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PLANO DE TRABALHO DA BIBLIOTECA CENTRAL
1984

- INTRODUCAQ

A programacao de trabalho da Biblioteca Central do IBGE para o
proximo exercicio devera se concentrar na manutencao de suas atividades perma-
nentes e na continuacao de projetos iniciados anteriormente, Tendo em vista
as atuais restrigoes economicas, serao iniciados apenas os projetos que nao im

plicarao em desembolso de recursos orcamentarios da DF.

No primeiro caso - atividades permanentes - incluem-se as tare-

fas de:

'

Aquisicao e Registros;

Documentagao e Referencia;

Informagoes Correntes e Especiais;
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Publicacoes.

0 segundo caso - projetos iniciados anteriormente - compreende:

Automagao da Catalogacao de Livros e Periddicos (CALCO);

Automagcao de Referéncias Bibliograficas (SABER);

Restauracao de Obras Raras;

LW -
1

Microfilmagem de Documentos.

Finalmente, os novos projetos, resultantes de trabalhos da Dire-

toria de Informatica, sao:

1 - Automagcao da Aquisicao e Emprestimo (AQUEM);
2 - Automacao da Evolugao Administrativa dos Municipios Brasilei

ros e Divisao Territorial do Brasil.



TITULO

AQUISICAO E REGISTROS DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO PARA COMPOR 0 ACERVO DA
BIBLIOTECA CENTRAL ‘

JUSTIFICATIVA

E atribuicao da Biblioteca Central garantir que os materiais a serem incorpo-
rados ao patrimonio bibliografico do IBGE ~ adquiridos por compra, doagao ou
intercambio - recebam tratamento adequado segundo normas tecnicas de bibliote

conomia em vigor nacional e internacionalmente.

OBJETIVOS

A atividade de Aquisicac e Registros tem por objetivo selecionar, adquirir, re
gistrar, catalogar, classificar e preparar para emprestimo o material biblio-
grafico nas areas de interesse do IBGE, a fim de manter o acervo organizado pa

ra consultas por parte dos usuarios.

'DESCRIGAO SUMARIA

A atividade consiste na aplicacao de normas biblioteconomicas para um contro-
le, o mais satisfatorio possivel, de: (1) encomendas de livros e assinaturas
de periodicos de editores nacionais e estrangeiros solicitados pelos orgaos
do IBGE; (2) processos administrativos de pagamentos junto aos orgaos perti-
nentes da Diretoria de Administracao; (3) orgdos e respectivas publicacoes
com que o intercambio € mantido; (4) duplicatas para elaboragao de listas e
respectiva distribuicao; (5) recebimento de livros e periddicos adquiridos;
(6) catalogagéo-na—?onte e atribuicao de ISBNs e ISSNs aos livros e peridodi-
cos publicados pelo IBGE; (7) publicacoes recebidas para as tarefas de regis-
tro patrimonial, descrigao bibliografica, definicao de assuntos e preparagao
para empréstimo; (8) informacces catalograficas de um modo geral para manuten
gao de diversos ficharios; (9) folhas-de-entrada, listagens e fichas decorren

tes da implantacao do Sistema CALCO; (10) informagoes bibliograficas para ela-
boracao de obras de referéncia para fins de impressio.

FASES A SEREM EXECUTADAS NO EXERCICIO

1 - Selegao
2 - Compra

3 - Intercambio



4 - Doacao

5 - Registro

6 - Catalogacao e classificacao

7 - Preenchimento de formularios CALCO

8 - Revisao de relatorios de computador

9 - Preparagao para empréstimo

10 - Participacao na rede de bibliotecas do Sistema CALCO da Fundagao Getllio

Vargas

UNIDADES RESPONSAVEIS

" Biblioteca Central (BICEN)
Departamento de Aquisicao e Registros (DEARE)
Divisao de Aquisigao e Intercambio (DIDAI)

Divisao de Catalogagao e Classificacao (DICAC)

POSSTVEIS DISPENDIOS

Cr$ 30.000.000,00 (trinta milhoes de cruzeiros).



TITULO

DOCUMENTACAO E REFERENCIA NA BIBLIOTECA CENTRAL

JUSTIFICATIVA

E atribuigao da Biblioteca Central a manutencao do acervo bibliografico do
IBGE, de forma a que o conteldo cientifico e técnico dos livros, folhetos, ma-
pas, periodicos, microformas, etc. esteja sempre disponivel para todos o&_usqé
rios que recorrem a Biblioteca a procura de informagoes necessarias a seus es-

tudos e pesquisas.

OBJETIVOS

Esta atividade tem por objetivo responder aos pedidos dos usuarios através do
atendimento pessoal, por telefone e/ou por correspondéncia, utilizando-se para
tanto de todos os tipos de documentos existentes no acervo da BICEN, bem como
de recursos bibliograficos de outras entidades congéneres, do pais e do exte-

rior.

DESCRIGAO SUMARIA

Esta atividade consiste em: (1) controlar as colegoes de material monografico
(1ivros, folhetos, etc.), periodico (revistas, anuarios. etc.), cartografico
(mapas, atlas, etc.) e micrografico (microfilmes, microfichas, etc.), atraves
da conservacao dos documentos (restauracao, encadernagao e microfilmagem) e da
realizagao de inventarios; (2) promover e controlar o empréstimo a técnicos do
IBGE e entre-bibliotecas; (3) efetuar levantamentos bibliograficos nas areas
de atuagao do IBGE; (4) controlar e manter em dia os ficharios de consulta dos
leitores; (5) atender e orientar os pedidos de informacao bibliografica, de <o
pias xerograficas ou de microformas, etc. formulados pelos usuarios do IBGE e

externos; (6) elaborar obras de referéncia para fins de impressao.

FASES A SEREM EXECUTADAS NO EXERCICIO

Recebimento dos pedidos de livros, de periodicos e de copias

Atendimento atraves de orientagao e consultas
Pedidos de empréstimo a outras bibliotecas

Empréstimo aos tecnicos do IBGE e a outras bibliotecas
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Controle dos pedidos de copias xerograficas ou de microformas



Controle do material encadernado

- Controle do material restaurado
- Controle do material microfilmado

Manutencao do acervo

Manutengao dos catalogos
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Inventario anual das colecoes

UNIDADES RESPONSAVEIS

Biblioteca Central (BICEN)
Departamento de Documentagcao e Referéncia (DEDER)
Divisao de Documentagao e Arquivo Técnico (DIDAT)

Divisao de Referéncia e Circulacao (DIRCI)

POSSTVEIS DISPENDIOS

Por conta da verba de Pessoal da Diretoria de Administracao.



TITULO '

INFORMAGOES CORRENTES E ESPECIAIS NA BIBLIOTECA CENTRAL

JUSTIFICATIVA

£ atribuicao da Biblioteca Central disseminar informacoes nas areas de atuacao
do IBGE, que sejam uteis aos usuarios que necessitam nao s6 informagoes biblio

graficas mas tambem informagoes estatisticas.

OBJETIVOS

Esta atividade tem por objetivo a disseminagao de informagoes bibliograficas
atraves de publicagoes periodicas que divulgam o acervo da Biblioteca Central,
bem como informacoes estatisticas através de atendimento a pedidos especificos

provenientes do IBGE e de outros orgaos do Brasil e do exterior.

DESCRICAO SUMARIA

Esta atividade consiste em: (1) selecionar documentos e elaborar resumos para
a publicagao do Boletim Bibliografico trimestral; (2) selecionar periodicos e
reproduzir seus sumarios para a publicagao mensal dos Sumarios de Periddicos
Correntes; (3) organizar o material para a publicagao mensal da Lista de Novas
Aquisigoes; (4) atender os pedidos de informacoes estatisticas formulados pes-
soalmente, por telefone e por correspondencia; (5) preencher com dados sobre o
Brasil os questionarios recebidos de orgaos do exterior, especialmente os das
Nacoes Unidas e suas agéncias; (6) compilar e prestar informagoes sobre os mu-

nicipios e distritos brasileiros; (7) realizar trabalhos de reprografia.

FASES A SEREM EXECUTADAS NO EXERCICIO

1 Selecao do material que compoe o Boletim Bibliografico, os Sumarios de

Periodicos Correntes e a Lista de Novas Aquisigoes

Preparacao dos originais dessas publicagoes para impressao

Recebimento de pedidos de usuarios diversos

£ W
1

Pesquisa e atendimento aos pedidos de informagoes

UNIDADES RESPONSAVEIS

Biblioteca Central (BICEN)



Departamento de Informagao (DEDIN)
Divisao de Informacces Correntes (DICOR)

Divisdo de Informagoes Especiais (DINES)

POSSTVEIS DISPENDIOS

Por conta da verba de Pessoal da Diretoria de Administracao.



TTTULO

PUBLICAGCOES DA BIBLIOTECA CENTRAL

JUSTIFICATIVA

£ atribuicao da Biblioteca Central disseminar as informagoes contidas em seu
acervo da maneira mais ampla possivel, de forma a torna-las acessiveis a maior

nimero de usuarios.

OBJETIVOS

Este projeto tem por objetivo a compilagao de informa¢oes bibliograficas de ma-
neira a que sejam organizadas em forma de publicagao para distribuicao e consul
tas por parte dos usuarios, a fim de que os mesmos tenham conhecimento dos docu

mentos existentes no acervo da Biblioteca Central.

DESCRIGAC SUMARIA

Este projeto consiste em: (1) compilagao de dados bibliograficos; (2) sua orga-
nizacao em forma de corpo da obra e respectivos indices; (3) preparagao de ori-
ginais e editoracao; (4) revisao de provas; (5) distribuigao aos usuarios apro-
priados. Estas tarefas serao realizadas para a impressao das seguintes publica
coes: Catalogo das obras raras existentes no acervo da BICEN; Mapas e outros
materiais cartograficos na Biblioteca Central do IBGE, vol. 2; Bibliografia Bra
sileira de Geografia 195171980; Guia de fontes de informac3o em Cartografia; Pe
riodicos Correntes na Biblioteca Central do IBGE, 2@ edigao; Monografias e pe-

riodicos editados pelo IBGE; Evolugao administrativa dos municipios brasileiros.

FASES A SEREM EXECUTADAS NO EXERCICIO

- Compilagao das informagoes
- Organizacao das informacoes
- Elaboracao de indices
Datilografia de originais

- Editoracao

- Impressac

~NOOY U W N e
f

- Distribuicao
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UNIDADES RESPONSAVE!S

Biblioteca Central (BICEN)
Departamento de Aquisicao e Registros (DEARE)
Departamento de Documentacao e Referéncia (DEDER)

Departamento de Informacao (DEDIN)

POSSTVEIS DISPENDIOS

Por conta do Centro de Servigos Graficos da Diretoria de Administrac3o.
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TITULO

AUTOMAGAO DA CATALOGACAO DE LIVROS E PERIODICOS (SISTEMA CALCO) DA BIBLIOTECA
CENTRAL

JUSTIFICATIVA

E atribuicao da Biblioteca Central manter seu acervo organizado para que as
informagoes contidas nas colegoes de livros, folhetos e periodicos estejam sem

pre acessiveis aos usuarios que as necessitam para seus trabalhos e pesquisas.

0BJETIVOS

0 objetivo deste projeto € acelerar os métodos de organizagao do acervo atra-
veés do uso de um sistema automatico - o Sistema CALCO (Catalogagao Legivel por
Computador), desenvolvido pela Fundagao Getulio Vargas - para processamento ra
pido dos dados relativos a livros, folhetos e periodicos catalogados e classi-

ficados na Biblioteca Central.

DESCRICAO SUMARIA

Este projeto consiste em: (1) pesquisas nos catalogos da Biblioteca Central, da
Library of Congress e da rede de bibliotecas do Sistema BIBLIODATA/CALCO; (2)
catalogagao e classificacao de livros, folhetos e periodicos de acordo com nor
mas técnicas de biblioteconomia vigentes nacional e internacionalmente - Codi-
go de Catalogacao Anglo-Americano, Descrigao Bibliografica Padronizada Interna .
cionaf para Livros e Publicacoes Seriadas e Classificacao Decimal Universal;
(3) preenchimento de formularios CALCO para perfuracao em cartoes IBM e trata-
mento no Centro de Processamento de Dados da Fundagao Getulio Vargas; (4) rece
bimento de relatorios de computador para conferencia visual; (5) controle de
etiquetas e fichas produzidas pelo computador; (6) preparacao das publicagoes
para empréstimo; (7) distribuicao de fichas para os diversos catalogos da Bi-
blioteca Central e das bibliotecas setoriais; (8) participacao em reunioces téec

nicas da rede de bibliotecas do Sistema.

FASES A SEREM EXECUTADAS NO EXERCTCIO

Pesquisas prévias a catalogacao e classificacao

Catalogacao e classificacao de livros e periodicos

Preenchimento de formularios CALCO.

Revisao de listagens

1
2
3
L
5

Controle dos subprodutos do Sistema



UNIDADES RESPONSAVEIS

Biblioteca Central (BICEN)
Departamento de Aquisigao e Registros (DEARE)
Divisao de Catalogagao e Classificagao (DICAC)

Divisao de Aquisigao e Intercambio (DIDAL)

POSSTVEIS DISPENDIOS

Cr$ 7.500.000,00 (sete milhoes e quinhentos mil cruzeiros).
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TTTULO
AUTOMACAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (SISTEMA SABER) DA BIBLIOTECA CENTRAL

JUSTIFICATIVA

€ atribuicdo da Biblioteca Central assegurar o acesso rapido das informacoes
contidas em seu acervo aos usuarios, pois essas informacgoes contribuem para o

aperfeicoamento dos trabalhos, estudos e pesquisas que se realizam no IBGE.

OBJETIVOS

Este projeto tem por objetivo acelerar os procedimentos de registro, tratamen-
to, recuperagao e disseminacac pelo computador de referéncias bibliograficas e

respectivos resumos de publicacoes existentes no acervo da Biblioteca Central.

DESCRICAO SUMARIA

Este projeto consiste na definicao, testes, operacionalizaciao e implantagao do
Sistema SABER (Sistema de Armazenamento e Busca de Referéncias Bibliograficas),
que sera resultante de: (1) reunides freqUentes de um analista de sistemas da
SUEGE com a equipe da Biblioteca Central ligada as tarefas de compilagao de re
feréncias e elaboracao de resumos; (2) elaboracao de formularios de entrada de
dados; (3) elaboragao dos formatos e programas de computador; (4) primeiros tes
tes e respectivas correcoes e alteracoes; (5) emissao de listagens e respecti-
vas revisoes; (6) elaboracao do manual do usuario; (7) implantacao e operacio-
nalizaﬁéo do sistema; (8) emissao de listagens definitivas para producdo auto-

matica dos originais para impressao do Boletim Bibliografico.

FASES A SEREM EXECUTADAS NO EXERCICIO

1

Reunioces para definig¢oes dos elementos do sistema

Preparacao da documentagao necessaria ao desenvolvimento do sistema

1

Testes, revisoes, alteragoes, corregoes

1
2
3
4

t

Implantagao

UNIDADES RESPONSAVEIS

Biblioteca Central (BICEN)
Departamento de Informacao (DEDIN)

Divisao de Informacoes Correntes (DICOR)



Superintendéncia de Estudos Geograficos e Socio-econdmicos {SUEGE)

Divisao de Desenvolvimento Metodologico (DIDEM)

POSSTVELS DISPENDIOS

Por conta da Diretoria Técnica e da Diretoria de Informatica.
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TITULO

RESTAURAGAO DE OBRAS RARAS DO ACERVO DA BIBLIOTECA CENTRAL

JUSTIFICATIVA

E atribuicao da Biblioteca Central conservar as obras de seu acervo de forma
a que seu conteudo esteja sempre disponivel aos usuarios que recorrem a Biblio ,
teca em busca das informagoes que necessitam para estudos historicos nas areas

de atuacao do IBGE.

0BJETIVOS

Este projeto tem por objetivo a preservacao das obras ditas raras por se trata
rem de publicacoes muito antigas e das quais poucos exemplares existem no pafs,
e que estao em grau adiantado de deterioracao devido a excesso de manuseio e

falta de conservacgao.

DESCRIGAO SUMARIA

Este projeto consiste em: (1) selecao, entre as publicagoes existentes no acer
vo, daquelas mais antigas que estejam de tal forma deterioradas a ponto de ne-
cessitarem trabalho especializado de restauracao; (2) gestoes administrativas pa
ra a contratacao de técnico restaurador para a prestacao de servigcos; (3) con-
trole e exame do material entregue e recebido, devidamente restaurado e reenca

dernadb.

FASES A SEREM EXECUTADAS NO EXERCTCIO

1 - Selecao de obras raras
2 - Contratacao de servigos de tecnico de notoria especializagao

3 - Entrega e recebimento de obras raras restauradas e reencadernadas

UNIDADES RESPONSAVE!S

Biblioteca Central (BICEN)

Departamento de Documentacao e Referéncia (DEDER)

POSSTVEIS DISPENDIOS

Cr$ 2.000.000,00 (dois milhoes de cruzeiros).
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TITULO

MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS DA BIBLIOTECA CENTRAL

’ JUSTIFICATIVA

€ atribuicao da Biblioteca Central conservar o seu acervo de tal forma que os
documentos sejam n3o s6 preservados mas também apresentados de maneira a faci-

litar seu acesso ao usuario, sendo a microforma uma dessas maneiras.

OBJETIVOS

Este projeto tem por objetivo preservar e facilitar a disseminagao de informa-
¢oes existentes nos documentos da Biblioteca Central através da sua microfilma
gem e disponibilidade em microformas, o que permite a consulta nas maquinas lei

toras-copiadoras e reproducao em papel ou em microfilmes e microfichas.

DESCRIGCAO SUMARIA

Este projeto consiste em: (1) selecao das obras raras e outras a serem micro-
filmadas; (2) selegao das colegoes de periodicos e seriados a serem microfilma
dos; (3) organizacao das informacoes Basicas municipais de 1984 para microfil-
magem; (4) organizacao da documentacao e legislagao municipal para microfilma-
gem; (5) controle do material enviado para microfilmagem; (6) controle e revi-
s3o do material microfilmado; (7) organizagdo das microformas nos respectivos

arquivos.

FASES A SEREM EXECUTADAS NO EXERCTCIO

Selecao dos documentos a serem microfilmados

Organizacao dos documentos a serem microfilmados

1
2
3 - Controle da remessa de documentos para microfilmagem
4

Recebimento e revisao das microformas

UNIDADES RESPONSAVEIS

Biblioteca Central (BICEN)
Departamento de Documentacao e Referéencia (DEDER)

Departamento de Informacao (DEDIN)



POSSTVEIS DISPENDIOS

Cr$ 3.000.000,00 (tres milhoes de cruzeiros).
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TITULO

AUTOMACAO DA AQUISICAO E EMPRESTIMO (SISTEMA AQUEM) DA BIBLIOTECA CENTRAL

JUSTIFICATIVA

E atribuicao da Biblioteca Central compor um acervo de diversos tipos de publi
cagoes que venham contribuir para o aumento dos conhecimentos dos técnicos do

IBGE, resultando no melhor desempenho de seus trabalhos, estudos e pesquisas.

0BJETIVOS

Este projeto tem por objetivo racionalizar e acelerar os procedimentos tecni-
co-administrativos efetuados no controle das atividades de aquisi¢ao, compra e
intercambio de publicacoes que compoem o acervo da Biblioteca Central, bem co-

mo de empréstimo dessas publicacoes aos tecnicos do IBGE.

DESCRIGAO SUMARIA

Este projeto consiste no desenvolvimento de um sistema - o Sistema AQUEM (Sis-
tema de Aquisicao e Empréstimo) - que resultara de: (1) reunioces freqlentes de
um analista de sistemas da Diretoria de Informatica com a equipe da Bibliofeca
Central ligada as tarefas de aquisicao e emprestimo; (2) elaboracao de formu-
larios de entrada de dados; (3) elaboracao dos formatos e programas de computa
dor; (hj primeiros testes e respectivas correcoes e alteracoes; (5) emissao de
listagens e respectivas revisoes; . (6) elaboragcao dos respectivos manuais dos

usuarios; (7) implantagcao e operacionalizacao do sistema.

FASES A SEREM EXECUTADAS NO EXERCTCIO

Reunioces para definigoes dos elementos do sistema

Preparacao da documentacao necessaria ao desenvolvimento do sistema

Testes, revisoes, alteragoes, corregoes

1
2
3
L

Implantacgao

UNIDADES RESPONSAVEIS

Biblioteca Central (BICEN)
Departamento de Aquisicao e Registros (DEARE)

Divisdo de Aquisicdo e Intercambio (DIDAI)



Departamento de Documentacao e Referéncia (DEDER)

Divisao de Circulacao e Referencia (DIRCI)

Di/Superintendencia de Sistemas (SUSIS)

Departamento de Sistemas Administrativos (DESIA)

POSSTVE!S DISPENDIOS

. Por conta da.Diretoria de Informatica.
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TTTULO

AUTOMACAO DA EVOLUCAO ADMINISTRATIVA DOS MUNICTPIOS BRASILEIROS E DIVISAQ
TERRITORIAL DO BRASIL

JUSTIFICATIVA

E atribuicao da Biblioteca Central prestar informagoes relativas as alteragoes
territoriais ocorridas no quadro municipal e distrital do pafs, a fim de aten-

der pedidos de usuarios provenientes do IBGE e de outros orgaos.

OBJETIVOS

Este projeto tem por objetivo racionalizar e sistematizar as informagoes sobre
a criagao, instalagao, limites e alteracoes toponimicas dos municipios e dis-
tritos brasileiros desde o século XV| até a presente data, com vistas ao desen
volvimento de um sistema para disseminagao dessas informagoes sob formas varia

das (atendimento a pedidos, publicacoes, etc.)

DESCRIGAO SUMARIA

Este projeto consiste em: (1) organizacao e complementacdo dos arquivos de do-
cumentos e atos legais referentes aos municipios brasile%ros; (2) recebimento
de ‘documentos pertinentes de outros setores do IBGE (DIATA da SUEGE/DT, DITEL
da SUESP/DT e DIMAM da SUCAR/DGC); (3) obtencao de legislagao existente na Bi-
blioteca Nacional; (4) 6reparag§o dos documentos para microfilmagem; (5) reu-
nides com um analista de sistemas da Diretoria de Informitica com a equipe da
Biblioteca Central ligada as tarefas das informagoes municipais; (6) elabora-
¢ao de formularios de entrada de dados; (7) elaboragao dos formatos e progra-
mas de computador; (8) primeiros testes e respectivas corregoes e alteragoes;
(9) emissao de listagens e respectivas revisoes; (10) elaboragao do manual do
usuario; (11) implantacao e operacionalizagao do sistema; (12) recuperagao pa-
ra publicacao dos volumes da Evolucao Administrativa dos Municipios Brasilei-

ros e da Divisao Territorial do Brasil.

FASES A SEREM EXECUTADAS NO EXERCICIO

Reunioes para definigoes dos elementos do sistema

Preparacao da documentagao necessaria ao desenvolvimento do sistema

Testes, revisoes, alteragoes, corregoes

1
2
3
4

Implantagao



UNIDADES RESPONSAVEIS

Biblioteca Central (BICEN)
Departamento de Informagao (DEDIN)

"DI/Superintendéncia de Sistemas (SUSIS)

Departamento de Sistemas Administrativos (DESIA)

POSSTVEIS DISPENDIOS

Por conta da Diretoria de Informatica.

MBPC/rbb

- 21 -



