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DF/BIBLIOTECA CENTRAL

PLANO DE TRABALHO PARA 1982

1. INTRODUGAO

"~ A Biblioteca Central do IBGE, subordinada & Direto
ria de Formagao e Aperfeigoamento de Pessoal, tem por fina
lidade planejar, organizar, coordenar, supervisionar e exe
cutar, no gue couber, as atividades do sistema de informa-
g3o bibliografica da Fundagido. Essas atividades referem-se
3 coleta, tratamento e disseminagao das informagSes conti-
das em seu acervo grafico, micrografico e audiovisual, vi-
sando a atender consultas para estudos e pesquisas por par
te dos usuarios do IBGE e outros, nas areas de atuagao da
Fundagao. Para tanto, tarefas de carater técnico e adminis
trativo sao desenvolvidas segundo processos e normas biblio
tecondmicas adotados nacional e internacionalmente, e ser-
vigos de informagao especializadq‘sgo prestados a inameros

usulrios do Brasil e do exterior.

Este documento apresenta as atividades permanentes
e os projetos gque serao desenvolvidos pela Biblioteca Cen-
tral durante o proximo exercicio -~ naturalmente condiciona
dos 3 disponibilidade de recursos humanos e fihanceiros -
além de mencionar os projetos nao iniciados por falta de
condigoes, os principais problemas e limitacdes que afetam
o funcionamento da Biblioteca, e o orgamento previsto para
1982. ‘




- ATIVIDADES PERMANENTES

S3o as atividades de rotina, que garantem o funcio-
namento ininterrupto dos servigos basicos da Biblioteca. Da
forma como se apresentam, iniciaram-se em 1977, por ocasiao

da estruturacao da Biblioteca Central.

2.1. Aquisicao e registros

.

O Departamento de Aquisigéo‘e Registros (DEARE),
com suas Divisdes de Aquisicgdo e Intercambio (DIDAI) e
dé~Capaloga¢50 e Classificagao (DICAC) dara continuida
de a suas tarefas t8cnicas e administrativas referentes
a: selecdo; atendimento aos pedidos de aquisigao das di
versas unidades do IBGE; proéessa@entocﬂaaquisigéo jun
to @ Administragao do IBGE; intercambio de publicagdes
com entidades do pais e do exterior, em colaboraéao cem
o SERGRAF; controle da distribuigﬁdlde duplicatas e de
doagdo de obras descartadas; controle domaterial adqui
~rido por compra, doagao ou permuta; catalogagao, clas-
sificagao e pfeparagao do material bibliografico e dos
diversos catalogos; preparagao de fichas catalografi -
cas a serem impressas nas publicagaes‘do IBGE, em cola
boragdo com o CEDIT; obtengdo dos ISBNs e dos ISSNs pa.
ra as publicagoes do IBGE; recatalogaéao e reclassifi-
cagao do acervo antigo pela ClassificagEo Decimal Uni--
versal. '

Com o objetivo de facilitar a consulta ao acer
vo por parte dos usuarios, o DEARE terminaré a prepafg
¢3o dos originais para impress3ao das seguintes publicg
goes, elaboradas a partir dos dados existentes em seus

diversos ficharios de controle:

a) Lista de titulos de periddicos correntes existen
tes no acervo da Biblioteca Central

b) Catalogo das publicagOes periddicas e seriadas e
ditadas pelo IBGE
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c) Catalogo das monografias editadas pelo IBGE

No que se refere 3s tarefas de aquisicdo, vale
ressaltar que foi prevista a quantiade Cr$ 1.283.000,GC0
(hum milh3o duzentos e oitenta e trés mil cruzeiros)
para pagamento da renovagao de assinaturas de periddi
cos e novas assinaturas. Quanto & compra de livros,
por se tratar de material permanente, esta incluida no
orgcamento da SUPAT.

Documentacao e referéncia

O Departamento de Documentacao e Referéncia

(DEDER) , com suas Divisoes de Dodumentagéo e Arquivo

Técnico (DIDAT) e de Referéncia e Circulagao (DIRCI),

darad continuidade a suas tarefas técnicas e administra-
tivas referentes & organizagao e manutengao do argui-
vo de recortes de jornais‘e revistas, folhetos, mapas
e atlas; atendimento aos leitores gque vém consultar o
acervo; levgntamentos de bibliografias; controle do em
préstimo de publicagoes aos usuarios do IBGE edo emprés
tiﬁo—ept&e-bibliotécas; manutengao do acervo; manuten
¢do e atualizagao dos catalogos. dos leitores; atendi-

mento a pedidos de informagao diversos.

Com o objetivo de prestar informagdes referen
ciais aos usuarios do IBGE e outros, o DEDER termina-
r3d os levantamentos e a revisao dos originais que re-

sultarao nas seguintes publicagoes:
a) Guia das pesquisas em andamento no IBGE;
b) Bibliografia dos técnicos do IBGE;

c) Processos técnicos para a organizagao de mapote

cas, por Edina Taunay Leite Guimaraes do Amaral

d) Bibliografias das bibliografias compiladas pela
BICEN '



2.3. Informacdes correntes e informacoes especiais

O Departamento de Informagéc (DEDIN), com suas
Divisdes de Informagoes Correntes (DICOR) e de Informa
¢Oes Especiais (DINES), darid continuidade a suas tare-
fas técnicas e administrativas referentes as bibliogra-
fias analiticas de material selecionado e incorporado
ao acervo; préparagéo dos sumdrios dos periddicos cor-
rentes para dar conhecimento aos usuarios do IBGE dos
‘artigos recentemente publicados; elaboragao da lista de
novas aguisicgoes; controle da distribuicdo do Boletim
Bibliografico, dos sumdrios correntes e da lista de a-
quisigoes; manutencao de ficharios legislativos  sobre
assuntos técnicos ligados ao.IBGE; atualizacdo da Divi
sdo Territorial do Brasil; manutengdao do arquivo histd
rico sobre os municipios brasileiros; compilagdo de in
formagoes estatisticas para preenchimento de questiona
'rios de organismos nacionais e internacionais; atendi-
mento a pédidos de informag¢oes diversos.

Além dessas atividades, no decorrer de 1982 se

r3o realizadas as tarefas de:

a) Recebimento e organizagao dos questionarios de In
formagdes Bisicas municipais de 1982, ano de re-

: _feréncia 1981, preenchidos pela rede de coleta do
IBGE e criticados pela SUESP; |

b) Preparagao para microfilmagem desses questiona -
rios, para atualizagdao da respectiva colecao de

microfichas;

c) Atuélizagéo, para fins de publicagéo, do guadro

da Divisao Territorial do Brasil;

d) Retomada da elaboracao do Indice acumulado da Re
vista Brasileira de Estatistica, 1940-1980;

e) Elaborac¢ao do Indice acumulado da Revista Brasi-
leira de Geografia, 1939-1979;



f) Levantamento, atualizagao e preparagao para mi
crofilmagem da legislagao sobre a Divisao Ter-

ritorial do Bragil.

“ O DEDIN possui um Setor de Rebrografia cuija
programagao para 1982 diz respeito, basicamente , a
problemas de pessoal, equipamento e instalagoes fisi
cas; esses aspectos est3o mencionados especificamen-

te na segao 6.



3. PROJETOS INICIADOS

S3o os trabalhos que, essencialmente, constituem-
se em inova¢des que visam a racionalizagao dos servigos,
. permanecendo como projetos enquanto nao sé transformarem

~em rotinas.

3.1. Restauracao de obras raras

Esse projeto foi iniciado em 1981 gracas &
concessao de recursos financeiros pela SEPLAN/SEMOR.
Em 1982, ainda com esses recursos, deverao ser res-
tauradas, mediante pagamento de serVigos prestados,

as seguintes obras raras:

-~ Relatdrio e trabalhos estatisticos...dos annos
de 1916 e 1917

- Seko, raca e estado civil, nascimento, filia -
¢30, culto e analphabetismo da populagao recen
seada em 31.12.,1890

- RelatOrios e trabalhos estatisticos... relati-
vos a 1926 e 1927 ' T '

" = Relatdrijio... relativo a 1902
- Relatdrio... relativo a 1903

- Relatorios... relativos a 1924 e 1925

3.2, Microfilmagem

Através de contrato firmado pelo IBGE e pe-
lo CEPUERJ, que dispde de um Centro de Microfilma -
gem, sera continuado o programa de confecgao de mi-
crofichas a partir da microfilmagem de documentos do
acervo da BICEN. Em 1982, devera ser microfilmado o

seguinte material:



- Questiondrios de Informagoes Basicas munici -
pais de 1982 '

- Questionarios de Povoados e Localidades Exis-
tentes

- Legislacao sobre a Divisdo Territorial
~‘Cole95es retrospectivas de periddicos
- Obras esgotadas do IBGE

-~ Material utilizado pelo IBGE, em suas campa -

nhas estatisticas

3.3. Automagao

Tendo em vista o diagnbstico efetuado em
1981 por um especialista em automagéo de registros
bibliograficos, cujo trabalho de consultoria reali
zou-se gragas a auxilio concedido pelo CNPq, as ati
vidades referentes a esse projeto seguirao as prio
ridades: e alternativas consideradas no referido

diagndstico.

Assim, em 1982 serao iniciadbscx;contactos
com a Fundagao Getllio Vargas, em conjunto com a
equipe da Diretoria de Informatica, com vistas &
elaboragao do convénio que permitira ao IBGE a uti
lizag3ao do sistema CALCO ~ Catalogagao Legivel por
Computador. Para esse fim, estd incluido na dispo-
nibilidade orgamentaria da BICEN o valor de
Cr$ 1.500.000,00 {(um milh3o quinhentos mil cruzei-
ros) para pagamento a FGV, considerando também que
esse projeto consta do Plano Diretor de Informati-
ca do IBGE para 1982/84. Em consegliéncia, ainda no
proprio exercicio, serao definidos e iniciados os
procedimentos técnicos biblioteconbmicos para a im
plantagao da catalogagao automatizada, bem como o
treinamento do pessoal que irad trabalhar no projeto.



Sera também terminada a implantagdo do sis=-
tema de distribuigao das publicagaes da BICEN atra-

vés da emissdo automidtica de etiquetas de enderega-
mento.-



.4, PROJETOS A INICIAR

Trata-se de algumas iniciativas cuja validade & e

vidente, mas que nao tiveram inicio devido a total falta

. de recursos de todos os tipos. Em 1982, eiBICEN«ieveré con

tinuar a busca de financiamento junto a outros orgaos pa-

ra que os primeiros estudos de viabilidade possam ser efe
tuados. | '

4.1 Centro Nacional de Documentacao Cartografica

E indispensavel que a mapoteca.da BICEN te -
nha seu acervo ampliado para transformar-se numa uni- .
dade de ambito nacional. Tal drgdo n3o existe no pais,
e o IBGE & a entidade natural para abriga-la. Alémdos
estudos acima mencionados, & indispénsével“maiOr espa
¢o fisico e pessoal espeCializado em tratamento bi -
bliografico de mapas, cartas; atlas, globos, etc.

“

4.2 Rede nacional das bibliotecas do IBGE

Além da Biblioteca Central e das bibliotecas
setoriais, o IBGE dispoe de colegdes em suas Delega =~
cias, sendo importante que todas elas formem uma rede
intégrada e cooperativa para compartilhar recursos e
melhor atender os usudrios de todo o pals. Para atin-
gir esse objetivo, além dos estudos prévios, seri ne-
cessirio um treinamento especial do pessoal das Dele-
gacias encarregado das bibliotecas. Vale notar que es
se projeto foi concebido em 1977, nic tendo sido ini-
ciado até hoje.
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5. OUTRAS ATIVIDADES

Serao desenvolvidas atividades n3ao mencionadas nas
segoes anteriores por dizerem respeito a Biblioteca Cen -

- tral como um todo.

5.1. Aperfeicoamento de Pessoal

‘De acordo com o programa de treinamento da
DF/SUAPE, a equipe da BICEN participard de cursos,
congressos, etc. que contribuam para o progresso pes
soal e portanto dos servigos da Biblioteca. No momen

to, a previsao para esse programa & a seguinte:

- 119 Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Do
cumentagﬁo , Joao Pessoa, 17-22 de janeiro-duas

pessoas;

- Curso de Documentagao Cientifica, do IBICT/ CNPq
- mar¢o a agosto, meio expediente - uma pessoa;

- Curso de Técnicas de Documentagao, do INDOC/FGV
- margo a novembro - 2 horas a noite - uma pes-

soa;

'~ Curso sobre Introdugao ao Planejamento de Siste
mas de Informagao, da FESP - 16 dias em margo,

2 horas 3 noite - uma pessoa;

- Curso sobre Temas Atuais de Documentagdo da
FESP -~ 5 dias em abril, 3 horas a noite - uma

pessoa;

- Curso sobre Preservagio e Conservagio de Docu-
mentos Graficos, da FESP - 10 dias em junho, 3

horas & noite - uma pessoa;

- Curso sobre Estatistica Aplicada a Servicos de
Documentagao/Informagao, da FESP - 12 dias em ju
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- lho, 2 horas 3 noite - uma pessoa;

- Curso Avangado em Planejamento de Sistemas de
Informagao, da FESP - 12 dias, 2 horas i noi-

te - uma pessoa;

-~ Curso sobre Organizacgao/Administracao de Bi -
bliotecas, da FESP -~ 15 dias em outubro, 3 ho

ras a noite - uma pessoa;

- Curso sobre os Padrdes Internacionais de Cata
logagao e o Controle Bibliografico Universal,
da FESP - 9 dias, em més a ser determinado, 2

horas i noite - uma pessoa;

- Curso de Treinamento do Sistema CALCO, da FGV
- especificacgOes a serem definidas no convé -
nio IBGE/FGV;

- Outros eventos que venham a ocorrer.

5.2. Representacoes em Orgaos técnicos

Os especialistas da BICEN continuarao a in-
tegrar os trabalhos de entidades técnicas e profis-
sionais, tais como: '

- Sociedade Brasileira de Estatistiéa;

- Comissao de Estudos de Documentacdao da Asso -
ciagao Brasileira de Normas Técnicas (se ndo

for transferida para Sao Paulo);

-~ Comissao de Estudos de Editoragdo da Associa-
¢ao Brasileira de Normas Té&cnicas (se ni3o for

transferida para S3ao Paulo);

- Associacdo Profissional dos Bibliotecarios do

Rio de Janeiro;

- Grupo de Bibliotecarios em Informa¢dao e Docu-



12,

mentagao em Processos Técnicos;

- Grupo de Bibliotecarios em Informagao e Documen

taqéo em Ciéncias Sociais e Humanidades.
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6. LIMITAGOES

Como ji foi dito na Introducdo, a programagio a-
presentada nas segdes anteriores se desenvolvera de acor
do com a disponibilidade de recursos humaﬁos, financei -
ros e materiais. Quanto aos recursos financeiros, as pers
pectivas sao muito positivas, uma vez que, como se pode
verificar na prdxima secdo 7, serd possivel umcerto grau
de ingeréhcia da propria Biblioteca Central no orgamento

destinado a seus programas de trabalho.

Os problemas referentes a pessoal e instalagoes
fisicas sao os que mais afetam negativamenté o desempe -
nho da Biblioteca Central.

6.1. Pessoal

No prdoximo ano, a’ BICEN espera'poderlminimi
zar os problemas relativos a:

3

a) Biblioteconomistas - A BICEN estd se ressen -
.tindo sobremaneiré da caréncia de especialis-
tas em bibiioteconomia bem gualificados, nao
sO para substituir os que deixaramc:IEE:desde~
‘1978 sem ter havido reposigao, mas também pa-
ra fazer face aos programés de modernizagao,
como o acervo micrografico e a automagao dos
registros bibliograficos. Assim, em .1982, a
- BICEN espera obter a contratacao desse tipo de

pessoal, especificamente para:

- = Chefiar a Divisao de Referéncia e Circu-

lagao;

- Encarregar-se da mapoteca, principalmente
catalogagao e classificagdo, tendoemvis
ta a aposentadoria das duas bibliotecd -
rias dessa especialidade;

- Elaborar o Manual de Procedimentos Técni



b)

c)

d)

o)
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co~Administrativos da Biblioteca Central;

- Coordenar a equipe de.trabalho de catalo-
gagao legivel por computador.

Técnicos de estatistica - O setor da BICEN que
atende pedidos de informagdes estatisticas & .

composto de especialistas dos quais muitos es-

~ tao proximos a aposentadoria. E indispensavel

que, em 1982, sejam contratados pelo menos dois
técnicos de estatistica, de preferéncia sele -
cionados entre os formados pela ENCE, a fim de
gue comecem a absorver a experiéncia do pes - .

soal existente;

Operador de maguina copiadora - Em 1979, o Se-
tor de Reprografia da BICEN perdeu um dos ope-
radores de xerox, que desde entao dispde ape -
nas de um Chefe do Setor e de um operador, in-
suficientes para o funcionamento de duas maqui
nas para as qﬁais ha uma grande demanda de tra

balho. Em 1982, sera -indispensavel a contrata-

¢ao de pelo menos um operador para regularizar

o desempenho do Setor, que estad deficiente.

Datildgrafos - A BICEN dispde no momento de 8
datilografas, das quais duas desempenham tam -
bém tarefas de Secretaria de Departamento. O ni
mero & insuficiente para os servigos de datilo
grafia, principalmente dos originais das publi
cagOes que a Biblioteca deve distribuir a seus

usuarios.

Continuos - Os atuais 6 continuos que atendem
0 Gabinete e os trés Departamentos sao insufi-
cientes, tendo em vista a natureza dos traba -
lhos desenvolvidos numa Biblioteca, onde faz-se
necessario transportar publicagodes entre as uni

dades de processamento, das estantes para a sa
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la de leitura, e atender os pedidos de emprés-
timos formulados pelos drgaos té&cnicos do IBGE
localizadoé em diferéntes pontos da cidade, a-
18m da circulagao dos expedientes administrati

vos e do empréstimo-entre-bibliotecas.

A dispersdo dos drgdos do IBGE, como a
das proprias dependéncias da BICEN, exige
maior nﬁmero de continuos, pelo que seria ne -
cessirio o reforgo de pelo menos mais trés: um
consistiria na reposigdo de um continuo aposen
tado em 1979, e outro na substituigéo‘ de um
servente da Ultra transferido para a DT devido
d sua contratagao para servigos censitarios.

f) Serventes - Contando com apenas um servente do
Quadro de Pessoal, a BICEN necessita recorrer
freqlientemente ao GEPAT~2,'que'em razdao dos seus
proprios encargos nao pode atendé-la em cara -
ter permanente, Desta forma, nao tem sido pos-
sivel atenuar a falta de continuos ou atender
a necessidade de serventes para conservagaoc e
limpeza do acervo, que por motivos Obvios mere
ce um tipo de limpeza especial. Serd necessi -
rio designar para a BICEN pelo menos dois ser-
ventes em carater efetivo.

Finalmente, vale observar que a BICEN tem si
do extremamente prejudicada. no que se refere a repo-
sic3o de pessoal. Desde 1979, 30 pessoas nos diver =.
sos cargos sairam por motivos diversos, e entraram a
penas 11, das quais 10 transferidas de outras unida-
des do IBGE. Portanto, ha pelo menos trés anos o IBGE
néo’contrata‘pessoal que venha atender necessidades
diretas de servigo da BICEN, apesar de solicitagoes
reiteradas. O saldo negativo de 19 pessoas vem afe -
tando pesadamente a manutengao da qualidade dos sér—

vigos.
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Em 1982, serdo repetidos os apelos para a so
lugdo de problemas que se tornam cada vez mais cru -
ciais, como o da Chefia da Divisdo de Referéncia e
Circulagao. ‘

Instalacoes fisicas

A BICEN tem suas unidades espalhadas por va-
rios prédids. Tal fato nﬁo’significa que ocupe uma
grande area. Na realidade, a area & insuficiente e
foi reduzida para atender outros orgaos, tendo sido
cedida, por determinagao superior, parte substancial
de espaco. Era de se esperar que, em decorrédncia do
crescimento natural do seu acervo e da ampliagao dos -

servicos de atendimento aos demais drgaos técnicos do

'IBGE, esta area fosse dilatada, o que n3o ocorreu.

Acrescente-se, ainda, que - o Gabinete da Supe
rintendéncia, a Assessoria e parte do Departamento de
Informagdo estao localizados em grupos alugados ao
IBGE. A indefinigao quanto a esta locagao - renova -
¢ao ou nao de  contratos, poséibilidade de desocupa -
¢ao iminente, etc.- dificulta o planejamento de re -

formas visando & melhoria das condigoes de trabalho

0]

o aperfeigoamento dos servigos ali desenvolvidos.

E absolutamente necessario Que a BICEN tenha .
a sua area ampliada, pelo menos com a recuperagao de
area igual & cedida anteriormente, e que sejam reali
zadas melhorias nas instalagdes, especialmente nas lo
calizadas nos prédios 146 e 194, com reformas do ca-
binete da Superintendéncia da BICEN e da Chefia do
DEDER, dos banheiros dos prédios 146 e 194, e adapta
cao da sala destinada ao Setor de Reprografia.

Equipamento

Em 1982, a BICEN espera que seja atendida sua

solicitagao de mais uma maquina copiadora, para po -
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der fazer face a demanda crescente de cdopias e, principal
mente, melhorar o atendimento aos leitores, que esta defi

ciente nesse particular.

Por outro lado, serd procurada uma solugao para a
necessidade de uma maquina duplicadora de microfichas, de
dificil aquisicao por se tratar de equipamento importado,
cuja iméorténcia'se deve aos pedidos de reprodugao das mi
crofichas dos questionarios de Informagoes Basicas munici

pais.
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ORCAMENTO .

Segundo as reformula¢des administrativas efetua-

das no IBGE referentes ao acompanhamento de seu orgamen

to, a ser controlado nas diversas Diretorias, pela pri-

meira vez foi facultada 3s Superintendéncias a elabora-

950 da respectiva proposta orgamentaria.

Assim, para o exercicio de 11982, a Biblioteca Cen
tral podera contar com os recursos financeiros especifi
cados no quadro a seguir, de acordo com o orgamento a-
provado para a DF. Vale ressaltar que o total de
Cr$ 16.142.000,00 (dezesseis milhdes cento e quarenta e
dois mil cruzeiros) exclui as despesas com pessoal, ma- ..

terial permanente e obras.



DF/BICEN - PROPOSTA ORCAMENTARIA - 1982

CODIGO ESPECIFICAGRO | | " VALOR (Cr$)
3111.02- Despesas variaveis .............. | | 595,000
01 Diarias ..oviievenaannna e 136.000
04 Substituigoes ..vievevniennenne - 459,000
3120.00- Material de consumo ............. 207.000
© 01 | Material de escritrio ....... | R 135.000
99 QUErOS «vvniiiiieiiiiereeranes v ‘ 72.000
3131.00~ ‘Remuneragao de servigos pessoais. ' A | ) i.ZG0.000
01 . Assessoramento técnico ....... 1.200.000
‘3]32.00- Outros servigos e encargos ...... | 14.140.000
02 Locagao de equipamentos ...... , o 2.806.000
03 Servigos publicos .......... . oo g 3.814.000
04 SeguUranGa ......eieesanerianes ; 2.883.000
05 Manutencao de equipamentos ... . . : 255.000
06 Limpeza +..cvvvniiiennannn Y 1.434.000
07" © OUEPOS Liiiiiiiiiiiiiieaeaaans : -7 2.783.000
Assinatura de periodicos .. | 1.283.000
FGV = CALCO ....civvvvnnnns 1.50Q.000 _
08 Passagens ...... Cerereeeens . , 90.000
99 DIVErSOS wuvivrennerernenaanen - 75.000
TOTAL ...... | |  16.142.000
X4

Obs: Nio estdo incluidos gastos com pessoal, com obras nem com material permanente.



20.

8. CONCLUSAO

Ha problemas cruciais que estEo prejudicando o
funcionamento da BICEN, com repercussoes negativas no
atendimento aos-usudrios. O mais grave & o que se refe
re a pessoal, conforme o que foi especificado no item

6.1. Espera-se poder solutionad-los, pelo menos em par -

‘te, no proximo exercicio.

Afora isso, as perspectivas sdo.boas. Devera ser

iniciado um programa de automagao que, no principig cau

sara algum transtorno devido a mudangas nas rotinas de

trabalho. A mé&dio prazo, porém, muitas tarefas repetiti

vas feitas manualmente serao eliminadas e, o que & mais

importante, a busca automatica no acervo permitird a re
cuperagao rapida e a utilizagao plena das informagdes e

xistentes,.

Finalmente, a relativa autonomia orcgamentdria

contribuirad de marneira decisiva para o melhor planeja -

‘mento e realizagao das atividades programadas.



