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I — LEVANTAMENTOS ESTATISTICOS

PERIODO RESPONSA-
TAREFAS DE BILIDADE
EXECUCAO
2.4.2 — EXPORTACAO DOS ESTADOS
Recebimento dos mapas, crftica e codificagfio......................... Mensal DLE/SI
Apuragio Mecénica
Rio de Janeiro, Santa Catarina — 1960............0000viuvvinnn. 2.° semestre DLE/SAM
Pard, Alagoas, Piauf, Paraiba, Rio Grande do Sul e Goifs — 1961 » »
Alagoas — 1062, ...00iiiiiiiiiiinieriisriantiressectitsassinans > »
Divulgagéo
Pernambuco —— 1959, . ii5ereeiinnnirnrcerronaiananaineieerianns 1.° semestre DLE/SAM
Espfrito Santo — 1960..........civiitiniiriinerrrennnsonanans > s
Pard, Alagoas, Piauf, Parafba, Rio Grande do Sul e Goids — 1961... 2.° semestre »
Alagoas — 1962, ....iui ittt it it e i > >
2.5 — Outros Inquéritos (sdmente coleta) — 1964
Inquérito Sindical...... ... e 1.° semestre DLE/SCDF-GB
ProdugBo mineral.........ooiviiniiiiiiiiiiiii it Permanente >
> cimento................ e » >
» metaldrgica. .. .oovir it i i et i it » »
Pesca colomizada. . .ouvrveine ettt > >
Estatfsticas de origem animal.............c..oovviiiiiiiiiiiiin, » »
ESPECIAIS
Registro Industrial:
1961 — Revisiio da Critica dos questionérios quanto a saldrios e valor
da produgdo para retificagio das apuragbes.................... 2.° semestre DLE/SI
1961 — Apuragio MecAnica...ooveviiii i i iiininiiiiininieeniss > DLE/SAM
1962 — Apuracfo MecAnica. ..ovvecveenniieie e ieniiinraanen s/data de conclusdo

Cadastro da Magistratura e do Ministério Pblico da Guanabara. ...
Suplemento do Registro Industrial — 1962 da Guanabara — sdmente

FeTe) (=3 Y Y
Apuragdes para a Fundagio Getdlio Vargas.....................
Implantaciio de novas rotinas de Trabalho, no Servigo de Inquérito
Confecgdo das Foélhas de pagamento do CNG.......... erresaaes

OUTRAS
1. Formagio de Processos de autos de infragdo..... et iienaees
2. Contréle e distribuigdo de material de consumo as Agéncias. ...
B, Mapoteca...oovie ittt i i et e

Atualizagio
4. Cadastro de logradouros. ...............cciiiiiiiiiiiiiin,

Recepgio
5. Contréle dos Boletins de Producdo das Agéneias..............
6. Confecgiio das Félhas de pagamento do CNE.................
7. Datilografia, arquivo e outros trabalhos para a CTRACE.....
8. Programa de Treinamento para Estatfsticos, sob forma de Palestras

€ Conferdneias. .. .oovvnnneeenierereneronnraronoronsansns

9. U’t,(iiliznaé(),;iiqoE dos Cursos da ENCE, para Treinamento dos Servidores
0 CNE. i iiiiiiiieiii et rereanannneenasenessaanss

10. Estudo para a elaboragio das Estatfsticas de greves...........
11. Censo Automobilfstico........cvuvviiiinniiiiiinineerennanns
12, Censo dos Servidores PAblicos......ooviiven e iiiieneieanans

1.° semestre

2.° gemestre

1.° semestre

2.° semestre
’ Mensal

Permanente
>

»

»

Mensal
Permanente

2.° semestre

loe2°
2.0

¢ ¥ ¥ ¥

DLE/SCDF-GB

»
DLE/SAM
DLE/SI
DLE/SAM

DLE/SCDF-GB

»

>
DLE/SAM
DLE/SI

DLE

¥ ¥ ¥ ¥

DLE — Diretoria de Levantamentos Estatisticos
SCDF-GB — Servigo de Coleta da Guanabara
SI — Servigo de Inquéritos
SAM — Servigo de Apuragio Mecénica
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HI — DOCUMENTACAQO E DIVULGACAQ

PERIODO RESPONSA-
TAREFAS DE BILIDADE
EXECUCAOQ
1 — DIVULGACAO
ROTINEIRAS
1. Preparo e Distribuigiio das seguintes publica¢tes da SG-CNE:
— Anudrio Estatfstico do Brasil — 1964......................... Anual DDD/SD/SS
— Boletim Estatistico (4 p@meros)...........c.ovvivrrinenennn... Trimestral DDD/SD/SS
— Revista Brasileira de Estatistica (2 ndmeros)................... Semestral DDD/SD/SR
— Revista Brasileira dos Municfpios (2 ndmeros)......... e » DDD/SD/SR
— Monografias Municipais — série A (60 monografias)............ Permanente DDD/SD/SR
— Monografias Municipais — série B (4 grupos de 8 monografias cada) Permanente DDD/SD/SR
— Flagrantes Brasileiros (4 volumes)...............coiiiiiinne... — DDD/SD/SR
— Resolugdes da Junta Executiva Central (1 volume)............. — DDD/SD/SR
-— Resolucdes da Assembléia-Geral (1 volume).................... — DDD/SD/SR
— Caidlogo de publicagbes (2 volumes).....................ouune. — DDD/SD/S.INT
2. Preparo e distribuigdo de comentédrios de natureza informativa ou
noticidrios sbbre resultados estatisticos e atividades da Secretaria-
LT3 - AR Permanente DDD
ESPECIAIS
3. Preparo e distribuigio das seguintes publicagdes:
— Divisdio Territorial do Brasil...............oiviiiiiiiinn.. Permanente DDD/SDI/SDII
-~ Obras de estatistica metodolégica (2 volumes a serem selecionados) — DDD
II — INFORMACOES ESTATISTICAS
ROTINEIRAS
1. Atendimento de pedidos de informagcdes formulados & Secretaria-Geral:
8) no Ambito macional......iiii i i e Permanente DDD/SDI/SDIN
b) no Ambito internacional..... P > DDD/SDI/SDIT
(P. Focal Nac.)
ESPECIAIS
2. DPreparo das seguintes coletAneas de dados estatisticos a fim de suprir

lacunas do material informativo regular:
— Evolugdo Industrial do Estado da Guanabara..................
— A Guanabara e as suas 35 circunscrigbes (2. edicdo)...........
— Sdmulas especiais das Regil;ei,; Fisiograficas. ...................

III — DOCUMENTAGAO

1.

ROTINEIRAS
Manutengiio dos servigos normais de documentagio do érgéo........

ESPECIAIS

Preparo de bibliografias especiais............coiiiiiiiiiiiiL,
Realizacio dos seguintes inquéritos para obtencfio de elementos infor-
mativos atualizados de interésse imediato:
— Informagdes Bésicas sbbre os Municfpios Brasileiros............
— Autoridades Estaduais ¢ Mupicipais............ccvviiveinnnen..
— Padroeiros Municipais de Novos Municfpios................n...
— Gentilicos relativos aos Novos Municfpios....coeovvvveivnnn...
Preparo de nominatas municipais atualizadoras da Gltima edigdo da
obra ‘Divisfio Territorial do Brasil”.................ciin...

IV — BIBLIOTECA

ROTINEIRAS

Aquisigio e Preparacdo de Obras e Periédicos ................coouu...
Referéncia e Empréstimo........oov ittt

ESPECIAIS

— Pesquisas bibliogrdficas.........oovviiiiiiiiiii e
— Empréstimo entre Bibliotecas............. ..o i,
Triagem do Material existente. ...........ccvoviririiiiiianennnnnna.,
Organizagdo de Fichdrio Classificado de Peri6dicos...................

V — Relagtes PObHCaS. ..ovv vt iie ittt ciiit ittt iien et iiieananenans

2.° semestre

Permanente

Varidvel

2.° semestre
1.° trimestre
Permanente
Permanente

Permanente

Permanente
b3

Permanente

DDD/SDI/SDIN

DDD/SDI/SDII

DDD/SDI/SDII

v

¥ ¥ ¥ ¥

Biblioteca

b ]

¥ ¥ ¥ ¥

DDD

DDD — Diretoria de Documentagio e Divulgagio

SD
SS
SR

— Servigo de Divulgagiio
— Secciio de Sistematizacio
— Seccfio de Redagio

S. Int. — Secg¢do de IntercAmbio

SDI

— Servigo de Documentacfio e Informagdes

SDII — Secgfo de Documentagfio e Informagdes Internacionais
SDIN — Secgio de Documentagdo e Informagdes Nacionais
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TRABALHOS ADMINISTRATIVOS

PERIODO RESPONSA-
TAREFAS DE BILIDADE
’ EXECUCAO
Contabilizagdo de tbfas as operagdes econOmico-financeiro-orgamentdriag do
Conselho (SG e ILRR.), compreendendo:
elaboragdo datilogrdfica e conferéncia de ‘“vauchers”.................. Permanente DA/SEF
b) conciliagBes DanCATIas. .. ..o vvtrrriiiiitriietrereeetnaterireaenaan > DA/SEF
¢) remessa de numerdrio as II.RR. e distribuicio do aunilio or¢gamentdrio
aos diversos érgios do Imstituto................... e i » DA/SEF
d) escrituragio mecanizada de razfo e das analfticas.................... > DA/SEF
e) preparo da documentagdo para encadernagio.........c.eviiiiiiiiinans » DA/SEF
f) Informagdes diversas.........evueeeirurennruneeerorerocnnnnnsonsans > DA/SEF
g) elaboragdo semestral de prestagio de contas & JEC.................. —_— DA/SEF
h) elaboragdo do Balango Anual do CNE e do Instituto................. — DA/SEF
Informagdes, pareceres e contrdle sbbre dispensa do pagamento da quota de esta-

703 - AP Permanente DA/SEF
Conferéncia dos Boletins M-15, M-16 e M-16-A, que controlam a arrecadagiio da

quota de estatistica em todo o pafs..........ovv it 3 DA/SEF
Registro e elaboracdo de mapas, referentes & situagdo do estoque de selos, segundo

a8 Unidades Federadas. ...oo.viierenieiriiieneereeeeennniervesnenansannns » DA/SEF
Contréle dos assuntos de jornais (Didrio Oficial, Didrio do Congresso e Didrio de

B B0 T T » DA/SC
Contrdle das atas e resolugdes da JEC e da CCN..........ccvviiiiiiinnt » DA/SC
Contréle e autorizacio dos esténceis & serem rodados............oevvvvnnnannn. » DA/SC
Contréle da distribuigio do BS aos érgdos do IBGE.........coviviiiininnnn. » DA/SC
Exame dos originais do 2 T U PN > DA/SC
Redacfio e revisio de minutas de expedientes oriundos de diversos 6rg§os da repar-

L2 7o R S T e e » DA/SC
Preparo dos originais do ‘“‘Boletim de Servigo”........coviiiiiiiiiiiiiiianann. > DA/SC
Execugiio de todo o trabalho datilogrdfico, em moldes padronizados............ » DA/SC
Coordenagiio ¢ execugho de trabalhos de reprodugfo mecénica de cépias e de en-

0 L) AP » DA/SC
Remessa de correspondéncia e publicacdes; manutengéo do fichdrio nominal e de

enderegos, de autoridades e instituigdes que mantenham relagdes com a Secretaria~

[ 7 » DA/SC
Recebimento, classificagdo, numeragéo, fichamento e contréle do andamento dos

papéis dmgldos 80 CNE . ... i i i i i e e e » DA/SC
Manutengdo, em obediéncia aog padrdes téenicos usuais, do arquwo da Secretaria-

(€T3 Y AN U PP » DA/SC .
Atendimento a consultas sbbre processos, lavratura de certiddes sdbre papéls

AYQUIVAAOS, B0, «v v vnnerneeersoninaenuneceeessessnsansenuensnnseasessns > DA/SC
Pagamentos de fornecedores da Secretaria-Geral e do Servigo Gréfico........... » DA/TES
Contréle das disponibilidades em banco.............cviiiiiiiiiiiiiiiiiiiines > DA/TES
Cobranga de faturas emitidas pelo Servigo Gréfico................ovvvia.t, » DA/TES
Elaboragéo do Boletim Financeiro difrio............cecviiiiiiiiiiiienennn.. » DA/TES
Guarda, contréle fisico e remessa as ILRR. de selos de estatistica............. > DA/TES

ESPECIAIS
Levantamento do acréscimo de despesa resultante do aumento de vencimentos

a ser concedido ProOXIMAIMENTE. vvvr ettt erererreineseseneeeeeocsnnaas — DA/SP
Treinamento do pessoal, na forma do que consta do processon.° 1 373/64........ — DA/SP
Concorréncia Pdblica para reforma do Auditério, para alienagio de vefculos e

IMALETIAIs INSETVIVEIS. . v vttt tiiiie it in s et tonetntananstracnnneans - DA/SM
Concorréneia Ptblica para construgio de um galpdo no Servigo Gréfico e para

ampliagio de dependéncias da STO..........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiieen... — DA/SM
Execugiio de diversos reparos e pinturas nas dependéncias da Secretaria-Geral. . .. — DA/SM
Execucdo de fndice remissivo dos assuntos constantes das Resolu¢des e Atas da

JEC e Assembléia Geral do CNE, das Resolugdes da CCN e de outros

OCUIEIEOB. oo vt vttt et ieeeaiie s et eeanassasnsesesnneessnssenanananenns — DA/SC
Treinamento do Pessoal Administrativo e Téenieco.......o.ovvveeeienrniiiinn.. 2.0 gemestre DA/SP
Relatério parcial das atividades do 6rgéo.................cvinns. PR Mensal DA/DLE/DDD

LE/SEFM/IT

Servigo Gréfico

DA — Diretoria de Administragéo
GAB — Gabinete
SP — Servigo de Pessoal
SM — Servigo de Material
SEF — Servigo Econémico e Financeiro
SC — Servigo de Comunicagdes
TES — Tesouraria















