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Constitui objetivo basico do IBGE assegurar a produgéo e anélise de
informagdes estatisticas, geogréficas, cartograficas, geodésicas,
demogréficas, sécioeconémicas, de recursos naturais e de condigdes
de meio ambiente, inclusive poluigdo, necesséarias ao conhecimento
da realidade fisica, econdmica e social do Pais, em seus aspectos
considerados essenciais ao planejamento econémico e social e

a seguranga nacional.
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1 — Objetivo e Campo de Aplicagdo

As Normas de Apresentagdo Tabular tém como objetivo uniformizar e
racionalizar a apresentagdo das séries estatisticas dos o6rgdos do Sistema
Estatistico Brasileiro, cuja entidade central normativa é a FUNDACAO INS-
TITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA.

A Resolugdo n.° 886, de 26 de outubro de 1966, da Junta Executiva
Central, do entdo Conselho Nacional de Estatistica, alterou as Normas ante-
riores do Sistema Estatistico, divulgando-as em 1967.

O presente volume, em versdo preliminar, reedita aquelas Normas, atua-
lizando-as a luz das alteragdes que se recomendavam, de acordo com o
atual estagio da Estatistica contemporanea.

2 — Definigées

Uma tabela estatistica compde-se de uma estrutura basica ou corpo,
de elementos complementares e do conjunto de dados numéricos que
constituem as séries estatisticas, objeto da apresentagdo tabular.

2.1 — Corpo — ¢é a parte estrutural da tabela na qual se inscrevem
seus elementos complementares e os correspondentes dados estatisticos.
Compdée-se de: tragos retilineos, colunas, linhas, casas, além de espacos des-
tinados a inscrigdo dos elementos complementares.

2.1.1 — Tragos — sdo as retas horizontais e verticais cujo
tragado constitui a estrutura da tabela.

2.1.2 — Coluna — é o espago compreendido entre os tragos
verticais, destinado a apresentagédo dos dados ou a sua especificagdo. A
coluna da extremidade esquerda denomina-se coluna indicadora. Esta pode
ser seguida por colunas indicadoras complementares, que discriminam com
maior detalhe a natureza dos dados estatisticos apresentados.

2.1.83 — Linha — ¢é a reta imaginaria que facilita a leitura, no

sentido horizontal, de dados que se inscrevem no seu cruzamento com as
colunas.
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2.1.4 — Casa — é o espago situado no cruzamento de uma
linha com uma coluna e onde se inscreve o dado estatistico ou a notagéo

convencional que o substitui.

2.1.5 — Espagos dos cabegalhos — A estrutura da tabela con-
tém, ainda, dois espagos internos principais — um que é destinado ao
cabegalho das colunas numéricas e seus desdobramentos, e outro, aos
cabecalhos das linhas (ou espago dos cabegalhos das colunas indicadoras).

2.1.6 — Espacos externos — sdo os que se destinam ao titulo,

fonte, chamadas e notas.

2.1.7 — Na figura, representam-se esquematicamente os prin-
cipais elementos constitutivos de uma tabela.

Cabecalhos principais de
'
colunas numericas

Cabecalho da

coluna indica-

}T(TULO

dora Cabecalho do
coluna indicadora

Cabecalhos comple-
mentares de colunas

complementar numericas
¢
L
L
T !
' N
Colunaindica~  Espaco dacolu- Colunas de dados  Casa i
dora na indicadora numeéricos Rodape

complementar
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2.2 — Elementos complementares — Os elementos que complementam
a tabela acham-se situados na parte interna ou externa do corpo:

a) na parte interna — cabecalhos das colunas numéricas, cabe-
calhos das linhas (ou das colunas indicadoras) e seus des-
dobramentos (especificagdo dos dados);

b) na parte externa — titulo, fonte, notas e chamadas.

2.2.1 — Titulo — é a indicagdo que define a natureza do fato
estatistico, o espago geografico abrangido e a referéncia no tempo a que o
fato corresponde.

2.2.2 — Cabegalhos das colunas numéricas — sdo as indica-
¢oes que especificam o contetudo das colunas.

2.2.3 — Cabegalhos das linhas (denominados, também, de cabe-
calhos das colunas indicadoras) — sao as indicagcdes que definem o con-
tetdo das linhas.

2.2.4 — No caso das distribuigdes de frequéncia, figuram na
coluna indicadora ou/e no cabegalho complementar das colunas numéricas
os proprios dados e as casas contém as freqiiéncias de sua ocorréncia (as
tabelas 1, 2 e 3 exemplificam os diferentes tipos de distribuig&o).

1 — Populagao recenseada, segundo grupos de idade — 1970

GRUPOS DE IDADE POPULACAO PRESENTE

(anos completos) (habitantes)

018 BB uraniatoson s b s o e R 13 811 806
518 8 B8 05 man e chdins s R T e 5 i 13 459 508
1008 14 @N0S. . ooeeeeeieeeiee e 11 859 119
L T O S —— 10 253 283
20 @ 20 BI08 .50 st e S R A RS T 3 8 285 805
28 @ 28 A8 kcr. s s i ey o 2 6 504 069
B0, 8 B HTOT et o bmiistppone it 10 754 252
A0 105 BT BOOB 05 0 0510 i i85 AT 5 5 MRS Y 57 8 082 277
R T B L ——— 5 228 732
B0, i B, 8108 4 et st e 3 007 637
0 EN0S B QIS e s mnision 5 Fimms wissmsinsd s Raisnms 53 1708 571
Idade: Tanorade. . cousses spwimisns ssmmssms smsmmsion i 183 978
TOTAL oo ssememananssis s soessaips smmswiay 93 139 037

FONTE — Fundacdo !nstituto Brasileiro de Geogratia e Estatistica.
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2 — Populagdo residente de 10 anos e mais de idade, economicamente
ativa, por grupos de horas semanais trabalhadas segundo a atividade — 1976

POPULACAO RESIDENTE DE 10 ANOS E MAIS DE IDADE
(1 000 habitantes)

ATIVIDADE Horas semanais trabalhadas
Total
De De De Sem
Até 29 ' 30 a 39 | 40 a 48 | 49 e mais | declaracéo

Aarieolas: cssssmes smmenes o 14 328,2 5874 11486 7 466,3 5 0865 39,4
Néo agricolas............... 24 6680 13330 12629 147702 72426 59,3
Sem declaracdo.............. 3.2 1,0 - 09 0.8 0,5
TOTAL. ..o 389994 19214 24115 222374 123299 99,2

FONTE — Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.

3 — Populagao residente de 10 anos e mais de idade, exercendo atividades
agricolas, no grupo de ocupagdo dos empregados, por grupos de horas

semanais trabalhadas, segundo classes de remuneragdo mensal — 1976
POPULACAO RESIDENTE DE 10 ANOS E MAIS DE IDADE
(1 000 habitantes)
HEMUNEIF-%?\S{:%EOS I\BIENSAL Horas semanais trabalhadas
Total Até 29 De De De Sem
30 a 39 | 40 a 48 |49 e mais | declaracéo
Até 1/2 salério-minimo...... 915,6 39,4 75,6 5826 218,0 —
Mais de 1/2 a 1 salério-minimo 2 229,2 6.6 274 1 395,2 798,4 1,6
Mais de 1 a 2 salérios-minimos 1 280,5 2,0 7.0 637.,5 632,3 1ad
Mais de 2 a 5 salérios-minimos 182,6 — 0.4 75,4 105.6 1.2
Mais de 5 salérios-minimos.. 26,0 0,7 — 13,0 11.8 0.5
Sem declaragdo de safdrio... 6.6 — 0.3 3.8 2,5 —
TOTAL .o s i ssins 4 640,5 48,7 110,7 27075 17686 5,0

FONTE — Fundagéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.

NOTA — Para as pessoas que estavam trabalhando ou tinham trabalhado mas ndo estavam trabalhando,
investigou-se o nimero de horas habitualmente trabalhadas na ocupagdo cansiderada como principal e
o nimero de horas habitualmente trabalhadas em todas as ocupacdes.

2.2.5 — Fonte — ¢é a indicagdo da entidade responsavel pelo
levantamento dos dados, registros estatisticos, ou por séries de estatisticas
derivadas.

2.2.6 — Notas — sdo informagdes, de natureza geral, destina-
das a conceituar ou esclarecer o conteido das tabelas; a indicar o critério
adotado no levantamento dos dados, ou o método de elaboragdo das esta-
tisticas derivadas.
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2.2.7 — Chamadas — séao informagdes especificas, telativas a
uma parte da tabela, geralmente destinadas a complementar informagdes
sobre os dados numéricos.

2.3 — Estatisticas primarias — sd@o os valores numéricos, discrimi-
nados segundo as circunstancias da observagdo, que resultam dos levanta-
mentos, de registros estatisticos, da observagdo dos fendmenos, ou da rea-
lizagdo de experiéncias. Constituem séries estatisticas que se apresentam
sob forma tabular.

2.4 — Estatisticas derivadas — s@o os dados que resultam da elabora-
¢do das estatisticas primarias, podendo, igualmente, apresentar-se sob forma
tabular.

As Normas de Apresentagdo Tabular abrangem:

a) O Corpo e os Elementos Complementares das tabelas (nor-
mas a que se referem os incisos 3, 4, 5 e 6).

b) A apresentagdo dos dados estatisticos (normas estabelecidas
nos itens 7, 8, 9 e 10).

3 — Normas Gerais

3.1 — A estrutura da tabela, constituida de tragos (retas perpendicula-
res) é delimitada, em sua parte superior e na inferior, por tragos horizontais
paralelos.

3.2 — Recomenda-se ndo delimitar (fechar) por tragos verticais, os
extremos da tabela, a direita e a esquerda.

3.3 — E admissivel a exclusdo dos tragos verticais, desde que o nume-
ro de colunas na@o prejudique a leitura de dados inscritos em colunas
contiguas.

Produgdo de casulos de seda, segundo as Unidades da Federagdo — 1974

PRODUCAO
UNIDADES DA FEDERAGAD
Absoluta Relativa
(ka) % sobre o Brasil)

Séo Paulo........... 4 357 373 90,9
Parant s » s elsvmen sosamms 5 324 258 6,8
Mato Grosso......................... 91 662 1,9
Minas Gerais..............oooevvvon.. 13 648 0,3
OUtras........oovveeeeiei e 5 954 0,1
BRASIL. . ... 4 792 895 100,0

FONTE — Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.
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3.4 — O Titulo precede a tabela e a Fonte situa-se no seu rodapé.

3.5 — As anotagbes (ou sinais) das chamadas sé@o indicadas por alga-
rismos arébicos, entre paréntesis, a esquerda das casas e a direita das
especificagdes que constam das colunas indicadoras, de seus cabegalhos,
bem como dos cabegalhos das colunas numéricas.

3.5.1 — A distribuigéo dos sinais das chamadas sera sucessiva,
de cima para baixo e da esquerda para a direita.

3.5.2 — As chamadas, que sdo precedidas do correspondente
sinal das chamadas, situam-se no rodapé da tabela.

3.5.3 — A distribuicdo das chamadas no rodapé obedecerd a
ordem de sucessdo (na tabela) dos respectivos sinais, separando-se uma
das outras por um ponto.

3.5.4 — As chamadas de uma tabela que ocupe mais de uma

pagina devem figurar no rodapé da tabela na ultima pagina, de acordo com
a sucessdo na mesma.

3.6 — As Notas incluem-se, também, no rodapé da tabela.

4 — Numeragdo e Indicagdo dos Titulos e Subtitulos

A numeragdo dos titulos e subtitulos dos conjuntos tabulares deve
orientar-se pelas Normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(NB — 69).

A norma anterior admite as seguintes excegdes:

a) quando o critério da objetividade prevalecer, em relagdo ao
da organizagdo e sistematizagdo da matéria;

b) por exigéncias de ordem pratica, como é o caso das tabelas
oriundas de computadores.

& — Caracterizagdo dos Dados

5.1 — A caracterizagcdo dos dados decorre do que estiver especificado
nas sucessivas linhas da(s) coluna(s) indicadora(s) combinadamente com o
que estiver especificado nos cabegalhos das colunas numéricas.

5.1.1 — Cada especificagdo dos dados da(s) coluna(s) indica-
dora(s) serd seguida de linha pontilhada até a separagdo da primeira co-
luna de dados numéricos.

5.2 — A rubrica que engloba vérias especificagdes (que nédo podem
ser desagregadas) terd uma das seguintes denominagées:

a) outros — quando o agrupamento tiver sido feito na fase
de organizagdo da tabela, por conveniéncia da apresentagéo;
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b) nédo declarados — quando o agrupamento corresponder a
fase da apuragédo dos dados, por falta ou insuficiéncia de in-
formacao dos declarantes;

c) nao especificados — quando o agrupamento ndo tiver sido
previsto na fase da coleta dos dados.

5.3 — Nas distribuicdes de freqliiéncia, os intervalos de classes devem
ser apresentados com uma das seguintes notagdes:

5.3.1 — dos intervalos (conceito matematico)

a) semi-aberto, no extremo superior:

a + b, cuja definicdo é a seguinte: conjunto de numeros
reais compreendidos entre a e b (a incluido e b excluido).

b) semi-aberto, no extremo inferior:

a -1 b, cuja definicdo inclui o ponto b e exclui o a.

5.3.2 — se os dados originais sdo exatos até determinado
algarismo decimal (por exemplo, 14,99) deve-se representar a classe de fre-
gliéncia com valores numéricos com idéntica aproximacéao;

14,00 — 14,99
15,00 — 15,99

de tal forma que os extremos dos intervalos definam, sem ambiglidade, a
classe a que cada valor pertence.

5.3.3 — As normas anteriores acrescentam-se aquelas que o
uso ja tiver consagrado, como é o caso das distribuicoes segundo classes de
idade cuja notagdo habitual é a seguinte: 15 a 19, 20 a 24 etc. anos com-
pletos.

5.3.4 — Em virtude das normas 5.3.1, 5.3.2 e 5.3.3, a tabela
deve conter uma NOTA que esclarega o critério de grupamento em classes,
bem como o grau de precisdo que se considerou na quantificagdo dos fatos
observados, ou nas medidas das grandezas.

5.3.4.1 — A norma anterior, no caso da notagdo mate-
matica do intervalo, significa que a primeira e a Gltima classe da distribui-
cdo devem ser, respectivamente, anotadas: a — b e z — w (nesta se inclui
também, o extremo superior (w) do intervalo.

5.3.5 — Nas classes que se situam nos extremos da distribui-
¢do de freqliéncia, devem ser evitadas as expressdes “menos de’’ e “‘mais de”,
salvo se houver conveniéncia justificavel.
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5.3.6 — Os critérios anteriores aplicam-se, igualmente, as ta-
belas de dupla entrada em que figurem intervalos de classe nas colunas.

5.4 — Nas séries geogréaficas, referentes ao Brasil, a especificacdo se
fard, de preferéncia, de acordo com a ordem geogréafica ou a alfabética.

5.4.1 — A ordem geografica das Unidades da Federagédo e Re-
gides Fisiograficas devera ser a que foi definida pelo IBGE:

REGIAO NORTE

Rondédnia
Acre
Amazonas
Roraima
Para
Amapa

REGIAO NORDESTE

Maranhéo

Piaui

Ceara

Rio Grande do Norte
Paraiba

Pernambuco

Alagoas

Fernando de Noronha
Sergipe

Bahia

REGIAO SUDESTE

Minas Gerais
Espirito Santo
Rio de Janeiro
Sédo Paulo

REGIAO SUL

Parana
Santa Catarina
Rio Grande do Sul

REGIAO CENTRO-OESTE

Mato Grosso do Sul
Mato Grosso

Goias

Distrito Federal
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5.4.2 — As siglas das Unidades da Federagédo sdo, respectiva-
mente, as seguintes:

a) Regido Norte: RO, AC, AM, RR, PA, AP;

b) Regido Nordeste: MA, Pl, CE, RN, PB, PE, AL, FN, SE, BA;
c) Regido Sudeste: MG, ES, RJ, SP;

d) Regido Sul: PR, SC, RS;

e) Regido Centro-Oeste: MS, MT, GO, DF.

5.4.3 — Quando se adotar a ordem alfabética, o agrupamento
das divisdes territoriais obedecera as convengdes em vigor: paises segundo
os continentes; municipios e cidades, segundo as Unidades da Federacgéo;
distritos e vilas, segundo os municipios.

5.4.4 — Podera ser adotado outro critério de especificagédo, de
acordo com a natureza do fendmeno estatistico, ou a conveniéncia da apre-
sentacdo. Por exemplo, nas séries especificas (produtos agricolas; ramos de
atividade econdmica; etc.) poderdo ser adotados critérios aos quais corres-
pondam grupamentos de atividades econdmicas afins; de produtos agricolas,
segundo a ordem decrescente da produgdo; etc.

5.5 — A soma dos dados numéricos de uma linha ou coluna sera in-
dicada destacadamente (em negrito, na terminologia tipogréafica) pela pala-
vra total, exceto quando se referir as séries geogréficas, caso em que rece-
berdo a designagdo da area geografica correspondente ao conjunto das
subareas.

5.56.1 — E facultativo que o total preceda ou suceda as par-
celas, porém, em qualquer dos casos, a apresentagdo deve ser uniforme.

5.56.2 — A soma de totais parciais serd indicada pela expressao
total geral.

6 — Paginagdo das Tabelas

6.1 — Quando uma tabela ocupar mais de uma péagina, ndo sera deli-
mitada na parte inferior, repetindo-se o cabegalho na péagina seguinte. Neste
caso, deve-se usar, no alto do cabegalho ou dentro da coluna indicadora, a
designagédo continua ou conclusdo, conforme o caso.

6.2 — Quando uma tabela ocupar péaginas confrontantes, todas as linhas
devem ser numeradas na primeira e na ultima coluna.

6.2.1 — Nos agrupamentos ou chaves, serda numerada apenas
a linha inicial do grupo ou o vértice (parte central) da chave.

6.3 — Quando nao for conveniente a apresentacdo de uma tabela em

paginas confrontantes, devera a mesma ser dividida em duas ou mais.
6.3.1 — Se o disposto em 6.3 se tornar impraticavel, deve-se

desmembrar a tabela em segdes, estas dispostas uma abaixo das outras e

separadas por um trago horizontal duplo como se indica a seguir:
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UNIDADES PORTOS DE DESTINO (continua)
DA | }
PERERALAD Tl | A |8l C DB
- ———
l | |
]
| |
[ .
UNIDADES PORTOS DE DESTINO (concluséo)
DA
FEDERARAL Total | H ’ | I sl ( N oo
r | '
\ ‘ ||
I
o L
| |
6.3.1.1 — Quando uma tabela for desmembrada em
segdes, ndo deve ser delimitada a direita.
6.4 — Quando a tabea tiver poucas colunas e muitas linhas, podera

ser disposta em duas ou mais partes, lado a lado, separando-se as partes por
um trago vertical duplo.

Meio circulante em 31 de dezembro

: -
o l‘ o8 ‘ ors
ANDS 1000 000 | ANOS 1000 000 “ ANDS 1000 000
|
1948........ “ 1954, ........ “ 1960.........
1949........ | 1956......... | 1961.........
1950........ } 1956......... | 1962.........
1951........ 1957, ... | 1963.........
1962........ | 1958......... | 1964.........
1953........ “ 1959, ... | 1965.........
|
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6.5 — Deve-se evitar que a disposigdo da tabela exija, na leitura, que
o volume fique em posigdo diferente da normal.

6.5.1 — Quando ndo for possivel aplicar o que recomenda a
norma 6.5, deve-se apresentar a tabela de forma que a rotacdo do volume
se efetue no sentido dos ponteiros do reldgio.

6.6 — As tabelas, intercaladas em texto corrido, devem situar-se na
parte do texto em que sdo citadas pela primeira vez.

6.7 — Quando o texto for distribuido por duas ou mais colunas, e a
tabela ocupar mais de uma coluna, localizar-se-a4, de preferéncia, na parte
inferior da pagina.

6.7.1 — Nao sendo possivel o recomendado em 6.7, a parte
do texto de cada coluna que se encontra acima da tabela devera ter con-
tinuagdo imediatamente abaixo, na mesma coluna, prosseguindo depois na
coluna seguinte, acima da tabela.

7 — Apresentagdo dos Dados

7.1 — O dado estatistico é apresentado na casa, isto é, na inter-
cessdo de uma linha com uma coluna.

7.2 — No caso especial das distribuigdes de freqliéncia, os dados se
incluem na coluna indicadora (através de intervalos de classes, quando a
varigvel é continua e, individualmente, no caso das variaveis discretas).

7.2.1 — Nas casas inserem-se as freqiéncias (absolutas ou
relativas) correspondentes as classes de freqiiéncia (isto é, aos intervalos
parciais da distribuigao).

7.2.2 — Nas tabelas de dupla entrada, que representem varias
distribuicbes de frequéncia, as normas anteriores podem ser aplicadas ao
cabegalho complementar das colunas, no qual se incluem os intervalos de
classe. Neste caso, a coluna indicadora conterda a especificagdo referente a
cada uma das distribuigdes de freqiiéncia.

7.3 — Na auséncia de um dado numérico, emprega-se um dos seguintes
sinais convencionais:

— quando, pela natureza do fendmeno, ndao puder existir o
dado;

Z quando o dado for rigorosamente zero;
quando néo se dispuser do dado;

| ou — quando os dados anteriores ao simbolo ndo forem com-
paraveis aos posteriores;

0 1 quando a aplicagé@o dos critérios de arrendondamento nao

0,0 permitir alcancgar, respectivamente, os valores 1; 0,1; 0,01
0,00 | etc.;
X quando o dado for omitido para evitar a individualizagédo

da informacéo.
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7.4 — O significado dos sinais convencionais figurard nas publicagdes
estatisticas, antecedendo as tabelas.

8 — Emprego das Unidades de Medidas

8.1 — A inscricdo das unidades de medidas, seus multiplos e sub-
multiplos reger-se-4 pela nomenclatura incluida no ‘“Quadro de Unidades
Legais”, aprovado pelo Decreto n.° 63.233, de 12 de setembro de 1968.

8.2 — A designagédo da unidade de medida pode ser substituida pelo
respectivo simbolo como consta do “Quadro”, referido em 8.1.

Exemplos:

GLANTE) 2005 bes tm v o ol s 2 2 50 s EE EIMB SO 500 3 B85 016 1 a5 B g
QUITOGIAME . i« s sos dr s G 3 mum s 80 e 6B F 8 ML T a5 085 Mas misn kg
TORGIETAY 2.5 mr & o st v DD 5 T 0 0E & B SR 8 T 6 b B F 855 § g t
IVISEEG! 15,5 s 5 ok ¥ ot 8 st 2 5008 E Bt b A b b Ea BN M ¥ SR AEF Baa B m
Metro: QUAATATI0 w o w v rwve movs s o monms s masmos messmusn ssn m=
Centimetro clbico ........... .. .. ... ... ... ... cms
HEGTAIE 4o nmpnmsomvsmeamesmysmys pasgadodipepsesssss ha
Segundo (de tempo) ....... ... s
Minuto: (de tempo) .::wesaissosmasmesmmsmuspmssmesmss min
Temperatura Celsius (centigrada) ...................... °Cc

8.3 — As unidades de medida, resultantes da combinagdo de duas
ou mais unidades simples, que ndo constam do Quadro de Unidades Le-
gais, devem ser expressas de forma compreensivel, e, sempre que possivel,
com base nas unidades daquele ‘“Quadro”.

Exemplos: Toneladas por quilometro, ou t/km; habitantes wcor quild-
metro quadrado ou hab./km2, etc.

8.4 — As unidades sexagesimais de angulo sdo escritas na forma de
expoente, ao contrério da regra geral que determina que os simbolos sejam
escritos na mesma linha dos nimeros: 15° 10’ 25".

8.5 — O simbolo ndo deve ser seguido de ponto final, ou da letra s
(desinéncia de plural); e, quando o valor numérico for fracionério, o simbolo
figurara no final, e nédo intercalado (50, 25 kg ou 50 1/4 kg e ndao 50 kg,
25 ou 50 kg 1/4).

8.6 — Quando a tabela contiver dados que se exprimam em diferentes
unidades de medida, reservar-se-4 uma coluna complementar (entre a co-
luna indicadora e a primeira coluna de dados) para indica-las em corres-
pondéncia com as especificagbes e os respectivos valores numéricos.

9 — Indicagdo de Datas

9.1 — Indicar-se-4, sempre que a natureza do fenémeno o exigir, a
referéncia no tempo dos dados.



9.1.1 — Quando uma tabela contiver dados que se refiram a
datas ou periodos de tempo diversos, reservar-se-4 uma coluna complementar
para indica-los em correspondéncia a respectiva especificagéo.

9.2 — A indicagdo dos meses podera ser abreviada por suas trés pri-
meiras letras, observando-se que a inicial seja com letra mailscula, e
seguidas por um ponto.

Exemplo: Jan., Fev., etc.

9.2.1 — Quanto ao més de maio, sua indicagdo nao sera
abreviada.
9.3 — Quando os dados se referirem a um periodo de anos civis
ou doze meses, aplicam-se as seguintes normas:

a) anos civis consecutivos — indicam-se trés algarismos, no
caso de variar o século e dois, nos demais casos, separados
por um hifen (-):

Exemplos:
1892-915
1960-65

b) anos civis ndao consecutivos — indicam-se o primeiro e o
ultimo, ambos em algarismos completos, separados por um
hifen (-):

Exemplo:
1950-1965

c) Periodo de doze meses — (diferentes do ano civil) — in-
dicam-se o primeiro e o segundo anos cronolégicos que o
abrangem separados por uma barra inclinada (/):

Exemplo:
1960/61

10 — Arredondamento de Numeros

10.1 — Escrita de numeros.

10.1.1 — O numero inteiro (ou a sua parte inteira) seréd separa-
do em classes de trés algarismos, da direita para a esquerda, por espaga-
mentos:

Exemplo:
12 422 384

10.1.2 — Excetuam-se os numeros ja tradicionalmente escritos
de outra forma, entre eles o ano do calendario (1966, 1832).

10.1.83 — A separacdo da parte inteira da parte decimal de
um numero serd feita por virgula.
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10.1.4 — A parte decimal de um numero sera separada em
classes de trés algarismos da esquerda para a direita, por espagamentos.

Exemplo:
12,422 38
0,422 38
10.1.5 — O uso de algarismos romanos deve ser evitado, in-
clusive em datas.
10.2 — Arredondamento de numeros.
10.2.1 — Quando o primeiro algarismo a ser abandonado for

0, 1, 2, 3 ou 4, fica inalterado o ultimo algarismo a permanecer.

exemplo: "

48,23” arredonda-se para 48,2

10.2.2 — Quando o primeiro algarismo a ser abandonado for
6, 7, 8 ou 9, ou 5 (desde que nao seguido de zeros), aumenta-se de uma
unidade o ultimo algarismo a permanecer.

Exemplos:

23,07 arredonda-se para 23,1
34,99 arredonda-se para 35,0
12,602 52 arredonda-se para 12,503

10.2.83 — Quando o primeiro algarismo a ser abandonado for
5, seguido de zeros, o Ultimo algarismo a ser conservado s6 serda aumentado
se for impar.

Exemplos:

24,750 000 0 arredonda-se para 24,8
26,650 000 0 arredonda-se para 26,6

10.2.4 — Devem ser evitados os arredondamentos sucessivos
e recomenda-se a reconsideragdo dos dados originais (ndo arredondados)
caso se proceda a novo arredondamento.

10.2.5 — Nas somas, arredondam-se, de acordo com as nor-
mas anteriores, as parcelas e o total. Se a soma das parcelas arredondadas
for diferente do total arredondado, corrigir-se-4 na parcela (ou nas parcelas)
onde o erro relativo for menor.

Exemplo:
Dado original dados arredondados Corregao
2,4 2 2
13,4 18 14
16,1 16 16

31,9 32 (31) 32 (32)
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Observagdo: para efeito de aplicagdo desta norma, define-se como erro
relativo: a razdo entre o médulo da diferenga (dado origi-

nal — dado corrigido) e o dado original:
24 —30 6  [134 — 140 6
2,4 T o2a 13,4 T 134
[16,1 — 17,0] 9
16,1 BT
6 9 6

< <
134 161 24

10.2.6 — A norma 10.2.5 (e de modo geral, toda regra de
arredondamento) nem sempre pode ser rigidamente aplicada; por exemplo,
se a diferenga entre a soma das parcelas arredondadas e o total arredon-
dado for igual a n e a andlise dos erros relativos registrar n 4 k (k > 0)
parcelas iguais deve-se adotar uma regra pratica, ainda que conflitante com
as anteriores.

10.2.7 — As mesmas regras se aplicardo, sucessivamente,
quando houver subtotais (totais parciais) intercalados.

10.2.8 — As normas anteriores s6 em parte aplicam-se as
tabelas de dupla entrada; nestas, o arredondamento se faz de acordo com as
seguintes regras:

a) arredonda-se, primeiro, o total geral; em seguida, as parce-
las representadas pelos totais das linhas (primeira ou ultima
linha da tabela) e os totais das colunas (primeira ou ul-
tima coluna).

b) em seguida, aplica-se o critério da corregdo (10.2.5) para
que a soma das parcelas coincida com o total geral.

c) os dados assim arredondados e corrigidos, a que se referem
as alineas a) e b), ndo devem ser alterados.

d) arredondam-se, ainda de acordo com as normas estabe-
cidas, todas as demais parcelas da tabela.

e) as somas das parcelas a que se refere o item d, nem sem-
pre coincidird com os totais do item c. Dai em diante é
admissivel o ‘“forgamento por tentativas” dos dados das
casas da tabela, para o seu fechamento complato.
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10.2.8.1 — Uma outra alternativa para essa impos-
sibilidade de fechamento completo é a seguinte:

a) o arredondamento, de acordo com as regras anteriores,
sem, entretanto, tentar o ‘“forcamento por tentativas’;

b) incluir NOTA esclarecendo que a divergéncia entre a soma
das parcelas e o total é resultante do arredondamento dos
dados.

11 — Disposi¢oes Gerais

11.1 — As tabelas devem ter, sempre que possivel, significacdo pro-
pria, isto é, devem prescindir de consultas:

a) ao texto em que eventualmente se achem inseridas;

b) a outras péginas do volume tabular no qual se incluam.

11.2 — Esse critério deixa de ser aplicado quando se tratar de dados
numéricos de tal maneira integrados no texto que a ordem ldégica do pensa-
mento n2o seja interrompida por sua intercalagéo.

11.8 — Evitar-se-4 a apresentagédo de tabelas em que o nimero de
casas preenchidas com os sinais convencionais for maior do que o nimero
de casas com dados estatisticos.

11.4 — A norma 11.3 ndo se aplica as tabelas em que, para facilitar
o processo de apuragdo e divulgagdo dos dados, se adotam padrdes tabula-
res uniformes (excluem-se, portanto, da norma anterior, as tabelas compu-
tacionais que se imprimem por processo fotogréfico).

11.5 — As publicagdes tabulares resultantes da edigdo direta dos compu-
tadores deverdo conter Nota de Adverténcia justificando o ndo cumprimento
das presentes NORMAS. )
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