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RESOLUQA.O N.0 886, DE 26 DE OUTUBRO DE 1966 

Altera normas para Apresent~iio Tabular cia Estatistica Brasileira. 

A Junta Executiva Central do Conselho Nacional de Estatistica, 
usando das suas atribuir;:6es, e 

considerando o disposto nas Resolur,;6es AG-75, AG-158 e AG-731, 
relativamente a fixac;iio de normas para a apresentar,;ao tabular da 
est a tistica brasileira ; 

considerando que, ap6s quase sete anos de vigencla das normas 
aprovadas, se reconheceu a necessidade de sua revisiio; 

considerando a conveniencia de fazer observar, entre aquelas 
normas, as que sao recomendadas pela Associar,;ao BrasUeira de 
Normas Tecnicas (ABNT) e pelo Instituto Nacional de Pesos e Medi­
das, no que se aplica a estatistica; 

considerando, finalmente, os estudos reallzados a respelto pela 
Comissao Tecnica de Revisao e Aperfeir,;oamento das Campanhas 
E.statisticas e pela Comissao Especial desta Junta deslgnada para 
reve-los, 

RESOLVE: 

Artigo unico - Ficam adotadas, para apresentar,;ao tabular da 
estatistica brasileira, as normas constantes do anexo a presente Re­
solw;ao, elaboradas com base nos estudos referidos no ultimo dos 
considerandos acima e com o aproveitamento das recomendar,;6es per­
tinentes da Associar,;ao Brasileira de Normas Tecnicas e do Instituto 
Nacional de Pesos e Medidas. 

Rio de Janeiro, em 26 de outubro de 1966 - Ano 31.0 do Instltuto. 

Conferido e numerado. Nielsen Alves Alfonso, Secretaria-Assls­
tente. - Visto e rubricado. Raul Romero de Oliveira, Secretario­
-Geral do Conselho - Substitute. - Publique-se. General Aguinaldo 
Jose Senna Campos. 
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1 - Objetivo e campo de Aplicar;ao 

Estas normas tern o objetivo de orientar a apresentagao racional 
e uniforme de dados estatisticos, em forma tabular, no Sistema 
Estati.stico subordinado a orlentagao normativa e supervisao tecnica 
da Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (Funda­
<;ao IBGE). 

2 - Definir;6es 

Urn a tabela esta tistica comp6e-se de elementos essenciais e ele­
mentos complementares. 

2.1 - Os elementos essenciais de uma tabela estatistica sao: 
o titulo, o corpo, o cabec;alho e a coluna indicadoraL 

2. 1. 1 - Titulo e a indicagii.o que precede a tabela e que 
contem a designac;ao do fato observado, o local e a epoca em que fol 
registrado. 

2 .1. 2 - Corpo e o conjunto de colunas e linhas que con­
tern, respectivamente, em ordem vertical e horizontal, as informag6es 
sabre 0 fato observado. 

2 . 1. 2. 1 - Casa e o cruzamento de uma col una 
com uma linha. 

2. 1. 2. 2 - As casas nao deverao ficar em branco, 
apresentando sempre urn numero ou urn sinal convencional. 

2. 1 . 3 - Caber;alho e a parte superior da tabela que espe­
cifica o conteudo das colunas. 

2. 1. 4 - Co luna indicadora e a parte da tabela que espe­
cifica o conteudo das linhas. 

2 . 1 . 4 . 1 - Uma tabela pode ter mais de urn a 
coluna indicadora . 

2. 2 - Os elementos complementares de uma tabela estatistica 
sao: a tonte, as notas e as chamadas, e se situam de preferencia no 
rod ape da tabela. 

2. 2.1 - Fonte e a indicagao da entidade responsavel pelo 
fornecimento dos dados ou pela sua elabora<;ao . 

2. 2. 2 - N otas sao informag6es de natureza geral, desti­
nadas a conceituar ou esclarecer o conteudo das tabelas, ou a indicar 
a metodologia adotada no levantamento ou na elaboragao dos dados. 
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2. 2. 3 - Chamadas sao informac;;6es de natureza especi­
fica sabre determinada parte da tabela, destinadas a conceituar ou 
esclarecer dados . 

2. 2. 3 .1 - A13 chamadas sao indicadas no corpo 
da tabela em algarismos arabicos, entre parenteses, a esquerda nas 
casas e a direita na coluna indicadora. 

2. 2. 3. 2 - A numerac;;ao das cham ad as na tabela 
serll. sucessiva, de cima para baixo, e da esquerda para a direita . 

2. 2. 3. 3 - A distribuic;;ao das chamadas no 
rodape da tabela obedecera a ordem de sua sucessao na tabela, 
separando-se uma das outras por um ponto (.). 

2.2.3 .4- A13 chamadas de uma tabela que ocupe 
mals de uma pagina devem figurar no rodape da tabela na Ultima 
pagina, de ac6rdo com a sua sucessao na mesma . 

3 - Numera~tio e Indica~tio dos Titulos e Subtitulos 

A numerac;;ao dos titulos e subtitulos de um ou de varios conjun­
tos tabulares obedecera a norma para a numerac;;ao progressiva das 
sess6es de um documento, elaborada pela ASsociac;;ao Brasileira de 
Normas Tecnicas (NB-69, ver Anexo). 

Ex.: 3. 4 - Agropecuaria 

3.4 .1- Estrutura e meio de produc;;ao 

3. 4. 2 - Principals cul turas agricolas 

3.4 .2.1 - tndices 

3. 4. 2. 2 - Culturas permanentes 
3.4.2.2 (a) -Area cultivada 

3.4.2 .2 (b) - Quantidade produzida 

3. 4. 2. 3 - Culturas temporarias 

3.4.2.3 (a) -Area cultivada 

3.4.2.3 (b) - Quantidade produzida 

4 - Especijica~tio dos Dados 

4.1- A especificac;;ao dos dados pode figurar tanto na coluna 
indicadora como no cabec;;alho da tabela, ou ainda em ambos, quando 
se tratar de tabelas de mais de uma entrada. 

4 . 1. 1 - Quando a especificac;;.ao dos dados figurar na co­
luna indicadora, sera seguida de linha pontilhada ate a separac;;ao 
da primeira coluna de dados. 
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4. 2 - A rubric a que engloba varias especificac;6es tera urn a das 
seguintes denominac;6es : 

a) outros, quando o agrupamento tiver sido feito na fase 
de organiza<;ao da tabela, por conveniencia da apre­
sentac;ao; 

b) nao declarados, quando 0 agrupamento tiver sido feito 
na fase da apuragao dos dados, por falta ou insufi­
ciencia de informac;ao dos declarantes; e 

c) nao especificados, quando 0 agrupamento nao tiver 
sido previsto na fase da coleta de dados. 

5 - Indicat;ao de Intervalos Parciais nas Distribuit;oes de Freqiiencia 

5.1 - Nas distribuic;6es de freqiiencia os intervalos parciais de­
vern ser apresentados de modo a evitar duvida entre o limite superior 
de uma classe e o inferior da classe seguinte. 

5. 1 . 1 - Para esse fim, pod era ser us ada a notac;ao 
f- ou --l significando a inclusao do valor limite . 

Exemplo: 5 f- 10 inclui o valor 5 e exclui o valor 10 . 
5. 2 - Sao de evitar, nas classes extremas, as expressoes "menos 

de" e "mais de", salvo quando houver especial convenifmcia para 
usa-las. 

6 - Emprego de Sinais Convencionais 

6.1 - Empregam-sr os seguintes sinais convencionais: 

a) - rtrac;o), quando o dado for nulo; 
b) ... (tres pontosl' quando nao se dispuser do dado; 
c) 0 (zero), 0,0 (zero virgula zero), 0,00 (zero virgula 

zero zero) , quando o valor numerico for menor do que 
a metade da unidade ou frac;ao decimal adotada para 
a expressao do dado; e 

d) x (letra x), quando o dado for omitido a fim de evitar 
a individualizagao das informac;6es. 

6. 2 - A indicac;ao dos sinais convencionais figurara nas publi­
cac;6es estatisticas, antecedendo as tabelas. 

7 - Emprego de Unidades de Medida e de seus Simbolos 

7 . 1 - As unidades de medida, seus multiplos e submultiplos 
devem ser designadas pelos nomes exatos incluidos no "Quadro de 
Unidades Legais" aprovado pelo Decreta n.o 52.423, de 30 de agosto 
de 1963 . 
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7. 2 - 0 nome da un!dade pode ser substituido pelo respectivo 
simbolo, como consta do "Quadro" referido em 7. 1. 

Exemplos: 

g para 0 grama (e nao gr) 

kg para o quilograma (e nao Kg) 

t para a tonelada <e niio ton ou T ) 

m para o metro (e niio mt ou M) 

m• para o metro quadrado <e niio mq) 

em• para 0 centimetro cubico (e nao CC) 

s para o segundo (de tempo) - e nao seg 

min para o minuto (de tempo) - e nao m 
°C para a temperatura Celsius (centigrado) 

7. 3 - Qualquer outra grandeza nao constante do "Quadro" refe:­
rido em 7.1 podera ser expressa na unidade mais conveniente, desde 
que seja compreensivel por si mesma ou venha claramente definida. 

Exemplos: 

toneladas-quil6metro, t.km 
openirios-dia 
tiros por minuto 

7. 4 - 0 simbolo niio deve ser seguido de ponto final ou da 
letra s em sinal de plural. 

7. 5 - Quando o valor numerico de uma grandeza for fracio­
nario, o simbolo deve ser escrito no final e nao intercalado. 

Exemplos: 

50,25 kg <e nao 50 kg, 25) 

50 + kg ( e nao 50 kg +-) 
7. 6 - Os simbolos seriio escritos na mesma linha dos numeros, 

e nao em forma de expoente. 

Exemplos: 

132m e nao 132m 
3d 12h 4min lOs e nao 3" 12h 4m•• 10' 

7. 7 - Excetuam-se da regra 7. 6 as unidades sexagesimais de 
angulo . 

Exemplo: 15° 10' 25" 
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8 - Indicar;:ao da Data de Reterencia dos Dados 

8 . 1 -- Indicar-se-a, sempre que a natureza do fen6meno estu­
dado o exigir, a data de referencia dos dados. 

8. 2 - A indicac;ao dos meses pod era ser abreviada pelas suas 
trcs primeiras letras. 

8 . 3 - Quando o:s dados se referirem a uma serie de anos CIVIs 
consecutlvos. indicam-se tres algarismos, no caso de variar o seculo. 
e dois nos demais casos, separados por urn hifen (- l . 

Exemplos: 

1892-915 
1960-65 

8 . 4 - Quando os dados se referirem a urn a serie de anos c1v1s 
nao consecutivos, indicam-se o prirneiro e o l'tltimo, ambos em alga­
rismos completos, separados por urn hi fen ! -) . 

Exemplo: 1950-1965 

8. 5 - Quando os dados se referirem a urn periodo de doze meses 
diferentes do ano civil , 1nd1cam-se o primelro e a parte variavel 
do segundo, separados por uma barra inclinada (/ ) . 

Exemplo: 1960/ 61 

!.1 - Apresentar;ao dos Dado.~ 

9. 1 - Escri ta de Numeros. 
9. 1 . 1 - A parte inteira dos mimeros sera separada por 

pontos em classPs de tres algarlsmos, da direita para a esquerda. 

Exemplo : 12 .422 .384 

9 .1 . 1. 1 - Excetuam-se os numeros ja tradicio­
nalmente escritos de outra forma, entre eles o ano do calendario 
(1966, 1832) . 

9 . 1. 2 - Na parte decimal, essa separagiio sera felta da 
esquerda para a direita . 

Exemplo : 3,103. 41 

9 .1. 3 - A separagiio da parte inteira da parte decimal 
de urn numero sera feita por uma virgula . 

9 .1. 4 - Sempre que necessaria, sera chamada a atenc;ao 
do leitor para o sistema ingles de escrita de numeros, que troca a 
virgula pelo ponto e vice-versa. 
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9 .1. 5 - Haveni especial cuidado na expressao literal do 
bilhao ou biliao, que no Brasil, Franr;a (milliard) e Estados Unidos 
(billion) vale mil milhoes ( 1. 000. 000 . 000) e em Portugal, Espanha, 
Inglaterra e Alemanha vale urn milhfio de m i lhoes (1.000 .000.000.000). 

9 .1. 6 - 0 usa de algarismos romanos deve ser evitado, 
inclusive em datas . 

9 . 2 - Arredondamento de Numeros. 
9. 2. 1 - Quando o primeiro algarismo a ser abandonado 

for 0, 1, 2, 3 ou 4, fica inalterado 0 ultimo algarismo a permanecer. 
Exemplo: 48,23 passa a 48,2. 

9 . 2 . 2 - Quando o primeiro algarismo a ser abandonado 
for 6, 7, 8 ou 9, aumenta-se de uma unidade o ultimo algarismo a 
permanecer. 

Exemplos : 

23 ,07 passa a 23 ,1 
34,99 passa a 35,0 
9. 2. 3 - Quando o primeiro algarismo a ser abandonado 

for 5, haveni duas solur;6es : 

a ) como regra geral, segue-se o item 9 . 2. 2 
Exemplo: 12,502 .52 passa a 12,503 

b) se ao 5 s6 se seguirem zeros o ultimo algarismo a 
ser conservado s6 sera aumentado se for impar. 

Exemplos : 

24,750 .000 .0 passa a 24,8 
24 ,650 . 000 . 0 passa a 24,6 

9 . 2 .4 - Sao de evitar os arredondamentos sucessivos. e 
fica recomendada a volta aos dados originais caso se proceda a novo 
arredondamento. 

Exemplo: 

17,444 .52 para 17,4 ou para 17 
e nao para 17,445 para 17,45 para 17,5 para 18 

9. 2. 5 - Quando houver parcelas e total, e ocorrer diver­
gencia no arredondamento, corrigir-se-a na parcela (ou nas parcelas) 
onde o erro relativo for menor. 

Exemplo : 

2,4 para 2 
13,4 14 
16,1 16 
-
31,9 32 



-13-

9. 2. 6 - A mesma regra se aplicara sucesslvamente quan­
do houver subtotals (totais parciais) intercalados. 

9. 3 - Quando os dados se referirem a uma base geognifica, 
aplicar-se-ao os segulntes criterios: 

a) a ordem geogril.fica das Unidades da Federac;ao e res­
pectivos agrupamentos em Regi6es sera a aprovada 
pela comissao Nacional de Normas Geografico-Carto­
gril.ficas e indicada pela Comissao Nacional de Plane­
jamento e Normas Estatisticas, a saber : 

REGIAO NORTE 

Rondonia 
Acre 
Amazonas 
Roraima 
Para 
Amapa 

REGIAO NORDESTE 
Maranhao 
Piaui 
Ceara 
Rio Grande do Norte 
Paraiba 
Pernambuco 
Alagoas 
Fernando de Noronha 
Sergipe 
Bahia 

REGIAO SUDESTE 
Minas Gerais 
Espirito Santo 
Rio de Janeiro 
Guanabara 
Sao Paulo 

REGIAO SUL 
Parana 
Santa Catarina 
Rio Grande do Sul 

REGIAO CENTRO-OESTE 
Mato Grosso 
Goias 
Distrito Federal 
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b) a ordem alfabetica para a indicac;ao dos demais casos, 
devendo as divis5es territoriais ser agrupadas segun­
do as convenc;6es em vigor . 

Exemplo : paises segundo os continentes; municipios e 
cidades, segundo as Un1dades da Federar;tio; d1stritos 
e vilas, segundo os municip1os. 

9. 3 .1 - Pod era ser adotado outro criteria de especifica­
qao, que nao a ordem alfabetica, desde que a natureza do fen6meno 
observado assim o aconselhe. 

9. 4 -- A soma dos dados numericos de uma linha ou col una sera 
indicada destacadamente pela palavra total, exceto quando se referir 
a uma base geografica, caso em que recebera o nome do conjunto 
da mesma. 

9. 4.1 - E: facultativo que o total preceda ou suceda as 
parcelas; em qualquer dos casos o modo de apresental}iio deve ser 
unlfonne . 

9. 4. 2 - A. soma de totais parciais sera indicada pel a ex­
pressao total geral. 

10 - Apresenta¢,o de Tabelas 

10.1 - As tabelas, excluidos os titulos, serao delimitadas, no 
alto e embaixo. por trac;os horizontais grossos, preferencialmente. 

10. 2 - Recomenda-se nao delimitar as tabelas, a dire ita e a 
esquerda, por trac;os verticals. 

10 .3 - Sera facultativo o emprego de tragos verticais para sepa­
rac;ao das colunas no corpo da tabela . 

10.4 - Quando uma tabela, por excessiva altura, tiver de ocupar 
mais de uma pagina, nao sera delimitada na parte inferior, repetin­
do-se o cabec;alho na pagina seguinte . Neste caso, deve-se usar, no 
alto do cabec;alho ou dentro da coluna indicadora, a designac;ao con­
tinua ou conclusao, con forme o caso . 

10.5 - Quando uma tabela ocupar paginas confrontantes, t6das 
as linhas devem ser numeradas na primeira e na ultima coluna. 

10.5 .1 - Nos agrupamentos ou chaves, sera numerada 
apenas a linha inicial do grupo ou o vertice da chave . 

10 . 6 - Quando nao for conveniente a apresentac;ao de uma 
tabela em paginas confrontantes, devera a mesma ser dividida em 
duas ou mais . 

10 .£.1- Se o disposto em 10 . 6 se tornar impraticavel, 
por serem as colunas insuscetiveis de agrupamento, deve-se desmem-
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brar a tabela em se~toes, estas dispostas umas abaixo das outras e 
separadas por um tra~o horizontal duplo. 

Exemplo: 

UNIDADES DA FEDERAQAO 
PORTOS DE DESTINO (continua) 

. Totai i _~I~I_':+~-~~~~ 

I I I I . 

UNIDADES DA FEDERAQAO 
PORTOS DE DESTINO (conclusao) 

H [ I l~i~l~-~~~~~~-
1 I I 
I 

10.7 - Quando a tabela tiver poucas colunas e muitas Unhas, 
podera ser disposta em duas ou mais partes, Iado a lado, separando-se 
as partes por urn tra~o vertical duplo. 

Exemplo: 

Meto circulante em 31 de dezembro 

Cr$ I CrS I Cr$ ANQS 1 ()()() 000 ANOS 1 000 000 ANOS 1 000 000 

------- - - - --- - ·- - -----
1948 . .. .... 1954 . ...... 1960 ...... . 
1949 . .. . .. . 1955 . ..... . 1961. ...... 
1950 ... .. .. I 1956 ....... ~ :::: :: : 1951. ..... . 1957 . ...... 
Hl52 . ... ... 19!)8 ....... 1964 ... .... 
1953 . ..... . 1959 ....... 1965 . . ..... 

10.8 - Deve-se evltar tabela disposta de manelra que sua Ieltu­
ra exija a coloca~tii.o da pagina ou volume em posic;ii.o diterente da 
normal. 
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10 .8. 1 - Quando nao for possivel o recomendado em 10.8, 
deve-se apresentar a tabela de forma que a rota<;ao da pagina para 
leitura seja no sentido dos ponteiros do relogio . 

10 .9 - As tabelas intercaladas em texto corrido devem estar si­
tuadas na altura em que sao citadas pela primeira vez . 

10 .10 - Quando o texto for distribuido por duas ou mais colu­
nas, e a tabela ocupar mais de uma coluna. localizar-se-a de prefe­
rencia na base da pagina . 

10 . 10 . 1 - Nii.o sen do possivel o recomendado em 10 . 10, 
a parte do texto de cada coluna que se encontra acima da tabela 
devera ter continuac;iio imediatamente abaixo, na mesma coluna , 
prosseguindo na coluna seguinte, acima da tabela . 

11 - Disposiq6es Gerais 

11. 1 - Toda tabela deve ter significa<;ii.o propria. de modo a 
prescindir, quando isolada, de consultas a texto . 

11 . 1 . 1 - :tl:sse criterio deixa de ser aplicado se se tratar 
de dados numericos de tal maneira integrados no texto que a ordem 
logica do pensamento nao seja interrompida por sua intercalac;iio . 

11.2 - Evitar-se-a a apresentac;ao de tabelas em que a maior 
parte das casas indicaria a inexistencia do fenomeno . 

11 .3 - Estas Normas de Apresenta<;ao Tabular en tram em vigor 
a partir de 1.0 de janeiro de 1967. 

12 - Anexo 

Norma para a numera<;ii.o progressiva das sec;oes de urn documen­
to (NB-69) . 

Numerac;ao progressiva das sec;6es de um documento (NB-69) 

1 - Objetivo 
2 - Campo de aplicac;iio 
3 - Definic;oes 
4 - Numerac;iio e indicativos 
4. 1 - Numerac;iio das sec;oes prim arias 
4. 2 - Numerac;iio das sec;oes secundarias etc . 
4 . 3 - Indicativa das sec;oes 
4 .4 - Leitura do lndicativo 
4 .5 - Paragrafos, alineas, itens, figuras e formulas 
4.6- Textos complementares 
5 - Titulos 
6 - Paglna<;ao 
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1 - Objetivo 

Esta norma tern par objetivo descrever urn sistema de numera­
c;ao progressiva das partes de urn documento, de modo a permitir: 
exposic;ao mais clara da materia, localizac;ao imediata de cada parte 
e das alterac;6es eventualmente introduzidas no texto. 

2 - Campo de apliccu;iio 

Esta norma e especialmente recomendada na redac;ao de do­
cumentos submetidos a discussao, apreciac;ao au inquerito <documen­
tos de trabalho em reuni6es, congressos, mesas-redondas etc.; nor­
mas, especificac;6es, regulamentos; pareceres. relatOrios, notas infor­
mativas etc.), assim como nos documentos expositivos em geral 
nivros e documentos tecnicos au didaticos etc.) . 

2.1 - Esta norma nao e indicada para obras e documentos que 
tenham sistematizac;ao propria (dicionarios, vocabularios etc.) . au , 
ainda, que nao tenham necessidade de numera<;ao progressiva (ro­
mances, poesias l . 

2. 2 - Na aplica((iio desta norma nao se devera cair no exagero 
de subdividir demasiadamente as sec;6es, sacrificando-se, assim, a 
principal qualidade do sistema, que e a concisao. Recomenda-se, 
para isso, nao ultrapassar 0 maximo de seis algarismos, nem sub­
dividir em sec;6es alem da quinaria. 

3 - Definic;6es 

a) sec;6es (.) partes em que e dividido 0 texto do documento, 
cada uma delas contendo as materias consideradas afins, 
na exposi((iio ordenada do assunto do texto que se divide; 

b) sec;6es primarias: sec;6es que resultam da primeira divi­
sao do texto do documento (geralmente correspondentes a 
divisao "capitulos") ; 

c) sec;6es secundarias, terciarias, qua ternarias, quinarias: se­
c;6es que resultam da divisao do texto de uma sec;ao pri­
maria, secundaria, terciaria, quaternaria, respectivamente; e 

d) indicativa de uma sec;iio : grupo numerico, constituido de 
ac6rdo com as regras expostas em 4. 2, que permite a locali­
zac;ao !media ta da se((ao par ele referlda . 

( •) Usualmente se empregam outros tlermos com a m esma acepQfiO, tats como: 
parte, capitulo, Item, t6plco etc. 
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4 - Numeraqiio e indicativos 

4 . 0 - A presente se<;ao primaria (ou capitulo) trata da maneira 
de numerar as varias sec;oes de urn documento. Esta numerac;ii.o 
progressiva nao deve ser confundida com o sistema de classificat:;ii.o 
decimal, cuja estrutura e diferente . 

4.1 - As sec;oes primarias numeram-se seguidamente com a 
serie natural dos numeros inteiros a partir de 1, pela ordem de sua 
coloca<;ii.o no documento . 0 indicativa de cad a urn a de las e o numero 
que lhe foi atribuido escrito em algarismos arabicos . Exemplo: os 
quinze capitulos em que foi dividido urn docum~nto serao numerados 
seguidamente de 1 a 15. 

4. 2 - As se<;6es secundarias, terciarias, quaternarias, quinarias. 
numeram-se seguidamente com a serie natural dos numeros inteiros 
a partir de 1, pela ordem de sua coloca~o na rpspectiva se<;ao a que 
pertencem. 0 indica tivo de cada uma del as e constituido pelo indi­
cativa da segao a que pertence, seguido do n i1mero atribuido a sec;ii.o 
de que se trata. com urn ponto de separa <;ao, e repetindo o mesmo 
processo ate a se<;ao prim aria correspondente . Exemplo: a presente 
segii.o secundaria tern o indica tivo 4 . 2 e se subdivide em duas se<;6es 
terciarias, cujos indicatives sao 4 . 2.1 e 4 . 2. 2 . 

4 . 2 . 1 - 0 zero podera ser empregado para caracterizar 
uma nota explicativa. C'onsideragoes preliminares, introdU«;ao au gene­
ralidades referentes a sec;ao que esta sen do subdividida . Recomen­
da-se empregar o zero apenas na subdivis1i.o das sec;oes que t ern o 
t itulo destacado, omitindo-se o seu emprego nas sec;oes sem titulo. 

4 . 2. 2 - 0 ponto de separat:;ao dispensa o emprego do 
zero na frente de urn indicativa, quando o numero das subdivisoes 
for superior a 10 . Exemplo : se a segao secundaria 4 . 5 estivesse divi­
dida em 14 se<;oes t erciarias, teriam estas os indicativos 4 . 5 . 1, 4. 5. 2, 
4. 5 . 14 e nii.o 4 .5 .01, 4 .5 .02 etc., 

4. 3 - 0 indicativa da set:;iio e colocado imediatamente antes do 
titulo (ou da primeira palavra do texto, se a se<; ii.o nao tiver titulo) , 
com urn travessao de separac;ao. Na apresentac;ao tipogratica o indi­
cativa sera destacado em negrito (ou grifo) . 

4 .4 - A leitura de urn indicativa constituido por mais de urn 
ni1mero faz -se lendo os numeros que constituem pela ordem de sua 
colocac;iio . Exemplo: o indicativa 4 . 5 . 14 ler-se-a "quatro cinco ca tor ­
ze" e significa que a segao de que se trat a e a sec;ao terciaria n .0 14 
da sec:ii.o sec1Jndaria n.0 5 da sec;ao prim aria n .0 4 do documento . 

4. 5 - 0 texto de uma sec;ao do documento pode incluir varios 
paragrafos ou uma serie ordenada de alineas ou itens. 
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4. 5.1 - Con vern evitar a existencia de panigrafos sepa­
rados dentro de uma se~ao , sendo preferivel considera-los subdivis6es 
da se<;ao e numera-los como tal. 

4. 5. 2 - As alineas incluidas numa seGao caracterizam-se 
par meio de letras minusculas do alfabeto Iatino (a, b, c, ... ) pela sua 
ordem. A letra , seguida de urn parentese, e colocada imediatamente 
antes da primeira palavra do texto da alinea. Exemplo: segao 3 desta 
norma. 

4 . 5. 2 .1 - Se o numero de aline as for superior 
a 26, depois de esgotadas as letras do alfabeto (inclusive k. w, y ) 
poderao ser empregadas, em continuagao, letras duplas (a, b, c, ... , 
x, y, z; aa, bb, cc, ... , zz) ou grupos de duas letras (aa, ab, ac, . . . , 
az; ba, bb, be, . .. , bz ; za, zb, zc, ... , zz). 

4. 5 . 3 - Os itens incluidos numa segao caracterizam-se 
como subdivis6es da respectiva se~ao. 

4 . 5. 4 - Pode referenciar-se abreviadamente uma aline a 
ou Item por meio do indicativa da se<;ao em que esta incluido, seguido 
imediatamente da letra ou numero ordinal que o caracteriza, com 
a letra ou numero entre parenteses. Exemplo : a se ~ao 3 inclui qua­
tro alineas que pod em referPnr.iar-sr. abrevladamente por 3 (a) , 3(b), 
3!c) e 3(d). 

4. 5. 5 - Se o documento contiver figuras ou formulas, es­
tas serao referenciadas com o proprio indicativa da se~ao. Quando 
houver varias figuras ou formulas dentro do mesmo paragrafo ou 
se<;ao, as primeiras serao referenciadas como alineas e as segundas 
como itens (*) . 

Exemplo: Fig. 4 .5.5 (b) , formula 4.5 .5.3 . 

·[] .. 0 l~ 
A-B-C .... .. .. ...... .. ..... .. ... ............. .. 
(A-B) (-B) + (AB-AC-B2) - (A-B) C + <AB-

-AC-B2) 
A(A-B-C) _ B!A- B-Cl 

A#-B 

(4.5.5 .1) 

14.5.5.2) 
14.5.5 .3\ 
(4 .5 .5.4) 

4 . 5. 6 - Os quadros serao referenciados pelo indicativa 
da se~ao a que pertencem . Quando houver varios quadros na mesma 
se~;ao, serao distinguidos como alineas. 

( 
0 

_} ~este Ultimo Ca!t U u indic :.,ti\'o p o dt'd St>r pt) ... pOsto, e ntre p:tl't~ ntt· ... ts. 
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4. 6 - Os textos complemen tares, suplemen tares, finais ou afins, 
anexados ao documento poderao constituir uma sec;ao primaria em 
continuac;ao, com sec;oes secundarias correspondentes a cada urn dos 
anexados . Exemplo: se este documento exiglsse quatro anexos, teriam 
eles sucessivamente os indicativos 6. 1 a 6. 4 . 

4 .6.1 - Os anexos deverao trazer, logo depots do indica­
tivo proprio, entre parenteses, o indicativo do texto a que se referem, 
precedido de "ver" . Exemplo: se o documento anexado 6.2 se refe­
risse a se<;ao 4 . 1, seria lndicado: 6 . 2 <ver 4 . 1) . 

4 .6.2 - Os documentos anexados a anexos constituirao 
sec;oes terclarias. Exemplo : se o anexo 6 . 2 tivesse tres anexados 
pr6prios, esses seriam indicados 6 .2. 1, 6.2 .2, 6.2.3. 

4.6 .3 -Quando urn texto suplementar destinar-se a ser 
incorporado ao texto principal do documento, o indlcativo dele devera 
ser aquele que corresponderla a sua exata colocac;ao no texto prin­
cipal (ver 1) . Tambem a sua localizac;ao devera ser asslnalada no 
texto da redac;ao provis6rla, onde figurara apenas o respectivo indl­
cativo, seguido, entre parenteses, da indlcac;ao remlsslva : " <ver 
p . . . .) , . 

5 - Titulos 

5. 1 - Os titulos das sec;oes primarias, secundarlas etc. serao 
destacados gradativamente, segulndo-se, de preferencla, as recomen­
dac;oes contidas no projeto em elaborac;ao sabre apresentac;ao de 
originals . 

5. 1. 1 - De urn modo geral, nao deverao ser intituladas 
as subdivisoes de uma sec;ao sem titulo . 

5 . 1. 2 - 0 uso ou nao uso de titulos deve ser sistematico ; 
dessa forma dever-se-a evitar que, no mesmo documento, sec;oes do 
mesmo nivel ora tenham titulo, ora nao . 

5 .1 . 3 - Os titulos de t6das as sec;oes do mesmo nivel de 
urn documento serao escritos, preferivelmente, da mesma maneira . 

6 - Pagina~ao 

A fim de facilltar a organizac;ao de sumarios parciais e a edic;ao 
independente das varlas partes de urn manual ou dos varlos capi­
tulos de urn documento provis6rio, a numerac;ao das paginas podera 
ser feita indlvldualmente, por partes ou capitulos, a partir de 1. 
Neste caso o indicatlvo da sec;ao prlmaria devera preceder o numero 
1da pagina do qual sera separado por um hifen ou travessao . 

Exemplo : 1-1 a 1-15 ; 2-1 a 2-20; p. 3-5 etc. 








