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Secretaria de Planejamento da Presidéncia da Republica
FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA
DIRETORIA DE FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL - DF

Senhor Servidor:

Com esta <carta e o material que a acompanha, a
Diretoria de Formagao e Aperfeicoamento de Pessoal, em nome
da Presidéncia do IBGE, esta convocando-o a participar de uma
experiéncia nova no que diz respeito a treinamento e

aperfeicoamento funcional dos servidores da nossa Entidade.

Trata-se do lancamento de um programa de treinamento
por meio de ENSINO POR CORRESPONDENCIA, iniciativa que, depois
de longos e cuidadosos estudos, e deruma experiencia com um
grupo menor de servidores da area de Geodésia e Cartografia ,
foi considerada a maneira mais apropriada de estender
oportunidade de aperfeicoamento a uma parte consideravel dos

servidores dos Orgaos Regionais do IBGE.

5 . 5 a
Esse treinamento, que se constituli na 1= etapa de um

sistema mais amplo de técnicas de ensino a distancia , tera
como participantes Vocé e todos os seus colegas Agentes de
Coleta, alem de servidores ocupantes de outros cargos que
desempenham, nas Agéncias de Coleta do IBGE, as tarefas de

levantamento de informagoes necessarias ao desenvolvimento

das atividades da Instituigao.

E, nesta oportunidade, nao poderia faltar a palavra
de estimulo e de confianga da Alta Administragao do IBGE, em
nome da qual tenho o prazer de dirigir-lhe estas palavras, na
certeza da sua participacao entusiasmada e consciente , em
comunhao com Os nossos propOsitos e o nosso empenho para le)

sucesso do empreendimento.



Pelos reflexos positivos e imediatos que o CURSO POR
CORRESPONDENCIA (CPC) trara para o aprimoramento das pesquisas
do IBGE , e pelo esforgo extraordinario que Vocé e seus
colegas terao que desenvolver com a participagéo no Curso,

serao assegurados, dentre outros, os segqguintes beneficios:

a) os aprovados no CPC terao prioridade nas
indicagoes para participagao no Curso Intensivo
de Estatistica, realizado duas vezes por ano no

Rio de Janeiro;

b) a participagao e a aprovagao no Curso por
Correspondéncia significarao pontos de

qualificacao para efeito de futuras promogoes;

c) aos primeiros colocados de cada Macro-Regiao
Geografica sera concedido um prémio equivalente
ao salario inicial de Agente de Coleta , na

respectiva Unidade Regional.

Reafirmamos, portanto, o nosso voto de confianca em
seu interesse e capacidade de se aperfeicoar, desejando-lhe o

maior sucesso possivel.

Atenciosamente

Antonio Tanios Abibe
DIRETOR DA DF
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MODULO INTRODUTORIO

ROTEIRO

- Tema: Nogoes gerais sobre o sistema de treinamento de
Agentes de Coleta, utilizando técnica de ensino
a distancia.

- Pré-requisito: Ser Agente de Coleta do IBGE , ou ser
servidor do IBGE, lotado nas Agéncias de
Coleta, ocupando outro cargo , mas
executando tarefas de levantamentos
estatisticos.

- Duracao prevista: 5 horas.

Delimitacao de conteudo: Este Modulo foi programado

- Objetivos:

- Atividade:

para apresentar ao Agente de
Coleta:

1) o interesse do IBGE no seu
aperfeicoamento;

2) o sistema de treinamento a
ser adotado;

3) a técnica a ser utilizada ,
suas vantagens e limitacoes;

4) o método de estudo;

5) informagoes gerais sobre o
desenvolvimento do Curso:
em que consiste a 12 etapa
do treinamento e quais as
atividades da 28 etapa.

6) outras oportunidades de
aperfeicoamento que lhe
serao oferecidas.

ApOs a realizacao da atividade-prevista neste
Modulo, o Agente de Coleta devera estar :
suficientemente informado sobre as atividades
de treinamento que ira desenvolver nos
préximos 12 meses, através do Curso por
Correspondéncia (CPC) ; capacitado a estudar
através da técnica de ensino por Modulos e
motivado a melhor preparar-se para
desempenhar o importante papel que lhe &
destinado no IBGE.

Ler com atengao todas as informacgoes
contidas nos textos que se seguem.



TEXTO 1

O QUE VAMOS INFORMAR NESTE MODULO

Neste primeiro contato que estamos mantendo com vocé
através deste Modulo Introdutdorio , €& nosso proposito
fornecer-lhe todas as informagOes necessarias em relagao ao

curso que vamos oferecer-lhe como forma de treinamento.

Para nos e também muito importante que vocé, como um
dos Agentes de Coleta do IBGE, saiba qual o interesse que a

nossa instituigcao tem no seu aperfeigoamento.

Por que pensamos em treina-lo? Por que lhe oferecemos
a possibilidade de estudar em casa e no trabalho? Por que o
IBGE esta dando a vocé esta oportunidade de participar do
primeiro curso de ensino a distancia, destinado a Agentes de

Coleta?

Essas sao algumas das perguntas a que nos propomos
responder neste Modulo, alem das outras informagoes que
daremos sobre a técnica de ensino utilizada, como devem ser
estudadas as liglOes, quais os exercicios que vocé recebera, de
gquanto em quanto tempo havera envio de Modulos, que outras
oportunidades lhe serao oferecidas e, finalmente, o que o IBGE

espera de vocé ao término do Curso por Correspondéncia (CPC).

Temos a certeza de que havera de sua parte o maior
interesse em absorver novos conhecimentos, pois eles deverao
proporcionar-lhe, no futuro, meios para o desenvolvimento de
um trabalho de melhor qualidade , além de um natural

crescimento individual.



TEXTO 3

A TECNICA SELECIONADA PELO IBGE - VANTAGENS E LIMITACOES

N ensino a distancia, nas suas varias modalidades ,
vem sendo utilizado, com sucesso, por diversas instituigoes
gue possuem elevado numero de pessoas para treinar , e
encontram dificuldades no deslocamento dessas pessoas para

grandes centros, onde sao, em sua maioria, realizados os
treinamentos.

O IBGE, analisando a clientela que pretende treinar,
optou pela utilizagao da técnica de ensino por correspondéncia
atraves de Modulos, cuja principal caracteristica & respeitar
as diferencas individuais durante o processo de aprendizagem,

ainda que aplicada a um grande numero de alunos.

Nessa técnica de ensino, um MODULO & uma "unidade"
completa por si mesma, que abrange um conjunto de atividades

planejadas para facilitar o alcance de um ou mais objetivos
propostos.

Por isso, cada Mddulo nao se restringe a fornecer o

contelddo da matéria a ser dada; dele fazem parte também:

a‘aefinigéo dos objetivos a serem alcangados pelo

estudo do Modulo;

as atividades de ensino a serem desenvolvidas (leitura

dos textos, resumos, exercicios, etc.);

Exercicios de fixacdao para que o proprio aluno possa

verificar se realmente aprendeu o que foi ensinado; e

Teste de Verificacao de Aprendizagem (a ser aplicado)




Fara parte do Modulo, também, orientacdo sobre:

. quais os objetivos especificos do contetdo (o que
se espera que vocé aprenda, estudando cada um dos

textos que compoem o Modulo) ;

. contetdo do Modulo (numero de textos e informagoes

contidas em cada um);

. atividades de ensino (leitura dos textos conforme
o roteiro de exploragao apresentado, resumo de

textos, bem como exercicios de fixagao) e

. numero de horas que vocé deve dedicar ao estudo
do Modulo.

O exercicio de fixagao & como uma prova, gque vVoOcé
fara sozinho em casa ou no servigo. Se houver necessidade ,

consulte novamente a ligcao. O importante & que vocé aprenda.

A utilizagao de Modulos apresenta inumeras vantagens,

entre as quais:

. permite ao aluno uma forma de estudo individual ,
isto e, ele avanca de acordo com as disponibilidades
de tempo e em fungao do seu ritmo proprio de

aprendizagem;

. 0 conhecimento do objetivo envolve o aluno na

busca da aprendizagem;

. garante uma certa uniformidade nas informagoes

oferecidas;

. atribui ao aluno a responsabilidade de estar

sempre se auto-avaliando;

. pode ser aplicado para alunos que se encontram a

distancia, dando oportunidade a todos.



Um Modulo, porém, nao &€ uma estratégia capaz de, por
si mesma, completar o processo de ensino. Assim, para sair-se

bem durante esse processo, & importante que o aluno:

. comunique as suas davidas, em carta a SUAPE, sempre
através da Delegacia, ou, se necessario, recorra ,
no proprio local de trabalho, ao elemento indicado
para prestar informagoes complementares, pois as
dividas ndo esclarecidas no momento que surgem
podem prejudicar o entendimento de um assunto, mais

adiante;
. nao deixe atrasar o estudo das ligoes;

. nao deixe de realizar, sozinho, os exercicios de

fixacao nem os Testes de Verificacgao da Aprendizagem.

Ao mesmo tempo, & importante que a Coordenagao
mantenha vivo o interesse do aluno por todos os meios que

facilitem sua aprendizagemn.

Ao final de cada Unidade Modular vocé realizara um
Teste de Verificagao de Aprendizagem - tipo de prova que

devera ser aplicada pela SUAPE, através de sua Delegacia.

E importante que vocé estude, procure fazer a prova
sem ajuda e se esforce para obter o total de pontos exigidos.
Mas, se nao obtiver, nao se preocupe, nds lhe enviaremos
testes de recuperagao pois vocé devera estar bem preparado

para a prova final.



TEXTO 4

COMO ESTUDAR AS LICOES

O ensino por Modulo & uma técnica de estudo individual
que atende as caracteristicas de cada um e pode langar
mao de varios meios para chegar ao objetivo proposto.
Apresentaremos, a seguir, instrug6es sobre cdﬁo estudar

através dos recursos que vamos oferecer.

Vocé receberada, com intervalos de até 30 dias, um ou

mais Modulos, com um prazo estabelecido para seu aprendizado.

O titular de sua Delegacia sempre que possivel, lhe
propiciara uma hora da jornada de trabalho para o estudo
desses Modulos; caso vocé necessite de mais tempo, devera

complementa--lo em casa.

Cada Modulo abrangera um conjunto de textos e um
conjunto de Moddulos formara uma das seis (6) Unidades
Modulares que constituirao o Curso por Correspondéncia para

Agentes de Coleta.

Cada Modulo, como foi dito, compreendera os objetivos
a serem alcancgados, a relagao do conteldo dos textos , as
atividades a serem desenvolvidas, o tempo a ser utilizado e

um teste de fixagao da aprendizagem.

Leia, com atencdo, os objetivos propostos e o conteldo

do Modulo e marque a hora de inicio e término do estudo. A

seguir verifique qual a primeira atividade de ensino e
execute-a. Exemplo: leitura e resumo do texto 1. Neste
caso vocé deve ler e resumir o texto de nimero 1. Logo apos

passe a atividade n?® 2 que pode ser, por exemplo, a realizacgao

do exercicio de fixacgao. Nesse caso fagca o  exercicio ,



consultando o texto sempre que necessario. Passe para a

atividade seguinte e assim sucessivamente.

Para saber se vocé esta aprendendo realmente , cada
exercicio de fixacao sera acompanhado de um Gabarito com as
respostas corretas. Recorra a ele s no final do exercicio e

verifique os seus acertos.

Ao término de cada Unidade Modular havera um Teste
de Verificagcao de Aprendizagem, sob a forma de prova escrita.
Para esse teste vocé nao receberad o Gabarito, e suas respostas
deverao ser enviadas a sua Delegacia, que os corrigira e

informara a SUAPE sobre os resultados obtidos.

E importante vocé saber que podera recorrer aos

Modulos anteriores para sanar duvidas existentes , e que
nos estaremos sempre procurando contribuir para que ,
gradativamente, vocé fixe todos os ensinamentos que nos

propomos a lhe transmitir.



TEXTO 5

ESTRUTURA DO TREINAMENTO, ENVOLVENDO 12 E 22 ETAPAS

Finalmente, & importante que vocé conhega a estrutura
do treinamento que foi pensado para vocé e sera realizado

atraves de Correspondéncia com duas etapas.

Esta primeira etapa , que se inicia agora , é
constituida por um curso completo com duragdao aproximada de

240 horas distribuidas em 12 meses de estudo.

Esse curso completo se compoe de 6 Unidades Modulares:

Uma Unidade Modular Geral e Informativa que comega
mostrando a vocé o IBGE como organizagao, sua estrutura, sua
legislagao basica, os produtos finais do trabalho por ele
desenvolvido e a contribuicao do Agente de Coleta
para execugao desse trabalho. Em seguida, fara uma abordagem
sobre a importancia das relagOes humanas em todo trabalho e ,

particularmente, naquele desenvolvido por vocé.

Quatro Unidades Modulares Formativas Intermediarias ,

que vao fornecer conhecimentos basicos de:

. Técnica de Redagao
. Matematica
. Estatistica

. Cartografia

Esses Modulos exigirao de vocé dominio de aprendizagem
dos respectivos conteldos, pois sao essenciais ao desempenho

de suas tarefas.



Uma Unidade Modular Complementar que tendo como base
a Pratica de Levantamentos Estatisticos vai procurar leva-1lo
4 analise critica de questionarios, fornecendo, na medida do
necessario, nogoes basicas de: Contabilidade, Geografia e
Recursos Naturais , Processamento de Dados e informagées

gerais sobre Estatisticas Derivadas.

Os Modulos dessa Unidade “deverao possibilitar a
ampliacao de conhecimentos relativos aquelas areas de
interesse, as quais o trabalho que vocé executa esta
relacionado, tendo em vista nao sO novas tarefas que o IBGE
podera lhe atribuir, como um maior entendimento da importancia
dos dados coletados no que tange a utilizagao dos mesmos em

estudos e pesquisas.

ApOs realizado este treinamento, vocé submeter-se-a a
uma prova e, se aprovado, podera passar a uma segunda etapa

de aperfeicgoamento.

A segunda etapa, que devera dar continuidade ao
treinamento iniciado na primeira , sera um segmento de
natureza técnico-operacional e tera como objetivo transmitir

instrugoes relativas as pesquisas continuas e censitarias

Também sera apresentado em Modulos, na técnica de ensino a

distancia ja conhecida.

Independentemente dessa forma de treinamento a
distancia, os Agentes de Coleta poderao ser conduzidos
(se aprovados na primeira etapa de treinamento) a programas
de aperfeigoamento, através de Cursos Intensivos ja

existentes, realizados no Rio de Janeiro, na DF/SUAPE.

Bem ! Como vocé pode ver, existe toda uma estratégia
montada para auxilia-lo a ser melhor informado e a desempenhar

melhor o seu trabalho.



O IBGE tem o maximo interesse no seu aperfeigoamento
e esta buscando a forma de ajudar voceé a alcanga-lo

permanentemente.

A responsabilidade de continuar a se aperfeicgoar

compete a vocé. Pense nas oportunidades que lhe estao sendo

apresentadas e colabore !

NOos ajudaremos !

A Coordenagao
DF/SUAPE



Impresso no Centro de
Servicos Gréficos do IBGE,
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