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Sr.(a)Instrutor(a),

Nesta fase, vocé exerce uma funcao fundamental dacsua atuacéo depende:

= Dinamismo nas aulas;
= Poder de concentragéo dos treinandos;

» Fixacédo do conteudo e, por conseguinte, a prepaeiEguada dos técnicos que irdo
realizar a coleta.

Portanto, para que possa atingir este objetivaigu@ater a sua aula, vocé devera:

= Conhecer previamente o Roteiro de Aulas, CaderriExdecicios, Gabarito e os Slides;

Ler previamente o Manual do Técnico de Pesquisas;

Identificar-se com os Instrumentos de Coleta (Qoieatios, CDs, FACs, etc.);

Identificar as mudancgas metodoldgicas para destasaaulas;

Destacar as situacoes regionais;

= Aplicar os exercicios e corrigi-los, solicitandcegodos os treinandos participem da
correcao das questodes;

= Garantir que os recursos didaticos disponiveisrgoamputador, data show, bloco flip
chart com cavalete, quadro branco, etc.) estejampezfaitas condi¢cdes de uso.

No mais, desejamos a vocé um excelente treinamento.






Aula: 1

Tema: Conteddo Programatico
Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Objetivo

Aula 1

Aula 2

Aula 3

Aula 4

Aula 5

Aula 6

Aula 7

Apresentacado, Aspectos Metodolégicos, Instntos de Coleta

Sistemas utilizados na coleta e envio de dados p&ankt, Instrumentos de apoip a

coleta, Critérios para aplicacéo de InstrumentoSaleta

= Slides2e3

InstrucBes de preenchimento dos questionarioguities comuns PAC e PAS; Plano

de Critica para Médulo Informante - PAS

InstrucBes de preenchimento dos questionariosnoPlde Critica para Modu
Informante - PAC
Folha de Atualizacao Cadastral (FAC)

Abordagem, Procedimentos/Rotinas para asddiesl Estaduais

Exercicios

(0]

Apresentacao

Apresente-se aos treinandos.

Exponha ao grupo informacdes relativas a organizacdo dwinento, tais como:
roteiro dos temas a serem abordados durante o, cunsdo das aulas.

Destaque o objetivo do treinamento:

“Transmitir a todos os treinandos, de forma homogénea, nseims e procediment]
necessarios a coleta de informacdes da PESQUISA ANUAL DE ER®IO 2013
da PESQUISA ANUAL DE SERVICOS 2013".

Ressalte a necessidade do cumprimento da programacaelesidd, para que e
objetivo seja alcancado.

Distribua o material de treinamento, identificara@ola um deles:
- MANUAL DO TECNICO DE PESQUISAS

- QUESTIONARIO PAC - COMPLETO

- QUESTIONARIO PAC - SIMPLIFICADO

- QUESTIONARIO PAS - UNICO

- CADERNO DE EXERCICIOS

Informe ao grupo que este material sera utilizado em momergpecificos no decor
do treinamento.

Apresente 0s assuntos a serem tratados na Aula 1.

= Slide 4

0

1%

ste

= Slide 5

er

Apresentacao

Solicite aos treinandos que utilizem o Manual do Técnic@pacompanhamento ¢
explicacdes e informe que os temas abordados estéo rdgstegartir da pagina 7,
PAC e na PAS.

as




Aula: 1

Tema: Aspectos Metodolégicos das Pesquisas
Duracao de cada aula: 2h

Assuntos Desenvolvimento Recursos Didaticos

Aspectos

Metodolbgicos das

Pesquisas

Obijetivo Expliqgue o OBJETIVO da PAC e da PAS. = Slides6al2
Ressalte que elas fornecem informagGes economicas quedisub a construgao daganual PAC p. 7
Contas Nacionais e Regionais (PIB), possibilitam a obieng@ indicadoréfanual PAS p. 7
econdmicos, permitem estudos especificos sobre o deseneato econbmico,
esclareca que o valor adicionado € uma variavel derivadaatastas e dos custos
(tema sera abordado novamente na Aula 6).

Ambito Seréo investigadas as empresas juridicamente todas (com CNPJ). = Slide 13

Ambito PAC Manual PAC p. 7

comercial, entendida como compra para revenda, sem tremef6es significativas,
bens novos e usados, residuos industriais e sudmtasisquer materiais.

PAS

servicos empresariais ndo-financeiros;

as Entidades Empresariais.

Entidades Empresariais dentro do ambito

Natureza Juridica fora do ambito

Entidades Empresariais

Empresa comercial é aquela cuja predominancia de receita provenha da atividal

Empresa de servicos é aquela cuja predominancia de reaeita provenha dq

A pesquisa tem seu ambito delimitado também pela Naturezdichy restringindo-9

e
e

Slide 14

Manual PAS p. 7
Slides 15a 21

S

Ambito Geogréfico

Destaque o fato de que a PAC e a PAS ndo foram construidas coralidade d
fornecerem resultados em niveis de desagregacéo geagrifciores ao de Unida
da Federacao.

HManual PAC p. 8
Manual PAS p. 22
Slide 22

Unidade de
Investigacao

PAC e PAS

Empresa

Unidade Local - UL

Unidade de Coleta - UC

A PAC e a PAS adotameampresacomo unidade de investigacéo.

Manual PAC p. 8
Manual PAS p. 22
Slides 23 a 2




Aula: 1

Tema: Aspectos Metodolégicos das Pesquisas e tmsitios de Coleta
Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Classificacéo de

Informe que a CNAE classifica e agrupa os elementos de unuctngm funcéo d

Manual PAC p. 9

Atividades caracteristicas comuns. Manual PAS p. 23
= Slide 27 a 31
= Aversdo da CNAE utilizada é a 2
= Na PAC/PAS as empresas a serem investigadas padeta dois tipos:
Simples
Mista
Manual PAC p. 9
Cadastro Cadastro Basico de Selegédo - CBS Manual PAS p. 23
» Slide 32 a35
Amostras Fale sobre: Manual PAC p. 9 e 10
Manual PAS p. 24 e 25
Objetivos: = Slide 36

= Tipos de Estrato

= Numero de Empresas Selecionadas

Destaque:
= Os critérios para definicdo de VIPs e VIPs Espsciai

= A importancia das empresas VIPs

= Slides 37 e 38

= Slides 39 e 40

= Slides 41 a 43
= Slide 44

Instrumentos de
Coleta

Formularios

- Folha de Atualizacao Cadastral — FAC
Lembre aos treinandos que:

Receita é condicdo basica para preenchimento do agimnario

Atente aos treinandos para o fato de que 0s questionariés d&poniveis para
informante na Internet. E esta é a forma prioatéde preenchimento.

- Questionarios eletrdnicos ]

Manual PAC p. 11
Manual PAS p. 26

- Questionarios

Destacar que para a PAC ha dois tipos de questionarios: @mpISimplificado e ra

PAS apenas um modelo de questionario.

PAC = Slide 45
PAS » Slide 46

= Slides 47 e 48

Slides 49 a 55




Aula: 2

Tema: Sistemas utilizados na coleta e envio degdpéla Internet; Instrumentos de Apoio a Coletég@ios para Aplicacdo dos
Instrumentos de Coleta

Duracéo de cada aula: 2h

Assuntos Desenvolvimento Recursos Didaticos

Sistemas utilizado
na coleta e envio Manual PAC p. 12 e 13

de dados pela Manual PAS p. 27 e 28
Internet = Slides2e3

Sistema Integrado
de Pesquisas
Econdmicas O instrutor devera enfatizar a importancia do SIREdas funcbes Principal
Anuais - SIPEA |ferramenta de operacionalizacdo/controle do procgssoleta, possibilita: » Slides4a7
= Abordagem ao informante;

= Agenciamento de prazo para prestacdo da informacéo;
» Envio automatico de e-mail ao informante;

* Incluséo de FAC;

= Controle do andamento da coleta;

= Verificacdo do conteldo e critica dos questionarastados (2012 e 2013).

Docfinder Destacar sua funcao de extrator de dados. = Slides8all

Instrumentos de Manual PAC p. 14 e 15

ADOIO & Coleta Expor os instrumentos de apoio e controle da PA& BAS. Manual PAS p. 3@ 31
= Slide 12

Cadastro de Demonstre que o cadastro (no Docfinder) apresentinilades Estaduais e as

Informantes para |Agéncias a relagdo de informantes da Pesquisausotesponsabilidade. Serve de | = Slides 13 e 14

a Coleta apoio aos trabalhos internos de controle.

Recibos de

Entrega e Finalidade: controle da entrega e recebimento denmade coleta junto ao . Slides 15 e 16

Devolugéo do informante. Atestar que o material foi recebidood8GE.

Material de Coleta

Impresso pelo sistema, apds a gravacao e transnpes@informante.

Recibo de Entrega

Envio de dados pela Internet: http://www.econontieagov.br. = Slide 17
pela Internet

Neste caso, o recibo de entrega, sera gravado atitamente apds o envio dos dadlos,
semelhante ao Imposto de Renda Pessoa Fisica.




Aula: 2

Tema: Sistemas utilizados na coleta e envio degdpela Internet; Instrumentos de Apoio a Coletég@ios para Aplicacdo dos
Instrumentos de Coleta

Duracéo de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Previsao de coleta
por
UF/Agéncia/Munic
ipio

Acompanhamento via:

= Docfinder (dados estaticos do inicio da coleta)

= SIPEA (dados atualizados durante a coleta)

Slides 18 a 20

Critérios para

aplicacdo dos
Instrumentos de

Coleta

Manual PAC p. 17
Manual PAS p. 33

Critérios Gerais |Cada empresa selecionada devera corresponder aestidpario ou uma FAC. = Slides 21 e 22
Procedimentos
Especiais de = Slides 23 a 28

Coleta




Aula: 3

Tema: Instrucbes de Preenchimento (Parte 1)

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Instrucées de
Preenchimento

Nesta aula o instrutor fara uma abordagem sobreenphimento dos Questionarios
por capitulo.

Manual PAC - Cap. VII
Manual PAS - Cap. VI
= Slide 2

Instrucdes
Comuns

PAC
PAS

Primeiro momento: expor os pontos dos questiongiessao comuns as duas
pesquisas PAC e PAS.

QuestionarioPAC e PAS

Capitulo 01 - Identificacdo do Questionario

Capitulo 02 - Identificacdo da Sede da Empresa

Capitulo 03 - Dados Cadastrais

Destaque: Lembre ao técnico que neste caiid se deve registrar, em hipotese
alguma, o endereco do contador.

0317 - Sufixo da Unidade de coleta/DV

0315 - Sufixo da Unidade de coleta/DV

Observe que:

= Caso o estabelecimento seja Unico, este item destapreenchido com sufixo
igual ao da Sede (ndo podera ficar em branco).

Manual PAC p. 26 e 27
Manual PAS p. 42 e 43
= Slide 3

= Slide 4
= Slide 5
= Slide 6

= Slides7a9

= Slide 10

Capitulo 04 - Dados Cadastrais Complementares

Classificacao

A descricdo da atividade é fundamental para a correta fitaggio da atividade ¢la

Empresa, visando tabular os seus dados corretameisggmento que ela desenvol

- Nunca utilize descricBes genéricas, tais como: servigestpdos as empres
comércio de mercadorias.

Mudanca de Estrutura
Fuséao
Incorporagéo
Ciséao
= Cisdo Total

= (Cisao Parcial

Nota: Caso ocorra, durante a coleta, alguma destas situagdelher 0 maior nimer
de informac8es possiveis (CNPJ, atividade principal, ers@rsucessora e data
ocorréncia) e levar ao conhecimento da supervisao.

Destacar Procedimentos Especiais conforme manua & PAS.

Manual PAC p. 28 a 34
Manual PAS p. 43 a 54
= Slides11a13

= Slides14al7

Ve.

as,;

= Slide 18
» Slide 19
» Slide 20
» Slide 21
o
Ha




Aula: 3

Tema: Instrucbes de Preenchimento (Parte 1)
Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Informacdes
Econbmicas

Il — Informac6es da Empresa

» A estrutura dos questionarios da PAC/PAS foi elaboradadmakr uma melhg
adaptacgdo aos padrdes contabeis das empresas e tambénepadea as necessidag
da Coordenagéo das Contas Nacionais - CONAC, na composigdoConta
Nacionais.

» As informagBes econOmicas deverdo ser globalizadas enh dévempresa
deverdo corresponder aos resultados de todas dadéssi Locais.

= Referem-se as de competéncia do ano civil (janeiro a denynebdeverdo sd
prestadas de acordo com a Legislacdo SocietanaldlseS.A).

= Os valores deverao ser registrados com clareza. O preezitfoirdevera ser e
Reais, ndo utilizando os centavos.

es

o

D

-

m

Slide 22

PAC
PAS

Item 05 - Forma de tributacdo utilizada pela engres

Item 11 - Forma de tributac&o utilizada pela engres

Manual PAC p. 34
Manual PAS p. 54

Slides 23 a 30

Nocdes Basicas d¢

Contabilidade

Destacar:

Demonstracdo do Resultado do Exercicio (D.R.E.)

contabeis.

= 99% das informacdes econdmicas, sdo contas déadsul

= Principal Demonstracdo Financeira utilizada para prdematito dos dadgs

Slides 31 a 33

Questionario
Principal

Capitulo 05 - Nimero de Pessoas Ocupadas

Observe:

consideradas como Pessoal Ocupado.

empresas, contratados para realizar trabalhos espeacifiaoempresaNAO s&og
considerados como Pessoal Ocupado da empresa.

= O Pessoal Ocupado em 31-12 pode estar em branco se a empeegatalisad
ou tiver extinguido as atividades durante o ano de refeaédai Pesquisa, ou se
empresa tiver utilizado mao-de-obra de empresas do mesupm.gNestes caso
devera registrar o fato em OBSERVACOES.

o

» As pessoas contratadas por prazo determinado em periadmsagdeverdo ser

= Trabalhadores avulsos ou autbnomos, assim como os trdoadlsade outrds

Manual PAS p. 54

Slides 34

Slides 35 a 37




Aula: 3

Tema: Instrugdes de Preenchimento - Instru¢descies (PAS)

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Outras Receitas

Capitulo 06 - Demonstrativo da Receita no Ano

Receita Bruta

Cdbdigo 021 - Receita de prestacao de servicos
= Registrar as receitas provenientes da exploracdo de umaads atividades

descritas na tabela de RELACAO DE ATIVIDADES do questionAd excecdo da
Receita de venda e aluguel de imdéveis préprios (atividad®-@3, que devera ser

registrada no Cod. 022.

Cdbdigo 022 - Receitas de vendas e aluguel de im&veioprios

Cdbdigo 023 - Revenda de Mercadorias

= Registrar as receitas provenientes da venda de mercaddgagidas de terceiro
sem nenhum tipo de processamento.

Destaque aos treinandos qWAO estdo incluidas neste cédigo as receita

restaurantes, bares e lanchonetes, que sdo atividadesstiegiio de servicos e deve
ser registradas no Cod. 021.

Cdbdigo 024 - Receita de Venda de produtos de fabaicdo propria e servicos
industriais

Cddigo 025 - Outras atividades

= Alerte os treinandos para o fato de que algumas empresastougade principa

esta no do ambito da PAIC, vém sendo consideradadagnente na PAS , tais como:

Locacdo de méo de obra para construgdo, Locacdo de maqairsasqnstrugao cg
operador (servicos de terraplenagem), Servicos de margadge estruturas (galpd
stands, antenas), Servi¢os de instalagdo e reparagdo ermisn{Servigcos elétrico
hidraulicos, pintura, marceneiro, etc).

Cabdigo 029 - Aluguel de Iméveis

Destaque:

» Na&o incluir a atividade imobiliaria, inclusive Locacdo dedveis Préprios, cuj
receita devera ser registrada no codigo 022.

Manual PAS p. 55 e 56
= Slide 38
» Slides 39 a 41

= Slides 43 a 47

(=]

D

Capitulo 07 - Origem da Receita Liquida no ano

Objetivos

= Atender a CONAC no célculo do PIB, pela ética das despesade @3
exportacdes de bens e servigos sdo computadas.

= Construir um sistema estatistico referente a eapaa de servicos.

Manual PAS p. 56 a 58
= Slides 48 e 49




Aula: 3
Tema: Instrugdes de Preenchimento - Instru¢desciies (PAS)

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos Desenvolvimento Recursos Didaticos

Capitulo 08 - Gastos com Pessoal no Ano Manual PAS p. 58 e 59
» Slides 50 a 52

Cdbdigo 039 - Salarios e Outras Remuneracdes
Destaque:

= NAO deduzir os valores das quotas do INSS ou consignagéotdesse dos
empregados.

» As indenizagGes por motivo de dispensa deverdmfsemadas no coédigo 046.

—

= NAO incluir diarias pagas a empregados em viagens (codig) 6@ qualque
outro tipo de remuneragao paga a profissionaisantds (cddigo 059).

Atente aos treinandos para o seguinte fato:

Pode existir o registro de Salarios (C6d.039) sem despeasaspondente ao IN$S
(C6d.043) se a empresa for optante do SIMPLES NACIONAL (Ba@adastrals
Complementares — 0411 = 3). Se ndo for optante do SIMPLE&itaolque ¢
informante justifique em OBSERVACOES 0 ndo preemeiito.

Cdédigo 042 - Retiradas pré-labore de proprietariog sécios

» Registrar apenas as retiradas pro-labore pagas aos sogospeetario conj
atividade na empresa.

[

»= Podem ocorrer situagdes em que os codigos 002, 007, 012 estéiib/peeenchidd
e nao ha informacao correspondente de retiradas (codigp 0di2 o proprietario o
socios podem, opcionalmente, ndo efetuarem retiradas, esss fato devera ser
observado.

—

Cadigo 044 - FGTS

= O FGTS ndo esta incluido na guia de recolhimento do SIMPLES:ehidd
despesa de salarios (c6d. 039), independente de ser ogmi88MPLES, tem qu
informar o FGTS.

D

Cabdigo 045 - Contribui¢cdes para Previdéncia privada

[2)

» Informar neste cédigo os valores pagos pela empresa,viadadi contribuicde
para fundos de penséo para complementacéo da tqubsés do empregado.

OBS: Alguns informantes lancam erradamente neste cédigodespesas com
previdéncia social (c6d. 043 fica em branco e n@p#ante do simples)

Capitulo 09 - Gastos com materiais utilizados na pistacdo de servicos e em outr
atividades no ano. Manual PAS p. 59 e 60

= Slides 53 a 56

Observe que

Cabdigo 052 - Matérias-primas para fabricacdo propra

Nota: Se a empresa preencher este codigo, devera obrigaemte informar o Codl.
024 - Venda de produtos de fabricacao propria iges industriais.

Cdbdigo 053 - Custo de vendas de iméveis préprios
= |nformar o custo dos iméveis vendidos,

Nota: Se a empresa informar este codigo, deverdéaminformar o codigo 022




Aula: 3

Tema: Instrugdes de Preenchimento - Instru¢desciies (PAS)

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Cabdigo 054A - Aluguel/locacéo de filmes - inclusivearticipacdo do distribuidor
na bilheteria ]

Nota: Algumas empresas que alugam filmes (CD’s) como, pempbo, 0s hotéis
motéis, nao deverdo ter registro neste cédigo ensiroapitulo 10 (céd. 076)

Slide 57

Capitulo 10 - Outros Custos e Despesas Operacionais Ano Manual PAS p. 60 a 62

Destacar aos treinand

Cébdigo 056A

= N3&o inclua despesas com arrendamento mercaleiisihg - codigo 078) ¢
afretamento de embarcacdes por tempo ou por e$pédigo 063).

Cadigo 057

» Despesa que as empresas de TV pagam as agéncias quando atimgatamar de
audiéncia (Ex: Bonificacbes para agéncias, bonificagdesvalumes, desconto
publicidade propaganda; marketing (empresas dedr\agsinatura).

1

Cddigo 058

= Comissdes pagas a administradoras de cartdo de créditoss@alares que gs

empresas repassam as administradoras. S&o baseados awemag efetuados pr

seus clientes quando utilizam os cartbes de crédito, sendalguns casos upn
percentual de 8 a 10 % dos valores consumidos.

Nota: As comissdes sobre vendas pagas a empregados deeeiffbsnadas no cod.
039 - Saléarios e outras remuneracgoes.

Cabdigo 060 - Servigcos técnico-profissionais

= As despesas pagas a empresas prestadoras de servigosléecisigsegurancale

transportes de valores deverdo ser informadas no c6diga®86in como as despedas

pagas as empresas prestadoras de servigos de manutengiragde de imdveis,
veiculos em geral, instalages, maquinas e equipamentesadeestar informados mo
cod. 065.

Caddigo 062

» Registrar as despesas pagas as empresas prestadorasqies sgier possibilitam
interligagdo entre as redes de telecomunicacdes de erspdesgelefonia fixa ol
celular ou empresas prestadoras de servicos que possibilit trafego entrp
provedores de Internet (Backbone de Internet).

Exemplo: Uso de redes (Global Telecom - Vivo).

Caédigo 063

= NA&o incluir os fretes e carretos sobre as compras, que faaete gios custos das

mesmas.

Slides 58 a 61




Aula: 3

Tema: Instrugdes de Preenchimento - Instru¢desciies (PAS)

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Cabdigo 064

= Despesas pagas a empresas locadoras de mao-de-obra pabcinientd
temporario de mao-de-obra, tais como: secretarias, em¥jrpessoal de escritorlo,
recepcionistas, telefonistas, etc..

ATENCAO: Observar que a empresa informante contrata a esape mao-de-obra

e ndo a mao-de-obra. Nao tem nenhum vinculo empregaticioesses empregadps

temporarios, s6 tem que pagar a empresa que fdraizaa.

Cabdigo 074B

» Informar as despesas anuais decorrentes da utilizacaalsihos intelectuais qu
de marcas de terceiros, bem como, as despesas oriundas tdetosone franqui
(percentual sobre o faturamento pago ao franqugador

15

Alguns exemplos de franquia em servicos:

= Cursos de idiomas (FISK, CNA, Microlit, Culturacgt

Outras atividades que sdo comuns no uso de MATASAS:
= Lavanderia;

= Locadora de video;

= Locadora de automéveis;

= Aluguel de roupas;

= Saldo de beleza.

Caédigo 075

= Despesas decorrentes da utilizacdo de trabalhos intelectw de marcas de
terceiros, bem como as despesas oriundas de contratodai&gpercentual sobre|o
faturamento pago ao franqueador). Incluir também as daspdscorrentes de
contratos de transmissdo de imagem, bem como as cotas osséesipagas fs
empresas de televisdo cedente das imagens.

= Despesas que as repetidoras de TV pagam, por exemplo paraGlobd, com
denominacdes variadas:

= Programacéo Globo;

= Comercial Globo;

= Direito de transmisséo/exibicéo;
= Comissdes para Rede Globo;

= Comissao de contrato, sobre venda.

Cdédigo 075B - PIS / COFINS sobre outras receitas

= Informar as contribui¢cBes incidentes sobre as receitdame@s nos cédigos 029 a

034 (Outras Receitas).

Capitulo 11 - Despesas Financeiras e de Participa®no Ano M

anual PAS p. 63
Slides 62 e 63




Aula: 3

Tema: Instrugdes de Preenchimento - Instru¢desciies (PAS)

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Capitulo 12 - Depreciacdo, Amortizacdo, Despesas.Provisdes no Ano

Cabdigo 085

Proviséo constituida com base no lucro liquido, destinagarantir o pagamen
do Imposto de Renda.

Contribuicéo Social sobre o Lucro Liquido - Criado pela Leim689 de 15/12/88

a CSLL é uma contribuicdo devida pelas empresas e a base @eocél o Lucrg
Liquido antes da Provisdo para Imposto de Renda.

Cddigo 086 - Outras provisdes constituidas
ALERTA!

As empresas langam erradamente em outros custos e despesasanais (cod. 07§
valores muito altos que séo relativos a Outrasipdes constituidas (cod. 086).

Manual PAS p. 63
Slide 6¢

~

Capitulo 12A - Resultado do Exercicio

Observar que apenas um Cddigo devera estar pregochi

Imposto de Renda.

Essa informacdao refere-se ao Resultado apos as®eepara Contribuicdo Social ¢

Manual PAS p. 64
Slide 65

Capitulo 13 - Aquisicdo (excetd.easing) Producdo Prépria e Melhorias no Ativo
Imobilizado no Ano

Manual PAS p. 64
Slide 66

Capitulo 13A - Baixas no Ativo Imobilizado no Ano

Manual PAS p. 64
Slide 67

Capitulo 13B - Ativo Imobilizado

Manual PAS p. 64
Slide 68

Capitulos 14 e 15 - Dados de Regionalizacédo

Manual PAS p. 64 a 65

montante do valor da receita bruta, o tratamento ge é dado na COSEC.

= Slides69a 74
= Existem grandes divergéncias com outras fontes, por exerapl agéncigs
nacionais de transportes de passageiros (ANAC e ANTR) comdamos de¢
passageiros transportados em cada estado. A agéncia alagenelecomunicacdés
com a receita obtida em cada UF pelas empresasetawléém seus clientes.
Obserservacdes/ Comentérios e/ou Sugestdes = Slide 75
Justificativas de Erros = Slide 76
Exemplos de tratamento de questionério. O exemplarequestéo refere-se ao . Siides 77 a 84

Plano de Critica -

Médulo
Informante PAS

Manual PAS - Cap. VIII
Slides 85 a 90




Aula: 4

Tema: Instru¢des de Preenchimento - Instru¢descHias (PAC)
Duragao de cada aula: 2h

Assuntos Desenvolvimento Recursos Didaticos
Questionario ~ -
PAC - Instrucdes Especificas Manual PAC p. 34
Completo = Slides2e3
Capitulo 05 - Numero de Pessoas Ocupadas
Chamar atencéo para Pessoal Ocupado - PO (ligadmale vendas ou ligado a area Slides 4 e 5

administrativa).

Capitulo 06 - Demonstrativo da Receita no Ano

Receita Bruta
Cdbdigo 021 - Revenda de Mercadorias

Cddigo 021A - Comissdes sobre vendas de representantes cooi@s e agentes d
comércio

Cddigo 022 - Venda de Produtos de fabricacdo prépi
Cdbdigo 023 - Servicos de manutencao e reparacao
Cdbdigo 024 - Royalties de Franquia

Cébdigo 025 - Outras Atividades

Nao aplicar questionério, na PAC, quando a empresa néo &ufeceita comercia
no ano pesquisado.

Destacar:

Se a receita comercial for menor que a receitautta®atividades, informar a atividg
correspondente no campo de Observacdes.

Se houver informacao no cddigo 022 (Industria), deveramaf@emacao nos codig

Deducbes da Receita Bruta
Cdbdigo 026 - Vendas Canceladas
Cabdigo 027 - ICMS

Cabdigo 028 - PIS(-)

= Em 2003 a legislacao foi alterada e o PIS passou a ser cond@eomo encargd
para efeito do calculo das Contas Nacionais. Segundo a egsldcdo o PIS n3
mais sera considerado imposto, e sim encargos. O PIS vaiopBrel — Fundo de
Amparo ao Trabalhador e volta como remuneracao para asdartdlbono Anual
14° salario).

Cdédigos 028/029

= Em relacdo ao PIS/COFINS, devera registrar nesses cOdss 0s valorg
incidentes sobre as receitas informadas nos codigos 025.a8082valores relativos
PIS/COFINS incidentes sobre as outras receitas informadasddigos 031 a 03
deverdo ser informados no capitulo 15/cédigo 089B.

002 ou 007 ou 012 ou 017, bem como nos c6digo®0451 ou 052 ou 056 ou 057.

Manual PAC p. 34 e 35
= Slide 6

O

a




Aula: 4

Tema: Instrucdes de Preenchimento - Instru¢descHiaes (PAC)

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Capitulo 08 - Receita Liguida de Revenda no Ano Seado Classe de comércio

Manual PAC p. 36
= Slides7e8

Capitulo 09 - Destino das Vendas de Mercadorias

Manual PAC p. 36
= Slides9all

Capitulo 10 - Compras no Ano

Lembrar aos treinandos q

Havendo preenchimento de compra de matéria prima (c6d.®4a@). 022 devera t
informacao.

Manual PAC p. 36
= Slide 1:

D
pL

Capitulo 11 - Estoques

= Estoques em 31/12/12 e 31/12/2013 deverdo corresponder valases
inventariados e/ou registrados contabilmente nara Patrimonial.
= QOs coédigos 051, 056, 052 e 057 deverdo ser preenchidos sos®@ empres
desenvolver duas atividades, ou seja, além da comercig, tatnbém na atividag
industrial.

= Em algumas atividade, por exigéncia do produt@nalsalagens passam a ter m
importancia e um valor muito elevado (joalherias, éticaacadistas de maquing
etc.) Por isso, este valor pode ser considerado €usto ou Despesa (cod. 088).

Manual PAC p. 37
» Slide 13

a

ita
S,

Capitulo 12 - Método de Valoracdo dos Estoques

= Refere-se aos critérios utilizados para a valoragdo dasadlerias estocadas
empresa.

= As empresas podem adquirir um mesmo tipo de mercadorias &% diferentes

. Slides 14 e 15

pagando por ela precos variados, para determinar o custmel@adorias estocadas,

ha necessidade de adotarmos algum critério.

= Para determinar o custo das mercadorias, a empresa faz gsoudtns da
compras, isto €, do valor pago pela aquisicdo das mercadmrascidas das despe

acessorias, deduzidos os impostos recuperaveis: ICMS @dRlaso de equiparach

com empresa Industrial).

= PEPS: A sigla PEPS significa Primeiro que Entra, Primeir® §ai (ingles: FIFO
First In, First Out). Adotando este critério para valoragas mercadorias vendidag
empresa atribuird as mercadorias estocadas, @sguats recentes.

= UEPS: A sigla UEPS significa Ultimo que Entra, Primeiro quaeé @glés: LIFO
Last In, First Out). Adotando este critério para valoracés ghercadorias vendidas
empresa atribuird as mercadorias estocadas, asauafs antigos.

= Custo Médio: Adotando este critério, as mercadorias egtsaerdo semp
valoradas pela média dos custos de aquisicdo, sendo ati@iza cada comp
efetuada.

= OUTRO: Exemplo: Preco especifico - Este critério consisteagribuir a cada

unidade do estoque o preco efetivamente pago por ela, sé gevdeatilizado par
alguns setores que trabalham com mercadorias de valoresdele de fac

identificacdo fisica e de varios precos conforme a sua tafatica. (Exempld:

automoveis e imdveis para revenda).

, A

e
[a

il
I

Recursos Didaticos

Manual PAC p. 37 a 40



Aula: 4

Tema: Instru¢des de Preenchimento - Instru¢descHias (PAC)

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Capitulo 13 - Custo das Mercadorias Revendidas

Formula de Apuragao:

CMV (c6d. 060) = Compras (c6d. 046) + Estoque Inicial (c6d0)05 Estoque Fin
(c6d. 055).

Nota: Admite-se uma variacdo de 20% para mais ou para menazkagéo ao valo
informado.

=

Manual PAC p. 40
» Slide 16

Capitulo 14 - Gastos com Pessoal no Ano

Semelhante ao Capitulo 08 da PAS

Manual PAC p. 41

Capitulo 15 - Despesas Operacionais no Ano

= Observamos que muitas despesas informadas no cédigo 08tlyaea outras
despesas operacionais, causavam distor¢ées no calculondango intermediario
tinham uma representatividade muito grande no conjuntaddapesas das empreg
por isso, foram destacadas e serdo informadasi@uknte.

Célculo do Consumo Intermediario:

(070 + 070A + 071 + 072 + 073 + 074 + 075 + 076 + 077 + 078 + 079 + 0861+

082 + 083 + 084 + 085 + 087 + 088 + 089 + 090 +092

Manual PAC p. 42
= Slides17a?21

e
as,

Capitulo 16 - Despesas Financeiras e de Participag®ino Ano

Cabdigo 095 - Comissdes pagas a administradores detdes de crédito

Semelhante ao Capitulo 11 - c6digo 080A da PAS

Manual PAC p. 44
= Slide 22

Capitulo 17 - Depreciacdo, Amortizacdo, Outras Degsas (Ndo- Operacionais) €
Constituicdo das Provisdes no Ano

Semelhante ao Capitulo 08 da PAS (Aula 3)

Manual PAC p. 44

Capitulo 18 - Resultado do Exercicio

Manual PAC p. 45
» Slide 23

Capitulo 19 - Aquisicoes (excetbeasing) Producdo Prépria e Melhorias no Ativol

Imobilizado no Ano

Manual PAC p. 45

Capitulo 19A - Baixas no Ativo Imobilizado no Ano

Manual PAC p. 45

Capitulo 19B - Ativo Imobilizado

Manual PAC p. 45

Capitulo 20 - Forma de Realizacdo das Vendas Sistarde Comercializacdo

= Héa muito erro de preenchimento nos casos de postos de canaisisPor ser ur
tipo de estabelecimento diferente, eles ndo considerano ¢hojas” e insistem en
informar no cédigo 116.

Manual PAC p. 46

" Slide 24

N

Capitulo 21 e 22 - Dados de Regionalizacao

Manual PAC p. 46
= Slides 25 e 26

Recursos Didaticos



Aula: 4

Tema: Instrucdes de Preenchimento - Instru¢descHiaes (PAC)

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos Desenvolvimento Recursos Didaticos
Questionario ~ -
Simolificado PAC - Instrucdes Especificas

= Devido a semelhanca dos modelos simplificado e completotocante ag
preenchimento, evidenciar somente os capitulos e codiyesgéntes do mode
completo.

Capitulo 04 - Dados Cadastrais Complementares

Item 05 - Classe principal de comércio

0o

Manual PAC p. 47

= Slide 27

Mais uma vez o instrutor devera deixar bem claro aos trewsmad definicdes relativias

as classes de comércio.

Devera preencher o campo de acordo com as segdéfiegdes:

1 - Comércio Varejista - vendas de produtos destinados predmtemente a pesspas

fisicas, para consumo, uso pessoal ou doméstico, indemtentente da naturezg
guantidade vendida;

2 - Comércio Atacadista - vendas de produtos destinados stisuipdes publica
comerciantes, industrias, profissionais autdnomgsgcultores, etc.;

e

JJ

3 - Representagdo Comercial - vendas realizadas por repmases comerciais e/pu

agentes do comércio, a base de comissdo, destinadas aiigfisst publica

o

exportagdes, revendedores, industrias, profissionaisdnamos, agricultores,
prestadores de servigos (restaurantes, bares)asi@tc.).
Capitulo 05 - Pessoal Ocupado = Slide 28

Capitulo 06 - Demonstrativo de Receita no Ano

Manual PAC p. 47
= Slide 29

Capitulo 07 - Compras e Estoques

Manual PAC p. 47
= Slide 30

Capitulo 09 - Despesas no ano

Manual PAC p. 48
= Slides 31 a33

Capitulo 11 - Dados de Regionalizacdo

Manual PAc p. 49
» Slide 34

Plano de Critica -

Médulo
Informante PAC

Manual PAC p. 58 a 96
» Slides 35 a 40




Aula: 5

Tema: Folha de Atualizacdo Cadastral

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos Desenvolvimento Recursos Didaticos

Objetivo Manual PAC p. 52
MN Apos explicar aos treinandos o que sdo as FACs, alerte-asoffato de que a situag@danual PAS p. 67
Atualizacdo cadastral da FAC influencia os resultados da pesquisa e deuen procedimenia  sjiges 2 e 4
Cadastral diferenciado na expansao dos dados, tendo um papel dedstminos resultados [de

nossas estimativas.

Capitulo 01 - Identificacdo do Questionario - PAC £AS = Slide5

Capitulo 02 - Identificacdo da Empresa - PAC e PAS = Slide 6

Capitulo 03 - Item 01 - Situacdo Cadastral - PAC PAS = Slides7a8

= Destacar a importancia da aplicagéo correta da situac@siratipara evitar errg
com a codificacdo indevida.

» Quando da aplicacdo dos codigos 08, 11 e 14, destacar a &mpiartdd
preenchimento do Campo de Observacdes.

= Chamar a atencdo para uma leitura da observactaxdda em vermelho.
= Destacar e reforgar as instrugdes sobre os cstdaaplicagdo da FAC 08.

= Toda a vez em que for aplicada uma FAC, o campo “OBSERVACOESeH
estar preenchido para ajudar na tomada de degsdgmrte da COSEC.

S

Situacao Cadastral 02 - FAC 02

Manual PAC p. 52
Manual PAS p. 67

Slide 9

Situacdo Cadastral 05 - FAC 05

Manual PAC p. 52
Manual PAS p. 68

Slide 9

Situacao Cadastral 06 - FAC 06

Manual PAC p. 53
Manual PAS p. 68

Slide 10 a 12

Situacdo Cadastral 07 - FAC 07

Manual PAC p. 53
Manual PAS p. 68

Slide 13

Situacdo Cadastral 08 - FAC 08

Destacal
= A importancia do preenchimento correto da descricdo dadatie principal e d
CNAE correspondente.

» A obrigatoriedade do preenchimento dos itens 02 @d0Capitulo 04.

= A importancia do campo de Autenticacdo e de Obsépsa

»= No caso de mudanca de ambito, verificar o historico da eraffeéEMPRE PF11
Historico Econdmico) para confirmar a principal atividatieempresa, tendo em vig
0 que chamamos “Ping-Pong” com grande ndmero de aplicac@odelos errado
ocorrendo todos 0s anos.

Manual PAC p. 53
Manual PAS p. €

-

n

Slides 14 a1




Aula: 5

Tema: Folha de Atualizacdo Cadastral

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Situacdo Cadastral 09 - FAC 09

Manual PAC p. 54
Manual PAS p. 69
= Slide 17

Situacao Cadastral 10 - FAC 10

Manual PAC p. 54
Manual PAS p. 69
= Slide 17

Situacdo Cadastral 11 - FAC 11

Manual PAC p. 54 e 55
Manual PAS p. 70
= Slide 18

Situacdo Cadastral 12 - FAC 12

Manual PAC p. 55
Manual PAS p. 70
= Slide 19

Situacdo Cadastral 13 - FAC 13

= Destacar o preenchimento correto do Capitulo 04, pritigite o item O]
(Sufixo do CNPJ da nova Unidade de Coleta).

= Se ocorrer mudanca de Sede, este fato devera ser confirmnadmmpo d¢

Observacoes.
= Caso a UC seja uma outra empresa do mesmo GRUPO EMPRESARIgiktre g
cbdigo 9999.

Nota 1: O escritério de contabilidade particular, ndo é sigdio de “9999". Estg
cadigo é restrito para GRUPO EMPRESARIAL.

Nota 2: Se o0 endere¢co ndo € um endereco da empresa nem do Gmypedarial
néo podera ser aplicada a FAC 13.

Manual PAC p. 55
Manual PAS p. 70
= Slide 20

Situacao Cadastral 14 - FAC 14

Manual PAC p. 55 e 56
Manual PAS p. 71
» Slide 21 e 22

Situacdo Cadastral 15 - FAC 15

Manual PAC p. 56
Manual PAS p. 71
= Slide 23

Situacdo Cadastral 16 - FAC 16

Manual PAC p. 56
Manual PAS p. 71
= Slide 24

Situacdo Cadastral 17 - FAC 17

Manual PAC p. 56
Manual PAS p. 71 e 72
= Slide 25

Situacao Cadastral 20 - FAC 20

Manual PAC p. 56 e 57
Manual PAS p. 72
» Slide 26 e 27

Importante!

= Destacar a importancia da atengdo com a mudangstieura da empresa.

= Destacar a importdncia da correta aplicacdo da FAC 08 e doelmodie
questionario nas transferéncias para outras pesquis




Aula: 5

Tema: Folha de Atualizacdo Cadastral

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos Desenvolvimento Recursos Didaticos
Dados Cadastrais da Unidade de Coleta
PAC Destacar a importancia do preenchimento deste caggpoasos de FAC 8 (itens 01}, Slide 28
E— 02), e nos casos de FAC 13 (item 03 a 14 e Autsrdim).
Destacar a importancia do preenchimento do Capdtutem 3, para definicdo do .
PAS . = Slide 29
— modelo no caso de transferéncia para a PAC.
Autenticacdo
Destacar a importancia da clareza no preenchinte#i® campo e o que ele repres
guanto a garantia da qualidade das informacdeseagacalizacao do informante.
Campo de Observcbes
Destacar a importancia do preenchimento deste cgmnipcipalmente quando da :
S P = Slide 30
aplicacdo dos cédigos 08, 11, 14.
w obs: ao termino da aula séo dados alguns exemelsiuicdes comuns que podem :
Especiais de g = Slides 31 a37
Coleta ocorrer durante a coleta e que procedimento adotar.
Problemas mais
comuns no Destacar os problemas mais comuns. = Slide 38

preenchimento das

FACs




Aula: 6

Tema: Abordagem

; Procedimento/Rotina de trabalbnidade Estadual

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Abordagem

Mostrar ao treinando a importancia da abordagem no proaissoleta da pesqui
Como o contato com o informante pode definir uma boa quadidid dados e melhg
da relacao informante-IBGE.

E a primeira etapa das pesquisas anuais.
- Presencial - o técnico do IBGE fara umataiaiempresa ou ao seu informante

- Via e-mail - todas as orientac8es necessarias ao preesattindo questionar
serdo transmitidas por telefone e posteriormente ratdifisavia e-mail enviado pq
SIPEA.

Pfranual PAC p. 19
[\?anual PAS p. 35
Slides2 a5

(0]
(0]

Apresentacao

Destacar a importancia da imagem do técnico do IR@8® ao Informante. Postura
gentileza, conhecimento técnico da pesquisa

Manual PAC p. 20

Manual PAS p. 36
Slides6e 7

Responsabilidade
Legal

Responsabilidade do informante em prestar informac6eB@& Iconforme dispositiv
legal.

Manual PAC p. 20 e 21
Rianual PAS p. 36 e 37
Slides8e9

Wﬂ _ |Levantamento da situacdo em que se encontra a gsmpre Manual PAC p. 21 a 25
inicial da situacéo . . M |PAS p.37 241
da empresa = Em operagao ou nao; a”Sl:Z o p-ll a

= |dentificacdo da atividade; ldes L e

= Dados cadastrais.

Dindmica:

Ao final da apresentacdo do tema, proponha uma atividaéeatita, com base no

exemplo de abordagem do Manual do Técnico.
E}g)(;zd_:_Taebn;?hsél?otAqui € preciso ressaltar a importancia da participacédo ataia do técnico na CO|G'[T:1 Slide 12

UE

Digitacdo de FACS

de dados. Importante, sua avaliacdo priméria bésisalados coletados.

Dados preenchidos na propria agéncia

= Atencdo ao preenchimento correto da localizacdeA@ 13

Detalhamento com o0 maximo de informacdes nas Qasdes

Destaque o fato de que enderecos de escritérios de cod#atglindo poderdo
colocados como unidade de coleta.

Manual PAC p. 97
Manual PAS p. 111
Slide 13

er

Tratamento de
Erros Cadastrais

Verificar erros cadastrais em questionarios receb{&IPEA/M6dulo UE

Manual PAC p. 97 e 98
Manual PAS p. 11
Slides 14 a 16




Aula: 6

Tema: Abordagem; Procedimento/Rotina de trabalbinidade Estadual
Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Duplicidade de
registro FAC e
Questionario

FAC e Questionério para o0 mesmo CNPJ estes deserd@malisados para que se
verifique qual € o que devera ser considerado.

Técnico devera estar atento para que ndo hajecitigale de registros. Quando houp@anual PAC p. 99

Manual PAS p. 113
= Slides17a19

Andlise das VIPs

PAC

PAS

Andlise das empresas que sdo consideradas VIRificareas variaveis derivadas:

= Valor Adicionado Bruto
= Valor Bruto de Producdo
= Consumo Intermediario

= Margem de Comercializacao

= Valor Adicionado Bruto
= Valor Bruto de Producédo

= Consumo Intermediario

Manual PAC p. 100 a 102
Manual PAS p. 113 a1
» Slides20e 3

Relatérios
existentes no
SIPEA/Médulo
UE

- Variacdo de Receita Bruta
- CNAE do Informante X CNAE de Selecao

Manual PAC p. 102 a 104

Manual PAS p. 115 a 117
» Slides 39 e 45




Aula: 7

Tema: Exercicios

Duracao de cada aula: 2h

Assuntos

Desenvolvimento

Recursos Didaticos

Exercicios

Apresentacdo de exercicio pratico para verificagdo de slada empresa

demonstrac¢des financeiras

@ Slides2e8

Aplicacdo dos exercicios do Caderno de exercicios




