NORMAS PARA O PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DE
PRODUCAO INDUSTRIAL — 1961

Com o levantamento da produgio industrial do ano de 1960, o
Conselho Nacional de Estatistica (I B G E) da continuidade 4 série -
esratistica, 1niciada em 1955 e interrompida em 1958, atraves-da qual
pode ser acompanhada, anualmente, a evolucio da atividade da
industria de nosso Pais.

Os dados coligidos nesses levantamentos crescem cada vez mais
de importancia, nao s6 pelos servigos que prestam a elaboragio dos
programas de interésse do Govérno, comp aoc estudo dos plancs e
projetos das proprias emprésas privadas,

. No questionidrio empregado no atual levantamento foram feitas
alteracoes destinadas a simplificar o trabalho dos informantes e a
tornar mais precisas as indagacoes, de modo que as respostas obtidas
pudessemn melhor enquadrar-se nos métodos e nos térmos de usc
corrente. '

Foram eliminados sete modelos, que constaram do levantamento
anterior, e reduzido o nimero de cépias do gquestionirio, que devera
ser preenchido em duas vias em lugar de quatro, como era feito an-
teriormenfe. :
. A fim de’'que o presente inguérito reflita exatamente a reslidade
Industrial brasileira, é absolutamente indispensivel, em primeiro 1u-
gar, que déle participem todos os estabelecimentos industriais em
atividade; em segundo lugar, que os questiondrios sejam preenchidos
rigorosamente de acdrdo com as definicbes e 0s conceitos fixados
nas instrugdes; e, em terceiro lugar, que nenhum gqiesito do questio-
nario deixe de ser respondido ou seja deixado em branco.

O preenchimento dos quesitos deve ser feito em letra legivel,
de preferéncla em datilografia on manuserito em letra de forma, a
tinta ou lapis-tinta, observando-se as seguintes recomendagdes:

A — CARACTERIZACAO DO ESTABELECIMENTC

Nome : Escrever o nome pelo gual é conhecido ou registrado o
estabelecimento. Exemplos: “Fabrica Vitoria™,
L . “Usina Vila Verde”, etc, )
Enderégo Indiear ¢ nome da rua, praga, avenida, estrada ou oli-
' tro logradouro e, a seguir, o nimero, Nio havendo
) numero, indicar S/N _
Localidade  Indicar o nome do bairro (nas grandes cidades) ou o
. do povoado, vila ou fazenda (no interior) .
Municipio Indicar o municipic onde esta localizado o estabeleci-~
mento e nio aguéle onde a emprésa tem sug sede.
Unidade de  Indicar o Estado ou Territorio onde se encontra o es-
Federacdo tabelecimento.
Ang em gque  Colocar um “X" ao lado de 1960, se nesse ano foi
comecoy o iniciada a producio do estabelecimento, ou a seguir
Juncionar de “Antes de 1960”, se o estabelecimento comecgou
a produzir em qualquer época anterior fquele ano,
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Principal Declarar o produto gue tenha representado em 1960 a

produto malor parte do valor da producde do estabeleci-
mento. E importante registri-lo com precisdo.
Assim, devera o informante indicar: cerveja, em
wez de bebidas; mdveis de madeira para uso do-
méstico, em vez de mobveis; dlec de carogo de al-
goddo ou dleoc de amendoin, em vez de oleas vege- .
tais; acticar de using, em vez de agiicar; fios de
linho, fios de 1d, fios e tecides de algoddo, em. Vez
de fios ou de fios e tecidos; calggdos "de couro
para senhorg ou calgados de borracha pora homens,
em vez de calgados, ete. ,

FPoténcia Declarar, em cavalos-vapor, a poféncia ou capacidade
instalada dos motores primarios e motores elétricos instala-
dos no estabelecimento, Nao declarar 08 motores
de reserva, porventura existenfes em depdsito e
nao instalados. Motores primarios séo os gue pro-
duzem energia mecanica diretamente ou para
gerar energia elétrica, tals como mdiquinas ou
turbinas a vapor ou hidraulicas, motores de com-
pistao interna, etc. Motores elétricos sdo os all-
mentadog por energia elétrica produzida no esta-
betecimento ou adquirida de terceiros e que acio-
 nam uma ou mais méagquinas do estabelecimento,
Capital Declarar, no quesito referente ao valor contabilizado,
aplicado a - importincia gue aparece no ultimo bhalanco e
correspondente ac total do capital aplicado no
estabelecimento. Declarar, no quesito referente ao
valor real, & importincia correspondente ao total
do capital aplicado no estabelecimento, reavaliada
segundo o8 precos atualmente em vigor para aqué-
les bens. Portanto, o valor real do capital é o valor
pelo qual o estabelecimento poderia ser vendifo

atualmente.
Firma ou Indicar o nome da emprésa ou entidade juridica pro-
razdo social prietéria do estabelecimento. Exemplos: Soares &
Castro’ Ltda. 5.4, Industria Vitoria, ete.
Enderéco’ Indicar a rua, niamero, sala, localidade, municipio e
da sede Estado ou Territério onde esta sediado o escritdrio

central da emprésa, Se éste estiver localizado no. ’
proprio estabelecimento Informante, basta declarar
“0 mesmo!!.

B — INVESTIMENTOS -

Item 1 Declarar o valor total das aplicaghes de capital feitas
durante o ano, em méduinas, equipamentos e res-
pectivas instalagbes, quer. com a aquisicio de bens
dessa natureza, quer com a reforma, recondicio-
namento on melhoramento dos ja existentes. As
maguinas, equipamentos e instalagbes adquiridos
no exterior, embora ja usados, sio considerados
novos se vio ser utilizados pela primeira vez no
Pais,
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Hem 2 Declarar, como no item acima, ¢ valor das maigquinas,
equipamentos e instalacdes ja usados denfro do

Pais. '
r
Item 3 Registrar a soma dos valores declarados nos itens 1 e 2.
Item 4 Declarar o valor dos bens Iméveis. (prédios, galpdes,

ete.) ~ eonstruidos por conta do estabelecimento,
seja por administracdo, seja por empreitada ou
contrato. Deve-se incluir aj o valor das ampliagdes
e das reformas gerais, mesmo quando. executadas
com pessoal do proprio estabelecimento.

Item 5 Repistrar o valor .dos bens (edificios e terrenos) ad-
_- ) quiridos de terceiros durante o ano.

Item 6 Registrar a soma dos itens 4 e 5.

Item 7 Indicar o valor dos veiculos novos adguiridos durante

0 ano, tais como caminhies, camionetas, dnibus,
ilpes, utilitirios, aufomévels, embarcaces e carros
de carga em geral.

Iiem § Indicar o valor dos veiculos usados, adquiridos durante
T : 0 ano, :
Item 9 Registrar o soma dos itens 7 ¢ 8.

Hem 10 Registrar a soma dos itens 3, 6 ¢ 9.

C — DESINVESTIMENTOS

Iem 11 Declarar o valor dos bens (maquinas, equipamentos e
instalactes) vendidos ou retirados de servico, du-
rante ¢ ano de referéncia, assim como o dagueles
que, embora ainda instalados, nfio estavam mais
em uso por se tratar de bens obsoletos ou inser-
viveis. )

Hem 12 Declarar o valor-de quaisquer outros bens pertencen-
tes ao patriménio do estabelecimento e que, du-
rante o ano, tenham side vendidos ou cedidos 3
terceiros ou, ainda, transferides para outro esta-
belecimento da mesma emprésa. -

Hem 13 Registrar a soma dos itens 11 e 19.

D — PESSOAL OCUPADQ

Item 14 Declarar nesse item todo o pessoal que exerce ativida-
des ligadas & producdo. Registrar, na alines a,
0 namerc de técnicos, de nivel superior, isto é,
com formacgao universitiria, tails como engenheirgs,
quimicos, eletrotécnicos, ete.: na alinea b, 0s téc-
nicos de nivel médio, com formagio profissional
em escolas técnicas de nivel médio, incluindo-se,
por exemplo, 05 mecinicos, eletricistas, torneiros, -
ajustadores, etc.; e, na alinea ¢, os operirios em
geral de 18 anos e mais e com menos de 18 anos,
distribuidos segundo o sexo, inclusive mestres,
contramestres e aprendizes, B indispensivel que
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os empregados incluidos neste item trabalhem em
regime permanente com horirio total ou parcial
. e ndo esporadica ou acidentalmente.
Item 15 Indicar o numero total do pessoal administrative que
: trabalha no estahelecimento, tals eomo diretores,
gerentes, amanuenses, arquivistas, escriturarios,
datilografos, auxiliares, mensageiros, empregados
de limpeza, etc.

Item 16 . Registrar a soma dos itens 14 e 15.

Item 17 Destacar, na alinea @, o total de proprietarios e sdcios
diretamente ligados & produqﬁ.o e, na alinea b, o
. total de p1oprietanos ou SOCIOS com funcéo adml—

- nistrativa.’

E — NUMERO DE OPERARIOS NO FIM DOS MESES

. -

Registrar, neste capitulo, o nimero de operarios (in-
clusive mestres, contramestres e operarios com
funcéo de chefia e gprendizes) no uitimo, dia de
cada més do ano. Os operarios em férias, por
prazo nio superior a 30 dias, devem ser incluidos,
assim como os proprietarios e sécios que tenham
trabalhado, efetivamente, como operirios.

F — SALARIOS E VENCIMENTOS PAGOS

Item 18 O informante nio calculari a meédia de operarios, 'gue
é atribuicio do orgao estatistico encarregadg da
AIUr3CA0,

Iem 19 Indicar a importincia total paga durante o ano aos
técnicos de nivel superior declarados no 1tem 14,
alinea, a).

Ttein 20 Indicar a importancia total paga din‘ante 0 ano a.0s

’ _ técnicos de. nivel médio declarados no item 14,
alinea b) . i

Item 21 Indicar a importincia total paga durante o ano aos
operarios déclarados no item 14, alinea ¢) .

Iem 22 Registrar & soma dos itens 19, 20 e 21.

IHem 23 Registrar a importdncia total paga durante o ano ao

pessoal administrativo declarado no item 15, ex-
clusive, porém, os socios e diretores,

Item 24 Indicar a importineia paga aos empregados nio in-
cluidos nos itens precedentes.
Item 25 Registrar a2 soma dos itens 22, 23 e 24, Do total de

salgrios pagos, registrados neste capitule, nao de-
vem ser deduzidas as contribulcdes para & previ-
déncia social e assisténeia (ILA.P.L,L.B. A, etc.) .

Além das despesas com salarios f_ixos, devem ser
incluidos comissdes, bonifica¢des, prémios, ajudas- -
~de-custe, ete., pagos a0 pessoal empregado.

Excluir, sdmente, as retiradas dos proprietarios ou
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soecios, as diarias destinadas a atender a despesas
de viagem e as gratificagbes ou participagfes nos
Iucros do estabelecimento cu da emprésa proprie-
taria, concedidas aos empregados em certas épocas
do ano.

G — DESPESAS DE CONSUMO

Item 26

Item

Item

Iem

27

28

29

Item 30
Item 31

Item

Item

Item

32

33

34

"

Registrar o valor total das matérias-primas e matérias
auxiliares consumidas durante o ano de 1960, e
relacionadas no Capitulo J.

Repistrar o valer do mafterial de embalagem (papel,
papelio, calxas de madeira, fitas de acgo, etc.)
consumido no ano,

Reglstrar a gquatidade (em kWh) de energia elétrica
adquirida de tercelros, bem como seu valor em
cruzeiros.

Indicar as quantidades (nas unidades especificadas)
bem como o valor dos combustiveis relacionados
nas alineas ¢ a i Nas alineas § e 1, registrar,
apenas, ¢ valor, '

Registrar o valor dos lubrificantes consumidos,

Registrar a soma da alineg I mais os itens 28 e 29.

Indicar o valor {ota]l dos servigcos industriais prestados
durante o ance por outro estabelecimento, isto é,
as quantias que o estabelecimento informante pa-
gou a outros estabelecimentos por servicos de aca-
pamento, producio de partes complementares, ete.

Reglstrar a soma dos ilens 26 a 28, 31 e 32 (sdmente
valor}. :

Registrar o wvalor total gasto com o pagamento de
trabalhadores a domicilic ou trabalhos “a faclo”.

-H — VALOR. DA PRODUCAQO

Item

Item

Item

Item

35

36

37
38

Declarar o valor total dos produtos fabricados, com
hase nos precos de venda na fabrica e excluindo
o Impdsto de Consumo. BEsses produtos deverao ser
discriminados no Capitulo I, pelas guantidades.

Indicar o fotal das gquantias correspondentes aos ser-
vigos industriais prestados pelo estabelecimento
durante o ano, tais como o heneficiamento ou
acabamento de determinados artigos, executados
para outro estabelecimento, assim como o walor
das operagdes industriais executadas por emprei-
tada ou outro sistema, desde que tenham sido
utilizados os empregados e o equipamento do pro-
ptio estabelecimento informante.

Registrar & soma dos itens 35 e 38.

Registrar o valor dos produtos em curso de fapricacéo,
isto &, o valor dagueles produtos que, em 31 de
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-dezembro de 1980, nfio estavam acabados. Esse
valor calculado deve compreender todos os cusbos
de produgdo realizados até a fase da fabricacao
em que os produtos se encontravam nafuela data.

Hem 39 Indicar o valor dos estogues existentes em 31-12-59

e em 31-12-1960,

I — PRINCIPAIS FRODUTOS FABRICABOS

Declarar, neste Capitulo, os principais produtos fabri-

Na

cados pelo estabelecimento no ano de. 1960, dis-
criminados pela ordem de importaneia do valor
da producio. Assim, em primeiro lugar deverfo
figurar os produtos que representam, no conjunte
da producio, valores 'mais elevados, e; a segulr,
os de valores menos elevados. S6 inferessa aos
fins do levantamento conhecer as quantidades
produzidas dos produtos que constam da “Lista
Minima” distribuida juntamente com o questio-
nario. Todos os demais produtos gue n&o constam
da “Lista Minima"”, devem ser declarados englo-
badamente na Qltima linha (Outros), se possivel
com indicagao da quantidade e, ndo sendo possivel,
apenas com indicagdo do valor.

primelra coluna (Especificagio), deve figurar o
nome por gque ¢ conhecido comercialmente o pro-
duto, e gue deve coincidir com a designacho usada
na “Lista Minima’, Na segunda coluna (Cddigo),
deve o informante registrar o coédigoe correspon~
dente a cada produto, de acdrdo com a “Lista
Minima”. Na terceira coluna (Unidade), devem
ser indicadas as unidades de medida (tonelada,
metro cableo, metro quadrado, litre, etc.) também
constantes da “Lista Minima”. E importante gue
as quantidades sejam expressas nessas unidades
de medidas. predeterminadas.

Nas colunas destinadas ao registro da Producdo Pré-

pria, devem ser declarados a guantidade e o valor
dos principais produtos fabricados pelo estabele-
cimento no ano de 1960 e destinados 3 venda pelo
nstabelecimento ou pela emprésa proprietaria do
estabelecimento, e, ainda, a quantidade em estoque,
no ultimo dia do anco de 1960, désses mesmos pro-

"dutos. Na coluna reservada para a Producgdo de

Terceiros, deve ser declarada a quantidade de
produtos fabricados pelo estabelecimento durante
0 ano de 1880, mas pertencentes a terceiros, Isto

. ¢, dos produtos para cuja fabricagio o estabele-

cimento fomgceu equipamentos e mio-de-obra,
enquanto que ‘as matérias-primas e matérias auxi-

liares foram fornecidas pelos donos dos produtos.
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J — PRINCIPAIS MATERIAS-PEI‘.IMAS E MATERIAS AUXILIARES
CONSUMIDAS

Declarar, neste Capitulo, as principais matérias-primas
e matérias auxiliares consumidas, durante o ano
de 1960, pele estabelecimento informante, quer as
empregadas ha producio proépria, quer as empre-
gadas na producdo de terceiros, Constderam-se
principais as matérias-primas e as matérias au-
xiliares que contribuem com a maior parte do
valor das despesas de producic do produto em
cuja elaboracio sio consumidas. Assim, por exem-
plo a principal matéria-prima do café beneficiado
& o café em cdco, a do arroz beneficiado ¢ o arroz

“em casea; a princlpal matéria-prima do fio de al-
godao é o algodio em pluma, do tecldo de algodao
& o fio de algodé,o, do ferro gusa, & o minério de
ferro, do pao é a farinha de trigo, ete, etc. Em 4l-
guns désses e em muitos outros produtos além da
matéria-prima principal, sio empregadas também
matérias auxiliares importantes gue se incorporam
a0s preodutos, no processo de sua elaboragdo, e gue
representam proporcio relativamente elevada ‘do
valor total das despesas de produ¢do, tais come
a soda caustica e g5 anilinas na fabricacio de
tecidos, o acicar, o fermento, o sal e outras, na
fabricag¢iio de pao, ete,

N&o foi feita uma listagem prévia das matérias- prlmas
e matérias auxiliares, ficando sua especificagio a
cargo dos 1nformantes, dentro dos critérios acima
estabelecidos,

Nas colunas referentes 4 produgio prépria, déste Ca-
‘pitulo, devem ser declarados a guantidade e o
valor das principais matérias-primas+e auxiliares
empregadas nos produtos pertencentes a0 estabe-
lecimento e correspondentes as mesmas colunas
de Capitulo I, e, na coluna referente & produgio
de terceiros, deve ser declarada a guantidade das
matérias-primas e matérias auxiliares empregadas
nos produtos declarados, sob 5 mesma denomina-
cio (Producgio de terceiros), no Capitulo I.

- PRINCIPAIS PRODUTOS INTERMEDIARIOS

Declarar, neste Capitulo, os principais produtos inter-
mediarios, produzidos para consumo préprio, du-
rante o ano de 1960, isto é. o8 produtos interme-
diarios produzides e empregados na produgie dos
artigos declarados no Capitulo I. Assim, se o es-
tabelecimento produziu tecidos de algodao e tam-.
bém produziu fios de algodio, deve declarar, nesfe
Capitulo, a quantidade produzida désses fios, du-
rante o ano (nio s6 o5 empregados, mas tada a
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quantidade produzida), e a gquantidade que havia
em estogue em 31 de dezembro de 1960. O mesmo
deve fazer o estabelecimento cuja producio prin-
cipal é de sacos e que produziu tamhém os tecides
. empregados -nesses sacos; ¢ estabelecimento cuja
produgio principal é de ago e que produziu também
o ferro gusa empregado nesse ago, ete.

RESUMO

s
Esta parte do questionario, gque ocupa a metade in-
ferior da pégina dois, nic deve ser preenchida
_pelo estabelecimento informante. Cabe 4 Agéncia
de Estatistica preenché-lo e ao Agente rever a
transeri¢ho, datando e assinando nos.espagos para
tal reservados.

AUTENTICACAQ
O questionario deveri ser assinado (no alto da pri-

meira pagina) por pessoa ‘autorizada pela firma
proprietaria do estabelecimento.
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