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Apresentacao

O IBGE, através da Coordenagdo de Servicos e Comércio, da
prosseguimento a0 seu programa  indituciona de levantamento das
atividades econdmicas, com o lancamento da Pesquisa Anua de Comércio
—PAC, relativa ao Ano-Base 2003.

A Pexquisa passou por uma audizacd na qua novas variaves e
capitulos foram incluidos, buscando uma melhor adaptacdo aos padrfes
contabeis das empresas, bem como atender as necessidades das Contas
Nacionais.

Este Manud apresenta  um resumo dos objetivos e metodologia da
PAC/2003 visando orientar o Técnico de Pesquisas envolvido no projeto.
Esperamos que ao find de sua leitura todos compreendam a importancia
da pesguisa e 0s passos a serem dados para que a coleta sga bem
sucedida.

Desde ja a COSEC agradece a participacdo de todos, para que a
PAC/2003 obtenha 0 mesmo sucesso que acangamos na Pesquisas dos
anos anteriores.

Vania Maria Carelli Prata
Chefe da Coordenacéo de Servicos e Comércio



CAPITULO |

ASPECTOS METODOLOGICOS DA PESQUISA ANUAL DE
COMERCIO

Esta parte do Manua apresenta, resumidamente, a metodol ogia da Pesquisa. Explicitaas
definigdes e procedimentos adotados em relacdo a um conjunto de questdes imprescindivels, para
gue a Pesquisa possa apresentar-se, ha prética, com conceitos homogenei zados.

[.1- Objetivo da Pesquisa

A Pesquisa Anua de Comércio (PAC) tem por objetivo identificar as caracteristicas
edtruturais basicas da atividade do comércio e suas transformacdes no tempo. Para tanto pretende-
e

Congruir um sstema de informagdes econdmicas que permita a comparabilidade nos
varios segmentos pesquisados, extraindo das empresas informagBes necessrias as
estimativas do vaor adicionado, emprego, sd&ios e formacéo de capitd;

Retratar 0 desempenho do comércio através de informagtes que permitam compor
indicadores sobre a dividade da empresa comercid (faturamento, margem de
comercidizacdo, giro de estoques, €tc);

Dimensonar a digtribuicdo regiond da aividade comercid no territdrio naciond,
fornecendo edtimativas bédicas, segundo classes de aividades econdmicas
selecionadas, para as Unidades da Federacéo; e

Fornecer as informagfes necessarias a0 tratamento da atividade comercia no Sistema
de Contas Nacionais.

.2 - Ambito da Pesquisa

A PAC investigara as empresas juridicamente congtituidas, isto €, registradas no Cadastro
Naciond das Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ), e que foram classificadas como
comerciais pela predominancia de receita, segundo o Cadastro Bésico do IBGE.

Define-se como empresa comercial aguela cuja predominancia de receita bruta provenha
da atividade comercid, entendida como compra para revenda, sem transformagtes sgnificativas, de
bens novos e usados, residuos indugtriais e sucatas de quai squer materiais.

Em consonancia com a abrangéncia das pesguisas anteriores, optou-se por excluir do
ambito da PAC, embora facam pate da Secdo G da CNAE (vide Anexo 1), 0s seguintes
segmentos: servigos de manutencéo e reparacao de veiculos e motocicletas, reparacdo de objetos
pessoais e domeésticos e intermediarios do comércio (Grupo 51.1).
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1.3 - Ambito Geogr &fico das | nfor macdes

A PAC devera estimar totais populacionais referentes as variaves investigadas em nivel
Brasl e Unidades da Federacdo, sendo que, para RONDONIA, ACRE, AMAZONAS,
RORAIMA, AMAPA e TOCANTINS, sero investigadas somente as empresas cuja sede se
localiza nas capitais e, para 0 PARA as empresss cuja sede se locdiza na regido metropolitana
(Belém, Ananindeua, Benevides, Marituba e Santa Barbara do Pard). Vale notar que a pesquisa néo
foi congtruida com a findidade de fornecer resultados em niveis de desagregacéo geografica
inferiores ao de Unidade da Federacéo.

|.4 - Unidade de I nvestigacdo

A PAC adota a empresa como unidade de investigacdo, pois consderase que esta
dispde dos registros contdbeis e econdmico-financeiros mais adequados aos objetivos da Pesquisa.

A empresa € a unidade juridica caracterizada por uma firma ou razéo socid que engloba
um conjunto de atividades econdmicas, exercidas em uma ou mais unidades locais (enderegos de
atuacdo da empresa) e responde pelo capitd investido nestas atividades.

Por unidade local entende-se 0 espaco fisico que ocupa gerdmente uma érea continua, na
qual uma ou mais atividades econdmicas so desenvolvidas, correspondendo, na maioria das vezes,
a cada endereco de atuacdo da empresa.

A empresaa ser investigada na PAC pode ser de dois tipos.
. Simples - definida como aguela que desenvolve unicamente a ividade comercid; e
. Migta - definida como aguda que, dém da atividade comercid, desenvolve de forma
secundéria outras atividades , tais como : indUstria, servigos, transportes, €etc.
|.5 - Classificacao de Atividades
A classficacéo de atividades tem por objetivo organizar as informagbes das unidades
produtivas, a partir de ordenamento que permita identificar os segmentos relativamente homogéneos
no gque serefere atecnologia, mercado e/ou organizacéo da producéo.
A dassficacéo de dividades conditui-se um insrumento essencid para assegurar a
integrac@o entre a coleta, a gpresentacéo e andise dos dados, permitindo, através de uma linguagem

comum, comparagdes das estatisticas no tempo, bem como comparacdes internacionais.

A classificacdo adotada pela PAC é a Classificagdo Naciond de Atividades Econémicas -
CNAE, editada pelo IBGE em dezembro/1994 (vide Anexo I).
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|.6 - Cadastro Basico da Pesquisa

O Cadastro Bésico da Pesguisa € condtituido pelas empresas classficadas como
comerciais, segundo a CNAE, pertencentes a0 ambito da Pesquisa, tomando como base o
Cadastro Centra de Empresas do IBGE - CEMPRE, recentemente atudizado pda RAIS02,
incorporando também as informacBes das pesouisas anteriores.

A partir desse cadastro, selecionou-se a amostra de empresas a serem pesquisadas pela
PAC, formando, assm, o Cadastro de Informantes da Pesquisa.

1.7 - Amostra

O objetivo contemplado no desenho da amostra da PAC é a obtencéo de estimativas de
totals populacionais referentes as variavels investigadas por Unidade da Federacdo, segundo
determinados nivel's de classificacéo.

A amostrada PAC é composta por trés estratos: certo, gerencial e amostrado, em cada
cruzamento UF x Atividade. A adocacdo das empresas a cada um desses edtratos € definida pelo
pessoa ocupado e o niimero de unidades da federacdo em que atuam, de acordo com o Cadastro
Bésico da Pesquisa, segundo os seguinte critérios:

Estrato certo: empresas com 20 ou mais pessoas ocupadas,

Estrato Gerencial: empresas com menos de 20 pessoas ocupadas e que atuam em
mais de uma unidade da federacéo;

Estrato amostrado: empresas com menos de 20 pessoas ocupadas e que atuam em
gpenas uma unidade da federacéo.

Cabe ressdtar que existem agumas excegles. aguelas empresas que apresentam PO < 20
no Cadastro Bésico da Pesquisa e sfo incluidas no estrato certo, por possuirem receita compativel
com a de uma grande empresa, segundo a Pesquisa do ano anterior.

Do total de aproximadamente 2.040.000 empresas que compdem o Cadastro Bésico da
Pesquisa, é selecionada uma amostra de cerca de 51.000 empresas, distribuidas segundo o Quadro
abaixo:

Amostrada Pesguisa Anua de Comércio de 2003,

segundo os estratos de selecdo
Estrato de Selecéo Numero aproximado
de empresas
Certo 32.000
Gerencid 2300
Amostrado 16.700
Totd 51.000
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CAPITULO Il

INSTRUMENTOSDE COLETA

A PAC utiliza, basicamente, 0s seguintes instrumentos para a coleta das informacdes:

- Formulérios. modeos completo, smplificado e folha de atudizacéo cadagtrd ;
- Disguetes: 2 tipos especificos para preenchimento dos model os completo e smplificado;
- CD-ROM: 2 tipos especificos para preenchimento dos model os completo e simplificado.

[1.1- Formularios (videfac-simile no find deste manud)
COMPLETO:

O modelo completo investiga as empresas comerciais de forma  abrangente, levantando
dados contabeis, econdmicos e financeiros, com as quais sGo congruidas informagdes relevantes
para 0 estudo da edtrutura da atividade comercid no Pais, permitindo também, através de suas
s&ries histdricas, 0 acompanhamento do desempenho setoria, com informagBes detahadas.

Esse modelo seré destinado as empresas que dispdem de contabilidade organizada e
compativel com as contas da Demonstracéo do Resultado do Exercicio, podendo, a partir dessa
peca contabil, ser preenchido sem dificuldades.

SIMPLIFICADO:

O moddo smplificado investiga as empresas comerciais de pequeno porte, solicitando
informagdes da atividade comercia com menor nivel de detdhe e dentro da capacidade das
empresas em fornecerem as informag0es.

FOLHA DE ATUALIZACAO CADASTRAL:

A folha de atudizacéo cadastrd (FAC) é utilizada para a atudizacd do cadastro da
pesquisa, devendo ser preenchida pelo Técnico de Pesquisas nas Situagtes que justificam a néo-
aplicacdo de questionarios.

I1.2 - Disquete/CD-ROM

Ambos contém o “Programa para Preenchimento e Critica do Questionario
Eletrénico” eficaacritério do informante a opgdo por um desses instrumentos.
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PROGRAMA PARA PREENCHIMENTO E CRiTICA DO QUESTIONARIO ELETRONICO

Este programa, que esta disponive nos instrumentos Disguete e CD-ROM, também podera
Ser obtido pela Internet no enderego: http: //www.ibge.gov.br

No sstema de geracdo do questionario eetrénico, esta embutido um programa de critica
gue visa vaidar as informacdes prestadas no ato do preenchimento das mesmas. Quando os dados
digitados edtiverem consstentes, segundo o programa de critica estabelecido, as informagdes
poderdo ser gravadas e enviadas ao IBGE.

Com ede novo Sstema serd possivel fazer uma copia de seguranca, que permitird a
recuperacdo de dados (ex: dados cadastrais) da pesquisa do ano anterior. Porém esse recurso sO
podera ser utilizado a partir da Pesguisa de 2004, recuperando os dados de 2003, e dai por diante.

Os ingtrumentos paraisso sdo: fazer um back-up do questionério para o disquete; restaurar
a Ultima cdpia de seguranca do disquete; e imprimir questionério em branco e preenchido.

O envio dos dados a0 IBGE, s podera ser feito via disquete ou via Internet (ver Capitulo

1.

ATENCAO

O disquete ndo podera ser aceito pela UE se ndo egtiver devidamente acompanhado do
recibo, uma vez que sem ee os dados de locdizacdo da empresa, fundamentais para atudizacdo do
cadastro, estariam comprometidos.
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CAPITULO 11

ENVIO DOSDADOSPELA INTERNET

O dgtema para preenchimento dos dados € o mesmo que € utilizado para gravacéo em
disquete, a Unica coisa que muda € que, em vez de gravar um disquete para entregar a0 IBGE, o
informante tem a opcdo de enviar os dados, ja criticados e vaidados, pela Internet.

O dd¢ema foi desenvolvido com toda a preocupacdo com a seguranca da informagéo
(sgilo), pois os dados seréo criptografados no momento da preparacéo para envio ao IBGE.

O questionario gravado em disquete pode ser transmitido pela Internet, através do endereco
http://ww. econoni casnet. i bge. gov. br . Neste caso, o recibo de entrega, sera
gravado automeati camente apds 0 envio, com sucesso, dos dados.
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CAPITULO IV

INSTRUMENTOS DE APOIO A COLETA

Os ingtrumentos de gpoio e controle de coleta que integram a PAC, dém do Manua do
Técnico de Pesquisas, sfo:

- Cadastro de informantes para a coleta;
- Recibo de entrega e devolucéo do materia de coleta ( pré-impresso ); e
- Recibo de devolucéo do disguete (impresso pelo Sstema).

IV.1- Cadastro de Informantes para a Coleta (Anexoll)

O cadastro tem por objetivo apresentar as UES e as Agéncias a rdacéo de informantes da
Pesquisa sob sua responsabilidade e servir de gpoio aos trabal hos internos de controle.

Como o sistema ¢k apuracdo sera descentrdizado, o cadastro estara disponivel em meio
magnético na propria UE, permitindo desta maneira, um acompanhamento mais efetivo, a medida
que os formulériog/disquetes e os questionarios enviados pela Internet forem sendo coletados.

O cadagtro serd impresso da seguinte forma: na Capital, por ordem dfabética de empresa
dentro de cada Agéncia. No interior, por ordem afabética de empresa dentro de cada Municipio
jurisdicionado a Agéncia

Serdo enviadas as UEs duas vias do Cadastro de Informantes, devendo uma via completa
permanecer namesma e aoutra ser dividida e encaminhada as respectivas Agéncias.

IV.2 - Recibosde Entrega e Devolucéo do Material de Coleta (Anexolll)

Tém como findidade facilitar o controle da entrega e recebimento do formulario/disquete
junto ao informante e atestar a0 mesmo que o materia foi recebido pelo IBGE, devidamente
preenchido. Os Recibos de entrega e de devolucdo séo divididos em duas partes. uma para o
Técnico de Pesquisas e outra para o informante, a serem utilizadas, respectivamente, na entrega e na
devolucdo do formul&io/disquete, junto a0 mesmo.

Para agilizar a entrega do materia as empresas, a COSEC esta providenciando o envio para
as Agéncias, de todos os recibos pré-impressos com os Dados Cadastrais, e um conjunto de
recibos em branco para os casos de extravios, transferéncias, erros cadastrais, empresas novas, €tc.

V. 3 - Recibo de Devolucdo do Disquete (Anexo V)

Impresso pelo Sistema, gpds agravacéo do disquete pelo informante.
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CAPITULO V

CRITERIOS PARA APLICACAO DOSINSTRUMENTOSDE
COLETA

V.1- Critérios Gerais

A aplicacéo dos modelos foi  pré-definida por ocasido do plangamento da Pesquisa. O
modelo a ser aplicado estaimpresso no cadastro de informantes para a coleta, definido quando da
montagem do cadastro de selecéo da amostra, segundo 0s seguintes critérios:
QUESTIONARIO COMPLETO:

Dedtinase as empresas que no cadastro basico da pesguisa apresentavam 20 ou mais
pessoas ocupadas (estrato certo) .

QUESTIONARIO SIMPLIFICADO:

Dedtina-se as empresas que no cadastro basico da pesquisa agpresentavam menos de 20
pessoas ocupadas (estratos gerencial e amostrado).

IMPORTANTE

O moddo designado tem que ser respeitado, mesmo que, no momento da aplicacdo do
guestionario, a empresa tenha pessod ocupado diferente do que foi utilizado no momento da

selecdo.

FOLHA DE ATUALIZACAO CADASTRAL

Dedinase as empresas sdecionadas que, por motivo de Situacdo de ndo coleta, ndo
preencham question&rio.

E importante ressaltar que, no momento da coleta, caso as Demonsiragdes Financeiras

(Balanco Patrimonia e D.R.E ) da empresa ainda ndo estggam disponiveis, ndo deve ser gplicada
aFAC. Devera ser marcada umanova data para a aplicacéo do questionario.
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V.2 - Procedimentos Especiais de Coleta

O Técnico de Pesquisas pode deparar-se com agumas Situagdes especiais de coleta,
diferentes daguelas mencionadas na FAC, como as especificadas abaixo, devendo nestes casos,
proceder de acordo com as seguintes orientacoes :

No endereco indicado para coleta ndo existe a empresa selecionada mas 0 novo endereco é
conhecido e se encontra dentro da mesma jurisdicdo da Agéncia

- Neste caso, a empresa selecionada devera ser coletada normalmente no novo endereco,
aterando-se os dados cadastrais. A empresa que no momento da coleta, estiver atuando no
endereco de selecéo ndo devera ser coletada, independentemente de sua atividade

No enderego indicado para coleta ndo existe a empresa selecionada, mas a que se encontra tem
atividade predominantemente comercid.

- Neste caso, a empresa encontrada sO devera ser coletada se tiver surgido através de Mudanca
de Estrutura da Empresa  selecionada (Fusdo, Ciséo Totd ou Incorporacdo). Ocorrendo essa
Situacdo consulte as instrucdes relativas aos Procedimentos Especiais de Coleta, segundo a
Mudanca na Estrutura da Empresa (Manua do Técnico - Capitulo VI).

No endereco indicado para coleta ndo existe a empresa selecionada e a que se encontra no loca
néo tem atividade comercidl.

- O Codigo de Situacdo Cadastrd a ser gplicado na FAC tem que referir-se a empresa
cadastrada e ndo a empresa que esta funcionando no loca. Se no local da empresa cadastrada
edtiver outra empresa cuja atividade ndo é comeércio, utilizar o Cddigo 06 - Extinta ou 09 -
Mudanca paralocal ignorado para a empresa cadastrada e nunca utilizar o Codigo 08 - Fora
do ambito.

No endereco indicado para coleta a empresa selecionada é mista, mas sua receita de comércio
néo € predominante

- Neste caso a empresa devera ser coletada normalmente.

Quando a empresaindicada para coleta estiver fora do ambito da PAC e a atividade da empresa
for servigos.

- Neste caso, aplicar uma FAC 08 na PAC e a empresa devera responder o modelo de
questionario da PAS.

Quando a empresaindicada para coleta estiver fora do ambito da PAC e a atividade da empresa
for indugtrid.

- Neste caso, aplicar uma FAC 08 na PAC e seguir 0s seguintes procedimentos.
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-  seaempresafoi selecionada para preencher o question&rio completo da PAC, aplicar o
modelo de questionério completo da PIA.
-  seaempresafoi selecionada para preencher o questionario smplificado da PAC, aplicar
0 modelo de questionério smplificado da PIA.
Quando a empresa indicada para coleta edtiver fora do ambito da PAC e a atividade da
empresafor construgdo civil.

- Neste caso, aplicar uma FAC 08 na PAC e aplicar o questionério da PAIC.

IMPORTANTE:

1 - Nestes caso de troca de PAC por outra pesquisa, verificar o historico da empresa (ver
CEMPRE PF11 — Higtérico Econémico) antes de efetuar atranferéncia, para certificar a
verdadeira atividade da empresa, tendo em vista o grande niimero de aplicacdo de model os errados

na pesquisa passada.

2 - As empresas que sdo comuns ao cadastro da PAC e da EPU (Pesquisa de Empresas Publicas
do CONAC), que estéo identificadas no Cadastro de Informantes com a palavra “CONAC”, ndo
deverdo ser coletadas pelos técnicos. Para essas empresas, seréo preenchidas FAC's com Situacéo
Cadastrd 14, e no campo de “Observacfes’ devera ser informado que a empresa pertence a0
cadastro da CONAC.
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CAPITULO VI

INSTRUCOES ADICIONAIS DE PREENCHIMENTO

O preenchimento dos capitulos 01 — IDENTIFICACAO DO QUESTIONARIO, 02 —
IDENTIFICACAO DA EMPRESA e 03 -- DADOS CADASTRAIS s0 obrigatérios tanto para
preenchimento em formulério, como em disquete.. Os dados de IDENTIFICACAO (Codigo do
Municipio da Unidade de Coleta, etc.) serdo completados posteriormente na UE.

As ingrugdes especificas para o informante, orientando-o para o preenchimento dos
formularios, encontram-se no verso dos mesmos (ver fac-simile no find deste manud).

VI1.I - Questionédrio Completo
CAPITULO 01 - IDENTIFICACAO DO QUESTIONARIO

Item 01 - Codigo do municipio da UC - o Técnico de Pesquisas deve registrar os codigos da
UF/MUNICIPIO/DIST/SUBDISTRITO da Unidade de Coleta, antes do questionario ser remetido
paraa UE. Para os municipios de S&o Paulo, Rio de Janeiro, Belo Horizonte, Porto Alegre, Recife,
Fortdeza e Sdvador, registrar 0 Codigo do Subdidtrito ou Regido Adminigtrativa no campo
destinado a DISTRITO/SUBDISTRITO.

Observacdo : O cddigo deve ser sempre o da UC e ndo o da Agéncia, a ndo ser que
Agéncia e UC estggam situados no mesmo Municipio.

Em alguns casos, como a Agéncia € responsavel pela coleta em mais de um Municipio, tem
sido registrado erradamente o codigo do Municipio da Agéncia no Item 01.

Item 02 - Numero do cadastro do Técnico de Pesquisas - 0 Técnico responsavel pela coleta
do question&rio deve informar 0 seu nUmero de cadastro no SIAPE.

Itens 03 e 04 - NUmero da pasta e numero do questionario na pasta - Nas Agéncias estes
itens deveréo ficar em branco. Na UE, 0 supervisor deve seguir as instruges especificas congtantes
deste manua (Capitulo VI11).

Item 05 - Controle - uso do érgdo centra

CAPITULO 02 - IDENTIFICACAO DA EMPRESA
Este campo deve ser preenchido com o CNPJ (Raiz, Sufixo, DV) da empresa.
CAPITULO 03- DADOS CADASTRAIS

Itens 01 a 13 e 18 a 28 - devem ser preenchidos somente com enderecos pertencentes a
empresa.
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Itens 14 e 29 - registrar nesses campos 0 E-mail do responsavel pela empresa e pelo
preenchimento do questionério respectivamente.

Item 15 — Descrigdo da atividade — informar com o maior nivel de detalhamento possivel
a dividade desenvolvida pea empresa. Exemplos. comércio vargisa de roupas, comércio
atacadista de produtos aimenticios, comércio vargista de pecas para automoévels, farmécia,
agougue, Gtica, papelaria, livraria, supermercado, postos de combustivels, sapataria, |oja de materia
de construcao.

Item 16 — Cddigo CNAE - registre o Cadigo da CNAE, correspondente a atividade
principa (a que gera maior receita), de acordo com a Relacéo de Atividades (Anexo 1). O cadigo
pode ser obtido também pela Internet no endereco htpp:/iAww.ibge.gov.br/concla.

Caso a atividade principal da empresa descrita no Item 04 ndo conste dessa Relacdo e
também nao faca parte das atividades fora do ambito, o questionério dever& ser preenchido
e, no Cadigo 16-CNAE, deve ser registrado o codigo utilizado paraa RAIS ou para o IRPJ,
e, se ndo houver, o cédigo 9999.6.

Item 17 — Sufixo da Unidade de Coleta — Caso sgja estabelecimento Unico, este item
poderd estar em branco ou preenchido com sufixo igud a 0001. Quando a empresa possuir mais de
um estabdecimento (filial) e o endereco da Unidade de Coleta for diferente da Sede da Empresa,
preencher este com o sufixo do enderego da empresa (filia) desgnado a prestar informagdes. Se
este endereco da empresa designado a prestar informagoes for da Sede de um grupo de empresas,
este item deve ser preenchido com 9999, pois 0 Sstema, automaticamente, ira criar um DV para
este sufixo.

CAPITULO 04 - DADOS CADASTRAISCOMPLEMENTARES
Item O1 - Situacéo cadastral em 31-12-03

01 - Em operacao - caso a empresa estegja funcionando em 31.12.03.

03 - Paralisada com informacéo de receita - caso a empresa tenha paralisado sua(s) atividade(s)
no ano, porém, funcionado durante um periodo deste e auferido receita.

04 - Extinta com informacao dereceita - caso a empresa tenha encerrado sua(s) atividades(s) no
ano, porém, funcionado durante um periodo deste e auferido receita.

Item 02 - Mudancgas na estrutura da empresa - deve ser preenchido caso a empresa tenha
surgido através de um processo de fusdo, cisfo total ou parcid ou incorporacdo de/ por outra
empresa. Em qualquer um dos casos relacionados, coletar os dados da empresa que passou pela
mudanca e pedir que informe no item 03 0 CNPJ de ligagcéo daempresa.
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PROCEDIMENTOSESPECIAISDE COLETA, SEGUNDO A MUDANCA NA
ESTRUTURA DA EMPRESA

FUSAO

E a operacio pela qual se unem duas ou mais sociedades, formando uma sociedade nova,
com 0 mesmo objeto ou com objeto diferente, que as sucedem em todos os direitos e obrigagdes.

FUSAO OCORRIDA ANTES DE 2003

- Situacéo 1 - A e B sdo empresas que pertencem ao cadastro da PAC

Neste caso, devem ser preenchidas FACs para as empresas A e B , registrando-se no
Capitulo 03 Item 01, o Codigo 07 - “Extinta devido a fusdo, cisdo total ou incorporacdo” , no ltem
02 0 CNPJ daempresa C e no Item 03 0 més e ano da extingao.

Caso a dividade principd (maior receita) sga a comercid, deve ser gplicado um questionario
na empresa C, que surgiu apés a fusdo, registrando-se no Capitulo 04 Item 02, o Cédigo 01 -
“Surgido a partir de fusdo ou cisdo” , no Item 03 o CNPJ da empresa A e no campo de
OBSERVACOES 0 CNPJdaempresaB.

- Situagdo 2 - Apenasaempresa A pertence ao cadastro da PAC

Neste caso, deve ser preenchidauma FAC paraaempresa A, registrando-se no Capitulo 03
Item 01, o Cddigo 07 - “Extinta devido a fusdo, cisdo total ou incorporacdo” , no Item 02 o CNPJ
daempresa C e no Item 03 0 més e ano da extingao.

Caso a dividade principd (maior receita) sga a comercia, deve ser gplicado um questionario
na empresa C, que surgiu apés a fusdo, registrando-se no Capitulo 04 Item 02, o Cédigo 01 -
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“Surgido a partir de fusdo ou cisdo” e no Item 03 0 CNPJdaempresa A . Em redacéo a empresa
B, nadasefaz.

FUSAO OCORRIDA EM 2003

- Situacéo 1 - A e B sGo empresas que pertencem ao cadastro da PAC

Neste caso as empresas A e B devem preencher questionérios com informagOes até a data da
fusdo e, caso a dividade principal (maior receita) sgjaa comercid, aempresa C deve preencher um
questionario com informagdes a partir da fusdo até 31-12-03.

Nos question&rios das empresas A e B devemn ser registrados no Capitulo 04 Item 01, o
Caodigo 04 - “Extinta com informag&o”, no Item 02 o Cadigo 06 - “Alteracdo de CNPJ por outros
motivos’, registrando em OBSERVACOES o fato ocorrido, e no Item 03 0 CNPJ daempresa C.

No questionario daempresaC, devem ser registrados no Capitulo 04 Item 02, o Codigo 01 -
“Surgido a partir de fusdo ou cisdo”, no Item 03 o CNPJ da empresa A e no campo de
OBSERVACOES o0 CNPJ daempresaB.

- Situacéo 2 - Apenasa empresa A pertence ao cadastro da PAC

Neste caso, aempresa A deve preencher question&io com informagdes até a data da fusdo e,
caso a atividade principa ( maior receita ) sga a comercid, a empresa C deve preencher um
questionario com informagtes a partir da fusdo até 31-12-03. Em relaco a empresa B, nada se
faz.

No questionario da empresa A deve ser registrado no Capitulo 04 Item 01, o Codigo 04 -
“Extinta com informagdo”, no Item 02 o Codigo 06 - “Alteracdo de CNPJ por outros motivos’,
registrando em OBSERVAGCOES o fato ocorrido, e no Item 03 0 CNPJ daempresa C.

No questionario daempresa C, devem ser registrados no Capitulo 04 Item 02, o Cédigo 01 -
“Surgido a partir de fusdo ou cisdo” , no Item 03 o CNPJ daempresa A . Em reacdo a empresa
B, nada sefaz.

INCORPORACAO

Incorporacéo de outra empresa: € a operacéo pela qua uma sociedade absorve uma ou mais
sociedades sucedendo aquel &(s) em todos os direitos e obrigacoes.

Incorporacdo a outra empresa: € a operacdo pela qual uma sociedade € absorvida por outra,
transferindo para aincorporada todos os direitos e obrigagoes.

INCORPORA
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INCORPORACAO OCORRIDA ANTES DE 2003

- Situacéo 1 - Asduas empresas estdo no cadastro da PAC.

A empresa B, quefoi incorporada pelaempresaA, deve preencher uma FAC, registrando-se
no Capitulo 03 Item 01, o Cdodigo 07 - “Extinta devido a fuso, ciso totd ou incorporacdo’”, no
Item 02 o CNPJ daempresa A e no Item 03 0 més e ano da extingéo.

A empresa A preenche questionario normamente, registrando no Capitulo 04 Item 02, o
Cadigo 03 - “Incorporacdo de/ por outraempresa’ eno Item 03 o CNPJ daempresaB.

- Situacéo 2 - Apenas a empresa A se encontra no cadastro da PAC.

A empresa A preenche questionario normalmente, registrando-se no Capitulo 04 Item 02, o
Caodigo 03 - “Incorporacéo de/ por outra empresa’ e no Item 03 o CNPJ da empresa B. Em
relacéo aempresa B, nada sefaz.

- Situacdo 3 - Apenas a empresa B se encontra no cadastro da PAC.

A empresa B, quefoi incorporada pelaempresaA, deve preencher uma FAC, registrando-se
no Capitulo 03 Item 01, o Cdodigo 07 - “Extinta devido a fusdo, cisdo total ou incorporacdo’, no
Item 02 o CNPJ daempresa A e no Item 03 0 més e ano da extingéo.

Caso a atividade principd ( maior receita) sga a comercid, a empresa A deve preencher um

guestionario, registrando-se no Capitulo 04 Item 02, o Cddigo 03 - “Incorporacéo de/ por outra
empresa’ eno Item 03 o CNPJ daempresaB.

INCORPORACAO OCORRIDA EM 2003

- Situacgéo 1 - Asduas empresas estdo no cadastro da PAC.

A empresa B preenche questionario com informagdes até a data da incorporacao, registrando
no Capitulo 04 Item 01, o Cddigo 04 - “Extinta com informacdo” , no Item 02 o Cddigo 03 -
“Incorporacdo de / por outra empresa”, registrando em OBSERVACOES o fato ocorrido, e no
Item 03 0 CNPJdaempresa A .

A empresa A preenche questionéario normalmente, sendo que a partir da data da incorporacao

seus dados englobardo os dados da empresa B, registrando-se no Capitulo 04 Item 02 o Cédigo
03 - “Incorporacao de/ por outraempresa’ e no Item 03 o CNPJ da empresa B.
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- Situacdo 2 - Apenasa empresa A se encontra no cadastro da PAC.

A empresa A preenche question&rio normamente, registrando-se no Capitulo 04 Item 02, o
Cadigo 03 - “Incorporacéo de / por outra empresa’ e no Item 03 o CNPJ da empresa B. Em
relacdo aempresa B, nada sefaz.

- Situagdo 3 - Apenasa empresa B se encontra no cadastro da PAC.

A empresa B preenche question&rio com informagdes até a data da incorporacao, registrando
no Capitulo 04 Item 01, o Cadigo 04 - “Extinta com informacdo” , no Item 02 o Cadigo 03 -
“Incorporacdo de / por outra empresa’, registrando em OBSERVACOES o fato ocorrido, e no
Item 03 0 CNPJ daempresa A .

Caso a atividade principa (maior receita) sgja a comercia, a empresa A deve preencher um

guestionario, registrando-se no Capitulo 04 Item 02, o Cddigo 03 - “Incorporacéo de/ por outra
empresa’ eno Item 03 o CNPJ daempresaB.

CISAO
E subdivididaem Cisfo Totd e Cisio Parcid.
CISAO TOTAL
E a operagio pda qua a sociedade transfere seu patriménio para uma ou mais sociedades,

condituidas para esse fim ou ja exigentes, extinguindo-se a sociedade cindida por ter havido
transmissdo de todo o seu patrimonio.
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CISAO TOTAL OCORRIDA ANTES DE 2003

Caso a cisdo total tenha ocorrido antes de 2003, a empresa A (selecionada) deve preencher
uma FAC, registrando-se no Capitulo 03 Item 01, o Cédigo 07 - “Extinta devido a fusdo, cisfo

total ou incorporacdo”, no Item 02 o CNPJ da empresa B, no campo de OBSERVAGCOES o
CNPJ da empresa C e no Item 03 0 més e ano da extincao.

- Situacdo 1 - B €/lou C é/sio empresa(s) nova(s), surgida(s) apds a cisdo ou ja
existente(s), porém, nao se encontra(m) no cadastro da PAC.

Caso a atividade principa (maior receitad) sgja a comercid, a(s) empresas B €lou C deve(m)
preencher question&rio(s), registrando-se no Capitulo 04 Item 02, 0 Cadigo 01 - “ Surgido a partir

~_ 3

de fusdo ou cisdo” e no Item 03 0 CNPJ daempresa A .
- Situacado 2 - B e/ou C é/sdo empresa(s) ja existente(s) que pertence(m) ao cadastro da
PAC.
A(s) empresa(s) deve(m) preencher question&rio(s) normamente, registrando-se no Capitulo

04 Item 02, o Cddigo 01 - “Surgido a partir de fusdo ou cisdo” e no Item 03 o CNPJ da empresa
A.

CISAO TOTAL OCORRIDA EM 2003

Caso a cisfo tota tenha ocorrido em 2003 a empresa A deve preencher questionario com
informagdes até a data da cisdo e deve ser registrado no Capitulo 04 Item 01 o Cddigo 04 -
“Extinta com informacdo”, no Item 02 o Codigo 06 - “Alteracdo do CNPJ por outro motivo”,
registrando em OBSERVACOES o fato ocorrido, no Item 03 o CNPJ da empresa B e no campo
de OBSERVACOES o CNPJ daempresa C.

- Situacdo 1 - B e/ou C é/sdo empresa(s) nova(s), surgida(s) apos a cisao.

Caso a atividade principal (maior receita) sga a comercid, a(s) empresa(s) B e/lou C deve(m)
preencher questionério(s), com informagdes a partir da data da cisdo até 31-12-03, registrando-se
no Capitulo 04 Item 02, o Codigo 01 - “Surgido a partir de fusdo ou cisdo” e no Item 03 0 CNPJ
daempresa A .

- Situagdo 2 - B e/lou C é/sdo empresa(s) ja existente(s), por ém, ndo se encontra(m) no
cadastro da PAC.

Caso a atividade principal (maior receita) sgja a comercid, a(s) empresa(s) B e/lou C deve(m)
preencher questionario(s), com informagdes de Janeiro a Dezembro, registrando-se no Capitulo 04
Item 02, 0 Cadigo 01 - “Surgido a partir de fusdo ou cisdo” e no Item 03 0 CNPJda empresa A .
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- Situacédo 3 - B €/lou C é/sdo empresa(s) existente(s) que pertence(m) ao cadastro da
PAC.

A(s) empresa(s) deve(m) preencher questionario(s) normamente, com informacdes de Janeiro
a Dezembro, registrando-se no Capitulo 04 Item 02, o Codigo 01 - “Surgido a partir de fusdo ou
cisd0” eno Item 03 0 CNPJdaempresa A .

CISAO PARCIAL

E a operacio pelaqua a sociedade transfere parte de seu patrimonio para uma ou mais sociedades,
condtituida(s) para este fim ou ja exigente(s), dividindo-se a sociedade cindida, por ter havido
divisdo parcia do seu capitdl.

CISAO PARCIAL OCORRIDA ANTES DE 2003

Caso a cisdo parcia tenha ocorrido antes de 2003, a empresa A deve preencher questionério
normamente, registrando-se no Capitulo 04 Item 02 o Cédigo 02 - “Cisdo parcia” e no Item 03 o
CNPJ daempresa B e no campo de OBSERVACOES o CNPJ daempresa C.

- Situacdo 1 - B €lou C é/sdo empresa(s) nova(s), surgida(s) apos a cisdo ou ja
existente(s), porém, nao se encontra(m) no cadastro da PAC.
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Caso a dividade principal (maior receita) sgja a comercid, a(s) empresa(s) B elou C deve(m)
preencher questionario(s), registrando-se no Capitulo 04 Item 02, o Cédigo 01 - “Surgido a partir

~_ 3

de fusdo ou cisd0” e no Item 03 0 CNPJ daempresa A .
- Situacado 2 - B e/lou C é/sdo empresa(s) ja existente(s) que pertence(m) ao cadastro da
PAC.
A(s) empresa(s) deve(m) preencher question&rio(s) normamente, registrando-se no Capitulo

04 Item 02, o Codigo 01 - “Surgido a partir de fusdo ou cisdo” e no Item 03 o CNPJ da empresa
A.

CISAO PARCIAL OCORRIDA EM 2003

Caso a cisdo parcid tenha ocorrido em 2003 a empresa A deve preencher questionario
normalmente, sendo que a partir da data da cisdo parcia, parte das informacbes estara nos
questionarios das empresas B elou C, registrando-se no Capitulo 04 Item 02 o Cddigo 02 -
“Cisfo parcia”, no Item 03 0 CNPJ da empresa B e no campo de OBSERVACOES o CNPJ da
empresa C.

- Situacdo 1 - B e/ou C é/sdo empresa(s) nova(s), surgida(s) apos a cisao.

Caso a dividade principal (maior receita) sgja a comercid, a(s) empresa(s) B elou C deve(m)
preencher cada uma um questionario, com informagdes a partir da data da cisdo até 31-12-03,

registrando-se no Capitulo 04 Item 02, o Cédigo 01 - “Surgido a partir de fusdo ou cisdo” e no
Item 03 0 CNPJ daempresa A .

- Situagdo 2 - B e/lou C é/sdo empresa(s) ja existente(s), porém, ndo se encontra(m) no
cadastro da PAC.

Caso a atividade principal (maior receita) sga a comercid, a(s) empresa(s) B e/lou C deve(m)
preencher questionario(s), com informagdes de Janeiro a Dezembro, registrando-se no Capitulo 04
Item 02, 0 Cadigo 01 - “Surgido a partir de fusdo ou cisdo” e no Item 03 0 CNPJda empresa A .

- Situacéo 3 - B €/lou C é/sdo empresa(s) ja existente(s) que pertence(m) ao cadastro
da PAC.
A(s) empresx(s) deve(m) preencher questionario(s) normalmente, com informagBes de Janeiro

a Dezembro, registrando-se no Capitulo 04 Item 02, o Cédigo 01 - “Surgido a partir de fusdo ou
cisd0” eno Item 03 0 CNPJ daempresa A .
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Caso tenha ocorrido qualquer outra mudanca na empresa, diferente das ja mencionadas, deve
ser esclarecido em OBSERVACOES o tipo de mudanca.

Item 04 - Discriminagéo das principais mercadorias comer cializadas - devem ser registradas
em ordem decrescente de participacdo na receita as principais mercadorias comerciadizadas pela
empresa

Nos casos em que a descricdo ja deixa claro qual € a atividade desenvolvida pela
empresa, como € o0 caso de farmacias, agcougues, super mercados, lojas de departamentos,
sapataria, €tc., ndo € necessario discriminar os produtos, registrando-se apenas a
atividade.

Item 05 - Sistema de tributacdo SIMPLES - deve ser registrado nas quadriculas se a empresa
esta ou ndo na condicdo de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, naformado
artigo 2° daLe 9.317, de 05-12-96, e optou pelainscricdo no Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES.

CAPITULO 05- NUMERO DE PESSOAS OCUPADAS

PESSOAL OCUPADO

Informagdo do nimero de pessoas efetivamente ocupadas em 31-03, 30-06, 30-09 e
31-12-03, independentemente de terem ou ndo vinculo empregaticio, desde que sgam
remuneradas pela empresa.

Inclua as pessoas afastadas em gozo de féias ou por motivo de licengas e seguro por
acidentes (desde que estes af astamentos ndo tenham sido superiores a 15 dias).

Esta parte do capitulo pode estar em branco no caso de a empresa ter sido
paralisada ou extinta durante o ano de referéncia da Pesquisa, ou no caso em que a
empresa utiliza médo-de-obra de empresas do mesmo grupo. Neste uUltimo caso, deve
constar en OBSERVACOES o motivo do n&o preenchimento do pessoal ocupado.

CAPITULO 06 - DEMONSTRATIVO DA RECEITA NO ANO

021 a 025 - Receita Bruta - devem ser consideradas as receitas brutas provenientes da revenda
de mercadorias, da venda de produtos de fabricacdo prépria, de servicos de manutencdo e
reparacéo, de comissdes sobre vendas e royalties de franquia e de outros servigos, sem deducdes
dos impostos e contribuigdes que incidem diretamente sobre essas receitas (ICMS, 1P, ISS, PIS,
COFINS, SIMPLES, etc.), das vendas canceladas, abatimentos e descontos incondicionais, que
devem ser informados nos CODIGOS 026, 027, 028 e 029.

No caso especifico das cooperativas, como o0s cooperados vendem suas mercadorias
alravés destas organizaces, podem ocorrer dlvidas quanto ao registro destas. Por isso, €
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necessrio orientar esses tipos de empresas a informarem o valor totd de vendas ocorridas,
independentemente da posse das mercadorias e dos compradores serem cooperados ou n&o.

Observar que havendo informago no COD. 022, devera haver informago nos COD. 002
ou 007 ou 012 ou 017, bem como nos COD. 047 ou 051 ou 052 ou 056 ou 057.

NOTA : Quando uma das Receitas de Outras Atividades ( COD. 022 ou 023 ou 024 ou
025) for maior que a Receita de Revenda ( COD. 021 ), a atividade correspondente devera
ser discriminada em OBSERVACOES.

027 —1CM S sobre vendas - deve ser observado que o ICM S norma mente representa de 15% a
18% do vaor da receita bruta de revenda, mas esta adiquota pode variar em funcéo do tipo de
mercadoria. Entretanto, podem ocorrer situagcdes em que ndo existe tributacdo, pois nem todas as
mercadorias estdo sujeitas a0 ICMS, ha casos de isencéo e de nao-incidéncia previsos na
legidacéo especifica (Regulamento do ICM S de cada estado brasileiro).

029 — SIMPLES - Caso a empresa tenha optado pelo sistema SIMPLES, deve ser registrado
neste codigo o tota do pagamento anua unificado dos impostos e contribuigdes relativos ao ano de
2003. O sstema SIMPLES implica no pagamento, em uma Unica guia de recolhimento, dos
seguintes impostos e contribuicdes @ Imposto de Renda Pessoa Juridica, PIS, COFINS, IPI,
Previdéncia Socid, ICMS e ISS (quando o Estado ou Municipio forem conveniados) e
Contribuicdo Socia sobre o Lucro Liquido.

CAPITULO 07 - OUTRASRECEITASNO ANO

Devem ser registradas neste capitulo as receitas operacionals que ndo estéo relacionadas
diretamente com o objetivo socid da empresa (compra e venda de mercadorias ou producéo de
bens e sarvigos), tais como: receita de duguéis de imdveis, receita financeira (juros recebidos,
descontos obtidos, rendimentos auferidos em aplicacbes em titulos e debéntures, etc.), variaghes
monetarias ativas, resultado positivo proveniente de empresas coligadas e controladas, etc.

Devem ser registradas, também, as receitas ndo-operacionais, hormamente o lucro na

dienacdo de bens do ativo imobilizado, ou sga, a diferenca entre o valor de venda e o vaor contabil
(custo histérico, corrigido e depreciado) do bem.

CAPITULO 08- RECEITA LIQUIDA DE REVENDA NO ANO, SEGUNDO CLASSE
DE COMERCIO
Deve ser registrada a receita liquida de revenda de acordo com as seguintes defini¢cdes:
038 — Vargo - vendas de produtos novos ou usados, destinados predominantemente a pessoas

fidcas, para consumo, uso pessod ou doméstico, independentemente da natureza e quantidade
vendida

29



039 - Atacado - vendas de produtos que serdo utilizados no processo produtivo, isto €, destinam-
e aingtituigdes publicas, comerciantes, indigtrias, profissonals autbnomos, agricultores, etc.

Observar que, no caso de empresa simples de comércio, o vaor do COD. 040 deve ser
igual ao valor do COD. 030.

CAPITULO 09 - DESTINO DASVENDAS DE MERCADORIAS

Neste capitulo deve ser registrada a propor¢éo das vendas que foi destinada a exportacéo,
a outras empresas (comercials e ndo-comercials), aos governos e ingtituicoes, bem como ao publico
emged.

Nos casos especificos de cooperativas, considerar a venda de produtos aos cooperados
(fertilizantes, adubos, sementes, racOes, ferramentas, etc.) como vendas a empresas ndo-comercials,
pois 0 cooperado, apesar de ser uma pessoa fisica, € considerado produtor, uma vez que esses
produtos serdo utilizados no processo produtivo, enquanto que, como publico em geral, considera:
se 0 consumidor find da mercadoria. Observar que o Capitulo 09 deve estar coerente com o
Capitulo 08, verificando-se as seguintes criticas :

- seaempresa SO tem vendas no vargo, apenas 0 Codigo relativo a vendas ao publico em gera
deve estar preenchido, com excegdo das cooperativas, ja descritas no parégrafo anterior.

- se aempresa SO tem vendas no atacado, so deve ter informagdes em exportacdo direta ou vendas
aoutras empresas comercials, a empresas Ndo comercials, governos e ingtituigoes.

CAPITULO 10- COMPRASNO ANO

O vaor a ser registrado refere-se ao preco das mercadorias mais 0s custos incorridos aé a
entrega destas na empresa, tais como: despesas de fretes, seguros, armazenagem, etc., inclusive os
impostos ndo recuperavels.

O vaor a ser registrado como compras deve ser abatido dos descontos, abatimentos e
devolugdes, bem como dos impostos recuperaveis (ICMS e IPl em casos excepcionals), pois esses
impostos serd0 compensados com 0s impostos recuperavels gerados na venda. Informar as
compras utilizando o vaor liquido.

Observe que se houver preenchimento de compra de matéria prima (cod. 047) o
cdd. 022 devera ter informacéo.
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CAPITULO 11 -ESTOQUES

Neste capitulo estéo informados os estoques existentes no inicio e no final do exercicio
pesquisado.

ESTOQUE EM 31-12-02 / ESTOQUE INICIAL

050 - Mercadorias para revenda - referem-se as mercadorias ndo vendidas no ano anterior,
inventariadas e contabilizadas, passando para 0 exercicio seguinte como estoque inicid;

051 - Produtos acabados e em elaboracao - referem-se aos produtos produzidos pela prépria
empresa, que ndo foram vendidos ou consumidos no ano anterior, passando para 0 exercicio
seguinte como estoque inicid. Observe que a empresa deve apresentar também infor macéo
no COD. 022;

052 - Matérias-primas para fabricacdo prépria - referem-se aos insumos que ndo foram
utilizados no processo de producao propria da empresa, passando para o exercicio seguinte como
estoque inicid. Observe que a empresa deve apresentar também infor magéo no COD. 022;

053 - Material de embalagem e outros materiais - referem-se a materiais de consumo que néo
foram ainda utilizados no ano anterior, tais como: materia de escritorio (I8pis, caneta, etc.), bem
como papel para embrulhar as mercadorias.

ESTOQUE EM 31-12-03/ ESTOQUE FINAL

055 - Mercadorias pararevenda - referem-se as mercadorias néo vendidas no ano de referéncia
da pesquisa, inventariadas e contabilizadas na data do fechamento do baanco;

056 - Produtos acabados e em elaboracao - referem-se aos produtos produzidos pela prépria
empresa, que ndo foram vendidos ou consumidos no ano de referéncia da Pesquisa. Observe que
aempresa deve apresentar também infor mag&o no COD. 022;

057 - Matériasprimas para fabricacdo propria - referem-se aos insumos que ndo foram
utilizados no processo de producdo prépria da empresa no ano de referéncia da pesquisa. Observe
que a empresa deve apresentar também informacédo no COD. 022; e

058 - Material de embalagem e outros materiais - referem-se a materiais de consumo que néo
foram ainda utilizados no ano de referéncia da pesquisa tais como: materid de escritdrio (18pis,
caneta, etc.), bem como papel para embrulhar as mercadorias.

CAPITULO 12-METODO DE VALORACAO DOSESTOQUES

Informar o méodo ou critério utilizado pela empresa para determinar 0 custo das
mercadorias estocadas, tendo em vista que a empresa poderd adquirir um mesmo tipo de
mercadorias em datas diferentes, pagando por elas pregos variados.
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Os méodos de valoracéo ou avaiacdo dos estoques que foram destacados neste capitulo estéo
definidos abaixo, no entanto, existem outros métodos de vaoracdo que poderdo ser utilizados. Caso
aempresa utilize outro método, informe-o no Campo de Observactes.

PEPS - asdgla PEPS sgnifica Primeiro que Entra, Primeiro que Sai, e € também conhecida como
FIFO, iniciais da frase inglesa Firgt In First Out. Adotando este crité&io para vaoragdo dos seus
estoques, aempresa atribuird as mercadorias estocadas 0s custos mais recentes.

UEPS - asigla UEPS sgnifica Ultimo que Entra, Primeiro que Sai, e é também conhecida por
LIFO, iniciais da frase inglesa Last In First Out. Adotando este critério para vaoragdo dos seus
esoques, a empresa sempre aribuira as suas mercadorias em estoque 0s custos mais antigos,
guardadas as devidas proporgdes com as mercadorias que entraram e sairam da empresa.

Custo Médio - é o méodo mais utilizado no Brasil e consiste em avdiar os estoques pelo custo
meédio de aquisicéo apurado em cada entrada de materia, ponderado pel as quanti dades adicionadas
e pelas anteriormente existentes na empresa.

CAPITULO 13- CUSTO DASMERCADORIASREVENDIDAS

060 — Custo das mercadorias revendidas - Informe o vaor contébil apurado e levado a
Demongtrac@o do Resultado do Exercicio-D.R.E

A apuracao do custo das mercadorias revendidas esta diretamente relacionada aos estoques
de mercadorias para revenda, pois representa a baixa efetuada na conta de estoques, em fungéo das
vendas redlizadas no ano.

Assm sendo, aférmula geral paraasua apuracéo €

CMV (COD. 060) = COMPRAS (COD. 046) + ESTOQUE INICIAL (COD.050) - -
ESTOQUE FINAL (COD. 055)

E importante ressdtar que, dependendo da importancia que o material de embalagem tem
na comerciaizacio da mercadoria, este pode ser considerado no CODIGO 060. Neste caso vai
ocorrer uma pequena diferenca na equacdo de fechamento acima. Acrescentamos que o materid de
embalagem poderd também ser informado no Capitulo 15/CODIGO 090 — Outras despesas
operacionals, isto ocorre quando a empresa compra para consumo imediato, ndo sendo
contabilizado em estoques.

Observar que, em se tratando de empresas mistas de Comércio e Indlstria e Comércio e
Servigos, 0s custos dessas outras atividades ndo devem ser incluidos no CODIGO 060, que é
exclusvo da atividade comercial. Os custos dessas outras atividades devem ser desmembrados,
sendo que uma parte é o consumo de matérias-primas e outros materiais, que € obtido pelas
informagdes dos Capitulos 10 e 11, referente & Compras e Estoques de matérias-primas, materia de
embalagem e outros materiais. O custo de méo-de-obra e encargos deve ser informado no Capitulo
14, junto com os dados de méo-de-obra da atividade comercid. Os custos de energia elétrica;
depreciacdo, manutencao, seguros e arrendamento mercantil (leasing) de maquinas e equi pamentos,
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servicos prestados por terceiros, etc, devem ser informados nos Capitulos 15, 16 e 17, junto com
as despesas da atividade comercial. Como se pode observar, os custos das outras atividades devem

ser detalhados, para que possam ser registrados nos Codigos especificos, junto com os dados da
atividade comercid.

CAPITULO 14 - GASTOSCOM PESSOAL NO ANO

064 - Contribuiches para a previdéncia social - devem ser registradas as despesas de
competéncia do ano de referéncia da pesguisa, independentemente de terem sidos pagas ou néo.
Este vdor deve estar em torno de 20% dos salarios, porém, pode ser bem menor (em torno de
7%), pois a empresa pode ter empregados sem vinculo empregaticio, ou superior, pois estédo sendo
informadas também as despesas incidentes sobre a retirada dos proprietarios ou sbcios. Caso 0
percentual sgja maior que 40%, esclarecer en OBSERVACOES.

Este Cédigo poder& estar em branco, desde que a empresa sO tenha pessoal sem
vinculo empregaticio ou membros da familia ndo remunerados e no caso em que a empresa
optar pelo sissema SIMPLES, pois essas contribuicdes ser &o informadas no COD. 022.

065 - FGTS - para verificacdo, estabelecer um percentud em torno de 8% sobre os sd&rios dos
empregados. Admite-se 0 maximo de 16% sem a necessidade de esclarecer em OBSERVACOES.

Este Cadigo podera estar em branco, desde que a empresa sO tenha pessoal sem
vinculo empregaticio ou membr os da familia ndo remuner ados.

067 - IndenizacOes por dispensa - correspondem as obrigacfes da empresa por ocasido da
dispensa do empregado, tais como: aviso prévio, 40% do FGTS, décimo terceiro saario e férias
proporcionais, planos de demissdo voluntéria (incentivo a demissies), acordos judicials, €tc.

Observar que os vaores correspondentes as indenizagdes trabalhistas pagas decorrentes de
sentencas judicials, que ndo edtgam vinculados com demissdes (insaubridade, agbes coletivas
contra perdas salariais, etc.), devem ser registradas no Capitulo 14 Cédigo 073 - Outras despesas
operacionais. Os valores incorporados aos sda&ios devem ser registrados como Saarios,
considerando-se como indenizacdo os valores retroativos referentes aos exercicios anteriores.

CAPITULO 15- DESPESAS OPERACIONAISNO ANO

Devem ser registradas as despesas operacionas e ndo-operacionals da empresa, exclusive
as despesas financeiras, com arrendamento mercantil e de participacoes, que devem ser registradas
no capitulo 15.

Observar que ndo devem ser registradas neste capitulo, as despesas e custos
registrados em capitulos anteriores, tais como: custo das mercadorias revendidas, gastos
com pessoal, compras de matérias-primas, etc; bem como as Provisdes para |mposto de
Renda e Contribuicéo Social.
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Serdo relacionadas abaixo gpenas as variavels que necessitam de esclarecimentos.

071 - Despesas com condominios - devem ser incluidas as taxas de administracéo no caso da
empresater lojas locdizadas em shopping centers.

072 - Comissdes pagas a representantes comer ciais e outros intermediarios - ndo incluir as
comissOes sobre vendas pagas aos empregados da empresa, que devem ser informadas como
sdaios.

073 - Publicidade e propaganda — registrar as despesas relativas a divulgacdo e promogao externa
de produtos/servigos, atividades ou fatos de interesse de uma empresa, através da sua veiculacéo
nos meios de comunicacdo. Por exemplo, gastos com eventos, feiras, brindes, andincios em jornais,
revistas, radios, televisdes e vias publicas, campanha promociond daempresa, e etc.

Servigos prestados por terceiros.

Este item corresponde as despesas pagas a pessoas sem vinculo empregaticio ou empresas
prestadoras de servigos especializados ou néo.

074 - Despesas de combustiveis e lubrificantes, pecas e acessorios e manutencéo dos
meios de transporte - observar que esse Codigo sera preenchido no caso da empresa ter frota
propria de veiculos ou no caso dos veiculos serem augados.

075 - Servigos prestados por profissonais autbnomos ou liberais — registrar as despesas
pages ou creditadas a profissonais autbnomos ou liberais, tais como: bombeiros hidraulicos,
eletricigtas, diaristas em geral, contadores, advogados, despachantes, etc.

Servicos prestados por empr esas:

076 - Servicos técnico-profissionais - registrar as despesas pagas ou creditadas a
empresas prestadoras de servigos, tais como: servicos de informética, de auditoria,
contébeis, juridicos, consultoria, pesquisa de mercado, etc.

Observe que as despesas pagas a empresas prestadoras de servigos de vigilancia,
seguranca e transporte de valores devem ser informadas no COD. 077. Assm como as
despesas pagas as empresas prestadoras de servicos de manutencdo e reparacdo de
imévels, veiculos em ged, inddacles, maquinas e equipamentos devem estar
informadas no COD. 080.
078 - Fretes e carretos - registrar as despesas pagas ou creditadas a empresas
prestadoras de servigos de fretes e carretos.
Nota: n&o incluir os fretes e carretos sobre as compras, que fazem parte
dos custos das mesmas(COD 046).

079 - Mao-de-obra contratada tempor ariamente junto a empresas locador as de
mao-de-obra — registrar as despesas pagas a empresas locadoras de méo-de-obra
pelo fornecimento temporaio de méo-de-obra, tais como: secretérias, continuos,
pessoa de escritdrio, recepcionistas, telefonigtas, etc.
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Observar que neste caso a empresa informante contrata a empresa de méao-de-obra e
néo méao-de-obra. Assm néo tem nenhum vinculo empregaticio com esses empregados
temporarios, SO tem que pagar a empresa gque contratou.

081 - Outros servicos prestados por empresas — registrar as despesas pagas ou
creditadas a empresas prestadoras de servicos que ainda ndo foram informadas nos
itens referentes a servicos prestados por empresas (COD.076 & 080). Por exemplo:
limpeza, zeladoria, portaria, dedetizacdo, cobrangas, organizacdo de feiras e
CONQressos, Etc.

085 - Prémio de segur os — registrar as parcelas de prémios de seguros de competéncia do ano da
pesquisa, relativos aos bens de propriedade da empresa, tais como imovels, veiculos, mercadorias
em estoque, bem como de responsabilidade civil.

090 - Outras despesas operacionais - devem ser registradas as despesas operacionals néo
registradas nos COD. 070 a 089, tais como : contribuicdes a associagdes de classe, assinaturas de
revistas, despesas com indenizagOes trabahistas ndo vinculadas com demissdes, despesas com
cartérios. N@o deve ser incluida a Provisdo para Imposto de Renda e Contribuicdo Socia sobre o
lucro liquido (COD 100).

CAPITULO 16 — DESPESAS FINANCEIRAS E DE PARTICIPACOES NO ANO

092 - Despesas com arrendamento mercantil (leasing) de méaquinas, equipamentos e
veiculos — registar as despesas decorrentes do pagamento das parcelas do contrato de cessao,
para 0 uso de méguinas, equipamentos e veiculos de terceiros, com opcao no fim do contrato, de o
arrendatario adquirir o bem pelo vaor resdud fixo.

093 - Despesa financeiras — registrar as despesas relativas a juros, financiamentos, descontos de
titulos de crédito e desdgio na colocacdo de debéntures ou outros titulos, comissies e despesas
bancarias, descontos concedidos a clientes por pagamento antecipado de duplicata e outros titulos.
Incluir também as despesas com factoring e juros de longo prazo.

094 - VariacOes monetérias passivas — registrar as despesas decorrentes de correcéo monetaria
e as perdas decorrentes de variacéo cambial.

096 - Resultado negativo em participacGes societérias e em sociedades em cota de
participacdo registrar as despesas decorrentes do resultado negativo em participagbes em
empresas controladas e coligadas, obtido pelo método da equivaéncia patrimonial.

CAPITULO 17 - DEPRECIACAO, AMORTIZACAO, DESPESAS NAO
OPERACIONAISE CONSTITUICAO DASPROVISOES NO ANO.

098 - Depreciacdo e amortizacdo — registrar as despesas relativas a parcelas anuals consideradas
como despesa ou custo na Demonstracéo do Resultado. No caso de empresas midtas, deve ser

35



registrada também neste codigo a depreciacdo de magquinas e equipamentos industriais. N&o registre
a depreciacdo acumulada.

099 - Despesas nao-operacionais - registre todas as despesas ndo vinculadas a atividade da
empresa, ou sga, despesas resultantes das transagtes ndo incluidas nas atividades principais ou
acessOrias da empresa, tais como: prejuizo na venda de bens do ativo permanente, que consiste na
diferenca entre o valor de venda do bem e o vaor contébil (custo historico, corrigido e depreciado).

100 - Provisdo paraimposto derenda e Contribuicdo Social sobre o lucro liquido —informar
as despesas contabilizadas com as constituigdes das provisdes paraimposto de renda e da
contribui¢do socia sobre o lucro liquido.

101 - Outras provisdes — informar as despesas contabilizadas com a congtituicdo das demais
provisdes, tais como: provisao para devedores duvidosos, provisdes para perdas provavels na
redizacdo de investimentos, €tc.

CAPITULO 18- RESULTADO DO EXERCICIO
Observar que apenas um Codigo deverd estar preenchido.

Essa informacdo € obtida diretamente da Demonstracéo do Resultado do Exercicio e
refere-se a0 Resultado apds as Provisdes para Contribuicdo Social e Imposto de Renda e das

Participagdes.
Observar que, no caso do COD. 103 estar preenchido, deve ser verificada a seguinte

equacao:

COD. 030 + COD. 037 > (COD. 049 + COD. 054 - COD. 059) + COD. 069 +
COD. 091 + COD. 097 + COD 102

No caso do COD. 104 estar preenchido deve ser verificada a seguinte equacao:

COD. 030 + COD. 037 < (COD. 049 + COD. 054 - COD. 059) + COD. 069 +
COD. 091 + COD. 097 + COD 102

Os valores informados no COD. 103 (Lucro) ou COD. 104 (Prejuizo) devem ser
compativeis com a Demonstracéo do Resultado do Exercicio . Entretanto, aceita-se uma
pequena diferenca. Se a diferenca for maior que 20% para mais ou para menos, €
necessario fazer uma revisdo no preenchimento do Questionario, pois pode ter ocorrido
duplicidade ou omissdo de alguma informacao.
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CAPITULO 19 - AQUISICOESE BAIXASDE ATIVOS TANGIVEISNO ANO

Aquisigdes - considere como aguisigdes todos 0s bens tangivels (maguinas, equipamentos, méves
e utensilios, etc.) adquiridos e incorporados ao aivo imobilizado da empresa pelo custo histérico,
durante o ano.

Baixas - congdere neste item todos os bens tangiveis do ativo imobilizado baixados pelo vaor
contdbil, isto &, o custo histérico corrigido e depreciado, durante o ano.

CAPITULO 20 - SISTEMA DE COMERCIALIZACAO

Neste capitulo deve ser digtribuida a Receita Bruta de Revenda segundo o sistema de
comercidizacdo adotado pela empresa. Devem ser registrados 0s percentuais, em nimeros inteiros,
totalizando 100%.

As formas de comerciaizacdo cons deradas s&o:

115 — Lojas, postos de combustivels, boxes em mercados, depdsitos, galpdes, armazens,
salas - vendas redizadas em estabelecimentos locaizados em prédios circundados por paredes
com entrada independente, com excecdo dos postos de combustivels, que mesmo néo tendo
caracterigticas, devem ser considerados neste codigo.

116 - Estabelecimentos em local fixo, fora de loja em estradas , pragas, rodoviérias, tais
como quiosques, traillers, etc. — vendas redlizadas em estabe ecimentos locaizados em espagos
publicos, como pracas, cacadas, ruas de pedestre ou corredores de shopping centers.

117 - Correio — vendas redlizadas através de correlo com apoio ou ndo de catdlogos que contém a
descricdo dos produtos e seus pregos.

118 - Porta a porta, postos moveis ou por ambulantes — vendas realizadas por vendedores que
se dedocam as casas dos consumidores potenciais (com apoio ou ndo de catdogos que contém a
descricéo dos produtos e seus pregos), se deslocam pela cidade ou se fixam nasruas.

119 - Inter net — vendas redizadas através de um Ste da rede internaciond de computadores.

120 - Televendas — vendas redizadas por telefone onde aempresatoma ainiciativa de ligar parao
cliente em potencia ou digponibiliza um nimero para contato.

121 - Outros — formade comerciadizacéo ndo incluida nos codigos anteriores.

As vendas do comércio vargista ndo redizados em loja, que B0 as vendas efetuadas
através de catdogo, pedido pelo correio, porta a porta, etc. estavam sendo identificadas, até 1996
através de duas CNAEs. 5261-2 - Comércio Vargista de Mercadorias em Geral, por catalogo ou
pedido pelo correio e 5265-8 - Comércio Vargista em Vias Publicas, postos moveis, araves de
maquinas automotores e a domicilio. Entretanto a partir de 1997 esse cddigos deixaram de ser
considerados e a empresa passou a ser classificada de acordo com os produtos comercializados.
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Exemplos.

1 — o comércio porta a porta de artigos de perfumaria e cosméticos passou a ser a CNAE 5241.8 —
Comércio vargista de produtos farmacéuticos, artigos médicos e ortopédicos, de perfumaria e
Cosméticos.

2 — 0 comércio por catalogo de eetrodomésticos passou a ser a CNAE 5242.6 — Comércio
vargista de maquinas a gparelhos de usos doméstico e pessod, discos e instrumentos musicais.

CAPITULOS?21 e 22 - DADOSDE REGIONALIZACAO

Devem ser informados pela empresa, nas linhas correspondentes as UFs (pré-impressas) de
atuacdo, ainda que exerca suas atividades em apenas uma delas. Os COD. 150, 178 e 234 devem
corresponder aos COD. 020, (061 + 062 + 063) e COD. 021, respectivamente. Nos enderecos da
empresa onde sf0 exercidas exclusvamente atividades administrativas, de apoio (depdsitos,
amoxarifados, escritorios contabels, etc.) ou outras atividades (indUstria, servigos, etc.), informar
apenas 0 pessod ocupado e sd&ios.

Como estabelecimentos com receita de revenda, considere todos os enderecos em que
funcionem lgjas, filiais, locais de venda, etc, ou sga, todos 0s enderegos da empresa que efetuem
revenda de mercadorias. No caso de operar somente em uma UF, haverd uma transcricdo smples
de dgumas informacies.

V1.2 - QUESTIONARIO SIMPLIFICADO

Devido a semehanca dos moddos smplificado e completo, no tocante ao preenchimento,
ficaré evidenciados somente os Capitul os e Cadigos divergentes do modelo compl eto.
CAPITULO 04 - DADOS CADASTRAISCOMPLEMENTARES

Item 05 - Classe principal de comércio - deve ser preenchido o campo de acordo com as
Seguintes definigdes:

Vargo - vendas de produtos novos ou usados destinados predominantemente a pessoas fisicas,
para consumo, uso pessod ou doméstico, independentemente da natureza e quantidade vendida.

Atacado - vendas de produtos que seréo utilizados no processo produtivo, isto €, destinam-se as
ingtituigdes publicas, comerciantes, indlgtrias, profissionais autdnomos, agricultores, etc.

Item 06 - Sistema de tributacdo SIMPLES - deve ser registrado nas quadriculas se a empresa
est4 ou ndo na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do artigo 2 da
Le 9.317, de 05-12-96, e optou pelainscricéo no Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES.
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CAPITULO 06 - DEMONSTRATIVO DA RECEITA NO ANO

Observar que o COD. 019 - Dedugdes, pode estar em branco, pois muitas
microempresas nao tém Informagoes.

No COD. 021 deverfo ser registradas as outras receitas operacionais, n3o-operacionais e
as receitas de outras atividades (indUstria, servicos, etc.).

Quando o COD. 021 for maior que o COD. 017, solicite ao informante a
discriminac&o da(s) atividade(s) correspondente(s) em OBSERVACOES.
CAPITULO 07— COMPRASE ESTOQUES

Observar que o custo das mercadorias revendidas € obtido através da seguinte equacao:

CMV = COMPRAS (COD.023) + ESTOQUE INICIAL (COD.024) - ESTOQUE
FINAL (COD.025)

Nos casos de empresas que ndo dispdem de nenhum tipo de controle de estoques, n&o

devem ser feitas edtimativas. Para esses casos devem  ser gpenas informados os valores das
Compras.

CAPITULO 09 - DESPESASNO ANO

No COD.039 deverdo ser consideradas as despesas operacionais e as despesas ndo-
operacionas, bem como os custos de outras atividades (indUstria, servigos).
CAPITULO 10 - SISTEMA DE COMERCIALIZACAO

Vide Capitulo 20 do questionario Completo

CALCULO DO LUCRO OU PREJUIZO

COD.022 . (COD.023 + COD.024 - COD.025) . COD.032 . COD.040

CAPITULO 11 - DADOSDE REGIONALIZACAO

No campo pontilhado, deve ser informado o nome da Unidade da Federacdo em que a
empresa atua e, no COD. 049, asigla (alfa) correspondente.
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O COD. 059 deveréa ser igua a COD. 016, o COD. 065 igual a0 COD. 026 e o COD.
077 igud a receita liquida apurada no Capitulo 06 (no caso de empresa smples). Quando existir
informacso no COD. 021 (outras receitas), 0 COD. 077 serd menor que a receita liquida apurada
no Capitulo 06.

Nota: Quando a empresa pesquisada ultrapassar a cinco unidades da federacdo na sua area de
atuacdo, o capitulo 10 deve ser reproduzido e anexado ao question&rio .

VI.3—FOLHA DE ATUALIZACAO CADASTRAL

A Folha de Atuaizacdo Cadagtrd — FAC, € um instrumento de coleta que deve ser aplicado
guando ndo se pode obter informagtes das empresas selecionadas ha amostra por diversas razoes,
que congtituem suas Situagdes Cadastrais.

A FAC 30 deve ser aplicada em Ultimo caso, apos se esgotarem todas as possibilidades de
preenchimento do questionério.

As FACs, a partir do ano de referéncia 2003, ndo serdo mais remetidas a COSEC/RJ
(exceto a FAC 13), assm sendo, torna-se necess&rio que os Técnicos envolvidos na coleta, tenham
um conhecimento mais gpurado, das Situagbes em que cada codigo deve ser utilizado.

A definicBo dos codigos a serem aplicados, deve ser feita de acordo com os critérios

estabelecidos nas ingtrugdes que seguem neste Manud. Visamos com is0, a uniformidade nos
conceitos, para que esse importante instrumento de coleta sgja corretamente preenchido.

INSTRUCOES

02 -EM FASE DE IMPLANTACAO NO ANO

Nesta Stuacdo € classficada a empresa que se encontra em fase de implantagéo ou pré-
operacao.

N&o consderar neste caso as empresas que registraram o CNPJ mas nunca funcionaram.
Condderar gpenas as empresas que realmente estgjam se instalando com o objetivo de entrar em
operacao.

Exemplo: Uma Empresa criada em 1996, nunca funcionou, foi codificada como 02, quando
0 correto seria 17.

05— PARALISADA SEM INFORMACAO DE RECEITA
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Edta Stuacdo € aplicada quando a empresa se encontra totalmente paralisada, sem auferir
receita, no ano de referéncia.

Como a Situacdo se refere ao ano da pesquisa, ndo considerar nesta Situacdo a empresa que
funcionou no ano de referéncia, pardisando suas aividades no ano seguinte. Como a coleta é
realizada no ano seguinte ao de referéncia, coloca-se erradamente a situacéo 05, quando o correto €
buscar as informacdes referente ao ano da pesquisa. N&o sendo possivel obter as informactes
referentes ao ano de referéncia da pesquisa, deve-se preencher uma FAC com Situagdo Cadastral
11, ndo esquecendo de esclarecer no Campo de Observagdes a impossibilidade de obtencdo dos
seus dados no ano de referéncia

E bom dertar que a paralisago refere-se a empresa como um todo, muitas vezes o que esta
extinta é a unidade local e o técnico de pesguisa ndo percebe que existe outra unidade local em
operacdo, colocando uma Stuacdo cadastral indevida.

S6 se deve gplicar esta Situacdo quando agum responsavel pela empresa ou de algum orgéo
controlador confirmar a paralisacdo, caso contr&rio, esgotar a procura da empresa em uma outra
unidade local, ndo encontrando, aplicar uma FAC de Situacdo cadastral 09.

06 —EXTINTA SEM INFORMACAO DE RECEITA

Eda situacdo é aplicada quando a empresa se encontra totamente extinta, sem auferir
receita, no ano de referéncia.

Como a situacdo se refere ap ano da pesquisa, Nndo considerar nesta Situagéo a empresa que
funcionou no ano de referéncia extinguindo suas atividades no ano seguinte. Como a coleta é
realizada no ano seguinte ao de referéncia, coloca-se erradamente a situacéo 06, quando o correto €
buscar as informacdes referente ao ano da pesquisa.

N&o sendo possivel obter as informagdes referentes a0 ano de referéncia da pesguisa,
deve-se preencher uma FAC com Situagéo Cadastral 11, ndo esquecendo de esclarecer no Campo
de Observacdes aimpossibilidade de obtencdo dos seus dados no ano de referéncia.

E bom dertar que a exting2o refere-se a empresa como um todo, muitas vezes o que esta
extinta é a unidade local e o técnico de pesguisa ndo percebe que existe outra unidade local em
operacao, colocando uma situagéo cadastral indevida.

S6 s= deve gplicar esta Situacdo quando agum responsavel pela empresa ou de algum orgéo
controlador confirmar a extin¢do, caso contrério, esgotar a procura da empresa em uma outra
unidade local, ndo encontrando, aplicar uma FAC de Situacdo cadastral 09.

07 —EXTINTA DEVIDO A FUSAO, CISAO TOTAL OU INCORPORACAO

Nesta Stuacdo € classficada a empresa que extinguiu suas atividades devido a uma mudanca
estruturd.
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Verificar se 0 CNPJ de ligacdo pertence a amostra, através de consulta ao cadastro da
pesquisa ou consulta a COSEC por e-mail. Caso pertenca a amostra, 0 questionario preenchido
devera informar a mudanca estrutural da empresa, inclusive informando no campo especifico o
CNPJ da empresa extinta.

Caso a empresa surgida com a mudancga na estrutura ndo sgja selecionada, verificar qua a
principa atividade da mesma. Caso estja no ambito da pesguisa, um question&io deve ser
preenchido. Findmente, caso ndo estgja no ambito da pesquisa, deve ser informado no campo de
observagOes tal Situacéo.

08 — NAO EXERCE ATIVIDADE DO AMBITO DA PESQUISA (NAO REVENDE
MERCADORIAYS)

Esta situacéo é aplicada quando a empresa esta fora do ambito da pesquisa.

Verificar s nos anos anteriores  houve preenchimento de questionarios. Caso tenha

ocorrido, informar se houve mudanca de atividade a partir do ano de referéncia ou se houve erro
Nos anos anteriores da pesquisa.

OBSERVACAO

Em todas asFAC’s 08 tem que ser preenchida a descricdo da atividade principal da
empresa e, também, o Campo de Observactes, onde deve ser descrita a situacéo real da
empresa.

Além de aplicar a FAC 08 na pesquisa para a qual a empresa foi seecionada
também devera ser aplicado o questionario da pesguisa correspondente a atividade
principal declarada pelo informante, exceto quando esta atividade estiver fora do ambito da
PIA, PAC, PASou PAIC.

09 -MUDANCA PARA ENDERECO IGNORADO

Esta situacéo é aplicada quando a empresa ndo se encontra no endereco selecionado e ndo
se tem nenhuma referéncia do seu endereco atudl.

Antes de gplicar ta Stuacdo deve-se esgotar todas as possibilidades de encontrar a
verdadeira situacéo cadastral da empresa, tendo como apoio as informagdes de UL no cadastro de
nossas pesquisas, a Ultima RAIS disponive, o SINTEGRA, Companhias Telefonicas, site da
Secretaria da Receita Federal, etc.
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10 -ENDERECO INEXISTENTE OU INCOMPLETO

Nesta situacao € classificada a empresa cujo enderego ndo esta completo ou estaincorreto.

Veificar o endereco indicado na etiqueta e observar se 0 codigo do DDD encontra-se
coerente com o cédigo do Municipio informado. Outra Situacdo de erro é quando o endereco da
unidade de coleta possui um niimero e um complemento e na etiqueta impressa aparece o NUMero e
o complemento juntos formando um novo ndmero inexistente. Neste caso atentar quando 0 nUmero
for muito grande, caso 0 nimero sga inexisente consultar o cadastro de anos anteriores da
pesquisa, RAIS e cadastro da secretaria da receita federa.

OBSERVACAO

Antes de aplicar tal situacdo deve-se esgotar todas as possibilidades de encontrar a
verdadeira stuacdo cadastral da empresa, tendo como apoio as informagdes de UL no
cadastro de nossas pesquisas, a Ultima RAIS disponivel, o SINTEGRA, Companhias
Telefbnicas, etc.

O codigo 10 possui 0 maior indice de recoleta com éxito.

11— IMPOSSIBILITADA DE PRESTAR INFORMACOES

Nesta situacdo € classificada a empresa que ndo pode prestar informacBes devido a sinistro
(enchente, incéndio, etc.) ou perda de documentos de controle.

Caso a empresa alegue impossibilidade de preenchimento do questionario, por ser optante
do Lucro presumido, orientar o informante que os dados poderdo ser obtidos através dos seguintes
procedimentos:

- Receitas’Despesas/Encargos Sociais: as informacfes poderéo ser extraidas do Livro
Caxa;

- Compras/Estoque Inicid e Find: consultar a Declaracéo do IRPJ;

- Pessoal Ocupado/Sd&rios. consultar as Folhas de Pagamento e RAIS.

Caso hga solicitagdo de uma nova data para prestar informagdes, aguardar para futuro
retorno ao informante, com o objetivo de se obter as informagdes do questiondrio; respeitado o

caendario de coleta. N&o enviar a FAC preenchida com Situagdo cadastral 11.

12 — MUDANCA DE ENDERECO DA UC PARA OUTRA AGENCIA DA MESMA
UNIDADE ESTADUAL

Esta situacéo cadastra ndo passa pela COSEC, € aplicado internamente na UE e ndo deve
ser utilizada para transferéncia de coleta quando se tratar de endereco de contador.
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13 — MUDANCA DE ENDERECO DA UC PARA AGENCIA DE OUTRA UNIDADE
ESTADUAL

Edsta situacdo deve ser informada através do Notes para a COSEC, que providenciara a
transferéncia da coleta para a nova UE.

No Notes devem congtar todas as informagbes necessarias para a efetivacéo da
transferéncia, tais como: o enderegco completo, telefone, nome da pessoa responsavel pelo
preenchimento ou recebimento do question&rio na nova unidade de coleta. Informar ainda qua a
natureza da nova UC, declarando o novo sufixo quando se tratar de um enderego da prépria
empresa, ou informar que se trata de um endereco de uma outra empresa do mesmo grupo.

14 -OUTRAS

Esta stuacdo cadastra € aplicada a empresa onde ocorra uma Situacdo de néo coleta dos
dados ndo contemplada nas demais Situages.

Este codigo ndo € mantido no fina da pesquisa, ou sga, a empresa € classificada em uma
outra Situacéo Cadastral. Para que isso ocorra € de fundamenta importéncia que o motivo da
aplicacdo dessa Situacao cadastral esteja bem esclarecido no Campo de Observagoes.

Deve-se evitar a0 maximo a aplicacao desse codigo para encerramento do prazo de coleta.

OBSERVACAO

N&o aplicar tal stuacéo apenas para cumprir o prazo de coleta. Quando a coleta
estiver “encerrada’ restando apenas algumas empresas que estdo em processo de
negociacdo de coleta (Exemplos. Solicitagdo de nova data para entrega do questionario,
Fechamento de balanco, Recusa, etc.) com o Técnico de Pesquisa, principalmente aquelas
gue tém reconhecida relevancia no ambito de sua UF/Atividade, em termos de Receita e
Pessoal Ocupado, 0 Supervisor devera encaminhar este fato a COSEC, listando as
empresas que estao nessa situagao, obtendo um novo prazo para a coleta dessas empresas.

15— FORA DO AMBITO GEOGRAFICO

Nesta Situacéo enquadra-se a empresa que possui a sede locdizada fora da capital para as
Unidades da Federacdo de RONDONIA, ACRE, AMAZONAS, RORAIMA, AMAPA e
TOCANTINS e para as empresas que possuem sede localizada fora da regido metropolitana do
PARA (BELEM, ANANINDEUA, BENEVIDES, MARITUBA E SANTA BARBARA DO
PARA).

Verificar se nos anos anteriores houve preenchimento de questionarios. Caso tenha ocorrido

0 preenchimento, informar se houve mudanca de endereco da Sede da empresa a partir do ano de
referéncia ou se houve erro em anos anteriores da pesquisa.
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No Campo de Observacdes devem constar informagdes a respeito dessa ocorréncia.

17 -EMPRESA NUNCA FUNCIONOU

Nesta Stuacdo enquadra-se a empresa que foi congtituida juridicamente (possui CNPJ),
porém nunca funcionou.

N&o declarar nesta Situagcdo as empresas que estéo se instalando para comegar a operar,
neste caso deve ser aplicada a Situacdo Cadastral 02 (Em fase de implantacéo).

No Campo de Observacdes deve constar informagdes a respeito dessa ocorréncia.

ATENCAO
Alertamos que a FAC influencia nos resultados da pesquisa, ou sgja, cada Situacdo

Cadadtral existente, leva a um procedimento particular na expansao dos dados (Ver quadro
a seguir), tendo um papel deter minante nos resultados de nossas estimativas
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DESCRICAO DAS SITUACOES CADASTRAISDASFACSE SEU TRATAMENTO NA
FASE DE EXPANSAO DOSDADOS

SITUACAO DESCRICAO TRATAMENTO DE
CADASTRAL ¢ EXPANSAO
02 Em fase de implantacéo
05 Paralisada sem informagéo Manter no universo e na
_ _ N amodira com  atribuigbes
06 Extinta sem informacéo de zeros aos dados
07 Extinta devido a fusdo, cisio totd ou €condmicos
incorporacéo
17 Emnreea niinea firincionni o
08 N& exerce dtividade do ambito da
pesquisa Retirar do universo e da
15 Fora do &mbito geogréfico amostra
09 Mudanca para endereco ignorado Manter no universo com
10 Endereco inexi . I reponderacéo do peso
ndereqo inexistente ou incompleto das demais empresas do
11 Impossibilitada de prestar informagtes mesmo  edrato  de
selecdo.

Por se tratar de uma pesguisa por amostragem, onde cada empresa selecionada adém de
representar a 9 propria também pode representar outras mais, € fundamental muita atencdo nos
preenchimentos dos instrumentos de coleta, inclusve a FAC.

Também é importante que a cada ano de nossa pesquisa hgja uma coeréncia na aplicacéo
da FAC. Como das influenciam nos resultados, € importante haver uma homogeneizacdo na
aplicacdo de suas Stuacdes cadastrais, para que hgja uma comparabilidade ao longo dos anos da
pesquisa. Por exemplo uma empresa que preencheu, em um determinado ano, uma FAC com
Stuacdo cadastral 08 (N&o exerce atividade comercial) ndo pode no ano seguinte preencher um
guestionario normamente. Da mesma maneira uma empresa que preencheu uma FAC com Stuacéo
cadagtrd 06 (Extinta sem Informagdo) ndo pode, no ano seguinte, preencher question&io
normamente. Tais Situagdes tém ocorrido em nossa pesquisa.
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CAPITULO VII

PLANO DE CRITICA PARA SISTEMA INFORMANTE

VI1.2 - QUESTIONARIO COMPLETO

INFORMACOES CADASTRAIS

Erro 01 - Codigo do Municipio/Distrito/Sub-Distrito em branco:
Se 0101 = branco ou 1 do cddigo de locaidades do IBGE 2> éro

Erro 02 - CNPJ da Unidade de Coleta em branco:
Se 0201 = branco ou = zero -  dro
Obs; Fazer criticade DV

DADOS CADASTRAIS

EMPRESA

Erro 03 - Razdo Socia em branco ou invaido:
Se 0301 = branco ou < 6 caracteres -  éro

Erro 04 - Nome Fantasia em branco:
Se 0302 = branco ou < 3 caracteres - rdificar ou confirmar
Obs O dgtema devera informar que, caso a empresa ndo tenha nome fantasa devera ser
preenchido com S'D

Erro 05 - Logradouro da Empresa em branco:
Se 0303 = branco -2 €ro

Erro 06 - NUumero do logradouro da Empresa em branco:

Se 0304 = branco ou = zero 2>  €éro
OBS: O sstema devera informar que, caso 0 enderego ndo tenha nimero, deverd ser preenchido
SIN.

Erro 07 - Bairro/Distrito da Empresa em branco:
Se 0306 = branco 2> éro

Erro 08 - CEP da Empresainvdido:
Se 0307 = branco ou 1 tabelade CEP (UF) 2>  €éro
Obs: Numérico com 8 digitos e pertencer a UF da Empresa.

Erro 09 - DDD da Empresainvdido:
Se 0308 1 branco e1 databeladaAnate (UF) 2>  €éro
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Obs. Numérico com 2 digitos e pertencer a UF da Empresa.

Erro 10 - Telefone da Empresainvaido:
Se 03091 brancoe1 zeroe1 7 ou 8 digitos >
Obs: Setodos os 7 ou 8 digitos = zeros, erro.

Erro 11 - DDD da Empresa sem telefone ou telefone da Empresa sem DDD:
Se 0308 1 branco ou 1 zero e 0309 = branco ou = zero ou
Se 0308 = branco ou = zero e 0309 1 branco ou 1 zero ->

Erro 12 - Rama da Empresainvdido:
Se 0310 = zero ou nd NUMENi co >

Erro 13 - Fax da Empresa invéido:
Se 03111 brancoe1 zeroe1 7 ou 8 digitos >
Obs. Setodos os 7 ou 8 digitos = zeros, erro.

Erro 14 - Sglada UF daEmpresainvéida
Se 0312 = branco ou 1 databelade siglas >

Erro 15 - Nome do Municipio da Empresa em branco:
Se 0313 = branco ou numérico >

Erro 16 - Descrigéo da Atividade em branco:
Se 0315 = branco >
Obs: Preenchimento em ALFA.

Erro 17 - Codigo CNAE invdido:
Se 0316 = branco ou 1 tabelade CNAE >
Obs: O sstema devera disponibilizar atabela de CNAE para o informante consultar.

Erro 18 - Vargista de combustiveis incompativel com sistema de comerciaizacéo:
Se 0316 (CNAE) = 5050-4 e 115 = branco 2>

Erro 19 - Comércio de veiculos e pegas incompativel com sistema de comercidizacéo:
Se 0316 (CNAE) = 5010-5 ou 5030-0 ou 5041-5 e 115 < soma (116 a121)
- retificar ou judtificar

Erro 20 - CNAE de comércio vargistaincompetivel com classe de comércio:
Se 0316 (CNAE) = 52 ( dois primeiros digitos) ou 5050-4 e 038 <039
- retificar ou judtificar

Erro 21 - CNAE de comércio atacadistaincompativel com classe de comércio:
Se 0316 (CNAE) =51 ( dois primeiros digitos) e 039 <038
- retificar ou judtificar

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro
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UNIDADE DE COLETA

Erro 22 — Sufixo da Unidade de Coletainvdido:
Se 0322 1 0307 e 0317 = branco ou = sufixo informado navariave 0201 -  aro

Obs: 1) Caso 0317 edtgja preenchido, fazer criticaDV, pegando aRaiz davariavel 0201.
2) O batimento entre os cddigos 0322 e 0307 deve ser feito comparando apenas 0s 5
primeiros digitos.
3) O objetivo dessa critica é evitar que informem enderecos diferente para empresas com
estabel ecimento Unico, caracterizando o registro indevido do endereco do contador. A outra
razéo é captar corretamente o sufixo da UC do novo endereco da Empresa designado a
prestar as informacoes.

Erro 23 - Logradouro da Unidade de Coleta em branco:
Se 0318 = branco 2> ero

Erro 24 - Numero do logradouro da Unidade de Coleta em branco:

Se 0319 = branco ou = zero -2 dro
Obs. O sstema devera informar que, caso o endereco ndo tenha nimero, devera ser preenchido
com S/N.

Erro 25 - Bairro/Distrito da Unidade de Coleta em branco:
Se 0321 = branco -  éro

Erro 26 - CEP da Unidade de Coleta em branco ou invalido:
Se 0322 = branco ou 1 tabela de CEP (UF) 2>  €éro
Obs. Numérico com 8 digitos e pertencer a UF da Unidade de coleta.

Erro 27 - DDD da Unidade de Coletainvdido:
Se 0323 1 brancoou 1 databeladaAnatd (UF) 2>  €éro

Obs. Numérico com 2 digitos e pertencer a UF de Unidade de Coleta.

Erro 28 - Telefone da Unidade de Coletainvdido:
Se 03241 brancoou 1 zeroe1 7 ou 8 digitos 2> éro
Obs: Setodos os 7 ou 8 digitos = zeros, erro.

Erro 29 - DDD da Unidade de Coleta sem telefone ou telefone da Unidade de Coleta sem DDD:;
Se 03231 brancoou 1 zero e 0324 = branco ou = zero ou
Se 0323 = branco ou = zero e 0324 1 branco ou 1 zero -  éro

Erro 30 - Rama da Unidade de Coletainvaido:
Se 0325 = zero ou N0 NUMErico -  €ero
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Erro 31 - Fax daUnidade de Coletainvaido:
Se 03261 brancoe1 zeroe1 7 ou 8 digitos -2 éro

Obs. Setodos os 7 ou 8 digitos = zeras, erro.
Erro 32 - Sglada UF da Unidade de Coletainvalida
Se 0327 = branco ou 1 databelade siglas - éro
Erro 33 - Nome do Municipio da Unidade de coleta em branco:
Se 0328 = branco 2> ero
DADOS CADASTRAISCOMPLEMENTARES

Erro 34 - 0401 - Situagdo Cadastral em 31-12-03 invéida:
Se 04011 01, 03 ou 04 -2 éaro

Erro 35 - Empresa em Operacéo sem Pessoa Ocupado:
Se 0401 = 01 e 020 = branco ou = zero ® retificar ou judtificar

Erro 36 - Situacdo Cadastral pardisada ou Extinta, com PO em 31-12-03:
Se(0401=030u0401=04) e 0201 brancoe1 zero 2> €éro

Erro 37 - Situacdo Cadastral em 31/12 sem Receitas de Revenda de Mercadorias:
Se (0401 =01 ou 03 ou 04) e (021 = branco ou = zero -2 dro

Erro 38 - 0402 - Mudanca na Estrutura da Empresa sem preenchimento:
Se 04021 00, 01, 02, 03 ou 06 2> ero

Erro 39 - 0403 - CNPJ de Ligacéo sem preenchimento tendo mudanca de estrutura da Empresa:
Se 0402 = 01, 02, 03 ou 06 e 0403 = branco ou 0403 1 branco e 0402 = 00

2> ero
Obs. Se 0403 preenchido, fazer criticade DV.
Erro 40 - 0403 — CNPJ de ligacéo da Empresaigual CNPJ da Empresa:
Se CNPJ capitulo 02 ( 8 primeiros digitos ) = CNPJ 0403 ( 8 digitos) 2> €éro
Erro 41 - 0404 - Principais Mercadorias Comercidizadas invaida
Se 0404 = branco - éro

Obs. Caso sua atividade sga auto explicativa (supermercado, farmécia, mercearia, posto de
gasolina, agougue, Gtica, boutique, papelaria, sapataria, padaria, loja de bijouterias, etc.) ndo
necessita especificar o produto, basta descrever a atividade.
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Erro 42 - Opcéo pelo sistema de tributacéo SIMPLES sem preenchimento:

Se04051 1ou?2 - dro

Erro 43 - Optante do SIMPLES sem deducéo impostos (smples)
Se 0405 = 1 e 029 = branco ou zero - retificar ou judtificar

Erro 44- Empresa néo optante do Simples sem ICM:
Se 0405 = 2 e 027 = branco ou = zero - reificar ou judtificar

Erro 45 - Empresa ndo optante do Simples sem PIS:
Se 0405 = 2 e 028 = branco ou = zero - retificar ou judtificar

QUESITOS OBRIGATORIOS

Erro 46 - Empresa sem Receita bruta de revenda de mercadorias:
Se 021 = branco ou zero >

Erro 47 - Empresa sem Receita liquida de revenda de mercadorias:
Se 038 e 039 = branco ou zero >

Erro 48 - Percentua de Destino das Vendas sem preenchimento:
Se 045 = branco ou zero >

Erro 49 - Auséncia de compras de mercadorias e estoque inicid:
Se 045 e 050 = branco ou zero 2>

Erro 50- Custo das Mercadorias Revendidas sem preenchimento:
Se 060 = branco ou zero >

Erro 51 - Despesas Operacionais sem preenchimento:
Se 091 = branco ou zero >

Erro 52 - Resultado do exercicio sem preenchimento ou invdido:
Se 103 e 104 = branco ou zero ou se 103 e 104 1 brancoe1 zero >

Erro 53 - Empresa sem estabel ecimentos de revenda de mercadorias:
Se 206 = branco ou zero >

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro

Erro 54 - Empresa sem Receita Bruta de revenda de mercadorias em Dados de Regionadlizacéo:

Se 234 = branco ou zero >

TOTALIZACAO DE CAPITULOS

erro
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OBS Os erros de totalizacdo, deverdo ser feitos automaticamente pelo sistema.

Erro 55 - Total do PO em 31-03 ndo confere: se somade 001 2004 1 005 -  aro
Erro 56 - Total do PO em 30-06 ndo confere: se somade 006 20091 010 -  aro
Erro 57 - Tota do PO em 30-09 ndo confere: se somade 011 20141 015 -  aro
Erro 58 - Total do PO em 31-12 ndo confere: se somade 016 20191 020 -  aro
Erro 59 - Tota do Demonstrativo da Receita ndo confere:
Se somade (021 a 025) menos asomade (026 a029) 1 030 -2 dro
Erro 60 - Tota de Outras Receitas ndo confere:
Sesomade 031 20361 037 -  aro
Erro 61 - Total da Receita Liquida de Revenda néo confere:
Sesomade 038 + 0391 040 -  aro
Erro 62 - Total das Compras ndo confere:
Sesomade 046 20481 049 -  aro
Erro 63 - Total dos Estoques em 31-12-2002 n&o confere:
Sesoma 050 20531 054 -  éro
Erro 64 - Tota dos Estoques em 31-12-2003 n&o confere:
Sesoma 055 a 0581 059 -  aro
Erro 65 - Tota de Gastos com Pessoa ndo confere;
Sesomade 061 20681 069 -  aro
Erro 66 - Tota de Despesas Operacionais néo confere:
Sesomade 070 20901 091 -  aro
Erro 67 - Tota de Despesas Financeiras ndo confere:
Sesomade 092 20961 097 -  aro
Erro 68 - Tota de Depreciacéo e Amortizacao néo confere;
Sesoma098a1011 102 -  dro
Erro 69 - Total de Aquisigdes néo confere:
Sesomade 10541081 109 -  aro
Erro 70 - Total de Baixas ndo confere:
Sesomal1l10a113: 114 -  aro
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Erro 71 - Tota do PO em 31-12 nos dados de regionaizacdo néo confere:
Sesomade 123a1491 150 -  dro

Erro 72 - Totd de Saarios nos dados de regionaizacao ndo confere:
Sesomade15la 1771 178 -2 ero

Erro 73 - Total de Estabelec. Nos dados de regionalizacdo ndo confere:
Sesomade 179 a2051 206 -  dro

Erro 74 - Totd da Receita nos dados de regionalizacéo néo confere:
Sesomade 207 42331 234 > éro

CRITICA DE CONSISTENCIA

Erro 75 - Empresacomercial sem PO na atividade comercid:
Se (0401 =01 e (001, 006, 011 e 016 ) = branco ou zero
® reificar ou confirmar

Erro 76 - Pessod Assalariado sem despesas com Sa&rios:
Se 001 ou 002 ou 006 ou 007 ou 011 ou 012 ou 016 ou 017 1 brancoe: zero
e 061 = branco ou zero - reificar ou confirmar

Erro 77 - PO em 31/12 diferente do PO em Dados de Regiondizacéo:
Se 0201 150 2> €ero

Erro 78 - Receita Bruta de Revenda diferente da Receita Bruta em Regiondizacéo:
Se 0211 234 > éro

Erro 79 - Receita com Vendas de Producéo propria sem Consumo de matéria prima:
Se 022 1 branco e1 zero e 047 + 052 = branco ou = zero
- rdificar ou judtificar

Erro 80 - Receita Liquida em Empresa Mistaincoerente com Receita Liquida de Revenda:
Se (somade 022 a025) 1 branco e1 zero e (030 £ 40) > ero

Erro 81 - Receita Liquidaem Empresa Smplesincoerente com Receita Liquida de Revenda:
Se (somade 022 a025) = branco ou = zeroe 030 040 -  €ero

Erro 82 - Receita Bruta do Comércio igud a Receita Liquida:
Se 021 =040 e soma (026 + 027 + 028 + 029) 1 branco e1 zero -  erro

Erro 83 - Receita Bruta de comércio e de outras atividades igual a Receita Liquida de comércio:
Se (022 2025) 1 branco e1 zero e (somade 021a025) = 040 - erro
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Erro 84 - Receita de Comércio menor do que da (s) outra (s) atividade (9):
Se (022 ou 023 ou 024 ou 025) > 021 > retificar ou judtificar

Erro 85 - Empresa Mista sem PO nas outras atividades:
Se (022 + 023 + 025) 1 branco e1 zero e (002 + 007 + 012 + 017) = branco
ou = zero > retificar ou judtificar

Erro 86 - Recolhimento do PIS incompativel com Receita Bruta Totd:
Se 028 > 2% da soma de 021 a 025 - rdificar ou judtificar

Erro 87 - Receita liquida de comércio maior do que Receita bruta de comércio:
Se 040 > 021 - éro

Erro 88 - Receita liquida de comércio menor do que Receita bruta de comércio menos total de
impogtos.
Se040< 021 - (26 + 027 + 028 + 029) 2> éro

Erro 89 - Comércio atacadistaincompativel com sistema de comerciaizacgo:
Se 0391 brancoe1 zero e 038 = branco e 116 ou 1181 branco ou 1 zero - dro

Erro 90 - Comércio Vargistaincompativel com exportacao:
Se 039 = branco ou = zero e 0411 branco e1 zero - reificar ou judtificar

Erro 91 - Comércio Vargjistaincompativel com venda a outras empresas ou Orgaos Publicos:

Se 039 = branco ou = zero e 042 ou 0431 brancoe1 zero > retificar ou judtificar
Erro 92 - Tota do Destino das Vendas néo confere:

Sesomade 0451 100 -2  dro

Erro 93 - Empresa com compras ou estoque de Matéria Prima ou Produtos Acabados sem Receita
de Industria
Se 047 ou 056 ou 057 1 branco e1 zero e 022 = branco ou = zero
- rdificar ou judtificar
Erro 94 - Méodo de Vaoracdo dos Estoques em branco:
Se 054 ou 059 1 branco e1 zero e capitulo 12 (todas as quadriculas) = branco 2> ero
Obs. SO aceitar o preenchimento de apenas 1 quadricula.

Erro 95 - Preenchimento de Vaoracéo dos Estoques sem registro de Etoques:
Se capitulo 12 1 branco e 54 e 59 = branco ou = zero 2> éro

Erro 96 - Custo das Mercadorias Revendidas incoerente com equacdo de compras e estoques.

060 > 12 ou 060 < 0,8
(046 + 050 - 055) (046 + 050 - 055) ’

- rdificar ou judtificar

Erro 97 - Custos das Mercadorias maior do que Receta Liquida:
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Se 060 3 040 - rdificar ou judtificar
Erro 98 - Prgjuizo:
Se (030 + 037) < (049 + 054 —059) + 069 + 091 + 097 + 102
> retificar ou justificar

Erro 99 - Sd&ios, Participagles e Retiradas diferente dos Sd&rios de Regiondizacao:
Se 061+ 062 + 063 178 > ero

Erro 100 - Salérios, Participaces e retiradas maior que receitas.
Se 061 + 062 + 063 > soma de 021 4025 + 037 > retificar ou judtificar

Erro 101 - Despesas com Previdénciamaior que Sal&rios, Participacoes e Retiradas.

Se 064 > 061 + 062 + 063 2> ero
Erro 102 - Despesas com FGTS maior que Sdarios.
Se 065 > 061 -2 ero

Erro 103 - Despesas com FGTS mais Previdénciamaior que Sd&rios, Participacles e Retiradas:
Se (064 + 065) > (061 + 062 + 063) 2> éro

Erro 104 - NUmero de Sdéios minimo médio Incompative:

4 x 061
(001+002 +006 +007 +011+012+016+017) x 2.960

4 x 061
(001+ 002+ 006+ 007 +011+012+016+017) x 2.960

> retificar ou justificar
Obs: O vaor 2.960 na férmula acima corresponde a soma dos saléios minimos vigentes em 2003.

Erro 105 - Sd&io médio maior que 120 Saaios Minimos.

4 x 061

120 2>  dro
(001+ 002+ 006+ 007 +011+012+016+017) x 2.960

Erro106 - Despesas com Previdéncia Socid incompativel com Salério, ParticipacOes e Retiradas:
Se 064 1 branco e1 zero e 0405 = 2 e 064 < 6% de (061 + 062 + 063)
ou 064 > 40 % de (061 + 062 + 063) - rdificar ou judtificar

Erro 107 - FGTS Incompativel com Saléarios:

Se0651 brancoe1 zero e 065 <« 6% de 061 ou 065 > 16 % de 061
- rdificar ou judtificar
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Erro 108 - Ausénciade FGTS:
Se 0611 branco e zero e 065 = branco ou = zero - reificar ou judtificar

Erro 109 - Auséncia de Contribuicdes paraa Previdéncia:
Se 0405=2¢e (061 + 062 + 063) 1 branco e zero
e 064 = branco ou = zero - reificar ou judtificar

Erro 110 - Despesas com Previdéncia ou FGTS sem despesas com Salérios.
Se 064 ou 065 1 branco e1 zero e 061 = branco ou = zero -  aro

Erro 111 - Sem despesas com Previdéncia Socid e com despesas com Previdéncia Privada:
Se 0405 = 2 e 064 = branco ou = zero e 066 1 branco e1 zero 2> ero

Erro 112 - Outras Despesas Operacionais maior do que o total das Outras Despesas Operacionals.
Se 090 >20% de 091 > retificar ou judtificar

Erro 113 - Vaor de outras despesas discriminadas maior que Vaor de Outras Despesas:
e soma dos vaores descriminados nas linhas > 090 >  dro

Erro 114 - Empresa com Lucro sem informacéo de Lucro no Resultado do Exercicio:
Se 030 + 037 >( 049 + 054 - 059 ) + 069 + 091 + 097 + 102
e 103 = branco e = zero >  dro

Erro 115 - Lucro Informado no Resultado do exercicio diferente do Lucro Calculado:
Se 1031 brancoe: zeroe (103 Lucro Cac) > 1,20
ou (103 LucroCalc) < 0,8 > retificar ou judtificar

LucroCalc =030+ 037 - [ (049 + 054 - 059 ) + 069 + 091 + 097 + 102 ]

Erro 116 - Prguizo Informado diferente do Prejuizo Caculado
Se 1041 brancoe1 zeroe (104 Preuizo Calc) > 1,20
ou (104 PrguizoCdc)< 0,8 > retificar ou judtificar

Prejuizo Calc = [ ( 049 + 054 - 059 ) + 069 + 091 + 097 + 102] - (030 + 037)

Erro 117 - Sistema de Comerciaizacdo néo preenchido:
Se codigo 122 = branco ou zero >  dro

Erro 118 — Vendapdo correo, internet ou telefone sem despesas com comunicagao:
Se 117 ou 119 ou 120 1 branco e1 zero e 082 = branco ou = zero
> retificar ou justificar

Erro 119 - Outra Forma de Comercidizacdo sem preenchimento:
Se 121 1 branco ou 1 zero e sem descricdo 2> éro

Erro 120 - Totd de Sistema de Comerciaizagéo ndo confere:
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Se1221 100 -  aro

DADOS DE REGIONALIZACAO

PO ASSALARIADO X SALARIOS

Erros 121 a 147 - PO em 31/12 na UF sem Sadario e Retiradas na UF correspondente
Exemplos. Se 1231 branco e: zero e 151 = branco ou = zero -2 ero

Se 142 1 branco e1 zero e 170 = branco ou = zero -2  éro

N® ESTAB. COM RECEITA X RECEITA

Erros 148 a 174 - ESTAB na UF sem RECEITA na UF correspondente ou RECEITA na UF sem
ESTAB na UF correspondente

Exemplos Se 1791 branco e1 zero e 207 = branco ou zero ou
Se 2071 brancoe1 zero e 179 = branco ou zero -  dro

Se 1971 branco et zero e 225 = branco ou zero ou
Se 2251 brancoe1 zero e 197 = branco ou zero -  éro

Erro 175 - N2 excessivo de Estab. de Revendas  Se 206 > 300
- retificar ou confirmar

Erros 176 a 202 - Empresa com sede ha UF sem dados de Regionaizacdo na UF correspondente

Exemplos Empresa de RO sem dados de Regiondizacdo em RO
Se (0101 =11 0u 0327 = RO e (123 = 151 = 179 = 207 = branco ou = zero)
- rdificar ou judtificar
Empresado RS sem dados de Regiondizacdo no RS
Se (0101=43 ou 0327 =RS) e (145=173 =201 = 229 = branco ou = zero)
- rdificar ou judtificar
Erros 203 a229 - UF com Receita/lEstabel ecimento sem PO/Salérios em Regionalizacdo

Exemplos UF-RO com Receita/Estabel ecimento sem PO/Sd&ios em Regiondizacéo
Se 179 e 207 1 branco e1 zero e 123 e 151= branco ou = zero
- rdificar ou judtificar
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UF-RJ com ReceitalEstabel ecimento sem PO/Sd&ios em Regionaizacéo
Se 197 e 2251 branco e1 zero e 141 e 169 = branco ou = zero
> retificar ou judtificar

Erro 230 — Mudanca na Estrutura da Empresa sem preenchimento da Observacéo
Se 0402 = 06 e campo de observacéo em branco
- retificar ou judtificar

Erro 231 — Nome do responsavel pelo preenchimento em branco
Se 0330 = branco >

Erro 232 — Cargo do responsavel pelo preenchimento em branco
Se 0331 = branco 2>

Erro 233 - DDD do Informante invaido:

Se 03321 branco e1 databeladaAnatel (UF) >
Obs. Numérico com 2 digitos e pertencer a UF da Empresa.
Erro 234 - Tdefone do informante invaido:

Se 03331 brancoe1 zeroe1 7 ou 8 digitos >
OBS: Setodos 0s 7 ou 8 digitos = zeros, erro.

Erro 235 - DDD do informante sem telefone ou te efone do informante sem DDD:
Se 03321 brancoou 1 zero e 0333 = branco ou = zero ou
Se 0333 = branco ou = zero e 0332 1 branco ou 1 zero ->

Erro 236 - Rama do informante invaido:
Se 0334 = zero ou Ndo nUME&ico >

erro

erro

erro

erro

erro

erro
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ATENCAO

relacionados, e os eros listados sO deverdo ser liberados com
judtificativa.

CAP. 03: DADOS CADASTRAIS DA EMPRESA

ERROS: 19, 20, 21

CAP. 04: DADOS CADASTRAISCOMPLEMENTARES
ERROS: 35, 43, 44, 45, 230

CAP. 05: PESSOAL OCUPADO
ERROS: 75, 76

CAP. 06: DEMOSTRATIVO DA RECEITA NO ANO
ERROS: 79, 84, 85, 86

CAP. RECEITA LIQUIDA DE REVENDA
ERROS: 90, 91

CAP. 11: ESTOQUES
ERRO 93

CAP. 13: CUSTOSCOM MERCADORIAS REVENDIDAS
ERROS: 96, 97, 98

CAP. 14: GASTOS COM PESSOAL NO ANO
ERROS: 100, 104, 106, 107, 108, 109

CAP. 15: DESPESAS OPERACIONAISNO ANO
ERROS: 112

CAP. 18: RESULTADO DO EXERCICIO
ERROS: 115, 116

CAP. 20: SISTEMA DE COMERCIALIZACAO
ERROS: 118

O dsema devera abrir Campo de ObservacBes nos Capitulos

a devida

VI11.2 - QUESTIONARIO SIMPLIFICADO
ROTEIRO DE CRITICAS - Plano para Sissema I nformante

INFORMACOES CADASTRAIS

Erro 01 - Cédigo do Municipio/Distrito/Sub-Distrito em branco:
Se 0101 = branco ou 1 do cbédigo de localidades do IBGE

-  aro
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Erro 02 - CNPJ da Unidade de Coleta em branco:
Se 0201 = branco ou = zero -  dro
Obs: Fazer criticade DV

DADOS CADASTRAIS

EMPRESA

Erro 03 - Razdo Socid em branco ou invaido:
Se 0301 = branco ou < 6 caracteres -  aro

Erro 04 - Nome Fantasia em branco:
Se 0302 = branco ou < 3 caracteres - rdificar ou confirmar

Obs O dgtema devera informar que, caso a empresa ndo tenha nome fantasa devera ser
preenchido com S/'D

Erro 05 - Logradouro da Empresa em branco:
Se 0303 = branco 2> €ro

Erro 06 - NUmero do logradouro da Empresa em branco:
Se 0304 = branco ou = zero 2>  €éro

Obs. O sstema devera informar que, caso 0 endereco ndo tenha nlimero, devera ser preenchido
SIN.

Erro 07 - Bairro/Distrito da Empresa em branco:
Se 0306 = branco 2>  €éro

Erro 08 - CEP da Empresainvaido:
Se 0307 = branco ou 1 tabelade CEP (UF) -  ro
Obs. Numérico com 8 digitos e pertencer a UF da Empresa.

Erro 09 - DDD da Empresainvdido:
Se 03081 branco e1 databeladaAnatel (UF) -  ro
Obs. Numérico com 2 digitos e pertencer a UF da Empresa.

Erro 10 - Telefone da Empresainvaido:
Se 03091 brancoe1 zeroe1 7 ou 8 digitos 2> ero
Obs: Setodos os 7 ou 8 digitos = zeros, erro.

Erro 11 - DDD da Empresa sem telefone ou telefone da Empresa sem DDD:
Se 0308 1 branco ou 1 zero e 0309 = branco ou = zero ou
Se 0308 = branco ou = zero e 0309 1 branco ou 1 zero -  dro

Erro 12 - Rama da Empresainvdido:
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Se 0310 = zero ou nd NUMENi co -2 éro
Erro 13 - Fax daEmpresa invdido:
Se 03111 brancoe1 zeroe1 7 ou 8 digitos - éro
Obs. Setodos os 7 ou 8 digitos = zeras, erro.
Erro 14 - Sglada UF daEmpresainvéida
Se 0312 = branco ou 1 databelade siglas 2>  €éro
Erro 15 - Nome do Municipio da Empresaem branco:
Se 0313 = branco ou numérico 2> ero
Erro 16 - Descrigdo da Atividade em branco:
Se 0315 = branco 2> ero
Obs. Preenchimento em ALFA.
Erro 17 - Codigo CNAE invdido:
Se 0316 = branco ou 1 tabelade CNAE -2 éro
Obs: O sstema devera disponibilizar atabelade CNAE para o informante consultar.
Erro 18 - Vargista de combustiveisincompeativel com sistema de comercidizacao:
Se 0316 (CNAE) = 5050-4 e 41 = branco -  ro
Erro 19 - Comércio de veiculos e pecas incompativel com sistema de comercidizaggo:
Se 0316 (CNAE) = 5010-5 ou 5030-0 ou 5041-5 e 41 < soma (42 a47)
- rdificar ou judtificar
Erro 20 - CNAE de comércio vargistaincompetivel com classe de comércio:
Se 0316 (CNAE) = 52 ( dois primeiros digitos) ou 5050-4 e 0405 = 2
- rdificar ou judtificar
Erro 21 - CNAE de comércio atacadistaincompativel com classe de comércio:
Se 0316 (CNAE) =51 ( doisprimeiros digitos) e0405=1
- rdificar ou judtificar
UNIDADE DE COLETA
Erro 22 — Sufixo da Unidade de Coletainvdido:
Se 0322 1 0307 e 0317 = branco ou = sufixo informado navariavel 0201 - éro
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Obs. 1) Caso 0317 estgja preenchido, fazer criticaDV, pegando a Raiz davariavel 0201
2) O batimento entre os codigos 0322 e 0307 deve ser feito comparando apenas 0s 5
primeiros digitos.
3) O objetivo dessa critica € evitar que informem enderecos diferente para empresas com
estabel ecimento Unico, caracterizando o registro indevido do enderego do contador. A outra
razao é captar corretamente o sufixo da UC do novo endereco da Empresa designado a
prestar as informagies.

Erro 23 - Logradouro da Unidade de Coleta em branco:
Se 0318 = branco -2 éro

Erro 24 - Numero do logradouro da Unidade de Coleta em branco:
Se 0319 = branco ou = zero - éro
Obs. O sstema devera informar que, caso o endereco ndo tenha nimero, devera ser preenchido

com S/N.

Erro 25 - Bairro/Distrito da Unidade de Coleta em branco:
Se 0321 = branco -  éro

Erro 26 - CEP da Unidade de Coleta em branco ou invalido:

Se 0322 = branco ou 1 tabelade CEP (UF) 2>  €éro
Obs. Numérico com 8 digitos e pertencer a UF da Unidade de coleta.
Erro 27 - DDD da Unidade de Coletainvdido:

Se 03231 brancoou 1 databdadaAnate (UF) - éro
Obs. Numérico com 2 digitos e pertencer a UF de Unidade de Coleta.

Erro 28 - Tdefone da Unidade de Coletainvaido:

Se 03241 brancoou 1 zeroe1 7 ou 8 digitos - éro
Obs: Setodos os 7 ou 8 digitos = zeros, erro.
Erro 29 - DDD da Unidade de Coleta sem telefone ou telefone da Unidade de Coleta sem DDD:;

Se 03231 brancoou 1 zero e 0324 = branco ou = zero ou
Se 0323 = branco ou = zero e 0324 1 branco ou 1 zero -  dro

Erro 30 - Rama da Unidade de Coletainvaido:
Se 0325 = zero ou N0 NUMErico -  €ero

Erro 31 - Fax da Unidade de Coletainvdido:
Se 03261 brancoe1 zeroe1 7 ou 8 digitos 2>  €éro
Obs. Setodos os 7 ou 8 digitos = zeros, erro.

Erro 32 - Siglada UF da Unidade de Coletainvdida
Se 0327 = branco ou 1 databelade siglas 2>  €éro
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Erro 33 - Nome do Municipio da Unidade de coleta em branco:
Se 0328 = branco - éro
DADOS CADASTRAISCOMPLEMENTARES

Erro 34 - Situagdo Cadastral em 31.12.03 invdida
Se 04011 01, 03 ou 04 2> éro

Erro 35 - Situagdo Cadastral em operacdo sem PO em 31-12-03:
Se 0401 = 01 e 016 = branco ou = zero - rdificar ou judtificar

Erro 36 - Situacéo Cadastral Paralisada ou Extinta, com PO em 31-12-03:
Se (0401 =03 0u0401=04) e0161 brancoe 1 zero -  ro

Erro 37 - Situacdo Cadastral em 31/12 sem Receitas de Revenda de Mercadorias.
Se (0401 =01ou 03 0u04) e017 = branco ou = zero 2>  €éro

Erro 38 - Mudanca na Estrutura da Empresa invdido:
Se 0402 1 00, 01, 02, 03 ou 06 > éro

Erro 39 - CNPJ de Ligacdo incompativel com mudanga na estrutura:
Se 0402 = 01, 02, 03 ou 06 e 0403 = branco ou 0403 1 branco e 0402 = 00

2> éro
Obs. Se 0403 preenchido, fazer criticade DV.
Erro 40 - CNPJ de ligacdo da Empresaigual CNPJ da Empresa:
Se CNPJ capitulo 02 ( 8 primeiros digitos ) = CNPJ 0403 ( 8 digitos) 2> éro
Erro 41 - Principais Mercadorias Comercidizadas invaida
Se 0404 = branco 2>  €éro

Obs Caso sua dividade sga auto explicativa (supermercado, farméacia, mercearia, posto de
gasoling, agougue, Gtica, boutique, papdaria, sapataria, padaria, loja de bijuterias, etc.) néo
necessita especificar o produto, basta descrever a atividade.

Erro 42 - Clase Principa de Comércio invéida
Se04051 1ou?2 -2 éro

Erro 43 - Comércio atacadistaincompativel com sistema de comercidizacao:
Se0405=2e420u441 brancoou 1 zero - éro

Erro 44 - Sistemade Tributacdo SIMPLES invdido:
Se04061 1ou?2 -2  dro

Erro 45 - Optante do Simples sem preenchimento:
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Se 0406 = 1 e COD 19 = branco ou = zero - retificar ou judtificar

CODIGOS OBRIGATORIOS

Erro 46 - Receita Bruta de Revenda de Mercadorias sem preenchimento:
Se 17 = branco ou = zero

Erro 47 - Compras e Estoques inicia sem preenchimento:
Se 23 e 24 = branco ou = zero

Erro 48 - Sstema de Comercidizacdo sem preenchimento:
Se 48 = branco ou = zero

Erro 49 - NUmero de estabel ecimentos sem preenchimento:
Se 71 = branco ou = zero

Erro 50 - Receita Bruta em Regiondizacdo sem preenchimento:
Se 77 = branco ou = zero

TOTALIZACAO DE CAPITULOS

OBS: Os erros de totaizacao, deverdo ser feitos automaticamente pelo sistema

Erro 51 - Total do PO em 31-03 ndo confere:
Sesoma0l1a031: 04

Erro 52 - Total do PO em 30-06 ndo confere:
Sesoma05a071 08

Erro 53 - Total do PO em 30-09 ndo confere:
Sesoma09all: 12

Erro 54 - Tota do PO em 31-12 ndo confere:
Sesomal3als: 16

Erro 55 - Total da Receita Liquida néo confere:
Sesomal7+18-191 20

Erro 56 - Totad do Demonstrativo da Receita no ano ndo confere;
Sesomade20+ 211 22

Erro 57 - Tota de Gastos com Pessoa no ano ndo confere:
Sesomade26a311 32

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro

erro
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Erro 58 - Tota das Despesas no ano néo confere:
Sesomade33a391 40 2> €ero

Erro 59 - Tota do PO em 31-12 ( Regionalizagdo ) ndo confere:
Sesomade54 a581 59 > ero

Erro 60 - Tota de Sd&ios ( Regionaizacéo ) ndo confere:
Sesomade60a641 65 2> €ero

Erro 61 - Total de Estabelecimentos com Recelta de Revenda ndo confere:
Sesomade66a701 71 -  aro

Erro 62 - Tota da Receita Bruta de Revenda em regionalizacdo néo confere:
Sesomade72a761 77 2> €ero

CRITICASDE CONSISTENCIA

Erro 63 - PO assdariado sem despesas com salarios:
Se0lou050u090ul31 brancoer zero e 26 = branco ou = zero -  aro

Erro 64 - Proprietérios sem Retiradas:
Se020u060ul0ould: brancoer zero e 27 = branco ou = zero
- rdificar ou judtificar

Erro 65 - PO em 31-12 n&o confere com 0 PO de Dados em Regionaizacao:
Sel6! 59 2> €ero

Erro 66 - Receita Bruta ndo confere com Receita Bruta em Regionalizagéo:
Sel7:1 77 - éro

Erro 67 - Receita de outras atividades maior que receita de comercio.
Se 181 brancoe 1 zeroe 18 > 17 - retificar ou judtificar

Erro 68 - CVM maior do que Receita Liquida de Comércio:
Se (23+24-25) 3 (17-19) 2> retificar ou judtificar

Erro 69 - Prgjuizo:
Se (23+24-25+32+40)>22 > retificar ou judtificar

Erro 70 - Sdé&ios e retiradas ndo confere com Saérios em Regiondizacéo:
Se26+271 65 2>  €éro

Erro 71 - Sdarios e retiradas maior que receitas.
Se26+27>22 - reificar ou judtificar
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Erro 72 - NUmero de Sd&ios minimo Médio Incompativel:

4 x COD 26 <
(01+05+09+13) x 2.960 ’
4 x COD 26 > 15 EN retificar ou judtificar

(01+05+09+13) x 2.960
Obs: O vaor 2.960 na férmula acima corresponde a soma dos saléios minimos vigentes em 2003.
Erro 73 - Nimero de Sd&ios Minimos maior que 50:

4 x COD 26
(01+05+09+13) x 2.960

> 50 -  aro

Obs. O vdor 2.960 na férmula acima corresponde a soma dos sa arios minimos vigentes em 2003

Erro 74 - Auséncia de despesas com Previdéncia Socidl:
Se 0406 =2 e01lou 05 0u 09 ou 131 branco e 1 zero e 28 = branco ou = zero
-> retificar ou justificar

Erro 75 - Despesas com Previdéncia maior do que despesas com salarios:
Se 28526 -2 ero

Erro 76 - Despesas com Previdéncia Social Incompetivel com sdérios:
Se 281 brancoe 1 zero e 0406 = 2 e 28 < 6% do 26 ou
Se 28 > 40% do 26 - rdificar ou justificar

Erro 77 - Despesas com Previdéncia mais despesas com FGTS maior do que sadérios:
Sesomade 28 + 29 > 26 -2  dro

Erro 78 - Ausénciade FGTS tendo PO assd ariado:
Se0lou050u090ul3: brancoe1 zero e 29 = branco ou = zero
> retificar ou judtificar

Erro 79 - Despesas com FGTS maior do que despesas com salarios.
Se?29 26 -2 ero

Erro 80 - Despesas com FGTS incompativel com sdérios.
Se 291 brancoe1 zeroe29 <6% do 26 ou 29 >16% do 26
> retificar ou judtificar
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Erro 81 - Capitulo de despesas no ano sem preenchimento:
Se 40 = branco ou = zero - reificar ou judtificar

Erro 82 - Outras Despesas maior do que 20% sem discriminacao:
Se 39 > 40 x 20% e todas as linhas de discriminacdo = branco -  dro

Erro 83 - Vdor de outras despesas discriminadas maior que Vaor de Outras Despesas.
Se soma dos vaores descriminados nas linhas > 39 - éro

Erro 84 - Tota do Percentual do cap. de Sistema de Comercidizacéo ndo fecha 100%:
Sesomade481 100 -2 dro

Erro 85 - Vendapelo correio, Internet ou telefone sem despesas com comuni cagao:
Se430u450u 461 branco et zero e 35 = branco ou = zero
> retificar ou judtificar

Erro 86 - Outra Forma de Comercidizacdo sem preenchimento:
Se 471 brancoou 1 zero e sem descricdo - éro

DADOS DE REGIONALIZACAO
Erro 87 - Vdidar Siglada UF ( capitulo 11 - UFs de atuacéo da empresa)

Erro 88 - Empresa atuou na UF (pegar 0101) sem Dados de Regiondizacéo na UF(pegar 0101):
Se {0101 (cédigo UF) ou 0312 (sigladaUF)} ndo encontrado nos codigos 49 a
53 (depois de transformar as siglas em codigos)
-> retificar ou judtificar

Erro 89 - Dados de Regiondizagéo sem siglada UF
Se54 0u600u660u721 branco er zero e 49 = branco -  aro

Erro 90 - Dados de Regiondizagdo sem sglada UF
Se 55 0u 61 0u670u 731 branco e1 zero e 50 = branco -  dro

Erro 91 - Dados de Regiondizagéo sem siglada UF
Se56 0u 62 0u680u 741 branco er zero e 51 = branco -  aro

Erro 92 - Dados de Regiondizagdo sem sglada UF
Se570u630u690u 751 brancoe1 zero e 52 = branco -  dro

Erro 93 - Dados de Regiondizagéo sem siglada UF
Se580u640u700u 761 brancoer zero e 53 = branco -  aro

Erro 94 - PO naUF ( Pegar UF no cod. 49 ) sem sdarios:
Se 541 branco e1 zero e 60 = branco ou = zero - reificar ou judtificar
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Erro 95 - PO na UF ( Pegar UF no cod. 50 ) sem sdlarios:
Se 551 branco e1 zero e 61 = branco ou = zero - rdificar ou judtificar

Erro 96 - PO na UF ( Pegar UF no cod. 51 ) sem saarios:
Se 561 branco e: zero e 62 = branco ou = zero - reificar ou judtificar

Erro 97 - PO na UF ( Pegar UF no cod. 52 ) sem sdlarios:
Se 571 branco e1 zero e 63 = branco ou = zero - rdificar ou judtificar

Erro 98 - PO na UF ( Pegar UF no cod. 53 ) sem sdarios:
Se 581 branco e1 zero e 64 = branco ou = zero - reificar ou judtificar

Erro 99 - N ¢ Excessivo de Estab. de Revenda:
SeCOD 71 >20 > retificar ou confirmar

FAZER OS ERROS 94 A 98 SOMENTE SE 0401 = 01 (Situagdo Cadastral em
oper acao)

Erro 100 - UF (cod. 49) com ReceitalEstabel ecimento sem PO/Sd é&ios em Regiondizacéo:
Se72e661 branco e1 zero e 54 e 60 = branco ou = zero
> retificar ou judtificar

Erro 101 - UF (cod. 50) com ReceitalEstabel ecimento sem PO/Sd é&ios em Regiondizacéo:
Se73e671 brancoe1 zero e55 e 61 = branco ou = zero
> retificar ou judtificar

Erro 102 - UF (cod. 51) com ReceitalEstabel ecimento sem PO/Sd é&ios em Regiondizacéo:
Se74e681 branco e1 zero e 56 e 62 = branco ou = zero
- retificar ou judificar

Erro 103 - UF (cod. 52) com ReceltalEstabel ecimento sem PO/Sd éios em Regiondizacéo:
Se75e691 brancoe1 zero e57 e 63 = branco ou = zero
- retificar ou judificar

Erro 104 - UF (cod. 53) com ReceltalEstabel ecimento sem PO/Sd é&ios em Regiondizacéo:
Se76e701 branco e1 zero e 58 e 64 = branco ou = zero
- retificar ou judificar

Erro 105 - UF (cod. 49) estabelecimento com receita sem receita bruta correspondente e vice —
versa
Se 66 1 brancoou 1 zero e 72 = branco ou = zero ou
Se 721 brancoou 1 zero e 66 = branco ou = zero - €dro
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Erro 106 - UF (cod. 50) estabelecimento com receita sem receita bruta correspondente e vice —
versa
Se 671 brancoou 1 zero e 73 = branco ou = zero ou
Se 731 brancoou 1 zero e 67 = branco ou = zero - €dro

Erro 107 - UF (cod. 51) estabelecimento com receita sem receita bruta correspondente e vice —
versa
Se 681 brancoou 1 zero e 74 = branco ou = zero ou
Se 741 brancoou 1 zero e 68 = branco ou = zero -2  €ro

Erro 108 - UF (cod. 52) estabelecimento com receita sem receita bruta correspondente e vice —
versa
Se 691 brancoou 1 zero e 75 = branco ou = zero ou
Se 751 brancoou 1 zero e 69 = branco ou = zero - €dro

Erro 109 - UF (cAd. 53) estabelecimento com receita sem receita bruta correspondente e vice -
versa
Se 701 brancoou 1 zero e 76 = branco ou = zero ou
Se 761 brancoou 1 zero e 70 = branco ou = zero 2>  €ro

Erro 110 — Mudanca na Estrutura da Empresa sem preenchimento da Observacéo
Se 0402 = 06 e campo de observagéo em branco - rdificar ou judtificar

Erro 111 — Nome do responsdvel pelo preenchimento em branco
Se 0330 = branco -2 éro

Erro 112 — Cargo do responsavel pelo preenchimento em branco
Se 0331 = branco 2>  éro

Erro 113 - DDD do Informante invaido:
Se 03321 branco e1 databeladaAnatd (UF) -2 éro
Obs. Numérico com 2 digitos e pertencer a UF da Empresa.
Erro 114 - Teefone do informante invaido:
Se 03331 brancoe1 zeroe1 7 ou 8 digitos 2> ero
Obs: Setodos os 7 ou 8 digitos = zeros, erro.
Erro 115 - DDD do informante sem telefone ou telefone do informante ssm DDD:

Se 03321 brancoou 1 zero e 0333 = branco ou = zero ou
Se 0333 = branco ou = zero e 0332 1 branco ou 1 zero -  aro

Erro 116 - Ramal do informante invaido:
Se 0334 = zero ou Ndo NUMErico -  ro
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ATENCAO

O dstema devera abrir Campo de Observacgdes nos Capitulos relacionados,

eoserroslistados sd deverdo ser liberadoscom a devida justificativa.

CAP. 03: DADOS CADASTRAIS DA EMPRESA
ERROS: 19, 20, 21

CAP. 04: DADOS CADASTRAISCOMPLEMENTARES
ERROS: 35, 45, 110

CAP. 05: PESSOAL OCUPADO
ERRO 64

CAP. 06: DEMOSTRATIVO DA RECEITA NO ANO
ERROS: 67, 69

CAP. 07: COMPRASE ESTOQUES
ERRO 68

CAP. 08: GASTOSCOM PESSOAL NO ANO
ERROS: 71, 72, 74, 76, 78, 80

CAP. 09: DESPESAS OPERACIONAISNO ANO
ERRO 81

CAP. 10: SISTEMA DE COMERCIALIZACAO
ERRO 85

CAP. 11: DADOSREGIONALIZACAO
ERROS: 88, 94 a 104
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CAPITULO VIII

INSTRUCOES PARA O EMPASTAMENTO DOS QUESTIONARIOSDISQUETESE
FACs

Todos os instrumentos de coleta, exceto as FACs 13, devem ser empastados nas
respectivas UES, de acordo com os seguintes critérios.

VI111.1—Questionario Completo

- 0S questionarios seréo empastados  independentemente da ordem de chegada dos mesmos das
Agéncias,

- cada pasta devera conter no maximo 200 questionarios,

- na latera da pasta devera ser preenchido o Cédigo do modelo (no caso 2) , o Codigo da UF, o
nimero da pasta (em ordem sequiencid a partir de 001 até 299) e posteriormente, o nimero dos
question&ios,; inicid e find informado no Capitulo 01, item 04, do primeiro e do Ultimo
questionario da pasta;

- no questiond&rio completo, preencher, no Capitulo 01, item 03 (nUmero da pasta) , 0 nimero da
pasta em que se encontra 0 questionario;

- o questionario completo, preencher no Capitulo 01, item 04 0 nimero do question&rio na pasta,
apartir de 001 até atingir 200, quando deve ser aberta uma nova pasta.

VI111.2 - Quegtionario Simplificado

- 0S questionarios seréo empastados independentemente da ordem de chegada dos mesmos das
Agéncias,

- cada pasta devera conter no maximo 400 question&rios,

- na lateral da pasta deverd ser preenchido o Cédigo do modelo (no caso 1), o Cdodigo da UF, o
ndmero da pasta (em ordem sequiencial a partir de 300 até 599) e, posteriormente, 0 nimero dos
questionarios, inicid e find, informado no Capitulo 01, item 04, do primero e do Ultimo

guestionario da pasta;

- preencher, no Capitulo 01, item 03 (nUmero da pasta), 0 nimero da pasta em que se encontra 0
question&rio;

- preencher o Capitulo 01, item 04. nimero do question&rio na pasta, a partir de 001 até atingir
400, quando deve ser aberta uma nova pasta.
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VII1.3 —Disguetes
PROCEDIMENTOS NA AGENCIA

O Técnico de Pesquisas, ao receber o disguete do informante, deve anotar na etiqueta do
mMesmo 0 home da empresa e o respectivo CNPJ, encaminhando-o entdo a UE, juntamente com o
recibo, quando entdo os dados do SIAPE do técnico responsavel pela coleta e os codigos de
locdizacdo do Municipio da Unidade de Coleta e da Sede da empresa serdo  gravados no
disguete, na fase de apuracéo da pesquisa.

PROCEDIMENTOSNA UNIDADE ESTADUAL

Os disquetes devem ser “arquivados’ na UE, para eventuais consultas. Para tanto, antes da
entrada de dados e conforme sua chegada das Agéncias, os disquetes devem ser numerados na
propria etiqueta, com o nimero iniciad de “Pagtd’ igua a 900 e a seguir o nimero do disquete na
“Pagta’ , de acordo com a capacidade de arquivamento namesma. Exemplo:

PASTA / QUESTIONARIO

900 001
9\00 0\02
900 999
9\01 O\Ol
901 999

Esse nimero de “Pastd’ e “Questiondrio” sera exigido pelo sstema no momento da
entrada de dados. Com isso serd permitido acess&-|o fisicamente toda vez que for necessario.

A numeracd dos disquetes podera ser feita independente do modelo (completo ou

ATENCAO

O disquete ndo podera ser aceito pela UE se ndo estiver devidamente acompanhado do recibo,
uma vez que sem de os dados de locdizacdo da empresa, fundamentais para atudizacéo do
cadastro, estariam comprometidos.
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VI1II.4 - Questionarios enviados pela I nternet

Os questionarios enviados pela Internet  recepcionados no sstema PAC/UE como se
fossem Formularios ou Disquetes, receberdo automaticamente numeracéo de Pasta 999 e
Nn.° de questionario (em branco), apenas paraidentificacéo e controle da apuracao.

VI111.5 - Folha de Atualizacdo Cadagtral - FAC

- As FACs seréo empastadas independentemente da ordem de chegada das mesmas das
Agéncias.

- Cada pagta devera conter no méximo 400 FACs.

- Na latera da pasta devera ser preenchido o Codigo do modelo (no caso 0), o Codigo da
UF, o nimero da pasta ( naordem sequencid a partir de 700 até 899) e, posteriormente, 0
nimero das FACs, inicid e find, informado no Capitulo 01, item 03, da primeira e da dltima
FAC dapasta; e

- NaFAC, preencher no Capitulo 01, item 03 (nUmero da pasta), 0 nimero da pasta em que
se encontra a FAC e no item 04, o nimero da FAC na pasta, a partir de 001 até atingir
400, quando deve ser aberta uma nova pasta.

IX —Digitagéo das FACs

As Folhas de Atudizagdo Cadastrd — FAC's, ndo sdo mais enviadas & COSEC/RJ, com
excecdo da FAC 13 enviada através do Notes. O trabaho de incluséo (digitacdo) das informactes
no sistema, sera redlizado pelas respectivas Unidades Estaduais - UE, aravés do sistema PAC UE,
antigo PAC DIPEQ.

No sstema PAC UE, na opcdo "Tratamento de FAC’ esta embutido um programa de
critica que visa vaidar as informagdes prestadas no ao dainclusdo (digitacdo das FAC's). Quando
os dados digitados egtiverem consstentes, segundo o0 programa de critica estabelecido, as
informagBes poderdo ser gravadas e transmitidasa COSEC/RJ.

ATENCAO

Qualquer davida, favor contatar ostécnicos da COSEC, nos seguintestelefones
(21) 2142-0176
2142-0189
2142- 4518
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