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ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 1
DURACAO:
DATA:

TEMA: 1 - Aspectos Metodoldgicos da
Pesquisa

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os conceitos basicos da pesquisa

ASSUNTO (S): Objetivos da PAS

CONTEUDO

TEMPO RECURSO (S)

Introducio

Objetives da PAS

Identificar as caracteristicas estruturais basicas de um
conjunto de atividades prestadoras de servigos e suas
transformacdes no TEMPO.

Pretende-se:

- Conhecer a estrutura de grande parte do segmento
empresarial que constitui 0 setor de servicos e seu peso na
economia nacional, segundo as atividades selecionadas.

- Construir um sistema de informacfes econdmicas que
permita a comparabilidade nos varlos segmentos
pesquisados  extraindo  informacles necessarias  as
estimativas do valor adicionado, emprego e saldrios;

- Constituir uma pesquisa periddica que sirva de base para
a elaboracdo de investigacOes detalhadas sobre segmentos
especificos do setor servicos que serdo chamadas “Pesquisas
Satélites”;

- Dimensionar a distribui¢do regional das atividades
prestadoras de servicos no territorio nacional, fornecendo
estimativas basicas, segundo agrupamentos de atividades
selecionadas, para as Unidades da Federagio;

- Fornecer as informagdes necessarias ao tratamento do
setor servicos ¢ seus segmentos no Sistema de Contas
Nacionais.

Transpareéncia 01
Manual do Técnico/Pag.07

Transparéncia 02




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 01

TEMA: 1 - Aspectos Metodolégicos da

DURACAO: Pesquisa
DATA:
OBJETIVO (S) Apresentar aos tvécni.cos os conceitos basicos da pesquisa
ASSUNTO (S): Objetivos da PAS / Principais defini¢des da PAS
CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)

Questdes Basicas para o Alcance dos OBJETIVOS:
- A delimitacdo precisa do universo de investigacdo da
PAS, ou seja, o ambito, a classificacdo de atividades e a

abrangéncia de investigacdo.

- A definicdo do cadastro basico e a metodologia de selecdo
da amostra.

- A definicdo precisa das informacOes a serem pesquisadas
através dos instrumentos de coleta.

Informar que:

A pesquisa foi estruturada tendo como principios basicos:

. .avaliar as classificagdes utilizadas no Cadastro
Central de Empresas - CEMPRE;
. formulario simples, leve e adaptado aos registros

contdbeis das empresas, objetivando maior
qualidade e rapidez no que se refere ao processo de
coleta, apuracio e divulgacdo dos dados.




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 62
DURACAO:
DATA:

TEMA: 1 - Aspectos Mcetodologicos da

Pesquisa

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os conceitos bdsicos da pesquisa

ASSUNTO (S): Abrangéncia geografica / Unidade de investigacdo / Cadastro

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (S)

Abrangéncia Geografica das Informacgoes

A PAS deverd estimar totais populacionais referentes
as variaveis investigadas no nivel Brasil e UF, sendo que
para as UF da Regido Norte (RO, AC, AM, RR, PA, AP e
TO) serfio investigadas somente as empresas do municipio
da capital. Vale notar que a pesquisa n#o ¢ constituida com
a finalidade de fornecer resultados em niveis de
desagregacdo geografica inferiores ao de Unidade da
Federacao. :

Unidade de Investigacio

A PAS adota a empresa como unidade de
investigagdo, pois considera-se que esta dispde dos registros
contabeis € econdmicos mais adequados aos objetivos da
pesquisa.

Cadastro Basico de Selecao

O cadastro basico de selegdo da pesquisa €
constituido pelas empresas classificadas como prestadoras de
servicos, segundo a CNAE, pertencentes ao ambito da
pesquisa, tomando como base Cadastro de Empresas do
IBGE - CEMPRE.

A partir desse cadastro, selecionou-se a amostra das
empresas a serem pesquisadas pela PAS, formando, assim, o
Cadastro de Informantes da Pesquisa.

Informar:
O CEMPRE foi atualizado pela, PAS/98 e mais os
novos da RAIS/98.

Transparéncia 03 :
Manual do Técnico/Pag. 14

Transparéncias 04,05 e06
Manual do Técnico/Pag.14

Transparéncia 07
Manual do Técnico/Pag. 17




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 62

TEMA: 1 - Aspectos Metodolégicos da

DURACAO: Pesquisa
DATA:
OBJETIVQ (S) Apresentar aos técnicos os conceitos basicos da pesquisa
ASSUNTO (S): Classificaciio de Atividades
CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)

Classificacio de Atividades

As Classificacdes de atividades econdmicas sdo
construidas para organizar as informacSes das unidades
produtivas com o objetivo de produzir estatisticas dos
fendmenos derivados da sua participagdo no processo
econdmico, a partir de ordenamento que permite identificar
os segmentos homogéneos quanto a tecnologia, mercado e
organizacdo da produgdo.

Constituem-se, portanto, em um instrumento
essencial para assegurar a integracdo entre a coleta, a
apresentacdo e andlise os dados, permitindo através de uma
linguagem comum, comparacdes das estatisticas no tempo
bem como comparacdes internacionais.

A classificagdo adotada pela PAS ¢ a Classificacio
Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE, editada pelo
IBGE em dezembro/1994. Os codigos e a descrigdo das
atividades no ambito da PAS encontram-se na tabela
RELACAO DE ATIVIDADES, anexa ao questionario.

Manual do Técnico/Pag. 15




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 02 TEMA: 1 - Aspectos Metodolégicos da
DURACAO: Pesquisa
DATA:

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os conceitos basicos da pesquisa

ASSUNTO (S): Classificacio de Atividades Econdmicas - CNAE

CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)

Classificacio de Atividades Econdmicas - CNAE

O Volume completo da Classificacdo Nacional de
Atividades Econdmicas esta disponivel em publicagdo,
disquetes e pela INTERNET.

A CNAE podera ser obtida através da INTERNET
(ver instrugdes no Manual do Técnico/Pag.15).




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 63

TEMA: 1 - Aspectos Metodelégicos da

DURACAO: Pesquisa
DATA:
OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os conceitos basicos da pesquisa
ASSUNTO (S): Ambito da Pesquisa
CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)

Ambito da PAS

A PAS. investigara as empresas juridicamente
constituidas, isto é, registradas no Cadastro Nacional das
Pessoas Juridicas - do Ministério da Fazenda (CNPJ), € que
estdo classificadas como prestadoras de servigos, pela
predominéncia de receita bruta, no Cadastro de Empresas
do IBGE - CEMPRE.

A pesquisa terd seu ambito delimitado também pela
Constituicdo Juridica, restringindo-se apenas as Entidades
Empresariais, ou seja, estdo excluidas:

e - Administracdo Publica: Orgdos da administrago direta
dos poderes executivo, legislativo e judiciario nos trés
niveis de governo: federal, estaduais e municipais.
Autarquias e Fundagdes.

e - Entidades sem fins lucrativos: Fundagio mantida com
recursos privados, Associacdo, Cartdrios € outras formas
de organiza¢do sem fins lucrativos.

As atividades de prestacio de servigos se
caracterizam por serem um conjunto de producdes
heterogéneas realizadas pelas atividades produtivas. Uma
defini¢do .de atividade de servicos, além de dificil e
polémica, ndo ¢ facilmente encontrada nos meios
académicos, como € o caso da atividade industrial e
comercial. Entretanto a defini¢8o que mais a caracteriza é:

“E o conjunto de atividades cuja produgdo, na maioria dos
casos, é imaterial, consumida tal como produzida e  onde
0s processos de producdo e consumo podem, ou ndo,
ser personalizados e coincidentes no tempo e no
espago”.

Transparéncia 08
Manual do Técnico/Pag.07

Manual do Técnico
P4ginas 08 a 14




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 63
DURACAO:
DATA:

TEMA: 1 - Aspectos Metodolégicos da

Pesquisa

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os conceitos basicos da pesquisa

ASSUNTO (S): Ambito da Pesquisa / Nivel de Divulgacio dos Resultados

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (S)

Comentarios: .
O ambito da pesquisa foi definido, basicamente, em
consonancia com a abrangéncia do Censo Cadastro

e Optou-se por excluir do dmbito, embora pertencam ao
segmento mercantil do Setor, os segmentos de:
Educacdo (Segdo M), Satide e Servigos Sociais(Secdo N),
Intermediacgdo Financeira e Seguros (Divisdes 65 € 66 da
Secdo J);

e Os servicos de natureza industrial, os servigos da
Construgdo e certos servigos auxiliares da agricultura
quando complementares ao cultivo ou realizados junto a
transformacdo destes produtos, ndo fazem parte do
ambito da pesquisa .

e Os servigos de reparacio e os intermediarios do comércio,
embora facam parte da Secdo G da CNAE estdo incluidos
no dmbito da PAS;

e Administragdo Publica

Atividades nao incluidas
Comentar as caracteristicas dos servigos que estdo
fora do ambito da PAS;
Atividades ndo incluidas por varias razdes, entre elas ©
I. Atividades de servigos que ja fazem parte de outras
pesquisas: Induistria(PIA), Construgdo(PAIC),
Saude(AMS), Educacdo(Pesquisa propria do Ministério
de Educagdo),

2 Dados disponivels em outros oOrgdos: Instituicdes
Financeiras (Banco Central), Seguros e Previdéncia
Privada (Instituto de Resseguros do Brasil)

Transparéncia 09
Manual do Técnico/
Pdginas 13 e 14




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 03
DURACAO:
DATA:

TEMA: 1 - Aspectes Metodolégices da
Pesquisa

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os conceitos basicos da pesquisa

ASSUNTO (S): Ambito da Pesquisa / Nivel de Divalgacio dos Resultados

CONTEUDO

TEMPO RECURSO (S)

3 Entidades nfo empresariais (sem fins lucrativos):
atividades associativas, servigos sociais, organismos
internacionais,  atividades  desportivas,  servicos
domésticos, condominios, etc.

Exercicios

Nivel de Divulgacio dos Resultados

A pesquisa tera representatividade diferenciada para
conjuntos especificos de Unidades da Federac3o:

e Grupo A - composto pela Unidades da Federacdo que
possuem maior peso no setor de Servicos, e para as quais
o nivel de desagregacio sera maior;

e Grupo B - demais UF, para as quais a um nivel de
desagregac¢do menor.

Transparéncia 10

Manual do Técnico/Pag.16

Manual do Técnico/Pag.17




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 04

TEMA: 1 - Aspectos Metodoldgicos da

DURACAO: Pesquisa
DATA:
OBJETIVO (S) Apresentar ‘aos técnicos os conceitos basicos da pesquisa
ASSUNTO (S): Amostra
CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)

Amostra

A empresa € a unidade de investigacdo da PAS,
sendo também a unidade amostral, isto e’, a unidade
utilizada para selec@o e expansdo da amostra.

O objetivo contemplado no desenho da amostra da
PAS ¢ a obtencfo de estimativas de totais populacionais
referentes as variaveis investigadas por unidades da
federacdo, segundo os niveis de classificacdo de atividades
definidos no item NIVEL DE DIVULGAGCAO DOS
RESULTADOS.

A amostra da PAS é composta por dois estratos
(certo € amostrado) em cada cruzamento UF x Atividade.
No estrato certo todas as empresas foram incluidas na
amostra. Para fazer parte deste estrato uma empresa
deveria possuir 20 ou mais pessoas ocupadas, segundo o
Cadastro de Empresas do IBGE.

O estrato amostrado de cada cruzamento UF x
Atividade foi denominado estrato natural e, para cada um
destes, amostras independentes foram dimensionadas e
selecionadas.

Do total de aproximadamente 920.000 empresas de
servicos que compdem o cadastro base da PAS, foi
selecionada uma amostra de cerca de 40.000 empresas,
sendo que, destas, cerca de 30.000 pertencem ao estrato
certo.

Exercicios - 01 a2 30

Transparéncia 11
Manual do Técnico/Pag.18

Caderno de exercicios

10




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 65 TEMA: 2 - Instrumentos de Coleta
DURACAO:
DATA:

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os instrumentos e procedimentos necessarios para realwar
a coleta dos dados.

ASSUNTO (S): Instrumentos de coleta

CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)
INSTRUMENTOS DE COLETA Transparéncia 12
Manual do Técnico/Pag. 19
A PAS utiliza basicamente, dois tipos de e Anexo V

instrumentos para a coleta das informagdes:
e Formularios: modelo tinico e FAC.
e Disquete

APRESENTACAO DOS FORMULARIOS Transparéncia 13
Questionario:

O modelo unico foi planejado de forma a estar
compativel com as contas da Demonstra¢io do Resultado do
Exercicio podendo, a partir desta peca contabil, ser
preenchido sem dificuldades.

Sé@o investigados dados contabeis, econdmicos e
financeiros com o0s quais sdo construidas informacdes
relevantes para o estudo da estrutura das atividades de
servicos no Pais, permitindo também, através de suas séries
histéricas, o acompanhamento setorial.

Com a adog¢@o de um tnico questionario procurou-se
investigar as variaveis mais importantes € que atendessem a
um grande numero de atividades heterogéneas, como foi o
caso do Capitulo 08 - Custos e Despesas no Ano.

No momento em que se implantar pesquisas
especificas por segmentos diferenciados (Pesquisas Satélites)
sera possivel obter informagdes detalhadas segundo as
especificidades de cada atividade.

Folha de Atualizacdo Cadastral - FAC:

A FAC ¢ o instrumento utilizado para a atualizagdo
do cadastro da pesquisa, devendo ser preenchida pelo
técnico de pesquisas, nas situagdes que justificam a ndo
coleta das informacdes.

I




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 65 TEMA: 2 - Inssirnmentos de Coleta
DURACAO:
DATA:

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os instrumentos e procedimentos necessarios para realizar a
' coleta dos dados. '

ASSUNTO (S): Instrumentos de Coleta

CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)

Disquete : Transparéncias 14 e15

A empresa, a seu critério, podera optar em prestar as
informacdes em disquete. Mesmo neste caso, receberd,
também o formulario , devidamente etiquetado, para auxiliar
no preenchimento.

No disquete esta embutido um programa de critica
com o objetivo de sanar todas as inconsisténcias e confirmar
algumas informagdes que fogem ao normal. (Ex: percentual
de INSS fora de uma faixa normalmente aceita - ver essa
faixa no tdpico de critica basica).

Informar:

- as informacdes s6 conseguem ser gravadas quando os
dados digitados estiverem consistentes, segundo o programa
de critica estabelecido;

- o sistema permite que o informante imprima o
questionario em branco, para rascunho, e preenchido, para
arquivo.

O técnico, ao receber o disquete do informante, deve
anotar na etiqueta do mesmo o nome da empresa € 0 CNPJ.
Objetivos:

1) Permitir que DIPEQ e Agéncia possam dar “baixa” nos
relatérios de acompanhamento da coleta;

2) Permitir voltar ao informante, caso aconteca algum
problema com o disquete ou com os dados.

O disquete devera ser remetido para a DIPEQ junto
com o recibo, quando entdo o SIAPE do Técnico
responsavel pela coleta e o codigo de localizagdo do
Municipio da Unidade de Coleta serdo gravados, na “fase de
Recepcdo dos Disquetes.

O programa para preenchimento do questionario
eletrdnico, também podera ser obtido pela Internet no
endereco:
http\\: www.ibge.gov.br
Importante: mesmo que o disquete seja preenchido em
escritorio de contabilidade, o endereco a ser registrado deve
ser o da EMPRESA(Unidade de Coleta).

12




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 05 TEMA: 2 - Instrumentos de Coleta
DURACAO:
DATA:

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os instrumentos e procedimentos necessarios para realizar a
coleta dos dados. '

ASSUNTO (S): Instrumentos de Coleta

CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)

Atengde: O disquete ndo poderd ser recebido pela
DIPEQ se nio estiver devidamente acompanhado do recibo,
uma vez que os dados de localizagdo da empresa sdo
fundamentais para atualizacdo do CADASTRO.

Esté sendo disponibilizada no sistema PAS (DIPEQ e
Agéncia) a possibilidade de impressio do recibo, apds a
recep¢do, caso o informante entregue o disquete sem o
mesmo.

O codigo da localidade (UF/MUNIPIPIO/DISTRITO)
a ser registrado na Unidade de Coleta é o cddigo do
Municipio onde esta sendo coletado o questionario.




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 65 TEMA: 2 - Instrumentos de Coleta
DURACAO:
DATA:

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os instrumentos e procedimentos necessarios para realizar a
coleta dos dados.

ASSUNTO (S): Instrumentos de Apoio a Coleta

CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)

INSTRUMENTOS DE APOIO A COLETA Transparéncia 16
Manual do Técnico/Pag.21

CADASTRO DE INFORMANTES Transparéncia 17
Manual do Técnico/Anexoll

O cadastro apresenta as DIPEQ e Agéncias a relagfo
de informantes da pesquisa sob sua responsabilidade, e serve
de apoio aos trabalhos internos de controle.

Como o sistema de apuracdo sera descentralizado, o
cadastro estard disponivel em meio magnético, na prépria
DIPEQ, permitindo um acompanhamento mais efetivo, a
medida que os formulérios/disquetes vao sendo apurados.

O cadastro esta impresso da seguinte forma: Na
Capital, por ordem alfabética de empresa dentro de cada
Agéncia. No interior, por ordem alfabética de empresa
dentro de cada municipio jurisdicionado a Agéncia.

Serdo enviadas as DIPEQ duas vias do cadastro de
informantes, devendo uma via completa permanecer na
mesma e a outra ser dividida e encaminhada as respectivas
agéncias

14




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 05 TEMA: 2 - Instrumentos de Coleta
DURACAO:
DATA:

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os instrumentos e procedimentos necessarios para realizar a
coleta dos dades. ’ '

ASSUNTO (S): Instrumentos de Apoio a Coleta

CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)

ETIQUETA DE IDENTIFICACAO DA EMPRESA Transparéncia 18
Manual do Técnico/Pag. 22

A etiqueta de identificacio sera emitida pela sede em
uma via. A DIPEQ, apos o seu recebimento, devera envia-la
a Agéncia e o Técnico de Pesquisas a afixara no formulario
ou na FAC, conforme a situacdo cadastral da empresa,
verificada no momento da coleta. Excetua-se apenas a
situacdo cadastral 12 da FAC (mudanca de UC para outra
agéncia da mesma DIPEQ), onde o técnico ndo deve afixar a
etiqueta na mesma € sim enviar o material 3 DIPEQ para
encaminhamento a outra Agéncia.

Na etiqueta de identificacdo da empresa estdo
impressas as informagdes sobre a empresa € a respectiva
unidade de coleta (UC), bem com a agéncia responsavel pela

coleta.
RECIBOS DE ENTREGA E DEVOLUCAO DO Manual do Técnico
FORMULARIO E DO DISQUETE Anexos Il e IV

Tem como finalidade o controle da entrega e
recebimento do formulario/disquete junto ao informante e
atestar a0 mesmo que o material foi recebido pelo IBGE,
devidamente preenchido. Os recibos de entrega e de
devolugdo sdo divididos em trés partes: uma para o Técnico
de Pesquisas e duas para o informante, a serem utilizadas,
respectivamente, na entrega € na devolugio do
formulano/disquete.

I5




OTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 65 TEMA: 2 - Instrumentos de Coleta
DURACAO:
DATA:

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os instrumentos e procedimentos necessarios para realizar a
coleta dos dados. '

ASSUNTO (S): Critérios para Aplicacio dos Instrumentos de Coleta

CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)
CRITERIOS PARA APLICACAO DOS Transparéncia 18 A
INSTRUMENTOS DE COLETA Manual do Técnico/P:ig.23

Critérios Gerais:

A toda empresa constante do Cadastro devera
corresponder um questionario (formulario/disquete) ou uma
folha de atualizac#o cadastral.

Questionario: Deve ser aplicado a toda empresa constante
do cadastro basico cuja atividade esteja no ambito da PAS.
Mesmo nos casos em que o Técnico de Pesquisas esteja em
divida se a atividade da empresa estid ou ndo no ambito da
PAS devera ser aplicado o questionario.

Folha de Atualiza¢io Cadastral: Destina-se as empresas Transparéncia 18 B
selecionadas, que por motivo de ndo coleta, ndo preencham
formulario ou disquete.

Destacar:

1. No momento da coleta, caso o Balan¢o da empresa nio
esteja disponivel, ndo deve ser aplicada a FAC. Uma nova
data devera ser marcada para a aplicac¢do do questiondrio.

2. Uma empresa paralisada sem informagdo de receita,
devera preencher FAC, ou seja, s6 preenche questionario
se tiver auferido receita durante o ano base pesquisado.

PROCEDIMENTOS ESPECIAIS DE COLETA Transparéncias 19 ,20 e 21
Manual do Técnico/Pag. 23

O técnico podera encontrar situagSes diferentes
daquelas mencionadas na FAC, devendo nestes casos
proceder de acordo com as orientagdes descritas no Manual
do Técnico.

Exercicios - 31 32 Caderno de Exercicios

16



ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 65
DURACAO:
DATA:

TEMA:

3
Formuladrios

Preenchimento

dos

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos como preencher os formularios da pesquisa

ASSUNTO (S): Instrucdes Gerais de Preenchimento e Preenchimento do Questionario

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (S)

PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS

Instrucoes Gerais de Preenchimento

Identificagdo do questionario/Dados Cadastrais

As instrucdes referentes aos capitulos 01 -
Identificacio do Questionario e 03 - Dados Cadastrats, sio
especificas para preenchimento em formuldrio, uma vez que
para disquete o preenchimento dos dados cadastrais sera
obrigatério. Os dados de IDENTIFICACAO (Cédigo do
Municipio da Unidade de Coleta, etc. ) serdo completados
posteriormente na DIPEQ.

QUESTIONARIO

Capitulo 01 - Identificacido do questionario

I- INFORMACOES CADASTRAIS

Capitulo 02 - Identificacdo da Empresa
A ETIQUETA DE IDENTIFICACAO deve ser

afixada no questionario, pelo Técnico, no momento de sua
entrega ao informante, desde que a empresa se encontre em
operagdo, paralisada com informacdo de receita ou extinta
com informacdo de receita. Nos demais casos, a ETIQUETA
DE IDENTIFICACAO deve ser afixada na FAC. Em
situacdo de extravio, preencher o campo especifico destinado
ao CNPJ da empresa cadastrada.

Capitulo 03 - Dados Cadastrais
Registrar nos Itens 14 e 24 o E-Mail do responsavel pelo
preenchimento do questiondrio e da empresa.

Capitulo 04 - Dados Cadastrais Complementares
Fusdo
Incorporagdo
Cisdo
Principais atividades realizadas

Sistema de tributacfo simples

Transparéncias 22, 23, 24 e

25

17




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 65
DURACAO:
DATA:

TEMA:
Fermularios

3 -  Preenchimente dos

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos como preencher os formularios da pesquisa

ASSUNTO (S): Instrucdes de Preenchimento do Questionario

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (S)

I - INFORMACOES DA EMPRESA

As informagdes econdmicas devem ser globalizadas
ao nivel de empresa, € devem corresponder aos resultados de
todos os estabelecimentos (filiais)

Devem se referir as de competéncia do ano civil
(Janeiro a dezembro) e serem prestados de acordo com a
Legislacfio Societaria { Let das S.A).

Os valores devem ser registrados com clareza, de
preferéncia a maquina no caso de formuldrios. O
preenchimento deve ser em Reais, ndo utilizando os
centavos.

Capitulo 05- Nimero deé Pessoas Ocupadas

A empresa devera informar o nimero de pessoas
efetivamente ocupada em 31/03, 30/06, 30/09, ¢ 31/12,
mdependentemente de terem ou ndo vinculo empregaticio,
desde que sejam remuneradas pela empresa.

Inclua os proprietarios com atividade na empresa, as
pessoas afastadas em gozo de férias, licencas, seguro por
acidentes, etc., desde que estes afastamentos ndo sejam
tenham sido superiores a 15 dias.

As pessoas contratadas por prazo determinado em
periodos sazonais devem ser consideradas como Pessoal
Ocupado. Entretanto os trabalhadores avulsos ou auténomos,
assim como os trabalhadores de outras empresas, contratados
para realizar trabalhos especificos na empresa ndo sdo
considerados como Pessoal Ocupado da empresa.

Destacar instrucido sobre as Cooperativas de Trabalho

Capitulo 06 - Demonstrative da Receita no ano
Receita Bruta ( ver instrugdes de preenchimento)
Codigo 008 - Prestacdo de Servigos
Codigo 009 - Revenda de Mercadorias: nfo informar neste
codigo a Receita de bares e restaurantes, essas receitas
devem ser informadas no cédigo 008.

Transparéncia 26

Manual do Técnico/Pag.34
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ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERQ: 65
DURACAO:
DATA:

TEMA:
Formulédrios

3 - Preenchimente dos

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos como preencher os formuldrios da pesquisa

ASSUNTO (S): Instrucdes de Preenchimento de Questionario

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (S)

Codigo 010 - Outras atividades: registrar as receitas de
servicos considerados de “natureza industrial”, de servicos
da comstrucdo, bem como todos os demais servigos
relacionados como “fora do Ambito.”

e Deducdes
Cédigo 011 - Vendas canceladas, ICMS,ISS, SIMPLES, IPI,
PIS, COFINS, etc.

A recetta bruta informada neste capitulo deve
coincidir com a receita bruta informada na Demonstra¢io do
Resultado do Exercicio ou nos Registros Fiscais (Micro e
Pequenas Empresas). '

Capitulo 07 - Gastos com pessoal no ano
Salarios, Retiradas e Outras Remuneracdes

Registrar apenas as retiradas pro-labore pagas aos
sdcios e proprietarios com atividade na empresa.

As informacGes registradas devem corresponder ao
total das importincias pagas a titulo de salarios fixos,
retiradas pré-labore, honorarios da diretoria, comissdes
sobre vendas, horas extras, participagdo nos lucros, ajuda de
custos, 13° salario, abono de 1/3 das férias, etc.

Nio deduzir os valores correspondentes as quotas do
INSS ou consignacdo de interesse dos empregados. As
indeniza¢des pagas por motivo de dispensa devem ser
informadas no cédigo 022. Nio inclua diarias pagas a
empregados em viagens (cddigo 039) ou qualquer outro tipo
de remuneragdo paga a profissionais autdnomos (codigo
031)

Pode existir o registro de Salarios (Céd. 18) e nio
haver a despesa correspondente ao INSS, se a empresa for
optante do SIMPLES (Dados Cadastrais Complementares )
0411=1) se ndo for optante, solicitar que o informante
justifique em OBSERVACOES o0 ndo preenchimento.

Transparéncia 28
Manual do Técnico/Pdg.35
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ROTEI RO DE AULA

AULA NUMERO: 65
DURACAOQO:
DATA:

TEMA:
Formularios

3 - Preenchimentc dos

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos como preencher os formuldrios da pesquisa

ASSUNTO (S): Instrucdes de Preenchimento do Questiongrio

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (S)

Se houver informacdo no Cod. 018 deve haver
informacdo no Céd. 21 (FGTS) se ndo tiver, solicitar ao
informante que justifique em OBSERVACOES o nio
preenchimento.

Podem ocorrer situagbes em que os codigos 005 e
006 estdo preenchidos e ndo ha informagdo correspondente
de retiradas (codigo 019), pois os proprietarios ou sdcios
podem, opcionalmente, ndo efetuarem retiradas, mas esse
fato devera ser observado.

o Contribuigdes sociais € outras despesas com pessoal -

Capitulo 08 - Custos e despesas no ano
Corresponde as importancias gastas com a compra de
bens e servicos destinados ao funcionamento corrente da
empresa. S3o também considerados outros aos gastos
incorridos no processo de execucdo das atividades da
empresa, tais como juros, impostos € taxas depreciagoes, etc.
Destacar instrucdes sobre o preenchimento do CMV.

III - DADOS DE REGIONALIZACAO

Capitulos 09 e 10 - Devem ser informados pela
empresa ainda que esta tenha exercido atividades em apenas
uma Unidade da Federacfo. Os codigos 069, 097 e 153
devem corresponder aos cddigos 007, 018+019 e 008,
respectivamente. Nos enderecos da empresa onde forem
exercidas exclusivamente atividades administrativas e de
apoio (depésitos, almoxarifados, postos de recebimento de
filmes para revelacdo, postos de recebimento de roupas das
lavanderias, etc.), informe apenas o pessoal ocupado em
31.12 ¢ salarios pagos.

Como estabelecimentos de prestacdo de servigos,
considere todos os enderegos onde funcionam unidades que
peram receita de servigos.

Faercicios - 33 a 50

Transparéncia 29

Manual do Técnico/Pig.36

Caderno de Exercicios
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ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 66
DURACAO:
DATA:

TEMA: 3 -
Fermalarios

Preenchimmente des

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos como preencher os formularios da pesquisa

ASSUNTO (S): Instrucdes de Preenchimento da FAC

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (S)

Folha de Atualiza¢io Cadastral - FAC

Objetivo: Manter atualizado o cadastro da PAS

e Deve ser preenchido pelo Técnico de Pesquisas conforme
instru¢Ges no verso do formulario;

e Deve ser utilizada sempre que ocorrer uma situagido de
“ndo coleta do questionario”, como por exemplo:
extin¢do, paralisacdo, sinistro, etc, afixando-se a etiqueta
com os dados pré-impressos da empresa.

Situacgoes de Nao Coleta

A FAC s6 devera ser utilizada em ultimo caso,
depois de confirmada a verdadeira situagdo cadastral da
empresa. Como ¢ uma pesquisa por amostra, a situacdo
cadastral que sera aplicada na FAC, (se ndo for extrato
certo) repetida nas outras empresas que ela representa. Por
isso deverdo ser esgotados todos os recursos antes de aplica-
la.
e Todas as FAC (exceto as de cddigo 12) deverdo ser

enviadas imediatamente ao DECSE.

e Situacdo Cadastral 07

Caso a empresa selecionada tenha sido extinta, em
conseqiiéncia de uma fusfo, cisdo total, incorporagdo a outra
empresa, ou tenha deixado de existir, por qualquer motivo
(Ex: mudanca de CNPJ) antes do ano de referéncia da
pesquisa.. Aplicar uma FAC, preenchendo os itens 02 (CNPJ
de ligacdo da empresa) e 03 (data da extingdo) do Capitulo
03, e informar em “OBSERVACOES” a razdo social, o
endereco para contato, € se possivel, a atividade da empresa
surgida a partir desta mudanca estrutural. A empresa nova,
caso perten¢a ao ambito da pesquisa e ndo esteja relacionada
deve preencher um questionario. A empresa nova, caso
pertenca ao ambito da pesquisa e ndo esteja selecionada,
devera preencher um questionario.

Transparéncias 30, 31 e 32
Manual do Técnico/Pag.37
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ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 86
DURACAO:
DATA:

TEMA: 3
Formularios

- Preenchimenio

dos

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos como preencher os formuldrios da pesquisa

ASSUNTO (S): Instrugdes de Preenchimento da FAC

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (8S)

o Situacdo Cadastral 08

Preencher com a CNAE correspondente ¢ especificar
da melhor maneira possivel (Ex: comércio varegjista de
moéveis, indistria de pecas p/ maquinas agricolas,
manuten¢do de maquinas p/ industria té€xtil, repara¢do de
embarcagdes, etc.)

o Situacdo Cadastral 09

Caso a empresa tenha funcionado no local em algum
periodo, e ndo se encontra mais no endere¢o constante da
etiqueta, e, além disso, ndo se tenha nenhuma referéncia do
endereco atual. Ndo preencher os capitulos 04 ¢ 05 e
registrar em “OBSERVACOES” as informacgdes obtidas
(com vizinhos, com o contador, com a empresa que se
encontrar no local, etc.)

o Situacdo Cadastral 13

Caso a empresa tenha mudado sua Unidade de Coleta
para outra Unidade da Federacio, encaminhar a FAC a
DIPEQ que a enviara ao DECSE.




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 67
DURACAO:
DATA:

TEMA: 4 - Roteire de Criticas

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos o Roteiro de Criticas e seus procedimentos

ASSUNTO (S): Critica do Questiondrio

CONTEUDO

TEMPO RECURSO (S)

O roteiro de critica deve ser aplicado durante os
trabalhos de revisdo dos questionarios nas agéncias. Durante
esta fase do trabalho podem ocorrer dividas que necessitem
de consultas ou pedidos de esclarecimentos extras por parte
da equipe de critica.

Composicdo do Plano de Critica

Questionario
Criticas Relativas as Informagdes Cadastrais

Identificacdo do questiondrio
Identificagdo da Empresa
Dados Cadastrais (Empresa, UC, Sede)
Dados Cadastrais Complementares
e Destacar erro 32 - Descri¢do da Atividade
e Destacar erro 38 - sistema de tributagdo
SIMPLES

e o o o

Quesitos Obrigatorios:

Codigo CNAE

Empresa sem Receita de Servigos
Empresa sem estabelecimento de servicos
Empresa sem Receita de Servigos por UF

Totalizacdo de Capitulos

O sistema fara imputagfo automatica dos totais.

Manual do Técnico/Pig.38
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ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 67
DURACAO:
DATA:

TEMA: 4§ - Roieire de Criticas

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos o Roteiro de Criticas e seus procedimentos

ASSUNTO (S): Critica do Questiondrio

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (S)

Relagdes Obrigatorias (correspondéncia)

PO x Salarios
PO x Salarios (Dados de Regionalizago)
Estabelecimentos x Receita (Dados de Regionalizagdo)

Criticas de Consisténcia

e Poem 31/12 x PO Dados de Regionalizagdo
o Salarios x Salarios Regionaliza¢do

Receita Bruta de Servicos x Receita Dados de
Regionalizacdo

Situacdio Cadastral 03 ou 04, com PO em 31/12
Previdéncia maior que salarios e retiradas

FGTS maior que salarios

FGTS + Previdéncia maior que salarios e retiradas
Salario Médio maior que 120 salarios minimos.

Criticas de Verificacdo

Proprietarios sem Retiradas

Média Salarial 0,5 a 30 Salarios Minimos

Prejuizo ’

Previdéncia Social entre 6% e 40% dos Cddigos 018+019
se nio for optante do SIMPLES

FGTS entre 6% e 16% do Cddigo 018

o Empresa em Operagdo em 31/12 sem Pessoal Ocupado

em dezembro

e Auséncia de FGTS

Auséncia de Contribui¢des para Previdéncia se ndo for
optante do SIMPLES

Auséncia do SIMPLES

Empresa sem despesas
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ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 67
DURACAO:
DATA:

TEMA: 4 - Roteire de Criticas

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos o Roteiro de Criticas e seus procedimentos

ASSUNTO (S): Critica do Questionario

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (S)

¢ Numero de estabelecimentos > 300
E raro aparecer empresas com mais de 300
estabelecimentos. Pode ter excegdo, Ex: (Empresas de
Telefonia)
¢ Receita de Servicos menor que da(s) outra(s) atividade(s)
e Outros Custos e Despesas Operacionais > 30% do Total
das Despesas
e CMV sem Receita de Revenda ou Receita de Revenda
sem CMV
Tem acontectdo com freqiiéncia nas atividades de
alojamento e alimentaco. Registra o consumo de bebidas e
alimentacdo no Cdéd. 036, quando deveria informar no
Co6d.027.

¢ Empresa por UF x Dados de Regionalizagdo.

Criticas de Atividades

Empresa de Transportes sem Despesa de Combustiveis

Empresa de Transporte sem Despesa de Material

Quando ocorrer, verificar se um dos cddigos, 031 ou 032,

foi informado.

e Empresa de Alojamento e Alimentagdo sem Consumo de
Material

e Empresa de Transporte Ferroviario sem Consumo de
Energia Elétrica

e Empresa de manuten¢do sem Consumo de Material
Empresa de Radio e Televisdo sem Despesas de Servigos
de Comunicacgéo

e Empresa de Televisdo sem Servigos Prestados por
Terceiros

e Empresa de Higiene Pessoal sem Consumo de Material

e SIMPLES incompativel com a atividade

Quando ocorrer estes erros, solicitar ao informante que

justifique em OBS. a auséncia da informacio.




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 08 TEMA: 5 — Suplementos
DURACAO:
DATA:

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os Suplementos da PAC/2000

ASSUNTO (S): Suplementos da PAC/2000

CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)

Informar que os Suplementos serio aplicados as
empresas do estrato certo (com 20 ou mais Pessoas
Ocupadas no momento da sele¢io).

O objetivo do suplemento é conhecer detalhadamente os
produtos/servigos oferecidos pelas empresas e propiciar a
elaboracio de uma classificacio de produtos.

A lista de produtos/servicos foi elaborada seguindo
recomendagdes internacionais e pesquisas realizadas em
outros paises, adaptando-se a realidade brasileira.

As atividades investigadas nos suplementos sdo as Transparéncia 33

seguintes:

- Suplemento 2 - Transporte Rodovidrio

- Suplemento 3 - Transporte Ferroviario e Metroviario

- Suplemento 4 - Transporte Aquaviario

- Suplemento 5 - Transporte Aéreo

- Suplemento 6 - Servicos de Informatica

- Suplemento 7 - Telecomunicagdes e Servigos
Audiovisuais

- Suplemento 2 - Transporte Rodeoviirio Transparéncia 34
Sera aplicado as empresas com os seguintes Cédigos
CNAE:

TRANSPORTE RODOVIARIO DE PASSAGEIROS

6023.2 — Transporte com itinerario fixo, intramunici-
pal, inclusive regides metropolitanas.

6024.0 - Transporte com itinerdrio fixo, intermunici-
pal, interestadual e internacional.

6025.9 - Transporte sem itinerario fixo
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ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 08
DURACAO:
DATA:

TEMA: 5 — Suplementos

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os Suplementos da PAC/2000

ASSUNTO (S): Suplementos da PAC/2000

CONTEUDO

TEMPO RECURSO (S)

TRANSPORTE RODOVIARIO DE CARGAS

6026.7 — Transporte de cargas em geral.

6027.5 - Transporte de produtos perigosos (combus-
tiveis, produtos quimicos em geral, explosi-
VoS, etc.).

6028.3 - Transporte de mudangas — inclusive servigcos
de guarda-méveis.

Destacar que o Cddigo 01 corresponde a Receita
Operacional Liquida informada no Cédigo 12 do
Questionario Principal.

A empresa deve informar, em percentuais, a
participacio de cada produto/servico na formacgio da
Receita Operacional Liquida e o total dos
percentuais, sem considerar os Cédigos 11 e 12, deve
somar 100%.

Observar que solicita-se os Cédigos 11 e 12 apenas
para o Transporte de Cargas e a soma dos dois deve
totalizar 100%.

Observar que a locacio de veiculos com motorista
deve ser considerada como transporte.

- Suplemento 3 - Transporte Ferrovidrio e Metrovidrio
Sera aplicado as empresas com os seguintes Codigos
CNAE:

6010.0 — Transporte ferrovidrio interurbano.

6021.6 - Transporte ferrovidrio de passageiros urba-
no.

6022.4 - Transporte metrovidrio.

Transparéncia 35

Transparéncia 36
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ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 08 TEMA: 5 — Suplementos
DURACAO:
DATA:

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os Suplementos da PAC/2000

ASSUNTO (S): Suplementos da PAC/2000

CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)
- Suplemento 4 - Transporte Aquavidrio Transparéncia 37
Sera aplicado as empresas com os seguintes Codigos

CNAE:

TRANSPORTE AQUAVIARIO
6111.5 - Transporte maritimo de cabotagem.
6112.5 - Transporte maritimo de longo curso.
6121.2 - Transporte por navegag¢io interior de passa-
geiros. _
6122.0 - Transporte por navegacio interior de cargas.
6123.9 - Transporte aquaviario urbano.

Destacar os 3 principais segmentos: Transparéncia 38
- Longo Curso - navegacio internacional,
- Cabotagem - navegacio costeira e
- Vias Internas - navegacio em rios, lagos, baias,
estuarios, etc.).
Esses 3 segmentos apresentam 0s mesmos
produtos/servigos, sendo que a diferenca encontra-se no
tamanho da embarcacio. Dessa forma a embarcacio de
uma empresa de Longo Curso para transporte de carga
seca possui capacidade de 40 t, enquanto que a de uma
empresas de navegacio interior possui 2 t.

Observar que a soma dos Cédigos 02 a 73 deve totalizar
100 %.
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ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 08 TEMA: 5 — Suplementos
DURACAO:
DATA:

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os Suplementos da PAC/2000

ASSUNTO (S): Suplementos da PAC/2000

CONTEUDO TEMPO RECURSO (S)
- Suplemento 5 - Transporte Aéreo Transparéncia 39
Sera aplicado as empresas com os seguintes Cédigos

CNAE:

6210.3 - Transporte aéreo regular.
6220.0 - Transporte aéreo nio regular.

Observar que solicita-se os Codigos 07 e 08 apenas
para o Transporte de Cargas e a soma dos dois deve
totalizar 100%.

- Suplemento 6- Servicos de Informaitica
Sera aplicado as empresas com os seguintes Codigos Transparéncia 40
CNAE:

7210.9 — Consultoria em sistemas de informatica.
7220.6 — Desenvolvimento de programas de infor-
matica.
7230.3— Processamento de dados.
7240.0- Atividades de banco de dados.
7210.9— Manutencio e reparaciao de maquinas de
escritorio e de informatica.

29




ROTEIRO DE AULA

AULA NUMERO: 08
DURACAO:
DATA:

TEMA: 5 — Suplementos

OBJETIVO (S) Apresentar aos técnicos os Suplementos da PAC/2000

ASSUNTO (S): Suplementos da PAC/2000

CONTEUDO

TEMPO

RECURSO (S)

- Suplemento 7- Telecomunica¢oes e Servicos Audio-
visuais
Sera aplicado as empresas com os seguintes Codigos
CNAE:

6420.3 — Telecomunicagdes - comunicac¢io telefonica,
transmissio de imagens, sons e dados por
cabo ou satélite (inclusive provedores de
Internet), servigos de radio-chamadas, etc.

9211.8 — Producao de filmes e fitas de video ,

estudios
cinematograficos, dublagem e efeitos espe-
ciais.

9212.6— Distribuicio de filmes e fitas de videos.

9213.4 — Projecao de filmes (cinemas).

9221.5 — Atividades de radio (producio e difusio de
programas.

9222.3 — Atividades de televisdo (producio e difusio
de programas,. Inclusive TV por assinatura.

Transparéncia 41
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