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Procurando atender ds possiveis indagagoes sobre 03
questiondrios do ensino superior do ano de 1973, quer de parte dos

agentes de coleta ou de parte dos informantes, o SZEC elaborou o

presente manual de instrugoes, Considerando a experiéncia j& de-

senvolvida nos levantaumentos nacionais dessc nivel de ensino, ¢

presente manual procura consubstanciar os "esclorecimentos gerais”

acarmsagn. £

para o preenchimento dos dados inforuativos e ”iyfi¢;g5es espect Fi

cas! para os casos que se afiguram cono naiores dificuldades na
interpretagao, Deste rnodo, pretende-se que os encarregados de co-
ordenar e fornecer as informagoes solicitadas compreendan os ques=-
tion&rios cou a facilidade indispensével para o correto preenchi -
mento dos dados, Agradecendo o zelo e a responsabilidade que sch=-
pre distinguiram nosso traballio estatistico nacional, apelamos pa-
ra o maior esforgo poszsivel no sentido de teriios aperfeig¢oadas as

1

inforuagoes educacionais o que sugere um clero, corrzio ¢ fidedis-

[ttty 5 Ren

no precenchimento dos dados, Caro coordenador e caro informante,
sao voc8s os principais respounséveis pelas nossas estatisticas na-
cionals, face a isso, recomendamos a ATEHGAO devida ds presentes

instrugoes,



S3CLARECIIIENTOS GERATLS

0 question&rio do ensino superior liodelo EE-02/72,rg
ferente portanto aoc ano anterior, apresentou algumas incompatibili
dades que tiveran de ser sanadas, Por cssa razao desmembranos 0
wodelo de questionfirio en trds outros gquais sejam: ES-1/1, BS-1/2,
23d/3, Os questionérios ES-1/1 e ES-1/2 refercum-se aos dados a
serem informados pelas NUHIVERSIDADESY; o questionlrio ES-1/3 &
referente aos HESTABELECIIIIITOS ISOLADOSH,

ES-1/1 =~ Isse questionério teu por objetivo a perui -
tir a apura¢ao de DADOS GLOBAIS DAS UNIVERSIDADES; chama-sc aten
cao aos dados de identificagao e localizagao das unidades universi
térias a elas subordinadas,

ES+1/2 - O LES-1/2 Dbusca indagar os dados relativos
aos CURSOS ministrados nas diversas unidades universitérias per-
tencentes & mesma Universidade,

ES—l/é - DRefine os” DADOS GLODAIS e DADOS DOS CURSOS
relativos aos LSTABELECIHENTOS ISOLADOS.

TIISTRUCOES ESPECITICAS

1IODELO ES-1/1

1 - QUADRO DE IDEIMIFICAGAO DA UNIVERSIDADE - Locallizagao, Entida-
de Aduinistrativa, Personalidade Jurfdica ¢ Condigao Legal de

funcionanento,

PERSOITALIDADE JURIDICA

FUITDACAO  AUTARQUIA ASSOCIAGLO

1 [ x 2 3

~ ilesse caso, assinale com un X', conforme modelo se
a Universidade se¢ constitui numa fundagao (de direito pfblico ou
privado), numa autarquia de regiue especial ou numa associagao nos
ternos do artigo 49 da Lei 112 5 540, de 28/11/68,



2 ~ QUADRO L - Pessoal en 50~XT1T-10972

2.1 - 0 guadro busca colher os dados de pessoal da Uni
versidade distribuido entre TECIIICQ, ADITITISTRATIVO I SUBALTERNO,
O0s quantitativos a serem forneecidos serac distribuildos por 5ex0
masculino e feninino e se destaca o nlmero de pessoal em efetivo

xercicio de trabalho na Universidade no ano de 1972, Hao poden
deixar de ser contados neste quadro os doceuntes que estejan exer-
cendo fungoes adiministrativas ou técnicas.

2,2 - Intenda~se por PESSCAL ADIITNISTRATIVO: os oCu-
pantes de cargos ou fungSes de Di?oqéo e /ou Cherfia dentro da

estrutura da Universidade; os ocupantes de cargos e /ou fungoes
de servigo permanente administrativo tais como: secretério, ofi
ciais de administraqéo, escriturérios, datildgrafos, etc,

2,3 ~ Por PLSSOAL TRCWICO devem ser assinalados to-

des os ocupantes de cargpos ¢ /ou fuggSes técnicas tais cowo: pla-
nejamento educacional, estatistica, pesquisa, orientagdo vocacio-
al (profissional ou educacional), biblioteclrios, contabilidade,
laboratbrios, etc.,

24l - Por PLSSOAL SUBALTI P 10 seja entendido o n@ dos
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que desempenhan tarefas auxiliares, wuer adninistrativas propria-
mente ditas ou técnicas, Por exemplo: zeladorses, serventes, auxi
liar de inspegao, continuos, etc.

3 - OUADRO 5 - CORPO DOCINTE - Docentes segundo si

T e UL A Epmengy ot

lm

tuscdo func ional no ano de 1972,

%el = Nas duas primeiras linhas do quadro (totais ge-
rais de docentes) item 30, serao discriminados, por sexo e fun-~
qaes, todos os docentes da Universidade independsntemente do fato
de terem estado, ou nao, em exercicio no ano de 1972,

3.2 = Mas linhas seguintes correspondentes aos itens
31, 32 e 33 (docentes em efetivo exercicio no ano de 1972), serao
discrininados, por sexo ¢ fungao, apenas os docentes que estive-
ram eum efetivo ecxercicio durante o ano de 1972, considerando-se,
nessa situagéo, 0os docentes que estiveram em atividade pelo Fe-
nos um periodo letivo igual ou superior a 90 dias de trabalho es~
colar efetivo,
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3¢5 = Lm ambas as discriminagaes acima, os docentes se-
rao classificados segundo o regime de trabalho considerando-se co-
mo de "tempo parcial' o regime de trabalho docente estabelecido em
jornada de 24 horas semanais e de ‘tempc integral' os regines de

mais de 24 horas semanais,

L, - GUADRO 7 - Relagao dos nomes e enderecos das Uni-
dades Universitérias.

Este quadro destina-se ao relacionamento das uni-
dades universitfrias que compoem o sistema universitério, Poderao
ser relacionadas no questiondrio até o nfiero de 15 unidades (do
item 51 ao 65), Ilavendo mais do que esse nfuiero, pede-se relacio-
nar noutro formullrio suplementar ou em anexo fornecido pela Uni -
versidade,

1IODELO ES-1/2

1 - NUADRO 3 - Ciclo BAsico

1,1 - As informagoes relativas ao CICLO BASICO deverao
ser desdobradas segundo as 8reas de ensino as quais se referem 08
diversos ciclos bisicos da Universidade, Guando houver tal desdo=-
bramento por Area de ensino, nac deixar de ser preciso nas informa
gaes gue lhes corresponde,

1,2 - Cuando houver um finico ciclo b&sico servindo, in=-
distintamente, & todas as &reas de ensino da Universidade, sendo
impossivel discriminar, para cada &rea de ensino, as informagoes
solicitadas, estas deverao abranger todo o movimento do ciclo basi
co da Universidade, registrando-se esse fato no local destinado &

"denominagao da &rea de ensino',

1.3 - Considere como tendo frequentado o ciclo basico ,
e 1972, todo aluno gue participou, regularmente matriculado, das
atividades discentes desse ciclo bésico, em algum perfodo  letivo
(coupleto ou incompleto) de 1972; ainda que sua matricula tenha si
do realizada em 1971.

Nao se deve considerar como tendo frequentado o]
ciclo bésico, em 1972, o aluno cuja matricula, embora realizada em
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1972 sb comegou a produzir seus efeitos legais ou ter vigéncia no
ano escolar de 1973,

1.4 ~ Inscricoes em disciplinas cursadas.

Considere-se, nesse quadro, o total de inscricoes
eit disciplinas do ciclo bésico, feitas por todos os alunos que frg
quentarxam o ciclo bésico em 1972, Deverao ser excluidas, dessa
contagen, as inscrigoes legalmente canceladas, a pedido do aluno

ou por outros wmotivos,

Note-se que o total de inscrigSes elx1 disciplinas
cursadas deverd ser bastante syperior ao total de alunos matriculza
dos, posto que um mesmo aluno pode inscrever-se em varias discipli
nas, em cada periodo letivo,

1.5 - Docentes gue nministraraw aulas para o ciclo bési=

cos

Registre-se, nesse quadro, os totails de docentes,
de cada sexo, que ninistraram aulas para o ciclo basico, indepen -
dentenente das unidades ou departamentos a que esses docentes esta
vam vinculados ou do fato de tais docentes terem ministrado aulas,
tambén, para outros ciclos ou cursos.

1,6 - latricula em 30-IV-1973.

Registre~se, nesse quadro, os totais de  alunos,
de cada sexo, matriculados na Universidade até 30-IV-1973, e que
estdo cursando, ja cursaram, ou deverao cursar o ciclo blsico en
1972,

1,7 - ¢ de alunos wmatriculados que frequentam o ciclo
bisico em 1972,

Serac classificados, neste quadro, todos os alu-
nos que frequentaram o ciclo blsico, em 1972 (vide instrugaes 1.3),
ainda que alguns ou vArios desses alunos, posterioruente, tenham
sido afastados do curso durarte o ano letivo de 1972,

Considere que cs alunos, regularmente matricula -
dos, estavau iniciando pela la, vez o ciclo bésico, em 1972, APE-
ITAS nos casos en que tais alunos iniciaram as atividades discentes,
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dg ciclo bésico, pela primeira vez, em 1972, na orbpria Universida

de dinfeoruante,

Peverao ser classificados como reiniciando ou prgs
seguindo o ciclo bAsico, em 1972, todos os alunos gue iniciaran as
atividades disceutes do ciclo bésico, na Universidade informante ou

,em outra cualquer, em &poca anterior a 1972; bem como todos 08
alunos que, embora tenhaw iniciado, pela priueira vez, e 1972,

as atividades discentes do ciclo bAsico, o fizeran em outra Univer

sidade,

1,7.1 - Afastados durante o ano,

Registre-se nas colunas deste titulo para as mes-
nas discriminagoes anteriores, todos os alunos que, apbs frequen-
tarem, durante algum tempo, em 1972, o ciclo basico, foram afasta-
des durante o ano letivo de 1972, por transferéncia, abandono ou

por outro motivo,

2 - 9UADRO 4 - CICLO PROTFISSIONAL

2,1 - Especificacoes sobre 0 gurso.

Entenda-se, por f'regime seriado, a modalidade  de

funcionamento de wm curso segundo a qual as disciplinas do respec-
tivo curriculo estdo distribufdas, rigidamente, em séries anuais
de estudos, obrigando-se o aluno a ser aprovado em todas as disci-

plinas de uma série, para ter direito de acesso, incondicional, a

série seguinte,

Entenda-se, como 'regime de matricula  (inscrigao)
por disciplina™, a modalidade de funcionamento de um curso segundo
a qual as disciplinas integrantes do respectivo curriculo nao mals

se distribuen, rigidamente, por séries anuails de estudos; sendo
perunitido, a qualcuer aluno, conforme sua capacidade de  trabalho
escolar, inscrever-se, em cada periodo letivo, em um nfmero wuaior
ou menor de disciplinas, respeitados os pré-requisitos,

Intenda-sc, como duracdo tebrica do curso, o periodo

. . ou . .

- previsto em lei Yregimento escolar -, medido em anos ou seuestres
letivos, durante o gual o ensino completo desse curso pode ser nl=
nistrado a qualquer grupo de alunos que o sigam em ritmo normal de



aprendizagen, sem solugao de continuidade e sen repeténcias,

Ser& computado, na duragao tebrica do curso, o perio-
do previsto para os estudos do ciclo basico, quando tal ciclo pre-
ceder os estudos profissionalizantes,

2,2 - lfwsero de alunos matriculados gque frequentaram este
Curso en 1972,

Vide instrugao 1.4 referente ao Ciclo Bésico e
aplicue-a no caso desse quadro com as devidas adapﬁaqaes por se
tratar de CICLO PROFISSIONAL,

Considere que os alunos, regulermente matriculados,
estavan iniciando, pela primeira vez, em 1972, o ciclo profissio-
nal ou a la, série do curso (quando en regime seriado), APEHAS nos
casos em que tais alunos iniciaram as atividades discentes do ci-
clo profissional ou a la, série do curso (seriado), pela primeira
vez, en 1972, na prdépria Universidade informante,

Serao classificados coio reiniciantes ou prosseguin
do o ciclo profisslomal ou o curso seriado, em 1972, todos os alu-
nos que iniciaram as atividades discentes do ciclo profissional ou
a la, série do curso (seriado), em &poca anterior a 1972; em que
as tenhawm iniciado, en 1972, poréu, em outra Universidade, da qual
s¢ tramsferiram, posteriormente,

2.3 - Wero de alunos gue concluirai este Curso em 1972.

Considere, como ano e semestre de inficio do curso,
0 ano e o semestre em que o aluno, regularmente matriculado, ini=
ciou, pela primeira vez, as atividades discentes do ciclo bésico

correspondente ou a primeira série do curso (enm regime seriado)ues
mo que, posteriormente, o dito aluno haja interrompido seus estu -
dos ou os tenha repetido, total ou parcialmente,

ODSERVACAO TFINAL: As instrugoes para os Cursos de liestra
do ¢ Doutorado serzo aplicadas como as gue se sucederam desde gue

adaptadds ao nivel de pbs-graduagao (infornagao & parte no questig
nfrio),



1I0DELO  ES=1/3

1 - CUADRO HQ 2 =~ Condicao de existéncia

1,1 - Inforue, neste item, se o estabelecimento isolaco
estd incorporado a alguma Universidade ou congregado, coum outros,
en alguma Federagao de Escolas, nos termos do art, 82 da Lel «sa.s
5,540, de 28-11-68; ou, por fim,se ainda se encontra, simplesuentg,

na situagao de isolado,

OBSERVACRO -~ As instrugoes para os demais quadros serao
idénticas, no que couber e com adaptagoes, ds imstrugoes para  0s
questiondrios IS-1/1 e I[8-1/2,

AGRADECEMOS A COLABORAGAO
PRESTADA T A HONESTIDADE
DAS IIITORIAGOES FORNECIDAS
PARA O CONTROLE DA ADII-

NISTRACAO NACIOMAL




