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Apresentacao

Este € um manual para as opera¢des de campo referente ao Projeto Piloto
da Pesquisa de Informacées Basicas Municipais que serd realizado
no Estado do Rio de Janeiro e tem como objetivo levantar, junto as
administracbes municipais, informacSes que fardo parte do Sistema de
Informacoes Municipais. A pesquisa permitird obter informacGes recentes e
que ndo constem em outros bancos de dados disponiveis com informacGes
desagregadas a nivel municipal.
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Introducao

O Conselho Diretor do IBGE designou ao CDDI a funcdo de elaborar um Sistema de
InformacGes Municipais que deverd ser alimentado por uma série de informacdes e dados
disponiveis em diversas fontes. Esse Sistema serd complementado pela Pesquisa de Informacoes
Basicas Municipais. Ao DEPIS/DPE. coube a coordenacfo da elaboracdo do questionério que ora
vai a campo, o qual contou também com a colabora¢ao de varios departamentos da DPE e da DGC.

O objetivo do Sistema e da Pesquisa de Informacoes Basicas Municipais é fornecer aos
usudrios - 6rgaos publicos das trés esferas de governo e também a populacido em geral - informacdes
sobre os municipios brasileiros que se tornam importantes e estratégicas para a gestdo publica e
também para a avaliacdo desta, seja por parte dos gestores, ou seja por parte da sociedade civil.

Com a intengdo de testar o questiondrio da pesquisa, decidiu-se aplicar uma projeto piloto no
Estado do Rio de Janeiro, que apresente condicdes favordveis tanto de ordem técnica quanto
operacional para sua realizacdo. Este estado, com um ndmero reduzido de municipios (91), de
diferentes portes e com realidades socioecondmicas diversificadas, apresenta caracteristicas que
podem permitir que se conhecam os eventuais problemas neste tipo de levantamento, possibilitando
ajustes para a realizacdo da pesquisa em todos os municipios brasileiros.



Uma Palavra ao Agente Responsavel pela Pesquisa

Acreditamos que, dentre as tarefas envolvidas na producdo de uma pesquisa, o Trabalho de
Coleta em Campo ocupa uma posicio estratégica e se reveste da maior importancia. Ele é o coracao
da pesquisa, uma vez que confere corpo e vida ao planejamento que o antecedeu e cria o material
que alimenta o processamento e a andlise que vém a seguir. Por esta razdo, valorizamos e
atribuimos grande relevéancia ao trabalho dos agentes responséveis pela coleta e pensamos que a eles
dever4 ser creditada grande parte do mérito pela confiabilidade e sucesso que a nova Pesquisa de
Informacoes Basicas Municipais possa vir a alcancar. Nossa orientacdo - e, a0 mesmo tempo,
nosso pedido - é que cada agente responsivel reconheca em si um pesquisador que, através de um bom
relacionamento com o informante dentro de cada Prefeitura, construa seu acesso as informacdes e que
utilize toda sua sensibilidade e imaginac#o para obté-las da forma mais completa e confidvel.




Instrucoes Gerais

1- Leia atentamente este Manual de Instrucdes, tendo em conta que nele se encontram oS
diversos conceitos técnicos envolvidos na pesquisa que serdo indispensdveis ao correto
preenchimento do questionério; pela mesma razio, tenha-o consigo nos momentos em que visitar a
Prefeitura ou for solicitado a esclarecer o seu preenchimento.

2- A coleta da Pesquisa de Informacdes Basicas Municipais deve ser feita por um Agente
Responsidvel do IBGE treinado para esclarecer ao(s) informante(s) designado(s) pela Prefeitura
quaisquer ddvidas quanto ao preenchimento do questiondrio. Este agente ficard com a
responsabilidade de fazer os contatos necessarios junto a Prefeitura. O €xito da pesquisa depende do
correto preenchimento do questionirio; por esta razdo, é fundamental que o Agente Responsével
monitore todas as etapas da coleta das informac&es e o cumprimento de seus prazos.

3- A data de referéncia da pesquisa € o dia 01 de novembro de 1997 e a coleta se iniciard no dia
15 de dezembro de 1997. O periodo de referéncia para alguns itens relacionados ao orgamento,
entretanto, serd de acordo com especificacdes proprias para estes itens que serfio encontrados na
parte correspondente do manual.

4- Comece o seu trabalho informando-se, junto ao Prefeito, ou ao seu gabinete, quem serd a
pessoa responsdvel (o proprio prefeito, um secretirio, assessor, ou técnico) que assumird o
compromisso de levantar em todos os setores da Prefeitura as informacSes necessirias para o
preenchimento do questiondrio. Feito isso, mantenha com ela um vinculo permanente para
esclarecer sobre o preenchimento do questiondrio e receber informacdes sobre o andamento do
preenchimento. No entanto, todas as vezes que houver necessidade, cabera ao pesquisador coletar
diretamente as informacdes nas diversas instdncias de onde se originam, informando ao responséavel os
itens do questiondrio que houver sido preenchido pelo pesquisador.

5- Concluido o preenchimento, verifique se o informante seguiu rigorosamente as instrucdes
preenchendo o questiondrio corretamente.

6- Caso seja necessdrio, retorne a Prefeitura para acertos e esclarecimentos.

7- Dedique atengdo especial a elaboracdo do seu Relatério do Pesquisador. Este documento é
importante, pois ele fornecera subsidios para a pr6xima pesquisa.



Preenchimento do Questionario

ATENCAO: TODOS OS ITENS DEVERAO SER PREENCHIDOS CUIDADOSAMENTE,
DE FORMA CLARA E UTILIZANDO LETRA DE FORMA, QUANDO FOR O CASO.

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DO QUESTIONARIO
Etiqueta - Caber4 ao Agente Responsével afixar a etiqueta no local indicado no questiondrio.
1 - Preencha com o Cédigo da Agéncia do IBGE.
2 - Preencha com o Nimero do SIAPE do Pesquisador do IBGE.

BLOCO 2 - ESTRUTURA POLITICA
1- Preencha utilizando o nome completo e com letra de forma.
2- Preencha com a data efetiva da posse, que ndo pode ser anterior a 01 de janeiro de 1997.
3 -4 e 5 - Preencha utilizando os c6digos dos partidos relacionados no final da pagina.

6 - Preencha com o nimero efetivo de vereadores.

BLOCO 3 - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

COMPOSICAO DOS FUNCIONARIOS CONTRATADOS NA ADMINISTRACAO DIRETA

1- Preencha com o ndmero total de funciondrios ativos na administracio direta, que € a soma
dos itens 2, 3 e 4. Nio serdo contados os funciondrios de firmas que prestam servicos a Prefeitura
por contrato de terceirizagdo (ver conceito em: Servicos Terceirizados no Municipio).

2- Preencha com o nimero de funciondrios estatutirios, ou seja, aqueles funcionédrios da
administracfo direta que estao sob regime estatutdrio e sdo contratados sob regime juridico que rege
a contratagdo no servigo piblico e, por isso, ndo tém carteira de trabalho assinada.
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3- Preencha com o nimero de funciondrios que t€m carteira de trabalho assinada pela
Prefeitura e estao sob o regime da Consolidac¢fo das Leis Trabalhistas (CLT).

4~ Outros - preencha com o nimero de funciondrios da administracdo direta que trabalham
por prestacdo de servicos, sem vinculo empregaticio e sem carteira assinada (Observacdo: as vezes,
nas prefeituras, estes sdo chamados erroneamente de “terceirizados”). Também s3o incluidos neste
item os funcionarios que t€m cargos comissionados.

5- Preencha com o nimero de funciondrios da administracio direta que s@o classificados no
quadro de pessoal como funciondrios de nivel auxiliar.

6- Preencha com o nimero de funciondrios da administracdo direta que sfo classificados no
quadro de pessoal como funcionérios de nivel médio.

7- Preencha com o nimero de funciondrios da administracio direta que sdo classificados no
quadro de pessoal como funcionérios de nivel superior.

EMPRESAS MUNICIPAIS, F UNDACQES E AUTARQUIAS, SEGUNDO A COMPOSICAO
DOS FUNCIONARIOS CONTRATADOS

8- Preencha com o nimero total de funcionarios ativos na administracfo indireta (empresas
municipais, fundacOes e autarquias), que € a soma dos itens 9, 10 e 11. N3zo serdo contados os
funciondrios de firmas que prestam servigcos a Prefeitura por contrato de terceirizacdo (ver conceito
em: Servicos Terceirizados no Municipio).

9- Preencha com o nimero de funciondrios estatutdrios, ou seja, aqueles funciondrios da
administra¢cdo indireta (empresas municipais, fundacGes e autarquias) que estio sob regime
estatutdrio e sdo contratados sob regime juridico que rege a contratagdo no servigo piblico e, por
1850, ndo té€m carteira de trabalho assinada.

10- Preencha com o mimero de funciondrios da administragio indireta (empresas municipais,
fundacGes e autarquias) que tém carteira de trabalho assinada pela Prefeitura e estio sob o regime da
Consolidacdo das Leis Trabalhistas (CLT).

11- Outros - preencha com o nimero de funciondrios da administracdo indireta (empresas
municipais, funda¢des e autarquias) que trabalham por prestacio de servigos, sem vinculo
empregaticio e sem carteira assinada. (Observacgio: as vezes, nas prefeituras, estes sio chamados
erroneamente de “terceirizados”). Também s@o incluidos neste item os funciondrios que tém cargos
comissionados.

12- Preencha com o ntimero de funciondrios da administracio indireta (empresas municipais,
fundacGes e autarquias) que s#o classificados no quadro de pessoal como funciondrios de nivel auxiliar.

13- Preencha com o nimero de funciondrios da administragio indireta (empresas municipais,
fundagdes e autarquias) que s&o classificados no quadro de pessoal como funciondrios de nivel médio.



14- Preencha com o miimero de funciondrios da administracio indireta (empresas municipais,
fundacdes e autarquias) que sdo classificados no quadro de pessoal como funciondrios de nivel superior.

INSTRUMENTOS RELATIVOS AO PLANEJAMENTO URBANO E MUNICIPAL

15- Este é um quesito que admite varias respostas, considere:

Lei Orginica Municipal - é o conjunto bésico de leis do municipio e passou a ser de
formulacdo obrigatéria ap6s a Constituicdo de 1988, possibilitando autonomia do governo municipal
em relacdo ao estadual.

Plano de Governo ou Plano de Diretrizes Governamentais - consiste em um conjunto de
objetivos e linhas gerais de acdo expostos de forma a orientar o desenvolvimento local e melhorar as
condicdes de vida da populagfio. Pode constituir-se em ponto de referéncia para uma plataforma de
governo e fonte alimentadora dos planos, diretrizes orcamentirias e orgamentos anuais.

Plano Plurianual de Investimentos - é previsto pelo art. 165 da Constituicdo Federal com a
intencdio de que o Governo tenha um plano de agio que oriente os investimentos € COMPromissos no
decorrer de sua gestdo. A Constituicio manda que o Poder Executivo, durante o primeiro ano de seu
mandato, d& continuidade ao plano existente e elabore um plano que vai vigir durante os trés anos
restantes do seu governo e o primeiro ano do governo que lhe sucedera.

Lei de Diretrizes Orcamentérias - deve basear-se no Plano Plurianual que € detalhado a cada
ano e deve dar as diretrizes que vdo permitir a elaboracio da Lei do Orcamento Anual.

Se marcar Outros, nio deixe de especificar em letra de forma o instrumento identificado.
Nzo esqueca de escrever nas quadriculas a soma dos cédigos das respostas assinaladas.

16- Este € um quesito que admite vérias respostas, considere:

Plano Diretor ou Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano - é voltado para a orientagdo
racional do desenvolvimento fisico do municipio, principalmente de sua 4rea urbana, visando a
orientar seu crescimento, estimular e ordenar as principais atividades urbanas ( habitacdo, inddstria,
comércio, servicos etc.).

Lei do Perimetro Urbano - define a 4rea urbana do municipio. A fixac@o do perimetro urbano
€ de exclusiva competéncia municipal e serve tanto para fins urbanisticos quanto tributdrios. SO se

pode lotear glebas de terra incluidas dentro dos seus limites. O perimetro urbano indica o limite
oficial entre as dreas urbanas e rurais.

Lei de Zoneamento - define os possiveis usos do solo em zonas determinadas do municipio. A lei
de zoneamento € de responsabilidade municipal e inspira-se em conceitos de ordenac@o que visa a tornar
as cidades eficientes pondo cada edificacdo, cada atividade e cada grupo humano em um lugar préprio
(por exemplo: zona comercial, zona residencial, zona industrial etc.). Também € um instrumento para
controle das densidades, pois estabelece gabaritos de altura e limites volumétricos dos prédios.
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Lei de Loteamento - tem como objetivo normatizar os loteamentos urbanos do municipio.
Estabelece parimetros urbanisticos e de implantacdo de servicos piblicos. As leis especificas de
loteamento ou parcelamento complementam as de zoneamento e constituem prerrogativa municipal.

Cédigo de Obras - estabelece normas para as construgdes prediais na drea urbana. Contém
uma série de limitacdes que dizem respeito as formas de ocupacdo dos lotes, aos coeficientes de
aproveitamento do terreno, & altura das edificages, as condicdes de iluminag&o e ventilagio etc.

Cédigo de Posturas - estabelece normas de convivio e formas de utilizagdo de espacos
piiblicos e privados nas cidades. Constitue uma coleciio de regras e san¢des, visando a preservacao
do interesse coletivo em detrimento dos direitos individuais. Determina, por exemplo, como devem
ser usadas as calcadas, como devem funcionar o comércio e a indiistria, como controlar ruidos etc.

Areas de Especial Interesse - podem ser estabelecidas por lei em fungio da preservagio
ambiental, cultural, paisagistica ou do estabelecimento de um tipo especifico de uso do solo como,
por exemplo, a habitagdo.

Caso marque Outros, especificar em letra de forma.

Nzo esqueca de escrever nas quadriculas a soma dos cédigos das respostas assinaladas.

SERVICOS TERCEIRIZADOS NO MUNICIPIO

17- Foram relacionadas algumas atividades mais fregiientemente terceirizadas. Assinale as
correspondentes as funcbes efetivamente terceirizadas no municipio. Podem ser marcadas vérias

respostas. Quando houver terceirizagdo de outras atividades ndo relacionadas, marque QOutros e
especifique em letra de forma.

Sgo terceirizadas as funcOes que sfo realizadas por firma particular devido a contrato da
Prefeitura com esta firma.

Nzo esqueca de escrever nas quadriculas a soma dos cédigos das respostas assinaladas.

INFORMATIZACAO DE ALGUMAS ATIVIDADES

18- Foram relacionadas algumas atividades mais freqiientemente informatizadas, assinale as
correspondentes as funcdes efetivamente informatizadas no municipio. Podem ser marcadas varias
respostas. Quando houver informatizacdo de outras atividades nfo relacionadas, marque Outros ¢
especifique em letra de forma a atividade 1dentificada.

Nio esqueca de escrever nas quadriculas a soma dos cédiges das respostas assinaladas.
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ACESSO DA PREFEITURA A INTERNET

19- Se a Prefeitura possuir endereco eletrdnico via INTERNET (E-mail), anotar cuidadosamente
o endereco para comunicagdo com o IBGE e o enderego do site - (home page). Caso a Prefeitura
ndo esteja ligada a INTERNET, escreva NAO TEM ACESSO.

CONSELHOS MUNICIPAIS

Observe que nesta parte do questiondrio hid quatro perguntas para cada tipo de Conselho.
Marque as respostas quanto 3 existéncia ou nio de Conselhos Municipais dedicados aos setores
relacionados e quanto as caracteristicas destes conselhos, considerando:

Conselho Municipal - € um 6rgéo colegiado que pode ser formado tanto por representantes da
sociedade civil quanto por representantes do setor governamental e tem como funcfo dar direfrizes a
formulacdo de politicas pdblicas setoriais, como por exemplo, politicas de satide, transporte, educacdo
etc. Os Conselhos Municipais s3o canais institucionais que asseguram a participacio de entidades
representativas da sociedade civil organizada nas instancias de decisdo do poder piiblico.

Considera-se como regulamentado, apenas, o Conselho j4 citado por lei, mas que ainda nfo se
encontra em funcionamento, e como instalado o Conselho que, além de regulamentado, ja estd em
pleno exercicio de suas fungdes. Quanto a este quesito, marque apenas uma quadricula
correspondente a resposta adequada.

Um Conselho € paritdrio quando apresenta um ntmero igual de representantes do setor
governamental e da sociedade civil. Quanto a este quesito, marque apenas uma quadricula
correspondente & resposta adequada.

Os Conselhos Municipais podem ter um cardter apenas indicativo/consultivo ou um caréter
deliberativo. Um Conselho tem cariter indicativo/consultivo quando seus integrantes tém o papel
apenas de estudar e indicar acGes ou politicas sobre sua drea de competéncia. Um Conselho tem
carater deliberativo quando tem poder de efetivamente decidir sobre a implantacdo de politicas e a
alocacdo de recursos relativos a sua area de atuacdo. Quanto a este quesito, marque apenas uma
quadricula, correspondente a resposta adequada.

Caso haja outros Conselhos no Municipio, além dos que ja foram relacionados, assinalar a
opcao “SIM” especificando em letra de forma o Conselho identificado. Caso contrrio, marque a
opg¢ao “NAO”.

Nio registrar, neste item, outras formas de apoio a gestdo das politicas ptiblicas setoriais, como
as Comissoes formadas com a participacdo da sociedade civil. Caso houver alguma comissio
formada no municipio, registrar no item 15 - cédigo 32 (outros) - que menciona os instrumentos
relativos ao planejamento municipal.
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SERVICO DE CARTOGRAFIA

45- Neste quesito, marque “SIM” apenas se existir, no ambito da prépria Prefeitura, servigo de
cartografia. Nao considerar, se as estatisticas do municipio forem elaboradas por 6rgéos externos.

ORGAO DE ESTATISTICA
46- Neste quesito, marque “SIM” apenas se existir, no mbito da prépria Prefeitura, instituto,

6rgdo ou servico de estatistica. Nao considerar, se as estatisticas do municipio forem elaboradas por
Orgaos externos.

DESCENTRALIZACAO ADMINISTRATIVA

47 e 48- Assinale a quadricula correspondente a resposta adequada, considerando:

A institucionalizaco de administracées distritais ou de subprefeituras ¢ uma forma de
efetivar a descentralizacio administrativa no governo municipal. Tanto um quanto outro tipo de
unidade descentralizada de administracfio costumam exercer fun¢des relacionadas ao planejamento,
proposicdo e fiscalizacdo de obras e servicos concernentes & drea territorial sob sua jurisdicio.
Enquanto as administra¢Ges distritais s@o no mesmo ndmero dos distritos existentes em um
municipio, as subprefeituras, as vezes, tém sob sua responsabilidade diversos distritos ou regides
administrativas, ndo coincidindo, portanto, com o niimero de distritos.

BLOCO 4 - FINANCAS PUBLICAS

ATENCAO: PARA EVITAR ERROS, PREENCHA OS CAMPOS SEMPRE DA DIREITA
PARA A ESQUERDA, DESPREZANDO OS CENTAVOS.

Devem ser levantadas as Receitas correspondentes ao tltimo exercicio para o qual ja hé valor
conhecido, ou seja, referente ao ano de 1996.

Devem ser levantadas as Despesas por Funcoes e Despesas por Elementos correspondentes
a0 mesmo ano para o qual foram levantadas as receitas, ou seja, de 1996.

Na quadricula localizada a direita dos espacos destinados aos valores, escreva o total de
digitos de cada item. Isso é importante para a conferéncia quando for feita a entrada de dados.

Este bloco deverd ser preenchido pelo setor técnico responsével pelas finangas municipais.

BLOCO -5 JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

Assinale com um “X” a quadricula correspondente a resposta adequada.

Nos quesitos de nmimeros 1, 2, 7, 8, 9 e 10, quando houver registro na quadricula “SIM”, no
esqueca de informar a quantidade no espaco ao lado.

Se marcar “NAO” no Quesito 3, passe ao Quesito 7.
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BLOCO 6 - SITUACAO AMBIENTAL E SANEAMENTO BASICO

ABASTECIMENTO DE AGUA

1- Existéncia de servico de abastecimento de dgua

Se marcar “NAO”, passe para o Quesito 6.

2 - Responsavel pelo servico de abastecimento de dgua

Observe que este quesito admite mais de uma resposta. Considere:

Servico autdnomo municipal - quando o servigo ¢ prestado pelo préprio municipio.
Companhia estadual - quando o servigo é prestado pela companhia estadual.

Outro - quando o servigo é prestado por qualquer companhia privada. Neste caso, especifique-a.
Escreva na quadricula abaixo a soma dos cédigos das respostas.

3- Localizagdo do principal manancial

Marque com um “X” de acordo com a referida localizacgo.

4 - Principal manancial utilizado

Este quesito s6 admite uma resposta. Considere como principal manancial aquele que fornece
maior quantidade de dgua para o municipio. Se marcar a quadricula correspondente a “QOutro”,
especifique em letra de forma o manancial.

5 - Principal forma de tratamento da dgua

Este quesito sé admite uma resposta. Considere:

Tratamento convencional - quando a 4gua bruta passa por tratamento completo em uma Estacao
de Tratamento de Agua - ETA, antes de ser distribuida & populagéio. Uma ETA comp0e-se basicamente

de casa de quimica, grades, floculadores, decantadores, filtros, correcdo de PH, desinfecc@o (cloragao)
e fluoretacio.

Tratamento parcial - quando a dgua bruta passa apenas por parte do processo do tratamento
convencional e para a producao de dgua potavel s3o utilizados apenas gradeamento, filtracio lenta e

posterior cloragio. O tratamento parcial é recomendado quando o manancial € considerado de boa
qualidade.

Tratamento de simples desinfeccdo - quando a dgua bruta passa apenas pelo processo de
cloracdo antes de ser distribuida a populacgo.

Considera-se sem tratamento a dgua bruta distribuida & populacdo sem nenhuma forma de
tratamento.
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ESGOTAMENTO SANITARIO E PLUVIAL
6 - Servico de esgotamento de esgotamento sanitdrio € aquele constituido de atribui¢es
relativas ao planejamento, construcio e manutencio da rede coletora de esgotamento sanitirio
predial do municipio.
Se marcar a resposta “NAQ”, passe para o Quesito 10.
7 - Tipo de rede coletora de esgotamento

Este quesito admite mais de uma resposta. Considere:

Rede separadora - quando o esgotamento sanitdrio estd em rede diferente da rede das dguas
pluviais.

Rede unitéria - quando o esgotamento sanitério e as 4guas pluviais convergem para a mesma rede.

N3o se esqueca de escrever na quadricula ao lado a soma dos cédigos das respostas.

8 - Responséavel pelo servico de esgotamento
Observe que este quesito admite mais de uma resposta. Considere:

Servico auténomo municipal - quando o servico € prestado no ambito da administracéo
municipal - empresa municipal, servico autdnomo, autarquia etc.

Companhia estadual - quando o servigo € prestado por companhia estadual.

Outro - quando o servico € prestado por qualquer companhia privada ou pela Fundac@io Nacional
de Satide Publica. Neste caso, especifique-a.

Nao se esqueca de escrever na quadricula abaixo a soma dos cédigos das respostas.

9 - Disponibilidade de estacdo de tratamento

O tratamento de esgoto ¢ feito visando a preservacdo da vida nos corpos d’dgua. Consiste na
combinacdo de processos fisicos, quimicos e bioldgicos realizados em estacoes de tratamento com
o objetivo de reduzir a carga orgénica existente no esgoto sanitdrio, antes de seu lancamento em
corpos d’4gua.

Assinale com um “X” a resposta adequada, considerando a existéncia ou ndo de estacdo de
tratamento de esgoto sanitdrio no municipio.

Nao esqueca de registrar, no local indicado, o niimero total de unidades de tratamento.

10. Servigo de esgotamento pluvial ou drenagem urbana € aquele constituido de atribui¢tes
relativas ao planejamento, construgio e manutencdo da rede de escoamento pluvial do municipio.
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11 - Este bloco admite mais de uma resposta. Assinale um “X” na (s) resposta (s) correta (s).
Nio esqueca de escrever na quadricula abaixo a soma dos c6digos das respostas assinaladas.

12 - Principal corpo receptor

Entende-se por corpo receptor qualquer corpo d’4gua onde é langado o esgoto sanitério.
Neste quesito hd apenas uma resposta. Assinale com um “X” a quadricula correspondente ao
principal corpo receptor utilizado.

Se marcar Outro, ndo deixe de especificar em letra de forma.

LIMPEZA PUBLICA

13 - Existéncia de coleta de lixo

Marque com um “X” a resposta adequada. Se marcar “NAO”, passe ao Quesito 15.
14- Destino final do lixo coletado no municipio

Observe que este quesito admite mais de uma resposta. Considere:

Vazadouro em &dreas alagadas - disposicdo final do lixo pelo seu langamento, em bruto, em
areas alagadas. Exemplo: praia, rio, mangue, etc.

Vazadouro a céu aberto - disposi¢do final do lixo pelo seu lancamento, em bruto, sobre o
terreno sem qualquer cuidado ou técnica especial.

Aterro controlado - local utilizado para despejo do lixo coletado, em bruto, com o simples
cuidado de, ap6s o despejo, cobri-lo com uma camada de terra.

Aterro sanitario - processo de disposi¢do, na terra, do lixo coletado, que evita causar moléstias e
provocar perigo 2 saide ou & seguranga sanitdria. Consiste na utilizagio de métodos de engenharia para
confinar os despejos em uma 4rea, a menor possivel, e reduzi-los a um volume minimo, cobrindo-os com
uma camada de terra diariamente, ou em periodos mais freqiientes, caso seja necessario.

Aterro de residuos especiais - processo de disposi¢do dos residuos especiais (industrial ou
hospitalar) na terra, de modo a evitar causar moléstias e perigo a satide ou a seguranca publica.
Consiste na utilizaciio de métodos de engenharia para confinar os residuos especiais em uma area, a
menor possivel e reduzi-los a um volume minimo, cobrindo-os com uma camada de terra
diariamente ao final de cada jornada, ou em periodos mais freqiientes, caso seja necessario.

Usina de reciclagem - instalacfio apropriada onde materiais misturados no lixo sio separados
por triagem manual, como no caso de papel, papeldo, plésticos, vidros e trapos, ou por sistema
magnético, no caso dos metais ferrosos.

Usina de compostagem - instalacio industrial especializada onde se processa a transformagéo
do lixo em composto orgénico para uso agricola.
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Incineracio - queima do lixo em instalacdes apropriadas.
No caso de Outros, especifique em letra de forma.

Nzo esqueca de escrever na quadricula ao lado a soma dos cédigos das respostas.

15 - Existéncia de coleta especial de lixo

Este quesito investiga se o municipio possui um servigo especial para a coleta de determinados
tipos de lixo, assim como se possui um lugar especial para o seu destino final. Considere:

Lixo hospitalar - € aquele recolhido nos prédios destinados 2 atividade de satdde, tais como:
hospitais, casas de satde, bancos de sangue, etc.

Lixo industrial - s3o os residuos s6lidos provenientes do processo industrial.
Lixo comercial - s30 os residuos sélidos provenientes dos estabelecimentos comerciais.

Caso vocé marque “SIM” para qualquer tipo de coleta especial, especifique nas quadriculas o
destino final, utilizando os cddigos do Quesito 12.

16 - Local do principal destino do lixo

Marque um “X” no destino principal do lixo coletado.

CONTROLE AMBIENTAL

17 - Existéncia de acfio municipal para coibir desmatamento ilegal

Considerar como desmatamento ilegal a retirada de vegetacdo das dreas protegidas pelo
Cédigo Florestal Brasileiro.

18 - Existéncia de projetos ou programas de controle da poluicio

Considerar se hi projeto ou programa de controle da polui¢do, quando houver um conjunto
de medidas implementadas pela administracio municipal para controlar os niveis de polui¢do. Ex:
revezamento na utilizacio de automéveis, formas de medi¢ao da poluicéo, exigéncias de dispositivos
especiais quanto as instalacoes industriais, etc.

BLOCO 7 - COMERCIO E SERVICOS

1, 3 e 4 - Preencha com atenc@o os campos relacionados, de acordo com a quantidade existente
no municipio. Preencha sempre da direita para a esquerda para evitar erros.

Shopping center - conjunto de lojas dedicadas ao comércio varejista diversificado, podendo ter
cinemas, teatros e outros estabelecimentos de lazer e obrigatoriamente dispor de estacionamento para
veiculos dos fregiientadores do shopping e local especifico destinado a restaurantes, lanchonetes, sorveterias
e etc. (praga de alimentagdo).
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Cinema - estabelecimento cuja finalidade é a projecéo de filmes.

Teatro - estabelecimento cuja finalidade € a apresentagdo de arte dramética, midsica, dangas e etc.

OBS: Se o estabelecimento cumprir as duas finalidades acima descritas, ou seja, cine-teatro,
contabilizar nos dois quesitos.

Biblioteca - uma biblioteca piblica planeja e desenvolve atividades com objetivo de tornar
disponivel e acessivel a seus usudrios, material bibliografico e documentagdo de informacdes que
possibilitem o desenvolvimento de estudos e pesquisas.

Estacdo de Radio AM e FM - registrar o nimero de ridios AM e FM legalmente registradas.

Jornais - considerar aqueles produzidos no Municipio e de ampla circulag@o.

Acougue - estabelecimentos que tem como atividade o comércio de carnes de bovino, suino,
caprino, ovino e equideo, aves abatidas ou pequenos animais abatidos, frescas, frigorificadas e
congeladas.

Bares, lanchonetes e semelhantes - estabelecimentos que tem como atividade o servigo de
alimentacdo para consumo no local, com venda ou nZo de bebidas, que ndo oferecem Servicos
completo.

Ex.: lanchonetes, sef-service, fast-food, pastelarias, casas de suco, sorveterias, botequins, etc.

Restaurantes - estabelecimentos que tem como atividade vender e servir comida preparada,
com ou sem bebidas alcéolicas, com ou sem entretenimento, ao piblico em geral com servigo
completo.

Postos de Combustivel - estabelecimentos que tem como atividade a venda no varejo de
combustiveis e lubrificantes para veiculos, incluindo a venda de gis natural de petr6leo para
vefculos automotores e a venda a varejo de 4lcool carburante.

Locadoras de automével - estabelecimentos que oferecem o servico de aluguel de automdveis
e caminhonetes sem motorista.

Locadoras de video, discos e jogos - estabelecimentos que oferecem o servigo de aluguel de
fitas de video, discos ou CD ou jogos para video game.

Padarias - estabelecimento que fabrica produtos de padaria (pdes e roscas, bolos, tortas e
doces, etc.),biscoitos e bolachas.

Papelarias, livrarias e outros - estabelecimentos que tem como atividade o comércio de
artigos de papelaria, de escritério, de livros, revistas, jornais e outros impressos

SalGes de beleza - estabelecimentos que oferecem os servicos de lavagem, corte, penteado,
tingimento e outros tratamentos do cabelo para homens e mulheres, manicuras e pedicuros,
tratamento da pele, depilacdo, maquiagem, etc.
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Supermercados, armazéns e semelhantes - estabelecimentos de comércio varejista ndo
especializado, com predominancia de produtos alimenticios.

Estabelecimentos hoteleiros - sd3o considerados assim os hotéis, motéis, pousadas,
combinados ou nio com servicos de alimentacdo, podendo ser este servico aberto ao publico em
geral.

Oficinas mecéanicas - estabelecimentos que prestam servicos de manutencdo e reparacéo de
veiculos automotores , incluindo: reparacdo mecénica e elétrica, servigos de lanternagem ou funilaria
e pintura; servicos de borracheiro ou gomarias; reparacao de pecas e acessérios; servicos de reboque
e assisténcia em estrada.

Oficinas de reparo de aparelhos eletroeletronicos - estabelecimentos que oferecem servigos
de reparacdo e manutencdo de méquinas e de aparelhos eletrodomésticos.

2 -Este bloco admite mais de uma resposta. Assinale um “X” na (s) resposta (s) correta (s).
Nio esqueca de escrever na quadricula abaixo a soma dos cédigos das respostas assinaladas.

Estacées emissoras de TV / repetidoras - sio aquelas que produzem e/ou retransmitem
programacao televisiva.

Se a estacfo retransmite as imagens das redes de TV brasileiras assinalar na correspondente.

Se a estacdo ndo retransmitir nenhuma rede registrar em outras

BLOCO 8- TRANSPORTES
1,2,3,4,8,9,10, 11 e 12 - assinale com um “X” a resposta adequada

5,6 e7 - Este bloco admite mais de uma resposta. Assinale um “X” na (s) resposta (s) correta
(s). Nao esqueca de escrever na quadricula abaixo a soma dos c6digos das respostas assinaladas.

L)

Estacdo ferrovidria - estacdo de rede ferrovidria destinada ao embarque e desembarque de
passageiros ou carga e descarga de bens ou contéiners.

Aeroporto - 4rea delimitada em terra que dispde de edificios, pista e outras instalagdes
préprias para os servigos de chegada e partida, carga e descarga e manutencio de aeronaves, assim
como para atendimentos, embarque e desembarque de passageiros.

Todo aerédromo publico dotado de instalaces e facilidades para apoio de operacbes de
aeronaves, embarque desembarque de pessoas e cargas. Sendo aerédromo toda drea destinada a
pouso, decolagem e movimentacio de aeronaves, tanto em terra como na agua.

Porto sem apoio a navegacdo - lugar da costa, ou da margem, que, por oferecer as
embarcagOes certo abrigo que permite fundear ou amarrar e estabelecer contato com a terra.
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Porto com apoio a navegacio - lugar abrigado contra os ventos e contra as ondas, com
instalagdes suficientes para apoiar a navegagdo e realizar operagGes de carga e descarga de
mercadorias, embarque e desembarque de passageiros, etc. E o elo de ligacdo entre os transportes
aquiticos e terrestres, onde se encontram todas as instalagSes portudrias para carga e descarga,
patios, armazéns, etc.

Porto maritimo - porto de abrigo e ancoradouro de embarcagdes que utilizam as vias
marftimas na maior parte de seus deslocamentos, geralmente localizados a beira mar, podendo porem
estar localizados em vias fluviais ou lacustre.

Ex.: Porto Alegre, Belém e Manaus.
Porto fluvial - porto situado & margem de um rio.
Porto lacustre - aquele situado 2 margem de um lago ou lagoa.

Terminal rodovidrio de passageiros - terminal destinado a prestagdo de servigos aos
passageiros e as tripulagdes de onibus que realizam o transportes coletivo intermunicipal ou
interestadhial, como ponto de partida, chegada ou trinsito desses veiculos.

Rodovia federal - rodovia cuja administragdo cabe ao poder executivo do Pais.
Rodovia estadual - rodovia cuja administracio cabe ao poder executivo de um Estado

Rodovia municipal - rodovia cuja administraco cabe ao poder executivo de um municipio

Heliportes - sio os aer6dromos destinados exclusivamente a helicGpteros , devendo ser
ptblicos, dotados de instalaces e facilidades para apoio de operagdes de helicSpteros e de embarque
e desembarque de pessoas e cargas.

13 a 18- Preencha os campos numéricos da direita para a esquerda, considerando:

Linhas de 6nibus municipais ou intramunicipais - sdo aquelas que circulam apenas dentro
do municipio.

Linhas de 6nibus intermunicipais - sio aquelas que ligam o municipio pesquisado a outros
municipios, sendo ou ndo no mesmo estado.

Frota de tixis municipais - é o conjunto de téxis licenciados pelo municipio pesquisado.

BLOCO 9 - CADASTRO IMOBILIARIO

1- Preencha utilizando apenas os trés dltimos nimeros correspondentes ao ano.

2 a 5 - Com relagdo ao ndmero de unidades, preencha os campos da direita para a esquerda.
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ANEXO CADASTRAL
NOMES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS E SUAS FUNCOES

Relacione, em letra de forma, os nomes das secretarias existentes no municipio e identifique as
principais fungdes desenvolvidas. Por exemplo, Secretaria de obras - pavimentagdo e drenagem, obras
publicas e saneamento.

EMPRESAS MUNICIPAIS, FUNDACOES E AUTARQUIAS

Relacione, em letra de forma, os nomes dos 6rgdos e identifique a qual secretaria ou instincia
da Administracdio o érgdo esta vinculado. Por exemplo, Instituto de Planejamento Urbano
(Secretaria de Planejamento). Descreva, também, qual(is) a(s) principal(is) func¢io(Ges)
desenvolvida (s).

UNIDADES MUNICIPAIS DE CONSERVACAO AMBIENTAL

Unidades de Conservacio s3o as areas protegidas e estabelecidas em ecossistemas
significativos do territério nacional, pelo governo federal, estadual ou municipal no seu 4mbito
administrativo.

O campo Situacdo da Implantacdo deve ser preenchido com uma das seguintes op¢des:
e aimplantar: quando a Unidade de Conservacao se encontra criada por lei municipal sem ter
cumprido nenhuma das fases de implantacio
¢ em implantacdo: quando a Unidade de Conservagio ja cumpriu pelo menos uma das etapas de
implantagdo
e implantada: quando a Unidade de Conservag@o j4 passou por todas as etapas de implantag3o.

Etapas de Implantacdo s@o as fases que compdem o processo de implantacdo de uma Unidade
de Conservacio:
1 - demarcacdo
2 - estruturac@o administrativa
3 - elaborac@o do Plano de Manejo
4 - execucdo do Plano de Manejo

FERIADOS, FESTAS E EVENTOS NO MUNICIPIO

Liste, em letra de forma, os feriados municipais, ou seja, as datas e os motivos em que hd
feriado apenas no municipio.

Relacione, em letra de forma, as festas e os eventos que fazem parte do calendério oficial do
municipio. Preencha os campos com a data, indicando o dia e 0 més em algarismos. Caso s6 possa
indicar o més, porque o evento ndo tem uma data precisa, utilize dois zeros para o dia. Considerar
apenas as festas e eventos permanentes no calendério da cidade. Exemplos: festa do(a) padroeiro(a)
da cidade, festa comemorativa da fundagio da cidade, feiras agropecudrias, festivais que ocorrem
periodicamente, etc.
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TABUAS ITINERARIAS

O objetivo deste bloco é relacionar as principais formas de acesso ao municipio pesquisado.
Assim, deve-se relacionar os tipos de acesso (rodovia, ferrovia e hidrovia) existentes entre o
municipio pesquisado e os municipios limitrofes, a capital estadual e os principais centros nacionais
que sdo: Distrito Federal, Sdo Paulo e Rio de Janeiro.

Para preencher corretamente, veja o exemplo a seguir onde estdo relacionadas algumas das
respostas correspondentes a0 Municipio de Campos do Jordao.

PRINCIPAIS DESTINOS ITINERARIO DISTANCIA
TIPO TEMPO (km)

Sedes Municipais Limitrofes

Guaratinguetd Rodovia |SP/123/SP132/BR/116 | 1h40min 118
Rodovia |SP/123/SP132 1hOOmin 43
Ferrovia |EFCJ 2h00min 43

Pindamonhangaba Rodovia |SP/123/SP46 O0h20min 13

Santo Antdnio do Pinhal Rodovia |SP/50/SP42 1h30min 46

Sao Bento de Sapucai Rodovia |SP/50RMSP/42 1hOOmin 39

Capital Estadual

Séo Paulo Rodovia |SP/50/BR116 3h00min 172

REGISTRO DE IMAGENS DO MUNICIPIO

Deve-se solicitar que o municipio ceda cinco fotos representativas de suas principais
caracteristicas. Estas fotos devem ser numeradas de 1 a 5, no anexo cadastral, para serem
identificadas, especificando-se a localizac@o.

OBSERCOES

Relacione as principais dificuldades encontradas, o tempo de coleta, a disponibilidade das
informacdes consultadas, o local de coleta de cada item e quaisquer outras observacGes que se

julgue importante.
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