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1. APRESENTACAO

O uso dos dados provenientes da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil vem se
ampliando, sobretudo nos periodos intercensitarios, quando as estatisticas vitais sao
imprescindiveis para o acompanhamento da evolucdo demogréafica. A crescente melhora
observada na cobertura dos registros vitais, refletem, principalmente, o esfor¢co nacional
de ampliacdo do acesso da populacdo a documentacdo béasica desde seu nascimento,
assim como, o aperfeicoamento dos mecanismos de apuracdo e critica dos dados
coletados.

Corroborando esforcos constantes em prol da melhoria na qualidade dos dados
obtidos, a Coordenacdo de Populacdo e Indicadores Sociais, através da Geréncia de
Estudos e Pesquisas Sociais (COPIS/GEPSO), apresenta, neste Manual, instru¢fes para
0 desenvolvimento do processo de trabalho no ambito da Pesquisa Estatisticas do

Registro Civil.

Este documento é fruto do acumulo de experiéncia em campo dos técnicos
envolvidos com a Pesquisa (Geréncia Nacional, supervisdes estaduais e técnicos
responsaveis pela obtencdo dos dados, nas agéncias de coleta do IBGE). Seu proposito é

oferecer definicOes e instrugdes padronizadas para a obtencdo de dados de qualidade.

Barbara Cobo Soares
Coordenacéo de Populacéo e Indicadores Sociais






2. INTRODUCAO

As estatisticas vitais referem-se ao conjunto de dados provenientes de eventos
vitais que marcam o inicio e o final da vida do individuo, bem como aqueles que
ocorrem ao longo da vida e acarretam mudancas de seu estado civil. Essas informacdes
sdo essenciais, entre outros aspectos, para o calculo de estimativas e projecdes
populacionais, além de subsidiar a elaboracdo de politicas publicas de melhoria da
qualidade de vida da populagdo. Nesse contexto, o sistema de registro civil constitui
fonte ideal de informacéo, considerando a precisdo e continuidade dos dados por ele
produzidos (United Nations, 2014).

Segundo Oliveira (2005), o registro civil, no Brasil, teve sua origem, em 1784,
com a obrigatoriedade do casamento por escritura publica. Ao longo da historia, ele
passou por inimeras modificacdes e esteve sob coordenacdo de varios 6rgaos, em um
processo diversificado e tumultuado de implantacdo e consolidacdo que reflete as
mudancas pelas quais passa a sociedade brasileira. O atual sistema de registro civil
brasileiro € resultado das atribuicdes delegadas pela Lei Federal n® 6.015/1973, que
transferiu a responsabilidade pelo processamento das estatisticas vitais para o IBGE
(Brasil, 1975).

No Brasil, a coleta, apuracdo e divulgacdo de estatisticas vitais provenientes de
registros publicos de pessoas naturais sdo responsabilidades da Fundacdo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE. Os dados de nascimentos, 6bitos, 6bitos
fetais e casamentos séo coletados desde 1974. As separacOes e divorcios judiciais foram
incorporados ao conjunto de temas, tendo como referéncia temporal o ano de 1984. Em
2007 ¢ iniciada a coleta de dados relativos as escrituras de divorcios extrajudiciais, por
forca da edicdo da Lei Federal n°® 11.441, de 04 de janeiro de 2007, que prevé a
realizacdo de divoércio consensual pela via administrativa. Em 2014 o levantamento de
dados sobre separacfes no pais foi suspenso em decorréncia de mudancas na legislacéo
sobre divorcio (IBGE, 2008; IBGE, 2015; IBGE, 2016).

A Pesquisa Estatisticas do Registro Civil tem o objetivo de subsidiar estudos
demogréficos, a constru¢do de indicadores de estatisticas vitais, analises regionais e
locais sobre fecundidade, nupcialidade e mortalidade, e contribuir para o aprimoramento

de politicas publicas nos diversos niveis governamentais.



Ao longo do tempo, a metodologia de obtencdo dos dados passou por
modifica¢Oes decorrentes da informatizagdo dos processos de trabalho. Na prética, além
da coleta através de questionario de papel seguido de digitacdo, foram disponibilizadas
estratégias adicionais de transmissdo de dados diretamente para o IBGE através da
pagina do Registro Civil na internet.

A Pesquisa Estatisticas do Registro Civil tem como peculiaridade a
disponibilizacdo de diferentes modalidades de coleta e entrada de dados. Essa
diversidade impGe o desafio, em termos de infraestrutura de informatica, de
implementacdo de procedimentos de padronizagdo, no momento da entrada do dado,
para garantir a integridade e a qualidade da informacao divulgada.

Essa complexa peculiaridade é incorporada ao Manual cujas orientagdes
padronizadas devem ser aplicadas no processo de trabalho. O documento esta
organizado em nove se¢des que abordam os seguintes temas: conceitos utilizados na
pesquisa, informagbes gerais, atribuicfes das equipes, instrumentos de trabalho,
informantes, obtencdo dos dados, instru¢bes para preenchimento de questionarios de
papel, sistemas informatizados e gerenciamento da coleta no SIGCRCIVIL.
Adicionalmente, constam a apresentacdo, esta introducdo, as referéncias bibliogréaficas e
0s anexos. N&do obstante a organizacdo das secGes seguir uma légica, elas sdo
independentes entre si, podendo, portanto, serem lidas fora da ordem definida no
documento. A versdo em .pdf deste documento esta disponivel no SIGCRCIVIL, menu
‘Ajuda’ — ‘Download’ — ‘Manuais e Videos .

Este documento é fruto do conhecimento coletivamente acumulado pelos
técnicos, da Geréncia Nacional e das unidades estaduais do IBGE, que atualmente
trabalham e os aposentados que ja trabalharam na Pesquisa Estatisticas do Registro
Civil, deixando importantes contribui¢cbes; um agradecimento especial aos colegas
Carlos Alberto Maia (Gerente Nacional entre maio de 2013 e janeiro de 2017) e Ennio
Leite de Mello.
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3. CONCEITOS UTILIZADOS NA PESQUISA

Nesta segdo sdo descritos conceitos relacionados a Pesquisa Estatisticas do
Registro Civil que auxiliam a compreensdo dos temas pesquisados. As definicGes
apresentadas contemplam: 1) Conceitos gerais baseados na terceira revisdo dos
Principios e Recomendacgdes para Sistemas de Estatisticas Vitais da Divisdo de
Estatisticas das Nacgdes Unidas (United Nations, 2014) e no ordenamento juridico
brasileiro; 2) Defini¢gdes associadas a andlise dos dados produzidos pela pesquisa e; 3)
Termos relacionados a coleta de dados de divarcios.

3.1. Conceitos gerais
Serdo descritos a seguir conceitos gerais associados ao processo de obtencédo de
dados.

Ano de referéncia da pesquisa: periodo de tempo, equivalente ao ano civil, em que séo

efetuados os registros publicos dos eventos vitais de interesse para a pesquisa e para 0s
quais sdo divulgados resultados. Exemplo: Em 2017 foram coletados registros publicos
referentes ao ano de 2016, nesse caso, 0 ‘ano de referéncia da pesquisa’ é 2016.
Exclusivamente para nascidos vivos e Obitos, o ano de referéncia da pesquisa é
composto pelo ano civil mais o primeiro trimestre do ano posterior ao ano civil. Ou segja,
considerando o exemplo anterior, para nascidos vivos e 6bitos, estdo contemplados no
‘ano de referéncia’ de 2016 os registros publicos ocorridos em 2016, além daqueles

efetuados em janeiro, fevereiro e marco de 2017.

Casamento: legalmente denominado ‘casamento civil’. Ato, cerimdnia ou processo que
estabelece a relacdo legal de comunhdo plena de vida em familia, um vinculo
matrimonial, entre duas pessoas. De acordo com o Codigo Civil vigente, o casamento
civil ou religioso, com efeito civil, somente é efetivado apds cumpridas as exigéncias
legais contidas nas etapas de habilitacdo, celebracéo e registro da ceriménia - Art. 1.511
a 1.516 do Cddigo Civil (Brasil, 2002). Cabe destacar que o casamento civil modifica o

estado civil do individuo.

Causa bésica de morte: campo existente na Declaracdo de Obito (DO), utilizado pelo
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Ministério da Salde no ambito do Sistema de Informacdes sobre Mortalidade (SIM),
para registro da causa bésica de morte. Esta corresponde a: (1) doenca ou lesdo que
iniciou a cadeia de eventos patoldgicos que conduziram diretamente a morte ou (2)
circunstancias do acidente ou violéncia que produziu a leséo fatal (Brasil, 2011; United
Stations, 2014). A informacédo contida nesse campo serve de subsidio para a codificacdo
do campo ‘natureza do Obito’, existente no questionario de Obito da Pesquisa

Estatisticas do Registro Civil. Veja também ‘natureza do ébito’.

Declaracdo de Nascido Vivo (DN): documento impresso, padronizado e de uso

obrigatdrio em todo o territério nacional, cujos dados alimentam o Sistema de
Informacdes sobre Nascidos Vivos (SINASC). O formulario, devidamente preenchido
pelas unidades notificadoras previstas (estabelecimento de saude, publico ou privado,
que prestou assisténcia no parto, profissional de salide ou parteira tradicional que
prestou assisténcia em parto domiciliar, oficial de registro civil na ocorréncia de parto
domiciliar sem assisténcia, profissional de salde ou parteira tradicional que prestou
assisténcia ao parto domiciliar de indigena aldeado) deve ser entregue aos pais para
efetivacdo do posterior registro de nascimento da crianca (Brasil, 2011 2; Brasil, 1975;
Brasil, 1990). Veja também ‘sistema de informagdes sobre nascidos vivos’.

Declaracéo de Obito (DO): documento impresso, padronizado e de uso obrigatério em

todo o territorio nacional, cujos dados alimentam o Sistema de Informacdes sobre
Mortalidade (SIM). O formulario, devidamente preenchido pelas unidades notificadoras
autorizadas (estabelecimentos de salde, inclusive aqueles que realizam internacéo
domiciliar, instituto meédico legal, servicos de verificagdo de Obitos, médicos
previamente cadastrados pelas secretarias municipais de saude e cartdrios de registro,
exclusivamente em locais onde ndo exista médico), deve ser entregue aos familiares
para efetivacdo do posterior registro do obito (Brasil, 1975; Brasil, 2011). Veja também

‘sistema de informagdes sobre mortalidade’.
Desquite: ato juridico de rompimento da sociedade conjugal, atraves da separacdo de

corpos, instituido pelo Cédigo Civil dos Estados Unidos do Brasil (Lei federal n. 3.071

de 01.01.1916 e cuja vigéncia, no Brasil, estendeu-se até a edi¢do da Lei federal n°
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6.1515 de 26.12.1977 (‘Lei do Divércio’). Logo, o desquite € o antecedente juridico, e
equivalente, da separacdo, em um contexto juridico de inexisténcia de previséo legal
para realizacdo de divorcio (extincdo definitiva do vinculo matrimonial estabelecido

pelo casamento). Veja também ‘separacao judicial’ (Brasil; Cintra, 2014).

Divorcio: instituto juridico que rompe definitivamente o vinculo matrimonial
estabelecido pelo casamento, pde termo aos deveres constituidos por ocasido daquele e
confere as partes o direito a novo casamento civil ou religioso com efeito civil. O
divércio foi regulamentado, no Brasil, através da Lei Federal n° 6.515 de 26.12.1977,
inicialmente com exigéncia de lapso de tempo entre a separacdo e O posterior
deferimento do divorcio. A Emenda Constitucional n°® 66 de 13.07.2010 instituiu o
divorcio direto, extinguindo a exigéncia de prévia separacdo (Brasil, 1975; Brasil, 2002;

Brasil, 2010). Veja também ‘divdrcio judicial’ e ‘divorcio extrajudicial’.

Divércio_extrajudicial: ato juridico tramitado em via extrajudicial para dissolucéo

definitiva do vinculo matrimonial. Pode ser realizado em tabelionatos de notas pelo
tabelido, dispensando a figura do juiz, através de escritura publica, se obedecidas as
condicdes a seguir: 1) existéncia de consenso entre as partes. 2) inexisténcia de filhos
menores de idade ou incapazes, frutos da unido. 3) presenca de advogado ou defensor
publico que assista as partes (Art. 3° do Cddigo de Processo Civil). Entretanto, existe a
possibilidade de realizacdo de divércio extrajudicial de casais com filhos menores de
idade e/ou incapazes em tabelionatos de notas, caso as questdes referentes aos filhos
tenham sido previamente resolvidas em instancia judicial (Brasil, 2007). Veja também

‘divorcio’ e “divércio judicial’.

Divércio judicial: ato juridico tramitado em via judicial (vara Unica, civel, de familia,

Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC)
com a participacdo do Ministério Publico e do juiz titular da vara para dissolugéo
definitiva do vinculo matrimonial. Essa modalidade € realizada em caso de litigio (por
uma das partes de forma unilateral e sem acordo) ou para casais com filhos menores de
18 anos ou incapazes - Art. 1.572 do Cddigo Civil (Brasil, 2002). Veja também

‘divorcio’, “divércio extrajudicial’, ‘Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e
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Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’.

Estado civil: situacdo da pessoa natural em relacdo ao casamento, conforme consagrado

pela legislacdo do pais (United Nations, 2014). O ordenamento juridico brasileiro define

cinco modalidades de estado civil. Veja também ‘situacdo conjugal’.

Solteiro(a) — pessoa que nao esta e nunca esteve ligada a outra pelo vinculo legal
do casamento. Também estdo incluidos nessa categoria individuos cujo
casamento foi anulado ou considerado nulo - Art. 1.571, Il do Cddigo Civil
(Brasil, 2002).

Casado(a) — individuo que se encontra ligado a outro pelo vinculo legal do
casamento - Art. 1.511 do Cadigo Civil (Brasil 2002).

Separado(a) — pessoa que rompeu a sociedade conjugal estabelecida pelo
casamento, sem, porém, extinguir definitivamente o vinculo matrimonial,
mediante acdo de separacdo judicial ou escritura publica de separacdo
consensual - Art. 2° 83° da Lei Federal n® 6.515 de 26.12.1977 (Brasil, 1977). O
termo ‘desquitado (a)’ é o equivalente legal de ‘separado(a)’ antes da vigéncia
da Lei Federal 6.515 de 26.12.1977. Veja também ‘desquite’.

Divorciado(a) — individuo que dissolveu definitivamente o vinculo matrimonial
estabelecido pelo casamento mediante acdo judicial (divorcio judicial) ou
escritura publica consensual (divorcio extrajudicial) - Art. 1.571, IV do Cadigo
Civil (Brasil, 2002).

Vilvo(a) — pessoa cujo vinculo conjugal, estabelecido através do casamento, foi
rompido em virtude de falecimento do conjuge - Art. 1.571, |1 do Codigo Civil
(Brasil, 2002).

Evento vital: evento relacionado com o comeco e o final da vida do individuo, ou

ainda, com mudancas de seu estado civil que ocorrem ao longo de sua vida. Também

pode ser denominado ‘fato vital’ (United Nations, 2014; Laurenti et al, 1987). Séo

eventos vitais de interesse para a Pesquisa Estatisticas do Registro Civil: nascimentos

Vivos, Obitos, dbitos fetais, casamentos, divorcios judiciais e divorcios extrajudiciais.

Informante: denominacdo da instituicdo designada por lei, para efetivar o registro

14



publico do evento vital (United Nations, 2014). No Brasil, existem quatro tipos

informantes, designados por lei, para efetivar os registros publicos de interesse para a

Pesquisa Estatisticas do Registro Civil (nascimentos, 6bitos, obitos fetais, casamentos,

processos judiciais e escrituras publicas de divoércio), cujas funcbes serdo brevemente

descritas a seqguir:

Oficio (cartério) de Registro Civil de Pessoas Naturais: serventia extrajudicial

responsavel pela efetivacdo de registros e emissdo da respectiva certiddo de
nascimento, casamento, 6bito e 6bito fetal, entre outros eventos. Embora sejam
realizados outros tipos de registros nos oficios de registro civil de pessoas
naturais, apenas os supracitados sdo objeto de interesse da Pesquisa Estatisticas
do Registro Civil.

Vara Civel e de Familia: serventia judicial onde sdo julgadas causas

relacionadas, entre outras, ao estado civil das pessoas, ao direito de familia e
divércios judiciais. Nesses informantes, sdo objeto de interesse da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil, os processos de divorcios judiciais julgados em
primeira instancia. Estes podem tramitar ainda no ambito da Justica Itinerante ou
do Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC.

Tabelionato (cartério) de Notas: serventia extrajudicial responsavel pela

lavratura de escrituras de divércios extrajudiciais, imdveis, reconhecimento de
paternidade, testamentos, autenticacdo de copias e procuracdes, reconhecimento
de assinaturas entre outros. Sao objeto de interesse da Pesquisa Estatisticas do
Registro Civil as escrituras de divorcios extrajudiciais lavradas nesses
informantes.

Oficio (cartério) de Reqgistro Civil com Funcdes Notariais: serventia

extrajudicial que desempenha as mesmas atribui¢cbes dos Oficios de Registro
Civil de Pessoas Naturais e dos Tabelionatos de Notas. Portanto, os registros de
nascimentos, casamentos, Obitos e dbitos fetais, além das escrituras de divércios
extrajudiciais realizadas nesses informantes sdo objeto de interesse da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil.

Os informantes da pesquisa também sdo popularmente conhecidos pelas

nomenclaturas ‘cartorio’ ou ‘serventia’. Cabe ressaltar que a denominagdo ‘serventia’

subdivide os informantes em duas categorias: 1) ‘Serventias judiciais: varas civeis e de
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familia; e 2) ‘Serventias extrajudiciais . oficios de registro civil de pessoas naturais,
tabelionatos de notas e oficios de registro civil com fungdes notariais. A partir da
Constituicdo Federal de 1988, as serventias extrajudiciais passaram a ser denominadas
‘Servigos Notariais e Registrais’. Veja também ‘Centro Judiciario de Solucdo de

Conflitos e Cidadania — CEJUSC’ e ‘justica itinerante’.

Nascimento vivo: também denominado ‘nascido vivo’. E o resultado da expulsdo ou

extracdo completa, do corpo da mde, de um produto da concepc¢do independente da
duracédo da gestacdo, que, depois dessa separacao, respira ou manifesta qualquer outro
sinal de vida, tal como batimento do coracdo, pulsacdo do corddo umbilical ou
contracdo efetiva de musculos de contracdo voluntéria, haja ou ndo sido cortado o

corddo umbilical e esteja ou ndo desprendida a placenta (United Nations, 2014).

Natureza do 6bito: campo existente no modelo de questionario RC.3 — 6bitos para

identificacdo de mortes por causas naturais ou violentas. Existem duas opcOes para
registro, cuja definicdo é baseada na causa basica de morte, contida na Declaracao de
Obito (DO) do Sistema de Informagdes sobre Mortalidade (SIM): (1) Natural — 6bito
cuja causa béasica ¢ uma doenca ou um estado morbido. (2) N&do natural — dbito
decorrente de lesdo provocada por violéncia (agressao, suicidio, acidente ou morte
suspeita), qualquer que seja o0 tempo decorrido entre o evento e o 6bito (Brasil, 2011).

Veja também ‘causa bésica de morte’.

Obito: é o desaparecimento permanente de todo sinal de vida em um momento qualquer
depois do nascimento vivo, ou o desaparecimento dos sinais vitais sem possibilidade de
ressuscitar. Esta definicdo exclui ‘Obito fetal’ (United Nations, 2014). Veja também
‘Obito fetal’.

Obito fetal: é a morte de um produto da concepgdo ocorrida antes da expulsdo ou de
sua extracdo completa do corpo materno, independentemente da duracdo da gestacdo. A
indicacdo do 6bito fetal é dada pelo fato de, apos a separacdo do corpo materno, o feto
ndo respirar ou mostrar qualquer outra evidéncia de vida, tais como batimento do

coracdo, pulsacdo do corddo umbilical ou movimento efetivo dos musculos de contragdo
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voluntaria (United Nations, 2014; Brasil, 2011). Veja também ‘Obito’.

Registro publico: também denominado ‘registro administrativo’. E termo juridico que

denomina a inscricdo oficial, realizada por 6rgdo competente, que confere existéncia
legal e auténtica a um evento vital. Os registros publicos constituem “(...) fonte do
estado civil das pessoas (...) 0 conjunto de qualidades constitutivas que distinguem o
individuo na sociedade e na familia” (Laurenti et al, 1987). Comp&em o universo da
Pesquisa Estatisticas do Registro Civil os registros publicos de nascimentos, 6bitos,
Obitos fetais, casamentos, divorcios judiciais e divorcios extrajudiciais. Veja também

‘evento vital’.

Reqistro tardio ou extemporaneo: é o registro de um evento vital feito apos periodo

definido pelas leis de cada pais. Geralmente é considerado tardio ou extemporaneo o
registro efetuado um ano ou mais apos a ocorréncia do evento vital de interesse (United
Stations, 2014). No Brasil, a Lei Federal n°® 6.015 de 31.12.1973 define os seguintes
prazos para registro: 1) nascimentos e Obitos, 15 dias e até 90 dias para locais cuja
distancia é 30 km do cartério de registro civil (Art. 51° e 79°); 2) casamentos, 30 dias
apos a celebracdo do ato (Art. 74°). Para a Pesquisa Estatisticas do Registro Civil é
considerado registro tardio ou extemporaneo 0s nascimentos e 6bitos ocorridos no ano
de referéncia da pesquisa e registrados a partir do 2° trimestre do ano posterior ao ano
de referéncia (Brasil, 1975). Exemplo: Dado que 2016 é o ano de referéncia da
pesquisa, sera considerado tardio ou extemporaneo o nascimento, ébito ou obito fetal
ocorrido em 2016 e registrado a partir de abril de 2017. Veja também ‘ano de referéncia

da pesquisa’ ‘registro publico’ e ‘evento vital’.

Restauracdo: procedimento juridico, aplicavel a todos os eventos levados a registro, de
emissdo de novo registro ja registrado anteriormente, cujo original ndo foi localizado
nos livros de cartérios de registro civil de pessoas naturais, tabelionatos de notas e
cartorios de registro civil com fungdes notariais. Portanto, todos os eventos vitais de
interesse para a Pesquisa Estatisticas do Registro Civil (nascimentos vivos, 0bitos
fetais, Obitos, casamentos, divorcios extrajudiciais) sdo passiveis de restauracdo
(Martins, 2017; Costa et al, 2016).
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Separacdo_judicial: também denominada ‘separacdo’. Ato juridico que rompe a

sociedade conjugal, sem, contudo, extinguir definitivamente o vinculo matrimonial
estabelecido pelo casamento. A Emenda Constitucional n°® 66 de 13.07.2010 instituiu o
divércio direto sem exigéncia de prévia separagdo judicial. Quando vigente, a separacao
poderia ser caracterizada como um ‘estagio intermediério’ entre casamento e divorcio.
N&o obstante a aparente semelhanca entre os conceitos, separacdo e divdrcio guardam
diferencas, sendo a principal delas que na primeira o vinculo conjugal persiste e no
segundo é finalizado definitivamente. Portanto, somente individuos divorciados podem
contrair nova relagdo conjugal (Brasil, 1977; Brasil, 2002; Brasil, 2010). Cabe
esclarecer que, desde 2014, a Pesquisa Estatisticas do Registro Civil ndo coleta dados

de separacdes judiciais. Veja também ‘desquite’ ¢ “divércio’.

Sistema _de Informacdes sobre Mortalidade (SIM): sistema de informacoes

implantado pelo Ministério da Saude ao longo da década de 1970, e objeto de
padronizacdo em todo o territério nacional, em 1976, cujo objetivo é a producdo de
informacdo epidemioldgica sobre a mortalidade no pais. A Declaracéo de 6bito (DO) é o
documento base do SIM a partir do qual s@o coletadas as informagfes de interesse.
(Sanches et al., 2002; Brasil, 2011). Veja também ‘declaracéo de 6bito’.

Sistema_de Informacdes sobre Nascidos Vivos (SINASC): sistema de informacdes

implantado em todo o territorio nacional pelo Ministério da Sadde, a partir de 1990,
com o objetivo de fornecer informagGes sobre caracteristicas dos nascidos vivos,
fundamentais para o estabelecimento de indicadores de saude especificos. A Declaragao
de Nascido Vivo (DN) é o documento base do SINASC a partir do qual sdo coletadas as

informacdes de interesse (Brasil, 2011 2). Veja também ‘declaracéo de nascido vivo’.

Situacdo conjugal: campo existente na Declaracdo de Nascido Vivo (DN) e na

Declaracio de Obito (DO), utilizado pelo Ministério da Satde no ambito do Sistema de
Informacgdes sobre Nascidos Vivos (SINASC) e do Sistema de Informacgbes sobre
Mortalidade (SIM) para identificacdo da condicdo do individuo em relacdo a sociedade

conjugal. Esta definigdo difere do ‘Estado civil’ por incluir, além das cinco modalidades
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de estado civil definidas pelo ordenamento juridico brasileiro, a ‘unido estavel’ como
uma das opcoes de classificagdo da condicdo familiar do individuo (Brasil, 2011; Brasil,
2011 2). Cabe esclarecer que a Pesquisa Estatisticas do Registro Civil ndo coleta a

variavel ‘situacdo conjugal’. Veja também ‘estado civil’ e ‘unido estavel’.

Unido estavel: e a condicdo de convivéncia publica, continua e duradoura, entre duas
pessoas que ndo possuem impedimento ao casamento decorrente do estado civil. Ou
seja, individuos com estado civil solteiro, divorciado ou vidvo podem contrair unido
estavel. Essa entidade familiar goza de protecdo especial do Estado Brasileiro, sendo
reconhecida pela Constituicdo Federal de 1988. Embora a legislagdo brasileira consagre
a unido estavel o mesmo status juridico conferido ao casamento, esta ndo acarreta
mudanca do estado civil dos companheiros. Outrossim, deve ser destacada a existéncia
de previsdo legal de conversdo da unido estdvel em casamento — Art. 266 §3° da
Constituicdo Federal; Art. 1.723 a 1.726 do Cdodigo Civil (Brasil, 1988; Brasil, 2002;
Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo, 2011). Cabe esclarecer que a Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil ndo coleta dados sobre ‘unido estavel’. Veja também

‘estado civil’ e ‘situagédo conjugal’.

3.2. Conceitos relacionados a anélise de dados
A seguir serdo apresentados alguns conceitos adicionais empregados nas analises
de dados coletados pela Pesquisa Estatisticas do Registro Civil:

Coeficiente de mortalidade infantil: também denominado ‘taxa de mortalidade

infantil’. E uma estimativa do risco de morte a que estdo expostos 0s nascidos vivos
menores de um ano, expressa pela relagdo ou quociente entre o total de 6bitos ocorridos
em criangas menores de um ano e o total de nascidos vivos em determinada &rea
geografica e periodo de tempo considerado. A mortalidade infantil & formada por dois
componentes que refletem recortes etéarios dentro da populacdo de menores de um ano
de idade: mortalidade infantil neonatal e mortalidade infantil pés neonatal. E
considerada uma das medidas mais sensiveis de qualidade de vida e salde de uma
populacdo (Vermelho, 2002; RIPSA, 2008). Veja também ‘coeficiente de mortalidade

infantil neonatal’ ¢ ‘coeficiente de mortalidade infantil pds neonatal’.
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Coeficiente de mortalidade infantil neonatal: também denominado ‘taxa de

mortalidade infantil neonatal’, ¢ o componente da mortalidade infantil que mede o risco
de morte de criancas nos primeiros 27 dias de vida. E expressa pela relagdo ou
quociente entre o total de Obitos ocorridos em criancas de 0 a 27 dias e o total de
nascidos vivos em determinada &rea geografica e periodo de tempo considerado
(Vermelho, 2002). Veja também ‘coeficiente de mortalidade infantil’ e ‘coeficiente de

mortalidade infantil pds neonatal’.

Coeficiente de mortalidade infantil pds neonatal: também denominado ‘taxa de

mortalidade infantil p6s neonatal’, esse componente da mortalidade infantil que mede o
risco de morte de criancas com idade igual ou superior a 28 dias e inferior a um ano. E
expressa pela relacdo ou guociente entre o total de ébitos ocorridos em criangas entre 28
dias de vida e menores de um ano e o total de nascidos vivos em determinada area
geogréfica e periodo de tempo considerado (Vermelho, 2002; RIPSA, 2008). Veja
também ‘coeficiente de mortalidade infantil’ e ‘coeficiente de mortalidade infantil

neonatal’.

Coeficiente de mortalidade por idade: também denominado ‘taxa de mortalidade por

idade’. Expressa a relagdo ou quociente entre o total de obitos de pessoas de um grupo
de idade especifico e o total da populacdo do mesmo grupo etario em determinada area
geografica e periodo de tempo considerado. Estima o risco de ocorréncia de
determinado fendmeno, nesse caso, a mortalidade na populagéo especificada (Vermelho,
2002). Veja também ‘coeficiente de mortalidade por sexo’.

Coeficiente de mortalidade por sexo: também denominado ‘taxa de mortalidade por

sexo’. Expressa a relacdo ou quociente entre o total de obitos de pessoas de determinado
sexo e o total da populacdo do mesmo sexo em determinada area geogréafica e periodo
de tempo considerado. Estima o risco de ocorréncia de determinado fendmeno, nesse
caso, a mortalidade na populacdo especificada (Vermelho, 2002). Veja também

‘coeficiente de mortalidade por idade’.

Estimativa do sub-registro de nascimentos: é a razdo entre o total de nascimentos
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registrados, coletados pela Pesquisa Estatisticas do Registro Civil e o total de
nascimentos estimados para uma populagéo residente em determinada &rea geogréafica e
periodo de tempo considerado. Na publicacdo da Pesquisa Estatisticas do Registro
Civil”, sdo utilizadas estimativas do total de nascimentos produzidas pelo IBGE (IBGE,

2015). Veja também ‘Sub-registro de nascimentos’.

Sub-registro de nascimentos: refere-se ao conjunto de nascimentos nao registrados no

mesmo ano do nascimento ou no primeiro trimestre do ano subsequente, resultando em
cifras/quantitativos/nimeros oficiais inferiores ao numero real de eventos ocorridos

(Laurenti et al, 1987). Veja também ‘Estimativa do sub-registro de nascimentos’.

Taxa de nupcialidade legal: é a relacdo ou quociente entre 0 nimero de casamentos de

cbnjuges de 15 anos ou mais de idade e o total da populacdo da mesma faixa etaria em
determinada area geogréfica e periodo de tempo considerado, multiplicada por 1.000.

Essa relacéo expressa a probabilidade de ocorréncia do evento. (IBGE, 2015).

3.3. Conceitos relacionados aos dados de divorcio
Finalmente serdo apresentados termos relacionados especificamente com a
coleta de dados de divorcio:

Capa de processo: folha (de papel mais grosso, tipo cartolina) que envolve o conjunto

de paginas que compdem o processo de divorcio. Nela, geralmente hd uma etiqueta ou
anota¢ao contendo dados sobre o processo que devem ser coletados pela ‘Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil’ como: nimero e data de cadastramento do processo,
classe ou tipo de divércio (consensual ou litigioso). Cabe destacar que, algumas
informagdes podem estar na folha de rosto do processo, ou seja, a primeira pagina apos
a capa (IBGE — UE/PA, 2017). Cabe destacar que, atualmente com a informatizagdo dos

tribunais de justica, prevalecem os processos eletronicos.

Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC: unidade do

Poder Judiciario especializada em solucdo consensual de conflitos e orientacdo em

matérias relativas a cidadania. O CEJUSC abrange setores de: 1) solucéo de conflitos

pré-processuais, onde sao realizadas sessdes de conciliagdo e mediacdo na busca de
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acordo entre as partes antes da efetiva instauragdo de processo judicial; 2) solugdo de
conflitos processuais, para processos judiciais ja abertos, submetidos a sessbes de

conciliacdo e mediacdo em busca de um acordo entre as partes; 3) cidadania, que presta
orientacdo ao cidaddo. S&o objeto de conciliacdo, no ambito do CEJUSC, demandas nas
areas civel, previdenciaria, de familia e da competéncia dos Juizados Especiais. N&o
obstante a exigéncia de estrutura funcional minima composta, entre outros, por um juiz
coordenador e profissionais devidamente capacitados para atuarem no processo de
conciliacdo, algumas unidades funcionam sem magistrados. Neste caso, eventuais
acordos firmados entre as partes ndo sdo homologados. Logo, o CEJUSC onde séo
realizadas sessdes de conciliagdo em matéria de direito de familia, devidamente
homologadas por sentenca emitida por juiz de direito estdio no ambito da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil — Art. 8° da Resolugdo n® 125 do Conselho Nacional de
Justica (CNJ, 2010; CNJ, 2015). Veja também °‘Nlcleo Permanente de Métodos
Consensuais de Solucéo de Conflitos — NUPEMEC”.

Certiddo de casamento: documento emitido por ocasido da efetivacdo do registro de

casamento civil e entregue aos cOnjuges em substituicdo as respectivas certidfes de
nascimento, que sdo retidas no cartorio. A certiddo de casamento contém os dados de
nascimento de cada um dos cdnjuges, além de outros referentes ao registro de
casamento. Tem aparéncia semelhante a da certiddo de nascimento e, dentro do
processo de divorcio, esta localizada apds a peticdo inicial junto de outros documentos
anexados ao processo (IBGE — UE/PA, 2017).

Homologacdo judicial: procedimento juridico de confirmacdo, efetuada por juiz de

direito, de atos particulares, dando-lhe validade juridica e forca executoria. Exemplo:
um acordo, feito entre conjuges em processo de divorcio, sobre os valores de pensdo
alimenticia a serem pagos tem validade juridica somente se homologado judicialmente,

devendo, a partir de entdo, ser respeitado e cumprido (IBGE — UE/PA, 2017).

Justica itinerante: unidade movel, geralmente instalada em 6nibus adaptados, cuja

meta é chegar a uma solucdo rapida e amigavel do litigio entre as partes. Esta estrutura,

similar a um ‘forum ambulante’, foi criada a partir da alteragdo do Art. 107 da
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Constituicdo Federal, pela Emenda Constitucional n® 45, de 30 de dezembro de 2014,
com o objetivo de levar a atividade jurisdicional do Estados a lugares mais longinquos e

necessitados (Brasil, 2004; Maia, 2006). Veja também ‘divorcio judicial’.

Nucleo Permanente de Meétodos Consensuais de Solucdo de Conflitos -

NUPEMEC: instancia do tribunal de justica com a atribuigdo de planejar, de forma
centralizada, a implantagcdo da Politica Judiciaria de tratamento adequado dos conflitos
de interesses, instalar e coordenar o trabalho desenvolvido pelo CEJUSC. Essa
atribuicdo inclui a proposigdo de convénios e parcerias com entes publicos e privados
para operacionalizacdo dos CEJUSCs. Portanto, toda a atividade desenvolvida no
ambito do CEJUSC encontra-se subordinada ao NUPEMEC estadual — Art. 8° da
Resolucdo n° 125 do Conselho Nacional de Justica (CNJ, 2010; CNJ, 2015). Veja
também ‘Centro Judiciario de Solucéo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC”’.

Peticdo _inicial: trata-se do documento que instaura o processo judicial onde o(s)

autor(es) identificam-se, expdem sua situacdo (nos divorcios, questdes como guarda dos
filhos e pensdo alimenticia, entre outras) e descrevem 0 que desejam que 0 juiz de
direito aprecie. Geralmente localizado nas primeiras paginas do processo (IBGE —
UE/PA, 2017).

Recurso: procedimento juridico de tentativa de revisao da deciséo relativa ao processo
judicial, por instancia hierarquicamente superior, mediante solicitagdo de, ao menos,
uma das partes interessadas. Na pratica seria uma ‘segunda opinido’ a respeito da
sentenga do juiz de primeira instancia e, cuja decisdo pode ser confirmada ou, caso seja
diferente da primeira, pode sobrepor-se aquela. Cabe destacar a existéncia de prazo
legal para solicitagéo de recurso (IBGE — UE/PA, 2017).

Sentenca: documento que formaliza a deciséo do juiz sobre os pedidos formulados na
peticdo inicial, ainda que o processo prossiga em outras instancias. A sentenga pode
extinguir o processo com ou sem resolucdo de mérito, rejeitar, alterar ou acolher os
pedidos formulados na ‘peticdo inicial’. A ‘sentenca’ esta localizada no final do

processo judicial, sendo devidamente identificada (IBGE — UE/PA, 2017). Veja também

23



‘peticao inicial’.

Termo de audiéncia: é um documento, semelhante a uma ata, onde sdo descritos o0s

eventos que ocorreram ao longo de uma audiéncia, tornando-se um registro formal
daquela. Nos divércios, durante uma audiéncia, pode ser alterado o contetdo da peti¢do
inicial: por exemplo, um divorcio litigioso pode ser convertido em consensual caso as
partes entrem em acordo, assim como a guarda dos filhos pode ser definida de maneira
diversa da peticao inicial. Geralmente localizada entre a peti¢do inicial/documentos e a

sentencga (IBGE — UE/PA, 2017). Veja também ‘peticdo inicial’ e ‘sentenca’.

Transito em julgado: refere-se a decisdo, no ambito de um processo judicial, da qual

ndo cabe mais recurso, pelos seguintes motivos: 1) processo ja passou por todas as
instancias de recurso; 2) término do prazo legal para recurso; 3) acordo homologado por
sentenca entre as partes (IBGE — UE/PA, 2017). Veja também ‘recurso’.
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4. INFORMACOES GERAIS

Esta secdo contempla um conjunto de informacdes que fornece uma viséo geral

da pesquisa.

4.1. A pesquisa e seus objetivos
A Pesquisa Estatisticas do Registro Civil é um levantamento, de natureza
censitaria, de registros administrativos publicos de eventos vitais que foram
oficializados por 6rgdo competente. S&o eventos vitais de interesse para a pesquisa 0s
nascimentos vivos, Obitos, oObitos fetais, casamentos, divorcios judiciais e divorcios
extrajudiciais. A periodicidade da coleta é trimestral e a divulgacdo dos dados é anual.
Considerando a essencialidade das estatisticas vitais para a demografia e o
planejamento de politicas publicas (United Stations, 2014), a Pesquisa Estatisticas do
Registro Civil tem o objetivo de produzir dados para subsidiar:
e Demandas de diversos setores da sociedade brasileira: governos locais, estaduais
e federal, academia e cidaddos de forma geral.
e Producdo de indicadores de fecundidade, nupcialidade e mortalidade em nivel
nacional, regional e local para acompanhamento da dinamica demografica.
e Producdo de indicadores de monitoramento de politicas publicas nos campos
econdmico e social.
e Estudos e agdes de ampliacdo do acesso da populacdo a documentagdo basica

desde seu nascimento.

4.2. Abrangéncia geografica e populacédo-alvo

A abrangéncia geografica da pesquisa é nacional e a populacdo-alvo é
constituida por registros publicos de eventos vitais oficializados no pais, no ano de
referéncia da pesquisa. A pessoa a que se refere o registro é a unidade de investigacao e
unidade de anélise da pesquisa. Veja a defini¢do de ‘ano de referéncia da pesquisa’ na

Secéo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

4.3. Informantes

Sao informantes da pesquisa 0s 6rgdos com atribuicdo legal para oficializacéo de
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registros dos eventos vitais de interesse para a pesquisa, a saber:

Oficios (cartorios) de Registro Civil de Pessoas Naturais, incluidos seus postos
avancados ou sucursais onde sdo efetuados registros publicos de interesse.

Varas civeis e de familia, Justica Itinerante e Centros Judiciario de Solucéo de
Conflitos e Cidadania — CEJUSC onde sdo julgados processos de divorcios
judiciais. Veja as definicdes de ‘Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e
Cidadania - CEJUSC’ ¢ ‘justica itinerante’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados

na pesquisa’.
Tabelionatos (cartorios) de Notas onde sdo lavradas escrituras de divorcios

extrajudiciais.
Oficios (cartorios) de Registro Civil com FuncBes Notariais, incluidos seus
postos avancados ou sucursais, onde sao efetuados registros publicos de

interesse.

4.4. Etapas de execucao da pesquisa

As etapas de execucdo da pesquisa estdo apresentadas a seguir e serdo

detalhadas nas proximas se¢des deste Manual:

Rotina de cadastramento dos informantes da pesquisa (identificacdo, elaboragéo

e manutencdo de cadastro).

Abordagem aos informantes.

Obtencdo de dados de interesse para a pesquisa, através de duas modalidades:

1. Transcricdo dos dados para o formulario impresso correspondente ao evento
vital de interesse. Veja a definicdo de ‘evento vital’ na Secdo 3 — ‘Conceitos

utilizados na pesquisa’. Essa modalidade inclui etapa posterior de digitacdo

dos dados coletados no Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle do
Registro Civil (SIGCRCIVIL).
2. Envio, pelos informantes que optarem por essa modalidade, de arquivos
eletronicos com os dados de interesse diretamente para o IBGE.
Anélise e validagdo de arquivos de dados enviados e ndo recebidos
eletronicamente pelo Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle do
Registro Civil (SIGCRCIVIL).

Analise de consisténcia dos dados recebidos eletronicamente e digitados.
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e Fechamento anual do banco de dados.
e Andlise dos resultados obtidos.

¢ Divulgacéo dos resultados obtidos.

4.5. Quadro resumo do cronograma da pesquisa

O quadro abaixo resume o cronograma de coleta da pesquisa:

: Prazo de encerramento
Trimestre a que se

refere a coleta Etapa da coleta
Ano Més
e coleta maio
1° (jan/fev/mar) diitacs e dos dad R
gitagio e cnl :a os dados Ano de agosto
L coleta . agosto
2° (abr/mai/ referéncia
( jun) digitacdo e critica dos dados novembro
coleta novembro
3° (jul'ago/set
(ul'ag ) digitacfo e critica dos dados Ano posterior fevereiro
L coleta ao ano de fevereiro
4° (out'nov/dez) o " i -
digitacfo e critica dos dados referéncia maio

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.
* \eja a definigdo de ‘ano de referéncia da pesquisa’ na Secéo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa .

4.6. Disseminacao de resultados

Desde a divulgacdo da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil 2016, em
novembro de 2017, os principais resultados da Pesquisa sdo disseminados atraves de
informativo digital na pagina do IBGE na internet. Outrossim, sdo disponibilizadas
tabelas cujas estatisticas sdo desagregadas em diversos niveis territoriais: municipio,
microrregido, mesorregido, regides metropolitanas, regibes integradas de
desenvolvimento, unidades da federacdo, grandes regides e Brasil. Além das tabelas, os
dados agregados da pesquisa podem ser consultados através do Sistema IBGE de
Recuperagdo Automatica (SIDRA).
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5. EQUIPE DE TRABALHO

As etapas de execucdo da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil contemplam
um conjunto de procedimentos com a finalidade de obtencdo dos dados de interesse.
Outrossim, a realizacdo dessas atividades estd vinculada ao desempenho de atribuicdes,
distribuidas em diversos setores que compdem a estrutura do IBGE em nivel nacional,

estadual e local (agéncias de coleta), conforme demonstra o esquema abaixo:

Atribuicdes vinculadas ao processo de trabalho da Pesquisa Estatisticas do Registro

Civil
Geréncia Nacional Geréncia de Sistemas
(DPE/COPIS) --------------- (DI/COADS)
Supervisdo Estadual Superviséo de Servigos de
(Unidade Estadual) ............... |nformética

(Unidade Estadual)

}

Técnico responsavel pela
coleta
(Agéncia do IBGE)

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

A Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil, subordinada a
Coordenacdo de Populacdo e Indicadores Sociais (COPIS) da Diretoria de Pesquisas
(DPE), é responsavel por planejar a pesquisa, aléem de coordenar a coleta de dados,
analisar e disseminar/divulgar os resultados obtidos. Adicionalmente, é encarregada de
atuar, em parceria com a Geréncia de Sistemas, da Coordenacdo de Atendimento e
Desenvolvimento de Sistemas (COADS) da Diretoria de Informéatica (DI), na
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organizacgéo e gerenciamento do banco de dados da pesquisa, no SIGCRCIVIL.

No @mbito das unidades estaduais, compete a Supervisdo Estadual da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil 0 acompanhamento das atividades de coleta em nivel
estadual, além do suporte as equipes de campo visando a garantir a obtencdo dos dados
de interesse. J& a Superviséo de Servicos de Informética (SSI) atua, a partir de demanda,
no suporte a resolucéo de problemas que eventualmente incidem na entrada de dados do
SIGCRCIVIL.

Finalmente, a obtencdo dos dados de interesse para a pesquisa junto ao
informante é responsabilidade de técnico (s) das agéncias de coleta do IBGE.

As atribuicdes supracitadas sdo desempenhadas pela equipe de trabalho da

pesquisa, compreendida como o conjunto de servidores (efetivos ou temporarios) direta
ou indiretamente envolvidos na execucdo de procedimentos que compdem as diversas
etapas do processo de trabalho da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil (planejamento,

obtencdo, apuracdo, analise e divulgacao de dados).

5.1. Cargos e atribuicoes:
Considerando a estrutura, serdo descritos a seguir os cargos e responsabilidades
associados a estrutura da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil:
5.1.1. Gerente Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil: servidor
efetivo, designado pela Coordenacdo de Populacdo e Indicadores Sociais
(COPIS/DPE), responsavel pelo gerenciamento da pesquisa em nivel nacional.
Cabe ao Gerente Nacional:
e Coordenar, em parceria com outros técnicos do IBGE e/ou especialistas
externos ao instituto, a definicdo e atualizacdo de conceitos e procedimentos
metodoldgicos relativos a pesquisa em consonancia com as diretrizes para
sistemas de estatisticas vitais e a legislacdo brasileira em vigor.
e Garantir a padronizacdo de procedimentos de obtencéo e analise de dados,
bem como o cumprimento do cronograma da pesquisa.
e Coordenar e executar a producdo e atualizacdo de documentacdo e/ou
instrumentos de trabalho utilizados na pesquisa.
e Representar o IBGE nas demandas relativas a pesquisa.

e Coordenar o trabalho técnico de execucdo da pesquisa, seguindo as
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orientacOes contidas neste Manual e observando procedimentos e normas
previamente definidos.

e Definir procedimentos e normas padronizados para a manutencdo do cadastro
de informantes atualizado, pelos supervisores estaduais.

e Zelar pela manutencdo do cadastro de informantes atualizado, em
consonancia com os procedimentos e normas previamente definidos.

e Dar suporte, quando solicitado, as supervisdes estaduais, na resolucdo de
situacOes de ordem técnica ndo previstas neste Manual.

e Zelar ou orientar o cumprimento, pelos supervisores estaduais e técnicos
responsaveis pela coleta, das boas praticas de abordagem ao informante, de
forma a minimizar recusas de participacdo na pesquisa.

e Coordenar o planejamento e a execucdo de treinamentos e atualizacbes de
supervisores estaduais e técnicos responsaveis pela obtencdo de dados da
pesquisa.

e Executar treinamentos e atualizacfes dos supervisores estaduais da pesquisa.
e Preparar documentos de orientacdo, direcionados aos supervisores estaduais
da pesquisa, para a execugdo de procedimentos de obtencéo de dados.

e Gerenciar e acompanhar o processo de obtencdo de dados da pesquisa em
todo o pais através do SIGCRCIVIL, visando a garantir o cumprimento dos
prazos previstos na pesquisa.

e Dar suporte as equipes de campo na resolucdo de demandas conceituais e
operacionais relacionadas as etapas de execucdo da pesquisa.

e Planejar e executar supervisdo das equipes de campo visando a subsidiar a
atualizagdo de procedimentos metodologicos e/ou resolucdo de demandas

técnicas especificas.

5.1.2. Gerente de Sistemas (COADS/DI): servidor efetivo, designado pela
Coordenacdo de Atendimento e Desenvolvimento de Sistemas (COADS/DI),
responsavel pelo desenvolvimento dos sistemas que apoiam a coleta e apuracao
dos dados em consonancia com as definicbes metodologicas da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil.

Cabe ao Gerente de sistemas:
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e Desenvolvimento e manutencdo dos sistemas informatizados de coleta e/ou
obtencdo dos dados de interesse para a Pesquisa Estatisticas do Registro
Civil.

e Elaboracdo e atualizagdo de manuais técnicos dos sistemas que atendem a
Pesquisa.

e Desenvolvimento, manutencdo e gerenciamento do banco de dados da
Pesquisa Estatisticas do Registro Civil, em consonancia com as defini¢cdes
metodoldgicas daquela.

e Elaboracdo e atualizacdo de documentos contendo instruc@es para a criacao
de arquivos do tipo CARTINF.zip e TABINF.zip.

5.1.3. Supervisor Estadual da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil: servidor
efetivo, designado pela chefia da unidade estadual do IBGE, responsavel pelo
gerenciamento da execuc¢do da pesquisa em nivel estadual.

Cabe ao Supervisor Estadual:

e Coordenar o trabalho técnico de execucdo da pesquisa em sua unidade da
federacdo, seguindo as orientacGes contidas neste Manual e observando
procedimentos de normas definidos pela Geréncia Nacional.

e Notificar a Geréncia Nacional, preferencialmente por e-mail, a ocorréncia de
qualquer situacdo de ordem técnica ndo prevista neste Manual e nas demais
orientacdes definidas pela mesma.

e Zelar pela manutengdo do cadastro de informantes atualizado, definindo
procedimentos padronizados para a efetivagdo do mesmo em sua unidade da
federacdo, em consonancia com os procedimentos e normas definidos pela
Geréncia Nacional.

e Na abordagem ao informante, apresentar-se com aparéncia condizente,
tratando-o de forma respeitosa, explicando claramente os procedimentos da
pesquisa e esclarecendo eventuais duvidas, visando a estimular a participacao e
minimizar recusas.

e Zelar pelo cumprimento, pelos técnicos responsaveis pela coleta, das boas
praticas de abordagem ao informante, de forma a minimizar recusas de

participacdo na pesquisa.
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e Planejar e executar treinamentos e atualizagdes das equipes de trabalho em
sua unidade da federacdo, em consonancia com as diretrizes estabelecidas pela
Geréncia Nacional.

e Cuidar para que os instrumentos de trabalho sejam distribuidos as equipes de
trabalho em quantidade adequada e tempo héabil para a execugdo das etapas da
pesquisa.

e Supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes de campo de sua
unidade da federacdo, visando a garantir a padronizacdo de procedimentos de
obtencdo dos dados e prazos previstos no cronograma da pesquisa.

e Produzir periodicamente relatérios de acompanhamento da coleta em sua
unidade da federacdo, incluidos aqueles disponibilizados no SIGCRCIVIL e
outros eventualmente solicitados pela Geréncia Nacional.

e Dar suporte, quando necessario, as equipes de campo na resolucdo de
problemas e pendéncias ndo solucionados por elas.

e Repassar, as equipes de campo, orientagdes recebidas da Geréncia Nacional
no decorrer das etapas de execucdo da pesquisa orientando-as e esclarecendo
duvidas sempre que necessario.

e Notificar a Geréncia Nacional, preferencialmente por e-mail, os problemas e
pendéncias surgidos durante as etapas e execucao da pesquisa, solicitando apoio
para a resolucdo dagueles ndo solucionados.

e Acompanhar, quando solicitado, as visitas de campo das equipes de
supervisdo da Geréncia Nacional.

e \erificar e comunicar a necessidade de reposicado de pessoal nas equipes de
trabalho junto as instancias competentes da unidade estadual.

5.1.4. Supervisor de Servigos de Informatica: servidor efetivo, designado pela
chefia da Unidade Estadual do IBGE, responsavel pela manutencdo da
infraestrutura de rede/informatica necessaria ao desenvolvimento das atividades-
fim do IBGE em ambito estadual, inclusive nas agéncias de coleta.

Cabe ao Supervisor de Servicos de Informatica:

e Garantir o funcionamento, em ambito estadual, inclusive nas agéncias de

coleta, da infraestrutura de rede necessaria ao acesso das equipes de trabalho da
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pesquisa ao SIGCCIVIL.

e Dar suporte, quando necessario, a supervisdo estadual e as agéncias de coleta,
na resolucdo de demandas/proposicdo de solucbes relacionadas a problemas
identificados no SIGCRCIVIL que impactam na coleta/obtencdo dos dados,
seguindo as orientacdes/instrucdes da Diretoria de Informatica.

e Notificar a supervisdo estadual sobre problemas/incidentes relacionados a
infraestrutura da rede IBGE, no ambito da Unidade Estadual que possam

eventualmente impactar a obtencao de dados e o cronograma da pesquisa.

5.1.5. Técnico Responsavel pela Pesquisa Estatisticas do Registro Civil:
servidor (efetivo ou temporario), designado pela chefia de agéncia do IBGE,
para a execucdo, dentro da area de abrangéncia da agéncia, dos procedimentos
necessarios a obtencdo dos dados de interesse para a pesquisa.

Cabe ao Técnico:

e Executar a pesquisa na area de abrangéncia de sua agéncia, seguindo as
instrucdes contidas neste Manual, e observando procedimentos e normas
definidos pelo Supervisdo Estadual e/ou Geréncia Nacional.

e Zelar pela manutencdo do cadastro de informantes atualizado, identificando,
durante o trabalho de campo, eventuais estabelecimentos nao cadastrados e
notificando essas ocorréncias ao Supervisor Estadual.

e Apresentar-se com aparéncia condizente com as atividades da pesquisa,
trajando roupas adequadas e cracha de identificacdo do IBGE.

e Identificar-se e tratar os informantes de maneira respeitosa.

e Expressar-se com clareza e tom de voz equilibrado, garantindo um clima
amigavel, de respeito e livre de preconceito durante a(s) abordagem(s) ao
informante.

e Explicar com tranquilidade os procedimentos da pesquisa, esclarecendo
eventuais davidas, visando a estimular a participacdo do informante na pesquisa
e minimizar recusas.

e Participar de treinamentos e atualizacdes, associados a Pesquisa Estatisticas
do Registro Civil, oferecidos pelo IBGE.
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e Visitar os informantes cadastrados que ndo optaram pelo envio eletronico de
dados, para efetivar a transcricdo dos registros de interesse nos respectivos
formul&rios impressos.

¢ Digitar, no SIGCRCIVIL, os dados transcritos nos formularios impressos.

e Acompanhar, através de relatorios gerenciais emitidos pelo SIGCRCVIL, a
recepgdo de arquivos de dados de informantes, localizados dentro da &rea de
abrangéncia de sua agéncia, que optaram pelo envio eletronico.

e Enviar periodicamente ao  Supervisor Estadual, relatérios de
acompanhamento da situacdo de coleta, notificando-o, preferencialmente por e-
mail, a eventual existéncia de problemas que estejam impedindo o
recebimento/processamento dos dados.

e Efetuar, dentro do SIGCRCIVIL, procedimentos de critica de dados
processados provenientes de informantes localizados dentro da area de
abrangéncia de sua agéncia.

e Fazer contato com os informantes, localizados dentro da area de abrangéncia
de sua agéncia, cujos arquivos nao foram processados pelo SIGCRCVIL por
motivo de falha, dando orientacdes para o reenvio.

e Fazer contato com os informantes, localizados dentro da area de abrangéncia
de sua agéncia, que ndo efetivaram o envio eletrbnico de dados nos prazos
definidos no cronograma da pesquisa, colocando-se a disposi¢do para auxilia-lo,
sempre que necessario, no cumprimento dos prazos de envio das informacdes.

e Solicitar, ao Supervisor Estadual, ao Supervisor de Servicos de Informatica
(SSI) e/lou a Diretoria de Informatica, orientacGes sobre procedimentos para
resolucido de problemas, relativos a infraestrutura da rede IBGE, que estejam
afetando o envio eletrdnico de dados e/ou a operagdo do SIGCRCIVIL.

e Efetuar, dentro do SIGCRCIVIL, procedimentos de analise de consisténcia de
dados de informantes localizados dentro da area de abrangéncia de sua agéncia.

e Acompanhar, quando solicitado, os trabalhos de supervisdo de campo das
equipes da Supervisdo Estadual e/ou Geréncia Nacional da pesquisa dentro da

area de abrangéncia de sua agéncia.
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6. INSTRUMENTOS DE TRABALHO

Esta secdo é dedicada a apresentacdo dos instrumentos de trabalho que devem
ser utilizados durante as etapas de execugdo da pesquisa para alcancar a padronizagéo

dos procedimentos.

6.1. Manual de Instrucéo

Este Manual, elaborado pela Geréncia da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil,
é destinado aos servidores (efetivos e temporéarios) responsaveis pela obtencao de dados
da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil. Ele contém instrucdes sobre procedimentos a
serem seguidos durante as etapas de execucdo da pesquisa, bem como a descricdo de
conceitos e defini¢des relacionados.

As instrugfes visam a orientar, com detalhe e objetividade, o trabalho de
obtencdo dos dados, com o objetivo de uniformizar procedimentos e conceitos, gerar
dados comparaveis para todos municipios e alcancar um bom padrdo de qualidade.

E fundamental que as equipes de trabalho responsaveis pela pesquisa conhegam,
com profundidade, os objetivos da pesquisa, as defini¢des a ela relacionadas, bem como
os procedimentos de obtencdo dos dados. Logo, a leitura atenta deste documento €
imprescindivel, devendo as duvidas eventuais relativas a procedimentos ndo previstos
aqui, serem esclarecidos junto aos supervisores estaduais e a Geréncia Nacional da

Pesquisa.

6.2. Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle do Registro Civil
(SIGCRCIVIL)

O Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle do Registro Civil —
SIGCRCIVIL - ¢ a plataforma, desenvolvida pelo IBGE em ambiente web, projetada
para a administracdo integrada das etapas de execucdo da Pesquisa Estatisticas do
Registro Civil. O sistema disponibiliza um grande nimero de rotinas de trabalho,
agrupadas nas dimensdes (1) administrativa, (2) acompanhamento da coleta e (3)

gerencial, detalhadas na Secéo 10 — ‘Sistemas Informatizados’.

A execucdo das rotinas de trabalho no SIGCRCIVIL é precedida do

cadastramento de usuarios para acesso as diversas funcionalidades do sistema, conforme
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o perfil do cadastro realizado.
O sistema registra todas as informagdes necessarias ao acompanhamento da
coleta e gera relatorios gerenciais para subsidiar a tomada de decisfes e o controle de

qualidade dos dados obtidos.

6.3. Manual do usuario do SIGCRCIVIL (Manual do Usuério Registro Civil -
Sistema WEB)

Documento, elaborado pela Geréncia de Sistemas, da Coordenacdo de
Atendimento e Desenvolvimento de Sistemas (COADS/DI), que contém instrucdes
sobre procedimentos de operacdo do SIGCRCIVIL relativos a cadastramento de
usudrios e informantes, troca de senha de usuarios, recepc¢do, transmissao e criticas dos
dados de interesse. A versdo eletrdnica do Manual, em extensdo “.pdf”, esta disponivel

para download no SIGCRCIVIL, menu ‘Adjuda’ — ‘Download’ — ‘Manuais e Videos .

6.4. Cadastro de informantes

E a listagem nominal de informantes que compdem o universo da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil. O cadastro de informantes, inserido no SIGCRCIVIL, é
composto por um conjunto de dados cadastrais que permitem a localizacdo do
informante e deve ser periodicamente atualizado para assegurar a cobertura do universo

da Pesquisa e a qualidade dos resultados provenientes da mesma.

6.5. Documentos orientadores para realizacdo de primeira abordagem junto ao
informante.

Documentos, elaborados pela Geréncia Nacional, que contém orientacdes sobre
procedimentos a serem realizados durante a primeira abordagem junto aos informantes.
S&o descritas rotinas especificas para a abordagem aos quatro tipos de informantes que
compdem o universo da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

O material supracitado, em extensdo ‘.pdf”, estd disponivel para download no
SIGCRCIVIL, menu ‘djuda’ — ‘Download’ — ‘Manuais e Videos’. 1) primeira
abordagem para cartorios ¢ tabelionatos (“Sugestdes de procedimentos a serem
realizados em uma primeira abordagem junto ao informante: cartério ou tabelionato™);

e 2) primeira abordagem para varas civeis e de familia (“Sugestfes de procedimentos a
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serem realizados em uma primeira abordagem junto ao informante: varas civeis e de

familia™).

6.6. Questionarios (formularios impressos)

Formulérios impressos, padronizados e destinados a coleta de dados de
informantes que ndo optaram pelo envio eletronico de dados.

No total, sdo disponibilizados sete formularios, sendo seis destinados ao registro

de dados relativos aos eventos de interesse, aléem de um para transcri¢do de informacdes

cadastrais dos informantes: 1) Modelo RC. 1 — Nascidos vivos (margem amarela); 2)

Modelo RC. 2 — Casamentos (margem verde); 3) Modelo RC. 3 — Obitos (margem azul);

4) Modelo RC. 4 — Obitos fetais (margem rosa); 5) Modelo DJ — Divoércios judiciais

(margem vermelha); 6) Modelo DE — Divércios extrajudiciais (margem marrom); 7)
Modelo RC. 10 — Folha de cadastro.

6.7. Instrutivo para geracao de arquivos CARTINF.zip

Instrutivo, elaborado pela Geréncia de Sistemas, da Coordenacdo de
Atendimento e Desenvolvimento de Sistemas (COADS/DI), é destinado aos
informantes que efetivam registros de nascidos vivos, casamentos, 6bitos e ébitos fetais
e fizeram a opgdo de envio eletronico de dados. A versdao “.pdf” desse material,
conhecido como “Documento layout CARTINFE”, esta disponivel para download no
SIGCRCIVIL, menu ‘Ajuda’ — ‘Download’ — ‘Manuais e Videos’.

O documento, intitulado “NOVAS INSTRUCOES PARA A GERACAO DOS
ARQUIVOS DOS CARTORIOS INFORMATIZADOS PARA O SISTEMA REGISTRO

CIVIL DO IBGE ", descreve a rotina de procedimentos a serem seguidos para a geracao

eletronico de arquivos do tipo CARTINF.zip.

6.8. Instrutivo para geracao de arquivos TABINF.zip

Instrutivo, elaborado pela Geréncia de Sistemas, da Coordenacdo de Atendimento e
Desenvolvimento de Sistemas (COADS/DI), é destinado aos informantes que efetivam
registros de divorcios extrajudiciais e fizeram a opcao de envio eletrénico de dados. A

versao “.pdf” desse material, conhecido como “Documento layout TABINF”, esta

disponivel para download no SIGCRCIVIL, menu ‘Adjuda’ — ‘Download’ — ‘Manuais e
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Videos'.

Intitulado “DOCUMENTO DO LAYOUT DO ARQUIVO GERADO PELOS
TABELIONATOS INFORMATIZADOS PARA O SISTEMA REGISTRO CIVIL DO IBGE
DE ACORDO COM A EMENDA CONSTITUCIONAL n° 66 de 14/07/2010”, descreve a
rotina de procedimentos a serem seguidos para a geracdo de arquivos do tipo
TABINF.zip.

6.9. Manual do usuario — SISTEMA CARTORIO

Documento elaborado pela Geréncia de Sistemas, da Coordenacdo de
Atendimento e Desenvolvimento de Sistemas (COADS/DI), destinado aos informantes
que efetivam registros de nascidos vivos, casamentos, 0bitos e dbitos fetais e optaram
pela instalacdo e utilizacdo do SISTEMA CARTORIO, desenvolvido pelo IBGE.

Esse manual, disponivel para download na pagina do Registro Civil na internet
(www.registrocivil.ibge.gov.br), traz instrucdes detalhadas sobre os procedimentos de
instalacéo e utilizacdo SISTEMA CARTORIO.

6.10. Sistema Cartorio (SISCART)

Software, elaborado pela Geréncia de Sistemas, da Coordenacgédo de Atendimento
e Desenvolvimento de Sistemas (COADS/DI), destinado aos informantes que efetivam
registros de nascidos vivos, casamentos, Obitos e dbitos fetais e optaram pela instalacdo
e utilizacdo do sistema desenvolvido pelo IBGE. O SISCART esta disponivel para

download na pagina do Registro Civil na internet (www.registrocivil.ibge.gov.br).

6.11. Manual do usuério - Sistema Atos Divorcios

Documento, elaborado pela Geréncia de Sistemas, da Coordenacdo de
Atendimento e Desenvolvimento de Sistemas (COADS/DI), destinado as varas civeis
ou de familia que oficializam divdrcios judiciais e optaram pela instalacdo e utilizacédo
do SISTEMA ATOS DIVORCIOS, desenvolvido pelo IBGE.

Esse manual, disponivel para download na pagina do Registro Civil na internet
(www.registrocivil.ibge.gov.br), traz instrucdes detalhadas sobre os procedimentos de
instalaco e utilizacdo SISTEMA ATOS DIVORCIOS.
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6.12. Sistema Atos Divorcios (SISVARA)

Software, elaborado pela Geréncia de Sistemas, da Coordenacgédo de Atendimento
e Desenvolvimento de Sistemas (COADS/DI), destinado aos informantes que
oficializam divorcios judiciais e optaram pela instalacdo e utilizacdo do sistema
desenvolvido pelo IBGE. O SISVARA esta disponivel para download na pagina do

Registro Civil na internet (www.registrocivil.ibge.gov.br).

6.13. Documentos orientadores de procedimentos em situacdes de recusa do
informante ou problemas no envio/recebimento de arquivos eletronicos

Documentos, elaborados pela Geréncia Nacional, que contém orientacGes sobre
procedimentos a serem realizados em situac6es de recusa do informante e/ou problemas
no envio/recebimento de arquivos eletrdnicos. Sdo descritas rotinas especificas para a
abordagem aos quatro tipos de informantes que compdem o universo da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil.

O material supracitado, em extensdo “.pdf”, esta disponivel para download no
SIGCRCIVIL, menu ‘djuda’ — ‘Download’ — ‘Manuais e Videos’. 1) situagdes de
recusa e/ou problemas com arquivos eletrbnicos para cartérios e tabelionatos
(“Sugestdes de procedimentos em casos de RECUSA ou problemas de
envio/recebimento dos arquivos do informante: cartdrio ou tabelionato); e 2) situagdes
de recusa e/ou problemas com arquivos eletrbnicos para varas civeis ou de familia
(“Sugestdes de procedimentos em casos de RECUSA ou problemas de

envio/recebimento dos arquivos do informante: varas civeis e de familia”).

6.14. Informativo

Documento contendo a analise resumida dos resultados, elaborado em conjunto
por técnicos da Geréncia de Estudos e Analises da Dindmica Demografica e da Geréncia
Nacional, que substituiu, a partir de 2017, a publicacdo anual impressa da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil 2016.

A estratégia de divulgacdo dos resultados atraves de informativo objetiva, entre
outros, ampliar a disponibilizacdo dos resultados aos informantes, tornando-o um

instrumento de trabalho durante a primeira abordagem ao informante e/ou reversao de
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recusa em participar da pesquisa.
6.15. Pagina do Registro Civil na internet
Contetdo em ambiente internet, acessado pelo endereco

eletrnico http://www.registrocivil.ibge.gov.br/, que disponibiliza servigos de envio de

dados (arquivos eletronicos) e download de manuais e sistemas informatizados

desenvolvidos pelo IBGE
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7. INFORMANTES

Nesta secdo sdo apresentados os informantes da pesquisa, 0 cadastro e rotinas de
cadastramento. Adicionalmente sdo descritas orientacdes de abordagem ao informante e
procedimentos cuja adocao é recomendada em situacdes de recusa na participacdo da

Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

7.1. Definicao

No contexto deste Manual, o termo informante refere-se a instituicdo que produz
dados sobre eventos vitais de interesse para a Pesquisa Estatisticas de Registro Civil
(United Nations, 2014). Esses dados sdo provenientes da oficializacdo de registros de
nascimentos, Obitos, Obitos fetais, casamentos, escrituras publicas de divorcios
extrajudiciais e da tramitacdo de processos judiciais de divorcios.

Sdo utilizados varios outros vocabulos para nomear os informantes da pesquisa:
cartorios, servicos notariais, serventias, estabelecimentos etc. O termo ‘estabelecimento’
¢ comumente utilizado no IBGE em oposigdo a ‘domicilio’, para determinar a ‘unidade
de investigacao’ de inquéritos realizados pela institui¢do. Dessa forma, constitui um dos
critérios de distingcdo entre as pesquisas de estabelecimentos e as domiciliares.

Ja o vocabulo ‘cartorio’ é genérico e popularmente utilizado para designar os
locais de prestacdo de servigos (judiciais ou extrajudiciais), ndo possuindo
personalidade juridica (Brasil, 1994; Brasil, 1988; Pastura, 2010).

Finalmente, a denominagdo ‘serventia’ ¢ utilizada, no ordenamento juridico
brasileiro para classificar os informantes em duas categorias: 1) ‘Serventias judiciais .
cartorios dos juizos e as secretarias dos tribunais, onde funcionam os escrivéaes do Poder
Judiciario; e 2) “Serventias extrajudiciais’. locais onde funcionam os servigos notariais
(tabelionatos) e de registro (oficios de registro) (Brasil, 1994; Brasil, 1988; Pastura,
2010).

Existem quatro tipos de informantes na Pesquisa Estatisticas do Registro Civil:

e Oficio (cartério) de Reqistro Civil de Pessoas Naturais: serventia extrajudicial

responsavel pela efetivacdo de registros e emissdo da respectiva certiddo de
nascimento, casamento, obito e dbito fetal, entre outros eventos. Embora sejam

realizados outros tipos de registros nos oficios de registro civil de pessoas
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naturais, apenas os supracitados sdo objeto de interesse da Pesquisa Estatisticas
do Registro Civil.

e Vara Civel e de Familia: serventia judicial onde sdo julgadas causas

relacionadas, entre outras, ao estado civil das pessoas, ao direito de familia e
divorcios judiciais. Nesses informantes, sdo objeto de interesse da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil, os processos de divorcios judiciais julgados em
primeira instancia. Estes podem tramitar ainda no &mbito da Justica Itinerante e
do Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as
definicdes de ‘Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania -

CEJUSC’ ¢ ‘justica itinerante’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

e Tabelionato (cartério) de Notas: serventia extrajudicial responsdvel pela

lavratura de escrituras de divorcios extrajudiciais, imoveis, reconhecimento de
paternidade, testamentos, autenticacdo de coOpias e procuracdes, reconhecimento
de assinaturas entre outros. Sdo objeto de interesse da Pesquisa Estatisticas do
Registro Civil as escrituras de divorcios extrajudiciais lavradas nesses

informantes.

e Oficio (cartério) de Reqgistro Civil com Funcfes Notariais: serventia

extrajudicial que desempenha as mesmas atribuicbes dos Oficios de Registro
Civil de Pessoas Naturais e dos Tabelionatos de Notas. Portanto, os registros de
nascimentos, casamentos, Obitos e obitos fetais, além das escrituras de divércios
extrajudiciais realizadas nesses informantes sdo objeto de interesse da Pesquisa

Estatisticas do Registro Civil.
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o e e e+t e+ttt 4 . + o+ttt — — — — — — 1

Sentencas de divorcio judicial podem ser |
homologadas na Justica Itinerante e nos Centros Judiciarios |
de Solucdo de Conflito e Cidadania (CEJUSC). Veja as
definigdes de ‘Centro Judiciario de Solug&o de Conflito e |
Cidadania’ e ‘justica itinerante’ na Se¢do 3 — ‘Conceitos |
utilizados na pesquisa’.

Logo, unidades da Justica Itinerante ¢ CEJUSC’s que homologam sentencas de |
divércio judicial devidamente proferidas por juiz de direito SAO INFORMANTES da !
Pesquisa Estatisticas do Registro Civil, devendo os dados de divdrcios judiciais por eles !
homologados serem coletados.

As normas de organizagdo e o funcionamento dessas unidades sdo definidas pelos !
tribunais de justica. Por isso, elas podem ser diferentes em cada unidade da federagéo.

Veja como proceder:
- Justica Itinerante: informar-se, junto a area responsavel pela Justica Itinerante na sede do -
Tribunal de Justiga estadual, sobre quantitativos e localizagdo das unidades, cadastra-las no -
SIGCRCIVIL como informante do tipo “vara” e coletar os dados.

- CEJUSC: informar-se, junto ao NUcleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugdo de -
Conflitos (NUPEMEC), sobre quantitativos e localizagdo de CEJUSC’s, cadastra-los no -
SIGCRCIVIL como informante do tipo “vara” e coletar os dados. Veja a defini¢do de ‘Nucleo
Permanente de Métodos Consensuais de Solu¢do de Conflitos’ na Se¢ao 3 — ‘Conceitos

|
|
|
|
|
|
|
[
|
|
|
|
|
!
ATENCAO!!! !
[
|
|
|
|
|
|
|
[
|
|
|
utilizados na pesquisa’. :

7.2. O cadastro de informantes

O cadastro de informantes, fisicamente inserido no SIGCRCIVIL, ¢ a listagem
nominal de serventias judiciais e extrajudiciais que compdem o universo da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil. Ele é composto por um conjunto de dados cadastrais que
subsidiam a identificacdo e a localizagdo do informante, bem como asseguram o envio e
recebimento eletrdnico dos dados de interesse.

Dado o caréater censitario da pesquisa, a manutencdo do cadastro de informantes
atualizado ¢ essencial para garantir a boa cobertura e a qualidade dos dados coletados.
Nessa perspectiva, a rotina de atualizacdo deve contemplar os procedimentos de:

(a) Identificacdo e cadastramento de informantes que ainda ndo constam na

listagem nominal (cadastro) da pesquisa.

(b) Manutencdo das variaveis relativas aos dados cadastrais devidamente

preenchidas e atualizadas no SIGCRCIVIL.

No que tange a atualizagdo do cadastro de informantes, a Geréncia Nacional est4
em processo de elaboracdo de tarefas a serem realizadas, ainda ndo finalizado até o
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fechamento deste Manual. Portanto, as orientagdes relativas ao tema, serdo divulgadas

posteriormente.

7.3. Rotinas de cadastramento

O cadastramento de informantes compreende um conjunto de rotinas de registro
de varidveis cadastrais das serventias no SIGCRCIVIL. Apo6s a efetivagdo desse
procedimento, alteracfes posteriores, caso ocorram, devem ser registradas no sistema,
visando a manutencdo do cadastro atualizado, conforme descrito no item 7.2. A figura

abaixo descreve o fluxo de cadastramento de informantes no SIGCRCIVIL.

Cadastramento e alocacao de informantes a agéncia de coleta no SIGCRCIVIL

Informarnte
cadastrado
no SIGCY

Informante alocado
na agéncia?

m Atualizagdo do ndo Noca;ao do
cadastro informante
(Caso necessario) na agéncia
Inicio
nio .
l sim
Cadastrarmento .A\oca;ao BE
de informanta informante na
agéncia

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

Fim

A efetivacdo do cadastramento, seguido de alocacdo do informante a respectiva
agéncia de coleta, é condicdo indispensavel para o recebimento dos dados de interesse.
Compdem a tela de cadastro de informantes, no SIGCRCIVIL, os seguintes campos de
registro:

e TIPO — campo para registro da classificagdo atribuida ao informante, conforme
categorias descritas a seguir:
Cartério — serventia extrajudicial com atribuicdo de efetivar registros e
emisséo de certiddes de nascimentos, casamentos, Obitos e obitos fetais.

Vara de familia — serventia judicial com atribuicdo de julgamento, entre

outros, de processos de divorcios judiciais. Essa denominagdo contempla
as varas civeis ou de familia, a Justica Itinerante e os Centros Judiciarios
de Solucéo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicdes de

46



‘Centro Judiciario de Solucédo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e

‘justica itinerante’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

Tabelionato — serventia extrajudicial responsavel, entre outros, pela
lavratura de escrituras de divorcios extrajudiciais.
UF — campo para registro da unidade da federacdo de localizacdo do informante.
MUNICIPIO — campo para registro do municipio de localizaco do informante,
ativado somente ap0s selecionada ‘UF’.
DISTRITO — campo para registro do distrito de localizagdo do informante,
ativado somente ap6s selecionado ‘municipio’.
CODIGO — campo atribuido automaticamente pelo SIGCRCVIL, no momento
de efetivacdo do cadastramento, para compor a identificacdo do informante.
CNS - campo composto por seis digitos para preenchimento do ‘codigo

nacional da serventia’, nimero de identificacdo atribuido pelo Conselho

Nacional de Justica (CNJ) as serventias extrajudiciais localizadas em territorio
nacional. Disponivel para consulta, na internet, na pagina do CNJ. Estes dados
sdo utilizados para o batimento do cadastro de informantes com aquele do CNJ,
sendo imprescindivel seu correto preenchimento para assegurar a cobertura da
Pesquisa.

CNPJ — campo de 14 digitos para preenchimento do ‘Codigo Nacional de
Pessoa Juridica’ do informante (campo atualmente indisponivel no SIGRCIVIL,
com previsdo de implantagcdo na proxima versao).

NOME - campo destinado ao registro, por extenso, do nome do informante.
ENDERECO - campo para registro dos itens que compdem o endereco de
localizacdo do informante: logradouro, numero e complemento.

CEP — campo de oito digitos destinado ao registro do ‘Cddigo de
Enderecamento Postal’ de localiza¢do do informante.

TELEFONE - campo destinado ao preenchimento do DDD e nimero de
telefone para contato com o responsavel da serventia.

E-MAIL — campo para registro do endereco eletronico do informante e/ou
responsavel.

TITULAR — campo para registro, por extenso, do nome do oficial responsavel

pela serventia.
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e CODIGO DE ENVIO — campo para selecio da opcdo de envio dos dados
escolhida pelo informante. Cabe destacar que existem opcbes de envio
especificas, de acordo com o tipo de informante. Veja a descricao das categorias
a sequir:

Informantes do tipo cartorio:

2 — Informatizado Internet — envio de arquivos eletronicos CARTINF.zip

diretamente pelo informante através da pagina do Registro Civil na
internet.

4 — Questionario — coleta dos dados, pelo técnico do IBGE, atraves de
questionario de papel, seguido de digitacdo, no SIGCRCIVIL.

6 — Sistema Cartorio Internet — envio de arquivos eletrbnicos

SISCART.zip diretamente pelo informante através da pagina do Registro
Civil na internet.

8 — Supervisor Informatizado — arquivos eletronicos CARTINF.zip séo

encaminhados pelo informante ao técnico do IBGE que, posteriormente,
acessa a pagina do Registro Civil na internet e envia os dados.

9 — Supervisor Sistema - arquivos eletronicos SISCART.zip sdo

encaminhados pelo informante ao técnico do IBGE que, posteriormente,
acessa a pagina do Registro Civil na internet e envia os dados.
Informantes do tipo Vara de familia:

4 — Questionario — coleta dos dados, pelo técnico do IBGE, através de
questionario de papel, seguido de digitacdo, no SIGCRCIVIL.

7 — Sistema Vara Internet — envio de arquivos eletrénicos SISVARA.zip

diretamente pelo informante através da pagina do Registro Civil na
internet.

9 — Supervisor Sistema - arquivos eletrénicos SISVARA.zip sédo

encaminhados pelo informante ao técnico do IBGE que, posteriormente,
acessa a pagina do Registro Civil na internet e envia os dados.
Informantes do tipo Tabelionato:

2 — Informatizado Internet — envio de arquivos eletronicos TABINF.zip

diretamente pelo informante através da pagina do Registro Civil na

internet.
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4 — Questionario — coleta dos dados, pelo técnico do IBGE, através de
questionario de papel, seguido de digitacdo, no SIGCRCIVIL.

8 — Supervisor Informatizado — arquivos eletrénicos TABINF.zip séo

encaminhados pelo informante ao técnico do IBGE que, posteriormente,
acessa a pagina do Registro Civil na internet e envia os dados.

e TEM COMPUTADOR - campo para registro da condi¢do do informante em
relacdo a disponibilidade de computador, conforme categorias descritas a seguir:
SIM
NAO

e INTERNET - campo para registro da condicdo do informante em relacdo ao
tipo de conexdo com a internet disponivel, conforme categorias descritas a
sequir:

BANDA LARGA
MINI-MODEM
LINHA DISCADA

Cabe destacar que somente usuarios, previamente cadastrados no SIGCRCIVIL,
tém permissdo para efetivar o cadastramento de informantes. Na rede de coleta, 0s

seguintes perfis do SIGCRCIVIL tém permissdo para essa tarefa: ‘Supervisor UE’,

‘Chefe agéncia’ e ‘Técnico agéncia’. Para maiores informagGes sobre o cadastramento

de usuéarios no SIGCRCIVIL, consulte a Secdo 10 - ‘Sistemas informatizados’ € 0

documento ‘Manual do usuario Reqgistro Civil — Sistema Web’.

Para os informantes que ainda utilizam o formulario impresso o cadastro é
realizado utilizando-se o formulario impresso RC.10 - Folha de Cadastro. O Quadro 1
(IDENTIFICAGCAO) desse formulério contém alguns campos para registro de variaveis
cadastrais. Todavia, aléem do preenchimento desses campos, é necessario complementar
as demais variaveis presentes no SIGC e ndo disponiveis no formulario, tais como:
CODIGO’, ‘CNS’, ‘CNPJ’, ‘CODIGO DE ENVIO’, ‘TEM COMPUTADOR’ e
‘INTERNET’
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7.4. A opcéo de envio de dados
Conforme descrito no item anterior, a variavel ‘CODIGO DE ENVIO’ define a
opcao de envio dos dados feita pelo informante. Ela decorre de uma especificidade da

Pesquisa Estatisticas do Registro Civil, detalhada na Secéo 8 - ‘Obtencdo dos dados’:

ser 0 Unico levantamento realizado pelo IBGE que disponibiliza diversas formas de
obtenc¢éo dos dados de interesse.

Na pratica, os codigos de envio disponiveis no SIGCRCIVIL sdo definidos em
funcdo de dois critérios: tipo de informante e op¢do de envio. Este, por sua vez, esta
relacionado a infraestrutura de informatica existente: em geral, serventias extrajudiciais
que possuem sistemas informatizados préprios, sob gestdo de firmas de informatica,
conhecidas por ‘desenvolvedores’ optam pelo envio de arquivos eletronicos do tipo
CARTINF.zip ou TABINF.zip. J& os informantes, que ndo possuem sistema
informatizado proprio, costumam optar pela modalidade de coleta em questionario de
papel ou pela instalagdo de softwares ofertados pelo IBGE para registro dos dados de
interesse. Cabe destacar que o IBGE disponibiliza atualmente softwares por ele
desenvolvidos apenas para cartorios (SISCART) e varas civeis e de familia (SISVARA).

Mas, atencdo! Essa ndo é uma regra rigida. O exemplo abaixo indica que, a cada
trimestre de coleta, o informante pode alterar sua opcao de envio de dados independente
da estrutura de informética que possui. Por isso, 0 campo ‘CODIGO DE ENVIO’ deve

estar sempre atualizado para ndo impedir o recebimento de dados pelo SIGCRCIVIL.

O “‘Tabelionato X’ possui sistema proprio
informatizado e costuma enviar os dados a partir de
arquivo eletronico TABINF.zip. Por essa descricdo
- esse informante receberia ‘CODIGO DE ENVIO’ 2

F-}(-\ (Informatizado Internet).  Todavia, no primeiro
P trimestre de 2017, ele solicitou ao técnico do IBGE

J d que fizesse a coleta em questionario de papel, pois
= seu computador estava passando por reparo e 0

. s/ sistema ndo podia ser utilizado. Logo, no primeiro

trimestre de 2017, o ‘CODIGO DE ENVIO’ do
‘Tabelionato X’ deve ser atualizado para 4
(Questionario).

No Quadro a seguir estdo descritas as opgOes de envio, acompanhadas dos

respectivos codigos de envio.
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Cadigos de envio de dados da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil, segundo tipo

de informante

Tipo de _ . " . . .
P Codigo de envio | Opcio de envio Sistema Quem coleta/envia
Informante
4 - Questionario Questionario em papel - Técnico IBGE
2 - Informatizado arquivo eletronico - .
P Inf £
Internet CARTINF zip ropre crmante
8 - Supervisor arquivo eletronico - . . i
Cartério Informatizado CARTINF zip Proprio Técnico ou supervisor IBGE
6 - Sistema Cartorio | arguivo eletronico -
SISCART - IBGE Infi i
Internet SISCART zip ormante
?- :’i:f;'g:‘” arqs”g‘::eﬁ;‘;;“ " | SISCART - IBGE | Técnico ou supervisor IBGE
4 - Questionario Questionario em papel - Técnico IBGE
2 - Informatizado arquivo eletronico - Préorio Informante
Tabelionato Internet TABINEF zip P
i}:;i;;f arqu;z;erl;;t-)g;o ) Proprio Técnico ou supervisor IBGE
Vara civel & de ; - SiESUUr;?no Questlu:_ma;'lmtrenmlpapel - Técnico IBGE
familia Justica | Coona VAR ATQURO ECHOMCO - o1qvARA - IBGE Informante
. Internet SISVARA zip
ltinerante ou 9 - Supervisor arquivo eletrénico
CEJUSC ) B r ) - .
Sistema SISV ip SISVARA - IBGE | Técnico ou supervisor IBGE

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

Cada um dos trés tipos de informante cadastrados no SIGCRCIVL, dispde de
diferentes opcBes de envio dos dados refletidas em cddigos de envio e procedimentos a

serem seguidos, conforme descrito a seguir:

Para Informantes do tipo cartério:
e Sem sistema informatizado préprio para registro de dados - existem duas opcdes para
envio dos dados:

1. O técnico responsavel pela coleta visita o informante e transcreve para o
questionario os dados que serdo posteriormente digitados no SIGCRCIVIL.
Nesse caso, o ‘CODIGO DE ENVIO’ cadastrado sera 4 (Questionario).

2. O informante solicita ao técnico responsavel pela coleta o software ‘Sistema

Cartorio (SISCART)’. Apos a instalagdo, 0 informante passa a registrar os dados

de interesse no sistema SISCART e gera o arquivo eletrébnico do tipo
SISCART.zip. O arquivo pode ser enviado ao IBGE através da pagina do

Registro Civil na internet de duas maneiras:
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2.1.1. Informante envia diretamente o SISCART.zip, acessando a pagina do
Registro Civil na internet. Nesse caso, o ‘CODIGO DE ENVIO’ deve ser
6 (Sistema Cartdrio Internet).

2.1.2. Informante envia 0 SISCART.zip para o técnico responsavel pela coleta
OU 0 supervisor que, posteriormente acessa a pagina do Registro Civil na
internet e envia os dados. Nesse caso, o ‘CODIGO DE ENVIO’ sera 9

(Supervisor Sistema).

e Com sistema informatizado préprio para registro de dados — nesse caso, 0 técnico
responsavel pela coleta ou o supervisor enviam para o informante o instrutivo para
geracdo de arquivos do tipo CARTINF.zip (documento intitulado “NOVAS
INSTRUCOES PARA A GERAGCAO DOS ARQUIVOS DOS CARTORIOS
INFORMATIZADOS PARA O SISTEMA REGISTRO CIVIL DO IBGE”). O arquivo

gerado pode ser enviado ao IBGE através da pagina do Registro Civil na internet de

duas maneiras:

1. Informante envia diretamente 0 CARTINF.zip, acessando a pagina do Registro
Civil na internet. Nesse caso, o ‘CODIGO DE ENVIO’ deve ser 2 (Informatizado
Internet).

2. Informante envia 0 CARTINF.zip para o técnico responsavel pela coleta ou o
supervisor que, posteriormente acessa a pagina do Registro Civil na internet e
envia os dados. Nesse caso, o ‘CODIGO DE ENVIO’ serd 8 (Supervisor

Informatizado).

Para informantes do tipo Tabelionato:

e Sem sistema informatizado préprio para registro de dados — o técnico responsavel
pela coleta visita o informante e transcreve para o questionario os dados que serdo
posteriormente digitados no SIGCRCIVIL. Nesse caso, o ‘CODIGO DE ENVIO’

cadastrado sera 4 (Questionario).

e Com sistema informatizado proprio para registro de dados — nesse caso, 0 técnico
responsavel pela coleta ou o supervisor enviam para o informante o instrutivo para
geracdo de arquivos do tipo TABINF.zip (documento intitulado “DOCUMENTO DO
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LAYOUT DO ARQUIVO GERADO PELOS TABELIONATOS INFORMATIZADQOS
PARA O SISTEMA REGISTRO CIVIL DO IBGE DE ACORDO COM A EMENDA
CONSTITUCIONAL n° 66 de 14/07/2010”). O arquivo gerado pode ser enviado ao

IBGE através da pagina do Registro Civil na internet de duas maneiras:

1. Informante envia diretamente o TABINF.zip, acessando a pégina do Registro
Civil na internet. Nesse caso, o ‘CODIGO DE ENVIO’ deve ser 2 (Informatizado
Internet).

2. Informante envia o TABINF.zip para o técnico responsavel pela coleta ou o
supervisor que, posteriormente acessa a pagina do Registro Civil na internet e
envia os dados. Nesse caso, o ‘CODIGO DE ENVIO’ serd 8 (Supervisor

Informatizado).

Para informantes do tipo Vara de Familia:

e Sem sistema informatizado préprio para registro de dados - existem duas opcdes para
envio dos dados:

1. O técnico responsavel pela coleta visita o informante e transcreve para o
questionario os dados que serdo posteriormente digitados no SIGCRCIVIL.
Nesse caso, 0 ‘CODIGO DE ENVIO’ cadastrado sera 4 (Questionario).

2. O informante solicita ao técnico responsavel pela coleta o software ‘Sistema

Atos Divorcios (SISVARA)’. Apos a instalagdo, o informante passa a registrar os

dados de interesse no SISVARA e gera o arquivo eletrdnico do tipo

SISVARA.zip. O arquivo deve ser enviado ao IBGE através da pagina do

Registro Civil na internet de duas maneiras:

2.1.3. Informante envia diretamente 0 SISVARA.zip, acessando a pagina do
Registro Civil na internet. Nesse caso, o ‘CODIGO DE ENVIO’ deve ser
7 (Sistema Vara Internet).

2.1.4. Informante envia o SISVARA.zip para o técnico responsavel pela coleta
Ou 0 supervisor que, posteriormente acessa a pagina do Registro Civil na
internet e envia os dados. Nesse caso, o ‘CODIGO DE ENVIO’ sera 9
(Supervisor Sistema).
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3 Antes de efetivar os procedimentos de envio dos dados
Fqu& ou digitacdo de dados provenientes de questionario de
.a\— +o

papel, verifique se o campo ‘CODIGO DE ENVIO’
esta compativel com a opcéo de envio escolhida pelo
informante.

Os informantes que optarem pelo envio eletronico de dados diretamente através da
pagina do Registro Civil na internet devem receber previamente do IBGE o login e
senha de acesso. Procedimentos de obtencédo de login e senha estdo detalhados na
Secéo 8 ‘Obtencéo dos dados’

7.5. Abordagem ao informante

A abordagem é o processo de interacdo com o informante visando a convencé-lo
a fornecer os dados de interesse para a pesquisa. Considerando a essencialidade da
informac&o prestada para o trabalho desenvolvido pelo IBGE, a abordagem é uma das
mais importantes etapas no desenvolvimento de levantamentos censitérios e inquéritos
populacionais. Nessa perspectiva, o IBGE desenvolveu o documento ‘Cartilha do
entrevistador’ que retine orientagdes gerais de boas praticas de abordagem para auxiliar
a preparacdo dos técnicos responsaveis pela coleta, visando a obter éxito na obtencao
dos dados de interesse. Uma questdo, bem explorada no documento e que deve ser
cuidadosamente observada refere-se a apresentacdo e comunicacdo adequadas ao
informante. A versdo “.pdf” dessa publicagdo esta disponivel para download no
SIGCRCIVIL, menu ‘Ajuda’ — ‘Download’ — ‘Manuais e Videos’.

Os informantes da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil guardam a
especificidade de pertencerem a estrutura organizacional do Poder Judiciario, estando
submetidos as normais dai provenientes, cuja missao € assegurar o cumprimento de
direitos individuais, coletivos e sociais, além de resolver conflitos. Adicionalmente,
gozam de autonomia administrativa e financeira conferida pela Constituicdo Federal de
1988.

Nessa perspectiva, a abordagem fundamentada na obrigatoriedade da prestacdo
de informacédo ao IBGE deve ser relativizada, priorizando argumentos voltados para o
eventual retorno advindo da prestacdo de informacGes: destacar, por exemplo, que a
Pesquisa esta inserida em um contexto mundial de producéo de estatisticas vitais, cujos

principios e recomendacgdes sdo definidos pela Divisdo de Estatisticas das NagGes
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Unidas. Assim, os dados fornecidos subsidiam a producdo de estudos sobre a dinamica
demografica em escala mundial.

Outrossim, € essencial que o(s) técnico(s) conheca(m) todas as etapas de
desenvolvimento da pesquisa, inclusive os resultados divulgados. Nesse sentido, a

Secdo 4 - ‘Informacfes gerais’ apresenta um quadro geral de informacdes sobre a

pesquisa que pode subsidiar essa tarefa.

Considerando as especificidades supracitadas na abordagem ao informante, a
Geréncia Nacional da Pesquisa elaborou quatro documentos contendo orientacdes de
abordagem ao informante, conforme descrito abaixo. Esses documentos estéo
disponiveis para download no SIGCRCIVIL, menu ‘Ajuda’ — ‘Download’ — ‘Manuais e
Videos .

e ‘Sugestbes de procedimentos a serem realizados em uma primeira abordagem junto

ao informante: cartério ou tabelionato’.

e ‘Sugestbes de procedimentos a serem realizados em uma primeira abordagem junto

ao informante: varas civeis e de familia’.

e ‘Sugestbes de procedimentos em casos de RECUSA ou problemas de

envio/recebimento dos arquivos do informante: cartério ou tabelionato’.

e ‘Sugestbes de procedimentos em casos de RECUSA ou problemas de

envio/recebimento dos arquivos eletrdnicos: varas civeis e de familia’.
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8. OBTENCAO DOS DADOS

Esta secdo detalha a estratégia de obtencdo dos dados de interesse para a
Pesquisa, bem como procedimentos para efetivagdo do processo e o cronograma de

coleta.

8.1. Formas de obtencéo dos dados
Conforme descrito anteriormente, uma especificidade da Pesquisa Estatisticas
do Registro Civil refere-se a existéncia de duas formas para a obtencdo de dados:

e Questionario em papel

Os dados de interesse sdo transcritos em questionarios (formularios impressos)
padronizados, elaborados e fornecidos pelo IBGE. Esta é a forma
tradicionalmente utilizada para obtencdo dos dados. Nesse caso, o técnico do
IBGE visita o informante e transcreve para o questionario os dados de interesse.
Estes sdo posteriormente digitados no SIGCRCIVIL e automaticamente salvos
no banco de dados. Essa forma de obtencdo de dados vem sendo cada vez menos
utilizada no IBGE, em funcdo do crescente uso de sistemas informatizados pelos
informantes. As instrucdes para preenchimento dos seis modelos de formularios
impressos estdo detalhadas na Se¢do 9 - ‘Preenchimento dos questionérios .
e Arquivos eletrénicos (CARTINFE.zip, TABINFE.zip, SISCART.zip e SISVARA.zip)

Os dados de interesse sdo enviados diretamente ao IBGE pela pagina do

Registro Civil na internet através de arquivos eletrdnicos que podem ser do tipo
CARTINF.zip, TABINF.zip, SISCART.zip e SISVARA .zip. Essa op¢o de envio
elimina a etapa de digitacdo dos dados, podendo ser utilizada por:

1. Informantes (cartorios e tabelionatos) que possuem sistemas informatizados
préprios para registro de dados. Nesse caso, o IBGE disponibiliza o
instrutivo para geracdo de arquivos padronizados do tipo CARTINF.zip
(dados provenientes de cartorios) ou TABINF.zip (dados provenientes de
tabelionatos).

2. Informantes que ndo possuem sistemas informatizados proprios para registro
de dados, mas optaram pela instalacdo e utilizacdo dos softwares ofertados

pelo IBGE para entrada dos dados de interesse. Atualmente o IBGE
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disponibiliza apenas os softwares SISCART (para cartorios) e SISVARA
(para varas civeis e de familia) para a geragdo de arquivos do tipo
SISCART.zip (dados provenientes do SISCART) ou SISVARA.zip (dados
provenientes do SISVARA).

Apb6s o envio dos arquivos eletronicos, a pagina emite um recibo de

comprovacao. A figura abaixo resume o processo de obtencéo dos dados da pesquisa.

Fluxo de obtencdo de dados da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil

Como os dados sdo obtidos?

[ Questionario em papel } [ Arquivos eletronicos }

(CARTINF, TABINF, SISCART, SISVARA)

Pégina do Registro Civil — «——

http://www.registrocivil.ibge.gov.br

|

Servidor de servi¢cos

|

— SIGCRCIVIL

!

Servidor central
(banco de dados)

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

No estado de Séo Paulo, os dados provenientes de cartérios de registro civil sdo
obtidos diretamente da Fundacdo SEADE, a partir de convénio firmado entre esta
instituicdo e o IBGE. Portanto, os técnicos do IBGE responsaveis pela coleta de dados

naquele estado, séo responsaveis apenas pela obtencéo dos dados de divorcios judiciais.

8.2. Procedimentos para obtencéo de dados através de questionario
1. Coletar os dados cadastrais do informante.
2. Efetivar o cadastramento do informante no SIGCRCVIL, selecionando o
‘CODIGO DE ENVIO’ 4 (questionario em papel).
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3. Transcrever os dados de interesse do trimestre nos respectivos modelos de
questionarios, seguindo as instrucbes de preenchimento detalhadas na Secdo 9 -
‘Preenchimento d0S questiondrios’.

4. Cadastrar o livro no SIGCRCIVIL (aba “Cadastros” — "Livros" —
"Cadastrar").

5. Na tela “Cadastro de Livros”, clique em “Novo Registro”
ou
preencha os “Dados do Informante” (UF, Municipio, Distrito, Modelo,
Informante) e os “Dados do Livro”. Em seguida, clique em “Salvar”.

6. Caso o livro ja esteja cadastrado, va na tela “Cadastro de Livros” e selecione 0s
filtros (UF, Municipio, Distrito, Agéncia, Informante, Modelo e Status livro).
Clique em “Pesquisar”.

7. Na aba “Coleta” — “Questionarios” — Selecione o modelo desejado (nascidos
vivos, casamentos, Obitos, Obitos fetais, divorcios judiciais ou divorcios
extrajudiciais).

8. Na tela do modelo desejado (nascidos vivos, casamentos, Obitos, dbitos fetais,
divércios judiciais ou divlrcios extrajudiciais), clique em “Novo Registro”

ou
selecione o filtro (UF, Municipio, Distrito, Agéncia, Ano, Trimestre, Informante,
Livro) e clique em “Pesquisar”.
9. Selecione o icone “Editar” da coluna “Ac¢des”.
10. Na tela de edicdo do modelo desejado, preencha os campos e cliqgue em

“Salvar”.

8.3. Procedimentos para envio de arquivos eletronicos CARTINF.zip ou
TABINF.zip pela pagina do Registro Civil na internet
1. Cadastrar o informante no SIGCRCIVIL (aba "Cadastros" — "Informantes" —
"Cadastrar").
2. Verificar se a variavel 'CODIGO DE ENVIO' é compativel com a opc¢do de
envio de arquivos CARTINF.zip e TABINF.zip (‘2 - Informatizado Internet’).
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Como verificar o campo 'CODIGO DE ENVIO', enviar
‘USUARIO?’ e ‘SENHA INICIAL’ ao informante.

e
[

"Cadastrar".

Na tela "Cadastro de Informantes”, preencha os campos com os filtros solicitados (UF, -
MUNICIPIO, DISTRITO, AGENCIA, TIPO DE INFORMANTE e STATUS DO

INFORMANTE) de acordo com o informante desejado e clique em "Pesquisar".

Ao encontrar o informante desejado, clique no botdo "Editar informante”.

Na tela "Editar informante”, verifique se o e-mail do informante esta corretamente .
cadastrado e 0 se o campo 'CODIGO DE ENVIO' estd registrado como "2 - |

Informatizado Internet”. Caso seja necessario, faca as corre¢des e clique em "Salvar".

Clique na aba "Relatérios" “Técnicos — “Usuarios e Senha Inicial Internet”.

Na tela “Usudrios e Senha Inicial Internet”, preencha os campos com os filtros |
solicitados (UF, MUNICIPIO, DISTRITO, AGENCIA, TIPO DE INFORMANTE e |

CODIGO DE ENVIO) e clique em “Pesquisar”.

Selecionar os campos “USUARIO” e “SENHA INICIAL” (SENHARC) e enviar ao
informante, esclarecendo que a senha recebida por e-mail deve ser alterada no |

primeiro acesso a pagina do Registro Civil na internet.

e No SIGCRCIVIL, clique na aba "Cadastros" — "Informantes" -

e e e —— -

3. Verificar se o informante recebeu do IBGE:
3.1. Sua “CHAVE DE IDENTIFICACAO” (chave de identificacdo do

informante).

internet.

3.3. Instrutivos para geracdo de arquivos eletrénicos:

3.2. Login (USUARIO e SENHA) de acesso a pagina do Registro Civil na

CARTINF.zip: “NOVAS INSTRUCOES PARA A GERAGAO DOS ARQUIVOS DOS

CARTORIOS INFORMATIZADOS PARA O SISTEMA REGISTRO CIVIL DO IBGE .

TABINF.zip: “DOCUMENTO DO LAYOUT DO ARQUIVO GERADO PELOS

TABELIONATOS INFORMATIZADQOS PARA O SISTEMA REGISTRO CIVIL DO IBGE DE

ACORDO COM A EMENDA CONSTITUCIONAL n° 66 de 14/07/2010 .
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e O campo CODIGO do cartorio/tabelionato consta, no
SIGCRCIVIL, com apenas um digito. Porém, para ;
compor a chave de identificacdo deve ser acrescido um |

DZC, 3 / zero (0) & esquerda.

e O login de acesso a pagina do Registro Civil na internet é |
| composto de dois campos: “USUARIO” e “SENHA”. [

e O campo “USUARIO” ¢ composto por 12 digitos: UF de localizagdo do cartério/tabelionato |
(dois digitos) + MUNICIPIO de localizagdo do cartério/tabelionato (cinco digitos) + |
DISTRITO de localizagdo do cartério/tabelionato (dois digitos) + CODIGO do |
cartorio/tabelionato (dois digitos) + 0 (zero), se cartdrio OU 2 (dois), se tabelionato.

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
!
e O campo “SENHA” corresponde a SENHA INICIAL PADRAO (SENHARC) para todos os !
informantes. !
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

e O login (“USUARIO” e “SENHA”) de acesso & pagina do Registro Civil na internet devem ser !
enviados para o informante nas seguintes situacdes: (1) No momento do primeiro envio. (2) O
informante esqueceu a senha. (3) Quando houver alteracdo do campo 'CODIGO DE ENVIO'.

¢ Quando o informante esquecer a senha, esta devera ser apagada no SIGCRCIVIL (Tela .
"Cadastro de informantes" — coluna "internet" — "Limpar Senha de Acesso da Internet") com -
posterior envio da senha inicial padrao.

¢ Quando houver alteragdo do campo 'CODIGO DE ENVIO' e posterior retorno para o cédigo “2
- INFORMATIZADO INTERNET”, a senha que foi cadastrada pelo informante ¢ ;
automaticamente apagada, sendo necessario que este faga o seu proximo acesso com a senha |
inicial padrao.

4. Orientar o informante a repassar para o desenvolvedor, os instrutivos e a chave
de identificacdo do informante para que os arquivos CARTINF.zip e/ou
TABINF.zip sejam devidamente gerados.

5. Verificar se o informante possui um navegador na versdao compativel com a
pagina do Registro Civil na internet. Sdo exemplos o Internet Explorer versao
10, Mozilla Firefox versdo 26, Google Chrome versdao 28. \Versbes mais
atualizadas dos navegadores supracitados podem inviabilizar o envio de
arquivos. Além disso, ainda que utilizando as versdes recomendadas, quaisquer
alteracOes, feitas pelo usuario, na configuragdo padrdo do navegador também
podem ocasionar erros de envio.

6. Orientar o informante a cumprir as seguintes etapas:

6.1. Acessar a pagina do Registro Civil na internet
(www.registrocivil.ibge.gov.br), utilizando login de acesso (USUARIO e
SENHA) recebidos do IBGE.
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http://www.registrocivil.ibge.gov.br/

6.2.  Selecionar 0 ano e o trimestre de referéncia do arquivo que sera enviado.

6.3.  Selecionar o tipo de arquivo a ser enviado e clicar em “Confirmar”.

6.4. Imprimir o recibo de envio do arquivo enviado, onde constam o

quantitativo de registros enviados para cada modelo de questionario

(nascidos vivos, casamentos, Obitos, Obitos fetais ou divércios

extrajudiciais).

Alguns problemas que impedem o envio dos arquivos

com a agéncia para que nova senha seja gerada.

\

enviando algum arquivo com extensao .txt ou .pdf.

e-mail, foram corretamente digitados.

impedem o envio do arquivo.

Quando o informante encontrar dificuldade no envio de arquivos pela internet,
recomenda-se que 0 técnico e/ou supervisor responsavel pela coleta solicite,
excepcionalmente, ao informante o envio, por e-mail, dos arquivos CARTINF.zip e/ou
TABINF.zip para que a propria agéncia faga o envio através da pagina.

Nesse caso sera necessario alterar o cadastro do informante no SIGCRCIVIL e
acessar, em seguida, a pagina do Registro Civil na internet utilizando o USUARIO do
cartorio/tabelionato e a senha de supervisor (Suprc8#9).

Os passos a seguir devem ser realizados para que o envio do arquivo seja realizado:

e No SIGCRCIVIL, clique na aba "Cadastros" — "Informantes" — "Cadastrar".
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e Informante nunca recebeu login de acesso (USUARIO +
SENHA). Nesse caso, o informante podera entrar em contato !

/ e A seguinte mensagem é exibida '‘\erifigue o0s erros :
lda encontrados, abaixo: S6 é permitido o upload de arquivos
ZIP". Verificar se o informante estd enviando somente .

arquivo CARTINF.zip/TABINF.zip, ou se, por engano, esta -

e Exibicdo da mensagem "Informante ndo autorizado para o envio de dados pela Internet. -
Favor entrar em contato com a Unidade do IBGE mais proxima". O c6digo de envio do
informante é diferente de ”2 - INFORMATIZADO INTERNET”. Nesse caso ¢ neceSSario :
corrigir o codigo de envio. Verificar também se o login (USUARIO e SENHA) enviados, por

e Consulte o documento "Roteiro para ser utilizado na validacio dos arquivos CARTINF e |
TABINF" elaborado pela Geréncia de Sistemas (DI/COADS) para fazer a validagdo dos |
arquivos CARTINF.zip e TABINF.zip que apresentarem problemas de envio na pagina do |
Registro Civil na internet (www.registrocivil.ibge.gov.br) ou falha ao serem processados no |
SIGCRCIVIL. Ainda que atualmente o sistema faga a validacdo desses arquivos, esse |
documento constitui ferramenta adicional para auxiliar a deteccdo de problemas que |

e e e e+ e+t o + ¢ e ¢ttt o+t — — - q
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Na tela "Cadastro de Informantes”, preencha os campos com os filtros
solicitados (UF, MUNICIPIO, DISTRITO, AGENCIA, TIPO DE
INFORMANTE e STATUS DO INFORMANTE), de acordo com o informante
desejado e clique em "Pesquisar”.

Ao encontrar o informante desejado, clique no botdo "Editar informante”.

Na tela "Editar informante”, altere o campo 'CODIGO DE ENVIO' de "2 -
Informatizado Internet” para "8 - Supervisor Informatizado” e clique em
"Salvar".

Acesse a aba “Relatérios" — "Usuario e Senha Inicial Internet”. Na tela
"Usudrios e senha inicial internet”, preencha os campos com os filtros
solicitados (UF, MUNICIPIO, DISTRITO, AGENCIA, TIPO DE
INFORMANTE e CODIGO DE ENVIO), de acordo com o filtro desejado e
clique em "Pesquisar".

Localize o cartorio/tabelionato desejado e copie USUARIO e a senha inicial
(Suprc8#9) exibidos nas respectivas colunas.

Acesse a pagina do Registro Civil na internet e entre com o usuério e senha
copiados. ATENCAO para as letras mailsculas que houver na senha que
DEVEM ser digitadas dessa forma, ja que o programa diferencia letras
maiusculas de mindsculas.

Selecione o ano, o trimestre e clique no botdo “Selecionar Arquivo”. Localize o
arquivo que serd enviado e clique em "Confirmar". ATENCAO! O nome do
arquivo deve estar grafado conforme segue: CARTINF.zip ou TABINF.zip.

Em seguida, emita o recibo, salve no computador e envie ao informante.

Para finalizar, retorne a tela de cadastro de informantes e selecione o informante
correspondente. Na tela “Editar Informante” altere o campo "CODIGO DE
ENVIO" de “8 - Supervisor Informatizado” para "2 - Informatizado Internet".
Nesse caso, oriente o informante que ao acessar novamente a pagina para novo
envio, ele devera digitar a senha inicial padrdao (SENHARC), esclarecendo que a

senha utilizada anteriormente foi apagada.
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CHAVE DE IDENTIFICACAO DO INFORMANTE

'F“I ?
ue i
CHAVE DE IDENTIFICACAO DO REGISTRO
arento ¢

Embora ambos os codigos tenham nomes parecidos, suas fungdes e
forma de construgéo sdo diferentes:

e A CHAVE DE IDENTIFICACAO DO INFORMANTE é um codigo exclusivo para cada
informante e que o identifica no SIGCRCIVIL. Esse codigo é essencial para a geracdo de arquivos
CARTINF.zip e TABINF.zip. E composto por 11 digitos, assim descritos: UF de localiza¢do do
cartorio/tabelionato (dois digitos) + MUNICIPIO de localizagdo do cartdrio/tabelionato (cinco
digitos) + DISTRITO de localizagdo do cartério/tabelionato (dois digitos) + CODIGO do
cartorio/tabelionato (dois digitos).

e ACHAVE DE IDENTIFICACAO DO REGISTRO é um cddigo exclusivo para cada registro e que
o identifica no SIGCRCIVIL. Esse cddigo é formado pela chave de identificacdo do informante,
além de outras informagfes que caracterizam o registro. A composi¢do desse codigo é diferente nos
arquivos CARTINF.zip e TABINF.zip, conforme descrito abaixo:

CHAVE DE IDENTIFICACAO DO REGISTRO em arquivos CARTINF.zip (33 digitos): UF de
localizagdo do cartorio/tabelionato (dois digitos) + MUNICIPIO de localizagio do
cartdrio/tabelionato (cinco digitos) + DISTRITO de localizagdo do cartério/tabelionato (dois
digitos) + CODIGO do cartério/tabelionato (dois digitos) + TRIMESTRE da pesquisa (um
digito) + ANO da pesquisa (dois digitos) + NUMERO do livro (12 digitos) + NUMERO DO
REGISTRO no livro (sete digitos).

CHAVE DE IDENTIFICACAO DO REGISTRO em arquivos TABINF.zip (43 digitos): UF de
localizacdo do cartorio/tabelionato (dois digitos) + MUNICIPIO de localizacio do
cartorio/tabelionato (cinco digitos) + DISTRITO de localizacdo do cartorio/tabelionato (dois
digitos) + CODIGO do cartério/tabelionato (dois digitos) + ANO da pesquisa (quatro digitos) +
TRIMESTRE da pesquisa (um digito) + NUMERO do livro (18 digitos) + NUMERO
INICIAL da folha (quatro digitos) + NUMERO FINAL da folha (quatro digitos) +
COMPLEMENTO da folha (um digito).

8.4. Procedimentos para envio de arquivos eletronicos SISCART.zip ou
SISVARA .zip pela pagina do Registro Civil na internet
1. Cadastrar o informante no SIGCRCIVIL (aba "Cadastros" — "Informantes" —
"Cadastrar").
2. Verificar se o informante, somente aqueles que possuem computador e acesso a
internet, tem interesse em instalar o software desenvolvido pelo IBGE (Sistema
Cartorio - SISCART ou Sistema Atos Divdrcios - SISVARA). Em caso de

interesse, providenciar a instalacdo dos mesmos nos computadores do

informante, bem como o envio dos respectivos manuais de instrucao.
3. Verificar se a variavel 'CODIGO DE ENVIO' é compativel com a opgéo de

envio de arquivos SISCART.zip (‘6 — Sistema Cartorio Internet’) ou
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SISVARA.zip (7 — Sistema Vara Internet’).

4. \frificar se o informante recebeu do IBGE:

4.1.Sua “CHAVE DE IDENTIFICACAO” (chave de identificacio do
informante).

4.2. Login (USUARIO e SENHA) de acesso a pagina do Registro Civil na
internet.

5. Verificar se o informante possui um navegador na versdo compativel com a
pagina do Registro Civil na internet. Sdo exemplos o Internet Explorer versédo
10, Mozilla Firefox versdo 26, Google Chrome versdo 28. Versbes mais
atualizadas dos navegadores supracitados podem inviabilizar o envio de
arquivos. Além disso, ainda que utilizando as versbes recomendadas, quaisquer
alteracdes, feitas pelo usuario, na configuracdo padrdo do navegador também
podem ocasionar erros de envio.

6. Orientar o informante a cumprir as seguintes etapas:

6.1. Acessar a pagina  do Registro Civil na internet

(www.registrocivil.ibge.gov.br), utilizando login de acesso (USUARIO e
SENHA) recebidos do IBGE.

6.2.  Selecionar o0 ano e o trimestre de referéncia do arquivo que sera enviado.

6.3.  Selecionar o tipo de arquivo a ser enviado e clicar em “Confirmar”.

6.4. Imprimir o recibo de envio do arquivo enviado, onde constam o
quantitativo de registros enviados para cada modelo de questionario

(nascidos vivos, casamentos, 0bitos, Obitos fetais ou divorcios judiciais).

Quando o informante encontrar dificuldade no envio de arquivos pela internet,
recomenda-se que 0 técnico e/ou supervisor responsavel pela coleta solicite,
excepcionalmente, ao informante o envio, por e-mail, dos arquivos SISCART.zip ou
SISVARA .zip para que a propria agéncia faca o envio através da pagina.

Nesse caso sera necessario alterar o cadastro do informante no SIGCRCIVIL e
acessar, em seguida, a pagina do Registro Civil na internet utilizando o USUARIO do
cartorio/tabelionato e a senha de supervisor (Suprc8#9).

Os passos a seguir devem ser realizados para que o envio do arquivo seja realizado:

o No SIGCRCIVIL, clique na aba "Cadastros" — "Informantes" — "Cadastrar".
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Na tela "Cadastro de Informantes”, preencha os campos com os filtros
solicitados (UF, MUNICIPIO, DISTRITO, AGENCIA, TIPO DE
INFORMANTE e STATUS DO INFORMANTE), de acordo com o informante
desejado e clique em "Pesquisar”.

Ao encontrar o informante desejado, clique no botdo "Editar informante”.

Na tela "Editar informante”, altere o campo 'CODIGO DE ENVIO', tanto no
SISCART quanto no SISVARA, para "9 - Supervisor Sistema" e cliqgue em
"Salvar".

Acesse a aba “Relatérios" — "Usuario e Senha Inicial Internet”. Na tela
"Usudrios e senha inicial internet”, preencha os campos com os filtros
solicitados (UF, MUNICIPIO, DISTRITO, AGENCIA, TIPO DE
INFORMANTE e CODIGO DE ENVIO), de acordo com o filtro desejado e
clique em "Pesquisar".

Localize o cartorio/tabelionato desejado e copie USUARIO e a senha inicial
(Suprc8#9) exibidos nas respectivas colunas.

Acesse a pagina do Registro Civil na internet e entre com o usuério e senha
copiados. ATENCAO para as letras mailsculas que houver na senha que
DEVEM ser digitadas dessa forma, ja que o programa diferencia letras
maiusculas de mindsculas.

Selecione o ano, o trimestre e clique no botdo “Selecionar Arquivo”. Localize o
arquivo que serd enviado e clique em "Confirmar". ATENCAO! O nome do
arquivo de deve estar grafado conforme segue: SISCART.zip ou SISVARA.zip.
Em seguida, emita o recibo, salve no computador e envie ao informante.

Para finalizar, retorne a tela de cadastro de informantes e selecione o informante
correspondente. Na tela “Editar Informante” altere o campo "CODIGO DE
ENVIO" de “9 — Supervisor Sistema” para "6 — Sistema Cartério Internet”
(SISCART) ou “7 — Sistema Vara Internet” (SISVARA). Nesse caso, oriente o
informante que ao acessar novamente a pagina para novo envio, ele devera
digitar a senha inicial padrdo (SENHARC), esclarecendo que a senha utilizada

anteriormente foi apagada.
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8.5. Detalhamento do cronograma da pesquisa

A periodicidade da coleta é trimestral e a divulgacdo dos dados da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil, anual. Nesse cenario, 0 cronograma € um instrumento
essencial para o desenvolvimento do processo, devendo subsidiar a definicdo de prazos
e estratégias de atuacdo da equipe de trabalho. A divulgagéo de resultados ocorre no ano
posterior ao ano de referéncia da pesquisa. Veja a defini¢dao de ‘ano de referéncia da

pesquisa’ na Segdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

Para um ano de referéncia, os prazos de coleta e digitacdo/criticas dos dados de
cada trimestre estdo apontados a seguir:

No 1° trimestre do ano de referéncia (janeiro, fevereiro e marco), a coleta deve
ser finalizada em maio e o processo de digitacdo/critica dos dados, em agosto.

O 2° trimestre (abril, maio e junho) deve ter a coleta encerrada no final de agosto
e a digitacdo/critica dos dados, em novembro.

Para o 3° trimestre (julho, agosto, setembro) os prazos de finalizacdo sdo:
novembro, para a coleta, e fevereiro do ano posterior ao ano de referéncia para a
digitacao/critica dos dados.

A coleta do 4° trimestre (outubro, novembro e dezembro) deve ser encerrada em
fevereiro do ano posterior ao ano de referéncia. Ja o prazo final para digitacdo/critica
dos dados é maio do ano posterior ao ano de referéncia.

A legislacdo brasileira admite que registros civis de nascimentos e 6bitos sejam
efetuados em até trés meses apds a ocorréncia do evento vital. Veja a definicdo de

‘evento vital’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’. Para fins de metodologia

da Pesquisa, TODOS os eventos de nascimentos vivos e Obitos, ocorridos no ano de
referéncia da pesquisa, mas registrados no primeiro trimestre do ano posterior, devem
compor o conjunto de dados do ano de referéncia da pesquisa.

Assim sendo, SOMENTE para esses registros o cronograma de coleta se estende
até o més de maio do ano posterior ao ano de referéncia da pesquisa e a digitacdo e
critica dos dados até o més de junho.

O Quadro abaixo apresenta o cronograma de coleta/digitacdo e critica dos dados

da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil:
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Cronograma da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil*

Trimestre a que se

Prazo de encerramento

refere a coleta Etapa da coleta
Ano Meés
C e let i
1* (jan fev/mar) digitaca m'; : dos dad mm?
gitagio e cnl :a os dados Ano de agoito
L e coleta . agosto
2° (abr/mai/ referéncia
( jun) digitagéo e critica dos dados novembro
coleta novembro
3% (jul'ago/set
(ul'ag ) digitac&o e critica dos dados Ano posterior fevereiro
4° (out/nov/dez) S Cc'rlleta ao anho c?e feverleﬁ’o
digitacdo e critica dos dados referéncia maio

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

* SOMENTE para os nascidos vivos e os 6hitos ocorridos no ano de referéncia da pesquisa e registrados no 1° trimestre do ano
posterior ao ano de referéncia, o cronograma de coleta estende-se até o més de maio do ano posterior ao ano de referéncia. A

digitacéo e critica dos dados é realizada até o més de junho posterior ao ano de referéncia.
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9. PREENCHIMENTO DOS QUESTIONARIOS

Esta secdo descreve as instrucbes padronizadas de preenchimento dos
questionarios impressos utilizados na coleta de dados. Inicialmente serdo detalhadas
orientacdes gerais, validas para preenchimento de todos os formularios, seguidas de
instrucdes especificas de registro de cada campo dos seis modelos para coleta dos dados
de interesse: RC.1 — Nascidos vivos, RC. 2 — Casamentos, RC. 3 — Obitos, RC.4 —
Obitos fetais, DJ — Divorcios judiciais e DE — Divorcios extrajudiciais. Finalmente, sera
apresentado o formulario RC. 10 — Folha de cadastro, acompanhado das respectivas

observac@es. Todos os formularios estdo disponiveis na Se¢do 13 ‘Adnexos’.

9.1. Orientagdes gerais para preenchimento de todos os questionarios

As orientacOes descritas a seguir devem ser consideradas no preenchimento de
todos 0s questionarios impressos, visando a padronizacgéo da coleta dos dados:

e Preencher os campos dos formularios impressos com letra legivel, utilizando
preferencialmente esferografica azul ou preta.

e Na&o transcrever registros que pertencam a més ndo abrangido pelo trimestre
considerado.

¢ Nao ha necessidade de mudar de questionario para separar cada més do trimestre
de coleta.

e O informante devera preencher apenas uma via de cada modelo de questionario.

e Quando houver registro anulado (aplicavel somente para registros de
nascimentos vivos, casamentos, Obitos e &bitos fetais), o campo N° DO

REGISTRO NO LIVRO (coluna 3) devera ser coletado e, a seguir, na mesma

linha, escrever: ANULADO PELO CARTORIO.

o Nao usar aspas para transcrever qualquer tipo de registro.

Os formularios impressos sdo compostos de quadros que contemplam
informagdes de identificacdo do informante e caracteristicas dos eventos de interesse.
Nos seis impressos, o Quadro 1 (identificacdo do informante) apresenta campos
similares, a exce¢do de algumas diferencas nos modelos DJ — Divorcios judiciais e DE —
Divorcios extrajudiciais. A seguir, serdo apresentadas as instru¢des para preenchimento

desse quadro, especificando os dois grupos e suas respectivas diferencas:

69



Como tratar registros anulados

(cartorios).

Fque
'a\—avéro
casamento, 6bito e Obito fetal, proceder da seguinte forma:

transcri¢do da palavra ‘ANULADO’.

sistema nos demais campos.

divorcio extrajudicial.

9.1.1.ldentificacdo do informante - modelos RC.1 (nascidos vivos), RC.2
(casamentos), RC.3 (6bitos) e RC.4 (6bitos fetais).

Devem ser registrados aqui 0os dados da fonte de origem da informacéo, bem
como o0s respectivos codigos utilizados pelo IBGE, agrupados em
IDENTIFICACAO e PARA USO DO IBGE.

e Sdo considerados ‘registros anulados’ aqueles que foram |
transcritos em folhas dos livros de registros e que, por algum |
motivo, foram posteriormente anulados pelas serventias |

e Na ocorréncia de ‘registro anulado’ de nascimento Vivo,
e Registrar, no formulario de papel, o campo ‘N° REGISTRO NO LIVRO’, seguido da '

e Para anular o registro, no SIGCRCIVIL, digite 0 niamero do registro no livro e o codigo ‘98" -
no campo correspondente ao dia da ‘DATA DE REGISTRO’. Em seguida clique no botdo -
‘ANULAR REGISTRO’. Os codigos correspondentes serdo automaticamente langados pelo -

e A ocorréncia de registro anulado NAO SE APLICA aos registros de divércio judicial e

1 | IDENTIFICAGAO PARA USO DO IBGE

LIF|IIIIIII\\\\\\IIIIIIIII

L CAMPO-CHAE
munigieiol L 1 1 1 1 1 g L b b (s Trrm] or MUNIGIPIO-DV | DISTR | GART
| I I |
pistrmol_ L 1 1 1 1 1 L1 L
TRIM ANO LIVRO N N2 DE QUESTIONARIGS POR LIVRO
Ldlzeo v Iy v v v b v v v v a0 |

« IDENTIFICACAO:
Reune dados de identificacdo do informante onde os registros de
interesse estdo sendo coletados. Veja a seguir os campos que deverdo ser

preenchidos, bem como as orientagfes sobre cada um.
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1 ‘ IDENTIFICAGAO

LH-|JI.lIJllIJlJJ.lllllIJJJ.I'
MUNICIP|0|IIIIJII
i1 I O B O

DIE‘.TRlTnIIIII|IIIIII||IIIIIII||
TRIM ANO LIVRO N° N2 DE QUESTIONARIOS POR LIVRO

L) lzoo o [y gy 1 Lol

UF — registrar, por extenso, o nome da unidade da federacdo de localizacdo
geogréfica do informante onde foram efetuados os registros de interesse.
MUNICIPIO - registrar, por extenso, 0 nome do municipio de localizagdo
geografica onde foram efetuados os registros de interesse.

DISTRITO - registrar o nome do distrito de localizacdo geografica do
informante onde foram efetuados os registros de interesse.

TRIM — registrar o trimestre de referéncia do levantamento. O campo deve
conter um digito, conforme categorias descritas a seguir: 1 — primeiro trimestre;
2 — segundo trimestre; 3 — terceiro trimestre; 4 — quarto trimestre.

ANO - registrar 0 ano de referéncia da pesquisa. O campo contém quatro
digitos, devendo ser completados os dois Gltimos. Veja a definicdo na Secdo 3 —

‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

e Observe que o ano de referéncia ndo
b necessariamente coincide com o ano em que a

_F1?u o coleta esta sendo efetuado.

Exemplo: A coleta de dados referentes ao 4° trimestre
' de 2016 (outubro, novembro, dezembro) devera ser
realizada até fevereiro de 2017.

)

LIVRO N° - preencher com a letra e 0 nimero do livro de onde foram coletados
0s registros de interesse. Os livros contendo os registros de interesse sdo
iniciados por uma letra, definida de acordo com o tipo de evento, seguido de um
numero diferente de zero. Veja a seguir as letras iniciais dos livros: A — nascidos
vivos; B e B Auxiliar — casamentos; C — 0bitos; C Auxiliar — obitos fetais.

N° DE QUESTIONARIOS POR LIVRO - registrar o total de questionarios
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preenchidos por livro. A informacdo desse campo tem o objetivo de auxiliar no
controle do quantitativo de registros. Exemplo: Para transcrever todos o0s
registros de interesse feitos no livro A30, no trimestre de coleta, foram utilizados
trés formularios impressos. Logo, neste campo deve ser colocado ‘3°,

acrescentando-se zeros a esquerda desse nimero.

. PARA USO DO IBGE: CAMPO CHAVE
Aqui sdo registrados os codigos de controle utilizados pelo IBGE para
identificacdo geografica do informante. Veja a seguir os campos que deverao ser

preenchidos, bem como as orientagdes sobre cada um deles.

PARA USO DO IBGE

CAMPO-CHAVE
MOD | TRIM UF MUNICIPIO - DV DISTR CART ARROL
|_| | | ] J - — I |_. J 1 | | | I | 1 J

MOD - campo previamente codificado, correspondente ao tipo de questionario:
1 para nascidos vivos; 2 para casamentos; 3 para 6bitos e 4 para 6bitos fetais.
TRIM - registrar o trimestre de referéncia do levantamento, conforme categorias
descritas a seguir: 1 — primeiro trimestre; 2 — segundo trimestre; 3 — terceiro
trimestre; 4 — quarto trimestre. Observe que este campo deve conter a mesma
informacdo do campo “TRIM” contido no quadro “IDENTIFICACAQO”.

UF — campo de dois digitos para registro da sigla ou codigo numérico da
unidade da federacdo de localizacdo do informante, conforme discriminado na
tabela disponivel na Se¢do 13 - ‘Anexos .

MUNICIPIO-DV — campo de cinco digitos para registro do codigo numérico do
municipio de localizacdo do informante. Esse campo é composto por quatro
numeros + digito verificador.

DISTR - codigo do distrito de localizagdo do informante.

CART — campo composto de dois digitos correspondente ao codigo do
informante no distrito, atribuido automaticamente pelo SIGCRCIVIL no

momento de cadastramento do informante. Cabe destacar que o cddigo do
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informante, fornecido pelo SIGCRCIVIL, possui apenas um digito. Portanto,

para preenchimento dos questionérios deve ser acrescido a esse codigo um zero

(0) a esquerda.

ARROL - campo numérico composto de dois digitos onde deve ser escrito o

total de arrolamentos (registros) preenchidos no questionario.

9.1.2. ldentificacdo do informante - modelos DJ (divércios judiciais) e DE

(divércios extrajudiciais).

como O0S
IDENTIFICACAO e PARA USO DO IBGE.

respectivos

cbdigos

utilizados

pelo

IBGE,

agrupados

Devem ser registrados aqui os dados da fonte de origem da informacéo, bem

em

ANO 20 | | | PARA USO DO IBGE
1 | IDENTIFICAGAO CAMPO-CHAVE

MOD | TRIM UF MUNICIPIO - DV DISTR CART ARROL

uF I I R B R AR A A A AN AN A AN AN B A

e I R B B R B R A B B A B N BN BN BN A A
I I e s Ay oy | | I_I l_l_l I_‘_l_l_l I_I l_l_l I_I_I l_‘_l

DISTRITO ‘ I I I Iy ey Ay v | |
NOME DO ORGAD INFORMANTE I e e ey e o A Iy I oy | I I | |
I O Iy Iy | I T | |
S A T T T T T N A M N T Y A Y A A B A R B A R B B
E- MAIL ‘ [ Y Iy Iy | CEP 1 1 | | | | 1 TELEFONE L1 1 1 | 1L 11 1 1 |

e IDENTIFICACAO:

Reune dados de identificacdo da vara Unica, civel ou de familia onde os

registros de divorcio judicial estdo sendo coletados. Veja a seguir 0s campos que

deveré&o ser preenchidos, bem como as orientagdes sobre cada um.

ANO 20

']

IDENTIFICAGAO

UF |

MUNICIPIO |

DISTRITO |

NOME DO ORGAD INFORMANTE

ENDERECO | I I |

E-MAIL‘I\II\I\

TELEFONE |

ANO - registrar, com dois digitos, o ano de referéncia do levantamento. Veja a

definicdo na Seco 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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Observe que o0 ano de referéncia ndo
necessariamente coincide com o ano civil em que
a coleta esté sendo efetuada.

Exemplo: A coleta de dados referente ao 4°
trimestre de 2016 (outubro, novembro e
dezembro) devera ser realizada até fevereiro de
2017.

UF — registrar, por extenso, 0 nome da unidade da federacdo de localizagdo do
informante onde foi efetuada a acdo de divorcio judicial ou a lavratura da escritura
de divorcio extrajudicial.

MUNICIPIO - registrar, por extenso, o nome da unidade da federacio de
localizacdo do informante onde foi efetuada a acdo de divdrcio judicial ou a
lavratura da escritura de divorcio extrajudicial.

DISTRITO - registrar o nome do distrito de localizacdo do informante onde foi
efetuada a agdo de divdrcio judicial ou a lavratura da escritura de divorcio
extrajudicial.

NOME DO ORGAO INFORMANTE - registrar, por extenso, o nome do
informante onde foi efetuada a acdo de divércio judicial ou a lavratura da escritura
de divorcio extrajudicial.

ENDERECO - registrar, por extenso e sem abreviaturas, o endereco completo do
informante onde foi efetuada a acdo de divorcio judicial ou a lavratura da escritura
de divorcio extrajudicial.

E-MAIL - registrar o endereco eletronico fornecido pelo responsavel pela
serventia onde foi efetuada a acdo de divdrcio judicial ou a lavratura da escritura
de divorcio extrajudicial.

CEP - campo composto por oito digitos para registro do codigo de
enderecamento postal do informante onde foi efetuada a acdo de divorcio judicial
ou a lavratura da escritura de divorcio extrajudicial.

TELEFONE - registrar o telefone de contato, fornecido pelo responsavel pela
serventia onde foi efetuada a acdo de divorcio judicial ou a lavratura da escritura

de divorcio extrajudicial.
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e PARAUSO DO IBGE: CAMPO CHAVE
Aqui séo registrados os codigos de controle utilizados pelo IBGE para
identificacdo geografica do informante. Veja a seguir 0s campos que deverao ser

preenchidos, bem como as orientagdes sobre cada um deles.

PARA USO DO IBGE

CAMPO-CHAVE
MOD | TRIM UF MUNICIPIO - DV DISTR CART ARROL
|_| | l I ] L1 1 I I_] ] | | | 1 I | 1 I

MOD - campo previamente codificado, correspondente ao tipo de questionario:
7 divorcios extrajudiciais e 9 para divorcios judiciais.

TRIM - registrar o trimestre de referéncia do levantamento, conforme categorias
descritas a seguir: 1 — primeiro trimestre; 2 — segundo trimestre; 3 — terceiro
trimestre; 4 — quarto trimestre. Observe que este campo deve conter a mesma
informacdo do campo “TRIM” contido no quadro “IDENTIFICACAQO”.

UF — campo de dois digitos para registro da sigla ou codigo numérico da
unidade da federacdo de localizacdo do informante, conforme discriminado na
tabela disponivel na Secdo 13 - ‘Anexos’.

MUNICIPIO-DV — campo de cinco digitos para registro do codigo numérico do
municipio de localizacdo do informante. Esse campo é composto por quatro
numeros + digito verificador.

DISTR - codigo do distrito de localizag&o do informante.

CART — campo composto de dois digitos correspondente ao codigo do
informante no distrito, atribuido automaticamente pelo SIGCRCIVIL no
momento de cadastramento do informante. Cabe destacar que o cédigo do
informante, fornecido pelo SIGCRCIVIL, possui apenas um digito. Portanto,
para preenchimento dos questionarios deve ser acrescido a esse codigo um zero
(0) a esquerda.

ARROL - campo numérico composto de dois digitos onde deve ser escrito o

total de arrolamentos (registros) preenchidos no questionario.
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9.2. Orientag0es para preenchimento do modelo RC.1 — nascidos vivos (margem

amarela)

O questionario — modelo RC.1 é utilizado para a coleta de registros de

nascimentos vivos efetivados nos informantes que optaram pela modalidade tradicional

de coleta de dados. Veja a definigdo de ‘nascimento vivo’ na Sec¢do 3 — ‘Conceitos

utilizados na pesquisa’.

As informac6es sdo transcritas do livro A de registros de nascimentos — existente

nos oficios de registro civil de pessoas naturais ou nos oficios de registro civil com

funcbes notariais — onde os mesmos sao registrados de forma sequencial.

As instrugdes a seguir contemplam varidveis especificas dos registros de

nascimentos Vivos.

Os dados coletados deverdo ser posteriormente, digitados no SIGCRCIVIL.

Os registros de nascimentos vivos que !
sofreram restauragdlo NAO SAO OBJETO da !
Pesquisa Estatisticas do Registro Civil, pois !
assume-se que o livro ndo localizado ja foi
coletado anteriormente. Portanto NAO DEVEM !

‘restauracao’ na Se¢do 3 — ‘Conceitos utilizados

na pesquisa’.

Todavia as ‘certiddes avulsas’,

| inexisténcia no mesmo (Martins, 2017; Costa et al, 2016).

|
|
|
|
|
|
SER COLETADOS. Veja a definicio de:
|
|
|
|
|
|

QUADRO 2 - CARACTERISTICAS DO REGISTRO.

Nesse quadro devem ser transcritos os registros de nascimentos realizados pelo

emitidas sem o devido assentamento no -
livro A de registros de nascimento, devem ser coletadas, por motivo de -

informante no trimestre em coleta. Veja a seguir os campos que deverdo ser

preenchidos, bem como as orientagGes sobre cada um deles.

CARACTERISTICAS DO REGISTRO

ORDEM DECLARAGAD DE
NASCIMENTO
e

N DO
REGISTRO

LRO

DATA

Do
REGISTRO

DATA DO

MNASCIMENTO

LOCALDO

[MASE IMENT Of

LUGAR DO NASCIMENTO

TIPODE
GRAVIDEZ

Ang

1

= Hosgitd

2 = Quiros

;e

estab. de
sadde sem
infemacio

-Dan-r:lm
= Igmcb

1 = Unica

2 = Dupla
{g#mea)

3 = Tripla ou
mag
(irgameo
oumas)

9 = Ignorads

1 2

3

4

5

6

T

8

9

10 1

12

e N° DE ORDEM DO ARROLAMENTO (coluna
codificado de 1 a 35 no questionario — modelo RC.1.
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DECLARACAO DE NASCIMENTO N° (coluna 2) — campo para registro do

numero da Declaragdo de Nascidos Vivos (DNV)! do Ministério da Sadde.

O ndmero da DNV é previamente atribuido e consta da primeira linha

deste documento, com onze algarismos, divididos em trés partes:

Ministério da Satide
1% VIA - SECRETARIA DE SAUDE

Republica Federativa do Brasil Declarago de Nascido Vivo OO-OOOOOOOO-O l

A primeira parte, com dois algarismos, corresponde a um codigo de

identificagdo nacional, sob a responsabilidade da Caixa Econdmica Federal

A segunda parte, com oito algarismos, corresponde a numeragdo

sequencial de cada jogo de DNV

A terceira parte contém um algarismo, que é o digito verificador, cuja

principal funcéo é evitar erros de digitacdo, bem como reduzir a possibilidade de

fraudes na emissdo do documento ou na digitacdo de registros. Este algarismo

expressa o resultado de um algoritmo aplicado aos dez algarismos anteriores.

O Provimento n° 2, de 27 de abril de 2009, da Corregedoria Nacional de
Justica, 6rgdo do Conselho Nacional de Justica (CNJ), torna
OBRIGATORIA a incluséo do nimero da DN na certiddo, quando houver
(CNJ, 2009). Portanto, esse campo é obrigatério nos livros de
assentamento.

e Todavia, existem QUATRO SITUACOES EXCEPCIONAIS caracterizadas pela inexisténcia de DN.
Nesses casos, 0 campo DN deve ser preenchido com as denominacdes abaixo:
1) SENTENCA JUDICIAL: utilizado para registros de nascimento feitos por decisdo judicial, exceto
0s casos de adogdo nos quais a pessoa foi registrada anteriormente (Veja legislacéo a seguir).
2) ADOCAO COM SEGUNDO REGISTRO: Quando o registro for feito por decisdo judicial de
adocdo, para casos em que a pessoa ja tem o registro de nascimento, conforme paragrafo 1° do artigo 47
da Lei n® 8.069, de 13 de julho de 1990.
3) RANI OU REQUERIMENTO FUNAI: usado em situagdes de registros for feito a partir do
Registro Administrativo de Nascimento Indigena (RANI) ou de requerimento feito por representante da

FUNAL.

4) TESTEMUNHAS: Quando ndo houver DN, sentenga judicial, requerimento de representante da
FUNAI ou RANI, mesmo que tenham outros documentos comprobatorios.

Nos quadros abaixo € apresentada a legislacdo associada as situagdes

1

Documento padrdo de uso obrigatdrio em todo o territorio nacional, para a coleta dos dados sobre

nascidos vivos e considerado como documento habil para os fins do Art. 51 da Lei n° 6.015/1973, para a
lavratura da Certidao de Nascimento pelo Cartério de Registro Civil (Brasil, 2001 2).
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excepcionais que resultam na inexisténcia de DN.

Legislacdo: SENTENCA JUDICIAL

e LEI FEDERAL n°6.015 de 31 de dezembro de 1973 (Brasil, 1975).
TITULO II - Do Registro de Pessoas Naturais

CAPITULO Il - Das Penalidades

Art. 46. As declaracGes de nascimento feitas apos o decurso do prazo legal serdo registradas no lugar de
residéncia do interessado. (Redacéo dada pela Lei n° 11.790, de 2008). § 1o O requerimento de registro
sera assinado por 2 (duas) testemunhas, sob as penas da lei. (Redacao dada pela Lei n° 11.790, de 2008).
8§ 30 O oficial do Registro Civil, se suspeitar da falsidade da declaragdo, poderé exigir prova suficiente.
(Redagdo dada pela Lei n° 11.790, de 2008). § 40 Persistindo a suspeita, o oficial encaminhara os autos
ao juizo competente. (Redacdo dada pela Lei n° 11.790, de 2008).

CAPITULO IV - Do Nascimento Art. 52. S&o obrigados a fazer declaragio de nascimento: (Renumerado
do art. 53, pela Lei n° 6.216, de 1975). 8 2° Tratando-se de registro fora do prazo legal o oficial, em caso
de davida, podera requerer ao Juiz as providéncias que forem cabiveis para esclarecimento do fato.

e LEI FEDERAL N° 8.069 de 13 de julho de 1990 - Estatuto da Crianca e do Adolescente
(Brasil, 1990)
Art. 102. As medidas de protecdo de que trata este Capitulo serdo acompanhadas da regularizacdo do
registro civil. § 1° Verificada a inexisténcia de registro anterior, 0 assento de nascimento da crianga ou
adolescente serd feito a vista dos elementos disponiveis, mediante requisicdo da autoridade judiciaria. §
2° Os registros e certiddes necessarios a regularizagdo de que trata este artigo sdo isentos de multas,
custas e emolumentos, gozando de absoluta prioridade.

Legislacdo: ADOCAO COM SEGUNDO REGISTRO

e LEI FEDERAL N° 8.069 de 13 de julho de 1990 - Estatuto da Crianca e do Adolescente
(Brasil, 1990)

Art. 47. O vinculo da adocdo constitui-se por sentenca judicial, que serd inscrita no registro civil
mediante mandado do qual ndo se forneceré certidao.

§ 1° Ainscri¢do consignard o nome dos adotantes como pais, bem como o nome de seus ascendentes.

§ 2° O mandado judicial, que sera arquivado, cancelara o registro original do adotado.

§ 3° A pedido do adotante, o novo registro podera ser lavrado no Cartério do Registro Civil do
Municipio de sua residéncia. (Nova redacdo dada pela Lei n°® 12.010, de 29/07/2009 - DOU de
04/08/2009).

§ 4° Nenhuma observacéo sobre a origem do ato poderd constar nas certiddes do registro. (Nova
redacdo dada pela Lei n° 12.010, de 29/07/2009 - DOU de 04/08/2009).

§ 5° A sentenca conferird ao adotado o nome do adotante e, a pedido de qualquer deles, podera
determinar a modificacdo do prenome. (Nova redagdo dada pela Lei n°® 12.010, de 29/07/2009 - DOU de
04/08/2009).

§ 6° Caso a modificacdo de prenome seja requerida pelo adotante, é obrigatéria a oitiva do adotando,
observado o disposto nos 88 1 0 e 2 o do art. 28 desta Lei. (Nova redacéo dada pela Lei n° 12.010, de
29/07/2009 - DOU de 04/08/2009).

8§ 7° A adogdo produz seus efeitos a partir do transito em julgado da sentenga constitutiva, exceto na
hipdtese prevista no § 6 o do art. 42 desta Lei, caso em que teré forga retroativa a data do 6bito. (Incluido
pela Lei n® 12.010, de 29/07/2009 - DOU de 04/08/2009).

§ 8° O processo relativo a adogéo assim como outros a ele relacionados serdo mantidos em arquivo,
admitindo-se seu armazenamento em microfilme ou por outros meios, garantida a sua conservagdo para
consulta a qualquer tempo. (Incluido pela Lei n® 12.010, de 29/07/2009 - DOU de 04/08/2009).

Art. 48. O adotado tem direito de conhecer sua origem biolégica, bem como de obter acesso irrestrito ao
processo no qual a medida foi aplicada e seus eventuais incidentes, ap6s completar 18 (dezoito) anos.
(Nova redagéo dada pela Lei n® 12.010, de 29/07/2009 - DOU de 04/08/2009).

Paragrafo Unico. O acesso ao processo de adogdo podera ser também deferido ao adotado menor de
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18 (dezoito) anos, a seu pedido, assegurada orientacdo e assisténcia juridica e psicolégica. (Incluido pela
Lei n® 12.010, de 29/07/2009 - DOU de 04/08/2009)

Art. 49. A morte dos adotantes ndo restabelece o patrio poder dos pais naturais.

Legislacdo: RANI OU REQUERIMENTO FUNAI

e LEI FEDERAL n°6.015 de 31 de dezembro de 1973 (Brasil, 1975).

TITULO Il - Do Registro de Pessoas Naturais
CAPITULO IV - Do Nascimento
Art. 50. Todo nascimento que ocorrer no territorio nacional devera ser dado a registro, no lugar em que
tiver ocorrido o parto ou no lugar da residéncia dos pais, dentro do prazo de quinze dias, que sera
ampliado em até trés meses para os lugares distantes mais de trinta quildmetros da sede do cartdrio.
(Redacdo dada pela Lei n® 9.053, de 1995).

§ 1° Quando for diverso o lugar da residéncia dos pais, observar-se-a a ordem contida nos itens 1° e 2°
do art. 52. (Incluido pela Lei n® 9.053, de 1995).

§ 2° Os indios, enquanto ndo integrados, ndo estdo obrigados a inscri¢do do nascimento. Este poderé
ser feito em livro proprio do 6rgdo federal de assisténcia aos indios. (Renumerado do § 1°, pela Lei n®
9.053, de 1995).

e LEIFEDERAL n° 6.001 de 19 de dezembro de 1973 - Estatuto do indio (Brasil, 1973).

TITULO Il — Dos Direitos Civis e Politicos.
CAPITULO Il - Do Registro Civil.
Art.12° Os nascimentos e 6bitos, e 0s casamentos civis dos indios ndo integrados, serdo registrados de
acordo com a legislacdo comum, atendidas as peculiaridades de sua condi¢do quanto a qualificagdo do
nome, prenome e filiagdo.

Paragrafo Unico. O registro civil ser feito a pedido do interessado ou da autoridade administrativa
competente.

Art.13° Havera livros préprios, no 6rgdo competente de assisténcia, para o registro administrativo de
nascimentos e 6bitos dos indios, da cessacdo de sua incapacidade e dos casamentos contraidos segundo
0s costumes tribais.

Paragrafo Gnico. O registro administrativo constituira, quanto couber, documento habil para proceder
ao registro civil do alto correspondente, admitido, na falta deste, como meio subsididrio de prova.
Resolucdo do CNJ/CNMP O plenario do Conselho Nacional de Justica (CNJ) aprovou, na 1442 sessao
plenaria, resolucéo conjunta com o Conselho Nacional do Ministério Pdblico (CNMP) para regulamentar
o registro de nascimento de indigenas. A norma estabelece que o registro de nascimento de indigena no
Registro Civil de Pessoas Naturais seja facultativo e prevé que sejam incluidas, no registro de
nascimento, informacdes relativas a sua origem indigena, caso haja interesse. Em caso de dlvida sobre a
autenticidade das informac@es prestadas ou suspeita de duplicidade do registro, o oficial podera exigir a
presenca de representante da Funai e a apresentacdo de certiddo negativa de registro de nascimento das
serventias de registro com atribuicdo para os territérios em que nasceu o indigena, onde esta situada sua
aldeia de origem e onde o indigena esteja sendo atendido pelo servigo de salde. Persistindo a divida, o
registrador deve submeter o caso ao juizo competente para fiscalizagdo dos atos notariais e registrais. O
registro tardio do indigena poderd ser feito de trés formas: com a apresentacdo do Registro
Administrativo de Nascimento do Indigena (Rani), por meio de requerimento e apresentacdo de dados
feitos por representante da Funai e, no lugar de residéncia do indigena, de acordo com o artigo 46 da Lei
6.015/73. O oficial devera comunicar imediatamente a Funai os registros de nascimento do indigena.

« NUMERO DE REGISTRO NO LIVRO (coluna 3) — preencher com o
namero de registro no livro de assentamento de nascimentos. A numeragdo deve

ser sequencial em cada livro. A codificacdo padrdo para livros de registro de
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nascimentos é iniciar com A, seguido de um namero diferente de zero.

e 1

Observe que a cada troca de numeracéao
do livro (por exemplo, apds terminar o

I

|

y, |

5 livro A524 e iniciar 0 A525), a I
[ics. Ja |
I

I

I

transcricdo dos registros deve ser
iniciada em novo questionario —
modelo RC.1, obedecendo a sequéncia

numérica. I
................................................. Jd

|
|
|
|
|
|
|
]
« DATA DO REGISTRO (colunas 4 e 5) — composto por dia € més de
realizacdo do registro, devendo ser compativel com o trimestre de coleta.
Dia (coluna 4) — registrar com dois digitos o dia em que o registro foi
efetuado. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a
seguir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas
possibilidades: 01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contréario).
Més (coluna 5) — registrar com dois digitos 0 més em que o registro foi
efetuado considerando o trimestre informado. O campo devera ser
preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01- janeiro; 02-
fevereiro; 03- marco; 04- abril; 05- maio; 06- junho; 07- julho; 08-
agosto; 09- setembro; 10- outubro; 11- novembro; 12- dezembro.

Como tratar registros de ado¢do com segundo
registro

e ‘Registros de adogdo com segundo registro’ referem-se a
criangas que ja possuem um registro de nascimento e que,
devido a adogdo, foram novamente registradas.

i
e

e Esses registros devem ser identificados no SIGCRCIVIL para que sejam excluidos do banco
de dados no momento de analise visto tratarem-se de dois registros relativos a um individuo.

¢ Na ocorréncia de ‘Registro de ado¢do com segundo registro’ proceder da seguinte maneira:

e Transcrever no campo ‘DECLARACAO DE NASCIMENTO N°* do formulario de papel a
palavra ‘ADOCAO COM SEGUNDO REGISTRO’, registrando também o numero do
registro no livro no respectivo campo.

e No SIGCRCIVIL, selecione a opgdo ‘2 - ADOCAO SEGUNDO REGISTRO’ no campo
‘OUTRAS DECLARACOES’. Em seguida, digite o numero do registro do livro no
respectivo campo e clique em ‘Salvar’. Os cddigos correspondentes serdo automaticamente
langados pelo sistema nos demais campos.
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* DATA DO NASCIMENTO (colunas 6 a 8) — composto pelo dia, més e ano do

nascimento.

Dia (coluna 6) - registrar com dois digitos o dia do nascimento. O campo
devera ser preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01 a 31
(exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas possibilidades: 01 a 29 (ano
bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).

Més (coluna 7) - registrar com dois digitos 0 més do nascimento. O
campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01-
janeiro; 02- fevereiro; 03- margo; 04- abril; 05- maio; 06- junho; 07-
julho; 08- agosto; 09- setembro; 10- outubro; 11- novembro; 12-
dezembro.

Ano (coluna 8) - registrar com quatro digitos o ano do nascimento.

|
|
!
.Fqua A data de nascimento deve ser anterior ou igual a data !
a‘anto do registro. :

i

|

[

« LOCAL DO NASCIMENTO (coluna 9) - é a determinacéo fisica do local de

ocorréncia do nascimento. Campo com um digito, classificado a partir das

categorias abaixo:

1 — Hospital - se 0 nascimento ocorreu em um estabelecimento de saude
que tem por finalidade basica prestar assisténcia medica em regime de
internacdo, possuindo leitos e instalacbes apropriadas, com assisténcia
médica permanente de pelo menos um médico;

2 - Outros estabelecimentos de salude sem internagdo - se o
nascimento ocorreu em outros estabelecimentos que prestam atengdo a
salde coletiva ou individual, que ndo sejam hospitais (Postos e Centros
de Salde);

3 - Domicilio - se 0 nascimento ocorreu em um domicilio;

5 - Outros - se 0 nascimento ndo ocorreu em um estabelecimento de

saude ou domicilio;
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9 - Ignorado - quando ndo for possivel identificar onde ocorreu o

nascimento.
* LUGAR DO NASCIMENTO (colunas 10 e 11) — ¢ a localizacdo geografica
do local de ocorréncia do nascimento, composta por unidade da federacédo e
municipio de ocorréncia. Para nascimentos ocorridos em estabelecimentos de
salde, as colunas 10 e 11 se referem a unidade da federacdo e ao municipio de
localizacdo desses estabelecimentos. Para nascimentos ocorridos em domicilio
ou outros locais, o lugar do nascimento é composto por unidade da federacao e
municipio onde o referido domicilio ou local mencionado esta localizado.

Sigla da UF (coluna 10) — campo de dois digitos para registro da sigla

ou cbdigo numeérico correspondente a unidade da federacdo de

ocorréncia do nascimento, conforme tabela disponivel na Secdo 13 -

‘Anexos’.

Municipio (coluna 11) — registrar, por extenso, 0 nome do municipio

onde ocorreu 0 nascimento.

. Verifiqgue se 0 nome do municipio é compativel com a

‘F‘?u¢ sigla da UF lancada na coluna anterior.

NAO sdo admitidos nomes de distrito, subdistrito ou

‘ povoado.

Registre 0 nome do municipio sem abreviagdo e com letra legivel, de tal forma que
permita sua identificacéo.

Veja como registrar o ‘Lugar de nascimento’ ignorado no SIGCRICIVIL:
e No campo ‘UF’ selecione o codigo 59 (Brasil).
e No campo ‘Municipio’, selecione o c6digo 99999 (ignorado).

e TIPO DE GRAVIDEZ (coluna 12) - registrar o tipo de gravidez, conforme as
categorias a seguir: 1 — Unica; 2 - Dupla (Gémeos); 3 - Tripla ou mais

(Trigémeos ou mais); 9 — Ignorado.

82



e No caso de gestacBes multiplas devera ser
QZC/Q oA emitida uma DN para cada nascido vivo,
. identificados como 1° gemelar, 2° gemelar,

3° gemelar, etc.

o

e Quando o campo TIPO DE GRAVIDEZ for codificado com 2 ou 3,
verifique a sequéncia dos registros no livro, pois a tendéncia é que os
registros de nascidos gémeos, trigémeos, etc, sejam feitos
sequencialmente.

e Caso isso ndo ocorra, solicite a explicagdo ao responsavel pelo cartério
ou tabelionato.

« SEXO (coluna 13) — registrar o sexo do nascido vivo. Campo com um digito,
conforme categorias a seguir: 1 — Masculino; 2 — Feminino; 9 - Ignorado - s
deverd ser assinalado em casos especiais como genitdlia indefinida ou

hermafroditismo.

QUADRO 3 - CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DOS GENITORES.

Nesse quadro deverdo ser relacionadas as informacdes referentes aos genitores
de cada um dos registros de nascimentos realizados pelo informante, dentro do trimestre
em coleta. Veja a seguir os campos que deverdo ser preenchidos, bem como as
orientagdes sobre cada um deles.

3 CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DOS GENITORES
LUGARDO
NASCIMENTO NAOCASIAD DO PARTO R
DOS GENITORES N° DE
ORDE
- . ; o g i ldade| DO
Pai Mae Lugar de domicilio ou residéncia da genitora da | ARRO
Sigla Sigla Sora |t
1 ¥ MENTJ
daUF | daUF | giga em
ou ou dagUF Municipio ou Pais anos
nome nome com-
do Pais | do Pais pletos
14 15 16 17 18 19

* LUGAR DO NASCIMENTO DOS GENITORES (colunas 14 e 15) - é a
localizacdo geogréfica (unidade da federagdo ou pais estrangeiro) de nascimento
do pai e/ou da mae. Registrar a sigla da unidade da federagdo dos genitores
quando nascidos em territério brasileiro ou o pais de nascimento quando

nascidos no estrangeiro.

Pai — Sigla da UF ou Nome do Pais (coluna 14). Campo de dois digitos
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para registro da sigla ou cédigo numérico correspondente a unidade da
federacdo, conforme tabela disponivel na Segdo 13 - ‘dnexos’. Se
estrangeiro, siga o procedimento recomendado no quadro ‘Fique Atento’,
a sequir.

Mae - Sigla da UF ou Nome do Pais (coluna 15). Campo de dois
digitos para registro da sigla ou codigo numérico correspondente a
unidade da federacdo, conforme tabela disponivel na Secdo 13 -
‘Anexos’. Se estrangeiro, siga 0 procedimento recomendado no quadro

‘Fique Atento’, a seguir.

‘ﬁﬁéﬁo
¢

I

I . .

i Quando o0s genitores forem estrangeiros
|

I

I

I

I

I

I

I ; . . .
i Quando os genitores forem naturalizados ou a UF de nascimento dos genitores
I

I

I

I

I

I

I

|

I

I

I

proceder da seguinte maneira:

1) Registre a sigla ‘EST’ nas colunas 14 e/ou 15.

2) Escrever, no campo “OBSERVACOES”, ao
final do formuléario, o0 nome do pais, sem
abreviaturas e com letra legivel, seguido do
nimero do registro de nascimento a que se
refere.

i for desconhecida, registrar a sigla ‘BR’ nas colunas 14 e/ou 15.

Veja como registrar o ‘Lugar de nascimento dos genitores’ no SIGCRICIVIL:
: Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo
| ‘Pais’, selecione o pais de nascimento.
| Brasileiro com unidade da federagéo de nascimento ignorada: No campo ‘UF’,
| selecione o codigo 59 (Brasil). O campo ‘Pais’ sera automaticamente preenchido
I com o cddigo 999 (ignorado).
I Lugar de nascimento ignorado: No campo ‘UF’, selecione o codigo 99 (ignorado).
I O campo ‘Pais’ sera automaticamente preenchido com o codigo 999 (ignorado).

e (NA OCASIAO DO PARTO) LUGAR DE DOMICILIO OU
RESIDENCIA DA GENITORA (colunas 16 e 17) - ¢ a localizagdo geografica
(unidade da federagdo ou pais estrangeiro) de domicilio ou residéncia da mae
na ocasiao do parto.

Sigla da UF (coluna 16) — campo de dois digitos para registro da sigla ou
cédigo numérico correspondente a unidade da federacdo de domicilio ou
residéncia da mée (genitora), conforme discriminado na tabela disponivel
na Segdo 13 - _‘Amexos’. Se estrangeiro, siga 0 procedimento

recomendado no quadro ‘Fique Atento’, a seguir.
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Municipio ou Pais (coluna 17) — registrar, por extenso, 0 nome
municipio ou do pais de domicilio ou residéncia da mée (genitora).

estrangeiro, registre, por extenso, 0 nome do pais.

Quando o lugar de residéncia da mée for em pais estrangeiro,

proceder da seguinte maneira:
1) Registrar a sigla ‘EST’ na coluna 16. uio
2) Escrever, por extenso, na coluna 17 o nome do pais, sem ﬂ‘\’@l‘\.

abreviaturas e com letra legivel.

Verifique se 0 nome do municipio é compativel com a sigla da UF lancada na coluna 16.

NAO sfo admitidos nomes de distrito, subdistrito ou povoado, em substituicdo ao nome do
municipio.

Registre 0 nome do municipio sem abreviacdo e com letra legivel, de tal forma que permita sua
identificacéo.

Veja como registrar o ‘Lugar de domicilio ou residéncia da genitora’ no SIGCRICIVIL:
Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo ‘Pais’,
selecione o pais de domicilio ou residéncia; 3) O campo ‘Municipio’ sera automaticamente
preenchido com o c6digo 99999 (ignorado).

Brasileiro com unidade da federacdo de domicilio ou residéncia ignorada: No campo ‘UF’,
selecione o codigo 59 (Brasil). Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente
preenchidos, respectivamente, com os cddigos 999 e 99999 (ignorado).

Lugar de domicilio ou residéncia ignorado: No campo ‘UF’, selecione o codigo 99 (ignorado). Os
campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente preenchidos, respectivamente, com os codigos
999 e 99999 (ignorado).

do

« (NA OCASIAO DO PARTO) IDADE DA GENITORA EM ANOS

COMPLETOS (coluna 18) - E a idade, em anos completos, que a mée tinha na
ocasifo do parto. Quando a idade for ignorada, registrar 99. E importante ficar
atento para os registros tardios de nascimentos onde por equivoco € lancado a
idade da mde na ocasido do registro ao invés de na ocasido do parto. Veja a
defini¢do de ‘registro tardio ou extemporéneo’ na Se¢d0 3 — ‘Conceitos
utilizados na pesquisa’.

* N° DE ORDEM DO ARROLAMENTO (coluna 19) — campo previamente

codificado de 1 a 35 no questionario — modelo RC.1.

O campo OBSERVACAO ¢ destinado a anotagdes que justifiquem alteracdes no
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processo de registro descrito acima. Ao final do questionario modelo RC.1, hd um
espaco para que o oficial de registro civil date e assine, declarando que o preenchimento

foi feito de acordo com as instrugoes.

OBSERVAGOES

Dedaro g fol nsirugbes” Data: Reghstro il

9.3. Orientagdes para preenchimento do modelo RC.2 — casamentos (margem
verde)
O questionario — modelo RC.2 é utilizado para a coleta de registros de

casamento civil efetivados nos informantes que optaram pela modalidade tradicional de

coleta de dados. Veja a definigdo de ‘casamento’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na
pesquisa’.

As informagGes sdo transcritas do Livro B de registro de casamento civil? e do
Livro B Auxiliar de matriménio religioso para efeitos civis — existentes nos oficios de
registro civil de pessoas naturais ou nos oficios de registro civil com fun¢ées notariais —
onde os mesmos sdo registrados de forma sequencial

As instrugdes a seguir contemplam varidveis especificas dos registros de
casamentos.

Os dados coletados deverdo ser posteriormente, digitados no SIGCRCIVIL.

2 Para fins de coleta, estédo compreendidos na definicdo de casamento civil:

e Casamento civil independente do sexo dos conjuges (sexos diferentes ou do mesmo sexo). Vide Resolucgéo 175 do
CNJ (CNJ, 2013).

e Unido estavel convertida em casamento civil independente do sexo dos conjuges (sexos diferentes ou do mesmo
sexo Vide Art. 226 - § 3 da Constituicdo Federal e Art. 1726 do Codigo Civil (Brasil, 1988; Brasil, 2002). Veja
também as defini¢des de ‘casamento’ e ‘unido estavel’ na Se¢io 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

86



[T T T T T T T T —.

o e Estdo contemplados na Pesquisa Estatisticas do Registro |

f‘ . Civil TODOS os casamentos civis (cdnjuges de sexos ;
L\ diferentes ou do mesmo sexo) que sdo resultado de ;
= conversdo de unido estavel.

A

« Todavia, registros de unides estaveis NAO SAO COLETADOS, ja que a Pesquisa |
coleta somente registros de eventos vitais, que por definicdo, estdo relacionados ao |
comeco e final da vida do individuo, ou ainda a mudangas de seu estado civil.

civil dos individuos.

e Os registros de casamento que sofreram restauragio NAO SAO OBJETO da |
Pesquisa Estatisticas do Registro Civil, pois assume-se que o livro ndo localizado |
ja foi coletado anteriormente. Portanto NAO DEVEM SER COLETADOS. \eja |
a definicdo de ‘restauracdo’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

e Todavia as ‘certiddes avulsas’, emitidas sem o devido assentamento nos livros B !
e/ou B Auxiliar de registros de casamento, devem ser coletadas, por motivo de '

|
|
|
|
|
|
[
|
|
|
!
* Segundo o Codigo Civil (Brasil, 2002), unides estaveis ndo modificam o estado |
|
|
[
|
|
|
|
|
|
inexisténcia no mesmo (Martins, 2017; Costa et al, 2016). :

QUADRO 2 - CARACTERISTICAS DO REGISTRO
Nesse quadro devem ser transcritos os registros de casamento realizados
pelo informante no trimestre em coleta. Veja a seguir os campos que deverao ser

preenchidos, bem como as orientagGes sobre cada um deles.

2 CARACTERISTICAS DO REGISTRO
e DATA DO
N* DE REGISTRO CASAMENTO
ORDEM | Mo DO
00 | REGISTRO
ARRO- NO
LA LIVRD) . . i
ME Dia | Més | Dia | Meés Ano
1 2 3 4 5 B 7

* N° DE ORDEM DO ARROLAMENTO (coluna 1) — campo previamente
codificado de 1 a 20 no questionario.

« NUMERO DO REGISTRO NO LIVRO (coluna 2) — preencher com 0
nimero de registro de assentamento de casamentos. A numeracdo deve ser
sequencial em cada livro. A codificacdo padrdo para livros de registro de
casamentos € iniciar com B ou B Auxiliar, seguido de um namero diferente de

Zero.
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| |
| " A cada troca de numeragio do livro I
! ue (exemplo: apés terminar o livro B125 e iniciar o |
! ﬂ’r@\.JFO B126), a transcrigdo dos registros deve ser iniciada |
| ' em novo questionario — modelo RC.2, obedecendo |
: a sequéncia numérica. I
|

* DATA DO REGISTRO (colunas 3 e 4) — campo composto por dia e més da
realizacdo (averbacgdo/lavratura) do casamento, devendo ser compativel com o

trimestre de coleta.

e Em situagBes de conversdo de unido estavel em
casamento civil, os cartorios podem fazer
confusdo, preenchendo o campo “DATA DO

ue REGISTRO” com a data da unido estavel e o
ﬂ*‘al'd‘O campo “DATA DO CASAMENTO” com o dia
de registro do casamento civil.

e Nesse caso, 0 registro caira em critica no SIGCRCIVIL, pois a data do
casamento NAO PODE ser posterior a data de seu registro.

e Observe que a data da unifo estavel NAO DEVE SER COLETADA.

¢ No exemplo acima, a data do casamento deve ser igual ou anterior a data
do registro.

Dia (coluna 3) — registrar com dois digitos o dia em que o registro foi
efetuado. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a
seguir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas
possibilidades: 01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).
Més (coluna 4) — registrar com dois digitos 0 més em que o registro foi
efetuado considerando o trimestre informado. O campo devera ser
preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01- janeiro; 02-
fevereiro; 03- marco; 04- abril; 05- maio; 06- junho; 07- julho; 08-
agosto; 09- setembro; 10- outubro; 11- novembro; 12- dezembro.
« DATA DO CASAMENTO (colunas 5 a 7) — campo composto por dia, més e
ano que se referem a data de celebragdo do matrimonio em templo religioso ou
no proprio cartorio. A data da celebracdo so pode ser anterior ou igual a data do

registro do casamento.
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Dia (coluna 5) - registrar com dois digitos o dia em que o registro foi
efetuado. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a
seguir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas
possibilidades: 01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).

Més (coluna 6) - registrar com dois digitos 0 més em que o registro foi
efetuado considerando o trimestre informado. O campo deverd ser
preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01- janeiro; 02-
fevereiro; 03- marco; 04- abril; 05- maio; 06- junho; 07- julho; 08-
agosto; 09- setembro; 10- outubro; 11- novembro; 12- dezembro.

Ano (coluna 7) - registrar com quatro digitos o ano do casamento. Este

campo NAO aceita cadastramento de ano anterior a 1940.

|
Registros cuja data de celebragdo do casamento é anterior |
2 anos a do registro devem ser confirmados com o |
informante, pois o Cédigo Civil (Brasil, 2002): determina |
que o registro civil do casamento religioso seja feito em |
|
|
|

até 90 dias de sua celebragdo, sob pena de ser exigida
nova habilitacdo aos nubentes.

QUADRO 3 - CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DOS CASADOS

Nesse quadro devem transcritos os registros de casamento realizados pelo
informante no trimestre em coleta. Observe que, para cada registro de casamento,
existem duas linhas para transcricdo dos dados de cada cOnjuge. Veja a seguir 0s

campos que deverdo ser preenchidos, bem como as orientagdes sobre cada um deles.

3 | CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DOS CASADOS
ESTADO DATADO
SEXO CMVIL NASCIENTO LUGAR DO NASCIMENTO LUGAR DE DOMICILIO OU RESIDENCIA
ANTERIOR ORDEM
1=Mas- |1=Soltairo(s) Do
aling | 2 = Vidvola) ) L _ ) . _ ARRO-
3= Eim[;} Dia | Mas Ano ds;{:: Municipio ou Pais m Muricipio ou Pais u%n'ro
2 = Femi- clado
r|in0I 9= lgnorado
8 9 1w [ 1 12 13 14 15 16 17

e SEXO (coluna 8) - campo com um digito para registro do sexo dos conjuges,
conforme categorias abaixo: 1 — Masculino; 2 - Feminino.
e ESTADO CIVIL ANTERIOR (coluna 9) — campo com um digito para registro

do estado civil anterior ao casamento, conforme as categorias abaixo: 1 -
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Solteiro (a); 2 - Viuvo (a); 3 - Divorciado (a); 9 — Ignorado.

“i‘i‘-’é‘fio

| Legalmente, somente podem ser efetivados

I

!

I

| ¢

i Portanto, registros de casamento cujo campo |
I

|

I
casamentos civis cujo estado civil anterior de
ambos o0s nubentes é conhecido e diferente de
casado. i
i
I
I
I

| “ESTADO CIVIL ANTERIOR” encontra-se codificado com “9 - |
i ignorado” devem ser verificados junto aos informantes. '

* DATA DO NASCIMENTO (colunas 10 a 12) - campo composto por dia, més
e ano que compBem a data de nascimento de ambos 0s cénjuges.
Dia (coluna 10) - registrar com dois digitos o dia em que cada um dos
cbnjuges nasceu. O campo deverd ser preenchido conforme categorias
descritas a seguir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas
possibilidades: 01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).
Meés (coluna 11) - registrar com dois digitos 0 més em que cada um dos
cbnjuges nasceu. O campo deverd ser preenchido conforme categorias
descritas a seguir: 01- janeiro; 02- fevereiro; 03- marco; 04- abril; 05-
maio; 06- junho; 07- julho; 08- agosto; 09- setembro; 10- outubro; 11-
novembro; 12- dezembro.
Ano (coluna 12) - registrar com quatro digitos o ano em que cada um dos
conjuges nasceu. Este campo NAO aceita registros anteriores a 1900.

e De acordo com o Caédigo Civil (Brasil, 2002):

1) A maioridade civil tem inicio aos 18 anos. (Art.
-F‘?U@ 50).
ﬂ\"&’d‘o 2) A partir de 16 anos, a efetivagdo do casamento

civil é possivel mediante autorizagcdo dos pais ou
representantes legais (Art. 1.517).

Codigo Civil (Brasil, 2002) prevé o casamento de menores de 16 anos em
caso de gravidez, com consentimento dos pais ou autorizacdo judicial.

e Portanto, quando o campo DATA DO NASCIMENTO de ambos os
conjuges for compativel com idades menores de 16 anos, verifique o
registro junto ao informante.

i
i
i
i
i
i
|
i
[ o Excepcionalmente, menores de 16 anos podem casar. O Art. 1.520 do
|
i
i
i
i
i
Ll i

* LUGAR DO NASCIMENTO (colunas 13 e 14) - é a localizacdo geografica
de nascimento dos conjuges, composta por unidade da federagdo e municipio ou

pais de ocorréncia, quando nascido no estrangeiro.

90



Sigla da UF (coluna 13) — campo de dois digitos para registro da sigla
ou codigo numérico correspondente a unidade da federacdo de
ocorréncia do nascimento, conforme tabela disponivel na Secdo 13 -
‘Anexos’.

Municipio (coluna 14) — registrar, por extenso, 0 nome do municipio
onde ocorreu 0 nascimento ou codigo numérico correspondente a
unidade da federacdo de domicilio ou residéncia dos conjuges, conforme

tabela disponivel na Secdo 13 - ‘Anexos’.

Verifique se 0 nome do municipio € compativel com a sigla da UF |
langada na coluna 13.

NAO sdo admitidos nomes de distrito, subdistrito ou povoado.

Registre 0 nome do municipio sem abreviacdo e com letra legivel, de
tal forma que permita sua identificacéo.

I Quando os conjuges forem estrangeiros proceder da seguinte maneira: 1) Registrar a sigla ‘EST’
I na coluna 13. 2) Escrever, na coluna 14, o nome do pais, sem abreviaturas e com letra legivel.

|
|
|
|
|
[
|
|
|
|
| |
| Quando os conjuges forem naturalizados ou a UF de nascimento dos mesmos for desconhecida, !
| registrar a sigla ‘BR’ na coluna 13.
[
|
|
|
|
|
|
|
[
|
|

! Veja como registrar o ‘Lugar de nascimento’ dos conjuges no SIGCRICIVIL: !
' Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo ‘Pais’, !
' selecione o pais de domicilio ou residéncia; 3) O campo ‘Municipio’ serd automaticamente |
. preenchido com o cddigo 99999 (ignorado).
. Brasileiro com unidade da federacdo de domicilio ou residéncia ignorada: No campo ‘UF’, !
. selecione o codigo 59 (Brasil). Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente
. preenchidos, respectivamente, com os codigos 999 e 99999 (ignorado).
- Lugar de domicilio ou residéncia ignorado: No campo ‘UF’, selecione o codigo 99 (ignorado). -
- Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente preenchidos, respectivamente, com os

codigos 999 e 99999 (ignorado).

« LUGAR DE DOMICILIO OU RESIDENCIA (colunas 15 e 16) - é a

localizagdo geografica de residéncia dos conjuges, composta por unidade da

federacdo e municipio ou pais de domicilio ou residéncia, quando estrangeiro.
Sigla da UF (coluna 15) — campo de dois digitos para registro da sigla
Municipio (coluna 16) — registrar, por extenso, 0 nome do municipio

onde ocorreu 0 nascimento.
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Verifique se 0 nome do municipio é compativel com a sigla da UF
lancada na coluna 15.

-F(?U¢ NAO sio admitidos nomes de distrito, subdistrito ou povoado.
arento . ,
Registre 0 nome do municipio sem abreviacdo e com letra legivel, de
tal forma que permita sua identificacdo.
Quando os conjuges forem estrangeiros proceder da seguinte maneira: 1) Registrar a sigla ‘EST’
na coluna 15. 2) Escrever, na coluna 16, o nome do pais, sem abreviaturas e com letra legivel.

Quando os conjuges forem naturalizados ou a UF de nascimento dos mesmos for desconhecida,
registrar a sigla ‘BR’ na coluna 15.

Veja como registrar o ‘Lugar de domicilio ou residéncia’ dos conjuges no SIGCRICIVIL:
Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o cddigo 98 (estrangeiro); 2) No campo ‘Pais’,
selecione o pais de domicilio ou residéncia; 3) O campo ‘Municipio’ serd automaticamente
preenchido com o c6digo 99999 (ignorado).

Brasileiro com unidade da federacdo de domicilio ou residéncia ignorada: No campo ‘UF’,
selecione 0 codigo 59 (Brasil). Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente
preenchidos, respectivamente, com os cddigos 999 e 99999 (ignorado).

Lugar de domicilio ou residéncia ignorado: No campo ‘UF’, selecione o codigo 99 (ignorado).
Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente preenchidos, respectivamente, com 0s
codigos 999 e 99999 (ignorado).

« N° DE ORDEM DO ARROLAMENTO (coluna 17) — campo previamente

codificado de 1 a 35 no questionario — modelo RC.2.

O campo OBSERVACAO é destinado a anotacdes que justifiquem alteragdes

no processo de registro descrito acima. Ao final do questionario — modelo RC.2, ha um

espaco para que o oficial de registro civil date e assine, declarando que o preenchimento

foi feito de acordo com as instrugoes.

Insirugdes’. D:

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

9.4. Orientagdes para preenchimento do modelo RC.3 — 6bitos (margem azul)

O questionario — modelo RC.3 ¢ utilizado para a coleta de registros de 6bitos

efetivados nos informantes que optaram pela modalidade tradicional de coleta de dados.

Veja a definigdo de “0bito’ na Segdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

As informag0es sdo transcritas do Livro C de registro de dbitos, existentes nos
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oficios de registro civil de pessoas naturais ou nos oficios de registro civil com fungdes
notariais — onde 0s mesmos séo registrados de forma sequencial
As instrucdes a seguir contemplam variaveis especificas dos registros de dbitos.

Os dados coletados deverdo ser posteriormente, digitados no SIGCRCIVIL.

Os registros de Obitos que sofreram :
restauracdo NAO SAO OBJETO da Pesquisa i
Estatisticas do Registro Civil, pois assume-se que 0 |
livro ndo localizado ja foi coletado anteriormente. ;
Portanto NAO DEVEM SER COLETADOS. Veja |
a defini¢do de ‘restauragdo’ na Secdo 3 — ‘Conceitos |

|
|
[
|
|
|

utilizados na pesquisa’.

Todavia as ‘certidfes avulsas’, emitidas sem o devido assentamento no
- livro C de registros de 6bito, devem ser coletadas, por motivo de inexisténcia no
- mesmo (Martins, 2017; Costa et al, 2016).

i
i
i
i
i
|
|
i
i
i
|
|
QUADRO 2 - CARACTERISTICAS DO REGISTRO

Nesse quadro devem ser transcritos os registros de Obito realizados pelo

informante no trimestre de coleta. Veja a seguir 0os campos que deverao ser preenchidos.

Bem como as orientacGes sobre casa um deles.

2 ‘ CARACTERISTICAS DO REGISTRO
DATA DATA MATUREZA|  LOCAL
[i4] 0o Do Do
N DE REGISTRO OBITO OBITO OBIMO
ORDEM N* DO 1 = Hospital ]
oo DECLARAGAD DE GBITO REGISTRO 1=Naw- | 2= Quiro estab.
ARRO- Ne NO S sem
LA LVRO | Dia | Més | Dia | Més Ano Nl | 5 inlemagio
Mo 9=lgnora- | 4 - via piblica
do 5 = Oulros
9 = ignorado
1 2 3 4 5 [ 7 ] a 10

* N° DE ORDEM DO ARROLAMENTO (coluna 1) — campo previamente
codificado de 1 a 20 no questionario.
« DECLARACAO DE OBITO N° (coluna 2) — campo para registro do nimero
da Declaragio de Obito (DO)* do Ministério da Satde.

O numero da DO é previamente atribuido e consta da primeira linha

deste documento, com nove algarismos, divididos em duas partes:

3 Documento padrdo de uso obrigatério em todo o territério acional, para a coleta dos dados sobre ébitos
e considerado como documento habil para os fins do Art. n® 77 da Lei Federal n® 6.015/1973 (Brasil,
1975) para a lavratura da Certiddo de Obito em oficios (cartorios) de Registro Civil de Pessoas Naturais
ou oficios (cartorios) de Registro Civil com Fungdes Notariais. Veja defini¢do de ‘declaragdo de obito’ na
Segdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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Republica Federativa do Brasil % :
Ministério da Saude Declaragido de Obito 1 3 6 0 O 06 2_ 2
1*VIA - SECRETARIA DE SAUDE

A primeira parte, com oito algarismos, corresponde a numeracao

sequencial de cada jogo de DO.

A segunda parte contém um algarismo, que é o digito verificador, cuja
principal funcéo é evitar erros de digitacdo, bem como reduzir a possibilidade de
fraudes na emissdo do documento ou na digitacdo de registros. Este algarismo

expressa o resultado de um algoritmo aplicado aos oito algarismos anteriores.

— L
#T

> -y Quando ndo houver nimero da DO, esse campo somente devera
" < ser preenchido com uma das quatro denominages abaixo:
\ J

J o 1) SENTENCA JUDICIAL - Quando o registro de Obito for
~ feito por decisdo judicial.

- o

2) TESTEMUNHAS QUALIFICADAS — Quando o registro for feito na presenga de
testemunhas qualificadas, conforme determina a lei.

3) REGISTRO ADMINISTRATIVO DA FUNAI - Quando o registro for feito a partir
do Registro Administrativo de Obitos ou de requerimento feito por representante da
FUNALI.

4) TESTEMUNHAS - Quando ndo houver Declaracdo de Obito, Sentenca Judicial,
Testemunhas Qualificadas, Requerimento de representante da FUNAI, mesmo que tenham

i
i
I
I
i
i
i
i
i
i
I
I
i
i
i
!
. I
outros documentos comprobatérios. i

Nos quadros abaixo é apresentada a legislacdo associada as situacbes que

resultam na inexisténcia de DO.

Legislacdo: SENTENCA JUDICIAL

e LEI FEDERAL n°6.015 de 31 de dezembro de 1973 (Brasil, 1975).

CAPITULO IX - Do Obito
Art. 78. Na impossibilidade de ser feito o registro dentro de 24 (vinte e quatro) horas do falecimento,
pela distancia ou qualquer outro motivo relevante, o assento sera lavrado depois, com a maior urgéncia, e
dentro dos prazos fixados no artigo 50. (Renumerado do art. 79 pela Lei n° 6.216, de 1975).

()
Art. 79. Sdo obrigados a fazer declaragdo de 6bitos: (Renumerado do art. 80 pela Lei n® 6.216, de 1975).
1°) o chefe de familia, a respeito de sua mulher, filhos, hospedes, agregados e famulos;
2% a vilva, a respeito de seu marido, e de cada uma das pessoas indicadas no nimero antecedente;
3°) o filho, a respeito do pai ou da mée; o irmdo, a respeito dos irmdos e demais pessoas de casa,
indicadas no n° 1; o parente mais proximo maior e presente;
49 o administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico ou particular, a respeito dos
que nele faleceram, salvo se estiver presente algum parente em grau acima indicado;
5% na falta de pessoa competente, nos termos dos nimeros anteriores, a que tiver assistido aos Gltimos
momentos do finado, 0 médico, o sacerdote ou vizinho que do falecimento tiver noticia;
6°) a autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas.
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Paragrafo Unico. A declaracdo podera ser feita por meio de preposto, autorizando-o o declarante em
escrito, de que constem os elementos necessarios ao assento de 6bito.

Art. 88. Poderdo os Juizes togados admitir justificacdo para o assento de 6bito de pessoas desaparecidas
em naufragio, inundacdo, incéndio, terremoto ou qualquer outra catastrofe, quando estiver provada a sua
presenca no local do desastre e ndo for possivel encontrar-se o cadaver para exame. (Renumerado do art.
89 pela Lei n® 6.216, de 1975).

Paragrafo Unico. Sera também admitida a justificagdo no caso de desaparecimento em campanha,
provados a impossibilidade de ter sido feito o registro nos termos do artigo 85 e os fatos que convengam
da ocorréncia do 6bito.

e LEI FEDERAL n° 10.406 de 10 de janeiro de 2002 - Cadigo Civil (Brasil, 2002).

LIVRO I — Das pessoas

TITULO | — Das pessoas naturais

CAPITULO | — Da personalidade e da capacidade

Art. 62 A existéncia da pessoa natural termina com a morte; presume-se esta, quanto aos ausentes, nos
casos em que a lei autoriza a abertura de sucesséo definitiva.

Art. 72 Pode ser declarada a morte presumida, sem decretacdo de auséncia:

I - se for extremamente provavel a morte de quem estava em perigo de vida;

Il - se alguém, desaparecido em campanha ou feito prisioneiro, ndo for encontrado até dois anos ap6s o
término da guerra.

Paragrafo Unico. A declaracdo da morte presumida, nesses casos, somente podera ser requerida depois
de esgotadas as buscas e averiguacdes, devendo a sentenca fixar a data provavel do falecimento.

Art. 92, Serdo registrados em registro publico:

I - 0s nascimentos, casamentos e dbitos;

Il - a emancipagdo por outorga dos pais ou por sentenga do juiz;

111 - a interdicdo por incapacidade absoluta ou relativa;

IV - a sentenca declaratdria de auséncia e de morte presumida.

Legislacdo: TESTEMUNHAS QUALIFICADAS

e LEI FEDERAL n°6.015 de 31 de dezembro de 1973 (Brasil, 1975).

CAPITULO IX - Do Obito

Art. 77 - Nenhum sepultamento serd feito sem certiddo, do oficial de registro do lugar do falecimento,
extraida ap0s a lavratura do assento de 6bito, em vista do atestado de médico, se houver no lugar, ou em
caso contrario, de duas pessoas qualificadas que tiverem presenciado ou verificado a morte.
(Renumerado do art. 78 com nova redacao, pela Lei n® 6.216, de 1975).

§ 1° Antes de proceder ao assento de 6bito de crianca de menos de 1 (um) ano, o oficial verificara se
houve registro de nascimento, que, em caso de falta, serd previamente feito.

§ 2° A cremacdo de cadaver somente sera feita daquele que houver manifestado a vontade de ser
incinerado ou no interesse da sadde publica e se o atestado de 6bito houver sido firmado por 2 (dois)
médicos ou por 1 (um) médico legista e, no caso de morte violenta, depois de autorizada pela autoridade
judiciaria.

Legislacdo: REGISTRO ADMINISTRATIVO DA FEUNAI

e LEI FEDERAL n° 6.001 de 19 de dezembro de 1973 - Estatuto do indio (Brasil, 1973).

TITULO Il - Dos Direitos Civis e Politicos

CAPITULO 1l - Do Registro Civil

Art.12° Os nascimentos e 6bitos, e 0s casamentos civis dos indios ndo integrados, serdo registrados de
acordo com a legislagdo comum, atendidas as peculiaridades de sua condi¢do quanto a qualificacdo do
nome, prenome e filiacdo.

Paragrafo Unico. O registro civil serd feito a pedido do interessado ou da autoridade administrativa
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competente.

Art.13° Haverd livros proprios, no 6rgdo competente de assisténcia, para o registro administrativo de
nascimentos e obitos dos indios, da cessagdo de sua incapacidade e dos casamentos contraidos segundo
0s costumes tribais.

Paragrafo Unico. O registro administrativo constituira, quanto couber, documento habil para proceder
ao registro civil do alto correspondente, admitido, na falta deste, como meio subsidiario de prova.

Legislacdo: TESTEMUNHAS

e LEI FEDERAL n°6.015 de 31 de dezembro de 1973 (Brasil, 1975).

CAPITULO IX - Do Obito

Art. 83. Quando o assento for posterior ao enterro, faltando atestado de médico ou de duas pessoas
qualificadas, assinardo, com a que fizer a declaracdo, duas testemunhas que tiverem assistido ao
falecimento ou ao funeral e puderem atestar, por conhecimento proprio ou por informagdo que tiverem
colhido, a identidade do cadaver. (Renumerado do art. 84 pela Lei n® 6.216, de 1975).

* N° DO REGISTRO NO LIVRO (coluna 3) — preencher com o nimero de
registro no livro de assentamento de dbitos. A codificacdo padrdo para livros de

registro de dbitos é iniciar com C, seguido de nimero diferente de zero.

Observe que a cada troca de |
numeracdo do livro (por exemplo, apds |

i |
[ |
| / |
| 2 terminar o livro C40 e iniciar o C41), a |
j ﬁ]da. transcricdo dos registros deve ser iniciada |
! em novo questionario — modelo RC.3, |
! \ obedecendo a sequéncia numeérica. I
| |
B |

* DATA DO REGISTRO (colunas 4 e 5) — campo composto por dia e més de
realizacdo do registro, devendo ser compativel com o trimestre de coleta.
Dia (coluna 4) — registrar com dois digitos o dia em que o registro foi
efetuado. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a
seguir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas
possibilidades: 01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).
Més (coluna 5) — registrar com dois digitos 0 més em que o registro foi
efetuado, considerando o trimestre informado. O campo deverd ser
preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01 — janeiro; 02 -
fevereiro; 03 — mar¢o; 04 — abril; 05 — maio; 06 — junho; 07 — julho; 08 —
agosto; 09 — setembro; 10 — outubro; 11 — novembro; 12 — dezembro.
« DATA DO OBITO (colunas 6 a 8) — campo composto por dia, més e ano de
ocorréncia do obito.
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Dia (coluna 6) — registrar com dois digitos o dia em que o registro foi
efetuado. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a
seguir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas
possibilidades: 01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).
Més (coluna 7) — registrar com dois digitos 0 més em que o registro foi
efetuado, considerando o trimestre informado. O campo deverd ser
preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01 — janeiro; 02 -
fevereiro; 03 — mar¢o; 04 — abril; 05 — maio; 06 — junho; 07 — julho; 08 —
agosto; 09 — setembro; 10 — outubro; 11 — novembro; 12 — dezembro.
Ano (coluna 8) - registrar com quatro digitos o ano do ébito.
« NATUREZA DO OBITO (coluna 9) — campo composto por um digito
associado a circunstancia em que se deu o falecimento, conforme categorias
descritas a seguir. Veja também as defini¢cbes de ‘causa bésica de morte’ e
‘natureza do 6bito’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa

1 - Natural — devido a causas bioldgicas (doenca ou estado morbido).
2 - N&o natural — decorre de lesdo(des) provocada(s) por violéncia
(acidentes, agressdes, afogamentos, suicidios, homicidios, morte suspeita
etc).
9 — Ignorado — causa nao discriminada.
« LOCAL DO OBITO (coluna 10) - é a determinacdo fisica do local de
ocorréncia do obito.
1 - Hospital - estabelecimento de sadde que tem por finalidade béasica
prestar assisténcia médica em regime de internacdo, possuindo leitos e
instalacdes apropriadas, com assisténcia médica permanente de pelo
menos um médico.
2 - Outro estab. de saude sem internacéo - outros estabelecimentos que
prestam assisténcia & saude coletiva ou individual que ndo hospitais
(postos/centros de Saude e unidades basicas de salde entre outros).
3 - Domicilio — local estruturalmente separado e independente que se
destina a servir de habitacdo a uma ou mais pessoas, ou que esteja sendo
utilizado para tal (IBGE, 2011).
4 - Via Publica — superficie por onde transitam veiculos, pessoas e
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animais, compreendendo a pista, a calcada, o acostamento, ilha e o
canteiro central - Anexo | da Lei Federal n® 9.503 de 23.09.1997 (Brasil,
1997).

5 - Outros - se 0 obito ndo ocorreu em um estabelecimento de salde,
domicilio ou via publica.

9 - Ignorado - quando ndo for possivel identificar o local de ocorréncia

do obito.

» Segundo a definicdo utilizada pelo IBGE ocas ou
R malocas séo considerados domicilios quando possuirem
LN as seguintes caracteristicas:

“(..) localizado em habitacio indigena, situada em terras indigenas, de caracteristicas
rusticas, podendo ser: simples e sem parede; pequena, feita com galhos de arvores e
coberta de palha ou folhas; ou grande choga (cabana, casebre, palhoca, choupana)
feita de taquaras e troncos, coberta de palmas secas ou palha, e utilizada como
habitacio por virias familias indigenas™

i
i
|
|
|
i
i
i
i
i
i
|
i (IBGE, 2012).

QUADRO 3 - CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DA PESSOA FALECIDA
Nesse quadro deverdo ser relacionadas as informacdes da pessoa que faleceu e teve
seu registro de 6bito realizado pelo informante dentro do trimestre em coleta. Veja a

seguir os campos que deverdo ser preenchidos, bem como as orienta¢fes sobre cada um

deles.
3 CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DA PESSOA FALECIDA
TEMPO ESTADO
LUGAR DE DOMICILIO OU RESIDENCIA SEXO DE VIDA CIVIL LUGAR DO NASCIMENTO
- N*DE
1 = Mas- 0=Min. |1 = Solteiro ORDEM
culino 1= Horas |2 = Casado DO
Sigla 9 =Fa- Idade em | 2 = Dias |3 = Vidvo - ARRO-
d vgur Municipio ou Pais minino | nimeros | 3= Mesas |4 = Sep. Judicial Unidade da Federagio ou Pais LA-
A 9 =Igno- | inteirs | 4= Anos 6 = Divorclado MENTO
rade 9= Igno- |7 = Desquitado
rado (9 = Ignorado
1 12 13 14 15 16 17 18

« LUGAR DE DOMICILIO OU RESIDENCIA (colunas 11 e 12) — ¢é a
localizacdo geografica de residéncia do (a) falecido (a) na ocasido do dbito,
composta por unidade da federacdo e municipio ou pais de domicilio ou
residéncia, quando residente no estrangeiro.

Sigla da UF (coluna 11) — campo de dois digitos para registro da sigla ou codigo

numérico correspondente a unidade da federacdo de domicilio ou residéncia
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do(a) falecido(a), conforme tabela disponivel na Secéo 13 - ‘Anexos’.

Municipio ou Pais (coluna 12) — registrar, por extenso, 0 nome do municipio de
domicilio ou residéncia do (a) falecido (a) compativel com a unidade da
federacdo lancada na coluna anterior. Se o domicilio ou residéncia do(a)

falecido(a) for no estrangeiro, registre 0 nome do pais.
Verifique se 0 nome do municipio é compativel com a sigla da UF
lancada na coluna 11.

F‘?u%l‘o NAO séo admitidos nomes de distrito, subdistrito ou povoado.
Aarew

Registre 0 nome do municipio sem abreviagdo e com letra legivel, de
tal forma que permita sua identificag&o.

Quando o lugar de residéncia da pessoa falecida for em pais estrangeiro, proceder da seguinte
maneira:

1) Registrar a sigla ‘EST’ na coluna 11.

2) Escrever, na coluna 12 o nome do pais, sem abreviaturas e com letra legivel.

Veja como registrar o ‘Lugar de domicilio ou residéncia’ da pessoa falecida no
SIGCRICIVIL:
Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo ‘Pais’,
selecione o pais de domicilio ou residéncia; 3) O campo ‘Municipio’ sera automaticamente
preenchido com o cadigo 99999 (ignorado).
Brasileiro com unidade da federacdo de domicilio ou residéncia ignorada: No campo ‘UF’,
selecione o coédigo 59 (Brasil). Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente
preenchidos, respectivamente, com os cédigos 999 e 99999 (ignorado).
Lugar de domicilio ou residéncia ignorado: No campo ‘UF’, selecione o cddigo 99 (ignorado).
Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente preenchidos, respectivamente, com 0s
cbdigos 999 e 99999 (ignorado).

« SEXO (coluna 13) — registrar o sexo do(a) falecido(a): 1 — Masculino; 2 —
Feminino; 9 - Ignorado - essa alternativa sé devera ser assinalada em casos
especiais como cadaveres mutilados, em estado avancado de decomposicéo,
genitalia indefinida ou hermafroditismo.
« TEMPO DE VIDA (colunas 14 e 15) — variavel composta por dois campos
para registro da idade real ou presumida do (a) falecido (a), obedecendo a
relacdo existente entre a discriminacdo da idade em numeros inteiros e a unidade
de medida adotada (minuto, hora, dia, més, ano, ignorado etc).
Idade em numeros inteiros (coluna 14) — campo de trés digitos para
registro da idade do (a) falecido (a). Idade limite para preenchimento do
campo é 130 anos.
0=Min.; 1=Horas; 2=Dias; 3=Meses; 4=Anos; 9=Ignorado (coluna 15)
— campo composto por um digito onde deve ser registrado o codigo
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correspondente a unidade de medida relacionada a idade registrada na
coluna 14. Para pessoas falecidas com um ano ou mais de idade, somente
sera possivel o registro do codigo ‘4’ neste campo. Para ébitos de
menores de um ano de idade devem ser utilizados os codigos ‘0°, 1°, 2’

ou ‘3°, correspondentes aos Obitos de nascidos vivos que viveram

minutos, horas, dias ou meses apos o parto.

Veja como preencher o campo ‘TEMPO DE VIDA’

/ e Criancas que viveram menos de uma hora (60

DZC’Q. minutos) - registre o nimero de minutos de vida na !

coluna 14 e o codigo “0 (Min.)” na coluna 15.

Criangas que viveram uma hora (60 minutos) ou mais e menos de um dia completo -
(24 horas) — registre o nimero de horas de vida na coluna 14 ¢ o codigo “1 (Horas)” -

na coluna 15.

Criancas que viveram um dia (24 horas) ou mais e menos de 30 dias (um més) —

registre o numero de dias de vida na coluna 14 e o codigo “2 (Dias)” na coluna 15.

Criancas que viveram 30 dias (um més) ou mais e menos de 12 meses (Um ano) — |

registre o nimero de meses de vida na coluna 14 e o codigo “3 (Meses)” na coluna 15.

Pessoas que viveram 12 meses (um ano) ou mais — registre 0 nimero de anos |

completos de vida na coluna 14 e o cddigo “4 (Anos)” na coluna 15.

Idade real ou presumida ignorada — preencha a coluna 14 com um trago “-” e o |

codigo “9 (Ignorado)” na coluna 15.

e e e e e e e e e o  —  —  —  —— ——  — — —— —t — — — — — — — — — —. —

« ESTADO CIVIL (coluna 16) — registrar o estado civil do (a) falecido (a),

conforme as categorias descritas a seguir: 1 = Solteiro(a); 2 = Casado(a); 3 =

Viavo(a);

4

= Separado(a) Judicialmente; 6 = Divorciado(a); 7

Desquitado(a); 9 = Ignorado.

100



r ................................................................... —

»T

e O campo ‘ESTADO CIVIL’ difere daquele existente na

o T versio mais atualizada da DO, denominado ‘SITUACAO

K CONJUGAL'. Logo, seu preenchimento deve ser feito com

I\ cautela junto ao cartorio: o falecido pode estar em unido
< estavel (registro na DO), mas o seu estado civil ser solteiro.

e Veja as detinigoes de ‘estado civil’, ‘situacdo conjugal’ e ‘unido estavel’ na Segdo 3 —
‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

e Outras diferengas entre os campos ‘ESTADO CIVIL’ e ‘SITUACAO CONJUGAL:
1. Na DO ndo existe a op¢do ‘desquitado’.
2. Na DO, ‘separado judicialmente’ e ‘divorciado’ estdo agregadas em uma unica
opcao.

e Portanto, o0 ‘ESTADO CIVIL’ do falecido a ser coletado serd o que consta na certiddo de
6bito, que foi declarado perante o oficial de registro, e devidamente verificado pelo
cartorio.

¢ O estado civil ‘desquitado (a), que vigorou no arcabougo juridico brasileiro desde 1916
até a edicdo da Lei do Divércio em 26.12.1977, é o equivalente juridico de ‘separado (a)
judicialmente’, termo atualmente em vigor. Veja a definicdo de ‘desquite’ na Segdo 3 —
‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

¢ Logo, individuos ‘desquitados’ antes de 26.12.1977 e que ndo solicitaram conversdo do
‘desquite’ em ‘divércio’, permanecem com o estado civil supracitado, fato esse que
justifica a manutengdo da opgao de resposta ‘desquitado (a)’ no modelo RC.3 — 6bitos.

e LUGAR DO NASCIMENTO - Unidade da Federacao ou Pais (coluna 17)

- é a localizacdo geogréafica (unidade da federacdo ou pais estrangeiro) de

nascimento do (a) falecido (a) que deve ser preenchido conforme tabela

disponivel na Secéo 13 - ‘Anexos’.

a&-awFo Quando a pessoa falecida for naturalizada ou a UF de

Veja como registrar o ‘Lugar de nascimento’ da pessoa falecida no SIGCRICIVIL:

F1? pais, sem abreviaturas e com letra legivel, na coluna 17.

Quando a pessoa falecida for estrangeira registrar o0 nome do

ue

nascimento da mesma for desconhecida, registrar a sigla ‘BR’ na
coluna 17.

Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo ‘Pais’,
selecione o pais de nascimento.

Brasileiro com unidade da federacdo de nascimento ignorada: No campo ‘UF’, selecione o
cddigo 59 (Brasil). O campo ‘Pais’ sera automaticamente preenchido com o codigo 999
(ignorado).

Lugar de nascimento ignorado: No campo ‘UF’, selecione o codigo 99 (ignorado). O
campo ‘Pais’ sera automaticamente preenchido com o c6digo 999 (ignorado).

e N° DE ORDEM DO ARROLAMENTO (coluna 18) — campo previamente
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codificado de 1 a 35 no questionario — modelo RC.3.

O campo OBSERVACAO ¢ destinado a anotagbes que justifiquem alteragdes
no processo de registro descrito acima. Ao final do questionario — modelo RC.3, ha um
espaco para que o oficial de registro civil date e assine, declarando que o preenchimento
foi feito de acordo com as instrugoes.

OBSERVAGOES

Declaro g fol Insirugdes’. D:

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

9.5. OrientacOes para preenchimento do modelo RC.4 — dbitos fetais (margem
rosa)

O questionario — modelo RC.4 é utilizado para a coleta de registros de ébitos
fetais efetivados nos informantes que optaram pela modalidade tradicional de coleta de

dados. Veja a definigdo de “Obito fetal’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

As informagdes sdo transcritas do Livro C Auxiliar de registro de dbitos fetais,
existentes nos oficios de registro civil de pessoas naturais ou nos oficios de registro civil
com funcBes notariais — onde 0s mesmos sdo registrados de forma sequencial. As
instrucdes a seguir contemplam variaveis especificas dos registros de ébitos fetais.

Os dados coletados deverdo ser posteriormente, digitados no SIGCRCIVIL.

Os registros de Obitos fetais que sofreram |
restauracio  NAO SAO OBJETO da Pesquisa |
Estatisticas do Registro Civil, pois assume-se que 0 |

Fff‘ livro ndo localizado ja foi coletado anteriormente. |
=y 45 Portanto NAO DEVEM SER COLETADOS. Veja a |

|
|
|
|
|
definicio de ‘restauracio’ na Secdo 3 — ‘Conceitos |
utilizados na pesquisa . |
|
|
|
|
|
|

Todavia as ‘certiddes avulsas’, emitidas sem o devido assentamento no |
livro C Auxiliar de registros de ébito fetal, devem ser coletadas, por motivo de |
inexisténcia no mesmo (Martins, 2017; Costa et al, 2016).
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QUADRO 2 - CARACTERISTICAS DO REGISTRO
Nesse quadro devem ser transcritos os registros de obitos fetais realizados pelo
informante no trimestre em coleta. Veja a seguir os campos que deverdo ser

preenchidos, bem como as orientagdes sobre cada um deles.

2 | CARACTERISTICAS DO REGISTRO
DATA LOCAL DE B TIPO DE
Do OCORRENCIADO LUGAR DE OCORRENCIA DO OBITO FETAL GRAVIDEZ | SEXO
REGISTRO OBITO FETAL
N® DE
ORDEM N DO 1 = Hospital = Uni
Do DECLARAGAC DE GBITO REGISTRO o ctab. de 2 boen  |1=Mas
ARRO- N® NO catde sem (gémeo) culino
LA LIVRO Dia | M internagio Sigla Municipi 3=Trigla ou |2= Fe-
MENTO 5 nag da UF UMICIpio mais mining
3 = Domicilio (tigémeo | 9= Igno-
4 = Qutros ou mais) rado
9 = Ignorado 9 = Ignorado
1 2 3 4 5 [ 7 ] 9 10

* N° DE ORDEM DO ARROLAMENTO (coluna 1) — campo previamente
codificado de 1 a 35 no questionario.
« DECLARACAO DE OBITO N (coluna 2) — campo para registro do nimero
da Declaragdo de Obito (DO)* do Ministério da Satde.

O numero da DO € previamente atribuido e consta da primeira linha

deste documento, com nove algarismos, divididos em duas partes:

Republica Federativa do Brasil % 8
Ministério da Saude Declaragio de Obito 1 3 6 0 0 06 2_ 2
13 VIA - SECRETARIA DE SAUDE

O nGmero da Declaracio de Obito é previamente atribuido e consta da

primeira linha do documento, com nove algarismos, divididos em duas partes.

A primeira parte, com oito algarismos, corresponde a numeracao
sequencial de cada jogo de DO.

A segunda parte contém um algarismo, que € o digito verificador, cuja
principal funcéo € evitar erros de digitacdo, bem como reduzir a possibilidade de
fraudes na emissédo do documento ou na digitacdo de registros. Este algarismo

expressa o resultado de um algoritmo aplicado aos oito algarismos anteriores.

4 Documento padrdo de uso obrigatério em todo o territério acional, para a coleta dos dados sobre ébitos
e considerado como documento habil para os fins do Art. n°® 77 da Lei Federal n® 6.015/1973 para a
lavratura da Certiddo de Obito em oficios (cartorios) de Registro Civil de Pessoas Naturais e oficios
(cartorios) de Registro Civil com FungGes Notariais (Brasil, 1975; Brasil, 2011).
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»- Quando nao houver nimero da DO, esse campo somente devera !
' < ser preenchido com uma das quatro denominagdes abaixo:

’ o 1) SENTENCA JUDICIAL - Quando o registro de Obito for
feito por decisdo judicial.

I
I
I
I
|
I
!
2) TESTEMUNHAS QUALIFICADAS — Quando o registro for feito na presenca de !
testemunhas qualificadas, conforme determina a lei. :
I
I
|
I
I
I
I
I

3) REGISTRO ADMINISTRATIVO DA FUNAI - Quando o registro for feito a partir
do Registro Administrativo de Obitos ou de requerimento feito por representante da .
FUNAL.

4) TESTEMUNHAS - Quando ndo houver Declaracdo de Obitos, Sentenca Judicial,
Testemunhas Qualificadas, Requerimento de representante da FUNAI, mesmo que tenham .
outros documentos comprobatérios.

Nos quadros abaixo é apresentada a legislacdo associada as situacdes que

resultam na inexisténcia de DO.

Legislacdo: SENTENCA JUDICIAL

e LEI FEDERAL n°6.015 de 31 de dezembro de 1973 (Brasil, 1975).

CAPITULO IX - Do Obito
Art. 78. Na impossibilidade de ser feito o registro dentro de 24 (vinte e quatro) horas do falecimento,
pela distancia ou qualquer outro motivo relevante, o assento sera lavrado depois, com a maior urgéncia, e
dentro dos prazos fixados no artigo 50. (Renumerado do art. 79 pela Lei n° 6.216, de 1975).

()
Art. 79. Sdo obrigados a fazer declaracdo de 6bito: (Renumerado do art. 80 pela Lei n° 6.216, de 1975).
1°) o chefe de familia, a respeito de sua mulher, filhos, hdspedes, agregados e famulos;
2°) a vilva, a respeito de seu marido, e de cada uma das pessoas indicadas no nimero antecedente;
3°) o filho, a respeito do pai ou da mae; o irmdo, a respeito dos irmaos e demais pessoas de casa,
indicadas no n° 1; o parente mais proximo maior e presente;
4% o administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico ou particular, a respeito dos
que nele faleceram, salvo se estiver presente algum parente em grau acima indicado;
5% na falta de pessoa competente, nos termos dos nlmeros anteriores, a que tiver assistido aos Gltimos
momentos do finado, 0 médico, o sacerdote ou vizinho que do falecimento tiver noticia;
6°) a autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas.
Paragrafo Unico. A declaracdo podera ser feita por meio de preposto, autorizando-o o declarante em
escrito, de que constem os elementos necessarios ao assento de 6bito.

Art. 88. Poderdo os Juizes togados admitir justificacdo para o assento de 6bito de pessoas desaparecidas
em naufragio, inundagdo, incéndio, terremoto ou qualquer outra catastrofe, quando estiver provada a sua
presenca no local do desastre e ndo for possivel encontrar-se o0 cadaver para exame. (Renumerado do art.
89 pela Lei n® 6.216, de 1975).

Paragrafo Unico. Sera também admitida a justificagdo no caso de desaparecimento em campanha,
provados a impossibilidade de ter sido feito o registro nos termos do artigo 85 e os fatos que convencam
da ocorréncia do 6bito.

e LEI FEDERAL n° 10.406 de 10 de janeiro de 2002 - Cddigo Civil (Brasil, 2002).
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LIVRO I — Das pessoas

TITULO I — Das pessoas naturais

CAPITULO | — Da personalidade e da capacidade

Art. 62 A existéncia da pessoa natural termina com a morte; presume-se esta, quanto aos ausentes, nos
casos em que a lei autoriza a abertura de sucessao definitiva.

Art. 72 Pode ser declarada a morte presumida, sem decretacdo de auséncia:

I - se for extremamente provavel a morte de quem estava em perigo de vida;

Il - se alguém, desaparecido em campanha ou feito prisioneiro, ndo for encontrado até dois anos apds o
término da guerra.

Paragrafo Unico. A declaracdo da morte presumida, nesses casos, somente podera ser requerida depois
de esgotadas as buscas e averiguacdes, devendo a sentenca fixar a data provavel do falecimento.

Art. 92, Serdo registrados em registro publico:

I - 0s nascimentos, casamentos e 6bitos;

Il - a emancipagdo por outorga dos pais ou por sentenca do juiz;

111 - a interdicdo por incapacidade absoluta ou relativa;

IV - a sentenca declaratdria de auséncia e de morte presumida.

Legislacdo: TESTEMUNHAS QUALIFICADAS

e LEI FEDERAL n°6.015 de 31 de dezembro de 1973 (Brasil, 1975).

CAPITULO IX - Do Obito

Art. 77 - Nenhum sepultamento serd feito sem certiddo, do oficial de registro do lugar do falecimento,
extraida ap6s a lavratura do assento de ébito, em vista do atestado de médico, se houver no lugar, ou em
caso contrario, de duas pessoas qualificadas que tiverem presenciado ou verificado a morte.
(Renumerado do art. 78 com nova redacdo, pela Lei n® 6.216, de 1975).

§ 1° Antes de proceder ao assento de 6bito de crianca de menos de 1 (um) ano, o oficial verificara se
houve registro de nascimento, que, em caso de falta, serd previamente feito.

8 2° A cremacdo de cadaver somente sera feita daquele que houver manifestado a vontade de ser
incinerado ou no interesse da salde publica e se o atestado de ébito houver sido firmado por 2 (dois)
médicos ou por 1 (um) médico legista e, no caso de morte violenta, depois de autorizada pela autoridade
judicidria.

Legislacdo: REGISTRO ADMINISTRATIVO DA FUNAI

e LEIFEDERAL n° 6.001 de 19 de dezembro de 1973 - Estatuto do Indio (Brasil, 1973)

TITULO Il - Dos Direitos Civis e Politicos

CAPITULO 1l - Do Registro Civil

Art.12° Os nascimentos e 6bitos, e 0s casamentos civis dos indios ndo integrados, serdo registrados de
acordo com a legislagdo comum, atendidas as peculiaridades de sua condi¢do quanto a qualificacdo do
nome, prenome e filiago.

Paragrafo Unico. O registro civil serd feito a pedido do interessado ou da autoridade administrativa
competente.

Art.13° Havera livros préprios, no érgdo competente de assisténcia, para o registro administrativo de
nascimentos e obitos dos indios, da cessacdo de sua incapacidade e dos casamentos contraidos segundo
0s costumes tribais.

Paragrafo unico. O registro administrativo constituira, quanto couber, documento habil para proceder
ao registro civil do alto correspondente, admitido, na falta deste, como meio subsidiario de prova.

Legislacdo: TESTEMUNHAS

e LEI FEDERAL n°6.015 de 31 de dezembro de 1973 (Brasil, 1975).
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CAPITULO IX - Do Obito

Art. 83. Quando o assento for posterior ao enterro, faltando atestado de médico ou de duas pessoas
qualificadas, assinardo, com a que fizer a declaracdo, duas testemunhas que tiverem assistido ao
falecimento ou ao funeral e puderem atestar, por conhecimento préprio ou por informagéo que tiverem
colhido, a identidade do cadaver. (Renumerado do art. 84 pela Lei n° 6.216, de 1975).

* N° DO REGISTRO NO LIVRO (coluna 3) — preencher com o nimero de
registro no livro de assentamento de ébitos fetais. A codificacdo padrdo para
livros de registro de 6bitos € iniciar com C Auxiliar, seguido de numero diferente

de zero.
Observe que a cada troca de numeracéao :
do livro (por exemplo, ap6s terminar o livro C i
. / Auxiliar 95 e iniciar o C Auxiliar 96), a |
QZC/Q. transcricdo dos registros deve ser iniciada em i
novo questionario - modelo RC.4, obedecendo a
sequéncia numérica. |
|

e DATA DO REGISTRO (colunas 4 e 5) — campo composto por dia e més
de realizacdo do registro, devendo ser compativel com o trimestre de
coleta.

Dia (coluna 4) — registrar com dois digitos o dia em que o registro foi
efetuado. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas
a seguir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas
possibilidades: 01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).

Mé&s (coluna 5) — registrar com dois digitos 0 més em que o registro foi
efetuado, considerando o trimestre informado. O campo devera ser
preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01 — janeiro; 02 -
fevereiro; 03 — marco; 04 — abril; 05 — maio; 06 — junho; 07 — julho; 08
—agosto; 09 — setembro; 10 — outubro; 11 — novembro; 12 — dezembro.

e LOCAL DE OCORRENCIA DO OBITO FETAL (coluna 6) — ¢ a
determinacdo do espaco fisico onde ocorreu o obito fetal. Campo com um
digito, classificado a partir das categorias abaixo:

1 - Hospital - se dbito fetal ocorreu em um estabelecimento de satde que
tem por finalidade basica prestar assisténcia médica em regime de
internacdo, possuindo leitos e instalacbes apropriadas, com assisténcia

médica permanente, ao menos, um médico;
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2 - Outros estabelecimentos de salde sem internagéo - se o 6bito fetal
ocorreu em outros estabelecimentos que prestam atencdo a salde coletiva
ou individual, que ndo sejam hospitais (Postos e Centros de Saude);

3 - Domicilio - se o Obito fetal ocorreu em um domicilio;

5 - Outros - se 6bito fetal ndo ocorreu em um estabelecimento de saude
ou domicilio;

9 - Ignorado - quando ndo for possivel identificar onde ocorreu o 6bito
fetal.

LUGAR DE OCORRENCIA DO OBITO FETAL (colunas 7e 8) —é a
localizacdo geogréafica de ocorréncia do dbito fetal, composta por unidade

da federacdo e municipio de ocorréncia.

Sigla da UF (coluna 7) — campo de dois digitos para registro da sigla
ou cddigo numérico correspondente a unidade da federacdo de
ocorréncia do 6bito fetal, conforme tabela disponivel na Secdo 13 -
‘Anexos’.

Municipio (coluna 8) — registrar, por extenso, 0 nome do municipio

onde ocorreu o 6bito fetal.

Verifique se 0 nome do municipio é compativel com

‘ - a sigla da UF langada na coluna anterior.

Fque RS o
NAO sédo admitidos nomes de distrito, subdistrito ou

‘“‘\-&'&o povoado.

Registre 0 nome do municipio sem abreviacdo e com letra legivel, de tal forma
gue permita sua identificacéo.

Veja como registrar o ‘Lugar de ocorréncia do Obito fetal’ ignorado no
SIGCRICIVIL:
e No campo ‘UF’ selecione o codigo 59 (Brasil).
e No campo ‘Municipio’, selecione o codigo 99999 (ignorado).

TIPO DE GRAVIDEZ (coluna 9) - registrar o tipo de gravidez, conforme as
categorias a seguir: 1 — Unica; 2 - Dupla (gémeo); 3 - Tripla ou mais

(trigémeos ou mais); 9 — Ignorado.
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No caso de gestacdes multiplas que resultaram em ébito

. / fetal, deve ser emitida uma DO para cada 6bito.
[ica.

Da mesma forma, deve ser emitida uma DN para cada
\ nascido vivo, identificados como 1° gemelar, 2°

| |
| [
| |
| [
i [
i |
| |
| gemelar, 3° gemelar, etc. i
| |
[
|
[
[
|
[

: Quando o campo TIPO DE GRAVIDEZ for codificado com 2 ou 3, verifique a ;
- sequéncia dos registros no livro, pois a tendéncia é que os registros de 6bito(s) ;

|
: fetal(is) de gémeos, trigémeos, etc, sejam feitos sequencialmente.
i
|

. Caso isso ndo ocorra, verifique junto ao responsavel pelo cartério ou tabelionato.

» SEXO (coluna 10) — registrar o sexo do feto ou recém-nascido morto. Campo
com um digito, conforme categorias a seguir: 1 - Masculino; 2 — Feminino; 9 -
Ignorado — opgdo que devera ser assinalado somente em casos especiais como

genitélia indefinida ou hermafroditismo.

QUADRO 3 - CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DOS GENITORES

Nesse quadro devem ser transcritas as informacdes dos genitores de cada um dos
registros de 6bito fetal realizados pelo informante dentro do trimestre em coleta. Veja a
seguir os campos que deverdo ser preenchidos, bem como as orientaces sobre cada um

deles.

3 CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DOS GENITORES
T DURAGAOD DA
) NA OCASIAQ DO PARTO GESTAGAO
TO DOS GE- EM SEMANAS| N°DE
NITORES ORDEI
Pai Mée Lugar de domicilic ou residéncia da genitora ldada |1 =Menos da AF?F?D
da 22 -
: ) . |[2=De22a27 | LA
Sigla | Sigla genk - MENTO
da’UF [daUF | 10‘“'“3_83?33%
ou ou | Sigla Municipio ou Pals oS 15 = De 37 a 41
nome | nome | da UF com- |§ = 42 ou mais
Pais | Pais pletos |9 = Ignorado

1" 12 13 14 15 16 17

e LUGAR DE NASCIMENTO DOS GENITORES (colunas 11 e 12) - é a
localizacdo geogréfica (unidade da federacdo ou pais estrangeiro) de nascimento
do pai e/ou da mae. Registrar a sigla da unidade da federagdo dos genitores
quando nascidos em territério brasileiro ou o pais de nascimento quando

nascidos no estrangeiro. Se estrangeiro, siga as orientagdes do quadro ‘Fique
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atento’, a seguir.
Pai — Sigla da UF ou Nome do Pais (coluna 11). Campo de dois digitos
para registro da sigla ou cddigo numérico correspondente a unidade da
federacdo, conforme tabela disponivel na Se¢éo 13 - Anexos .
Mae - Sigla da UF ou Nome do Pais (coluna 12). Campo de dois
digitos para registro da sigla ou codigo numérico correspondente a
unidade da federacdo, conforme tabela disponivel na Secéo 13 - Anexos’.

Se estrangeiro, siga as orientagdes do quadro ‘Fique atento’, a seguir.

Quando os genitores forem estrangeiros proceder da
. seguinte maneira:
‘Fﬁu¢ 1) Registre a sigla ‘EST’ nas colunas 11 efou 12. [
ﬂ‘\’ M% 2) Escrever, no campo “OBSERVACOES”, ao final do |
formulério, 0 nome do pais, sem abreviaturas e com |
letra legivel, seguido do ndmero do registro de |
nascimento a que se refere.

Veja como registrar o ‘Lugar de nascimento dos genitores’ no SIGCRICIVIL: !
Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo :
‘Pais’, selecione o pais de nascimento.

Brasileiro com unidade da federacdo de nascimento ignorada: No campo ‘UF’,

selecione o codigo 59 (Brasil). O campo ‘Pais’ sera automaticamente preenchido .

com o cddigo 999 (ignorado). :

Lugar de nascimento ignorado: No campo ‘UF’, selecione o codigo 99 (ignorado). -
i O campo ‘Pais’ sera automaticamente preenchido com o cédigo 999 (ignorado).

! |
! |
! |
! |
! |
[ |
[ |
[ |
! !
: Quando os genitores forem naturalizados ou a UF de nascimento dos genitores !
i for desconhecida, registrar a sigla ‘BR’ nas colunas 11 e/ou 12. :
! |
[ |
[ |
[ |
! |
! |
! |
' |

|

e (NA OCASIAO DO PARTO) LUGAR DE DOMICILIO OU DE
RESIDENCIA DA GENITORA (colunas 13 e 14) - ¢ a localizagdo geografica
(unidade da federacao ou pais estrangeiro) de residéncia da mée na ocasido do
Obito fetal.

Sigla da UF (coluna 13) — campo de dois digitos para registro da sigla ou
cdédigo numérico correspondente a unidade da federagdo de domicilio ou
residéncia da mée (genitora), conforme tabela disponivel na Secdo 13 -
‘Anexos’.

Municipio ou Pais (coluna 14) — registrar, por extenso, o0 nome do

municipio ou do pais de domicilio ou residéncia da mée (genitora).
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Quando o lugar de residéncia da mae for em pais estrangeiro,

da seguinte maneira: Y
1) Registrar a sigla ‘EST’ na coluna 13. ‘Fﬁu¢
2) Escrever, por extenso, na coluna 14 o nome do pais, sem abrevii a&-@\’ro

e com letra legivel.

Verifique se 0 nome do municipio é compativel com a sigla da UF langada na coluna anterior.

NAO sio admitidos nomes de distrito, subdistrito ou povoado, em substituicio ao nome do
municipio.

identificacéo.

Veja como registrar o ‘Lugar de domicilio ou residéncia da genitora’ no SIGCRICIVIL:
Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo ‘Pais’, .
selecione o pais de domicilio ou residéncia; 3) O campo ‘Municipio’ sera automaticamente
preenchido com o cédigo 99999 (ignorado).

Brasileiro com unidade da federacdo de domicilio ou residéncia ignorada: No campo ‘UF’, -
selecione o codigo 59 (Brasil). Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente :
preenchidos, respectivamente, com os cddigos 999 e 99999 (ignorado).

Lugar de domicilio ou residéncia ignorado: No campo ‘UF’, selecione o codigo 99 (ignorado). Os
campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente preenchidos, respectivamente, com 0s ¢6digos
999 e 99999 (ignorado).

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
!
Registre 0 nome do municipio sem abreviacdo e com letra legivel, de tal forma que permita sua |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

* (NA OCASIAO DO PARTO) IDADE DA GENITORA EM ANOS
COMPLETOS (coluna 15) - é a idade, em anos completos, que a mae tinha na
ocasido do 6bito fetal. Quando a idade for ignorada, registrar 99.

« DURACAO DA GESTACAO EM SEMANAS (coluna 16) — é o periodo de
tempo observado de desenvolvimento do embrido no Utero materno, desde a sua
concepcdo até a ocorréncia do oObito fetal. A duracdo da gestacdo € investigada
em numero de semanas completas, conforme codigos descritos a seguir: 1 =
Menos de 22; 2 =De 22 a27;3=De28a31;4=De32a36;5=De37a4l;6
=42 ou mais; 9 = Ignorado.

* N° DE ORDEM DO ARROLAMENTO (coluna 17) — campo previamente

codificado de 1 a 35 no questionario — modelo RC.4.

O campo OBSERVACAO é destinado a anotacdes que justifiquem alteragdes
no processo de registro descrito acima. Ao final do questionario — modelo RC.4, ha um
espaco para que o oficial de registro civil date e assine, declarando que o preenchimento

foi feito de acordo com as instrugoes.
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OBSERVAGOES:

D fol Instrugtes” Data:

9.6. OrientacBes para preenchimento do modelo DJ — divorcios judiciais (margem
vermelha)

O questionario (formulario impresso — modelo DJ) é utilizado para a coleta de
processos de divorcios judiciais em varas civeis e de familia, Justica Itinerante e Centro
Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC que optaram por essa
modalidade tradicional de coleta de dados. A coleta se refere somente aos processos de
divorcios judiciais consensuais e ndo consensuais (litigioso) em que houve julgamento
do mérito apds a tramitacdo nessas varas. Veja as defini¢des de ‘divorcio’, “divércio
judicial’, “Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica

itinerante’ na Secéo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

itinerante’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

I de direito na Justi¢a Itinerante ¢ nos CEJUSC’s estio no ambito da Pesquisa Estatisticas do

I' Registro Civil, devendo os dados de divércios judiciais por eles homologados serem coletados.

ATENCAO!!

! As normas de organizacdo e o funcionamento dessas unidades sdo definidas pelos
! tribunais de justica. Por isso, elas podem ser diferentes em cada unidade da federagdo. Para

. maiores informagdes, consulte o quadro ‘Fique Atento’ na Sec¢do 7 — ‘Informantes’.

Nao estdo no ambito da Pesquisa, ndo devendo, portanto, ser coletados:
e Processos de divdrcios judiciais consensuais e ndo consensuais para 0s
quais NAO houve (sentenca de) julgamento do mérito.
e Conciliagdes realizadas em CEJUSC’s, cuja matéria refere-se a divorcio
judicial, para as quais NAO exista sentenca judicial devidamente

homologada por um juiz de direito. Veja definicdo de ‘Centro Judiciério
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Sentengas de divorcio judicial podem ser homologadas na
Justica Itinerante e nos Centros Judicidrios de Solugdo de
Conflito e Cidadania (CEJUSC). Veja as defini¢des de ‘Centro
Judiciario de Solucdo de Conflito e Cidadania’ e ‘justica

|
|
|
[
|
|
|
!
! Portanto, TODAS as sentencas de divorcio judicial devidamente homologadas por juiz
|
|
[
|
|
|
|
|



de Solucéo de Conflito e Cidadania - CEJUSC’ na Se¢ao 3 — ‘Conceitos
utilizados na pesquisa’.

e Processos judiciais que tramitam nas varas civeis e de familia que julgam
pedidos diferentes de divorcio judicial, como dissolucdo de unido estavel,
partilha de bens, curatelas etc.

e Processos de divorcio judicial extintos sem (sentenca de) julgamento do
mérito por quaisquer das causas previstas no Art. 485 do Codigo de
Processo Civil (Brasil, 2015):

Nao devem ser coletados processos de divércio judicial extintos sem
julgamento do mérito por quaisquer das causas previstas no Art. 485 do Codigo de
Processo Civil (Brasil, 2015), descritas a seguir:

1. Indeferimento da peticao inicial.

2. Processo parado, ha mais de um ano, por negligéncia de uma ou ambas as partes.

3. Abandono da causa, ha mais de 30 dias pela parte autora.

4. Auséncia de pressupostos de constituicdo e de desenvolvimento valido e reqular do

processo.
5. Perempcéo (perda da capacidade processual por abandono da causa por trés vezes),

litispendéncia (existéncia simultdnea de outra acdo tramitando em outra vara
envolvendo as mesmas partes e 0 mesmo objeto) ou coisa julgada (existéncia de
julgamento anterior de outra acdo envolvendo as mesmas partes e 0 mesmo objeto).

6. Auséncia de legitimidade ou interesse processual (somente um dos conjuges pode

pleitear o divorcio).

7. Desisténcia da acéo.

8. Morte de uma das partes.

As instrucdes a seguir contemplam variaveis especificas dos registros de
processos de divorcios judiciais.

Os dados coletados deveréo ser posteriormente, digitados no SIGCRCIVIL.
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Breve historia do divércio no Brasil...

e O divorcio foi regulamentado no Brasil, através da Lei
i Federal n® 6.515 de 26.12.1977 (Brasil, 1977), em duas

| ff‘ ) situacBes, caracterizadas por diferentes intervalos de tempo
J e 7 entre separagdo e o efetivo pedido de divdrcio: 1) Separagdo
=+ judicial ha mais de trés anos; 2) Separacdo de fato ha mais

o W de cinco anos.

e O art. n° 266 da Constituicdo Federal de 1988 (Brasil, 1988) instituiu outra reducdo do
intervalo de tempo entre separacdo e divdrcio: 1) Separacdo judicial - mais de um ano; 2)
Separacéo de fato - mais de dois anos.

o A Lei Federal n° 11.441 de 04.01.2007 (Brasil, 2007) regulamentou a efetivagdo de
separagdo e divorcio consensual pela via extrajudicial, através de escritura publica,
eliminando assim a necessidade de acdo judicial. Esse ato € denominado divércio
extrajudicial.

e Finalmente, a Emenda Constitucional n® 66 de 13.07.2010 (Brasil, 2010) extinguiu a
exigéncia de lapso temporal entre a data da separacédo e do divércio. A partir dai a dissolucéo
do casamento civil passou a ser efetivada diretamente pelo divércio.

QUADRO 2:
INSTANCIA

Nesse quadro devem ser transcritas informacdes referentes as caracteristicas dos

INFORMACOES SOBRE O PROCESSO EM PRIMEIRA

processos de divorcio judicial em primeira instancia, dentro do trimestre em coleta. Veja

a seguir os campos que deverdo ser preenchidos, bem como as orientacdes sobre cada

um deles.
2 INFORMAGOES SOBRE O PROCESS0 EM PRIMEIRA INSTANCIA
- OATA DE MATUREFADO
DVORCIO
A ATO FIMAL
] 1 = Consansual
E - 2= NAo- ]
HUMERD DO
requeido pebs
o PROCESSO chnjuge 1 Data Sanlenga
R 3= NAo- ]
o |Dia| Més Ano raquerido pelo ;:m:ﬁﬂn
E‘ g.g'z,"“'“dg” Dia [ Mas Ana 9 = Sem dedara-
deo natureza o de sentenga
1 2 3 4 5 -] T a ] 10

e N° DE ORDEM (coluna 1) — campo previamente codificado de 1 a 18 no
questionario — modelo DJ.

e DATA DE ABERTURA (colunas 2 a 4) — campo composto por dia, més e ano
para registro da data em que a peticdo inicial (processo) foi cadastrada nos

sistemas de protocolo dos tribunais de justica. Cuidado com outras datas, como a
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data de autuacdo, que n&o indicam a abertura do processo (IBGE — UE/PA,

2017). Veja defini¢ao de ‘peticdo inicial’ na Segdo 3 — ‘Conceitos utilizados na

pesquisa’.

Dia (coluna 2) — registrar com dois digitos o dia da abertura do processo.
O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a seguir:
01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas possibilidades: 01 a
29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).

Més (coluna 3) — registrar com dois digitos 0 més da abertura do
processo. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas
as seqguir: 01 — janeiro; 02 — fevereiro; 03 — marco; 04 — abril; 05 — maio;
06 — junho; 07 — julho; 08 — agosto; 09 — setembro; 10 — outubro; 11 —
novembro; 12 — dezembro.

Ano (coluna 4) - registrar com quatro digitos o ano da abertura do

processo.

e« NUMERO DO PROCESSO (coluna 5) — campo para registro do niimero do

processo, atribuido pelas varas civeis ou de familia, no momento de sua
abertura. Observe que a numeracdo dos processos do Poder Judiciario é
unificada e constituida por 20 (vinte) digitos. A numeragdo do processo deve
ser integralmente transcrita no questionario, excluindo hifens e pontos, ja que

0 campo correspondente, no SIGCRCIVIL, aceita apenas nimeros.

De acordo com a Resolugdo CNJ n° 65 de 16.12.2008
(CNJ, 2008), a numeracdo dos processos do Poder Judiciério é

F‘?U¢ constituida por seis campos e 20 (vinte) digitos, conforme se segue:

avrent-o NNNNNNN-DD.AAAA.J.TR.0000

onde,

NNNNNNN — campo com sete digitos, composto por nimero sequencial do processo por !
unidade de origem (OOQO0), a ser reiniciado a cada ano.

DD — campo com dois digitos que corresponde ao digito verificador.

AAAA - campo com quatro digitos relativos ao ano de ajuizamento do processo.

J — campo com um digito que identifica o 6rgdo ou segmento do Poder Judiciario de
ajuizamento do processo. Os tribunais de justica dos estados possuem cddigo 8 (oito).

TR — campo com dois digitos que identifica o tribunal de ajuizamento do processo. Os
tribunais de justica sdo identificados pelos ndmeros 01 a 27, observados os estados da
federacéo e o Distrito Federal, em ordem alfabética (vide Resolugdo).

0000 — campo com quatro digitos que identifica a unidade de origem do processo.
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e NATUREZA DO DIVORCIO (coluna 6) — campo para registro da natureza

do divércio constante na peticao inicial, podendo ser transcrito o codigo ou

nome correspondente, a partir das categorias abaixo:

1 — Consensual: originado de peti¢cdo conjunta dos conjuges.

2 - N&o consensual requerido pelo conjuge 1: originado de peticdo do

conjuge 1.

3 - Néo consensual requerido pelo conjuge 2: originado de peticdo do

conjuge 2.

9 - Sem declaracdo de natureza: ndao consta, no processo, a natureza do

divarcio.

3) Sentenca final informando a homologacéo, pelo juiz, do acordo feito entre os conjuges.

Teoricamente, um processo de divorcio NAO pode ser iniciado/existir sem a
determinagdo de sua natureza (consensual ou ndo consensual). Portanto, a opgdo “9 — sem
declaracao de natureza” provavelmente ¢ indicativo de dado inconsistente.

Ha situa¢Ges em que a petigdo inicial de divorcio judicial é “ndo consensual” e,
no decorrer do processo, converte-se em ‘“consensual”. Nesse caso, o campo
“NATUREZA DO DIVORCIO” deve ser preenchido com as informagdes da petigdo
inicial, ou seja, codificado como “2 — Ndo consensual requerido pelo cénjuge 1” ou “3 —
N&o consensual requerido pelo conjuge 2.

Veja as definigdes de ‘homologacdo judicial’, ‘peticdo inicial’ e ‘sentenca’ na
Segdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

O dado sobre a natureza do divorcio ndo esta
literalmente descrito no processo, sendo obtido
indiretamente, conforme caracteristicas descritas a
seguir:

1) Ambos os cbnjuges sdo representados pelo mesmo
advogado (ver as procuracdes e/ou a peticdo inicial).

2) A peticdo inicial, assinada pelo mesmo advogado
representante de ambos os cénjuges, solicita ao juiz a
homologagéo do acordo firmado entre as partes.

« ATO FINAL (colunas 7 a 10) — constituido por dois campos para registro da

data e status da sentenca final de concessao do divércio.

DATA (colunas 7 a 9) — composto por dia, més e ano da sentenca final

que decretou o divdrcio do casal. Observe que, para esse campo, ndo

importam movimentagdes posteriores & sentenca de divorcio em primeira

instancia: transito em julgado, arquivamento, recurso etc (IBGE -
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UE/PA, 2017). Veja as defini¢cdes de ‘recurso’, ‘sentenga’ e ‘transito em

julgado’ na Se¢éo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

Dia (coluna 7) — registrar com dois digitos o dia da sentenca. O
campo devera ser preenchido conforme as categorias descritas a
sequir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas
possibilidades: 01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrério).
Meés (coluna 8) — registrar com dois digitos o més da sentenca,
que deve ser compativel com o trimestre de coleta. O campo
deverd ser preenchido conforme as categorias a seguir: 01 —
janeiro; 02 — fevereiro; 03 — margo; 04 — abril; 05 — maio; 06 —
junho; 07 — julho; 08 — agosto; 09 — setembro; 10 — outubro; 11 —
novembro; 12 — dezembro.

Ano (coluna 9) - registrar com quatro digitos o ano da sentenca.

SENTENCA (coluna 10) — campo para preenchimento do tipo de

sentenca concedida, conforme categorias a seguir: 1 — Concessdo; 2 —

Denegacdo; 9 - Sem declaracdo de sentenca. Veja a definicdo de

‘sentenca’ na Se¢do 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

‘ . Sobre a ‘denegacdo do divorcio’...

A

-Fqua
Fent-o
divdrcio foi indeferido pelo juiz.

e A figura juridica da ‘denegacdo do divdrcio’ deixou de existir, na esfera judicial, a partir
da Emenda Constitucional n° 66 de 13.07.2010 (Brasil, 2010), que eliminou a
necessidade de requisitos, como o cumprimento do lapso temporal, para que o divorcio
seja requerido. Logo, ndo existindo requisitos a serem cumpridos, ndo existe razdo para
indeferimento do pedido de divércio.

e Atualmente os divorcios pleiteados sdo sempre concedidos, restando apenas outras
discussdes relativas a questfes decorrentes do rompimento da sociedade conjugal, como
guarda de filhos, alimentos, partilha de bens, entre outras. Portanto, a ‘denegagéo de
divorcio’ ndo é mais aplicavel no &mbito do ordenamento juridico

® | 0go, ndo obstante a existéncia de trés opcles de resposta para 0 campo “SENTENCA”,
TODOS os dados devem ser codificados com “1 — concessao”.
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QUADRO 3 - INFORMACOES SOBRE O CASAMENTO
Nesse quadro serdo transcritas informacdes relativas ao casamento. Veja a seguir
0s campos que deverdo ser preenchidos, bem como as orientagdes sobre cada um deles.

3 INFORMAGOES SOBRE
O CASAMENTO
REGIME
DATA DE BENS
1 =Comunhao
Univarsal
2 = Comunhéio
Dia | Mas Ano Parcial
3 = Separagdo
9 =3Sam
declaragio
1" 12 13 14

« DATA (colunas 11 a 13) — transcrever a data de celebracdo do casamento,
constante na certiddo de casamento. Ndo confundir com a data de registro do
documento, que pode ser diferente (IBGE — UE/PA, 2017). Veja a definigédo de

‘certidao de casamento’ na Segdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

Dia (coluna 11) -registrar com dois digitos o dia de celebracdo do
casamento. O campo devera ser preenchido conforme categorias
descritas a seguir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas
possibilidades: 01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).
Més (coluna 12) — registrar com dois digitos 0 més de celebracdo do
casamento. O campo devera ser preenchido conforme categorias
descritas a seguir: 01 — janeiro; 02 — fevereiro; 03 — marc¢o; 04 — abril; 05
— maio; 06 — junho; 07 — julho; 08 — agosto; 09 — setembro; 10 — outubro;
11 — novembro; 12 — dezembro.
Ano (coluna 13) - registrar com quatro digitos o ano de celebracdo do
casamento.
« REGIME DE BENS (coluna 14) — campo para registro, conforme categorias
descritas a seguir, do tipo de regime de bens adotado por ocasido do casamento.
Essa informacdo consta na certiddo de casamento, na peticdo inicial ou na
sentenca do processo de divércio (IBGE — UE/PA, 2017). Observe que, para
casamentos realizados antes 26.12.1977 - data de edicéo da Lei Federal n° 6.515

(Brasil, 1977) para os quais ndo ha convencao ou pacto antenupcial, o regime de
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bens adotado é a comunh&o universal de bens. Em casamentos contraidos a
partir daquela data, o regime adotado passa a ser comunhdo parcial de bens.
Todavia, o casal, por meio do pacto antenupcial, pode escolher outro regime de
bens. Ainda que no Brasil, estejam previstos, pelo Codigo Civil, quatro regimes
de bens diferentes, o preenchimento do questionario contempla somente o0s trés
regimes de bens mais comuns e importantes. As opcOes de preenchimento para
esse campo Sao as que seguem:
1 - Comunhao universal: todos os bens adquiridos antes ou durante a
unido sdo passiveis de partilha em um futuro divércio.
2 - Comunhéo parcial: todos os bens adquiridos onerosamente durante a
unido sdo passiveis de partilha. Todos os bens adquiridos por cada um
individualmente antes da data do casamento permanecem de propriedade
individual de cada um, inclusive bens cuja aquisicéo tiver por titulo uma
causa anterior, como por exemplo, uma heranga.
3 — Separacdo: todos os bens atuais e futuros de ambos os conjuges
permanecerdo sempre de propriedade individual de cada um. Esse regime
pode decorrer de convengdo das partes (pacto antenupcial) ou de
expressa obrigacdo legal no casamento quando: a) das pessoas que O
contrairem com inobservancia das causas suspensivas da celebracdo do
casamento; b) da pessoa maior de setenta anos; e ¢) de todos os que
dependerem, para casar, de suprimento judicial.

9 - Sem declaracao: regime de bens néo declarado.

Como tratar situacoes de ‘Participacdo final nos aquestos’...

e Embora ainda ndo contemplado no questionario, existe um regime de
bens denominado ‘Participacdo final nos aquestos’ que sera incluido
futuramente.

B
¢

2002), os bens que cada cOnjuge possuia antes do casamento e aqueles que adquiriram apos,
permanecem préprios de cada um, como se fosse uma separacao total de bens. Porém, em caso de
dissolugdo do casamento (divorcio ou 6bito), os bens adquiridos na constancia do casamento serao
partilhados entre os conjuges.

e Quando identificar, durante a coleta, processos de divércio cujo regime de bens adotado a época
do casamento civil era ‘Participagdo final nos aquestos’, devem receber o cddigo ‘9 — Sem

i
i
i
i
i
i
i
i
| o De forma simplificada, nesse regime de bens, instituido pelo Art. 1.672 do Codigo Civil (Brasil,
|
i
i
i
i
i
i
! declaragdo’.

|
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QUADRO 4 - INFORMACOES SOBRE 0S CONJUGES
Nesse quadro serdo relacionadas as informacgdes referentes aos conjuges.
Observe a seguir os campos que deverdo ser preenchidos, bem como as orientacGes

sobre cada um deles.

4 INFORMAGOES SOBRE 0S CONJUGES
LUGAR
; RESPONSAVEL (eis) Ne
NOHOS | PELAGUARDA DOs) SEXO LU%‘E‘F&%S‘EH&?}'O N, | DATADO NASCIMENTO
FILHO(s) MENTO D
E
1 = Cdnjuge 1 Conjuge 1=1 |1 = pas-

Maio- | Me- §=E€-ILJ£&2 Cénjuge 2 =2 CUL- Sigla da o
ol B og‘n]u o NO | Sigla | MUNICIPIO | UFeu | ool A R
de | o out? 2=FEM- [daUF| OUPAlS |Nomedo| D12 no D

Idade | de = Outro NING Pals E

Idade | 9 = Sem declaracio M
de guanda
15 | 16 17 18 19 20 2 22 23 | 24 25 2

e NUMERO DE FILHOS (colunas 15 e 16) — composto por dois campos, cada
um com dois digitos, para registro em separado do nimero de filhos vivos do
casal na data de abertura do processo. Caso necessario, 0s campos a esquerda
devem ser completados com zero e, nos casos em que ndo haja registro colocar
traco (-).

Maiores de idade (coluna 15) — registrar o total de filhos com 18 anos
ou mais.

Menores de idade (coluna 16) — registrar o total de filhos menores de 18

e Para registro do campo “NUMERO DE [
FILHOS” devem ser considerados APENAS |
os filhos que estavam vivos no momento da |

ue peticdo inicial/abertura do processo de |
pesquisa’.

: e A guarda também pode ser extinta aos 16 anos, caso 0 jovem seja !
emancipado. Nesse caso, considere os filhos emancipados como maiores !

|

|

|

|

i 6(‘\-@\“*0 divorcio judicial. Veja a definicdo de ‘peti¢do |
|

|

|

|

I de idade.

|
|
|
|
|
' inicial’ na Se¢éo 3 — ‘Conceitos utilizados na |
|
|
|
|
|

e RESPONSAVEL (eis) PELA GUARDA DO(s) FILHO(S) (coluna 17) —
campo para registro, por extenso ou codigo correspondente, do responsavel
pela guarda os filhos menores resultantes da unido. Observe que essa
informacio é somente cabivel em situagdes onde o campo “NUMERO DE
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FILHOS — Menores de idade” estiver preenchido. Caso existam apenas filhos
maiores de idade, colocar trago (-).
1 - Conjuge 1 - filhos menores de idade sob responsabilidade do
conjuge 1.
2 - Conjuge 2 — filhos menores de idade sob responsabilidade do
conjuge 2.
3 - Ambos cbnjuges — filhos menores de idade sob responsabilidade de
ambos 0s conjuges.
4 - Outro(s) — filhos menores de idade sob responsabilidade de pessoa
diversa dos conjuges (avos, tios etc).
9 - Sem declaracdo de guarda — opc¢éo de registro quando ndo consta na

sentenca de divorcio judicial a declaracdo de guarda dos filhos menores

de idade.
................................................................... |
-F;?U¢ e  Anpartir da edigdo da Lei Federal n° 13.058 de 22.12.2014 |
““0 (Brasil, 2014), a guarda compartilhada dos filhos passou a |
ATEN ser a regra por ocasido do divorcio, podendo ser alterada |
‘ somente em casos especiais.

outra de declaragdo de guarda, mantendo ambas no mesmo processo judicial. Nesses |
casos, a op¢do “Sem declaracdo de guarda” deve ser escolhida.

e Em situacBes caracterizadas pela existéncia de mais de um filho menor de idade cuja
guarda foi dividida (uma crianca fica com o conjuge 1 e outra, com o conjuge 2) 0 -
campo “RESPONSAVEL(eis) PELA GUARDA(s) DO(s) FILHO(s)” deve ser

|
|
|
|
|
|
!
e Existem situacdes que o juiz opta por separar/desmembrar a sentenca de divorcio da |
|
|
|
|
|
|
. . |
preenchido com a opgéo “3 — Ambos 0s conjuges”. I

e CoOnjuge 1 = 1 Cdnjuge 2 = 2 (coluna 18) — campo a partir do qual o
questionario — modelo DJ passa a ter duas linhas para transcri¢do de dados de
ambos 0s conjuges.

1 —linha onde devem ser registrados os dados do cénjuge 1.
2 — linha onde devem ser registrados os dados do cénjuge 2.

e SEXO (coluna 19): registrar, na linha correspondente, o sexo de ambos 0s

conjuges. Campo com um digito conforme categorias a seguir: 1 —

Masculino; 2 — Feminino.
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e LUGAR DO DOMICILIO OU RESIDENCIA (colunas 20 e 21) — é a
localizagdo geogréafica (unidade da federacdo e municipio ou pais estrangeiro)
de domicilio ou residéncia dos conjuges. Registrar na linha correspondente
para ambos 0s conjuges.

Sigla da UF (coluna 20) — campo para registro, na linha correspondente
a cada conjuge, da sigla ou codigo numérico relativo a unidade da
federagdo de domicilio ou residéncia, conforme tabela disponivel na
Secdo 13 - ‘Anexos’.

Municipio ou pais (coluna 21) — campo para registro, por extenso, na
linha correspondente a cada c6njuge, do nome do municipio ou do pais
de domicilio ou residéncia. Se domicilio ou residéncia for no estrangeiro,

informe o nome do pais.

Quando o lugar de residéncia dos cbnjuges for em pais

'F‘?W estrangeiro, proceder da seguinte maneira:
+0 1) Registrar a sigla ‘EST’ na coluna 20.
ATEN 2) Escrever, por extenso, na coluna 21 o nome do pais, sem

abreviaturas e com letra legivel.
Verifique se 0 nome do municipio é compativel com a sigla da UF langada na coluna anterior.

NAO sdo admitidos nomes de distrito, subdistrito ou povoado, em substituicdo ao nome do
municipio.

Registre 0 nome do municipio sem abreviacao e com letra legivel, de tal forma que permita
sua identificacéo.

Veja como registrar o ‘Lugar de domicilio ou residéncia’dos conjuges no SIGCRICIVIL:
Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo ‘Pais’,
selecione o pais de domicilio ou residéncia; 3) O campo ‘Municipio’ sera automaticamente
preenchido com o cddigo 99999 (ignorado).

Brasileiro com unidade da federagdo de domicilio ou residéncia ignorada: No campo ‘UF’,
selecione o codigo 59 (Brasil). Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente
preenchidos, respectivamente, com os cédigos 999 e 99999 (ignorado).

Lugar de domicilio ou residéncia ignorado: No campo ‘UF’, selecione o cddigo 99 (ignorado).
Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serdo automaticamente preenchidos, respectivamente, com os
codigos 999 e 99999 (ignorado).

e LUGAR DO NASCIMENTO - Sigla da UF ou Nome do Pais (coluna 22)
— € a localizacdo geografica (unidade da federacdo ou pais estrangeiro) de
nascimento dos conjuges. Campo para registro, na linha correspondente a

cada conjuge, da sigla ou codigo numérico relativo a unidade da federacéo ou
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pais de nascimento, conforme tabela disponivel na Secdo 13 ‘dnexos’. Se

estrangeiro, registrar o pais de nascimento.
O |
Quando os cdnjuges forem estrangeiros proceder da seguinte
maneira:
1) Registrar a sigla ‘EST’ na coluna 22.

P?U&“‘O 2) Escrever, no campo “OBSERVACOES”, ao final do
'a\—m

formulario, o nome do pais, sem abreviaturas e com letra
legivel, seguido pela identificagdo do cOnjuge, ndmero
processo a que se refere.

|

|

|

[

|

|

|

|

I . . .
i Quando os cénjuges forem naturalizados ou a UF de nascimento dos mesmos for
| desconhecida, registrar a sigla ‘BR’ na coluna 22.
[

|

|

|

|

|

|

|

[

|

Veja como registrar o ‘Lugar de nascimento’ dos conjuges no SIGCRICIVIL:
i Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo ‘Pais’,
i selecione o pais de nascimento.
| Brasileiro com unidade da federacdo de nascimento ignorada: No campo ‘UF’, selecione o
| codigo 59 (Brasil). O campo ‘Pais’ serda automaticamente preenchido com o codigo 999
| (ignorado).
i Lugar de nascimento ignorado: No campo ‘UF’, selecione o codigo 99 (ignorado). O campo
| ‘Pais’ serd automaticamente preenchido com o cddigo 999 (ignorado).

e DATA DO NASCIMENTO (colunas 23 a 25) — campo composto por dia,
més e ano, para registro, na linha correspondente a cada conjuge, da data de
nascimento.

Dia (coluna 23) - registrar com dois digitos o dia do nascimento. O
campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01 a
31 (exceto fevereiro); em fevereiro, temos duas possibilidades: 01 a 29
(ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).

Més (coluna 24) - registrar com dois digitos 0 més do nascimento. O
campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01
— janeiro; 02 — fevereiro; 03 — marco; 04 — abril; 05 — maio; 06 — junho;
07 — julho; 08 — agosto; 09 — setembro; 10 — outubro; 11 — novembro; 12
— dezembro.

Ano (coluna 25) - registrar com quatro digitos o ano do nascimento.

¢ N° DE ORDEM (coluna 16) — campo previamente codificado de 1 a 18 no
questionario — modelo DJ.

Os campos OBSERVACOES e AUTENTICACAO sdo destinados
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respectivamente a anotagdes que justifiquem alteracbes nos dados coletados, além do
registro de informacdes e assinatura do responsavel pela informacéao prestada e o agente

de coleta.

OBSERVAGOES AUTENTICACAO

INFORMANTE AGENTE DE COLETA

Cargo:

Assinatura Assinatura

9.7. OrientacBes para preenchimento do modelo DE - divorcios extrajudiciais
(margem marrom)

O questionario — modelo DE é utilizado para a coleta de registros de divércios
extrajudiciais levantados junto aos informantes que optaram pela modalidade tradicional
de coleta de dados. Veja as definigdes de ‘divorcio’ e ‘divorcio extrajudicial’ na Segdo 3

— ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

O divorcio extrajudicial é regulamentado pela Lei Federal n® 11.441 de
04.01.2007 que, podera ser efetivado pela via extrajudicial quando ha consenso entre as
partes e o casal ndo tem filhos menores de idade ou incapazes resultantes da unido
(Brasil, 2007).

Os dados coletados deverdo ser, posteriormente, digitados no SIGCRCIVIL.

Os registros de divorcio extrajudicial que
sofreram restauracdo NAO SAO OBJETO da Pesquisa
Estatisticas do Registro Civil, pois assume-se que o livro

2’- ndo localizado ja foi coletado anteriormente. Portanto

\_J NAO DEVEM SER COLETADOS. Veja a defini¢do de

’ = ‘restauracdo’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na
3 pesquisa .

Todavia as ‘certides avulsas’, emitidas sem o devido assentamento no livro
de registros de divorcio judicial, devem ser coletadas, por motivo de inexisténcia no
mesmo (Martins, 2017; Costa et al, 2016).

¥

QUADRO 2 - INFORMACOES SOBRE A ESCRITURA
Nesse quadro deverédo ser relacionadas as informacOes referentes a escritura de
divércio extrajudicial lavrada pelo informante no trimestre de coleta. Veja a seguir 0s

campos que deverado ser preenchidos, bem como as orientagdes sobre cada um deles.
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2 INFORMAGOES SOBREA ESCRITURA
Ne DATADE
ABERTURA IDENTIFIGAGAO DA ESCRITURA ATO NOTARIAL
D DAESCRITURA
E
o NUMERO DA FOLHA Data
R .
D |Dia|Mes| Ao NUMERO DO
s‘ INICIAL FINAL Dia | Mas Ano
1| 21 s 4 5 6 7 8 | 9 10

e N° DE ORDEM (coluna 1) — campo previamente codificado de 1 a 18 no
questionario — modelo DE.

e DATA DE ABERTURA DA ESCRITURA (colunas 2 a 4) — refere-se a data
que o representante legal (advogado) dos cénjuges entregou os documentos de
ambos (carteira de identidade, CPF e certiddo de casamento) no tabelionato e
deu entrada ao pedido de divdrcio. Composto por dia, més e ano da solicitacéo,
devendo ser compativel com o trimestre de coleta.

Dia (coluna 2) — registrar com dois digitos o dia da abertura da escritura.
O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01
a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas possibilidades: 01 a 29
(ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).

Més (coluna 3) — registrar com dois digitos 0 més de abertura da escritura,
conforme categorias a seguir: 01 — janeiro; 02 — fevereiro; 03 — marco; 04
— abril; 05 — maio; 06 — junho; 07 — julho; 08 — agosto; 09 — setembro; 10
— outubro; 11 — novembro; 12 — dezembro.

Ano (coluna 4) - registrar com quatro digitos o ano de abertura da
escritura.

e IDENTIFICACAO DA ESCRITURA (colunas 5 a 7) — informagdo composta
por trés campos de registro que definem a localizagdo da escritura de divorcio
extrajudicial.

NUMERO DO LIVRO (coluna 5) — transcrever o nimero do livro onde foi
lavrada a escritura.
NUMERO DA FOLHA (colunas 6 e 7) — composto por dois campos que se
referem as folhas inicial e final onde foi lavrada a escritura.

INICIAL (coluna 6) - registrar o numero da folha inicial onde foi

lavrada a escritura.
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FINAL (coluna 7) - registrar o numero da folha final onde foi

lavrada a escritura.

e Embora ndo contemplada no questionario DE), existe, no
SIGCRCIVIL, uma variavel denominada “COMPLEMENTO
DA FOLHA” que indica o posicionamento ocupado pela
escritura de divorcio considerando a folha inicial e final do
livro de registros. Essa variavel deve receber um dos trés
codigos discriminados abaixo:

1 — Frente: quando o documento de escritura de divorcio for feito em uma Unica folha e

terminar na parte da frente da folha.

2 — Verso: quando o documento de escritura de divorcio for feito em uma unica folha, mas

terminar no verso da folha.

3 — Sem complemento: quando o documento de escritura de divércio for feito em mais de

uma folha, ou seja, quando a folha inicial for diferente da folha final.

Fque

arew

e Para coletar essa informacéo, quando a folha inicial e final for a mesma, proceder da
seguinte maneira: Escrever na coluna 7, ao lado do nimero da folha final da escritura, as
letras “F” (FRENTE) ou “V” (VERSO), conforme posi¢cdo ocupada pela folha final da
escritura no livro de registros.

e ATO NOTARIAL (colunas 8 a 10) — refere-se a data que os conjuges
compareceram ao tabelionato para assinatura da escritura de divércio. Campo
composto por dia, més e ano.

Dia (coluna 8) — registrar com dois digitos o dia da assinatura da
escritura. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a
sequir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas
possibilidades: 01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).

Més (coluna 9) — registrar com dois digitos 0 més da assinatura da
escritura. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a
seguir: 01 — janeiro; 02 — fevereiro; 03 — marco; 04 — abril; 05 — maio; 06
— junho; 07 — julho; 08 — agosto; 09 — setembro; 10 — outubro; 11 —
novembro; 12 — dezembro.

Ano (coluna 10) - registrar com quatro digitos o ano de assinatura da

escritura.
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QUADRO 3 - INFORMA(;OES SOBRE O CASAMENTO
Nesse quadro deverdo ser relacionadas informagdes referentes ao registro de
casamento. Veja a seguir os campos que deverdo ser preenchidos, bem como as

orientacdes sobre cada um deles.

3 INFORMAGOES SOBRE O CASAMENTO

REGIME

DATA DE BENS
1 = Comunhao
Universal
Dia | Més Ano 2;;3;}””'190
3 = Separacgéo

9 = Sem declaragio

1" 12 13 14

e DATA (colunas 11 a 13) — transcrever a data celebracdo do casamento, constante
na certiddo de casamento. N&o confundir com a data de registro do documento,
que pode ser diferente (IBGE — UE/PA, 2017). Veja a definigdo de ‘certid@o de

casamento’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

Dia (coluna 11) —registrar com dois digitos o dia da celebracdo do
casamento. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a
seguir: 01 a 31 (exceto fevereiro). Em fevereiro, temos duas possibilidades:
01 a 29 (ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).
Més (coluna 12) — registrar com dois digitos 0 més de celebragdo do
casamento. O campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a
seguir: 01 — janeiro; 02 — fevereiro; 03 — margo; 04 — abril; 05 — maio; 06 —
junho; 07 — julho; 08 — agosto; 09 — setembro; 10 — outubro; 11 — novembro;
12 — dezembro.
Ano (coluna 13) - registrar com quatro digitos o ano de celebracdo do
casamento.
« REGIME DE BENS (coluna 14) — campo para registro, conforme categorias
descritas a seguir, do tipo de regime de bens adotado por ocasido do casamento.
Essa informacdo consta na certiddo de casamento, na peticdo inicial ou na
sentenca do processo de divorcio (IBGE — UE/PA, 2017). Veja as definigbes de
‘certiddo de casamento’, ‘peticdo inicial’ e ‘sentenca’ na Secdo 3 — ‘Conceitos

utilizados na pesquisa’. Observe que, para casamentos realizados antes
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26.12.1977 (data de edicdo da Lei Federal n° 6.515) para os quais ndo ha
convengdo ou pacto antenupcial, o regime de bens adotado é a comunhéo
universal de bens. Em casamentos contraidos a partir daquela data, o regime
adotado passa a ser comunhdo parcial de bens. Todavia, o casal, por meio do
pacto antenupcial, pode escolher outro regime de bens. Ainda que no Brasil,
estejam previstos, pelo Codigo Civil, quatro regimes de bens diferentes, o
preenchimento do questionario contempla somente os trés regimes de bens mais
comuns e importantes. As opcOes de preenchimento para esse campo sao as que
seguem:
1 - Comunhao universal: todos os bens adquiridos antes ou durante a
unido sdo passiveis de partilha em um futuro divorcio.
2 - Comunhdo parcial: todos os bens adquiridos onerosamente durante a
unido sao passiveis de partilha. Todos os bens adquiridos por cada um
individualmente antes da data do casamento permanecem de propriedade
individual de cada um, inclusive bens cuja aquisicéo tiver por titulo uma
causa anterior, como por exemplo, uma heranca.
3 — Separacdo: todos os bens atuais e futuros de ambos os conjuges
permanecerdo sempre de propriedade individual de cada um. Esse regime
pode decorrer de convengdo das partes (pacto antenupcial) ou de
expressa obrigacdo legal no casamento quando: a) das pessoas que 0
contrairem com inobservancia das causas suspensivas da celebracdo do
casamento; b) da pessoa maior de setenta anos; e ¢) de todos os que
dependerem, para casar, de suprimento judicial.

9 - Sem declaracao: regime de bens ndo declarado.
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Como tratar situagoes de ‘Participacdo final nos aquestos’

e Embora ainda ndo contemplado no questionario, existe um regime de
bens denominado ‘Participacdo final nos aquestos’ que sera incluido
futuramente.

fBio

aren

|

|

|

|

|

|

[

De forma simplificada, nesse regime de bens, instituido pelo Art. 1.672 do Codigo Civil (Brasil, :
2002), os bens que cada conjuge possuia antes do casamento e aqueles que adquiriram apos, |
permanecem proprios de cada um, como se fosse uma separacdo total de bens. Porém, em caso de |
dissolucdo do casamento (divorcio ou 6bito), os bens adquiridos na consténcia do casamento seréo |
partilhados entre os conjuges. i
|

[

|

|

|

Quando identificar, durante a coleta, processos de divércio cujo regime de bens adotado a época |
do casamento civil era ‘Participagdo final nos aquestos’, devem receber o cédigo ‘9 — Sem |
declaracéo’.

QUADRO 4 - INFORMACOES SOBRE 0S CONJUGES

Nesse quadro serdo relacionadas as informacgdes referentes aos cdnjuges.

Observe a seguir os campos que deverdo ser preenchidos, bem como as orientacGes

sobre cada um deles.

4 INFORMAGOES SOBRE 0S CONJUGES
: LUGAR

v RESPONSAVEL (eis) N°

NUMERO DE LUGAR DO DOMICILIO| DO

FILHOs |PELAGUARDADO(s) SEXO OU RESIDENCIA NASCL | DATADO NASCIMENTO
FILHO(s) MENTO D
E
1= Cdnjuge 1 Conjuge 1=1 |4 _ pias.
Mao- | Me- | 2= Conjuge 2 Conuge2=2 '~ ciit. Sigla da e
res | fo- | SE/T0S 08 NO |[Sigla | MUNICIPIO | UFou | .o f . A R
ld‘:\‘ée gl o 2=FEMI |daUF| OUPAIS |Nomedo| - no E
\dade | 9= Sem declarag#o NINO Pais Iy
de guarda

15 | 16 17 18 19 20 21 22 23 | 2 25 26

« NUMERO DE FILHOS (colunas 15 e 16) — composto por dois campos, cada
um com dois digitos, para registro em separado do nimero de filhos vivos do
casal na data de abertura da escritura. Caso necessario, 0s campos a esquerda
devem ser completados com zero e, nos casos em que ndo haja registro colocar
traco (-).

Maiores de idade (coluna 15) — registrar o total de filhos com 18 anos
ou mais.
Menores de idade (coluna 16) — registrar o total de filhos menores de 18

anos.
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FILHOS” devem ser considerados APENAS

e Para registro do campo “NUMERO DE
‘-Fqua os filhos que estavam vivos no momento da

|

|

[

| 6(‘\"@\“‘0 peticdo inicial/abertura do processo de
i e divorcio judicial.
|

|

|

|

| e A guarda também pode ser extinta aos 16 anos, caso 0 jovem seja
emancipado. Nesse caso, considere os filhos emancipados como maiores
de idade.

e RESPONSAVEL (eis) PELA GUARDA DO (s) FILHO (S) (coluna 17) —
campo para registro, por extenso ou codigo correspondente, do responsavel
pela guarda os filhos menores resultantes da unido. Observe que essa
informagdo é somente cabivel em situagdes onde o campo “NUMERO DE
FILHOS — Menores de idade” estiver preenchido. Caso existam apenas filhos
maiores de idade, colocar trago (-).

1 - Conjuge 1 - filhos menores de idade sob responsabilidade do
conjuge 1.

2 - Conjuge 2 — filhos menores de idade sob responsabilidade do
conjuge 2.

3 - Ambos conjuges — filhos menores de idade sob responsabilidade
de ambos 0s conjuges.

4 - Qutro (s) — filhos menores de idade sob responsabilidade de
pessoa diversa dos conjuges (avas, tios etc).

9 - Sem declaragéo de guarda — opcéo de registro quando ndo consta
na sentenca de divorcio judicial a declaracdo de guarda dos filhos

menores de idade.
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P —_

O art. 3° da Lei Federal n® 11.441 de 04.01.2007 (Brasil. 2007) |

. estabelece a possibilidade de realizacdo de divdrcio extrajudicial |
.F(?u& de casais com filhos menores de idade e/ou incapazes em |
‘a\— o

tabelionatos de notas.

Baseados no dispositivo supracitado, os Tribunais de Justica de !
algumas unidades da federacdo, como Sao Paulo, excepcionalmente autorizam o divorcio !
extrajudicial para conjuges com filhos menores de idade e/ou incapazes. Todavia, a !
realizacdo desse procedimento exige a definigdo prévia, em instancia judicial, de pensao, !
visitas e guarda dos filhos menores e/ou incapazes, devidamente comprovados junto ao !

cartorio.

I Atualmente, o campo de registro da varidvel “RESPONSAVEL (eis) PELA GUARDA DO
' (s) FILHO (s) ndo estd disponivel no SIGCRCIVIL. Porém, a inclusdo da varidvel .
! encontra-se em processo de efetivagao.

. Portanto, a orientagdo é pela manutencdo da coleta da variavel através dos formulérios .
' impressos.

. Em situagdes caracterizadas pela existéncia de mais de um filho menor de idade cuja guarda ;
. foi dividida (uma crianga fica com o conjuge 1 e outra, com o cdnjuge 2) 0 campo
. “RESPONSAVEL (eis) PELA GUARDA (s) DO(s) FILHO(s)” deve ser preenchido com a
. opgédo “3 — Ambos os conjuges”. :

e CoOnjuge 1 = 1 Conjuge 2 = 2 (coluna 18) — campo a partir do qual o
questionario — modelo DJ passa a ter duas linhas para transcri¢do de dados de

ambos 0s conjuges.
1 —linha onde devem ser registrados os dados do conjuge 1.

2 — linha onde devem ser registrados os dados do conjuge 2.

e SEXO (coluna 19): registrar, na linha correspondente, o sexo de ambos os

conjuges. Campo com um digito conforme categorias a seguir: 1 —
Masculino; 2 — Feminino.
LUGAR DO DOMICILIO OU RESIDENCIA (colunas 20 e 21) — é a
localizagéo geogréafica (unidade da federacéo e municipio ou pais estrangeiro)
de domicilio ou residéncia dos conjuges. Registrar na linha correspondente a
ambos 0s conjuges.
Sigla da UF (coluna 20) — campo para registro, na linha correspondente
a cada conjuge, da sigla ou codigo numeérico relativo a unidade da
federacdo de domicilio ou residéncia, conforme tabela disponivel na
Secdo 13 - Anexos’.
Municipio ou pais (coluna 21) — campo para registro, por extenso, na
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linha correspondente a cada cénjuge, do nome do municipio de domicilio
ou residéncia. Se o domicilio ou residéncia for no estrangeiro, registre o

nome do pais.

. Quando o lugar de residéncia da mée for em pafs estrangeiro, |
‘Fﬂu& proceder da seguinte maneira:
ﬂ‘\‘GVd‘O 1) Registrar a sigla ‘EST’ na coluna 20. _
2) Escrever, por extenso, na coluna 21 o nome do pais, sem
’ abreviaturas e com letra legivel. '

Verifique se 0 nome do municipio é compativel com a sigla da UF langada na coluna
| anterior.

NAO sdo admitidos nomes de distrito, subdistrito ou povoado, em substituicio ao nome
| do municipio.

| permita sua identificacéo.

Veja como registrar o ‘Lugar de domicilio ou residéncia’ dos conjuges no SIGCRICIVIL: !
| Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo ‘Pais’, !
| selecione o pais de domicilio ou residéncia. 3) O campo ‘Municipio’ sera automaticamente !
: preenchido com o cédigo 99999 (ignorado).
| Brasileiro com unidade da federacéo de domicilio ou residéncia ignorada: No campo ‘UF’, .
| selecione o codigo 59 (Brasil). Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serfio automaticamente -
I preenchidos, respectivamente, com os codigos 999 e 99999 (ignorado).
| Lugar de domicilio ou residéncia ignorado: No campo ‘UF’, selecione o codigo 99 -
I (ignorado). Os campos ‘Pais’ e ‘Municipio’ serfo automaticamente preenchidos,
I respectivamente, com os cddigos 999 e 99999 (ignorado).

|

| |
| |
| |
i |
i [
I |
| |
| |
| |
| |
| |
i |
| !
i Registre 0 nome do municipio sem abreviagdo e com letra legivel, de tal forma que !
| |
| |
| |
| |
| |
i |
i [
I |
| |
| |
| |
| |
| |

e LUGAR DO NASCIMENTO - Sigla da UF ou Nome do Pais (coluna 22)
— € a localizacdo geografica (unidade da federacdo ou pais estrangeiro) de
nascimento dos conjuges. Campo para registro, na linha correspondente a
cada cOnjuge, da sigla ou cadigo numérico relativo a unidade da federacdo de
nascimento, conforme tabela disponivel na Secdo 13 - ‘Anexos’. Se for

estrangeiro, registre 0 nome do pais de nascimento.
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o e e — 1

Quando os cbnjuges forem estrangeiros proceder da |
seguinte maneira;

3 1) Registrar a sigla ‘EST’ na coluna 22.
-F(?u& 2) Escrever, no campo “OBSERVACOES”, ao final do |
a&-@&o formulario, o nome do pais, sem abreviaturas e com |

letra legivel, seguido pela identificacdo do cOnjuge, |
ndmero processo a que se refere.

|

|

|

[

|

|

|

|

Quando os conjuges forem naturalizados ou a UF de nascimento dos mesmos for |
desconhecida, registrar a sigla ‘BR’ na coluna 22. |
|

[

|

|

|

|

|

|

|

Veja como registrar o ‘Lugar de nascimento’ dos conjuges no SIGCRICIVIL: [
Estrangeiro: 1) No campo ‘UF’, selecione o codigo 98 (estrangeiro); 2) No campo |
‘Pais’, selecione o pais de nascimento. I
Brasileiro com unidade da federacéo de nascimento ignorada: No campo ‘UF’, selecione |
o codigo 59 (Brasil). O campo ‘Pais’ sera automaticamente preenchido com o codigo !
999 (ignorado). ,
Lugar de nascimento ignorado: No campo ‘UF’, selecione o codigo 99 (ignorado). O |
campo ‘Pais’ sera automaticamente preenchido com o codigo 999 (ignorado).

e DATA DO NASCIMENTO (colunas 23 a 25) — campo composto por dia,
més e ano, para registro, na linha correspondente a cada conjuge, da data de
nascimento.

Dia (coluna 23) - registrar com dois digitos o dia do nascimento. O
campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01 a
31 (exceto fevereiro); em fevereiro, temos duas possibilidades: 01 a 29
(ano bissexto) e 01 a 28 (caso contrario).

Més (coluna 24) - registrar com dois digitos 0 més do nascimento. O
campo devera ser preenchido conforme categorias descritas a seguir: 01
— janeiro; 02 — fevereiro; 03 — marco; 04 — abril; 05 — maio; 06 — junho;
07 — julho; 08 — agosto; 09 — setembro; 10 — outubro; 11 — novembro; 12
— dezembro.

Ano (coluna 25) - registrar com quatro digitos o ano do nascimento.

e N°DE ORDEM (coluna 26) — campo previamente codificado de 1 a 18 no

questionario - modelo DJ.

Os campos OBSERVACOES e AUTENTICACAO sio destinados
respectivamente a anotagdes que justifiguem alteracfes nos dados coletados, além do
registro de informacoes e assinatura do responsavel pela informacao prestada e o agente

de coleta.
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OBSERVAGOES AUTENTICACAO
INFORMANTE AGENTE DE COLETA

Nome: Nome:

Cargo: Data de entrega: oo

Assinatura Assinatura

9.8. Orientagdes para preenchimento do modelo RC.10 — folha de cadastro

O formulario RC.10 — Folha de cadastro destina-se ao registro de dados
cadastrais dos oficios (cartérios) de Registro Civil de Pessoas Naturais e/ou oficios
(cartorios) de Registro Civil com Funcbes Notariais e subsidiam, entre outros, a
composicdo e atualizacdo de parte do Cadastro de Informantes. Adicionalmente
apresenta quantitativos resumidos dos registros efetivados pelo informante no trimestre
de coleta.

O preenchimento da Folha de cadastro RC.10 deve ser realizado mesmo que o
informante ndo tenha efetivado qualquer registro dos eventos de interesse (nascimentos
vivos, casamentos, Obitos e Obitos fetais). Campos anulados ou zerados devem ser
registrados com um traco (-).

O formulério RC.10 é composto de dois quadros com o contetdo que se segue:

QUADRO 1:
Nesse quadro sdo registrados dados de identificacdo do informante, bem como

0s respectivos codigos utilizados pelo IBGE, agrupados em IDENTIFICACAO e PARA

USO DO IBGE.

|1 | wenmrcacio | REGISTRO CIVIL PARA USO DO IBGE

e I\IIIIII\IIIIquF MUNIGIPIO- BV pISTR | CART

MLNIClm‘III:::IIII::::::::::I\Illlll\lllll
mmm”m“wmm;llIII‘IIIIIIIIII‘IIIIII‘Illll l_‘\_l_ll_l_l_l_ll_ll_l_ll_‘_l

Dlﬁ'l'ﬁ.m‘llll

Enderego CONDIGEO DE FUNCIONAMENT O DO CARTORIO
| I e O o | |

=P Talelone E-mol 1 I:‘ Em atividade 2 |:| Paralisado
| 1111 || [ | | [ || I I Y | | | 111 1 1 11 1 11 1 |

Nome do fitular do cartbrio

| I e S | * |:| e * |:| Exinto

Reune dados de identificacdo do informante onde os registros foram
coletados. Veja a seguir os campos que deverdo ser preenchidos, bem como as

orientagdes sobre cada um.
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| 1 | 'DENTIFICAGAO REGISTRO CIVIL

|JF|II | IIIIIIIIIIIII|

MLNIC|P|0| L1

DlSTRlT\QlIII |

Denominagio oficial do Candnio

|IIII|||||||||||||||||||||||||||||||||

Enderego

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
E-mall

CEP Telefone

| I I || 1 1 || | ” I Yy | || I Sy oy | |
Nome do fiular do caridrio

| I e O e A I | |

UF — registrar, por extenso, 0 nome da unidade da federacéo de localizagdo do
oficio (cartdrio) de Registro Civil de Pessoas Naturais e/ou oficio (cartorio) de
Registro Civil com Func¢des Notariais.

MUNICIPIO — registrar, por extenso, o nome da unidade da federacdo de
localizacdo do oficio (cartério) de Registro Civil de Pessoas Naturais e/ou
oficio (cartorio) de Registro Civil com FuncGes Notariais.

DISTRITO - registrar o nome do distrito de localizacdo do oficio (cartério) de
Registro Civil de Pessoas Naturais e/ou oficio (cartério) de Registro Civil com
Funcdes Notariais.

Denominacao oficial do Cartdrio — registrar, por extenso, a denominacdo do
oficio (cartdrio) de Registro Civil de Pessoas Naturais e/ou oficio (cartorio) de
Registro Civil com Fungdes Notariais.

Endereco — registrar, por extenso e sem abreviaturas, o endereco completo do
oficio (cartdrio) de Registro Civil de Pessoas Naturais e/ou oficio (cartorio) de
Registro Civil com Fungdes Notariais.

CEP — campo composto por oito digitos para registro do codigo de
enderecamento postal do oficio (cartério) de Registro Civil de Pessoas
Naturais e/ou oficio (cartério) de Registro Civil com FuncGes Notariais.
Telefone — registrar o telefone de contato, fornecido pelo responsavel pelo
oficio (cartdrio) de Registro Civil de Pessoas Naturais e/ou oficio (cartorio) de
Registro Civil com Fungdes Notariais.

E-mail — registrar o endereco eletronico fornecido pelo responsavel do oficio
(cartdrio) de Registro Civil de Pessoas Naturais e/ou oficio (cartério) de
Registro Civil com Fung¢des Notariais.

Nome do titular do cartério — registrar, por extenso, 0 nome completo do
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responsavel do oficio (cartério) de Registro Civil de Pessoas Naturais e/ou
oficio (cartorio) de Registro Civil com Fun¢6es Notariais.

PARA USO DO IBGE: CAMPO CHAVE
Aqui séo registrados os codigos de controle utilizados pelo IBGE para
identificacdo geografica do informante. Veja a seguir os campos que deverdo ser

preenchidos, bem como as orientagdes sobre cada um deles.

PARA USO DO IBGE

TRIM UF MUNICIFIO- DV DISTR CART

| | R | ) B L

CONDIGAO DE FUNCIONAMENT O DO CARTORIO

1 [] ematwidade 2 [] Parstisado

3 [ vego 4[] extnto

TRIM - registrar o trimestre de referéncia do levantamento, conforme categorias
descritas a seguir: 1 — primeiro trimestre; 2 — segundo trimestre; 3 — terceiro
trimestre; 4 — quarto trimestre.
UF — campo de dois digitos para registro da sigla ou cédigo numérico da
unidade da federacdo de localizacdo do informante, conforme discriminado na
tabela disponivel na Secdo 13 — ‘4nexos .
MUNICIPIO-DV — campo de cinco digitos para registro do codigo numérico do
municipio de localizagdo do informante. Esse campo € composto por quatro
numeros + digito verificador.
DISTR - cddigo do distrito de localiza¢do do informante.
CART — campo composto de dois digitos correspondente ao codigo do
informante no distrito, atribuido automaticamente pelo SIGCRCIVIL no
momento de cadastramento do informante. Cabe destacar que o codigo do
informante possui apenas um digito. Portanto, para preenchimento dos
questionarios deve ser acrescido a esse codigo um zero (0) a esquerda.
CONDIQAO DE FUNCIONAMENTO DO CARTORIO - registrar a
condicdo de funcionamento do informante, conforme categorias a seguir:

1 — Em atividade — informante em expediente de funcionamento e

efetivando os registros de interesse.
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2 — Paralisado — interrupcdo temporéria, pelo informante, do expediente
de funcionamento e da efetivacdo dos registros de interesse.

3 - Vago - informante ndo localizado no endereco fisico constante
cadastro do SIGCRCIVIL.

4 — Extinto - interrupgdo definitiva, pelo informante, do desempenho da

atividade fim de efetivagé@o dos registros de interesse.

QUADRO 2:

Nesse quadro devem ser transcritos dados e quantitativos dos registros de
interesse (nascidos vivos, casamentos, 6bitos e dbitos fetais) efetivados pelo informante.
\Veja a seguir os campos que deverdo ser preenchidos, bem como as orientagdes sobre

cada um deles:

L
DE
OROEM LINRO

e N° DE ORDEM (coluna 1) — campo previamente codificado de 1 a 30 no
formulario RC.10.

e NUMERO DO LIVRO (coluna 2) — registrar em cada linha a letra e o
namero do livro de onde foram coletados os registros de interesse. Estes livros
séo iniciados por uma letra, definida de acordo com o tipo de evento, seguido

de um ndmero. Veja a seguir as letras iniciais dos livros: A — nascidos vivos; B

e B Auxiliar — casamentos; C — 6bitos; C Auxiliar — Obitos fetais.

NUOMERC DO REGISTRO
e Trirmasine Prifsire do (it d
Andericr Trirmes fng Trirmesie
3 4 5

e NUMERO DO REGISTRO - Ultimo Trimestre Anterior (coluna 3) —
campo para transcricdo do ultimo registro do evento de interesse, efetuado no

trimestre anterior no livro registrado na coluna 2.
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e NUMERO DO REGISTRO - Primeiro do Trimestre (coluna 4) - campo
para transcricdo do primeiro registro do evento de interesse, efetuado no
trimestre de coleta, no livro registrado na coluna 2.

«NUMERO DO REGISTRO - Ultimo do Trimestre (coluna 5) - campo
para transcri¢dao do altimo registro do evento de interesse, efetuado no trimestre

de coleta, no livro registrado na coluna 2.

TOTAL DE CUEST IONARIOS
&;ﬁf\:‘ul Casamarias Obitos E::
RCA) (RC.2) RC.3) RO )
[ T [ ]

e TOTAL DE QUESTIONARIOS — Nascidos Vivos (RC.1) (coluna 6) —
registrar o nimero total de questionarios — modelo RC.1 utilizados para a
transcrigdo dos registros de nascimentos vivos efetivados no trimestre de
coleta.

e TOTAL DE QUESTIONARIOS — Casamentos (RC.2) (coluna 7) —
registrar o numero total de questionarios — modelo RC.2 utilizados para a
transcricdo dos registros de casamentos efetivados no trimestre de coleta.

e TOTAL DE QUESTIONARIOS — Obitos (RC.3) (coluna 8) — registrar o
namero total de questionarios — modelo RC.3 utilizados para a transcricdo dos
registros de ébitos efetivados no trimestre de coleta.

e TOTAL DE QUESTIONARIOS - Obitos fetais (RC.4) (coluna 9) —
registrar o numero total de questionarios — modelo RC.4 utilizados para a
transcricdo dos registros de oObitos fetais efetivados no trimestre de coleta.

TOTAL DE ARROLAMENTOS
NT‘;E Casamanios Obitos 'E:'::
RECA) RC2) RC.3) RC.4)
10 1 12 13

e TOTAL DE ARROLAMENTOS - Nascidos vivos (RC.1) (coluna 10) —
campo para transcricdo do numero total de registros de nascidos Vvivos,
excluidos os registros anulados e repetidos efetivados no livro constante na

coluna 2.
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e TOTAL DE ARROLAMENTOS - Casamentos (RC.2) (coluna 11) —
campo para transcricdo do nimero total de registros de casamentos, excluidos
os registros anulados e repetidos efetivados no livro constante na coluna 2.

e TOTAL DE ARROLAMENTOS - Obitos (RC.3) (coluna 12) — campo
para transcricdo do numero total de registros de 6bitos, excluidos os registros
anulados e repetidos efetivados no livro constante na coluna 2.

e TOTAL DE ARROLAMENTOS - Obitos Fetais (RC.4) (coluna 13) —
campo para transcricdo do namero total de registros de 6bitos fetais, excluidos

os registros anulados e repetidos efetivados no livro constante na coluna 2.

TOTAL DE REGISTROS

Aruladas p! Omilidos p' | Repefidas pf
Candra Caddria Cartdiin

14 15 16

e TOTAL DE REGISTROS - Anulados p/ Cartério (coluna 14) — campo
para transcricdo do total de registros anulados pelo informante contidos no
livro constante na coluna 2.

¢ TOTAL DE REGISTROS - Omitidos p/ Cartério (coluna 15) — campo
para transcri¢do do total de registros contidos no livro constante na coluna 2
que ndo obedecem a sequéncia numérica de registro nesse livro.

¢ TOTAL DE REGISTROS - Repetidos p/ Cartério (coluna 16) — campo
para transcri¢do do total de registros repetidos contidos no livro constante na
coluna 2. Sdo casos de registros repetidos os registros realizados dentro de
um mesmo livro que por erro do cartério recebem o mesmo nimero, ainda

que se tratem de registros diferentes.

Na parte inferior da frente do formulario, constam campos para registro do nome
e assinatura do oficial responsavel pelo oficio (cartério) e do técnico responsavel pela

coleta.
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Finalmente, os campos OBSERVACOES, DATA e ASSINATURA DO
OFICIAL DO REGISTRO CIVIL séao destinados respectivamente a anotacGes que
justifiguem alteracdes nos dados coletados, além, uma vez mais, do registro de
informacgBes e assinatura do responsdvel pela informagdo prestada e o técnico

responsavel pela coleta.
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10. SISTEMAS INFORMATIZADOS

Nesta sec¢do sdo descritos os sistemas informatizados e recursos de informatica
que subsidiam a obtencdo dos dados. Além do SIGCRCIVIL, serdo detalhadas outras
ferramentas de suporte a Pesquisa, como a pagina do Registro Civil na Internet, os
arquivos eletrénicos para envio de dados (CARTINF.zip, TABINF.zip, SISCART.zip e
SISVARA.zip), o Sistema Cartorio (SISCART) e o Sistema Atos Divorcios (SISVARA).

10.1. O Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle do Registro Civil -
SIGCRCVIL
O SIGC é uma plataforma construida em ambiente web e projetada para a
administragdo integrada dos diversos sistemas gerenciais de coleta de dados das
pesquisas do IBGE. A plataforma SIGC ancora diversos sistemas gerenciais de
pesquisas: Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios - Continua (PNAD Continua),
Censo Agro 2017, Pesquisa de Orcamentos Familiares (POF), Pesquisa de Informacdes
Bésicas Estaduais (ESTADIC), Pesquisa de Informacdes Basicas Municipais (MUNIC)
e Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.
O SIGCRCIVIL possui um grande namero de rotinas de trabalho disponiveis,
agrupadas em trés dimensdes: administrativa, acompanhamento da coleta e gerencial.
A dimensdo administrativa permite a definicdo das equipes de trabalho através
de rotinas como:
e Cadastramento de usuarios no sistema;
e Alocacéo/vinculacdo dos usuarios cadastrados as agéncias de coleta;
e Distribuicdo das areas de coleta entre as equipes de trabalho etc.
A dimenséo de acompanhamento da coleta contempla as rotinas relativas a coleta
dos dados, tais como:
e Cadastramento de informantes (cartorios, tabelionatos, varas civeis e de familia,
Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania —
CEJUSC. Veja as definicBes de ‘Centro Judiciario de Soluc@o de Conflitos e

Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’ na Sec¢do 3 — ‘Conceitos utilizados

na pesquisa’);
e Alocacdo/vinculacdo dos informantes cadastrados as agéncias de coleta;
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e Digitacdo de registros provenientes dos questionarios em papel;
e Recebimento dos arquivos eletronicos (CARTINF.zip; TABINF.zip, SISCART,
SISVARA, TABINF-Multiplo e SEADE).
Por fim, a dimensdo Gerencial retne tarefas relativas ao gerenciamento da coleta,
tais como:
e Gerenciamento de arquivos eletrénicos recebidos;
e Emissdo de relatdrios de acompanhamento da coleta;

o Emisséo de relatorios gerenciais de verificacdo de consisténcia dos dados etc.

Dimensoes de organizacéo das rotinas de trabalho dentro do SIGCRICIVIL

[ SIGCRCIVIL ]

\ 4

[Administrativa } [Acompanhamento} [ Gerencial }

da coleta

ﬁﬁ 3 i

(o] (25) () (o) (3om) (3o

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

As trés dimensdes supracitadas estdo associadas a telas de rotinas de trabalho
organizadas nas opcdes de menu (Administracdo, Cadastro, Coleta e Relatorios)

disponibilizadas conforme figura abaixo.
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Tela inicial do SIGCRCIVIL

il

e =Y
P o % | ol | m 'f;;llr\l.\.\ 1)

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

A dimensdo Administrativa estd ~ associada as opg¢des de menu
‘ADMINISTRACAQ’, que contempla as rotinas relativas a definicido de equipes de
trabalho. O cadastramento de usuario serd detalhado no préximo item. O
acompanhamento da coleta esta associado a rotinas contidas nas opcbes de menu
‘CADASTROS’, ‘COLETA’ e ‘ARQUIVOS’ cujas orientagdes encontram-se descritas nas
secdes 7 - ‘Informantes’ e 8 - ‘Obtencéo dos dados’. J& a dimensdo Gerencial relaciona-
se as rotinas dos menus “RELATORIOS”, “ARQUIVOS” e “SUPERVISAO”, com

instrugdes apresentadas na Secéo 11 - ‘Gerenciamento da coleta no SIGCRCIVIL’.

No menu °‘AJUDA’ sdo disponibilizadas especificacbes técnicas do
SIGCRCIVIL, além de documentos, elaborados pela Geréncia de Sistemas
(COADS/DI), para subsidiar a operacdo do sistema, entre eles o0 Manual do Usuério
Registro Civil — Sistema WEB.

10.2. Cadastramento de usuérios no SIGCRCIVIL

O cadastramento de usuérios refere-se ao conjunto de tarefas de efetivacdo de
registro e alocacdo de servidores (efetivos e temporéarios) as equipes de trabalho da
Pesquisa Estatisticas do Registro Civil, no SIGCRCIVIL. A realizagdo de rotinas de
trabalho no sistema depende de permissdo de acesso e do perfil de usuario. Existem
diferentes perfis de acesso ao sistema e estes sdo definidos no menu
‘ADMINISTRACAQ’ (veja tela no item 10.1.). A denominagdo ‘Usuério’ corresponde
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aos servidores (efetivos e temporarios) que possuem login e senha de acesso ao sistema.

O acesso as telas de rotinas do SIGCRCIVIL depende do perfil de
cadastramento de cada um dos usuarios, ou seja, certas telas estardo disponiveis para
alguns usuarios e para outros ndo, caso eles estejam cadastrados em perfis diferentes.
Para as equipes das agéncias de coleta séo disponibilizados dois tipos de perfis de
acesso: ‘chefe agéncia’ e ‘técnico agéncia’. Existem ainda outros seis perfis de acesso:
‘administrador DPE’, ‘chefe UE’, ‘supervisor de servico de informatica UE’,
‘supervisor UE’, ‘técnico DPE’ e ‘técnico UE’.

O cadastramento de usuarios no SIGCRCIVIL respeita o seguinte fluxo:

e O ‘Administrador DPE’ cadastra o supervisor da Unidade Estadual (UE).

e Apo0s recebimento da senha inicial, o supervisor da UE cadastra os técnicos de
sua equipe e os chefes das agéncias de coleta sob sua jurisdicao.

e Apo0s recebimento da senha inicial, o chefe da agéncia cadastra os técnicos de
sua equipe.

Apo0s o cadastramento dos usuarios no SIGCRCIVIL é necessario que lhes seja
atribuido um perfil de acesso. Usuéarios cadastrados com perfil de ‘chefe agéncia’ ou
‘técnico agéncia’, devem ser obrigatoriamente alocados em postos de coleta (agéncia)
para que possam realizar rotinas e trabalho e visualizar telas do sistema.

Dentro do SIGCRCIVIL, o ‘supervisor UE’ tem a atribui¢do de alocar o ‘chefe
agéncia’ ao posto de coleta (agéncia). Posteriormente, o ‘chefe agéncia’ fara a alocacédo
do ‘técnico agéncia’. Observe que o cadastramento é feito em cascata. Cabe ressaltar
que o perfil ‘chefe agéncia’ somente poderd fazer alocacdo de servidores (efetivos e
temporarios) que estejam previamente lotados na agéncia sob sua responsabilidade.

A figura abaixo apresenta o fluxo do processo de cadastramento de usuario.
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Cadastramento e alocagao de usuarios as agéncias de coleta no SIGCRCIVIL

Cadastramento O
Supervisor UE

Inicio Fim

¥ Primeirolacessa Cadastramento de Alocagdo de técnicos
[\ —| (digitar SIAPE e Troca de senha técnicasldafsUpeivisao da supenvisdo estadual
senha inicial) estadual e dos chefes e chefes de asgéncias
Envio de das aaéndas 30s postos de trabalho

senha inicial

Administrador DPE

Fim

Supervisor UE

Alocagio de
técnicos da
agéncia aos
postos de
trabalho

Cadastramento
cle técnicos da
agéncia

Chefe Agéncia
®

Envio de
senha inicial

Fim

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

10.3. Pagina do Registro Civil na internet

Conforme detalhado nas sec¢des 7 - ‘Informantes’ e 8 - ‘Obtencéo dos dados’, a

opcao de envio dos dados através de arquivos eletrdnicos via internet requer a utilizagédo
exclusiva da pégina do Registro Civil na internet. Esta ferramenta consiste de um
contetido em ambiente internet, acessado pelo endereco
eletronico http://www.registrocivil.ibge.gov.br/, que disponibiliza servigos de envio de

dados e download de manuais e sistemas eletronicos desenvolvidos pelo IBGE.

O acesso a pagina é feito pelo informante mediante login (USUARIO e
SENHA) de acesso fornecidos pelo técnico do IBGE (Consulte orientacdes na Secéo 8 -
‘Obtencdo dos dados’). O login (USUARIO + SENHA) do informante é gerado pelo

SIGCRCIVIL apés o cadastramento do mesmo, conforme instrucdes da Secdo 7 -

‘Informantes’.

Qutro pré-requisito para envio de arquivos eletrénicos pela pagina do Registro
Civil na internet, é o correto preenchimento do campo “CODIGO DE ENVIO”. Este
deve ser compativel com a opcdo de envio de dados escolhida pelo informante. Para
mais detalhes, consulte a Secéo 7 - ‘Informantes’.

Apdbs cumpridas as etapas anteriores, serd necessario ainda orientar o informante
a verificar se 0 navegador de internet (Exemplo: Internet Explorer versao 10, Mozilla

Firefox versdo 26, Google Chrome versdo 28) é compativel com a pagina do Registro
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Civil na internet.

10.4.

Arquivos eletrénicos (CARTINF.zip, TABINF.zip, SISCART.zip e

SISVARA.zip)

A pégina do Registro Civil na internet esta preparada para receber quatro tipos

de arquivos eletronicos contendo dados de interesse para a Pesquisa Estatisticas do

Registro Civil, conforme tipo de informante e a infraestrutura de informatica que o

mesmo dispde:

Informantes com sistemas informatizados proprios: 0s arquivos sdo gerados a

partir de instrutivo para geracdo de arquivos do tipo CARTINF.zip ou

TABINF.zip (Veja na Secdo 8 - ‘Obtencdo dos dados’). Esta opgdo esta

disponivel apenas para informantes do tipo cartério ou tabelionato
respectivamente.

Informantes sem sistemas informatizados proprios: arquivos do tipo

SISCART.zip e SISVARA.zip. sdo gerados a partir dos sistemas desenvolvidos
pelo IBGE e instalados nas maquinas dos informantes para a entrada de dados.

Esta opcdo esta disponivel para informantes do tipo cartorio ou vara de familia.

10.4.1. Arquivos eletronicos do tipo CARTINF.zip ou TABINF.zip

CARTINF.zip e TABINF.zip sdo as denominacdes referentes as pastas

compactadas que contém os arquivos de dados de interesse que devem ser enviados

diretamente para o IBGE pela pagina do Registro Civil na internet.

A figura abaixo mostra a visualizacdo dos arquivos CARTINF.zip e

TABINF.zip na pasta do windows. Observe que a extensao “.zip” indica que ambos

sdo pastas compactadas.
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Visualizacgéo das pastas CARTINF.zip e TABINF.zip na janela do Windows

[N = | arquivos CARTINF & TABINF
m Inicio Compartilhar Exibir
&« v A » Este Computador » Documentos » REGISTRO_CIVIL » EAD_REGISTRO_CIVIL » arquivos CARTINF e TABINF
Nome Data de modificag... Tipo Tamanho
s Acesso répido .
. ¢ CARTINF. 13/03/ Pasta compactad 4KB
I Area de Trabalho . P e compactad
z TABINF.ZIP B, Pasta compactada 1KE
J Downloads

5| Documentos
=] Imagens
ALUGUEL_ED_PARIMA
EAD_REGISTRO_CIVIL
MANUAL_ETAPA_NOVEMBRO_2017
ROTEIRO_EMVIO_CARTIMF_TABINF
¢@ OneDrive
[ Este Computador
I Area de Trabalhe
M ASUS_Z00LD
% Documentos
‘ Downloads
&=l Imagens
D Misicas
B Videos
‘i Sistema (C)
- Usuarios (D:)

[3] Unidade de CD (E:) ASUS ZenUl PC Suite

¥ Rede

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

Quando se clica em algum desses arquivos serdo visualizados varios
arquivos de texto (extensdo “.TXT”) cuja quantidade varia entre dois, no
TABINF.zip, e cinco, no CARTINF.zip., além de um arquivo denominado
“CONTROLE.SIS”.

Inicialmente serd abordada a forma de apresentagdo do arquivo do tipo
CARTINF.zip.

147



Visualizagéo do conteudo da pasta CARTINF.zip na janela do Windows

I A = Ferramentas de Pasta Compactada  CARTINFzip
Inicio Compartilhar Exibir Extrair
« © 4 § > EsteComputador » Decumentos » REGISTRO_CIVIL > EAD_REGISTRO_CIVIL » arquives CARTINF e TABINF > CARTINFzip
Nome Tipo Tamanho Compact...  Protegido... Tamanho Razio

s Acesso répido
=] CARTINFOLTXT

KB Nio ke as
I Area de Trabalho .
] CARTINFOR.TXT KE  Nao 10K8
¥ Downloads =] CARTINFO2.TXT 1KE Nao KB
£ Documentos | CARTINFO4.TXT KB Nio KB
=] Imagens =] CARTINFIO.TXT KB Nio 1KB
ALUGUEL_ED_PARIMA ] CONTROLESIS KE Nio 0KB 172017 11

EAD_REGISTRO_CIVIL
MANUAL_ETAPA_NOVEMBRO_2017
ROTEIRO_ENVIO_CARTINF_TABINF

& OneDrive

[ Este Computador
[ Area de Trabelho
M Asus_z00LD

| Documentos
& Downloads

[ Unidade de CD (E:) ASUS ZenUl PC Suite

¥ Rede

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

Observe que cada arquivo com extensdo “.TXT” ¢ acompanhado de uma

numeracdo padrdo que corresponde aos modelos dos questionarios impressos:
CARTINFO1.TXT  (nascidos  vivos), CARTINFO02.TXT  (casamentos),

CARTINFO03.TXT (6bitos), CARTINF04.TXT (6bitos fetais), CARTINF10.TXT

(arquivo com totalizadores das quantidades de registros contidos nos demais

arquivos do CARTINF.zip) e CONTROLE.SIS (arquivo de controle utilizado para
o IBGE).

Ja pasta TABINF.zip, visualizada na janela do Windows Explorer conforme
figura abaixo, contém trés arquivos: CONTROLE.SIS (arquivo de controle
utilizado para o IBGE), TABINFO7.TXT (divorcios extrajudiciais)
TABINF12.TXT (arquivo com totalizadores das quantidades de registros contidos
nos demais arquivos do TABINF.zip).
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Visualizagéo do conteudo da pasta TABINF.zip na janela do Windows
Explorer

= Ferramentas de Pasta Compactada  TABINF.ZIP

m Infcio Compartilhar Exibir Extrair
« © 4 i » EsteComputador » Documentos > REGISTRO_CIVIL > EAD_REGISTRO_CIVIL » arquivos CARTINF e TABINF > TABINFZIP

Nome Tipo Tamanho Compact...  Protegido .. Tamanho Razio Data de modificagio

| CONTROLESIS
=| TABINFO7.TXT
=| TABINF12.TXT

0KB Nio 0KB 0%
1KB Nio 1KB 69%
1KB Nio 1KB 15%

& Imagens
ALUGUEL_ED_PARIMA
EAD_REGISTRO_CIVIL
MANUAL ETAPA_NOVEMBRO_2017
ROTEIRO_ENVIO_CARTINF_TABINF

@ OneDiive

[ Este Computador
[ Area de Trabalho
LB ASUS_Z00LD

| Documen tos
3 Downloads

) Unidade de CD (E:) ASUS ZenUI PC Suite

¥ Rede

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

Essa forma de apresentacdo dos arquivos CARTINF.zip e TABINF.zip é
resultado da necessidade de padronizagdo dos dados enviados pelos informantes
para a base de dados do Registro Civil no IBGE. As regras de padronizacao estdo
contidas nos instrutivos para geracao de arquivos eletrénicos do tipo CARTINF.zip
e TABINF.zip, elaboradas pela Geréncia de Sistemas Populacionais e Sociais
(DI/COADS), que determinam o formato dos mesmos. Para maiores informagoes
sobre os documentos, consulte as se¢cdes 6 - ‘Instrumentos de trabalho’ e 8 -

‘Obtencdo dos dados’. As regras de padronizagdo, contidas nos instrutivos,

definem, entre outros:
e O conteudo de cada um dos arquivos que compdem as pastas
compactadas CARTINF.zip e TABINF.zip.
e Os nomes e tamanho dos dados de cada variavel (data de nascimento, n°
de registro no livro etc) que compde os arquivos “.TXT”;
e Forma de preenchimento de cada variavel (data de nascimento, n° de
registro no livro etc) que compde 0s arquivos “. TXT”.
Na figura abaixo é apresentado um arquivo CARTINFOL1.TXT, que contém
registros de nascidos vivos, gerado a partir das regras definidas nos instrutivos

supracitados.
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Visualizagéo do contetido do arquivo CARTINFO1.TXT na janela do Windows
Explorer

j CARTINFO1.TXT - Bloco de notas
Arquive Editar Formatar  Exibir  Ajuda

PEBBG@lBS@lﬂiGASi 080201420418258920161258758712259992699925606819992030718964723
250868168501416A31 80201436510258928161258758711259992599925806019992730718964731
250060810501416A31 002014416610196920161250750711259992599925006019993130718952717
25606818581416A31 802014507180318201612587508711255992599925806819992030718969970
256068168581416A31 80201461818061820161258758711255992599925806819991938718965681
256068160581416A31 80201471818071820161251378312265992599925606819993236719010348
250060810501416A31 080201481110286720161250758711999992599925006019992030673705791
25086810501416A31 8020814913108510268161250750711259992599925006019993430718970235
25606818581416A31 802015017181418201612587587122559925999258068199915838718972149
256068160581416A31 802081511818258920161258758712259992699925806819992938718964715
25086810501416A31 80201521810288820161250758712259992599925006019992330718949228
25086810501416A31 802081532010208720161250750711269992599925006019992330673707026
25606818581416A31 80201542818028520161228390911255992299925806819992030697284877
256068160581416A31 8028155241818182081612587587112599925999258068199915838718972682
250868168581416A31 80281562410288920161250758712269992599925006019992930718964995
250060810501416A31 80201572710166920161250750712269992599925006019993430718945494
25606818581416A31 802015831180318201612587508712255992599925806819991538718969962
25606810581416A31 802815931182418208161258758711259992599925806819992438718955449
256068160581416A31 00201600111281820161258758721259992699925606819993438718971896
250060810501416A31 00201610111281020161250750721259992699925006019993430718971088
25086810581416A31 08020816203112610268161250750712259992599925006019991630718966809
25606818581416A31 80201630411171820161258758712255992599925806819992330718972440

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

Cada linha do arquivo corresponde a um registro de nascido vivo. Observe
que todos os registros nas linhas terminam no mesmo ponto e contém o mesmo
namero de caracteres. Essa uniformidade na visualizacdo do arquivo so € possivel
porqgue ele foi gerado seguindo um padrédo para o registro de cada variavel (data de

nascimento, n° de registro no livro etc).

10.4.2. Sistema Cartorio (SISCART) e Sistema Atos Divércios (SISVARA)

SISCART ¢ a sigla de denominacdo do Sistema Cartorio, um software
desenvolvido e disponibilizado pelo IBGE aos oficios de registro civil de pessoas
naturais e oficios de registro civil com fung¢des notariais que ndo possuem sistemas
informatizados proprios e desejam utilizar o sistema para fornecer os dados
referentes aos registros de nascidos vivos, casamentos, Obitos e Obitos fetais. O
SISCART disponibiliza ao usuério as seguintes tarefas:

e Cadastramento dos dados de identificacdo do Cartdrio, de livros, nascidos
Vivos, casamentos, obitos e Obitos fetais.

e Producéo de relatorios gerenciais.
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e Geragdo de pastas compactadas (com extensdo “.zip”’) para envio dos dados
pela pagina do Registro Civil na internet.

A pasta compactada gerada pelo SISCART possui a nomenclatura conforme
exemplo:
UF_SISCART_MUNICIPIO_DISTRITO_CARTORIO_ANO_TRIMESTRE_DAT
A_HORA.ZIP

Um arquivo no formato
33_SISCART_04201 05 01 2017 _1 27052017 _171450.zip refere-se a um
cartorio localizado no estado do Rio de Janeiro (UF=33), no municipio de Resende
(c6digo=04201), distrito de Resende (cdédigo 05), cartério OFICIO DO REGISTRO
CIVIL E TABELIONATO DE NOTAS DO 1° DISTRITO (c6digo=01), do ano
2017, do 1° trimestre (c6digo=1), produzido em 27/05/2017, as 17 horas, 14
minutos e 50 segundos.

A pasta gerada possuird 0s seguintes arquivos, protegidos por senha:
rc_cas.txt, rc_nv.txt, rc_obt.txt, rc_obtf.txt, controlesc.sis e recibo_sc.pdf

Quanto ao Sistema Atos Divorcios (SISVARA), ele é um software
desenvolvido e disponibilizado pelo IBGE as varas que ndo possuem sistemas
informatizados e desejam utilizar o sistema para fornecer os dados de divércios
judiciais.

O SISVARA disponibiliza ao usuério rotinas de cadastramento de
informante, entrada de dados, exportacdo de arquivos eletrénicos e relatdrios. Os
dados sdo gravados em um arquivo compactado (extensdo .ZIP) contendo 0s
seguintes arquivos que ndo podem ser manipulados: rc_div_jud.txt, controle_vf.sis

e controle.sis.

10.5. Arquivo eletronico da Fundacdo Sistema Estadual de Andlise de Dados
(Fundacao SEADE/SP)

Anualmente a Fundagdo SEADE/SP envia diretamente para a Geréncia Nacional

da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil um arquivo contendo todos os registros de

interesse (nascidos vivos, obitos, obitos fetais e casamentos) efetuados nos oficios de

registro civil de pessoas naturais e oficios de registro civil com func¢bes notariais do

estado de Sdo Paulo durante o ano de coleta. Cabe ressaltar que esse procedimento
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ocorre exclusivamente para Sao Paulo, a partir de acordo de cooperacéo técnica firmado
entre aquela Fundacédo e o IBGE.
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11. GERENCIAMENTO DA COLETANO SIGCRCIVIL

Esta secdo aborda brevemente o fluxo de recebimento de dados através da
pagina do Registro Civil na internet e as criticas aplicadas aos dados. Em seguida,
descreve 0 conjunto de etapas a serem cumpridas, dentro do Sistema Integrado de
Gerenciamento e Controle (SIGCRCIVIL) para efetivacdo do fechamento da coleta
trimestral de dados da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

Os arquivos recebidos pela pagina do Registro Civil na internet sdo direcionados
a uma fila de espera para processamento pelo Servi¢o de Recebimento de Arquivos do
Informante. Este, executa a critica preliminar nos dados, utilizando como parametro a
chave de identificacdo do registro (veja a definicdo no quadro ‘Fique atento!’ da Secéo

8 - ‘Obtencéo dos dados’), em intervalos de trés horas. Como resultado, os arquivos que

contém registros cuja chave de identificacdo esta dentro do padréo definido pelo IBGE
sdo processados e passam a compor 0 banco de dados da pesquisa. Os arquivos cujos
registros estdo fora desse padrao sdo recusados e recebem o status de ‘Arquivo em
falha’.

Portanto, nessa etapa do processo, a critica esta focada na identificacdo de ndo
conformidade na estrutura dos registros e arquivos eletrdnicos recebidos. A figura a

seguir resume a rotina:
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Fluxo de recebimento de dados pela pagina do Registro Civil na internet

[ Pagina do Registro Civil na internet }

A
Fila de arquivos recebidos pela
pagina do Registro Civil
N

Servico de Recebimento de Busca de arquivos
Arquivos do Informante em fila

A

Execucdo de critica preliminar
nos dados
(chave de identificag&o do registro)

[ Arquivo processado Arquivo em falha ]

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.

Posteriormente os ‘Arquivos processados’, Ou seja, que estdo no banco de dados da
pesquisa, serdo submetidos a criticas de consisténcia com o objetivo de avaliar a
qualidade dos dados recebidos. Grosso modo, essa rotina contempla cruzamentos e
comparac@es entre variaveis que compdem o registro com a finalidade de identificar a
coeréncia/consisténcia entre 0s diversos campos de registro.

Nessa perspectiva, séo descritos a seguir 13 passos para avaliagdo da qualidade
dos dados recebidos cuja completa efetivacdo caracteriza o encerramento da coleta
trimestral de dados. Essas tarefas contemplam a verificacdo do recebimento dos
registros na base de dados da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil (passos 1 a 4) e
analise de qualidade dos registros que entraram na base de dados (passos 5 a 13). Os
videos instrutivos dos 13 passos estdo disponiveis no EAD do Registro Civil.

Os temas abordados representam os principais problemas, mapeados pelos
técnicos, que afetam o dia-a-dia do processo de coleta de dados na modalidade
eletronica. Todavia, esse conjunto de orientagfes ndo se prople a esgotar todas as

possibilidades pertinentes a essas questdes, visto que abarca somente os problemas mais
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comumente relatados pelas equipes de coleta. A figura a seguir apresenta o resumo dos
13 passos para verificacdo dos dados recebidos:
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Fluxo de verificacdo da consisténcia de dados da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil

Todos os Existern
informantes Existern registros Existern Existern
enviaram os arquivos em com erros a registros com registros

registros? Verificar se os falha? corrigir? chave repetida? anulados?

arquivos enviados
foram
processados

Gerar relatorio de
mensagens de
criticas a corrigir

Gerar
situagdo do
informante

Werificar os Verificar os
registros da UF registros da UF

Inicio

Informante
paralisado ou . "
exdinto? Cobrar ao Qrientar ; 4 Corrigir . Confirmar com Q
oA informante a Etetuar validagio Corrigir i informante o motivo
s corrigir de arquivos em registros o gr . de anulagéo do
| falha com erros . i
dados reerviar o repetida registro

arquivo

Existemn Redistros Os registros
X compativeis com . d ) .
registros ituaco d ignarados foram Existern registras ) . :
omitidos? situagdo de verificados? duplicados? Erwiar para a geréncia nacional os

gemelaridade?

relatérios de registros de gémeos,

ignorados e duplicados, além de
relatérios de verificagbes adicionais

com o devido procedimento de Fim
correqdo realizado efou justificado,

Gerar relatério de Gerar relatéria de Gerar relatério de
registros de registros de registros
gémeos ignorados duplicados

Verificar os
registros da UF

Corrigir ou __ Corrigir ou
justificar a Corrigir ou Justificar a
existéncia de Justificar o ocorréncia
registros e 4 registros
omitidos ignorados

Corrigir ou
justificar o
registro
duplicado

Fonte: Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro Civil.



11.1. Passo 1 — verificar a situa¢éo do informante quanto ao envio de dados.

Clique na aba ‘Coleta’ — “Tarefas’ — ‘Gerar Situagdo’. Essa tarefa permite verificar se todos os informantes (cartorio, tabelionato
ou vara de familia®) cadastrados no SIGCRCIVIL ja enviaram as informacdes referentes ao trimestre em coleta.
Telal

ADMINISTRACAO = CADASTROS o s RELATORIOS  SUPERVISAO  TRANSMISSAO  AJUDA KLIVIA
ADMINISTRADOR DPE

Servico de Arquivos ~ Tarefas Questionarios Utilitarios

Gerenciar Recebimento Corrigir Registros Nascidos Vivos Troca de Informantes / Livro
Gerar Situacao Casamentos
Verificar Duplicados Obitos
Verificar Omitidos Obitos Fetais
Verificar Registros que Faltam Corrigir Divorcios Judiciais

Divorcios Extrajudiciais

I Mascidos vivos
M Casamentos

B Obitos

1 Ohitos Fetais

M Divarcios judiciais

Divarcios consensuais

® Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicGes de
‘Centro Judiciario de Solucédo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

157



Na tela ‘Gerar Situacao dos Informantes’ preencha com as informacdes solicitadas (ano, trimestre, municipio, distrito, agéncia,

tipo de informante) para que seja exibida a relacdo de todos os informantes (cartorio, tabelionato ou vara de familia®) de acordo com o

tipo de informante escolhido. Clique em ‘Pesquisar’.

Tela 2

£ 4 = @ 2 e -

ADMINISTRAGAO | CADASTROS ~ COLETA  RELATORIOS SUPERVISAD ARQUIVOS  AJUDA KLIVIA
Sistemna Integrado de Gerenciamento e Controle 'ADMINISTRADOR DPE

SIGC

Gerar Situacdo dos Informantes

x
| selecione |v| Selecione v Selecione - Selecione
Tipo de Informante
Selecione v Selecione v Selecione v '

® Esta defini¢do contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugio de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definigdes de
‘Centro Judiciario de Solucédo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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Observacéo:
e Para obtencéo do relatdrio do trimestre em coleta, essa operacdo devera ser realizada para cada tipo de informante: 1) cartorios;

2) tabelionatos; 3) vara de familia’.

e Em consultas feitas pelos perfis ‘Técnico agéncia’ e ‘Chefe agéncia’, os campos ‘UF”’
e ‘Agéncia’ ndo sdo editaveis.

S
3N
N

Em consultas feitas pelo perfil ‘Supervisor UE’, o campo ‘UF’ ndo € editavel.

inativo e sera gerado relatorio de todos os municipios da UF.

e Se vocé desejar um relatério para determinada regido geografica, selecione os campos ‘municipio’ e ‘distrito’.

|

|

|

|

!

[ \ e Se vocé selecionar a opgdo ‘TODOS’ do campo ‘municipio’, o campo ‘distrito’ fica
|

|

|

: Outra opg¢ao ¢ selecionar o campo ‘agéncia’; nesse caso os campos ‘municipio’ e ‘distrito’ ficardo inativos.
|

" Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicGes de
‘Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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Os informantes (cartorio, tabelionato ou vara de familia®), cujas linhas estdo em vermelho, estdo enquadrados em uma das
seguintes situagdes caracterizadas como ‘pendente’: 1) Dados provenientes de arquivos eletrdnicos que ainda ndo foram enviados. 2)
Dados provenientes de questionarios impressos que ainda ndao foram digitados pelo IBGE. 3) Nédo existem dados a serem coletados
porque ndo foram realizados registros, pelo informante (cartorio, tabelionato ou vara de familia), no trimestre em coleta. 4) Arquivo

eletronico enviado vazio (sem dados).

Gerar Situacdo dos Informantes
FILTRO Q
UF Ano Trimestre Municipio
| 31-MINAS GERATS x| [2016 x|:] [ x|+ [ Todos x|z
Distrito Agéncia Tipo de Informante
Selecione v | Selecione |v| \ CARTORIO x |v|
‘
Vermelho Amarelo Branco
Esta cor sinaliza o registro como pendente Esta cor sinaliza o registro como justific ado. Esta cor sinaliza o registro como concluido.

Totais

Agéncia Municipio Distrito Cartdrio Situacdo Responsdvel Data

9-SUPERVISOR

OFICIO DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS STISTEMA

00-ABAETE 00203-ABAETE ©5-ABAETE

652361 -KLIVIA
00104-ABADIA DOS 85-ABADIA DOS OFICIO DO REGISTRO CIVIL E TABELIONATO DE 2-INFORMATIZADD SEM
O8-COROHANDEL DOURADOS DOURADOS - INTERNET = 9 MOVIMENTO (B)i?;:i:ADE 13/63/2017 -
I I

8 Esta definigdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicGes de
‘Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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Observacéo:
e \erifique se os informantes (cartdrio, tabelionato ou vara de familia®) com status ‘pendente’ tém arquivos em fila ou em falha

(VIDE instrucdes no Passo 2). Se ndo for esse o caso, verifique junto ao informante a razéo pela qual os dados ainda ndo foram

enviados.

e Para justificar a inexisténcia de dados no trimestre, VIDE instruces no Passo 3.

e \océ pode gerar os relatérios em PDF ou planilha excel (.xIs) clicando nos
icones abaixo (VIDE Tela 3):

. Devido a uma limitacdo do SIGCRCIVIL, os registros pendentes (destacados em vermelho na tela ‘Gerar
Situacgéo dos Informantes’) ndo permanecem com essa cor nos relatérios gerados em PDF ou planilha excel
(.xIs). Nesse caso, para identificacdo das pendéncias, é necessario verificar todas as linhas que apresentam,
ao menos, um dos totais (NV — nascidos vivos; CS — casamentos; OB — 6bitos; OF — ébitos fetais) zerado e
ndo justificado.

® Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicGes de
‘Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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11.2. Passo 2 — verificar se os arquivos enviados pela pagina do Registro Civil foram processados

Clique na aba “Coleta’ — “Servico de Arquivos’ — ‘Gerenciar Recebimento’. Essa tarefa deve ser executada em paralelo ao Passo

1 para verificacdo da existéncia de arquivos dos informantes (cartorio, tabelionato ou vara de familia'®) pendentes em fila ou em falha.

Tela 4

o4

ADMINISTRACAO = CADASTROS g gra  RELATORIOS SUPERVISAD  TRANSMISSAO  AJUDA KLIVIA
ADMINISTRADOR DPE

Servico de Arquivos ~ Tarefas Questionarios Utilitarios

Gerenciar Recebimento Corrigir Registros MNascidos Vivos Troca de Informantes / Livro
Gerar Situacio Casamentos

Verificar Duplicados Obitos

Trimestre Verificar Omitidos Obitos Fetais

v | | 4 Verificar Registros que Faltam Corrigir Divorcios Judiciais

Divorcios Extrajudiciais

Tipo de Informante

v| | CARTORIO x

10 Esta definigdo contempla varas civeis e de familia, Justiga Itinerante ou Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicdes
de “Centro Judiciario de Solucao de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’ na Secéo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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Na tela ‘Gerenciar Recebimento’ preencha as informag@es solicitadas (tipo de informante, origem, ano, trimestre, municipio,

distrito, informante). No campo ‘Origem’, selecione a opgdo ‘TODQOS’ para gerar relatério de situacdo de arquivos de todas as origens.

Clique em ‘Pesquisar’. Em seguida, preencha uma das opcGes do filtro ‘Status’ (Arquivo em fila, Arquivo processado, Arquivo com

falha) para gerar o respectivo relatorio de cada situacdo de processamento dos arquivos.

SIGC

Tela b

& & (= @ B e &

ADM\NISTRACAO CADASTROS COLETA RELATORIOS ~ SUPERVISAO  ARQUIVOS AJUDA KLIVIA
ADMINISTRADOR DPE

Sisterna Integrado de Gerenciamento e Controle

Gerenciar Recebimento

UF ITipﬂ de Infnrmantel I()rigeml

[ 31-MINAS GERATS x[+| | carToRIO x [r| | Todos x|x| [zo18 x [+]

ITrimEstreI IHuni( ipiol IDistritﬂI Ingén(ia I

| 4 ® ‘v| \ Todos x ‘v\ Selecione v | Selecione |v|

IInfurmantE I

| Todos x v|

FILTRO &
Istatus; ® Arquivo em Fila © Arquivo Processado © Arquivo com Falhal Data de Processamento: De: I:l = Até: I:l =

® Limpar Filtro Q Pesquisar
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Observacéo:
e Quanto ao status, os arquivos séo classificados em:
1) Arquivo em fila: recebido pela pagina do Registro Civil na internet (www.registrocivil.ibge.gov.br), aguardando o

processamento pelo Servidor de Recebimento de Arquivos do Informante (processo que, normalmente, ocorre em
intervalos de trés horas).

2) Arguivo processado: recebido pela pagina do Registro Civil na internet (www.registrocivil.ibge.gov.br) e processado

pelo Servidor de Recebimento de Arquivos do Informante (processo que, normalmente, ocorre em intervalos de trés
horas).

3) Arquivo _com falha: recebido pela pagina do Registro Civil na Internet (www.registrocivil.ibge.gov.br) e NAO

processado devido a: 1) diferencas entre a sua estrutura e o layout padréo, definido pelo IBGE. 2) problemas no servidor

do IBGE (erro ou parada) durante o processamento OU 3) Problemas com conexdo com a internet.

e No campo ‘Origem’ sdo discriminados os tipos de arquivos de dados recebidos, segundo tipo de informante (cartorio,
tabelionato ou vara de familial!) e opcdo de recebimento (pagina do Registro Civil na internet ou SIGCRCIVIL):

1) ‘Cartério_informatizado’: arquivos do tipo CARTINF.zip, provenientes de cartorios e recebidos pela pagina do Registro

Civil na Internet.

2) Sistema cartério’: arquivos do tipo SISCART.zip, provenientes de cartorios e recebidos pela pagina do Registro Civil na

internet.

3) ‘Tabelionato informatizado’: arquivos do tipo TABINF.zip, provenientes de tabelionatos e recebidos pela pagina do

Registro Civil na internet.

4) ‘Tabelionato informatizado multiplo’: arquivos provenientes da Central Notarial de Servigos Eletrénicos Compartilhados

11 Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicdes
de ‘Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justiga itinerante’ na Se¢do 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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— CENSEC/Colégio Notarial do Brasil — Se¢éo S&o Paulo e recebidos diretamente pelo SIGCRCIVIL.
5) ‘Sistema vara de familia’: arquivos do tipo SISVARA.zip, provenientes de varas de familia e recebidos pela pagina do

Registro Civil na internet.

e Essa operacdo devera ser realizada no trimestre para verificacdo do status dos arquivos recebidos de todos os informantes, a
saber: 1) cartorio (arquivo em fila, arquivo processado, arquivo com falha); 2) vara de familia? (arquivo em fila, arquivo

processado, arquivo com falha); 3) tabelionato (arquivo em fila, arquivo processado, arquivo com falha).

e Os status ‘Arquivo em fila’ e ‘Arquivo processado’ indicam, respectivamente, arquivos que estdo aguardando na fila para

serem processados e os que foram efetivamente processados.

e Ja o status ‘Arquivo em falha’ indica que o arquivo apresenta algum problema que resultou em falha no seu processamento.

Nesse caso, 0 arquivo devera ser analisado, devidamente corrigido e reprocessado.

g -
I e Em consultas feitas pelos perfis ‘Técnico agéncia’ e ‘Chefe agéncia’, os campos ‘UF’

e ‘Agéncia’ ndo sdo editaveis.
QZC”Q./ e Em consultas feitas pelo perfil ‘Supervisor UE’, o campo ‘UF’ ndo é editavel.

|

|
|

|
|

|
|

|
i |
R . - , ; ., gy s
! \ e Se vocé selecionar a op¢do ‘TODOS’ do campo ‘municipio’, o campo ‘distrito’ fica i
[ inativo e sera gerado relat6rio de todos os municipios da UF. i
|
|
|
|
|
|
! |
|

e Se vocé desejar um relatdrio para determinada regidio geografica, selecione os campos ‘municipio’ e ‘distrito’. |
Outra opg¢do é selecionar o campo ‘agéncia’; nesse caso os campos ‘municipio’ € ‘distrito’ ficardo inativos.

12 Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicdes
de ‘Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justiga itinerante’ na Se¢do 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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Para arquivos com status ‘Arquivo com Falha’ deve ser feito o download para andlise, clicando no icone localizado na coluna
‘Download’.

Tela 6

o & fut @ B e &

ADMINISTRACAD = CADASTROS COLETA RELATORIOS ~SUPERVISAO  ARQUIVOS AJUDA ALESSANDRA
Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle ADMINISTRADOR DPE

SIGC

Gerenciar Recebimento

FILTRO

UF Tipo de Informante origem Ano

| 52-co14s x || [ carTorIO x| [ Todos x| [zo16 x|
Trimestre Municipio Distrito Agéncia

‘. 4 x |v‘ | Todos x |-| Selecione v | Selecione |-|
Informante

‘_ Todos x |v‘

Status: O Arquivo em Fila © Arquivo Processado |® Arquivo com Falha Data de Processamento: De: [ |® até: [ | ®

% Limpar Filtro Q, Pesquisar

Reprocessar
C

RESULTADO

Nome do Arquivo Data de Processamento Mensagem de Erro Reprocessa
52 _CARTINF_18391_05 01_2016_4 AG 13806_00-12012017_095805 14/03/2017 16:19:56 ERRO A0 GRAVAR REGISTROS NA BASE DE DADOS NAD
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Observacéo:

Conforme destacado acima, problemas no Servidor de Recebimento de Arquivos do Informante podem ocasionar falha no
Reprocessar

C

processamento de arquivos. Nesse caso, basta clicar no icone que o arquivo serd reprocessado (VIDE TELA 6).
Todavia, falhas decorrentes de problemas na estrutura (layout) do arquivo enviado exigem identificacdo e correcdo do(s)
problema(s) que originou(aram) a(s) falha(s), seguido de novo envio do arquivo corrigido na pagina do Registro Civil na

internet (www.registrocivil.ibge.gov.br).

Ainda em relagdo a situacdo anterior, a supervisdo estadual deve entrar em contato com o desenvolvedor do sistema vinculado
ao informante (cartorio, tabelionato ou vara de familia'®), informando os problemas detectados e solicitando os acertos

necessarios.

Caso a supervisao estadual ndo obtenha éxito na tentativa, a Geréncia Nacional deve ser comunicada para que sejam tomadas

as devidas providéncias.

13 Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicdes
de ‘Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justiga itinerante’ na Se¢do 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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11.3. Passo 3 — efetuar a validacéo de arquivos CARTINF.zip e TABINF.zip com falhas

Cligue na aba ‘Arquivos’ — ‘Utilitarios> — ‘Validador de arquivos’. Essa tarefa deve ser executada para a identificacdo de
problemas na estrutura (layout) dos arquivos eletronicos CARTINF.zip e TABINF.zip que impediram o recebimento pela pagina do

Registro Civil na internet (Arquivo em falha).

Tela 7

o & (= @ e e -

SIGC ADMINISTRACAO | CADASTROS ~ COLETA  RELATORIOS SUPERVISAD apouvos — AIUDA ALESSANDRA
ADMINISTRADOR DPE

Sisterna Integrado de Gerenciamento e Controle

Transmissao Utilitarios

Validador de Arquives Enviar Arquivo SEADE Validador de Arquivos

Enviar Arquivo Tabinf Mdltiplo

UF Tipo de Arquive Tipo de validagao

\ Selecione ‘v\ Selecione v Selecione
CNPJ (néio abrigatdrio) Razao Social (ndo obrigatdrio) Nome Fantasia (no abrigatorio)
| Selecione v Selecione

& Selecionar Arquivo ® Limpar Filtro
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Na tela ‘Validador de arquivos’, preencha as informagdes solicitadas (tipo arquivo, tipo de validacdo, CNPJ empresa e razdo

social empresa) e, em seguida, clique em ‘Selecionar Arquivo’.

Tela 8

L] 4 = @ B o [

S I G c ADM\NISTRA(:AO CADASTROS COLETA RELATORIOS ~SUPERVISAO  ARQUIVOS AJUDA MARCO

Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle SUPERVISOR UE

Validador de Arquivos ' ' Download das Etapas de Validacdo dos Arquives
I ipo de Validagéul

UF ITipu de Arquivul

33-RI0 DE JANEIRO v \ Selecione ‘-\

DADOS DA EMPRESA &

ICNPJ (nawhrigamn‘u)l IRazéo Social (nﬁuuhriganﬁn‘u)l Irlome Fantasia (n‘auunrigmﬁriu)l

‘ ‘ Selecione Selecione

Selecione

‘& Selecionar Arquivo « *® Limpar Filtro
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Serd exibida uma janela do Windows para busca do arquivo para validacdo. Selecione o arquivo desejado e clique em “Abrir’.
Em seguida, clique em ‘Processar’.

Tela 9

SIGC & s = @® B e a

ADMINISTRAGAO = CADASTROS ~ COLETA  RELATORIOS SUPERVISAO ARQUIVOS  AJUDA MARCO
Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle SUPERVISOR UE

Validador de Arquivos Download das Ftapas de Validacio dos Arquivos
UF Tipo de Arquivo Tipo de validagao
33-RI0 DE JANEIRO + | CARTINF « |=| | FALHA DE PROCESSAMENTO x [+]
CNPJ (ndio obrigatdrio) Razao Social (nio obrigatdrio) Nome Fantasia (ndo obrigatrio)
|OO.1E>8.780/0001-98 ‘ | A.S.SISTEMAS DE INFORMATICA LTDA - EPP % |.| | ANSATA UNIMAX INFORMATICA x ‘-\
€ Abrir b3

EMPRESA: A.S.SISTEMAS DE INFORMATICA LTDA - EPP
ENDERECO: RUA DUQUE DE CAXIAS, n° 767 4 <« Documentos » REGISTRO_CIVIL » EAD_REGISTRO_CIVIL » arquivos CARTINF e TABINF v & | Pesquisar arquive
BAIRRO: SAO FRANCISCO

N Organizar » Nova pasta =~ ™ @
MUNICIPIO: CURITIBA -
UF: PR MANUALRC_1* ~  Nome Data de modificag...  Tipo Tamanho
: pessoaL 5201705
TELEFONE: (41) 3078-2940 CARTINF zip 13/03/201702:10  Pasta compactada 4KB
E-MAIL: contato@ansata.com.br ROTEIRO_FECH# TABINF.ZIP 26/04/2017 15:40 Pasta compactada 1KB
| & OneDrive B
P—
. " - [ Este Computador . -
W Selecionar Arquivo = ® Limpar Filtro + Processar
I Area de Trabalhe [E—
1 Documentos 3
4 Downloads
[&] Imagens
D Musicas
& videos

i Sistema (C3)

< Usuarios (D)

o Rede o

Nome: [| -

Compressed (zipped) Folder

(s

170



O SIGCRCIVIL faréd verificagdo da pasta compactada e exibird uma planilha (.xIs) listando os erros de estrutura (layout)

encontrados. Esse relatdrio contém as seguintes informagdes: ‘Nome do arquivo’, ‘Etapa de validacdo do arquivo’, ‘N° da linha’,

‘Mensagem de erro’, ‘Valor incorreto’ e ‘Sugestfes’.

IBGE - REGISTRO CIVIL

Tela 10

RESULTADO DO VALIDADOR DE ARQUIVOS

UF: 33-RIO DE JANEIRO TIPO DE ARQUIVO: CARTINF TIPO DE VALIDAGAO: FALHA DE PROCESSAMENTO
CNPJ: 00.108.780/0001-98

EMPRESA RESPONSAVEL: A S SISTEMAS DE INFORMATICA LTDA - EPP
TOTAL DE ERROS ENCONTRADOS: 107

DATA/HORA DO PROCESSAMENTO: 06/09/2017 13:54:27

OME DO ARQUIVO_|ETAPA DE VALIDACAQ DO ARQUIVO

e DA LINHA _MENSAGEM DE ERRO

VALOR INCORRETO_SUGESTOES ]
o S

CARTINFO1.TXT 1-Verificagdo do tamanho dos registros.

CARTINFO02.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINF02 TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO02.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINF02 TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO02.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINF02 TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO02.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO02.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO02.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINF02 TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINF02 TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINF02. TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO2.TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINF02. TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO02.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINF02. TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFO02.TXT 2-Verificacdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINF02 TXT 2-Verificagdo da Chave de Identificacdo do Informante.
CARTINFN? TXT 2 Mearifirarin da Chava da ldentifirardn dn Infarmanta

Tamanho de todos os registros invalido no arquivo CARTINFO1.TXT. Impadmvn para continuar a validagdo desse arquivo.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de |dentificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de |dentificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de |dentificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de |dentificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de |dentificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de |dentificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de |dentificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de |dentificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de |dentificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de |dentificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.
Chave de Identificacdo do Informante invalida.

Chave de Identifirarin dn Infarmante invalida
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25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
25-00601-05-01
PR-NNANA-NANA

Consultar a pag. 20 do Documento do Layout do Arquivo CARTINF para verificar «
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificagdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificagdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacéo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificagdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de |dentificacdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de |dentificacdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
Q IBGE deve fornecer a Chave de Identificacdo do Informante conforme descrito r
O IBGE deve fornecer a Chave de Identificagdo do Informante conforme descrito r
N IRGF deva famarar a Chave de Identificacdn dn Informanta canfarme daereritn r



Observacéo:

O campo ‘Tipo de Validacdo’ disponibiliza a validacdo automatica para duas situagdes:
1) Pré-homologacdo (primeiro envio): validacdo de arquivos efetivada antes da realizacdo do primeiro envio pelo informante

(cartorio ou tabelionato). Considera-se primeiro envio, quando o informante passa a ser informatizado (codigo de envio = 2)
ou quando ele substitui a empresa responsavel pela geracdo do arquivo (desenvolvedor). Nesse caso, 0s arquivos devem ser
previamente homologados.

2) Falha de processamento: verificacdo de falhas de processamento responsaveis pelo NAO processamento do arquivo

recebido pela Pagina do Registro Civil na Internet. Essa validacdo deve ser efetivada para todos os ‘Arquivos em falha’.

Antes da implementacdo dessa funcionalidade no sistema, a verificacdo de falhas de processamento em arquivos CARTINF.zip
e TABINF.zip, era feita manualmente a partir das orientacGes contidas no documento ‘Roteiro para ser utilizado na validacéo
dos arquivos CARTINF e TABINF’, elaborado pela Geréncia de Sistemas (COADS/DI).

O validador automético de arquivos em falha foi implementado a partir de 19.06.2017, no SIGCRCIVIL e executa

automaticamente as mesmas tarefas listadas no documento supracitado.
E importante salientar que, dependendo do tipo de erro encontrado no layout do arquivo, o validador automatico do
SIGCRCIVIL ndo completard todas as etapas de verificacdo do arquivo e, portanto, ndo fara a busca dos demais erros

eventualmente existentes no arquivo e emitird um relatério parcial de erros.

Nesse caso, as orientagdes contidas no ‘Roteiro para ser utilizado na validacdo dos arquivos CARTINF e TABINF’ devem ser

utilizadas de forma complementar para a identificacdo de todos os problemas do arquivo que impediram o recebimento.

172



Somente apds os procedimentos supracitados, deve-se entrar em contato com o desenvolvedor, apenas uma vez, para informa-

lo sobre todos os erros encontrados e a necessidade das devidas corregdes.

Para maiores informacdes sobre as especificagdes para gerar arquivos no formato do layout IBGE, consulte:

Para arquivos CARTINF.zip: ‘Novas instrucdes para a geracdo dos arquivos dos cartorios informatizados para o sistema

registro civil do IBGE".

Para arquivos TABINF.zip: ‘Documento do layout do arquivo gerado pelos tabelionatos informatizados para o sistema

reqistro civil do IBGE de acordo com a Emenda Constitucional n® 66 de 14/07/2010°.
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11.4. Passo 4 - registrar justificativa de dados ausentes

Cligue na aba “Coleta’ — ‘Tarefas’ — ‘Gerar Situacao’. Essa tarefa deve ser executada para registrar a justificativa de dados

ausentes.
Tela 11

ADMINISTRACAO | CADASTROS o pra  RELATORIOS SUPERVISAD  TRANSMISSAO  AJUDA KLIVIA
ADMINISTRADOR DPE

Servico de Arquivos  Tarefas Questionarios Utilitarios

Gerenciar Recebimento Corrigir Registros MNascidos Vivos Troca de Informantes / Livro
Gerar Situacao Casamentos
Verificar Duplicados Obitos
Verificar Omitidos Obitos Fetais
Verificar Registros que Faltam Corrigir Divorcios Judiciais

Divércios Extrajudiciais

Il Mascidos vivas
M Casamentos
B Obitos

1 Ohitos Fetais

M Divdrcios judiciais

Divdrcios consensuais




Na tela ‘Gerar Situagéo dos Informantes’ escolha os filtros desejados e clique em ‘Pesquisar’.

Tela 12

& Vs =) fut @ B e &

s I G c ADMINISTRAGAO | CADASTROS COLETA  RELATORIOS SUPERVISAD ARQUIVOS  AJUDA KLIVIA
Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle ADMINISTRADOR DPE

Gerar Situacdo dos Informantes

-

| selecione |v| Selecione v Selecione v Selecione v
Tipo de Informante
Selecione \ Selecione v Selecione v .



Apos localizar a linha correspondente ao informante (cartério, tabelionato ou vara de familial®) para o qual se deseja registrar a

justificativa, clique no icone localizado na coluna ‘Agdes’.

Tela 13
Gerar Situacdo dos Informantes
FILTRO
UF Ano Trimestre Municipio
31-MINAS GERAIS x[+] [ze18 x|x] [a x [z] [ Todos x [+
Distrito Agéncia Tipo de Informante
Selecione v | Selecione |v| ‘ CARTORIO ® ‘v‘

RESULTADO

Vermelho Amarelo Branco
Esta cor sinaliza o registro como pendente. Esta cor sinaliza o registro como justific ado. Esta cor sinaliza o registro como concluido.

Totais

Agéncia Municipio Distrito Cartério N Situacao Responsavel Data

ome o
©0104-ABADIA DOS B5-ABADIA DOS OFICIO DO REGISTRO CIVIL E TABELIONATO DE 2-INFORMATIZADO SEM 652561 KLTVIA
O0=CORARANDEL DOURADOS DOURADOS : NOTAS INTERNET g MOVIMENTO BRAVNER DE 13/83/2617
OLIVEIRA
00-ABAETE 80203-ABAETE 05-ABAETE OFICIO DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS ;—[g::ﬁiVISOR ---
) O

14 Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicdes
de “Centro Judiciario de Solucao de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’ na Secdo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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Na tela ‘Editar Situa¢do do Informante’ informe a situacdo do informante (Cartério, Tabelionato ou Vara de familia®) entre as

opcoes apresentadas (Novo, Paralisado, Recusa do Informante e Sem Movimento) e clique em “Salvar’.

Tela 14

Editar Situacdo do Informante

Situacao

SEM MOVIMENTO RL
.\| Q
1 NOVO

| PARALISADO

i RECUSA DO INFORMANTE

SEM MOVIMENTO

15 Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicdes
de “Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’ na Secéo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.




Observacéo:
A situacdo do informante (Cartdrio, Tabelionato ou Vara de familial®) é classificada como:

1) Novo: O cadastro do informante ndo constava no SIGCRCIVIL e foi incluido no trimestre pesquisado. Nesse caso, 0 sistema
gera pendéncias relativas ao trimestre anterior a incluséo.

2) Paralisado: O informante (cartério, tabelionato ou vara de familia), por algum motivo, ndo esta em funcionamento no
trimestre pesquisado.

3) Recusa do Informante: O informante (cartério, tabelionato ou vara de familia) negou-se a fornecer as informacoes.

4) Sem movimento: Ndo houve, no trimestre pesquisado, registros de, pelo menos, um dos registros pesquisados (hascimento,
Obitos, dbitos fetais, casamento, divércios judiciais ou extrajudiciais), embora o informante (cartério, tabelionato ou vara de

familia) esteja em funcionamento.

e Ainda ndo esta disponivel, no SIGCRCIVIL, a opgdo de registro de
informantes (cartdrio, tabelionato ou vara de familia) EXTINTOS (cujas
F| 10& atividades foram definitivamente interrompidas).

A QVd ° . Como alternativa provisdria, nesses casos, deve ser escolhida a opcgdo
‘ ‘Paralisado’. A seguir deve ser descrita, no campo ‘Observacgdo’, a data e a
situacdo de extingdo. Exemplo: Extinto em Xx/Xx/XXxX.

16 Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicdes
de ‘Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justiga itinerante’ na Se¢do 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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Conforme mostra a Tela 15, caso a opgdo ‘SEM MOVIMENTO?’ seja assinalada, o sistema disponibilizard quatro opcdes de
preenchimento do tipo de registro (nascidos vivos, ébitos, 6bitos fetais, casamentos, divorcio) para o qual ndo houve movimento.

Tela 15

Editar Situacdo do Informante

Situacao

SEM MOVIMENTO x |
Nascidos Vivos

¥/ Casamentos
Obitos

4 Obitos Fetais

Observacao
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11.5. Passo 5 - gerar relatorio de mensagens de critica a corrigir

Cligue na aba “Relatdérios> — ‘Técnicos’ — ‘Mensagens de Critica a Corrigir’. Essa operacdo permite gerar relatério contendo

mensagem de criticas para cada registro proveniente de arquivos eletrénicos (CARTINF.zip e TABINF.zip) recebidos pela pagina do

Registro Civil na internet, mas que ndo entraram na base de dados por problemas de consisténcia.
Tela 16

e 4 2 = @ =

ADMINISTRACAO = CADASTROS COLETA  gppiaTORIOS SUPERVISAO  TRANSMISSA

Técnicos

Registros da UF

Ano: | 2016 | + | Trimestre: | Todos = |
—_— Usuarios e Senha Inicial Internet

Situacdo Anual dos Informantes

Mensagens de Critica a Corrigir

Registros Ignorados

=

Informantes

Registros da UF por Livro

Il Mascidos vivos Situacdo dos GEmeos
M Casamentos
B Obitos

1 Ohitos fetais

M Divarcios judiciais
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Na tela ‘Relatério de mensagens de criticas a corrigir’ preencha as informaces solicitadas (ano, trimestre, tipo de informante,

modelo, municipio, distrito, agéncia, informante) e clique em ‘Pesquisar’.

Tela 17
& 4 = @ B (2] -

s I G c ADMINISTRACAD = CADASTROS COLETA  RELATORIOS SUPERVISAO ARQUIVOS — AJUDA MARCO
Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle SUPERVISOR UE

Relatdério de Mensagens de Critica a Corrigir

ITrimestreI ITipo de Informantel

33-RI0 DE JANEIRO « 2016 x|z |4 x x| [ carToRIO x |

I Modelo I IHuni( ipiol I Distrite I Fgén(ial

| NASCIDOS VIVOS x ‘v| \ Todos x ‘v\ Selecione v | Selecione |v|

'Informantel
Todos x ‘ v l .
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O relatdrio com as mensagens de criticas sera exibido. Exporte o relatério para um arquivo PDF ou planilha (.xIs). Os erros

devem ser verificados junto aos informantes (cartério ou tabelionato) e, posteriormente, corrigidos no SIGCRCIVIL.

Tela 18

Y v
& P4 B (= @ B a
ADM\NIS'I'RA(;I‘O CADASTROS COLETA RELATORIOS ~SUPERVISAO  ARQUIVOS AJUDA
SUPERVISOR UE

SIGC

Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle

Relatério de Mensagens de Critica a Corrigir
Tipo de Informante

UF Ano Trimestre

33-RI0 DE JANEIRO v [ 2016 x M [a x ‘-\ [ carTORIO x M
Modelo Municipio Distrito Agéncia

| NASCIDOS VIVOS * ‘-‘ ‘ Todos x ‘-‘ Selecione v ‘ Selecione ‘-‘

Informante

| Todos

AGENCIA MUNICIPIO DISTRITO INFORMANTE LIVRO ne VALOR MENSAGEM DE ERRO
REG INCORRETO
. 00180-ANGRA DOS 1-CARTORIO DO REGISTRO CIVIL DO 22 DISTRITO NAO N2 DE DECLARACAD NAO INFORMADA PARA NASCIMENTO DEPOIS DE 1996 (ANO DA IMPLANTAGAQ
0200700~ LTAGUAL REIS 15-CUNHAMBEBE s CoMaRCA DE ANGRA AQQ029 4810 kormaDD DA DNV A NIVEL NACIONAL).

L-REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURALS A79 31847 99 A UF DE NASCIMENTO DEVE SER INFORMADA

0070400-CABO FRIO 00209- ARARUAMA 05 -ARARUAMA PRIMEIRO DISTRITRO DE ARARUAMA



Observacéo:
e Para gerar os relatérios do trimestre desejado, essa operacdo devera ser realizada para cada tipo de informante: 1)

cartorio (nascidos vivos, casamentos, Obitos, Obitos fetais); 2) tabelionato (Divorcios Extrajudiciais).

e Esse relatério ndo é disponibilizado para varas de familia, pois os dados provenientes desses informantes sdo
obtidos a partir de duas formas de envio:
1) Digitacdo de dados coletados através questionarios de papel.
2) Arquivos eletrénicos gerados a partir do no Sistema Cartorio (SISVARA) — software disponibilizado pelo IBGE as varas que

ndo possuam sistemas informatizados e desejam utilizar o sistema para fornecer os dados de divarcios judiciais.

e Em ambas as situacBes de obtencdo de dados para as varas civeis e de familia criticas ja sdo realizadas no momento
da digitacdo dos dados, ndo sendo aplicavel o Passo 5. Todos os problemas de consisténcia dos dados enviados
devem ser resolvidos antes dos proximos passos (a partir do Passo 9), sob pena de alguns registros ficarem presos na
critica e comprometerem as informagdes de outros relatdrios: Por exemplo, um registro preso na critica a corrigir

pode caracterizar um registro omitido, no relatério de mesmo nome.



e Em consultas feitas pelos perfis “Técnico agéncia” e “Chefe agéncia”, os campos
“UF” e “Agéncia” ndo sdo editaveis.

Em consultas feitas pelo perfil “Supervisor UE”, o campo “UF” ndo ¢ editavel.

N
&
N

e Se vocé selecionar a opgdo "TODOS" do campo "municipio”, o campo "distrito"
| fica inativo e sera gerado relatério de todos os municipios da UF.

e Se vocé desejar um relatério para determinada regido geografica, selecione os campos "municipio” e
"distrito". Outra opcéo € selecionar o campo "agéncia"; nesse caso os campos “municipio” e “distrito” ficardo
inativos.

e \océ pode gerar os relatérios em PDF ou planilha excel (.xls) clicando nos icones
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11.6. Passo 6 - corrigir registros com erros (previamente verificados junto ao informante)

Clique na aba “Coleta’ — ‘Tarefas’ — “Corrigir Registros’. Essa operacdo lista os arquivos eletrénicos que contém registros cujas

mensagens de critica foram listadas no Passo 5.

Tela 19

Lk & = = @ =

ADMINISTRACADO CADASTROS o era  RELATORIOS SUPERVISAO  TRANSMISSAO

Servigo de Arquivos IESER Questionarios

Gerenciar Recebimento Corrigir Registros Mascidos Vivos
Gerar Situacdo Casamentos
Verificar Duplicados Obitos
Verificar Omitidos Obitos Fetais
Verificar Registros gque Faltam Corrigir Divorcios Judiciais

Divorcios Extrajudiciais

Bl Mascidos wivos
M Casamentos
M Ohitos

§1 Shitos Fetais

M Divdrcios judiciais

i- B Divdrcios consensuais




Na tela ‘Corrigir registros’ preencha as informagdes solicitadas (tipo de informante, origem, municipio, agéncia). Clique em

"Pesquisar”. A "Relacdo de Arquivos Aguardando Verificacdo" sera exibida listando, para cada arquivo enviado (discriminados na

linha), os quantitativos de registros (NV - nascidos vivos, CS - casamentos, OB - @bitos, OF - ébitos fetais) com erros do tipo

"Normais", "Chave Repetida" ou "Rejeitados". Para efetuar a correcdo, clique sobre o nimero de registro que deve ser verificado.

Tela 20

Corrigir Registros

Arquivos Registros

_

ITipo Informan teI Il]rigeml

I Municipio I

[ 31-MTNAS GERATS x [+] | cartorio x[x] [ Todos x || | Todos
Ingéncia I
|_ Selecione |v|

Rejeitados
Nome do Arquive

o Tor

22072016_1160512
13102016_094856
08042016_164621
11072016_165909

07072016_094256
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NV cs 0B
o > > 31_CARTINF_00203_05_01_2016_1_AG_00203_00-
18042016_102504

31_CARTINF_ 00203 05 01 2016 2 AG 00203 00-
31_CARTINF_00203_05_01_2016_3_AG_00203_00-
31_CARTINF 00302 05 01 2016 1 AG 54903 00-
31_CARTINF_00302_05_01_2016_2_AG_54903_00-

31_CARTINF 00401 05 01 2016 2 AG 46107 _00-

Agéncia

0020300 - ABAETE

0020300 - ABAETE

0020300 - ABAETE
5490300-RI0
CASCA

5490300-RI0
CASCA

4610700 -0URO
PRETO

Municipio

00203-ABAETE

00203-ABAETE

00203-ABAETE

00302 -ABRE CAMPO

00302-ABRE CAMPO

00401-ACAIACA

Distrite

05-ABAETE

©5-ABAETE

B5-ABAETE

05-ABRE CAMPO

B5-ABRE CAMPO

05-ACATACA

% Limpar Filtro Q Pesquisar |

Ano

2016

2016

2016

2016

2016

2016



Sé&o exibidos nas linhas os registros com erro, bem como o nome do arquivo e o modelo a que se referem (nascidos vivos,
casamentos, 6bitos, obitos fetais). Clique no icone @ da coluna ‘Acg0es’ para efetuar a correcdo de todos os registros que estdo

aguardando verificacdo (VIDE Tela 21).

Tela 21

Corrigir Registros

Arquivos Registros

REGISTROS AGUARDANDO VERIFICAGAQ ARQUIVO: 32_CARTINF_05002_15_01_2016_4_AG_05002_00-10012017_131905 MODELO: NASCIDOS VIVO'S
(10 v |
:E Mensagem UF Municipio Distrito Cartério Ano Trimestre Livro Reg:sg — Sequencial Dia Més "D:ST. ::::} Halfc ) "“:;; :‘.’io Gémeo Sexo I:J:i
NI 32 05002 FliEy 1 2016 4 A290 89292 ] 04 10 94032015 9 32 05002 1 2 32
NI 32 05002 15 1 2016 4 A291 89447 Q 19 10 07052006 9 31 44300 1 1 32
NI 32 05002 15 1 2016 4 A291 89449 0 19 10 17692016 1 32 99999 1 2 32
NI 32 05002 pliEy 1 2016 4 A291 89483 Q 24 10 12102016 1 32 99999 1 2 32
NI 32 05002 15 1 2016 4 A291 89577 9 03 11 30102016 1 32 99999 1 2 32
NI 32 05002 15 1 2016 4 A291 89612 0 07 11 06112016 1 32 99999 1 2 32
NI 32 05002 FliEy 1 2016 4 A291 89625 ] 09 11 25102016 1 32 99999 1 1 32
NI 32 05002 15 1 2016 4 A291 89626 Q 09 11 04112016 1 32 99999 1 2 32
NI 32 05002 15 1 2016 4 A291 89627 0 09 11 05102008 1 32 83205 1 2 32
NI 32 05002 15 1 2016 4 A292 89643 Q 10 11 17652016 1 32 99999 1 2 32
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Observacéo:

Os arquivos contendo registros com criticas séo classificados em:

1) Normais: registros de chave Unica com criticas em alguns dos campos (exemplo: ‘UF de nascimento da méde’ em branco).

2) Chave Repetida: registros com a mesma chave de identificagcdo (UF + municipio + distrito + cddigo do informante + ano da
pesquisa + trimestre da pesquisa + livro + nimero de registro).

3) Rejeitados: registros com problemas na chave de identificacdo (exemplo: chave de identificacdo do registro ndo confere

com o nome do arquivo) e registros que ja foram publicados.

Apbs correcdo do(s) erro(s) listado(s) sera necessario gerar novo ‘Relatdrio de registros que faltam corrigir’ para verificar a

existéncia de outros tipos de erro no arquivo (VIDE Passo 7). Esse processo, que engloba os Passos 5, 6 e 7, deve ser repetido
até que todos os registros estejam corrigidos ou justificados (exemplo: registros de chave repetida que, de fato, foram

identificados nos livros).

Quando, na tela ‘Corrigir Registros’, for exibido registro cuja coluna ‘Mensagem’ estiver preenchida com a informacdo 'REG
JA PUBLICADO' (VIDE Tela 22), NAO HA ERROS A CORRIGIR.
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Tela 22

Corrigir Registros

Arquivos Registros

REGISTROS AGUARDANDO VERIFICACAO ARQUIVO: 31_CARTINF_00203_05_01_2016_1_AG_00203_00-18042016_102504 MODELO: NASCIDO S VIVOS

10 ¥ | resultados por pagina

N2 Data Local

Acdes Mensagem UF Municipio Distrito Cartério Ano Trimestre Livro - Sequencial Dia Més
Registro Masc. Masc.

REG JA
00203 05 01 2016 1 ATS 0017370 ) -2 o1 30122015 1
PUBLTICADO ¢ 2

= REG JA =
m PUBLICADO 31 20203 a5 o1 2016 1 ATS 17375 o 13 o1 23122015 1

[

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

e A mensagem ‘REG JA PUBLICADO’ ocorre quando o0 evento vital nascimento vivo e 6bito aconteceu no ano de referéncia da
pesquisa, mas o registro foi efetivado no primeiro trimestre do ano posterior ao ano de referéncia da pesquisa. Nesse caso, esse
registro foi utilizado para compor a publicagdo do ano de referéncia da pesquisa. Veja as definicdes de ‘evento vital’ e ‘ano de

referéncia da pesquisa’ na Secao 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

e A legislacdo brasileira admite que registros civis de nascimentos e 6bitos sejam efetuados em até trés meses ap0os a ocorréncia
do evento vital. Para fins de metodologia da nossa pesquisa TODOS o0s nascimentos vivos e 6bitos ocorridos no ano de
referéncia da pesquisa, mas registrados no primeiro trimestre do ano posterior ao ano de referéncia da pesquisa sdo retirados do
SIGCRCIVIL para compor o banco de dados da publicacdo do ano de referéncia, sendo identificados com a mensagem

supracitada.
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e Em consultas feitas pelos perfis ‘Técnico agéncia’ e ‘Chefe agéncia’, os campos ‘UF”’
e ‘Agéncia’ ndo sdo editaveis.

Em consultas feitas pelo perfil ‘Supervisor UE’, o campo ‘UF’ ndo € editavel.

N
Q
~

\ e Se vocé selecionar a op¢do ‘TODOS’ do campo ‘municipio’, o campo ‘distrito’ fica
inativo e seré gerado relatério de todos os municipios da UF.

e Se vocé desejar um relatério para determinada regido geografica, selecione os campos ‘municipio’ e ‘distrito’.
Outra opg¢ao é selecionar o campo ‘agéncia’; nesse caso os campos ‘municipio’ e ‘distrito’ ficardo inativos.
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Na tela ‘Edicao das criticas’ é exibida relagdo de criticas com as respectivas mensagens para corre¢do. Corrigir o0 que estiver

indicado em vermelho (VIDE Tela 23). Em seguida, clique em ‘Salvar’.

Tela 23

Edigdo das Criticas

RELACAO DE CRITICAS DO REGISTRO

varidvel da Critica Mensagem da Critica valor Criticado

Critica 37 No de declaracdo ndo informada para nascimento depois de 1996 (Ano da implantacdo da DNV a nivel nacional).

Arquivo:32_CARTINF_05002_15 01 2016 _4_AG_65002_00-10012017_131905 P salvar
UF 32-ESPIRITO SANTO Municipio ©5002-SERRA Distrito 15-CARAPINA Informante 32-05002-15-01
Trimestre 42 Ano 2016 Livro A290
CARACTERISTICAS DO REGISTRO CARACTERISTICAS DOS GENTITORES
® N Declaracdo _ Outras Declaracdes N2 Registro Livro Sexo UF Naturalidade Pai Pais Nacionalidade Pai
] 89292 2-FEMININO . 32-ESPIRITO SANTO ~  999-IGNORADO v
Dia Més Data Nascimento Tipo de Gravidez UF Naturalidade Mae Pais Macionalidade Mae
294 = 10-0UTUBRO - 04032015 1-UNICA v 32-ESPIRITO SANTO - 999- IGNORADO g
Local Nascimento UF Domicilio Genitora Munic. Domicilio Genitora Pais Domicilio Genitora
9-IGNORADO hd 32-ESPIRITO SANTO - 05002 - SERRA hd 999-IGNORADO hd
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11.7. Passo 7 - verificar se todas as criticas foram corrigidas

Cligue na aba ‘Coleta’ — ‘Tarefas’ — “Verificar registros que faltam corrigir’. Essa tarefa permite verificar o quantitativo, por
arquivo, de registros cujas criticas ainda estdo pendentes de solucdo por modelo (NV — nascidos vivos; CS — casamentos; OB — 6bitos;
OF — dbitos fetais).

Tela 24

o 4 = @ B e -

S I G c ADMINISTRACAO = CADASTROS g pra  RELATORIOS  SUPERVISAD  ARQUIVOS  AJUDA ALESSANDRA
Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle 'ADMINISTRADOR DPE

Home Servigo de Arquivos ~ Tarefas Questionarios Utilitarios

ATUALIZADO EM: 05/03/2017 15:00:02 Gerendiar Recebimento Corrigir Registros Nascidos Vivos Troca de Informantes / Livro
Gerar Situagao Casamentos
600.000 Verificar Duplicados Obitos
Verificar Omitidos Obitos Fetais
500,000 Verificar Registros que Faltam Corrigir Jivorcios Judiciais
Divordios Extrajudiciais
400.000
Il Nascidos vivos
m Casamentos
300.000 m Obitos
B Obitos fetais
W Divdrcios judiciais
200.000 . .
M Divircios consensuais
100.000
0 — -
2017 2017 2017
1 2 3
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Na tela ‘Relatério de Registros que faltam Corrigir’ preencha as informagdes solicitadas (ano, trimestre, tipo informante,

origem, municipio, distrito e agéncia). Clique em ‘Pesquisar’. Sera exibida, nas linhas, a lista de arquivos que ainda contém registros

com criticas para correcao.

Tela 25

&2 SIGC | Sistema Integrade X '\ &% Intranet - IBGE x " - X

&« Cc ‘ @ betasigercivil.ibge.gov.br/rcivil /RelRegCorrigir/index 1}|

& & 2 fu ® B

Tog
o - 2 .
\ de s I G c ADMINISTRACAO | CADASTROS COLETA RELATORIOS  SUPERVISAO  ARQUIVOS AJUDA MARCO
o g Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle SUPERVISOR UE

Relatério de Registros que faltam Corrigir

UF Ano I Trimestre I [Tipo Infnrmantel

33-RI0 DE JANEIRO v | 2016 x| |a x v CARTORIO x ||
I[)riqem I IHuni( ip'ml IDistritD I IAgén( ia I
‘_ Todos x v| ‘ Todos x -| Selecione v ‘ Selecione .|
Do &roF | &S
10 ¥ |resultados por pagina Pesquisar:
0 Rep d R do
Arquivo Agéncia Municipio Distrito Informante

33_CARTINF_00100_15_01_2016_4_AG_02007_00-

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 STERRY CTE 0200700- ITAGUAT 00100-ANGRA DOS REIS 15 - CUNHAMBEBE 1
iz&gﬁgf;gg;ggﬁsﬁlj91574}6*00704700' 0070400-CABO FRIO 00209- ARARUAMA ©5- ARARUAMA 1
iié;ggf;;ggjgiﬂsﬁlj915747'“6*03306700 . 0390600-PETROPOLIS 00225 - AREAL ©5- AREAL 1
iié;ﬁ{;f;;gg;:gﬁsﬁlj91574}6*00704700' 0070400-CABO FRIO ©6233-ARMACAO DOS BUZIOS 65-ARMACAQ DOS BUZIOS 1
ifé;ggf;gg:geﬁsﬁlj91574}6*03401700' 0340100-NOVA FRIBURGO 00506-BOM JARDIM ©5-BOM JARDIM 1
izgg;g{;f;gggzgzjsfolg916747.«57@479579@, g:;ﬁiao,s.wm ANTONIO DE oo veuct 05 CAMBUCT )
33_CARTINF_01009_05_01_2016_4_AG_01009_00- 01009-CAMPOS DOS 05-CAMPOS DOS

05012017_133902 0100980~ CAHPOS GOYTACAZES GOYTACAZES !



Observacéo:
e Para agilizar a resolugdo de inconsisténcias, antes de entrar em contato com o informante (cartdrio, tabelionato ou vara de

familial’), deve-se fazer uma verificacdo adicional nos registros visando a identificacio de outros problemas de consisténcia,

além daqueles listados no ‘Relatdério de mensagens de critica a corrigir’ (VIDE Passo 5).

e Registros com chave de identificacdo repetida e TODOS os demais campos idénticos, devem ter uma das linhas eliminada.
Mas, ATENCAO! Se houver divergéncia entre algum dos campos, o informante (cartério, tabelionato ou vara de familia) deve

ser consultado.

T et it ittt —— i |
Sugestdo de verificagdes adicionais em registros inconsistentes: i

. 1) Existéncia de campos de registros em branco (Passo 11).
Lica!

|
i i
! |
! |
' 2) Existéncia de campos de registros ignorados (Passo 12). |
' |

|
' 3) Existéncia de campos de registros repetidos (declaracdo de nascimento, |
: declaracdo de 6bito, n° de processo de casamento). i
. :
! |
! |
! |
! |
! |
|

. 4) Existéncia de registros fora da abrangéncia da pesquisa (registros de nascimentos, casamentos e ébitos |
. ocorridos fora do pais e que sdo registrados indevidamente no livro A, quando deveriam ser registrados |
- no livro E). Vide Resolugéo CNJ n° 155 de 16.07.2012 (CNJ, 2012).

. Cabe destacar que as sugestdes supracitadas sdo uma antecipagdo dos proximos passos, que serdo
- detalhados a seguir.

17 Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicdes
de ‘Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justiga itinerante’ na Se¢do 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.




11.8. Passo 8 - verificar a situac¢ao dos registros da UF.

Cligue na aba ‘Relatorios’ — ‘Técnicos — ‘Registros da UF’. Essa operacdo permite gerar relatorios de todos os registros do
informante (cartorio, tabelionato ou vara de familia'®) que foram gravados na base de dados ou aplicar filtros para exibi¢do somente de
registros com chave repetida, anulados ou feitos por adogé&o.

Tela 26

: * 4 = = @ s (2

ADMINISTRACAO = CADASTROS COLETA  pgpiaTORios SUPERVISAO  TRANSMISSAC — AJUDA

Técnicos

Registros da UF

Ano: | 2016 | = | Trimestre: TD!DS.

Usuarios e Senha Inicial Internet
Situacdo Anual dos Informantes
Mensagens de Critica a Corrigir
Registros |gnorados

Informantes

Registros da UF por Livro

Il Mascidos wivos Situacdo dos Gémeos

M Casamentos

M Shitos

1 Obitos Fetais

18 Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justiga Itinerante ou Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definices
de “Centro Judiciario de Solucao de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justica itinerante’ na Secéo 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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Na tela ‘Relatério de Registros da UF’, preencha as informac@es solicitadas (ano, trimestre, modelo, municipio, distrito,

agéncia, informante). Em seguida, preencha o campo ‘Filtro do Modelo’, conforme o relatério desejado. Clique em ‘Exportar XLS’.

Tela 27

o # = @ E N -

s I G c ADMINISTRAGAO | CADASTROS COLETA  RELATORIOS SUPERVISAO ARQUIVOS  AJUDA KLIVIA
Sistemna Integrado de Gerenciamento e Controle ADMINISTRADOR DPE

Relatério de Registros da UF

_ﬂ

UF ITrimestreI I Hodelo I

[ 21-MARANHAO x| [2016 «[«] [a x [x]  [mascioos vives x 7]
IHunicipioI IDistritoI IAgénciaI IInformanteI
\ Selecione ‘v\ | Selecione |v| [ Todos x |vl Selecione

FILTRO DO MODELO

I.; Chave Repetida © Anulados © Adogdo © Todosl «

® Limpar Fitro | Ql Exportar XLS

196



O SICGRCIVIL gera uma planilha contendo os registros filtrados (VIDE Telas 28 e 29).

Tela 28

Relatério de Registros da UF

FILTRO

UF Ano Trimestre Mo
[ 32-ESPTRTTO saNTO % |~] [2018 =l-] (=2 < [=] [~
Municipio pistrito Agéncia In
| Todos =x ‘ - | Selecione - | Selecione | - | S

FILTRO DO MODELO

(» Chave Repetida & Anulados & Adocdo @ Todos

\ 4

I REGISTROS_UF_NASC....xls :'I
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Tela 29

REGISTROS_UF_NASCIDOS_VIVOS_TODOS_15032017_103801.xls -

ibreQOffice Calc

Arquive  Editar  Exibir Inserir Formata ramentas Dados Janela Ajuda

-2 -E| = B - =

Arial [=] [0 [] & a | a - - % 0.0 w2 | = = =il
72 [=] #= » = 30711041646
Al B | ¢ | o ] E | F 1 & 1 H ] 1| J K| L m | ~n | o | P | o | R s 1 T 1

1 JAGENCIA MUNIC __ DIST CART AND TRV (VRO N° REG _ SEQ DIA REG MES REC DATA A LOCAL [ UF UASC MUNIC [1» GEMED _ SEXO UF PAl_ PAIS PAI UF MAE  PAl

T r U002 ALY UL AL O 1 2016 E! A0 i ] K] T0 ZB002016 1 2 0102 T p K3 EEE] = EEE)
3 |0120900- v 00102-AFr 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 23988 0 3 10 22092016 1 32 00102 1 1 32 999 32 999
4 |0120900- » 00102-AFr 05-AFON$ 1 2016 4 ATO 23989 0 6 10 03102016 1 32 00102 1 1 32 999 32 999
5 |0120900- ¥ 00102-AFr 05-AFON$ 1 2016 4 ATO 23990 0 10 10 07102016 1 32 00102 1 1 32 999 32 999
5 |0120900- » 00102-AF+ 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 23991 0 10 10 20092016 1 32 05069 1 1 32 999 32 999
7 |0120900- » 00102-AFk 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 23992 0 11 10 08102016 1 32 05309 1 2 32 999 32 999
2 |0120900- » 00102-AFr 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 23993 0 13 10 07102016 1 32 05002 1 2 31 999 32 999
9 |0120900- » 00102-AFk 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 23994 0 13 10 06102016 1 32 00102 1 2 32 999 32 999
10 |0120900- » 00102-AF+ 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 23995 0 14 10 15112015 1 32 00102 1 1 99 999 32 999
11 |0120900- » 00102-AFr 05-AFON$ 1 2016 4 ATO 23996 0 14 10 27092016 1 32 01308 1 1 32 999 32 999
12 |0120900- » 00102-AF K 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 23997 0 14 10 04102016 1 32 00102 1 2 29 999 29 999
13 |0120900- » 00102-AF K 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 23998 0 14 10 12102016 1 32 00102 1 2 32 999 32 999
14 |0120900- » 00102-AF ¥ 05-AFONS$ 1 2016 4 ATOD 23999 0 14 10 29082016 1 32 00102 1 2 32 999 32 999
15 |0120900- » 00102-AFr 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24000 0 17 10 13102016 1 32 00102 1 2 32 999 32 999
16 |0120900- » 00102-AFk 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24001 0 17 10 11102016 1 32 05069 1 1 32 999 32 999
17 |0120900- » 00102-AFk 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24002 0 17 10 03092016 1 32 00102 1 2 32 999 32 999
18 |0120900- » 00102-AFK 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24003 0 17 10 11102016 1 32 00102 1 2 32 999 32 999
19 |0120900- » 00102-AF+ 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24004 0 17 10 27092016 1 32 05069 1 1 32 999 32 999
20 |0120900- » 00102-AF+ 05-AFON$ 1 2016 4 ATO 24005 0 17 10 22092016 1 32 00102 1 1 32 999 32 999
21 |0120900- » 00102-AFk 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24006 0 18 10 15102016 1 32 00102 1 2 32 999 32 999
22 |0120900- » 00102-AF K 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24007 0 18 10 14102016 1 32 00102 1 1 32 999 32 999
23 |0120900- » 00102-AF+ 05-AFONS$ 1 2016 4 ATOD 24008 0 21 10 19102016 1 32 00102 1 1 99 999 32 999
24 |0120900- » 00102-AF+ 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24009 0 21 10 19102016 1 32 05069 1 2 32 999 32 999
25 |0120900- » 00102-AFk 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24010 0 26 10 20102016 1 32 05069 1 1 32 999 32 999
26 |0120900- » 00102-AFk 05-AFON$ 1 2016 4 ATO 24011 0 1 11 28102016 1 32 00102 1 1 32 999 32 999
27 |0120900- » 00102-AF K 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24012 0 3 11 01112016 1 32 00102 1 2 32 999 32 999
28 |0120900- » 00102-AF+ 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24013 0 3 11 26102016 1 32 00102 1 1 32 999 32 999
29 |0120900- » 00102-AFr 05-AFON$ 1 2016 4 AT 24014 0 7 11 02112016 1 32 00102 1 1 32 999 32 999
30 |0120900- » 00102-AFk 05-AFONS$ 1 2016 4 ATO 24015 0 7 11 01112016 1 32 00102 1 2 32 999 32 999
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Observacéo:
e O relatério de ‘Registros da UF’ é o unico relatério do SIGCRCIVIL que exporta todas as variaveis (colunas) do registro,

permitindo uma analise mais completa da situacdo dos mesmos.

e Essa operacdo devera ser realizada no trimestre para cada modelo e filtros disponiveis por modelo, a saber:
1) Nascidos vivos (chave repetida, anulados, adocéo, todos);
2) Casamentos (chave repetida, anulados, todos);
3) Obitos (chave repetida, anulados, todos);
4) Obitos fetais (chave repetida, anulados, todos);
5) Divorcios judiciais (chave repetida, todos);

6) Divorcios extrajudiciais (chave repetida, todos).

e A opcao ‘Filtro do Modelo’ disponibiliza relatorios com os seguintes filtros:
1) Chave Repetida: registros que possuem a mesma chave de identificacdo (UF + municipio + distrito + codigo do
informante + ano da pesquisa + trimestre da pesquisa + livro + nimero de registro).
2) Anulados: registros anulados (lancamento do codigo ‘98° no campo ‘data do registro’) pelo informante (cartorios,
tabelionatos ou varas de familia'®).
3) Adocéao: listagem de registros de nascidos vivos feitos por adocdo (lancamento do codigo ‘97’ no campo ‘data do

registro’).

19 Esta definicdo contempla varas civeis e de familia, Justica Itinerante ou Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC. Veja as definicGes
de ‘Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC’ e ‘justiga itinerante’ na Se¢do 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.
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4) Todos: o SIGCRCIVIL gera uma planilha mostrando TODOS os registros que estdo gravados no banco de dados da

pesquisa, conforme selegdo de trimestre, municipio, distrito e/ou agéncia.

e No ‘Relatorio de Registros por UF’ serdo filtrados somente os registros que ja entraram

J na base de dados. Aqueles que ainda estdo presos no relatério de criticas ndo serdo
U&‘{‘O visualizados aqui. Por isso, ele deve ser emitido apenas ap6s a resolugéo de todas as
arew N
’ mensagens de criticas (passos 5, 6 e 7).

e Registros com chave repetida sdo caracteristicos de arquivos dos tipos CARTINF.zip e TABINF.zip, recebidos

através da pégina do Registro Civil na internet (www.registrocivil.ibge.gov.br). Resultam de problemas ocorridos

durante o processo de exportacdo dos dados que acontecem antes do informante (cartério, tabelionato ou vara de

familia) enviar os dados para o IBGE.

o Registros feitos por adocéo sdo exclusivos para o modelo Nascidos Vivos.
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11.9. Passo 9 - verificar os registros omitidos.

Cligue na aba ‘Coleta’ — ‘Tarefas’ — “Verificar Omitidos’. Essa operacdo permite gerar relatorios onde sdo visualizados registros
ausentes que interrompem a ordenacédo sequencial numeérica de registros dentro dos livros de nascimentos, obitos e obitos fetais.
Tela 30

ADMINISTRAGAQ =~ CADASTROS COLETA RELATORIOS SUPERVISAO  ARQUIVOS AJUDA ALESSANDRA
ADMINISTRADOR DPE

Servico de Arquivos  Tarefas Questionarios Utilitarios

Gerenciar Recebimento Corrigir Registros Mascidos Vivos Troca de Informantes / Livro
Gerar Situacdo Casamentos
Verificar Duplicados Obitos
Verificar Omitidos Obitos Fetais
Verificar Registros que Faltam Corrigir Divorcios Judiciais

Divorcios Extrajudiciais

Il Nascidos vivos
M Casamentos
B Obitos

m  Obitos fetais

M Divdrcios judiciais

M Divdrcios consensuais
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Na tela ‘Verificar Registros Omitidos’, preencha as informacdes solicitadas (ano, trimestre, municipio, distrito, agéncia,

modelo, tipo de busca). Em seguida, clique em ‘Pesquisar’.

Tela 31
Verificar Registros Omitidos
FILTRO
UF ITrimBstre I IHuni( ipiol
| 33-R10 DE JANEIRO x i-I | 2018 x i-I | a x |.| | Todos x |.|
IAgén(iaI IHodelnI I ipo de Bus(al
selecione . | selecione «| | NASCIDOS vIvOs x |'=| | POR TRIMESTRE v |

& Registros Publicados ATENGAQ: Favor so gerar os registros de omitidos quando néo houver registros presos em criticas. Verifique em "CORRIGIR REGISTROS"! ® Limpar Filiro

S P -
' e Em consultas feitas pelos perfis ‘“Técnico agéncia’ e ‘Chefe agéncia’, os campos ‘UF”’ !
e ‘Agéncia’ ndo sio editaveis. '

S
3N
BN

Em consultas feitas pelo perfil ‘Supervisor UE’, o campo ‘UF’ ndo é editavel.

inativo e sera gerado relat6rio de todos os municipios da UF.

e  Se vocé desejar um relatdrio para determinada regido geografica, selecione os campos ‘municipio’ e ‘distrito’.

i
i
i
|
i
i
i
!
Outra opgao ¢ selecionar o campo ‘agéncia’; nesse caso os campos ‘municipio’ e ‘distrito’ ficardo inativos. I
|

|
|
|
|
!
I 4 e Se vocé selecionar a op¢do ‘TODOS’ do campo ‘municipio’, o campo ‘distrito’ fica
|
|
|
|
|
|
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s -
e Conforme detalhado no Passo 6, registros civis realizados no
primeiro trimestre do ano posterior ao ano de referéncia da pesquisa,
mas que se referem a eventos vitais (nascimentos vivos e 6bitos,
3 inclusive fetal) ocorridos no ano de referéncia da pesquisa, sdo
-F‘?U& retirados do SIGCRCIVIL para compor a base de dados da
ﬂ‘\'&V\.‘FO publicacdo do ano de referéncia. Veja a definicdio de ‘ano de

|
|
|
|
|
|
AL . ~ . .1s |
referéncia da pesquisa’ na Segdo 3 — ‘Conceitos utilizados na i
pesquisa’. i
i

|

|

|

|

|

|

e  Essa retirada pode resultar em possiveis omissfes de registros no ano posterior ao ano
de referéncia da pesquisa. Portanto, € importante ter em maos a listagem de registros
publicados para auxiliar na justificativa de eventuais registros omissos.

) Para visualizar os registros publicados basta clicar no botdo
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Sdo exibidos, em cada linha, os livros acompanhados da discriminacdo dos registros faltantes neles contidos. Para registrar

justificativa de omissdo, clique no icone . da coluna ‘Ac¢0es’ na tela “Verificar Registros omitidos’ de todos os registros faltantes (VIDE
Tela 32).

Tela 32

Verificar Registros Omitidos

FILTRO Q
UF Ano Trimestre Municipio
33-RI0 DE JANEIRO x| 2016 x| [a x|x] [ Todos x |7
Distrito Agéncia Modelo Tipo de Busca
Selecione v ‘ Selecione ‘v‘ | NASCIDOS VIVOS x ‘v‘ ‘ POR TRIMESTRE x ‘v‘

® Registros Publicados

RESULTADO

ATENGAO: Favor so gerar os registros de omitidos quando ndo houver registros presos em criticas. Verifique em "CORRIGIR REGISTROS"]

Vermelho

Amarelo
Esta cor sinaliza o registro como pendente.

Ultima Atualizagdo
Esta cor sinaliza o registro como justificado.

10/07/2017 00:12:41
Agéncia Municipio Distrito

Cartério Ano Trimestre Livro I Registros Faltantes Quantidade Data
91009-CAMPOS DOS 05-CAMPOS DOS
°
00900 - CAMPOS GOYTACAZES GOYTACAZES ART.DO RE VIL DO 12SUBDISTRITO A429 152599...152601
1-CARTORIO DO REGISTRO CIVIL DO 2° DISTRITO DA
00100-ANGRA DOS REIS 15-CUNHAMBEBE COMARCA DE ANGRA 16 ADBO29 4608

0030800-BARRA DO | (o0 oo 00 PIRAT | 05.BARRA DO PIRAL 1-REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURATS DE BARRA DO e o e
PIRA PIRAT

0580201 00803-CACHOEIRAS DE 1-CARTORIO DO REG. CIVIL E TABELIONATO DO 2°

JERESOROLES HACACU DISTRETO e Ao o
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Serd exibida a tela ‘Editar Justificativa’ onde a justificativa para a omisséo deve ser devidamente registrada. Em seguida, clique em

‘Salvar’.

Tela 33

Editar Justificativa

Justificativa

=3
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Observacéo:

O relatorio de registros omitidos auxilia na identificacdo de diversos problemas com dados que resultam em omissdo de registros

(anulados, ja publicados, presos em critica, erros de digitacdo etc), sendo, portanto, uma etapa de controle de qualidade da coleta.

A opcdo ‘Tipo de busca’ disponibiliza relatorios para os seguintes filtros:
1) Por trimestre: seleciona registros omitidos considerando a sequéncia de livros criados dentro do trimestre de coleta.
2) Entre trimestre: seleciona registros omitidos a partir de livros criados no trimestre anterior e que continuam abertos no

trimestre seguinte de coleta.

A extracdo dos relatorios de omitidos deve ser realizada para os quatro modelos de questionério e para os dois tipos de busca: 1) Por
trimestre (nascidos vivos; casamentos; 6bitos; ébitos fetais); 2) Entre trimestre (nascidos vivos; casamentos; 6bitos; obitos fetais).

Esse relatorio deve ser gerado apds a resolucdo de todas as criticas de consisténcia (VIDE Passo 8), pois eventualmente registros

presos em criticas de consisténcia serdo classificados equivocadamente como omitidos.

Observe que a anulacdo de um registro pode ser um dos motivos para caracterizacdo de registro omitido. Portanto, o relatério de

registros omitidos deve ser emitido apenas ap0s a verificacdo de registros anulados (VIDE Passo 8).

Todos os registros omitidos devem ser verificados e, caso seja necessario justifica-los, essa verificacdo deve ser registrada clicando
no botéo n da coluna ‘Agdes’ de todos os registros faltantes (VIDE Tela 31).
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e Os registros omitidos devem ser corrigidos ou justificados. Ou seja, no fechamento da coleta, no relatoério devem ser visualizadas

somente linhas amarelas, correspondentes aos registros justificados.

e \Vocé pode gerar os relatérios em PDF ou planilha excel (.xIs) clicando nos
icones abaixo (VIDE Tela 3):

it
cha‘

e Devido a uma limitacdo do SIGCRCIVIL, os registros pendentes (destacados em vermelho na tela
‘Verificar Registros Omitidos’) ndo permanecem com essa cor nos relatorios gerados em PDF ou |
planilha excel (.xIs). Nesse caso, para identificacdo das pendéncias, é necessario verificar nas |
colunas ‘Data’ e ‘Responsavel’ as linhas que estdo em branco porque séo de registros cuja omissdo |
ainda ndo foi justificada e esta pendente de verificagéo.
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11.10. Passo 10 - verificar os registros de gémeos.

Clique na aba ‘Relatorios’ — ‘Técnicos’ — ‘Situacdo dos Gémeos’. Essa operacdo permite gerar relatérios de registros de nascidos
vivos e Obitos fetais caracterizados ou ndo como gémeos, que apresentam divergéncias entre a variavel de caracterizacdo da situacdo de
gemelaridade (‘TIPO DE GRAVIDEZ’ para nascidos vivos e para 6bitos fetais) e campos de registro relacionados (data de nascimento,

naturalidade dos genitores, idade da mée etc).

Tela 34

£ V4 2z ) @ B o &

ADMINISTRACAO = CADASTROS COLETA  griaTORIOS SUPERVISAD  ARQUIVOS — AJUDA ALESSANDRA
ADMINISTRADOR DPE

Técnicos

Registros da UF

Ano: | 2016 | = | Trimestre:| Todos @ =

Usuarios e Senha Inicial Internet
Situacdo Anual dos Informantes
Mensagens de Critica a Corrigir
Registros Ignorados
Informantes

Registros da UF por Livro

11 Mascidos vivos Situacdo dos Gémeos

M Casamentos
W Obitos
I Obitos fetais

M Divdrcios judiciais

J_ M Divdrcios consensuais




Na tela ‘Relatério de Situacdo dos Gémeos’, preencha as informagdes solicitadas (ano, trimestre, modelo, municipio, distrito,

agéncia, tipo de consulta). Em seguida, clique em ‘Exportar XLS’.

Tela 35
Relatério de Situacdo dos Gémeos
UF ITrj.mestre I Illode'lol
| 33-r10 DE JANEIRO x |.| | 2016 x |.| [ x \-I | Mascidos vivos x |.|
IHunicipioI I Distrital IAqénc ial ITipo de Consultal «
| Todos x |v| Selecione v | selecione ‘-l | selecione |v|

e Se vocé desejar um relatorio para determinada regido geografica, selecione os campos ‘municipio’ e ‘distrito’.
Outra opg¢ao ¢ selecionar o campo ‘agéncia’; nesse caso os campos ‘municipio’ e ‘distrito’ ficardo inativos.

X Limpar Filtro | Q Exporiar XLS

Em consultas feitas pelos perfis ‘Técnico agéncia’ e ‘Chefe agéncia’, os campos ‘UF”’
e ‘Agéncia’ ndo sdo editaveis.

Em consultas feitas pelo perfil ‘Supervisor UE’, o campo ‘UF’ ndo é editavel.

Se vocé selecionar a op¢ao ‘TODOS’ do campo ‘municipio’, o campo ‘distrito’ fica
inativo e sera gerado relatdrio de todos os municipios da UF.
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O SICGRCIVIL gera uma planilha contendo os registros filtrados (VIDE Telas 36 e 37).

Tela 36

&2 SIGC | Sistema Integrade X - a %

L C | ® betasigercivilibge gov.br/rcivil/relgemeos/index &

& (=] @ B e

ADMINISTRACAO | CADASTROS ~ COLETA  RELATORIOS ~SUPERVISAD  ARQUIVOS  AJUDA

Relatdrio de Situacdo dos Gémeos

UF Ano Trimestre Modelo
33-RI0 DE JANEIRO x |x 2016 x (= 4 x |¥ Nascidos Vives x |x
Municipio Distrito Agéncia Tipo de Consulta
Todos x | ¥ elecione \ Selecione v GEMEOS SEM IRMAO REGISTRADO OU DADOS DO REG.. x |+
% Limpar Filtro | Q. Exportar XLS
B GEMEOS SEMIRM..x0s A Exbirtodos | X

210



Tela 37

Microsoft Excel - GEMEQS_SEM_IRMAQ_REGISTRADO_NASCIDOS VIVOS_10072017_133200.ds - X

Arquive  Editar  Exbir Inserit Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda Digite uma pergunta .
DEEHSH SRY R - - @ =-T L@ on - @), Adal -0 -|N TS B € % g WY DA
W11 - A& 01003
A B c D E F G H 1 J K L M N 0 P Q R s T ] v W X Y z A —
1 B =
2 OU DADOS DO REGISTRO DIFERENTES PARA IRMAOS GEMEOS|
3 MO0 20T T332
4
» ] MUNIC | PAIS
X MES LOCAL MUNIC X . | PAS UFRES RES RES  IDADE
5 JAGENCIA MUNIC | DIST | CART | ANO TRIM LIVRO N°REG ~SEQ | DIAREG  REG DATANASC NASC UF NASC NASC GEMEO SEXO | UF PAI PAIS PAl UF MAE  MAE MAE MAE MAE MAE  DECL NASC
3 B z AREAL TOFCO (2078 B T Y T LLIPATARTAI) T LSS "DOPLA [CEMED) T EEES EEE] o EEE) 7 30731652170
7_0390600-P 00225-ARE 05-AREAL 1-OFICIO (2016 4.p5 1123 0 30 11 26/11/2016 1 33703906 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 337999 337999 33700225 999 9930731652187
3 0100900-C01009-CAN 05-CAMP(1-CART.D(2016 441 61 0 18 111711112016 1 3301009 | 3-TRIPLA (TRIGEMEOS QU MA 2 337999 337899 33701009 899 3130731598042
9 |0100900-C 01009-CAN 05-CAMP( 1-CART.D(2016 4 2432 153271 0 26 12 24112/2016 1 3301009 | 2DUPLA (GEMEO) 1 337999 337899 3371009 599 2330732474622
10 [0100900-C 01009-CAN 05-CAMPC 1-CART.D(2016 4432 153272 0 26 12 24112/2016 1 3301009 | 2DUPLA (GEMEO) 2 337999 337899 33701009 899 9930732474614
| 11 /0100900-C01009-CAl 35-MORR(1-CRCPN 2016 4 AD0036 477 0 7 12 06/12/2016 9 3301009 | 2DUPLA (GEMEO) 2 337999 327899 77005 Tooa 9930732471445
12[0100900-G 01009-CAN 65-SAQ S| 1-CART.D(2016 4 AD0023 4784 0 7 11 05/11/2016 1 3301009 | 2DUPLA (GEMEO) 1 337999 337899 3707009 999 3230731596007
13/0100900-G 01009-CAY 65-SAQ S| 1-CART.D(2016 4 AD0023 4781 0 24 10 23/10/2016 1 3301009 | 2DUPLA (GEMEO) 1 337999 337899 3371009 899 3030731593628
14[0100900-C 01009-CAI 65-SAQ S| 1-CART.D(2016 4 A00023 4782 0 3 10 28/10/2016 1 3301009 | 2DUPLA (GEMEO) 1 337999 337999 3371009 899 1530731594624
15 [0100900-C 01009-CAF 65-SAO S| 1-CART.D(2016 4 A00028 4783 0 Kl 10 26/10/2016 1 3301009 | 2DUPLA (GEMEO) 1 337999 337999 33701009 899 2930731594616
16 0100900-C 01009-CA! 75-TOCOS 1- RCPN (2016 4 AD0007 3535 0 9 12 07/12/2016 1 33701009 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 33899 337899 331009 899 4130732471577
17 [0100900-C 01009-CAl 75-TOCOS 1- RCPN (2016 4 AD0007 3837 0 23 12 2211212016 1 33701009 |2-DUPLA (GEMEO) 2 33899 337899 331009 899 1630732474428
18 |0580200-T 02502-MA( 20INHOM 1-CARTOR2016 4 AD01T0 58125 0 12 12 07/12/2016 1 3301702 |2.DUPLA (GEMEO) 1 337999 337999 33/02502 (899 3030732358606
19 |0580200-T 02502-MA 20-INHOM 1-CARTOR2016 4 AD0TTO 58126 0 12 12 08/12/2016 1 3301702 |2-DUPLA (GEMEO) 1 337999 337999 3302502 (899 3030732358614
20 0350000-N 02858-ME: 05-MESQU1-RCPN D2016 4 A83 7559 0 26 10 23/10/2016 1 3375109 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 33999 247999 3372858 599 2630731440287
21 0350000-N 02858-ME: 05-MESQU1-RCPN D2016 4 A83 7558 0 26 10 23/10/2016 1 33705109 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 33999 247999 3372858 999 2870731440279
22 0350000-N 02858-ME: 05-MESQUA-RCPN D2016 4 A88 18689 0 3 10 29/10/2016 1 33702858 | 2-DUPLA (GEMEO) 1 33999 337999 33700456 599 25"30732363350
23 0350000-N 03203-NIL(05-NILOPC1-RCPN 172016 4 A00218 97677 0 1 10 09/10/2016 1 3373203 |2-DUPLA (GEMEO) 1 337999 337999 33703500 (999 2530731409320
240350000-N 03500-NO" 05-HOVA | 2-REGISTI2016 4 A19 5694 0 7 10 06/10/2016 1 33703500 |2-DUPLA (GEMEO) 2 337999 337999 33703500 (999 2430732315060
25 0390600-P 03906-PET 15-TAIPAY1-CRCPN 2016 4 A00059 13501 0 27 11 17/11/2016 1 33703306 |2-DUPLA (GEMEO) 1 337999 337899 33703906 /999 1930731650923
26 0390600-P 03906-PET15-TAIPAY1-CRCPN 2016 4 A00059 13502 0 28 11 17/11/2016 1 33703306 |2-DUPLA (GEMEO) 1 337999 337899 33703906 /999 1930731650931
27 |0455708-T 04557-RI0 05-RIO DE 6-7 CIRCL2016 4 A00751 77224 0 1 11.3010/2016 1 33704557 | 2-DUPLA (GEMEO) 1 337999 337899 33704557 999 3530686778703
28 |0455708-T 04557-RI0 05-RIO DE 6-7 CIRCL2016 4 A00751 77223 0 1 11.3110/2016 1 33704557 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 337939 337999 33704557 999 3530686770317
29 0455703-C 04557-RI0 05-RIO DE 7-6* CIRCL2016 4 A1319 281661 0 9 12 20/07/2016 1 33704557 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 33999 337999 33704557 (999 2130686505222
30 [0455703-C 04557-RI0 05-RIO DE 7-5° CIRCL2016 4 A1319 231664 0 9 12 21/07/2016 1 33704857 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 337999 337999 33704557 999 2130686505230
310455701-C 04557-RI0 05-RIO DE 20-14 CIR(2016 4 400029 3606 0 3 10 05/10/2016 1 33704857 | 2-DUPLA (GEMEO) 1 337999 337999 33704557 999 2730686895837
32| 0455707-R 04557-RI0 05-RI0 DE 23-1° CIRC2016 4 410 2748 0 12 12 06/12/2016 1 3374857 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 99999 337899 33704557 999 1730687199788
33|0455707-R 04557-RI0 05-RIO DE 23-1° CIRC2016 4 410 2749 0 12 12 06/12/2016 1 3374857 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 99999 337899 3374557 999 9930687199795
34 |0455707-R 04557-RI0 05-RIO DE 23-1° CIRC2016 4 2471 129988 0 23 10 24/10/2016 1 3374857 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 26999 337899 3374557 999 3030686773644
35 |0455707-R 04557-RIO 05-RIO DE 23-1° CIRC2016 4 2471 129989 0 23 10 24/10/2016 1 3374857 | 2DUPLA (GEMEO) 2 26999 337899 3374557 999 9930686778652
36 |0455704-,04557-RIO 05-RIO DE 27-6° REG2016 4 AD0050 3189 0 26 10 09/11/2010 1 15701402 | 2-DUPLA (GEMEQ) 1 99999 997399 9979999 599 99 1-SENTENCA JUDICIAL
37 |0490400-504904-SAC05-SAO G|1-CARTOR2016 4 A00014 4098 0 22 12 19/12/2016 1 3374304 | 2DUPLA (GEMEO) 2 25999 257999 3372700 899 1730732506630
38(0490400-504904-SAC 05-SA0 G|1-CARTOR2016 4 A00014 4099 0 22 12 19/12/2016 1 3304904 | 2DUPLA (GEMEO) 2 257399 257999 3374004 899 1730732506648
39(0580200-T 05802 TEF 05-TERES 1-CARTOF2016 4 A19 5494 0 1 11 08/11/2016 1 3305802 | 2DUPLA (GEMEO) 2 337999 337999 3375802 999 2070732310816
40 |0580200-T 05802-TEF 05-TERES 1-CARTOF2016 4 A19 5435 0 1 11 08/11/2016 1 3375802 | 2-DUPLA (GEMEO) 1 33899 337899 3375802 899 9930732310824
41 0580200-T 05802-TEF 05-TERES 1-CARTOF2016 4 A19 5465 0 3 10 31/10/2016 1 3375802 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 33899 337899 3375802 899 3030732310549
42 |0580200-T 05802-TEF 05-TERES 1-CARTOR2016 4 A19 5466 0 3 10 31/10/2016 1 3375802 | 2-DUPLA (GEMEO) 2 33899 337899 3375802 899 3230732310557
43
44
45
46
47
48
43 —
50 =
=
“ 4 » w]\ 1-RegGemeos [] | v [

Pronto NOM
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Observacéo:

Relatorio exclusivo para nascidos vivos e obitos fetais cujas verificacdes, realizadas junto ao cartdrio e ou tabelionatos, podem gerar

alteracdo/correcdo do dado registrado ou justificativa para sua manutencao.

A opcdo ‘Tipo de consulta’ disponibiliza relatérios para os seguintes filtros:

1) Gémeos sem irmao registrado ou dados do registro diferentes para irmaos gémeos: lista registros unicos codificados como
gémeo (partindo-se do principio que um registro de gémeo de ser acompanhado de seu correspondente: dois para gémeos, trés
para trigémeos etc), mas que ndo possuem outro registro correspondente.

2) Registros suspeitos de serem gémeos: lista registros ndo codificados em uma das situacdes de gemelaridade (gémeo para dois
registros, trigémeo para trés etc), mas cujas variaveis sdo condizentes com a situacdo de gemelaridade. Nesse caso, os dados
devem ser checados para confirmar ou refutar a hipétese.

Para obtencdo de dados do trimestre desejado, essa operacdo devera ser realizada para 0s dois modelos e dois tipos de busca: 1)
Nascidos vivos (gémeos sem irmao registrado ou dados do registro diferentes para irméos gémeos); 2) Obitos fetais (gémeos sem

irmao registrado ou dados do registro diferentes para irmaos gémeos).
Para avaliacdo da qualidade dos registros de gémeos devem ser verificadas, inclusive fazendo contato com o informante, as

variaveis cujos registros deveriam ser iguais (exemplo: idade da mée), mas estdo divergentes. Incluem-se nessa hipotese casos onde

a variavel esta preenchida em um dos registros e no outro foi codificada como “ignorada” ou com campo vazio.
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11.11. Passo 11 - verificar os registros ignorados.

Clique na aba ‘Relatorios’ — ‘Técnicos’ — ‘Registros Ignorados’. Essa operacdo € utilizada para gerar relatdrios de registros contendo

campos preenchidos com codigo “ignorado” (9, 99, 999 etc).

Tela 38

ADMINISTRACAO = CADASTROS ~ COLETA  priaTORios SUPERVISAO  ARQUIVOS — AJUDA ALESSANDRA
ADMINISTRADOR DPE

Técnicos

Registros da UF
Usuarios e Senha Inicial Internet;

Situacdo Anual dos Informantes

Trimestre Mensagens de Critica a Corrigir

| 4 Registros Ignorados w |
Informantes

Agéncia Registros da UF por Livro

| Selecione Situacio dos GEémeos ’ ‘

® Limpar Filtro | Q Exportar XLS



Na tela ‘Relatério de Registros lgnorados’, preencha as informagdes solicitadas (ano, municipio, distrito, agéncia, modelo,

informante). Em seguida, clique em ‘Exporta XLS’.

Tela 39
Relatdorio de Registros Ignorados
FILTRO Q
UF IHunicipioI Illistritol
[ 33-r10 DE JAMEIRO x [+ [2016 x|x] [ Todos x [z] | selecione
IAgén[ia I I Hndelﬂl ‘ IInfDrmante I
| Selecione |-\ | Nascidos vives ® -\ \ Todos * |v\

3 Limpar Fitro Q. Exportar XLS

e Em consultas feitas pelos perfis ‘“Técnico agéncia’ e ‘Chefe agéncia’, os campos ‘UF’
e ‘Agéncia’ ndo sdo editaveis.

N
Q
™~

Em consultas feitas pelo perfil ‘Supervisor UE’, o campo ‘UF’ ndo € editavel.

inativo e sera gerado relatdrio de todos os municipios da UF.

e Se vocé desejar um relatorio para determinada regido geografica, selecione os campos ‘municipio’ e ‘distrito’.

|

|

|

|

!

[ i e Se vocé selecionar a opgdo ‘TODOS’ do campo ‘municipio’, 0 campo ‘distrito’ fica
|

|

|

: Outra opg¢ao ¢ selecionar o campo ‘agéncia’; Nesse caso 0s campos ‘municipio’ e ‘distrito’ ficardo inativos.
|
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O SICGRCIVIL gera uma planilha contendo os registros filtrados (VIDE Telas 40 e 41).

Tela 40

Relatério de Registros Ignorados

UF Ano Municipio Distrito

| 33-R10 DE JANEIRD x|z] [z018 x |2] [ Todos x |z] | selecione .
Agéncia Modelo Informante

\ Selecione ‘v| \ Nascidos Vivos x ‘v\ | Todos x ‘v|

® Limpar Filtro | Q Exportar XLS

\ 4

| @ REGISTROS_IGNOR...xls  * I Exibir todos
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A B C D E F G H J K L W N 8 P Q R s T ] v W X Y z
1 WER
2 RELATORIO DE REGISTROS IGNORADOS - NASCIDOS VIVOS
3 |UF: 33-RIODE JANEIRO ~ ANO: 2016 ULTIMA ATUALIZACAO : 09/07/2017 23:40:15  GERADO EM: 10/07/2017 16:53:34
4 — — —
PAIS PAIS MUNIC  |PAIS
INFORMA MES DATA LOCAL MUNIC UF NASC |NASC UF NASC |NASC UFRES |RES RES IDADE DECL
5 AGENCIA MUNIC | DIST NTE AND TRIM LIWRO |N°REG |SEQ DIA REG REG NASC  |MASC  |UF NASC NASC |GEMEOC |SEXO  PAI PAI MAE MAE MAE MAE MAE MAE NASC
6 UUTUU-TTUU TUU-ANY ID'L;LN"P FCARTUR ZUTE TAUUUZD aa u U 1 77
7 _|0200700-1100100-AN 15-CUNHA 1-CARTOR2016 1/A00028 4519 0 17 3 99
8 |0200700-1T00100-ANC15-CUNHA 1-CARTOR2016 2/A00029 4539 0 14 4 EE]
9 |0200700-1T00100-ANC15-CUNHA 1-CARTOR2016 3/A00029 4571 0 5 [4 99
10 |0200700-1T00100-AN( 15-CUNHA 1-CARTOR2016 3/A00029 4577 0 28 7 EE]
1102007001 00100-AM( 15-CUNHA 1-CARTOR2016 3/A00029 4578 0 28 7 99
12 | 0200700-1T 00100-ANC 15-CUNHA 1-CARTOR2016 3/A00029 4580 0 2 8 99
13 |0200700-T 00100-AM(15-CUNHA 1-CARTOR2016 4/A00029 4609 0 14 1 99
14 |0200700-1T 00100-ANC 15-CUNHA 1-CARTOR2016 4/A00029 4610 0 14 1 99
EUQOOTUO—H 00100-AN(15-CUNHA 1-CARTOR2016 4/A00029 4611 0 14 HI _I EE]
16 |0200700-1T 00100-AN( 15-CUNHA 1-CARTOR2016 4/A00029 4612 0 14 1 99
17 |0200700-1T00100-AN( 15-CUNHA 1-CARTOR2016 4/A00029 4613 0 14 1" EE]
18 |0200700-1T 00100-AM( 15-CUNHA 1-CARTOR2016 4/A00029 4614 0 14 1 99
19020070011 00100-ANC 15-CUNHA 1-CARTOF 2016 4/A00029 4616 0 16 1 EE]
20 |0200700-T 00100-ANC 15-CUNHA 1-CARTOR2016 4/A00029 4629 0 28 12 99
21 |0030800-5 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTY2016 1A2 482 0 4 1 99
22 |0030800-B 00303-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 11A2 483 0 4 1 EE]
23 |0030800-5 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 1/A2 486 0 4 1 99
24 |0030800-B 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 11A2 487 0 6 1 EE]
25 0030800-B 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 11A2 438 0 6 1 99
26 |0030800-B 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 11A2 489 0 6 1 EE]
27 |0030800-B 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 1/A2 490 0 7 1 99
28 |0030800-5 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTH2016 1/A2 491 0 1 1 99
290030800-B 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 1/A94 43950 0 7 1 99
30 |0030800-5 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 1/A94 43958 0 1 1 99
310030800-B 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTF2016 1/A94 43973 0 27 1 EE]
32 |0030800-5 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 1/A%4 43986 0 2 2 99
33 |0030800-B 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 1/A94 43990 0 3 2 EE]
34 |0030800-5 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 1/A94 43992 0 4 2 99
35 00308005 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 1/A94 44059 0 25 2 99
36 |0030800-B 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 1/A94 44073 0 3 3 99
37 |0030800-5 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTIZ2016 1/A94 44092 0 1 3 99
38 |0030800-B 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTI2016 1/A94 44098 0 14 3 EE]
39 |0030800-8 00308-BAF 05-BARRA 1-REGISTIZ016 1/A94 44132 0 29 3 99
40 |0030800-B 00308-BAF 05-BARRA LREG\STI?[ME 1/A94 44133 0 29 3 :99
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Observacéo:

e O filtro para a geracao desse relatorio obedece ao seguinte critério: se existir, no conjunto de dados enviados pelo informante, pelo

menos, uma variavel que atingiu mais 10% de campos com codificacdo de ‘IGNORADO?’, serdo listados TODOS os registros desse

informante.

e Essa operacdo devera ser realizada no trimestre para todos os informantes de todos os modelos: nascidos vivos, casamentos, 6bitos,

Obitos fetais, divorcios judiciais e divorcios extrajudiciais.

e SituacOes caracterizadas por uma sequéncia de registros cuja variavel recebeu codificacdo ‘IGNORADO’ tém grande probabilidade

de se tratar de arquivos CARTINF ou TABINF com problemas/erros de estrutura (problemas de layout).
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11.12. Passo 12 - verificar os registros duplicados

Cligue na aba ‘Coleta’ — ‘Tarefas’ — “Verificar Duplicados’. Essa operacdo € utilizada para gerar relatérios de registros suspeitos de

estarem duplicados.
Tela 42

ADMINISTRACAD = CADASTROS COLETA RELATORIOS SUPERVISAO  ARQUIVOS AJUDA ALESSANDRA
ADMINISTRADOR DPE

Servico de Arquivos  Tarefas Questionarios Utilitarios

Gerenciar Recebimento Corrigir Registros Nascidos Vivos Troca de Informantes / Livro
Gerar Situacdo Casamentos

Verificar Duplicados Obitos

Municipio Verificar Omitidos Obitas Fetais

| Todos Verificar Registros que Faltam Corrigir Divorcios Judiciais

Divorcios Extrajudiciais

Informante

v | [Todos ®
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Na tela Verificar Duplicados’, preencha as informacBes solicitadas (ano, trimestre, modelo, municipio, distrito, agéncia,

informante). Em seguida, de acordo com o tipo de modelo escolhido (nascidos vivos, casamentos, obitos, obitos fetais, divorcios judiciais

ou divércios extrajudiciais), selecione as opcdes disponiveis de filtro (Filtro 1 ou Filtro 2) e clique em ‘Pesquisar’.

Tela 43

o & = @ B e -

e
ia 3 SIGC ADMINISTRACAO = CADASTROS COLETA  RELATORIOS SUPERVISAO ARQUIVOS  AJUDA ALESSANDRA
- Sistema Integrado de Gerenciamento e Controle ADMINISTRADOR DPE

Verificar Duplicados

FILTRO Q
I Tr]'.mestrel I Modelo I
| 33-rT0 DE JANEIRO x| [ 2016 x|z [4 « |+ | Nascidos vivos x [z

I Municipio I I Distritol IAqénc ia I IInformanteI

| Todas % |v| Selecione v | selecione |v| |Todns % |v|

FILTRO DO MODELO NO FILTRO 2 SELECIONE NO MINIMO O3 (TRES) CAMPOS PARA REALIZAR A PESQUISA % Limpar Selecionados
FILTRO 1:} [0 N2 Declaracdo
FILTRO2Z] [0 Ne Declaragdo (J Livro [J N2 Registro no Livro [J Data Registro (J Data Nasc. (J Local Nasc. (J UF/Municipio Nasc. [J UF Nasc. Pai [J UF Masc. Mde [J UF/Municipio Residéncia [J Sexo [J Idade Mie

® Limpar Filtro Q Pesquisar
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e Em consultas feitas pelos perfis ‘Técnico agéncia’ e ‘Chefe agéncia’, os campos ‘UF”’
e ‘Agéncia’ ndo sdo editaveis.

N
N
N

Em consultas feitas pelo perfil ‘Supervisor UE’, o campo ‘UF’ ndo € editavel.

| e  Se vocé selecionar a opgdo ‘TODOS’ do campo ‘municipio’, o campo ‘distrito’ fica
inativo e serd gerado relatério de todos os municipios da UF.

e Se vocé desejar um relatério para determinada regido geografica, selecione os campos ‘municipio’ ¢ ‘distrito’.
Outra opg¢do ¢é selecionar o campo ‘agéncia’; nesse caso 0s campos ‘municipio’ e ‘distrito’ ficardo inativos.
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Os registros duplicados séo exibidos nas linhas, de acordo com o filtro escolhido. Na Tela 44, sdo exibidos os pares para o modelo
‘Nascidos Vivos’ e o critério (Filtro 1) ‘N° Declaracdo’.

Tela 44

Verificar Duplicados

UF Ano Trimestre Modelo

| 33-r10 DE JANETRO x|+ [2016 x[s [a x || | nascidos vivos x v
Municipio Distrito Agéncia Informante

| Todos x ‘v‘ Selecione v | Selecione |v| ‘:Todcs x |v|

FILTRO DO MODELO NO FILTRO 2 SELECIONE NO MiNIMO O3 (TRES) CAMPOS PARA REALIZAR A PESQUISA

X Limpar Selecionados

FILTRO 1: ) N2 Declaracdo

FILTRO 2: N2 Declaragdo Livro N2 Registro no Livro Data Registro Data Nasc. Local Nasc. UF/Municipio Nasc. UF Nasc. Pai UF Nasc. Mae UF/Municipio Residéncia Sexo Idade Mae

RESULTADO SELECIONE OS REGISTROS QUE DESEJA REMOVER E CLIQUE NO BOTAO AVANGAR . % Limpar Selecbes

107 |

© Agéncia Municipio Distrito Cartorio Ano Trim Livro Registro Seq Dia Més :::: L"D:il N:Z( "::sicc Gémeo Sexo =
[ ©455704- JACAREPAGUA 04557-RI0 DE JANEIRO 05-RI0 DE JANEIRO 27 2016 4 AGED58 4811 0 22 11 21112016 1 33 04557 2 2

(=] 0455704 - JACAREPAGUA ©4557-RI0 DE JANEIRO 05-RI0 DE JANEIRO 27 2016 4 AG0O58 4810 2] 22 11 21112016 1 33 94557 2 2]

@ 0455704 - JACAREPAGUA 04557-RI0 DE JANEIRO 05-RI0 DE JANEIRO 27 2016 4 AQDO57 897 0 29 11 28112016 1 33 04557 2 2

@ 0455704 - JACAREPAGUA 04557-RI0 DE JANEIRO 05-RI0 DE JANEIRO 27 2016 4 AQDB57 898 0 29 11 28112016 1 33 04557 2 2

O 0455706-MEIER 04557-RI0 DE JANEIRO 05-RI0 DE JANEIRO 15 2016 4 ADBD764 161378 ] 8 11 05112016 1 33 04557 1 2
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Observacéo:

Sdo disponibilizados dois tipos de filtros de variaveis:
Filtro 1: n° declaracdo.
Filtro 2: n° declaracdo, livro, n° registro no livro, data registro, data nasc., local nasc, UF/municipio nasc., UF nasc pai, UF nasc

méae, UF/municipio de residéncia, sexo, idade méae.

A partir dos filtros e varidveis escolhidas, o SIGCRCIVIL emite um relatério contendo registros cujas variaveis filtradas estdo

duplicadas (n° declaracao, n° registro no livro etc).

Cada modelo disponibiliza diferentes critérios para filtrar registros duplicados, conforme descrito a seguir:

1) Nascidos Vivos: 1.1) Filtro 1 - n° declaragéo; 1.2) Filtro 2 - n° declaragéo, livro, n° registro no livro, data registro, data nasc.,
local nasc, UF/municipio nasc., UF nasc pai, UF nasc mde, UF/municipio de residéncia, sexo, idade mae.

2) Casamentos: 2.1) Filtro 1 - livro, n° registro no livro, data registro, data do casamento, data nasc. conjuge 1, data nasc. cénjuge
2.

3) Obitos: 3.1) Filtro 1 - n° declaragdo; 3.2) Filtro 2 - n° declarac&o, livro, n° registro no livro, data registro, data de 6bito, local
Obito, natureza, UF/municipio de residéncia, sexo, tempo de vida, estado civil, idade.

4) Obitos fetais: 4.1) Filtro 1 - n° declaragdo; 4.2) Filtro 2 - n® declaracdo, livro, n® registro no livro, data registro, local nasc.,
UF/municipio nasc., UF nasc. pai, UF nasc. mde, UF/municipio de residéncia, sexo, idade da mée.

5) Divorcios judiciais: 5.1) Filtro 1 - n° processo, data do casamento, data nasc. conjuge 1, data nasc, cénjuge 2.

6) Divorcios extrajudiciais: 6.1) Filtro 1 - livro, folha inicial, folha final, data do casamento, data nasc. conjuge 1, data nasc.
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e O relatdrio de registros duplicados deve ser emitido somente apos realizacdo das etapas
anteriores (passos 1° ao 11°). Caso contrario registros com outros tipos de problemas
(ignorados, omitidos, presos em critica) podem ser equivocadamente classificados como
duplicados.

e Para a deteccdo de registros duplicados nos relatérios produzidos, devem ser aplicados os
seguintes filtros, conforme modelos de questionario:
1) Nascido vivo:
Filtro 1: n® declaragéo.
Filtro 2: livro, n° registro no livro, data registro, data nasc., sexo e idade mae.

2) Casamento:

Filtro 1: data do casamento, data nasc. cdnjuge 1 e data nasc. conjuge 2.
3) Obitos:

Filtro 1: n° declaragdo.

Filtro 2: livro, n° registro no livro, data registro, data de 6bito, sexo e idade.
4) Obitos fetais:

Filtro 1: n® declaracéo.

Filtro 2: livro, n° registro no livro, data registro, sexo e idade da mée.

5) Divércio judicial:

Filtro 1: data do casamento, data nasc. cdnjuge 1 e data nasc. conjuge 2.
Filtro 2: n° processo, data nasc. conjuge 1 e data nasc. conjuge 2.

6) Divdrcio extrajudicial:

Filtro 1: data nasc. conjuge 1 e data nasc. conjuge 2.

e Além dos filtros supracitados, podem ser aplicadas outras combinagdes que 0s supervisores estaduais e técnicos
responséveis pela coleta considerem pertinentes.
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11.13. Passo 13 — encerramento da coleta trimestral de dados

e  Apoés realizacdo de download das planilhas descritas nos passos 10 ao 12 (registros de nascidos vivos e Obitos fetais caracterizados
como gémeos, registros ignorados, registros duplicados) devera ser acrescentada, em cada uma das planilhas, uma coluna denominada
de ‘Observacdes’ onde devem ser registrados os apontamentos referentes aos acertos, confirmacGes ou justificativas das

inconsisténcias encontradas nos registros, apos consulta realizada ao informante.

e O(s) técnico(s) designado(s) para a coleta de dados serdo responsaveis por esse controle de todos os informantes localizados na area
de abrangéncia da agéncia.

e  Assupervisao estadual sera responsavel pela producdo de um arquivo consolidado - extraido do SIGCRCIVIL - contendo, nas abas,
planilhas de registros de gémeos, ignorados e duplicados, devidamente justificados. Apds a consolidacdo das informacdes, a
supervisao estadual enviara para a Geréncia Nacional as respectivas planilhas respeitado o seguinte prazo: dados referentes ao 1° e 2°
trimestres do ano de referéncia da pesquisa devem ser encaminhados até a segunda quinzena de dezembro. J& os dados do 3° e 4°
trimestres do ano de referéncia da pesquisa devem remetidos até a primeira quinzena de junho do ano posterior ao ano de referéncia

da pesquisa.

e O envio dos relatorios descritos no item anterior deve respeitar 0s seguintes prazos:

1) Primeiro trimestre

1.1) Eventos vitais ocorridos e registrados no ano de referéncia da pesquisa: envio até a primeira quinzena de setembro do ano
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de referéncia da pesquisa. Veja a defini¢@o de ‘ano de referéncia da pesquisa’ na Sec¢do 3 — ‘Conceitos utilizados na pesquisa’.

1.2) Exclusivamente para os registros de nascimentos e 6bitos ocorridos no ano de referéncia da pesquisa e registrados no 1°

trimestre do ano posterior ao ano de referéncia: envio até a primeira quinzena de julho do ano posterior ao ano de referéncia

da pesquisa

2) Sequndo trimestre: envio até a primeira quinzena de dezembro do ano de referéncia da pesquisa.

3) Terceiro trimestre: envio até a primeira quinzena de marco do ano posterior ao ano de referéncia da pesquisa.

4) Quarto trimestre: envio até a primeira quinzena de junho do ano posterior ao ano de referéncia

O supervisor estadual recebera, em setembro e dezembro do ano de referéncia da pesquisa e marco, junho e julho do ano posterior ao
ano de referéncia da pesquisa, um conjunto de relatorios complementares para verificacdo de registros. Esses relatorios, contendo
confirmagéo ou acertos efetuados no SIGCRCIVIL, bem como outra informacdo relevante para o controle de qualidade dos dados
devem ser devolvidos a Geréncia Nacional em prazo por ela definido. Sdo exemplos de relatérios: casamentos homoafetivos,
relatorios contendo campos de DN (declaracdo de nascido vivo) e DO (declaracdo de o6bito) em branco ou codificados como

ignorados.

A Geréncia nacional enviard ainda aos supervisores estaduais planilhas para o acompanhamento da situacdo da coleta em cada
unidade estadual, contendo: 1) total de informantes segundo situacdo de coleta (coletados, justificados e ndo coletados); 2) total de
registros que faltam corrigir; 3) total de registros omitidos que justificados ou estdo pendentes de justificativa.
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Esse resumo subsidiard o supervisor estadual no acompanhamento da coleta e na verificacdo das pendéncias em seu estado,

considerando o cronograma da pesquisa.

Salvo situacgdes residuais, que podem ocorrer até o fechamento do banco de dados da pesquisa, o trimestre de coleta € finalizado ap6s
cumprimento dos 13 passos supracitados e comunicacao, por e-mail, para a Geréncia Nacional da Pesquisa Estatisticas do Registro
Civil. Adicionalmente, a supervisdo estadual deve encaminhar todas as planilhas contendo confirmacdo e/ou justificativas de

inconsisténcias encontradas nos registros.
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13. ANEXOS

Cadigo Sigla Denominacio
11 RO Ronddnia
12 AC Acre
13 AN Amazonas
14 RE Foraima
13 BA Para
16 AP Amapa
17 TO Tocantins
21 MA Maranhio
22 PI Piaui
23 CE Ceara
24 EN Fio Grande do Norte
23 FB Paraiba
26 FE Pemambuco
27 AL Alagoas
28 SE Sergipe
29 BA Bahia
31 MG Minas Geraiz
32 ES Ezpinto Santo
33 ET Fio de Janeiro
35 &P 580 Paulo
41 FE Parana
42 SC Santa Catarina
43 ) Eio Grande do Sul
30 MS Mato Grozzo do Sul
31 MT Mato Grozso
32 GO Goiaz
33 DF Distrito Federal
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Formulério modelo RC.1 — nascidos vivos (margem amarela)
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Formulério modelo RC.2 — casamentos (margem verde)

e IBGE '] IDENTIFICAGAQ PARA USO DO IBGE
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Formulario modelo RC.3 — 6bitos (margem azul)
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T Dia | e | Dia | s Ano n.m E_W da UF Wunicipin ou Pais o-:;n nimems t::u :=&nm Unihade g Fasdersin ou Pais e
z s pthea rak B=igno |7 = Désquita
o = ignorada radn | 8= igrorado
1 2 3 4 & 3 T & L 10 " 2 13 14 15 g 17" 18
1] w“
L | | 1 11l 11
oz [+
1 1 | 1 L1 11
[ [3}
| | | 1 L1 11
[ [T
I | | 1 L1 11
[ [
| | | 1 L1 11
06 [
| | | 1 111 11
o o
I | | 1 L1 11
[ [
| | | 1 L1 11
o [
| 1 1 1 111 11
L "
| | | 1 L1l [
" "
| | | 1 L1 1 L
i i
| | | 1 L1 Ll
n 13
| | | 1 L1l Ll
“ "
| | | 1 L1 1 L
1% 1%
| | | 1 L1 Ll
2 2 2 2 2 4 1 1 1 3 1 1 2
O Catiia devorh proonchor o quoesBondna em uma 506 v, {oonlime o verso]
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2 CARACTERISTICAS DO REGISTRO 3

CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DA PESSOA FALECIDA

[ DATA HATUREZA LOCAL
L] (1)
REGIETRO| QRITD QBITO

gs

LUGAR DE DOMICILIO CU RESIDERCIA

LUGAR DO NASCIMENTO

o~

e
DO DECLARACAD DE OBRITD REGIS TR
L N

LA LWRO | g | Més | Din | Més | Ano

o =
i

otha
neen

Mumicipin ou Pais

Uit da Fodermdlo o0 Palis.

= EgEEig
Al

OB BEAGIIEE! o s e s s om0 8 8 0 0 8 8 R B 8 A B N S S SS A S SA N ESNESaSESSSES R AANESSASSSIeSEEENNESATNESas .

Dheedaares i o queassionino fol preenchice de acondo com as Snsiruges”, DRI oo e e ———

Assinaborn do Ofichal do Regislo CML. <. v cevcssnsrssssssssmssssmsnsnenssasmsnanssssmsnnanmnnn




Formulério modelo RC.4 — 6bitos fetais (margem rosa)

1 | IDENTIFICAGAD
& PARA USO DO IBGE
fettytn Bravieiro de Geogratis » Enminey uF I 11 N S S [ S Y N Y N [ | | CAMPO-CHNE
Diretoria de Pesquisas (J
G a8 Sociais MUNIGIP Ll [N [ ey Y T uF MUNICIPIO - DV DISTR. CART | ARROL
[ R R R A B A B A A AN AN AN A A
REGISTRO CIVIL
03".05 FETAIS - RC.4 msmnnl | IR N N A B BN N N A B A B S B B 4 L Lo e 1L
(N Jox morios, Natimertos, Fetos) TRIM ARND LIVRO Ke N DE QUESTIONARIOS POR LIVRO
[ RENL T | A AT A A AT | A A AN AN A A A
IHSMWEEMBom*hmwdemdumn_ s, com conets exh il ou peeta. Destine | PREFWCHIMENTO: Coluna 2 Registrar o r® da dedaragsa de dbils ([0). Caluna 3: Registrar o 6 do regiso do &bl fetal da fro CAUXILIAR. Colu-
Ol Feetois e Car © frimesine deveriial mag 4 & 5 Registrar a data do registn da Siln fetal. Caluma 6: Registrar com o cidign comespondente o local de coorincia do dbin fetal. Caluna 7:
Bmmmﬁhmﬂhmmmwmaﬁﬁﬂmwmm FRegisirar a sigla da Uridade da Federsgdo [UF) do hgar de ocondecia do dbilo Tetal. Coluna B: Registear, sem abeeviar, o nome do Municipio do lugar
Nio b dee rudar cada més da rimestre. Chusnda houser registm anulada, o NP DO REGISTRO) mmmﬂmmrwwawwmmummwwwa i COMEEPONHBEE a0 %0, Co-
meoEmma}mmuamaammmmnnmmummrEmmommmm Tunas H & 12: Regisirar & sigla da UF de nascimenio dos . Sa UF (), vegistrar BR (Beasd). So eatran-
qualquer tipo de regisiro. Qualquer observagio ou anotagio deverd ser feita do edn (5], reggistrar o pome do Pats. Coluna 13: mmramumwmmrmwmmmmmmm S lugar da dami-
cilinesidéncia no eelrangein, mgisier EST (Esimngeim). Cobuna 14: Fegstrarn, som abrviar, o nome do Municini oo kgar do domicilio /mskitnca da
genitor, Se lugar do domiclio/nesidincls no estrangeir, reqisirar o nome do Fals. Coluna 15: Registrar a idade da genfion na ocssiio do parin com 2
(k) algansmos. Se ksts gnomds, regstrer (39). Coluna 16: Registnar o codige a0 TR 88 EEAATE0 ST BOManS.
2 CARACTERISTICAS DO REGISTRO 3 CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DOS GENITORES
DATA LOGCAL DE LLIGAR OE DURACA DA
00 | OCORRENCIADD LUGAR DE DCORRENCIADO OBITOFETAL | Juiolle, | sexo | SASCMEN NAGCASIAD D0 PRETD (GESTACAO |
o“r:ﬁ.ftu REGISTRO | OBITO FETAL o Do teoe|
N* DO - = - Do
] DECLARAGHQ DE ORITO REGISTRO ;-{am:':'mu ;:m 1=mas | P | Moe Linger di ekl o el e gemlion Mada |1 =Weneade | arra.
v " Livna Ealds ik _laen) | e | Sula | Sga gons- |2 e el
MENTO i | mes N Intemiandio do UF Whunicipia a‘:&‘“‘ minina| da UF | da UF s “;‘:“4.m9=m
4= Ot Sty | v2an | nome | name | da i Moricpla o Pals oo |2~ 28 ol mas
= Ignamda - iy Pain | Pain phelas |8 = ignorade
1 Ed 3 A 5 Ll T L] 9 1m0 " 12 13 14 15 146 17
(0] L]
| 1 1
oz az
| | 1
o3 a3
] | 1
o4 e
| 1 1
o5 s
1 1 1
o6 06
1 1 1
o7 o
| 1 1
a8 a8
| | 1
(] "
1 1 1
W W
| 1 1
il W
| | 1
” 2
1 1 1
13 13
| 1 1
“ 14
1 | 1
15 15
| 1 1
2 2 2 1 1 1 2 2 2
O Gl e resnotess O Questondro sm uma s via i e werss)
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2 CARACTERISTICAS DO REGISTRO 3 CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS DOS GENITORES
DATA LOCAL DE LUGAR DE o o
”c::gm OCORREMTIA O LUGAR DE OCORRENCIA DO GRITO FETAL CFFLEIE? SEXD mnm Uun:;: [ —— Eﬁhméémm o
W DE OBITO FETAL MITORES | e
CROEM W DO 1= Hospital 7 = Oniea Mate |1 = Manosde | DO
) DECLARACAD DE OBITO HEGISTRO 2 = Cnttoos st gl 2opypla [1=Mes | Pul | Mo Lusgar o chomécilis ol resiainia da genilon ™ b ARRO.
ARRO- [ Ll sadde sem {gptmen)) - S | S geni |F-De22aZ? | LA
LA- LRG| Ha | Mos [ intemagao Sl Municipic S-Tighou (F-Fe. | S | o ora o |3 = De 78231 [ ]
MENTD " da UF Siga e |4~ De 12 236
3= Dol fiighren (9= lgna- | e | @i | g Muricipios ou Pals cme |2~ Do 3T ad
A = Duiros. o M) MO | mCE CREERTEt
o = lgnorada 8 = ignomdo Fais | Pais Pletos g = ignamde
1 2 3 4 | 8 i T [ ] 10 11 2 | 1 “ 1 16 w
1% 16
| 1 I
L w
| 1 1
" "
| 1 1
it it
| 1 L
20 20
| 1 |
] H
| 1 |
5 -
| 1 |
) o
1 1 |
E ™
| 1 1
E] E]
| i 1
E £
| 1 1
E £
| 1 I
E 28
| 1 L
- =
| 1 |
] ']
| 1 |
L M
| 1 |
- a2
1 1 |
n n
| 1 ]
H £
| 1 |
k] k]
| 1 L
2 z | o2 1 1 1 H H 2

Diesedzwrn s o L] om e . Db . . Ascsieualirg de Ofisal de Fegisine Chl: |
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Formulério modelo DJ — divorcios judiciais (margem vermelha)

"- IBG E ANO 20| 1 | PARA USO DO IBGE

Institutn Erasiteino de Geogralia & Estatstica 1 | IDENTIFICAGAD CAMPO-CHAVE
Diretoria de Pesquisas
Coordenagio de Populagie & Infcadones Somals MO | THIM UF MUMICIPIO - DV DHSTR CART ARROL

L |IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

""N'U[m|'III'IIIIIIIIIII|IIIIIIIII9|_||_|_||_|_|_|_||_||_l_||—l—||—l—|

Dlvac|os I T I T N O T N O Y I |
JUDICIAIS e I A TN T T A ST SN A A A A B N B A A AN AN AN AN AR
HNOME DO ORGAD INFORMANTE | T I Y N T T Y N T (N N I A I I (O N T T Y | |
DJ T T T T T T T Y I S O O T T T T T Y |
ENDEREGD I T ST T TS N A T T YT SN N S A S T T TS S N T Y Y S A SO A O O O
E - MAIL | 1NN S S T N S T oy | CE|=| 1111 | | L1 | 'I'ELEFONEI Y I I | |
INSTRUGOES: Proancher o questionirio de forma legivel, de acorda com as i ] Coluna 2, 3 e 4: Regisirar a dita de shertura do peocesso de divirsio. Goluna 5: Registrr o 1 do processo. Coluna §: Regisirar o cédigo oo
aaul ou prata. Desting-se este questionsno a colefar junio 45 Vares de Familia, Foros Wares Civsis dados sobr os | fespondente 4 natureea da diviecio constante na peficho inical. mm?'*mldﬂhdﬂﬂbwwﬂﬂm*dm“{-1*
paﬂnaﬂ&Dms-DDNEENSUMMMHMMWMMM&W&]eMD—C“B& Regisirar somente o chdigo 1. Colunas 11 a 13 Regesirar 2 de celebragio do casamento. Coluna 14: Regisiar o oidigo comespondents a0 regime de
SUAL (quandn for decormerte da pelcso de apenas um das ofin] ), migados o om da mm&dMOmI:nl-ii.|Eﬂzgmwm3{uh]wmnlftimmzmtlhdemmhﬂ=dumh
mériin por senienca concessdeia decretada, no fAmesire considerado do an0-base, nao devendo ser conskerado | MEpectivaments. Se ndo houver fihes resullanies do casamento, colocar irgo [-). Coluna 17: Regisirar o cidigo sofs) peda
2 020 908 QUS © PRGNS0 S axngui S KON o N0, OF Quaker AT USRS paviSles 10 art 486 gmno(s}.qalnwm;.sammwmmwmmnmmmmmum10:mmmmmmommm
do Moo Cédign de Processs Ciil (e federal n* 13105 de 16/032015). Nao amoler registro dos pedidos de Divar- g““’mm mﬁm mm;lwmﬁmuFmgﬂmm - il
cios cif dita em que ocomeu o Al Final fem 1 instincia) perlenga & miss 1o abrangid pek irenestse conside. | 52 10 Estrangeie, g " (Esirangei). Goluna 21: Regisira, sem sbrevor. par cada cinjuge o nome ""‘”:’;"UF;?” dmm&lum”m
rado. Qualquer observacas ou anctagio devera sar folta no verso do mspective quastiondric. lsgan TEGISITEr 0 A A Rogistrar para conpuga B sigla
nmwmmmBRMIMMMMMMMHommm Colunas 23 a 25: Regisirar para cada cinjuge a data
i NASCImEND.
2 INFORMAGOES SOBRE O PROCESSO EM PRIMEIRA INSTANCIA a | INFORM I‘E‘le o TOBRE | 4 INFORMAGOES SOBRE 0S CONJUGES
HATUREZA DO . LUGAR
w DATAIE DVORCI REGIME | NOMERO Dif RESPONSAVEL (ol LUGAR DO DOMICILIG. D
. ARERTLIRA — ATO FINAL DATA DE BENE FILHOS ﬁu?:lumnmm SEXD oL FRERINENCIA :::ﬂ: DATA DO HASCIMENTD o
E NOMERD Doy [ Z = M= T r ~ E
o oGS | e oo — N = =SS - o
Rl - 2 = Comunhao | rea | Mo | 3=Ambos os NO | Sgia | MUNICIPIO | UF eu R
o [ Ann 1 = Concnssio D | Wb Ana P e | M N D | MBs Ao o
i palo e de | 4 = Churer 2=FEME [dalF|  OUPAIS | Nome de
M H Do | Mes (Ao | g g decises- 3 - oneron | Wads | | 5= Som HING P .
M 5= Som dedaragio = 9 = Sam = Sem delaracho “
‘de novhrnrs 80 g Beknea deckragio o guarda
1[2z] s 4 5 [l 7| s [ 10 1n | 12 13 14 15 | 16 17 18 19 20 21 EEIERE 5 26
1
o L4 [
| | (I | 1 111 | 1 Ll I | 2 1 | L1 1
1
@ I I R P
1 1 (I 1 1 111 | 1 LIl I 1 ? 1 | 111
1
- [ I
1 | 111 1 1 111 | 1 L1l ] 1 ? 1 | 111
1
o [ I
1 | 111 1 1 111 I 1 L1l ] 1 ? 1 I 111
1
- I I I
| | (| | 1 111 | | L1l 1 | ? 1 | 111
i
- I I I
| | 111 | 1 111 1 | |- 1 | ? 1 1 L 11
2 2 2 4 1 2 2 4 1 2 2 4 1 2 2 1 1 2 2 4 2
03 Caarideris et prneschir o quesiiondess om uma s o, (oot no versa)
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INFORMAGOES SOBRE

2 INFORMAGOES SOBRE O PROCESSO EM PRIMEIRA INSTANCIA 3 O CASAMENTO 4 INFORMAGOES SOBRE 05 CONJUGES
HATUREZA D LuGAR
W DATA DE REGIME | NOMERG DE| REBPOMSAVEL (sis] "
ABERTURA DrVORCIO ATO FINAL naTA DEBENS | FRHOS | PELAGLARDA DOf seg (WEARDODOMICHIG O | DATADG MASCIMENTG
o 1 = Consersual FELHO s} WENTO ]
E HOMERD oo |7 Mo —Comunhio = Cinpage E
1 ! Chrgugn 1=114 =
o PROCESS0 W1m Data entenca Usiversal | Wi | M- g-mz G 2-2 | P Sigha do o
e 3o b 2= Comunhfo | res | e | 3= Ambos ea WO | Sigla | MUMSCIPIO | UF o R
R ™ - regqacico poa 1 = Concasaio i | M Ano P de | Tes cinjuges 3~ FEME |daUF| OUPAIS |Nomoda| D8 | Mis Amo o
E obruge 2 Din |mes | Ama | 5o Denegneio 3= Separagio | idade | de | 4 = Outo NING Pais E
M 8 = Som dectwagio 8 = Som deckrs 5 = Sem Inate | B = Sem deciragio "
g0 de senenca) deciragio b g
1ERE 4 5 [ K ] 10 n | 1z 1a [ 15 | w 17 18 18 20 ES ERERE] = ]
1
o 1 [ -
7
| | [ | 1 11 1 1 L1 1 1 11
1
o8 1 L1 |
F3
| | [ | 1 11 1 1 111 1 1 11
i
- 1 L1 e
1 | [ | 1 11 1 | -l 1 ¢ 1 11
1
- 1 L1
2
| 1 (| 1 1 L1 1 1 L1 1 1 | 1 11
1
i L L1y
2
l | [ | 1 L1 1 | Ll 1 | | L1
1
2 - L1 2
2
| 1 11 1 1 11 1 | L1l 1 1 1 11
1
] - ]
1 | [ | 1 11 1 | LIl 1 1 : | 11
1
" 1 L1,
1 | L1 | 1 11 1 | 11 1 | ? | 11
1
5 1 11 5
z
| | 11 | 1 11 1 | 111 1 | | 11
1
i, 1 .
z
| | 11 | 1 11 1 | 111 1 | | 11
i
" 1 L1 1w
2
1 | [ | 1 11 1 | 111 1 | 1 11
1
18 1 11 1n
| | 11 | 1 11 1 | 111 1 | : | 11
22| = 4 1 2| 2 4 1 2 |2 4 1 2| 2 1 1 F 4 2
mEm AUTENTICAGAD
INFORMANTE AGENTE DE COLETA
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Formulario modelo DE — divdrcios extrajudiciais (margem marrom)

c<IBGE
S S

DIVORCIOS

EXTRAJUDICIAIS

D E (CONSENSUAL)

uF
MUMICIPIC

DISTRITO

ANO 20 PARA USO DO IBGE
1 | IDENTIFICAGAD CAMPO-CHAVE
MOD | THIM uF MUNICIPIO - DV HSTR CART ARROL

NOME DO ORGAC INFORMANTE

ENDEREGD 11 1 1 I I Y S [ T N (O O |
E ML L 1 Lot el P Ll o Lo
INSTRUGGES: Preancher o questiondrio de foama leghvel, de acondo com as instrugtes, com canala FREHG:;E:L?‘WM‘:;;: Mammmwmm;;mms WWOFFWM&;GBH?;“ man?m-
aund ou pret, Destina -se este quesiondaso a coletar juno aos Tabelionalos de Hotas ou de Registo Civl & Notas | 9sirar o Iniclal 2 aseritura Sa escritura em uma dnica folha, indicar na colma 5 o folha @ na coluna 7 es-
mwmmﬁhhwgmmﬁﬁﬁMmem“bmmm crever novamente o * da folha seguida da letra F (Frent) ou V (Verse), confome o caso. Colunas 8 a 10: Regsirar a data do aio notanal da escritum de
a sar fvel @ Foalizaco da divorco via administrativa, desde que haja consonso anime as mmn-_u:nwnumqwmmmn thgﬂwnwcnmspnnhunnmdnbem:hmﬂn
passo pass por q partes,
mmmmmmmmmmum ‘ocomeu 0 Alo Nolarial pertanga a mis | Colnas 15 e 16: Registrar com 3 (s algarismos) o ndmer de fihos maiores ¢
qua x
ndo jn ke 5 oo o 5 sor foila mo dg | bouver filhas, colocar irsgo (). Coluna 17: o odige anis) -dtcﬁ]pdngﬂdnd:ﬂ:]ﬂm{s]n:m{ul.&nbm
filbwas: cu 56 houver filhos maiores, colocar trago (). Coluna 18: Regisirar para cada ofnjuge o cidiga comespandente s 20 Registrar para
uspactive m@]mge.;'sgh@mmw:unmhpu—ue 'dn i .'b&wa-m w : an u\ruplu'ESTtEdrul—
gencnlu- :Rgﬂﬂ.mahﬂw.mmﬁﬂw.nmm: .-F
i, gt o noee go Paks. Coluna 33 Registrar pars cada conjuge 2 sgls da UF de nescimenla, hmmmmommmm
frar BR. (Brasd). Se olnjuge esirangeiro, regisiar o nome do pais. Colunas 23 a 25: Regisirar para cada clinjuge a dala do nascimento.
2 INFORMACOES SDERE A ESCRITURA 3 | INFORMAGOES SOBRE O CASAMENTO! 4 INFORMAGOES SOBRE 0F CONIUGES
'S DATA DE RESPONSAVEL (uis] LuBAR W
ABERTURA OEHTIFICACAD DA ERCRITIRA AT MO TARIAL DATA RECIME FliHOE | PELA GLARDA DO seno | “Sﬂ".fs'ﬁ'.g‘e’:c"fﬂ " ey | OATA DO NASCMENTE
o D ESCRITURA ; FILHOs) MENTO o
E E
a WIMERG DA FOLHA D o Moio| e | 7 Ciokige?  |Canpez -2 ~MAS- Sgada o
R NOMERG DO 2 = Comunhlio nes [ Mo | 3= Ambos o8 wa MUNICIPD | LU B
D | Da | s Ancy LIVRGO Dia | Wbz A Pl it : ‘_mﬂ“w 2=FEII-:’I.:— Oul PAlS llaﬂu“;n D | s Ann (1]
E IMBCIAL FINAL O | Mis A 3=3 Hade | | e | 8= Sem deciaragae Faia a0
" - Som docheagio o "
1] 2 3 4 ] 6 7 L] 0 " | 1z 11 “ | 1" n 14 El 4l = R 24 E
1
" T I I
] I [ ] [ 1 1 [ 1 | ‘ 1 1 111
1
a2 | | L1l ]
2
1 1 111 L 11 1 1 | 11 | | | | 111
1
a3 | | I S
2
| 1 1 11 L1 1 1 | 1 11 | | | | 111
1
o4 TR Y T
| 1 111 L1 1 1 | 1 11 | | ? | | 111
1
o5 | | I
]
| | 111 | L1 | | | [ | 1 | | 111
1
08 T Y T
2
| | L1l | [ 1 1 ([ | | | | 111
2| 2 z 4 2 1 z |z 4 1 2| 2 1 1 z |z 4 2
O Candno cewnr reencher o QUESSONAT S M 56 v panliviia rab wirsas)



2 -Wmﬂ ESCRITURA 3 InMimoumm 4 IHW! EOBRE 08 CONJUGES
L DATA DE OMERD D RESPOMSAVEL fuis) LuGAR w
ABERTURA I}EﬂnmmEBﬂnlm ATO NOTARML DATA I“FEﬂ"“E‘ N FII.“[B“ FELA GUARDA DO[s) HEXNO LLE“J“R::|§=§1LI N.IEGI DATA DO NASCIMENTO
o DA ESCRITURA FRLHEg) MENTT b
E E
1 = Comnha 1= Gonjuge 1 Ganuge 121 [, _
o WIIMERD DA FOLHA Data . Mo | WMo | 2= Conjuge 2 canpmgez=2|" S Sy H
L HOMERD DO 2 = Comunhia nem | T = i o4 O MUNICIPD | LIF ou R
2 il B LIV Sl el Pardisl CAR-A I - FEM. | daur| TOUPAS  |Nomade| DO | Mes Ana B
: |HBGIAL FINAL L e 3 = Gepamgio fade | | e | 9= Sem detlaragio MENG Fais :
A = Som decaragio e guarda
1 3 4 -] & T L] 10 " 17z 15 14 "5 L 17 mn 14 E Fal = n ] 25 6
1
- [ S I
[ L1 ] 1 : I T A
1
. T T A T
L 11 ! 1 [ z i
1
. [ S I
L 11 1 1 [ z I A
1
o T T T
7
L 11 1 1 [ I
1
“ I T T
7
L [ 11 1 L 1 1 1 1 1 L1
1
1 I T [
z
1 11 1 11 1 1 1 L 1 1 1 L1
i
i I I I
LLi L1 1 1 ? Ll
1
" T A R T
[ 11 1 1 [ ? T I
1
15 T T T T e
z
[ L1 1 1 1 [ I I
1
1 [ T I
[ [ | | 1 L : I
1
. I I I s
L Ll I 1 [ : i I
1
s [ B
2
| 1 1 1 11 1 1 1 | | | | 111
» 2 a » Il 2 | 2 4 1 2| 2 1 1 2 2 a »
OBSERVAGOES AUTENTICAGAD
INFORMANTE AGENTE DE COLETA
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Formulario modelo RC.10 — folha de cadastro

1 | mwENTIFicAGAo REGISTRO CIVIL PARA USO DO IBGE
Instituio Brasibiinn da Gecgralia & Estacstica uF I I N Y Y (Y N N S [ [ Y N O O Y Oy | | TRM (I'd MURICIPIO - DV DISTR CART
e P - i Acrmicons Sk e I I B A AN A T AN SR A S A B SN A A B AN SN SN A A B A
DISTRITO I A [ (Y N [ T (TN [ Y N T U Y N [ Y Y [ N N N N | |
s afiin 0 T | I 1
| | AN T TN TN (N N NN Y N [N N (N NN N [N N S N (N (N (N (NN NN NN (NN N N N |
FOLHA DE |E"""°9" | CONDIGAODE DO CARTORIO
| I T I T N N N N N (N [ [N [ N N N N TN N N N N N |
CADASTRO - RC.10 v ——— P 1 [ emamte 2 [] Pt
| L 11 ” L | I ” I T T TR N N N B | | I N N N N N Y N N N T | |
ANO 20 . | Mome do tulsr do cantbrio s[] 4[] Exinie
| (N 1 Y T O [ S s O Y O | | Voo
INSTRUGOES: queationdio de sconio com &3 inslnugdes, com caneta estesogralica anl ou preta. o cada ik, Colna 3:

Fregfcher st

A Fola de Cadastro - RC.10 destina-se a0 registro das informagies que senirbo de base & composicio o sbusizs-
¢80 do Cadastro Nacional dos. Carddnos do Registro Givil. Adiclonalimente, conlém o quantitativg resumido dos regis-
‘os afeivades pol Infomante, nos Ims A, B, Bawllar, C, Cauiliar, o timestre de coleta. Trimestralments, o RC.
10 serd proenchidn, em 7 (fuas) vias, pelo Oficlal do Reqistro Chil des Pessoas Naturals, Lima via ficart o Carting
com recko passado polo Agente de Coleta @ 58 oulra via serd remetida & Agdincia de Coleta do IBGE & qual pemsane-
ERFA COm uma via, unkamente oom umRC| RC2, RCA, RC A, O preorchimentn do questiondna RC.
1n:an;:-5mmmqnmm-n mdnﬂmmnmﬁhueﬂbhanm

- Nutmmhmnm[ ) & colnas 4 a 16 menconando o fato em OBSERVA-

PIEEIICHHEIIW' W“EWOHWMWHE@I&TRU CIVIL DAS PESS0AS NATURAIS, fazandn aponas um landamsian

carann, © Rimer do Gl regst no antcrior. Goluna 4: Regsirar, puﬁnnmm(‘.wlhq
WMMmmm Caolmna 5 anpwinummﬁmﬁqnmi—nduﬂmnwdﬂmdnm

c-ﬁ._s,'r 8 e 8: Regisior, par e existonte: n Carbi, em cads uma destas colunas, o ttal RG (1, uu:&unagmdm
Regsirar,

usados,
hotmer st prm o nmester consideradn, et oga | - ) Colunas 10, 1,12 ¢ 13: por liven existents no
Caﬁl:\.em L o okl de efehssdas em cada RC (1,2, 3 e 4] Se o lvo, paes o @ Inmes g nio howser informaghies,
registrar frago | - | Cobuma 44: Regisirar, por v existente no Cartérn, o total de regetros anubdes. pelo Cantério, em cada RC (1, 2, 3 e 4), caso conirie registrar im-

eal- 1m"|&m-mm=mummuwmmmmhnwf:mmﬁncu 2,3 e 4), caso conréea, regetrar aca | - .
Coluna 16: Registrar, por v existents po Camério, o fotal de registros. repefidos pelo Conldta, em cada RC (1, 2, 3 & 4), caso conlrdrio, registrar trago | - )
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NOMERD DO REGISTRO TOTAL DE QUESTIONARIOS TOTAL DE ARROLAMENTOS TOTAL DE REGISTROS

itena Trimesrn Prisain do ira do Caiaiminli Oibitos R,
Anitarice

Csciinwzriies, Gbilos: Amdados | Omitidos | Pepeiidos pl
. Vel Vivos - Feluz "
Trienesine Trimestre 1) RC.2) (RE3) (R4 [RE.1) RC2) (RS (RCAY ‘Carléirio Carbéro Caiiia
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