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APRESENTACAO

Este Manual ¢ dirigido ao SUPERVISOR ESTADUAL DA PNAD e visa orientd-lo em suas
atividades.

Contém, também, os procedimentos necessarios a informatizagdo dos resultados da etapa de
Listagem, dos resultados preliminares da etapa de Entrevista e as instrucdes para a etapa de

Empastamento dos questionarios da PNAD de 2005.

ANGELA FILGUEIRAS JORGE

Coordenadora da Coordenagdo de Trabalho e Rendimento






CAPITULO 1

A COORDENACAO DA PESQUISA

Uma pesquisa deve ser planejada de forma que todas as suas etapas sejam desenvolvidas de
modo harmonioso e consistente.

A diversidade de tarefas a serem executadas em cada etapa determina que se crie controles e
procedimentos, a fim de garantir que todas as atividades da pesquisa sejam adequadamente
acompanhadas e concluidas nos prazos pré-determinados.

Neste contexto, o SUPERVISOR ESTADUAL DA PESQUISA tem papel de fundamental
importancia por ser o responsavel direto pelo gerenciamento técnico e administrativo, da equipe que
realiza as tarefas da pesquisa na Unidade Estadual, em contato com a COREN. Cabe, ainda, ao
Supervisor Estadual ser o representante técnico da PNAD, junto a dire¢do da Unidade Estadual.

Investimentos de capacitacdo fazem-se necessarios para que o Coordenador possa ter o
conhecimento necessario, também, da utilizacdo das informagdes investigadas.

Cabe a GEPAN, através de treinamentos e encontros gerenciais prové-los desse conhecimento.

A divulgacao dos resultados da pesquisa através dos dados agregados em tabelas de resultados,
disponibilizados a sociedade em CDROM e Internet, assim como dos microdados coletados, também,
disponibilizados em CDROM, Internet através do BME—- Banco Multidimensional de Microdados
Estatisticos ¢ do SIDRA — Sistema IBGE de Recuperagdo Automatica, exigem em curto prazo essa
capacitacao.

No ano de 2001, o BME foi apresentado no Encontro gerencial dos Coordenadores da PNAD.

No treinamento da etapa de Entrevista daquele ano, a GEPAN apresentou para todos os
participantes o BME e a potencialidade da utilizagdo das informagdes nele disponibilizadas.

A partir do ano de 2002, no treinamento da etapa de Entrevista as tabelas do Plano de
Divulga¢do da pesquisa, contendo os resultados ja agregados e expandidos, sdo apresentadas,
discutidas e verifica-se a correspondéncia entre os dados das tabelas com os respectivos quesitos que
sdo coletados. No repasse do treinamento para os técnicos do Quadro Pessoal, estas tabelas também
sdo alvo de discussao.

No ano de 2003, o SIDRA foi apresentado a todos os participantes no treinamento da etapa de
Entrevista assim como foi demonstrada a potencialidade da utilizacdo das informagdes nele
disponibilizadas.

O caminho ¢ longo e fazem-se necessarias atengdo ¢ vontade para em curto prazo provermos

essa capacitacao.






CAPITULO 11

O TRABALHO DE COORDENACAO

1. ATUACAO JUNTO A UNIDADE ESTADUAL

O Supervisor Estadual ¢ o elo de ligacdo entre a Equipe de Campo e a dire¢do da
Unidade Estadual. Todas as questdes administrativas e técnicas que estejam ligadas a execugdo
da PNAD e, a seu juizo, merecam o conhecimento ou dependam de decisdes da diregdo
regional, devem ser imediatamente encaminhadas.

Devido a natureza e quantidade das atividades a serem desenvolvidas, é preciso que,
para a sua execugdo, seja feita uma avaliagdo das reais necessidades da Equipe de Campo. E
importante que o Supervisor Estadual, antes do inicio dos trabalhos de campo, leve a seus
superiores o retrato fiel da situagdo levantada. Toda a operagdo deve ser descrita
pormenorizadamente, ou seja, as tarefas a serem realizadas, os prazos de execugdo e a estratégia
a ser adotada para seu cumprimento.

Nessa ocasido a sua funcdo de gerente deve ser exercida no seu limite, pois toda a
habilidade, percepcdo, conhecimento técnico e administrativo serdo requeridos. Qualquer
entrave ou impossibilidade identificada deve ser objeto de imediata discussdo e analise para
que, em tempo, sejam tomadas as providéncias necessarias.

Nenhuma estratégia definida para o trabalho de campo da PNAD ¢ tao perfeita que nao
necessite de ajustes e corre¢des ao longo de sua execucdo. E de extrema necessidade que,
durante esse periodo, o relacionamento entre o Supervisor Estadual e a direcdo da Unidade
Estadual seja bastante freqiiente. O andamento das etapas da pesquisa deve ser objeto de
avaliagdo periodica, tendo como referéncia o alcance as metas tracadas e, principalmente, a
qualidade do trabalho desenvolvido. Nao basta, por exemplo, cumprirem-se os prazos da coleta,
se o trabalho ndo atende aos padrdes de qualidade requeridos.

Ao longo dos ultimos anos, verificou-se que a etapa de Listagem, em algumas areas,
ndo foi concluida dentro do prazo, ou seja, antes do inicio da etapa de Entrevista. Isto acarretou
um acumulo de tarefas na etapa seguinte, levando a equipe a um desgaste muito grande e
dificultando deveras a coleta. A sobrecarga de tarefas pode comprometer ndo so6 os prazos, mas
a qualidade dos resultados. E fundamental que se reavalie e busquem-se estratégias junto com a
direcdo da Unidade Estadual para viabilizar a etapa de Listagem conforme o cronograma da
pesquisa.

Tem-se como certo que o desempenho da Equipe de Campo depende, em grande parte,

da maneira do Supervisor Estadual conduzir as questdes junto a direcdo da Unidade Estadual;



deve-se ter em conta que os problemas administrativos tém reflexo importante no

desenvolvimento das tarefas, acarretando, as vezes, o comprometimento da parte técnica.

2. ATUACAO JUNTO A EQUIPE DE CAMPO

O Supervisor Estadual deve ter consciéncia da sua importancia dentro da Equipe de
Campo. Seu espaco ¢ de orientador e participante dos trabalhos e, para isso, é necessario, além
de assumir as tarefas especificas da sua fungdo, conhecer, em mintcia, o trabalho de campo,
sem contudo tomar para si a execucao de tarefas inerentes a outros componentes da equipe.
Desta forma, deve esforcar-se para que a Equipe de Campo represente um sistema harmonioso
onde cada um tem suas tarefas bem definidas e deve desenvolvé-las com qualidade e dentro dos
prazos estipulados.

Dentro deste contexto, o exercicio da coordenagdo da PNAD exige, além da assisténcia
técnica e administrativa, também um trabalho junto a equipe voltado para a parte de relacdes
humanas. Sua atuacdo ¢ do elemento que planeja, organiza, avalia e decide, mas, também,
orienta, acompanha, estimula, apoia.

E possivel, por exemplo, atuar no sentido de estar aberto a observagdes dos membros
da equipe, estimular a colaboragdo entre eles, favorecer a plena disseminagdo das informagdes,
discutir amplamente os problemas da pesquisa, encorajar a equipe por suas iniciativas e acertos,
entre outras.

A participacdo ativa do Supervisor Estadual no treinamento da Equipe de Campo ¢
absolutamente indispensavel pois, além de sua importancia, € nessa ocasido que se inicia o
trabalho de avaliagdo técnica da equipe com a qual ira trabalhar. E de sua responsabilidade o
repasse das instru¢des para a Equipe de Campo garantindo que todos os membros da equipe
somente irdo desenvolver qualquer atividade apds terem passado pelo processo de treinamento.

O esquema de execugdo dos trabalhos deve ser resultado do entendimento entre o
Supervisor Estadual e a Equipe de Campo. Esse planejamento conjunto deve ocorrer para todas
as atividades. E importante, por exemplo, que seja previamente acertado com os Supervisores
de Campo, a melhor estratégia de execugdo da Rotina de Supervisdo da PNAD. O tipo de area
trabalhada, o nimero de Entrevistadores, a carga de trabalho do setor, as condi¢des de
deslocamento ¢ etc, determinam estratégias distintas no sentido de levar a Rotina de Superviséo
a maior eficiéncia possivel, ou seja, o exame do trabalho dos Entrevistadores, durante todo o

periodo de coleta.
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3 . ATUACAO JUNTO AOS USUARIOS

Considerando-se que ¢ também responsabilidade da Unidade Estadual, através do
Servico de Documentagdo ¢ Disseminagdo de Informagdes - SDDI, a tarefa de divulgagdo e
disseminagdo dos resultados dos levantamentos, cabe ao Supervisor Estadual da PNAD, quando
solicitado, atuar junto aos usudrios da pesquisa no que se refere a esclarecimentos de conceitos,
a forma de investigagdo das informagdes, a utilizacdo das informagdes coletadas, ou, conforme

o que for solicitado, encaminha-los a GEPAN.

4 . ATUACAO JUNTO A COREN

Para possibilitarmos a adequada atuagdo do Supervisor Estadual da PNAD junto a
Unidade Estadual, a Equipe de Campo e aos Usudrios, faz-se necessario o entrosamento e a
comunicacdo entre os Supervisores Estaduais e a geréncia da PNAD na COREN, a Geréncia de
Pesquisas Anuais - GEPAN.

Atualmente, temos como meio de comunicagdo eficiente e rapido a utilizagdo do Lotus
Notes . As informacdes sdo disseminadas rapidamente e para todos, simultaneamente, pela
GEPAN. Da mesma forma que permite a todas as Supervisdes Estaduais estabelecerem contato
com a GEPAN e, entre as demais Supervisdes Estaduais.

Cabe a GEPAN, orientar e capacitar os Supervisores Estaduais para que possam atuar

eficazmente em todas as etapas da pesquisa.
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CAPITULO 111

O ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

Para minimizarmos o fluxo de memorandos e de relatérios, foi estruturado no Sistema
Lotus Notes, telas que permitem o envio e recebimento das informagdes sobre o
acompanhamento de Listagem, Entrevista e Apuracdo da Pesquisa. Estas informagoes
constituem um importante instrumento gerencial tanto para as Unidades Estaduais como para a
COREN ¢ a Diretoria de Pesquisas.

E fundamental que as informagdes sejam enviadas nos respectivos periodos de
acompanhamento. Cabe ao Supervisor Estadual da PNAD o envio destas informagoes
atualizadas.

Para que isto flua de forma eficiente, ¢ necessario que as informagdes que devem ser
encaminhadas a GEPAN, via LOTUS, sejam enviadas pelos Supervisores de Campo e pelos
Chefes de Agéncias aos Supervisores Estaduais, dentro dos prazos pré-estabelecidos.

E importante que os mecanismos que serdo utilizados para o envio e o recebimento
dessas informagoes sejam discutidos com a dire¢do da Unidade Estadual e depois de definidos,
sejam, disseminadas aos técnicos que participardo desse processo com a antecedéncia

necessaria.

13






CAPITULO 1V

A COORDENACAO NA LISTAGEM

1. CARACTERISTICAS DA COORDENACAO

O maior empenho do Supervisor Estadual da PNAD - SEPPNAD devera ser no sentido
de fazer com que todos os integrantes da equipe, sem uma Unica exce¢do, cumpram

rigorosamente as instrugdes contidas no manual de Listagem e o cronograma de coleta.

2. DISTRIBUICAO DOS SETORES POR SUPERVISAO DE CAMPO

O bom conhecimento das areas de trabalho ¢ um requisito basico para o SEPPNAD
executar a tarefa de distribui¢ao dos setores selecionados entre as supervisdes de campo.

Assim, o SEPPNAD, conhecendo os setores selecionados, deve examinar
cuidadosamente o mapa do estado e/ou cidades de forma a fazer uma divisdo de trabalho que

garanta o cumprimento do calendario de coleta ao menor custo possivel.

3 - INFORMATIZACAO DOS RESULTADOS DA LISTAGEM DOS SETORES NORMAIS

A Operacao de Listagem visa a obtencdo de um cadastro que permita localizar,
identificar e quantificar as unidades domiciliares existentes nos setores normais € nos projetos
de Novas Construgdes selecionados para a amostra.

Os resultados obtidos com a Operacdo de Listagem dos setores normais precisam ser
informatizados para que seja viabilizada a sele¢do das unidades domiciliares (PNAD 2.08 -
FOLHA DE CALCULO PARA SELECAO DAS UNIDADES DA AMOSTRA) que serio
pesquisadas na etapa de Entrevista. Ou seja, as informagdes coletadas nos setores normais,
precisam ser transcritas para o meio magnético. No caso especifico, para o Arquivo de Controle
da Amostra da PNAD. Este arquivo se encontra no computador de grande porte — Mainframe.

Para a PNAD de 2005, assim como foi feito na pesquisa do ano anterior, esta etapa de
informatiza¢do dos resultados sera desenvolvida diretamente pelos técnicos das Unidades
Estaduais em ambiente CICSPROD.

Os técnicos que realizardo esta etapa nas Supervisdes Estaduais da PNAD devem ter seu
cadastramento solicitado pelos Coordenadores dos CPDs (Centro de Processamento de Dados)
aos técnicos da DI (Diretoria de Informatica) do COINF (Coordenacdo de Servigos de

Informatica) e 0o COADS (Coordenacdo de Atendimento e Desenvolvimento de Sistemas).
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Cabera aos técnicos dos CPDs disponibilizarem nos micros que serdo utilizados pelos
técnicos da PNAD, o icone na area de trabalho por onde sera desenvolvida esta etapa.
Ao acessarem o computador de grande porte através do TELNET, uma tela identificada
como SELECAO DE APLICACAO apresenta um menu com alternativas para selecionar a
aplicagdo desejada na linha de COMANDO.

I.B.G.E. - REDE DE COMUNICACAO DE DADOS

IBGEIBGEIBGEIBGEIBG IBGEIBGEIBGEI APLICACOES RJ:

IBGEIBGEIBGEIBGEIB IBGEIBGEIBGEIBGEIB T ->TSO
IBGEIBGEIBGEIBGEI  IBGEIBGEIBGEIBGEIBGE CM->CICSM
IBGEIBGEIBGEIBG IBGEIBGEIBGEIBGEIBGE CP-> CICSPROD

IBGEIBGEIBGE IBGE IBGEIBGEIBGEIBGEI CT-> CICSTEST
IBGEIB IBGEIBGEIB IBGEIBGEIBG CR-> CICSPROT
IBGEIBGEIBGE

IBGEIBGEIBG IBGEIBGEIB IBGEIB
IBGEIBGEIBGEIBGEI IBG IBGEIBGEIBGE
IBGEIBGEIBGEIBGEIBGE IBGEIBGEIBGEIBG
IBGEIBGEIBGEIBGEIBGE IBGEIBGEIBGEIBGEI
IBGEIBGEIBGEIBGEIB IBGEIBGEIBGEIBGEIB
IBGEIBGEIBGEI IBGEIBGEIBGEIBGEIBG

INFORME APLICACAO DESEJADA

C.ATENDIMENTO => (021)2142-0587/0588/0589/0590 DE 07H AS 19H.

Deve-se selecionar a aplicagdo CICSPROD, digitando-se a op¢do CP na linha de

comando.

E tecle ENTER.

Na proxima tela que surge, identificada como SISTEMA DE INFORMACOES, o
cursor esta posicionado na ultima linha, também chamada de COMANDO DE PAGINACAO
OU FIM.
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SISTEMA DE INFORMACOES

PAGINA: 01
Mensagens do Sistema

Ambiente de Produ¢do, CICSPROD, Versao 1 Rel. 3.0 (TS).

Atengao, temporariamente nao ¢ necessario SIGNON-ON para acesso ao CICS.

Equipe de Suporte DB/DC - COSIN/GISUP - 2142-0696 ou 2142-0676

P/1 <=== COMANDO DE PAGINACAO OU FIM ------- PAGINA UNICA  ---

F ( digite na posicdo onde esta o cursor)

Onde esta posicionado o cursor, deve-se digitar F

E , teclar ENTER.

Na proxima tela, deve-se digitar o comando PNAD
E, teclar ENTER

Surgira uma tela identificando o Sistema PNAD

BEM UINDO. BOM TRABALHO b2 fizizigieididisis sy
figieisieidi it IBGE #i
HHEGE  HHEBHHYE figizigieieidisis sy
T fiaizizieie] fiaisizie s
L PESQUISA fidiaidiei] fidizidie s
T HACIONAL fiaisie g s iqpizieigieinid
L FOR fiaizigie g ey
L AMOSTRA DE DOMICILIOS fiaizieieidisid
T fiaisis eiss

S R R R R R R R
THHHHHHHHHHHHHHHHH T
s iy
. BR3%% %% %L RRBT O LRBIR HunH
mHE %R %% %% %% %% %% RRRRRY  ohumd
%% %% R R %R YR %R W% HunH
s %% %% unun
i %% B AL O%R %L %W W% nuun
HHEE 3% %% %L OB OB LIRWRT  HHHH
%% %%ORL %R O%L TR nuun
s iy
HHHHHHHHHHHHH s a g

PF3 : 5Al ENTER - CONTIHUA




Deve-se observar, sempre os comandos do rodapé.

Tecle ENTER para continuar.
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A proxima tela ¢ a de CONTROLE DE CADASTRAMENTO

COADS/SE1/DEREN PN30MO01
PNAD PN30A
PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS
CONTROLE DE CADASTRAMENTO
MATRICULA (SIAPE):
SENHA
PF1: HELP PF3: SAI ENTER: CONTINUA

Deve-se digitar a matricula SIAPE e a senha com que o técnico foi cadastrado.

Teclando ENTER, surge a mensagem:

USUARIO IDENTIFICADO. TECLE ENTER PARA CONFIRMAR. PF3 ENCERRA

PF1: HELP PF3: SAI ENTER: CONTINUA

Tecle ENTER, para continuar.
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Na tela OPCOES DO ADMINISTRADOR, deve-se optar pelo CADASTRO DA AMOSTRA

(opgao 1).
CODAS/SEI/COREN PN31M01
PNAD PN31A
OPCOES DO ADMINISTRADOR
1- CADASTRO DA AMOSTRA
2 - CADASTRO DE USUARIOS
3 - CADASTRAMENTO DE NOVAS CONSTRUCOES
6 - CADASTRO DO ENTREVISTADOR/SUPERVISOR
ENTRE OPCAO =
PF1: HELP PF3: SAI ENTER: CONTINUA

Na tela do CADASTRO DE REFERENCIA, temos varias op¢des para serem utilizadas

conforme a etapa que estiver sendo executada.

L.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CA00MO01 - 01/04/05
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA

1 - CONSULTA AOS DADOS DA AMOSTRA

2 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS DA LISTAGEM (2.09)

3 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA
4 - RELATORIOS

8 - VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE DADOS

10 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)
11 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
12 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)

13 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
OPCAO:
INFORME A OPCAO OU RETORNE

PF3: Retorna ENTER: Processa
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Neste caso, devemos digitar o codigo correspondente a opcdo CADASTRAMENTO DOS
RESULTADOS DA LISTAGEM (2.09).

I.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS
CA10MO0 - 01/04/05
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 08:11:29

CARGA DE 2.09
ANO CONTROLE

XXXX XXXXXXXX

PF3: Retorna PF5: Processa

Digite o Ano da pesquisa ( 4 digitos) e o Numero de Controle cujas informagdes estardo sendo

carregadas, e tecle PF5.
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LB.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CA10M01 — 01/04/05
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 08:15:27

CARGA DE 209

ANO: 2005 CONTROLE: 51001179
UF: 51 MUNICIPIO: 07800 SANTO ANTONIO DO LEVERGER
DIST: 17 SUBDIST: 00 SETOR: 0002

Quantidade de Formularios Utilizados

202: 0000  203: 000

Unidades Domiciliares

Total Domicilios Particulares Coletivos
Uso
Total Ocupados Fechados Ocasional Vagos
0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000

PF3: Retorna sem atualizar PF5: Atualiza e retorna

Para o correto preenchimento, deve-se verificar primeiro se as informagdes na parte superior da
tela correspondem ao controle que se pretende carregar as informacdes da Listagem.
Para cada campo a ser preenchido, deve-se obedecer a quantidade de digitos (zeros) que nele

esta registrado.

Quantidade de Formularios Utilizados
2.02
Registre, nesse campo a quantidade de formularios PNAD 2.02 preenchidos na
Listagem da area.
2.03
Registre, nesse campo, a quantidade de formularios PNAD 2.03 preenchidos na

Listagem da area.
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Unidades Domiciliares

TOTAL
Registre, nesse campo, o valor correspondente ao Total de Unidades Domiciliares da
Area de Listagem. Ou seja, o somatério do Total de Domicilios Particulares e os Coletivos

(Unidades de Habitagdo com Morador em Domicilio Coletivo).

Domicilios Particulares

TOTAL

Registre, nesse campo, o valor correspondente ao Total de Domicilios Particulares da
Area de Listagem. Ou seja, o somatério dos Domicilios Particulares Ocupados, Fechados, de
Uso Ocasional e Vagos.
OCUPADOS

Registre, nesse campo, o valor correspondente ao Total de Domicilios Particulares
Ocupados da Area de Listagem.
FECHADOS

Registre, nesse campo, o valor correspondente ao Total de Domicilios Particulares
Fechados da Area de Listagem.
USO OCASIONAL

Registre, nesse campo, o valor correspondente ao Total de Domicilios Particulares de
Uso Ocasional da Area de Listagem.
VAGOS

Registre, nesse campo, o valor correspondente ao Total de Domicilios Particulares
Vagos da Area de Listagem.

Coletivos
Registre, nesse campo, o valor correspondente Total de Unidades de Habitagdo com

Morador em Domicilio Coletivo da Area de Listagem.

Apos a digitacdo dos registros, tecle PFS para atualizar as informagdes, conforme

comando no rodapé da tela.
4. MENSAGENS DE ERRO
Caso exista alguma inconsisténcia entre os valores digitados, ao teclarmos PF5, surgirdo na

tela, mensagens identificando essas inconsisténcias.
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e SOMA OCUP. + FECH. + OCAS. + VAGO DIFERENTE TOT. DOMICILIOS
PARTICULARES

e TOTAL DOM. PART + COLETIVOS DIFERENTES TOT UNIDADES
DOMICILIARES

Atencao:
Em caso de duvida recorra aos formularios PNAD 2.02 ¢ PNAD 2.03 e verifique a
totaliza¢do por pdgina desses formuldrios que foi transcrita para a Caderneta da Area de

Listagem - PNAD 2.01, fazendo as devidas corregées.

OBSERVACAO:
Somente quando as informacdes estiverem consistentes, ao teclarmos PF5, elas

serdo incorporadas ao Arquivo do Cadastro de Referéncia.

Observe o comando do rodapé da tela:

PF3: Retorna sem atualizar PF5: Atualiza e retorna

5.NOVAS OPCOES DE CONSULTAS

Visando minimizar o custo com a impressdo de relatorios durante o processo de carga
das informagdes da listagem e permitir o acompanhamento pelos SEPPNAD dos controles ja
‘carregados’, foram criadas as opgoes 10; 11; 12 ¢ 13 de consulta on line no menu Cadastro de

Referéncia.

10 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)
11 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
12 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)
13 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)

6. RELATORIOS

O Sistema PNAD permite a emissdo de relatdrios para conferéncia das diversas

CARGAS efetuadas.

Voltando-se ao menu anterior (com PF3)
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Selecionando-se a opgao RELATORIOS passamos a seguinte tela que nos permite emitir os

diversos relatérios de acompanhamento e conferéncia.

LB.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CA90MO1 - 01/04/05
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 11:45:59
===== RELATORIOS ====—=

01 - REL. DE CONTROLES QUE RECEBERAM DADOS DA LISTAGEM (2.09) (R41UXXYY)
02 - REL. CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA (R30UXXYY)
03 - RELATORIO DE TOTALIZACOES DE DOCUMENTOS PREENCHIDOS (R45UXXYY)
05 - REL. CONTR. DA ENT. DE DADOS E DA APURACAO (R61UXXYY)

(R6AUXXYY)

09 - RELATORIO DE EMPAST. E RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA (R70UXXYY)

10 - TOTAL DE SETORES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO (R85UXXYY)
14 - TOTAL DE CONTROLES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO (R88UXXYY)
OPCAO:

ENTER CONFIRMA. PF3 SAL

PF3: Retorna ENTER: Processa

Apds a carga das informagodes da Listagem, deve-se periodicamente, conforme o percentual de

carga efetuada, emitir o RELATORIO DE CONTROLES QUE RECEBERAM DADOS DA
LISTAGEM (2.09).
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CAPITULO V

A COORDENACAO NO CADASTRAMENTO DOS PROJETOS DE NOVAS
CONSTRUCOES

1. CADASTRO DE PROJETOS DE NOVAS CONSTRUCOES

Terminado o trabalho de identificag@o de Projetos de Novas Construgdes, a preparagao
dos respectivos formularios, além da divisdo para aqueles projetos em que se fez necessario,
passardo estes projetos a receber tratamento em campo idéntico ao dispensados aos demais
setores normais da pesquisa.

Contudo, integrardo um cadastro paralelo, informatizado, de Projetos de Novas
Construgdes nos municipios da pesquisa, representando crescimentos significativos ocorridos a

partir da data do Censo Demogréafico de 2000.

2. INFORMATIZACAO DOS RESULTADOS DO CADASTRAMENTO DOS PROJETOS DE
NOVAS CONSTRUCOES

Os resultados obtidos com a Operagdo de Cadastramento de Projetos de Novas
Construgdes precisam ser informatizados para que seja viabilizada a selecdo das unidades
domiciliares (Relagdo das Unidades da Amostra Selecionadas nas Areas de Novas Construgdes -
PNAD 2.20) que serdo pesquisadas na etapa de Entrevista. Ou seja, as informagdes cadastradas,
precisam ser transcritas para o meio magnético, para o Arquivo de Controle da Amostra da
PNAD. Este arquivo se encontra no computador de grande porte — Mainframe.

Para a PNAD de 2005, assim como foi feito na pesquisa do ano anterior, esta etapa de
informatizacdo dos resultados sera desenvolvida diretamente pelos técnicos das Unidades

Estaduais em ambiente CICSPROD.
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Na tela OPCOES DO ADMINISTRADOR, deve-se optar pelo CADASTRAMENTO DE
NOVAS CONSTRUCOES (opgio 3).

CODAS/SEI/COREN PN31M01
PNAD PN31A

OPCOES DO ADMINISTRADOR

1- CADASTRO DA AMOSTRA
2 - CADASTRO DE USUARIOS
3 - CADASTRAMENTO DE NOVAS CONSTRUCOES

6 - CADASTRO DO ENTREVISTADOR/SUPERVISOR

ENTRE OPCAO =

PF1: HELP PF3: SAI ENTER: CONTINUA

Na tela do CADASTRAMENTO DE NOVAS CONSTRUCOES, temos vérias opgdes para

serem utilizadas conforme a etapa que estiver sendo executada.

IBGE/DPE  Pesquisa Nacional Por Amostra de Domicilios PN80MO1 - 01/04/0S
DEREM Cadastro de Projetos de Novas Construcdes 11:53:04

Novas Construcoes (NCs) Ano: 2005

1. Cadastramento por Lista de Municipios
2. Relatorio do Cadastro dos Projetos de NCs (2.10) (RNC01AXX RNC01BXX)
3. Consulta aos Projetos de NCs

(RNCOSUXX RNC5AUXX)
12. Relatério de Totalizacio de Controles Excluidos (RNC21AXX)
13. Relaciao de Novas Construcoes
===> Opcio:
PF1: Help PF3: Finaliza ENTER: Seleciona
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Para Incluir ou Atualizar algum projeto, devemos digitar o codigo correspondente a opcao

Cadastramento por Lista de Municipios (opgéo 1).

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostra de Domicilios
COREN Cadastro de Projetos de Novas Construcoes

Novas Construc¢oes (NCs) Ano: 2005

PN8OMO1 - 01/04/05
11:53:04

1. Cadastramento por Lista d{
2. Relatério do Cadastro dos f| PREENCHA E TECLE ENTER

3. Consulta aos Projetos de N

UF:
12. Relatério de Totalizacio de Controles Excluidos (RNC21AXX)
13. Relacio de Novas Construcoes
===> Opcio: 1
PF1: Help PF3: Finaliza ENTER: Seleciona

Digite o codigo da UF, e tecle ENTER, conforme a mensagem na tela.

O sistema abrira uma tela com a lista de municipios que estdo selecionados na amostra da

pesquisa.
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IBGE/DPE
COREN

UF: 27 - ALAGOAS

00102
00201
00300
00904
01506
03908
S 04302
06109
06307
06901
08204
08501

Pesquisa Nacional Por Amostra de Domicilios

SELECAO CODIGO

PF1: Help PF3: Retorna

LETRAS INICIAIS DO MUNICiPIO: MACEIO

NOME DO MUNICIPIO

AGUA BRANCA
ANADIA

ARAPIRACA

BELO MONTE

CAMPO GRANDE
JUNDIA

MACEIO

OURO BRANCO
PALMEIRA DOS INDIOS
PILAR

SAO BRAS

SAO LUIS DO QUITUNDE

PF7: Recua PF8: Avanca ENTER: Seleciona

PN81MO01 — 01/04/05
RELACAO DE MUNICIPIOS DA UF SELECIONADOS NA PNAD

08:45:50

Para selecionarmos o municipio referente ao projeto a ser cadastrado temos duas opgdes:

1. Letras iniciais do municipio:

2. PF7:Recua PF8:Avanca (TELA ANTERIOR OU A SEGUIR)

Para qualquer seleg@o, deve-se sempre utilizar a tecla TAB (tecla com duas setas a esquerda do

teclado) e ao atingirmos a linha correspondente, digitarmos a letra S (Selecionar).
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Selecionado o Municipio, surgira a lista de Distritos, Subdistritos e Setores (ndo especiais)

existentes na Base Operacional do Censo Demografico 2000.

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostra de Domicilios PN82MO01 — 01/04/05

COREN RELACAO DE SETORES DO MUNICIPIO SELECIONADO 08:48:37

UF: 27 - ALAGOAS

Municipio: 04302 - MACEIO
Distrito: 05
Selecio UF. MUNIC.DIS.SUBDIST.SETOR ===> Selecione: SDistrito: 06
Setor: 0075
27.04302.05.06.0001
27.04302.05.06.0002
27.04302.05.06.0003
27.04302.05.06.0004
27.04302.05.06.0005
27.04302.05.06.0006
27.04302.05.06.0007
27.04302.05.06.0008
27.04302.05.06.0009
27.04302.05.06.0010

PF1: Help PF3: Retorna  PF7: Recua PF8: Avanca ENTER: Seleciona

Para selecionarmos o Distrito, Subdistrito e Setor referente ao projeto a ser cadastrado temos
duas opgdes:
Distrito: 05
1. Selecione: SDistrito: 06
Setor: 0075
2. PF7: Recua PF8:Avanca (TELA ANTERIOR OU A SEGUIR)
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IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostra de Domicilios PN82MO1 - 01/04/05
COREN RELACAO DE SETORES DO MUNICiPIO SELECIONADO 08:53:01

UF: 27 - ALAGOAS
Municipio: 04302 - MACEIO
Distrito:
Selecao UF.MUNIC.DIS.SUBDIST.SETOR ===> Selecione: SDistrito:
Setor:
S 27.04302.05.06.0075
27.04302.05.06.0076
27.04302.05.06.0077
27.04302.05.06.0078
27.04302.05.06.0079
27.04302.05.06.0080
27.04302.05.06.0081
DISTRITO FOI ENCONTRADO.

PF1: Help PF3: Retorna  PF7: Recua PF8: Avanca ENTER: Seleciona

Selecionado o setor, surgira a mensagem DISTRITO FOI ENCONTRADO.

Neste setor, encontramos 2 projetos ja cadastrados no ano anterior.

UF: 27 - ALAGOAS
Municipio: 04302 MACEIO
UF.MUNICIPIO.DISTRITO.SUB-DISTRITO.SETOR: 27. 04302 . 05. 06. 0075

NUMERO DO
SELECAO PROJETO LOCALIZACAO RESUMIDA CONTROLE
00001 EDIFICIO BARAO D'AGUA BRANCA. 27600203
00002 EDIFICIO MONDRIAN. 27600220

S

PF1: Help PF3: Retorna PF7: Recua PF8: Avanca ENTER: Seleciona

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostra de Domicilios PN83MO01 - 01/04/05
COREN RELACAO DE NOVAS CONSTRUCOES DO SETOR 08:55:31
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Para cadastrarmos o novo projeto, deve-se, sempre utilizando-se a tecla TAB, posicionarmos o

cursor na proxima linha em branco (apds o ultimo registro ja existente), digitar-se S, conforme

figura anterior e teclar ENTER.

IBGE/DPE

UF: 27 - ALAGOAS

Numero de Controle:

Total de domicilios:

Distrito: 05 Sub-distrito:

Pesquisa Nacional Por Amostra de Domicilios PN84MO01 — 01/04/05
COREN CADASTRO DE PROJETOS DE NOVAS CONSTRUCOES 08:58:39

Municipio: 04302 - MACEIO
Tipo de Area do Municipio:
2 - AUTO-REPRESENTATIVO

06 Setor: 0075 Projeto:

Ano do Projeto: 2005 Situaciio do Projeto:

Situacao do Setor: 1 Tipo do Setor: 0

PF1: HELP PF3: RETORNA  PFS5: INCLUI

Para o correto preenchimento, deve-se verificar primeiro se as informagdes na parte superior da

tela ( Municipio, Distrito, Subdistrito, Setor) correspondem as caracteristicas do projeto que se

pretende carregar as informacgdes.

O campo PROJETO, nao sera preenchido, porque ao fazermos a inclusdo do projeto (FS5 :

INCLUI) , automaticamente sera gerado um ntimero seqiiencial para cada projeto de cada setor.

O cursor estara posicionado no campo LOCALIZACAO, onde devera ser registrado (a partir

desta linha e nas linhas a seguir) a descricdo do projeto de forma que seja possivel facilmente

1dentifica-lo.
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O campo NUMERO DO CONTROLE, nio sera preenchido, porque ao fazermos a inclusdo do
projeto ( F5 : INCLUI) , automaticamente sera gerado um nimero seqiiencial para cada projeto

cadastrado na Unidade da Federacdo.

O campo SITUACAO DO PROJETO deve ser preenchido com codigo 1, no caso de um
projeto CONCLUIDO e com c6digo 2, se o projeto for classificado como EM ANDAMENTO

(conforme instrug¢des contidas no Manual de Cadastramento de Novas Constru¢des da PNAD de

2005).

O campo TOTAL DE DOMICILIOS deve ser preenchido com a quantidade de domicilios

existentes no projeto, depois de ter sido verificado em campo.

Os campos ANO DO PROJETO, SITUACAO DO SETOR e TIPO DE SETOR, j4 estio

preenchidos com as informagdes do arquivo de controle da amostra.

Apoés a carga das informacdes do Cadastramento de Projetos de Novas Construcdes, deve-se
periodicamente, conforme o percentual de carga efetuada, emitir o RELATORIO DO
CADASTRO DOS PROJETOS DE NCs (2.10).

3. VERIFICACAO DE CONTROLES DE NOVAS CONSTRUCOES EXCLUIDAS

Eventualmente, podemos detectar erro no cadastramento de algum projeto de novas
construgoes.

Em alguns casos, para procedermos a correcdo, ¢ necessario a exclusdo do projeto no
setor, onde foi erradamente cadastrado.

Cabe ressaltar que quando excluido um projeto de novas construgdes do arquivo, nao
sendo este projeto o ultimo projeto cadastrado na Unidade Estadual, o nimero de controle que
foi gerado no momento do seu cadastramento, ndo mais sera utilizado.

Também, pode ocorrer a exclusdo devido a extingdo do projeto, normalmente localizado
em area de evasao.

Essas exclusdes podem ocorrer durante o ano em que o projeto € cadastrado ( com o
arquivo em “ aberto”) ou em anos seguintes ao seu cadastramento.

Ocorrendo em anos seguintes ao cadastramento, através da op¢do 12 — RELATORIO
DE TOTALIZACAO DE CONTROLES EXCLUIDOS, podemos identificar os controles que
foram excluidos, assim como o ano do seu cadastramento.

As exclusdes feitas no proprio ano do cadastramento, com o arquivo ainda em “aberto”,

nao sdo marcadas no arquivo da amostra, ndo sendo identificadas neste relatorio.
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CAPITULO VI

INFORMACOES SOBRE O EMPASTAMENTO FiSICO

1 - OBJETIVO

O empastamento dos questiondrios ¢ efetuado com o objetivo de facilitar sua
localizagdo e agilizar sua movimentagdo nas etapas subsequentes, evitando que estes

instrumentos sofram danos ou sejam extraviados.

2 - ETAPAS DO EMPASTAMENTO

Sdo duas as etapas que serdo realizadas no empastamento dos questionarios da PNAD

de 2005.

e Empastamento Fisico

e Empastamento no Sistema PNAD - CICSPROD

3 —COMO REALIZAR O EMPASTAMENTO FiSICO

O conjunto de questionarios que pertence a um determinado niimero de controle deve
ser devidamente ordenado e acondicionado nas respectivas pastas.
Para empastar os questiondrios pertencentes ao mesmo nimero de controle, adote os
seguintes procedimentos para cada pasta.
. reuna os questionarios que compdem o numero de controle.
. organize estes questionarios em ordem crescente de ntimero de série.
. verifique, através do PNAD 2.08 — FOLHA DE CALCULO PARA SELECAO DAS
UNIDADES DA AMOSTRA ( setores normais) ou do PNAD 2.20 — RELACAO
DAS UNIDADES DA AMOSTRA SELECIONADAS NAS AREAS DE NOVAS
CONSTRUCOES ( NCs) , se a quantidade de SERIES encontrada esta correta. O
numero de série do ultimo questionario de cada controle deve ser igual ao niimero de

unidades domiciliares selecionadas para esse nimero de controle.

As pastas utilizadas para acondicionar os questiondrios t€ém campos destinados a sua

identificagdo que serdo preenchidos da seguinte forma:
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e NALOMBADA

UF
Deve ser registrada a sigla da Unidade da Federacao.
NUMERO DA PASTA

Nos dois primeiros campos, deve ser registrado o codigo que identifica a Unidade da
Federacdo conforme o Anexo III. Nos demais campos, registre com 4 algarismos, em ordem
crescente a partir de 0001, a identificacdo de cada pasta utilizada para acondicionar os
questionarios.

No caso de utilizar mais de uma pasta para acondicionar os questionarios
referentes a um nimero de controle, as pastas utilizadas obrigatoriamente devem ser

seqiienciais.

e NA CAPA DA PASTA

As pastas utilizadas permitem o acondicionamento de 15 questionarios, em média,
sendo que a média de unidades domiciliares selecionadas por setor (prevista) € de 17. Pode
ocorrer situagdes em que para uma unidade domiciliar seja necessario o preenchimento de mais
de um questionario. Ou seja, em alguns casos, a utilizagdo de uma pasta ndo sera suficiente para
acondicionar os questionarios referentes a um nimero de controle. Visando garantir a perfeita
identifica¢do do conteudo das pastas, adote os seguintes procedimentos para a identificagdo do

mesmo.

CONTROLE

Registre no 1° campo, o nimero do controle que estd contido na pasta. Caso seja
possivel acondicionar na pasta mais de um controle, no maximo de 3, utilize seqiiencialmente os
campos a seguir.

Excepcionalmente, podemos empastar no caso de CONTROLES DE NOVAS
CONSTRUCOES mais de 3 controles numa tnica pasta. Registre, de forma clara e legivel,
todos os CONTROLES DE NOVAS CONSTRUCOES contidos na pasta.

TEM PASTA SUPLEMENTAR

o Assinale a quadricula SIM quando:
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A pasta ndo for suficiente para acondicionar todos os questiondrios referentes a um
numero de controle, seja ela a inicial ou mesmo a primeira suplementar, ou seja, haverdo outras
pastas a seguir acondicionando questionarios daquele mesmo nimero de controle que ali esta

empastado.

o Assinale a quadricula NAO quando:

A pasta for suficiente para empastar todos os questionarios de um mesmo nimero de
controle.

A pasta ¢ a ultima pasta suplementar, ou seja, ela contém os ltimos questionarios do
niamero de controle, cujo acondicionamento ndao foi possivel na pasta anterior mas esta
complementado nessa pasta.

Observacao:

A utilizag@o da pasta para acondicionar mais de um controle s6 é possivel quando o

ultimo controle a ser acondicionado couber integralmente nesta pasta. Caso contrario, utilize

para esse novo controle uma outra pasta.

E PASTA SUPLEMENTAR

o Assinale a quadricula SIM quando:

A pasta acondiciona os questionarios referentes a um numero de controle que nao

couberam na pasta anterior que contém as séries iniciais desse controle.
. Assinale a quadricula NAO quando:
A pasta acondiciona integralmente os questionarios de um numero de controle.
A pasta acondiciona as séries iniciais de um controle (é a pasta inicial), e tem pasta
suplementar para o acondicionamento das demais séries desse controle.
NUMERO DE PASTAS SUPLEMENTARES
Este campo sera preenchido quando no campo TEM PASTA SUPLEMENTAR estiver

assinalada a quadricula SIM e no campo E PASTA SUPLEMENTAR estiver assinalada a
quadricula NAO.
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Registre, conforme a utilizagdo de 1 até no maximo 3 pastas suplementares, o(s)
numero(s) da(s) pasta(s) que contém o restante dos questiondrios que nao foi possivel

acondicionar na pasta inicial.

1° PASTA, 2° PASTA, 3* PASTA

Registre os 4 ultimos algarismos que formam o numero da pasta, ou seja, despreze a

identificacdo da Unidade da Federacgao.

PASTA INICIAL

Este campo sé serd preenchido quando for assinalada a quadricula SIM no campo ¢
PASTA SUPLEMENTAR
Registre com os 4 ultimos algarismos o numero da pasta onde esta acondicionada a

primeira série do controle que estd sendo acondicionado nesta pasta.

PASTA FINAL

Este campo sé serd preenchido quando for assinalada a quadricula SIM no campo ¢

PASTA SUPLEMENTAR

Registre com os 4 ultimos algarismos o niumero da pasta onde estd acondicionada a
ultima série do controle que estd sendo acondicionado nesta pasta. No caso de ser a ultima

pasta, registre neste campo o numero que consta na lombada desta pasta.

OBSERVACAO: Excepcionalmente, podemos ter um controle que utilize mais de 3 pastas para
o acondicionamento de todos os seus questionarios. Registre, de forma clara e legivel, em todas
as pastas utilizadas as informagdes necessarias a perfeita identificagdo de todas as pastas que

foram utilizadas para o empastamento de todos os questionarios referentes a este controle.
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CAPITULO VII

EMPASTAMENTO ON LINE

1. OBIJETIVO

Concluido o Empastamento Fisico, ou seja o acondicionamento dos questionarios
referentes a um numero de controle na(s) pasta(s) correspondente(s), proceder-se-4 ao
Empastamento On Line.

Parte das informagdes constantes do Arquivo de Controle da Amostra sao acessadas
nessa etapa para que sejam registradas informacdes referentes a0 EMPASTAMENTO FiSICO,
RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA e DOCUMENTOS PREENCHIDOS.

Para o desenvolvimento desta etapa ¢ necessario ja ter sido emitido a ultima via do
PNAD 2.08 com os resultados definitivos da Listagem do niimero de controle que estara sendo
EMPASTADO ON LINE. Portanto, a(s) pasta(s) das areas que serdo adotadas s6 poderdo ser
enviadas as areas que estardo recebendo o seu material, apés a inclusdo dessas informagdes no
ambiente CICSPROD.

Apbs a informatizagdo dessas informagdes, é emitido o RELATORIO CONSOLIDADO
DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA, que apresenta, também as
informacdes referentes ao empastamento ¢ o RELATORIO DE TOTALIZACOES DE
DOCUMENTOS PREENCHIDOS.

2. INFORMATIZACAO DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA

Para a PNAD de 2005, assim como foi feito na pesquisa do ano anterior, esta etapa de
informatizacdo dos resultados sera desenvolvida diretamente pelos técnicos das Unidades

Estaduais em ambiente CICSPROD.
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Na tela do CADASTRO DE REFERENCIA, temos varias op¢des para serem utilizadas

conforme a etapa que estiver sendo executada..

L.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CA00MO01 - 01/04/05
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 11:40:34

1 - CONSULTA AOS DADOS DA AMOSTRA

2 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS DA LISTAGEM (2.09)

3 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA
4 - RELATORIOS

8 - VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE DADOS

10 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)
11 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
12 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)

13 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
OPCAO:

INFORME A OPCAO OU RETORNE

PF3: Retorna ENTER: Processa

Neste caso, devemos digitar o cddigo correspondente a op¢do CADASTRAMENTO DOS
RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA

LB.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS
CA10MO00 - 01/04/05
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 08:11:29
CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS DA ENTREVISTA
ANO CONTROLE

XXXX XXXXXXXX

PF3: Retorna PF5: Processa
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Digite o Ano da pesquisa ( 4 digitos) e o Numero de Controle cujas as informagdes estardo

sendo carregadas, ¢ tecle PF5.

L.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CA20MO01 — 01/04/05
PNAD Cadastro de Referéncia 16:37:46

CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS DA ENTREVISTA

ANO: 2005 CONTROLE: 51001179
UF: 51 MUNICIPIO: 07800 SANTO ANTONIO DO LEVERGER
DIST: 17 SUBDIST: 00 SETOR: 0002

PASTAS DOMICILIOS TOTAL DE DOMICILIOS
INICIAL FINAL SELECIONADOS NA LISTAGEM
0000 0000 028 0397

RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA
TOTAL

(A1 A C12) Al A2 A3 A4 BS B6 B7 B8 C9 C10 C11 Ci12
000 000 00 00 00 00 00 00 OO0 OO0 00 00 o0

TQST101 TQSTCAP
000 000

PF3: Retorna sem alterar PFS5: Altera e retorna

Para o correto preenchimento, deve-se verificar primeiro se as informagdes na parte
superior da tela correspondem ao controle que se pretendem carregar as informagoes .

Para cada campo a ser preenchido , deve-se obedecer a quantidade de digitos ( zeros)

que nele esta registrado.
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PASTAS

INICIAL FINAL

Registre em INICIAL o numero da pasta em que esta acondicionado o questiondrio referente a
serie 001 deste numero de controle. Registre em FINAL o numero da pasta, em que estd

acondicionado o questionario referente a ultima série desse numero de controle.

DOMICILIOS SELECIONADOS

Deve-se verificar, para os controles correspondentes aos setores normais, se o numero de
DOMICILIOS SELECIONADOS registrado nesse campo, esta correto em relagdo ao PNAD
2.08. Ocorrendo divergéncia, verifique a informagao registrada no campo ao lado, corresponde
TOTAL DE DOMICILIOS NA LISTAGEM. No caso de controles referentes a projetos de

Novas Construgdes selecionados na a mostra, ndo podera haver divergéncias.

TOTAL DE DOMICILIOS NA LISTAGEM

Deve-se verificar, para os controles correspondentes aos setores normais, se o TOTAL DE
DOMICILIOS NA LISTAGEM registrado nesse campo, estd correto em relagdo aos resultados
da Listagem. Ocorrendo divergéncia, deve-se atualizar a CARGA DOS RESULTADOS DA
LISTAGEM e depois de efetuado os acertos necessarios, deve-se solicitar a GEPAN que gere
uma nova selecao de domicilios ( PNAD 2.08 ) para o controle de setor normal que estd sendo
atualizado. No caso de controles referentes a projetos de Novas Construgdes selecionados na a

mostra, ndo podera haver divergéncias.

Existindo divergéncias, o sistema ndo permitird a carga das informacdes.

Observacio:

Pode-se esperar, para os controles correspondentes aos setores normais, que o numero
de DOMICILIOS SELECIONADOS e/ou o TOTAL DE DOMICILIOS NA LISTAGEM estejam
incompativeis, quando a listagem da darea for realizada na mesma época da Entrevista, e,
portanto, a informagdo registrada nesses campos refere-se aos valores da pesquisa do ano
anterior, acrescido de 5 unidades. No caso dos projetos de Novas Construgoes isto ndo poderd

ocorrer.
RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA

TOTAL

Este campo ndo ¢ para ser preenchido.
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Apds o preenchimento dos demais campos referentes a classificagdo por tipo de entrevista,
havendo divergéncia entre esses registros ¢ a informagao de DOMICILIOS SELECIONADOS,

este campo tera calculado o somatorio de A1 a C12 para verificagdo.

Al, A2, A3, A4, BS5, Be, B7, B8, C9, C10, C11, C12

Para cada numero de controle, registre o numero de unidades domiciliares classificadas em
cada tipo de entrevista.

Quando ndo houver unidade domiciliar classificada em um determinado tipo de entrevista, o

campo correspondente deve ficar com zero(s).

TOST 101

Deve ser registrado o quantitativo de questionarios PNAD 1.01 que foi preenchido para o
registro das informagoes. Observando-se que em alguns casos sdo utilizados dois ou mais
questionarios devido ao numero de moradores na unidade domiciliar selecionada e, o registro
neste campo deve representar este somatorio de questionarios realmente utilizados em cada

controle.

TOST CAP
Deve ser registrado o quantitativo de capas que foi utilizado para o registro das informagoes

das ENTREVISTAS NAO REALIZADAS.

Apds a digitacdo dos registros, tecle PF5 para atualizar as informagdes, conforme

comando no rodapé da tela.

3. MENSAGENS DE ERRO

Caso exista alguma inconsisténcia entre os valores digitados, ao teclarmos PF5, surgirdo na

tela, mensagens identificando essas inconsisténcias.

o  PASTA INICIAL E PASTA FINAL PRECISAM SER INFORMADAS

e PASTA INICIAL NAO PODE SER MAIOR QUE PASTA FINAL

e TOT Al -CI12 DIFE. TOT. DOMIC. SELEC. VEJA LISTAGEM / PNAD 2.08 E 2.20
e TOTAL QUEST. 101 OU TOTAL CAPAS TEM QUE SER INFORMADO

OBSERVACAO:
Somente quando as informacdes estiverem consistentes, ao teclarmos PF5, elas

serao incorporadas ao Arquivo do Cadastro de Referéncia.
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4. RELATORIOS

Como ja visto anteriormente, o Sistema PNAD , permite a emissdo de relatorios para
conferéncia das diversas CARGAS efetuadas. Voltando-se ao menu anterior ( com PF3 ) , na

op¢io RELATORIOS, podemos selecionar as opgdes :

02 - RELATORIO CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA
03 - RELATORIO DE TOTALIZACOES DE DOCUMENTOS PREENCHIDOS

Apds a carga das informagdes dos RESULTADOS PRELIMINARES DA
ENTREVISTA, deve-se periodicamente, conforme o percentual de carga efetuada, emitir o
RELATORIO CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA ,
que apresenta, também as informacdes referentes ao empastamento ¢ o RELATORIO DE

TOTALIZACOES DE DOCUMENTOS PREENCHIDOS.
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CAPITULO VIII

RELATORIOS DISPONIVEIS NO SISTEMA REFERENTE A ENTRADA DE DADOS E
APURACAO

1. RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE DADOS E DA APURACAO

Visando o acompanhamento das etapas de Entrada de Dados e da Apuragdo, a partir da
PNAD 2005, esta disponivel no Sistema o Relatorio de Controle da Entrada de Dados e da
Apuracio.

Este instrumento substitui os antigos SLIPS que eram gerados a nivel de controle/tarefa
e que permitiam identificar os controles que ji estavam devidamente empastados e que

poderiam ser transcritos para o meio magnético na antiga linguagem utilizada até 2002 a LTD.

2. VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE DADOS

Para maior seguranga na geragdo do RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA
DE DADOS E DA APURACAO e conseqiientemente identificarmos quais os controles que ja
podem ter a Entrada de Dados efetuada, o sistema permite a VERIFICACAO PARA LIBERAR
A ENTRADA DE DADOS, numa etapa anterior a geragdo do referido relatério em ambiente
CICSPROD.

Na tela do CADASTRO DE REFERENCIA, devemos digitar o codigo correspondente
a opcio VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE DADOS.

45



L.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CA00MO1 - 01/04/05
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 11:40:34

1- CONSULTA AOS DADOS DA AMOSTRA

2 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS DA LISTAGEM (2.09)

3 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA
4 - RELATORIOS

8 - VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE DADOS

10 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)
11 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
12 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)
13 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
OPCAO:
INFORME A OPCAO OU RETORNE
PF3: Retorna ENTER: Processa

Deve-se, na nova tela do sistema, digitar o ano da pesquisa no campo correspondente e,

e 1o caso de um unico controle, este numero serd digitado nos campos correspondentes ao
CONTROLE INICIAL e ao CONTROLE FINAL.

e no caso de intervalos seqiienciais ¢ de todos os numeros de controles da Unidade da
Federagdo, o menor numero de controle devera ser digitado no campo correspondente ao
CONTROLE INICIAL, e o maior numero de controle, no campo correspondente ao

CONTROLE FINAL.

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostra de Domicilios CA08MO02 01/04/05
COREN Verificacido para Liberar a Entrada de Dados 13:58:55

Ano da Pesquisa: 2005 Controle Inicial: 51000113 Controle Final: 51000261

PF3 - Retorna
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Caso algum controle contido nesse intervalo ndo tenha ainda as informacgdes referentes a
CARGA DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA carregadas no
CICSPROD, os primeiros nimeros de controles faltosos contidos nesse intervalo, serdo listados
ndo sendo adequado a geragio RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE DADOS E
DA APURACAO para essa seqiiéncia.

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostra de Domicilios CA08MO02 — 01/04/05
COREN Verificacdo para Liberar a Entrada de Dados 13:58:55

Ano da Pesquisa: 2005 Controle Inicial: 51000113 Controle Final: 51000261

51000164 51000172 51000180 51000199 51000202
51000210

PF3 - Retorna

3. GERACAO DO RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE DADOS E DA
APURACAO

A geragio do RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE DADOS E DA
APURACAO pode ser feita para UM UNICO controle (NAO RECOMENDADO), para
INTERVALOS SEQUENCIAIS ou para TODOS os nimeros de controle da Unidade da
Federacao.

Somente apés a CARGA DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA
de um controle , é possivel a geragio RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE
DADOS E DA APURACAO correspondente.

Selecionado-se a op¢io RELATORIOS passamos a seguinte tela que nos permite emitir

o RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE DADOS E DA APURACAO.
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. LB.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CA90MO01 - 01/04/05
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 11:45:59

===== RELATORIOS ====

01 - REL. DE CONTROLES QUE RECEBERAM DADOS DA LISTAGEM (2.09) (R41UXXYY)

02 - REL. CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA  (R30UXXYY)

03 - RELATORIO DE TOTALIZACOES DE DOCUMENTOS PREENCHIDOS  (R45UXXYY)

05 - REL. CONTR. DA ENT. DE DADOS E DA APURACAO (R61UXXYY)
(R6AUXXYY)

09 - RELATORIO DE EMPAST. E RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA (R70UXXYY)

10 - TOTAL DE SETORES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO (R85UXXYY)
14 - TOTAL DE CONTROLES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO (R88UXXYY)
OPCAO:

ENTER CONFIRMA. PF3 SAL

PF3: Retorna ENTER: Processa

Os procedimentos sdo semelhantes aos descritos na op¢do VERIFICACAO PARA
LIBERAR A ENTRADA DE DADOS.
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. L.LB.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CA90MO01 - 01/04/05
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 11:45:59

===== RELATORIOS ====—=
01 - REL. DE CONTROLES QUE RECEBERAM DADOS DA LISTAGEM (2.09) (R41UXXYY)
02 - REL. CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA  (R30UXXYY)

03 - RELATORIO DE TOTALIZACOES DE

05 - REL. CONTR. DA ENT. DE DADOS E 1f ANO : 2005
CONTROLE INICIAL : 51000113

CONTROLE FINAL : 51000261
IMPRIMIR NA DIPEQ? (SN) : S
Caso queira toda a UF digite no controle inicial

09 - RELATORIO DE EMPAST. E RESULTA XX¥000?090 e no controle final XX999999, onde
10 - TOTAL DE SETORES E DOMICILIOS || XX € 0 cddigo da UF.

ENTER CONFIRMA PF3 SAI

14 - TOTAL DE CONTROLES E DOMICILI

OPCAO:
ENTER CONFIRMA. PF3 SAIL

PF3: Retorna ENTER: Processa

Nao existindo no intervalo selecionado nenhum controle com falta de informagdo em
relacio a CARGA DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA,
automaticamente ao teclamos ENTER, surgird no canto esquerdo da tela a mensagem

RELATORIO ENVIADO.
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Quando no intervalo selecionado, algum controle ainda néo tiver tido as informagdes
referentes aos resultados preliminares da Entrevista carregadas no Sistema, uma tela contendo
as mesmas informag¢des da OPCAO VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE
DADOS surgira, para que o técnico faca a opcdo de CONFIRMAR (S) ou CANCELAR (N)

esta Geragdo.

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostra de Domicilios = CA08MO02 — 01/04/05
COREN Relatorio de Controle da Entrada de Dados e da Apuracio 13:58:55
Ano da Pesquisa: 2005 Controle Inicial: 51000113 Controle Final: 51000261

51000164 51000172 51000180 51000199 51000202
51000210

OPCAO:
INFORME “S” PARA CONFIRMAR OU “N” PARA CANCELAR GERACAO DO

RELATORIO

PF3 — Retorna ENTER - Confirma

No caso da opgdo “S”, para os controles relacionados como faltosos, ndo sera GERADO
RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE DADOS E DA APURACAO para esses
controles pelo sistema.

No ANEXO 1V, identifica-se as informagdes contidas no referido relatorio.
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CAPITULO IX

NOVOS RELATORIOS DISPONIVEIS NO SISTEMA

1 - TOTAL DE SETORES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO

No menu RELATORIOS, esta disponivel na opgio 10, a emissdo do Relatério TOTAL
DE SETORES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO, com a quantidade de setores e de domicilios

selecionados por Municipio da amostra da pesquisa.

2 - TOTAL DE CONTROLES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO

No menu RELATORIOS, est4 disponivel na opcio 14, a emissio do Relatério TOTAL
DE CONTROLES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO, com a quantidade de controles ¢ de

domicilios selecionados por Municipio da amostra da pesquisa.

I.LB.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CA90MO01 - 05/04/05
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 13:57:13

===== RELATORIOS =====

01 - REL. DE CONTROLES QUE RECEBERAM DADOS DA LISTAGEM (2.09) (R41UXXYY)
02 - REL. CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA  (R30UXXYY)
03 - RELATORIO DE TOTALIZACOES DE DOCUMENTOS PREENCHIDOS  (R45UXXYY)

05 - REL. CONTR. DA ENT. DE DADOS E DA APURACAO (R61UXXYY)
(R6AUXXYY)
09 - RELATORIO DE EMPAST. E RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA (R70UXXYY)
10 - TOTAL DE SETORES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO (R85UXXYY)
14 - TOTAL DE CONTROLES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO (R88UXXYY)
OPCAO:

PF3: Retorna ENTER: Processa
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OBSERVACAO:

Na op¢ao 10, a unidade quantificada € setor. Ou seja, ndo estdo quantificados as
subareas que sdo selecionadas no momento da divisdo de setores, s6 quantifica-se um Unico
setor. Em relacdo aos projetos de Novas Construgdes, so estdo quantificados os setores onde
estdo localizados os projetos selecionados no ano da pequisas. Ou seja, se o setor onde esta
localizado o projeto ja foi computado como um setor normal, ele ndo serd computado
novamente. Isto ¢ valido para mais de um projeto de Novas Construgdes localizado em um

mesmo setor que ndo faz parte da amostra e s@o selecionados no mesmo ano da pequisa.

na opc¢ao 14, sdo quantificados os controles. ou seja, além dos controles referentes ao
setores normais, estdo tambem quantificados os controles gerados no momento da divisdo de
um setor (que na opg¢ao anterior foi computado uma unica vez). Em relacdo aos projetos de
Novas Construgdes que estdo na amostra da pesquisa, sdo quantificados todos os controles,
independente de estarem num setor normal, ou, em um mesmo setor que ndo faz parte da

amostra.

CAPITULO X
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BANCO SIAPE

1 - OBJETIVO

Na etapa de Entrevista, no questionario utilizado para a coleta das informagdes dos
moradores dos domicilios selecionados na amostra da pesquisa, é registrado a Matricula Siape
dos técnicos responsaveis pelo preenchimento dos questionarios — Entrevistador e Supervisor.

Visando a verificagdo destas informagdes registradas nos questiondrios, durante a
Entrada de Dados, foi criado na PNAD 2004, o Arquivo Siape, onde sdo identificados por
Unidade da Federacdo, os técnicos que participaram da etapa de Entrevista da pesquisa, e que

podem ter suas respectivas matriculas Siape, registradas nos questionarios.

DEATE/SE1/DEREN PN31M01
PNAD PN31A

OPCOES DO ADMINISTRADOR

1- CADASTRO DA AMOSTRA PN31M02
2 - CADASTRO DE USUARIOS

INFORME ANO DESEJADO
3 - CADASTRAMENTO DE NOVAS CONSTRUCOES 2005

ENTER OK. PF3 SAIL

6 - CADASTRO DO ENTREVISTADOR/SUPERVISOR

ENTRE OPCAO= 6

PF1: HELP PF3: SAI ENTER: CONTINUA

2 - INFORMATIZACAO DAS MATRICULAS SIAPE
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Para a Pnad 2005, assim como foi feito na pesquisa do ano anterior, esta ctapa de
Informatizagdo das matriculas Siape, sera desenvolvida diretamente pelos técnicos das Unidades
Estaduais, em ambiente CICSPROD.

Na tela de Opgdes do Administrador, devemos digitar o codigo correspondente a opgao
6 — Cadastro do Entrevistador/Supervisor e informamos o ano desejado — 2005.

Banco Siape disponivel para a Pnad 2005, contém todas as informagdes que foram
“carregadas” no ano de 2004.
Faz-se necessario a atualizacdo para a Pnad 2005, com as exclusoes ¢ as inclusdes das

Matriculas Siapes dos técnicos que participardo da etapa de entrevista da pesquisa.

I.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CE99MO01
PNAD CE99A
CADASTRO DO ENTREVISTADOR/SUPERVISOR

- 2005 -

MATRICULA (SIAPE)
NOME
UF DE ATUACAO (CODIGO) :

INFORME A MATRICULA OU RETORNE

F3:SAI F4:RELAT(CE05) FS:INCLUI F6:TELA F7:EXCLUI F9:ATUALIZA ENTER:ACESSA
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No rodapé da tela, teremos as opgoes :

F3:SAI F4:RELAT(CE0S) FS:INCLUI F6:TELA F7:EXCLUI F9:ATUALIZA
ENTER:ACESSA

F4: RELAT (CEO5) - permite a impressdo do relatdrio com as informagdes contidas no

Banco Siape para a Unidade da Federacdo selecionada.

F5 :INCLUI - permite a inclusdo de uma nova matricula siape.

F6 :TELA - permite verificar na tela as informacdes contidas no Banco Siape.

F7 :EXCLUI - permite a exclusdo de uma matricula siape.

F9: ATUALIZA - permite a atualizagdo ou correcdo de dados ja cadastrados

anteriormente

55



LS

ANEXO |

FORMULARIO DE APOIO PARA A CARGA DAS INFORMACOES DA LISTAGEM

MUNICIPIO

NUMERO
DO
SETOR

NUMERO
DO
CONTROLE

SITU-
ACAO

FORMULARIOS

UNIDADES DOMICILIARES

2.02 2.03

TOTAL

Domicilios Particulares

Ocupa- |Fecha- [Ocasi-

Total
dos dos onal

Vagos

UHDC

TOTAL




ANEXO 11
FORMULARIO DE APOIO A CARGA DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA

QUESTIONARIOS

NUMERO PASTAS DOMICILIOS SOMA UTILIZADOS
DE Al A2 A3 A4 B5 B6 B7 B8 C9 | C10 | C11 | C12
SELECIONADOS (A1 ~
CONTROLE INICIAL | FINAL ATE PNAD | CAPANAO
Cc12) 1.01 |[ENTREVISTA

69

SUB TOTAL




19

ANEXO I11

PNAD

ANO

UF

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA

DPE - DIRETORIA DE PESQUISAS
COREN - COORDENACAO DE TRABALHO E RENDIMENTO

GEPAN - GERENCIA DE PESQUISA ANUAL

PNAD - PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS

NUMERO DE PASTAS

SUPLEMENTARES

12 PASTA

CONTROLE
TEM PASTA
SUPLEMENTAR
CONTROLE
SIM NAO
E PASTA
SUPLEMENTAR
CONTROLE
SIM NAO

22 PASTA

32 PASTA

PASTA INICIAL

PASTA FINAL
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ANEXO IV (continua)
Relatério de Controle da Entrada de Dados e da Apuracéo
Quantidade de Numero da PASTA DIGITACAO APURACAO
Numero de controle domicilios o ) DATAS o DATAS o
selecionados Inicial Final Inicio Terming Técnico ——— Terming Técnico
1400004 0 17 140009 140010
1400005 9 16 140024 140025
1400006 7 16 140014 140015
1400007 5 15 140008 140009
1400009 1 17 140007 140007
1400010 5 15 140019 140020
1400011 3 17 140023 140024
1400012 1 14 140013 140017
1400013 0 15 140025 140026
1400017 2 18 140018 140019
1400018 0 23 140021 140022
1400023 7 16 140011 140012
1400024 5 20 140013 140014
1400026 1 26 140004 140006
1400027 0 25 140001 140002
1400029 6 15 140027 140027
1400030 0 19 140028 140029




ANEXO IV ( concluséo)
Relatério de Controle da Entrada de Dados e da Apuragéo

Relacdo dos controles que ainda nao foram empastados

G9

1400001
1400002
1400003
1400008
1400014
1400015
1400016
1400019
1400020
1400021
1400022
1400023
1400025
1400028
1400031 8
1400032 6
1400033 4
1400034 2
14000350
1400036 9
1400037 7
1400038 5
1400039 3
14600XX Y
14600XX Y
14600XX Y
14600XX 'Y
14600XX Y
14600XX 'Y
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