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Apresentacao

Através desse Manual vocé encontrara subsidios para, como Coordenador do
Sistema, efetuar as operacoes de:

+* Carga de Domicilios: utilizada para dar carga dos domicilios selecionados
da amostra, enviados pela DlI;

= Configuracao de Domicilios: que engloba a atribuicdo de supervisdo aos
domicilios selecionados e a alteracdo das informacdes da identificacdo
selecionada;

* Geracdo de Disco Preparatério: que é o disco que carrega as
informacdes sobre as identificacdes, atribuicbes de supervisdo e contas de
usuarios, criadas na DIPEQ, para uma carga em uma agéncia subordinada a
esta.

Atencéao!
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Antes de acessar esse Sistema, entretanto, € necessario que 0s Supervisores
estejam cadastrados.

Para cadastrar os Supervisores, inclusive os Supervisores das Agéncias, acesse
0 POF — Gerencial e selecione a opgéo Equipe.






Identificando-se para Utilizacdo do Sistema

Vocé devera estar autorizado para utilizar o sistema. Acesse o Sistema, clicando no
icone POF-Coordenador.

POF - Coordenadaor

Na tela abaixo vocé deverd passar as informacdes de autenticacdo de
Coordenador da POF. Para tanto, informe nos respectivos campos seu SIAPE e sua
SENHA e, a seguir, cliqgue o botdo OK.
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o Pezquiza de Digcamentos Familianes

Entre com o seu SIAPE & SENHA

SIAPE |
SEMHA I_ x E-m <AlIt>+C

<AIt>+0O

i

Nesse momento, sera disponibilizada a Tela Principal que da acesso ao
Sistema.

Na tela abaixo, aparecerdo os seguintes navegadores:



+ Carga de Domicilios;
+ Configuracdo de Domicilios;
+ Geracdao de Disco Preparatorio;

* Sair.

s/ POF - Mddulo Coordenador

[=]
=3

Selecionando a Opcéao Carga de Domicilios



Esta opcdo € utilizada para dar carga dos domicilios selecionados da amostra,
enviados pela DI. Este arquivo terd a extensdo. POF e conterd os domicilios de

um trimestre.

Selecionando essa opc¢do, aparecera a tela abaixo. Para efetuar a carga, clique
no botéo Iniciar Carga do Disco.

s/ POF - Mddulo Coordenador

Aparecera a tela onde serd selecionada a pasta que contem 0 arquivo a ser
carregado, como mostrado a seguir.



Selecione a pasta POFCOLETA e clique em Abrir.
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A carga tera inicio, e o0 seu andamento sera representado pela barra de
progresso.

Ao final desse procedimento, sera mostrada a mensagem: CARGA REALIZADA
COM SUCESSO, indicando que os domicilios ja estdo presentes no banco de
dados.

Caso seja exibida a mensagem FALHA NA CARGA DE DADOS!, feche o
aplicativo, abra-o novamente e reinicie o processo de carga.
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Selecionando a Opcéao Configuracédo de Domicilios

Ao clicar nesta opcéo, aparecera a tela a seguir:

4 POF - Modulo Coordenador =] x]
H ]
H
Carga de Domicilios Configurag3o de Domicilios Ereracfo-de-Brirea-Freparatdr ]
Mostrar somente as identficagtes Mostrar somente as EJ

Alterar informagies da identificagio selecionada

atribuidas &

identificagfes do timestre:

-

SEM SUPERVISAD 1 A
Atribuir supervisio aos domicilios selecionados 1[MILTON] 2
2222222 (TESTE) 3 |

TRIMESTRE[SUPERVISOR JuF |sea  [ov [poM [seTor|oroem]PT [PR |PESQUISANDD|EDNqi_|
B 2 NILTON 53 003 405 a4 9520 100 10 23/04/02
] NILTON 53 012 a2 g4 2 2 0essm2 06/05
M NILTON 53 013 1o 1 1 1 0 08502 08/05
i NILTON 53 014 0oz 1 74 1 0 080502 08/05
i NILTON B3 014 oo 2 5@ 2 0 0852 06/05
O 53/021 2l |1 2 1 0 08502 08/05
M 53 082 4m 2 195 2 0 08s5/A02 0/05
C 53|12 a2 28 9 2 23/04/02
i 2 53 13 11 a2 1 1 23/04/02
L 3 5314 03 %2 |78 1 1 29/04/02
m 53 14 04 %2 58 2 29/04/02
] 1 NILTON 53|21 203 IRES 1 110405402
C 1 53|21 24 1| 153 1 11305402
] 1 53 21 25 | 1 1 13406402
B 1 53|21 2|8 @ &0 1
] ) 53 27 12 125 172 1
i 2 53|27 E! 125 141 1
il 2 B3 27 14 126 177 1
4]

L Domicilios cadastrados

&7 Domicilios Exibidos

Na tela acima, aparecem duas opc¢oes:

+ Alterar informagdes da identificag&o selecionada;

* Atribuir supervisdo aos domicilios selecionados.

Opcodes de selecdo
das identificacbes
atribuidas aum
determinado
Supervisor.

Na tela ao lado est
selecionada a opcgéac
TODOS.

Opcodes de
selecdo das
identificagBes por
trimestre.

Na tela esta
selecionada a
opcéo TODOS.

Pode-se escolher para qual grupo de pesquisadores o domicilio ou domicilios
selecionados estardo visiveis durante a pesquisa. Isto é feito, selecionando-se o

12



domicilio desejado e clicando no botdo Atribuir supervisdo aos
selecionados.

domicilios

Hy e = i
Corpa da [oeraciio Confpuaseciia de Carec kax Camragiic da [l oo Prepesitdea e
Moaiisy sonects 3 KerWoacles  Mostiw donens =
B R ) AR ekinads | asbuidari idanidicaciar 4o Frwshar
l L ELT W 1
b BDSVEED 508 toRciios sesckradet 1 FALTOR] 2
= R TESTE| i =
TAMESTRE|SUPE uF SEQ oy SETORIOADEN|PT  |PR |PESOU =
] HILTON 53,032 3 B (T B TEATS
| MILTOH 5'm3 im0 1 1 0| [EATS
| MLTON 53014 nm ™ 10 mETen EATS
] HILTON 5304 LG T & LT [EATS
] 5] 021 m E= 1 0B EATS
| 53m2 am -] FRL L G [EATS
|| 5112 12 R W z AT
] 2 5113 11 = 1 I
] | 5314 03 WO 1 1@
| 5314 04 = Z TR
] 1 MLTON 53 213 |\ ¥ 11 10U
] 1 532 24 | 1 1139ea
] 1 Lalkd] 2 T 1 13002
| 1 52 15 = | 1
] z N 12 =R 1
|| 2 mnx 13 12 1
|| mr 14 1= T 1 =
TS} LlJ

A tela de atribuicdo de supervisdo a um domicilio ser4 exibida como na tela

abaixo:

B T alelx
M4 I o 1
Corpa da [oraciics Confuesciia d Carsc ax gl da [|ioca Prapeaitdea e
M pay soweis s Kerlfiacien WOl 0aen & =
ey o e: dy it ek nnads | st D =
e B ) .
| Nmm:umm&-ml 'ngu.- s ™ (e ) SETOA  OFDEM FT
5 7] 3 73 E7] G T
R = F r = =1 ]
Sederara o Bipervieor o0 e 8 e porasbilid e cete o B sewh ste sl
HILTON TSR Lt
| LU
] HMILTON TESTE DENTS
] PELTOR (Ll
] FILTCR Lo
1 DENT
| [BATS
] 1
] 1 FLICH I I
B | » O X Coaely
| e 1 = -
|| 1 ma ] = 2] 1
] 2 m 12 @ am 1
] ma 13 =W 1
B o lb) 1.4 =T 1
L]

5 Domagios codessedos
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Se for selecionada mais de uma identificacéo, a tela de Atribuicdo de Supervisdo

lista todas as identificacdes.

-I" POF - Mddulo Coordenadt =1=] x|
=]
" ‘
s —— 2 — i Sair
Carga de Daoniclios At e pratdio
|dentificagies
Alterar informagdes da identificag UE SEQ oy pomMc [sETor |oRDEM [PT
1
‘ Afribuir supervisdo aos domicilio |2 53 oz nz 94 2
3 53 03 0 1
TRIMESTRE|SUPERVISOR
Selecione o Supervisor ao gual a responzabilidade deste domicilio sera atribuida:
DALY
NILTON TEaTE
|| MILTOM 08/05
|| MILTOM 0 08/05/02 08/05
|| 0 08/05/02 08/05
- 0 08/05/02 08/05
|| 23/04/02
|| 2 23/04/02 _J
|| 3 129/04/02
| 29/04/02
|| 1/ MNILTON ' 0K % Cancelar 1/10/08/02
| | 1 113/05/02
|| 1 D321 7] i) 139 13/05/02
L 1 5321 26 23 60 1
| | 2 53|27 112 125 172 1
|| 2 53|27 13 125 141 1
|| 2 53|27 14 125 177 1 o
3] ;I_I
&7 Domicilios cadastrados &7 Domicilios Exibidos |

Na tela acima, est4 sendo mostrado o nome do Supervisor. Uma vez selecionado
0 supervisor, clique em OK para efetivar a operacdo ou em Cancelar para que
nenhuma alteracéo seja efetivada.

Uma vez atribuido a um Supervisor, o domicilio s6 podera ser acessado durante a
Entrada de Dados por este Supervisor ou um dos pesquisadores cadastrados sob
sua supervisao.

Clicando em OK aparece uma mensagem para confirmar a operacao. Tecle Sim
para confirmar, ou N&o para cancelar a operagao.
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+I". POF - Médulo Coordenador 1 _ ==l

EI. E
Carga de Domicilios Bratdrnio Bl
X
Alterar informagtes da identificag
‘ Aribuir supervisdo aos domicilio 1
i POF - Pesquisa de Orgamento Familiar
HIETON CONFIRMA A ATRIBUICAD DO DOMICILIO? i
NILTON TRRIE = I 02 |0a/0
|| MILTOM 08./05/02 08/05
| | MILTOM 08/05/02 08/05
|| 08./05/02 08/05
L 08/05/02 08405
|| 23/04/02
2 = 29/04/02 _J
] a QNao | 23/04/02
| 29/04/02
1/MILTOMN 10/08/02
i 1 |1 amsme
|| 1 5320 4] 3T 739 1 13/05/02
L 1 53 21 26 39 =11 1
| | 2 B3 27 12 125 172 1
| | 2z B327 13 125 14 1
|| 2 5327 14 125 177 1 o
<] ;I_I
57 Domicilios cadastrados 57 Domicilios Exibidos |

@ Observacao:

Para atribuir supervisdo a mais de um domicilio de uma Unica vez,
selecione todos os domicilios a serem atribuidos, e clique em Atribuir
supervisdo aos domicilios selecionados. Esta selegdo mdltipla é feita
segurando-se a tecla Ctrl pressionada e clicando em todos os domicilios
desejados.

E permitido ao Coordenador alterar, para cada identificacéo, as informacdes de
Supervisdo (desde que o domicilio ainda ndo esteja em pesquisa) e, alterar seu
estado (pesquisando, concluido, reaberto, verificado ou transmitido).
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Para alterar as informacdes, basta clicar na op¢cdo Alterar informacbes da
identificagdo selecionada.

+ POF - Médulo Coordenador . =] x|
=]
% !
Carga de Domicilios Configuragdo de Domicilios Geragdo de Dizca Preparatdrio Bl
Mostrar somente az identificagtes Mostrar somente az ﬂ
‘ Alterar infarmacties da identificacio selecionada | ahibuidags & identificagiies do timestre:
1 |SEM SUPEHVIS!D |1 I
Afribuir supervisdo aos domicilios sel [ o de Info de um Dol o
|dentificagdo:
TRIMESTRE|SUPERVISOR BNDO i
im UF SEQ. [ DOM. SETOR ORDEM  PT ma
NILTON |53 Joo3 4 05 |254 |s520 10 05/05 Estado da Pesquisa:
MILTOM 08/05 P H
esquisando
MILTOM Trimestre |2 Pesquizanda |29.-"D4.-"D2 Limpar | 08/05 q S
NILTON o : - 08405 Concluido
upervizio |N|LTDN LI Concluido I Limpar | Reaberto

Pesquizador I Reaberto I Limparl 08/05 Veriﬁcado

Motebook |U11U15? Werificado I Limparl Tr itid
2 » - ansmitao
Tranzmitido I Limpar |

I 3
[ 1/NILTON o 0K I X Cancelar |
1
|| 1 53 25 k] .139 1 .13305’02
L 1 53 A1 26 39 [=in] 1
| | 2 B3 27 12 125 172 1
| | 2 B3|27 13 125 14 1
|| 2 A3 27 14 125 177 1 o
<] _>l_I
L F Domicilios cadastrados 57 Domicilios Exibidos |

e Zisi
"a, e “u T

Cage bt Diowraciios Dorfgaas;By o Dorsa By g s Do Prepaisiie k]
Mo 1 orards s oard cagtaz o Toranie s ﬁl
|__ R e sty hemiicages 0 s

1 SEM SUPERVIEAD
. 1 RALTOM)

: I i & Bainte SuTaraiS0 500 done B selecionadon |
2
: ] ™ s o et i bbb s
5 1 MLTOR i -" ; .
-1 i Farpeanda 1
2 i
g | [ o OK 1 ) .
1 ] Clique aqui para
1 i :; i ] 1.:: aparecer a lista de
- ' I Supervisores para
il calarian



iy | e ‘ = i |
Carpa da lioenecies Confpuaseciia de Carec kax Grug o da [ ioca Prepesitdea .

|Am-.r = I sy sk i dericssles Nosi icoeiems =

mmmummmmmw! |"rl‘L1u':-‘1I | 3

Alziagds do Infzimacin de Domiciliza

THHEETFE SHUPE
L]
=

FALTOM
FALTOM

I MLTON
1
1
I

EIIIIIIIIIIIIIII

LD 1.3 =W 1

Ll 14 == wr 1 =

o

| 8 Dossclos codastidos 57 Domscios Exdbidorn |

Ap6és alterar os dados, o Sistema emitird a seguinte Mensagem de Confirmacao:

“Confirma as Alteragc6es nos Domicilios?” Tecle Sim para confirmar, ou Nao
para desistir da operacao.
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SEM SUPERWISAD
1 MILTONT

!

|MILTON

NILTON
MiLToN
NILTON
NILTON

| MILTON

T e T e T e e T | = | |

s POF - Modulo Coordenador




Escolha o trimestre que sera copiado no disco:

» Salvar em:

Clique em Salvar.

Aparecera a mensagem:
NIQCH RFAIIZADO CON




e,

(

Consideracoes Finais

Esperamos que as orientacoes
contidas neste manual tenham Ihe
fornecido as informacdes
necessarias para que vocé possa
atuar com seguranca na Pesquisa
de Orcamentos Familiares — POF
2002/3.

Caso necessite de orientagOes
para procedimentos nao previstos
neste documento, entre em
contato com a Diretoria de
Informética — DI.

Bom Trabalho!
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