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Apresentacao

Caro Instrutor,

A capacitacdo das equipes de campo da Pesquisa de Orcamentos
Familiares-POF é um elemento essencial para o alcance dos objetivos da
pesquisa. Neste sentido, cabe a vocé, Instrutor, a importante tarefa de ministrar
o treinamento da Operacao de Entrevista da POF, garantindo a formacéo de
Agentes de Pesquisa capazes de realizar com qualidade o trabalho de coleta de
dados.

Para ajuda-lo na execuc¢do dessa tarefa, foi elaborado o presente manual,
que se encontra estruturado nas seguintes partes:

1@ Programacé&o do Treinamento - apresenta a visao global do

treinamento, especificando a sequéncia das aulas a serem
ministradas com a indica¢cdo do horario destinado a cada uma
delas.

2§ Material do Treinamento — relaciona o material (instrucional e
de apoio) para uso no treinamento.

a Procedimentos Didaticos — indica alguns procedimentos
3‘ didaticos que podem auxiliar o Instrutor no desempenho de
sua tarefa como condutor do treinamento.

4@ Roteiros de Aulas — oferece 0 passo a passo das acgdes do

Instrutor relacionado a transmissdo dos conteudos e a
indicacdo do material de apoio a ser utilizado em cada aula,
incluindo os exercicios de verificacdo de aprendizagem com
seus respectivos gabaritos.

Vale lembrar que este documento, por si s, ndo é suficiente para capacitar
o Instrutor. O Manual do Agente de Pesquisa e 0os demais manuais técnicos para
a operacao de entrevista da POF sdo o ponto de partida, uma vez que neles
estdo contidos os contetdos a serem ministrados. Portanto, o estudo cuidadoso
desses manuais constitui pré-requisito a leitura e a compreensédo dos roteiros de
aulas e a atividade de ensino propriamente dita.

Bom Trabalho!






Programacao do Treinamento

Treinamento da POF - 12 etapa

Coordenadores/supervisores e Coordenadores de Informética da POF

Duracdo total: 8 dias Carga horéria diaria: 7 horas

1° dia — Coordenadores/supervisores e Coordenadores de Informatica da POF

Horario Aula Assunto
08:30 - 09:25 - Abertura
09:25 - 10:20 - Palestra sobre a POF
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 - Palestra
11:35 - 12:20 1 Apresentacéo do treinamento. Apresentacao
dos participantes
12:20 - 12:30 - Composicao dos Grupos (4 salas)
12:30 - 14:00 - Almocgo
14:00 - 14:55 3 Notebook - caracteristicas fisicas do

equipamento - manual do usuério
14:55 - 15:50 4 Sistema POF (Agente de Pesquisa) - manual do

usuério

15:50 - 16:05 - Intervalo

16:05 - 17:00 | 5/6 | Sistema POF (Agente de Pesquisa) - manual do
usuério

2° dia — Coordenadores/supervisores e Coordenadores de Informatica da POF

Horario Aula Assunto
08:30 - 09:40 7 Sistema POF (Supervisor/Coordenador) -
manual
09:40 - 09:50 - Composicdo da 5% Sala




2° dia — Coordenadores/supervisores da POF

Horério Aula Assunto
09:50 - 10:20 2 Introducdo a POF e Instrumentos de trabalho
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 8 Conceitos fundamentais: domicilio e morador
11:35 - 12:30 9 Conceitos fundamentais: unidade de consumo
e de orcamento
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 1455 | 10 A entrevista em uma pesquisa domiciliar
14:55 - 15:50 | 11 Trabalho de campo
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 12 Trabalho de campo: Instrucdes para o
preenchimento dos questionarios.
Esclarecimento de duvidas sobre os exercicios
da auto-instrucao

2° dia — Coordenadores de Informatica da POF

Horario Aula Assunto

09:50 - 10:20 - Instalacdo e manutencédo do sistema da POF -
manual
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 - Instalacdo e manutencéo do sistema da POF
11:35 - 12:30 - Instalacdo e manutencédo do sistema da POF
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 14:55 - Instalacdo e manutencéo do sistema da POF
14:55 - 15:50 - Instalacdo e manutencéo do sistema da POF
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 - Encerramento do treinamento para os
Coordenadores de Informética




3° dia - Coordenadores/supervisores da POF

Horario Aula Assunto
08:30 - 09:25 13 Preenchimento do POF 1 - quadros 1,2 e 3
09:25 - 10:20 14 Preenchimento do POF 1 - quadro 4
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 15 Preenchimento do POF 1 - quadro 5
11:35 - 12:30 15 Preenchimento do POF 1 - quadro 5
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 14:55 16 Preenchimento do POF 1 - quadro 5. Sistema

de critica do POF 1

14:55 - 15:50 17 Preenchimento do POF 1 exercicio/correcao
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 18 Preenchimento do POF 1 exercicio/correcao

4° dia - Coordenadores/supervisores da POF

Horario Aula Assunto
08:30 - 09:25 19 Instrucdes gerais para o preenchimento dos
POFs 2, 4, 5 e 6. Preenchimento do POF 2
09:25 - 10:20 20 Preenchimento do POF 2 - quadros 6, 7 e 8
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 21 Preenchimento do POF 2 - quadros 9, 10 e 11
11:35 - 12:30 22 Preenchimento do POF 2 - quadros 12, 13 e 14
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 14:55 23 Preenchimento do POF 2 - quadros 15, 16, 17,
18 e 19
Sistema de critica do POF2
14:55 - 15:50 24 Preenchimento do POF 2 - exercicio e correcdo
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 25 Preenchimento do POF 2 - exercicio e correcao




5° dia - Coordenadores/supervisores da POF

Horério Aula Assunto

08:30 - 09:25 26 Observagdes gerais para o preenchimento do
POF 3

09:25 - 10:20 27 Preenchimento do POF 3 - quadros 62 a 69.

Sistema de critica do POF3

10:20 - 10:40 - Intervalo

10:40 - 11:35 28 Preenchimento do POF 3 - exercicio /correcdo

11:35 - 12:30 29 Observacdes gerais para o preenchimento do
POF 4

12:30 - 14:00 - Almoco

14:00 - 14:55 30 Preenchimento do POF 4 - quadros 20 a 30

14:55 - 15:50 31 Preenchimento do POF 4 - quadros 31 a 44

15:50 - 16:05 - Intervalo

16:05 - 17:00 32 Preenchimento do POF 4 - quadros 45 a 51.

Sistema de critica do POF 4

6° dia - Coordenadores/supervisores da POF

Horério Aula Assunto
08:30 - 09:25 33 Preenchimento do POF 4 - exercicio /correcao
09:25 - 10:20 34 Observacfes gerais para o preenchimento do

POF 5. Preenchimento do POF 5 - quadros 52
e 53
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 35 Preenchimento do POF 5 - quadro 53
11:35 - 12:30 35 Preenchimento do POF 5 - quadro 53
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 14:55 36 Preenchimento do POF 5 - quadros 54 e 55.
Sistema de critica do POF 5

14:55 - 15:50 37 Preenchimento do POF 5 - exercicio e correcao.
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 38 Observacfes gerais para o preenchimento do

POF 6. Preenchimento do POF 6 - quadros 60
e 61. Sistema de critica do POF 6
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7° dia - Coordenadores/supervisores da POF

Horario Aula Assunto
08:30 - 09:25 39 Preenchimento do POF 6 — exercicio e correcao
09:25 - 10:20 40 Instrumento de controle da entrevista.
Instrumentos auxiliares

10:20 - 10:40 - Intervalo

10:40 - 11:35 41 Revisdo de contetdo

11:35 - 12:30 42 12 simulacéo da entrevista utilizando o
notebook

12:30 - 14:00 - Almocgo

14:00 - 14:55 42 12 simulagéo da entrevista utilizando o
notebook

14:55 - 15:50 42 12 simulagéo da entrevista utilizando o
notebook

15:50 - 16:05 - Intervalo

16:05 - 17:00 42 12 simulacéo da entrevista utilizando o
notebook

8° dia - Coordenadores/supervisores da POF

Horério Aula Assunto
08:30 - 09:25 43 22 simulacao da entrevista utilizando o
notebook
09:25 - 10:20 43 22 simulacao da entrevista utilizando o
notebook
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 43 22 simulacao da entrevista utilizando o
notebook
11:35 - 12:30 43 22 simulacao da entrevista utilizando o
notebook
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 14:55 - Orientacdo e entrega do material didatico aos
instrutores.
14:55 - 15:50 - Avaliagcdo do treinamento
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 - Encerramento
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Duracéo total: 7 dias

Treinamento da POF - 22 etapa

Agentes de Pesquisa

Carga horéria diaria: 7 horas

1° dia

Horario Aula Assunto
08:30 - 09:25 1 Abertura. Apresentacdo dos participantes.
Apresentacdo do treinamento
09:25 - 10:20 2 Introducdo a POF. Instrumentos de trabalho
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 3 Notebook - caracteristicas fisicas do
equipamento
11:35 - 12:30 4 Sistema POF (Agente de Pesquisa) — manual
do usuéario
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 14:55 4 Sistema POF (Agente de Pesquisa) — manual
do usuéario
14:55 - 15:50 8 Conceitos fundamentais: domicilio e morador
15:50 - 16:05 - Intervalo
Conceitos fundamentais: unidade de consumo
16:05 - 17:00 9 e de orcamento
2° dia
Horério Aula Assunto
08:30 - 09:25 10 A entrevista em uma pesquisa domiciliar
09:25 - 10:20 11 Trabalho de campo
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 12 Trabalho de campo: instrucfes para o
preenchimento dos questionarios.
Esclarecimento de duvidas sobre os
exercicios da auto-instru¢ao
11:35 - 12:30 13 Preenchimento do POF 1 - quadros 1,2 e 3
12:30 - 14:00 - Almocgo
14.00 - 14:55 14 Preenchimento do POF 1 - quadro 4
14:55 - 15:50 15 Preenchimento do POF 1 - quadro 5
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 15 Preenchimento do POF 1 - quadro 5
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3°dia

Horario Aula Assunto
08:30 - 09:25 16 Preenchimento do POF 1 - quadro 5.
Sistema de critica do POF 1
09:25 - 10:20 17 Preenchimento do POF 1 — exercicio
e correcao.
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 18 Preenchimento do POF 1 — exercicio
e correcgao.
11:35 - 12:30 19 Instrucdes gerais para o preenchimento dos
POFs 2, 4, 5 e 6. Observacdes gerais para o
preenchimento do POF 2
12:30 - 14:00 - Almoco
14:.00 - 14:55 20 Preenchimento do POF 2 - quadros 6, 7 e 8
14:55 - 15:50 21 Preenchimento do POF 2 - quadros 9, 10 e 11
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 22 Preenchimento do POF 2 - quadros 12, 13 e 14
4° dia
Horario Aula Assunto
08:30 - 09:25 23 Preenchimento do POF 2 - quadros 15, 16, 17,
18 e19. Sistema de critica do POF 2
09:25 - 10:20 24 Preenchimento do POF 2 - exercicio e correcado
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 25 Preenchimento do POF 2 — exercicio e correcao
11:35 - 12:30 26 Observag0des gerais para o preenchimento do
POF 3
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 14:55 27 Preenchimento do POF 3 - quadros 62 a 69.
Sistema de critica do POF 3
14:55 - 15:50 28 Preenchimento do POF 3 — exercicio e correcao
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 29 Observacfes gerais para o preenchimento do
POF 4
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50 dia

Horario Aula Assunto
08:30 - 09:25 30 Preenchimento do POF 4 - quadros 20 a 30
09:25 - 10:20 31 Preenchimento do POF 4 - quadros 31 a 44
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 32 Preenchimento do POF 4 - quadros 45 a 51.

Sistema de critica do POF 4
11:35 - 12:30 33 Preenchimento do POF 4 — exercicio e correcao
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 14:55 34 ObservacOes gerais para preenchimento do
POF 5. Preenchimento do POF 5 - quadros 52
e 53
14:55 - 15:50 35 Preenchimento do POF 5 - quadro 53
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 35 Preenchimento do POF 5 - quadro 53
6° dia

Horario Aula Assunto

08:30 - 09:25 36 Preenchimento do POF 5 - quadros 54 e 55.
Sistema de critica do POF 5
09:25 - 10:20 37 Preenchimento do POF 5 - exercicio e correcao
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 38 Observag0Oes gerais para o preenchimento do
POF 6. Preenchimento do POF 6 - quadros 60
e 61. Sistema de critica do POF 6
11:35 - 12:30 39 Preenchimento do POF 6 — exercicio e correcao
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 14:55 40 Instrumento de controle da entrevista.
Instrumentos auxiliares

14:55 - 15:50 41 Revisdo de contetdo
15:50 - 16:05 - Intervalo
16:05 - 17:00 42 12 simulacao da entrevista utilizando o notebook
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7° dia

Horario Aula Assunto
08:30 - 09:25 42 12 simulacéo da entrevista utilizando o
notebook
09:25 - 10:20 42 12 simulacéo da entrevista utilizando o
notebook
10:20 - 10:40 - Intervalo
10:40 - 11:35 43 22 simulacao da entrevista utilizando o
notebook
11:35 - 12:30 43 22 simulacao da entrevista utilizando o
notebook
12:30 - 14:00 - Almoco
14:00 - 14:55 43 22 simulacao da entrevista utilizando o
notebook
14:55 - 15:50 44 Avaliacéo do treinamento pelos treinandos

e instrutores.

15:50

16:05

Intervalo

16:05

17:00

Encerramento do treinamento
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Material de Treinamento

Material Instrucional

e Manual do Agente de Pesquisa (um por instrutor e por treinando).
e Manual de Critica ( um por instrutor e por treinando).
e Manual do Usuério do Sistema da POF (um por instrutor e por treinando).

e Manual do Instrutor (um por instrutor e por treinando da 12 etapa do
treinamento).

¢ Instrucdes para as aulas sobre o “ Notebook” (um por instrutor e por
treinando da 12 etapa do treinamento).

¢ Instrumentos de Coleta — POFs 1, 2, 3, 4 e 5 (um por instrutor e por
treinando) e o POF 6 (um por instrutor e dois por treinando).

e Instrumento de Controle da Entrevista (um por instrutor e por treinando).
¢ Instrumentos Auxiliares (um por instrutor e por treinando).
e Equipamento Notebook (um por treinando).

e Microcomputadores (um para cada dois treinandos e um, ligado a rede,
para o instrutor).

e Caderno de Exercicios (um por instrutor e por treinando).

e Gabarito dos dois exercicios de simulagdo da entrevista (um por instrutor e
por treinando da 12etapa do treinamento).

e Formuléario de Avaliacdo do Treinamento — Treinando (um por treinando).

e Formuléario de Avaliacdo do Treinamento - Instrutor (um para cada
instrutor).

Material de Apoio

e Lista de Presenca — com a relacao dos treinandos da turma.
e Cartazes com os provérbios ( 12 e 22 parte das sentencgas).
e Aparelho de video e de televiséo.

e Fitas de video: Treinamento da POF e O Entrevistador.

e Equipamento para projetar transparéncias ou powerpoint.

e Transparéncias.

e Envelopes tipo oficio (dois, para colocar as avalia¢cdes dos treinandos e dos
instrutores a serem encaminhadas a Dpo/Dpe).

e Giz ou pilot.

e Quadro-de-giz ou branco (fixos em local préprio).

e Mesa para o instrutor.

e Mesas e cadeiras para os treinandos ou carteiras (de preferéncia moveis).
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Procedimentos Didaticos

A cada turma formada para o treinamento da POF, corresponde a atuacao
de dois instrutores que previamente estabelecem a distribuicdo das aulas entre
si. O instrutor deve dominar o conteudo programatico, tendo clareza e
objetividade na sua comunicacédo, e apresentar condi¢cdes para ministrar as
aulas aplicando as técnicas de ensino e utilizando os recursos instrucionais
indicados para o treinamento.

Para garantir a qualidade do seu trabalho, como instrutor, s&o
recomendados, a seguir, alguns procedimentos que irdo ajuda-lo no
desempenho da tarefa de preparo e condugcdo do processo de
ensino/aprendizagem:

Procedimentos antes do treinamento:

e informe-se sobre o perfil e 0 nimero de treinandos;

 verifique as condic¢des fisicas do local/equipamentos do treinamento, com
vista a buscar solugdes antes do inicio do curso;

e prepare com antecipagcao os temas a expor, revendo o material necessario
para desenvolver as aulas ( manuais técnicos, exercicios, roteiros das
aulas, video-aula, transparéncias, etc.);

e assegure-se de deter um adequado manejo das técnicas e recursos
didaticos indicados nos roteiros de aulas;

e exercite-se, antecipadamente, na utilizacdo simultdnea dos roteiros de
aulas com os manuais técnicos;

e reveja 0 cronograma das atividades antes de cada dia do treinamento, para
verificar os horarios de intervalo e os tempos indicados para a abordagem
dos conteudos;

e faca anotagbes nos seus roteiros de aulas para assinalar os pontos a
serem enfatizados e as dindmicas e técnicas a serem aplicadas.

o As técnicas de ensino podem ser adaptadas dependendo das
condicfes da aula, da atencédo e do numero de treinandos ou,
ainda, para suprir algum recurso ou outro motivo. O importante é
nao perder de vista o(s) objetivo(s) a ser(em) alcancado(s) em
cada tema abordado.
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Procedimentos durante o treinamento:

e ao iniciar um novo tema, faca uma breve recapitulacdo, retomando o0s
aspectos mais importantes do tema anterior. Este procedimento auxilia os
treinandos a perceberem a sequiéncia dos conteudos e sua interligacao;

e indique ao grupo o término de cada tema ministrado, para nao criar
confusdo com o seguinte;

e procure falar em um tom de voz claro, pausado e com volume adequado ao
tamanho do grupo. Procure dominar qualquer ansiedade, pois ela
“atropela” o processo de treinamento;

e mantenha uma postura comoda e descontraida, lembrando-se que nao
deve estar sentado enquanto expde. Evite, ainda, ficar parado, de pé, em
um unico lugar. Desloque-se pela sala com calma, buscando atingir todos
os treinandos com sua presenca fisica e o olhar;

e olhe sempre para os treinandos enquanto expde. Essa atitude vai lhe
permitir captar a atencdo do grupo e verificar se existem duvidas;

e escute, com atencdo, os treinandos;

e antes de responder a perguntas e dulvidas, assegure-se que entendeu o
guestionamento. Provoque questionamentos, a fim de que todas as
duvidas sejam dirimidas;

o verifigue se o0s treinandos estdo entendendo os assuntos ministrados,
pedindo a cada um deles que, em um determinado momento da aula,
explique o conteudo que for sendo tratado;

e Se 0 grupo estiver muito cansado, faca perguntas envolvendo a todos, de
modo a buscar uma participagdo mais ativa,

e procure interagir com os treinandos nos intervalos;
e promova a confianga, a compreensao e o entusiasmo entre os treinandos;
e cuide da ordem do grupo e da limpeza da sala; e

e esteja atento ao cumprimento dos tempos e da sequéncia das atividades
programadas nos roteiros de aulas.

@ A participacgéo ativa dos treinandos é fundamental para permitir ao
instrutor verificar se todos dominaram a instrucdo. Lembre-se de
que o melhor modo de se certificar de que a aprendizagem
ocorreu € ouvir o treinando.
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Roteiros de Aulas

Os Roteiros de Aulas para o treinamento da POF, a seguir apresentados,
foram elaborados para ajudar o Instrutor, sobretudo aqueles que nao tém
experiéncia de ensino, na condugdo das aulas de modo a cobrir todos os
assuntos a serem ministrados, de forma logica e didatica.

O roteiro de cada aula esta estruturado conforme o modelo abaixo:

T Conhecimentos/atitudes
teTada Ser esperados dos treinandos
ratado na ao término de cada aula
aula
Assunto: Objetivo:
Tempo total: 55 minutos
Tempo destinado a +
aula, expresso em Conteudo, técnica e atividade Recurso
minutos
\¥ :
@ Materia a ser
utilizado para

a revisdo de
um contelido

especifico.
Apresenta o conteido a ser J \ )
ministrado, as técnicas de ensino Tempo CO\hSIde:rado
indicadas e a atividade ou sequéncia adequado a atividade
delas, a serem desenvolvidas, passo ou aseqiiénciadelas.

a passo.

Todos os comandos que indicam a
participagdo direta dos treinandos
estio destacados em negrito.

Para facilitar o trabalho do instrutor, estdo anexados ao roteiro de cada aula
a copia das transparéncias utilizadas e o gabarito das respostas dos exercicios
aplicados.

O tempo total de cada aula é de 55 minutos, com intervalo de 20 minutos a
cada duas aulas ministradas.

As instrugdes para o desenvolvimento das aulas 3 a7 sobre o
“ Notebook” constam de um documento proprio.
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Aulal

Assunto: Objetivo:
Apresentacdo do treinamento e dos Identificar a importancia do
participantes. evento e da integracdo do

Tempo total: 55 minutos Conhecer
trabalho

treinamento.

grupo, através de sua
participagéo.

as normas de
durante 0

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Apresentacao do Treinamento
Exposigéao oral @ 10’

Dé as boas vindas aos participantes e se apresente como
0 instrutor da turma.
Comente sobre o objetivo e a importancia do treinamento.

Indigue ao grupo o horario do treinamento, incluindo
intervalos, e enfatize a importancia da pontualidade, da
participacdo, do compromisso e de algum outro aspecto
que considerar necessario tratar neste momento.

Apresentacao dos treinandos
Exposicéo oral @ 45’

Dinamica de Grupo Os Provérbios (para turmas com mais
de doze treinandos)

Informe aos treinandos que irdo se apresentar diante do
grupo com o objetivo de se conhecerem melhor antes do
treinamento.

Separe 0s cartazes com os provérbios ( 12 e 22 parte das
sentengas) e distribua-os entre os participantes, tomando
0 cuidado para que, ndo estejam juntos, os treinandos que
complementam cada proveérbio.

A seguir, solicite aos treinandos que procurem a
pessoa que tem a parte do provérbio que
complementa a sua. Se necessario participe da dinamica
para completar as duplas.

Cartazes

Manual do
Instrutor - anexo
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Uma vez formadas as duplas, solicite que troquem as
seguintes informagbes: nome, procedéncia e
expectativas em relacdo ao treinamento.

A seguir, cada participante apresenta o seu colega de
dupla.

E importante que vocé instrutor esteja atento para animar
e agilizar a apresentacdo podendo se incluir também na
dindmica de grupo.

Procure registrar as expectativas dos treinandos, pois elas
lhe dar&o indicadores quanto a conducéo do treinamento.

Ao finalizar a dindmica, faca comentéarios voltados para
fortalecer o trabalho em grupo, a responsabilidade e o
respeito mutuo e mostre o seu interesse em que se forme
uma boa equipe de trabalho, solicitando o apoio de todos.

Para turmas com poucos alunos, em substituicdo a
dindmica dos provérbios, divida a turma em dois lados: A e
B e solicite que cada treinando do lado A escolha um
colega do lado B para formar uma dupla. Se necessario,
participe da dindmica para completar as duplas.

A seguir, siga os mesmos procedimentos indicados para a
dindmica dos provérbios.

Quadro-de-giz
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Aula?

Assunto: Objetivo:
Introducéo a POF Compreender o que € a POF
Instrumentos de trabalho e como sera realizada.

Tempo total: 55 minutos

Identificar os instrumentos de
trabalho da POF

Conteudo, técnica e atividade

Recurso

Introducao & POF

Video @ 8
Passe o video Introducédo a POF

Grupo de cochicho e leitura em duplas @ 10°

Solicite aos treinandos que, em duplas, discutam os
pontos fundamentais do video e, a seguir, facam a
leitura do capitulo | — Introdugdo a Pesquisa de
Orcamentos Familiares, no Manual do Agente de
Pesquisa.

Exposicao oral @ 17

Peca a duas duplas que, alternadamente, expliguem
para a turma:

- oqueéeporquerealizar a POF; e

- onde, quando e como seréarealizada a POF,;

Complemente as explicacdes, ressaltando que a POF é
uma pesquisa por amostragem, que o0 periodo de
realizacdo da POF é de 12 meses e como serdo obtidas
as informacdes. Tire as duvidas.

Instrumentos de trabalho
Exposicéo oral @ 20’
Solicite aos treinandos que peguem o Manual do

Agente de Pesquisa e, com base no Sumario, comente
como o manual esté estruturado.

Video - Médulo 1

Manual pags.
11a18

Transparéncia 1
Manual péags.
11a14

Manual Sumario
pags. 3 a6
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Fale que os dados da POF serdo coletados utilizando o
Notebook e que as proximas aulas serdo dedicadas a
ensina-los como usar este equipamento.

Em seguida, peca a seis voluntarios que expliquem,
alternadamente, com suas palavras, cada um dos
instrumentos de coleta. Tenha cada um deles em méaos
para que os voluntarios possam pega-los e coloca-los em
evidéncia, de modo que toda a turma possa observa-los.

Reforce e corrija as informacdes, se necessario,
lembrando aos treinandos a importancia de separar
diariamente o material que vai ser usado em campo.

Para finalizar a aula, fale, brevemente, sobre o Formulario
de Controle da Entrevista e sobre cada um dos
Instrumentos Auxiliares da Entrevista, solicitando aos
treinandos que acompanhem as explicagdes no
manual.

Manual pag. 15

Manual pag.
15a17

Manual péags.
17a 18
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E2IRGF

PESQUISA DE ORCAMENTOS FAMILIARES - POF

Qual o principal objetivo?
Onde sera realizada?

Como sera realizada?

27

Uma pesquisa domiciliar

Obter informacgdes sobre a
estrutura do orgamento
das familias

Em todo o Pais, por

amostragem no periodo de
12 meses

Junto aos moradores dos
domicilios selecionados,

em 7 dias



As instrucdes para a conducao
das aulas 3 a 7 constam do documento:
Instrugdes para as aulas sobre o “Notebook”.
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Aula 8

Assunto: Objetivo:
Conceitos fundamentais: Identificar
domicilio e morador fundamentais

Tempo total: 55 minutos

0s conceitos
da POF sobre:

domicilio e morador

Conceito de Domicilio

Video @ 5

Passe o video: Conceitos Fundamentais.

Exposicao oral @ 20’

Solicite a colaboracdo de quatro voluntérios para,
alternadamente e consultando o manual, explicarem
0S seguintes conceitos:

- domicilio: separacéo e independéncia;

- domicilio coletivo;

- domicilio particular; e

- domicilios particulares ndo objeto de pesquisa.

Apos a apresentagdo de cada treinando, complemente a
explicacdo, explorando cada um dos exemplos do Manual,
e esclareca as duvidas.

Conceito de Morador
Leitura silenciosa @ 10’

Peca aos treinandos que leiam, no Manual, o tépico
sobre o morador.

Exposicéo oral @ 20’

Em seguida, solicite a dois voluntarios que expliquem,
alternadamente, o que considerar como: morador
presente e morador ausente; e morador no local em
gue se encontrava no momento da pesquisa.

Complemente as explicacdes, tire as duvidas e esclareca
bem os critérios a serem aplicados para a pessoa que
ocupa duas ou mais unidades domiciliares.

Video
Modulo 1A

Manual pags.
19a23
Transparéncias
2,3e4

Manual péags.
23a25

Transparéncias
5e6

Transparéncia 7
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E2IRGF

DOMICILIO

Local estruturalmente
separado e independente

e constituido por um ou mais
comodos

e destinado a habitacéo
de uma ou mais pessoas

E2IRGF

SEPARACAO E INDEPENDENCIA

Separacéao

local de habitagdo, com

teto, limitado por paredes,
muros, etc. permitindo
gue o morador se isole

despesas de moradia e
habitac&o pagas pelo
morador

acesso direto ao local de
habitacéo



5

E2IRGF

TIPOS DE DOMICILIOS

Coletivos ‘ N&o serdo pesquisados

Particulares ‘ Pesquisados
Nao-pesquisados

Improvisados

Ocupados por ndo moradores
Fornecem refeicao

Moradores em mudanca

Com 6 ou mais pensionistas

E2IRGF

MORADOR

Morador ausente

Morador presente

e viagem

e internacao

e detencdo sem sentenca definitiva
e efc.

A auséncia nao pode
ultrapassar 12 meses
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Z2IRGF

ONDE PESQUISAR A PESSOA...

* ha mais de 12 meses afastada do domicilio

* gque tem outro local de residéncia unico ou principal
* que migrou para outra area

* internada permanentemente

» condenada com sentenca definitiva

* que passou a residir no domicilio ap6s o 12 dia da pesquisa

No local em que se encontrava no momento da pesquisa.

E2IRGF

ONDE CONSIDERAR MORADORA A
PESSOA QUE OCUPA MAIS DE UM
DOMICILIO?

CRITERIOS

19 onde reside a sua familia

22 onde passa a maior parte do ano

32 onde reside ha mais tempo
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Aula9

Assunto: Objetivo:
Conceitos fundamentais : Identificar 0s conceitos
Unidade de Consumo e fundamentais da POF sobre:
Unidade de Or¢camento unidade de consumo e
unidade de orcamento.
Tempo total: 55 minutos

Conteuddo, técnica e atividade Recurso
Unidade de Consumo
Leitura dirigida @ 10’
Solicite a dois ou trés treinandos a leitura do conceito Manual péags.
Unidade de Consumo e dos exemplos das diversas 25 a 27

situacdes encontradas nos domicilios.

Faca pausas para comentar e reforgcar os pontos
importantes, explorando os exemplos contidos no
manual.

Exposicéo oral @ 5

Explique o que € Unidade de Consumo Principal e
Secundaria.

Leitura dirigida B 10

Solicite a dois treinandos que, alternadamente, fagam
a leitura do item Composicdo da Unidade de Consumo.

Exercicio oral @ 5

A seguir, pergunte indistintamente a alguns treinandos:
- quem é a pessoa de referéncia;
- quando a pessoa de referéncia sera:
.aindicada/considerada pelos membros da UC; e
. amais velhada UC
- qual a diferenca entre:
. agregado; e
. pensionista.
Complemente as respostas e tire as davidas.

Manual pag. 27
Transparéncia 8

Manual pag. 27

Manual pags.
27 a 28
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Conteuddo, técnica e atividade Recurso
Unidade de Or¢camento
Exposicao oral @ 10’
Fale sobre o conceito de Unidade de Orgamento, Manual péags.
ressaltando o que é necessario para que um membro da 29 a 30

UC seja considerado uma UO.

A seguir, expligue o que se entende como Unidade de
Orcamento-despesa e Unidade de  Orgamento-
recebimento .

Leitura dirigida @ 15’

Peca a quatro treinandos que, alternadamente, leiam
os itens Rendimento do Trabalho, Transferéncia,
Rendimento de Aluguel e Outros Rendimentos.

Faca pausas na leitura para complementar e/ou tirar
davidas.

Reforce as explicagbes do manual sobre as formas de
trabalho que ndo sdo remuneradas, mas que serdo objeto
de pesquisa.

Para finalizar, esclareca sobre quais os moradores que
nao serdo pesquisados como UO.

Transparéncia 9

Manual pags.
30a33

Transparéncia 10

Transparéncia 11
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E2IRGF

UNIDADE DE CONSUMO - UC

Em um domicilio pode haver:

uma UC ou duas ou mais UCs
LA

1 2

principal e secundaria(s)

Z2IRGEF

UNIDADE DE ORCAMENTO - UO

UO - despesa UO - recebimento
monetarias gualquer tipo de

nao monetarias ) monetario

35



E2IRGF

TRABALHO NAO REMUNERADO OBJETO DE PESQUISA
! »

» De aprendiz ou estagiario

e \/oluntario

 Em ajuda a morador do domicilio

* Na produc¢ao do proprio consumo

E2IRGF

MORADORES DO DOMICILIO NAO PESQUISADOS COMO

Uo

:

* Ausentes
* Com menos de 10 anos
* Empregado doméstico no domicilio

» Parente de empregado doméstico no domicilio
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Aula 10

Assunto: Objetivo:

A Entrevista em uma pesquisa domiciliar Identificar e aplicar as
técnicas indicadas para a
conducdo de uma entrevista

Tempo total: 55 minutos em uma pesquisa domiciliar.
Conteuddo, técnica e atividade Recurso
Entrevista em uma pesquisa domiciliar
Video @ 10’
Passe o video: Entrevistadores Video:
Entrevistadores

Grupo de Cochicho @ 7

Solicite aos treinandos que, em duplas e com base no
video que assistiram, discutam sobre os pontos
fundamentais de cada uma das trés etapas da
entrevista: apresentacao, desenvolvimento e
encerramento.

Etapa de Apresentacéo
Exposicao oral @ 6’

Peca a uma dupla que explique para a turma, com 0
apoio da transparéncia correspondente, como deve
ser o comportamento do Agente de Pesquisa em uma
entrevista na etapa da apresentacéao.

Complemente a explicacdo, se necessario, e fale do sigilo
das informagdes solicitadas pelo IBGE, mencionando a Lei
5.534, de 14 de novembro de 1968.

Ressalte que o Agente de Pesquisa deve ser cortés e
evitar qualquer tipo de discussdo com o morador que se
recusar a dar as informacdes para a pesquisa.

Transparéncia 12

Transparéncia 13
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Desenvolvimento da Entrevista

Exposicao oral @ 10’

Peca a uma segunda dupla que, utilizando a
transparéncia correspondente, explique, com suas
palavras, a etapa do desenvolvimento da entrevista.

Complemente a explicacdo dada, se necesséario, e fale das
orientacdes a serem seguidas para garantir a qualidade da
informacé&o, ressaltando que o Agente de Pesquisa nao
pode omitir a formulacdo de qualquer pergunta ou
responder pelo entrevistado.

Encerramento da Entrevista

Exposicéo oral @ 5

Peca a uma terceira dupla que, utilizando a
transparéncia  correspondente, explique sobre o
encerramento da entrevista.

Complemente a explicacdo dada, se necessario.

Préatica da Entrevista

Dramatizacao @ 17

Para reforcar as explicagbes, promova uma
dramatizacdo rapida sobre as etapas da entrevista:
apresentacao e encerramento.

Solicite a participacdo de duas duplas de voluntérios,
uma para cada etapa. Um treinando fara o papel do
Informante e o outro do Agente de Pesquisa.

Observe e comente o desempenho das duplas.

Transparéncia 14

Transparéncia 15

Transparéncia 16
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E2IRGF

ENTREVISTA: APRESENTACAO

e Usar o cracha
» Usar roupa adequada
o Separar, com antecedéncia, 0s
guestionarios a serem aplicados no domicilio
» Apresentar-se (quem é, quem representa e 0 que deseja)

* Informar sobre o sigilo da informacao

E2IRGF

SIGILO DA INFORMACAO
T
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E2IRGF

ENTREVISTA: DESENVOLVIMENTO

e Criar um clima de cordialidade
e Evitar assuntos alheios a pesquisa
» Aplicar os questionarios seguindo rigorosamente
as instrucoes

» Registrar todas as respostas

QUALIDADE DA INFORMACAO

e Seqguir rigorosamente todas as instrucoes
e Entrevistar a pessoa responsavel pelo domicilio ou
outra em condicdes de dar as informacoes
» Fazer as perguntas de forma clara e
estar atento as respostas dadas
» Fazer todas as perguntas e registrar todas as respostas
» Verificar se 0os questionarios estao

totalmente preenchidos
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E2IRGF

ENTREVISTA: ENCERRAMENTO

» Verificar se 0os questionarios estao
devidamente preenchidos
* Informar a possibilidade de nova entrevista

e Agradecer ao entrevistado
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Aula 1l

Assunto: Objetivo:
O trabalho de campo Realizar o trabalho de campo,
de acordo com as orientagdes
Tempo total: 55 minutos do Manual.
Conteudo, técnica e atividade Recursos

O trabalho de campo

Video @ 8’

Passe o0 video: O trabalho de campo/ Periodos de | Video - Médulo 2
referéncia da pesquisa

Grupo de cochicho @ 10’

Peca aos treinandos que, em duplas, discutam o tema Manual péags.
do video, consultando o capitulo Il do manual: O 35a47
trabalho de campo.

Localizacédo do endereco do domicilio

Exposicéo oral @ 10’

Solicite a uma dupla que explique para a turma:

- onde estara indicado o endereco do domicilio?

- que instrumentos o Entrevistador receberd para
auxilia-lo na localizacdo do domicilio?

Complemente as explica¢des, ressaltando:
- 0 que deve ser observado quando comparados o
mapa do setor com o relatério de enderecos; e
- como proceder no caso de
. fusdo de duas unidades domiciliares; e
. divisdo de um domicilio em dois ou mais.
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

A Entrevista
Exposicao oral @ 17

Esclareca que apos localizar o domicilio, desde que nao
se trate de domicilio vago, em obras ou ruinas, e coletivo
ou improvisado, pode ser iniciada a entrevista.

Ressalte, ainda, que durante os dias de realizacdo da
entrevista, o entrevistador devera retornar algumas vezes
ao domicilio, para completar o preenchimento dos
guestionarios.

Solicite a outra dupla de treinandos que explique,
consultando o manual, as tarefas a serem realizadas
no primeiro dia da entrevista.

Complemente as explicacbes , se necessario, e tire as
davidas.

Solicite a uma terceira dupla que explique as tarefas
do 2° ao 8° dias da pesquisa e 0 que deve ser feito no
9° dia da pesquisa.

Esclareca, a seguir, sobre como proceder a entrega dos
guestionarios preenchidos, ressaltando a importancia de
manter o supervisor informado sobre as ocorréncias
verificadas.

Entrevistas Nao Realizadas
Leitura dirigida @ 10’
Solicite a dois ou trés treinandos que,
alternadamente, facam a leitura, no manual, do tépico

3. Entrevistas Nao Realizadas.

Faca pausas para enfatizar os pontos mais importantes,
esclareca as duvidas e encerre a aula.

Manual pag. 38

Manual pag. 38

Manual pag. 41

Manual pag. 43
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Aula 12

Assunto: Objetivo:

Trabalho de Campo: Instrucbes para o | Fazer 0s

registros  das

preenchimento dos questionarios; e | informagdes, de acordo com

Periodos de referéncia da pesquisa. as orientacdes recebidas.
Identificar e aplicar
Tempo total: 55 minutos corretamente os periodos de

referéncia da pesquisa.

Conteuddo, técnica e atividade Recurso
Registro das informacdes
Exposicéo oral @ 8
Solicite a um voluntario que explique, consultando o Manual péags.
manual, como fazer o registro das informagdes. 44 a 45

Complemente a explicacéo, ressaltando como deve ser
feito o registro numérico.

Consulta as instrucdes

Exposicéo oral @ 5’

Expligue como estdo estruturados os questionarios da
POF ( Quadros / Quesitos / Colunas / Itens ) e como se
encontram indicados no manual.

Periodos de Referéncia da POF
Exposicao oral @ 12’

Expligue para que servem os periodos de referéncia da
pesquisa e como foram estruturados.

Indiqgue os quatro periodos de referéncia da POF,
solicitando aos treinandos que acompanhem, no
manual, os exemplos referentes a estes periodos.

Manual pag. 45

Manual pags.
45 a 46




Conteldo, técnica e atividade

Recurso

A seguir, fale sobre o relatério denominado Periodo de
Referéncia e sobre os procedimentos a serem seguidos
pelo Entrevistador: antes de preencher os questionarios da
pesquisa e quando a pessoa que administra as despesas
cotidianas se recusar a responder a pesquisa.

Esclarecimento de dividas sobre os exercicios
da auto-instrucéo.

Exposicao oral @ 20’

Peca aos treinandos que apanhem o Roteiro de Estudo
do Agente de Pesquisa para reverem 0S exercicios
realizados na auto-instrucao.

A seguir, peca a alguns treinandos, indestintamente,
gue facam a leitura dos exercicios, com as respectivas
respostas dadas.

Solicite a colaboracdo de outros treinandos para
responderem as duvidas ou dificuldades dos colegas.

Complemente os esclarecimentos dados e encerre a aula.

Manual pag. 47

Roteiro de
Estudo do Agente
de Pesquisa

45




Aula 13

Assunto:
Preenchimento do POF1
Quadros 1,2e 3

Tempo total: 55 minutos

Objetivo:
Preencher, corretamente, o0s
guadros 1, 2 e 3do POF 1, de
acordo com as orientacdes do
Manual do Agente de

Pesquisa.

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Introducéo a POF

Video @ 8’

Passe o video : POF 1 - Questionario do Domicilio.
Grupo de Cochicho @ 5

Solicite aos treinandos que, em duplas e com base no
video que assistiram, discutam sobre Como ser&
utilizado e Como esta estruturado o POF 1.

Exposic¢éao oral @ 5

Peca a uma dupla que explique para a turma os pontos
discutidos.

Complemente as explicacdes enfatizando que o POF 1 é o
guestionario que dara inicio a coleta de dados para a POF
e que devera ser preenchido, obrigatoriamente, no
primeiro dia da entrevista.

Neste momento, faca uma revisdo das tarefas a serem
executadas pelo Entrevistador quando for preencher o
POF 1, no primeiro dia da entrevista (aula 11).

Video - Modulo 3

Manual pag. 49

Manual pag. 51
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Quadro 1 — Identificacdo e Controle do
Questionario

Leitura em duplas @ 5

Peca aos treinandos que apanhem o Questionario
POF 1 e explique que, através deste instrumento, eles irdo
seguir ao longo das proximas aulas, 0 passo a passo do
seu preenchimento, e, a seguir, solicite que em duplas,
facam a leitura do Quadro 1.

Exposicéo oral @ 12’

Ap6és a leitura, pergunte a trés treinandos,

alternadamente:

- para que se destina o Quadro;

- quais os campos que deverao ser preenchidos pelo
entrevistador; e

- quais as datas que deverédo ser consideradas como
inicio e término da pesquisa.

Complemente as respostas, reforcando os pontos mais
importantes e explorando o exemplo do Manual.

Apresente, a seguir, as seguintes situacbes para serem
resolvidas pela turma:
- aplicacédo do POF 1 - 22/10/02

1° dia da Caderneta - 23/10/02

Resposta: Periodo de Entrevista - 22/10/02 a 30/10/02

- aplicacdo do POF 1 - 13/11//02
1° dia da Caderneta - 16/11/02
Resposta: Periodo de Entrevista- 13/11/02 a 23/11/02

- aplicacdo do POF 1 - 03/12/02
1° dia da Caderneta - 08/12/02
Resposta: Periodo de Entrevista- 03/12/02 a 15/12/02

Quadro-de-giz
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Quadro 2 — Situacéo Final da Entrevista

Leitura dirigida @ 10

Peca aos treinandos que facam, alternadamente, a
leitura do Quadro 2 — Situacao Final da Entrevista.

Faca pausas e ressalte com relacéo aos quesitos:

- Realizada: guando a entrevista € considerada
Realizada
- Nao Realizada: guando a entrevista € considerada

Nao Realizada

QUADRO 3 - Situacéo Final dos Questionarios
e Informantes

Exposic¢éao oral @ 10’

Explique para que serve o Quadro 3 e quando devera ser
preenchido.

A seguir, explique como preencher os itens:
- Completos;
- Incompletos; e
- N&o preenchidos.

Tire as duvidas e encerre a aula.

Manual pags.
52 a 53

Manual pags.
54 a 55

48




Aula 14

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 1 Preencher, corretamente, o
Quadro 4 Quadro 4 do POF 1, de
acordo com as orientacdes do
Tempo total: 55 minutos Manual do Agente de
Pesquisa.
Conteudo, técnica e atividade Recurso

InformacgdOes gerais sobre o Quadro 4

Exposicao oral @ 5

Para iniciar a aula, fale que vao estudar o Quadro 4 que | Manual pag. 55
trata das caracteristicas do domicilio, enfatizando que os
quesitos incluidos neste bloco tém por objetivo permitir o
conhecimento das condi¢cdes de moradia das familias.

Cite as caracteristicas do domicilio que seréo registradas

neste quadro, ressaltando que as mesmas sé deverao ser
levantadas apés o preenchimento do Quadro 5.

Quesito 1 - Tipo

Exposicéo oral @ 10’
Peca a quatro treinandos que, consultando o Manual, Manual péags.
expliguem a distingcdo entre os tipos de domicilios: 55 a57

casa nao-rustica, casa rastica, apartamento e comodo.

Complemente as explicacdes e ressalte como proceder no

caso da utilizacao de:

- mais de um tipo de material na estrutura de um cémodo;
ou

- materiais de contrucao caracteristicos de diferentes tipos
de domicilios nos componentes da estrutura de um
prédio.
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

QUESITO 2 — cOMODOS

Exposicao oral @ 10’

Solicite a um treinando que, consultando o Manual,

explique:

- como registrar o total de comodos em um domicilio;e

- 0 que considerar e 0 que nao considerar como
comodo em um domicilio.

Fique atento & explicagdo, pois nela precisa ser enfatizado
gue banheiro e cozinha sdo comodos de um domicilio. Dé
exemplos.

Solicite a outro treinando que explique como deve ser
o registro do numero de cémodos que servem de
dormitério. Os treinandos precisam compreender, por
exemplo, que se na sala de visitas dorme(m) algum(ns)
morador(res) ela deve ser considerada como dormitério.
Do mesmo modo, se em um domicilio existe um quarto
gue serve apenas como quarto de vestir, de hdspede,
escritorio, etc., nele ndo dormindo qualquer morador, este
cémodo nado sera computado como dormitdrio.

Complemente falando das situagfes em que existem
comodos externos a edificacdo principal, servindo de
dormitérios, e que, portanto,devem ser registrados como
tal.

Expligue como registrar o total de banheiros localizados
dentro da propriedade. Tire as duvidas.

Quesitos 3,4e5
Exposic¢ao oral @ 15’
Expligue como preencher o Quesito 3 - Abastecimento de

Agua e o significado de cada uma das formas de
abastecimento de agua do domicilio.

Manual pag. 57

Manual pag. 58

Manual pags.
58 a 59

50




Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Passe para o Quesito 4 - Escoadouro Sanitario e explique
o significado de cada uma das formas do escoadouro do
banheiro sanitario do domicilio. Tire as davidas.

Explique como preencher o Quesito 5 - Origem da Energia
Elétrica e o significado de cada uma das formas de
energia utilizada no domicilio.

Quesitos 6e7
Exposicao oral D o

Explique, a seguir, com relacdo ao preenchimento do
Quesito 6 - Material que predomina no piso, cada tipo de
material utilizado no piso do domicilio. Tire as duvidas.

Expligue as duas opcdes para registrar a condicdo de
pavimentacdo da rua, no Quesito 7 — Existe pavimentacao
na rua onde se localiza o domicilio?

Quesitos 8,9¢e 10
Exposic¢éao oral @ 10’

Passe para o Quesito 8 - Tempo de moradia e explique
como fazer o registro do tempo de moradia do morador no
domicilio.

Expligue o preenchimento do Quesito 9 - Condicdo de
Ocupacéo, analisando as varias condi¢cdes de ocupacéo
do domicilio. Tire as davidas

Esclareca que, no caso do registro do domicilio ser 3 -
Alugado, deve ser preenchido o Quesito 10 - O Contrato é
documentado?

Tire as ddvidas e encerre a aula.

Manual pag. 60

Instrucdes
Complementares

Manual pag. 61

Manual pag. 61

Manual pag. 62

Manual pag. 63
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Aula 15

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 1 Preencher, corretamente,
Quadro 5 Quadro 5 do POF 1, de
acordo com as orientacdes do
Tempo total: 55 minutos Manual Agente de
Pesquisa.
Conteldo, técnica e atividade Recurso

Observacdes especificas do Quadro 5
Leitura dirigida B 10

Inicie a aula explicando que o Quadro 5 se destina ao
registro das caracteristicas dos moradores.

A seguir, solicite a dois ou trés treinandos que,
alternadamente, facam a leitura do topico -
Observacao Especifica do Quadro.

Faca pausas para reforcar as explicacbes e tire as
davidas.

Colunas 1, 2 e 3— Numero de Ordem, Nome e
Relacdo com a Pessoa de Referéncia da UC.

Exposicéo oral @ 10’

Expligue como proceder o registro de cada uma das
colunas.Tire as duvidas.

Colunas 4,5,6,7,8 e 9 — Nimero da UC,
Condicéo de Presenca, Sexo , Dia, Més e Ano
de Nascimento.

Leitura dirigida @ 10’

Solicite a quatro treinandos que, alternadamente,
facam a leitura do texto referente a estas colunas.

Manual pag. 63

Manual pags.
64 a 65

Manual péags.
65 a 67
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Faca pausas e ressalte:

- na coluna 4 — como proceder no caso de mais de uma
UG,

- na coluna 6 — a diferenca dos cédigos 2, 3 e 4;

- nas colunas 7, 8 e 9 — como proceder quando o
entrevistado ndo souber precisar a propria idade ou a de
um dos moradores;

Enfatize que o registro da idade presumida s6é devera ser
feito depois de esgotados todos os esforcos para a
obtencédo do més e do ano de nascimento.

Coluna 10 — Frequencia a Escola ou Creche
Exposigéo oral @ 5

Esclareca que para o preenchimento desta coluna €
necessario conhecer bem os conceitos da POF sobre
frequéncia e nado frequéncia a escola.

Leitura dirigida @ 10’

Solicite a um teinando que faca a leitura das
instrucdes relativas a coluna 10.

Faca pausas para explicar e tirar davidas, ressaltando:

- 0S cursos que nao sao considerados como frequientando
escola;

- como registrar a pessoa que freqlienta ou tenha
frequentado mais de uma modalidade de ensino;

- quem deve ser considerado como frequentando escola; e
- 0S cursos que sdo considerados como frequentando
escola.

Coluna 11 — Nivel de Escolaridade
Exposic¢éao oral @ 10’

Expligue o preenchimento da coluna 11 e pergunte se ha
alguma duvida com relacdo a algum dos niveis de
instrucdo definidos no Manual. Ndo havendo duavidas
encerre a aula.

Manual péags.
67 a 69

Manual péags.
70a71
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Aula 16

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 1 Preencher, corretamente, o
Quadro 5 - colunas 12 a 18 Quadro 5 — colunas 12 a 18 -
Sistema de critica do POF 1, de acordo com as

Tempo total: 55 minutos Aplicar

orientacdbes do Manual do
Agente de Pesquisa.
corretamente 0
sistema de critica.

Conteudo, técnica e atividade Recurso
Coluna 12 — Série que frequienta ou altima
série concluida
Leitura dirigida @ 10’
Solicite a um treinando que faca a leitura do texto Manual pags.
referente a coluna 12. 71a72

Faca pausas para ressaltar:

- como fazer a conversao para série escolar regular;

- quando assinalar o cddigo 09; e

- como determinar a ultima série concluida com
aprovacao.

Dé exemplos e tire as duvidas.

Colunas 13 e 14 - Cor ou Raca e Religiao
Leitura dirigida @ 10’

Solicite a dois treinandos que, alternadamente, fagam
a leitura dos textos referentes a estas colunas.

Faca pausas para complementar, ressaltando que:

- na coluna 13 — a cor a ser registrada é a declarada pelo
entrevistado, mesmo que ela ndo corresponda a avaliagdo
do Entrevistador; e

- na coluna 14 — a pergunta sobre religido deve ser feita
com relacdo a cada morador do domicilio. O Entrevistador
ndo deve registrar expressdes genéricas, nem fazer
deducbes a partir da declaracdo da pessoa que estiver
prestando as informagdes.

Transparéncia 17

Manual pags.
72a73




Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Colunas 15 e 16 — Peso e Altura
Exposicéao oral @ 5

Expligue como fazer o registro do peso e da altura de cada

pessoa, ressaltando no caso do/a:

- peso — que devem ser desprezadas as fracdes
inferiores a 500g; e

- altura — que devem ser desprezadas as fracOes
inferiores a 5 mm.

Dé exemplos, tire as duvidas e ressalte como proceder

para a pesagem da pessoa e 0 que se entende por altura

e por comprimento da pessoa.

Colunas 17 e 18 - Unidade de Orcamento -
despesa e Unidade de Orcamento -
recebimento

Leitura dirigida 10’

Solicite a dois treinandos que, alternadamente, facam
a leitura dos textos referentes a estas colunas.

Faca pausas para complementar, ressaltando quando:
- registrar os codigos 1 e 3; e
- substituir o cddigo 1 pelos codigos 5 ou 7.

&

Exposicéo oral 10’

Explore o exemplo do Manual e tire as davidas.

Sistema de Critica

&

Exposigé&o oral 10’

Explique o sistema de critica que sera utlizado para o POF
1. Tire as duvidas e encerre a aula.

Manual pags.
73a75

Manual pags.
76 a77

Manual pag. 78

Manual de Critica
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E2IRGF

CONVERSAO PARA A SERIE ESCOLAR

Universidade: 12 e 22 periodos = 12 série

32 e 42 periodos = 22 série
119 e 122 periodos = 62 série

Supletivo: 19 semestre = 12 série

29 semestre = 22 série

Curso néao-seriado Quando n&o ha possibilidade de
conversao para serie
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Aulas17e18

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 1 Preencher o POF 1 de acordo
Exercicio com as orientacdes do Manual

do Agente de Pesquisa.
Tempo total: 55 minutos

Conteudo, técnica e atividade Recurso
Exposicéo oral @ 5
Solicite aos treinandos que facam o exercicio 1 do Caderno de
Caderno de Exercicios, sobre o preenchimento do POF Exercicio
1.
Exercicio @ 50’

Circule pela sala de aula para verificar se os treinandos
estdo respondendo as questbes com facilidade e se
necessitam de algum esclarecimento especial.

Exposic¢éo oral @ 55’

Faca a correcdo das questdes do exercicio, solicitando | Transparéncia 18
aos treinandos, indistintamente, que apresentem para
a turma as respostas dadas.

Corrija, ressalte os pontos importantes, tire as duvidas e
encerre a aula.

57




Gabarito do Exercicio 1

T Q

02; 05
preenchimento completo

encerrar; assinalar; Nao realizada; 06 — Vago

incompleto; nao preenchido

POF 4 |_0 |2 | Completos
POF5 |0 |2 | Completos
POF2 |0 |2 |Completos
POF3 |0 |1 |Completos
POF 2 |_0 |_1 | Completos

Tipo: casa nao rastica
Cbmodos
a- Total de cdbmodos: 12

0 |0 |Incompletos
_0 |_1 | Incompletos
0 |0 |Incompletos
0 |0 | Incompletos
_0 |_0 | Incompletos

b- Servindo de dormitério: 03
c- Total de banheiros: 02

Abastecimento de agua: rede geral , com canalizacéo interna
Escoadouro sanitario: fossa séptica

Préprio ( gerador)

[_.O |_1 | Nao preenchidos
|_0 |_1 | N&o preenchidos
[0 | 0 | Nao preenchidos
[_.O |_1 | Nao preenchidos
|0 |

Material predominante no piso: madeira aparelhada
Existe pavimentacdo na rua? sim

Tempo de morada: mais de 5 anos a 10 anos

Condicao de ocupacédo: proprio ja pago
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Pessoa de referéncia

Conjuge
Filho

Outro parente
Pensionista
Empregada domeéstica

[O | 0|

2 |0 |

.00 |7 |5 |

DIA

oom

MES

ANO

Ver transparéncia n® 18 abaixo.

Transparéncia 18
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Aula 19

Assunto: Objetivo:
Instrucdes Gerais para os POFs 2,4 e | Aplicar as regras gerais para
5. o preenchimento dos POFs 2,
Preenchimento do POF 2 4 e 5 e as especificas para o

Tempo total: 55 minutos

preenchimento do POF 2.

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Instrucdes Gerais paraos POFs 2,4,e 5

Exposicao oral @ 2’

Expligue aos treinandos que, antes de iniciar o estudo
sobre o POF2, vao tratar das instru¢cdes que sdo comuns
ao preenchimento dos POFs 2, 4 e 5.

Leitura dirigida @ 10’

A seqguir, solicite a dois voluntarios que,
alternadamente, fagcam a leitura das Instru¢cdes Gerais
para o Preenchimento dos POFs 2,4 e 5.

Faca pausas para ressaltar:

- como proceder antes de preencher cada questionario;

- como proceder quando ocorrer o ndo preenchimento
de qualquer um dos questionarios previstos;

- como registrar em cada Quadro a Situagcao do Quadro;

- quando preencher com noves o campo Valor; e

- como proceder com as colunas destinadas ao cdodigo
correspondente a cada tipo de despesa ou
recebimento.

Video @ 8’

Passe o video: Preenchimento do POF 2

Manual pag. 79

Video - Mddulo 4
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Conteuddo, técnica e atividade Recurso
Grupo de Cochicho @ 5
Solicite aos treinandos que, em duplas e consultando Manual péags.
o manual, discutam sobre: 8l1a82

- como sera utilizado; e
- como esta estruturado o POF 2.

Exposigéo oral @ 5

Solicite aos treinandos que peguem o0 questionario
POF 2 para verificarem como 0 mesmo esta
estruturado.

Enfatize que os quadros 7, 8 e 9 se referem as despesas
feitas no Periodo de Referéncia de 90 dias e os demais
quadros as despesas realizadas no Periodo de Referéncia
de 12 meses.

Observacbes Gerais para o POF 2

Leitura dirigida D 25

Solicite aos treinandos que, alternadamente, facam a
leitura do topico sobre as Observacdes Gerais para o
Preenchimento do POF 2.

Faca pausas, apdés cada item, para reforcar os pontos
principais e explorar os exemplos apresentados no
manual.

Informe que retornardo a estas orientagbes ao longo das
explicacbes sobre o preenchimento dos quadros do POF
2, recomendando aos treinandos que devem sempre
consulta-las antes do preenchimento do questionario. Tire
as davidas e encerre a aula.

Questionario
POF 2
Manual pags.
81 a82

Manual pags.
82 a 86
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Aula 20

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF2 — Preencher os Quadros 6, 7 e
Quadros 6,7€e 8 8 do POF 2, de acordo com as

orientacbes do Manual do

Tempo total: 55 minutos Agente de Pesquisa.

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Quadro 6- Identificac&do e Controle
Exposicéo oral @ 5

Lembre que o quadro Identificagdo e Controle do
Questionario é comum a todos os questionarios da POF e
que o seu preenchimento é obrigatério.

Leitura dirigida @ 15’

A seguir, peca a dois treinandos que, alternadamente
facam a leitura do Quadro 6.

Faca pausas e ressalte, com relagéo aos quesitos:

- 1,2,3,5e 6 - que as informagdes sao transcritas do
POF 1,
4 — quando e como sera preenchido;

- 7 - que a informacdo sobre a UC pesquisada €
transcrita da coluna 4, quadro 5 do POF1;

8 - quando considerar o inicio da formagéo de uma
UC.

Tire as duvidas e passe para o Quadro seguinte.

Quadro 7- Despesas do Domicilio Principal
com Servicos Publicos ou Similares

Exposicéo oral @ 17
Explique quais as despesas do domicilio principal que

serdo pesquisadas neste quadro, enfatizando que o
periodo de referéncia para o levantamento é de 90 dias.

Manual pag. 86

Manual pag. 87

62




Conteuddo, técnica e atividade Recurso
Fale que o quadro se subdivide em duas partes ( 07 e
07A) e sobre o que sera pesquisado em cada uma destas
partes .
A seguir, explique o preenchimento de cada coluna do: POF 2

Manual pags.
Quadro 7 87 a 89
Coluna 1 - Tipo

Coluna 3 - Quantidade
Coluna 4 - Valor da ultima conta no periodo de
referéncia
Quadro 7A
Coluna 1 — Tipo
Coluna 3 - Quantidade
Coluna 4 - Valor no periodo de referéncia
Coluna 5 - Local de compra
Coluna 6 - Forma de obtencéo.

Explore o exemplo do manual e tire as davidas.

Quadro 8 — Despesas com Manutencao e
Pequenos Reparos com Habitacao, etc.

Exposigéo oral @ 18’

Expligue quais as despesas que serdo pesquisadas neste
quadro, enfatizando que o periodo de referéncia para o
levantamento dessas despesas é de 90 dias.

Ressalte as orientacdes especificas para o preenchimento
do quadro.

A seguir, peca aos treinandos que acompanhem no
questiondrio POF 2 as explicagbes sobre o
preenchimento de cada coluna do quadro 8:

Colunal —Tipo

Coluna 3 — Valor

Coluna 4 — Local de compra

Coluna 5 — Forma de obtencéo.

Dé exemplos e tire as duvidas.

Manual pag. 91
POF 2
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Aula 21

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 2 — Preencher os Quadros 9, 10 e
Quadros 9,10e 11 11 do POF 2, de acordo com

as orientagcdes do Manual do

Tempo total: 55 minutos Agente de Pesquisa.

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Quadro 9- Despesas com Consertos e
Manutencéo de Moveis, Aparelhos, etc.

Exposicéo oral @ 15’

Expligue quais as despesas que serdo pesquisadas
neste quadro, enfatizando que o periodo de referéncia
para o levantamento dessas despesas € de 90 dias.

A seguir, peca aos treinandos que acompanhem no
questionario POF 2 as explicagcbes sobre o
preenchimento de cada coluna do quadro 9:

Colunal —Tipo

Coluna 3 — Valor

Coluna 4 — Local de compra

Coluna 5 — Forma de obtencéo.

Dé exemplos , tire as duvidas e, a seguir, passe para o
quadro seguinte.

Quadro 10 - Despesas do Domicilio Principal
com Habitacao

Exposic¢éao oral @ 5

Explique quais as despesas que serdo pesquisadas
neste quadro, enfatizando que o periodo de referéncia
para o levantamento dessas despesas é de 12 meses

Leitura dirigida @ 25’

A seguir, peca a um voluntario que faca a leitura da
Observacao Especifica do Quadro.

Manual pag. 92

POF 2

Manual pags.
92 a 93

Manual pag. 93
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Ressalte que as despesas levantadas s&o relativas ao
domicilio ou a parte do domicilio ocupada pela UC, no
caso de existir mais de uma Unidade de Consumao.
Dé prosseguimento a leitura, solicitando a outro
treinando que leia para a turma o preenchimento das
colunas:
Coluna 1 -Tipo
Coluna 3 — Ultimo gasto mensal
Coluna 4 — Niumero de meses
Coluna5 - Local de compra
Coluna 6 — Forma de obtencéo.
Faca pausas para explicar/complementar as observacdes
especificas para o preenchimento da coluna 3, ressaltando
0s procedimentos para o registro de:
- aluguel de imovel - lancar o valor isento de taxas,
juros, etc.
- condominio - registrar o ultimo gasto mensal;
- prestacdo do imoével - no caso do FGTS: lancar
somente o valor efetivamente desembolsado pela UC;
- imposto predial - registrar o ultimo gasto mensal com o
pagamento do IPTU;
- aluguel de garagem — registrar o Ultimo gasto mensal
com a guarda do veiculo; e
- aluguel estimado - registrar o valor que o entrevistado
pagaria pelo imovel, se fosse alugado.
Explore o exemplo do manual e tire as davidas.

Quadro 11 - Despesas com Construcgao,
Reforma de Habitacao, etc.

Exposic¢éao oral @ 10’

Explique quais as despesas que serédo pesquisadas neste
quadro, enfatizando que é de 12 meses o periodo de
referéncia de realizacdo das mesmas.
A seguir, peca aos treinandos que acompanhem no
guestionario POF 2 as explicacbes sobre o
preenchimento de cada coluna do quadro 11:

Colunal —Tipo

Coluna 3 — Valor

Coluna 4 — Local de compra

Coluna 5 — Forma de obtencéo.

Dé exemplos, tire as dlvidas e encerre a aula.

Questionario
POF 2
Manual pags.
93a95

Manual pag. 96

POF 2
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Aula 22

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF2 — Preencher os Quadros 12, 13,
Quadros 12, 13, 14 e 15 14 e 15 do POF 2, de acordo

com as orientacdes do Manual

Tempo total: 55 minutos do Agente de Pesquisa.

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Quadro 12- Despesas do Domicilio Principal
com Outros Servicos de Utilidade Publica e
Habitacao

Exposicéo oral @ 5

Peca aos treinandos que acompanhem no manual e no
guestionario POF 2 as explicacbes sobre o
preenchimento do Quadro 12.

Explique quais as despesas que serdao pesquisadas neste
quadro, enfatizando que o periodo de referéncia para o
levantamento dessas despesas € de 12 meses e que as
despesas com despachantes, advogados, etc. ndo devem
ser incluidas.

Leitura dirigida @ 15’

Solicite a dois treinandos que, alternadamente, fagam
a leitura dos topicos: Coluna 1 - Tipo e Coluna 3 -
Valor.

Faca pausas e agregue 0s comentarios que julgar
necessarios.

A seguir, peca a um voluntario que expliqgue, com base
nos procedimentos ja vistos, como preencher a
Coluna 4 - Forma de Obtencéo.

Explore o exemplo do manual, tire as davidas e, a seguir,
passe para o quadro seguinte.

Manual pag. 97
POF 2

Manual pags.
97 a 99

Manual pag. 99
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Quadro 13 — Despesas com Aluguel de
Aparelhos e Utilidades de Uso Domeéstico

Leitura silenciosa @ 5

Peca aos treinandos que facam a leitura atenciosa das
instrucdes para o preenchimento do Quadro 13.

A sequir, solicite a dois treinandos, alternadamente,
gue expliquem para a turma: o que pesquisa o Quadro
e como preencher as Colunas 1, 3 e 4. Pega exemplos
e esclareca as davidas.

Quadro 14 - Inventario de Bens Duraveis do

Domicilio Principal e Quadro 15 - Despesas

com Aquisicao de Aparelhos e Maquinas de
Uso Doméstico

Exposigéo oral @ 20’

Peca aos treinandos que examinem os Quadros 14 e
15 do POF 2 e, a seguir, solicite a um voluntario que
explique, com suas palavras, 0 que se pesquisa em
cada um desses quadros.

Ressalte, com relacdo ao Quadro 14, que devem ser
registrados os bens existentes no domicilio principal que
forem de propriedade do locador, no caso de domicilio
alugado, e que tenham sido emprestados a UC.

Expligue o preenchimento das colunas do quadro,
enfatizando na coluna Tipo:
- 0 que deve ser considerado com relacéo aos itens:
- maquina de secar roupas, radio de mesa,
- conjunto de som acoplado; e
- 0 que néo deve ser considerado no item fogéo.

Com relagdo ao Quadro 15 , ressalte como considerar as
compras a prazo feitas antes do periodo de referéncia mas
com prestacéo(des) paga(s) no mesmo.

Manual pag. 100
POF 2

Manual péags.
101 a 104
POF 2
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Conteudo, técnica e atividade Recurso
Leitura dirigida @ 10’
Peca a um ou dois treinandos que facam, Manual péags.
alternadamente, a leitura das instrugcdes para o 103 a 105
preenchimento das colunas 1, 3,4, 5 e 6. POF 2

Faca pausas para agregar 0s comentarios que julgar
necessarios e finalize as explicacdes solicitando a um
voluntario que explore o exemplo do manual.
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Aula 23

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 2 — Preencher os Quadros 16, 17,
Quadros 16, 17, 18 e 19 18 e 19 do POF 2, de acordo
Sistema de critica do POF 2 com as orientacdes do Manual

do Agente de Pesquisa.

Tempo total: 55 minutos Aplicar o sistema de critica.

Conteudo, técnica e atividade

Recurso

Quadro 16 - Despesas com Aquisicao de
Instrumentos e Acessorios Musicais e
Fotograficos, Artigos para Acampamento, etc.

Exposic¢éao oral @ 5

Explique quais as despesas que serdao pesquisadas neste

quadro, enfatizando que:

- 0 periodo de referéncia para o levantamento dessas
despesas é de 12 meses;

- as despesas com compra e tratamento de animais
domeésticos devem ser incluidas;

- as despesas pesquisadas neste quadro sado para
qualquer imovel da UC;

- as compras a prazo, efetuadas antes do periodo de
referéncia, que tenham, pelo menos, uma prestacao
paga no mesmo, devem ser consideradas como
despesas; e

- as despesas com aquisicbes de produtos ainda néo
recebidos devem ser registradas.

Leitura dirigida @ 10’

Solicite a dois treinandos que, alternadamente, facam
a leitura dos topicos: Coluna 1 — Tipo e Coluna 3 —
Valor Pago no Periodo

Faca pausas e agregue 0s comentarios que julgar
necessarios.

A seguir, peca a trés voluntarios que expliquem, com
base nos procedimentos ja vistos, como preencher as
Colunas 4 - Estado; 5 - Local de Compra; e 6 - Forma
de Obtencéo.

Dé exemplos, tire as duvidas e passe para o quadro
seguinte.

Manual pag. 105
POF 2

Manual pag. 106
POF 2
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Quadros 17 e 18 - Despesas com Aquisicao de
Moéveis e Despesas com Aquisi¢cdo de Artigos
de Decoracao e Forracao

Leitura silenciosa @ 15’

Peca aos treinandos que facam a leitura atenciosa das
instrucdes para o preenchimento dos Quadros 17 e 18,
observando o POF 2.

A seguir, solicite a dois voluntéarios que expliquem,
alternadamente, como preencher os Quadros, coluna
por coluna. Agregue o0s comentarios que julgar
necessarios e esclareca as duvidas.

Quadro 19 —Despesas com Servigos
Domeésticos

Exposic¢éao oral @ 25’

Explique o que se pretende pesquisar neste Quadro,
ressaltando que nele devem ser incluidas as despesas:

- com diaristas;

- realizadas em parte do periodo de referéncia; e

- realizadas em casa de veraneio, sitio, etc.

Explique o preenchimento das colunas do quadro,
enfatizando o que registrar com relacdo a cada uma e
como proceder o registro.

Na coluna 5 - Espécie: explique o que considerar como
mensalista e como diarista.

Peca a um voluntario para explicar o exemplo do
manual. Corrija e tire as duvidas.

Sistema de Critica
Exposicéo oral @ 10’

Explique o sistema de critica que sera utlizado para o POF
2. Tire as duvidas e encerre a aula.

Manual pags.
107 a 111
POF 2

Manual pag. 111
POF 2

Manual de Critica
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Aulas 24 e 25

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 2 Preencher o POF 2, de
Exercicio acordo com as orientacdes do
Manual do Agente de
Tempo total: 55 minutos Pesquisa.
Conteuddo, técnica e atividade Recurso
Exposicao oral @ 5
Solicite aos treinandos que facam o Exercicio 2 do Caderno de
Caderno de Exercicios, sobre o preenchimento do POF Exercicio

2.

Exercicio @ 50’

Circule pela sala de aula para verificar se os treinandos
estdo respondendo as questbes com facilidade e se
necessitam de algum esclarecimento especial.

Exposicéo oral @ 55’
Faca a correcdo das questdes, solicitando aos
treinandos, indistintamente, que apresentem para a

turma as respostas dadas.

Corrija, ressalte os pontos importantes, tire as davidas e
encerre a aula.

Transparéncia 19
(a,b,c,d, e, f)
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Gabarito do Exercicio 2

1- ¢

2- e

3- d

4- ¢

5- a

6- b

7- b

Tipo Ultimo gasto mensal | Nimero de | Forma de
meses obtencéao
Aluguel de garagem R$ 150,00 12 5

- (3)

- (2)

- (2)

- (1)

- (3)

- (6)

- (5)

- (9)

- (7))

- (9)

- (3)

- (7)

- (4)

- (2)

1-

Tipo Quantidade Ano
televisdo em cores 3 2002
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2-

Tipo

Quadro

Valor

Estado

Local de
compra

Forma de
obtencao

TV em cores

15

R$ 600,00

1

Loja de
departa
mento

3

Filmadora

16

R$ 1200,00

Loja de
departa
mento

Estante

17

R$ 600,00

Loja de
departa
mento

Tapete

18

R$ 600,00

Loja de
departa
mento

Poltrona (*)

(*) O produto esta fora do periodo de referéncia do quadro.

F.
a- (F)
b- (F)
c- (V)
d- (V)
e- (V)

G.

Ver transparéncian®19 (a, b, c, d, e, f) a seguir.
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Transparéncia 19-a

DESFES AS D0 DOMICTLI0 FRINCIFAL C OM SERVICOS DE UTILIDADE FUBLICA Sibuagiio 1 [X] oo

o7 N0 FERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS 1o

quadre 3 I:‘ NAD PESCHUNSATIO
{1 2 i3] )
[Energia elétrica (Kwh) l02]| [ (1[3,5] L1 1| 1418 2/5]
[Agua e esgoto m3) 01| [ [316] L1 |2|4 18]
3
Giseanado ey ] el Lol L1l ||
Telefone residencial (gasto total) (Pulsos)| |0 4] | | |5(9)1] L1111 |2|< 50|
Telefone residencial (interurbano) | [13] L1 1| 119 45
Telefone residencial (internacional) [114] Lo | 14 |2 90|
Avcesso Irdemet (proveder, 4 cabo, coromicasio va sabiite) |L‘6_| | | | | | |
Wy L L [ L
LOCAL FORMA
o7A TIFO 1l THIANTIDADE VALOR NO FERIODO DE REFERENCLA _r_lr_ll . |:|._ R
(1) w3 (3} 4] {51 L]
Gas de bujio (Kg) | [oS) [ [y [216] [[ 1 1 | 318 0 |0] [Caminhdo L1
[ Aquisicae de agua (Litro)| |0(6] | [8j0[010] |[ | | | |”|0 00| |Caminhdo ____ L1
|Cuercsme sl deméstico) @try | [0 2 | V| | ) | [ [ | | N L
3

Ladae’y S A N c L
Cnole e J b b b b c L

74




Transparéncia 19-b

DESPESAS COM CONSERTOS E MANUTENGAO DE MOVELS, APARELHOS, MAQUINAS E Situagio 1 [X] rEsquisapo
oo
UTENSILIOS DE US O DOMESTICO NO PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS do
quadro 2 [ wiio rEsqmsano
) LOCAL FORMA
TIPO COoDpIGO WALOR DE DE
COMPRA OETENGAD
(13 (2 (3 (41 (5)
. 01
Consert de mivei P le e b 1] L
utengio de méveis 02 !
Manuiensio e | A L
OnFe; ira ou “freezer” (pega 2 0 !
Consert de geladelr ou “freezex” (pass) S O L
onse; ira ou "freezer" {mio-de-ohra 2 1 !
Conserto de geludeira ou "freezex” (ndo-de-ohes) | L
Conserio de geladeira ou "freezer” (pe¢a + miao-de-ohra} |2 |2 | | | | | | | ! | |
. ! .
Conserto de televissio (peca) 1213/ | [ | (910 0/0]|Loja de pecas| |1
. = ! .
Conserto de televisio (méo-de-obra) 1214]|| | | | 1510 0/0]|Loja de pecas| |1
levisio (peca + mio-de-oh 2 5 !
Conserte & ilevlsto pes ) N O B L
OIEE: ATE. FOMOTO eca 2 6 !
Conserto de spaselh sonoso (esa) | L
o Ihe sonoro {mio-de-oh 2 7 !
Conserin de ¢ ) A L
onse; are. sonore {pega + mio-de-ohra) FINT !
Consert de sparelho sonoro (ega + mio-de-obes) N L
Manutienciio de aparelhos domésticos |“ |5 | | [ | | [ | ! | |
- g - . H .
Manutenciio de utensilios domésticos l019]|| | | | 1210 0]0] |Particular 1
H
Lo b Ly 1| L
10 DESPESAS DO DOMICILIO PRINCIPAL COM HABITAGAO NO PERIODO Situado 1 [xl PESQUISADO
DEREFFRENCIADE 12 MESES t
@uadr s O NAD PESQUISADO
TIPO eop0 TLTIMO GASTO MEHSAL nlgzs]?EEs LD%?;L FDE‘;“
EOMERA OETENGAD
(1 (2 (3 (4) (31 (&)
Aluguel do imével 0.5/ 1 1 61010 00]|L0,6]|Particular aj
Adicional do aluguel do imével {juros, multa, etc.} 11 6 | | | | | ! | | L] L]
— . - 1 .
Prestacio do imovel 0,71] [ 11]010/0 0,0]| 0,6 |Particular 3]
i H
Condominio RSN | A I R [ Ll
. H
Dmporio prdial L | T O [ Ll
H .
Aluguel de garagem 1.0(([_ | | 11210 0,0] (0.9 |Particular 1]
Al 1 estimado {para dprio, cedido e ouiros !
@ propsio cedidoconime) 1o o [ ] | | 1 ) || Ll
H
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Trangparéncia 19-¢

DESPESAS DO DOMICILIO PRINCIPAL COM OUTROS SERVICOS DE UTILIDADE Situagio 1 E PESQUISADO
12
PUBLICA EHABITACAO NO PERIODO DE REFERENCIADE 12 MESES do
quad 3 I:I HAO PESQUISADO
FOEMA
TIPO s} 5 ichi} VALOR DBTDE;L;RD
(1) (2) (3 €3]
Aquisigiio do imével 4 vista (valor pago, imposto de transmissio etc.) 01 | | | | | | , | ‘ L]
AqlliSi(;ﬁO do imodvel a prazo (*) 10,2 | 1215 ‘ 01010 010 ‘ 13!
Locacio do imével (contraio, depisitos de locaciio e conservacio gic.) 03 | | | | | | | ‘ |_|
Mudanca o4 I LI
Seguros sohre o imivel (incéndio, roubo, etc.) 0= | | | | ! | ‘ L
Taxas (coleta de lixo, prevengiio e extingiio de incéndio, etc.) 0 | L] | L] ! | ‘ L]
Taxa de ocupagio do imovel 07 | | | | ! | ‘ L
Taxa de instalagio de relgio d*igua 08 | | | | ! | ‘ L]
Taxa de transferéncia de telefone 09 | | | | ! | ‘ L
Taxa de adesio de televisas por assinatura - | | | | ! | ‘ L
T . '
Texa de instalagio de felevisio por assinatura 2.2 I I Ll
. - . H

Taxa de instalagio de internet 2.3 | | | | | | | ‘ |_|
Taxa extra de condominio (reforma e manutencio) 24 | | | | | | ! | ‘ |_|
Valor do imével adquirido em primeira locagéio 4 vista o2 | | | | ! | ‘ L]
Valor do imével adquir 1? locac¢iio a prazo 19,3| | 1710l01010 010/ 3]
Valor do imével adquirido usado 4 vista o 4 | L] | L] | ‘ L]

Valor do imivel adquirido usado a prazo | | ! ‘
9,5 L | [ | | L

(*) contrato, depdsitos de locacfo e conservacio

76




Transparéncia 19-d

Situagio 1 PESQUISADO
14 INVENTARIO DE BENS DURAVEIS DO DOMICILIO PRINCIPAL do
quadro # [] wiorEsquisano
LTI AQUISIGAD
[doaich] QUANTIDADE o ESTADO FORMA
TPo ::ST;DD OBTENGAD
) @ @ ) () )

Fogio [ O I I O O L | L]
"Freezer" 0.2 0,11 |([2.2]] 3] 9]
Geladeira 0,3 10,1 |10, | 114 3]
Méguina de lavar lougas [ELITIEN I T I I O L | L |
Batedeira de holo | v | £ [ I I O I L | L]
Liqiiidificador 0,6/ 0,1 |19.8] | (1] =1
Torradeira eléirica | v RGN [ I IR O I L | L]
Aspirador de pé SN R L | L]
Enceradeira [ o ] * | Lo L L] L |
Ferro elétrico (1,0 0,11 |[19.8] | 1] 5]
Magquina de lavar roupas (1,10 10,11 |[9.8] | 1] 5]
Maquina de secar roupas (-3 Y I I I T I L |
Televisao em cores 1,31 10,2] |10,2] | 1] 3]
Televisio em preto e hranco [ S I I I I T O O (.
Conjunto de som acoplado @,S)| 0,11 |10,1] ] (1] 3]
Cravador e toca-fitas [ S I O R O I I L | LI
Radio de mesa 18 S 20 1 T I I O I L | L]
Radio portitil (R Y I I I T I R L |
Videocassete (- 20 1 T I I I T O O (.
DVD 3,31 10,1 |0, 2] | 1Y 3]
Ar-condicionado 2,0]| 10,1 |02 | (1] 3]
Ventilador e circulador de ar L2 | L ] L | L]
Maquina de costura (IS I I O T O A L |
Secador de cahelos I T L | L]
Automével 2.4]]10,1] 199 | 3] 3]
Bicicleta lzas | Lo Lo | L | LI
Motocicleta 2y || Lo | L1 L | L |
Microcomputador 2,71 10.1] |0.2] | 1] 1]
Filiro de dgua avela Laal | Lo Lo || L LI
Purificador de igua tipe ozonizador L2 e 0 L] | L L | L |
Forno de microondas 3,0/ [0,1] |19.8] | 1] =1

Antena parabilica
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Transparéncia 19-e

DESPESAS COM AQUISICAD DE APARFLHOS E MAQUINAS DE USO DOMESTICO Situagioe 1 PESQUISADO
1s NO PERIODO DE REFERENCIA DE 12 NAF SF S (CONTINUA) do
yuadro 3 |:| W0 PESQUISADO
E3TADO LOCAL FORMA
TIPO cODIGo WALOR PAGO N0 PERIODO 1-HOVO DE DE
3-T5ADO COMPEA DBTENC,‘I\D
(1 (2) (3) (4) (5) (8)
Televisio em cores
CEPTIN I A N L
Televisdo en preto e hranco 2.8 | | | | | | ! | | I_I
.. . N 1
Televisho ¢ videocasests (coplados) ERETIN I O A R N L
. H
Vide te
moseee EETTIN I AR N L
DVD !

Antena de televiséo {nfo parabélica) 23] T L
Antena parahélica e equipamentos s 4] | | | | [ | , | |
Purificador de 4gua tipo ozonizador 1,6 Lo L , L
Microcomputador 62/ L1 11131510 010/
Impressora de micro 6.4 L1 1 121719 olo]
Batedeira de holo o ] Ll ||
Aspirador de pé [1,8] Ll , ||

LLERLLCLE

Loja de eletrodomeésticos

Luoja de eletrodomeésticos

L LEELLL
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Transparéncia 19-f

DESPESAS COM AQUISICAO DEMOVEILS Situagio 1 PESQUISADD
17
NO PERIODO DE REFERENCIA DE 12 MESES (CONTINUA) o
quadro 2 [] wioresqusann
ESTADO LOCAL FORMS
mro cODIGo VALOR PAGO HO PERIODO 1NV DE DE
3-USADO COMPRA DBTENQI\D
o)) (2) (3 (4) (5) (&)
MOVEIS DE SALA (BSTAR E JANTAR)
Conjunto estofado 0.5 | | | | | | | | I_I
. =1 H
Conj tofado e )
Sofa ou sofi-cama 1.0 | | | | | | | | |_|
! " . =
Mesa para TV (% 11| | 1 1 121810 o0/0] | 1] |Loja de moveis 1
. H
Mesinka de centro SER) T I IR B A
H
B TeT) I I IR B A
Arca com ou sem vitrine ou oratério 01 | | | | | | ! | | I_I
. « . H
Carrinho de cha ou de hehidas 0.2 | L] | L] | | L
(*) Mesa para TV, som, video e micro | [ | | [ | ! | | L]
H
I I
DESPESAS COM SERVICO% DOMESTICOS NO PERIODO DE REFERENCIA
Situagio 1 [X] rEsquisana
19 DE12 MESES o
quadro # [ wio rEsquisano
ULTIO 34STO MEHSAL B}
ESPECIE
FORMA
. 1-MEHNSA- H:DE
PO copiee VALOR W55 LISTA MESES DBTBDFC}ﬂD
I-DIARISTA
(13 (2) (3 4 (5 () (7
Empregado |19/ | | | [21510 o10) | L1 1 | 1217 sl0 11 | 108 1
P !
el T T T A O
. . H
Lvadeimepassadeie Ny g o o )L b1
. H
Lavadeins e | T I I S B I
= !
Passadeira ] 5 T T W O A A B A I WO A 1
. . H
Corinkeirs ) Y A T
H
Baha
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Aula 26

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 3 Seguir as orientacfes gerais
Observag0Oes gerais para o preenchimento da
Caderneta de Despesa

Tempo total: 55 minutos Coletiva.

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Introducédo a Caderneta de Despesa Coletiva

Video @ 8

Passe o video : POF 3 - Caderneta de Despesa Coletiva
Grupo de Cochicho @ 5

Solicite aos treinandos que, em duplas e com base no
video que assistiram, discutam sobre: para que serve
e como serd utilizada a Caderneta de Despesa
Coletiva.

Exposicéo oral @ 10’

Peca a uma dupla que, com suas palavras, explique
para aturma o que entendeu sobre a Caderneta.

Complemente as explicagbes, enfatizando que a
Caderneta sera preenchida para cada UC do domicilio.

Peca aos treinandos que peguem o questionario POF 3
para observarem como a Caderneta esta estruturada.

Mostre o Guia de Registro de Compras e as Instrugcdes
para o Preenchimento e a seguir, fale da Folha
Suplementar e da Folha de Observagoes.

Leitura dirigida @ 15’

Solicite aos treinandos que alternadamente fagcam a
leitura do tépico Observacdes Gerais para o0
Preenchimento do POF 3.

Video - Médulo 5

Manual pag. 114

POF 3

Manual péags.
115a 117
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Conteuddo, técnica e atividade Recurso
Exposicéo oral @ 17
A seguir faca uma verificagdo da aprendizagem dos Manual péags.
treinandos, solicitando que respondam as seguintes 115a 117
perguntas: POF 3
1- quando sera preenchida a Caderneta de Despesa

Coletiva?

qual o procedimento a ser adotado quando, por
qualquer motivo, o preenchimento da Caderneta
ndo possa ser iniciado no dia seguinte a primeira
entrevista?

guem devera preencher a Caderneta?

guando a Caderneta deve ser preenchida pelo
Entrevistador?

como proceder com relacdo as aquisi¢cdes feitas no

periodo de referéncia(7dias) que:

- nao tenham sido consumidas naquele periodo;

- nao tenham sido pagas (feitas com cartdo de
crédito, conta no estabelecimento, etc.);

- tenham sido realizadas pelos demais membros
da UC, para consumo no domicilio; e

- tenham sido destinadas a outros domicilios.

qual o procedimento a adotar com:

- produtos adquiridos juntos (feirinhas,
supermercados, etc.);

- cestas basicas; e

- aguisicOes pagas com vale-refeicéo.

gue orientacédo deve ser dada a(o) dona(o) de casa
com relacdo ao preenchimento do POF 3?

como proceder quando:

ndo for possivel obter ou estimar o valor das
despesas; e

néo for preenchido o POF 3.

Corrija e complemente as respostas, se for necessario e
encerre a aula.
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Aula 27

Assunto:
Preenchimento do POF 3 —
Quadros 62 e 63 a 69
Sistema de critica do POF 3

Tempo total: 55 minutos

Objetivo:
Preencher os Quadros 62 a
69 do POF 3, de acordo com
as orientagcdes do Manual do
Agente de Pesquisa.
Aplicar o Sistema de critica

para o POF 3.

Conteudo, técnica e atividade

Recurso

Quadro 62 - Identificacao e Controle do
Questionario.

Exposic¢éo oral @ 5

Inicie a aula solicitando aos treinandos que apanhem o
POF 3 para acompanharem as explicacdes sobre o0 seu
preenchimento.

Fale que o Quadro 62 é comum a todos 0s gquestionarios e
que, portanto, ja sabem como preenché-lo. Ressalte que
no POF 3 este quadro tem dois quesitos especificos:
9 - Inicio e término do preenchimento; e
10 - Total de dias pesquisados.

Quadros 63 a 69
Exposic¢éao oral @ 15’

Explique quais as despesas que serdo pesquisadas
nestes quadros e cada item das observacdes especificas
para o seu preenchimento.

Ressalte:

-que o0s quadros 63 a 69 correspondem,
respectivamente, a cada um dos 7 dias da semana;

- que é importante procurar saber a periodicidade com
gue a UC faz suas compras;

- quando verificar se foi utilizada a Folha Suplementar;

- quais o0s quesitos ou colunas a serem preenchidos pelo
entrevistado; e

- como preencher a coluna 9 - Forma de Obtencéo

Manual pags.
117 a 118
POF 3

Manual pags.
119a 121
POF 3
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Conteudo, técnica e atividade Recurso
A seguir, explique os quesitos
- Dia;
- Dia da Semana,;
- Data,
- Situacao Final do Quadro; e
- Namero da Folha @
Leitura dirigida 25’ Manual péags.
122 a 125
Solicite aos treinandos que, alternadamente, facam a POF 3

leitura das instrugcbes para o preenchimento das
colunas 4, 5, 6, 7 e 8 do POF 3 e da Folha
Suplementar.

Apoés a leitura do texto referente a cada coluna, faca
pausas para agregar 0S comentarios que julgar
necessarios, explore os exemplos apresentados no
manual e o modelo do POF 3 preenchido.

Ressalte que deve ser usada uma linha para:
- cada: produto adquirido;

- cada: forma de obtencé&o do produto; e
- cada: local de compra informado.

Sistema de Critica 13
Exposicéo oral 10’

Explique o sistema de critica que sera utlizado para o POF
3. Tire as davidas e encerre a aula.

Transparéncia 20

Manual de Critica
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&S IBGE

() DIA DIA DA DATA (2) STUAGAO DO QUADRO (3) N° DA FOLHA
SEMANA Pesquisado =
0 |1 0 |1
17/10/2001 Néo pesquisado 3 |:|
_ QUANTI UNIDADE DE MEDIDA VALOR LOCAL FORMA
DESCRICAO DETALHADA DO PROD!| DADE R DE DE
(DESCRIGAO COMPLETA (R$) COMPRAS OBTENGAO
4) (5) (6) (7 (8 9
tangerina 1|duzia 1,20 [feira-livre
|1 |
tangerina 2|dazias 2,00 [terceiro
| 3 |
queijo prato 300 |gramas \}go\ijﬁpe%
W o~ o~
; . |1 ]
6 |Unidades de 1,20 |padaria
509 | 1 |
leite pasteurizado 1 {litro 1,10 |padaria
|1 |
banana-maca 2 |duzias 3,00 |produtor
| 4 |
refrigerante guarana 6 |latas de 350 ml 3,60 |Supermer-
cado | 1 |
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Aula 28

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 3 Preencher o POF 3, de
Exercicio acordo com as orientacdes do
Manual do Agente de
Pesquisa.
Tempo total: 55 minutos

Conteudo, técnica e atividade Recurso
Exposicao oral @ 2
Solicite aos treinandos que fagcam o Exercicio 3 do Caderno de
Caderno de Exercicios sobre o preenchimento do POF Exercicio

3.
Exercicio @ 25’
Circule pela sala de aula para verificar se os treinandos

estdo respondendo as questdes com facilidade e se
necessitam de algum esclarecimento especial.

Exposigé&o oral @ 28’
Faca a correcdo das respostas do exercicio, solicitando
aos treinandos, indistintamente, que apresentem para

aturma as respostas dadas.

Corrija, ressalte os pontos importantes, tire as duvidas e
encerre a aula.

Transparéncia 21
(a,b,c)
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Gabarito do Exercicio 3

A.
1- d
2- ¢
3- a
B.
1- dona-de-casa,; agente de pesquisa
2- 29 8°.
C.
1- ( x ) alimentos consumidos no domicilio
3- ( x ) alimentos para animais
5- ( x ) material de limpeza
7- ( x ) pilhas
8- ( x ) sabonetes
10- ( x ) lampadas
11- ( x ) flores naturais
13- ( x ) querosene
D.
1- (V)
2- (F)
3- (V)
4- (F)
5- (F)
6- (F)
7- (F)
8- (V)
9- (F)
10- (F)
E.
1-
a- 12/11/1995
b- 18/11/1995
2-
a- Pesquisado
[ ]
3-
a- | 0 | 7|
b- | X | Sim
[ 0 | 6° | dia

F. Ver transparéncia n® 21 ( a, b, ¢ ) a seguir.
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Transparéncia 21-a

(1) DIA DIA DA SEMANA DATA (2) Situacio 1 [X] pEsqusapo {3) " DA FOLHA
63 lII Qulnta—felra 18.04.:02 q:dm 3 [ |wio pESQUISADD 1
DESCRIGAD DETALHAD A D0 PRODUTO D;’:g;" UNIDRD:E PEMEDIDA VALOR LDDCEM- Fos_zm
(DESCRIGAD COMPLETA) (RE) COMPRA UBTENC}I\D
) &) (8) ] ()] )]
Pio francés 6 |unidades de 50 gramas 0,90 padaria L1
Leite pasteurizado integral 2 |caixas de 1 litro 2,50 padaria 11
Queijo mussarela 300 |gramas 2,40 padaria 11
Tangerina 1 |duzia 1,50 domicilio partic.| | 5
(1) DIA DIA DA SEMANA DATA (2) Situagio ! [X] rEsquisapa (3) " DA FOLHA
64 Sextafeira_ 19.04,02 e [uiosssqumsaso o)1
DESCRIGA DETALHADA DO PRODUTO Sl mmf pEMEEA VALOR LDDCEAL FD:’_:[A
(DESCRICAD COMPLETA) [ezk:3] COMDRL UBTENC}I\D
[C3] (3 (8 n (2) 6]
Picanha 2  |quilogramas 16,80 |acougue L5
Lingiiica suina 1 |quilograma 5,50 acougue LS
Refrigerante de cola 2 |frascos de 2 litros 3,20 supermercado | | g
cerveja 12 (latas de 350 mililitros 9,60 supermercado L5]
s (1) DIA DIA DA SEMANA DATA (2) Situagao 1 [X] rEsquisapo {3) " DAFOLHA
EI _Sabado 20.04.:02 .1::‘1,.., # [ ]wiio pEsquisano !
DESCRIGAD DETALHADA DO PRODUTO Q;’:g;" UNIDAD:E PEMEDIDA VALOR LDDC:L FD:-:A
(DESCEICAD COMPLETA) EE) COMPRA EIBTENI;;\EI
) (3) ) Q] ()] O]
Maionese 1 [frasco de 475 gramas 1,58 supermercado | | 1 |
Queijo minas 1 |unidade de 1500 gramas 4,20 supermercado | | 1 |
Biscoito doce 2 |latas de 454 gramas 8,00 supermercado 11
Pao de férma industrializado 1 |emhbalagem 500 gramas 1,49 supermercado | | 1
Iogurte 2 |bandejas de 720 gramas 3.90 supermercado | | 1 |
Azeite de oliva 3 |latas de 500 mililitros 19,50 |supermercado | |1
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Transparéncia 21-b

66 (1) DIA DIA DA SEMANA DATA (2) Situagio 1 [X| pEsquUIsaDO (31 DA FOLHA
s do
lII 120 21 /04,02 quadro ¥ [ |NAOPESQUISADD !
UHIDADE DE MEDIDA LOCAL FORMA
DESCRIGAD DETALHADA DO PRODUTO Q[L)':g; - N VALOR bE bE
(DPESCRICAD COMPLETA) ®S) COMPEA SBTENCAD
4 (5 (8 )] (2) 6]
Pdo francés 5 |unidades de S0 gramas 0,75 padaria 1
Leite pasteurizado integral 2 |caixas de 1000 mililitros 2,50 padaria 1
(1) DIA DIA DA SEMANA DATA @) Situagio 1 [X] prsqusapo (3)I¥ DAFOLHA
. do
1 5] Segunda_feira 22 04,02 R P T— o)
UHIDADE DE MEDID A LOCAL FORMA
DESCRIGAQD DETALHADA DO PRODUTO D;’:[';‘;" N WALOR bE DE
(DESCRICAD COMPLETA) ®) COMPEA OB TENGAD
04 () (8 7 ] )
Vela de iluminacio 2 |macos com 8 unidades 2,20 supermercado 1
Requeijio 1 |pote de 429 gramas 1,99 supermercado 1
Arroz polido pacote de 5 quilogramas 5,10 supermercado 1
(1) DIA DIA DA SEMANA DATA @ Situagio 1 [X] prsquisapo {3} I DA FOLHA
. o
68 EI Tel‘ca—fell"a 23 04,02 quadre [ |HAD PESQUISADOD ot
UNIDADE DE MEDIDA LOCAL FORMA
DESCRICAD DETALHADA DO PRODUTO Q;’:s; - . VALOR bE bE
(DESCRICAD COMPLETA) ®5 COMPEA oBTENCAD
i) (s (8} (7 )] )]
Pio francés 10 |unidades de S0 gramas 1,50 padaria 1
Leite pasturizado integral 3 |caixas de 1 litro 3,75 padaria 1
Biscoito salgado 5 |pacotes de 200 gramas 4,50 padaria 1
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Transparéncia 21-c

(1) DIA DIA DA SEMANA DATA (2) Situacio 1 m PESQUISADD {3} N° DA FOLHA
69 Quarta—felra MIM xﬁ q::dm 3 DN‘T\D PESQUISADD 0,2
_ UHIDADE DE MEDID A LOCAL FOEMA
DESCRIGAQD DETALHADA DO PRODUTO Q;’ig; k oEscRicio coMPLETS “":;;R CD:;M DBTDDEGM
) (s) ) Q] @) ©
Feijio-mulatinho 2 |quilogramas 3,20 armazém 1]
Café moido 1 |pacote de 500 gramas 2,90 armazém 1]
Sal refinado 1 |quilograma 0,70 armazém 1]
Carne-seca 1 |quilograma 6,50 armazém 1]
Filé de peixe pescada congelado | 2 | quilogramas 12,00 armazém 1]
Manteiga 4 |tabletes de 200 gramas 5,60 armazém 1]
(I
LI
(I
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Aula 29

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 4 Aplicar as regras gerais para
Observagdes Gerais o preenchimento dos POF 4 .

Tempo total: 55 minutos

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Introducéo ao POF 4

Video @ 8’

Passe o video: Preenchimento do POF 4

Leitura silenciosa @ 15’

Solicite aos treinandos que facam uma leitura
atenciosa dos topicos: Como serd utilizado, Como
estd estruturado e Observacdes gerais para o
preenchimento do POF 4, confrontando com o que
viram no video.

Exposigé&o oral @ 32’

Solicite a uma dupla que explique, consultando o
manual:

- que informacgdes sao registradas no POF 4;

- guem responde ao POF 4;

- quando é iniciado o preenchimento do POF 4; e

- quais os quadros que s6 serdo preenchidos no 9°
dia da pesquisa.

Complemente as explicagbes enfatizando que, para o
preenchimento do POF 4, o Entrevistador devera:
entrevistar cada Unidade de Orgcamento-despesa
individualmente e solicitar que o entrevistado verifique,
sempre que possivel, os comprovantes de pagamento.

Video - Médulo 6

Manual pags.
126 a 131

Manual pag. 126
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

A seguir, solicite a outra dupla que responda as
seguintes questdes:

- como proceder com as despesas realizadas no
periodo de referéncia, mas ainda nédo pagas
(cartdo de crédito)?

- 0 que deve ser incluido/deduzido dos valores
registrados no POF 4?

- como proceder com as despesas pagas com
vale-refeicdo, vale transporte, etc.?

- como proceder com as despesas de membro da
UC relativas a sua atividade profissional ou
realizadas com finalidade de neg6cio?

Dé exemplos e agregue o0s comentarios que julgar
necessarios, ressaltando que s6 devem ser registradas as
despesas efetivamente pagas pela UO-despesa, no
periodo de referéncia; e que devem ser registradas
despesas pagas por outra pessoa em beneficio da UO-
despesa.

Solicite a uma terceira dupla que explique:

- como registrar a coluna Valor;

- como registrar os bens adquiridos através de
consorcio;

- como proceder quando nédo for possivel separar
as despesas com dois ou mais itens de um
mesmo Quadro;

- como proceder com a UC formada ha menos de
12 meses;

- como registrar a coluna Local de Compra; e

- como registrar a coluna Formas de Obtencéo.

Complemente as explicacdes e tire as duvidas.

Manual pag. 128

Manual pags.
129 a 131

91




Conteldo, técnica e atividade

Recurso

A seguir, solicite aos treinandos que peguem o0
guestionario POF 4 para verificarem como 0 mesmo
esta estruturado. Enfatize que os quadros do POF 4 se
referem as despesas feitas em diferentes Periodos de
Referéncia, a saber:

Quadros 22 a 27 - 7 dias;
Quadros 28 a 30 - 30 dias;
Quadros 31 a 44 - 90 dias; e
Quadros 45 a 51 - 12 meses.

Informe que retornardo as Observacdes Gerais sobre o
POF 4 ao longo das explicacbes sobre o preenchimento
dos seus quadros, recomendando aos treinandos que
devem sempre consultd-las antes do preenchimento do
questionario. Tire as duvidas e encerre a aula.

POF 4
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Aula 30

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 4 Preencher os Quadros 20 a
Quadros 20 a 30 30 do POF 4, de acordo com

as orientagcdes do Manual do
Agente de Pesquisa.
Tempo total: 55 minutos

Conteudo, técnica e atividade Recurso

Quadro 20- Identificacao e Controle
Exposigéo oral @ 5
Lembre aos treinandos que o Quadro ldentificacdo e

Controle do Questionario é comum a todos os
guestionarios da POF e que o seu preenchimento é

obrigatério.
A seguir, ressalte, com relacdo aos quesitos: Manual péags.
- 1,2, 3,5 e 6 - que as informacdes sao transcritas do 131 a 132
POF 1,

- 4 - que é preenchido pelo Entrevistador ao término
da pesquisa do domicilio;

- 7 - que a informacdo sobre a UC pesquisada é
transcrita da coluna 4, quadro 5 do POF 1;

- 8 - que a informacdao € transcrita da coluna 1, quadro
5do POF 1;e

- Nome do Informante - que a informacéo é transcrita
da coluna 2, quadro 5 do POF 1.

Tire as davidas e passe para o Quadro seguinte.

Quadro 21- Crédito e Plano/Seguro-Saude
Exposicéao oral @ 5
Expligue o preenchimento do quadro, enfatizando que os Manual péags.

guesitos 1 e 2 s6 sdo preenchidos para o titular da conta e 132 a 134
plano de saude.
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Quadros 22 a 30
Leitura dirigida @ 45’

Solicite aos treinandos que, alternadamente, (um para
cada quadro), facam a leitura das instrucdes sobre o
preenchimento dos Quadros 22 a 30.

Faca pausas, na leitura de cada Quadro, para agregar 0s
comentarios que julgar necessarios, ressaltando, com
relacéo ao topico Orientacdes Especificas do Quadro:

- Quadro 22 - nédo registrar as contas mensais de
telefone (seréo registradas no POF 2/quadro?).

- Quadro 23 - s0 registrar as despesas cotidianas, e
nao registrar despesas com viagens esporadicas e
gastos com manutencdo de veiculos (serdo
registradas no POF 4/quadros 41 e 43,
respectivamente).

- Quadro 24 - o que considerar como despesa a vista.

- Quadro 25 - néo registrar as despesas com compra
de cachimbo e isqueiro descartavel (serdo
registradas no POF 4/quadro 40).

- Quadro 27 - ndo registrar as despesas com revistas,
jornais e publicac6es técnicas (serdo registradas no
POF 4/quadros 32 e 49, respectivamente).

- Quadro 28 - ndo registrar despesas com
manutencdo , acessoOrios, aquisicdo, etc. com
aparelhos celulares .

- Quadro 29 - como proceder com as despesas
englobadas nas contas hospitalares e quando o
produto ndo for adquirido por restricdo orcamentaria.

Apos a leitura da Coluna 1-Tipo, de cada quadro, solicite
aos treinandos que observem no POF 4 os diversos
tipos de despesas relativas ao mesmo.

Explore os exemplos do manual e tire as duvidas.

Manual pags.
134 a 148
POF 4
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Aula 31

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 4 Preencher os Quadros 31 a
Quadros 31 a 44 44 do POF 4, de acordo com
as orientagcdes do Manual do
Tempo total: 55 minutos Agente de Pesquisa.
Conteudo, técnica e atividade Recurso

Quadros 31 a 44
Leitura dirigida @ 55’

Solicite aos treinandos que, alternadamente, (um para
cada quadro), facam a leitura das instrugcdes sobre o Manual pags.
preenchimento dos Quadros 31 a 44. 148 a 165
Faca pausas, na leitura de cada Quadro para agregar 0s POF 4
comentarios que julgar necessarios, ressaltando, com
relacdo ao topico Orientacdes Especificas do Quadro:

- Quadro 32 - o que considerar como livros né&o-
didaticos;

- Quadros: 34, 35 e 36 - sO registrar artigos para
vestuario adquiridos prontos (compra ou aluguel); e
nao registrar despesas com materiais e servicos de
confeccdo ( serdo registradas nos Quadros 37 e 31,
respectivamente).

- Quadro 38 - nao registrar despesas com bota,
sapato e palmilha ortopédicos ( seréo registradas no
Quadro 42);

- Quadro 39 - néo registrar despesas com conjuntos
ou jogos completos para copa e cozinha ( serdo
registradas no Quadro 16 — POF 2);

- Quadro 41 - o que considerar como viagens nao
rotineiras;

- Quadro 42 - como proceder com as despesas
reembolsadas pelo empregador ou pelo plano de
saude; e

- como proceder com as despesas com médicos,
medicamentos, etc., englobadas nos gastos com
internagao.

Apos a leitura da Coluna 1-Tipo, de cada quadro, solicite
aos treinandos que observem no POF 4 os diversos
tipos de despesas relativas ao mesmo, de modo a que
todos possam entender 0 que sera pesquisado.

Explore os exemplos do manual e tire as davidas.

95




Aula 32

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 4 - Quadros 45| Preencher os Quadros 45 a
a5l 51 do POF 4, de acordo com
Sistema de critica do POF 4 as orientagcdes do Manual do
Agente de Pesquisa.
Tempo total: 55 minutos Aplicar o sistema de critica do
POF 4.
Conteldo, técnica e atividade Recurso

Quadros 45a 51

Leitura dirigida @ 45’

Solicite aos treinandos que, alternadamente, (um para Manual péags.
cada quadro), facam a leitura das instru¢cdes sobre o 165 a 175
preenchimento dos Quadros 45 a 51. POF 4

Faca pausas, na leitura de cada Quadro, para agregar 0s
comentarios que julgar necessarios, ressaltando com
relacéo ao tdpico Orientacdes Especificas do Quadro:
- Quadro 47 - s registrar as despesas com domicilios
gue nao sejam o principal;
- Quadro 48 - s6 registrar doacgdes feitas em dinheiro;
e considerar, neste quadro, as despesas com
pagamentos de carné, para posterior retirada de
mercadorias;
- Quadro 51 — como proceder quando o veiculo usado
€ dado como parte do pagamento; e como registrar
as despesas com mais de um item do mesmo tipo.

Apos a leitura da Coluna 1-Tipo, de cada quadro, solicite
aos treinandos que observem no POF 4 os diversos
tipos de despesas relativas ao mesmo, de modo a que
todos possam entender 0 que sera pesquisado.

Explore os exemplos do manual e tire as duvidas.
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Conteuldo, técnica e atividade Recurso

Sistema de Critica
Exposicéao oral @ 10’

Expliqgue o sistema de critica que sera utlizado para o POF | Manual de Critica
4. Tire as davidas e encerre a aula.
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Aula 33

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 4 Preencher o POF 4, de
Exercicio acordo com as orientacdes do
Manual do Agente de
Tempo total: 55 minutos Pesquisa.
Conteuddo, técnica e atividade Recurso
Exposicao oral @ 2
Solicite aos treinandos que facam o Exercicio do Caderno de
Caderno de Exercicios, sobre o preenchimento do POF Exercicio

4.

Exercicio @ 25’

Circule pela sala de aula para verificar se os treinandos
estdo respondendo as questbes com facilidade e se
necessitam de algum esclarecimento especial.

Exposicéo oral @ 28’
Faca a correcdo das questdes do exercicio, solicitando
aos treinandos, indistintamente, que apresentem para

aturma as respostas dadas.

Corrija, ressalte os pontos importantes, tire as duavidas e
encerre a aula.

Transparéncia 22
(a,b,c,d, e
f.g)
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Gabarito do Exercicio 4

O T OO

segundo; 7 dias .

Unidade de Or¢camento-despesa individualmente
compras a vista.

data de sua formacgéo.

09 QT T DO

Produtos adquiridos POF 3 POF 4

mamadeira X

queijo

pao-de-férma

detergente

creme dental

sabonete

sabdo em po

XXX [X | X [ X [ X

carvao

refrigerante de liméo X

cigarros X

cervejas X

vinho

x

bombons X
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J. Ver transparéncian®22(a, b, c, d, e, f, g) a seguir.

Transparéncia 22-a

IDENTIFICACACO DO INFORMANNTE

SQU‘_[SA DE (%) N*"DE ORDEM DO INPORMANTE
ORCAMENTOS 01
FAMILIARES
POFE 4 HOME TH0) INFORMANTE Peidro Paulo
21 CREDITO E FLAN0/SEGUR0-5 AUDE
CREDITO FLANO/SEGURO-5AUDE
(1) Tan.cartio deédito ? | (2) Tencheque espedial ? | () Etibular de Pane/Seguro-Saide? | (4) Nimero debeneficiarios
1 3im 2 Mo 1 %im 2 Mo Sim 2 Mo
X O X O X O T3
22 DESFESAS COM COMUNICACHES NO PERIODO DEREFERENCIADE 7 DIAS Sibnagio X sesounsano
EN
1 3 l:l\\"'l'le_'.lx'.l:-"
23 DESEESAS COM TRANSEORTES N0 FERIODO DE REFERENCIADE 7 DIAS
Sibaagie m PESOUSATIC
o
uadre I:l NAD FESQUIRATIO
TP O
PORMA
OGO VALOR I
OBTENCAC
(1} (2} 13 (#)
[
Los | I R L]
Aerch:
- 212} Lol L
Ferxy-hoat
= L Lo i L
Gasolina commn - '
10,7 L1 [ 1510 00] BY
Gasolina especial
s 2 s | I L
_%(201(_( ______ df ____J __________________________ o 6| ||||||I|| | 1
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Transparéncia 22-b

24

DESPESAS COM ALIMENTACAO FORA DE CASA NO PERIODO DE REFERENCIADE 7 DDLAS

Situagio 1 [X] rEsqmsano
do
e —— quadro 3 [] wiorEsquisano
FOEMA
i LOCAL bE
EODIED VALOR CDMI;EI;.A OETENGAD
(1 @ &) @ &)
Almocgo e jantar (a peso) ou !l 11 | 510 010 | |Restaurante 1
Almoco e jantar (a la carte) a0 |1 710 ' 0l0 | |Restaurante 1
Almogo e jantar (fast food) 42 | | | | | L]
Refrigerante de cola o6 |l 1111 |4 ' 0l0 | |Restaurante 11
Refrigeranie de guarard sl (Lo L] Ll
H
27 DESPESAS COM LEITURA NO PERIODO DE REFERENCIA DE 7 DIAS
Situagio 1 [X] eEsquisano
do
quadro 3 [] whorEsqusano
TIPOCY
FOEMA
. WALOR LOCAL DE
EOpIED cmﬁfm OETEHGAD
(1 @ @ @ &)
Jornal 01U |1 1 | 112 _or0] |Banca dejornal i
Revista infundl T S B BN L
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Transparéncia 22-c

z8 DESPESAS COM DIVERS OFS, ESPORTES E USO DE CELULARES NO PERIODO DE REFERENCIA DE 30 DIAS
Situacio 1 [E PESQUISADD
do
quadro 3 [] wiorEsquisano
TIPO
[ids) 5(ch] VALOR LD%?:L FDII;%“:
COMIEA OBTEHMGAD
(0 (2) (3 S5 (5)
Fiia de videocasseie virgem 4,5 | ‘ | | | | |_|
1
Aluguel de fita de videocassete 09 | | | |24 0)0]|Locadora 1
1
Fita de videogame 1.1 | ‘ | | | | I_l
Aluguel fita videogame 4.2 !
| L] L]
Boite, danceteria discoteca
200 | L 1 _ L
Telefone celular 55| | | 1410 0/0]|Casa lotérica 1
!

29

DESPESAS COM PRODUTOS FARMACEUTIC 0§ NO PERIODO DE REFERENCIADE 30 DIAS

{Continua)
Situagio 1 [x] rEsqusapa
do
e —— quadro 3 [] wiio pEsquisano
UNIDADE DE
i QUANTE MEDIDA VALOR LOCAL CARACTE] FOEMA
CODIB0 | DADE M DE RISTICA %
(DESCRIGAD bETENGA]
COMPLETA) EOBEPRA
(1) (2 (3 (4 (5 (&) O] (=)
Remédios
— 0.1 | L 1 LU
Analgésico/antitérmico (102 1 |vidro de 30 ml|| | | |7 0]0]|Farmacia 1 | 1
Y
tirio ¢ sntirewmitico |||y 3 | L 1 L]
Antigripal e antitussigeno 04 | | | | | | I_l |_|
1
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Transparéncia 22-d

31 DESPESAS COM SERVIC OS PESSOAIS NO PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS
Situagio 1 [X] sesquisavo
do
TIEO quadro 3 [ wiorsousapo
. FORMLA
CODIGO WALOR DE
OBTEHGAD
n (2 3 4
Barba s 3 | L | L L
H
Corte de cabelo 4.4 | L1t | 1610 ool 11
. " H
D
cpilagio Lo, | I I L |
34 DESPESAS COM ROUPAS DE HOMEM NO PERIODO DE REFERENCLA DE 90 DIAS
Situagio 1 [x] eesqumsano
do
quadro 3 [ wiorEsquisano
TIPCy
. VALOR LOCAL Fﬂ‘fﬁ“
£ODIGO congRA OBTEHGAD
n )] (3 (4 (5)
Agasalho (casaco, suéter, eic.) 01 | | ] | | | | | l_l
1 .
Termo 14 |1 1 (21510 010/ [Leiade departamento) 3
. H
Riinbdoosi S wez L L ] L
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Transparéncia 22-e

38 DESPESAS COM BOLSAS, CALCADOS E CINTOS NO PERIOD O DE REFERENCIA DE 90 DIAS
Situagio 1 [x] eesqmsapo
do
quadro i [] wioresquisano
TIPC
4o ich] VALDE LDIE;L Fogém
COMDRA OBTENGAD
48] (2) (3) (4 (3
Ténis de criang
e d crianga LT N I Ll
Sapato e bota de homem 13l 1 1 | 1610 o]0l |Sapataria 11
Sapato e hota de mulher(exceto de plistico) 1.4 | | | | | | ! | | |_|
'
40 OUTRAS DESPESAS NO PERIOD O DE REFERENCIA DE 90 DIAS
Situacio 1 E PESQUISADO
do
quadro 3 [] wiorEsquisano
TIPO
. VALOR LOCAL FORMA
cODIGo DE LE
COMPRA OETENGAD
48] (2) (3) [C] (3
Bijuteria o1 |1 1 | 1110 olo| |Particular 12
- Y
Oculos sem grau 0.5 | | | | | | | |_|
Y
Transporie de mercadorias 0,7 | | | ‘ | | | | |_|
1
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Transparéncia 22-f

44 DESPESAS COM SERVICOS BANCARIOS, DE CARTORIO E PROFISSIONAIS NO PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS
Situagio 1 [X] resquizano
do
SN quadre 2 [] wiorEsquisapo
. FORMA
CODIGO VALOR oE
OETEHCAD
(n (2 (3 4
Anuidade de cartio de crédito 51 L1 11 1418 010 13
B H
Talio de cheques 5 2 | el L L
Extraio hancério ’
Taxa de saque eleirbnico 5 18 | | [ | L | | | L
P H
Cartorio 0.1 L1 | i1s10 010 11}
H
Advogado 0 2 | I L |
H
Despachante 10.3] L 11 11510 010/ 111
qrioe P H
Imohilidria (comissio) 2| | [ | | [ | | | L
H
48

DESPESAS COM CONTRIBUIC OES, TRANSFERENCIA E ENCARGOS FINANCEROS NO PERIODO DEREFERENCIADE 12 MESES

Situasio 1 X eEsqusaco
do
TIPO quadro 3 [] wiorEsquzann
FORMA
cipIsn WALOR DBTDEIEC,‘I\D
") @ &) ©)
Doacies (igreja, orfanato, eic.) 012 | L] | | ] | | u
Conselho e associacido de classe 01 | 1 1| 1610 olo] 3
Previdéncia privada aberta e fechada 10,6 | | 13l61010 0l0] 3
eye e e !
Do L] Lo by 1 L
!
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S0 DESPESAS COM DOCUMENTAGAO, SEGURO E OUTROS GASTOS COM VEICULOS NO PERIODO DE REFERENCIADE 12 MESES
Situagio 1 X] resqusano
do
quadro 3 [] wio rEsqmsana
TIPO
FORMA
[dsln(ch] VALOR DBTDEIEC,‘ﬂD
(1 (2 (3 4
Imposto sobre propriedade (IPVA) 104 | 1 1| leloio olol 1]
. . s '
|Seguro obrigatdrio L3 | 1 1 131010 010 1]
'
Muas 01 I L
Seguro voluntario LOu6l | L1 1950 |0’ 010/ 3]
Enplacamento de automével 0,1 | | ] | | ] , | | I—I
1 '
Enplacamento de caminhio 1,3 | | | | | ] | | I—I
'
Emplacamento de moto 1,4 | | ] | | | | | L
Enplacamento de embarcagio 1,5 | | | | | | ' | | I—I
Vaga cativa de estacionamenio 0,7 | | ] | | ] , | | I—I
- '
Taxa de expediente 09 | [ | [ | | | I_I
AssisiEncia automohilistica 0.5 | | ] | | | , | | L
'
Aluguel 0,8 | [ | [ | | | I_I
Transferéncia de consércio 1.0 | | ] | | | , | | L
'
Transparéncia 22-g
51 DESPESA COM AQUISICAO DE VEICULOS NO PERIODO DE REFERENCIA DE 12 MESES
Situagio ! PESQUISADD
do
yuadro 3 |:| WAO PESQUISADD
TIPO
) ESTADD LOCAL FORMA
CORIED VALOR PAGO HO PERIODD 1 HOwo conmea oBTnD;EL;RD
2 USADO
o 2 3 4 (5 (8
Automovel de passeio nacional ‘0 11 ‘ ‘ | 17 ‘ 51810,010 ‘ m Agéncia de automéveis \_3_‘
Automel de passeio importad e A T | | u u
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Aula 34

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 5: Aplicar as regras gerais para
Observagdes Gerais o preenchimento dos POF 5.
Quadro 52; e Preencher os quadros 52 e

Quadro 53 - quesito 1 e item Ocupacao 53 (quesito 1 e item

ocupacao.)

Tempo total: 55 minutos acordo com o Manual
Agente de Pesquisa.

do POF 5, de
do

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Introducé&o ao POF 5
Video @ 8

Passe o video: Preenchimento do POF 5
Leitura silenciosa @ 5

Solicite aos treinandos que fagcam uma leitura
atenciosa dos tépicos: Como sera utilizado, Como
esta estruturado e Observacdes Gerais para o
Preenchimento do POF 5, confrontando com o que
viram no video.

Exposicéo oral @ 10’

Solicite a colaboracdo de seis voluntarios para,
alternadamente e consultando o manual, explicarem
0S seguintes pontos:

- que informacgdes séo registradas no POF 5;

- quem responde ao POF 5;

- quando éiniciado o preenchimento do POF 5;

- quais o0s beneficios que serdo considerados
como sendo receitas em dinheiro;

- onde registrar os recebimentos de moradores
com menos de 10 anos de idade;

- como registrar uma Unidade de Consumo
formada ha menos de 12 meses; e

- como registrar as informacdes sobre valores
monetarios.

Video - Médulo 7

Manual pags.
176 a 177

Manual péags.
176 a 177
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Complemente as explicagbes enfatizando que, para o
preenchimento do POF 5, o Agente de Pesquisa devera
entrevistar cada Unidade de Orgcamento-Recebimento
individualmente e solicitar que o entrevistado verifique,
sempre que possivel, os comprovantes de recebimento.

A seguir, solicite aos treinandos que peguem O
guestionario POF 5 para verificarem como 0 mesmo
esté estruturado.

Quadros 52 e 53

Exposigéo oral @ 2
Fale que o preenchimento do Quadro 52 - Identificacdo e
Controle do Questionario e Informantes obedece aos
mesmos procedimentos dos demais questionarios da POF
e passe para o Quadro 53 — Rendimentos Recebidos e
Deducdes, ressaltando que, para preencher corretamente
este quadro, devem entender os conceitos de trabalho e
de empreendimento.

Dinamica — Tempestade de idéias @ 3
Escreva no quadro em duas colunas, as palavras:
Trabalho e Empreendimento. Proponha aos treinandos
uma tempestade de idéias, pedindo que definam estes
conceitos. V4 anotando no quadro as idéias que forem
surgindo.

Leitura dirigida @ 10’

Em seguida, solicite a dois treinandos que fagcam,
alternadamente, a leitura dos conceitos de Trabalho e
Empreendimento, no manual.

ApOs a leitura de cada conceito, compare as idéias
anotadas no quadro com o texto lido. Aprofunde as
explicagbes sobre o tema, explorando os exemplos do
manual e tire as davidas.

Questionario
POF 5

Manual pags.
177 a 180

Quadro-de-giz

Manual pags.
179 a 180
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Conteuddo, técnica e atividade Recurso
A sequir, pecga a outro treinando que faca a leitura do
topico Observagdes Especificas do Quadro. N&o
havendo duvidas prossiga.
Leitura dirigida @ 17
Solicite a alguns treinandos que, alternadamente, Manual péags.
facam a leitura dos Quesito 1 - Trabalho Principal e 181 a 185

Item - Ocupacéo.

Faca pausas e ressalte:
- 0s critérios para definir o trabalho principal;
- 0 que considerar como ocupacao;
- adiferenca entre ocupacao e formacdao profissional,
- que o registro da ocupacao:
- nao pode ser genérico; e
-deve conter elementos que permitam a
identificacdo precisa da ocupacao exercida pelo
entrevistado.

Explore cada uma das observacfes especificas do quadro
com os respectivos exemplos do manual e, apos a leitura
do item Ocupacdo, pergunte, indistintamente, a alguns
treinandos como registrar corretamente a ocupag¢do nas
seguintes situacoes:

- Thais é formada em economia e trabalha como
professora em uma faculdade.
R: Professora de ensino superior

- Jodo é major do exército e trabalha como médico no
Hospital Central do Exército.
R: Major do exército

- Otavio € engenheiro civil e estd exercendo seu
mandato de deputado estadual.
R: Deputado estadual

- Raquel é proprietaria de um escritério de arquitetura,
onde trabalham cinco arquitetas. Raquel administra o
escritorio, ndo tendo envolvimento direto na
execugao dos projetos.

R: Gerente
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

- Silvia trabalha como supervisora de vendas no
supermercado Zona Sul.
R: Supervisora de vendas

- Mariana é professora de ginastica na academia Vip.
R: Professora de ginastica (de academia de
ginastica)

- Virginia é psicéloga do IBGE e foi cedida a Petrobras
para exercer o cargo de chefe do Departamento de
Treinamento.

R: Chefe de Departamento

- Alberto é auxiliar de carpinteiro de uma fabrica de
moveis.
R: Auxiliar de carpinteiro

- André trabalha como mecéanico em uma oficina de
automoveis.
R: Mecanico de automoéveis.

Nao havendo duvidas, encerre a aula.
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Aula 35

Assunto:
Preenchimento do POF 5
Quadro 53 - Rendimentos recebidos e
deducdes: item Atividade Principal até o
item Dedugdes do Ultimo Més e
guesitos 2 a 4.

Objetivo:
Preencher o Quadro 53 do
POF 5, com respectivos itens
e quesitos 2 a 4, de acordo
com as orientagdes do Manual
do Agente de Pesquisa.

Tempo total: 55 minutos

Conteudo, técnica e atividade

Recurso

Quadro 53
Leitura dirigida @ 10’

Solicite a alguns treinandos gque  facam,
alternadamente, a leitura do Item - Atividade Principal.

Faca pausas para destacar, item a item, o que deve ser
observado no seu preenchimento. Explore os exemplos do
manual, tire as duvidas e finalize o estudo do quesito
ressaltando que o registro da atividade principal deve
conter elementos que permitam identificar com preciséo a
atividade do empreendimento (negdcio, firma, etc.) em que
0 entrevistado exerce o0 seu trabalho.

Leitura dirigida @ 15’

Passe para o Item - Qual era a Posicdo na Ocupacao,
solicitando a outro treinando que fagca a leitura do
guesito.

Apés a leitura de cada situacdo de posicdo na ocupacao,
pergunte a um treinando, indistintamente, o que
entendeu e peca-lhe que exemplifique.

Agregue 0s comentarios que julgar necessarios,
ressaltando os pontos principais a serem observados no
preenchimento do quesito.

Manual péags.
185 a 187

Manual péags.
187 a 190
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Conteuddo, técnica e atividade Recurso
Leitura e exposicao oral @ 30’
Faca a leitura do Item - Rendimento Bruto do Ultimo Més e Manual pags.
peca aos treinandos que acompanhem, no manual e 190 a 192
no POF 5, as explicacdes sobre o seu preenchimento POF 5

( subitens: 1 — Forma , 2 — Valor e 3 — N° do Més
Recebido ).

Ressalte o0 que deve ser observado no registro de valor do
altimo recebimento mensal para:

- empregado privado, publico, doméstico;

- trabalhador temporario na area rural; e

- empregador e conta-propria.

Fale sobre o Subitem 3 N° de meses recebidos e passe
para o Item - No Valor Informado Teve Deducao?,
esclarecendo o que considerar como deducgéo.

Prossiga com a leitura do Item - Dedugdes do Ultimo Més,
subitens 1, 2 e 3.

Ressalte os Quesitos 2 e 3 — Outro Trabalho

N&o havendo duvidas, passe para o Quesito 4 - Outros
Rendimentos Recebidos e Deducdes.

Esclareca na Coluna 1 - Tipo, o que deve ser considerado
como:
- aposentadoria e penséo de Instituto de Previdéncia
Publica;
- aposentadoria, suplementacdo e complementacao
da Previdéncia Privada (aberta ou fechada);
- bolsa de estudo;
- penséo alimenticia, mesada e doacéo;
- aluguel, uso e exploracdo de bens méveis e imoveis
- programas de compensacdes sociais (Renda
Minima, Bolsa Escola); e
- auxilios (alimentacao, transporte,combustivel).

Expligue como registrar as demais colunas do quesito, tire
as davidas e encerre a aula.

Manual pag. 193

Manual péags.
193 a 194

Manual pags.
194 a 196
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Aula 36

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 5 Preencher os Quadros 54 e
Quadro 54 - Outros Recebimentos, | 55 do POF 5, de acordo com
Receitas, Empréstimos e Deducdes ; e as orientagcdes do Manual do
Quadro 55 - Movimentacdo do Ativo | Agente de Pesquisa.
Financeiro. Aplicar o sistema de critica
Sistema de Critica do POF 5. definido para o questionario.

Tempo total: 55 minutos

Conteudo, técnica e atividade

Recurso

Quadro 54

Leitura dirigida 15’

Solicite a alguns treinandos que facam alternadamente
a leitura do quadro.

Faca pausas para destacar o que deve ser considerado no
registro de cada item da Coluna 1 - Tipo. Dé exemplos e

tire as duvidas. Nao esquecendo também de comentar as
Colunas 3 e 4.

Quadro 55
Leitura dirigida 15’

Peca a outro treinando que faca a leitura do quadro.

Faca pausas e ressalte 0 que se deve e 0 que ndo se deve
considerar no caso de retiradas de aplicacdes financeiras.

Sistema de Critica
Exposicao oral 25’

Expligue o sistema de critica que sera utilizado para o
POF 5.

Reserve os Ultimos minutos desta aula, exclusivamente,
ao esclarecimento de duvidas, ainda existentes, relativas
ao POF 5.

Manual pags.
196 a 198

Manual péags.
198 a 199

Manual de Critica
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Aula 37

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 5 Preencher o POF 5, de
Exercicio acordo com as orientagdes do
Manual do Agente de
Tempo total: 55 minutos Pesquisa.
Conteudo, técnica e atividade Recurso
Exposicao oral @ 2
Solicite aos treinandos que facam o Exercicio do Caderno de
Caderno de Exercicios sobre o preenchimento do POF Exercicio

5.

Exercicio @ 25’
Circule pela sala de aula para verificar se os treinandos
estdo respondendo as questbes com facilidade e se
necessitam de algum esclarecimento especial.

Exposicéo oral @ 28
Faca a correcdo das questdes do exercicio, solicitando
aos treinandos, indistintamente, que apresentem para

aturma as respostas dadas.

Corrija, ressalte os pontos importantes, tire as duavidas e
encerre a aula.

Transparéncia 23
(a,b,cd)

115




Gabarito do Exercicio 5

OO0 0O MO0

NN NN AN NN NN
O~NRrwOENNOO
N N N N N N N N N N

o o

outros recebimentos; respectivas deducdes

54; saque do PIS/PASEP/FGTS e Indenizacao trabalhista; 5000,00;
780,00

em dinheiro

55

OO 00

Ver transparéncia n® 23 (a, b, ¢, d ) a sequir.
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Transparéncia 23-a

IDENTIFICACAO DO INFORMANNTE

()" DE OEDEM DO IHFORLLANTE

HOME DO IFORRANTE Pe{b’o

RENDIMENTOS RECERINOS E DEDU(GES NO PERIODO Situagao 1 X pmquzaoo
sa . 1o
DE REFERENCIA DE 12 MESES .
uairo 3 [ win PESQUISATO
(1) TRABALHO PRINCIPAL
—. __Professor de primefrograw ______________________________________.
) ATIVIDADE __Escola Estadyal
FRINCIFAL
1 |:| EMPEECGAD O PRIVAL O 5 |:| EMPEECGAD OR
({) QUAL ERA A 2 E EMPEEGAD O PUELICO 7 |:| COMTA-PROPRLA
FOSICAD NA N B
0 CUPACAD 3 [ ] meresano pordsmco 8 [ ]| armmepzovEsTAGTIED
EMPEEGAD O TEME DRARIO " .
i ARRL BURAL o |:| MAD BEMUNERAD 0 EM ATUD.4 4 MEMERD D0 DOMICILIO
s [ ] mapssHADORVOLIMTARID 10 [[] TRABALHADORNAPRODUCAD PARA 0 PROPRIO CONSTIMOD
a q El HAD TEM ; &
(21 VALOR (3) MIMER 0 DE MES(ES) RECEEID 0(3)
(5) RENITHENTO BRUT0 ﬁ 1 E I DINEER.O
i ; ; RS 800 o/ 112
DO ULTINO MES J'.R.[ 3 El EM DINHEIR( E BENEFICIOS .
A 3 |:| SOMENTE FENEFICIOS
(6) HO VALOR IMFORMAD 0, TEVE DEDTCAOHES) ¢ S 1 E HiD 2 |:|
{1)PEEVIDEN LA PUBLICA {2)IMP 0STO DE REND A {3} OUTRAS
() DEDUCHES Do
VLTIV WES RS 8.0 M B% ﬂ E$ M
| ] |
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Transparéncia 23-b

IDENTIFICACAO DO INFORMANIE
{3)H* DE ORDEM [0 INFORMANTE
HOME I 0 MFORMANTE, Pedro
RENDIMENTOS RECEBIDOS E DEDUCOES NO PERIODO Sthuagic 1 X PESQUISAT O
sa . o
DE REFERENCIA DE 12 MESES .
uadre 3 [ winemsqusano
1) TRARALHO PRINCIPAL
() OUTRO TRABALHO
@ 0curacio Professor de segundo gran
8 ATIVIDADE Escola Particular
FRINCIRAL |
1 |§| EMPREGAT 0 PRIVAD D & D EMPEEGAT OF
(4) QUALERA& & 2 |:| EMPRE®ADO PUELICO 7 |:| COMTAPRAPRLL
FOSICAD NA N B
0 CUPACAD 3 [ | merEcap0 pOMESTICO 8 [ | apREwDIzOUESTAGLIRID
EMPREGAD 0 TEMP ORERIO o .
4 i SRS RUEAL 9 |:| MAD EEMUTHERAD 0 EM ATUD A A MEMEED D0 DOMICILIO
5 I:l TRABALHADOR VOLUNTIRID 10 |:| TRAEALHADOR HA PRODUCAD P ARS 0 PREPRIO CONSUMO
n i I:I HAD TEM (21 VALOR () NUMERO DE MES(ES) RECEBIDOS)
(5) RENDIMENTO BRUTO F 1 E EM DINEERD
DO ULTIVMO MES 0 . R¥ |—l—l—|2|!l|-0— M 12
R 2 |:| ENM DIMHEIRD E FENEFICIOS 1
M .
A 3 |:| SOMENTE EENEFICIOS
(6) HO VALOR. INFORMAD 0, TEVE DEDUCAODES) SIM 1 |:| HAD 2 E
{1)PREVIDENCLA FUELICA {2)IMP OSTO DE REND A {3} OUTRAS
() DEDUCHES DO
ULTIMG MES EF M EF |_A_A_|_A_I_ M E¥ |_A_I_|_A_I_ M
| |
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Transparéncia 23-c

RENDIMENTOS RECEBIDOS E DEDUCGES NO FERIODO Situagio ] resqunsano
s3 DE REFERENCIA DE 12 MESES o
qumlm 3 I:l NAD FESOUTSADD
() OUTRO TRABALHO
@IOCUBACRD |
) OUTROS RENDIMENTOS RECEEIDOS E DEDUCOES
[1YTIFD 2y canIso (%1 UL TIMO RECEFIMENTO MEHS AL (4 DEDTCAD {5 HUMERD DE MESES ‘
#;‘I_’m“’“ 19 R$ ﬂ L3 I B M |_|_|
] ]
] ]
Buolsa de estudo 1 3 R$ M RE M
]
P v e 1 r$ ol R$ _ ] L1 |
] ]
dehems imivets | 2L | ms [ 1500 @] | o | 06 |
] ]
dehuuma::is * |?_|?_| R§ |_|_|_|_|_|_ ﬂ R§ |_|_|_|_|_|_ M |_|_|
] ]
Rendamirima 3 5 R$ ﬂ R$ M
] ]
Bolsa escola 3 6 R$ ﬂ R$ ﬂ |_|_|
i i
Auxilio-alimentacsio 31 R$ (.5 w R$ o] 112
i i
Aikio-transyorte 3 2 R$ ﬂ R$ M
i i
Auxilio-combustivel 33 R$ 50 R$ o] 112
i i
thores andlios 3 4 RE ﬂ R$ M
i i
IBSERVACOES:
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Transparéncia 23-d

Sihnagio K] resonsano
=4 OUTROS RECEEIMENTOS, RECEITAS, E]‘l‘lIRﬁSTIJ‘l'[IJS E DEDUI;EIES NO do
PERIODO DE REFERENCIA DE 12 MESES quadre O womsgnasns
S —— Y ALOR DRETAICA
(1) 2 [E3] (4]
13° salario, férias, abonos | A0S | 17100 e[| [ || (60 e ]
Saelo STASER BOTS cindaigio iobollisa. | ol (L0 L e L Ly g e
Venda de automdvel 08| [ 115100 oo || Ly 1 [ || e
Velumideedrterey R RN N
] ]
Vebdetereo ] I L N L
P " i i
Vedadeconsinde, améeedros TR L e N L
;. i i
[uoro demegoes ] o)L e L e
- 1 ]
(Ganho em jogos goisis, sma, rupadinha, Jio, eey |0 (7 || [ 100010 e || [ | | | | | _ee|
N ] ]
Rendimento « hano FISTASER |n|1|L||_|||IM I—"—'".M
. ) Sihuagio FESUANAADN)
ss MOVIMENTACAD DO p:mru FINANCEIRO HO FPERIODD e
DE REFERENCIA DE 12 MESES
yuadroe El WA PESCANSATHY
DEFOSITO / AFLICACA0 RETIRADA / RESGATE
TP
DG ALOR: A ALOR:
L (2 (3 (2 3}
Poupanca 10,1 L1 12151010 o | g Lol e
i i
[Pl deglicagie | los2) Lo g e ] Lol e
1
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Aula 38

Assunto: Objetivo:
Preenchimento do POF 6 Seguir as orientacbes gerais
Sistema de critica do POF 6 para o preenchimento do POF
6.
Tempo total: 55 minutos Aplicar o sistema de critica do
POF 6.

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Introducéao ao POF6

Video @ 8’

Passe o0 video : POF 6 Questionario das Condi¢des de
Vida.

Grupo de Cochicho @ 10’

Solicite aos treinandos que, em duplas e com base no
video que assistiram, discutam sobre os pontos
principais do POF 6.

Exposigéo oral @ 15’

Peca a duas duplas de voluntarios que, com suas
palavras, alternadamente expliquem para a turma o
gue é o POF 6 e guem responde o0 questionario.

Com relacdo a primeira questéo, corrija e complemente as
explicagbes, enfatizando que:

- 0 POF 6 é um questionario subjetivo, ou seja, de
opinido/avaliacao do entrevistado sobre as perguntas
apresentadas;

- as respostas as perguntas do questionario
possibilitam conhecer a percepcéo/sentimento do
entrevistado a respeito das condi¢cdes de vida de
sua familia, na situacéo atual em que vive;

- a partir da andlise dessas informa¢des em conjunto
com as que foram levantadas nos demais
questionarios da POF, serdo desenvolvidos estudos
de comparabilidade de grande interesse ndo so para
a pesquisa sobre os orcamentos familiares como
para outras pesquisas sociais;

Video - Médulo 8

Manual pags.
200 a 201
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

- as informacdes levantadas, através deste
instrumento, irdo subsidiar estudos sobre pobreza; e

- este tipo de investigacdo vem sendo adotado nos
principais paises da Europa e da América do Norte.

Com relacdo a segunda questdo apresentada aos
treinandos, corrija e complemente as explicacbes da
dupla, enfatizando que:

- deve ser preenchido um POF 6 para cada UC do
domicilio pesquisado;

- 0 questionario é aplicado ao final da entrevista;

- 0 questionario deve ser respondido pela pessoa
responsavel pela administragdo do domicilio ou
aguela que a familia considerar capacitada para tal;

- 0 Agente de Pesquisa deve mostrar ao entrevistado
a importancia de responder ao questionario; e

- 0 Agente de Pesquisa ndo deve interferir nas
respostas do informante.

A seguir, solicite aos treinandos que peguem o0
guestionario POF 6 para observarem como o mesmo

esta estruturado e acompanharem as instrucfes sobre
0 seu preenchimento.

Quadro 60 — Identificacdo e Controle do
Questionario

Leitura silenciosa @ )
Peca aos treinandos que fagam uma leitura do quadro
e, a seguir, pergunte se tém alguma duavida com
relacdo ao mesmo.

Quadro 61 — Avaliacdo das Condicdes de Vida
Leitura dirigida @ 7

Solicite aos treinandos que, alternadamente, facam a
leitura dos quesitos de 01 a 10.

POF 6

Manual pags.
201 a 202
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Conteudo, técnica e atividade Recurso
Faca pausas para agregar 0s comentarios que julgar Manual péags.
necessarios, ressaltando que estes quesitos sdo de 203 a 205

carater subjetivo e o entrevistado deve respondé-los

segundo sua percepcdo.Tire as duvidas e encerre a aula.
Sistema de Critica

Exposic¢éo oral @ 10’

Explique o sistema de critica que sera utlizado para o POF
6. Tire as duvidas e encerre a aula.

Manual de Critica
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Aula- 39

Assunto: Objetivo:
Aplicacédo do POF 6 Saber como agir em situacoes
Exercicios que dificultem e/ou impecam a

aplicacdo do POF 6: e
Aplicar o POF 6, de acordo

Tempo total: 55 minutos com as orientacdes do Manual
do Agente de Pesquisa.
Conteudo, técnica e atividade Recurso
Exposicéo oral @ 10’
Expligue aos treinandos que eles irdo realizar duas Caderno de
dramatizacdes, sobre o preenchimento do POF 6, que tém Exercicios.
como objetivos: fixar o conteddo do questionario, Exercicio 6

desenvolver a capacidade de argumentacédo do agente de
pesquisa, treinar a forma de abordagem e antecipar a
reflexdo quanto a possiveis ocorréncias de campo.

Solicite a colaboracdo de quatro voluntarios para
representarem, dois deles, o papel do Agente de
Pesquisa e, os outros dois, o do Informante. O
restante da turma fara o papel de Observador.

Expligue que cada dupla, de frente para a turma, tera
cerca de 15 minutos para fazer a simulagdo da aplicagéo
do POF 6 e que, ao final das duas apresentacdes, a turma
terd 15 minutos para comentar as simulacdes.

A seguir, peca aos treinandos que fardo o papel do
agente de pesquisa que se retirem da sala por alguns
instantes, informando, aos mesmos, que, N0 momento
oportuno, serdo chamados para representarem 0 Sseu
papel, que consistira em:

- solicitar ao entrevistado que responda ao questionario;
- aplicar o POF 6.

Expligue aos Observadores e aos que representardo o
papel do Informante que o objetivo da dramatizacdo sera o
de criar situacdes inusitadas e caricaturadas com a
intencdo de fazé-los refletir sobre situacdes que poderdo
ser vivenciadas em campo.
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Conteldo, técnica e atividade

Recurso

A seguir, informe aos treinandos que irdo representar o
Informante que deverdo responder as perguntas sem
alterar o roteiro, podendo, entretanto, criar situagdes tais
como:
- 0 informante quer saber qual o objetivo deste
guestionario;
- 0 informante nunca entende muito bem o que a
pergunta quer dizer;
- o informante tem fortes restricbes as politicas sociais
gue o governo dirige a populacao carente;
- 0 informante se estende demais no assunto,
tentando justificar sua resposta, etc.

Expligue que ao Observador (o restante da turma) cabera
observar atentamente, sem interrupgdo da simulacéo, se o
Agente de Pesquisa:

- fez uma abordagem correta;

- desenvolveu a argumentacdo adequada,

- agiu corretamente diante da situacao apresentada;

- esclareceu as duvidas do informante, sem influenciar

na sua resposta; e
- encerrou a entrevista corretamente.

A seguir, peca aos treinandos que se preparem para a
simulacdo estudando o0s respectivos papéis, de
acordo com as orientagcfes constantes no Exercicio 6,
do caderno de exercicios.

Exercicios @ 30’

Chame os treinandos que representardo o agente de
pesquisa, um de cada vez, e dé inicio as dramatizacdes.

Exposicao oral @ 15

Ao término, escolha dois ou trés treinandos para que,
de forma objetiva, coloquem as suas observacdes e, a
seguir, complemente, as eventuais induc¢des ou falhas
cometidas pelo agente de pesquisa.

Caderno de
Exercicios
POF 6

Caderno de
Exercicios:
Roteiro da
Entrevista do
POF 6
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Aula 40

Assunto: Objetivo:
Instrumento de Controle Utilizar os instrumento de
Instrumentos Auxiliares controle e o0s instrumentos

Tempo total: 55 minutos Manual
Pesquisa.

auxiliares da entrevista, de
acordo com as orientacdes do
Agente  de

Conteudo, técnica e atividade

Recurso

Instrumento de Controle
Exposicéo oral @ 20’

Explique para a turma que, no fechamento da pesquisa no
domicilio, o Entrevistador devera utilizar o Formulario de
Controle da Entrevista como instrumento de controle da
entrevista.

Solicite aos treinandos que apanhem o Formulério de
Controle da Entrevista no Domicilio para acompanhar
as explicacdes sobre o0 seu preenchimento.

Explique que este formulario € um instrumento de controle
a ser utilizado pelo Entrevistador e pelo Supervisor e
informe para que servem as informacdes nele registradas.

Explique cada quadro, tire as davidas e passe para o
assunto a seguir:

Instrumentos Auxiliares

Leitura dirigida @ 35’

Peca a alguns treinandos, um para cada instrumento,
que, alternadamente, facam a leitura do capitulo do
manual sobre os instrumentos auxiliares.

Apés a leitura de cada instrumento, faca pausas para
adicionar os comentarios que julgar necessarios ao melhor
entendimento pelos treinandos.

Tire as ddvidas e encerre a aula.

Manual pags.
207 a 209

Manual pags.
211 a 217
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Aula4l

Assunto: Objetivo:

Revisdo de Conteudo Consolidar a aprendizagem

Tempo total: 55 minutos

dos conteldos estudados.

Conteudo, técnica e atividade Recurso
Leitura silenciosa @ 20’
Explique aos treinandos que a aula serd dedicada a Manual

revisdo, fixacdo e integracdo de todos os conteudos
estudados e peca que todos fagcam uma répida leitura dos
assuntos do Manual sobre os quais ainda tenham
dificuldades/duvidas.

Trabalho em grupo @ 10’

A seguir, divida a turma em cinco grupos, pedindo a cada
grupo que elabore quatro questbdes, para apresentar
aos demais grupos, obedecendo ao seguinte
esquema:

Grupo Perguntas sobre:

A Conceitos Fundamentais da POF e Trabalho
de Campo;

POF 1 e POF 2

POF 3 e POF 4;

POF 5; e

POF 6, Instrumentos de Controle e Auxiliares
da Pesquisa.

moQOw

Ressalte que é importante que as perguntas sejam
inteligentes, relevantes e relacionadas ao trabalho de
campo.

Dinamica de grupo @ 25’

Solicite que cada grupo apresente suas perguntas aos
demais, do seguinte modo:

perguntalde A = grupo B
pergunta2de A = grupo C
pergunta3de A = grupo D
pergunta4deA = grupo E

Quadro-de-giz
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Conteuldo, técnica e atividade Recurso

perguntaldeB = grupo C Quadro-de-giz
pergunta2deB = grupo D
pergunta3deB = grupo E
pergunta4deB = grupo A

e assim, sucessivamente.

Coordene a atividade, computando os acertos e erros para
verificar o grupo vencedor.

Faca os comentarios que julgar necessarios. Tire as
davidas e encerre a aula.
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Aula 42
Assunto:

1° exercicio de simulagcéo da entrevista
utilizando o notebook

Tempo total: 165 minutos

Objetivo:

Realizar todos os passos da
coleta eletrébnica de dados em
um domicilio, mediante a
aplicacao dos POFs 1, 2, 3, 4,
5 e 6 e dos instrumentos de
controle e auxiliares da

pesquisa.

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Exposic¢éao oral @ 5

Explique aos treinandos que as proximas aulas estdo
reservadas para a realizacdo do 1° exercicio de simulacao
da entrevista, feito em duplas ou em grupos de trés
participantes, que tem como objetivo levar o treinando a
percorrer todos 0s passos da entrevista e,
conseqguentemente, do preenchimento dos POFs 1, 2, 3, 4,
5 e 6, utilizando o notebook.

Expligue aos treinandos que devem anotar as duvidas e
dificuldades surgidas para, apds a corre¢cdo do exercicio,
serem apresentadas, em plenario, por um dos treinandos
de cada dupla ou grupo.

Exercicio em grupo @ 105’

Peca aos treinandos que realizem, em grupo, o 1°
exercicio de simulacdo da entrevista.

Circule entre os grupos para orienta-los, se necessario.

Exposicéao oral @ 55’

Corrija 0 exercicio e, a seguir, peca aos representantes
das duplas ou grupos que, alternadamente, apresentem a
turma as dificuldades e davidas surgidas na realizacdo do
exercicio.

Tire as duvidas, ressaltando os pontos mais importantes
com relagdo a cada um dos instrumentos preenchidos, e
passe para a 22 simulacao.

Quadro-de-giz

Caderno de
Exercicios.
Exercicio 7

Gabarito dos

exercicios de

simulacéo da
entrevista
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Aula 43
Assunto:

2° exercicio de simulacao da entrevista
utilizando o notebook

Tempo total: 165 minutos

Objetivo:

Realizar todos os passos da
coleta eletrbnica de dados em
um domicilio, mediante a
aplicacao dos POFs 1, 2, 3, 4,
5 e 6 e dos instrumentos de
controle e auxiliares da

pesquisa.

Conteldo, técnica e atividade

Recurso

Exposic¢éao oral @ 5

Explique aos treinandos que as proximas aulas estdo
reservadas para a realizacdo do 2° exercicio de simulacao
da entrevista, feito em duplas ou grupos de trés
participantes, que tem como objetivo levar o treinando a
percorrer todos 0s passos da entrevista e,
conseqguentemente, do preenchimento dos POFs 1, 2, 3, 4,
5 e 6, utilizando o notebook.

Expligue aos treinandos que devem anotar as duvidas e
dificuldades surgidas para, apds a corre¢cdo do exercicio,
serem apresentadas, em plenario, pelo integrante da dupla
ou grupo que ainda ndo se apresentou.

Exercicio em grupo @ 105’

Peca aos treinandos que realizem, em grupo, o 2°
exercicio de simulacdo da entrevista.

Circule entre os grupos para orienta-los, se necessario.

Exposicao oral @ 55’

Corrija 0 exercicio e, a seguir, peca aos representantes
das duplas ou grupos que, alternadamente,
apresentem a turma as dificuldades e duavidas
surgidas na realizagcdo do exercicio.

Tire as duavidas, ressaltando os pontos em que observou
maior incidéncia de erros e encerre a aula.

Quadro-de-giz

Caderno de
Exercicios.
Exercicio 8

Gabarito dos

exercicios de

simulacao da
entrevista
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Aula 44

Assunto: Avaliacédo do treinamento
Encerramento do treinamento

Tempo total: 60 minutos

Conteudo, técnica e atividade

Recurso

Avaliacdo do Treinamento

Avaliacéo @ 20’

Aplique o formulario Avaliacdo do Treinamento pelo
treinando, informando aos treinandos que nao devem
assina-lo e que devem colocéa-lo no envelope que estara
disponivel, para tal, sem a interferéncia do instrutor.

Informe, ainda, que, apds o preenchimento do formulario
de avaliacao, sera feito o encerramento do treinamento.

Preencha a Avaliacdo do Treinamento pelo Instrutor e, a

seguir, entregue ao coordenador do treinamento todos os
formularios de avaliacdo preenchidos.

Encerramento

Formularios de
Avaliacdo do
Treinamento
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Anexo

Dinamica de Grupo: Os Provérbios

N° 12 parte das sentencas 22 parte das sentencas
1 | Aguas paradas ... .. NA0 movem moinhos.

2 | Agua mole em pedra dura ... .. tanto bate até que fura.

3 | Casa de ferreiro ... .. espeto de pau.

4 | Quem semeia vento ... .. colhe tempestade.

5 | Mais vale um passaro na mao ... .. do que dois voando.

6 | Nao ha pior surdo ... .. do que aquele que nao quer ouvir.
7 | Emterra de cego ... .. quem tem um olho é rei.

8 | Candeia que vai na frente ... .. € que ilumina.

9 | Nao deixe para amanha ... .. 0 que pode fazer hoje.

10 | Assimé ... .. se lhe parece.

11 | Dize-me com quem andas ... .. e te direi quem és.

12 | Pimenta nos olhos dos outros ... .. € refresco.

13 | Quem n&o tem céo ... .. caga com gato.

14 | Em boca fechada ... .. hdo entra mosca.

15 | Uma andorinha so ... .. hdo faz veréo.
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