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Apresentacao

Através desse Manual vocé encontrara subsidios para, como usuario do Sistema,

desenvolver seu trabalho de uma forma rapida e segura.

O Sistema de Coleta e Captura de Dados da Pesquisa de Orcamentos Familiares -
POF 2008/09 foi desenvolvido de modo a tornar a interface mais poderosa no que

diz respeito a entrada dos dados.

Na elaboracdo das entradas do Sistema, as seguintes diretrizes foram

consideradas:

v O numero de acdes necessarias para a entrada de dados foi minimizado,

reduzindo a tarefa de digitacdo, através de busca das informacdes;
v' Ha consisténcia entre a informacdo exibida e o dado digitado;
v' Os comandos nao validos em determinado contexto sdo inibidos;

v' A interacgao é flexivel e voltada ao modo preferencial de entrada de dados

do usuario.



Teclas de Atalho

Vocé devera evitar o mouse ao utilizar o notebook, visto que seu uso nao € muito
pratico. Para isso, estamos fornecendo uma lista com as teclas de atalho utilizadas
no Sistema. Procure se habituar as teclas de atalho, que seguem sempre o mesmo

padrdo. Com certeza, este procedimento facilitara suas tarefas.

Atencao!

Quando estiver escrito Alt+uma letra ou um numero, por exemplo, Alt+E, significa

que vocé devera teclar Alt, manter pressionada e simultaneamente teclar E.

Identificacdo e Controle do Questionario

Primeiro Alt + P
Anterior Alt + A
Préximo Alt + X
Ultimo Alt + M
OK Alt + O
Cancelar Alt + C




Tela de Escolha da POF

POF 1 Alt + 1
POF 2 Alt + 2
POF 3 Alt + 3
POF 4 Alt + 4
POF 5 Alt + 5
POF 6 Alt + 6
POF 7 Alt + 7

POF 1
QUADROS Alt + Q*

* Posiciona o cursor no quadro F.

Obs: Para acessar os quadros usar Alt + Q e as Setas de Navegacao.

POF 2
QUADRO Alt + Q*

* Posiciona o cursor no quadro F.

Obs: Para acessar os quadros usar Alt + Q e as Setas de Navegagao.

POF 3
QUADRO Alt + Q*

* Posiciona o cursor no quadro F.

Obs: Para acessar os quadros usar Alt + Q e as Setas de Navegacao.

POF 4
QUADRO Alt + Q*

* Posiciona o cursor no quadro F.

Obs: Para acessar os quadros usar Alt + Q e as Setas de Navegacao.



POF 5
QUADRO Alt + Q*

* Posiciona o cursor no quadro F.

Obs: Para acessar os quadros usar Alt + Q e as Setas de Navegacgao.

POF 6
QUADRO Alt + Q*

* Posiciona o cursor no quadro F.

Obs: Para acessar os quadros usar Alt + Q e as Setas de Navegacao.

POF 7
QUADRO Alt + Q*

* Posiciona o cursor no quadro F.

Obs: Para acessar os quadros usar Alt + Q e as Setas de Navegagao.

Barra de Botdes

Inserir Alt + I
Alterar Alt + A
Excluir Alt + E
Gravar Alt + G
Cancelar Alt + C




\,

4 Observacoes sobre Navegacao dos
g‘-o\; Campos:

Nos campos em que se abre uma janela para a escolha de uma opgdao o sistema

permite:
v Passar para o proximo campo utilizando a tecla <TAB>;
v Entrar na janela utilizando a tecla <ENTER>;

v Através das setas para cima e para baixo, posicionar na opcao desejada e

teclar <ENTER> para confirmar e passar para o proximo campo;

v Digitar o numero correspondente a opcao desejada em determinados

campos.

Nos campos alfanuméricos, tais como RELIGIAO, NOME DO ITEM,
UNIDADE DE MEDIDA, PESO/VOLUME, LOCAL DE COMPRA, OCUPACA~O e
ATIVIDADE, ao digitar uma ou mais letras, o sistema mostrara uma
janela com o resultado da pesquisa efetuada. Quanto mais completa for

a palavra digitada, mais restrito sera o resultado da procura.



Teclas Especiais

F1 - Abre a tela de ajuda. Nela é possivel localizar o quadro na qual um item

deva ser informado.

Digite o item a ser buscado:

AGUA
PRODUTO louspRO |coDiGo| ~
M|&GUA E ESGOTO [DOMICILIO PRINCIPAL) 7 00107
| |A0UISICAD DE AGUA [DOMICILID PRINCIPAL) 7 00601
| |GARRAFAD DE AGUA [DOMICILIO PRINCIPAL) 7 00R0Z
R&LO DE ESGOTAMENTO DE AGLA, 8 01107
| |Caia DE AGUA DE QUALGUER MATERIAL 8 03201
|| TaMPA DE Calxa DE AGLA 803202
| |Calee DE AGUA 803203
| |Calxe DE REGISTRO DE AGUA 8 04401
| [MANUTENCAD DE CAlA DE AGUA 3 00302
| |LIMPEZ4 DE Calxa DE AGLA MANUTENCAQ) 300303
| |R&LO DE ESGOTAMENTO DE AGUA 1 01107
|| Calxa DE AGUA DE QUALOUER MATERIAL 1103201
b i

FECHAR




F2 - Abre tela contendo tabela dos valores utilizados para indicar que a

informacdo é ignorada.

POF1 POF3
&lura [quadro 4) 999.9 Euerirees 9999949 99
Pesa [quadio 4] SEELE) Unidade de Medida: ignorado
Comprimento [guadro 4] 9399 Peso ouYolume: ignorado
Més [quadra 4] <] Local de Aquisigao ignorado
Ano [quadro 4] 9999 Valor 999999_99
POF2 POF4
. Caracteriztica [quadros 29 e 42] 99939
Dugntldade [quaFIrDs 560 ?555 Restrigdo Orpamentaria [quadros 29 e 42] 9
IInidade de Medidalquadmo 7] ignorado R A 9
P Wil dro 7 i d
E:SD Du, Fuume (quadro 7) Aui IInidade da Federagaon [quadro 41] 99
k&z da (iltima dezpesa [quadro: 102 13] 99 E stado (quadro 51) q
Mimera d dros 10 e 19 99 B
I]E;n:trisa dEET;j:;qu;J:]:IDS =13l 99 Local de aquizigdo [maioria dog quadroz] Ignorado
Ao [quadio 14] 9999 Yalor [todoz og quadroz] 999999.99
Eztado [quadroz 15 a 18] 9 POFS
Ezpécie [quadro 13] 3 Més do dltimo rendimento [quadro: 53 2 54) 99
NS5 [quadrq 151 o ?33539'39 Mirmero de meses [quadros 53 & 54) 99
Local de aguisicdo [maioria doz quadios] ignorado alor (todos os quados) 999999 99
Walor [todos os quadios] 399999.99 || pequcao (quadios 53, 54 & 55) 999999.99
POF7¥
[uantidade 9999.99
x Fechar

Para registrar valor ignorado nos campos VALOR e QUANTIDADE, digite

a letra “i” nos respectivos campos.



F3 - Abre a calculadora.

Editar Exibir: Ajuda
| 0.
]— Backzpace CE ‘ I:
kT ¥ g 9 { g0t
k4R 4 5 E : %
5 1 2 3 - 144
b+ 0 +- : + =

F9 - Disponivel apenas para o supervisor, abre a tela de observacao. Nela o
supervisor visualiza as observacdes registradas pelo pesquisador, ndao sendo

possivel edita-las.

Observagies registadas por: ]PESQUlSADDFﬁ l]

0 infarmante ndo soube informar as walores referentes ao itens do quadro 7. j& que 30 pagos por terceiras.

Fechar
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F10 - Abre a tela de observacao tanto para o pesquisador quanto para o
supervisor. Nela €& possivel registrar notas explicativas sobre situacdes

relacionadas a pesquisa.

|F"E5I1UI5A.D[IH1 Observagoes

2 informante ndo soube nformar os valores referentes ao ttens do quadroe 7, 14 que
SA0 PAgos por tercetros,

Salwvar Sair

11



Identificando-se para Utilizacao do Sistema

Acesse o sistema POF - Coleta, clicando no icone correspondente.

POFCOLETA

Vocé devera estar autorizado para utilizar o sistema. Na tela abaixo vocé devera
passar as informacdes de autenticacao de Agente de Coleta. Para tanto, informe nos
respectivos campos a UF em que sera feita a coleta de dados, seu SIAPE, sua

SENHA ¢, a seqguir, clique no botao OK.

Entre com sua UF. SIAPE e SENHA

ur [N

SIAPE |

CENHA | x Cancelar

Yersio do Aplicativo: 1.0.0.0 - 13/02/2007

Nesse momento, sera disponibilizada a TELA DE IDENTIFICAGAO E
CONTROLE DO QUESTIONARIO.

Atencao!

1. Caso nao possua SENHA, entre em contato com o seu Supervisor.

2. Se uma das informacdes de autenticacao estiver errada, o sistema

emitird mensagem de erro e ndo permitird o acesso ao sistema.

12



Identificacao e Controle do Questionario

,ET_E Pesquisa de Orgcamentos Familiares - [Identificacao e Controle do Questionario]

= IDENTIFICACAD | SAIR ‘

IDENTIFICAGAO E CONTROLE DO QUESTIONARIO

_PERIODD CONTROLE
SETOR ORDEM TEORICO REAL _UF  SEQ DY DOMICILID
[421 318 | 8 | 8 | 21 o2 | 1 o7

e | € e | Présima 3 limo P ‘

g’ ok ‘ x Cancelar ‘
( 2. [ o¥ [pemiciie] P.T. [ PR, [ESE e R ~
21| oo 5 glazt  |318 1 :
Domicilios a serem<
pesquisados.
K —-
|UF: 299 SEQ.: 297 |[D¥: 292 |DOMICILID : 222 |UC: 222 |No. INFORMANTE: 227 E;f s

O Sistema ja vem carregado com os domicilios a serem pesquisados. Utilize as

setas Primeiro, Anterior, Proximo e Ultimo para localizar o domicilio

desejado.

Observacao
O Sistema permite alterar a ordem dos campos na grade. Para tal,
basta clicar no titulo do campo e arrasta-lo para a nova posicao.

Por exemplo, para visualizar o campo CA (Consumo Alimentar)

apds o campo Domicilio vocé devera clicar no titulo do campo CA e

arrasta-lo até posicionar o mouse entre os campos Domicilio e PT.

13



Ao clicar no botdo OK o sistema emitirda mensagem de alerta, caso o domicilio
tenha sido selecionado para responder o questionario de consumo alimentar.

Apds confirmar a mensagem, aparecera a tela a sequir:

Clique em IDENTIFICACAO
Quando for necessario trabalhar
Com outra identificacdo. <Alt+I>

Clique em SAIR para
Sair do Sistema. <Alt+R>

<Alt>+2 <Alt>+4 <Alt>+6
i Pesquisa de Mrgamentos Familiares
=+ IDENTIFICACAD | POF 1 ‘ POF 2 ‘ POF 3 ‘ POF 4 ‘ POF 5 ‘ POF 6 ‘ POF 7 | FECHAMENTO ‘ SAIR |
<Alt>+1 <Alt>+3 <Alt>+5 <Alt>+7

/ Caro(a) AGENTE DE PESQUISA, antes de iniciar o preenchimento dos
questionarios, verifique ¢ confirme se o DOMICILIO é ou esta:

- VAGO;
- EM OBRAS E RUINAS;
- COLETIVO OU IMPROVISADO;
- DE USO OCASIONAL;

i 5 - FORNECE PENSAO;
Leia com atengao - COM6 OU MAIS PENSIONISTAS;
antes de comecar a < - COM MORADORES VAGANDO NO PERIODO;
. - INEXISTENTE;
pesquisa - FECHADO;
- RECUSA.

Se¢ ocorrer uma das situagdes acima, a pesquisa neste domicilio serd
NAO-REALIZADA e vocé devera seguir direto para a etapa de
“FECHAMENTO” do domicilio, assinalando o motivo.

Apés verificar que NAO OCORRE as situagdes acima, voeé dard
INICIO a ENTREVISTA scguindo para a 1% etapa - “POF1”

\ “BOM TRABALHO”

UF:21 [SEG.: 001 [DV:3  |DOMICILIO: 40 |UC: 227 |No. INFORMANTE: 229 [T I} Z3/l6ia0ie 05/07/00e

\_T/
Dados do domicilio escolhido O periodo tedrico (PT) ja vem
na tela anterior Carregado, mas, o periodo

real (PR) so aparece depois
gue o POF3 é preenchido

Atencao!

E obrigatério o preenchimento da POF1 antes do preenchimento das

outras POF’s.

14



POF 1 - Questionario do Domicilio

E com esse questionario que terd inicio a coleta de dados para a POF. Ele sera
utilizado para identificar o domicilio, levantar as suas caracteristicas e
composicao, além de investigar as caracteristicas dos moradores.

Sera preenchido no primeiro dia da pesquisa, para cada domicilio selecionado.

Estrutura:

esquisa de Orcamentos Familiares

.gér;_,ll_DI._EN:T'-IFI'Eiﬂl:.ﬁ,I_J.l_ . EECHAMENTD | «gﬁlﬁl

QUADROS 3 .

(UF:21 (SEQ.: 001 DV:3  DOMICILIO: 01 |UC:1  No. INFORMANTE: 22?2 PT -

15



QUADRO 02 - Caracteristicas do Domicilio

B Pesquisa de Orcamentos Familiares - [POF 1 - CARACTERjSTICA Do DOMICi'LIO]

QUADROS | ; 3 | 1 | F |

QUADRO 2 -CARACTERISTICA DO DOMICILIO

Elﬁravar ‘ @Qancelal |

(01) ESTE DOMICILIOE DO TIPD: i [
Espaco livre

[APARTAMENTO

[02) GUALE O MATERIAL GUE PREDOMINA NA COMSTRUCAD DAS PAREDES EXTERNAS DESTE DOMICILIO?
BLVENARIA

(02) GUALE O MATERIAL QUE PREDOMINA NA COBERTURA[TELHADO] DESTE DOMICILIO?
\L&JE DE CONCRETO

[(04) QUAL E O MATERIAL QUE PREDOMINA NO PISO DESTE DOMICILIO?

- Besponder

" CARPETE " CIMENTOD i OUTRO MATERIAL

" CEREMICA / LAJOTA FPEDRA ¢ MADEIRA APROVEITADA

" MADEIR& APARELHADS " TERR& Limpar Rezposta

[05) GUANTOS COMODOS TEM ESTE DOMICILIO?
G
[05] GUANTOS COMODOS ESTAD SERVINDD PERMNAMENTE DE DOMITORIO PARA OS MORADORES DESTE DOMICILID?

B

[07) ESTE DOMICILIO TEM AGLA CANALIZADA PARA, PELO MENDS, UM COMODO? ' B
UF:21 (SEQ.: 002 DV:1  DOMICIUO: 10 (UG 1 Mo INFORMANTE:292 [T 11 TW/09/2006 15/08/2000
Procedimentos:

v' Clique no espaco livre para exibir as opcbes de respostas da primeira
pergunta;

v' Pressione a tecla ENTER ou clique no espaco livre da pergunta seguinte para
dar continuidade ao preenchimento do questionario;

v' Clique no botdao Limpar Resposta para apagar uma resposta indevida a
uma determinada pergunta;

v" Clique no botdao Gravar para salvar os dados digitados;

v' Clique no botdo Cancelar para retornar a situacdo anterior a da ultima acao.

16



@ Informacoes:

1. O botdao F deve ser utilizado para fechar o POF1; para mudar de

quadro, escolha o numero correspondente.

2. O botao SAIR deve ser utilizado para finalizar o uso do Sistema de

Coleta Eletronica de Dados.

17




QUADRO 03 - Moradores do Domicilio
Registro de UC

G Pesquisa de Orgamentos Familiares - [Moradores do Domicilio]

QUADROS 2 I 7 1 E |
QUADRO 3 .
MORADORES DO DOMICILIO
Quantidade de moradores na UC |2
< uc FAMILIA
[ Inserir I Altexar ‘ ‘m Excluir E Gravar @ Lancelar
He DA NDICAD
N2DE UNIDADE | Ma
NOME
ORDEM DE

CONSUMO | CONSL

> CRITIANE 1 1 A~
2 NaLA 1 3 :

Indique o numero de
moradores no domicilio

I I = PT: 8  23/08/2006 23/08/2006
UF: 21 SEQ.: 002 D¥v: 1 DOMICILIO : (8 uc: 1 Mo. INFORMANTE: ] PR: 8 79/09/7006 29/08/2008

Procedimentos:
v" Primeiro indique o niumero de moradores na UC

v" Preencha, linha a linha, as informacdes relativas aos moradores do domicilio,
iniciando pela Pessoa de Referéncia;

v' Registre o primeiro nome do morador, o niumero da unidade de consumo e
a condicao na unidade de consumo.

NOTA: No caso de haver mais de uma unidade de consumo (UC),
registre todos os moradores componentes da UC principal, todos os moradores

componentes da segunda UC existente do domicilio, e assim sucessivamente.

18



QUADRO 03 - Moradores do Domicilio

Registro de Familia

I Pesquisa de Orgamentos Familiares - [Moradores do Domicilio]

QUADROS

QUADRO 3 -
MORADORES DO DOMICILIO

Quantidade de moradores ng

@ = HE E Gravar @ Lancelar

N°  COMDICED|
N°DE -
NOME D& N
ORDEM ) ;
FEMiLIA | FAMILIA

| =]
" 3

UF:-21 [SEQ.: Q02 D¥:1 | DOMICILIO: 08 |uc: 1 No. INFORMANTE: | THA e i

PR: 8  23/08/2008 23/08/2008

Procedimentos:

v' Preencha, linha a linha, as informagodes relativas aos moradores da
familia, iniciando pela Pessoa de Referéncia;

v' Registre o primeiro nome do morador, o numero da familia e a
condicdo na familia.

Cc
a

NOTA: A pessoa de referéncia da familia pode ser diferente da pessoa
de referéncia da UC. Registre todos os moradores componentes da familia,

comecando pela pessoa de referéncia, e escolhendo os nomes na caixa de
edigao.

19



QUADRO 04 - Caracteristica do Morador

G Pesquisa de Orcamentos Familiares - [POF 1 - CARACTERI;STICA DO MORADOR]

= POF 1 R
| QUADROS 2 | 3 H 4 F ]
QUADRO 4 -CARACTERISTICA DO MORADOR
B Gravar | @ Lancelar |
Maome i<
- ; 1-CRISTIANE s
M* da Uridade de Corsurio CRTTYIA =
Condigao da Unidade de Conguma /
[03) SExD

;:--. .N.éo respondida -

{04) COMDICED DE PRESENGA

Nio respondida -

[05] DATADE NASCIMENTD

;:--. .N.éo respondida -

G Pesquisa de Orcamentos Familiares - [POF 1 - CARACTERfSTICA DO MORADOR]

B = '|'

QUADRO 4 -CARACTERISTICA DO MORADOR

Eﬁravar ] @Qancelal ]

Nome |1-CRISTIANE |

W da Uridade de Consuma 11

Condigdo da Unidade de Consumo JPESSDA DE REFEREMCIA

[i03] sEwm:
IFEMININD(NAD GESTANTE E MAD LACTANTE]
(04) COMDICAD DE FRESEMCA

Espaco livre

IMORADOR PRESENTE

[05) DATADE NASCIMENTO
[1a/m11978
(05} SABE LER E ESCREVER?

'f.[I]?] FREQUEMTA ESCOLA OU CRECHE?
[~ Besponder

& 151, REDE PARTICULAR: s MAD, JAFREQUENTOU  ->Siga quesito 10
|—>Siga queszito &

" SIM, REDE PLIBLICA * NUNCAFREQUENTOU  -Siga quesita 12

Limpar Fiesposta | =l

(UF:21 [SE@.: 001 DV:3  DOMICILID: 0] |UC: 'No. INFORMANTE: | E;f} gggggg Hﬁ;ﬁggg

20



Procedimentos:
v' Selecione o nome do morador para o qual deseja preencher as caracteristicas.

Note que o sistema preencherd automaticamente o numero da UC e a

condigdo da UC;

v' Cliqgue no espaco livre para exibir as opcdes de respostas da primeira
pergunta;

v' Pressione a tecla <ENTER> ou clique no espaco livre da pergunta seguinte
para dar continuidade ao preenchimento do questionario;

v' Cligue no botdo Limpar Resposta para apagar uma resposta indevida a
uma determinada pergunta;

v" Cligue no botdo Gravar para salvar os dados digitados;

v' Clique no botdo Cancelar para retornar a situacdo anterior a da ultima acao.

21



POF 2 - Questionario de Despesa Coletiva

Neste questionario serdo registradas: as despesas e sua forma de obtencdo; os
bens que, em geral, servem a todos os moradores e cuja aquisicdo ndo é
freqiente (eletrodomésticos, modveis, etc.); as despesas com servigos publicos
(energia elétrica, gas, telefone, etc.); e informacgdes pertinentes ao inventario

dos bens duraveis.

Estrutura:
esquisa de Orcamentos Familiares

> IDENTIRICACATD | POF 2 _EECHAMENTO | saB |

QUADROS 5 | 6 | 7 | 8| a | 10| 11| 12| 13| va| 15| 16| 12| 18| 18| F |

UF:21 [SEQ: Q01 DV:3  DOMIGIIO- 01 [UC: 1 Mo INFORMANTE: 297 01

22



Instrucoes para Preenchimento dos Quadros

v' Ao clicar em PESQUISADO COM REGISTRO, a barra de botdes sera
habilitada, mas as caixas de edicao nao serao liberadas — na verdade, nem
serdo exibidas e a grade de edicdo mostrara os tipos de despesas pré-

determinadas;

v' Apos clicar no botdo Inserir, as caixas de edicdo serdo liberadas e

somente os botdoes Gravar e Cancelar ficarao habilitados;

v" Nos campos alfanuméricos, munidos do recurso de busca, ao digitar uma
ou mais letras, o sistema mostrara uma janela com o resultado da pesquisa
efetuada (Utilize SEMPRE o recurso de busca disponivel no sistema, para

que o item seja codificado corretamente!);

v" No quadro 14 a insercao de dados sé é possivel através da opcao Alterar
por ndao ser permitida a insergdao/alteragao no campo destinado a descrigao
do tipo de produto. Ou seja, para as despesas pré-determinadas o sistema

liberara as demais caixas de edicao, exceto a referente ao tipo de produto;

v" Para mudar de campo, pressione a tecla <TAB>. Caso esteja numa caixa

de resultado de busca, pressione <ENTER>;

v' Se ap06s o preenchimento dos campos o usuario clicar no botdo Cancelar,
as informacgdes nao serao gravadas e as caixas de edicao serdo inibidas; se
clicar no botdo Gravar ou pressionar a tecla <ENTER>, as informagles

serao gravadas e as caixas de edicao inibidas;

v' Para realizar as operacoes Alterar ou Excluir, deve-se selecionar uma
linha de informacdo na grade de edicdo. Esta selecao é feita navegando
com as setas ou clicando-se na linha que contém a informacdo sobre a qual

a operacdo sera executada. No caso da exclusdo, o sistema exibe

mensagem _solicitando confirmacdo da operacdo e, ao confirma-la, a
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informacdo é excluida, ndo sendo possivel sua recuperacdao. Caso contrario,

a operacao é cancelada;

v Ao clicar em PESQUISADO SEM REGISTRO ou NAO PESQUISADO, a
barra de botdes e a grade de edicao continuarao desabilitados.

= C
\@\ NOTA:

1. No caso de ja haver preenchido valores na grade de edicdo, ao clicar em
PESQUISADO SEM REGISTRO ou NAO PESQUISADO o sistema emitird um
alerta. Caso confirme a operagao, os dados serao eliminados e a barra de

botdes assim como a grade de edicao ficara desabilitada.

2. Se optar por mudar de quadro ou fechar o questiondrio POF2 sem antes
gravar os dados digitados, o sistema emitira mensagem de alerta. Leia a
mensagem antes de clicar em SIM ou NAO.

SIM - muda de quadro ou fecha o questiondrio sem gravar os dados
digitados.
NAO - permanece no quadro atual para que os dados sejam gravados

antes de mudar de quadro ou sair do POF2.

3. Todos os quadros que possuem campo VALOR possuem critica de valor
maximo. Se for digitado um valor maior que o permitido aparecera uma
mensagem de alerta, sendo necessario que a pessoa confirme o valor. Tal
observacao é valida também para a POF 3, POF 4 e POF 5.
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QUADRO 05 - Identificacao e Controle do Questionario

B Pesquisa de Orgamentos Familiares - [ QUADRO - 5 - IDENTIFICACAO E CONTROLE DO QUESTIONERIO]

o | POF 2

:.QUA'DPQOIQ@. | | | g | ] | ] | ] | ] | 8 | | F |

Questionario de Despesa Coletiva

(_\ x Canicelar

NGmera da Uc @ Apresenta a lista de UC’s

* do domicilio.

'Namero de meses da UC I

T e : "'\Ao escolher o n° da UC,

T fi=o Preenthide 0 n° de meses aparece

L Para o caso do POF 2 nao automaticanjente, mas
ser preenchido. somente ap0s 0 primeiro
Esta situacdo pode ser acesso.
alterada.
"UF:-21 [sEm.: Q01 |DV:3  |DOMICILIO: 01 |UC: 297 |No. INFORMANTE: | o
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QUADRO 06 - Servicos e Taxas do Domicilio Principal no

Periodo de Referéncia de 90 dias

ﬁ'T_E Pesquisa de Orgamentos Familiares - [Questiondrio de Despesa Coletiva]

< IDENTIFICACAL POF 2 / | sam |
QUADROS 5 |[ ¢ v | 8 | s | w | 1| 12| 13| 1a] a5 | s | x| 8| 18| F |
QUADRO 6

SERVICDS E TAXAS DO DOMICILIO PRINCIPAL
MO PERIODO DE REFEREMCIA DE 90 DIAS

* PESQUISADO COM REGISTRO " PESQUISADO SEM REGISTRO " NAD-PESQUISADD
[ Ingedi = Alterar T Exclui =] &
TIFO DE PRODUTO QUANTIDADE WALOR D& OLTIMA CONTA
i 2 3

[3 ENERGIA ELETRIC

AGUAE ESGOTO [M3)

GAS EMCANADD (M 3]

TELEFONE RESIDENCIAL [DESPESA TOTAL)

TELEFOME FI0, CELULAR E INTERMET (PACOTE)

TELEFOME FI<0 E INTERMET [PACOTE]

ACESSO A INTERMET [PROVEDOR, A CABD, COMUNICACAD V14 SATELITE ETC)
TW POR ASSINATURA [PACOTE]

PERIODO DE REFEREMNCIA: 0570472006 - 04/07/2006

I = PT: 1 05/07/2006 11/07/2006
UF: 21 SEQ.: 001 D¥v:3 DOMICILIO : (1 uc: 1 Mo. INFORMANTE: ] PR 1 I5/07/2006 17407 /2008

Procedimentos:

v Clique em PESQUISADO COM REGISTRO para habilitar a barra de botdes;

v' Clique em Incluir para registrar um item que ndo esteja relacionado no Pré-
impresso;

v' Cligue em Alterar para inserir a quantidade e o valor das despesas pré-
determinadas;

v" Clique no botdo Gravar para salvar os dados digitados;

v' Clique no botdo Excluir para eliminar informagdes ja cadastradas.
(ATENGCAO!! Ao excluir informacdes o sistema exibird mensagem solicitando
confirmacdo da operagdo. Ao confirma-la a informacdo sera excluida, ndo
sendo possivel sua recuperacao. Caso contrario, a operacdo é cancelada);

v" Cligue no botdo Cancelar para retornar a situacao anterior a da ultima acao.
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POF 3 - Caderneta de Despesa Coletiva

Esta caderneta serd utilizada para registrar, diariamente e durante sete dias
consecutivos, todas as despesas realizadas com alimentos, bebidas, artigos de
higiene pessoal e de limpeza, combustiveis de uso doméstico (exceto gas e
lenha) e outras pequenas compras de rotina, informando a descrigao do produto,
quantidade e unidade de medida. Também serdo registrados o tipo de local de

compra e a forma de obtencao.

Estrutura:

5 Pesquisa de Orgamentos Familiares

- IDENTIFICACAD | POF 3 _ EECHAMENTO | smm |

QUADROS g2 | g3 61 | es | e | ez | e | & | F |

wo- 07 |t 23/08/2006
(UF:21 (SEQ.: 002 D¥:1 DOMICILIO: 07 |UC: 1 \No. INFORMANTE: | : e e
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QUADRO 62 - Identificacao e Controle do Questionario

i Pesquisa de Orgamentos Familiares - [ QUADRO - 62 - IDENTIFICAGAO. E CONTROLE DO QUESTIONARIO]

;QuAbhds'W 3| 64| 5 | 65| Y| ST T = '|:

Caderneta de Despesa Coletiva
XK Carcelar

Se o informante preencher
ars e = as informagoes

'Inf'ormag:"a;o Preenchida Por:
Informante i
Pesq.JAtrayés do Informante |

Data de inicio do preenchimento [2172/2002 =

Se o Pesquisador
_Da’ra de término do preenchimento |

preencher as informagodes
I~ N&o Preenchido através do informante

Para o caso do POF3 nao

ser preenchido. PrienChti'da ,
Esta situagdo pode ser gulomat'camen e
alterada elo sistema.

T gy - = -
74 Iniciar. L ENR+*C [ Beruindo - Lotus .. | @ WMANLAIS

BlE POF - Coleta da Dados T @ Lok 2134
A5 V-l

Procedimentos:
v' Selecione a UC para a qual sera aberta a caderneta de despesa;
v' Selecione o responsavel pelas informacoes:
O Informante ou o Pesquisador através do Informante.
(Para cada UC s6 é permitido um informante!);
v’ Selecione a data de inicio do preenchimento. Repare que o sistema

preenchera automaticamente a data de término do preenchimento.
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QUADRO 63 - Guia de Compras - Primeiro Dia

i Pesquisa de Orgamentos Familiares - [Caderneta de Despesa Coletiva]

S IDENTIFICACA POF 3 AvenTo | sam |

QUADROS 62 63 64 | 85 | 66 67 68 69 | F |

QUADRO 63 - GUIA DE COMPRAS - PRIMEIRO DIA

' PESQUIGA M REGISTAD £ PESQUISADD -
}E - i Bihe ﬁu[ ! H Gravar @ Cancelar
FORMA
GUAMTI | UNIDADE |PESO OU VaLOR LOCaL
TIPO.DE PRODUTO DE
DADE  |DE MEDIDA | WOLUME DE AQUISICED
(40 AQUISICED
(44 (48] [4C) 5l 18] 7
R | jALEY | | |
3 [ [AGUARDENTE DE ALCACHOFRA ~ ~
ALCACHOFRA
ALCACHOFRA BRAVA
ALCAPARRA
ALCATRA
ALCATRIMHA COM 0550 [DIANTEIRD DE SEGUNDA) =

DHMAQA RE CalCARn

Janela de resultado da buscaljégatorio entrar na janela e
Selecionar o item desejado, a hao ser que sejéeammoVvo.
Esse procedimento é valido paisliIDADE DE MEDIDA ,
PESO/VOLUME eLOCAL DE COMPRA de qualquePOF)

PERIODO DE REFERENCIA: 29/08/2006
PT: 7 16/08/2006 22/08/2006

Ur: 21 SEQ.: 001 DV:3 | DOMICILIO : 07 uc: 1 Mo. INFORMANTE: | PR 8 P3/08/2006 29/0R/7006
Procedimentos:
v Clique em PESQUISADO COM REGISTRO para habilitar a barra de
botdes;

v" Cligue no botdo Inserir, para que as caixas de edicdo sejam liberadas;
v' UTILIZE SEMPRE o0 recurso de busca disponivel nos campos

alfanuméricos, identificado através da janela de resultado da busca exibida

a0 posicionar-se no campo;
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v' Selecione uma linha de informacdo da grade de edicao e clique no botdo

Alterar para modificar informacdes ja cadastradas;

v' Selecione uma linha de informacdo da grade de edicdo e clique no botdo

Excluir para apagar as informacgOes ja cadastradas. O sistema exibira

mensagem _solicitando confirmacdo da operacdo, ao confirma-la, a

informacdo é excluida, ndo sendo possivel sua recuperacdo. Caso contrario,

a operacao é cancelada;

v' Clique no botdo Gravar para salvar os dados digitados;

v' Clique no botdao Cancelar para retornar a situacdo anterior a da ultima

acgao.

Atencao!

Algumas unidades de medidas NAO REQUEREM o preenchimento do
campo referente a peso ou volume. Nestes casos, apds informar a
unidade de medida, o sistema passara automaticamente para o campo

tipo de produto.

$ C
\\1/\ NOTA:

No caso de ja haver preenchido valores na grade de edigdao, ao clicar em
PESQUISADO SEM REGISTRO ou NAO PESQUISADO o sistema emitira um
alerta. Caso confirme a operacao, os dados serao eliminados e a barra de

botdes assim como a grade de edicao ficara desabilitada.
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POF 4-Questionario de Despesa Individual

Neste questionario serdo registradas as despesas e sua forma de obtencdo com
bens e servigos, em geral, de utilizagcao pessoal. Ou seja, aquelas nao constantes
do POF 2 e do POF 3, tais como: vestuario, produtos farmacéuticos, alimentacao

fora do domicilio, veiculos, etc.

As informacdes sobre as despesas individuais de cada membro da Unidade de
Consumo (UC) considerado como Unidade de Orgcamento-Despesa serdao
registrados no POF 4. Assim, sera preenchido um questionario POF 4 para cada

Unidade de Orcamento-Despesa do domicilio.

Estrutura:

sfuisa de Orgamentos Familiares

<> IDENTIFICACAD |

QUADROS

s Iniciar ™ Bemrvindo - Lotus Mo, | B MANUALS




QUADRO 21 - Identificacdao e Controle do Questionario

i Pesquisa de Orgamentos Familiares - [ QUADRO - 20 - IDENTIFICACAO E CONTROLE DO QUESTIONARIO]

[ auaDRoS o1 22 | 23 | 24 | 25 | 2 | 2z | 20 | 23 [ 30 ] a1 | 32 | 33 | 34 ] 35 | )
5 | 37 [ 38 | 38 | 40 | a0 | a2 | 43 | a4 | 45 | a6 | 47 | 48 | 49 | s0 | 51 |

Questionario de Despesa Individual

X Cancelar

Nameno da bt = Apresenta a lista de

Ndmero de ordem do informante ~|[CRITIANE 3} UC’s do domicilio.

™ N3o Preenchido

*

— Para o caso do POF 4
nao ser preenchido.
Esta situagao pode ser
alterada.

Apresenta a lista de
informantes que responderao
ao POF 4.

PT: 8  23/08/20068 23/08/2006

UF:21 (SEQ.: 002 DV: 1 | DOMICILIO : D8 ucC: 2?7 |No. INFORMANTE: | PR 8 2082005 29/08/2006
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QUADRO 22 - Comunicacoes no Periodo de Referéncia de
7 dias

E Pesquisa de Orgamentos Familiares - [Questiondrio de Despesa Individual]

QUADROS 21 |2z 23 | 2a | 25 | 26 | 22 | 28 | 20 | 30 | 3 | 32 | 33 [ 34 [ 35 | _
3 | a7 | 38 | 39 | a0 | @ | a2 | 43 | aa | a5 | 46 | a7z | 48 | 43 | s0 | s |
QUADRD 22
COMUNICACDES
NO PERIODO DE REFERENCIA DE 7 DIAS
" PESQUISADO COM REGISTRO " PESQUISADO SEM REGISTRO " NAD PESQUISADD
FORMA
TIFD DE VALDR
m AQUISIGED 3
Ld £
CORREID (CARTAS,SELOS.ETC) |
TELEMENSAGEM
TELEGRAMA FONADD
N
PERODO DE REFERENCIA: 24/08/2006 - 30/08/2006
UF:21 |SE@.: 002 |pv:1  |poMiciuo: 08 |uc: | Mo. INFORMANTE: 1 E;;g gjﬂgﬁggg ggjgggggg
Procedimentos:
v Cliqgue em PESQUISADO COM REGISTRO para habilitar a barra de
botdes;

v' Clique em Inserir para incluir um novo tipo de despesa na grade de
edicdo ou clique em Alterar para informar a forma de aquisicao e o valor
de uma despesa pré-determinada. (Para realizar a operacao Alterar
selecione uma linha de informagao na grade de edicao ANTES de clicar no

botao Alterar);
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v' Selecione uma linha de informacdo da grade de edicdo e clique no botdo

Excluir para apagar as informacOes ja cadastradas. O sistema exibira

mensagem _solicitando confirmacdo da operacdao, ao confirma-la, a

informacdo é excluida, ndo sendo possivel sua recuperacdo. Caso contrario,

a operacao é cancelada;
v" Clique no botdo Gravar para salvar os dados digitados;

v' Clique no botdao Cancelar para retornar a situacdo anterior a da ultima

acgao.

= C
\@\ NOTA:

No caso de ja haver preenchido valores na grade de edicdao, ao clicar em
PESQUISADO SEM REGISTRO ou NAO PESQUISADO o sistema emitira um
alerta. Caso confirme a operacao, os dados serao eliminados e a barra de

botoes assim como a grade de edicao ficara desabilitada.
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POF 5 - Questionario de Recebimento Individual

Neste questiondrio serao registradas a ocupacdao, a atividade principal e a
posicao na ocupacao dos rendimentos provenientes do trabalho (seja como
empregado, empregador ou conta propria), e os valores de transferéncias
(aposentadoria, pensdo,etc.), de aluguel, uso ou exploracdo de bens imodveis e
moveis, e de outros recebimentos, receitas e empréstimos obtidos, bem como as
principais dedugdes e encargos que incidem sobre os mesmos. Além desses
recebimentos, busca-se captar informacdes referentes a movimentacao do ativo
financeiro (poupanca, fundo de aplicacdo, acdes e outros) das pessoas

pesquisadas.

As informacdes sobre os recebimentos individuais de cada membro da Unidade
de Consumo considerado como Unidade de Orgcamento-Recebimento serdo
registrados no POF 5. Assim, sera preenchido um questionario POF 5 para cada

Unidade de Orcamento-Recebimento do domicilio.
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Estrutura:

Pesquisa de Orgamentos Familiares

| FecHamento | sam |

e [ [ R

(UF:21 (SEQ.: 002 D¥:1  DOMICILIO: 07 (UC:1  No. INFORMANTE: |
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QUADRO 52 - Identificacao e Controle do Questionario

i Pesquisa de Orgamentos Familiares - [ QUADRO - 52 - IDENTIFICACAO E CONTROLE DO QUESTIONARIO]

QUADROS 0 . 4 | 55 | ; / | F | |

Questionario de Trabalho e Rendimento Individual no periodo de referéncia de 12 meses
x Cancelar
|Ndmero da UC ' - Apresenta a lista de

Namero de ordem do informante [ -] 4 UC’s do domicilio.

Quantos trabalhos _teve no periodo? | €«— NUmero de trabalhos

[ NHo Preenchido executados pelo informante
' v

Para o caso do POF 5 Apresenta a lista de

nao ser preenchido. informantes que responderao

Esta situacao pode ser ao POF 5.

alterada.

e 7 R

4 Iniciar

= = E
[ Bervindo - Lotus .. | B manDATS 7 Mic ford =Ma,.. | I POF - Coleta de Dados P& L

Atencao!

uando a quantidade de trabalhos no periodo for maior que 3

(trés), o sistema emitira um alerta. Ao confirmar a mensagem, o sistema
abrira a tela para escolha do quadro a ser preenchido. Caso contrario,
permanecera na tela atual a fim de que seja informada uma quantidade

de trabalho dentro da faixa de valores permitida.
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QUADRO 53 - Rendimentos Recebidos e Deducoes no

Periodo de Referéncia de 12 meses

,ET_E Pesquisa de Orgamentos Familiares - [Questionario de Recebimento Individual]

=+ IDENTIFICACAD | POF b FECHAMENTOD | SAIR ‘

QUADROS 52  |[ =3 54 | s | s s7 | F |

QUADRDO - 53 - RENDIMENTOS RECEBIDOS E DEDUCHES NO PERIODO
DE REFERENCIA DE 12 MESES

" PESQUISADD COM REGISTRO: " PESQUISADO SEM REGISTRO " NAD PESQUISADD
[ Inserit ‘ Alterar | ﬁ‘ E =i ‘ El Girawar | @ Lancelar ‘
Murmero de Trabalhos no Periodo: 14 Tatal Regiztrado: l'l Reaqistro Selecionada: |1 | | > | ] |
1F'FHNCIF'AL ]DELIF"IB.D-\D: AL DEFINIDWAL ESPECIFICADA ~ il
. Botoes de navegacao
(2aTvpape PRINCIPAL_Controle do cadastro de registros :

[ATRDADE MAL: DEFINIDA ESPECIFICADA
~ (3] QUAL ERA & POSICAD M OCUPACAD

& EMPREGADD FRIVADD " COMTA-PROPRIA

" EMPREGADO PUELICO £ APREMDIZ DLl ESTAGIARIO SEM REMUNERACAD

" EMPREGADO DOMESTICO " NAD REMUNERADO EM AJUDA A MEMBRO DO DOMICILIO
" EMPREGADD TEMPORARIO Ma-AREA RURAL £ TRABALHADOR Ma PRODUCAD DO PROPRIC COMSUMO

" EMPREGADOR

[4] OLTIMO REMDIMENTO ERUTO MENSAL RECEEIDO
[41NUMERD DE HORAS TRABALHADAS HABITUALMENTE POR SEMARNA: i
2

~ (4.2] FORMA:
& MAD TEM
¢* EM DINHEIRD

= Ehd MIMHEIRO E RERMEEICINC

\DU\ PERIDDO: 82005 - 7/2006 = -
y . DV - o - 1 g FT: 8  23/08/2006 29/08/2005
|UF:21 |SEQ.: Q02 |DV: 1 DOMITILIO : 07 |uC: 1 |Mo. INFORMANTE: | e e

S

Area de registro das informacées

Procedimentos:
v' Cligue em PESQUISADO COM REGISTRO para habilitar a barra de

botoes;

v' Clique no botdo Inserir para habilitar a area de registro do trabalho

realizado pelo informante;
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g C
\@\ NOTA:

Nos campos OCUPACAO e ATIVIDADE, ao digitar uma ou mais
letras, o sistema mostrara uma lista com o resultado da pesquisa
efetuada. Quanto mais completa for a palavra digitada, mais restrito
sera o resultado da procura.

Para selecionar uma OCUPA(,'Z\O/ATIVIDADE exibida na lista, dé

duplo clique no texto referente a sua descrigao.

v' Utilize a barra de navegacdo para selecionar o registro de trabalho cujas
informac0Oes serdo alteradas e clique no botdao Alterar para habilitar a area

de registro do trabalho realizado pelo informante.

v/ Utilize a barra de navegacdo para selecionar o registro de trabalho a ser
excluido e clique no botdo Excluir para apagar as informacdes ja

cadastradas. O sistema emitira _mensagem solicitando confirmacdo da

operacao, ao confirma-la, a informacdo é excluida, ndo sendo possivel sua

recuperacao. Caso contrario, a operagao é cancelada;
v" Cligue no botdo Gravar para salvar os dados digitados;

v" Cliqgue no botdo Cancelar para retornar a situagdo anterior a da ultima

acao.

$ C
\@\ NOTA:

No caso de ja haver preenchido valores na area de registro do
trabalho, ao clicar em PESQUISADO SEM REGISTRO ou NAO
PESQUISADO o sistema emitira um alerta. Caso confirme a operacao, os
dados serdao eliminados e a barra de botées assim como a area de

registro do trabalho ficara desabilitada.
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Atencao!

1. O controle do cadastro de registros indica o numero de trabalhos do
informante, o total de trabalhos ja registrados e o registro corrente(atual). Se
optar por mudar de quadro ou fechar o questionario POF5 sem antes registrar
TODOS os trabalhos do periodo, o sistema emitird mensagem de alerta. Leia a
mensagem antes de clicar em SIM ou NAO.

SIM - muda de quadro ou fecha o questiondrio mesmo sem o registro de
todos os trabalhos do periodo.

NAO - permanece no quadro atual para que os trabalhos sejam cadastrados

antes de mudar de quadro ou sair do POF5.

2. Os botdes de navegacao permitem movimentar-se para o primeiro registro, o

registro anterior, o préximo registro e o ultimo registro.
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POF 6 - Avaliacao das Condicoes de Vida

Esse questionario é subjetivo, ou seja, de opinido/avaliacdo do entrevistado
sobre as perguntas apresentadas. As respostas as perguntas do questionario
possibilitam conhecer a percepgao/sentimento do entrevistado a respeito das

condigbes de vida de sua familia, na situagdo atual em que vive.

Devera ser preenchido um POF 6 para cada UC do domicilio pesquisado, sendo

aplicado ao final da entrevista.

Estrutura:

squisa de Orgcamentos Familiares z
== IDENTIFICACAD. POF 6 EECHAMENTO | SAIR |
QUADROS 60 | 61 F |

(UF:21 (SEQ.: 002 D¥:1 DOMICILIO: Q7 |UC: 1 'No. INFORMANTE: |
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QUADRO 60 - Identificacao e Controle do Questionario

QUADRO - 60 - AVALIACAQ DAS CONDICOES DE VIDA]

i Pesquisa de Orgamentos Familiares - [

| sam |

QUADROS | 50 = - - |
Identificagdo e Controle do Questionario
x Cancelar

N S Apresenta a lista de
= = UC'’s do domicilio.
Infor. prestadas pelo informante: [I - [[CRITIBNE 3

I~ Ndo Preenchido

Para o caso do POF 6 nao
ser preenchido.

Esta situacao pode ser
alterada.

7 [ 5 e [ FE . . PT. 8 23/08/2006 29/08/2005
UF:-21 |SEQ.: 002 DV: 1 DOMICILIO : 08  |UC: 222 |Mo.INFORMANTE: 227 o o Siciss Soiodfo e
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QUADRO 61 - Avaliacao das Condicoes de Vida

E Pesquisa de Orgamentos Familiares - [POF 6 - QUESTIONARIO DE CDNDI(;ﬁES DE VIDA]

FECHAMENTO ‘ SAIR ‘
| QUADROS &0 [[ 61 F |
QUADRO 61 —AVALIAQKO DAS CONDICﬁES DE VIDA
H @ Lancelar I
[01) & SUA OPINIAD A RENDA TOTAL DE 54 FAMILIA PERMITE QUE YOCE(S] LEVE(M) A VIDA& ATE-O-FIb DO MES COM- ]
-- M&o respondido - ESpago LIVI‘e

[02) LEVANDO EM COMTA & SITUACED ATUAL DE SUA FAMILIA. QUAL SERIA & RENDA MENSAL FAMILIER MINIME NECE 5 SARIE FARG CHEGER ATE O FINAL DO MES 7
H$_' - NZéOHIEISDthI-dD - ;EIEI
03) L'E\;A'ND'D EM CONTA & SITUACED ATUAL DE SUA FAMILIA, QUAL SERIA D VALOR MINIMO MENSAL DE RECURSDS PARA COBRIR 05 GASTOS COM ALIMENTACAD DE TODA & SUA
?:_! - - Mo respondida | 00
-- N30 respondido -
[05] DAS AFIRMATIVAS A SEGLIR. QUAL AQUELA OUE MELHOR DESCREVE O TIPD DE ALMENTO CONSUMIDD POR SLUA FAMILIA 2
- N 5.0 respondid.o -
(0B) QUAL & RAZED DE SUa FAMILIA NAD ESTAR SE ALIMENTANDO DO TIPD GUE QUER?
- .P:IEID respondid‘o -

[07) COMO AvaLlAAS CONDIGIES DE MORADIA DE SUA FAMILIA EM RELACAD & OFERTA DOS SERVIGOS DE :

146U | 7EDUCACAD |
2 COLETA DE LIXD 8 5A0DE —
3 ILUMINACED DE RUA 3L4ZER E ESPORTE |
4 ESCOAMENTD D AGLIA DE CHUVA NA AREA: 10 LIMPEZA E MANUTENCEAD DE RUA |
5 FORNECIMENTO DE ENERGIA ELETRICA 11 ESGOTAMENTO SANITARID |

6 TRAMWSPORTE COLETIVGD

(081 HAALGUM DOS SEGUINTES PROBLEMAS NO SEU DOMICILID ?
| 1 POUCD ESPACO

2 AUA 0L VIZINHOS BARULHENTOS

3 CASAESCURA

Procedimentos:

v' Cliqgue no espaco livre para exibir as opcdes de respostas da primeira
pergunta;

v" Pressione a tecla <ENTER> ou clique no espaco livre da pergunta seguinte
para dar continuidade ao preenchimento do questionario;

v' Clique no botdo Gravar para salvar os dados digitados;

v" Cligue no botdo Cancelar para retornar a situacao anterior a da ultima acao.

43



POF 07 — Consumo Alimentar

Estrutura:

= IDENTIACACAD |

(UF:21 [SEQ.: 002 D¥:1 | DOMICILIO: 07 |UC: 1 \No. INFORMANTE: |
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QUADRO 70 - Identificacao e Controle do Questionario

i Pesquisa de Orgamentos Familiares - [  QUADRO - 70 - CONSUMO]

| IDENTIFIGACAD | POF 7 FECHAMENTO | sam |

QUADROS | 70 71 | 72 F |

BLOCO DE CONSUMO ALIMENTAR PESSOAL

Apresenta a lista de
UC’s do domicilio. X Cwosa |

IDENTIFICACAD E CONTROLE DO QUESTIONARIO Selecione o numero do
Ndmero da UC: 7 -/ informante

NGmero de ordem do informante: [1_~|asa . . .
Indique se os registros

Registros feitos pelo proprio Informante? | = 5™ 44— foram feitos pelo

= Nao . -
informante ou nao
1* Dia Quinta-Feira 29/E /2006w
2° Dia Sabado 72006 -

___utiliza com frequéncia: [apuear =] Data do pr_imeiro €
= — _ segundo dia

I~ Ndo-Preenchido A

¢ Nao Ltliza

Para o caso do POF 7 nao Indique a forma utilizada
ser preenchido. para adocar os alimentos.
Esta situacao pode ser
alterada.
UF:21 SEQ.: 001 DV:3 |DOMICILIO : 40  UC: ] Mo. INFORMANTE: | E;;g ggjﬂgﬁggg ggjg;gggg
Procedimentos:

v' Selecione a UC;
v' Selecione o responsavel pelas informacoes:
O Informante ou o Pesquisador através do Informante.
v' Selecione a data do primeiro dia de preenchimento, e a data do segundo dia de

preenchimento.
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QUADRO 71 - Guia de Consumo - Primeiro Dia

I Pesguisa de Orcamentos Familiares - [Questindrio de Consumo]

|

QUADROS 70 H 7 72 E
QUADRO 71 - CONSUMO
 PESQUISADO COM REGISTRO " PESQUISADO SEM REGISTRO " MAD PESQUISADO
[ Inserit ‘ éltarar ‘m‘ Excluir |E| ¢ ‘ @ e
FONTE DO QUANTI FORMA
HORARID UNIDADE TIPO DE ALIMENTD
ALIMENTO @l CADE "l 5 DE PREPARACAD
m (3 [B]
4 06H | 4 UNIDADE ‘BISCOITO CREAM CRACKER ~
DOMICILIO 0&H 1/ ¥ICARA DE CAFE | CAFE TIPO EXPRESSO 24 -COM ADOCAMT
FORA 03H 15 BAGD S
v
PERIDDO DE REFERENCIA: 29/08/2006
X I _ 5 I - 3 T PT: #  16/08/2008 22/08/2006
UF: 21 SEQ.: 001 DV: 3 DOMICILIO : D7 uc: 1 No. INFORMANTE: ] PR 8 23/0G/2005 29057006

Procedimentos:

v' Cliqgue em PESQUISADO COM REGISTRO para habilitar a barra de

botoes;
v" Clique no botdo Inserir, para que as caixas de edicao sejam liberadas;

v' UTILIZE SEMPRE o0 recurso de busca disponivel nos campos

alfanuméricos, identificado através da janela de resultado da busca exibida

a0 posicionar-se no campo;

v' Selecione uma linha de informacdo da grade de edicdo e clique no botdo
Alterar para modificar informacdes ja cadastradas;
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v' Selecione uma linha de informacdo da grade de edicdo e clique no botdo

Excluir para apagar as informacOes ja cadastradas. O sistema exibird

mensagem _solicitando confirmacdo da operacdao, ao confirma-la, a

informacdo é excluida, ndo sendo possivel sua recuperacdo. Caso contrario,

a operacao é cancelada;

v" Clique no botdo Gravar para salvar os dados digitados;

v' Clique no botdao Cancelar para retornar a situacdo anterior a da ultima

acgao.

Atencao!

Alguns tipos de alimentos NAO REQUEREM o preenchimento do campo

referente a forma de preparacao.

<\
\@\ NOTA:

No caso de ja haver preenchido valores na grade de edicdao, ao clicar em
PESQUISADO SEM REGISTRO ou NAO PESQUISADO o sistema emitira um
alerta. Caso confirme a operacao, os dados serao eliminados e a barra de

botoes assim como a grade de edicao ficara desabilitada.
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Fechamento

Ao término da pesquisa, o Agente de Coleta deve executar o FECHAMENTO,

informando primeiramente, o numero total de visitas feitas ao domicilio.

Ao clicar no botdao Salvar, o Sistema verifica se o nimero total de visitas ao
domicilio (manh3, tarde e noite) é maior ou igual ao niumero de dias que o
Agente esteve no domicilio, enviando uma mensagem de erro caso os dados ndo
estejam coerentes.

Ao clicar no botao Executar Fechamento, duas situacdes podem ocorrer:

1. Fechamento bem sucedido

BE Pesquisa de Orcamentos Familiares - [Fechamento]

-IvLDENTIFI[;A[)ﬁI]‘ PI]Fl‘ Purg‘ PUFQ‘ PI]F1| PI]F§| PI]FQ‘ PI]FE‘ FECHAMENTO | SAIR ‘

Fechamento Sail |

— FREQUEMNCIA DE WISITAS [AGENTE DE PESGUISA] -
L

1-NOMERO DE DI&S QUE 0 AGENTE ESTEVE NO DAMICLID |7 g o5
2 - NOMERO TOTAL DE WISITAS 40 DOMICILIO 2 S e

-

MANHA  TARDE  NOITE

[l A gl A

Situagdo Final da Entrevista ‘ | Executar Fechamento |

SITUACAD DA PESQUISA: INCOMPLETA
POF2 POF3 POF4 POF5 POFG POF7?
Completos Il] Iu— II] ]T [I] jl]_
Incompletos 0 |1_ ﬁ: |1_ ﬁ— E
N&o Preenchidos |1 Il]_ ll] Il]_ ,u— ]ﬁ

FECHAMENTO BEM SUCEDIDO

-- Resumo da verificagdo de fechamento --
Iniciando Fechamento...
iz Criticaz do Quadro 4 [Informantes] bem sucedidas
Iniciando Rotina de Fechamento. _
Fechamento bem sucedido

FT: 4  26/07/2006 (1/08/2006

|UF-21 SEQ.: 001 Dv: 3 DOMICILIO - 05 |UC: 299 | No. INFORMANTE: 297 [0, S2olond o isnd
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2. Localizacao de erros no preenchimento dos questionarios.

,ET_F;Pesquisa de Orcamentos Familiares - [Fechamento] A @IFXI
-I\vLDENTIFIEAI;EI]‘ POF 1 ‘ POF 2 ‘ POF 3 ‘ POF 4 | POF 5 | POF & ‘ POF 7 ‘ FECHAMENTO | SAIR \
Fechamento Sait |

~ FREQUENCIA DE WISITAS [AGENTE DE PESGUISA] -
1+ NOMERD DE DIAS GUE O AGENTE ESTEVE NO DOMICILID |8 | o
2 -MOMERQ TOTAL DE WISITAS 40 DOMICILIO [ 2F 3 3 el

MANHA  TARDE  NOITE

Situagdo Final da Entrevista ‘ | Executar Fechamenta |

Eros Encontrados: 2

"Falta informar a despesa de aguisigdo do imdvel a vista”
"Falta informar a despesa de aquisicSo do imdvel”

-- Resumo da verificagdo de fechamento --
Iniciando Fechamento...
iz Criticaz do Quadro 4 [Informantes] bem sucedidas
Iniciando Rotina de Fechamento._
Existem Erros!

"Falta informar a despesa de aquizicdo do imdvel a prazo”

FT: 11 13/03/2006 13/02/2006

(UF:21 (SEQ.: 002 DV:1  |DOMICILIO: 11 |UC: 222 Mo INFORMANTE: 222 o oo (S o2 o oee o

Os erros sdo indicados e o Agente de Coleta devera corrigi-los. Apds a correcao

dos erros, retornar ao FECHAMENTO e repetir a operagao.
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Consideracoes Finais

Esperamos que as orientagcdes contidas
neste manual tenham Ihe fornecido as
informacdes necessarias para que Vvocé
possa atuar com seguranga na Pesquisa de
Orcamentos Familiares — POF 2008/9.

Caso necessite de orientagbes para
procedimentos nao previstos neste
documento, entre em contato com o

Coordenador de Informatica.

Bom Trabalho!

50



