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APRESENTACAO

O objetivo deste Manual é fornecer as instruc@esssarias ao exercicio do SUPERVISOR
ESTADUAL DA PNAD e visa orienta-lo em suas ativiéad

Contém, também, os procedimentos necessarios aniatiaacdo dos resultados da etapa de
Listagem, dos resultados preliminares da etapa mkee\ista e as instrugcbes para a etapa de

Empastamento dos questionarios da PNAD de 2007.

Marcia Maria Melo Quintsir

Coordenadora da Coordenacédo de Trabalho e Rendiment






CAPITULO |

A COORDENACAO DA PESQUISA

Uma pesquisa deve ser planejada de forma que tmdasas etapas sejam desenvolvidas de
modo harmonioso e consistente.

A diversidade de tarefas a serem executadas emetapa determina que se crie controles e
procedimentos, a fim de garantir que todas as datilds da pesquisa sejam adequadamente
acompanhadas e concluidas nos prazos pré-detemainad

Neste contexto, o SUPERVISOR ESTADUAL DA PESQUISEnt papel de fundamental
importancia por ser o responsavel direto pelo gimemento técnico e administrativo, da equipe que
realiza as tarefas da pesquisa ha Unidade Estaelmmalcontato com a COREN. Cabe, ainda, ao
Supervisor Estadual ser o representante técni@NddD, junto a direcdo da Unidade Estadual.

Investimentos de capacitacdo fazem-se necesséai@s que o Coordenador possa ter o
conhecimento necessario, também, da utilizacamnétasnacdes investigadas.

Cabe a GEPAN, através de treinamentos e encorgreadais prové-los desse conhecimento.

A divulgacéo dos resultados da pesquisa atravédatitss agregados em tabelas de resultados,
disponibilizados a sociedade em CDROM e Interrsina como dos microdados coletados, também,
disponibilizados em CDROM, Internet através do BMBanco Multidimensional de Microdados
Estatisticos e do SIDRA - Sistema IBGE de Recyaerdutomatica, exigem em curto prazo essa
capacitacao.

No ano de 2001, o BME foi apresentado no Enconenexial dos Coordenadores da PNAD.

No treinamento da etapa de Entrevista daquele anGBEPAN apresentou para todos 0s
participantes o BME e a potencialidade da utilivagas informac8es nele disponibilizadas.

A partir do ano de 2002, no treinamento da etapeEnieevista as tabelas do Plano de
Divulgacdo da pesquisa, contendo os resultadosgjégados e expandidos, sdo apresentadas,
discutidas e verifica-se a correspondéncia entr@ades das tabelas com os respectivos quesitos que
sao coletados. No repasse do treinamento paramsdé do Quadro Pessoal, estas tabelas também séo
alvo de discusséo.

No ano de 2003, o SIDRA foi apresentado a todgsadicipantes no treinamento da etapa de
Entrevista assim como foi demonstrada a poteneidéidda utilizacdo das informacdes nele
disponibilizadas.

O caminho é longo e fazem-se necessarias atengdot&de para em curto prazo provermos

essa capacitacéo.






CAPITULO Il

O TRABALHO DE COORDENACAO

1. ATUACAO JUNTO A UNIDADE ESTADUAL

O Supervisor Estadual € o elo de ligacdo entre @ipEqgde Campo e a direcdo da
Unidade Estadual. Todas as questdes administrait@snicas que estejam ligadas a execucao
da PNAD e, a seu juizo, merecam o conhecimento eperdlam de decisbes da direcdo
regional, devem ser imediatamente encaminhadas.

Devido a natureza e quantidade das atividadeseansdesenvolvidas, € preciso que,
para a sua execucdo, seja feita uma avaliacioedas mecessidades da Equipe de Campo. E
importante que o Supervisor Estadual, antes dadoirdos trabalhos de campo, leve a seus
superiores o retrato fiel da situacdo levantadadaT@ operacdo deve ser descrita
pormenorizadamente, ou seja, as tarefas a serdiradee, 0s prazos de execucgdo e a estratégia
a ser adotada para seu cumprimento.

Nessa ocasido a sua funcdo de gerente deve seidexap seu limite, pois toda a
habilidade, percepgdo, conhecimento técnico e asimitivo serdo requeridos. Qualquer
entrave ou impossibilidade identificada deve sgetolde imediata discussao e analise para que,
em tempo, sejam tomadas as providéncias necessarias

Nenhuma estratégia definida para o trabalho de catafPNAD é tédo perfeita que néo
necessite de ajustes e corregbes ao longo de swaigdo. E de extrema necessidade que,
durante esse periodo, o relacionamento entre or8sqe Estadual e a direcdo da Unidade
Estadual seja bastante freqliente. O andamento tdpaseda pesquisa deve ser objeto de
avaliacdo periédica, tendo como referéncia o akas metas tracadas e, principalmente, a
qualidade do trabalho desenvolvido. Ndo bastagpemplo, cumprirem-se 0s prazos da coleta,
se o trabalho ndo atende aos padrbes de qualidquderidos.

Ao longo dos ultimos anos, verificou-se que a ed@d.istagem, em algumas areas,
nao foi concluida dentro do prazo, ou seja, anteisidio da etapa de Entrevista. Isto acarretou
um acumulo de tarefas na etapa seguinte, levaneguge a um desgaste muito grande e
dificultando deveras a coleta. A sobrecarga defaarpode comprometer ndo s6 0s prazos, mas
a qualidade dos resultados. E fundamental queasalie e busquem-se estratégias junto com a
direcdo da Unidade Estadual para viabilizar a ethpéistagem conforme o cronograma da
pesquisa.

Tem-se como certo que o desempenho da Equipe dpdCdepende, em grande parte,

da maneira do Supervisor Estadual conduzir as @eegtinto & direcdo da Unidade Estadual,



deve-se ter em conta que o0s problemas adminisigatiém reflexo importante no

desenvolvimento das tarefas, acarretando, as vezespprometimento da parte técnica.

2 . ATUACAO JUNTO A EQUIPE DE CAMPO

O Supervisor Estadual deve ter consciéncia da repartancia dentro da Equipe de
Campo. Seu espaco € de orientador e participastéraloalhos e, para isso, é necessario, além
de assumir as tarefas especificas da sua funcibeoer, em minucia, o trabalho de campo,
sem contudo tomar para si a execucao de tarefasniee a outros componentes da equipe.
Desta forma, deve esforcar-se para que a Equigad®o represente um sistema harmonioso
onde cada um tem suas tarefas bem definidas edéseavolvé-las com qualidade e dentro dos
prazos estipulados.

Dentro deste contexto, o exercicio da coordenagd@NAD exige, além da assisténcia
técnica e administrativa, também um trabalho junequipe voltado para a parte de relacdes
humanas. Sua atuacdo é do elemento que planegnizag avalia e decide, mas, também,
orienta, acompanha, estimula, apoia.

E possivel, por exemplo, atuar no sentido de edtarto a observacdes dos membros
da equipe, estimular a colaboracgéo entre elesydagpa plena disseminagéo das informacgdes,
discutir amplamente os problemas da pesquisa, &ac@ equipe por suas iniciativas e acertos,
entre outras.

A participagdo ativa do Supervisor Estadual nongmiento da Equipe de Campo é
absolutamente indispensavel pois, além de sua témpma, é nessa ocasido que se inicia o
trabalho de avaliagdo técnica da equipe com aiguatabalhar. E de sua responsabilidade o
repasse das instrucdes para a Equipe de Campaigdoagque todos os membros da equipe
somente irdo desenvolver qualquer atividade apémtpassado pelo processo de treinamento.

O esquema de execucdo dos trabalhos deve seradssulb entendimento entre o
Supervisor Estadual e a Equipe de Campo. Essejalaanto conjunto deve ocorrer para todas
as atividades. E importante, por exemplo, que@ejaamente acertado com os Supervisores de
Campo, a melhor estratégia de execucao da RotirBudervisdo da PNAD. O tipo de area
trabalhada, o nimero de Entrevistadores, a cargaramlho do setor, as condi¢cbes de
deslocamento e etc, determinam estratégias dstimtaentido de levar a Rotina de Supervisado
a maior eficiéncia possivel, ou seja, o exame dbatho dos Entrevistadores, durante todo o

periodo de coleta.
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3. ATUACAO JUNTO AOS USUARIOS

Considerando-se que é também responsabilidade d#adén Estadual, através do
Servico de Documentacdo e Disseminacdo de Inforesac@®DDI, a tarefa de divulgacdo e
disseminacao dos resultados dos levantamentosacaBapervisor Estadual da PNAD, quando
solicitado, atuar junto aos usuarios da pesquisguecse refere a esclarecimentos de conceitos,
a forma de investigacdo das informacfes, a utdiaatas informacdes coletadas, ou, conforme

o que for solicitado, encaminha-los a GEPAN.

4 . ATUACAO JUNTO A COREN

Para possibilitarmos a adequada atuacdo do Super@sadual da PNAD junto a
Unidade Estadual, a Equipe de Campo e aos Usuéaibse necessario o entrosamento e a
comunicacgao entre os Supervisores Estaduais eeaaida PNAD na COREN, a Geréncia de
Pesquisas Anuais - GEPAN.

Atualmente, temos como meio de comunicacédo efieiemapido a utilizacdo do Lotus
Notes. As informacfes sédo disseminadas rapidanemara todos, simultaneamente, pela
GEPAN. Da mesma forma que permite a todas as SapesvEstaduais estabelecerem contato
com a GEPAN e, entre as demais Supervisdes E&adua

Cabe a GEPAN, orientar e capacitar os Supervidéseaduais para que possam atuar

eficazmente em todas as etapas da pesquisa.
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CAPITULO 1l

O ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

Para minimizarmos o fluxo de memorandos e de méastofoi estruturado no Sistema
Lotus Notes, telas que permitem o0 envio e receltimmetas informacdes sobre o
acompanhamento de Listagem, Entrevista e Apurac@oPdsquisa. Estas informactes
constituem um importante instrumento gerencialotgnatra as Unidades Estaduais como para a
COREN e a Diretoria de Pesquisas.

E fundamental que as informacbes sejam enviadas resgectivos periodos de
acompanhamento. Cabe ao Supervisor Estadual da PNAEnvio destas informactes
atualizadas.

Para que isto flua de forma eficiente, é necessar@as informacdes que devem ser
encaminhadas a GEPAN, via LOTUS, sejam enviadkss [gupervisores de Campo e pelos
Chefes de Agéncias aos Supervisores Estaduaispdirg prazos pré-estabelecidos.

E importante que os mecanismos que serdo utiizadoa o envio e o recebimento
dessas informagdes sejam discutidos com a diregddndlade Estadual e depois de definidos,
sejam, disseminadas aos técnicos que participde®se processo com a antecedéncia

necessaria.
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CAPITULO IV

A COORDENAGCAO NA LISTAGEM

1. CARACTERISTICAS DA COORDENACAO

O maior empenho do Supervisor Estadual da PNADRPMAD devera ser no sentido
de fazer com que todos os integrantes da equip®, w®a Unica excecdo, cumpram

rigorosamente as instru¢des contidas no manuaistizgem e no cronograma de coleta.

2. DISTRIBUICAO DOS SETORES POR SUPERVISAO DE CAMFO

O bom conhecimento das areas de trabalho é umsieqbiasico para o SEPPNAD
executar a tarefa de distribuicdo dos setoresieakdos entre as supervisdes de campo.

Assim, o SEPPNAD, conhecendo o0s setores selecienadi®ve examinar
cuidadosamente o mapa do estado e/ou cidadesrda tofazer uma divisdo de trabalho que

garanta o cumprimento do calendério de coleta amnmisto possivel.

3 - INFORMATIZACAO DOS RESULTADOS DA LISTAGEM DOS S ETORES
NORMAIS

A Operacdo de Listagem visa a obtencdo de um cadgsie permita localizar,
identificar e quantificar as unidades domiciliagxgstentes nos setores normais e nos projetos
de Novas Construcdes selecionados para a amostra.

Os resultados obtidos com a Operacéo de Listagersetores normais precisam ser
informatizados para que seja viabilizada a seletzZ0 unidades domiciliares (PNAD 2.08 -
FOLHA DE CALCULO PARA SELECAO DAS UNIDADES DA AMOSRA) que ser&o
pesquisadas na etapa de Entrevista. Ou seja, @snagfdes coletadas nos setores normais,
precisam ser transcritas para 0 meio magnéticaaso especifico, para o Arquivo de Controle
da Amostra da PNAD. Este arquivo se encontra ngotedor de grande porte — Mainframe.

Para a PNAD de 2007, assim como foi feito na pesgdd ano anterior, esta etapa de
informatizagdo dos resultados serd desenvolvidataditente pelos técnicos das Unidades
Estaduais em ambiente CICSPROD.

Os técnicos que realizardo esta etapa nas Supss\Esfaduais da PNAD devem ter seu

cadastramento solicitado pelos Coordenadores d&s Q@Bentro de Processamento de Dados)
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aos técnicos da DI (Diretoria de Informatica) do ISP (Coordenacdo de Servicos de

Informatica) e o COADS (Coordenacgédo de AtendimenBesenvolvimento de Sistemas).
Cabera aos técnicos dos CPDs disponibilizarem nosnque serdo utilizados pelos

técnicos da PNAD, @conena area de trabalho por onde sera desenvolvidatgta.
Ao acessarem o computador de grande porte atrdeéSTELNET, uma tela

identificada comoSELECAO DE APLICACAO apresenta um menu com alternativas para

selecionar a aplicacdo desejada na linha de COMANDO

I.B.G.E. - REDE DE COMUNICAGCAO DE DADOS
APLICACOES RJ:

IBGEIBGEIBGEIBGEIBG IBGEIBGEIBGEI
IBGEIBGEIBGEIBGEIB IBGEIBGEIBGEIBGEIB T->TSO
IBGEIBGEIBGEIBGEI  IBGEIBGEIBGEIBGEIBGE CM-> CICSM
IBGEIBGEIBGEIBG IBGEIBGEIBGEIBGEIBGE CP-> CICSPROD
IBGEIBGEIBGE IBGE IBGEIBGEIBGEIBGEI CT-> CICSTEST
IBGEIB IBGEIBGEIB IBGEIBGEIB G CR-> CICSPROT
IBGEIBGEIBGE
IBGEIBGEIBG IBGEIBGEIB IBGEIB
IBG IBGEIBGEIBGE

IBGEIBGEIBGEIBGEI

IBGEIBGEIBGEIBGEIBGE IBGEIBGEIBGEIBG

IBGEIBGEIBGEIBGEIBGE IBGEIBGEIBGEIBGEI
IBGEIBGEIBGEIBGEIB

IBGEIBGEIBGEIBGEIB
IBGEIBGEIBGEI IBGEIBGEIBGEIBGEIBG

INFORME APLICAGAO DESEJADA

C. ATENDIMENTO => (021)2142-0587/0588/0589/0590 EDO7H AS 19H.

Deve-se selecionar a aplicag@iCSPROD digitando-se a op¢&0P na linhade

comando.
E tecle ENTER.

Na proxima tela que surge, identificada coBISTEMA DE INFORMACOES, o
cursor esté posicionado na Gltima linha, tambénmelta deCOMANDO DE PAGINACAO

OU FIM.
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SISTEMA DE INFORMACOES

PAGINA: 0
Mensagens do Sistema

Ambiente de Producdo, CICSPROD, Vets&el. 3.0 (TS).

Atencao, temporariamente ndo éssu® SIGNON-ON para acesso ao CICS.

Equipe de Suporte DB/DC - COSIN/GISUP 420696 ou 2142-0676

*% FIM **

P/1 <===COMANDO DE PAGINACAO OU FIM------ PAGINA UNICA  ---

F ( digite na posicéo onde esta o cursor)

Onde esta posicionado o cursor, deve-se diBitar
E , teclaitENTER.

Na proxima tela, deve-se digitar o comaiidAD

E, teclatENTER

Surgira uma tela identificando o Sistema PNAD

17



BEM UINDO. BOM TRABALHO b2 fizizigieieidiie sy

fidizidieid] #it IBGE ##
fid 6isie i g iaitidis e figigiiaitidisieisid
L fidisidie s fidiaidieid]
figisisis s PESQUISA i igieidiais]
figieidis s HACIONAL fidisisizitigpidiaisitisd
fidizidied] FOR fizidigidibizizieie]
fidisisizii AMOSTRA DE DOMICILIDS fidieidiaieid
] figisizieies

R R R R R R R R R R
T T T HHHHHHHH T
i iy
HEHE  BITUT BT OBT O TIRE BRARL uiHd
HEHEE %% %% RX O OR% %% O%T AL unHd
HEHEE BT B BB BT OBT WL R BT HiHd
HURE  BRR%%  BRRRLT  BLALRY %% %% HiH
nun %% BHOARE %R O%L %y %L unnmy
£i:5:3: S+ %% BT OWIT WD BRARRT  uuHy
w33 Bh %% O%R %L WLy nnmy
fH HH
HERHERE RS R R R R R R

PF3 : Sal

ENTER : CONTIHUA

Deve-se observar, sempre os comandos do rodapé.

Tecle ENTER para continuar.
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A proxima tela é a de CONTROLE DE CADASTRAMENTO

COADS/SE1/DEREN PN30MO1
PNAD PN30A

PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRADE DOMICILIOS

CONTROLE DE CADASTRAMENTO

MATRICULASIAPE):

SENHA

PF1: HELP PF3: SAl ENTER: CONTINUA

Deve-se digitar a matricula SIAPE e a senha conodéenico foi cadastrado.

Teclando ENTER, surge a mensagem:

USUARIO IDENTIFICADO. TECLE ENTER PARA CONFIRMAR. PF 3 ENCERRA

PF1: HELP PF3: SAl ENTERCONTINUA

Tecle ENTER, para continuar.
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Na telaOPCOES DO ADMINISTRADOR), deve-se optar pelo CADASTRO DA AMOSTRA

(opcéo 1).
COADS/SE1/COREN PN31MO01
PNAD PN31A

OPES DO ADMINISTRADOR
1 - CADASTRO DA AMOSTRA
2 - CADASTRO DE USUARIOS
3 - CADASTRAMENTO DE NOVAS CONSTRUCOES
6 - CADASTRO DO ENTREVISTADOR/SUPERVISOR
ENTRE OPCAO =1
PF1: HELP BF SAI ENTERCONTINUA

Na tela doCADASTRO DE REFERENCIA, temos véarias op¢des para serem utilizadas

conforme a etapa que estiver sendo executada.

I.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRADE DOMICILIOS CAO0MO1 - 01/04/07
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA

1 - CONSULTA AOS DADOS DA AMOSTRA
2 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADQOS DA LISTAGEM (2.09)
3 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS PRELIMINARE S DA ENTREVISTA

4 - RELATORIOS
8 - VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE DA DOS

10 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)
11 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
12 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE RI§CEBERAM CARGA (2.09)
13 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
OPCAO:
INFORME A OPCAO OU RETORNE
PF3: Retorna ENTER: Processa
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Neste caso, devemos digitar o codigo correspondene¢cdoCADASTRAMENTO DOS
RESULTADOS DA LISTAGEM (2.09).

I.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS
CA10MO00 — 01/04/07
PNAD CADASTRO DEEFERENCIA 08:129

CARGA DE 2.09

ANO CONTROLE
XXXX XXXXXXXX
PF3: Retorna PHBrocessa

Digite 0 Ano da pesquisa ( 4 digitos) e o NumerdCdatrole cujas informacdes estardo sendo

carregadas, e tecle PF5.
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I.LB.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMIC iLIOS CA10MO01 — 01/04/07
PNAD CADASTROBREFERENCIA 08:15:27

CARGA DE 209

ANO: 2007 CONTROLE: 51001179
UF: 51 MUNICIPIO: 07800 SANTO ANTONIO DO LEVERGER
DIST: 17 SUBDIST: 00 SETOR: 0002

Quantidade de Formularios Utilizados
202: 0000 203: 000

Unidades Domiciliares

Total Bucilios Particulares Coletivos
Uso
Total Ocupados  Helos Ocasional Vagos
0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000
PF3: Retorna sem atualizar PF&tualiza e retorna

Para o correto preenchimento, deve-se verificangiro se as informacdes na parte superior da
tela correspondem ao controle que se pretendegearae informacdes da Listagem.
Para cada campo a ser preenchido, deve-se obedgcentidade de digitos (zeros) que nele

esta registrado.

Quantidade de Formularios Utilizados

2.02
Registre, nesse campo a quantidade de formul&®NaD 2.02 preenchidos na

Listagem da area.
2.03

Registre, nesse campo, a quantidade de formul&MAD 2.03 preenchidos na

Listagem da area.
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Unidades Domiciliares

Total
Registre, nesse campo, o valor correspondente tad de Unidades Domiciliares da
Area de Listagem. Ou seja, o somatério do TotaDdenicilios Particulares e os Coletivos

(Unidades de Habitagdo com Morador em Domicilice@ab).

Domicilios Particulares

Total
Registre, nesse campo, o valor correspondenieotad de Domicilios Particulae da
Area de Listagem. Ou seja, 0 somatorio dos DorogiRarticulares Ocupados, Fechados, de

Uso Ocasional e Vagos.

Ocupados
Registre, nesse campo, o valor correspondent&@cdal de Domicilios Particulares

Ocupadogia Area de Listagem.

Fechados
Registre, nesse campo, o valor correspondent&odal de Domicilios Particulares

Fechadosia Area de Listagem.

Uso Ocasional
Registre, nesse campo, o valor correspondenieotad de Domicilios Particulares de

UsoOcasionalda Area de Listagem.

Vagos
Registre, nesse campo, o valor correspondent&cdal de Domicilios Particulares

Vagosda Area de Listagem.
Coletivos
Registre, nesse campo, o valor correspondente @etdlnidades de Habitacdo com

Morador em Domicilio Coletivo da Area de Listagem.

Apbs a digitacdo dos registros, te®&5 para atualizar as informacfes, conforme

comando no rodapé da tela.
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4. MENSAGENS DE ERRO

Caso exista alguma inconsisténcia entre os vathggsidos, ao teclarmos PF5, surgiréo na

tela, mensagens identificando essas inconsisténcias

+ SOMA OCUP. + FECH. + OCAS. + VAGO DIFERENTE TOT. D@ICILIOS
PARTICULARES

« TOTAL DOM. PART. + COLETIVOS DIFERENTES TOT. UNIDAIES
DOMICILIARES

&
ATENCAO:

Em caso de duvida recorra aos formularios PNAD 2.G2\AD
2.03 e verifique a totalizacdo por pagina dessesul@rios que foi transcrita para a
Caderneta da Area de Listagem - PNAD 2.01, fazasdtevidas corregoes.

OBSERVACAO:
Somente quando as informacfes estivarensistentes, ao
teclarmos PF5, elas serdo incorporadas ao Arquiv&adastro de

Referéncia.

OBSERVE O COMANDO DO RODAPE DELA:

= PF3: Retorna sem atualiza

= PF5: Atualiza e retorna

5. NOVAS OPCOES DE CONSULTAS

Visando minimizar o custo com a impressédo de re@@d@urante o processo de carga
das informacdes da listagem e permitir o acompaehtopelos SEPPNAD dos controles ja
‘carregados’, foram criadas as opcoes 10; 11;12@e consulta on line no menu Cadastro de
Referéncia.
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10 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE RECEBER AM CARGA (2.09)
11 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE NAO REC EBERAM CARGA (2.09)
12 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE RECEBER AM CARGA (2.09)
13 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE NAO REC EBERAM CARGA (2.09)

6. RELATORIOS

O Sistema PNAD permite a emissdo de relatdrios parferéncia das diversas
CARGAS efetuadas.

Voltando-se ao menu anterior (com PF3)
Selecionando-se a op¢cdo RELATORIOS passamos ansedeiia que nos permite emitir os

diversos relatérios de acompanhamento e conferéncia

I.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR MOSTRA DE DOMICILIOS CA90MO01 - 01/04/07
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 11:45:59

===== RELATORIOS =====
01 - REL. DE CONTROLES QUE RECEBERAM DADOS DA LISTAGEM (2.09) (R41UXXYY)
02 - REL. CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA (R30UXXYY)
03 - RELATORIO DE TOTALIZACOES DE DOCUMENTOS PR EENCHIDOS (R45UXXYY)
05 - REL. CONTR. DA ENT. DE DADOS E DA APURACAO (R61IUXXYY)
ARUXXYY)

09 - RELATORIO DE EMPAST. E RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA  (R70UXXYY)

10 - TOTAL DE SETORES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO (R85UXXYY)
14 - TOTAL DE CONTROLES E DOMICILIOS POR MUNICIPI O (R8BUXXYY)
OPCAO:

ENTER CONFIRMA. PF3 SAl.

PF3: Retorna ENTER: Processa

Apbs a carga das informacdes da Listagem, deversedicamente, conforme o percentual de
carga efetuada, emitir RELATORIO DE CONTROLES QUE RECEBERAM DADOS DA
LISTAGEM (2.09).
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CAPITULO V

A COORDENAGCAO NO CADASTRAMENTO DOS PROJETOS DE NOVAS
CONSTRUGCOES

1. CADASTRO DE PROJETOS DE NOVAS CONSTRUCOES

Terminado o trabalho de identificacdo de Projem®Ndvas Construcdes, a preparacao
dos respectivos formularios, além da divisdo papzekes projetos em que se fez necessario,
passardo estes projetos a receber tratamento epocaéntico ao dispensados aos demais
setores normais da pesquisa.

Contudo, integrardo um cadastro paralelo, inforradtd, de Projetos de Novas
Construgdes nos municipios da pesquisa, represgntaascimentos significativos ocorridos a

partir da data d€enso Demogréfico de 2000.

2. INFORMATIZACAO DOS RESULTADOS DO CADASTRAMENTO D OS
PROJETOS DE NOVAS CONSTRUCOES

Os resultados obtidos com a Operacdo de Cadasti@noen Projetos de Novas
Construcdes precisam ser informatizados para gjze v&bilizada a selecdo das unidades
domiciliares (Relacdo das Unidades da Amostra Beladas nas Areas de Novas Construcées -
PNAD 2.20) que serdo pesquisadas na etapa de Btaredu seja, as informacgfes cadastradas,
precisam ser transcritas para o meio magnétic@ pafrquivo de Controle da Amostra da
PNAD. Este arquivo se encontra no computador dedgraorte — Mainframe.

Para a PNAD de 2007, assim como foi feito na pesgdo ano anterior, esta etapa de
informatizacdo dos resultados sera desenvolvidatagitente pelos técnicos das Unidades
Estaduais em ambiente CICSPROD.
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Na tela OPCOES DO ADMINISTRADOR, deve-se optar pElSDASTRAMENTO DE
NOVAS CONSTRUGCOES (opg&o 3).

COADS/SE1/COREN PN31M01
PNAD PN31A

OPCBGES DO ADMINIBRADOR

1 - CADASTRO DA AMOSTRA
2 - CADASTRO DE USUARIOS

3 - CADASTRAMENTO DE NOVAS COMTRUCOES

6 - CADASTRO DO ENTREVISTADORSUPERVISOR

ENTRE OPCAO =3

PF1: HELP PF3BAI ENTERCONTINUA

Na tela doCADASTRAMENTO DE NOVAS CONSTRUGCOES, temos vérias opgbes para

serem utilizadas conforme a etapa que estiver sexettutada.

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amasatde Domicilios PN80MO1 - 01/04/07
COREN Cadastro de Projetos deoMas Construcdes 11:53:04

Novas Construgcdes (NCs) An®007
1. Cadastramento por Lista de Municipios

2. Relatorio do Cadastro dos Projetos de NC2.(0) (RNCO1AXX RNCO01BXX)
3. Consulta aos Projetos de NCs

(RNCO5UXX RNC5AUXX)

12. Relatério de Totalizacdo de Controles Exdldos (RNC21AXX)
13. Relacéo de Novas Construgdes
==> Opcéo:
PF1: Help PF3: Finaliza ENTER: Seleciona
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Para Incluir ou Atualizar algum projeto, devemagitdr o cddigo correspondente a opgao

Cadastramento por Lista de Municipios (opgéo 1).

IBGE/DPE Pesquisa Nawal Por Amostra de Domicilios
COREN Cadastde Projetos de Novas Construcdes

Novas Construgcdes (NCs) An®007

PNBVO1 - 01/04/07
11:53:04

1. Cadastramento por Lista g
2. Relatorio do Cadastro dos
3. Consulta aos Projetos de

PREENCHA E TECLE ENTER

UF:
12. Relatério de Totalizagdo de Controles Exdldos (RNC21AXX)
13. Relacéo de Novas Construcdes
==> Opcéo: 1
PF1: Help PF3: Finaliza ENTER: Seleciona

Digite o cédigo da UF, e tecle ENTER, conforme ansagiem na tela.

O sistema abrira uma tela com a lista de municipigs estdo selecionados na amostra da

pesquisa.
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IBGE/DPE
COREN

UF: 27 - ALAGOAS

SELECAO CODIGO
00102
00201
00300
00904
01506
03908
04302
06109
06307
06901
08204
08501

PF1l: Help PF3: Retorna

Pesquisa Nacional Por Amostide Domicilios
RELACAO DE MUNICIPIOS DA UF SELECIONADO S NA PNAD

PN81M01 — 01/0%/
08:45:50

LETRAS INICIAIS DO MUNICIPIO: MACEIO

NOME DO MUNICIPIO

AGUA BRANCA
ANADIA

ARAPIRACA

BELO MONTE

CAMPO GRANDE
JUNDIA

MACEIO

OURO BRANCO
PALMEIRA DOS INDIOS
PILAR

SAO BRAS

SAO LUIS DO QUITUNDE

PF7: Recua PF8: Avga ENTER: Seleciona

Para selecionarmos o municipio referente ao prejstr cadastrado temos duas opcdes:

= Letras iniciais do municipio:
PF8 : (TELA ANTERIOR OU A SEGUIR)

= PF7: Recua

Para qualquer selecéo, deve-se sempre utilizataTAB (tecla com duas setas a esquerda do

teclado) e ao atingirmos a linha correspondentgtadimos a letr& (Selecionar).
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Selecionado o Municipio, surgird a lista Bestritos, Subdistritos e Setoregndo especiais)
existentes na Base Operacional do Censo DemogZiig0.

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostmde Domicilios PN82MO0O1 — 04/07

COREN RELAGAO DE SETORES DO MUNICIPIO SELECIONADO 08:48:3

UF: 27 - ALAGOAS

Municipio: 04302 - MACEIO

Distrito: 05
Selecdo  UF. MUNIC.DIS.SUBDIST.SETOR ===> Selecione: SDistrito: 06
Setor: 0075

27.04302.05.06.0001
27.04302.05.06.0002
27.04302.05.06.0003
27.04302.05.06.0004
27.04302.05.06.0005
27.04302.05.06.0006
27.04302.05.06.0007
27.04302.05.06.0008
27.04302.05.06.0009
27.04302.05.06.0010

PF1: Help PF3: Retorna PF7:Recua PF8: Avanca ENTER: Seleciona

Para selecionarmos o Distrito, Subdistrito e Sedfarente ao projeto a ser cadastrado temos

duas opcodes:

Distrito: 05
v' Selecione: Sdistrito: 06
Setor: 0075
v' PF7:Recua PF8:(TELA ANTERIOR OU A SEGUIR)
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IBGE/DPE Pesquisa Naoal Por Amostra de Domicilios PN82MO01 — Q14/07
COREN RELACAO DE SETORES DO MUNICIPIO SELECIONADO 08:53:01

UF: 27 - ALAGOAS
Municipio: 04302 - MACEIO
Distrito:
Selecao UF.MUNIC.DIS.SUBDIST.SETOR ===> effecione: SDistrito:
Setor:
S 27.04302.05.06.0075
27.04302.05.06.0076
27.04302.05.06.0077
27.04302.05.06.0078
27.04302.05.06.0079
27.04302.05.06.0080
27.04302.05.06.0081
DISTRITO FOI ENCONTRADO.

PF1l: Help PF3:Retorna PF7: Recua PF8: Avanca ENTER: Seleciona

Selecionado o setor, surgird a mensa@@8TRITO FOl ENCONTRADO.

Neste setor, encontramos 2 projetos ja cadastraxlaso anterior.

IBGE/DPE Pesquisa Nac@lrPor Amostra de Domicilios PN83MO01 — 01/04/07
COREN RELACAO DE NOVAS COSTRUCOES DO SETOR 08:55:31

UF:. 27 - ALAGOAS
Municipio: 04302 MACEIO
UF.MUNICIPIO.DISTRITO.SUB-DISTRITO.SETOR: 27.04302.05.06. 0075

NUMERO DO
SELECAO PROJETO LOCALIZACAO RESUMIDA CONTROLE
00001 EDIFICIO BARAM'AGUA BRANCA. 600203
00002 EDIFICIO MONDRN. 27600220

s =

PF1l: Help PF3:Retorna PF7:Recua PF8:Amga ENTER: Seleciona
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Para cadastrarmos o novo projeto, deve-se, serniprando-se a tecla TAB, posicionarmos o

cursor na préxima linha em branco (ap6s o Ultingisteo ja existente), digitar-s8 conforme

figura anterior e teclar ENTER.

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostrde Domicilios PN84MO01 — 01/04/0
COREN CADASTRO DE PROJETOS DE NOVAS ONSTRUCOES 08:58:39
UF: 27 - ALAGOAS Municipio: 302 - MACEIO
Tipo de Area do Municipio:
2 - AUTO-REPRESENTATIVO

Distrito: 05 Sub-distrito: 06 8tor;: 0075 Projeto:

|
Loca- |
liza- |
cado: |

|

|
Numero de Controle: Ano do Projeto: 2007 Situacao do Projeto:
Total de domicilios: Situacéo do Setor: 1 Tipo do $et0

PF1: HELP PF3: RETORNA PF5: INCLUI

Para o correto preenchimento, deve-se verificangiro se as informacdes na parte superior da

tela ( Municipio, Distrito, Subdistrito, Setor) cespondem as caracteristicas do projeto que se

pretende carregar as informacoes.

O campoPROJETO, néo sera preenchido, porque ao fazermos a imclds&projeto E5 :

INCLUI ) , automaticamente serd gerado um namero seqlipacégacada projeto de cada setor.

O cursor estara posicionado no cany@CALIZACAO , onde devera ser registrado (a partir

desta linha e nas linhas a seguir) a descricaaajetp de forma que seja possivel facilmente

identifica-lo.
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O campoNUMERO DO CONTROLE , n&o sera preenchido, porque ao fazermos a inchisa
projeto (F5 : INCLUI') , automaticamente serd gerado um numero seqlipacéacada projeto

cadastrado na Unidade da Federacéo.

O campoSITUACAO DO PROJETO deve ser preenchido com codifipno caso de um
projetoCONCLUIDO e com codig®, se o projeto for classificado corié! ANDAMENTO
(conforme instrucdes contidas no Manual de Cadastito de Projetos de Novas Construcdes
da PNAD de 2007).

O campoTOTAL DE DOMICILIOS deve ser preenchido com a quantidade de domicilios

existentes no projetdepois de ter sido verificado em campo

Os campo&NO DO PROJETO, SITUACAO DO SETOR e TIPO DE SETOR ja estéo

preenchidos com as informag@es do arquivo de derdeoamostra.

Apb6s a carga das informacdes do Cadastramentoajetd? de Novas Construcdes, deve-se
periodicamente, conforme o percentual de cargauada; emitir o RELATORIO DO
CADASTRO DOS PROJETOS DE NCs (2.10).

3. VERIFICACAO DE CONTROLES DE NOVAS CONSTRUCOES EXCLUIDAS

Eventualmente, podemos detectar erro no cadasttangenalgum projeto de novas
construcoes.

Em alguns casos, para procedermos a correcaaeésdeio a exclusdo do projeto no
setor, onde foi erradamente cadastrado.

Cabe ressaltar que quando excluido um projeto gasnconstrucdes do arquivo, nao
sendo este projeto o Ultimo projeto cadastrado mddde Estadual, o nUmero de controle que
foi gerado no momento do seu cadastramento, nasea utilizado.

Também, pode ocorrer a exclusdo devido a extinggwajeto, normalmente localizado
em area de evasao.

Essas exclusdes podem ocorrer durante o ano em quaeto € cadastrado ( com o
arguivo em “ aberto”) ou em anos seguintes ao adastramento.

Ocorrendo em anos seguintes ao cadastramentoésittavpcdo 12 — RELATORIO DE
TOTALIZACAO DE CONTROLES EXCLUIDOSdemos identificar os controles que foram
excluidos, assim como o0 ano do seu cadastramento.

As exclusdes feitas no préprio ano do cadastrameato o arquivo ainda em “aberto”,

ndo sdo marcadas no arquivo da amostra, ndo seewtificadas neste relatoério.
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CAPITULO VI
INFORMACOES SOBRE O EMPASTAMENTO FiSICO
1- OBJETIVO

O empastamento dos questionarios é efetuado conbjetivo de facilitar sua
localizacdo e agilizar sua movimentacdo nas etapdisequentes, evitando que estes

instrumentos sofram danos ou sejam extraviados.
2 - ETAPAS DO EMPASTAMENTO

S&o duas as etapas que serdo realizadas no emgrastatos questionarios da PNAD
de 2007.

» Empastamento Fisico
¢ Empastamento no Sistema PNAD - CICSPROD
3 — COMO REALIZAR O EMPASTAMENTO FiSICO

O conjunto de questionarios que pertence a umrdigtado nimero de controle deve
ser devidamente ordenado e acondicionado nas tesagastas.
Para empastar os questionérios pertencentes aoomasmero de controle, adote os
seguintes procedimentos para cada pasta.
= .reuna os questionarios que compdem o nimero detmn
= organize estes questionarios em ordem crescemténdero de série.
= verifique, através do PNAD 2.08 — FOLHA DE CALCULPARA SELECAO
DAS UNIDADES DA AMOSTRA ( setores normais) ou do AD 2.20 —
RELA(;AO DAS UNIDADES DA AMOSTRA SELECIONADAS NAS AEAS
DE NOVAS CONSTRUGCOES ( NCs) , se a quantidade BRIES encontrada
esta correta. O numero de série do ultimo questiorde cada controle deve ser
igual a0 numero de unidades domiciliares seleciamapara esse numero de

controle.
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As pastas utilizadas para acondicionar os questan&m campos destinados a sua

identificac@o que serdo preenchidos da seguintesfor

* NA LOMBADA

UF

Deve ser registrada a sigla da Unidade da Federacéo

NUMERO DA PASTA

Nos dois primeiros campos, deve ser registradodigodque identifica a Unidade da
Federacdo conforme o Anexo lll. Nos demais campaggistre com 4 algarismos, em ordem
crescente a partir de 0001, a identificacdo de qaakta utilizada para acondicionar os
guestionarios.

No caso de utilizar mais de uma pasta para acond@iar 0s questionarios
referentes a um namero de controle, as pastas utiidas obrigatoriamente devem ser

sequenciais.

* NA CAPA DA PASTA

As pastas utilizadas permitem o acondicionamentd Slequestionarios, em média,
sendo que a média de unidades domiciliares seltésnpor setor (prevista) é de 17. Pode
ocorrer situacdes em que para uma unidade domisédja necessario o preenchimento de mais
de um questionario. Ou seja, em alguns casoslizagéio de uma pasta ndo sera suficiente para
acondicionar os questionarios referentes a um raihercontrole. Visando garantir a perfeita
identificac@o do conteudo das pastas, adote osrgegyprocedimentos para a identificacdo do

mesmo.

CONTROLE

Registre no 1° campo, o numero do controle que @mtéido na pasta. Caso seja
possivel acondicionar na pasta mais de um controlejaximo de 3, utilize seqliencialmente os
campos a seguir.

Excepcionalmente podemos empastar no caso de CONTROLES DE NOVAS
CONSTRUCOES mais de 3 controles numa Unica p&sgistre, de forma clara e legivel,
todos 0s CONTROLES DE NOVAS CONSTRUGCOES contidopasta.
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TEM PASTA SUPLEMENTAR
» Assinale a quadricullM quando:

A pasta nao for suficiente para acondicionar tod®gjuestionarios referentes a um
namero de controle, seja ela a inicial ou mesmoragira suplementar, ou seja, haverao outras
pastas a seguir acondicionando questionérios daguesmo numero de controle que ali esta

empastado.

+ Assinale a quadriculdlAO quando:

A pasta for suficiente para empastar todos os igugsios de um mesmo namero de
controle.

A pasta é a Ultima pasta suplementar, ou sejegagl®em os Ultimos questionarios do
namero de controle, cujo acondicionamento ndo fmésfvel na pasta anterior mas esta

complementado nessa pasta.

OBSERVACAO:

A utilizacdo da pasta para acondicionar mais deomtrole s6
€ possivel quando o Ultimo controle a ser acondiémo couber
integralmente nesta pasta. Caso contrério, utiiaea esse novo

controle uma outra pasta.

E PASTA SUPLEMENTAR

e Assinale a quadriculaiIM quando:

A pasta acondiciona os questionarios referentesnanimero de controle que nao

couberam na pasta anterior que contém as sérggsniesse controle.
+ Assinale a quadricuAO quando:
A pasta acondiciona integralmente os questionéieéasm namero de controle.

A pasta acondiciona as séries iniciais de um cltn{i® a pasta inicial), e tem pasta

suplementar para o acondicionamento das demags sfgsse controle.
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NUMERO DE PASTAS SUPLEMENTARES

Este campo sera preenchido quando no campo TEM RARIPLEMENTAR estiver
assinalada a quadricula SIM e no campo E PASTA SEMENTAR estiver assinalada a
quadricula NAO.

Registre, conforme a utilizacdo de 1 até no maxBnpastas suplementares, o(S)
namero(s) da(s) pasta(s) que contém o restanteqdestionarios que nao foi possivel

acondicionar na pasta inicial.

12 PASTA, 22 PASTA, 32 PASTA
Registre os 4 ultimos algarismos que formam o ndnder pasta, ou seja, despreze a

identificacdo da Unidade da Federacéao.

PASTA INICIAL

Este campo s6 sera preenchido quando for assinalapledricula SIM no campo é
PASTA SUPLEMENTAR

Registre com os 4 ultimos algarismos o nimero ddapande esta acondicionada a

primeira série do controle que esta sendo aconidio nesta pasta.

PASTA FINAL

Este campo s6 serd preenchido quando for assinalapladricula SIM no campo €
PASTA SUPLEMENTAR

Registre com os 4 Ultimos algarismos o0 niumero ddiapande esta acondicionada a
ultima série do controle que esta sendo acondidmnasta pasta. No caso de ser a Ultima pasta,

registre neste campo o0 nimero que consta na lonuesta pasta.

OBSERVACAO:

Excepcionalmente, podemos ter um otetque utilize mais
de 3 pastas para o acondicionamento de todos esgsestionarios.
Registre, de forma clara e legivel, em todas atapadilizadas as
informacdes necessarias a perfeita identificac&odbes as pastapie
foram utilizadas para o empastamento de todos @stiQnarios

referentes a este controle
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CAPITULO VI

EMPASTAMENTO ON LINE

1. OBJETIVO

Concluido o Empastamento Fisico, ou seja o acandiolento dos questionarios
referentes a um nimero de controle na(s) pastaiglespondente(s), proceder-se-4 ao
Empastamento On Line.

Parte das informacfes constantes do Arquivo der@entla Amostra sdo acessadas
nessa etapa para que sejam registradas informegféesntes ao EMPASTAMENTO FiSICO,
RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA e DOCUMENTOBREENCHIDOS.

Para o desenvolvimento desta etapa é necessat@n §ado emitido a Ultima via do
PNAD 2.08 com os resultados definitivos da ListagksmUmero de controle que estara sendo
EMPASTADO ON LINE. Portanto, a(s) pasta(s) das sigae serdo adotadas sO poderao ser
enviadas as areas que estardo recebendo o seiahaf®rs a inclusdo dessas informagdes no
ambiente CICSPROD.

Apds a informatizacdo dessas informagoes, € enoti@&ELATORIO CONSOLIDADO
DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA, que apsenta, também as
informagdes referentes ao empastamento e o RELADORE TOTALIZACOES DE
DOCUMENTOS PREENCHIDOS.

2. INFORMATIZAGCAO DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA EN TREVISTA

Para a PNAD de 2007, assim como foi feito na pesgdd ano anterior, esta etapa de
informatizacdo dos resultados sera desenvolvidetaginente pelos técnicos das Unidades
Estaduais em ambiente CICSPROD.
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Na tela do CADASTRO DE REFERENCIA, temos véariasdgs para serem utilizadas

conforme a etapa que estiver sendo executada..

I.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS CAO0MO1 - 01/04/07
PNAD CABARO DE REFERENCIA 11:40:34

1 - CONSULTA AOS DADOS DA AMOSTRA
2 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS DA LISTAGEM (2.09)
3 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS PRELIMINARE S DA ENTREVISTA

4 - RELATORIOS
8 - VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE DA DOS

10 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)
11 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
12 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)

13 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
OPCAO:

INFORME A OPCAO OU RETORNE

PF3: Retorna ENTER: Processa

Neste caso, devemos digitar o codigo correspondantpcdo CADASTRAMENTO DOS
RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA

I.LB.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMIC iLIOS
CA10MO00 — 01/04/0

PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 08:29

CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS DA ENTREVISTA

ANO CONTROLE
XXXX XXXXXXXX
PF3: Retorna PHBrocessa
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Digite o Ano da pesquisa ( 4 digitos) e o NumeroCadatrole cujas as informacdes estardo
sendo carregadas, e tecle PF5.

[.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILI OS CA20MO01 — 01/04/07|
PNAD Cadasde Referéncia 16:37:46

CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS DA ENTREVISTA
ANO: 2007 CONTROLE: 51001179

UF: 51  MUNICIPIO: 07800 SWTO ANTONIO DO LEVERGER
DIST: 17 SUBDIST: 00 SETOR: 0002

PASTAS DOMICILIOS TOTAL DE DOMICILIOS
INICIAL FINAL SELECIONADOS NA LISTAGEM
0000 0000 028 0397

RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA
TOTAL

(A1 AC12) Al A2 A3 A4 B5B6 B7 B8 C9 Cl10 C1l1 Ci2
000 000 00O 00 000 OO0 OO0 OO0 OO0 OO0 000

TQST101 TQSTCAP
000 000

PF3: Retorna sem alterar PF51tara e retorna

Para o correto preenchimento, deve-se verificangiro se as informacdes na parte
superior da tela correspondem ao controle queetertem carregar as informacdes .

Para cada campo a ser preenchido , deve-se obedegcemtidade de digitos ( zeros)
gue nele esté registrado.
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PASTAS

INICIAL FINAL

Registre eniNICIAL o nimero da pasta em que esta acondicionado diqnéso referente a
série 001 deste numero de controle. RegistreFNAL o0 nUmero da pasta, em que esta

acondicionado o questionario referente a Ultimaesélesse numero de controle.

DOMICILIOS SELECIONADOS

Deve-se verificar, para os controles correspongentes setores normais, se 0 ndmero de
DOMICILIOS SELECIONADOS registrado nesse campoaasirreto em relacdo ao PNAD
2.08. Ocorrendo divergéncia, verifiqgue a informagggistrada no campo ao lado, corresponde
TOTAL DE DOMICILIOS NA LISTAGEM. No caso de contre$ referentes a projetos de

Novas Construc@es selecionados na a mostra, n@pébadver divergéncias.

TOTAL DE DOMICILIOS NA LISTAGEM

Deve-se verificar, para os controles correspondeats setores normais, se 0 TOTAL DE
DOMICILIOS NA LISTAGEM registrado nesse campo, estdreto em relacdo aos resultados
da Listagem. Ocorrendo divergéncia, deve-se aaraizCARGA DOS RESULTADOS DA
LISTAGEM e depois de efetuado os acertos necessat&ve-se solicitar a GEPAN que gere
uma nova selec¢do de domicilios ( PNAD 2.08 ) pacantrole de setor normal que esta sendo
atualizado. No caso de controles referentanjetps de Novas Construcdes selecionados na

amostra, ndo podera haver divergéncias.

Existindo divergéncias, o sistema ndo permitirarga das informacdes.

OBSERVACAO:

Pode-se esperar, para 0s controles correspondansesetores
normais, que o nimero de DOMICILIOS SELECIONADO%oueo
TOTAL DE DOMICILIOS NA LISTAGEM estejam incompatiige
guando a listagem da area for realizada na mesota&a Entrevista,
e, portanto, a informacdo registrada nesses camgfese-se aos
valores da pesquisa do ano anterior, acrescidouhedades. No caso

dos projetos de Novas Construcdes isto ndo poderaen.
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RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA

TOTAL

Este campo nédo é para ser preenchido.

Ap6s o preenchimento dos demais campos referentdasaificacdo por tipo de entrevista,
havendo divergéncia entre esses registros e amaf@o de DOMICILIOS SELECIONADOS,

este campo terd calculado o somatorio de Al a @l2 perificagao.

Al, A2, A3, A4, B5, B6, B7, B8, C9, C10, C1C12

Para cada namero de controle, registre 0 nimeraudielades domiciliares classificadas em
cada tipo de entrevista.

Quando néao houver unidade domiciliar classificada em determinado tipo de entrevista, o

campo correspondente deve ficar com zero(s).

TQST 101

Deve ser registrado o quantitativo de questionaf®$AD 1.01 que foi preenchido para o
registro das informagdes. Observando-se que emnalgasos sao utilizados dois ou mais
guestionarios devido ao numero de moradores naag@diomiciliar selecionada e, o registro
neste campo deve representar este somatério deianésos realmente utilizados em cada

controle.

TQST CAP
Deve ser registrado o quantitativo de capas queufiizado para o registro das informacdes
das ENTREVISTAS NAO REALIZADAS.

Apos a digitacdo dos registros, te®&5 para atualizar as informagdes, conforme

comando no rodapé da tela.

3. MENSAGENS DE ERRO

Caso exista alguma inconsisténcia entre os vatbgitsdos, ao teclarmos PF5, surgirdo na

tela, mensagens identificando essas inconsisténcias

« PASTA INICIAL E PASTA FINAL PRECISAM SER INFORMADAS

+ PASTA INICIAL NAO PODE SER MAIOR QUE PASTA FINAL

* TOT.Al1-C12 DIF. TOT. DOMIC. SELEC. VEJA LISTAGEM PNAD 2.08 E 2.20
« TOTAL QUEST. 101 OU TOTAL CAPAS TEM QUE SER INFORM20O
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OBSERVACAO:
Somente quando as informacfes estivarensistentes, ao
teclarmos PF5, elas serdo incorporadas ao Arquiv&adastro de

Referéncia.
4. RELATORIOS

Como ja visto anteriormente, Sistema PNAD , permite a emissao de relatérios para
conferéncia das diversas CARGAS efetuadas. Voltsedao menu anterior ( com PF3 ) , na

opcdo RELATORIOS, podemos selecionar as opgdes :

02 - RELATORIO CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIMINA RES DA ENTREVISTA
03 - RELATORIO DE TOTALIZAGOES DE DOCUMENTOS PREENC HIDOS

Apés a carga das informacdes dos RESULTADOS PRENARES DA
ENTREVISTA, deve-se periodicamente, conforme o @eiital de carga efetuada, emitir o
RELATORIO CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIMINARESAENTREVISTA
que apresenta, também as informacdes referentesmaastamento e o RELATORIO DE
TOTALIZACOES DE DOCUMENTOS PREENCHIDOS.
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CAPITULO VIII

RELATORIOS DISPONIVEIS NO SISTEMA REFERENTE A ENTRA DA DE DADOS
E APURACAO

1. RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE DADOS E DA A PURACAO

Visando o acompanhamento das etapas de Entradadies @ da Apuracao, a partir da
PNAD 2004, esta disponivel no Sistema o RelatéaoControle da Entrada de Dados e da
Apuracao.

Este instrumento substitui os antigos SLIPS qum er@rados a nivel de controle/tarefa
e que permitiam identificar os controles que jdawmin devidamente empastados e que

poderiam ser transcritos para 0 meio magnéticatigaalinguagem utilizada até 2002 a LTD.

2. VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE DADOS

Para maior seguranca na geracdo do RELATORIO DE TTGINLE DA ENTRADA
DE DADOS E DA APURACAO e conseqiientemente iderdificos quais os controles que ja
podem ter a Entrada de Dados efetuada, o sistenmit@en VERIFICACAO PARA LIBERAR
A ENTRADA DE DADOS, numa etapa anterior a geracaoreferido relatério em ambiente
CICSPROD.

Na tela do CADASTRO DE REFERENCIA, devemos digdarddigo correspondente
a opgéo VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE DADQS
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I.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRADE DOMICILIOS CAOOMO1 - 01/04/07
PNAD CABTRO DE REFERENCIA 11:40:34

1 - CONSULTA AOS DADOS DA AMOSTRA

2 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS DA LISTAGEM (2.09)

3 - CADASTRAMENTO DOS RESULTADOS PRELIMINARE S DA ENTREVISTA
4 - RELATORIOS

8 - VERIFICACAO PARA LIBERAR A ENTRADA DE DA DOS

10 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE RECEBERAM CARGA (2.09)
11 - CONSULTA AOS CONTROLES DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
12 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE RgCEBERAM CARGA (2.09)
13 - CONSULTA AOS TOTAIS P/UF DA LISTAGEM QUE NAO RECEBERAM CARGA (2.09)
OPCAO:
INFORME A OPCAO OU RETORNE
PF3: Retorna ENTER: Processa

Deve-se, na tela do sistema, digitar o ano da jEsQ0 campo correspondente e,
no caso de um unico controle, este nimero seréad@inos campos correspondentes ao
CONTROLE INICIAL e ao CONTROLE FINAL.
no caso de intervalos sequenciais e de todos oeménde controles da Unidade da
Federacdo, o menor nimero de controle devera giéadb no campo correspondente ao
CONTROLE INICIAL, e o maior numero de controle, wampo correspondente ao
CONTROLE FINAL.

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostrde Domicilios CA08MO02 01/04/07
COREN Verificagao para Liberar éEntrada de Dados :58:55

Ano da Pesquisa: 2007 Controle Inicial: 51000118ontrole Final: 51000261

PF3 - Retorna
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Caso algum controle contido nesse intervalo nabatesinda as informagfes referentes a
CARGA DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENTREVISTA amgadas no
CICSPROD, os primeiros nimeros de controles fadt@smtidos nesse intervalo, serdo listados
ndo sendo adequado a geracdo RELATORIO DE CONTRDAENTRADA DE DADOS E

DA APURACAO para essa sequéncia.

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amostrde Domicilios CAO08MO02 — 01/04/07
COREN Verificagdo para Liberar éEntrada de Dados 18:55

Ano da Pesquisa: 2007 Controle Inicial: 51000118&ontrole Final: 51000261

51000164 51000172 51000180 510001991000202
51000210

PF3 - Retorna

3. GERACAO DO RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE D ADOS E DA
APURACAO

A geracdo do RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE IS E DA
APURACAO pode ser feita para UM UNICO controfSAO RECOMENDADY para
INTERVALOS SEQUENCIAIS ou para TODOS os numeros amtrole da Unidade da
Federacéo.

Somente ap6s a CARGA DOS RESULTADOS PRELIMINARES BNTREVISTA
de um controle, é possivel a geracdo RELATORIO DENTROLE DA ENTRADA DE
DADOS E DA APURACAO correspondente.

Selecionado-se a opcdo RELATORIOS passamos a $edeia que nos permite emitir
0 RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE DADOS E DA APRACAO.
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. 1.B.G.E. PESQUISA NACIONAL PORAMOSTRA DE DOMICILIOS CA90MO1 - 01/04/07
PNAD CADASTRO DE REFERENCIA 11:45:5

===== RELATORIOS =====
01 - REL. DE CONTROLES QUE RECEBERAM DADOS DA LISTAGEM (2.09) (R41UXXYY)
02 - REL. CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA (R30UXXYY)
03 - RELATORIO DE TOTALIZACOES DE DOCUMENTOS PR EENCHIDOS (R45UXXYY)
05 - REL. CONTR. DA ENT. DE DADOS E DA APURACAO (R61UXXYY)
(REBXXYY)

09 - RELATORIO DE EMPAST. E RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA  (R70UXXYY)

10 - TOTAL DE SETORES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO (R85UXXYY)
14 - TOTAL DE CONTROLES E DOMICILIOS POR MUNICIPI O (R8BUXXYY)
OPCAO:

ENTER CONFIRMA. PF3 SAl.

PF3: Retorna ENTER: Processa

;

Os procedimentos sdo semelhantes aos descritopgim o/ERIFICACAO PARA
LIBERAR A ENTRADA DE DADOS.
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. 1.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRADE DOMICILIOS CA90MO01 - 01/04/07
PNAD CABA RO DE REFERENCIA 11:45:59

===== RELATORIOS =====

01 - REL. DE CONTROLES QUE RECEBERAM DADOS DA LISTAGEM (2.09)  (R41UXXYY)
02 - REL. CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA (R30UXXYY)
03 - RELATORIO DE TOTALIZACOES DE

ANO : 2007
05 - REL. CONTR. DA ENT. DE DADOS E CONTROLE INICIAL - 51000113 )

CONTROLE FINAL : 51000261

IMPRIMIR NADIPEQ? (SN) : S

Caso queira toda a UF digite no controle inicial
09 - RELATORIO DE EMPAST. E RESULTAl XXX0000000 e no controle final XX999999, onde

10 - TOTAL DE SETORES E DOMICILIOS || X € 0 c6digo da UF. )

ENTER CONFIRMA PF3 SAl

14 - TOTAL DE CONTROLES E DOMICILIC !

OPCAO:
ENTER CONFIRMA. PF3 SAl.

PF3: Retorna ENTER: Processa

N&o existindo no intervalo selecionado nenhum ob@tcom falta de informacdo em
relacio a CARGA DOS RESULTADOS PRELIMINARES DA ENERISTA,
automaticamente ao teclamos ENTER, surgird noocastjuerdo da tela a mensagem
RELATORIO ENVIADO.
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Quando no intervalo selecionado, algum controlelaindo tiver tido as informacdes
referentes aos resultados preliminares da Enteeuestregadas no Sistema, uma tela contendo
as mesmas informacdes da OPCAO VERIFICACAO PARAHRRAR A ENTRADA DE
DADOS surgira, para que o técnico faca a opcao @BIRIRMAR (S) ou CANCELAR (N)

esta Geracao.

IBGE/DPE Pesquisa Nacional Por Amstra de Domicilios ~ CA08MO02 — 01/04/07
COREN Relatorio de Controle da Entradale Dados e da Apuracao 13:58:55
Ano da Pesquisa: 2007 Controle Inicial: 51000118ontrole Final: 51000261

51000164 51000172 51000180 510001991000202
51000210

OPCAO:
INFORME “S” PARA CONFIRMAR OU “N” PARA CANCELAR GER AGCAO DO

RELATORIO

PF3 — Retorna ENTER - Confirm:i

No caso da opcgao “S”, para os controles relacianadmo faltosos, nao sera GERADO
RELATORIO DE CONTROLE DA ENTRADA DE DADOS E DA APURCAO para esses

controles pelo sistema.
No ANEXO 1V, identifica-se as informacdes contidesreferido relatério.
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CAPITULO IX

NOVOS RELATORIOS DISPONIVEIS NO SISTEMA

1- TOTAL DE SETORES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO

No menu RELATORIOS, esta disponivel na opcido 1@nessio do RelatoribOTAL
DE SETORES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO, com a quantidadte setores e de domicilios

selecionados por Municipio da amostra da pesquisa.

2 - TOTAL DE CONTROLES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO

No menu RELATORIOS, esta disponivel na opgdo 1é4missio do Relatério TOTAL
DE CONTROLES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO, com a quiglade de controles e de

domicilios selecionados por Municipio da amostraeksguisa.

.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICIL IOS CA90MO01 - 05/04/07
PNAD CADASTRDE REFERENCIA 13:57:13

===RELATORIOS =====
01 - REL. DE CONTROLES QUE RECEBERAM DADQOS DA LISTAGEM (2.09) (R41UXXYY)
02 - REL. CONSOLIDADO DOS RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA (R30UXXYY)
03 - RELATORIO DE TOTALIZACOES DE DOCUMENTOS PR EENCHIDOS  (R45UXXYY)

05 - REL. CONTR. DA ENT. DE DADOS E DA APURA(;AO (R61UXXYY)
(REXMYY)
09 - RELATORIO DE EMPAST. E RESULTADOS PRELIM. DA ENTREVISTA (R70UXXYY)
10 - TOTAL DE SETORES E DOMICILIOS POR MUNICIPIO (R85UXXYY)
14 - TOTAL DE CONTROLES E DOMICILIOS POR MUNICI PIO (R88UXXYY)
OPCAO:
PF3: Retorna ENTER: Processa
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OBSERVACAO:

Na opcdo 10, a unidade quantificadset®r. Ou seja, nao
estdo quantificados as subareas que sédo selecionadaomento da
divisdo de setores, sO quantifica-se um Unico sé&wr relacdo aos
projetos de Novas Construcdes, sO estdo quanticas setores onde
estdo localizados os projetos selecionados no anpeduisas. Ou
seja, se o0 setor onde esta localizado o projefoi Gomputado como
um setor normal, ele ndo serd computado novamisite € valido
para mais de um projeto de Novas Construcdes iackli em um
mesmo setor que ndo faz parte da amostra e sacioseldos no

mesmo ano da pequisa

OBSERVACAO:

Na opc¢éo 14, sdo quantificados os controles. @y sd#ém
dos controles referentes ao setores normais, es$t@obem
guantificados os controles gerados no momentowisédi de um setor
(que na opcao anterior foi computado uma Unica. \lE&n) relacdo aos
projetos de Novas Construcfes que estdo na anuasasquisa, sao
guantificados todos os controles, independentestleem num setor

normal, ou, em um mesmo setor que nao faz pardendatra
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CAPITULO X

BANCO SIAPE

1- OBJETIVO

Na etapa de Entrevista, no questionario utilizpdoa a coleta das informacdes dos
moradores dos domicilios selecionados na amostpesiguisa, é registrado a Matricula Siape
dos técnicos responsaveis pelo preenchimento deigoarios — Entrevistador e Supervisor.

Visando a verificacdo destas informacdes registrad@os questionarios, durante a
Entrada de Dados, foi criado na PNAD 2004, o Arqgu8iape, onde séo identificados por
Unidade da Federacéo, os técnicos que participdeartapa de Entrevista da pesquisa, e que

podem ter suas respectivas matriculas Siape, nadgst nos questionarios.

DEATE/SE1/DEREN PN31MO01
PNAD PN31A

OPCOES DO ADMINIBRADOR

1 - CADASTRO DA AMOSTRA PN31M02

2 - CADASTRO DE USUARIOS
INFORME ANO DESEJADO

3 - CADASTRAMENTO DE NOVAS COMTRUCOES 2007

ENTER OK. PF3 SAl.

6 - CADASTRO DO ENTREVISTADORSUPERVISOR

ENTRE OPCAO = 6

PF1: HELP PF3: SAl ENTER: CONTINUA
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2 - INFORMATIZACAO DAS MATRICULAS SIAPE

Para a Pnad 2007, assim como foi feito na pesglosano anterior, esta etapa de
Informatizacao das matriculas Siape, sera desedaaliretamente pelos técnicos das Unidades
Estaduais, em ambiente CICSPROD.

Na tela de Opcdes do Administrador, devemos digiteddigo correspondente a opgao
6 — Cadastro do Entrevistador/Supervisor e inforosgmano desejado — 2007.

Banco Siape disponivel para a Pnad 2007, contélastas informacdes que foram
“carregadas” no ano de 2006.

Faz-se necessario a atualizacdo para a Pnad 20@7a exclusfes e as inclusdes das

Matriculas Siapes dos técnicos que participaréeta@a de entrevista da pesquisa.

I.B.G.E. PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMI CILIOS
CE99MO01
PNAD CE99A

CADASTRO DO ENTREVISTADOR/SUPERVISOR

- 2007 -

MATRICULA (SIAPE)
NOME
UF DE ATUACAO (CODIGO)

INFORME A MATRICULA OU RETORNE

F3:SAI FA:RELAT(CEO5) F5:INCLUI F6:TELA F7:EXCLUI F9:ATUALIZA ENTER:ACESSA
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No rodapé da tela, teremos as opgodes :

F3:SAl F4:RELAT(CEO05) F5:INCLUI F6:TELA F7:EXCLUI FO:ATUALIZA
ENTER:ACESSA

v' F4: RELAT (CEO05) - permite a impressdo do relat@dm as informacgd

contidas no Banco Siape para a Unidade da Fedesagcionada.

v" F5:INCLUI - permite a inclusdo de uma nova maitecsiape.

v' F6 :TELA - permite verificar na tela as informac@estidas no Banco Siapeg.

v' F7 :EXCLUI - permite a exclusdo de uma matricudgpsi

v F9: ATUALIZA - permite a atualizacéo ou correcée dados ja cadastrau

anteriormente
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ANEXO |

FORMULARIO DE APOIO PARA A CARGA DAS INFORMACOES DA LISTAGEM

MUNICIPIO

NUMERO
DO
SETOR

NUMERO
DO
CONTROLE

SITU-
ACAO

FORMULARIOS

UNIDADES DOMICILIARES

2.02

2.03

TOTAL

Domicilios Particulares

Total

Ocupa-
dos

Fecha-
dos

Ocasi-
onal

Vagos

UHDC

TOTAL
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ANEXO I

FORMULARIO DE APOIO A CARGA DOS RESULTADOS PRELIMIN ARES DA ENTREVISTA

NUMERO
DE
CONTROLE

PASTAS

INICIAL

FINAL

DOMICILIOS
SELECIONADOS

Al

A2

A3

A4

BS

B6

B7

B8

C9

Ci10

C11

C12

SOMA

(A1
ATE
C12)

QUESTIONARIOS
UTILIZADOS

PNAD
1.01

CAPA NAO
ENTREVISTA

SUB TOTAL




69

ANEXO Il

PNAD

ANO

UF

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA

DPE - DIRETORIA DE PESQUISAS
COREN - COORDENAGAO DE TRABALHO E RENDIMENTO

GEPAN - GERENCIA DE PESQUISA ANUAL

PNAD - PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS

NUMERO DE PASTAS

SUPLEMENTARES

12 PASTA

CONTROLE
TEM PASTA
SUPLEMENTAR
CONTROLE
SIM NAO
E PASTA
SUPLEMENTAR
CONTROLE
SIM NAO

22 PASTA

32 PASTA

PASTA INICIAL

PASTA FINAL




ANEXO IV (continua)
Relatorio de Controle da Entrada de Dados e da Apacao

09

] Quantidade de Namero da PASTA DIGITACAO APURACAO
Numfrol de domicilios . _ DATAS . DATAS .
controle selecionados Inicial Final o~ —pp— Técnico o —p— Técnico
1400004 0 17 140009 140010
1400005 9 16 140024 140025
1400006 7 16 140014 140015
1400007 5 15 140008 140009
1400009 1 17 140007 140007
1400010 5 15 140019 140020
1400011 3 17 140023 140024
1400012 1 14 140013 140017
1400013 0 15 140025 140026
1400017 2 18 140018 140019
1400018 0 23 140021 140022
1400023 7 16 140011 140012
1400024 5 20 140013 140014
1400026 1 26 140004 140006
1400027 0 25 140001 140002
1400029 6 15 140027 140027
1400030 0 19 140028 140029




ANEXO IV ( concluséo)
Relatério de Controle da Entrada de Dados e da Apacao

Relacéo dos controles que ainda ndo foram empastalo

T9

1400001
1400002
1400003
1400008
1400014
1400015
1400016
1400019
1400020
1400021
1400022
1400023
1400025
1400028
1400031
1400032 6
1400033 4
1400034 2
14000350
1400036 9
1400037 7
1400038 5
1400039 3
14600XXY
14600XXY
14600XXY
14600XXY
14600XXY
14600XXY

0O ,,~NOONMNOMDWOWWNIAO
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