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Introducdo

Através deste manual, vocé enconirara subsidios para, como usudrio do Sistema, desenvol-
ver seu trabalho de uma forma répida e segura.

E de fundamental importancia, para o desenvolvimento de seus trabalhos no Sistema de
Indicadores Gerenciais, o pleno conhecimento das instrugdes contidas nos Manuais da
Coordenagdo Técnica e da Supervisdo.

O Sistema de Indicadores Gerenciais da Coleta de dados da Operagao Conjunta 2007
tem, em sua concepgdo, trés objetivos principais:

1. Permitir, a todos os niveis da estrutura censitdria e & diregdo do IBGE, o acesso
répido e onine a relatérios que demonstrem a situagdo do andamento de cada
etapa da coleta de dados, oferecendo assim informagGes configveis que indiquem
a cada gestor as necessidades de intervencdo na sua drea de atuagdo e no ambi-
to de sua competéncia;

2. Oferecer as coordenagdes técnicas, ao longo do periodo da coleta, indicadores,
gerados pela aplicacdo de parametros de avaliagdo da coleta, que permitam a
atuagdo répida em caso de identificag@o de distorcdes; e

3. Fornecer os resultados preliminares para divulgacdo tao logo seja encerrada a
coleta.

Aos obijetivos principais citados, todos relacionados com os aspectos técnicos da ope-
ragdo, foi acrescentado outro que diz respeito & integragdo do Sistema de Informagées
Gerenciais com os sistemas administrativos que apoiardo a operagdo censitaria, em espe-
cial, o de pagamento dos recenseadores, em vista de sua importancia estratégica para o
bom desenvolvimento da etapa de coleta de dados.

Para OlCﬂn ar os Ob.BﬁVOS ropostos e garantir que as informc Oes Che uem a tOdOS os niveis
¢ I P g v 9

gerenciais com rapidez, o ideal é que o Sistema seja alimentado periodicamente e no mais

curto espago de tempo possivel.

Bom Trabalho!



Postos informatizados e ndo informatizados

Tendo como obijetivo o acesso a informagGes e o gerenciamento da coleta de dados por
meio automatizado através do sistema, o mesmo estard disponivel nas agéncias e gran-
des postos de coleta (postos informatizados). Os demais postos (postos néo informatiza-
dos) contar&o com suporte de computadores de mao (Personal Digital Assistant - PDA)
para o gerenciamento e a supervisdo da coleta de dados.

Postos informatizados

Serdo considerados como postos informatizados uma agéncia ou um posto de coleta onde
estard instalado um microcomputador com acesso & Rede do IBGE.

Postos ndo informatizados

Serdo considerados como postos néo informatizados um posto de coleta néo servido por
microcomputador ligado & Rede Internet, onde sua conexdo, com o Sistema Central - R),
serd feita através de Modem e equipamento mével tipo Personal Digital Assistant - PDA.




Recursos necessarios

Posto informatizado

Configuragdo minima requerida quanto ao hardware e ao software.
® Hardware requerido
Microcomputador Intel Pentiun 2.4 GHz
Meméria - 128 Mb no minimo

Disco - 20 Gb

Acesso Banda Larga ou Placa Fax Modem para acesso via RAS

Software requerido
Windows XP ou superior

Internet Explorer 6.0 ou superior

Configuragdo do video

800 x 600 pixels

Habilitagdo para uso

O usudrio deverd estar cadastrado na rede IBGE e ter a autorizacdo de uso do sistema.

Posto ndo informatizado
* Equipamento mével tipo Personal Digital Assistant - PDA

® Modem para acesso via linha discada

¢ Habilitagdo para uso

O usudrio deverd estar cadastrado no aplicative do Equipamento e ter a autorizagdo de
uso do sistema.




A Internet e o Microsoft Internet Explorer

A Internet é um conjunto de redes de computadores que conecta milhares de computado-
res no mundo infeiro e permite enviar e receber informagées quase que instantaneamente.
O Microsoft Internet Explorer permite que vocé se conecte & Internet para fer acesso aos
amplos armazenamentos de informagdes nesses computadores, quer vocé esteja pesqui-
sando informagdes, quer as informagdes sejam entregues no seu computador.
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Execucdo do Sistema

Quanto & execugdo do sistema, esta se fard segundo a caracteristica do posto de coleta.

Execucdo do sistema em um posto informatizado

Na tela inicial do sev computador, acesse a Internet, dande um duplo clique sobre o ico-
ne referente ao Internet Explorer (Figural).

/

[}

Intemet
Explorer

X IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e [stalistica - Microsoft Imtermet Explorer

Arguvo  Edter  Exibe

Favoritos  Ferramentas  Ajpda

O seu Internet Explorer devera estar configurado para acesso direto ao Site
do Sistema. Caso contrério, contatar a Coordenagdo de Informatica de sua

Unidade Estadual (Figura 2).
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Indicadores e Relatérios Gerenciais
Com o obijetivo de facilitar o entendimento e a sua utilizagao, o SIGC foi dividido em dois
médulos: Médulo de Indicadores Gerenciais e Médulo de Relatérios Gerenciais.

O Médulo de Indicadores Gerenciais abrange, pela Folha de Fechamento do Setor' ,
a execugdo de criticas de pardmetros e captagdo das devidas justificativas, as regras de
controle de acesso e a liberagdo automética ou manual dos registros para o Sistema de

Administragdo de Pessoal Censitario - SAPC.

O Médulo de Relatérios Gerenciais, como o préprio nome sugere, é o responsdvel pela
apresentagdo de informagdes gerenciais em forma de tabelas, gréficos e cartogramas,
cujos algoritmos serdo elaborados segundo as necessidades dos diversos niveis gerenciais.

Os dois médulos serdo alimentados automaticamente através de arquivos-resumos envia-
dos pelo Sistema de Consolidagdo de Dados, cuja funcéo é a recepgdo e validagdo dos
dados transmitidos dos PDAs para o Sistema Central - RJ.

Indicadores Gerenciais
Na tela de abertura do sistema (Figura 2), no item Indicadores Gerenciais (Figura 3), sele-
cione a UF que vocé estd trabalhando, clicando sobre o nome da UF.

Est:
atu:
Regido Sudeste
Minas Gerais (MG)
Espirto Santo (ES)
Rio de Janeiro (R3) infor
» S8o0 Paulo (SP)
Regido Sul
Parana (PR)
Sart= <~ =Fairina (SCY
Figura 3

ATENGAO

A Unidade Estadual terd acesso apenas aos Indicadores e Relatérios Gerenciais
de sua UF.

Ao selecionar a UF, o sistema pedira a sua identificagdo e senha.

! Documento-resumo do setor utilizado pelo SIGC para suporte & avaliaggo da coleta.
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Identificando-se para utilizacgo do sistema

Vocé deverd estar autorizado para utilizar o sistema. Nesta tela (Figura 4), vocé deverd
passar as informagdes de autenticag@o de usudrio. Para tanto, informe nos respectivos cam-
pos sua identificagao e senha e, a seguir, clique o botao OK.

Conectar-se a sigc 2007

[ILembrar minha senha

T =T

Figura 4

Caso néo tenha a identificagcdo e a senha, contatar a Coordenagédo de Infor-
mdtica de sua Unidade Estadual.

Neste momento serd disponibilizada a pagina que dé acesso ao banco de informagdes da
UF selecionada (Figura 5).

imporTANTE |

Vocé poderd ofimizar o uso do sistema, colocando nos Favoritos do Internet Explorer

as pdginas de maior uso, ou seja, a pagina da UF que vocé estd trabalhando, a da
Subdrea, ou do Posto pelo qual vocé é o responsavel.

15
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Opsdes de uso
Nesta pagina (Figura 5) serGo apresentadas as seguintes opgdes de uso:
* Atvalizagdo;
¢ Consulta;
Setores Pendentes de Pagamento;
Setores Liberados;
Fechamento de Municipios;
Cadastramento de Supervisores;
Coleta Descentralizada;
Configuragdo do Sistema SIGC; e
Troca de Senha.

2 hittp-/isige 2007/C2007 _SP.nsl/pages/Capal?0penDocument - Microsoft Intermet Explores b 4
. Arguvo Edter Exbe Favortos Ferramentas  Amds #
OPERACAO CONJUNTA 2007 - Sio Pealo &
SIGC - Sist de Indicadores Ger s da Coleta
L

@ Sacharants de Fuininies

@ coleta O see 1 oslizada

Figura 5

Caso vocé ndo tenha a identificagdo e a senha, contatar a Coordenagdo de
Informética de sua Unidade Estadual.
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Atualizagdo
A atualizag@o do sistema deverd ser feita de forma automética, através de arquivos-resumos

enviados pelo Sistema de Consolidagdo de Dados, cuja fungdo é a recepgdo e validagdo
dos dados transmitidos dos PDAs para o Sistema Central - RJ.

Caso queira consultar informagdes relativas aos setores de sua Unidade Estadual, clique no
navegador em Consulta (Figura 5) e escolha o relatério a ser visto, ou clique no navegador
em Atualizagdo (Figura 5) e selecione a subdreq, o posto de coleta, o status Em Coleta e, a
seguir, escolha o setor a ser observado (Figura 6).

3 http:#fsigc 2007/C2007_SP. nsffAtunlCol?OpenViewStart=10Count =300 ExpandView - Microsoft Internet Explorer g@“‘;

Arquivo Editar Exbir Favortos Ferramertas  Ajuda ﬂ
Enderago ] etp:/[gc2007/C2007_SP.nf AuakCoR Opentiewtt artm18C ount = 308E pandYiew v B
A~
SETORES ATUALIZACAO
Spyg Antusior PP PEpuds = Contow ¥ Ratone
P S 'ﬁ;;b;nuﬁiﬂ.smhﬁs'en; S e
¥ CAMPINAS
s ¥ Posto 00 - (8) CAMPINAS
Locabzar ¥ EmCoketa
Setor O @& 000215000003

*  (8502:1500.0007

¥ Coltada
B+ 0902-15-00-0002 Diva Faris Rocha

¥ Supervisonado
elores Pe 3 3 09502-15-00-0006
Eagamento ® (915000005
B  99202-15.00-0004 Davi Faxia Rochs
¥ Libersan
* < 09502-15-00-000] Antore Joss Oliveirs
¥ Posto 01 - CAMPINAS
Ratoma ¥ Nio Iniciado
EBigma Inicial “03.2%.00.00
(0950225000002
19502-25-00-0003

00702 2500

'|_:_1
9 Lecoonas deGantags. - | 2 hitpsfihomenage. ok 3 ritp 2007 G200 08

Figura 6

Para retornar as paginas anteriores, clique no botdo Retornar no canto supe-
rior direito da pagina. Para voltar & pégina inicial, clique sobre o X no canto
superior direito da tela.
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Setores em Coleta

Na tela de Atualizagao de Setores (Figura 6), selecione a subérea, o posto de coleta e o
status Em Coleta e, a seguir, escolha o setor a ser observado. Neste momento, serd dispo-
nibilizada uma nova pagina (Figura 7) com as informagdes do setor a ser observado. (Ver
Cl1.12 - Manuais da Coordenagdo Técnica e da Supervisdo).

Arquivo  Editar  Exibw  Favortos Ferramentas  Ajuda

=
& NDICADORES GERENCIAIS (_Canceler ][ Enviar |
| ups SAO PAULO MuIcioe:  CAMPINAS !
. pgmto: 15 evenisTATD- 00 serore. D007 !
oy M
y ' .is . Em Colata ]
.
of +eAECOB B
IS il anas mm I
: — )
*ﬁgfm PEFVISA 1|
Yy | MAD-PESIDENCIAL I
MO LOCAL = NAOREBIOENCIAL  COM DOMICILIO B o » |
| Tt i i pr7) 2 52 | 122 o Fa &l
RESUMO DA CONTAGEM DAPOPULAGAD H
DOMICILIOS PARTICLULARES
! v:srrageag g——rcmat casmg:
- - uso
. CCUPADOS FECHADOS . VAGOS
2 2 5 55 555 2 I
PESSOAS RECENSEADAS ‘
; EM DOMIGH 108 PARTICUL ARES OCUPADOS FM DOMICLIOS COLETIVOS ]
| rova HOMENS MULHERES TOTAL HOMENS Musgnes, | NOIUIOAS | ExCluloss |

i

Figura 7

Para ter acesso a lista de indicadores, clique no icone Clique para Continuar. Caso ocorra
modificagdo na lista de indicadores a ser apresentada, o sistema sempre sinalizaré com a
seguinte mensagem: Indicador Novo (ainda n&o verificado). Caso contrério, aparecerd a

seguinte pagina (Figura 8):

W SAD PAULO

SuBAREA: CAMPINAS

Figura 8
18
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Para ter acesso & lista de indicadores para este setor, clique no icone indicador (Figura 9).

e
W NDICADORES GERENCIAIS

' B adon: {Agiops uati atads n ad ) End=te: 0}

us: SAO PAULO MUNICIPIO: CAMPINAS

Figura 9

Serd disponibilizada uma nova pagina (Figura 10), contendo a lista de indicadores para
este setor. Para notificar que os indicadores foram vistos, clique no botao Visto e ao final
clique no botdo Enviar. (Ver Cl1.12 - Manuais da Coordenagdo Técnica e da Supervisao).

B hitp://sige2007/C2007_SP. nsf/b5083144b294 6170832569 3100829 6e 71164 2e425¢152¢ 3e9032572030051 634 [ |2 |

Arquivo  Edikar  Exibe  Favortos Ferramentas  Ajuda -

~

=k INDICADORES GERENTIAIS Cancelar “ Ermaar }

L It i ’ 1

uF SAD PAULO MUNICIPIO:  CAMPINAS

DISTRAVGE 15 suBDisTRITO: 00 sEToR 0007
SiTuAGhD: B meo: O NOME DA AREA ESPECIAL:

SUSAREA  CAMPINAS sTATUS Em Coleta

RESUMO DO CADASTRO NACIONAL DE ENDEREGOS

FNOERECOE LNIDADE & VISITADAS ) SITUACAD Flull

hr.p hanL__'DII"ll_ﬂlr

Figura 10
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Setores Coletados

Na tela de Atudlizagdo de Setores (Figura &), selecione a subérea, o posto de coleta e
o status Coletado e, a seguir, escolha o setor a ser observado. Neste momento, serd dispo-

nibilizada uma nova pégina (Figura 11) com as informagdes do setor a ser observado. (Ver
CI1.12 - Manuais da Coordenag@o Técnica e da Supervisdo).

3 htip: Aralge 200 J /X Z00 7 _SP mll&5 2ach 24T 1 ddatlQ XIS 12000459 Fc 241411 79006ca) BIFU325/ 21 JO0US0Y 1 327 - Microsofll Internel [aplarer

. Argavo [de Exbe Fevotos Ferramentas  Ands
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Para ter acesso & lista de indicadores, clique no icone Clique para Continuar. Caso ocorra
modificago na lista de indicadores a ser apresentada, o sistema sinalizaré com a seguinte
mensagem: Indicador Novo. Caso contrdrio, clique no icone de abertura dos indicadores
para ter acesso & lista de indicadores para este setor (Figura 12).

p
‘h INDICADORES GERENCIAIS

' Indic. & qglope i ant i ' ] Ender }

- e
uE: SAO PAULO MUNICIPIO: CAMPINAS
N 7
Figura 12

Serd disponibilizada uma nova pégina (Figura 13), contendo a lista de indicadores para
este setor. Para notificar que os indicadores foram vistos, clique no botdo Viste. (Ver
CI1.12 - Manuais da Coordenagdo Técnica e da Supervisdo).

ATENGAO

Leia com atengdo as justificativas da supervisdo e, se for o caso, inclua, no cam-
po destinado as justificativas do coordenador, a sua mensagem. Ao final, clique
no botdo Enviar.
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O botdo Localizar Setor

Estd localizado no lado esquerdo da tela de Atualizagto de Setores. Ao acioné-lo seré
disponibilizada uma pégina (Figura 14), onde vocé poderd selecionar o setor da subdrea a
ser observado, permitindo, com isso, que vocé selecione o sefor sem que necessite navegar
pela hierarquia dos setores, ou seja, vocé vai direto para a pagina do setor escolhido.

B 1 - Miceosalt Internet Explores

INDICADORES GERENCIAIS DA COLETA
CONSULTA

Drpte o Cictgo do Sator UF MusxDistr SubdwtiGetor
I TN

‘ sungilla oo Julnes
€ oiigults pur Poahy Informatrdy

‘ Comrlta pelo Setor

- 13 B e 000000,

Figura 14
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O botao Simbologia Utilizada
Esta localizado no lado esquerdo da tela de Atualizagao de Setores. Ao acioné-lo, serd

disponibilizada uma pdgina, onde vocé encontrard os simbolos utilizados no sistema (ver
Anexo - Simbologia Utilizada).

O botdao Retorna a Pagina Inicial
Esté localizado no lado esquerdo da tela de Atualizagdo de Setores. Ao aciond-lo, vocé iré
retornar & pagina inicial do sistema.

23
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Consulta

Para consultar o resumo das informagdes geradas pelo sistema, em nivel de subdrea e pos-
to de coletq, clique sobre o navegador em Consulta (Figura 5).

Vocé terd acesso a uma nova pdgina (Figura 15), contendo uma lista de relatérios disponi-
veis. Para ver as informagdes, clique no navegador referente ao relatério escolhido.

B ntip:/isigc2007/X 2007 _SP.nsf/pages/iCOM1?0penlocument - Microsoft Internet Explorer g]@gi
Consuftas
2.

Figura 15

Para retornar as pdginas anteriores, clique no botdo Retornar no canto superior
direito da pagina. Para voltar & pégina inicial, clique sobre o X no canto supe-
rior direito da tela.
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Setores Pendentes de Pagamento (Setores Supervisionados)

O sistema avaliarg, através de uma critica automatizada, com base em indicadores previa-
mente definidos no sistema, a qualidade da cobertura do setor caracterizado como coletado.

Para consultar essas informagaes, clique sobre o navegador em Setores Pendentes de Paga-
mento (Figura 15). Seré disponibilizada uma nova pégina (Figura 15), contendo as infor-
magdes referentes aos setores pendentes, ou seja, sefores jG supervisionados que aguardam
liberagdo para pagamento (Anexo - Simbologia Utilizada).

Informagdes disponiveis:
Setores Cédigo ampliado do setor;
Nomero de Indicadores Total de Indicadores que ocasionaram a pendéncia; e
Data de Concluido Data em que o setor foi concluido.
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Figura 16

Para retornar as pdginas anteriores, clique em Retorna no canto superior direi-
to da pdgina. Para voltar & pagina inicial, clique sobre o X no canto superior
direito da tela.
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Liberando setores pendentes de pagamento

Para liberar um setor pendente, clique sobre o navegador relativo ao setor pendente (Figura 16).

Serd disponibilizada uma nova pégina (Figura 17) com as informagdes do setor pendente.
Vocé encontrard, na parte superior desta pagina, a opgdo de comandar a liberagdo ou a

recoleta do setor. (Ver Cl1.12 - Manual da Coordenagdo Técnical).

el 5016 LU B IlGc e Fopd S0 S BIU0GAnlee ! SO6P 150 54 P4 T e Gald 12% 7 50 30051 h

&1 apoRES GERENCIAS CEmer )
it il -
Madne a inlommas -
on. ..
Rl 0
i,

AL PALLG m S ANIETLA T
omveTe: 14

:‘:;mf"ugb ,:a

—
e ﬁm‘“‘“‘“rm_rw T

&ag 313 2 2 2
4 mmm._.—_Lw = e =

Dl o w33 S AATIC LA AT
At nim R
AART AR e

Conw T
DU ATON IR saow Preyr iy RO
50 : 50 50 : - =, 50 S0
FULIOAS RS ATAS
e RO M S | LI A (A e .ﬂw“w-vm
T rocmmn e toim | somem | snseems WCLAANS | | BHCLA
314 50 50 = 17 I sa : sn 4 50 50
DO CEwen
FUT AR PO NTOY
1ot OfEAO DE PEOITO DE ASEENTAMERTD covsta

SehoEscmais 0 1O B 2007 mﬁmﬁuozn‘r 2007
VARG 04 COLETS
TS 07w :
. 5 O e W
RARLRR e33asu70%0 B | nrecnc Jeve
Histonco dos Recaseadores
et e Mleiw ades |
- - Lo aTa
b Pobmee Thomw. P e — —— Ll
GIA4SETORN Amtareo Jose ' TR ® © VI0RO00T | MORA07

Figura 17
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No caso de ocorréncia de indicadores, para ter acesso a esta lista, clique no icone Clique
Para Continuar (Figura 17). Caso ocorra medificacéo na lista de indicadores a ser apresen-
tada, o sistema sinalizard com a seguinte mensagem Indicador Novo.

Serd disponibilizada uma nova pagina (Figura 18), contendo a lista de indicadores para
este setor. Para notificar que os indicadores foram vistos, clique no botdo Ok. Para liberar
o setor pendente, marque a opgdo Liberar e, ao final , clique no botdo Enviar. Para coman-
dar a recoleta do setor, marque a opgdo Recoleta e, ao final, clique no botdo Enviar. (Ver
ClI1.12 - Manual da Coordenagdo Técnica).

Leia com atengcao as iustificafivc:s da supervis@o e, se for o caso, inclua no
campo destinado s justificativas do coordenador a sua mensagem, justificando
a liberag@o ou a recoleta. Somente as pessoas autorizadas poderdo liberar
sefores pendentes.

Arguvo  Edtar Exbw  Favoritos Ferramentas  Apda

| & i\ oicao0RES GERENCIAIS ' [ Canceler || Envier |

Nada a infarmar -
jok...
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|
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uF: SAO PAULO

Iniciars 2 hito: ffsige20m

Figura 18
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Setores Liberados

Esta pagina (Figura 19) permite a vocé consultar a relagdo dos setores que ja estdo libera-
dos (ver Anexo - Simbologia Utilizada).

Para vocé consultar essas informagdes, clique sobre o navegador em Setores Liberados
(Figura 5) e selecione o setor a ser consultado.

2 http:ifsige 200 7/X2007_SP.nsfiSetLib?OpenYiewStart=18Count =308 Expand-1 - Microsoft Internet Explorer
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direito da tela.
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Para notificar o encerramento da coleta do Censo Agropecudrio, nos municipios que ndo

tenham Contagem da Populagdo, clique sobre o navegador em Fechamento de Municipios.
(Figura 5).

Serd disponibilizada uma nova pagina (Figura 20), contendo a lista de municipios perten-
centes a sua Unidade Estadual. Selecione o municipio a ter sua coleta encerrada e, a seguir,
informe a data de encerramento da coleta, seu nome e sua matricula. Selecione a opg&o Sim
e, ao final, clique no botdo Enviar (Ver CI1.12 - Manual da Coordenacéo Técnica).
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Figura 20

Somente o pessoal autorizado poderd nofificar o encerramento da coleta do
Censo Agropecudrio.
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Cadastramento de Supervisores

Para cadastrar um supervisor, clique sobre o navegador Cadastramento de Supervisores
(Figura 5). Seré disponibilizada uma nova pégina (Figura 21), contendo a lista de Subare-
as e Postos de Coleta de sua UF. Selecione em seqiiéncia a subdrea, o posto de coleta e o
“status” Cad.Supervisores e a seguir escolha, na lista de setores, qual o setor que se deseja
cadastrar o supervisor, clicando sobre o cédigo do setor.

3 C-Wocuments and Settingsiajoliveira\Weus docurmemiostsige_Cad _Superviser_himl - Microsoll Inferoe! Fxplores
frung. Edte Cobw  Favortor  Femamantas  Apxds x
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Figura 21

Serd disponibilizada uma nova pégina (Figura 22) onde devera ser informado a matricula
do supervisor, a ser associado a este setor. (Ver Cl36 - Manual da SupervisGo).

Verifique com atengdo a relacdo de sefores e supervisores para este posto.

Somente o pessoal autorizado poderd cadastrar os supervisores.
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Informe a matricula do supervisor e sua competéncia para acompanhar a Coleta descen-
tralizada do Censo Agropecuério neste posto, clicando na opgdo N@o ou Sim e ao final,
clique no botdo Validar Matricula do Supervisor. (Ver CI36 - Manual da Superviso).
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Figura 22

Serd disponibilizada uma nova pagina (Figura 23) que devera conter no campo referente
ao nome do supervisor, 0 nome associado @ matricula digitada. Clique no botdo Enviar e a
seguir clique no botao OK para confirmar o cadastramento do supervisor. Verifique no rela-
tério resumido a matricula e o nome do supervisor e clique no botGo Retorna para encerrar
o cadastramento,

Caso haja divergéncia entre o nome e a matricula digitada, verifique se a matricula di-
gitada esta correta. Caso a matricula esteja errada, clique no botao Cancelar e repita os
procedimentos anteriores, digitando a matricula correta e, ao final, clique no botdo Enviar.
A seguir clique no botGo OK para confirmar o cadastramento do supervisor. Verifique no
relatério resumido a matricula e o nome do supervisor e clique no botdo Retorna para
encerrar o cadastramento.

Caso o problema persista ou ainda o nome do supervisor esteja em branco,
contatar a Coordengdor de Informdtica de sua Unidade Estadual.
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Para atualizar a imagem de sua tela clique he boﬁa du’aalo do mouse e a seguir

escolha a opgdo “atualizar” ou clique sobr&e bal&u atualizar disponivel na barra de
ferramentas de seu Internet Explorer.
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Sdo os relatérios gerenciais que irdo informar preliminarmente as Comissdes Censitarias
Municipais - CCMs e aos diversos Niveis de Gestdo do IBGE, envolvidos com o Censo, o
resultado da coleta no campo. Cabe ressaltar, que eles permitirGo a todos os niveis da es-
trutura censitdria e, ainda, & Diregdo do IBGE acesso rapido as informagdes que demons-
trem a situac@o do andamento da coleta, oferecendo, também, as coordenagdes técnicas,
ao longo do seu periodo em campo, indicadores gerados pela aplicagdo de parametros de
avaliagdo, que permitam a atuagdo répida em caso de identificagGo de distorgdes encon-
tradas durante a coleta.

Dentro desse Médulo, também, estaré disponivel o acesso a um “Servidor de Mapas”, onde
poderdo ser visualizados os pontos coletados em campo.

O objetivo desse servigo é mostrar através de mapas a localizagéo e distribuicdo geograé-
fica dos pontos coletados em cada setor censitdrio, permitindo que eventuais distorgdes
ocorridas durante a coleta sejam imediatamente detectadas.

Para a produgdo dos relatérios, foi dado destaque & selecdo de uma série de variGveis
significativas, as quais serdo utilizadas na apresentagdo dos relatérios, segundo solicitagao
das geréncias do Censo Agropecuério 2006 (GTA), da Contagem da Populaggo 2007
(GTD) e do Cadastro Nacional de Enderecos (CNEFE).

Selecionando um relatério

Na tela de abertura do sistema (Figura 2), selecione a
pesquisa ou a Area Institucional onde vocé pretende ver os

relatérios disponiveis, clicando sobre o nome da mesma

(Figura 24). Brasil

_ . iy X . . » Diretoria Executiva (DE)
Ao fazer a selecdo, o sistema pedird a sua identificagdo e v Comdernacha Geral

senha. (COC)
» Coordenacdo de
Informdtica (COI)

» Comité do Censo
* Unidades Estaduais (UE)

Geréncia Técnica do Censo
Demografico (GTD)
Cadastro de Enderscos
(CNEFE)

Geréncia Técnica do Censo
Agropecudrio (GTA)

Figura 24
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Identificando-se para utilizagdo do sistema
Vocé deverd estar autorizado para utilizar o sistema. Nesta tela (Figura 25), vocé devera

passar as informagdes de autenticagdo de usudrio. Para tanto, informe, nos respectivos cam-
pos, sua identificagdo e senha e a seguir clique o botdo OK.

L J

3 IBGE - SIGC_2007 - Microsoft Inter... [& ][]

GTD - Geréncia Técnica
do Censo Demogréfico

IDENTIFICACAO:
| Ususrio:
Senha:
| Digite as informagdes acima.
[ Iimar ” Trocar I | Esqueci ]

Figura 25

Caso ndo tenha a identificagdo e a senha, contatar a Coordencdo de Informdti-
ca de sua Unidade Estadual.

Neste momento, sera disponibilizada a pégina que dé acesso ao banco de informagdes
escolhido (Figura 26). Selecione o relatério desejado, clicando sobre o nome do mesmo.

ATENCAO
Vocé 56 terd acesso aos relatérios liberados.
E possivel que, ao se acessar os relatérios pela primeira vez, nenhuma pégina

seja exibida. Isto pode ser causado pela falta da instalagdo do controle do Crystal

Reporter em seu computador. Caso isto ocorra, contatar Coordengdo de Informética
de sua Unidade Estadual.
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Figura 26

Seréa disponibilizada uma nova pagina (Figura 27), contendo o relatério selecionado. Vocé
poderd melhorar a visualizagdo do relatério na tela utilizando as seguintes opgdes:

1. Utilizando o zoom que estd disponivel no cabegalho de controle de cada relatério (Fi-
gura 27). Pode-se escolher entre as opcdes sugeridas pelo Crystal Reporter ou digitar, por

exemplo, 8B5% e clicar no botdo Enter.

2. Pode-se, ainda, retirar o frame da esquerda da pdgina do relatério, clicando no icone de

estrutura hierdrquica, que também estd disponivel no cabegalho de controle de cada relatério.
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Figura 27

Pesquisando valores no relatério selecionado

Para pesquisar uma determinada informag&o no relatério gerado pelo sistema, digite a
informag@o desejada na caixa fipo lista de opgdes que se encontra & esquerda do icone
binéculo, disponibilizado no cabegalho de controle de cada relatério. A seguir, clique neste
icone, para executar a referida pesquisa.

Exportando o relatério para outros formatos

Para exportar o relatério gerado pelo sistema, clique sobre o icone, simbolizando uma
carta, disponibilizado no cabegalho de controle de cada relatério (Figura 27). Em seguida,
serd mostrada uma tela de didlogo (Figura 28) onde vocé devera escolher o destino e o
formato de saida para o arquive. Ao final clique no botdo Salvar.
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Enviando o relatério para impressora

Para obter a impressdo de seu relatério, clique no icone simbolizando a impressora, dispo-
nibilizado no cabecalho de controle de cada relatério. Em seguida, seréd mostrada uma tela
de didlogo (Figura 29) onde se pode escolher:

* Impressora de destino;
* Preferéncias de impressao;
* Intervalo de paginas; e

* Nomero de cépias.
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ATENCAO

Atengdo: Observe a quantidade de pdginas que o relatério possui.

Veja esta quantidade no canto superior esquerdo do cabegalho de controle do rela-
tério. Faga a melhor escolha, minimizando o nimero de péginas a serem impressas
e, ao final, clique no bot&o Imprimir.
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Execucdio do sistema em um posto ndo informatizado

Nos postos ndo informatizados, o acesso ao conteiddo do SIGC, no que se refere aos indi-
cadores gerenciais contidos na folha-resumo do setor, bem como aos relatérios gerenciais
especificos da supervisao, serd feito através do sistema de supervisdo instalado nos PDA's
dos supervisores. (Ver Cl1.10 - Manual do Agente de Coleta do Supervisor).

39



Consideracoes finais

Esperamos que as orientagdes contidas neste Manual tenham |he fornecido os dados neces-
s@rios, para que vocé possa atuar com seguranca na Operagdo Conjunta de 2007. Caso
necessite de orientagdo para procedimentos ndo previstos nesse documento, ligue para a
Coordenagdo de Informdtica de sua Unidade Estadual.

Bom trabalho.
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Anexo

Simbologia Utilizada

1 # Setor com visto do Coordenador de Subdrea ou Coordenador Técnico;

2 & Setor Em Coleta fora dos parametros;

3 @ Setor Em Coleta — Paralisado;

4 E Setor Coletado dentro dos parametros, pronto para liberagao pelo

- Coordenador de subdreq, drea ou técnico;

5 @ Setor Coletado fora dos parametros. Possibilidade de uma Recoleta
autorizada pelo Coordenador de Subdrea apés a supervisao;

) F Setor com Recoleta;

7 Setor Coletado fora dos parémetros, liberado pelo Coordenador de

Subdrea para andlise do Coordenador Técnico e com possibilidade de

uma Recoleta; e

8 e Setor Liberado para Pagamento com possibilidade de Reabertura.
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