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lntroducão 
# 

Através deste manual, você encontrará subsídios para, como usuário do Sistema, desenvol
ver seu trabalho de uma forma rápida e segura. 

É de fundamental importância, para o desenvolvimento de seus trabalhos no Sistema de 
Indicadores Gerenciais, o pleno conhecimento dos instruções contidos nos Manuais do 
Coordenação Técnica e da Supervisão. 

O Sistema de Indicadores Gerenciais da Coleta de dados da Operação Conjunta 2007 
tem, em sua concepção, três objetivos principais: 

1 . Permitir, a todos os níveis da estrutura censitório e à direção do IBGE, o acesso 
rápido e on-line o relatórios que demonstrem a situação do andamento de cada 
etapa do coleto de dados, oferecendo assim informações confiáveis que indiquem 
o cada gestor as necessidades de intervenção no suo área de atuação e no âmbi
to de sua competência; 

2. Oferecer às coordenações técnicas, ao longo do período do coleta, indicadores, 
gerados pela aplicação de parâmetros de avaliação da coleta, que permitam a 
atuação rápida em coso de identificação de distorções; e 

3. Fornecer os resultados preliminares para divulgação tão logo seja encerrada o 
coleto. 

Aos objetivos principais citados, todos relacionados com os aspectos técnicos da ope
ração, foi acrescentado outro que diz respeito à integração do Sistema de Informações 
Gerenciais com os sistemas administrativos que apoiarão a operação censitária, em espe
cial, o de pagamento dos recenseadores, em vista de sua importância estratégica para o 
bom desenvolvimento da etapa de coleto de dados. 

Para alcançar os objetivos propostos e garantir que as informações cheguem a todos os níveis 
gerenciais com rapidez, o ideal é que o Sistema seja alimentado periodicamente e no mais 
curto espaço de tempo possível. 

Bom Trabalho! 
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Postos informatizados e não informatizados 

Tendo como objetivo o acesso a informações e o gerenciamento da coleta de dados por 
meio automatizado através do sistema, o mesmo estará disponível nas agências e gran
des postos de coleta (postos informatizados). Os demais postos (postos não informatiza

dos) contarão com suporte de computadores de mão (Personal Digital Assistant- PDA) 
para o gerenciamento e a supervisão da coleta de dados. 

Postos informatizados 
Serão considerados como postos informatizados uma agência ou um posto de coleta onde 

estará instalado um microcomputador com acesso à Rede do IBGE. 

Postos não informatizados 
Serão considerados como postos não informatizados um posto de coleta não servido por 
microcomputador ligado à Rede Internet, onde sua conexão, com o Sistema Central - RJ, 
será feita através de Modem e equipamento móvel tipo Personol Digital Assistant - PDA. 
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Recursos necessários 

Posto informatizado 
Configuração mínima requerida quanto ao hardware e ao software. 

• Hardware requerido 

Microcomputador Intel Pentiun 2.4 GHz 

Memória - 128 Mb no mínimo 

Disco-20 Gb 

• Acesso Banda Largo ou Placa Fax Modem poro acesso via RAS 

• Software requerido 

Windows XP ou superior 

Internet Explorer 6.0 ou superior 

• Configuração do vídeo 

800 x 600 pixeis 

• Habilitação para uso 

O usuário deverá estar cadastrado no rede IBGE e ter o autorização de uso do sistema. 

Posto não informatizado 
• Equipamento móvel tipo Personol Digital Assístont - PDA 

• Modem paro acesso via linha discada 

• Habilitação para uso 

O usuário deverá estar cadastrado no aplicativo do Equipamento e ter a autorização de 
uso do sistema. 
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A Internet e o Microsoft Internet Explorer 

A Internet é um conjunto de redes de computadores que conecto milhares de computado
res no mundo inteiro e permite enviar e receber informações quase que instantaneamente. 

O Microsoft Internet Explorar permite que você se conecte à Internet para ter acesso aos 

amplos armazenamentos de informações nesses computadores, quer você esteja pesqui
sando informações, quer as informações sejam entregues no seu computador . 

- .. 
• • .. • ., - .. n--

* / 
1 ! 
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Execucão do Sistema , 

Quanto à execução do sistema, esta se fará segundo a característico do posto de coleta. 

Execução do sistema em um posto informatizado 
No tela inicial do seu computador, acesse o Internet, dando um duplo clique sobre o íco
ne referente ao Internet Explorer (Figural) . 

Figura l 

O seu Internet Explorer deverá estar c;onfigurado para acesso direto ao Site 
do Sistema. Coso contrário, contatar a Coordenação de Informática de sua 
Unidade Estadual (Figura 2). 
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Indicadores e Relatórios Gerenciais 

Com o objetivo de facilitar o entendimento e a sua utilização, o SIGC foi dividido em dois 
módulos: Módulo de Indicadores Gerenciais e Módulo de Relatórios Gerenciais. 

O Módulo de Indicadores Gerenciais abrange, pela Folha de Fechamento do Setor1 
, 

a execução de críticas de parâmetros e captação das devidas justificativas, as regras de 
controle de acesso e a liberação automática ou manual dos registros para o Sistema de 
Administração de Pessoal Censitário - SAPC. 

O Módulo de Relatórios Gerenciais, como o próprio nome sugere, é o responsável pela 
apresentação de informações gerenciais em forma de tabelas, gráficos e cartogromas, 
cujos algoritmos serão elaborados segundo as necessidades dos diversos níveis gerenciais. 

Os dois módulos serão alimentados automaticamente através de arquivos-resumos envia
dos pelo Sistema de Consolidação de Dados, cuja função é a recepção e validação dos 
dados transmitidos dos PDAs para o Sistema Central - RJ. 

Indicadores Gerenciais 

Na tela de abertura do sistema (Figuro 2), no item Indicadores Gerenciais (Figura 3), sele
cione a UF que você está trabalhando, clicando sobre o nome da UF. 

Re9i lo !>ude ste 
Minas Gerais (MG) 
Espírito Santo (fS) 
Roo de Janeiro (RJ) Jnfor 
» Si:lo Pauto (SP) 
RPglll o Sul 
Paraná (PR) 
5,.,..~- ,.. -~a,.ona (S<' 

Figura 3 

ATENÇÃO 

A Unidade Estadual terá acesso apenas aos Indicadores e Relatórios Gerenciais 

de sua UF. 

Ao selecionar a UF, o sistema pedirá a sua identificação e senha. 

1 Documento-resumo do setor utilizado pelo SIGC paro suporte à avaliação da coleta. 
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Identificando-se para utilização do sistema 

Você deverá estar autorizado para utilizar o sistema. Nesta tela (Figura 4), você deverá 
passar as informações de autenticação de usuário. Para tanto, informe nos respectivos com· 
pos sua identificação e senha e, a seguir, clique o botão OK. 

Nome de usuário: f1 
Senha: 

D Lembrar minha senha 

OK 1 ( Cancelar 

Figura 4 

Caso não tenho a identificação e o senha, contatar o Coordenação de Infor
mática de sua Unidade Estadual. 

Neste momento será disponibilizado a página que dó acesso ao banco de informações do 
UF selecionada (Figura 5). 

IMPORTANTE 1 • 
Você poderá otimizar o uso do sistema, colocando nos Favoritos do Internet Explorar 
as páginas de maior uso, ou seja, a página da UF que você está trabalhando, a da 
Subárea, ou do Posto pelo qual você é o responsável. 

15 



CENSCS Censo Agropecuário 20061Contagem da População2007 

Opções de uso 

Nesta página (Figura 5) serão apresentadas as seguintes opções de uso: 

• Atualização; 

• Consulta; 

• Setores Pendentes de Pagamento; 

• Setores Liberados; 

• Fechamento de Municípios; 

• Cadastramento de Supervisores; 

• Coleta Descentralizada; 

• Configuração do Sistema SIGC; e 

• Troca de Senha. 

l hll p.//~1~1007/C7007_5P.n,f/poP,">/C..po1?0pe110oc:ument--Mkrosoft lnh:1r111t faplorer - • 61 ~ 
• ~ t:ôt• •• 
r-~ -------- OPERAÇÃO CONJUNTA 2007 - SioP&lllo 
1 ~ SIGC • SI~ ~ lr>diatdores Gdl'9f>Clllll do Coleà 
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4 Configurac~g do Sistema S!GC 
~ Troca de Senha 

Figura 5 

Caso você não tenha a identificação e a senha, contatar a Coordenação de 

Informática de sua Unidade Estadual. 
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Atualização 

A atualização do sistema deverá ser feita de forma automática, através de arquivos-resumos 

enviados pelo Sistema de Consol idação de Dados, cuja função é a recepção e validação 

dos dados transmitidos dos PDAs para o Sistema Central - RJ. 

Caso queira consultar informações relativas aos setores de sua Unidade Estadual, clique no 

navegador em Consulta (Figura 5) e escolha o relatório a ser visto, ou clique no navegador 

em Atualização (Figura 5) e selecione a subárea, o posto de coleta, o status Em Coleta e, a 

seguir, escolha o setor a ser observado (Figura 6). 

l hllp://sicc7007/C7007 _SP.nsf/Al11n1Cot?OpcnVicw11St<1rk1fi(o11nkJOG íxpandView - Micro•oft Internet Íl<J.1lo1er [)@(E:I 
Arq.ivo Eclta EJdblr Fa"Oi'tos Fen-as Aluda 

., 
li 
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02:-02.z.oo.0001 
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4)9 ;C~-i~ .CJl1 .IJI.' ~ 

A 

Figura 6 

Para retornar às páginas anteriores, clique no botão Retomar no canto supe

rior direito da página. Para voltar à página inicial, clique sobre o X no canto 

superior direito da tela. 
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Setores em Coleta 

No tela de Atualização de Setores (Figura 6), selecione o subárea, o posto de coleto e o 

status Em Coleta e, o seguir, escolha o setor a ser observado. Neste momento, será dispo

nibilizada uma nova página (Figura 7) com as informações do setor a ser observado. (Ver 

Cll.12 - Manuais da Coordenação Técnica e da Supervisão). 

::l http://siec/007/C2007 _SP.nsf/b5003144h794M788325693f00829Ge7/(642e425e152e3e!l032572030051631 ..• ~ 
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l/AGO$ 

555 

1 Cencaler 11 Enviar 

o o o 
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.. 
t1 

Figura 7 

Para ter acesso à listo de indicadores, clique no ícone Clique para Continuar. Caso ocorra 

modificação na lista de indicadores a ser apresentada, o sistema sempre sinalizará com a 

seguinte mensagem: Indicador Novo (ainda não verificado). Caso contrário, aparecerá a 

seguinte página (Figura 8): 

-uç SÁO PAULO ULllllCiP'o: CAMPINAS 

oisnmo 15 IXX)7 

Slfl$AçAo: 8 

S01AAEA · CAMPINAS STATUS Em Coleta 

Figura 8 
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Para ter acesso à lista de indicadores paro este setor, clique no ícone indicador (Figura 9). 

~INDICADORES GERENCIAIS 

Uf itcl li 

UF: SÃO PAULO MUNICIPIO: CAMPINAS 

Figura 9 

Será disponibilizada uma novo página (Figura 10), contendo a lista de indicadores para 
este setor. Para notificar que os indicadores foram vistos, clique no botão Visto e ao final 
dique no botão Enviar. (Ver Cll .12 - Manuais da Coordenação Técnica e da Supervisão). 

:1 hltp .//sir,d007/C2007 _SP. n'f/b5083144h2946f781l32S693f006296c 7/f642e425c157e3e90325770l00516J.4... dl ~ 
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1 Concalar J I frMsr 
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., 
" 

Figura 10 
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Setores Coletados 

Na tela de Atualização de Setores (Figura 6), selecione a subárea, o posto de coleta e 
o status Coletado e, a seguir, escolha o setor a ser observado. Neste momento, será dispo
nibilizada uma nova página (Figura 11) com as informações do setor a ser observado. (Ver 
Cll.12 - Manuais da Coordenação Técnica e da Supervisão). 
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Figura 11 
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Para ter acesso à listo de indicadores, clique no ícone Clique para Continuar. Caso ocorra 

modificação na lista de indicadores o ser apresentada, o sistema sinalizará com a seguinte 

mensagem: Indicador Novo. Caso contrário, clique no ícone de abertura dos indicadores 

poro ter acesso à listo de indicadores para este setor (Figuro 12). 

Ili!..-
-~ INDICADORES GERENCIAIS 

4 hulic. 1· ql (> () 111 ••I bido• 

UF. 8Áo PAULO MUNICIPIO: CAMPINAS 

Figura 12 

Será disponibilizada uma nova página (Figura 13), contendo a lista de indicadores para 

este setor. Para notificar que os indicadores foram vistos, clique no botão Visto. (Ver 

CI 1.12 - Manuais da Coordenação Técnica e da Supervisão). 

ATENÇÃO 

Leia com atenção as justificativas da supervisão e, se for o caso, inclua, no cam

po destinado às justificativos do coordenador, o sua mensagem. Ao final, clique 
no botão Enviar. 
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O botão Localizar Setor 

Está localizado no lado esquerdo da tela de Atuali:r.ação de Setores. Ao acioná-lo será 
disponibilizada uma página (Figura 14), onde você poderá selecionar o setor da subárea a 
ser observado, permitindo, com isso, que você selecione o setor sem que necessite navegar 
pela hierarquia dos setores, ou seja, você vai direto para a página do setor escolhido. 

~ 1 Mfc:•OM>lt lnltt11•1 llpl01t1 - , • . 

&Mil@ &m Sutiar•; 
~Mlsuftl C!otPtafuloíQtrr J!!..~ 
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CONSULTA 

Figuro 14 
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O botão Simbologia Utilizada 

Manual Operacional dos Sistemas 
Indicadores Gerenciais da Coleta 1 CI - 24 

Está localizado no lado esquerdo da tela de Atualização de Setores. Ao acioná-lo, será 
disponibilizada uma página, onde você encontrará os símbolos utilizados no sistema (ver 
Anexo - Simbologia Utilizada). 

O botão Retorna à Página Inicial 

Está localizado no lado esquerdo da tela de Atualização de Setores. Ao acioná-lo, você irá 
retornar à página inicial do sistema. 
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Consulta 

Para consultar o resumo das informações geradas pelo sistema, em nível de subárea e pos

to de coleta, clique sobre o navegador em Consulta (Figura 5). 

Você terá acesso a uma nova página (Figura 15), contendo uma lista de relatórios disponí
veis. Poro ver as informações, clique no navegador referente ao relatório escolhido. 

Consultas Retomar 1 
1 • ~çio d\Colrtt, 1 ~--

• Ac2mpWumc1l!.o d• Colttt ------·· 

Figura 15 

Para retornar às páginas anteriores, clique no botão Retornar no canto superior 
direito da página. Para voltar à página inicial, clique sobre o X no canto supe
rior direito da tela. 
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Setores Pendentes de Pagamento (Setores Supervisionados) 

O sistema avaliará, através de uma crítico automatizada, com base em indicadores previa

mente definidos no sistema, a qualidade da cobertura do setor caracterizado como coletado. 

Paro consultar essas informações, clique sobre o navegador em Setores Pendentes de Paga

mento (Figuro 15). Será disponibilizada uma nova página (Figura 15), contendo os infor
mações referentes aos setores pendentes, ou seja, setores já supervisionados que aguardam 

liberação poro pagamento (Anexo - Simbologia Utilizada). 

Informações disponíveis: 

Setores Código ampliado do setor; 

Número de Indicadores Total de Indicadores que ocasionaram a pendência; e 

Dato de Concluído Data em que o setor foi concluído. 

·li hl~p ://itgc2001/C700/_SP . nit/PendentempenView · Microsoft Internet b.plorer _ .: ~rg] 
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Figura 16 

Para retornar às páginas anteriores, clique em Retoma no canto superior direi
to da página. Poro voltar à página inicial, clique sobre o X no canto superior 
direito da tela. 
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Liberando setores pendentes de pagamento 

Para liberar um setor pendente, clique sobre o navegador relativo ao setor pendente (Figuro 16). 

Será disponibilizada uma nova página (Figura 17) com as informações do setor pendente. 
Você encontrará, na parte superior desta página, a opção de comandar a liberação ou a 

recoleta do setor. (Ver Cll.12 - Manual da Coordenação Técnica) . 
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No caso de ocorrência de indicadores, paro ter acesso o esta lista, clique no ícone Clique 
Para Continuar (Figura 17). Caso ocorro modificoçõo na lista de indicadores a ser opresen· 
todo, o sistema sinalizará com a seguinte mensagem Indicador Novo. 

Será disponibilizado uma novo página (Figuro 18), contendo o lista de indicadores poro 
este setor. Paro notificar que os indicadores foram vistos, clique no botão Ok. Poro liberar 
o setor pendente, marque a opção Liberar e, ao final , clique no botão Enviar. Para comon· 

dor o recoleto do setor, marque o opção Recoleta e, ao final, clique no botão Enviar. (Ver 
Cll.12 - Manual do Coordenação Técnica). 

leia com atenção as justificativos do supervisão e, se for o coso, inclua no 

campo destinado às justificativas do coordenador o sua mensagem, justificando 
o liberação ou o recoleta. Somente os pessoas autorizadas poderão liberar 

setores pendentes. 

J l111p:t/s1&r 7001/C1007 _,'\P. n'flf5bf6~890~ce_Z~ec037~.~.7840064cl8ee/J069l15l '4 /7 /c611037:>170J005J 633... -:O: d'I J['Xl 

'-• •'W JDICAOORES GERENCiAIS 1 Cancelar 11 ErMcr 

Recoleta Ubem 

Nedo o informor 

t::·. 

1 • ~tttrr.J~(cioo .•. 

Figuro 18 
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Setores Liberados 

Esta página (Figura 19) permite a você consultar a relação dos setores que já estão libera
dos (ver Anexo · Simbologia Utilizado). 

Paro você consultor essas informações, clique sobre o navegador em Setores Liberados 
(Figuro 5) e selecione o setor o ser consultado. 

~ http;//sigc 200 //X ZOO I _sp. nd/SellibiOpenView&StC1rt .. 11iCou~t=-JOlilxpt1ntl ~ 1 • Microsoft Inter ne-;-b~lor;r - -~~~ 

SETORES LIBERADOS 
SETORES 1 

• cAMPllMS 

·------1 
ô Q9.S02-25.QQ.OO'.J}. 

~P'c Antt!'lOI Qfro!C!llllPtc <>~ Q ~ • &1mA --------
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Figuro 19 

Poro retornar às páginas anteriores, clique em Retoma no canto superior direi

to do página. Paro voltar à página inicial, clique sobre o X no canto superior 
direito do tela. 
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Para notificar o encerramento do coleta do Censo Agropecuário, nos municípios que não 

tenham Contagem da População, clique sobre o navegador em Fechamento de Municípios. 
(Figura 5) . 

Será disponibilizado uma novo página (Figuro 20), contendo a listo de municípios perten

centes o sua Unidade Estadual. Selecione o município a ter suo coleto encerrado e, o seguir, 

informe o data de encerramento da coleta, seu nome e sua matrícula. Selecione a opção Sim 
e, ao final, clique no botão Enviar (Ver Cll .12 - Manual da Coordenação Técnico) . 
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Figuro 20 

Somente o pessoal autorizado poderá notificar o encerramento da coleta do 
Censo Agropecuário. 
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Cadastramento de Supervisores 

Para cadastrar um supervisor, dique sobre o navegador Cadastramento de Supervisores 
(Figura 5). Será disponibilizada uma nova página (Figura 21 ), contendo a lista de Subare
as e Postos de Coleta de sua UF. Selecione em seqüência a subárea, o posto de coleta e o 
"status" Cad.Supervisores e a seguir escolha, na lista de setores, qual o setor que se deseja 
cadastrar o supervisor, clicando sobre o código do setor. 

· u · !.!!) .;i • e · • G3 • -~ 
•Ctidof~ fiiê._,..._ .... ~...,.~~~·-----=---

SETORES 

• 
~ 

. - . 
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<•2$02-65-QtPOúQS 
09502-i5-00.0Q09 
o~SQ2-4S-QO-OOIO 

vi150?-25 00 01)11 

Figura 21 

Será disponibilizada uma nova página (Figura 22) onde deverá ser informado a matrícula 
do supervisor, a ser associado a este setor. (Ver Cl36 - Manual da Supervisão}. 

Verifique com atenção a relação de setores e supervisores para este posto. 

Somente o pessoal autorizado poderá cadastrar os supervisores. 
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Informe o matrícula do supervisor e sua competência para acompanhar a Coleta descen

tralizada do Censo Agropecuário neste posto, clicando na opção Não ou Sim e ao Final, 

clique no botão Validar Matrícula do Supervisor. (Ver Cl36 - Manual da Supervisão). 

B INOICAOORES GERENCIAIS 

MATRICULA: 

GSNTO IS 

lc-• I 

CADASTRO DO SUPERVISO" 

• l'CMOllQS uso 
~ 

) 

C"ulct1 clc.uu4i*t1rla Nlo Sim 

(1 

, .. ., 1 

Figura 22 

Será disponibilizada uma nova página (Figura 23) que deverá conter no campo referente 

ao nome do supervisor, o nome associado à matrícula digitada. Clique no. botão Enviar e a 

seguir clique no botão OK para confirmar o cadastramento do supervisor. Verifique no rela

tório resumido a matrícula e o nome do supervisor e clique no botão Retoma para encerrar 
o cadastramento. 

Caso haja divergência entre o nome e o matrícula digitada, verifique se a matrícula di

gitado está correto. Coso a matrícula esteja errada, clique no botão Cancelar e repita os 

procedimentos anteriores, digitando o matrícula correta e, ao final, clique no botão Enviar. 

A seguir clique no botão OK poro confirmar o cadastramento do supervisor. Verifique no 

relatório resumido a matrícula e o nome do supervisor e clique no botão Retorna paro 

encerrar o cadastramento. 

Caso o problema persista ou ainda o nome do supervisor esteja em branco, 

contatar a Coordençãor de Informático de suo Unidade Estadual. 
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Figura 23 

Para atualizar a imagem de sua tela clique no bot6o direito do mouse e a seguir 

escolha a opção ''atualizar" ou clique sobre o botao atualizar disponível na borra de 
ferramentas de seu Internet Explorar. 
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Relatórios Gerenciais 

São os relatórios gerenciais que irão informar preliminarmente às Comissões Censitárias 
Municipais - CCMs e aos diversos Níveis de Gestão do IBGE, envolvidos com o Censo, o 
resultado do coleta no campo. Cabe ressaltar, que eles permitirão a todos os níveis do es
truturo censitária e, ainda, à Direção do IBGE acesso rápido às informações que demons
trem a situação do andamento do coleto, oferecendo, também, às coordenações técnicas, 
ao longo do seu período em campo, indicadores gerados pelo aplicação de parâmetros de 
avaliação, que permitam o atuação rápida em caso de identificação de distorções encon
tradas durante a coleta. 

Dentro desse Módulo, também, estará disponível o acesso a um "Servidor de Mapas", onde 
poderão ser visualizados os pontos coletados em campo. 

O objetivo desse serviço é mostrar através de mapas a localização e distribuição geográ
fica dos pontos coletados em cada setor censitário, permitindo que eventuais distorções 
ocorridas durante o coleta sejam imediatamente detectados. 

Poro o produção dos relatórios, foi dado destaque à seleção de uma série de variáveis 
significativos, as quais serão utilizadas na apresentação dos relatórios, segundo solicitação 
das gerências do Censo Agropecuário 2006 (GTA), da Contagem da População 2007 
(GTD) e do Cadastro Nacional de Endereços (CNEFE). 

Selecionando um relatório 

No tela de abertura do sistema (Figura 2), selecione a 
pesquisa ou a Área Institucional onde você pretende ver os 
relatórios disponíveis, clicando sobre o nome do mesma 
(Figura 24) . 

Ao fazer a seleção, o sistema pedirá a sua identificação e 
senha. 

Brasil 
> Diretoria Executiva (DE) 
• Coordenação Geral 
(COC) 
> Coordenação de 
Informática (COI) 
> Comitê do Censo 

• Unidades Estaduais (UE) 
Gerência Técnica do Censo 
Demográfico (GTD) 
Cadastro de Endereços 
(CNEFE) 
Gerência Técruca do Censo 
Agropecuário (GTA) 

Figura 24 
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Identificando-se para utilização do sistema 

Você deveró estar autorizado para utilizar o sistema. Nesta tela (Figura 25), você deverá 

passar as informações de autenticação de usuário. Para tanto, informe, nos respectivos cam

pos, sua identificação e senha e a seguir clique o botão OK. 

GTD - Gerência Técnica 
do Censo Demográfico 

IDINimCAÇÃO: 

U1uári.o: 

Senh.a: 

Digite as Ulformações acima. 

1 Entrar li Troc•r 11 Eaqueci 

Figura 25 

Caso não tenha a identificação e a senha, contatar a Coordenção de Informáti

ca de sua Unidade Estadual. 

Neste momento, será disponibilizada a página que dá acesso ao banco de informações 

escolhido (Figura 26). Selecione o relatório desejado, clicando sobre o nome do mesmo. 

34 

ATENÇÃO 

Você só teró acesso aos relatórios liberados. 

É possivel que, ao se acessar os relatórios pela primeiro vez, nenhuma página 

seja exibida. Isto pode ser causado pelo falta da instalação do controle do Crystal 
Reporter em seu computador. Coso isto ocorro, contatar Coordenção de Informático 
de sua Unidade Estadual. 
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Figura 26 

Será disponibilizada uma nova página (Figura 27), contendo o relatório selecionado. Você 
poderá melhorar a visualização do relatório na tela utilizando os seguintes opções: 

1. Utilizando o zoom que está disponível no cabeçalho de controle de cada relatório (Fi
gura 27). Pode-se escolher entre as opções sugeridas pelo Crystal Reporter ou digitar, por 
exemplo, 85% e clicar no botão Enter. 

2. Pode-se, ainda, retirar o Frame da esquerda da página do relatório, clicando no ícone de 

estruturo hierárquica, que também está disponível no cabeçalho de controle de cada relatório. 
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Figura 27 

Para pesquisar uma determinada informação no relatório gerado pelo sistema, digite a 
informação desejada na caixa tipo lista de opções que se encontra à esquerda do ícone 
binóculo, disponibilizado no cabeçalho de controle de cada relatório. A seguir, clique neste 
ícone, para executar a referida pesquisa. 

Exportando o relatório para outros formatos 

Para exportar o relatório gerado pelo sistema, clique sobre o ícone, simbolizando uma 
carte, disponibilizado no cabeçalho de controle de cada relatório (Figura 27). Em seguida, 
será mostrada uma tela de diálogo (Figura 28) onde você deverá escolher o destino e o 
formato de saída para o arquivo. Ao final clique no botão Salvar. 
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Figura 28 

Para obter a impressão de seu relatório, clique no ícone simbolizando a impressora, dispo
nibilizado no cabeçalho de controle de cada relatório. Em seguido, será mostrado uma tela 
de diálogo (Figura 29) onde se pode escolher: 

• Impressora de destino; 

• Preferências de impressão; 

• Intervalo de páginas; e 

• Número de cópias. 
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Figura 29 

Atenção: Observe a quan~idade de páginas que o relatório possui. 

Veja esta quantidade no cantp superior esquerdo do cabeçalho de controle do rela

tório. Faça a melhor escolha, minimizando o número de páginas a serem impressas 
e, ao final, clique no botão Imprimir. 
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Execusão do sistema em um posto não informatizado 
Nos postos não informatizados, o acesso oo conteúdo do SIGC, no que se refere aos indi
cadores gerenciais contidos no folho-resumo do setor, bem como aos relatórios gerenciais 
específicos do supervisão, será feito através do sistema de supervisão instalado nos PDA's 
dos supervisores. (Ver Cll.10 - Manual do Agente de Coleto do Supervisor). 
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Consideracões finais , 

Esperamos que as orientações contidas neste Manual tenham lhe fornecido os dados neces

sários, para que você possa atuar com segurança na O peração Conjunta de 200Z Caso 

necessite de orientação para procedimentos não previstos nesse documento, ligue para a 

Coordenação de Informática de sua Unidade Estadual. 

Bom trabalho. 
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Anexo 

Simbologia Utilizada 

1 
~ 

Setor com visto do Coordenador de Subárea ou Coordenador Técnico; 

2 + Setor Em Coleta fora dos parâmetros; 

3 Q Setor Em Coleta - Paralisado; 

4 8 Setor Coletado dentro dos parâmetros, pronto para liberação pelo 
Coordenador de subárea, área ou técnico; 

5 (?) Setor Coletado fora dos parâmetros. Possibilidade de uma Recoleta 
autorizada pelo Coordenador de Subárea após a supervisão; 

6 w Setor com Recoleta; 

7 Setor Coletado fora dos parâmetros, liberado pelo Coordenador de 

[f Subárea para análise do Coordenador Técnico e com possibilidade de . . 
uma Recoleta; e 

8 ó Setor liberado para Pagamento com possibilidade de Reabertura. 
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