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Apresentaciio

Prezado Agente Censitdrio,

Temos o prazer de apresentar-lhe este Manual que, juntamente com o Manual do Recensea-
dor e com o Manual do Sistema de Administrag@o de Pessoal, serd o principal instrumento
para o bom desenvolvimento de seu trabalho e deve ser a sua fonte permanente de con-
sulta e orientacdo. Ele foi elaborado para ser utilizado por vocé, ACM (Agente Censitério
Municipal) e por vocé, ACS (Agente Censitdrio Supervisor). Nele estdo reunidas as instru-
¢bes e os procedimentos a serem adotados nas atividades de gerenciamento do Posto de
Coleta, contratagdo/orientacdo ao Recenseador e o acompanhamento da coleta do Censo
Agropecudrio 2006 e da Contagem da Populacéo 2007.

Vdrios técnicos estiveram envolvidos em sua elaboracdo, confrontando pareceres e redefi-
nindo conceitos, de forma a reunir, em um Unico Manual, todas as diretrizes necessdrias ao
desenvolvimento dos trabalhos.

Tenha sempre em mente que este Manual deveréd estar com vocé permanentemente. Existi-
rdo situacdes que vocé ndo poderd recorrer prontamente ao seu superior para esclarecer
alguma divida. Portanto, observe alguns cuidados:

e Guarde-o e zele por sua integridade;
* leia atenfamente cada secdo, sublinhando alguns pontos merecedores de enfoque;
® Faga anotagdes pertinentes nos préprios topicos;

* Discuta com seus colegas suas dividas e as situagdes especiais com as quais se
defrontou; ndo conseguindo dirimi-las, procure o seu superior.

Bom trabalho!






CENSOS 2007: uma operacdo integrada

Ao longo dos dltimos trés anos, o IBGE se preparou para realizar os Censos 2007, uma
grande operacdo que compreende duas pesquisas a serem aplicadas de forma integrada a
partir de abril de 2007: o Censo Agropecudrio e a Contagem da Populacdo.

No Censo Agropecudrio, serdo entrevistados todos os produtores rurais, levantando infor-
magcdes de cerca de 6 milhdes de estabelecimentos com atividades agropecudrias, flores-
tais e aquicolas, em todos os municipios do pais.

Ja na Contagem da Populacao, os entrevistados serdo os moradores de todos os domici-
lios dos municipios com até 170 mil habitantes e outros 21 acima desta faixa, totalizando
5 435 municipios.

Os Censos 2007 contardo com duas importantes inovacdes: a lista prévia de enderecos das
dreas urbanas e o computador de mdo que substituird o tradicional questionério em papel.

Os resultados dos Censos 2007 véao influenciar de maneira decisiva as politicas pdblicas
para alocagcdo de recursos para os municipios. Serdo apresentadas as informacgdes sobre
sexo e idade da populacdo e como ela se distribui pelo territério. O pais conhecerd a
expansdo da fronteira agricola, a distribuicdo de terras do setor agropecudrio, os impac-
tos das aceleradas transformagdes na producdo e seus efeitos nas praticas agricolas, no
uso do solo e no meio ambiente. Além disso, serd possivel conhecer as novas tecnologias
empregadas na drea agricola e seus reflexos socioecondmicos: informagdes indispensaveis
para compreender o pais.

Vocé realizard um trabalho que se refletird sobre toda a sociedade. Por isso sua dedicagéo
e empenho para o conhecimento de todos os instrumentos de trabalho sdo fundamentais.

Este manual iré6 acompanhd-lo durante todo o seu treinamento. E mesmo depois que ter-
minar esta etapa, tenha sempre a mao este manual. Os principais conceitos e orientacdes
para que vocé realize seu trabalho de forma correta estdo contidos nele. Consulte-o sempre
que necessdrio.

E ndo se esquega da importéncia do seu papel de Supervisor e também de representante
do IBGE. Lembre-se de que as informagdes produzidas a partir dos Censos 2007 séo indis-
pensdveis para o Brasil, para a sociedade, para cada cidaddo, e que tudo isso estd sendo
feito para que todos tenham um pais melhor.
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Estrutura do Trabalho de Coleta

Vamos agora conhecer a estrutura do trabalho nas Unidades Estaduais do IBGE, as atribui-
¢des dos cargos, ou seja, de que forma ocorrerd o trabalho de coleta.

No organograma abaixo vocé conhecerd os diferentes agentes (Coordenadores, Assisten-
tes e Agentes) que trabalhardo junto a vocé em nossa pesquisa e suas respectivas funcdes.
Observe-o com atengdo.

Estrutura Técnica

CCM

Unidade Comissoes
Estadual Censitdrias

Municipais

Coordenador de
Treinamento

Coordenador
Técnico

Assistente
Técnico

Coordenador
de Area

Coordenador
de Subdrea

ACM
Agente
Censitdrio
Municipal

ACS
Agente
Censitdrio
Supervisor

Recenseador

Unidade Estadual - é a representacdo do IBGE em cada
unidade da Federacdo, responsével pela condugdo de
todos os trabalhos da Instituicdo.

Comissoes Censitarias Municipais - CCM — sGo Comissdes
formadas por pessoas da comunidade local, para o
acompanhamento dos trabalhos do IBGE nos Municipios.

Coordenador de Treinamento — responsavel pela organi-
zagdo e execucdo do treinamento de toda equipe na sua
Unidade Estadual.

Coordenador Técnico - responsavel pela execugdo da
coleta na Unidade Estadual.

Assistente Técnico — auxilia o coordenador técnico nas
tarefas pertinentes & coleta.

Coordenador de Area - coordena a coleta em um grupo
de Municipios subordinados a mais de uma Agéncia de
Coleta do IBGE.

Coordenador de Subdrea - coordena a coleta em um
grupo de Municipios na jurisdicdo de uma agéncia de
coleta do IBGE.

Agente Censitario Municipal - ACM - é o responsavel
pela instalacdo e organizacdo do Posto de Coleta e pelo
desenvolvimento dos trabalhos da equipe de campo no
Municipio ou drea de atuagdo.

Agente Censitario Supervisor - ACS — coordena a coleta
em um grupo de setores no mesmo Municipio acompa-
nhando e orientando o Recenseador.

Recenseador - responsdvel pela coleta de informagdes.

11
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Preparando a Coleta

Atribuicoes do Agente Censitdrio Municipal - ACM

Na estrutura censitdria estadual, o ACM é o elo entre as diversas insténcias de Coorde-
nacdo do IBGE e os Supervisores, estando subordinado técnica e administrativamente ao
Coordenador de Subdreq, sendo o responsdvel direto pela organizacdo do Posto de Coleta
e pelo desenvolvimento dos trabalhos da equipe de campo em seu municipio de atuagdo.

Nos municipios onde a estrutura censitdria determinar apenas um Supervisor, este cargo
serd acumulado pelo préprio ACM.

E de fundamental importancia para o desenvolvimento dos seus trabalhos o pleno conhecimento
das instrugdes contidas nos Manuais do Recenseador, da Supervisdo, Operacional da Base
Territorial - BT, do Usudrio do Sistema de Indicadores Gerenciais da Coleta (SIGC), Operacional
do Sistema de Administracdo de Pessoal Censitdrio - SAPC e Operacional do PDA.

No exercicio de suas atribuicdes, o ACM deverd zelar para que o sigilo das informagdes nao
seja quebrado, alertando a sua equipe que ao infrator serdo aplicadas as penalidades legais.

Ao ACM caberd, ainda, quando receber esta atribuicdo do Coordenador de Subéreaq, pre-
sidir as reunides da Comissdo Censitdria Municipal nos municipios onde ndo houver agén-
cia do IBGE, além de fornecer, sempre que necessdrio, esclarecimentos aos membros da
Comissdo e autoridades locais sobre os procedimentos de coleta em sua drea de atuacdo.

Atividades Administrativas

Organizacto do Posto de Coleta e Formacéo da Equipe de Trabalho
Tao logo assuma suas fungdes, o ACM deverd:

* Tomar conhecimento dos setores que compdem sua drea de trabalho - o municipio
ou parte dele;

® Saber o nimero de Supervisores e Recenseadores que fardo parte da sua equipe
de trabalho;

e Organizar o Posto de Coleta e fazer a distribuicao de trabalho entre a equipe de
Supervisores;

e Alocar, nos Postos de Coleta Informatizados, um dos Supervisores para executar
as atividades administrativas de operacdo dos sistemas informatizados. Essa esco-
lha deve ser feita sob orientacdo do Coordenador de Subdreq;

e Controlar a quantidade e nimero de patriménio dos PDAs disponiveis no Posto de
Coleta ou que estejam na responsabilidade de seu grupo de Supervisores; e

13
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e Certificar-se de que em seu Posto de Coleta haja um local seguro para a guarda
dos equipamentos sob sua responsabilidade.

Montagem do Posto de Coleta

Posto de Coleta é uma unidade de trabalho transitéria que serve de base para a equipe
responsdvel pela coleta de dados de um municipio ou de uma drea de trabalho.

O ACM deve verificar se o Posto de Coleta dispde das condicdes para seu funcionamento,
quais sejam:

Postos Informatizados

Equipamentos de informdtica:

CPU Athlon X2;

Monitor CRT 177,

Mouse Sptico;

Teclado ABNT-2;

Cabos de forga;

Cabos e tranca de Seguranga;
Impressora a Laser;

Tonner;

Estabilizador de voltagem;

Linha telefénica fixa;

Link de banda larga para comunicagdo de dados;
Modem ADSL ou Modem via Satélite; e

Antena para Modem via satélite (quando houver).

Postos niio Informatizados

Equipamentos de informética e comunicagdes:

Modem bluetooth com cabo (RJ-11);

Tomada de energia;

Linha telefénica (0800); e

Tomada Padrdo TELEBRAS (macho e fémea) com 2 entradas para RJ-11.

Postos Informatizados e nio Informatizados
Equipamentos de Comunicagéo
e Telefone fixo, com pelo menos uma linha que permita, além da comunicacdo de

voz, o acesso & rede IBGE, para transmissdo de dados, bem como para atualiza-
¢@o de sistemas e recebimento de relatérios, mesmo que por ligacéo a cobrar; ou

14
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e Telefone celular, quando ndo houver disponibilidade de linha fixa (apenas para
comunicacdo de voz); ou

e Outros sistemas (via satélite) nas dreas ndo cobertas pela transmissdo celular (ape-
nas para comunicacdo de voz).

A transmissdo nos postos informatizados se dard através da conexdo por cabo USB do PDA
ao microcomputador. J& nos postos ndo informatizados se dard por conexdo via Modem
Bluetooth.

B Zoom fock beb

Eewriarie i daia
Procedimentos de seguranca

RAPT = Caalil o Hocnimdones

Contatos

Para a transmiss@o dos dados nos postos de coleta, informatizados ou ndo, vocé deverd na
tela do IBGE, clicar em Opgdes e selecionar Comunicagdo, quando entdo serd apresentada
a seguinte mensagem “Deseja iniciar a comunica¢@o com o Banco de Dados2”. Assinalar
sim ou ndo.

Quanto ao mobilidrio

* Mesas e cadeiras em quantidades suficientes para o ACM e todos os Supervisores;
* Mesas ou bancadas e cadeiras para, no minimo, um Recenseador por supervisor;

® Armdrio com tranca para a guarda do material de expediente, documentos admi-
nistrativos e equipamentos, caso a(s) sala(s) ndo tenha(m) como ser trancada(s)
ao final do expediente;

* Prateleiras para guarda de material;
* Mesas para microcomputador e impressora, se for o caso; e
* Quadro de avisos para divulgacdo de informacdes, etc.

Quanto ao material de expediente

* Lépis e apontadores ou lapiseiras, borrachas e canetas;
* Grampeadores e perfuradores de papéis;
® Réguas, tesouras, colas, fitas adesivas e barbantes;

* Papel de embrulho, papel A4 e envelopes;

15
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Pastas para arquivo de documentos;
Elésticos, clips e grampos para grampeador; e

Disquetes e cartuchos para impressoras, se for o caso, etc.

Quanto aos PDAs

Receber os PDAs verificando, junto ao Coordenador de Subdrea, a relacdo de
componentes (cartdes de meméria, pelicula de protecdo, case, caneta de toque,
carregador, etc.) bem como se o lacre do PDA esté intacto. Se for constatada
alguma violacdo do lacre o fato deve ser comunicado ao Coordenador Técnico na

Unidade Estadual.

Fazer o controle, manutencdo e solicitar eventual substituicdo do PDA, através da
Central de Atendimento, conforme o documento Orientagcdes para Montagem e
Suporte nos Postos de Coleta, disponivel em cada posto.

Comunicar imediatamente ao Coordenador de Informética da Unidade Estadual o
extravio ou roubo de PDA, informando o nimero de patriménio do equipamento.
A Coordenacdo de Informdtica fornecerd o nimero de série do PDA para, quando
couber, ser efetuado o registro policial da ocorréncia.

Quanto ao material de limpeza e higiene pessoal

Vassoura;
Desinfetante;
Detergente;
Esponja;

Pano de chdo;
Balde para limpeza;
Papel higiénico;
Papel toalha; e

Sabonete.

Quanto ao material administrativo

Atencdo

Formuldrios e documentos necessdrios para a contratagdo dos Recenseadores
especificados no Manual do Sistema de Administracdo de Pessoal - SAPC.

Em caso de falta ou insuficiéncia de algum equipamento ou material, o ACM deve comuni-

car ao Coordenador de Subdrea e solicitar orientagdo e providéncias.

16
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Cadastramento dos Supervisores e Atribuicio dos Setores

O cadastramento dos Supervisores serd realizado pelo ACM somente nos Postos Informa-
tizados. Os dados que autenticardo este cadastramento serdo herdados do Sistema de
Indicadores Gerenciais da Coleta - SIGC.

Sdo duas as maneiras de se cadastrar um Supervisor:

* No Posto de Coleta Informatizado — através do site w3.sige_2007.ibge.gov.br do
SIGC; e

® No Posto de Coleta ndo Informatizado — preencher formuldrio préprio e remeter
ao Posto de Coleta Informatizado para cadastramento no SIGC.

Neste momento, duas informagdes deverdo estar definidas: os setores de cada Supervisor e
o Supervisor responsdvel pela coleta descentralizada no Censo Agropecudrio.

Ao acessar o SIGC, o ACM deverd clicar no icone “Cadastramento de Supervisores”. Serd
disponibilizada uma pdgina contendo a lista de Subdreas e Postos de Coleta de sua UF.
Selecione em seqiéncia a subdrea, o posto de coleta e o status “Cad.Supervisores”. A se-
guir escolha na lista de setores qual o setor que se deseja cadastrar o Supervisor, clicando
sobre o cédigo do setor.

CADASTRAMENTO DE SUPERVISORES

iy A = figma Py  Viged = Cotw * Eras
Hlar e Nomas ka5 e gpe Tnsnue Sabdanue Sew
 CAMPINAS
 Pons 00 . (B0 CAMPDUAS

*Pasn O] - CAMTRIAS

-

Atencdo

Verifique a Relacdo de Setores e Supervisores para cada Posto.

Apés a escolha do setor serd disponibilizada uma nova pdgina, onde deverd ser informada
a matricula do Supervisor a ser associada a este setor.

17
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CADASTRD DO SUPBRYIOR
METRICUL A Cobin deicnmakinds ©Hlls Odm

x

Informe a matricula do Supervisor e registre se este Supervisor serd responsdvel ou ndo
pela coleta descentralizada do Censo Agropecudrio neste posto, clicando na opgdo Nao
ou Sim. Ao final, clique no botdo Validar Matricula do Supervisor.

Em seguida serd disponibilizada uma nova pdgina que deverd conter no campo referente
ao “nome do Supervisor”, o nome associado & matricula digitada. Verifique se o nome estd
correto. Em caso afirmativo clique no botdo “Enviar” e a seguir clique no botdo “OK” para
confirmar o cadastramento do Supervisor. Verifique no relatério resumido a matricula e o
nome do Supervisor e em seguida, clique no botdo “Retorna” para encerrar o cadastramento.

Atencao
Caso haja divergéncia entre o nome e a matricula digitados, verifique as informacdes. Clique
no botdo “Cancelar” e repita os procedimentos anteriores.

Atencdo

Para atualizar as informagdes de sua fela clique no botdo direito do mouse e a seguir esco-
lha a opcdo “atualizar” ou clique sobre o botdo “atualizar” disponivel na barra de ferra-
mentas de seu Internet Explorer.

B NDICADORES GERENCIAIS G| [
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Criar senha do Supervisor: Os dados do Supervisor previamente cadastrados no SIGC
serdo validados quando da criagdo da senha no aplicativo. Para cadastrar a matricula e se-
nha do Supervisor, o PDA deverd estar ligado ao Sistema Central - RJ que, a seguir autenti-
card o usudrio e enviard para o PDA as informagdes dos setores do Supervisor.

Sempre que o PDA for ligado, este pedird a matricula e senha do Supervisor para habilitar
as demais funcdes do sistema.

Procedimentos para alteraciio na composicdo da equipe de campo

Durante o trabalho de campo podem ocorrer algumas alteragcdes na composicdo das equi-
pes predefinidas, tais como: troca de subordinacdo de Recenseadores e/ou sefores entre
Supervisores, substituicdo de Supervisores, entre outras. Qualquer alteracéo que modifique
a estrutura inicialmente definida no posto, - acarretando necessidade de ajuste no sistema
de controle, subordinagdo e distribuicdo de pessoal - deve ser informada pelo ACM ao
Coordenador de Subdrea que providenciard a validagéo nos sistemas.

Distribuictio dos PDAs

O PDA é um equipamento de propriedade do IBGE, para uso exclusivo nos Censos 2007.

Zelar pela sua conservagdo, manutencdo e utilizagdo adequada é tarefa de todos os envol-
vidos na operagdo censitdria.

A distribuicdo dos PDAs para Supervisores e Recenseadores somente poderd ser feita
depois de efetivada a contratacdo, exigird a assinatura do termo de responsabilidade (em
anexo, neste manual), e obedecerd aos seguintes procedimentos:

Procedimento inicial

O ACM receberéd do Coordenador de Subdrea os PDAs destinados ao Posto de Coleta em
dois momentos: inicialmente os para uso dos Supervisores e, posteriormente, os para uso
dos Recenseadores.

Em cada uma destas ocasides, serd entregue uma listagem denominada Recebimento e
Devolucdo de PDA (modelo em anexo, neste manual), preenchida em duas vias, contendo a
relacdo destes equipamentos, datada e assinada pelo ACM e pelo Coordenador de Sub-
drea, permanecendo uma via com cada um.

Caberd ao ACM manter guardada a listagem com a relacdo dos PDAs destinados ao Posto
de Coleta, juntamente com os termos de responsabilidade.

PDAs dos Supervisores

O ACM entregaré os PDAs aos Supervisores durante a primeira parte do treinamento, que
contempla as tarefas da pré-coleta.
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Nesse momento, os Supervisores assinardo o termo de responsabilidade, em duas vias, tam-
bém assinadas pelo ACM. Uma via ficard de posse do Supervisor e a outra com o ACM.

PDAs dos Recenseadores

Durante o treinamento:

No treinamento, os Recenseadores receberdo os PDAs para uso exclusivo em sala de aula,
devendo devolvé-los ao final de cada dia, cabendo ao ACM responsével pelo treinamento
sua guarda em local adequado, conforme j@ mencionado neste manual.

No inicio da coleta:

Ao final do treinamento, definidos os Recenseadores que irdo trabalhar na coleta e depois
de efetivada a contratacdo, cada um deles receberd o PDA para execucdo do trabalho
devendo, entdo, assinar o termo de responsabilidade, preenchido em duas vias, juntamente
com o ACM, ficando uma das vias com o Recenseador e a outra com o ACM. Esta rotina
deverd ser cumprida, também, pelos Recenseadores que vierem a ser contratados com a
coleta em andamento para substituir outros que tenham sido desligados do trabalho.

Devoluciio dos PDAs

A devolucdo dos PDAs ocorrerd ao final do trabalho dos Recenseadores e Supervisores,
obedecendo a seguinte rotina:

PDA do Recenseador

Por motivo de desligamento ou encerrado o trabalho do Recenseador e ndo lhe sendo de-
signado outro setor, o PDA serd devolvido ao ACM, ocasido em que ambos deverdo datar
e assinar as duas vias do termo de responsabilidade preenchido por ocasido da entrega do
PDA ao Recenseador, ficando cada um com uma das vias.

Importante ressaltar que os demais procedimentos de desligamento do Recenseador somen-
te poderdo ser realizados mediante a devolugdo do PDA.

Se o PDA for distribuido para outro Recenseador, o ACM deverd adotar a rotina descrita no
tépico anterior.

Caso o PDA ndo seja mais utilizado para a coleta, o ACM deverd aguardar a préxima
visita do Coordenador de Subdrea ao posto, ocasido em que serd registrada a data de
devolucdo, com as assinaturas de ambos, na lista de recebimento e devolucdo dos PDAs,
preenchida por ocasido da entrega.

Este procedimento serd adotado nas duas vias da listagem, permanecendo uma das vias
com o ACM e a outra com o Coordenador de Subdrea.

O ACM também entregard ao Coordenador de Subdrea a via do termo de responsabilida-
de assinado por ele e pelo Recenseador, com as respectivas datas de distribuicdo e devolu-
cdo do PDA.
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Neste momento, o PDA volta & responsabilidade do IBGE, através do Coordenador de
Subdrea.

O Coordenador de Subdrea, de comum acordo com o ACM, poderd optar por deixar o
PDA no Posto de Coleta, a fim de substituir, eventualmente, algum equipamento que venha a
apresentar defeito.

PDA do Supervisor

Ao final do trabalho de Supervisdo, ou por motivo de desligamento, o Supervisor devolverd
o PDA ao ACM, ocasido em que ambos deverdo datar e assinar as duas vias do termo de
responsabilidade preenchido por ocasido da entrega do PDA ao Supervisor, ficando cada
um com uma das vias.

Importante ressaltar que os demais procedimentos de desligamento do Supervisor somente
poderdo ser realizados mediante a devolu¢do do PDA.

Se o PDA for distribuido para outro Supervisor que vier a ser contratado, o ACM deverd
adotar a rotina descrita no tépico anterior.

Caso o PDA ndo seja mais utilizado, o ACM deverd aguardar a préxima visita do Coorde-
nador de Subdrea ao posto, ocasido em que serd registrada a data de devolugdo, com as
assinaturas de ambos, na listagem de recebimento e devolucdo dos PDAs, preenchida por
ocasido da entrega.

O ACM também entregard ao Coordenador de Subdrea a via do termo de responsabili-
dade assinado por ele e pelo Recenseador, com as respectivas datas de distribuicdo e
devolucdo do PDA.

Nesse momento, o PDA volta & responsabilidade do IBGE, através do Coordenador de
Subdrea.

O Coordenador de Subdrea, de comum acordo com o ACM, poderd optar por deixar o
PDA no Posto de Coleta, a fim de substituir, eventualmente, algum equipamento que venha a
apresentar defeito.

Observacio final

Observados os procedimentos de distribuicdo e devolugdo dos PDAs descritos anteriormente,
ao finalizar o trabalho no posto de coleta o ACM ndo deverd ter sob sua guarda nenhum
equipamento seja de Recenseador ou Supervisor, devendo estar com a sua via da listagem de
recebimento e devolucdo dos PDAs completamente preenchida com as datas de distribuicdo e
devolucdo devidamente registradas e assinadas por ele e pelo Coordenador de Subdrea.

Esta via é o recibo do ACM que atesta a devolugdo de todos os equipamentos utilizados
para o desenvolvimento dos trabalhos no posto de coleta.
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Atividades Técnicas

Caberd ao ACM, juntamente com o Coordenador de Subdreaq, definir as dreas de atuacdo
de cada Supervisor e seus respectivos setores, observando a recomendacdo de que estes
setores deverdo estar localizados préximos uns aos outros, de forma a facilitar o trabalho
de supervisdo, especialmente quando os Supervisores sairem a campo para realizar a con-
feréncia de percurso/cobertura, as reentrevistas, a correcdo de possiveis inconsisténcias ou
para qualquer outra tarefa da Contagem da Populacdo e do Censo Agropecudrio.

Atencdo

A observéncia dessa recomendagdo também visa & otimizacdo do tempo e de eventuais
despesas de locomogdo, j@ que evita grandes deslocamentos entre um setor e outro. Tam-
bém facilita a identificacdo de eventuais invasdes ou omissdes de trechos de setores vizi-
nhos, além de permitir aos Supervisores a comparacdo do trabalho de seus Recenseadores
e a identificacdo de problemas tipicos de uma determinada regido.

Cada Supervisor serd responsdvel por setores urbanos e rurais. Para fazer tal divisdo, o
ACM deverd conhecer, antecipadamente, as quantidades de domicilios e estabelecimentos
agropecudrios estimados para cada setor, bem como, a sua extensdo territorial e locali-
zagdo, fazendo uso do Espelho de Setores, do Mapa Municipal Estatistico e do Mapa de
Localidade - documentos apresentados no Manual de Revisdo da Base Territorial.

Atribuicoes Técnicas do Agente Censitdrio Municipal - ACM

e Acompanhar a periodicidade de conexdo com o Sistema Central - RJ de cada
Supervisor e Recenseadores;

 Orientar o Recenseador na auséncia do Supervisor;

* Acompanhar no PDA do Supervisor a realiza¢do das etapas do Plano de Supervi-
sa@o (Pré-Coleta, Reentrevistas, Cobertura do Percurso e Indicadores Gerenciais do
Registro de Endereco, da Contagem da Populagdo e do Censo Agropecudrio);

* Providenciar junto ao Coordenador de Subérea a relagdo de setores com “carac-
teristicas especiais”, isto &, setores que poderdo ser ativados e desativados direta-
mente pelo Recenseador;

e Treinar Recenseadores para reposicdo quando necessdrio;

® Fazer a manutencdo nos PDAs, (substituicdo de cartdes de meméria, pelicula de
protecdo, case, canetas de toque), substituicdo de PDAs através da central de
atendimento, conforme descritos no documento Orientagdes para Montagem e
Suporte nos Postos de Coleta, disponivel em cada Posto; e

e Juntamente com os Coordenadores de Area e Subdreq, orientar e coordenar as
atividades de reconhecimento dos setores censitdrios feitas pelos Supervisores,
considerando a eficiéncia da descricdo dos limites dos setores e a avaliacdo da
qualidade do mapa e a definicdo dos seus limites.
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Atencao

Quaisquer divergéncias encontradas pelo ACS entre os mapas e descricdes dos limites dos
setores e a situagdo de campo deverdo ser corrigidas por vocé ACM, segundo instrugdes
especificas para atualizacdo da Base Operacional Geogréfica. Nenhuma alteragéo de
limites poderd ser efetuada sem a autorizagdo do Coordenador de Subdrea.

Atribuicoes Técnicas do Agente Censitdrio Supervisor - ACS

O Supervisor é o responsdvel pela execu¢do de um conjunto de agdes técnicas. Parte
destas acdes acontecerdo na etapa que antecede a coleta. As outras acdes acontecerdo na
atuagdo junto aos Recenseadores, durante e no fechamento da coleta.

Acesso ao Sistema de Superviséo
Para acessar o sistema de supervisdo no PDA serdo utilizadas as seguintes telas:

* Tela com logotipo do IBGE, a matricula do Supervisor e o campo para registrar a
Senha e clicar em “Login” para acessar o sistema;
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Clicando em opgdes, pode-se escolher uma das fungdes do sistema. Ao escolher Sistema de
Supervisdo seré apresentada a Tela com a relagdo dos setores para supervisdo.

De Zoom Jook
| Selores pars Supervisia

sk Ul SoneBa ot e L4 A000R &S
133505

Esta tela apresenta a relacdo de setores sob sua responsabilidade mostrando o status de
cada sefor.
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Inicialmente os setores estardo sem nenhuma informacdo de conteddo. Vocé deverd selecionar
o setor em que ird trabalhar, conectar o equipamento e clicar em “Carregar Setor”. O sistema
ird carregar para o PDA todas as informagdes relativas ao setor: Croqui, Descricdo e Lista
prévia, caso exista para este sefor.

A fungdo “Abrir” s6 poderd ser ativada para setores que j& tenham sido “carregados” no
PDA. Ao clicar em “Abrir” aparecerd a tela Sistema de Supervisdo de um Setor.

O Supervisor deve clicar numa das funcdes apresentadas na fela:

Relacdo dos Recenseadores do Setor

Mapa do Setor (Geopad)

Mapa do Setor (PDF)

Descricdo do Setor

Procedimentos de Supervisdo
— Pré-coleta
— Coleta;

— Fechamento da SupervisGo
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Ao clicar em “Mapa do setor” ou “Descricéio do Setor” serd apresentada a tela para aber-
tura do mapa e da descricdo do setor. Os botdes + e — servem para se fazer o “Zoom”.
Para sair desta tela, basta clicar no botdo e selecionar a opcao “Exit”.

Realizacdo da Pré-Coleta

Reconhecimento do Setor

Uma das condi¢des essenciais para o bom desempenho das atividades de supervisdo esté
no conhecimento da drea sob sua responsabilidade para orientar o Recenseador no de-
senvolvimento de suas tarefas. Assim sendo, o processo de supervisdo deve iniciar-se antes
mesmo da coleta, com um conjunto de atividades.

A lista prévia é um cadastro de enderegos urbanos constantes dos arquivos do IBGE gera-
dos a partir do Censo Demogrdfico 2000, e serd utilizada na maioria dos setores urbanos.

Em todos os setores urbanos, tendo ou ndo lista prévia, vocé deverd:

® Percorrer os limites do setor, ou seja, o seu perimetro, a partir de seu ponto inicial
identificando possiveis divergéncias entre o0 mapa do setor, a descricdo do perime-
tro e a realidade observada;

® Percorrer o interior do setor identificando possiveis mudancas no arruamento, em
relacdo ao mapa do setor como o surgimento de novas ruas ou troca de nomes;

Para os dois procedimentos acima, se houver alteragdes, anote no mapa ou na descri¢do
do setor.

® Proceder & numeracdo das quadras e faces no mapa do setor seguindo as instru-
¢des do Manual Operacional da Base Territorial e a realidade local observada
quando do percurso do setor;

Para apoid-lo na realizacdo destas atividades, vocé contard além do mapa e da descrigdo
do setor, ambos em papel, com o sistema da pré-coleta instalado em seu PDA.

As instrucdes para a realizacdo das atividades de verificacdo do perimetro, percurso do
setor e numeracdo de quadra e face sdo apresentadas no Manual Operacional da Base
Territorial.

Conferéncia da Lista Prévia

Nos setores com lista prévia vocé deverd realizar, durante o percurso do setor, a conferén-
cia dos logradouros nela existentes com a realidade encontrada no setor. Ao identificar
alguma divergéncia proceder a sua anotagdo no mapa em papel. A existéncia de diver-
géncias de grafia e a troca do nome do logradouro observado no campo em relagdo ao
registrado na Lista Prévia, ndo constituem auséncia do logradouro e, portanto, deverd ser
confirmado.
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Confiriinc di kita onive

Ao clicar na fungdo pré-coleta serd apresentada a tela com os procedimentos de Supervi-
s@o a serem efetuados na pré-coleta:

— Conferéncia da lista prévia.
— Fechamento da lista prévia

— Marcagdo dos 4 pontos

Ao clicar na fun¢do “Conferéncia da lista prévia”, o sistema apresenta a tela para a visuali-
zacdo da relagdo de logradouros para o setor que vocé deverd checar no campo.

Para os logradouros listados e encontrados no setor, selecionar cada um deles e clicar em
“Verificado”, mesmo que tenham erro de grafia ou trocado de nome.

Na 1° coluna da linha do logradouro marcado apareceré “ok”.

Ao término da verificacdo da lista prévia de logradouros, clicar em voltar e selecionar a
opgdo “Fechamento da lista prévia”.

Atencdo

A(s) inclusdo(s), exclusdo(s), correcdo de grafia, troca de nome do logradouro devem ser
anotadas no mapa.
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Ao final do percurso realizar o fechamento da lista prévia indicando a existéncia de inclu-
s@o e/ou exclusdo de logradouros.

Ao clicar “Sim” na tela “Fechamento da lista prévia de logradouros”, o sistema apresenta
uma fela para que vocé, de acordo com a verificacdo feita, responda as perguntas sobre fe-
chamento da lista prévia. Clique na opcdo correspondente e em seguida clique em “Gravar”.
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Atencdo
Nao considerar como inclus@o ou exclus@o os logradouros que tiveram alteracdo de grafia
ou troca de nome.

Em caso de total impossibilidade da verificagdo da lista prévia, fazer o seguinte procedimento:

Acessar a tela “Fechamento da Lista prévia de logradouros” e responder & pergunta “A
verificacdo da lista prévia foi efetuada?” assinalando “Né&o”, para possibilitar que o PDA
do Recenseador seja carregado com um setor escolhido por ele.

Marcagdo dos pontos do Setor Urbano

Em todos os setores urbanos, independente da existéncia de lista prévia, vocé deverd pro-
ceder & obten¢do das coordenadas de quatro pontos de seu perimetro, lembrando sempre,
que o primeiro serd, obrigatoriamente, o ponto inicial.

Antes de ir a campo vocé deverd analisar a descricdo e o mapa para determinar todos os
pontos do perimetro do setor.

Ao definir os pontos a serem coletados, vocé deverd espalhd-los ao longo do perimetro do
setor, optando sempre que possivel pela coleta de pontos néo sucessivos.

A sequéncia dos pontos é aquela indicada na descricdo do perimetro, como por exemplo:

“Do ponto inicial segue pela Avenida Central até a Rua Presidente Vargas e por esta até a
Rua dos Oitis e por esta até a Travessa Um e por esta até a Rua da Vdrzea e por esta até o
Ribeirdo dos Pires e por este até o ponto inicial”.
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Assim sendo:

O ponto 1 do perimetro é o ponto inicial do setor;

A esquina da Avenida Central com a Rua Presidente Vargas constitui o ponto 2 do perimetro;
A esquina da Rua Presidente Vargas com a Rua dos Oitis constitui o ponto 3 do perimetro;
A esquina da Rua dos Oitis com a Travessa Um constitui o ponto 4 do perimetro;

A esquina da Travessa Um com a Rua da Vdrzea constitui o ponto 5 do perimetro;

E, por fim, a intersecdo da Rua da Vdarzea com o Ribeirdo dos Pires constitui o ponto 6 do
perimetro.

Deste modo, além do ponto inicial, vocé deverd escolher trés destes cinco pontos espalha-
dos ao longo do perimetro do setor, considerando a facilidade de acesso e a adequada
recep¢do do sinal de GPS.

Vocé deverd identificar o ponto pela sua seqiéncia, informd-la ao sistema, obter as coor-
denadas e a seguir indicar sua natureza. A natureza da coordenada informa ao sistema o
local de sua obtencdo e a qualidade do sinal obtido.

Em algumas situagdes a forma do sefor fard com que ndo seja possivel obter as coordenadas
de quatro pontos, isto acontece, por exemplo, em um setor formado por apenas uma face
onde seu perimetro é definido por apenas dois pontos (o inicial e mais um). Nesta situagdo
vocé deverd indicar a categoria “Ponto ndo aplicavel ao setor” para os demais pontos.

Em caso de total impossibilidade de obtencdo das coordenadas indicar este fato no cam-
po de natureza da coordenada de modo a permitir a futura carga deste setor no PDA do
Recenseador.
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Ao clicar na fungdo “Marcacdo dos 4 pontos” o sistema apresenta uma tela para marcagdo
de cada um dos 4 pontos que deverdo ser obtidos e registrados pelo supervisor de acordo
com as instrugcoes.
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Para cada ponto deve ser clicado o Botdo “GPS” para gravacdo das coordenadas obtidas
e deve ser selecionado o ponto seqiéncia definido no perimetro e uma das opgdes da “Na-
tureza da coordenada” relativa & obtencdo do ponto seqiéncia.

Categorias da Natureza das Coordenadas

1- Obtida no ponto e com sucesso = ou seja, com sinal de GPS adequado;

2- Obtida nas proximidades do ponto = ou seja, com sinal de GPS adequado e em
posicdo até 50m do ponto ideal.

3- Imposs. obten¢do no ponto ou préximo =. Impossibilidade de obtengdo de sinal
de GPS adequado no ponto ou nas proximidades (até 50 metros)

4- Imposs. acesso ao ponto ou proximidades = Impossibilidade de acesso ao ponto
ou as proximidades (até 50 metros)

5- Marcagdo ndo realizada = marcagdo do ponto néo realizada
6- Ponto ndo aplicavel ao setor

Transmissdo dos Resultados da Pré-Coleta

A transmissdo dos resultados da Pré-coleta serd feita nos Postos Informatizados e Nao Infor-
matizados. Apés a realizacdo da conferéncia da lista prévia e da marcagdo das coorde-
nadas e mesmo em caso de ndo realizacdo de pelo menos uma destas operagdes, faca a
transmissdo da seguinte maneira: na tela “IBGE” selecionar a funcdo “Comunicacdo”, onde
aparecerd a seguinte mensagem “Iniciar Comunicagd@o”. A seguir, o processo de transmis-
sdo serd realizado e o sistema indicard a conclusdo do envio.
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Realizactio da Coleta

O Trabalho e Atribuicoes do Agente Censitdrio Supervisor - ACS -
Parte 1

A participagdo do Agente Censitdrio Supervisor caracteriza-se como um elo entre aqueles
que coletam as informagdes, os Recenseadores, e as instdncias de coordenacdo técnica e
administrativa.

O trabalho de supervisdo é etapa primordial de uma pesquisa durante o processo de coleta
da informagdo. O Agente Censitdrio Supervisor atua em uma determinada drea de traba-
lho constituida por um conjunto de setores, onde suas principais funcdes sdo:

e Capacitar, acompanhar, avaliar e, sobretudo, orientar o Recenseador durante a
execucdo dos trabalhos de campo, evitando, com isso, erros sistemdticos no preen-
chimento dos instrumentos de coleta; e

* Desenvolver todos os procedimentos de supervisdo garantindo a cobertura do
setor, evitando a omissdo de pessoas, de domicilios e dos estabelecimentos agro-
pecudrios.

Seguir rigorosamente as instrucdes e procedimentos estabelecidos é fator essencial para
garantir a qualidade da coleta.

Conhecimento dos Manuais e do PDA

E de fundamental importéncia que o Supervisor tenha, antes de iniciar efetivamente as suas
funcdes, pleno conhecimento de todas as instrucdes e conceitos contidos no Manual do Re-
censeador, além de estar totalmente habilitado a utilizar o Coletor Digital - PDA, bem como
esteja familiarizado com os procedimentos administrativos (contratagdo/desligamento, etc.),
cujas instrugdes constardo de Manuais e treinamentos especificos.

Consultar o Manual do Recenseador é condicdo bdsica para o pleno desenvolvimento dos
trabalhos de supervisdo. As dividas surgidas, no decorrer dos trabalhos de campo, devem
ser solucionadas respeitando-se todos os conceitos e instrucdes operacionais nele contidos.

Organizacdo do Material

Verificar antecipadamente, com o ACM, se j& se encontram no Posto de Coleta os PDA,
com seus respectivos carregadores em quantidade compativel com o nimero de Recensea-
dores sob sua responsabilidade, os mapas e descricdes dos setores, pastas, coletes e os
formuldrios administrativos necessdrios para contratagdo.

31



E E H 5 D 5 Censo Agropecuério 2006|Contagem da Populagdo2007

Recepciio do Recenseador

Durante o periodo de divulgacdo dos resultados do Processo Seletivo Simplificado, os can-
didatos aprovados e classificados na primeira fase, para a funcdo de Recenseadores, serdo
comunicados sobre a data em que devem comparecer no Posto de Coleta. Na data estabe-
lecida, os ACM e Supervisores deverdo recepciond-los, entregar-lhes os documentos abaixo
relacionados e informar-lhes sobre o local e data do inicio do treinamento.

e Cl 32 - Manual do Operacional do PDA;

e Cl 109 A - Manual do Recenseador do Censo Agropecudrio;

e CI 109 C - Manual do Recenseador da Contagem da Populagdo;
e Cl-03 A - Teste Inicial do Censo Agropecudrio;

e Cl-03 C - Teste Inicial da Contagem da Populagao;

e Cl-02 A - Roteiro de Estudos do Censo Agropecudrio;

e Cl-02 C - Roteiro de Estudos da Contagem da Populacéo; e
* AD-04 - Ficha de Cadastro.

A Ficha de Cadastro (AD-04), que serd entregue ao candidato (Recenseador), deverd ter os
campos matricula e nome preenchidos pelo Supervisor ou pelo ACM.

O candidato (Recenseador) deverd ser orientado a devolver a Ficha de Cadastro preenchi-
da no primeiro dia do treinamento.

De posse da Ficha de Cadastro, caberd aos Supervisores, durante o periodo do treinamen-
to, transcreverem as informacdes para o médulo SAPC - Cadastro Recenseadores, do seu
PDA, e posteriormente, providenciar a transmissdo dos dados no Posto de Coleta informati-
zado ou ndo.

A Ficha de Cadastro preenchida pelo candidato (Recenseador) deveré ser encaminhada ao
Posto de Coleta do Municipio.

Procedimentos para alimentaciio da Ficha de Cadastro no PDA do Supervisor
Carga inicial

Inicialmente, o Supervisor deverd transferir para o PDA a relagdo dos candidatos & fungdo
de Recenseador de seu Municipio, com as informagdes prestadas no Processo Seletivo,
conforme indicado abaixo:

1- Conectar o PDA

2- Escolher a op¢do “SAPC - Cadastro de Recenseadores”.
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3- Clicar em “Sincronizar”. Nesse momento surgirdo duas opgdes:
Carga inicial - Processo Seletivo
Transmissdo Cadastro Recenseador

4- Escolher a opgdo “Carga Inicial - Processo Seletivo”
5- Em seguida digitar o “cédigo de seu Municipio”
6- Clicar em “Buscar”

Quando os dados tiverem sido transmitidos para o PDA surgird a mensagem “Transmissdo
realizada com sucesso”.

Para sair do aplicativo, clicar em “Sair do Programa”.

B Zoom fock beb

Inclusdo das informacdes

Para atualizar no PDA as informacdes constantes da Ficha de Cadastro deverdo ser adota-
dos os seguintes procedimentos:

1- Escolher a opgdo “SAPC - Cadastro de Recenseadores”.

2- Clicar em “Buscar Recenseador” (para acessar o candidato & fungdo de Recensea-
dor que terd os dados atualizados).

Reeennesdores Ji Aruslizadss
23

Eronezar

3- Digitar toda a matricula ou parte do nome do candidato e clique em “Buscar”.
(Como facilidade de pesquisa a busca por nome pode ser feita digitando apenas
uma sequUéncia de quatro ou mais letras do nome ou sobrenome do candidato).

33



E E H 5 D 5 E D D _I Censo Agropecudrio 2006 |Contagem da Populagdo2007

o | P = W e ek

D Zoom Fook  Hep

o | P e wWE LS bk

O resultado desta busca seré apresentado na janela central do PDA, mostrando um ou mais
nomes encontrados.

4- Selecionar a linha que contém a matricula (e nome) do candidato e clicar em
“Alterar Dados REC Selecionado”

5- Transcrever nas telas seguintes os dados constantes da Ficha de Cadastro, usando
a barra de rolagem, para visualizar os demais campos.

o | FaTTE e wWE Irdy bk

6- Ao final do cadastramento, clicar em “Salvar Alteragées”.
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7- Para sair do aplicativo, clicar em “Sair do Programa”.

Alteraciio das informacdes

Se apés o preenchimento das informagdes constantes da Ficha de Cadastro, houver necessi-
dade de se fazer alguma alteracdo nos dados jé atualizados, proceda da seguinte forma:

1- Localizar e selecionar o candidato que teré a alteragdo na lista apresentada na
tela inicial e clicar em “Alterar Dados REC Selecionado”

- A =]l

f o | ool e [RLTTN

[Consecer Racwrwandor ]

Recennesdores Ji Avuslizadon
P

2- A tela “Cadastro do Recenseador” seré apresentada com todos os dados. Deslizar
a barra de rolagem e localizar o campo a ser alterado.

3- Ao final da alteragdo do cadastro clicar em “Salvar Alteracoes”.

- s ol =]l - s =1

F o | FownE = WF 1'rdy ik '@ | FOnmE = W 1rad bk
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4- Ao voltar & tela inicial, para sair do aplicativo, clicar em “Sair do Programa”.

Transmissio das informacoes

Para transmissdo dos dados atualizados dos candidatos & funcdo de Recenseador, deverdo
ser adotados os seguintes passos:

1- Conectar o PDA
2- Escolher a op¢do “SAPC - Cadastro de Recenseadores”.

3- Clicar em “Sincronizar”. Nesse momento surgirdo duas opgdes:
Carga inicial - Processo Seletivo
Transmissdo Cadastro Recenseador

4- Escolher a opgdo “Transmissdo Cadastro Recenseador”

Quando os dados tiverem sido transmitidos surgird a mensagem “Transmissdo realizada
com sucesso”.

Para sair do aplicativo, clicar em “Sair do Programa”.

Organizacto do Treinamento dos Recenseadores

O local para realizacdo do treinamento dos Recenseadores e os equipamentos necessdrios
devem ter sido previamente definidos pelo coordenador de subdrea. No entanto, cabe ao
ACM e aos supervisores, na semana anterior ao inicio do treinamento, fazer uma verifica-
¢Go no local para confirmagdo de que tudo estd de acordo com as recomendacdes bdsicas
(salas de aula com carteiras suficientes para cada turma, TV e DVD). O material (de higie-
ne pessoal - papel higiénico e sabonete - e giz), caso ndo seja disponibilizado pela escola,
deve ser providenciado pelo Posto de Coleta. Caso haja algum problema que ndo possa
ser resolvido pela equipe, o coordenador de subdrea deverd ser comunicado a tempo para
soluciond-lo antes do inicio do evento.

Como os Recenseadores ndo estardo ainda contratados, deverdo receber uma ajuda de
custo para as despesas com locomocdo, se houver, e alimentacdo durante os dias de treina-
mento. O ACM deverd se informar junto ao coordenador de subdrea sobre esse valor e os
procedimentos para pagamento.

Encerramento do Treinamento

Os candidatos (Recenseadores) aprovados no treinamento deverdo ser orientados a compa-
recerem no Posto de Coleta, em data estabelecida, munidos da documentagéo (original e
cépia) especificada no Roteiro do Candidato (item 12.2), para efetivar sua contratagdo.
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Distribuicio do trabalho entre os Recenseadores

Os Recenseadores serdo remunerados por produgdo, ou seja, pelas quantidades de domici-
lios e pessoas, unidades registradas e/ou estabelecimentos agropecudrios que pesquisarem
em seus setores. Portanto, a escolha do setor de trabalho é fator importante tanto para sua
remuneracdo quanto para a determinacdo do grau de facilidade que terd na execucdo do
seu trabalho.

Para a execucdo desta tarefa é preciso observar alguns aspectos importantes:

® Quando a quantidade de Recenseadores for menor do que o ndmero de setores,
vocé deverd dar prioridade para o inicio da coleta nos setores em que o trabalho
pode ser mais demorado, em razéo do nimero de domicilios e/ou de estabeleci-
mentos agropecudrios ou por qualquer outra dificuldade que se apresente. Caso
ndo haja razdo para que se estabeleca prioridade a determinados setores, todos
deverdo ter o mesmo tratamento, ou seja, deixar que os Recenseadores escolham
seus primeiros setores;

* Deverd ser atribuido um setor de cada vez ao Recenseador. E preciso encerrar a
coleta de um setor antes de iniciar a coleta de outro. Excecdo a esta regra estard
explicada mais adiante;

* Cada computador de mao (PDA) que serd utilizado na coleta de dados estara
carregado com apenas um setor ativo de cada vez e ndo serd permitido que mais
de um PDA esteja associado a um Recenseador;

e E fundamental que a distribuicdo de setores seja feita de forma organizada e com
base em critérios claros e amplamente divulgados, para evitar reclamagées poste-
riores de Recenseadores que venham a se sentirem prejudicados.

A escolha dos Setores ao final dos Treinumentos

O resultado do Teste Final do Treinamento faz parte do processo seletivo dos Recenseado-
res, e a classificacdo obtida nesse teste é que define a ordem da escolha do primeiro setor
de trabalho. Portanto, é obrigatério que sejam seguidos os critérios e procedimentos esta-
belecidos no Edital do Processo Seletivo Simplificado, para efeito da definicdo das dreas
de trabalho (zona urbana e zona rural) e, dentro delas, a distribuicdo dos setores entre os
Recenseadores.

E importante que o ACM e os Supervisores conhecam e compreendam o processo definido
no Edital, antes do inicio do treinamento dos Recenseadores. Para tanto, devem ler com
atencdo o item 11- DA REALIZACAO DO TREINAMENTO do Edital (Anexo 1 deste Ma-
nual). Caso haja dividas, elas deverdo ser esclarecidas junto ao Coordenador de Subdrea
antes do inicio do treinamento.

O ACM e os Supervisores deverdo também conhecer com antecedéncia o total de vagas
de Recenseador definidas para o municipio ou drea de trabalho, separadas em vagas da
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zona urbana e vagas da zona rural. Essa informacdo deve ser fornecida pelo Coordenador
de Subdrea.

O Mapa Municipal Digital Estatistico (MDE), que apresenta os setores da zona rural, e o
Mapa de Localidade Estatistico (MLE), que contém os setores urbanos, devem ser fixados
em local visivel durante o periodo de treinamento, para que os treinandos se familiarizem
com eles e conhecam a localizagdo dos setores. Isso facilitard a escolha do setor ao final
do treinamento. No momento da distribuicdo dos setores é fundamental que os mapas este-
jam disponiveis para consulta dos Recenseadores.

As Cadernetas dos Setores devem ser separadas em dois lotes: setores urbanos e setores
rurais.

Nos municipios onde serd realizada a Contagem da Populacdo, a distribuicdo dos setores
serd feita em duas etapas: uma ao final do treinamento da Contagem da Populagdo para
distribuicdo dos setores urbanos e outra ao final do treinamento do Censo Agropecudrio
para distribuicdo dos setores rurais.

Para fazer a distribuicdo dos setores, devem ser seguidos os seguintes passos:

Primeira Etapa

1- Preparar a lista dos treinandos aprovados e classificados no Teste Final do Médulo
1 do treinamento (Contagem da Populacdo e Cadastro de Enderecos). A lista deve
estar na ordem decrescente de classificacdo;

2- Reunir todos os treinandos aprovados e apresentar a lista de classificacdo e o qua-
dro de vagas - lembrando que o quadro de vagas foi divulgado junto com o Edital
do Processo Seletivo. Caso seja necessdrio, ler para todos o item 11 do Edital;

3- Chamar, entdo, o 1° colocado na lista de classificagdo e solicitar que escolha sua
drea de trabalho (zona urbana ou rural);

4- Anotar na lista de classificacdo, na frente do nome do treinando, a drea escolhida;

5- Chamar o 2° colocado e repetir o procedimento, atentando para que ndo sejam
ultrapassados os limites de vagas definidos para as zonas urbana e rural. Assim,
quando estiverem completas as vagas definidas para uma zona, os treinandos
seguintes somente poderdo escolher setores da outra zona;

6- Repetir sucessivamente o procedimento até que tenham sido preenchidas as vagas
de uma das dreas;

7- Avisar aos demais treinandos que eles terdo de trabalhar na zona que ainda néo
teve suas vagas preenchidas. Anotar, entdo, na frente de seus nomes na lista de
classificacdo a zona de trabalho;

8- Fazer, a seguir, a distribuicdo dos setores urbanos;
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9- Chamar o 1° classificado que escolheu trabalhar na zona urbana e pedir que ele
escolha seu setor;

10- Retirar a caderneta do setor escolhido daqueles a serem distribuidos e anotar
na lista de classificacdo, na frente do nome do treinando, o nimero do setor
escolhido;

11- Nos municipios com mais de cinco Recenseadores, aqueles que forem trabalhar na
zona urbana estardo dispensados do treinamento do Censo Agropecudrio. Com-
binar com eles, entdo, data e hordrio para que comparecam ao Posto de Coleta
para os procedimentos de contratagdo;

12- Nos municipios com até cinco Recenseadores, todos receberdo treinamento do
Censo Agropecudrio porque nessas localidades é comum haver estabelecimentos
agropecudrios nas dreas urbanas. Assim, os procedimentos de contratagdo desses
Recenseadores somente ocorrerdo ao final do Médulo 2 do treinamento;

Segunda Etapa

13- Ao final do treinamento do Censo Agropecudrio, preparar a lista de classificacdo
e repetir os passos 9 e 10 para distribuicdo dos setores rurais; e

14- Nos municipios onde n&o serd realizada a Contagem da Populagdo os procedi-
mentos de distribuicdo de setores obedecerdo apenas as regras relativas & zona
rural.

Como foi convocado para treinamento um nimero maior de candidatos do que o de vagas,
visando a suprir eventuais desisténcias e reprovacdes, é possivel que haja treinandos apro-
vados em nimero superior ao de vagas. Caso isso ocorra, os treinandos aprovados, mas
ndo classificados segundo o nimero de vagas devem ser orientados a aguardar chamada
posterior para ocupar vaga aberta por desligamento de outro Recenseador, se houver.

A distribuicdo dos setores restantes deve obedecer & ordem de término do trabalho dos
Recenseadores. Somente aqueles que apresentaram um bom trabalho deverdo ter a chance
de receber um segundo ou terceiro setor. Os supervisores deverdo, na medida do possivel,
fazer com que os setores de maior carga de trabalho sejam colocados em coleta o mais
breve possivel.

Procedimentos a serem executados pelo Supervisor no
PDA do Recenseador

Existem duas formas de executar os procedimentos:

a) Que exigem conexdo ao Sistema Central - RJ;

b) Que n&o exigem conexdo ao Sistema Central - RJ;
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Procedimentos que exigem conexdo ao Sistema Central - RJ

Na tela inicial do PDA do Recenseador, o Supervisor deverd escolher o tipo de acesso
“Supervisor”, digitar sua matricula e senha e clicar em “Acessar”. Conectado ao Sistema
Central - RJ, na tela IBGE - clicar em “Opg¢oes”, clicar em “Fun¢bes de Supervisdo”, selecio-
nando, a seguir, o procedimento a ser executado:

Carga do Setor no PDA do Recenseador

Nos postos de coleta, informatizados ou ndo, o Supervisor com sua matricula e senha,
deverd, no PDA, do Recenseador:

e Acessar na fela IBGE “Comunicagdo”, onde aparecerd a mensagem “Deseja iniciar
comunicacdo com a base de dados?”. Escolha a opgcdo “Sim”, a seguir selecione o
cédigo do setor, acione “Download” e aguarde a conclusdo da operagdo.

* A seguir, clique em “Sair”.

Caracterizacao do Setor

Apds o recebimento das informagdes descritas acima, os setores com Lista Prévia e alguns
setores rurais |G estardo caracterizados, ou seja, definido o uso de numeracdo de quadra e
face e do GPS.

| ok |

Para os demais setores, o Supervisor deverd, baseado nas observacées de campo obtidas
quando da pré-coleta ou, quando da néo realizacdo desta na andlise do mapa do setor,
realizar a caracterizacdo. Esta atividade, realizada através da tela Setor - Caracterizar,
consiste em indicar ao sistema se no sefor em questdo a coleta de informacdes utilizard ou
ndo quadra/face e GPS - em todos os sefores rurais serd utilizado o GPS para a coleta da
coordenada das unidades visitadas. A partir destas informacdes o sistema solicitard ou néo

os nimeros de quadra e face e apresentard ou ndo a tela de coordenadas.

Atencdo

E importante a correta caracterizagdo, uma vez que ela implica na adequagdo das telas

para o registro das informagdes do setor no PDA.
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Senha do Recenseador

Ao final dos procedimentos anteriores, serd solicitada ao Recenseador que crie sua senha.

A senha do Recenseador somente poderd ser alterada com autorizagdo do Supervisor no
PDA do Recenseador.

Colocar um setor em andamento como paralisado

* O aplicativo ird atualizar a transmissdo dos dados deste setor para o Sistema
Central - RJ, alterar seu “status” e liberar o PDA para outro setor. Um setor enquan-
to paralisado ndo poderd ser trabalhado e nem transmitido.

Colocar um setor paralisado como em andamento
e O aplicativo ird solicitar a informacdo do cédigo do setor e se haverd troca de
Recenseador. Em caso de troca do Recenseador, informe a nova matricula. Apds
registrar a senha do Recenseador o sistema faré a carga do setor com os dados
até entdo coletados.
Troca de Senha do Recenseador
¢ Quando necessdrio trocar a senha em uso do Recenseador, esta deverd ser exclui-
da pelo sistema, que pedird nova senha e confirmagdo da mesma.
Troca de Recenseador do setor

Vocé deverd:

e Conectar o PDA;

Informar no aplicativo que efetuard a troca do Recenseador e transmitir o que foi
coletado pelo Recenseador atual;

Aguardar a autorizagdo que serd encaminhada pelo Sistema Central - RJ; e

Atribuir a matricula do novo Recenseador e permitir a criagdo de sua senha.

Apés estes procedimentos o setor estard em andamento, com a troca de Recenseador efetuada.

Procedimentos que ndo exigem conexio ao Sistema Central - RJ

Na tela inicial do PDA do Recenseador, o Supervisor deverd escolher o tipo de acesso
“Supervisor”, digitar sua matricula e senha e clicar em “Acessar”. Na tela IBGE - clicar em
“Opgoes”, clicar em “Fungdes de Supervis@o”, selecionando, a seguir, o procedimento a ser
executado:

Colocar um setor como encerrado e desativado
* Apds este procedimento serd possivel o Supervisor atribuir a este PDA outro setor.
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Reabrir um questiondrio jd transmitido com a coleta em andamento

* O aplicativo permitird que o questiondrio seja corrigido e retransmitido.

Reabrir um setor com a coleta concluida e jd transmitido.

e O aplicativo permitiré que o Recenseador reabra um questiondrio para alteragdes,
inclusdo ou exclusGo mudando o seu “status” para recoletado e permitindo a sua
transmissdo.

Desativar um setor em andamento

* Apds este procedimento serd possivel o Supervisor atribuir a este PDA outro setor.

Ativar um setor em andamento que estava desativado

¢ Para ativar um setor, o PDA ndo poderd ter outro setor ativo. Neste caso, o status
“em andamento” serd mantido.

Recuperaciio de Copia de Seguranca

* Se houver necessidade que os dados do setor sejam recuperados do cartdo de
meméria, por alguma perda de dados, algum problema no PDA ou outro motivo
qualquer, o Supervisor através da sua senha, poderd restaurar a dltima cépia exis-
tente (backup), através de funcdo prépria para isso.

Acompanhamento dos Recenseadores
O Supervisor devera:

— Na primeira semana de trabalho, orientar cada um dos Recenseadores sob sua res-
ponsabilidade sobre a localizagdo dos setores que lhes foram designados, inclusive
informando sobre os meios de transporte mais adequados e formas de acesso;

— Nos primeiros dias priorizar o acompanhamento dos Recenseadores que rece-
beram setores nos quais possa haver maiores dificuldades de identificacdo dos
limites ou de percurso;

— Informar ao Recenseador que, se ocorrerem divergéncias entre o mapa e a des-
cricdo referentes aos limites do sefor, durante o seu percurso, ele deve interrom-
per imediatamente a coleta, dirigir-se ao Posto de Coleta e juntamente com vocé
Supervisor, refornar ao local. Se for confirmada a necessidade de alteracdo, vocé
deverd comunicar com urgéncia ao ACM, para que este informe ao Coordenador
de Subdreaq, e as providéncias sejam tomadas imediatamente;

— No inicio da coleta, acompanhar cada Recenseador de forma a avaliar se as
instrucdes para o percurso e cobertura do setor estdo sendo obedecidas, além de
acompanhar a realizacdo de, pelo menos, uma entrevista em um domicilio parti-
cular ocupado e em um estabelecimento agropecudrio, com o objetivo de sanar,
no inicio dos trabalhos, possiveis dividas de conceito bem como de manuseio do
PDA pelo Recenseador;
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— Nos setores urbanos, agendar, no minimo, dois dias por semana nos quais o
Recenseador deverd comparecer ao Posto de Coleta para transmitir os dados e so-
lucionar as ddvidas surgidas durante a coleta, evitando assim que se tornem erros
sistemdticos. Nos setores rurais, agendar no minimo uma vez por semana;

— Nos setores rurais de dificil acesso, o Recenseador deve ser bem preparado antes
de iniciar a coleta de campo, acompanhando juntamente com o Supervisor, algu-
mas entrevistas de outro Recenseador, em um setor mais préximo, com a finalidade
de evitar também erros sistemdticos; e

— Entregar ao Recenseador um sefor de cada vez, exceto em casos especiais a se-
rem solucionados junto ao Agente Censitdrio Municipal - ACM e ao Coordenador
de Subdrea.

Atencdo

E fundamental que, ao iniciar o trabalho de coleta, nenhum Recenseador tenha dividas
sobre a localizacdo ou limites do setor onde ird atuar.

Agendamento dos Compromissos

A fungdo “Contato”, no PDA do Supervisor, servird de instrumento para o registro dos com-
promissos durante os trabalhos de coleta. Ela deverd conter além da relac@o dos Recensea-
dores, os seus enderecos e telefones de contato.

Cabe lembrar que, em geral, os Postos de Coleta rednem vdrias equipes de supervisdo. As-
sim, os dias de visita dos Recenseadores ao Posto para tirar ddvidas devem ser agendados
em conjunto por todos os Supervisores e o ACM, de forma a evitar concentragdo de Recen-
seadores em um Unico dia ou periodo.

Recusas

S&o raros os casos de pessoas que se recusam a prestar informacdes nas operagdes censitd-
rias. Se isto ocorrer, o Recenseador deverd explicar a importéncia dos Censos 2007 para o
entrevistado, solicitando sua cooperacdo. Caso haja necessidade, o Supervisor deverd ajudar
o Recenseador nesta tarefa, deixando a cargo deste Gltimo a realizacdo da entrevista.

Procedimentos para a Coleta do Censo Agropecudrio nas dreas urbanas onde
ndo for realizada a Contagem da Populactio

Para os municipios onde néo for realizada a Contagem da Populagdo, a coleta do Censo
Agropecudrio nas dreas urbanas serd feita pelo Supervisor, ACM ou alguém designado
pelo Coordenador Técnico.
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Procedimentos para a Coleta do Censo Agropecudrio nas dreas urbanas onde
for realizada a Contagem da Populacéo

Nos municipios com mais de cinco Recenseadores:

— Os Recenseadores da drea urbana deverdo registrar no PDA todos os estabeleci-
mentos agropecudrios que encontrarem durante o percurso. Ao final da coleta do
setor o Supervisor, com o PDA do Recenseador, deverd ir a estes estabelecimentos
para a realizacdo das entrevistas. Esses estabelecimentos deverdo ser encontrados
no seguinte caminho - Op¢des = Relatérios = Lista de Agropecudrio néo iniciado.

Nos municipios com até cinco Recenseadores:

— A coleta do Censo Agropecudrio serd realizada pelo préprio Recenseador.

Coleta Descentralizada do Censo Agropecudrio

Coleta Descentralizada é aquela que ndo pode ser realizada no municipio onde se encon-
tra o Estabelecimento Agropecudrio. Vale lembrar que se deve coletar as informagdes do
questiondrio, até onde for possivel, deixando para a coleta descentralizada o restante das
informacdes. E bom deixar claro que em caso de conflito de informacaes entre os dois infor-
mantes, deve prevalecer a informacdo prestada pelo produtor ou administrador.

Atencdo

Nos casos em que os produtores residam em outro municipio, mas freqientemente estejam
no estabelecimento, como por exemplo, finais de semana, quinzena, etc., ndo considerar
como coleta descentralizada. Deverd ser marcado um dia em que o produtor possa receber
o Recenseador para a realizagdo da entrevista.

Atribuictio do Supervisor responsavel pela coleta descentralizada

O Supervisor, responsével pela coleta descentralizada, receberd em seu PDA os enderegos
dos estabelecimentos que deverdo ser entrevistados em seu municipio, devendo fazer a
coleta destes questiondrios o mais rdpido possivel, ndo deixando para o final do trabalho a
realizacdo desta tarefa.

Apés a coleta de cada um destes questiondrios, vocé deverd fazer a transmissGo dos mes-
mos, utilizando o seu PDA, para que o sistema central seja atualizado e acabe com este
tipo de pendéncia em seu municipio.

Caso ndo seja possivel a realizacdo da entrevista em seu municipio, em virtude de ter
recebido o endereco errado, ou o produtor avisar que a coleta deve ser feita no estabeleci-
mento efc., vocé, Supervisor, deverd colocar essa justificativa no campo especifico, presente
em seu PDA, e transmitir esta informagdo para o Sistema Central - R) para a retirada desta
pendéncia em seu municipio.
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Os questiondrios de Coleta Descentralizada que por qualquer motivo ndo puderem ser cole-
tados no endereco para o qual foram enviados, quando retornarem a sua origem, se o sefor
ainda estiver na situacdo “em andamento” o Supervisor, através da sua senha, autorizard o

Recenseador a modificar as informagdes do referido questiondrio para retransmissdo.

Se o setor de origem estiver na situagdo encerrado e transmitido o Supervisor, através da
sua senha, comandard a recoleta dos questiondrios da coleta descentralizada do Agropecud-
rio, permitindo assim a modificacdo das informacdes dos questiondrios para retransmissdo.

Setores que poderdo ter a coleta realizada de forma alternada por um mesmo
Recenseador

As Coordenagdes Técnicas nas Unidades Estaduais informardo quais municipios poderdo
ter setores coletados de forma alternada por um mesmo Recenseador. Esta informagdo,
depois de consolidada pela Coordenag¢do Operacional dos Censos no Rio de Janeiro, seré
armazenada no Sistema Central - RJ, junto as demais caracteristicas do setor (mapa, descri-
¢Go do perimetro, efc.).

O primeiro setor deverd ser carregado no PDA e, posteriormente, desativado. Repetir esta
operagdo para todos os setores a serem coletados, de forma alternada, por este Recensea-
dor. A caracteristica especifica destes setores é que poderdo ser ativados e desativados, um
a cada vez, diretamente pelo Recenseador, sem a necessidade da senha do Supervisor.

O Recenseador, apds as cargas efetuadas pelo Supervisor, criaré a sua senha e terd a oportu-
nidade de ativar qualquer um dos setores existentes no cartdo de meméria do PDA. Durante o
periodo de coleta, o Recenseador terd a autonomia de desativar o setor carregado no PDA que
estd em andamento, colocar como ativo outro armazenado no PDA, e assim sucessivamente.

Relatérios de andamento da Coleta

O Supervisor deverd, desde o inicio da coleta, acompanhar os seguintes relatérios no PDA
do Recenseador, em suas visitas ao Posto:

Andamento da Coleta;

— Lista de pendéncias;

— Lista de Quadras/Faces;

— Lista de Domicilios Fechados;

- Lista de Unidades Visitadas;

— Lista de Agropecuério Nao Iniciado; e

— Histérico das Transmissdes.
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Atencao

Acompanhar atentamente os relatérios de unidades pendentes, domicilios fechados e de
agropecudrios ndo iniciados, cobrando do Recenseador o retorno sistemdtico a estes ende-
recos para solucionar as pendéncias e realizar as entrevistas.

Relatorio de Controle Semanal da Coleta - Supervisor

Para o controle semanal da coleta o Supervisor deverd utilizar o formulério Controle Sema-
nal da Coleta do Supervisor constante nas ltimas pdginas deste manual, sendo um resumo,
semana a semana, do andamento da coleta nos setores sob sua supervisdo, devendo repas-
sar fais informagdes ao ACM para este possa acompanhar o andamento dos trabalhos na
sua drea de atuacdo.

O Supervisor deverd relacionar os setores de sua superviséo, indicando os seguintes “status”:

NI (Néo iniciado) — Setor onde a coleta de dados ainda n&o foi iniciada pelo Recen-
seador.

A (Em andamento) — Setor que estd sendo coletado pelo Recenseador;

P (Setor paralisado) — Setor em que, por algum motivo, a coleta dos dados foi inter-
rompida.

C (Coletado) - Setor no qual o Recenseador i realizou todo o trabalho de coletq,
aplicou a rotina de fechamento e fez a dltima transmissdo de dados;

R (Recoletado) — Setor coletado que foi ativado com o objetivo de alterar os dados
do mesmo;

S (Supervisionado) — Setor no qual o Supervisor tenha realizado todos os procedimen-
tos de supervisdo e tenha efetuado a transmissdo do encerramento da supervisdo.

L (Liberado) - Setor liberado para pagamento pelo Coordenador de Subdrea, de
Area ou Técnico.

O Trabalho e Atribuicoes do Agente Censitdrio Supervisor - ACS -
Parte 2

Indicadores Gerenciais da Coleta

O Sistema de Indicadores Gerenciais da Coleta - SIGC foi desenvolvido com a finalidade
de acompanhar a coleta verificando, através de parémetros predefinidos, se as informacdes
diferem do padrdo esperado, permitindo a identificagdo de setores cujos dados devem ser
verificados.
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Setores em andamento

O sistema atuard emitindo mensagens referentes aos parédmetros do Registro de Enderecos,
da Contagem da Populacdo e do Censo Agropecudrio de cada setor, automaticamente,
para o PDA do Supervisor, todas as vezes que fizer conexdo com o Sistema Central - RJ.

As mensagens que poderdo ocorrer para os setores em andamento estdo acompanhadas,
quando for o caso, de instrucdes especificas acerca das acdes que deverdo ser adotadas.
Para todas as mensagens, independentemente de haver uma instrucdo de agdo especifica,
o Supervisor deverd observar os seguintes procedimentos:

® Para retificar ou confirmar os registros cujos valores acionaram as mensagens, o
Supervisor poderd determinar que o préprio Recenseador retorne a campo para
verificacdo do trabalho, ou efetuar esta tarefa pessoalmente, quando determinado
pelo ACM e Coordenador de Subdrea que estardo, também, recebendo relatérios
consolidados gerados pelo SIGC.

e E fundamental que o Supervisor acione o Recenseador, imediatamente apés receber
uma mensagem do SIGC, a fim de corrigir eventuais erros sistemdticos que estejam
sendo cometidos evitando-se, assim, que se acumulem até o final da coleta no setor.

* Ressalte-se que uma mensagem do SIGC néo significa, necessariamente, que exis-
te um erro na coleta das informagdes que a produziram. Assim, a pronta agdo do
Supervisor permitird que sejam estabelecidos os esclarecimentos necessdrios para
cada valor apontado como fora dos pardmetros esperados.

Mensagens associadas ao Registro de Enderecos:
Para todos os setores

Proporgdo de estabelecimentos de ensino acima do limite.
Proporgdo de estabelecimentos de saide acima do limite.
Proporgdo de estabelecimentos religiosos acima do limite.
Proporgdo de enderecos miltiplos acima do limite

Estas mensagens poderdo ter por origem:

* Erro de interpretacdo do conceito por parte do recenseador. O recenseador deve-
ré ser instruido adequadamente e o sistema informado

* nicio da coleta por parte do setor que concentra estabelecimentos desta catego-
ria; o fato que deverd ser informado ao sistema.

* Alta concentragdo de estabelecimentos desta categoria no setor; o fato deverd ser
informado ao sistema.

Proporg¢do de unidades visitadas pendentes de espécie acima do limite

Esta mensagem poderd ter por origem:

* Erro de interpretacdo do conceito por parte do recenseador; o recenseador deve-
ré ser instruido adequadamente e o sistema informado.
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* Acimulo de pendéncias por falta de acdo do recenseador na investigacdo da es-
pécie; o recenseador deverd ser instruido adequadamente e o sistema informado.

e Alta concentragdo de UV desta categoria no setor; o fato deverd ser informado ao
sistema.

Para os setores urbanos

Proporgdo de logradouros excluidos acima do limite
Proporgdo de logradouros incluidos acima do limite

Estas mensagens poderdo ter por origem:

* Erro de interpretacdo do conceito por parte do recenseador que poderd estar con-
fundido a alteracdo de grafia ou a troca de nome do logradouro com a exclusao/
inclusdo do logradouro; a exclus@o de logradouro é operacdo delicada e deve ser
acompanhada com atencdo pelo supervisor; o recenseador deverd ser instruido
adequadamente e o sistema informado.

* |nicio da coleta por parte do setor que concentra logradouros nesta situagcdo; o
fato que deverd ser informado ao sistema.

* Alta concentragdo de logradouros nesta situagdo no setor; o fato deverd ser infor-
mado ao sistema.

Proporg¢do de unidades visitadas ndo encontradas acima do limite
Proporgdo de unidades visitadas incluidas acima do limite

Estas mensagens poderd&o ter por origem:

* Erro de interpretacdo do conceito por parte do recenseador que poderd estar se
confundido no tratamento da lista prévia; o recenseador deverd ser instruido ade-
quadamente e o sistema informado.

* Inicio da coleta por parte do sefor que concentra unidades nesta situacdo; o fato
que deverd ser informado ao sistema.

e Alta concentracdo de unidades nesta situacdo no setor; o fato deverd ser informa-
do ao sistema.

Para os setores rurais

Proporgdo de unidades visitadas sem coordenadas acima do limite

Proporgdo de estabelecimentos agropecudrios com coordenadas no local da entrevista aci-
ma do limite

Estas mensagens poderd&o ter por origem:

* Erro de inferpretacdo do conceito por parte do recenseador, erro de configuracdo do
equipamento ou mesmo falha de funcionamento do equipamento; o recenseador de-
verd ser instruido adequadamente, o equipamento verificado e o sistema informado.
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* Inicio da coleta por parte do setor que concentra unidades nesta situagdo; o fato
que deverd ser informado ao sistema.

¢ Alta concentracdo de unidades nesta situacdo no setor; o fato deverd ser informa-
do ao sistema.

Proporgdo de estabelecimentos ndo agropecudrios acima do limite

Esta mensagem poderd ter por origem:

* Erro de interpretacdo do conceito por parte do recenseador que poderd estar
confundido os limites de seu setor e em especial nas proximidades de uma drea ur-
bana; o recenseador deverd ser instruido adequadamente e o sistema informado.

* Inicio da coleta por parte do setor que concentra unidades nesta situagdo como,
por exemplo, um pequeno povoado que faca parte de um setor; o fato que deverd
ser informado ao sistema.

* Alta concentracdo de unidades nesta situacdo no setor como, por exemplo, em
setores oficialmente rurais, mas com caracteristicas tipicamente urbanas; o fato
deverd ser informado ao sistema.

Mensagens associadas a@ Contagem da Populacdio (setores urbanos e rurais)
Pessoas recenseadas por dia abaixo do esperado

O Supervisor deverd exigir do Recenseador mais empenho e dedicagcdo no sentido de me-
lhorar a producdo (domicilios e pessoas recenseadas). Caso exista algum motivo especial
para a baixa produtividade como, por exemplo, condicdes climdticas adversas, dificuldade
ou impedimento de contato com os informantes, etc., o Recenseador deve comunicar o fato
imediatamente ao Supervisor, ficando este obrigado a confirmar a situacdo e informé-la
ao ACM. Se a mensagem de baixa produtividade se reproduzir, sem que haja justificativa
para tal, caberd ao ACM junto com o Coordenador de Subdrea avaliar a necessidade de
substituicdo do Recenseador para que os prazos de coleta ndo sejam comprometidos.

Pessoas recenseadas por dia acima do esperado

Média de moradores por domicilio abaixo do esperado
Média de moradores por domicilio acima do esperado

Total de domicilios particulares ocupados acima do esperado

Os 4 indicadores acima podem estar apontando para sobre ou subenumeragdo de domi-
cilios e pessoas. As acdes do Supervisor deverdo ser orientadas pela andlise dos relatérios
denominados “Resumo dos totais do setor” e pelos resultados da supervisdo de percurso e
reentrevistas, procedimentos que estdo definidos neste manual. Se ficar constatado que o
Recenseador estd incorrendo em erro, o Supervisor deverd retreind-lo. Caso persistam os
problemas, caberd ao ACM junto com o Coordenador de Subérea avaliar a necessidade
de substituicdo do Recenseador.
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Mensagens associadas ao Censo Agropecudrio (setores urbanos e rurais)

Para o Censo Agropecudrio o sistema de supervisdo serd acionado a partir do SIGC. Nes-
se sentido, observe as instrucdes a seguir.

Estabelecimentos coletados por dia abaixo do esperado

Ver instrugdo do indicador “pessoas recenseadas por dia abaixo do esperado”, substituindo
domicilios e pessoas recenseadas por estabelecimentos agropecudrios recenseados.

Estabelecimentos recenseados por dia acima do esperado

O supervisor deverd entrar em contato com o Recenseador imediatamente verificando o
motivo da alta produtividade. Deve verificar os questionérios no PDA, para a consisténcia
das informagdes, e se for o caso, ir a campo para confirmar as informagdes.

Area total dos estabelecimentos maior que a érea territorial do setor

Neste caso deverdo ser verificadas as dreas e unidades de superficie declaradas de todos
os questiondrios relacionados, buscando alguma inconsisténcia que possa ter gerado o indi-
cativo. Se o SIGC apontar estabelecimentos especificos, estas dreas devem ser confirmadas
em campo.

Total de pessoal ocupado no setor maior que a populagdo residente

Este indicador compara o pessoal ocupado em 31/12/2006 do Censo Agropecudrio (fami-
liar + ndo familiar), com a populacéo residente em 31/03/2007 da Contagem da Popula-
¢do. Deverdo ser verificados os quadros envolvidos para a verificacdo da consisténcia da
informagdo e as possiveis correcdes, caso sejam necessdrias. Se for detectado algum esta-
belecimento agropecudrio especifico, estas informacdes devem ser confirmadas em campo.

Excesso de pessoal ocupado por estabelecimento

Neste caso deverd ser confirmada a informagdo através do quadro de pessoal ocupado
com o nimero de estabelecimentos coletados.

Respondendo as Mensagens

Para cada mensagem haverd um campo para observacdes, no qual o Supervisor poderd
apresentar justificativas para os valores encontrados. Sempre deverd ser informado se hou-
ve ou ndo retorno a campo para verificacdo e se foi o Supervisor ou o Recenseador quem
executou tal tarefa.

Exemplo de resposta: valores confirmados/alterados apés retorno do Recenseador a campo.

Setores concluidos

As mensagens que poderdo ocorrer para os setores concluidos estdo acompanhadas, quando
for o caso, de instrucdes especificas acerca das acdes que deverdo ser adotadas. Para todas
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as mensagens, independentemente de haver uma instrucdo de acdo especifica, o Supervisor
deverd observar os mesmos procedimentos gerais definidos para os setores em andamento.

Mensagens associadas ao Registro de Enderecos (Para todos os Setores Coletados com
Lista Prévia)

Inclusdo de logradouro néo confirmada

Esta mensagem serd produzida sempre que na pré-coleta tenha sido identificada a inclusdo
de logradouro e na coleta ndo tenha sido realizada nenhuma inclus@o de logradouro.

Esta mensagem poderd ter por origem:

® Erro na informagdo de inclusdo durante a pré-coleta; o setor deverd ser verificado
e o sistema informado.

® Erro na coleta por parte do recenseador como, por exemplo, omissdo de parte do se-
tor onde se encontra a incluséo; o setor deverd ser verificado e o sistema informado.

Exclusdo de logradouro néo confirmada

Esta mensagem serd produzida sempre que na pré-coleta tenha sido identificada a exclusdo
de logradouro e na coleta ndo tenha sido realizada nenhuma exclusdo de logradouro.

Esta mensagem poderd ter por origem:

® Erro na informacdo de exclusdo durante a pré-coleta; o setor deverd ser verificado
e o sistema informado.

* Erro na coleta por parte do recenseador como, por exemplo, omissdo de parte do se-
tor onde se encontra a exclusdo; o sefor deverd ser verificado e o sistema informado.

Unidade Visitada ndo trabalhada

Esta mensagem serd produzida sempre que o total de enderecos na lista prévia ndo for
coincidente com a soma dos enderecos confirmados mais os enderecos excluidos.

Mensagens associadas a@ Contagem da Populacéo

Total de domicilios particulares ocupados abaixo do esperado

Total de domicilios particulares ocupados acima do esperado

Total de unidades visitadas abaixo do esperado

Total de unidades visitadas acima do esperado

Proporcdo de domicilios particulares fechados e vagos acima do esperado
Proporg¢do de domicilios particulares de uso ocasional acima do esperado

As acdes do Supervisor deverdo ser orientadas pela andlise dos relatérios denominados

" . " .~ .
Resumo dos totais do setor” e pelos resultados da supervisdo de percurso e reentrevistas,

procedimentos que estdo definidos neste manual. O Supervisor deve, também, verificar os
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registros no PDA do Recenseador, consultando-o acerca de informacdes que possam justifi-
car os valores questionados (por exemplo: elevado nimero de construgdes novas no setor;
erradicacdo de invasdes ou remogdes de populacdo em dreas de risco - acarretando queda
no nimero de domicilios; elevado nimero de domicilios de veraneio - justificando um indice
alto de unidades de uso ocasional; etc.).

Mensagens associadas ao Censo Agropecudrio
Excesso de estabelecimentos de projetos de assentamentos por total de estabelecimentos

Neste caso deverd ser confirmada a informagdo, ou se existiv algum erro de conceito por
parte do Recenseador.

Total de estabelecimentos agropecudrios maior que o nimero de domicilios ocupados

Neste caso deverd ser confirmada a informagdo, ou se existiv algum erro de conceito por
parte do Recenseador, pois ndo é comum o nimero de domicilios ser menor que o de esta-
belecimentos agropecudrios.

Excesso de estabelecimento em coleta descentralizada

Neste caso deverd ser confirmada a informagdo, ou se existiu algum erro de conceito por
parte do Recenseador. Cuidado para ndo confundir questiondrio pendente com coleta
descentralizada.

Area de pastagem insuficiente para o total de bovinos

Verificar as dreas de pastagens e as unidades de superficie declaradas, além do total de
bovinos, para verificar a consisténcia das informacdes. Se for necessdrio deve haver retorno
a campo.

Bovinos no setor maior que metade dos bovinos da PPM (Pesquisa Pecudria Municipal) 2005

Deverdo ser verificados os bovinos dos questiondrios listados pelo SIGC, para avaliar a
informacdo.

Area agricultada insuficiente para total de tratores

Verificar total de tratores nos questiondrios listados pelo SIGC, confirmando a informagéo
naqueles com maior nimero deste equipamento.

Excesso de drea irrigada em relagéo & érea total

Verificar as dreas totais, as dreas irrigadas e as unidades de superficie declaradas, para
verificar a consisténcia das informacdes.

Para os indicadores descritos a seguir, deverdo ser verificadas as dreas colhidas de cada
um dos produtos nos questiondrios listados pelo SIGC, para avaliar a informacao.

Excesso de drea colhida de banana no setor em rela¢éo a drea colhida de banana na PAM
(Producéo Agricola Municipal) 2005
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Excesso de drea colhida de café no setor em relacdo a drea colhida de café na PAM 2005
Excesso de drea colhida de cacau no setor em relagéo a drea colhida de cacau na PAM 2005
Excesso de drea colhida de laranja no setor em relacéo & drea colhida de laranja na PAM 2005

Excesso de drea colhida de algod@o no setor em relacéo & érea colhida de algodéo na
PAM 2005

Excesso de drea colhida de arroz no setor em relacdo a drea colhida de arroz na PAM 2005
Excesso de drea colhida de cana no setor em relacdo a drea colhida de cana na PAM 2005
Excesso de drea colhida de milho no setor em relacdo a érea colhida de milho na PAM 2005
Excesso de drea colhida de feijdo no setor em relacdo a drea colhida de feijgo na PAM 2005

Excesso de drea colhida de mandioca no setor em relacdo a drea colhida de mandioca na
PAM 2005

Excesso de drea colhida de soja no setor em relagdo a drea colhida de soja na PAM 2005
Excesso de drea colhida de trigo no setor em relacéo & érea colhida de trigo na PAM 2005

Excesso de estabelecimentos no setor em relagéo & estimativa de estabelecimentos do municipio

Indicadores para Municipios Concluidos

Excesso de estabelecimentos no municipio em relagdo & estimativa de estabelecimentos do
municipio

Neste caso deverd ser confirmada a informagdo, ou se houve erro de conceito por parte do
Recenseador do que é um estabelecimento agropecudrio.

Excesso de estabelecimentos origindrios de projetos de assentamentos em relacdo ao total
de estabelecimentos do municipio

Neste caso deverd ser confirmada a informagdo, ou se houve erro de conceito por parte do Re-
censeador do que é um estabelecimento agropecuério origindrio de projeto de assentamento.

Respondendo as Mensagens

Para cada mensagem haverd um campo para observacdes, no qual o Supervisor poderd
apresentar justificativas para os valores encontrados. Sempre deverd ser informado se hou-
ve ou ndo retorno a campo para verificacdo e se foi o Supervisor ou o Recenseador quem
executou tal tarefa.

Exemplo de resposta: valores confirmados/alterados apés retorno do Recenseador a campo.

Atencdo

E importante ressaltar que setores com a coleta concluida somente serdo liberados para
pagamento ao Recenseador se ndo houver pendéncia por parédmetros controlados pelo
SIGC. Caso haja pendéncia, o Coordenador de Subdrea somente autorizard o pagamento
apds avaliar e aceitar a justificativa do Supervisor para os valores coletados. Se a justifica-
tiva ndo for aceita, o Coordenador de Subdrea poderd determinar, através do ACM, que o
Supervisor ou o Recenseador retornem a campo para confirmar ou retificar as informacdes.
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Sistema de Supervisdo

O Sistema de Supervisdo tem por obijetivo gerenciar os procedimentos de supervisdo, forne-
cendo as seguintes funcionalidades:

* Médulo de pré-coleta;
* Médulo de pedidos de supervisdo;
* Acompanhamento da coleta por meio de relatérios gerenciais; e
* Mensagens dos indicadores gerenciais de coleta.
A implementagdo dessas funcionalidades permitird, através da supervisdo operacional:

* Controle da cobertura do percurso, verificando as inclusdes e alteragdes da lista
prévia, através do confronto dos registros de enderecos com o mapa do setor e
com a situacd@o encontrada em campo;

e Verificar os registros de enderecos para detectar possiveis omissdes ou duplicida-
de de lancamentos pelo Recenseador;

e Evitar superenumeracdo ou subenumeracdo de pessoas e domicilios, verificando
as inclusdes, alteracdes e exclusdes;

e Verificar a correta aplicacdo dos conceitos e procedimentos através das reentre-
vistas; e

e Detectar possivel invasdo de limites de setores e/ou de municipios.

O médulo de pedidos de supervisdo serd aplicado em até trés momentos durante a coleta
de cada setor urbano ou rural.

Vocé Supervisor, deverd verificar o percurso e a cobertura, registrar a espécie das unidades,
bem como realizar a reentrevista de até 3 domicilios entre aqueles jé& coletados e transmitidos
pelo Recenseador para o Sistema Central - RJ. O sistema realizard, também, a comparacdo
entre os resultados obtidos por vocé e aqueles obtidos pelo Recenseador e lhe apresentard as
divergéncias encontradas. Vocé deverd, entdo, avaliar com o Recenseador cada uma destas
divergéncias e providenciar a correcdo pelo Recenseador lembrando, também, de orientd-lo
para evitar outras ocorréncias. A seguir, os resultados da operacdo serdo transmitidos, para o
Sistema Central - RJ.

Sistoma de Superviso
Setor; 35-54953-05-00-0002
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O Supervisor deve clicar numa das fungdes apresentadas na tela:

Relacdo de recenseadores do setor

Mapa do Setor (Geopad)
Mapa do Setor (PDF)

Descricdo do Setor

Procedimentos de Supervisdo
— Pré-coleta
— Coleta;
— Fechamento da Supervisdo

A opg¢do Fechamento da Supervisdo sé estard habilitada apés os procedimentos Pré-coleta
e Coleta serem realizados.

Ao clicar na fungdo Relagdo de Recenseadores do setor, serd apresentada uma tela com o
nimero da matricula e o nome dos Recenseadores que trabalharam no setor, a data de inicio
e fim da operagdo, e os dados do Recenseador atual, caso o setor ainda esteja em coleta.

Procedimentos de Supervistio - Coleta

Ao clicar na fungéo “Coleta” serd apresentada uma tela com os procedimentos de supervi-
s@o a serem efetuados para a fase de coleta de um setor.

Befacin 08 [BEnIasinEs oo 1akor

Croou do Soter
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Progechneniioy de Superyisi
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Os procedimentos de supervisdo para a coleta estdo divididos em trés etapas:
1- Resumo dos totais do setor;
2- Indicadores gerenciais da coleta; e

3- Pedidos de Superviséo.

Resumo dos totais do setor

O acompanhamento do andamento da coleta deve ser uma preocupacdo constante do
Supervisor, devendo acompanhar os relatérios abaixo:
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Ao clicar em qualquer uma das opg¢des para Supervisdo, “Cadastro de Enderecos”, “Conta-
gem da Populacdo” ou “Censo Agropecudrio” o sistema apresenta a tela com o resumo dos
totais pertinentes a cada operacdo.

Estas telas contém os totais dos dados coletados e transmitidos pelo Recenseador. Estes
dados refletem a Gltima atualizacdo do SIGC.
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Indicadores Gerenciais da Coleta

Contém as mensagens de indicadores, que sdo divididos em Principais e Complementares,
referentes a situacdo da coleta apresentados no sistema SIGC. Estes dados refletem a Glti-
ma atualizacdo do SIGC.
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Cadastro de Enderecos:
- Princiais: o

- Complementares: 0
Contagem da Populacao:
- Princinsis! i
- Complamentares: 0

Censo Agropecudrio:
- Princinais: a
- Complementaes: 0

Ao clicar numa das funcdes de indicadores Principais ou Complementares de qualquer uma
das pesquisas, o sistema apresenta uma tela com a relacdo destes indicadores obtidos do
SIGC na ¢ltima conexdo do Supervisor. Fazer anotagdo para cada um destes indicadores,
clicando em “Anotacdes”.

Atencao

Para a Contagem da Populacéo a opgdo Indicadores Complementares néo estard ativada.

O sistema apresenta uma tela com uma caixa para que o Supervisor escreva a anotacdo
necessdria. Ao clicar no botdo “Gravar” esta anotacdo serd registrada no PDA. As ano-

tacdes gravadas serdo mantidas enquanto o indicador associado for apresentado para o
setor. Se numa préxima conexdo o indicador desaparecer, a anotagdo serd desprezada.

e =1

Pedidos de Supervisio

Cada pedido de supervisdo consistird na verificagdo do percurso (conjunto de enderecos e
suas espécies) e de reentrevistas (até trés questiondrios da Contagem).

Os pedidos de supervisdo serdo disponibilizados pelo Sistema Central - RJ. As conexdes
deverdo ser feitas diariamente para verificar o recebimento destes pedidos.

Ao clicar nos pedidos de “Supervisdo 1", “Supervisdo 2" ou “Supervisdo 3" o sistema apre-
senta uma tela com as fungdes das tarefas a serem efetuadas para um pedido de supervi-
s@o, descritas a seguir:
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Clicando em Conferéncia percurso/cobertura o sistema apresentard uma tela com a rela-
¢Go de unidades registradas pelo Recenseador.

[e Zoom ook e ) Efe Zoom Took Heb il
- Pedido Sagervidial ~ Pedido Supervisfo 1. . pedidoSupervisao 1
Satar 35-54953-05-00-0002 Setor: 35-54953-05-00-0002 Setor: 35-54953-05-00-0002
Corferéncias parcursofoobertura: Carferéncias parcursofeobartura:
CSTELLE bt -
o al e T F]
Inecluir Unidade: Incluir Unidade
Excluir Unidade Excluir Unidade
et
Espécie | Espérie
[ Voltar ] [ valtar | [ Voltar

Supervisdo de Percurso/cobertura

O sistema disponibilizard, uma relacdo de unidades visitadas pelo Recenseador, as quais,
vocé Supervisor, deverd percorrer e registrar a espécie de cada uma delas. Durante esse
percurso, vocé também deverd:

* Incluir as unidades que tenham sido omitidas e também excluir as que tenham
sido registradas indevidamente pelo Recenseador. Porém néo realizar as possiveis
entrevistas, que serdo posteriormente realizadas pelo Recenseador; e

® Em caso de trocas entre espécies ndo-residenciais, ou mesmo omissdes de ndo-
residenciais, essas alteracdes serdo transmitidas e ndo retornardo no relatério de
divergéncias.

Vocé Supervisor deverd:

* Para as unidades registradas pelo Recenseador, registrar a Espécie da Unidade
Visitada, selecionando na tela a linha da unidade desejada e clicar em Espécie.
O sistema apresentard uma tela contendo a relagdo das espécies de unidades
disponiveis para selecdo. Feita a selecdo, clicar no botdo Salvar. O sistema armao-
zenard a espécie e solicitard a confirmagdo da espécie selecionada. Em seguida
perguntard se o endereco selecionado abriga outra espécie, repetindo este proce-
dimento até que se responda que a unidade n&o abriga mais nenhuma espécie.

— Incluir unidades encontradas no percurso que foram omitidas pelo Recenseador,
conforme abaixo:

e Clicar no botao Incluir Unidade, as informagdes de quadra, face quando
houver e logradouro serdo preenchidas automaticamente com os mesmos
valores da unidade anterior, devendo ser preenchido o valor, modificada
complementos se existirem;

e Clicar em Incluir e o sistema voltaré & tela anterior, fard a incluséo de nova
linha de unidade no final da lista, passando a ter o status de incluido.
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» Em seguida clicar em Espécie e o sistema apresentard uma tela contendo a
relacdo das espécies para a escolha da espécie da unidade incluida.

» Apés a escolha da espécie, clicar em Salvar, o sistema solicitard a confirma-
¢Go da inclusGo da espécie; e

 Perguntard se o endereco selecionado abriga outra espécie repetindo este
procedimento até que se responda que a unidade ndo abriga mais nenhu-

ma espécie.

= ..._..?E_ REr

- 1
Setor: 35-54953-05-00-0002

Carferéncias perourso/oobertira:

— Excluir uma unidade do percurso que foi registrada indevidamente pelo Re-
censeador, vocé Supervisor deverd selecionar essa unidade e clicar em Excluir
Unidade, serd aberta uma caixa de didlogo para confirmagdo da exclusdo. Ao
clicar na opgdo sim a linha selecionada passard a ter o status E excluida.

Usando a barra de rolagem horizontal serdo mostrados todos os campos que comp&em o

endereco de uma unidade.
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A cada confirmagdo da espécie o sistema exibird a marca V na coluna status.

Confirmacdo Fechamento da conferéncia percurso/cobertura

Ao clicar na fungdo “Fechamento da conferéncia percurso/cobertura”, o sistema apresenta
a tela de confirmagdo de fechamento da conferéncia do percurso/cobertura.
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Caso nenhuma das unidades tenha recebido preenchimento da espécie, o sistema exibird a
tela ao lado.

Caso o preenchimento das espécies s6 tenha sido efetuado para alguma(s) unidade(s) o
sistema exibira a tela ao lado.

T ok o

Setor: laball

Se o preenchimento das espécies tiver sido efetuado para todas as unidades, o sistema
exibird a tela ao lado.

Atencao

Se a resposta for sim (Yes) a qualquer uma das telas acima, o sistema trava a fungdo ante-
rior Conferéncia percurso/cobertura para alteragdo e executa o procedimento de verifica-
¢do das diferencas do preenchimento das espécies entre o Supervisor e o Recenseador.
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Visudlizaciio das diferencas percurso/cobertura

Quando o Supervisor jé tiver confirmado o fechamento da conferéncia do percurso/cober-
tura, na fela anterior, o sistema habilitard a fungdo de “Visualizagdo das diferencas percur-
so/cobertura” que, quando clicada, apresentaré a tela com a lista das unidades originais
que compunham o percurso mais as unidades incluidas. A 1° coluna de status informa se

a unidade foi incluida - “ “, excluida - E, ou se estd com espécie divergente da informada
pelo Recenseador - “ D. Ao selecionar a unidade e clicar no botdo espécie serd aberta uma
tela composta de duas partes: a superior conterd a relacdo de espécies informadas pelo
Recenseador e a parte inferior, a relacdo das espécies preenchidas pelo Supervisor.
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Atencao

Durante a verificagdo de percurso e espécie das unidades visitadas, o Supervisor poderd
encontrar domicilios ocupados omitidos pelo Recenseador, ou domicilios ocupados com
registro, na espécie, diferente desta categoria. A espécie da unidade visitada deve ser in-
cluida ou corrigida pelo Supervisor, cabendo ao Recenseador retornar aos domicilios para
realizar a entrevista.

Reentrevistas

O trabalho de cada Recenseador serd submetido a um processo de reentrevistas para um
conjunto de até 3 domicilios particulares ocupados. Este procedimento se repetird a cada
pedido de supervisdo, através do qual o Supervisor receberd todos os enderegos e as infor-
magdes dos domicilios selecionados para reentrevista.

O Supervisor realizard, no seu PDA, as reentrevistas nos domicilios selecionados devendo
incluir os moradores que tenham sido omitidos, excluir aqueles que tenham sido entrevista-
dos indevidamente pelo Recenseador e coletar as informagdes de todos os moradores.

Realizando as Reentrevistas

Para realizar as reentrevistas, vocé deverd abrir a tela principal do pedido da supervisao
no qual deseja trabalhar e clicar na funcdo Reentrevistas.
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Serd aberta uma tela contendo a relacdo dos domicilios a serem reentrevistados com seus
respectivos questiondrios e enderecos.

A medida que as reentrevistas forem realizadas pelo Supervisor aparecerd, na coluna de
status, uma das seguintes situacdes de marcas:

DE - reentrevista ndo realizada devido & divergéncia de espécie

R - reentrevista realizada (questiondrio com todos os quesitos preenchidos e consis-
tentes)

P — reentrevista pendente (questiondrio com algum quesito ndo preenchido ou incon-
sistente)

OBS: Caso o status esteja em branco para algum dos questiondrios, significa que a reentre-
vista ainda n&o foi realizada pelo Supervisor.

Ao selecionar em cada endereco e clicar na funcdo Fazer Reentrevista, o sistema abrird
uma tela para confirmar se a unidade especificada no endereco é um domicilio particular
permanente ocupado.
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W Wy rindo

Caso a resposta seja Nao (No), isto é, a espécie ndo foi confirmada como um domicilio
particular permanente ocupado, vocé serd solicitado a informar a espécie correta. Se o
Supervisor verificar que, o domicilio ndo existe no setor, registrar no campo espécie a cate-
goria Unidade Inexistente. Em quaisquer destas situacdes o endereco receberd, na coluna
status, a marca “DE” divergéncia de espécie, conforme mostrado na tela a seguir:

Caso a resposta seja sim (“Yes”), isto &, for confirmada a espécie como um domicilio parti-
cular permanente ocupado, serd aberta a tela que fornece a lista de moradores preenchida
pelo Recenseador. Nesta tela, vocé Supervisor, poderd incluir e/ou excluir moradores da
mesma forma como é feito na aplicagdo da coleta de dados.

M WH_nrtado
Efe Zoom Teok Help
LISTA DE MORADORES EM
21 0¢ MARCO DE 2007
Nome do karadar:

]

LIZT & DE MORADORES EM $1 LE MARED DE 2007

Total da Morador(es) : 3

| Caracteristicas do Morador |
Opries| 7| @ |

Para o preenchimento do questiondrio, selecione um morador e clique no botdo caracteristi-
cas do morador.
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A seguir, serd aberta uma tela perguntando se todos os moradores do domicilio foram
listados.

Tatal de Morador ed) - 5
Caracteristicas do Morador |

ovcles| o | @] [

Caso confirme, o sistema abrird uma tela com a drvore dos moradores do domicilio. A
partir dai vocé deverd realizar a reentrevista da mesma forma que ¢é feita na aplicacéo de
coleta de dados do PDA do Recenseador.

Todo o contetddo do questiondrio deverd ser preenchido na reentrevista. Sempre que possi-
vel, faca a reentrevista com os moradores que estiverem presentes, cada um respondendo
por si préprio.
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2 e 524

Opcdes = | 4 b [

O status de preenchimento de cada morador serd iniciado como “Branco”. A medida que
as informagdes de cada morador forem coletadas o status serd alterado para “Completo”
(se todos os quesitos para o morador estiverem preenchidos e consistentes) ou “Pendente”
(caso fique faltando ou haja inconsisténcia em algum quesito do morador).

W Wh_urtadop E”E I'El

]
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Atencdo

Apés a realizagdo da conferencia do “Percurso/cobertura” e das “Reentrevistas”, para os
casos de omissdo ou inclusdo indevida de domicilios e/ou pessoas vocé deverd:

® Retreinar o Recenseador nos conceitos de percurso, morador e domicilio; e

® Rever junto com o Recenseador a cobertura do percurso, comparando com o
mapa do setor.

* Advertir o Recenseador que a repeticdo deste tipo de erro pode acarretar em
pedido de seu desligamento do trabalho.

Fechamento das Reentrevistas

Apbs a realizagdo das reentrevistas vocé deverd encerrar esta etapa do pedido de supervi-
s@o. Para isso, retorne a tela de Pedido de Supervisdo onde estdo relacionadas as reentre-
vistas e clique na funcdo “Fechamento das Reentrevistas”.

Bischaririics i Miseibidiitin

Wi e CHASTINCas Ters
Yt

$

O sistema verificard se alguma das reentrevistas ndo foi realizada ou se estd com status de
Pendente. Neste caso o sistema pergunta se ird fazer o fechamento assim mesmo, conside-

rando as entrevistas pendentes como ndo realizadas. Vocé poderd, neste momento, confir-

mar o fechamento com as entrevistas Pendentes. Neste caso o sistema exibird uma tela com
a mensagem Reentrevistas realizadas parcialmente ou ndo realizadas. Vocé deverd confir-

mar, se for o caso, e informar, logo a seguir, o principal motivo de ndo ter realizado todas

as reentrevistas, escolhendo uma dentre as seguintes opgdes:

¢ Falta de recursos financeiros;

¢ Auséncia de moradores;

® Erro na classificacdo da espécie do domicilio; ou
e Qutros motivos

Visualizacdo das diferencas nas reentrevistas

Caso todas as reentrevistas tenham sido realizadas ou o Supervisor tenha comandado o
fechamento das reentrevistas mesmo com alguma pendente, o sistema desabilita a fungéo
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Fazer Reentrevista, faz a comparacdo das reentrevistas realizadas pelo Supervisor com as
entrevistas realizadas pelo Recenseador e habilita a funcdo de visualizagdo das diferencas
nas reentrevistas.

Clicando na fungdo “Visualizagdo das diferencas nas reentrevistas” o sistema passard a
apresentar a mesma tela na mesma tela inicial do pedido de supervisdo, agora com as
funcoes de Fazer Reentrevista e Fechamento das Reentrevistas desabilitadas e incluindo na
coluna status para cada endereco uma das seguintes marcas:

D - indica que a reentrevista foi realizada inclusive as que ficaram pendentes, e pos-
sui divergéncias com a entrevista efetuada pelo Recenseador,

DE - indica que a reentrevista ndo foi realizada, pois a unidade tinha espécie di-
ferente de Domicilio Particular Permanente Ocupado ou trata-se de uma unidade
inexistente.

OBS: Caso ndo haja nenhuma marca no status (status em branco), significa que a entrevista
foi realizada e ndo foram encontradas divergéncias com a entrevista realizada pelo Recen-
seador. Indica também os casos de reentrevistas ndo realizadas.
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Ao clicar em um dos domicilios com status “DE”, o sistema ird exibir a espécie ou a catego-
ria unidade inexistente registrada pelo Supervisor.

Ao clicar em um dos domicilios com status “D”, o sistema ird exibir uma tela com a drvore

de moradores e as seguintes possibilidades de divergéncias por morador:

D - morador com um ou mais quesitos divergentes com o que foi informado pelo
recenseador

E — morador excluido pelo Supervisor
I — morador incluido pelo Supervisor

OBS: Caso ndo haja nenhuma marca, significa que o morador ndo apresenta divergéncias

com os dados informados pelo Recenseador.
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Ao clicar no sinal + de um morador, o sistema abrird a relagdo de quesitos, cada um prece-
dido de uma das seguintes marcas:

D - campo divergente do informado pelo Recenseador
| — campo de uma pessoa incluida pelo Supervisor

Outras marcas — campo sem divergéncia com o que foi informado pelo Recenseador

"

w4 4.02) Gual & a relagdo coma
] A-03) qual & o mis e o ano do
_] 4-04) Qual era 3 sua dads em
o 4.05) Gual & 2 sua idade pres
D 4.06) Em que Unidsds da Feds
¥ 4.07) Em qus Municipio resicia
w408} A proonie pessos preshod
= MARLA JO3E

- B 0d) Caracterstices do Moradar
w4011 Sexn

w4021 Dual & a relagdio comoa o
w4 4.03) Gual & o mis e o ano dol—
;Tf 4_I]-1'i Duind era o s dmdﬁln:n 1

[N |

Opgdes = | 4 4 bk ]

Atencéo: Ao final de cada etapa de supervisdo, vocé Supervisor deverd convocar o Recen-
seador ao Posto de Coleta para que sejam efetuadas as correcdes. Para isso, vocé deverd
liberar a edicdo dos dados transmitidos pelo Recenseador por meio de sua senha no PDA
do Recenseador. Caberd ao Recenseador transcrever as alteragdes para o seu préprio PDA.

As seguintes alteracdes deverdo ser observadas:
* Nos domicilios com a marca DE o Recenseador deveré:
— Corrigir a espécie das unidades encontradas pelo Supervisor;

— Excluir as unidades ndo encontradas pelo Supervisor, ou seja, aquelas que o
Supervisor registrou como unidade inexistente.

® Nos domicilios com a marca D o Recenseador deverd:

— Incluir os moradores com a Marca | e transcrever todas as caracteristicas desses
moradores do PDA do Supervisor;
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— Excluir os moradores com a Marca E; e

— Corrigir todos os quesitos dos moradores com a marca D de acordo com o que
foi preenchido pelo Supervisor.

Apds incorporar todas as alteracdes no questiondrio da Contagem e/ou Cadastro de Ende-
recos, o Recenseador deverd realizar nova transmissdo.

Fechamento - Supervisiio

Ao clicar na fungdo “Fechamento-Supervisdo” seré apresentada a tela com os procedimen-
tos de supervisdo a serem efetuados para a fase posterior ao fechamento da coleta de um
setor pelo Recenseador.

Apés o encerramento da coleta pelo Recenseador vocé Supervisor deverd:

1- Avaliar os Indicadores Gerenciais da Coleta. Para isso, o sistema central ird enviar
para o PDA do Supervisor as mensagens dos indicadores gerenciais para “se-
tor coletado” que estiverem pendentes. Caso haja indicadores pendentes, vocé
Supervisor, deverd ler as mensagens e avaliar a necessidade de ir a campo para
verificacdo das informagdes. Se for detectada alguma falha onde haja necessi-
dade de corrigir as informagdes, vocé Supervisor, deverd reativar o setor no PDA
do Recenseador para recoleta, para que ele efetue as devidas corregdes. Nao
havendo alteracdes, vocé Supervisor, deverd confirmar e justificar as informacdes
anteriormente recebidas no seu PDA.

2- Realizar o confronto entre mapa e registros do PDA, onde novamente, serd verifi-
cado se existem divergéncias. Esta verificacdo tem por principal objetivo avaliar a
cobertura da coleta no sefor em busca de possiveis falhas como invasdo de setor
ou omissdo de parte do setor. Se for detectada alguma falha onde haja necessida-
de de corrigir as informacdes, vocé Supervisor, deverd reativar o setor no PDA do
Recenseador para recoleta, para que este efetue as devidas corregdes.

3- Fechar todos os Planos de Supervisdo. E aconselhavel que os planos de supervisdo
de percurso e reentrevistas sejam realizados durante a coleta dos dados, ou sejq,
enquanto o sefor estiver em andamento. N&o havendo possibilidade de concluir
esta efapa no andamento da coleta, vocé Supervisor, deverd realizar os planos de
supervisdo pendentes ou, se for o caso, justificar a impossibilidade de realizacéo
dos mesmos. Se for detectada alguma falha onde haja necessidade de corrigir
as informacdes, vocé Supervisor, deverd reativar o setor para recoleta no PDA do
Recenseador, para que este efetue as devidas corregdes.

As trés etapas descritas acima podem demandar retorno a campo tanto por parte do Su-
pervisor para verificagdo, como do Recenseador para corre¢do. Nada impede que as trés
etapas sejam avaliadas simultaneamente no setor e as devidas providéncias sejam tomadas.

68



CEMSOS

L |

Be Znom Iock el
Setor: 355405305000002 |

Candirktro die Ernderegos:
- Peincing ]

Manual da Supervisdo | CI-36

B geom Frob Hep
- weaificathea

Sator: laball 1
Juficaira:

Somente apéds realizados estes trés procedimentos é que o Supervisor poderd dar a supervi-
s@o como encerrada. Para isto vocé deverd clicar na fungdo “Fechamento da supervisdo do
setor”. Serd aberta, entdo, uma tela com duas perguntas, as quais vocé deverd responder e
clicar em “Gravar”. Apés o fechamento vocé deverd através da funcionalidade “Comunica-
¢G0" conectar-se com o sistema central para que todas as informagdes finais da supervisdo
sejam transmitidas para o Sistema Central - RJ.
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Procedimentos Especiais de Correcéio

[ Voitar ]

Vocé poderd realizar corregdo no PDA do Recenseador, utilizando para isso sua matricula

e senha nos seguintes casos:

Transferéncia de Entrevistas

Em algumas situagdes, por erro do Recenseador no tratamento do enderego, uma entrevista

da Contagem, do Agropecuério ou mesmo de ambas as pesquisas poderd ser associada a

um endereco indevido. De forma a solucionar esta situacdo sem a realizagdo de uma nova

entrevista, estd disponivel a opgdo Transferéncia de Entrevistas que permitird a vocé, Super-

visor, realizar a transferéncia necessdria no PDA do Recenseador.
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Para tanto vocé deverd:

Selecionar o assistente de transferéncia de entrevistas nas Op¢des da tela inicial;

Selecionar o logradouro origem do questiondrio, ou seja, o logradouro de onde
serd retirada a(s) entrevista(s);

Selecionar a quadra e face de origem da entrevista;
Selecionar o endereco de origem da entrevista
Verificar a correcdo dos dados de origem fornecidos;

Selecionar o logradouro destino da entrevista, ou seja, o logradouro para onde
serd transferida a(s) entrevista(s); o logradouro de destino poderd em alguns casos
ser igual ao de origem;

Selecionar a quadra e face de destino da entrevista que poderd, também, em
alguns casos ser igual & de origem;

Selecionar o endereco de destino da entrevista;
Verificar a correcdo dos dados de destino fornecidos;

Confirmar a transferéncia das entrevistas.

Observacoes:
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* Antes de iniciar o processo de transferéncia verifique com o Recenseador a neces-

sidade da operacdo e a disponibilidade de todas as informacdes requeridas pelo
processo, ou seja, a identificacdo completa dos enderecos de origem e destino.

* O endereco de destino deverd ser confirmado antes do inicio do procedimento.

e O processo de transferéncia moverd para o endereco de destino todas as espécies

associadas ao endereco de origem bem como os questiondrios eventualmente
existentes.

TRANSFERENCLA (UESTIDNAR IS

Bem vindo ao assistente de
transleréncia de
guestionarios.

Cligue em Avancar para
continuar, ou Opies -
Encerrar o Assistestente
para sair,
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| = voltar || Avancar > |

ESTRADA D0 BEINDE
Quadra/Face: (1/1)
Enadereso; Sh.a APARTAMENTD

01

Cliue em Conclulr para
efetuar a tranferéncia do
endereco, ou clique em
Voltar para revisar ou
alterar os dados.

|<m||mt|
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0 assistente esta pronta 0 assistente estd pronta

A bcacatact- ols para transferir o(s)
questiondriofs),
Cligue em Conclulr para
efetuar a tranferdncla do
endereda, ou clicue em

- Voltar para revisar ou
alterar os dados. alterar os dados.

O assistente estd pronta O assistente estd pronta
para transferir ofs) para transferir ofs)

Cancelamento da Confirmactio de Logradouro

Em algumas situacdes, por erro do Recenseador no tratamento do endereco, um logradouro
poderd ser indevidamente confirmado. De forma a solucionar esta situagdo, estd disponivel
a opcdo Cancelamento da Confirmagdo de Logradouro que permitird a vocé, Supervisor,
no PDA do Recenseador realizar o cancelamento necessdrio.

Para tanto vocé deverd:

e Selecionar o assistente de cancelamento de confirmagdo de logradouro nas Op-
¢des da tela inicial;

e Selecionar o logradouro a ter sua confirmagdo cancelada;
® Verificar a correcdo da escolha do logradouro a cancelar a confirmagdo;
e Confirmar o cancelamento da confirmagdo do logradouro.

Observacdes:

e Este procedimento fard com que:

— TODAS as quadras e faces associadas ao logradouro sejam excluidas;
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— TODOS os enderecos do logradouro retornem a situacdo de disponivel;

— TODAS as unidades visitadas e espécies associadas ao logradouro sejam
excluidas;

— TODAS as entrevistas associadas &s unidades visitadas do logradouro sejam
excluidas;

* Se necessdrio, utilize esta opgdo apés realizar a transferéncia das entrevistas asso-
ciadas ao logradouro.

| CANCELAR CONF. DE LOGRADOURDS | CANCELAR CORF. DF LOGRADOUR DS
Bem vindo ao assistents de e "',.'. prmn hmﬂ=
cancelamento de [
logradouros confirmacdos, Atencio:
Cancelando um logradoura
: confirmaco, todas as unidades =
E confirmaclas contldas I'_h. BET.
SR MIOrE e emp s dpdoier:
, O Dppies Incluldas neste, serbo exchidas,
Encerrar o Assistestenta todas as faces cadastradas neste
para sair, logradouro tambdm serSo
exchidas.
ml [C<voltar ] [Avenar > |

O assistente estd pronta 0 assistente esta pronta

para cancelar o logradouro para cancelar o logradouro

selecionado, S —

Cligue em Concluir para

afatuar &

ou cligque em Voltar para

revisar ou alterar os dados,

(o Ilﬂ-*-ll (vt ] [ |
| ool |

Cancelamento da Confirmaciio de Endereco

Em algumas situacdes, por erro do Recenseador no tratamento do endereco, um endereco

poderd ser indevidamente confirmado. De forma a solucionar esta situagdo, estd disponivel
a opgdo Cancelamento da Confirmagdo de Endereco que permitird a vocé, Supervisor, no
PDA do Recenseador realizar o cancelamento necessdrio.

Para tanto vocé deverd:

e Selecionar o assistente de cancelamento de confirmagdo de endereco nas Opcdes
da tela inicial;
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Selecionar o logradouro onde se encontra o endereco a ter sua confirmacdo can-
celada;

Selecionar a quadra e face onde estd o endereco a ter sua confirmacdo cancelada;

Selecionar o endereco a ter sua confirmacdo cancelada;
e Verificar a correcdo da escolha do endereco a cancelar a confirmacéo;
e Confirmar o cancelamento da confirmacdo do endereco.
Observacoes:
e Este procedimento fard com que:
— O endereco retorne a situacdo de disponivel;
— TODAS as unidades visitadas e espécies associadas ao endereco sejam excluidas;

— TODAS as entrevistas associadas s unidades visitadas do endereco sejam
excluidas;

e Se necessdrio, utilize esta opgdo apéds realizar a transferéncia das entrevistas asso-
ciadas ao endereco.

Uipg e

selecionado.

Cligue em Conclulr para
efatuar a

ou clicue em Voltar para
revisar ou alterar os dados,

[ < Voitar ||m>|| [<voitar | [ Conclur ||
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0 assistente esta pronta

[ = voltar || Conchar | [ <volter || Comher |

| oiei B o-e |

Recoleta de Informacoes

E a reabertura de um setor coletado ou supervisionado com o obijetivo de alterar dados do
mesmo e efetuar uma nova transmissdo.

Neste caso, serd necessdrio que o Supervisor, através de senha pessoal, reative o setor,
passando o “status” de coletado para recoleta. Assim o Recenseador poderd realizar as
modificacdes necessdrias.

Serd permitido ao Supervisor autorizar o procedimento de recoleta uma Gnica vez. Neste
caso, basta que entre com sua senha no PDA do Recenseador e ative a entrada de dados
permitindo que as informacdes sejam alteradas pelo Recenseador.

Finalizadas todas as alteracdes necessdrias o Recenseador deverd fazer o reenvio das infor-
magdes. Uma nova recoleta somente serd possivel mediante solicitacdo da Coordenacéo.

Encerramento do Posto de Coleta

Ao final dos trabalhos no municipio, seguindo orientacdes complementares do Coordenador
de Subdrea, o ACM e os Supervisores deverdo:

1- Preencher o Termo de Responsabilidade dos PDAs para repassé-lo ao coordena-
dor de subdreq;

2- Embalar todo o material de expediente, documentagdo efc.;

3- Embalar os equipamentos e acessérios;

4- Preparar o mobilidrio e outros materiais cedidos para devolucdo aos proprietérios;
5- Realizar outras tarefas definidas pelo Coordenador de Subérea

Todos os PDAs sob a responsabilidade do Supervisor deverdo ser acondicionados em um
pacote fechado e entregues ao ACM que firmard recibo de entrega para o Supervisor.

Finalizado este processo, estard encerrado o trabalho do Supervisor.
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Anexos
(Trecho do Edital do Processo Seletivo, Formuldrios GTD, Termo de Responsabilidade PDA)

11 - DA REALIZACAO DO TREINAMENTO (SOMENTE PARA A FUNCAO DE RECENSEADOR)

11.1 - Serdo convocados para treinamento os candidatos aprovados e classificados na pro-
va obijetiva, acrescidos de 10% do total de vagas definido para o municipio/subdivisdo de
municipio.

11.1.1 - Nos municipios/subdivisdes de municipios com até¢ 10 vagas para Recenseadores,
o acréscimo serd de uma vaga. Nos demais municipios/subdivisdes de municipios serd
aplicado o percentual de 10% com arredondamento das fracdes dos percentuais para o
nimero infeiro imediatamente inferior.

11.1.2 - Todos os treinandos concorrerdo em igualdade de condigdes.
11.2 - O treinamento terd duas etapas: auto-instrucdo e curso presencial.

11.3 - Na etapa da auto-instrugdo serd distribuido aos treinandos, para seu estudo indivi-
dualizado, o seguinte material: Manual do Recenseador do Censo Agropecuério 2006,
Manual do Recenseador da Contagem da Populagdo 2007/Cadastro de Enderecos, Rotei-
ros de Estudo e Testes Iniciais. Somente apds o periodo de estudo individualizado, é que o
treinando participard do curso presencial;

11.4 - A participagdo no curso presencial estd condicionada & apresentacdo, no 1° dia de
aula, dos exercicios dos Roteiros de Estudo e das Folhas de Respostas dos Testes Iniciais,
devidamente respondidos.

11.5 - O curso presencial serd ministrado em dois médulos: Médulo 1 - Contagem da Popu-
lacdo 2007/Cadastro de Enderecos, em cerca de 25 horas, em trés dias de treinamento;
Médulo 2 - Censo Agropecudrio 2006, em cerca de 40 horas, em cinco dias de treinamen-
to.

11.5.1 - Cada Médulo contard com um Teste Final, cujos resultados serdo representados em
percentual de acertos e o candidato que ndo obtiver o minimo de 40% em cada Teste Final
serd eliminado.

11.5.1.1 - Os percentuais de acertos serdo computados, considerando-se a 1¢ casa decimal
e abandonando-se as demais.

11.6 - As vagas de Recenseador de cada municipio/subdivisGo de municipio serdo indica-
das segundo zona urbana e zona rural, para efeito dos treinamentos, quando dar-se-a a
escolha da drea de trabalho (urbana ou rural) e do primeiro setor de trabalho.

11.6.1 - Obedecidas as quantidades de vagas das zonas urbana e rural, a escolha dos seto-
res censitdrios, para o inicio do trabalho de coleta, serd realizada ao final de cada Médulo
do treinamento.

11.7 - Nos municipios/subdivisdes de municipios com até cinco (5) vagas de Recenseador,
todos os candidatos convocados receberdo treinamento da Contagem da Populagdo 2007/
Cadastro de Enderecos e do Censo Agropecudrio 2006.

11.7.1 - Os candidatos que obtiverem o minimo de 40% em cada Médulo do treinamento
serdo classificados, em ordem decrescente, pela soma dos percentuais dos dois Médulos.
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11.7.2 - Obedecida a classificacdo acima referida, cada candidato escolherd a drea de
trabalho (zona urbana ou rural) e, dentro dela, o seu primeiro setor de trabalho.

11.7.3 - Esgotado o nimero de vagas de uma drea de trabalho, aos demais classificados
serdo oferecidas vagas de outra érea.

11.7.3.1 - Na hipétese de o candidato ndo se interessar em trabalhar nessa dreq, ficard em
lista de reserva para ocupar vaga que ocorrer na drea pretendida, se houver.

11.8 - Nos municipios/subdivisdes de municipios com mais de 5 (cinco) vagas de Recense-
ador, os treinandos receberdo, primeiramente, o treinamento do Médulo 1 (Contagem da

Populacdo 2007/Cadastro de Enderecos).

11.8.1 - Ao final do treinamento do Médulo 1, os candidatos que obtiverem 40% ou mais de
acertos serdo classificados, em ordem decrescente, pelo percentual de acertos.

11.8.2 - Obedecida a ordem de classificacdo acima referida, o candidato escolherd a sua
drea de trabalho (zona urbana ou rural). Quando a opgao for pela zona urbana, escolherd
também o seu primeiro setor de trabalho.

11.8.3 - Concluido o preenchimento das vagas da zona urbana, os demais candidatos clas-
sificados e que desejarem trabalhar na zona rural, serdo treinados no Médulo 2 - Censo
Agropecudrio 2006.

11.8.4 - Ao final do treinamento do Médulo 2, os candidatos com nimero de acertos igual
ou superior a 40% serdo classificados, em ordem decrescente para escolha dos setores da
zona rural. Na hipétese do candidato ndo se interessar pelo trabalho na zona rural, ficard
em lista de reserva para ocupar vaga na zona urbana, se houver.

11.9 - Caso haja necessidade de reposicdo de pessoal para a funcdo de Recenseador,
depois de esgotada a reserva de candidatos treinados, poderdo ser convocados novos can-
didatos, obedecendo-se a classificacdo na prova objetiva, sem exceder o nimero de vagas
previsto para o municipio/subsdivisGo de municipio;

11.10 - Obedecido o total de vagas do municipio/subdivisdo de municipio, é facultado ao
IBGE, para garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos para coleta, remanejar Recen-
seadores entre as zonas urbana e rural.

11.11 - Os candidatos que tiverem 100% de freqiéncia no treinamento fardo jus a uma
ajuda de custo.

11.12 - Caso a(s) vaga(s) reservada(s) aos portadores de necessidades especiais de um mu-
nicipio/subdivisGo de municipio ndo tenha(m) sido preenchida(s) por motivo de reprovacao
no treinamento e, a critério do IBGE, venha a ser realizado novo treinamento, deverd(ao)
ser convocado(s) para treinamento o(s) préximo(s) candidato(s) portador(es) de necessida-
des especiais ndo-eliminado(s) na prova objetiva.
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11.12.1 - Caso, no municipio/subdivisdo de municipio, ndo exista candidato portador de
necessidades especiais ndo eliminado na prova obijetiva, serd convocado outro candidato,
obedecida a ordem de classificagdo na prova objetiva.

11.13 - Nos municipios/subdivisdes de municipios onde ndo for realizada a Contagem da

Populacdo 2007, o treinamento abrangerd apenas os conteidos do Cadastro de Enderecos
e do Censo Agropecudrio 2006.

79



Censo Agropecudrio 2006|Contagem da Populacdo2007

CEMSOS

}OYOVSITVIVd VA 3N0Y0d O ANOIAILSNI «
0avyaddI1— T ‘0aAVNOISIAYAdNS — S :0AVIATODTY — ¥ :OdINTIINOD — D ‘:0AVSITVIVd — d ‘OLNANVANY W9 — V ‘OAVIDINI N — IN

‘OLSOd Od SHYO0LdS 4d TVLOL

WOV Od V131700 VA TVNVINIS 3T704LNOD

‘VLATOD 3d OLSOd

[ N I I N L [ [ [ [ ||
L r N I I I R N R N N I N A A R I3 0
N N IR I R N R N I I N R N R N N I A A N R B0
L r N I I I R N R L e
N N AR I R N R N I I N R N R L r e
N N AR I R N R N I I N R N R L r o
N N IR I R N R N I I N R N R L r e
L r N I I I R N R N N I N A A B A
L r N I I I R N R L r s
L r N I I I R N R e
N I IR N R N R N I I I N N R N N IR A A A R NI
L r N I I I R N R N N I A A A R
L r N I I I R N R L r e
N N IR I R N R N I I N R N R e
L r N I I I R N R L r e
L r N I I I R N R L a
I I I
7 7 2 | (Dd 7 N 7 1 S a 2 | Wa| v N 7 1 2 | (Dd 7 N | WNES
|4 V
~AOSIAYAANS ~AOSIAYAANS ~OSIAYAANS
‘OLIdLSIadNs OLIMLSIA 'OIIDINNAL N
((HNON) WDV



Manual da Supervisdo | CI-36

CERHSO5

}OYIVSITVIVd VA dNO¥0d O ANOIAILS NI«
0oavyddIT—T1:0dVNOISIAYAdNS — S *0AVILATOOdd — ¥ ‘0dINTONOD — D ‘0AVSITVIVd — d ‘OLNINVANY WA — V :OAVIDINI N — IN

WOV Od V131700 VA TVNVINIS 3T04LNOD

I N R D I N D . [ [ [ [ [w]
N N I N O O R N N I I R N R N N I N A AR R B30
N N AR I R N R N I I N R N R L
N N I N O O R N N I I R N R L e
L N N I N R N R L r 0 e
N N I N O O R N N I I R N R L r o
L N N I N R N R L r o e
N N I N O O R N N I I R N R N N I A A AN R A
L N N I N R N R L r e
N N I N O O R N N I I R N R L r e
N N AR I R N R N I I N R N R N N I N A A R NI
L N N I N R N R N N IR I A A R A
N N IR I R O R L r L r e
N N I N O O R N N I I R N R N N IR N A N R A
L N N I N R N R L r e
N N I N O O R N N I I R N R ]
1 1 1
7 7 S S| D | (Dd ; 7 N 7 1 7 S 7 S| 2 | Wa| v N 7 1 S S| D | (Dd ., 7 N | WNES
~AOSIAYAANS “OSIAYAANS ~AOSIAYAANS
'OLMLISIagNS  OLIMLSIA 'OIdIDINNN AN
(HNON) INDV
‘0LSOd 0d SAYOLAS 4d TVLOL V1100 4d OLSOd



Censo Agropecudrio 2006|Contagem da Populacdo2007

CEMSOS

}OYOVSITVIVd VA 3NOY0d O ANOIAILSNI «

0oavydddIT— 1 0AVNOISIAYAdAS — S :0dV.LATODITY — ¥ ‘0dINTINOD — D :0AVSITVIVd — d ‘OLNAINVANY N — V :OAVIDINI N — IN

NJV Od V131700 VA TVNVINIS 3T7041NOD

. r r - rr 1 | . r r r - rr 1 | . r 1 [ [we]
.t & @ [ | .t r & [ | I A A I I A N A
.t & @ [ | R A A I I N N A A I IS AN N
.t & @ [ | .t r & [ | L ] e
.t & @[ | .+ r [ | L [ [ ]
.t & @ [ | .t r & [ | L
.t & @[ | .+ r [ | N A A I I AN N )
.t & @ [ | .t r & [ | I A A N I AN N
.t & @[ | .+ r [ | L [ [ @ [ s
.t & @ [ | .t r & [ | I A A N I AN N A
.t & @ [ | R A A I I N L [ e
.t & @[ | .+ r [ | R A A I N AN N
.t & @ [ | .+ r 1 [ | I A U N I A N
.t & @ [ | .t r & [ | I A A N I AR N
.t & @[ | .+ r [ | I A A N NN AN N
.t & @ [ | .t r & [ | I A A I I A N o
1 1 1
7 7 () d 7 N 7 1 S | D | Wd| ¥ N 7 1 S | D | (Dd 7 N | WES
V V
~MOSIAYAdNS ~MOSIAYAdNS ~MOSIAYAdNS
‘OLISIadNs OLlRMLSIA 'OIIDINNN AN
(HIWON) WDV
‘0LS0d Od SAY0LIS 4d TVLOL 'V147100 4d OLSOd



Manual da Supervisdo | CI-36

CERSOS

}0YOVSITVIVd VA dN0YO0d O ANOIAILSAI (+)
OVYSSINSNVYL VA VLVA — SNVYL VA VLVA
‘0avyddIT - T 0AVNOISIAYAdNS — S ‘0dV.LATOOHY — ¥ ‘0dV.LAT10D — 2 ‘0AVSITVIVd — d ‘:OLNAINVANY WH — V ‘OAVIOINI OYN — IN

| [ LT | [ LT | [ T T] | [ LT |
| N | N O | I B | I |
| N | N O | I B | I |
| N | N O | I B | I |
| N | N O | I B | I |
| N | N O | I B | I |
| N | N O | I B | I |
| N | N | I B | I |
| N | N O | I B | I |
| N | N O | I B | I |
| N | N O | I B | I |
| N | N O | I B | I |
SNVYL % | SNVYL * I SNVILL * I SNVILL # I
va |T1|S|d4|D|d| [N|¥OLAS| VA |T|S|d|D|d| |N|dOLAS| VA |[T|S|dA|[D|d N| dOLdS| Vvd |T|S[d|D|d| [N| dOLdS
VLVd 4 VLVd 4 VLVd 4 VLVd 4
v0 VNVINAS €0 VNVINAS 70 VNVINAS 10 VNVINAS
‘OLdLSIagNs OLIMLSIA 'OIDINNIN N
(ANON)IOSIAYAdNS
'V1A7T00 4d 01S0d

(S3¥013S SOA SNLV1S) YOSIAY3dNS 04 V13109 VA TVNVINIS I TOULNOD



Censo Agropecudrio 2006|Contagem da Populagdo2007

CERSOS

}OYIVSITVEVd VA NOY0d O dNOMAILSAL ()
OVSSINSNVYL VA VLVA ~ SNVIL vd VLVd
0avyddIT— T 0AVNOISIAYAdNS — S ‘0AVLATOOHY — ¥ ‘0dVIATOD — D ‘0AVSIIVIVd — d ‘OLNANVANY W4 — V ‘OAVIDINI OYN — IN

SNVIL % I SNVIL # 1 SNVIL ® 1 SNVYL % I
vda Old N|d0LdAS| VA |T|/S|¥4|D|d N| dorLdas| va d N| ¥ordas| va d|D|d N| JOLAS
V.Lvd 14 V.Lvd V.ivd 14 VLvVd 14
80 VNVINAS L0 VNVINAS 90 VNVINAS S0 VNVINAS
*OLIILSIAdNS 'OLNALSIA ‘OLdIDINNA AN
{(HINON)JOSIAYAINS
V14700 9d 01SOd

(S3¥013S SOA SNLV1S) HOSIAY¥AdNS 04 V13109 vd TVYNVINIS FT0¥LNOD




Manual da Supervisdo | CI-36

CERSOS

}OYOVSITVEVd VA 4N0¥Y0d O dNOTALLSOS (+)
OYSSIASNVYIL VA VLVA - SNVYL VA VLVAd

:0avadadI1— 1 :0dVNOISIAYAdNS — S ‘OAVLATOOTI — ¥ *0AV.LAT0D — O ‘0AVSITVIVd — d ‘OLNANVANY WA — V :OAVIDINI OYN — IN

SNVYL * I SNVIL * I SNVIL * I SNVIL * I
vda J|d N | dOLdS vda S|d|I0|d N | dOL3S vda d N | ¥OL3S va d(D|d N | dOLIS
VLvVd V VLVd VLvVd V VivVd V
¢I VNVIAAS IT VNVINAS 0T VNVINES 60 VNVINAS
‘OLTILSIAdNS ‘OLTILSIA ‘OIdIDINNN AN

{(HINON)JOSIAYHEINS

‘VLAT0D d4d OLSOd

(S3¥013S SOA SNLVLS) HOSIAY¥AdNS 04 V13109 vd TVYNVINIS FT0¥LNOD




Censo Agropecuério 2006|Contagem da Populagdo2007

CEMSOS

}0YOVSITVIVd VA dNOY0d O dNOIALLSO (+)
OYSSINSNVYIL VA VLVA — SNVYL VA VLVA
‘0avyadIT— T 0AVNOISIAYAdNS — S ‘0AV.LATOOTY — ¥ :0dV.LATOD — I ‘:0AVSITVIVd — d ‘OLNINVANY WH — V :0dVIDINI OYN — IN

SNVIL * I SNVYIL * I SNVIL * I SNVIL * I
vda TS| |D|d N| dJ0L3S vda T S|d|D|d N | 4OLdS vda T S|d|D|d N| 40LdS va T S|4[D|d N | d0L13S
Vivd V vivd 4 vivd V Vivd V
91 VNVINIS SI VNVINIS Y1 VNVINES €1 VNVINAS
‘OLILSIAdNS ‘OLI{LSIA ‘OIdIDINNIN AN
((AINON)IOSIAYAdNS
‘VI1dT10D 4d OLSOd

(S3¥0.L3S SOA SNLVLS) YOSIAY¥IdNS 0A V13109 VA TVNVINIS IT108LNOD



CEMSOS

Manual da Supervisdo | CI-36

=< IBGE

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

CENSOS 2007
RECEBIMENTO e DEVOLUCAO de PDA

UF: Municipio:
Eu - , declaro
(Nome do ACM) (Matricula ACM)
que recebi/devolvi do Senhor
(Nome do Subarea) (Matricula Subarea)
os PDAs abaixo discriminados.
. Relacao dos PDAs
N Data de | Assinatura | Assinatura | Datade | Assinatura | Assinatura
Patrim 6n| o ent:;:ga do ACM do Subirea devt;l(l)lgﬁo do ACM do Subdirea
ACM Subadrea
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Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
AD-70

TERMO DE RESPONSABILIDADE

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELA GUARDA E UTILIZACAO, COMO FERRAMENTA DE
TRABALHO, DOS PDAS E DAS LICENCAS DE USO DE PROGRAMAS DE COMPUTADOR NELES INSTALADOS, ao qual
sujeita-se, perante o CONTRATANTE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), o(a) servidor(a) ou

consultor(a) ou fornecedor(a) ou contratado(a) ,

CPF ,RG n° , doravante designado Usuario
IBGE, com interveniéncia do(a) RESPONSAVEL DA UNIDADE LOCAL DO IBGE, NA PESSOA DE,

,SIAPE , mediante as cldusulas e condigdes do termo a seguir :

PDA
Patrimonio IBGE Data de Entrega

CLAUSULA PRIMEIRA - DO USO

O uso dos PDA’S, em quaisquer das suas configuragées, e das licencas de uso de programas de computador neles
instalados que sejam de titularidade do IBGE (propriedade ou cessdo de direito de uso), deve ser orientado para a
conducdo dos projetos ou atividades de interesse do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), devendo ser
utilizado de forma eficiente e eficaz, obedecendo os aspectos éticos e legais, sendo restrito as pessoas autorizadas;

CLAUSULA SEGUNDA - DA PROPRIEDADE DOS ARQUIVOS

Os arquivos existentes nos PDA’'S sdao de propriedade do IBGE, ndo sendo permitido a divulgagdao, reprodugao e
transmissdo desses arquivos sem a prévia autorizagdo ou fora das atividades de apoio aos Censos Agropecuario e a
Contagem de Populagédo.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES

a) Ocorrendo infecgdo por virus que prejudique a integridade dos sistemas do IBGE ou de seus arquivos, o Usuario
IBGE fica obrigado a notificar imediatamente ao seu chefe ou supervisor ou coordenador imediato.

b) O Usuario IBGE fica obrigado a notificar imediatamente ao seu chefe ou supervisor ou coordenador imediato as
avarias ou danos que estes PDA’S venham a sofrer.

c) Ocorrendo roubo ou furto dos PDA’'S, o Usuario IBGE fica obrigado a registra-lo (fazer referéncia ao n° de
patrimonio e série do equipamento) na Delegacia Policial da jurisdicdo da ocorréncia e notificar este fato ao seu
chefe ou supervisor ou coordenador imediato, apresentando o respectivo Boletim de Ocorréncia (B.O.).

d) O Usuario IBGE fica obrigado a devolver o PDA a sua Unidade Gestora Responsavel, apds o encerramento das
atividades dos Censos Agropecuario e Contagem.

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES

a) O Usuario IBGE tem inteira e total responsabilidade pela correta utilizacdo dos PDA’S MIO, em uso proprio, bem
como por zelar pelo seu bom estado e conservagdo estando sempre alerta no tocante a recepcgéo de virus.

b) Cabe ao Usuario IBGE a total responsabilidade sobre a guarda e utilizagdo dos PDA’S, sendo responsavel em caso
de perda ou extravio, ou por qualquer dano ou avaria que acontega com o equipamento.

c) Todo e qualquer procedimento ndo previsto neste termo que possa danificar os PDA’S ou afetar de forma negativa

o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), seus servidores, convénios, fornecedores ou parceiros, sera de
inteira e restrita responsabilidade do Usuario IBGE.
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IBGE

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
CLAUSULA QUINTA - DO MONITORAMENTO E FISCALIZACAO
O Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) tem o direito de monitorar o contelido dos arquivos existentes
em seus PDA’S, buscando preservar a integridade das informagdes institucionais e manter o gerenciamento de seus
sistemas.
Paragrafo Unico: A qualquer tempo e sem aviso prévio, o IBGE podera exercer fiscalizagdo com fins de auditoria e
verificagdo do contelddo dos arquivos e de uso ndo autorizado de software, inclusive para apuragdo de eventual uso
indevido do equipamento, razdo pela qual inexiste qualquer espécie de direito a privacidade no uso dos referidos
equipamentos de trabalho;
CLAUSULA SEXTA - DA NOTIFICACAO DE USO INADEQUADO
Os servidores e contratados do IBGE que tomarem conhecimento de uso inadequado dos PDA’S de titularidade do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou de suas respectivas documentagdes, dentro ou mesmo fora do
IBGE, deverdo notificar, imediatamente, seu chefe ou supervisor ou coordenador imediato;
CLAUSULA SETIMA - DA UTILIZACAO DE PROGRAMAS DE COMPUTADOR

Para o trabalho em estagdes isoladas do IBGE, os Usuarios IBGE deverdo se utilizar de programas de computador
objetos de efetivo e valido contrato de Cessao de Direito de Uso.

CLAUSULA OITAVA - DAS PROIBICOES

a) Fica proibida qualquer reproducdo de sofwares, salvo quando mediante a manifestagdo formal do IBGE e
condicionada a autorizagao de seus autores.

b) Fica proibida qualquer instalacdo, nos PDA’'S, de todo e qualquer software que ndo tenha como objetivo o
desenvolvimento ou a execugdo dos projetos e atividades do IBGE;

c) Fica proibido o empréstimo, locagdo ou venda desautorizada dos PDA’S.

CLAUSULA NONA - DAS AC@ES E MEDIDAS DISCIPLINARES

O Usuario IBGE estd sujeito as acdes do IBGE e de seus prepostos, as medidas administrativas pertinentes a
prevencgao de falhas, a sua apuragdo, e a aplicagdo das medidas disciplinares e afins, por descumprimento de qualquer

norma aplicavel a utilizacdo do acesso ora disponibilizado, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal.

Este termo vai assinado em 2 (duas vias).

Assinatura do Usuario IBGE

Assinatura do Responsavel da Unidade Local do IBGE

TERMO DE DEVOLUGAO

Eu , CPF ,
RG n° , Usuario IBGE, devolvo, neste ato, o equipamento infra-discriminado, em
perfeitas condicdes, ao RESPONSAVEL DA UNIDADE LOCAL DO IBGE, NA PESSOA DE,
,SIAPE
Local e data
Assinatura do Usuario IBGE Assinatura do Responsavel da Unidade Local do IBGE
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