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Informagdes relativas ao ano de 1958

~——P» ANTES DE PREENCHER O QUESTIONARIO LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUCJES

INSTRUCOES GERAIS

DESTINA-SE o presente questionfirio a coletar elementos que permitam sejam conhecidos o movimento
¢ a organizacfio das bibliotecas existentes no Municipio, deede que seu acérvo abranja mais de 300 volumes,

NAO SE INCLUEM, entretanto, no presente levantamento, as bibliotecas de utilizacfio estritamente
particular, bem como as pertencentes a escolas e cursos de ensino primério e de grau médio, e a associacBes espor-
tivas.

NAO HAVENDO ou niio tendo sido possivel obter os dados a registrar em determinado item, deve o
informante ter o cuidado de nfio deixar inteiramente em branco o espaco reservado para resposta, preenchendo-o

com o8 sinais (—), para o caso desta ser negativa, ou (...) no caso de, embora existindo o fenémeno, niio ter
sido de todo possivel prestar a informacfio. — Deixe-se inteiramente em branco a coluna sob o titulo “Para
uso do 6rgdo apurador”.

EM “OBSERVACOES” serfio registradas n#o s6 as ocorréncias dignas de nota, verificadas no preenchi-
mento do questionério, tal como o motivo por que nfio pde ser preenchido determinado item e a explicagiio de
alguma ou algumas das informagOes prestadas, mas, também, qualquer esclarecimento complementar consi-
derado interessante.

I — CARACTERIZACAO GERAL DA BIBLIOTECA

InstrugBes — Para preenchimento dos itens 4 e 5, deve ser considerada como de acérvo especializado a biblioteca que possuir, principalmente, obras relativas a determinado assunto, geralmente relacionado com as ati-
vidades da entidade que a mantém. No item 6, deve-se indicar o nome da reparticio a que estiver subordinada, quando se tratar de biblioteca mantida pelos poderes pfiblicos; o nome da faculdade ou escola superior; o nome
da sociedade de classe, religiosa, civica, cientifica, ou de qualquer outra categoria de associacfio a que pertencer. Na resposta ao item 9, cumpre observar que se denomina de “classificada’ a biblioteca que dispSe os seus
volumes segundo uma ordem de classificacfio bibliogréfica. No item 10, indique-se o sistema adotado: decimal de Dewey, por exemplo, ou outras. No caso de a biblioteca n#o ser classificada, indique-se, nesse item, a forma de

disposigiio dos livros: por localizac#io fixa, por tamanhos, etc.

Na resposta ao item 11, cumpre observar que se denomina “dicionério” o catflogo que refine autores, titulos e assuntos numa 86 ordem alfabética, e “sisteméti-

co0”, o que segue os simbolos de uma classificagiio. Quando o catélogo n#io fér de um désses tipos, indique-se: de autor, de titulo, de assunto, topogréfico, etc., conforme o caso. No item 13 indique-se qual o cédigo adota-

do, se o da Biblioteca Vaticana, se o da A.L.A.
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2 1 II — PESSOAL EMPREGADO EM 31-XII
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V — MOVIMENTO DA LEITURA DURANTE O ANO - 2E 3

InstrugBes — Deve-sé entender como ““pessoal empregado” todo o pessoal que, comumente, atende aos
servigos da biblioteca, mesmo que o faga a titulo gratuito. Em certas bibliotecas verifica-se que uma s pessoa
exerce mais de uma atividade, Ocorrendo esta hip6tese, a anotagfio constard do item correspondente a sua prin-
cipal atividade.

Inatrug&so-—- No item 2 considere-se como “empréstimo a domicflio” aquéle em que o leitor conduz
a obra que deseja consultar. O total registrado no item 3 deve corresponder &s somas dos dados langados em
cada uma das chaves “assunto” e “idioma”,
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