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____. ANTES DE PREENCHER O QUESTIONÃRIO LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUÇÕES 

INSTRUÇ6ES 

DESTINA-SE o presente questionlirio a coletar elementos que permitam sejam conhecidos o movimento 
e a organização das bibliotecas C%istcntell no Município, deedc que seu acervo abranja mais de 300 volumes. 

NÃO SE INCLUEM, entretanto, no presente levantamento, as bibliotecas de utilização estritamente 
particular, bem como as pertencentes a escolas e cursos de ensino primário e de grau m~o, e a associações 
esportivo-recreativas. 

do-o com sinais - (traço horizontal) quando o valor nwn&ico fõr J?.ulO não s6 quanto ao resultado do in· 
qu&ito mas tamb&n quanto à natureza das coisas, ou .•. (tr& pontos) quando não se dispõe dos dados. 
Deize-se inteiramente em branco a coluna sob o tftulo "Para uso do órgão apurador". 

NÃO HAVENDO ou não tendo aido possível obter os dados a rce\strar em determinado item, deve o 
infonnante ter o cuidado de não deixar inteiramente cm branco o espaço reservado para reapoet.a, preenchen-

EM "OBSERVAÇÕES" serão registradas não a6 tõda9as ocorrências dignas de nota, verificadas no preen· 
chimento do questionluio, tal como o motivo por que não põde ser preenchido determinado item e a apli· 
cação de alguma ou alg.unas das informações prestadas, mas, taro~. qualquer esclarecimento comple­
mentar considerado interessante. 

• 
1 - CARACTERIZAÇÃO GERAL DA BIBLIOTECA 

lnstru{fêfes - Para preenchimento dos itens 4 e 5, deve ser considerada como de acervo especializado a biblioteca que possuir, principalmente, obras relativas a determinado assunto, geralmente relacionado com as ati· 
vidades da entidade que a mantWi. No item 6, deve-se indicar o nome da repartição a que estiver subordinada quando se tratar de biblioteca mantida pelos poderes póblicos; o nome da faculdade ou escola superior: o riome 
da sociedade de cluee, religiosa, dvica, científica, ou de qualquer outra categoria de associação a que pertencer. Na resposta ao item 9, cumpre observar que se denomina de "classificada" a biblioteca que d.ispõe os seus 
volwne1 •ellUJldo wna ordem de classificação bibliogrlúica. No item 10, indique-se o aistcma adotado: decimal de Dewey, por exemplo, ou outro. No caso de a biblioteca não ser classificada, indique-se, n&se item, a forma de 
dispoeição dos livroa: por localização fiu, por tamanhos, etc. Na reapoet.a ao item 11, cwnpre observar que se dcnominn "dicionluio" o caWoa:o que rcWie autores, tftulos e 8.ISUJltos numa s6 ordem alfaMtica, e "aistcmitico 
o que eegue os afmbolos de uma clu9ificação. Quando o catA!ogo não fõc de wn d&aea tipos, índique·ae: de autor, de titulo. de assunto, tOJ>OIX'6fico, etc., conforme o ca10. No item 13 indique-se qual o c6di&o adotado 
se o da Biblioteca Vaticana, se o da A.L.A. 

• 
1. Dc:nom.inação. ____________________________________________________________________________________________________ N.• de reeiatro no I. N. L. --·-------··----·---·-··-·-····----

(nome COlllP~O) 

2 Endereço·-·----·····---·----··----··--··--·-----·-··--·-··-----·------··-···--··-· 01-trito---·----------------------·----·····- 3. Ano da inauguração-·----···--- 4. O 
Crua e o.• ou lucar) (nome) 

Para UIO do 
6r'1<> apurador 

4/5-----··-·--···· 1 

6e.b--····-·---··· 1 
a_cb:vo 6 de earâtcr eerati' ___________________ 5. Não o sendo, qual a capeoalizaçãoi' _____________________ 6. Entidade mantenedora: a) --··-··----·····-·--·-··-·-·-···-···------·--- 1----·-··-·-·-··· 1 

(1im ou n&o) (capccllicar) (nome) 

b) :Natureza------·--·--·--------------·-·----·- 7. 
lcepecilicar, catadual, mu.oicip-.1 ou pvticular) 

1!: franqueada ao p6blico em eerali' ________________ ou restrita a uma classe?----·---·-------·--··-·-·· 8. Al~ de consulta 6 
(aun ou olo) (capec:ificar) 

ª--··-··--···--·· 1 
9/10-----·-··--··· 1 
11---·----·-·-·-- 1 facultado o emprestimo a domicllioi' ______________ 9. 

(•im ou nlo) 
A biblioteca 6 classificada? ______________ JO. Qual a classificação adotadai'·------··-··--··-----· 11. Qual o catálogo adotado? 

(1im ou alo) (capeclficar) U------····----- 1 

-·-···-·-····--··------· 12. Como cstã org81'1izado o catálogo: a) em fichasi'----·----·---· b) em livroi'---·-----·-----· 13. Quais as normas de catalogação adotadaai'-·-----··-·-
(eepcc:llicar) t•lm ou do) (lim ou Dlo) 

13----·-- --··--·- 1 

14------·--··---- 1 
l4. Há catálogo imprcseoi'-----··-·-·-···· 15. Edita publicações? ________________ (Registrar os tftulos das publicações cm Observações) 16. Mant~ permutai' ____________ 17. Qual 15-·····---···--- 1 

~~~ ~w~ ~=~ 16--·-··--··-·--· 1 

a verba total da biblioteca i' Cr$-------·-------···----·- lf! . Qual a verba para aquiaiçi5cs i' Cr$------·-··------·------- 19. Qual o nmnero de volwnee entrados na biblioteca durante o ano: 19a----·--·----·- 4 
19b. _____________ 4 

a) por compra __________ b) por doação •• __________ c) por permuta.--·-·-----· 20. Quais os horários de funcionamento? a) diurno: de •••• --às •••• horas b) noturno: de •• ___ à,s ____ ..horas. 19c·-·-···----·--- 4 

21. A biblioteca ae incumbe de reprodução de documentos?.-•• ·-·--·----·- 22. Quantos dias funcionou durante o anoi'--·-----·--·-·-··-··--·­
C•im ou olo) 

21---·--·-------- 1 

22---·-··-------- 3 . 



II - PESSOAL EMPREGADO EM 31-XII 
Instruções - Deve-se entender como "pessoal empregado" todo o pessoal que, comumente, atende aos 

serviços da biblioteca, mesmo que o faça a título gratuito. Em certas bibliotecas verifica-se que wna s6 pessoa 
exerce mais de uma atividade. Ocorrendo esta hipótese, a anotação constará do item correspondente à sua prin· 

Q - 2.07.0 
V - MOVIMENTO DA LEITURA DURANTE O ANO 

Instruções - No item 2 considere-se como "empréstimo a domicilio" aquêle em que o leitor conduz 
a obra que deseja consultar. O total registrado no item 3 deve corresponder às somas dos dados lançados em 
cada uma das chaves "assunto" e "idioma". 

cipal atividade. 1-~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~"'-~~~~~-,-~~~~~~~~~~ 

NúMERO 

ESPECIFICAÇÃO Homens Mulheres 
1. 

a b e 
2. 

{ 

Diplomados .. . ................................... . ------------ ------------ 3. 
1 . 

Bibliotecários. . . . . . Práticos ........ ..........................•........ 

2. P~soal administrativo e awciliar ....................................... . 

3. Total ...•.. ..........•... · .. ···· ·· ··········•···········•·•··•···•···· 

m - NÜMERO DE VOLUMES EXISTENTES EM 31-Xll • 
Instruções - Como volumes existentes devem ser compreendidos não s6 os de obras impressas, isto é, 

os volumes do tipo a que vulgarmente se dá a denominação genéri.ca de "livros", mas tamMm os de obras espe­
ciais, isto é, os volumes ou peças avulsas das seguintes categorias: cartas geográficas e plantas, composições mu­
sicais, manuscritos, peças iconográficas, jornais e revistas. No caso dêsses últimos, pomn, devem ser contados 
os "volumes" ou "amarrados" em que e11tivercin distribuídos. 

1. 

2. 

3. 

ESPECIFICAÇÃO 
8 

Catalogados ......................................... ... .. • ............. . 

Não catalogados ........ .................... .. ................ ...... ... . 

Total .............. ........... ········· ·· ······························ 

IV - FREQímNCIA 

Número de volumes 
b 

---------------.-- -----· 

Instruções - Caso não haja registro do número de leitores durante o ano, faça-se o cálculo do mesmo, 
esclarecendo o fato em "Observações" e procedendo do seguinte modo: multiplique o número de dias de 
funcionamento, registrando do item 22, do Quadro 1, pela m~ diária estimada do número de leitore11. 

Número de leitores durante o ano ........ . ... : .... .. ....... ... .............. .. ------------------------
• 

ESPECIFICAÇÃO 
8 

Consultas na biblioteca •............................. .. ................. 

Empréstimos a domicílio .............................................. . 

Total ....•... ........................................... . ........... . . 

Obras gerais (inclusive literatura infantil) ........ . 

Filosofia .. .......................•............. 

Religião e teologia ............................. . 

Ciências sociais •........................•....... 

Filologia ......................................• 
a) Segundo o assunto 

Ciencias puras •...•............................. 

Ciencias aplicadas •..• •.•........................ 

Belas-artes, recreação e desportos ••...... ..•.•.... 

Literatura ••.••................................. 

História, geografia e biografia ........ .. ...... ... . 

Inglês ••••••.................................... 

Alemão . .......... ....... .....•..... . ·.·.· .. ··· 

Francês .............................. · ... ··.··· . 
b) Segundo o idioma Italiano .••............. •. .................. ..... 

Espanhol •...........•..... • . ...•••.... ........• 

PortugUês .•.. ..... ...... ... ... . .... . .... ... .... 

Outros idiomas .• ••••..•......................... 

Número 
b 

OBSERVAÇÕE S: ______ -------- ------_ - ----- - - -- - - - --- -- - - - --- - ---- - _ - ------ -- _ ---- --- -- -- --- ________ ------ ________ ------- ---- --- _ ---- ------ ----- --------------- __ -----. _ -------- ___ ------ ______ -----

• 
Data da informação __ ______ / ________ / 1960 


