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--+ ANTES DE PREENCHER O QUESTIONÃRIO LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUÇÕES 

INST.BUÇ()ES GERAIS 

DESTINA-SE o presente queationârio a cclet.ar elementos que permitam sejam conhecidos o movimento 
e A organizacão das bibliotecaa existentea no Município, desde que aeu a~o abranja maia de 3000 volurnea. 

NÃO SE INCLUEM, entretanto, no presente levantamento, as bibliotecas de utilização estritamente 
particular, bem como as pertencentes a cacolas e cur&Oa de ensino primário e de grau m&lio, e a associações ea· 
portivo-reçreativat. 

sinais - (traço horizontal) quando o valor num&ico fõr nulo não 116 quanto ao resultado do inqu&ito maa tam· 
Wm quanto à natureza das coiaaa, ou ... (trb pontos) quando não se diapõe doe dados. Deize-ae inteiramente 
em branco a coluna aob o título "Para uao ·do órgão apurador". 

NÃO HAVENDO ou não tendo aido posafvel obter os dados a registrar em determinado item, deve o infor· 
mante ter o cuidado de não deà:ar inteiramente em branco o espace> reservado para resposta, preenchendo-o com 

EM "OBSERVAÇÕES" serão regiatrados não e6 tõdae aa ocorrenciaa dignas de nota, verificadas no preen· 
chi.mento do questionârio, tal como o motivo por que não pode aer preenchido determinado item e a explicai;ão 
de alguma ou algumaa das infomlai;&s prestadas, mas, tambán, qualquer eeclarecimento complementar con.â· 
derado interessante. 

I - CARACTERIZAÇÃO GERAL DA BIBUOTECA 

lnatru'3e4 - Para preenchimento doe itens 4 e S, deve ser considerada como de acervo especializado a biblioteca que- possuir, principalm~n~, obras relativas a determinado assunto, geralmente relacionado com as ati· 
vidades da entidade que a mant&n. No item 6, deve-se indicar o nome da repartição a que estiver subordinada quando se tratar de biblioteca mantida peloe podci:es públicos; o nome da faculdade ou escola superior; o oome 
.da eociedade de classe, religiosa, dvica, científica, ou de qualquer outra categoria de aseociação a que pertencer. Na resposta ao item 9, cumpre obaervar que se denomina de "classificada" a biblioteca que diapõe oa seus 
volumes scgundo uma ordem de classificação bibliográfica. No item 10, indique-se o sistema adotado: decimal de Dewcy, por e.xemplo, ou outro. No caso de a biblioteca não aer classificada, indique-se, nesse item, a forma de 
disposição doa livros: por localização fixa, por tamanhos, etc. Na reaposta ao item 11, c:um,pre obecrvar que ee denomina "dicionário" o cat6logo que re6ne autores, tituloe e a8Suntos numas 6 ordem alfab!tica, e "siab!IDAtico" 
o que segue os símbolos de uma claaaificação. Quando o catâlogo não fôr de um desses tipos, indique-se: de autor, de tftulo, de assunto, topogrldico, eb:., oonlormc o caso. No item 13 indique-ac qual o código adotado 
tte o da Biblioteca Vaticana, se o da A.L.A. 

.1. Denominação. ___ ---------------·-- - ------ ---------- - - -- --·---- _ ----- --- ------ __ ----------------------------------- N.0 de registro no I. N. L---------·----------------···--·--
(1tome completo) 

Para UllO do 
órgão apurador 

2. ltnder!ço •••• -----·----------------··-·---------------------------------·-------- Distrito •• -------------------------------------· - 3. Ano da inaUiUf'ai:iO-------·-·-- 4. O 4/5-------------·· 1 (rua e n.• ou lupr) (Jaome) 6ab _______________ 1 

acervo 6 de cariter geral? __________________ S. Não o sendo, qual a especialização? ____ ______________ 6 . Entidade mantenedora: a) --- --- ------ - - ---------------·- ---·------·- ---- 1-------------··- 1 
Wm ou nAo) (apec:lflcar) (DOme) 

ª·----·---------- 1 b) Natureza--------------------------------··---- 7. ll! franqueada ao público cm geral? _______________ ou restrita a uma clasaci'---------------------- 8. AI&n de consulta 6 9110 1 (e.pedflcar, eatadual, mmdcipal ou puticQlar) Wm ou nlo) (eepecificar) ·------·--··--11 _______________ 1 
facultado o cmpr&timo a domicilio? ______________ 9. A biblioteca 6 classificada?. _____________ 10. Qualaclasaificaçãoadotada? •••••••••••• ----------·- 11. Qualocat!Jogoadotado? 

Caim ou alo) (•lm O'll alo) (eepecif'IC#) 12---------- - - --- 1 
13 ______________ J 1 

14 _______________ 1 -----·----·--------·---- 12. Como cetil organizado o cat6logo: a) em fichas?------- ------· b) cm livro?--·- -------------- 13. Quais as normas de catalogação adotadas? __________ _ 
(apecilicw) (alm ou nlo) (alm ou do) 

15-------------·- 1 16 _______________ 1 14. Há cat6logo imprceao ?-·------------ 15. Edita publicações?--·--- -·------ (Registrar os títulos das publicações em Observações) 16. MantW1 permuta?____________ 17. Qual 
~ou~ ~ou~ ~ou~ 

a verba total da biblioteca? Cr$-----·------------------ 18. Qual a verba para aquisições? Cr$---------------------- 19. Qualoníunerodevolumeacntradosnabibliotccadurantcoano: 
19a. _____________ 4 

19b. _____________ 4 

a) por compra_______ ___ b) por doação___ _______ e) por permuta---------- 20. Quais oa horários de funcionamento? a) diurno: de • • •• às •••• horas b) noturno: de ••• _àe ____ horaa. 19c •• ---·--------- 4 
21 _______________ 1 

21. A biblioteca ee incumbe de reprodução de documentos?________________ 22. Quantos dias funcionou durante o ano?-------·-··------------- 22 3 
(dm ou nlo) ---------------

(Continua no vcno) 



n - PESSOAL EMPREGADO EM 31-m 

Inetru~ - Deve-se entender como " pessoal empregado" todo o pessoal que, comumente, atende aos 
aerviQOS da biblioteca, mesmo que o faça a tftulo gràtuito. Em certas bibliotecas verifica-se que uma s6 pessoa 
C%Cl'Ce mais de uma atividade. Ocorrendo esta hipótese, a anotação constarã do item correspondente à sua prin-

Q-2.07.0 
V - MOVIMENTO DA LEITURA DURANTE O ANO 

Instruç&s - No item 2 considere-se como "emprbtimo a domictlio" aquele em que o leitor conduz 
a obra que deseja consultar. O total registrado no item 3 deve corresponder às somas dos dados lançados em 
cada uma daa chaves "assunto" e "idioma". 

cipal atividade. •----------------------------------:----------~ 

ESPECIFICAÇÃO 

a 

NÚM:ERO 

Homens 
b 

Mulheres 
e 

ESPECIFICAÇÃO 
a 

1. Consultas na biblioteca .• ..........................•.. .• ..•............. 

2. Emprbtimos a domidlio ...... .. •...................................... 

Número 
b 

{

Diplomados •...... . .... . ........................ ·. 
1. Bibliotecãrios . ...... 

------------ ------------ 3. Total . ............................................................... . 

2. 

3. 

Prãticos . ....... . .........................•....... 

Pessoal administrativo e auxiliar . ... . ...... . ...................... . .... . 

Total . .... ... . . .... . ............... . ................................. . 

m - NÍJMERO DE VOLUMES EXISTENTES EM 31-m 
Instru~ - Como volumes existentes devem ser compreendidos não s6 os d e obras impressas, isto 6, 

os volumes do tipo a que vulgarmente se dã a denominação gen&ica de "livros", mas tambán os de obras espe­
ciais, isto 6, os volumes ou peças avulsas das seguintes categorias: cartas geogrãficas e plantas, composições mu­
sicais, manuacritos, peças iconogrãficas, jornais e revistas. No caso dêssea últimos, porém, devem ser contados 
oa "volumes" ou "amarrados" em que estiverem distribuídos. 

1. 

2. 

3. 

ESPECIFICAÇÃO 
a 

Catalogados . .. .... . .... . ............ ... . ..... ......................... . 

Não catalogados ....................................................... . 

Total . .. .• ...... . .. ··.············ ··· ·································· 

IV - FREQtJtNCIA 

N6mero de volllDles 
b 

Instrui;õ&S - Caso não haja registro do número de leitores durante o ano, faça-se o cálculo do mesmo, 
eac.Jarecendo o fato em "Observações" e pro cedendo do seguinte modo: multiplique o n6mero de dias d e 
funcionamento, registrad.o do item 22, do Quadro I, pela m6dia diãria estimada do número de leitores. 

N6mero de leitorea durante o ano .. ..... . . . .........................•......... /------------------ -----· 

Obras gerais (inclusive literatura infantiJ) ......... . 

Filoeofia . .................. ............. ...... . . 

Religião e teologia . •..• ••........................ 

Ciências eociais .. . .............................. . 

Filologia ..•. . ........................... . . . .... . 
a) Segundo o assunto 

Ciências puras •.. ... . ..........•...... ........... 

Ciências aplicad as . •............................. 

Belas-artes, recreação e desportos . •............... 

Literatura ........•.. ......... ..•........ . ....... 

História, geograria e biografia ................... . 

Inglês ....................................... . . . 

Alemão . ....... . ................... • ............ 

Frene~ . ................... ······· · ············· 

b) Segundo o idioma Italiano .. . .. .... . ... .... ........................ . 

Espanhol ....................................... . 

Português .....• .. ............................... 

Outros idiomas ....•................. . ........... 

OB~VAC(lES:·--------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------..------------------------------------------------------------------------

Data da informação ________ /--------/1961 
{

Assinatur&--------------------------------------------------------------------Informante .... . .. .... . 
~ualidade. ____________________________________ ·--------------------------------


