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Através deste manual, vocé encontrara subsidios para, como
usuario do Sistema, desenvolver seu trabalho de uma forma rapida
e segura.

E de fundamental importancia para o desenvolvimento de seus
trabalhos no Sistema de Indicadores Gerenciais o pleno conhecimento
das instrucoes contidas no Manual do ACM.

0O Sistema de Indicadores Gerenciais da Coleta do Censo 2000 tem, em
sua concepcao, trés objetivos principais:

permitir a todos os niveis da estrutura censitaria

e a direcao do IBGE acesso rapido e on-line a

relatérios que demonstrem a situacao do anda-

1 mento de cada etapa da coleta de dados, ofere-

. Wy ) cendo, assim, informacoes confiaveis que indi-

guem a cada gestor as necessidades de inter-

vengcao na sua area de atuacao e no ambito de
sua competéncia; =5

/

oferecer as coordenacoes técnicas, ao longo do
periodo da coleta, indicadores gerados pela apli-
2 ) cacao de parametros de avaliacao da coleta, que

S — permitam a atuagao rapida em caso de identifi-
cacao de distorcoes; e e
rd
3 fornecer os resultados preliminares para divul-
Mo 1 gacao tao logo seja encerrada a coleta. /:.___',-"

Aos objetivos principais citados, todos relacionados com 0s aspectos
técnicos da operacao, foi acrescentado outro que diz respeito a integracao
do Sistema de Indicadores Gerenciais com os sistemas administrativos
que apoiarao a operac¢ao censitaria, em especial o de pagamento dos Re-
censeadores, em vista de sua importancia estratégica para o bom desen-
volvimento da etapa de coleta de dados.

Para alcancar os objetivos propostos e garantir que as informacoes che-
guem a todos os niveis gerenciais com rapidez, o ideal &€ que o Sistema
seja alimentado o mais proximo possivel dos locais de origem dos dados,
ou seja, nas agéncias e postos de coleta. E fundamental, também, que os
gestores de todos os niveis da estrutura censitaria tenham acesso facil e
continuo aos relatorios gerados pelo Sistema.
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Tendo como objetivo a captacao de informagoes do Censo por meio
automatizado através do sistema, 0 mesmo estara disponivel nas agéncias
e grandes postos de coleta (pontos fixos). Os demais postos (pontos mé-
veis) contarao com suporte de coletores portateis (microcoletores).

Pontos Fixos

Serao considerados como pontos fixos uma agéncia ou um grande posto
de coleta onde estara instalado um microcomputador com acesso a Rede
do IBGE.

Pontos Moveis

Serao considerados como pontos moveis todos os postos de coleta nao
servidos por microcomputador ligado a rede Internet. Portanto, seus dados
serao captados através de equipamento mével, ou seja, coletores porta-
teis (microcoletores).

Os dados coletados nos postos moveis serao descarregados nos equi-
pamentos instalados nos pontos fixos.



HES

Manual do Usuario TR-24

Ponto Fixo de coleta de dados

Configuragcao minima requerida quanto ao hardware e ao software

e Hardware requerido: PC Intel e Software requerido:
Pentium Windows 95 ou superior
Memoria - 16 Mb no minimo Internet Explorer 4.0 ou supe-
(ideal 32 Mb) rior
e Disco - 600 Mb e Configuracao do video

800 x 600 pixels

e Placa Fax Modem

e Habilitacao para uso

O usuario devera estar cadastrado na rede IBGE e ter a autorizacao de
uso do sistema.

Ponto Movel de coleta de dados

Coletores portateis de dados.
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A Internet € um conjunto de redes de computadores que conecta mi-
Ihoes de computadores no mundo inteiro e permite enviar e receber infor-
macoes quase que instantaneamente. O Microsoft Internet Explorer permi-
te gque vocé se conecte a Internet para ter acesso aos amplos
armazenamentos de informacoes nesses computadores, quer vocé esteja
pesquisando informacoes, quer as informacoes sejam entregues no seu
computador.

[=] —J
==

" | 1
[l aBal RolaNal B, o [Nl talalal N, ol
TRAARCnN TR Aanm IR ARrn IR an e
H D= & ] 00 c——m

) | 1
aialatalnlalalall.al e NaRalaSnlalalal ol
"nnﬂ'ﬂl—lﬂ Lalsl ﬂnﬂ'\ TR AROTn A Aanmns
=~ =8=] [~ 1]




k=

- Manual do Uisuario TR-24 9

A execucao do Sistema, sera feita de acordo com a caracteristica do
ponto de coleta.

Execucao do Sistema em um Ponto Fixo

Na tela inicial do seu computador, acesse a Internet dan-

do um duplo clique sobre o icone referente ao Internet
Explorer (Figura 1).

O seu Internet Explorer devera estar configurado para acesso direto
ao Site do Sistema. Caso contrario, entre em contato com o pessoal
responsavel pelo sistema na Dipeq.

Em algumas rotinas do SIGC, vocé podera trabalhar off line, ou seja,
desconectado da rede, mantendo a conec¢ao apenas para enviar as infor-
macoes para o banco de dados da sua UF.—[

Quando for o caso, apds entrar no Internet Explorer, clique Arquivo e
selecione a opcao Trabalhar off-line.

Selecionando uma UF

Na tela de abertura do sistema (Figura 2), selecione a UF em que vocé
esta trabalhando clicando sobre a UF no mapa do Brasil.

Vocé sé tera acesso a UF em que vocé esta trabalhando.
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CENSO DEMOGRAFICO 2000 - BRASIL

INDICADORES GERENCIALS DA COLETA
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Figura 2

Ao selecionar sua UF, o sistema pedira sua identificacao de uso € sua se-
nha.

ldentificando-se para utilizacao do Sistema

Voceé devera estar autorizado para utilizar o sistema. Nessa tela (Figura 3),
vocé devera passar as informacoes de autenticagcao de usuario. Para tan-
to, informe nos respectivos campos seu nome e sua senha e, a seguir,
clique o botao OK.

E LT P e TE
Moo Ede Epia b EBExa
Parar
Er | j ; Lkt
|
Digitar Senha da Rede
Dt stsas mbinmagiies du Afeni agdo
Larwcels
Fircinsn
Home do s P
Senha [
Iz Conaciardi-te b we d-01 -

Figura 3
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Caso nao tenha a identificacao e a senha, entre em contato com o
pessoal responsavel pelo sistema na Dipeq.

Nesse momento, sera disponibilizada a pagina que da acesso ao banco
de informacoes da UF selecionada (Figura 4).

Importante: Vocé podera otimizar o uso do sistema colocando nos Favoritos
do Internet Explorer as paginas de maior uso, ou seja: as paginas da UF em
que voce esta trabalhando, da agéncia, do posto pelo qual vocé & o responsavel
e, até mesmo, as dos grupos de setores que vocé atualiza com maior
freqgliéncia.

Obs.: Vocé estara utilizando o protocolo SSL, um dos mais poderosos recursos
de seguranca na Internet. Esse protocolo criptografa e valida os dados, além
de verificar a identidade do servidor e do cliente.

Opcoes de uso

Nessa pagina (Figura 4), aparecerao os seguintes navegadores:
e Atualizacao ;

e Consulta ;

e Setores Liberados ; e

e Setores Pendentes .

Também surgirao uma opcao de Consulta a Nivel Brasil e outra para a
Configuracao do Sistema SIGC.

e Consulta a Nivel Brasil; e
e Configuracao do Sistema SIGC.

Caso nao tenha a identificagao e a senha, entre em contato com o
pessoal responsavel pelo sistema na Dipeq.
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Figura 4
Atualizacao

Esta pagina permite enviar informacoes referentes a situacao do Setor
Censitario que vocé esta acompanhando.

Para atualizar as informacoes, clique sobre o navegador Atualizacao.

Aparecera uma nova pagina (Figura 5) com cinco botoes na margem
esquerda:

» Atualizacao Unitaria;

¢ Atualizacao Em Bloco;
» Busca e Pesquisas;

» Dicas e Informacoes; e
¢ Retornar.

O botao Atualizacao Unitaria ja estara ativado.

O lado direito da tela contera uma visao da base de dados, com 0s
setores a serem atualizados, contendo as seguintes informagoes: Agencia
/ Situacao, Municipio, Distrito, Subdistrito e Setor.
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No titulo Agéncia constara o nome da agéncia a ser trabalhada. Clique
sobre a seta que aparece a esquerda do nome da agéncia. Os dados se-
guintes serao expandidos a medida em que as setas forem sendo clicadas.

Para fechar as informacoes abertas na tela, clique novamente sobre a
seta e, assim, o campo sera fechado. Para retornar a pagina inicial,
acione o botao <Retornar> no canto inferior esquerdo da tela.

i ATUALIZAC.QO LT_NITARIA
_— i $2Pia Antenor o FrimmaPag  PEspandi = Contrar + Fetoray
~ Agéncia/Situagdo Municipio-Distrito-Subdistrito-Setor
| » ADAMANTINA
| » AMERICANA
P AMPARO
' » ANDRADINA
Atualizagdo P ARACATUBA :
Em Blaco - » ARARAQUARA .
W | » ARARAS
Nl | » ASSIS
I-aq‘.‘. » AVARE
| | » BARRETOS
@ » BARUERI
. Dicsse » BAURU
VHERhS » BEBEDOURO
m » BIRIGUT
. P BOTUCATU #l

Wewnég.é_gzmvaéainh:ne!i&cai“v”N FTOESPPIVEL Thivle,

Figura 5
Atualizando as informacoes do setor

Veja item relativo a configuragao do sistema SIGC.

Para que o setor seja atualizado, dé um duplo clique sobre o navegador
(Figura ©) referente a ele.
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Importante: As informacoes a serem passadas devem estar de acordo
com as totalizacoes da Caderneta do Setor, quando se tratarem de dados
relativos a setores concluidos, e do CD 1.17 Resumo da Producao Semanal,

quando se tratarem de dados parciais (ver CD1.11 - Manual do ACM).

Obs.: O Sistema emitira mensagens relativas a possiveis erros de
digitacao. Nao esqueca das informacoes de cunho obrigatorio.

Informacoes obrigatorias:

Status do Setor

Caracterizacao do Setor

Data de Inicio

Data de Atualizacao

Data de Encerramento da
Supervisao

Data de Término

Data de Liberacao

Matricula e quantidade de
Recenseadores no setor

(devera ser informado e refletir o estagio de
desenvolvimento da coleta)

(devera ser informado somente para setor
concluido)

(devera ser informada no inicio da coleta)

(devera ser informada a cada atualizagao feita
no sistema)

(devera ser informada ao final da supervisao)

(devera ser informada ao final da coleta)

(sera informada de forma automatica pelo sistema) _

(deverao ser informados no inicio da coleta e
a cada mudanca de Recenseador)

Sigwve Edia Esbe | Esvoi: Auke -
o Lovsl GhT RAL e R NET L D Y T e
ok Parat Awalzy  Pagnawicid  Fesgusa  Favoitos Histonco Canm  Telachea  Comeo
Erdeeso IE_} hitp = :Lnks
ATUALIZACAO UNITARIA -
Hlan Antetio SPrimma Py WExpande = Contraw % Setomia
[ﬁ' Agéncia'Sitnacan  Municpio Distrito- Subdistrito. Setor
L
) Y ADAMANTINA
Misalizacdo . o
¥ AMERICANA
= » AMPARO
@ » ANDRADINA
Atiislizacan YARACATUBA
Erm Bince Y Bosto 00 = (T
2
P Bostami
m .
Hesttmn P Dot b 1

—
Figura 6
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Quando vocé clicar no navegador do setor a ser atualizado, sera
disponibilizada uma nova pagina (Figura7), espelho da capa da Caderneta
do Setor, contendo todos os campos a serem preenchidos.
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&% INDICADORES GERENCIAIS ooy | C T
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: m. ODE | ﬁnm@m:: T . i ~ DoMICILIOS PARTICULARES
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A i
[El |D ]L’I |[I Ii] 10
T DoMcnis  UNDADES HADRESHENGIA © TOTAL DE QUESTIONARIOS
COLETIVOS :
BASICO AMOSTEA
I{: iﬂ 0 i |£1
. - e e ? y —
BASICO N y AMOSTRA
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|D IEI 0 !If‘ ID ilfl
e e e e e e e e
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Historico dos Recenseadores
Cmantidade de Matriculals) |1 "I
Frimewra Matricula i
.
2] Concluido : . - C 1| #5Zonadsintanet locd
Figura 7

Escolha o campo a ser atualizado, dé um clique sobre o mesmo e digite
suas informacoes.

Para passar ao campo seguinte, use a tecla TAB. Apds o preenchi-
mento do formulario, tecle o botao ENVIAR, que se encontra na parte
superior direita do formulario. Caso nao
queira enviar as informacoes digitadas,
retorne as paginas anteriores clicando na
seta do canto superior esquerdo da tela.

No caso de campos com lista de selecdo  :rarvs: |N&a Iniciado |
campo. Selecione sua opcao e use a tecla
TAB para passar ao campo seguinte. Figura 8
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Atualizando informacoes do setor - Dois exemplos praticos

Situacao 1 - Colocando um setor em andamento

s Clique sobre a seta que aparece a esquerda do nome da agéncia. Os
dados seguintes serao expandidos a medida em que as setas forem
sendo clicadas.

¢ Selecione o setor a ser atualizado clicando sobre a seta a esquerda da
palavra Nao-iniciado (ver Figura 6). Sera disponibilizada uma lista de
setores a serem atualizados. Clicando sobre o navegador referente ao
setor escolhido, sera disponibilizada uma nova pagina (Figura 7), es-
pelho da capa da Caderneta do Setor, contendo os campos a serem
preenchidos.

e Tendo selecionado o setor a ser atualizado pela primeira vez, substitua,
na caixa lista de selecao de status, o status Nao-iniciado por Em
Andamento. Ao fazer esta substituicao, sera disponibilizada uma nova
pagina, espelho de parte da Caderneta do Setor.

e Informe a data de Inicio da Coleta, a data de Atualizacao do Setor e a
Matricula do Recenseador (estes dados deverao ser extraidos do CD
1.16 - Registro dos setores iniciados).

» Para passar de um campo a outro, use a tecla TAB; para retornar ao
campo anterior, use SHIFT + TAB. Ap0s o preenchimento das
informacoes, tecle o botao ENVIAR, gue se encontra na parte superior
direita do formulario.

* Caso nao queira enviar as informacoes digitadas, retorne as paginas
anteriores clicando na seta do canto superior esquerdo da tela, ou
tecle o botao Cancelar.

Para colocar em andamento mais de um setor ao mesmo tempo, veja a
rotina de atualizacao em bloco, descrita no item O botao Atualizagao em
Bloco, pag.19.

Situacao 2 - Atualizando dados parciais de um setor

» Clique sobre a seta que aparece a esquerda do nome da agéncia. Os
dados seguintes serao expandidos a medida em que as setas forem
sendo clicadas.

e Selecione o setor a ser atualizado clicando sobre a seta a esquerda da
palavra Em Andamento. Sera disponibilizada uma lista de setores a
serem atualizados. Clicando sobre o navegador referente ao setor
escolhido, sera disponibilizada uma nova pagina, espelho de parte da
capa da Caderneta do Setor, contendo os campos referentes aos dados
parciais a serem enviados (total de questionarios [basico e da amostra]
e pessoas recenseadas [basico e da amostral)).

¢ A seguir, altere a data de atualizacao do setor e inclua todas as infor-
macoes relativas ao setor em andamento.
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e Para passar ao campo seguinte, use a tecla TAB; para retornar ao
campo anterior, use SHIFT + TAB. Ap0s o preenchimento do formula-
rio, tecle o botao ENVIAR, que se encontra na parte superior direita do
formulario. Nesse momento, sera executada a critica de parametros
para os setores com coleta em andamento e serao emitidas as men-
sagens cabiveis (CD 1.11 - Manual do ACM), no caso de conexao on
line (sistema conectado a linha de comunicacao). No caso de atualiza-
cao em bloco, o sistema emitira a critica posteriormente para todos 0s
setores enviados no bloco.

e Se durante o andamento da coleta no setor houver troca de Recensea-
dores, ou seja, se mais de um Recenseador executar os trabalhos de
coleta, devera ser informado ao sistema a nova guantidade de matricu-
las. Nesse momento, o sistema apresentara um complemento da tela
para solicitacao de dados sobre o historico do Recenseador, onde de-
vera ser informada a matricula do Recenseador atual e algumas infor-
macoes sobre o trabalho do Recenseador anterior (informacoes neces-
sarias ao pagamento) (ver Figura 9).

O Sistema emitira mensagens relativas a possiveis erros de digitacao.
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[o S I I S 1 I'u |u i
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Figura 9
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Para atualizar dados parciais de mais de um setor ao mesmo tempo,
veja a rotina de atualizagao em bloco, descrita no item O botao Atualizacao
em Bloco, pag. 19.

Situacdo 3 - Atualizando dados finais de um Setor - Setor Concluido

# Clique sobre a seta que aparece a esquerda do nome da Agéncia. Os
dados seguintes serao expandidos @ medida em que as setas forem
sendo clicadas.

e Selecione o setor a ser atualizado, clicando sobre a seta a esquerda da
palavra Em andamento. Sera disponibilizada uma lista de setores a
serem atualizados. Clicando sobre o navegador referente ao setor es-
colhido, sera disponibilizada uma nova pagina (Figura 7), espelho da
capa da Caderneta do Setor.

e Substitua, na caixa lista de selecoes de status, o status Em Andamento
por Concluido. Ao fazer essa substituicao, sera disponibilizada uma
nova pagina, espelho da capa da Caderneta do Setor, contendo os
campos a serem preenchidos referentes aos dados finais do setor.

e A seguir, inclua a data de Encerramento da Supervisao, a data de Tér-
mino e todas as informacoes relativas ao setor concluido.

A data de Liberacao do setor sera incluida automaticamente pelo Sistema.

e Para passar ao campo seguinte, use a tecla TAB; para retornar ao
campo anterior, use SHIFT + TAB.

e Ap6s o preenchimento do formulario, tecle o botao ENVIAR, que se
encontra na parte superior direita do formulario. Nesse momento, sera
executada a critica de parametros e serao exibidas as mensagens
geradas (ver CD 1.11 — Manual do ACM). Caso o setor seja aprovado
por essa critica, 0 mesmo estara pronto para ser liberado para paga-
mento pelo Coordenador de Subérea. Caso contrario, o setor ficara
pendente, aguardando verificacao das informacgoes pelo Coordenador
Técnico (ver CD1.11 - Manual do ACM).

e Caso nao queira ENVIAR as informacoes digitadas, retorne as paginas
anteriores clicando na seta do canto superior esquerdo da tela ou tecle
0 botao Cancelar.

O Sistema emitira mensagens relativas a possiveis erros de digitacao.
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Situacao 4 - Atualizando dados de um Setor - Setor Paralisado

Caso ocorra algum problema que acarrete a paralisacao dos trabalhos
de coleta de dados do setor, isto devera ser informado ao Sistema.

* Clique sobre a seta que aparece a esquerda do nome da agéncia. Os
dados seguintes serao expandidos a medida em que as setas forem
sendo clicadas. Sera disponibilizada uma lista de setores a serem
atualizados.

e Selecione o setor a ser atualizado clicando sobre a seta a esquerda da
palavra Em Andamento. Substitua, na caixa Lista de selecoes de Status,
o status Em Andamento por Paralisado; a seguir, altere a data de
atualizacao do setor.

e Apds o preenchimento do formulario, tecle o botao ENVIAR, que se
encontra na parte superior direita do formulario. Caso nao queira enviar
as informacoes digitadas, retorne as paginas anteriores clicando na
seta do canto superior esquerdo da tela ou tecle o botao Cancelar.

¢ Se no retorno do setor Paralisado para Em Andamento houver troca de
Recenseador, devera ser seguido os procedimentos descritos na
situacao 2 deste manual (Atualizando dados parciais de um setor).

O botao Atualizacao em Bloco

Esta opcao permite a vocé trabalhar off-line (desconectado da rede)
e enviar varias atualizacoes de dados parciais de setores em andamento
ao mesmo tempo (ltem relativo a configuracao do sistema SIGC).

| Devera ser usada somente para colocar os setores em andamento
e enviar dados parciais.

Cligue o botao Atualizacao em Bloco e escolha a agéncia a ser trabalhada
(Figura 5). Clique sobre a seta que aparece a esquerda do nome da agéncia.

Para fechar as informagoes abertas na tela, clique novamente sobre a
seta e, assim, o campo sera fechado. Para retornar a pagina inicial,
acionar o botao <Retornar> no canto inferior esquerdo da tela.
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Preparando um Posto para Envio em Bloco

Para enviar informacoes em bloco, cliqgue sobre o navegador (Figural0)
referente ao posto que sera preparado.
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Figura 10

Atencao: Verifique o conteddo dos setores que estao selecionados para
envio. Estes dados serao incorporados ao Banco de dados do SIGC.

Importante: As informacoes a serem passadas devem estar de acordo
com as totalizagoes do CD 1.17 - Resumo da Produgao Semanal (CD1.11
- Manual do ACM).

Ao clicar neste navegador, sera disponibilizada uma nova pagina
(Figura 11), contendo uma ficha para selecao de postos e outra para
atualizacao de setores.

Nao sera necessario digitar a segunda senha para ter acesso !
| a este modulo.
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Na ficha de selecao de postos (Figura 11), selecione o posto clicando o
codigo desejado na lista de postos. A seguir, cligue a chamada da ficha de
setores, que se encontra no canto superior esquerdo da pagina de Posto

Informatizado.
Serao disponibilizados 0s seguintes campos a serem preenchidos:
e Status do Setor,
e Total de Questionarios (Basico e da Amostra),
e Pessoas recenseadas (Basico e da Amostra),
e Data de Inicio da Coleta,

e Data de Atualizagao,

e Quantidade de matriculas e numero da(s) matricula(s) do(s)
Recenseador(es) e, ainda, uma opc¢ao de selecao do setor para envio.

Selecione o setor, tecle o botao Editar e digite as informacoes. Ao final,
tecle o botao Alterar que sera exibido ap6s ser teclado o botao Editar

(Figura 12).

Atencao: Verifique na linha inicial da Ficha de Setores o codigo completo do
setor que voceé esta atualizando e se 0 mesmo esta marcado para Envio.

Para editar o setor seguinte, selecione um novo setor e repita os proce-
dimentos anteriores.
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Figura 12

Para enviar as informacoes do posto que vocé esta atualizando, tecle o
botao Enviar que se encontra no canto superior direito da pagina.

Atencao: Conecte-se a rede, caso vocé ainda esteja desconectado.

Importante: Nao sera permitido enviar setores de mais de um posto ao
mesmo tempo.

Ao enviar os dados parciais para o banco de dados, sera mostrada a lista
dos setores que vocé esta enviando. Tecle o botao Retornar para voltar a
pagina de Envio de setores (Posto Informatizado).

Este relatorio devera ser impresso e enviado ao posto nao-informatizado.

A cada envio de um posto, sera emitido um relatorio contendo informacées
relativas a erros de digitacao e/ou de transcricao de dados e, ainda, avisos
de divergéncias entre os dados do setor e os parametros estatisticos
contidos no sistema.

Para enviar informacoes de um novo posto, retorne a ficha de selecao de
postos, selecione um novo posto e repita os procedimentos anteriores.
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Caso queira consultar informacoes relativas aos setores que vocé terminou
de enviar, retorne a tela principal do sistema e clique o navegador Consulta
ou clique o navegador Atualizacao e escolha o setor a ser observado.

O botao Busca e Pesquisa

Ao acionar este botao, sera disponibilizada uma pagina (Figura 13) onde
podera ser selecionado o setor da agéncia a ser trabalhada. Esta acao
permite que vocé selecione 0 setor sem que necessite navegar pela
hierarquia dos setores, ou seja, voceé ira direto para a pagina de atualizacao
do setor escolhido.
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INDICADORES GERENCIAIS DA COLETA
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ER T T T S
aégmmw”w““mw o i e i ;ﬁiﬁé&aéﬂmgm'”’m S :
Figura 13

O botao Dicas e Informacoes

Ao acionar este botao, sera disponibilizada uma pagina onde vocé encon-
trara informagoes que irao ajuda-lo a utilizar o Sistema.

O botao Retornar

Ao acionar este botao, voceé ira retornar a pagina inicial do Sistema.
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Consulta

Para consultar informacoes geradas pelo Sistema, a nivel de agéncia e
de posto de coleta, clique sobre o navegador Consulta.

Voce tera acesso a uma nova pagina (Figura 14), contendo uma lista de
relatorios disponiveis. Para disponibilizar as informacoes, clique o navega-
dor referente ao relatorio escolhido.
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“}? Betormay I
11
© Consultas
1 - Pessoas por Questionarios Coletados
2 - Stemacao da Coleta
3 - Acompanhamento da Coleta
s
2] $2i Zona da inianet kocal
Figura 14

Para retornar as paginas anteriores clique sobre a seta do canto superior
esquerdo da tela. Para voltar a pagina inicial cliqgue <Retornar>.

Setores Liberados
Esta pagina (Figura 15) permite que vocé consulte a relagao dos setores
gue ja estao liberados (ver anexo - Simbologia Utilizada).

Para vocé consultar essas informacgoes, clique sobre o navegador Setores
Liberados (Figura 4).
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Para retornar as paginas anteriores, clique sobre a seta do canto superior
esquerdo da tela.

Setores Pendentes

O sistema avaliara, através de uma critica automatizada com base
em indicadores previamente definidos (Indicadores e Mensagens no
CD 1.11 - Manual do ACM), possiveis falhas de cobertura para o setor
considerado como concluido.

Esta pagina (Figura 16) permite que vocé consulte informacoes
referentes aos setores pendentes, ou seja, setores que foram reprovados
durante a analise automatica dos parametros ( Anexo-Simbologia Utilizada).

Informacoes disponiveis:

Setores 'Cc’)digo ampliado do setor;

Namero de Indicadores | Total de Indicadores que ocasionaram a pendéncia; |
Dias Parados | Total de dias _esperando liberacao; e

Data de Concluido Data em que o setor foi concluido.
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Para vocé consultar essas informacgoes, clique sobre o navegador Setores
Pendentes (Figura 4).
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Figura 16

Liberando Setores Pendentes

Para liberar um setor pendente, cligue sobre o navegador relativo ao
setor pendente (Figura 16). Sera disponibilizada uma nova pagina (Figura
17) com as informacoes do setor pendente. Vocé encontrara, na parte
superior da pagina, uma opc¢ao de liberacao do setor (ver CD1.11 - Manual
do ACM).
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Somente o pessoal autorizado podera liberar setores pendentes.



28

Manual do Usugrio TR-24

=

Consultas a Nivel Brasil

Para consultar informacoes geradas pelo sistema em Nivel de Brasil,
cligue sobre o navegador Consulta a Nivel Brasil (Figura 4).

Vocé tera acesso a um novo site da Internet onde estarao disponiveis
informacoes a nivel Brasil.

Configuracao do Sistema SIGC

Este modulo permite aos .
administradores do sistema ombeamcriabin &TAZILM“;,T”
(Coordenador Técnico, Coor- i congs e Sores
denador de Area e Coordenador
de Subarea) configurarem o SIGC
no que se refere a criacao de
postos de coleta, a autorizacao — ik
de uso do sistema em cada o o iy e T
posto informatizado e, ainda, a
distribuicao de setores pelos
postos de coleta (Figura 18).

1 Pela

herat o Posto®
para configuragio
de Setores

ACM | S oot o
Figura 18
Esta configuracao se fara em dois niveis:

Nivel 1 - Coordenador Técnico e Coordenador de Area

Este nivel pode ser considerado o primeiro estagio do uso do SIGC. E
onde serao habilitados os usuarios do Sistema e seus respectivos niveis
de permissao e, ainda, a criacao de postos de coleta informatizados.

Importante: O pessoal a ser habilitado para usar o Sistema devera ter
sido incluido na lista de acesso ao Banco de Dados do Sistema pelo
Coordenador de Informatica de sua Dipeq.

Atencado: Somente os Coordenadores Técnico e de Area terdo acesso a
este nivel.

Nivel 2 - Coordenador de Subarea.

E neste nivel que serao distribuidos os setores censitarios pelos pos-
tos de coleta (informatizados ou nao).

Somente o Coordenador de Subarea tera acesso a este nivel. |
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Para fazer uso dessas funcoes, cligue sobre o navegador Configuracao
do Sistema SIGC (Ver Figura 4).

Ao clicar neste navegador, sera disponibilizada uma nova pagina (Figura
19) contendo as seguintes informagoes: Agéncia, Posto Informatizado e
Responsavel.

No titulo Agéncia constara o nome da agéncia a ser trabalhada. Clique
sobre a seta que aparece a esquerda do nome da Agéncia. Os dados

seguintes serao expandidos a medida em que as setas forem sendo
clicadas.

Atencao: O Posto Informatizado da Agéncia, Posto (1):00, ja estara criado,
faltando apenas a habilitacao dos usuarios do Sistema neste posto.

Obs.: Para fechar as informagoes abertas na tela, cligue novamente
sobre a seta e, assim, o campo sera fechado. Para retornar a pagina
inicial, acionar o botao <Retornar> no canto superior direito da tela.
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Figura 19

Vocé devera estar autorizado para utilizar o Sistema nos niveis de sua
permissado. Caso nao tenha a autorizacao necessaria, entre em contato
com o Coordenador Técnico ou o Coordenador de Area responsavel
pelo posto informatizado.



30

Manual do Usuario TR-24

i

Nivel 1 - Incluindo Novos Postos Informatizados e
Habilitando Usuarios do Sistema

Além das agéncias, alguns postos de coleta estarao sendo informatizados.
Portanto, sera necessaria a inclusao destes postos no Sistema, bem como

a habilitacao de seus usuarios.

SRR e o NER
:wuo Eolar  Ewbr I Favoitor pda - . E
. Oﬁﬁwmﬁ@ﬁhﬂ . .
; 3
Posto Informatizado
= Pac Antenior = Promuma Fas '.;" Expandr -+ Contar * Esrdma
Agencia Posio Informatizado Responsavel
¥ AMERITAMA
2 U fedntar)icreuzamantostan)
P AMEARG
¥ ANDRATINA
»
P EAREETCE
¥ BARTEE]
¥ BATIRTT
2] I |22y Zone do Intranet local
Ftniciar | |2 1htp://coleta ibge go.. Wi s

Figura 20

Para que vocé possa incluir um novo posto de coleta informatizado,
subordinado a agéncia Posto (1):00, clique sobre o navegador referente ao
posto informatizado de sua agéncia (Figura 20). Sera disponibilizada uma
nova pagina (Figura 21) contendo os campos referentes a inclusao de um
novo posto informatizado.

Para incluir um novo posto informatizado, marque a op¢ao de Inclusao e
selecione um novo nimero na lista de sele¢cao do campo Posto
Informatizado. A seguir, selecione SIM na lista de sele¢ao do campo Liberar
para entrada de setores. Esta informacao permitira, mais tarde, a inclusao
dos setores neste posto.

Na lista de selecao de usuarios, selecione os usuarios do Sistema
neste posto, marcando com um tic o nome do usuario (Figura 21). Ao
final, tecle o botao ENVIAR, que se encontra na parte superior direita do
formulario.
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Importante: No caso de inclusao de Coordenadores de Subarea e ACMs

no posto Informatizado da Agéncia Posto (I):00, marque a opcao de
Alteracao.

Obs.: Nao sera permitida a exclusao do Posto (1):00 que representa a
agéncia.

Caso nao queira enviar as informacoes digitadas, retorne as paginas
anteriores clicando na seta do canto superior esquerdo da tela ou tecle o
botao Cancelar.
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Figura 21

Importante: O pessoal a ser habilitado para usar o Sistema, devera ter
sido incluido na lista de acesso ao Banco de Dados do Sistema pelo
Coordenador de Informatica de sua Dipeq.

Nivel 2 - Criando Postos de Coleta (nao-informatizados) e
Incluindo Setores Censitarios

Para criar postos (nao-informatizados) e incluir setores, cligue sobre o
navegador (Figura 20) referente ao posto informatizado que vocé esta con-
figurando. Ao clicar neste navegador, sera disponibilizada uma nova pagi-
na (Figura 22) contendo duas fichas: uma para criacao de postos de coleta
(nao-informatizados) e outra para inclusao de setores.
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A ficha de criacao de postos (nao-informatizados) ja estara disponivel.

A - Criando Postos de Coleta (nhao-informatizados)

Digite a senha e, a seguir, clique o botao OK. Sera disponibilizada uma
nova pagina (Figura 23) contendo o campo para inclusao do cédigo do posto
a ser criado e, ainda, alguns botoes para serem usados no decorrer da
tarefa de criacao de postos.

No campo de inclusao do codigo do posto, digite o codigo do posto a ser
criado. Ao final, clique o botao Adicionar.

Importante: O codigo do posto deve ser Unico e possuir dois caracteres.

Obs.: Repita esta operacao tantas vezes quantas forem necessarias
para a criacao dos demais postos de coleta referentes ao posto
informatizado que vocé esta configurando.
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Figura 23

B - Incluindo Setores Censitarios

Apos a criagao dos postos, vocé devera incluir os setores subordinados
a cada posto de coleta que foi criado.

Na ficha de criacao de postos (Figura 23), selecione o posto clicando o
codigo desejado na lista de postos. A seguir, clique a chamada da ficha de
setores que se encontra no canto superior esquerdo da pagina de criacao
de postos e inclusao de setores.

Serao disponibilizados os seguintes campos a serem preenchidos: Codigo
da UF, Municipio, Distrito, Subdistrito e Setor. Digite as informacoes e,
ao final da inclusao do setor, tecle o botao Adicionar (Figura 24).

Atencao: Verifique, no canto superior esquerdo, 0 nome da agéncia; no
canto superior direito, o c6digo do posto informatizado; e, no canto inferior
direito, o codigo do posto que vocé esta incluindo setores.

Para incluir setores em um novo posto, retorne a ficha de postos e sele-
cione um novo posto de coleta. Clique o nome da ficha de inclusao de
setores e repita os procedimentos anteriores.
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O botao Backup

Ao acionar este botao, vocé estara fazendo uma copia, em disquete, da
configuracao do Posto Informatizado que vocé acabou de executar.

O botao Restaurar

Este botao permite que vocé restaure, em outro microcomputador, a
configuracao posto Informatizado que vocé acabou de executar, caso isto

seja necessario.
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Atencao: Lembre-se de que vocé podera executar esta operacao off -
line, ou seja, desconectado da rede, conectando-se apenas para enviar
as informacoes para o banco de dados da sua UF.

Ao final, vocé devera enviar as informacoes para o banco de dados de sua
UF clicando no botao Enviar.

Verifique se vocé esta conectado a rede. Caso contrario, conecte-se e |
envie os dados. |
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Execucao do Sistema em um Ponto
Movel

Segundo agenda previamente comunicada ao ACM, o Coordenador de
Subarea realizara visitas periodicas aos postos nao informatizados, quan-
do fara a transcricao dos dados para um coletor eletronico.

Emissao de Guia de Remessa

Nos postos informatizados, a emissao de guia de remessa podera ser
efetuada através do SIGC, ou seja, quando do envio do material de uma
determinada agéncia ou posto de coleta informatizado para a Dipeq. O usu-
ario do Sistema devera entrar na opcao Guia de Remessa e selecionar 0s
setores que serao enviados. A seguir, devera informar se a remessa € de
questionario basico ou da amostra, o local de origem, o local de destino, a
data da remessa e 0 responsavel pela operacao. Ao final, devera teclar o
botao Imprimir.

Deverao ser emitidas 2 (duas) vias para a Guia de Remessa, sendo
uma encaminhada junto com o material.
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Esperamos que as orientacoes contidas neste manual tenham
lhe fomecido os dados necessarios para gue voceé possa atuar
com seguranca no Censo Demografico de 2000.

Caso necessite de orientacoes para procedimentos nao
previstos neste documento, ligue para a Coordenacao de
Informéatica de sua Dipeq (na sua Unidade da Federacao).

Bom trabalho!
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Simbologia Utilizada

g':  Setor liberado para pagamento

ACM ou Supervisor Administrativo

* Setor em andamento fora dos parametros

Coordenador de Subarea

¥ Setor concluido sem erro de parametros - pronto para liberacao
pelo Coordenador Subarea

g@ Setor concluido com erro de parametros com possibilidade de
‘ : trés tentativas de acerto pelo Coordenador de Subarea ou ACM

Coordenador Técnico ou Coordenador de Area

§ Setor concluido com erro de parametros ja executadas as trés
21 tentativas de acerto pelo Coordenador de Subarea

., | Setor concluido com erro de parametros e liberado pelo Coor-
= denador de Subarea









