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Através deste manual, você encontrará subsídios para, como 
usuário do Sistema, desenvolver seu trabalho de uma forma rápida 
e segura. 

É de fundamental importância para o desenvolvimento de seus 
trabalhos no Sistema de Indicadores Gerenciais o pleno conhecimento 
das instruções contidas no Manual do ACM. 

5 

O Sistema de Indicadores Gerenciais da Coleta do Censo 2000 tem, em 
sua concepção, três objetivos principais: 

permitir a todos os níveis da estrutura censitária 
e à direção do IBGE acesso rápido e on-line a 
relatórios que demonstrem a situação do anda-

1 mento de cada etapa da coleta de dados, afere-
~ cendo, assim, informações confiáveis que indi­

quem a cada gestor as necessidades de inter­
venção na sua área de atuação e no âmbito de 
sua competência; 

oferecer às coordenações técnicas, ao longo do 
período da coleta, indicadores gerados pela apli­

- 2 J cação de parâmetros de avaliação da coleta, que 
~ permitam a atuação rápida em caso de identifi­

cação de distorções; e 

_ 3 J fornecer os resultados preliminares para divul-
~ gação tão logo seja encerrada a coleta. p 

Aos objetivos principais citados, todos relacionados com os aspectos 
técnicos da operação, foi acrescentado outro que diz respeito à integração 
do Sistema de Indicadores Gerenciais com os sistemas administrativos 
que apoiarão a operação censitária, em especial o de pagamento dos Re­
censeadores, em vista de sua importância estratégica para o bom desen­
volvimento da etapa de coleta de dados. 

Para alcançar os objetivos propostos e garantir que as informações che­
guem a todos os níveis gerenciais com rapidez, o ideal é que o Sistema 
seja alimentado o mais próximo possível dos locais de origem dos dados, 
ou seja, nas agências e postos de coleta. É fundamental, também, que os 
gestores de todos os níveis da estrutura censitária tenham acesso fácil e 
contínuo aos relatórios gerados pelo Sistema. 
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Tendo como objetivo a captação de informações do Censo por meio 
automatizado através do sistema, o mesmo estará disponível nas agências 
e grandes postos de coleta (pontos fixos). Os demais postos (pontos mó­
veis) contarão com suporte de coletores portáteis (microcoletores). 

Pontos Fixos 

Serão considerados como pontos fixos uma agência ou um grande posto 
de coleta onde estará instalado um microcomputador com acesso à Rede 
do IBGE. 

Pontos Móveis 

Serão considerados como pontos móveis todos os postos de coleta não 
servidos por microcomputador ligado à rede Internet. Portanto, seus dados 
serão captados através de equipamento móvel, ou seja, coletores portá­
teis (microcoletores). 

Os dados coletados nos postos móveis serão descarregados nos equi­
pamentos instalados nos pontos fixos. 

·.· 
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Ponto Fixo de coleta de dados 

Configuração mínima requerida quanto ao hardware e ao software 

• Hardware requerido: PC Intel 

Pentium 

Memória - 16 Mb no mínimo 

(ideal 32 Mb) 

• Disco - 600 Mb 

• Placa Fax Modem 

• Habilitação para uso 

-+ 

• Software requerido: 

Windows 95 ou superior 

Internet Explorer 4.0 ou supe­

rior 

• Configuração do video 

800 x 600 pixeis 

7 

O usuário deverá estar cadastrado na rede IBGE e ter a autorização de 
uso do sistema. 

Ponto Móvel de coleta de dados 

Coletores portáteis de dados. 
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A Internet é um conjunto de redes de computadores que conecta mi­
lhões de computadores no mundo inteiro e permite enviar e receber infor­
mações quase que instantaneamente. O Microsoft Internet Explorer permi­
te que você se conecte à Internet para ter acesso aos amp los 
armazenamentos de informações nesses computadores, quer você esteja 
pesquisando informações, quer as informações sejam entregues no seu 
computador. 
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A execução do Sistema, será feita de acordo com a característica do 
ponto de coleta. 

Execução do Sistema em um Ponto Fixo 

Na tela inicial do seu computador, acesse a Internet dan­
do um duplo clique sobre o ícone referente ao Internet 
Explorer (Figura 1). 

Figura.1 

O seu Internet Explorer deverá estar configurado para acesso direto 
ao Site do Sistema. Caso contrário, entre em contato com o pessoal 
responsável pelo sistema na Dipeq. 

Em algumas rotinas do SIGC, você poderá trabalhar off fine, ou seja, 
desconectado da rede, mantendo a conecção apenas para enviar as infor­
mações para o banco de dados da sua UF. ----.

1 

Quando for o caso, após entrar no Internet Explorer, clique Arquivo e 
selecione a opção Trabalhar off-line. 

Selecionando uma UF 
Na tela de abertura do sistema (Figura 2), selecione a UF em que você 

está trabalhando clicando sobre a UF no mapa do Brasil. 

Você só terá acesso à UF em que você está trabalhando. 
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Ao selecionar sua UF, o sistema pedirá sua identificação de uso e sua se­
nha. 

Identificando-se para utilização do Sistema 
Você deverá estar autorizado para utilizar o sistema. Nessa tela (Figura 3). 

você deverá passar as informações de autenticação de usuário. Para tan­
to, informe nos respectivos campos seu nome e sua senha e, a seguir, 
clique o botão OK. 

º""''" Sonho d.o Rode ll E! 

-Figura 3 

' . 
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Caso não tenha a identificação e a senha, entre em contato com o 
pessoal responsável pelo sistema na Dipeq. 

11 

Nesse momento, será disponibilizada a página que dá acesso ao banco 
de informações da UF selecionada (Figura 4). 

Importante: Você poderá otimizar o uso do sistema colocando nos Favoritos 
do Internet Explorer as páginas de maior uso, ou seja: as páginas da UF em 
que você está trabalhando, da agência, do posto pelo qual você é o responsável 
e, até mesmo, as dos grupos de setores que você atualiza com maior 
freqüência. 

Obs.: Você estará utilizando o protocolo SSL, um dos mais poderosos recursos 
de segurança na Internet. Esse protocolo criptografa e valida os dados, além 
de verificar a identidade do servidor e do cliente. 

Opções de uso 
Nessa página (Figura 4), aparecerão os seguintes navegadores: 

• Atualização ; 

•Consulta; 

• Setores Liberados ; e 

• Setores Pendentes . 

Também surgirão uma opção de Consulta a Nível Brasil e outra para a 
Configuração do Sistema SIGC. 

• Consulta a Nível Brasil; e 

•Configuração do Sistema SIGC. 

Caso não tenha a identificação e a senha, entre em contato com o 
pessoal responsável pelo sistema na Dipeq. 
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Atualização 
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Esta página permite enviar informações referentes à situação do Setor 
Censitário que você está acompanhando. 

Para atualizar as informações, clique sobre o navegador Atualização. 

Aparecerá uma nova página (Figura 5) com cinco botões na margem 
esquerda: 

• Atualização Unitária; 

• Atualização Em Bloco; 

•Busca e Pesquisas; 

• Dicas e Informações; e 

•Retornar. 

O botão Atualização Unitária já estará ativado. 

O lado direito da tela conterá uma visão da base de dados, com os 
setores a serem atualizados, contendo as seguintes informações: Agência 
/ Situação, Município, Distrito, Subdistrito e Setor. 

' ' 
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No título Agência constará o nome da agência a ser trabalhada. Clique 
sobre a seta que aparece à esquerda do nome da agência. Os dados se­
guintes serão expandidos à medida em que as setas forem sendo clicadas. 

Para fechar as informações abertas na tela, clique novamente sobre a 
seta e, assim, o campo será fechado. Para retornar à página inicial, 
acione o botão <Retornar> no canto inferior esquerdo da tela. 

11 http· /I - l!ll'dl Ei 

-~. 

Setores 
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D1~~e 

lnto1meçóes 

li 
Figura 5 

ATUALIZACÃO UNITÁRlA 
<;...Pág Ar:t~nor """f'r<\r.ima fºâg -i?E:.=pant!1r -' C,,nti:u1 + lmrna1 

Agência/Situação MunicipiD-Distrito-Subdismto-Setor 

. • ADAMANTINA 
: • AMERICANA 
! • AMPARO 
1 

• ANDRADINA 
• ARACATUBA 

• ARARAOUARA 
• • ARARAS 

· • ASSIS 
• AVARE 
• BARRETOS 
• BARUERI 
• BAURU 
• BEBEDOURO 

. • BIRlGUI 
: • BOTUCATU 

Atualizando as informações do setor 

Veja item relativo à configuração do sistema SIGC. 

Para que o setor seja atual izado, dê um duplo clique sobre o navegador 
(Figura 6) referente a ele. 
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Importante: As informações a serem passadas devem estar de acordo 
com as totalizações da Caderneta do Setor, quando se tratarem de dados 
relativos a setores concluídos, e do CD 1.17 Resumo da Produção Semanal, 
quando se tratarem de dados parciais (ver CD1.11 - Manual do ACM). 

Obs.: O Sistema emitirá mensagens relativas a possíveis erros de 
digitação. Não esqueça das informações de cunho obrigatório. 

Status do Setor 

Caracterização do Setor 

Data de Início 

Data de Atualização 

Informações obrigatórias: 

(deverá ser informado e refletir o estágio de 
desenvolvimento da coleta) 

(deverá ser informado somente para setor 
concluído) 

(deverá ser informada no início da coleta) 

(deverá ser informada a cada atualização feita 
no sistema) 

Data de Encerramento da 
Supervisão 

(deverá ser informada ao final da supervisão) 

Data de Término 

Data de Liberação 

Matrícula e quantidade de 
Recenseadores no setor 

(deverá ser informada ao final da coleta) 

(será informada de forma automática pelo sistema) 

(deverão ser informados no início da coleta e 
a cada mudança de Recenseador) 
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Quando você clicar no navegador do setor a ser atualizado, será 
disponibilizada uma nova página (Figura7), espelho da capa da Caderneta 
do Setor, contendo todos os campos a serem preenchidos. 

=-=INDICADORES GERENCIAIS Clinceler Enviar 

u; SÃO PAULO 

-DIS'l'F.ITO 05 

Al!El!ctA MARIUA 

M'v'll:C!Plô· MAPJUA 

roDI>l~T?. 00 SETOR 0115 

STATUS ·1 Não lnrc1edo ::l 
NULIDtODE 

PÁGlllAS 
Ul!IDADES 
VISIT Af>.AS 

_!AS!CO 

r 

DO~Otfi.IOS PAJtnClll.AJtJ>S 

Ot\JPAllOS FECHADO USO OCASJOllAl 

AMOSTP..A 

DOUICD.IOS 
COLETIVOS 

UHJDADE:S HÂO RESIDDfCllJS TOTAL DE QUJ!SDONAIUOS 

TOTAL 

ro-

TOTAL 

8A$lt 0 

HOMENS 

ro-
--------JASICO 

HOl>IEMS 

BASJCO 

PE SSOAS RECENSEAD.U 

AAtOSTIL\ 

TOTAL HOMEHS 

VAGOS 

AllOSTP.A 

r r-=·······--·· ......... r- ........... ··-···· .... r---=-·-·-·- . . .... r-='__ .. . r -·-.. 
~d. ldd.uilcorO.do• 1.c~ 

·~14.;~:r.N.J.:,. 

~ôinelvldo 

Figura 7 

Nào informado ::J 
Não inlormado :::J 
Nao ln101mado ::::J 01 :::J 08 ::J 1999 :::J 

H istórico dos Recenseadores 
•:•u:mti".lade de 1-ll:atnc.ula(;) íi"::J 

l'nmeu a M~trícub 

õG] 08 ::::J !i 999 ::J 
[14.~dtai~-.o 

Escolha o campo a ser atualizado, dê um clique sobre o mesmo e digite 
suas informações. 

Para passar ao campo seguinte, use a tecla TAB. Após o preenchi­
mento do formulário, tecle o botão ENVIAR, que se encontra na parte 
superior direita do formulário. Caso não 
queira enviar as informações digitadas, 
retorne às páginas anteriores clicando na 
seta do canto superior esquerdo da tela. SETOR: 0004 

No caso de campos com lista de seleção ·STATus: 1 N·ã~·1·~·i·ci~ci·~· ·-··:::r .... 
(Figura 8), clique a seta de abertura do 
campo. Selecione sua opção e use a tecla 
TAB para passar ao campo seguinte. Figura 8 
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Atualizando informações do setor - Dois exemplos práticos 

Situação 1 Colocando um setor em andamento 
• Clique sobre a seta que aparece à esquerda do nome da agência. Os 

dados seguintes serão expandidos à medida em que as setas forem 
sendo clicadas. 

•Selecione o setor a ser atualizado clicando sobre a seta à esquerda da 
palavra Não-iniciado (ver Figura 6). Será disponibilizada uma lista de 
setores a serem atualizados. Clicando sobre o navegador referente ao 
setor escolhido, será disponibilizada uma nova página (Figura 7), es­
pelho da capa da Caderneta do Setor, contendo os campos a serem 
preenchidos. 

•Tendo selecionado o setor a ser atualizado pela primeira vez, substitua, 
na caixa lista de seleção de status, o status Não-iniciado por Em 
Andamento. Ao fazer esta substituição, será disponibilizada uma nova 
página, espelho de parte da Caderneta do Setor. 

• Informe a data de Início da Coleta, a data de Atualização do Setor e a 
Matrícula do Recenseador (estes dados deverão ser extraídos do CD 
1.16 - Registro dos setores iniciados). 

• Para passar de um campo a outro, use a tecla TAB; para retornar ao 
campo anterior, use SHIFT + TAB . Após o preenchimento das 
informações, tecle o botão ENVIAR, que se encontra na parte superior 
direita do formulário. 

• Caso não queira enviar as informações digitadas, retorne às páginas 
anteriores clicando na seta do canto superior esquerdo da tela, ou 
tecle o botão Cancelar. 

Para colocar em andamento mais de um setor ao mesmo tempo, veja a 
rotina de atualização em bloco, descrita no item O botão Atualização em 
Bloco, pág.19. 

Situação 2 - Atualizando dados parciais de um setor 

• Clique sobre a seta que aparece à esquerda do nome da agência. Os 
dados seguintes serão expandidos à medida em que as setas forem 
sendo clicadas. 

• Selecione o setor a ser atualizado clicando sobre a seta à esquerda da 
palavra Em Andamento. Será disponibilizada uma lista de setores a 
serem atualizados. Clicando sobre o navegador referente ao setor 
escolhido, será disponibilizada uma nova página, espelho de parte da 
capa da Caderneta do Setor, contendo os campos referentes aos dados 
parciais a serem enviados (total de questionários [básico e da amostra] 
e pessoas recenseadas [básico e da amostra]). 

•A seguir, altere a data de atualização do setor e inclua todas as infor­
mações relativas ao setor em andamento. 

" 
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• Para passar ao campo seguinte, use a tecla TAB; para retornar ao 
campo anterior, use SHIFT + TAB. Após o preenchimento do formulá­
rio, tecle o botão ENVIAR, que se encontra na parte superior direita do 
formulário. Nesse momento, será executada a crítica de parâmetros 
para os setores com coleta em andamento e serão emitidas as men­
sagens cabíveis (CD 1.11 - Manual do ACM), no caso de conexão on 
fine (sistema conectado à linha de comunicação). No caso de atualiza­
ção em bloco, o sistema emitirá a crítica posteriormente para todos os 
setores enviados no bloco. 

• Se durante o andamento da coleta no setor houver troca de Recensea­
dores, ou seja, se mais de um Recenseador executar os trabalhos de 
coleta, deverá ser informado ao sistema a nova quantidade de matrícu­
las. Nesse momento, o sistema apresentará um complemento da tela 
para solicitação de dados sobre o histórico do Recenseador, onde de­
verá ser informada a matrícula do Recenseador atual e algumas infor­
mações sobre o trabalho do Recenseador anterior (informações neces­
sárias ao pagamento) (ver Figura 9). 

O Sistema emitirá mensagens relativas a possíveis erros de digitação. 

ur PARÁ 

DISTRITO 1)5 

Atmt("IA CAPANEMA 

l>OUICÍLIOS 
COLETIVOS 

~Mnr!Pt~ . BONITO 
.... 

·S\l!jll!STR 00 :sn oP 0006 

STA!ll$ 1 Em Andemento ::::l .. 

TO"IA.L DE QllESTIO"NAJUOS 

BÃSJ.C_O__ AMOSTRA 

.. ~· . . .. 
PIUSOAS U tENSE'A.DA.S 

TOTAi. 

r 
A.MOSTRA 

HOMEHS 

ro-
fõGJi oai] !1ss9i) lõGflos::::J li999iJ 
-~ -

1-Iistórico dos Recenseadores 
Quant:1dadé <ljf Mat::fr:ula(s). f2-.:J ____ ...,i:--l-~~='~'";:;." .;;:' :;;__ __ 
Pnmelfa Mairicu!a. 11 2345678901 

MAr.Ri'cui"ií" IDWADES r·- ... T ... OT ...... A ... L ... ÓE~·~""'·--·~'i>7s~óÁs 
VISITAl>AS ' QUESTIONÁRIOS RECENSEADAS 

! sÀs1êõ" Ai:ios!RÃ "ã,l\iiêo AMOSTRA - Üdclo TERMIHO 

iu4~'890i JO ! ·ro r r . r fõi3'los ::::J j 1999 ::l fõ1il fõã3 l 1999 i1 
r fõí3 I ºª 311999 il fõi3 I ºª 311 999 ::J JO i r r ro ' 

Figura 9 
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Para atualizar dados parciais de mais de um setor ao mesmo tempo, 
veja a rotina de atualização em bloco, descrita no item O botão Atualização 
em Bloco, pág. 19. 

Situação 3 - Atualizando dados finais de um Setor - Setor Concluído 

• Clique sobre a seta que aparece à esquerda do nome da Agência. Os 
dados seguintes serão expandidos à medida em que as setas forem 
sendo cl icadas. 

•Selecione o setor a ser atualizado, clicando sobre a seta à esquerda da 
palavra Em andamento. Será disponibilizada uma lista de setores a 
serem atualizados. Clicando sobre o navegador referente ao setores­
colhido, será disponibilizada uma nova página (Figura 7), espelho da 
capa da Caderneta do Setor. 

• Substitua, na caixa lista de seleções de status, o status Em Andamento 
por Concluído. Ao fazer essa substituição, será disponibilizada uma 
nova página , espelho da capa da Caderneta do Setor, contendo os 
campos a serem preenchidos referentes aos dados finais do setor. 

•A seguir, inclua a data de Encerramento da Supervisão, a data de Tér­
mino e todas as informações relativas ao setor concluído. 

A data de Liberação do setor será incluída automaticamente pelo Sistema. 

• Para passar ao campo seguinte, use a tecla TAB; para retornar ao 
campo anterior, use SHIFT + TAB. 

• Após o preenchimento do formulário, tecle o botão ENVIAR, que se 
encontra na parte superior direita do formulário. Nesse momento, será 
executada a crítica de parâmetros e serão exibidas as mensagens 
geradas (ver CD 1.11 - Manual do ACM). Caso o setor seja aprovado 
por essa crítica, o mesmo estará pronto para ser liberado para paga­
mento pelo Coordenador de Subárea. Caso contrário, o setor ficará 
pendente, aguardando verificação das informações pelo Coordenador 
Técnico (ver CD1.11 - Manual do ACM). 

• Caso não queira ENVIAR as informações digitadas, retorne às páginas 
anteriores clicando na seta do canto superior esquerdo da tela ou tecle 
o botão Cancelar. 

O Sistema emitirá mensagens relativas a possíveis erros de digitação. 
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Situação 4 - Atualizando dados de um Setor - Setor Paralisado 

Caso ocorra algum problema que acarrete a paralisação dos trabalhos 
de coleta de dados do setor, isto deverá ser informado ao Sistema. 

• Clique sobre a seta que aparece à esquerda do nome da agência. Os 
dados seguintes serão expandidos à medida em que as setas forem 
sendo clicadas. Será disponibilizada uma lista de setores a serem 
atualizados. 

• Selecione o setor a ser atualizado clicando sobre a seta à esquerda da 
palavra Em Andamento. Substitua, na caixa Lista de seleções de Status, 
o status Em Andamento por Paralisado; a seguir, altere a data de 
atualização do setor. 

• Após o preenchimento do formulário, tecle o botão ENVIAR, que se 
encontra na parte superior direita do formulário. Caso não queira enviar 
as informações digitadas, retorne às páginas anteriores clicando na 
seta do canto superior esquerdo da tela ou tecle o botão Cancelar. 

• Se no retorno do setor Paralisado para Em Andamento houver troca de 
Recenseador, deverá ser seguido os procedimentos descritos na 
situação 2 deste manual (Atualizando dados parciais de um setor). 

O botão Atualização em Bloco 

Esta opção permite a você trabalhar off-line (desconectado da rede) 
e enviar várias atualizações de dados parciais de setores em andamento 
ao mesmo tempo (Item relativo à configuração do sistema SIGC). 

Deverá ser usada somente para colocar os setores em andamento 
e enviar dados parciais. 

Clique o botão Atualização em Bloco e escolha a agência a ser trabalhada 
(Figura 5). Clique sobre a seta que aparece à esquerda do nome da agência. 

Para fechar as informações abertas na tela, clique novamente sobre a 
seta e, assim, o campo será fechado. Para retornar à página inicial, 
acionar o botão <Retornar> no canto inferior esquerdo da tela. 
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Preparando um Posto para Envio em Bloco 

Para enviar informações em bloco, clique sobre o navegador (Figura10) 
referente ao posto que será preparado. 
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Atenção: Verifique o conteúdo dos setores que estão selecionados para 
envio. Estes dados serão incorporados ao Banco de dados do SIGC. 

Importante: As informações a serem passadas devem estar de acordo 
com as totalizações do CD 1.17 - Resumo da Produção Semanal (CD1.11 
- Manual do ACM). 

Ao clicar neste navegador, será disponibilizada uma nova página 
(Figura 11), contendo uma ficha para seleção de postos e outra para 
atualização de setores. 

Não será necessário digitar a segunda senha para ter acesso 
a este módulo. 
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Figura 11 

Na ficha de seleção de postos (Figura 11), selecione o posto clicando o 
código desejado na lista de postos. A seguir, clique a chamada da ficha de 
setores, que se encontra no canto superior esquerdo da página de Posto 
1 nformatizado. 

Serão disponibi lizados os seguintes campos a serem preenchidos: 

• Status do Setor, 

• Total de Questionários (Básico e da Amostra), 

• Pessoas recenseadas (Básico e da Amostra), 

• Data de Início da Coleta, 

• Data de Atualização, 

• Quantidade de matrículas e número da(s) matrícula(s) do(s) 
Recenseador(es) e, ainda, uma opção de seleção do setor para envio. 

Selecione o setor, tecle o botão Editar e digite as informações. Ao final, 
tecle o botão Alterar que será exibido após ser teclado o botão Editar 
(Figura 12). 

Atenção: Verifique na linha inicial da Ficha de Setores o código completo do 
setor que você está atualizando e se o mesmo está marcado para Envio. 

Para editar o setor seguinte, selecione um novo setor e repita os proce­
dimentos anteriores. 
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Para enviar as informações do posto que você está atualizando, tecle o 
botão Enviar que se encontra no canto superior direito da página. 

Atenção: Conecte-se à rede, caso você ainda esteja desconectado. 

Importante: Não será permitido enviar setores de mais de um posto ao 
mesmo tempo. 

Ao enviar os dados parciais para o banco de dados, será mostrada a lista 
dos setores que você está enviando. Tecle o botão Retomar para voltar à 
página de Envio de setores (Posto Informatizado). 

Este relatório deverá ser impresso e enviado ao posto não-informatizado. 

A cada envio de um posto, será emitido um relatório contendo informações 
relativas a erros de digitação e/ou de transcrição de dados e, ainda, avisos 
de divergências entre os dados do setor e os parâmetros estatísticos 
contidos no sistema. 

Para enviar informações de um novo posto, retorne à ficha de seleção de 
postos, selecione um novo posto e repita os procedimentos anteriores. 
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Caso queira consultar informações relativas aos setores que você terminou 
de enviar, retorne à tela principal do sistema e clique o navegador Consulta 
ou clique o navegador Atualização e escolha o setor a ser observado. 

O botão Busca e Pesquisa 

Ao acionar este botão, será disponibilizada uma página (Figura 13) onde 
poderá ser selecionado o setor da agência a ser trabalhada. Esta ação 
permite que você selecione o setor sem que necessite navegar pela 
hierarquia dos setores, ou seja, você irá direto para a página de atualização 
do setor escolhido . 

.3JI 1 · Micro•oft Internet E•plorer l!ll'Jl3 

Consulta pelo Setor· 

CENSO OEMOGRÁFICO 2000 

INDICADORES GERENCIAIS DA COLETA 
CONSULTA 

Digite o Código do Setor UF &íuruclD1str Subdist/Setor 
j35. j29005 . jõ5. [õO. p _, Eiwiar j 

"~Jêood,•1'1o 
Figura 13 

O botão Dicas e Informações 

Ao acionar este botão, será disponibilizada uma página onde você encon­
trará informações que irão ajudá-lo a utilizar o Sistema. 

O botão Retornar 

Ao acionar este botão, você irá retornar à página inicial do Sistema. 
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Consulta 
Para consultar informações geradas pelo Sistema, a nível de agência e 

de posto de coleta, clique sobre o navegador Consulta. 

Você terá acesso a uma nova página (Figura 14), contendo uma lista de 
relatórios disponíveis. Para disponibilizar as informações, clique o navega­
dor referente ao relatório escolhido. 

Consultas 

J • J't-.. ~Oa• !>Or (Jm•\lioHariO~ (' •1l<"t~11)0 \ 

:, · ~lrt1açao d .1 < oJ.,rn 
.l · \<'cun1•md 1run!nto da ('oleta 

~ 
Figura 14 

Para retornar às páginas anteriores clique sobre a seta do canto superior 
esquerdo da tela. Para voltar à página inicial clique <Retornar>. 

Setores Liberados 
Esta página (Figura 15) permite que você consulte a relação dos setores 

que já estão liberados (ver anexo - Simbologia Utilizada). 

Para você consultar essas informações, clique sobre o navegador Setores 
Liberados (Figura 4 ). 
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Figura 15 

Para retornar às páginas anteriores, clique sobre a seta do canto superior 
esquerdo da tela. 

Setores Pendentes 
O sistema avaliará, através de uma crítica automatizada com base 

em indicadores previamente definidos (Indicadores e Mensagens no 
CD 1 .11 - Manual do ACM), possíveis falhas de cobertura para o setor 
considerado como concluído. 

Esta página (Figura 16) permite que você consulte informações 
referentes aos setores pendentes, ou seja, setores que foram reprovados 
durante a análise automática dos parâmetros (Anexo-Simbologia Utilizada). 

Informações disponíveis: 

Setores Código ampliado do setor; 

Número de Indicadores Total de Indicadores que ocasionaram a pendência; 

Dias Parados 

1 Data de Concluído 

Total de dias esperando liberação; e 

Data em que o setor foi concluído. 



26 Manual do Usuário TfN?4 .- , . • . . 
JHr 
c.neo 
2000 

Para você consultar essas informações, clique sobre o navegador Setores 
Pendentes (Figura 4). 
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Para liberar um setor pendente, clique sobre o navegador relativo ao 
setor pendente (Figura 16). Será disponibilizada uma nova página (Figura 
17) com as informações do setor pendente. Você encontrará, na parte 
superior da página, uma opção de liberação do setor (ver CD1.11- Manual 
do ACM). 
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Somente o pessoal autorizado poderá liberar setores pendentes. 
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Consultas a Nível Brasil 

,u-tt -2000 

Para consultar informações geradas pelo sistema em Nível de Brasil, 
clique sobre o navegador Consulta a Nível Brasil (Figura 4). 

Você terá acesso a um novo site da Internet onde estarão disponíveis 
informações a nível Brasil. 

Configuração do Sistema SIGC 

RC\}'l'of'l'l.1Yd Pti.d. nunmc.m,.ln 
Este módulo permite aos 

administradores do sistema 
(Coordenador Técnico, CoorJ 
denador de Área e Coordenador 
de Subárea) configurarem o SIGC 
no que se refere à criação de 
postos de coleta, à autorização 
de uso do sistema em cada 
posto informatizado e, ainda, à 
distribuição de setores pelos 
postos de coleta (Figura 18). 
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Figura 18 

Esta configuração se fará em dois níveis: 
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Nível 1 - Coordenador Técnico e Coordenador de Área 

Este nível pode ser considerado o primeiro estágio do uso do SIGC. É 
onde serão habilitados os usuários do Sistema e seus respectivos níveis 
de permissão e , ainda, a criação de postos de coleta informatizados. 

Importante: O pessoal a ser habilitado para usar o Sistema deverá ter 
sido incluído na lista de acesso ao Banco de Dados do Sistema pelo 
Coordenador de Informática de sua Dipeq. 

Atenção: Somente os Coordenadores Técnico e de Área terão acesso a 
este nível. 

Nível 2 - Coordenador de Subárea. 

É neste nível que serão distribuídos os setores censitários pelos pos­
tos de coleta (informatizados ou não). 

Somente o Coordenador de Subárea terá acesso a este nível. 
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Para fazer uso dessas funções, clique sobre o navegador Configuração 
do Sistema SIGC (Ver Figura 4). 

Ao clicar neste navegador, será disponibilizada uma nova página (Figura 
19) contendo as seguintes informações: Agência, Posto Informatizado e 
Responsável. 

No título Agência constará o nome da agência a ser trabalhada. Clique 
sobre a seta que aparece à esquerda do nome da Agência. Os dados 
seguintes serão expandidos à medida em que as setas forem sendo 
clicadas. 

Atenção: O Posto Informatizado da Agência, Posto (1):00,já estará criado, 
faltando apenas a habilitação dos usuários do Sistema neste posto. 

Obs.: Para fechar as informações abertas na tela, clique novamente 
sobre a seta e, assim, o campo será fechado. Para retornar à página 
inicial, acionar o botão <Retornar> no canto superior direito da tela. 
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Figura 19 

Você deverá estar autorizado para utilizar o Sistema nos níveis de sua 
permissão. Caso não tenha a autorização necessária, entre em contato 
com o Coordenador Técnico ou o Coordenador de Área responsável 
pelo posto informatizado. 
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Nível 1 - Incluindo Novos Postos Informatizados e 
Habilitando Usuários do Sistema 

Além das agências, alguns postos de coleta estarão sendo informatizados. 
Portanto. será necessária a inclusão destes postos no Sistema, bem como 
a habilitação de seus usuários. 

é<<JA•O ~"'"' Ei:ibr Ir f6"0I~ ~ 
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•nn:;m 

~ 
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Figura 20 
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Para que você possa incluir um novo posto de coleta informatizado, 
subordinado à agência Posto (1):00, clique sobre o navegador referente ao 
posto informatizado de sua agência (Figura 20). Será disponibilizada uma 
nova página (Figura 21) contendo os campos referentes à inclusão de um 
novo posto informatizado. 

Para incluir um novo posto informatizado, marque a opção de Inclusão e 
selecione um novo número na lista de seleção do campo Posto 
Informatizado. A seguir, selecione SIM na lista de seleção do campo Liberar 
para entrada de setores. Esta informação permitirá, mais tarde, a inclusão 
dos setores neste posto. 

Na lista de seleção de usuários, selecione os usuários do Sistema 
neste posto, marcando com um tic o nome do usuário (Figura 21). Ao 
final, tecle o botão ENVIAR, que se encontra na parte superior direita do 
formulário. 

.. 
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Importante: No caso de inclusão de Coordenadores de Subárea e ACMs 
no posto Informatizado da Agência Posto (1):00, marque a opção de 
Alteração . 

Obs.: Não será permitida a exclusão do Posto (1):00 que representa a 
agência. 

Caso não queira enviar as informações digitadas, retorne às páginas 
anteriores clicando na seta do canto superior esquerdo da tela ou tecle o 
botão Cancelar. 

Posr.:· Infoematizaclo Dice<; j Cencelat 1 E,tMet 1 
- - -

Agência AMEFJCANA .Posto Informat1Zado 03 

,_ .. ~ .... -... ····· ... 
r Alteração l ".)nclusão r Exclusã·, 

IPosto Informatizado .. 103 :o:J 

:Liberar para entrada de setores: "fSiM:.:1 
Sele.crone usuán~s respon~áve1s pel~ .. Posto In.forma.trzado: Coordênador de Subárea/A.C.M:tsupervisor 
;Adm1nrstrat1vo 

·-.. ··-····· r contar r;; creuzamanto11aru p renatobueno r nclucar 

~CM;lufdo 
talllnicia. ll.-~-· h-Up-: /-/c-olel-a-.ib-ge-.g-o.-.. 

Figura 21 
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Importante: O pessoal a ser habilitado para usar o Sistema, deverá ter 
sido incluído na lista de acesso ao Banco de Dados do Sistema pelo 
Coordenador de Informática de sua Dipeq. 

Nível 2 - Criando Postos de Coleta (não-informatizados) e 
Incluindo Setores Censitários 

Para criar postos (não-informatizados) e incluir setores, clique sobre o 
navegador (Figura 20) referente ao posto informatizado que você está con­
figurando. Ao clicar neste navegador, será disponibilizada uma nova pági­
na (Figura 22) contendo duas fichas: uma para criação de postos de coleta 
(não-informatizados) e outra para inclusão de setores. 
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A ficha de criação de postos (não-informatizados) já estará disponível. 

A - Criando Postos de Coleta (não-informatizados) 

Digite a senha e, a seguir, clique o botão OK. Será disponibilizada uma 
nova página (Figura 23) contendo o campo para inclusão do código do posto 
a ser criado e, ainda, alguns botões para serem usados no decorrer da 
tarefa de criação de postos. 

No campo de inclusão do código do posto, digite o código do posto a ser 
criado. Ao final , clique o botão Adicionar. 

Importante: O código do posto deve ser único e possuir dois caracteres. 

Obs.: Repita esta operação tantas vezes quantas forem necessárias 
para a criação dos demais postos de coleta referentes ao posto 
informatizado que você está configurando. 

( . 



JHt ....... 
2000 Manual do Usuário TR-24 33 

~~li • Jl f-Jl0;1~L:::jl~l~l~lz l" ! x! 

~ .. ~~~-- '~'." ..... ~~ •·X ... ~"':~~~-- ~-~-~- . . .. . ... -w.-. . ·~··--- •.• --·-·-- D 
<? · .'; - @lc:J~ ~ma~ !2l!!ã~ 

ÍE~eço~p// 

Posto Informatizado 

·AMERICANA 

.. ~...... ·~·· ~ .... H .... , , , , 

1nchut Postos e (Murucip101D1slritos/Subdistntos/Setores)· 

Mlci~n~t 1 

ExçhJJr 

Allenu 

Oi~'---'---'-__..;; 
Posto Informatizado 

No e.arnpQ azul digite Codlgo do Posto. actoM o botão de1teíado. Atlo11e "tlotáo{Setol') para lnclu11 os ,setore,.-

;~ Concluído 

i!Jhlniciar l ~EiqlklfllnÕ0·00>C1' J JYMiçri)$oRWótd • Sl60h .. ll~http://coleta .. ib9e.90 ... 

Figura 23 

B - Incluindo Setores Censitários 

Após a criação dos postos, você deverá incluir os setores subordinados 
a cada posto de coleta que foi criado. 

Na ficha de criação de postos (Figura 23), selecione o posto clicando o 
código desejado na lista de postos. A seguir, clique a chamada da ficha de 
setores que se encontra no canto superior esquerdo da página de criação 
de postos e inclusão de setores. 

Serão disponibilizados os seguintes campos a serem preenchidos: Código 
da UF, Município, Distrito, Subdistrito e Setor. Digite as informações e, 
ao final da inclusão do setor, tecle o botão Adicionar (Figura 24). 

Atenção: Verifique, no canto superior esquerdo, o nome da agência; no 
canto superior direito, o código do posto informatizado; e, no canto inferior 
direito, o código do posto que você está incluindo setores. 

Para incluir setores em um novo posto, retorne à ficha de postos e sele­
cione um novo post o de coleta. Clique o nome da ficha de inclusão de 
setores e repita os procedimentos anteriores. 
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O botão Backup 

Jttr -2000 

Ao acionar este botão, você estará fazendo uma cópia, em disquete, da 
configuração do Posto Informatizado que você acabou de executar. 

O botão Restaurar 

Este botão permite que você restaure, em outro microcomputador, a 
configuração posto Informatizado que você acabou de executar, caso isto 
seja necessário. 
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Atenção: Lembre-se de que você poderá executar esta operação off -
fine, ou seja, desconectado da rede, conectando-se apenas para enviar 
as informações para o banco de dados da sua UF. 

Ao final, você deverá enviar as informações para o banco de dados de sua 
UF clicando no botão Enviar. 

Verifique se você está conectado à rede. Caso contrário, conecte-se e 
envie os dados. 
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Segundo agenda previamente comunicada ao ACM, o Coordenador de 
Subárea realizará visitas periódicas aos postos não informatizados, quan­
do fará a transcrição dos dados para um coletor eletrônico. 

Emissão de Guia de Remessa 
Nos postos informatizados, a emissão de guia de remessa poderá ser 

efetuada através do SIGC, ou seja, quando do envio do material de uma 
determinada agência ou posto de coleta informatizado para a Dipeq. O usu­
ário do Sistema deverá entrar na opção Guia de Remessa e selecionar os 
setores que serão enviados. A seguir, deverá informar se a remessa é de 
questionário básico ou da amostra, o local de origem, o local de destino, a 
data da remessa e o responsável pela operação. Ao final, deverá teclar o 
botão Imprimir. 

Deverão ser emitidas 2 (duas) vias para a Guia de Remessa, sendo 
uma encaminhada junto com o material. 
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Esperamos que as orientações contidas neste manual tenham 
lhe fornecido os dados necessários para que você possa atuar 
com segurança no Censo Demográfico de 2000. 

Caso necessite de orientações para procedimentos não 
previstos neste documento, ligue para a Coordenação de 
Informática de sua Dipeq (na sua Unidade da Federação). 

Bom trabalho! 
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Simbologia Utilizada 

a:;r~ Setor liberado para pagamento 

ACM ou Supervisor Administrativo 

1 + Setor em andamento fora dos parâmetros 

Coordenador de Subárea 

'•" 
ü 

Setor concluído sem erro de parâmetros - pronto para liberação 
pelo Coordenador Subárea 

37 

(~ Setor concluído com erro de parâmetros com possibilidade de 
""~ 

1 
três tentativas de acerto pelo Coordenador de Subárea ou ACM 

Coordenador Técnico ou Coordenador de Área 

Setor concluído com erro de parâmetros já executadas as três 
tentativas de acerto pelo Coordenador de Subárea 

Setor concluído com erro de parâmetros e liberado pelo Coor­
denador de Subárea 






