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Apresentacido

A Pesquisa de Informacées Basicas Municipais — MUNIC, iniciada em 1999, esta sendo realizada
pela quarta vez (1999, 2001, 2002 e 2004) em todos os municipios brasileiros. Ela tem suprido demandas
advinda das Prefeituras, de outras organizagdes governamentais e nd30 governamentais, institui¢des privadas
e da sociedade em geral, auxiliando no planejamento, monitoramento e avaliagdo de politicas publicas.

O Municipio vem passando, de forma cada vez mais acelerada, por transformagdes no que diz res-
peito a conquista de sua autonomia. A Constitui¢ao de 1988 vem confirmar este processo, inserindo expres-
samente no seu art. 1° e também no art. 18, o Municipio como ente federativo. Esta Constitui¢do devolve aos
Estados a competéncia legal na determinag@o de critérios para a criagdo de novos municipios, como a fixa-
¢do dos requisitos minimos de populagéo e renda publica, mantendo a exigéncia de consulta prévia a popula-
¢do envolvida.

A autonomia dos municipios brasileiros se expressa sob trés aspectos: o politico, o administrativo € o
financeiro. O aspecto politico se manifesta seja na composi¢do do governo seja na edigdo das normas locais.
Ao Administrativo cabe a organizagéo e execugdo dos servigos publicos locais. A decretacio, arrecadagio e
aplica¢do dos tributos municipais, no que toca o aspecto financeiro.

Questdes pertinentes surgem como alvo de nossa necessidade de investigacio. Perceber este processo
de transformacdo ainda recente e suas diferengas locais € objeto da Pesquisa de Informagdes Basicas Muni-
cipais. Tendo como partida os enfoques adotados atraves da classificagdo em tamanhos populacionais dos
municipios e de sua organizagdo politica, o IBGE através desta pesquisa investiga aspectos relevantes para a
compreensdo das dindmicas politicas, sociais e administrativas das diversas gestdes, esperando com isso
cumprir seu objetivo de construir um universo significativo de informagdes relativas as administragdes lo-
cais.

Luiz Antdnio Pinto de Oliveira



Introducao

Composta inicialmente de dois questionarios distintos, o de Gestdo e o de Finangas, a Pesquisa de In-
formagdes Basicas Municipais vem este ano ainda, a exemplo da tltima edigio da pesquisa, acompanhada de
suplementos especiais que visam coletar informagdes especificas de alguns setores. S&o eles o Suplemento
de Esportes € o Suplemento do Poder Legislativo.

Este manual contém as instrugdes basicas para a compreensio e o correto preenchimento dos questi-
onarios de Gestdo e seus suplementos (sendo que o de esportes possui ainda um manual propro), e de Fi-
nang¢as dos Municipios. Estruturado em capitulos, apresenta no primeiro deles os aspectos metodologicos da
pesquisa de forma a delinear os objetivos e esbogar sua estrutura, situando a pesquisa em seu universo de in-
vestigacdo. O segundo capitulo trata dos procedimentos de coleta, apresentando os instrumentos: Questiona-
rios e Manual de Coleta. Os capitulos seguintes se referem aos questionarios de Gestdo, de Finangas e ao
Suplemento do Legislativo. Sdo abordadas nestes as instrugdes para o preenchimento, organizadas em blocos
tematicos de estrutura similar a da pesquisa. A seguir, em cada um destes blocos, so tratadas as instrugdes
para a verifica¢@o do correto preenchimento dos questionarios.

Pretende-se que assim estruturado, este manual proporcione ao técnico do IBGE responsavel pela
coleta das informagoes as condi¢gdes necessarias para garantir-lhe no so6 o necessario conhecimento da cor-
reta utilizagdo dos instrumentos de coleta, mas também a consciéncia da importincia de seu trabalho dentro
do processo de construgdo da pesquisa.



Palavra ao Técnico de Pesquisa

Dentre as tarefas envolvidas na produgéo de uma pesquisa, o trabalho de coleta em campo ocupa uma
posi¢ao especialmente relevante. O dado coletado € a célula basica para a construgdo da informagio - seja de
uma série historica, acompanhando a evolucéo das transformagées sociais, seja no formato agregado, indi-
cando tendéncias de regides ou de espagos especificos do territorio. E a correta captagio do dado que permi-
tira o adequado conhecimento da realidade municipal e a conseqiiente execuc@o dos projetos e politicas soci-
ais necessarios.

Sabemos que, assim como uma realidade ndo € construida apenas com planejamento, uma pesquisa
ndo acontece sem que haja uma real participagio de todos aqueles envolvidos em sua produgio. Se o plane-
jamento pode determinar o melhor rumo da pesquisa e a otimizagdo do tempo, a pesquisa acontece de fato a
partir dos dados obtidos na coleta. E € esta qualidade da coleta que potencializa, e limita, a qualidade do tra-
balho analitico das informagdes pesquisadas. E o trabalho de campo, por seu carater dialogal, que faz este

projeto conjunto tornar-se realidade.

"Municipio é a circunscricdo do territorio do Estado na
qual cidaddos, associados pelas relagbes comuns de loca-
lidade, de trabalho e de tradi¢des, vivem sob uma organi-
zagdo livre e auténoma, para fins de economia, adminis-
tragdo e cultura”.

(Art. 87 da Constituigdo de Alagoas, transcrita por Hely
Lopes Meirelles, in Direito Municipal Brasileiro, 1* ed.
pag 70, Ed. Rev. dos Tribunais, 1957)




Instrucées de Coleta



1. Aspectos Metodologicos da Pesquisa

1.1 - Objetivos da Pesquisa

A Pesquisa de Informagdes Basicas Municipais, em sua quarta edigdo, vem mantendo sua concepg¢ao
original de pesquisa censitaria que, acontecendo em todos os 5560 municipios brasileiros, objetiva levantar
informagdes que permitam produzir um quadro geral sobre as administragdes locais, a partir de informagdes
oriundas dos poderes em exercicio — seja a Prefeitura ou a Camara Municipal - de forma a auxiliar os gesto-
res publicos no planejamento, monitoramento e avaliagdo de politicas piblicas municipais.

Podemos perceber, principalmente a partir das tltimas duas décadas, crescentes mudangas em nosso
pais que vém afetando particularmente a estrutura dos municipios brasileiros. Um nimero maior de atribui-
¢des e responsabilidades vém sendo repassadas para as administragdes municipais, num processo amplo e
crescente de descentralizagdo politica e administrativa, a qual também propicia o surgimento acelerado de
um grande nimero de novos municipios.

Neste contexto, a demanda por informagdes sobre os municipios, € com base municipal, tem sido
crescente. A Pesquisa de Informagdes Basicas Municipais — MUNIC — faz parte de uma linha de levanta-
mentos de informag¢des municipais produzida pelo IBGE.

A MUNIC constitui uma fonte de informagdo para a construg@o de indicadores relativos aos diferen-
tes setores da administragdo publica municipal. Através dela sao colhidos dados sobre o aparato institucio-
nal, sobre o planejamento publico, finangas publicas municipais, programas sociais desenvolvidos pela
administragdo publica local e ainda sobre a oferta de servigos publicos e de infra-estrutura urbana.

Os objetivos desta pesquisa sdo: constituir uma base de informacgdes institucionais de nivel munici-
pal; propiciar a construgdo de um amplo perfil dos municipios brasileiros no que toca, principalmente, as su-
as administragOes publicas; e propiciar a elaboragdo de um quadro geral dos aspectos da gestdao municipal
na atualidade brasileira em que os municipios vém desempenhando papel cada vez mais importante na im-
plantacdo de diversas politicas setoriais.

1.2 - Unidade de Investigacao e Informantes da Pesquisa

A unidade principal de investigag@o € a Prefeitura municipal, em geral composta de varios setores
que fornecem as informagdes para a pesquisa. As instituigdes ligadas a outros poderes publicos locais, ou
instaladas localmente, também sdo unidades secundarias de investigacdo. Neste caso estio a Camara Muni-
cipal, os juizados ali instalados, as delegacias, etc. O municipio como um todo também constitui outra uni-
dade secundaria de investigagdo.

O informante principal em cada municipio € a Prefeitura através dos diversos setores que a com-
poem. Como esses tém, freqiientemente, um grau relativo de autonomia de agdo, as informagdes coletadas
sdo, da mesma maneira, respondidas pelos diferentes setores e, consequentemente, por diferentes pessoas.
Assim, as informagdes coletadas nos municipios sdo , em geral, resultado de uma consulta as diversas pesso-
as que detém as informagdes especificas a cada o6rgdo publico municipal. Nao raro algum conflito aparece e
precisa ser dirimido.



1.3 - Periodos de Referéncia e Abrangéncia Geografica da Pesquisa

A data de referéncia geral da pesquisa ¢ aquela do momento em que ela vai a campo, ou seja, 2004.
Excecdo somente para aqueles quesitos em que possa haver referéncia explicita quanto a data ou periodo de
referéncia. Nesses casos fica adotado o que consta no quesito.

Quanto a abrangéncia geografica, a MUNIC 2004 investiga o universo de 5560 municipios instalados
em 1° de janeiro de 2001 no territério nacional.

1.4 - Instrumentos de Coleta

Em sua edigdo de 2004, a Pesquisa de Informagdes Basicas Municipais — MUNIC - vai a campo com
dois questionarios basicos. O Questionario de Gestdo — QG e o Questionario de Financas Publicas - QF.
Temos ainda dois outros questiondrios em forma de suplementos especiais: o Suplemento de Esporte € o Su-
plemento do Poder Legislativo

O QG investiga os seguintes temas relativos ao poder publico municipal: as caracteristicas pessoais e
politicas do prefeito; o quadro de servidores publicos, ativos e inativos; a legislagdo de planejamento muni-
cipal e urbano; a infra-estrutura administrativa e os mecanismos da gestdo; a informatica e os servigos de
atendimento que a Prefeitura disponibiliza ao publico. Também serdo investigados alguns temas especificos,
para a resposta dos quais busca-se uma pessoa especializada de 6rgdo proprio — secretaria, departamento,
setor ou orgdo. Estes dizem respeito as politicas publicas e as a¢des locais para enfrentar os problemas rela-
tivos as condi¢des habitacionais, alguns quesitos relativos ao aparelhamento local para garantir acesso ao
poder judiciario e a seguranga publica e, finalmente, a investigacdo da organizag@o da estrutura administrati-
va e 0s mecanismos de articulacdo institucional implementados pela Prefeitura na area de meio ambiente.

O QF coleta informag¢des das contas publicas municipais relativas aos anos de 2002 e 2004. O levan-
tamento abrangeu as principais rubricas de receitas e despesas realizadas pelo setor publico de cada munici-
pio, num total de 142 itens, em cada periodo.

O questionario do Suplemento de Esporte investiga quesitos determinantes para a compreensdo e
elaboragdo de um amplo diagnostico acerca do esporte no pais. Ele busca tragar um perfil do orgéo gestor,
definindo sua estrutura e articula¢des, agOes, projetos e programas para 2003, e o levantamento das instala-
¢des e equipamentos esportivos existentes na Prefeitura.

O Suplemento do Poder Legislativo busca, através de seu questionario. coletar informagdes nas Ca-
maras Legislativas sobre o perfil basico dos vereadores, a infra-estrutura das Camaras Municipais e a produ-
¢do legislativa. Esta investigacdo tem como objetivo delinear um quadro geral da estrutura e funcionamento
das Camaras, tornando estes processos mais transparentes ao publico em geral e de conhecimento mais con-
sistente para os estudiosos e gestores.
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2. Procedimentos de Coleta

2.1 - Atribuicoes do Coordenador

Ao iniciar o trabalho para a coleta da Pesquisa de Informagdes Bésicas Municipais, o Supervisor da pesquisa
na Unidade Estadual devera:

Gerar os disquetes para a entrada de dados contendo os respectivos cadastros, por questionario e por

Agéncia; '

Imprimir os trés recibos de entrega do material de coleta de cada municipio. S&o eles:

- um recibo para a Prefeitura - RECIBO DE ENTREGA DO MATERIAL DE COLETA, referente
aos questionarios de Gestao e de Finangas;

- umrecibo para a Camara Municipal - RECIBO DE ENTREGA DO MATERIAL DE COLETA,
referente ao Suplemento do Legislativo.

- um recibo para o Orgdo Gestor do Esporte - RECIBO DE ENTREGA DO MATERIAL DE
COLETA, referente ao Suplemento de Esporte.

Distribuir por Agéncia os questionarios, as instrugdes de preenchimento do questionério, os manuais, as
cartas aos informantes, os disquetes e os recibos;

No aplicativo NOTES, de Acompanhamento da Coleta, deverdo ser preenchidas para cada um dos ques-
tionarios as datas de entrega do material nos orgdos responsaveis, bem com as datas previstas para
devolucgio do material preenchido;

Estar atento aos prazos de devolugdo dos questionarios e cobrar do técnico responsavel o retorno dos
mesmos;

Proceder a entrada de dados e a critica de consisténcia do Suplemento do Poder Legislativo;

Caso a entrada de dados dos questionarios de Gestdo, de Finangas e do Suplemento de Esporte ndo tenha
sido feita nas Agéncias, fazer a entrada de dados e a critica de consisténcia dos mesmos. Caso contrario,
repassar a critica de consisténcia dos dados digitados feita nas Agéncias.

2.2 - Atribuicdes do Técnico Responsavel pela Coleta

E de fundamental importancia que vocé, técnico responsavel pela coleta, tenha, antes de iniciar efetivamente
a coleta, conhecimento de todos os procedimentos e conceitos descritos nos manuais de instru¢des, pois ne-
les estdo as instrugdes operacionais necessarias ao desenvolvimento do trabalho de coleta e alguns conceitos
importantes.

Usando os dados cadastrais da Prefeitura, que constam no RECIBO DE ENTREGA DO MATERIAL
DE COLETA, fornecido pela Unidade Estadual, marque uma visita & Prefeitura com o responsavel pela
informagdes da MUNIC 2002 ou com alguém que o substitua.

Usando os dados cadastrais da Camara Municipal, que constam no RECIBO DE ENTREGA DO
MATERIAL DE COLETA, fornecido pela Unidade Estadual, identifique uma pessoa para ser o respon-
savel pelo preenchimento do questionario e marque uma visita 8 Cimara Municipal, para entregar o Su-
plemento do Poder Legislativo;



- Caso ndo constem os dados cadastrais da Camara Municipal no Recibo de Entrega do Material de
Coleta do Suplemento do Poder Legislativo faca esse levantamento quando fizer o primeiro contato
com a Prefeitura;

Tente marcar para a mesma data as primeiras visitas a Prefeitura e 8 Camara.

Na 1% visita a Prefeitura, confirme o nome do responsavel pela coleta das informac¢es e a data prevista
para a devolugio do matenal preenchido, preencha o Recibo de Entrega do Material de Coleta na Pre-
feitura e colha a assinatura do responsavel no mesmo.

Nessa visita a Prefeitura, identifique o orgdo gestor do esporte no municipio e o seu titular, que devera
ser o responsavel (ou indicara o mesmo) pelo preenchimento do Suplemento de Esporte.

- A carta ao informante, o questionario do Suplemento de Esporte e suas Instru¢des de Preenchimento
deverdo ser entregues ao responsavel pelas informagdes no 61gdo gestor.

Na 12 visita a Cdmara Municipal, complete o preenchimento do Recibo de Entrega do Material de
Coleta do Suplemento do Poder Legislativo, preenchendo o nome do responsavel pela coleta das in-
formagdes, a data prevista para a devolu¢ido do material preenchido e colhendo a assinatura do responsa-
vel.

Ao se dirigir ao responsavel pelas informagdes em cada um dos 6rgéos informantes, faca uma explana-
¢do geral da pesquisa e dos diversos questionarios, mostrando a importéncia das informagdes solicitadas,
para que estas possam servir & construcdo de resultados transparentes;

Nunca esquega que a identificacio da pessoa responsavel pelo preenchimento dos diversos questionarios
¢ de suma importancia, ja que os mesmos ficarao sob sua responsabilidade;

Proceda vocé mesmo ao preenchimento dos blocos referentes a dados cadastrais:
Questionario de Gestao - Bloco 03

Questionario de Finangas Publicas - Bloco 03

Suplemento do Poder Legislativo - Bloco 03

Suplemento de Esporte — Blocos de 02 a 04 e Bloco 05, quesito 01, conforme instrugdes contidas no
Manual do Técnico do IBGE.

Estabelega com o responsavel pela coleta das informa¢des um prazo para o retorno dos questionarios;

O Recibo de Entrega do Material de Coleta a ser entregue na Prefeitura devera ser assinado pelo res-
ponsavel pela coleta com a data prevista de devolugéo;

O Recibo de Entrega do Material de Coleta a ser entregue na Camara devera ser assinado pelo respon-
savel pela coleta com a data prevista de devolugao;

O Recibo de Entrega do Material de Coleta a ser entregue no 6rgéo gestor do esporte devera ser assi-
nado pelo responsavel pela coleta com a data prevista de devolugio;

Deixe com o informante o telefone de contato da Agéncia do IBGE para efeito de esclarecimento das
possiveis duvidas que poderao ocorrer no preenchimento dos questionarios;

Devolva ao Coordenador da pesquisa na sede da UE, por malote, copias dos Recibos de Entrega do Ma-
terial de Coleta, devidamente preenchidos;

Ao receber os questionarios de volta, faca uma revisdo de todas as informagdes prestadas, certificando-se
que ndo houve omissao de preenchimento de algum quesito.

- No caso especifico do questionario do Suplemento de Esporte, efetue a verificagdo do mesmo utili-
zando os quadros contidos no Manual do Técnico do IBGE (pag. 12). Caso seja necessario algum
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acerto, encaminhe novamente o questionario ao responsavel pelas informacdes e, se necessarto, esta-
beleca um novo prazo para devolugio;

» Faca a entrada de dados e a critica de consisténcia dos questionarios de Gest2o, Finangas e Suplemento
de Esporte.

¢ A entrada de dados do Suplemento do Legislativo sera feita na sede da UE.

17



3. Questionario de Gestao

Apresentacao

O questionario de Gestdo objetiva levantar um quadro relativo 8 administragdo municipal, abrangen-
do sua estrutura, instrumentos de planejamento, recursos existentes para a gestao e outros aspectos da admi-
nistra¢do municipal, como habitagio, seguranga publica, justi¢a e meio ambiente.

As informagGes serdo coletadas junto as Prefeituras, e o responsavel pelo preenchimento do questionario
sera o Prefeito ou alguém por ele designado. As informagdes cadastrais da Prefeitura (Bloco 3) devem estar
preenchidas e seguidas pela assinatura da pessoa responsavel pelas informagdes.

Os blocos sobre Habitag@o, Seguranga Publica e Justica e Meio Ambiente também sio precedidos de ca-
dastro. As informagdes desses cadastros devem estar preenchidas e seguidas da assinatura do responsavel
pelas informagdes.

O preenchimento correto deste questiondrio sera a garantia da qualidade das informagGes que estardo
organizadas e disponiveis em uma base de dados do IBGE.

3.1 — Instrucoes de Preenchimento

Preenchimento obrigatorio com nome e numero do SIAPE do técnico do IBGE responsavel pela coleta das
informacdes. ,

Data de inicio do preenchimento - € a data de entrega do questionario na Prefeitura.

Data de finalizagdo - € a data em que o questionario foi devolvido pela Prefeitura.

Informe no item 1 o codigo numérico da Unidade da Federagio a que o municipio pertence, no item 2 o ¢co-
digo numérico e o DV do municipio onde esta sendo efetuada a coleta de informagdes. No item 3, preencha
com o nome completo, sem abreviacdes, e em letra de forma maiascula, deste municipio.

As informacdes desse bloco deverao ser preenchidas com letra de forma maiuscula e sem abreviacées.
O numero do telefone da Prefeitura deve ser precedido pelo DDD.

Exemplo: [1]1]-]3]3]4]3]5]7]2]8]

Atencio! Os campos numéricos devem ser preenchidos da direita para a esquerda, sem completar com ze-
ros as quadriculas restantes.

Exemplo: T[] I3]0]

Atencao! Esse bloco deve estar devidamente assinado por parte do responsavel pelo seu preenchimento.

19



Quesito 1 - Nome do Prefeito
Deve ser preenchido em letra de forma maitscula com o nome e sobrenome do prefeito, sem abreviagdes.

Quesito 2 — Partido Atual - preencha com o codigo numérico referente a sigla do partido do Prefeito.

ATENCAO!
- Caso o prefeito nao pertenga a nenhum partido listado no questionario, preencha as quadriculas refe-
rentes ao quesito 2 com o codigo 88 - Sem partido.

- Caso o titular do cargo ndo se enquadre em nenhuma das situagdes anteriores, preencha as quadricu-
las com o codigo 89 - Qutra situacao.

A) Composicio do Quadro de Pessoal na Administracio Direta

Quesito 1 —- Registre o niimero de pessoas ocupadas na Prefeitura, segundo o regime de contratac¢ao.

ATENCAO!
e item 1.2 (numero de celetistas) devera ser a soma dos subitens 1.2.1 (contrato por tempo indeterminado),
1.2.2 (contrato por tempo determinado) e 1.2.3 (estagiarios).
o item 1.3 (Total) refere-se ao somatorio das parcelas dos subitens 1.1 e 1.2. Os subitens 1.4 (somente
comissionados) e 1.5 (outros) ndo sdo computados no Total (1.3)

e item 1.3 (Total) segundo o regime de contratagio devera ser igual ao total segundo o nivel do cargo (item
2.4).
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Quesito 2 - Registre o nimero de funcionarios ativos, celetistas (CLT) e estatutarios, na Prefeitura, segundo
o nivel de cargo.

ATENCAOQ!
e registrar somente os celetistas e os estatutarios. O item 1.4 (somente comissionados) e o item 1.5 (ou-
tros) ndo devem ser computados no quesito 2.

e 1o quesito 2 deve ser registrado o numero de funcionarios segundo o nivel do cargo ocupado e nio se-
gundo o nivel de escolaridade.

Exemplo: um funcionario pode ter curso superior mas exercer um cargo de nivel médio.

B) Composiciao do Quadro de Pessoal na Administracao Indireta

Quesito 3 e Quesito 4
Atencdo aos conceitos abaixo

ATENCAO!
e As instrugdes de preenchimento dos quesitos S e 6 tém a mesma logica das referentes aos quesitos 1 € 2.
e A instrucio sobre o nivel do cargo no quesito 6 € a mesma do quesito 2.

C) Previdéncia

Quesito 7 — O municipio possui um regime proprio de previdéncia social ?

Neste quesito deve-se considerar a existéncia de um regime proprio de previdéncia quando o municipio
efetivamente desconta algum percentual da remuneracgéo do seu servidor publico, independentemente do re-

gime de contratagdo, para o posterior pagamento dos beneficios quando da aposentadoria do mesmo ou pen-
sdo de seus beneficiarios.
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Quesito 10 - O objetivo deste quesito € obter a informacio do total de beneficiarios do regime proprio nos
municipios onde o informante ndo saiba informar separadamente o numero de aposentados (quesito 8) e o
numero de pensionistas (quesito 9).

Quesito 11 — Qual o numero total de contribuintes do Regime Proprio?
Neste quesito deve-se considerar contribuinte toda pessoa que esteja contribuindo efetivamente para o re-
gime proprio de previdéncia social do municipio (seja ativo ou inativo).

Atencao! Em caso de resposta positiva para cada instrumento ou lei de planejamento municipal,
deve-se necessariamente preencher o ano e o nimero da lei do mesmo.

A) Cadastro do IPTU

Quesito 1 - A Prefeitura possui cadastro imobiliario?
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Quesito 3 - Este cadastro contém:
1 [_| Unidades prediais e territoriais cadastradas separadamente, de modo que € possivel separa-las no ca-

dastro.
3 [| Unidades prediais e termritoriais cadastradas em conjunto, de modo que NAO ¢ possivel separa-las no

cadastro.

B) Cadastro do ISS

Quesito 8 - A Prefeitura possui cadastro de prestadores de servigos?
Caso SIM, indiqu% no quesito 11, o n® de contribuintes inscritos.

X Tipo de Namero de
contribuinte contribuintes

Empresas 11.1-
Outros 112 -
TOTAL uws-| [T 11 1]

C) Taxas Instituidas

Quesito 12 - A Prefeitura cobra taxa de iluminag&o piblica?

Neste quesito considere que a Prefeitura esteja cobrando taxa de iluminag¢io mesmo quando a cobranga ve-
nha junto a de outro servigo e seja feita por outra instituigdo (ou empresa) e repassada para 0 municipio.

Quesito 16 - A Prefeitura cobra taxa de poder de policia?

A) Comunicacao e Informatica

Quesito 2 — O endereco da pagina da Prefeitura na Internet deve ser escrito completo, em letra de forma e
maiuscula. Ex.: http://www.macae.rj.gov.br € o enderego da pagina da Prefeitura Municipal de Macaé no

Estado do Rio de Janeiro. http://www. piff mg.gov.br € o endereco da Prefeitura Municipal de Juiz de Fora,




no Estado de Minas Gerais. prmjesu@vga matrix.com.br nfio € um endereco de pagina na Internet mas um
enderecgo eletrénico de usuario, mais conhecido por e-mail, no caso da Prefeitura de Jesudnia em Minas Ge-
rais

Quesito 3 - A Prefeitura disponibiliza em sua pégina:

Esse quesito refere-se aos varios servigos que a Prefeitura pode oferecer em sua pagina, tais como servigos
informativos, de atendimento ao cidaddo, de acesso a formularios que permitam tirar documentos, links para
outros 6rgaos municipais, etc.

Atencio: este quesito admite multiplas respostas.

B) Atendimento ao Piblico

Quesito 5 - Quais os meios de comunicagéo utilizados para o contato com o publico?
Atencio: este quesito admite multiplas respostas.

As informagdes deste bloco devem ser coletadas junto ao 6rgdo habitacional de maior hierarquia na estrutura
administrativa da Prefeitura (Secretaria Municipal de Habitagio, por exemplo). Caso o municipio nio dispo-
nha de uma secretaria especifica que trate da questdo habitacional, as informag¢des dever@o ser coletadas
junto ao departamento, setor ou 6rgdo Similar municipal indicado pela Prefeitura.

Questto 1- refere-se aos dados cadastrais do setor responsavel pelas informagoes sobre Habita¢do que devem
ser preenchidos em letra de forma, maitascula, sem abreviagdes.

Atencao!

Mudou a data de referéncia dos quesitos relativos as agdes ou programas (quesitos 4 a 10) na éarea de habi-
tacdo. Em 2002 esses quesitos reportavam-se as agdes e programas realizados no ano anterior, 2001. No
questionario de 2004, eles se referem a realizac@o de programas ao longo desta gestio.

Um novo item foi acrescentado aos quesitos 5, 6, 7, 8 e 9 . Trata-se do item que investiga se esses progra-
mas ou ac¢des foram executados por iniciativa da Prefeitura ou em convénio desta com outros 6rgdos. Como,
na mesma gestdo, podem ter sido implementados mais de um programa ou a¢io, estes quesitos admitem du-
pla marcacdo.

Exemplo:
Um programa pode ter sido de iniciativa exclusiva da Prefeitura e outro em convénio da Prefeitura com al-
guma institui¢ao.
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Quesito 9
Aten¢do aos conceitos abaixo:

Quesito 10 — Foram realizados, ao longo desta gestio, outros programas ou a¢des na area de habitacido?

Caso SIM, especificar o nome do(s) programa(s) em letra de forma, maiuscula, sem abreviagdes, no espago
a esquerda e o numero de familias beneficiadas, no(s) espago(s) a direita.
Exemplo:

101 (M[E]L]H]o]R][1]a] [D[E] [clolrlT[ilclols[ T T ] w02 [ | | ]| ]3]0

Caso seja marcada a alternativa SIM, o nome de pelo menos um programa deve ser preenchido (campo 10.1
- nome do programa e 10.2 - n® de familias beneficiadas) .

Devem ser registrados, no maximo 3 (trés) programas. Caso haja mais do que 3 (trés), pe¢a ao informante
para indicar os mais importantes.

Quesito 11 e 12
Atencdo aos conceitos abaixo:

As informagtes sobre seguranga publica e justica devem ser coletadas junto ao 6rgao de maior hierarquia na
estrutura administrativa da Prefeitura, responsavel pelo setor. Caso o municipio no disponha de uma secre-
taria que trate da quest3o de seguranca e/ou de justi¢a, as informagSes deverdo ser coletadas junto ao depar-
tamento, setor ou 6rgdo Similar municipal indicado pela Prefeitura.

Quesito 1 - refere-se aos dados cadastrais, que devem ser preenchidos em letra de forma, maiuscula e sem
abreviagdes.
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Quesito 2 - O Municipio tem Guarda Municipal em efetivo funcionamento?

Atengo ao conceito abaixo:

Caso SIM, indique o efetivo da Guarda, por sexo, no quesito 3:

Quesito 3 — Indique o efetivo da Guarda Municipal:
Exemplo: , ] | 1210]0] homens

{ ' J Ji Tliﬂd mulheres
HEER

Quesito 5 - Indique as atividades exercidas pela guarda municipal no tltimo ano.

3]1]6] total

Atencio! Este quesito admite multiplas respostas.

Quesito 6 a 8

Atengdo aos conceitos abaixo:

As informacdes deste bloco devem ser coletadas junto ao orgéo ambiental de maior hierarquia na estrutura
administrativa da Prefeitura (Secretaria Municipal de Meio Ambiente, por exemplo). Caso o municipio nio
disponha de uma secretaria que trate da questdo ambiental, as informagdes deverdo ser coletadas junto ao
departamento, setor ou 6rgao Similar municipal indicado pela Prefeitura.

Quesito 1- refere-se aos dados cadastrais, que devem ser preenchidos em letra de forma, maiuscula e sem
abreviacoes.
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A) Estrutura Administrativa

Quesito 6
Atencdo aos conceitos seguintes:

Considerar somente os funcionarios efetivamente em atividade na area de meio ambiente, devendo-se des-
considerar aqueles cedidos ou colocados a disposi¢do de outros 6rgdos.

Instru¢io de preenchimento: os campos numeéricos devem ser preenchidos com 0 (zero) quando a quanti-
dade for nula.

B) Articulacio Institucional

Quesito 7 - O Municipio possui um Conselho Municipal de Meio Ambiente?

Quesito 9 - O Municipio conta com o Fundo Municipal de Meio Ambiente?

Quesito 10 - A Prefeitura implementou nos tltimos 12 meses convénio, cooperagdo técnica ou outro tipo de
parceria com vistas a desenvolver agdes na area ambiental?

Atencio! As acles que deverdo ser consideradas se referem a: Controle da poluigdo (do ar e da agua),
Gestao dos Recursos Hidricos, Gestdo de Recursos Florestais ou de Unidades de Conservacdo, Gestdo do
Recurso Solo, Gestao da Atividade Pesqueira e outras agdes desde que sejam de carater ambiental.

Quesito 11 - Este convénio (ou convénios), cooperagio técnica ou outro tipo de parceria foi implementado
com:

Atencio! Este quesito admite multiplas respostas.
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Considere, caso sejam citados, SENAI e SENAC como Universidade/drgdo de ensino e pes-
quisa e o SEBRAE como Iniciativa Privada.

Quesito 12 - O municipio participa de consorcio intermunicipal ou outra forma de associagdo de municipios
na area ambiental?

Quesito 13 - Quais os principais temas abordados nos referidos consorcios intermunicipais (ou outra forma

de associagdo de municipios), na drea ambiental? (marcar até trés alternativas nas quadriculas ao lado)
Atencao!

Anote os codigos numeéricos correspondentes aos principais temas nas quadriculas que se encontram ao lado

dos itens relacionados.

Exemplo: Se os principais temas sao residuos solidos, distribuigdo de agua e uso do solo, responda:
1 Disposi¢do de residuos solidos domésticos (lixo) e/ou industriais
2 Despolui¢do de recursos hidricos (afetados por esgoto doméstico, acidentes

com vazamentos de dleo etc.)

3 Sistema de captacdo e de distribuicdo de agua potavel 13.1
4 Tratamento de esgoto urbgno . _ _ . 132
5 Uso dos recursos florestais e do solo (inclui recursos minerais )

6 Recuperagio de areas degradadas 133 IE]
7 Planos Diretores Locais e Regionais

8 OQutro(s)

Bspecifique: | | [ [ [ [ [ [ [T [ [ T[] I TTPITTITPIT T TITIT]

Caso seja assinalado o codigo 8 - Qutros, ndo esquecer de especificar o tema nas quadriculas correspon-
dentes, no final do quesito.
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3.2 - Verificacao do Preenchimento

Os procedimentos de critica basica devem ser realizados no ato do recolhimento do questionario na Prefeitura, ¢ de
preferéncia na presenga do informante, visto que, neste momento, ainda podem ser
esclarecidas eventuais davidas ou modificadas incorregdes de preenchimento.

Os campos devem estar preenchidos sem rasuras, com letra de forma e, rigorosamente, dentro dos espagos estipulados,
ndo tocando nas bordas delimitadoras de cada digito. Dessa forma, sera garantida uma apurag¢io € uma divulgacio
mais agil da pesquisa

VERIFICAR SE TODOS OS ITENS DO QUESTIONARIO ESTAO PREENCHIDOS CORRETAMENTE DE ACORDO COM
AS SEGUINTES INSTRUCOES:

Em todo o questionario, os campos alfanuméricos deverdo ser preenchidos com letra de forma maniscula e sem abre-
viagdes. Os campos numéricos deverdo ser preenchidos da direita para a esquerda sem completar com zeros as quadri-
culas restantes.

Exemplo 1: [R{U[A] IMla[RIT[0! [plal [sizfiiv]al | []
Exemplo2: | | [4]3]|5[7]2]8]

BLOCO 1 - Identificacao do Questionario

Verifique se todos os campos estdo preenchidos corretamente dentro do espago correspondente. Se necessa-
rio, por falta de espago, podera ser registrado apenas o primeiro nome e o ultimo sobrenome.

Comparar os item 3 e 4 — a data no item 4 deve ser posterior a data do item 3

BLOCO 2 - Identificacio do Municipio

Verifique se todos os campos estdo preenchidos corretamente dentro dos espagos correspondentes. Os cam-
pos deverdo estar preenchidos em letra de forma maiasculas.

BLOCO 3 - Informacoes Cadastrais da Prefeitura

Verifique se todos os campos estdo preenchidos corretamente dentro do espago correspondente.
Todos os campos devem estar preenchidos (menos o item 8, 12 e 14, que poder&o estar em branco)
Os itens 8 e 12 devem conter o simbolo “@ ”

BLOCO 4 - Informacdes sobre o atual Prefeito

Verifique se o campo referente ao quesito 1 estd preenchido corretamente em letras maiusculas, sem abrevi-
agdes.
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BLOCO 5 - Estrutura Administrativa

Verifique se todos os campos numericos estdo preenchidos da direita para esquerda.

A) Composicio do Quadro de Pessoal na Administracio Direta
A soma dos itens 1.1 e 1.2 deve ser igual ao valor do item 1.3 ¢ também ao do 2.4
O item 1.2 deve ser o resultado da soma dos subitens 1.2.1, 1.2.2 e 1.2.3.

B) Composi¢cio do Quadro de Pessoal na Administracio Indireta

Se a resposta do quesito 3 for Nao: os demais quesitos € itens da parte B devem estar em branco.

Se a resposta do quesito 3 for Sim: os demais quesitos e itens da parte B devem estar preenchidos. A
soma dos itens 5.1 e 5.2 deve ser igual ao valor do item 5.3 e também ao do 6.4.

O item 5.2 deve ser o resultado da soma dos subitens 5.2.1, 5.2.2 e 5.2.3.

C) Previdéncia

Se aresposta do quesito 7 for Nio: os demais quesitos da parte C devem estar em branco.
Se aresposta do quesito 7 for Sim: os demais quesitos da parte C devem estar preenchidos.
A soma dos valores dos quesitos 8 e 9 deve ser igual ao valor do quesito 10,

BLOCO 6 - Legislacao e Instrumentos de Planejamento Municipal

Para os quesitos 1 a 6, se a resposta for Sim, todos os itens relativos aquele quesito devem estar
preenchidos.

Para os quesitos 1 a 6, se a resposta for Nio, todos os itens relativos aquele quesito devem estar em branco.

BLOCO 7 - Recursos para Gestio Municipal

A) Cadastro do IPTU
Se no quesito 1 a resposta for Nio: os demais quesitos e itens da parte A devem estar em branco.
Se no quesito 1 a resposta for Sim: o quesito 2 deve estar respondido
Se no quesito 1 a resposta for Sim:
e no quesito 3 estiver marcado o item 1, os quesitos 4 e 5 devem estar preenchidos.
e no quesito 3 estiver marcado o item 3, os quesitos 4 ¢ 5 devem estar em branco.
Os quesitos 6 e 7 deverado estar obrigatoriamente preenchidos, ainda que com 0 (zero).

B) Cadastro do ISS
Se no quesito 8 a resposta for Nao: os demais quesitos e itens da parte B devem estar em branco.
Se no quesito 8 a resposta for Sim: : os demais quesitos ¢ itens da parte B devem estar preenchidos.

C) Taxas Instituidas
Quesitos 12 ao 17 devem estar preenchidos.



BLOCO 8 - Informaética e Servicos de Atendimento ao Publice

A) Comunicacio e Informaitica
Se a resposta ao quesito 1 for Nio: os demais quesitos e itens da parte A devem estar em branco.
Se a resposta ao quesito 1 for Sim: os demais itens e quesitos da parte A devem estar preenchidos, sendo
que:
O quesito 3 admite multiplas respostas.

B) Atendimento ao Piblico
Se a resposta ao quesito 4 for Nao: os demais quesitos e itens da parte B devem estar em branco.
Se a resposta ao quesito 4 for Sim: os demais itens e quesitos devem estar preenchidos, sendo que:
O quesito S admite miltiplas respostas.
Os subitens 5.8.1 e 5.8.2 s6 devem estar preenchidos se o item 5.8 estiver assinalado.

Blocos Setoriais — Critica Geral

Os Blocos 9, 10 e 11 sdo Blocos Setoriais que t€ém no quesito 1 o preenchimento cadastral. Este item deve
ser conferido atentamente pois deste preenchimento depende a atualiza¢io e formacio dos cadastros
setoriais. Verifique se todos os campos estdo preenchidos corretamente dentro do espaco correspondente, em
letra de forma, maitscula e sem abreviagdes. Se necessario, por falta de espago, oriente o informante para
registrar apenas o primeiro nome e o ltimo sobrenome do responsavel pelo preenchimento.

E fundamental verificar também a existéncia da assinatura.

BLOCO 9 — Habitacao

O quesito 1 ¢ cadastral — devera estar preenchido por completo, a nio ser os itens 1.3 e 1.4 que poderéo estar
em branco. Verificar a existéncia da assinatura. :

Programas ou Acées na Area de Habitacio

- Se a resposta ao quesito 2 for Sim: conferir se no item 1.5 do quesito 1 consta 0 nome do 6rgéao
especifico da area de habitacdo.

- Se aresposta ao quesito 2 for Nao: conferir se no item 1.5 do quesito 1 ndo consta o nome do 6rgio
especifico da area de habitagio.

- Se aresposta ao quesito 3 for Nao o item 3.1 deve estar em branco.
- Searespostaao quesito 3 for Sim o item 3.1 deve estar preenchido.

- Se a resposta ao quesito 4 for Nao: todos os itens e quesitos até o quesito 10 (inclusive) devem
estar em branco



Se a resposta ao quesito 4 for Sim:

e a resposta ao quesito 5 for Nao: os itens e subitens deste quesito deverdo estar em branco ( 5.1/
5.1.1/512/52)

Se a resposta ao quesito S for Sim: todos os itens deste quesito deverdo estar preenchidos, sendo
que o item 5.1 admite dupla marcagao.

Se a resposta ao quesito 6 for Nio: os itens e subitens deste quesito deverao estar em branco  (
6.1/611/612/6.2)

Se a resposta a0 quesito 6 for Sim: todos os itens deste quesito deverdo estar preenchidos, sendo
que o item 6.1 admite dupla marcag@o.

Se a resposta ao quesito 7 for Niao: os itens e subitens deste quesito deverao estar em branco (
7.1/711/7.1.2/7.2)

Se a resposta ao quesito 7 for Sim: todos os itens deste quesito deverdo estar preenchidos, sendo
que o item 7.1 admite dupla marcag@o.

Se a resposta a0 quesito 8 for Nio: os itens e subitens deste quesito deverdo estar em branco  (
81/811/8.12/82)

Se a resposta ao quesite 8 for Sim: todos os itens deste quesito deverdo estar preenchidos, sendo
que o item 8.1 admite dupla marcagio.

Se aresposta a0 quesito 9 for Nio: os itens e subitens deste quesito deverdo estar em branco  (
9.1/9.1.1/9.1.2/9.2/9.3)

Se a resposta ao quesito 9 for Sim: todos os itens deste quesito deverao estar preenchidos, sendo
que o item 9.1 admite dupla marcagdo.

Se a resposta ao quesito 10 for Nao: os itens e subitens deste quesito deverao estar em branco (
10.1/102/103/104/10.5/106)

Se a resposta ao quesito 10 for Sim obrigatoriamente os itens 10.1 e 10.2 deverdo estar
preenchidos. Ja os itens 10.3 e 10.4 e os itens 10.5 e 10.6 poderao ou ndo estar preenchidos (dois a
dois)

quesito 11 - devera estar preenchido obrigatdriamente.
Se a resposta ao quesito 12 for Nio: todes os itens deste quesito deverdo estar em branco ( 12.1/

12.2/ 123 12.4)

Se a resposta ao quesito 12 for Sim: todos os itens deste quesito deverao estar preenchidos

BLOCO 10 - Seguranga Publica e Justica

O quesito 1 é cadastral e devera estar preenchido por completo caso a Prefeitura disponha de Guarda
Municipal. Apenas os itens 1.3 e 1.4 poderdo estar em branco. Verificar a presenga da assinatura.
Se a resposta ao quesito 2 for Nio: todos os itens dos quesitos 3, 4 e 5 dever@o estar em branco

Se a resposta ao quesito 2 for Sim: os quesitos 3 e 4 deverdo estar respondidos. Todos os itens do

quesito 5 deverdo estar preenchidos

Se a resposta ao quesito 6 for Ndo: o item 6.1 devera estar em branco

Se a resposta ao quesito 6 for Sim: o item 6.1 devera estar preenchido



- Se aresposta ao quesito 7 for Nao: o item 7.1 devera estar em branco
- Searesposta ao quesito 7 for Sim: o item 7.1 devera estar em preenchido
- Se aresposta ao quesito 8 for Nao: o item 8.1 devera estar em branco
- Se aresposta ao quesito 8 for Sim: o item 8.1 devera estar em preenchido

BLOCO 11 — Meio Ambiente

O quesito 1 é cadastral — devera estar preenchido por completo, a ndo ser os itens 1.3 e 1.4 que poderdo
estar em branco. Verificar a existéncia da assinatura.

A) Estrutura Administrativa

- Se a resposta ao quesito 2 for Nao: conferir se no item 1.5 do quesito 1 nio consta uma secretaria como
orgdo especifico da area de meio ambiente. Os itens do quesito 3 deverdo estar em branco.

- Se a resposta ao quesito 2 for Sim: conferir se no item 1.5 do quesito 1 consta uma secretaria como
orgéo especifico da area de meio ambiente.

- Se a resposta ao quesito 3 for Nio: o quesito 4 devera estar em branco
- Se aresposta ao quesito 3 for Sim: os quesito s 4 e 5 deveréo estar em branco
- Se aresposta ao quesito 4 for Nio: os itens dos quesitos 5 e 6 deverdo estar em branco (até a parte “B”)
- Se aresposta ao quesito 4 for Sim (ou a resposta ao quesito 3 for Nao):
3 quesito S devera estar preenchido com pelo menos um item marcado. Admite multipla marcagio.

- Se o quesito 5 estiver preenchido, ou a resposta ao quesito 3 for Sim, todos os itens do quesito 6 deverdo
estar preenchidos.

B) Articulagio Institucional
- Searespostaao quesito 7 for Nio: o quesito 8 devera estar em branco
Se a resposta ao quesito 7 for Sim: os quesitos 8, 9 e 10 deverdo estar marcados
Se a resposta ao quesito 10 for Néo: os itens do quesito 11 deverao estar em branco
Se a resposta ao quesito 10 for Sim: o quesito 11 admite miltipla marcacio. Ao menos um item
devera estar marcado (dos itens 11.1 ao 11.7)
Se aresposta ao quesito 12 for Néo: os itens do quesito 13 deverao estar em branco
Se a resposta ao quesito 12 for Sim:.
Quesito 13: ao menos um item devera estar preenchido . Se o codigo “8” tiver sido marcado, a
especificagao nas quadriculas devera estar preenchida.
Se a resposta ao quesito 14 for Ndo: o quesito 15 devera estar em branco
Se a resposta ao quesito 14 for Sim entfo o quesito 15 devera estar preenchido.
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4. Questionario de Financas

4.1 Instrucoes para Preenchimento

Estas instrucdes, destinadas aos Técnicos de Pesquisa, orientam e conceituam de forma pormenorizada
cada informac@o solicitada no questionario. Seu objetivo ¢ muni-los de uma ferramenta para ajudar a resol-
ver as duvidas eventualmente apresentadas pelos informantes da pesquisa.

Preenchimento obrigatorio. Este bloco, assim como todos os demais, devera ser preenchido a caneta, com
letra de forma matuscula, pelo técnico responséavel pela coleta.

Nome e codigo do Municipio.

O questionario devera ser preenchido por pessoa responsavel pela area contébil da Prefeitura, a caneta, com
letra de forma maiuscula e sem abrevia¢des de palavras.

O nimero do telefone e do fax devera ser precedido pelo DDD.

Exemplo:

1]1]-[3]1314]3l5]7]2]8]

Quesito 1 — As informacdes deste questiondrio foram prestadas a partir de que balango?
Assinale conforme o caso:

1 — Consolidado

3 — Somente Central




Quesito 2 — A Prefeitura entregou copia do balango?
Assinale conforme o caso:

2~ Sim

4 — Nao

Quesito 3 — Existe Administra¢3o Indireta na Prefeitura?
Assinale conforme o caso:

1 - Sim

2 — Nio (passe para o Bloco 05)

Quesito 4 — Composigio da Administra¢do Indireta e do Balango Consolidado

Registre a quantidade de entidades que compdem a Administragio Indireta, e no caso do Balango ser conso-
lidado, a quantidade de entidades incluidas no Balancgo.

Nenhum item deve ficar em branco, caso nfo exista a entidade, registre 0 (zero).

ATENCAO: Os quesitos dos Blocos de Receitas Arrecadadas , Despesas por Fun¢io e Despesas por
Elemento (05, 06 e 07) devem ser preenchidos conforme as instrucgées abaixo:

- O periodo de referéncia ¢ de 1 de janeiro a 31 de dezembro de 2003.

- Os campos numéricos devem ser preenchidos da direita para a esquerda, obedecendo os seguintes critérios:
e Nenhum item deve ficar em branco;
e Caso a receita ou despesa for nula, deve-se langar o valor “0” (zero).

e Se, areceita ou despesa existir, e ndo puder ser coletada, o técnico deve preencher todo o campo
com 9;
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Ex.: No Bloco 05
Quesito 14 Total da Receita de Servigos T ]T T2|5’Q[olo{ B}E]

15 Receita de Servigos de Saide  |9]9]9]9]9]9l9]9]9l9]9]9] [9]9]
16 Receitas de Outros Servigos lololololo]o]al9]o]olsls] [9]9]
No Bloco 06
Quesito 56 Legislativa }
|

| | [2/5]0lolo] [olo]
[ T T2Islololo] [olo]

HER
HEN

67 Educacio '9]ol9lolsle]alelslo]slo]. [9]9]
ann

64 Previdéncia Social

68 Cultura 1919l9]9/9[9]ol9]9s9l9]- [o]9]
84 Total Geral por Funcgao | W

| 1 Izlolololol- [olo]

No Bloco 07
Quesito 141 Investimentos HEREE {J3(0}0T0J0‘,{0|0]
142 Transf. Intergovernamentais HEEEEN t2}5‘0T0L0l,'0l0]
143 Outras Transf de Capital lsloi9l919lo]9l9]9lal9ls]. [o]9]
144 Outros Investimentos lo]ol9l9]o]s]alo]o]o]o]s],

Deve-se observar que, salvo excegdes, em todos os quesitos consta o codigo da Portaria 163/01 ou 42/99 da
Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda, para facilitar seu preenchimento.

A totalizacdo dos quesitos e sub quesitos esta indicada no questionario ao lado da descri¢do de cada total ou
sub-total.

Quesito 1 — Total da Receita Tributaria
Codigo Portaria 163/01 — 1100.00.00

torio d uesitos 2, 7e 8

S

Quesito 2 — Impostos
Codigo Portaria 163/01 — 1110.00.00
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Quesito 4 — Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza
Cddigo Portaria 163/01 — 1112

Quesito 5 — Imposto sobre Transmissio “Inter Vivos” 1TBI

Quesito 6 — Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza ISS
Codigo Portaria 163/01 — 1113.05.00

Quesito 7 — Taxas
Codigo Portaria 163/01 — 1120.00.00

Quesito 8 — Contribui¢do de Melhoria

Quesito 9 — Total da Receita de Contribuigdes
Cobdigo Portaria 163/01 — 1200.00.00




Quesito 10 — Contribui¢des Sociais
Codigo Portaria 163/01 — 1210.00.00

Quesito 11 — Contribui¢des Econdmicas
Codigo Portaria 163/01 — 1220.00.00

Quesito 12 — Receitas Patmimoniais
Codigo Portaria 163/01 — 1300.00.00

Quesito 14 — Total da Receita de Servigos
Cddigo Portana 163/01 — 1600.00.00
Somatorio dos quesitos 15 e 16

Quesito 15 — Receita de Servigos de Saude

Quesito 16 — Receitas de Outros Servicos
Codigo Portaria 163/01 — 1610.00, 1620.00.00, 1630.00.00, 1650.00.00 e 1690.00.00

Quesito 17 — Total de Transferéncias Correntes
Codigo Portaria 163/01 — 1700.00.00
Somatorio dos quesitos 18, 37 e 38.
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Quesito 18 - Transferéncias Intergovernamentais
Cddigo Portania 163/01 — 1720.00.00

‘Somatorio dos quesitos 19, 27, 34, 35 e 36

Quesito 19 — Transferéncias da Unido
Cédigo Portaria 163/01 — 1721.00.00
22,23

Somatorio dos quesitos 20, 21 24,25¢2

2 2.

Quesito 20 — Cota Parte do Fundo de Participag@o dos Municipios FPM
Cédigo Portaria 163/01 — 1721.01.02

Quesito 21 — Cota Parte do ITR
Codigo P ia 163/01 — 1721.01.05

Quesito 22 — Transferéncias do FUNDEF
Cédigo Portaria 163/01 — 1721.01.20

Quesito 23 - Transferéncia Financeira Lei Complementar 87/96
Codigo Portaria 163/01 — 1721.0

Quesito 24 — Cota Parte do Fundo Especial do Petréleo
Cédigo Portaria 163/01 — 1721.09.03
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Quesito 25 — Transferéncia de Recursos do Sistema Unico de Satude SUS
Codigo Portaria 163/01 — 1721.33.00

Quesito 26 — Outras Transferéncias da Unido

Cédigo Portaria 163/01 — 1721.01.04, 1721.01.12, 1721.01.30, 1721.01.32, 1721.01.50 ¢ 1721.09.02,
1721.09.10, 1721.09.32, 1721.09.99, 1721.34.00, 1721.35.00 e demais valores de codigos ndo discrimina-
dos.

Quesito 27 — Transferéncias dos Estados
Cédigo Portaria 163/01 — 1722.00.00
Somatoério dos quesitos 28, 29, 30, 31, 32 € 33

Quesito 28 — Cota Parte do ICMS

Cédigo Portaria 163/01 — 1722

Quesito 29 — Cota Parte do IPVA
Cédigo Portaria 163/01 — 1722.01.02

Quesito 30 — Cota-Parte do IPI — Estados Exportadores
Codigo P i 1722.01.04

Quesito 31 - Transferéncias do FUNDEF
Codigo Portaria 163/01 — 1722.01.20

Quesito 32 — Transferéncias de Recursos do Sistema Unico de Satude SUS
Cédigo Portaria 163/01 — 1722.33.00

Quesito 33 — Outras Transferéncias dos Estados

Codigo Portaria 163/01 — 1722.01.30, 1722.01.33, 1722.09.00 e demais valores de codigos ndo discrimina-
dos.

Btwgao Federal, na
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Quesito 34 — Transferéncias dos Municipios (de Outros Municipios)
Cobdigo Portaria 163/01 — 17

Quesito 35 ~ Transferéncias Multigovernamentais Recursos do FUNDEF
Codi :

Quesito 36 — Transferéncias Multigovernamentais Complementagdo do FUNDEF
odigo P ia 163/01 — 1724.02.00

Quesito 37 — Transferéncia de Convénios
Codi .

Quesito 38 — Outras Transferéncias Correntes
Cédigo Portaria 163/01 — 1730.00.00, 1740.00.00 e 1750.00.00

Quesito 39 — Outras Receitas Correntes
Cédigo Portaria 163/01 — 1900.00.00

Quesito 40 — Total da Receita Corrente
Codigo Portaria 163/01 — 1000.00.00
Somatério dos quesites 1,9, 12, 13, 14, 17, 39.

Quesito 41 — Total da Receita de Capital
Cobdigo Portaria 163/01 — 2000.00.00
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Quesito 42 - Operagdes de Crédito
Codigo Portaria 163/01 — 2100.00.00

Quesito 43 — Alienacio de Bens
Cédigo Portaria 163/01 — 2200.00.00

Quesito 44 — Amortizagdo de Empreéstimos
Codigo Portaria 163/01 — 2300.00.00

Quesito 45 — Transferéncias de Capital
Cédigo Portaria 163/01 — 2400.00.00

Quesito 46 — Transferéncias Intergovernamentais
Codigo Portaria 163/01 — 2420.00.00

Quesito 47 — Transferéncias de Convénios

Cod;

Quesito 48 — Outras Transferéncias de Capital
Cédigo Portaria 163/0

0.0

Quesito 49 — Outras Receitas de Capital
Codigo Portaria 163/01 — 2500.00.00
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Quesito 50 — Total de Deducdes da Receita Corrente
Cddigo Portaria 163/01 — 9000.00.00

Somatorio dos quesitos 51, 52, 53 e 54.

A fim de evitar dupla contagem, nos quesitos abaixo, langar valores correspondentes & formagao do
FUNDEF, segundo sua origem, desde que j& nao tenham sido deduzidos.

Quesito 51 - Para a Formacido do FUNDEF - Origem FPM
Codigo Portaria 163/01 — 9721.01.02

Quesito 52 - Para a Formagido do FUNDEF - Origem L.C. 87/96
Codigo Portaria 163/01 — 9721.09.01

Quesito 53 -~ Para a Formagdo do FUNDEF - Origem ICMS
Codigo Portaria 163/01 — 9722.01.01

Quesito 54 - Para a Formacdo do FUNDEF - Origem IPI Exportagéo
Cadigo Portaria 163/01 — 9722.01.04

Quesito 55 - TOTAL GERAL DAS RECEITAS
Registrar o total geral das receitas obtido por 40 + 41 - 50

Quesito 56 - LEGISLATIVA
Cdédigo Portaria 42/99 — 01

Quesito 57 — JUDICIARIA

Quesito 58 — ESSENCIAL A JUSTICA
Codigo Portaria 42/99 — 03




Quesito 59 — ADMINISTRACAO
Cod: .

Quesito 60 — DEFESA NACIONAL
Codi . -

Quesito 61 - SEGURANCA PUBLICA
Codigo Portaria 42/99 — 06

Quesito 63 — ASSISTENCIA SOCIAL
Codigo Portania 42/99 — 08

Quesito 64 — PREVIDENCIA SOCIAL
Codigo Portaria 42/99 — 09

Quesito 65 — SAUDE
Codigo Portarnia 42/99 — 10

Quesito 66 - TRABALHO
Codigo Portaria 42/99 — 11

Quesito 67 - EDUCACAO
Cédigo Portari




Quesito 68 —- CULTURA

Quesito 69 - DIREITOS DA CIDADANIA
Cddigo Portaria 42/99 — 14

Quesito 70 - URBANISMO
Codigo Portaria 42/99 — 15

Quesito 71 - HABITACAO
Codigo Portaria 42/99 — 16

Quesito 72 - SANEAMENTO

Quesito 73 — GESTAO AMBIENTAL
Codigo Portaria 42/99 — 18

Quesito 74 - CIENCIA E TECNOLOGIA
Codigo Portaria 42/99 — 19

Quesito 75 - AGRICULTURA
Cadigo Portaria 42/99 — 20
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Quesito 76 - ORGANIZACAO AGRARIA
Codigo Portania 42/99 — 21

Quesito 77 — INDUSTRIA
Codigo Portaria 42/99 — 22

Quesito 78 - COMERCIO E SERVICOS
Codigo Portaria 42/99 — 23

Quesito 79 — COMUNICACOES
Codigo Portaria 42/99 — 24

Quesito 80 - ENERGIA
Cd Portaria 42/99 — 25

Quesito 81 —- TRANSPORTE
Codigo Portaria 42/99 — 26

Quesito 82 - DESPORTO E LAZER
Codigo Portaria 42/99 — 27

Quesito 83 - ENCARGOS ESPECIAIS
Codigo Portaria 42/99 — 28

Quesito 84 —- TOTAL GERAL DA DESPESA POR FUNCAO
Somatorio dos quesitos 56 ao 83.
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Quesito 85 — Total das Despesas Correntes
Cédigo Portaria 163/01 — 3.0.00.00.00

Somatério dos quesitos 86, 104 e 105.

Quesito 86 — Pessoal e Encargos Sociais
Cédigo Portaria 163/01 — 3.1.00.00.00

88,102 e 103.

2

Somatorio dos quesitos 87

2

Quesito 87 — Transferéncias a Estados e ao Distrito Federal

Quesito 88 — Aplicagdes Diretas
Coédigo Portaria 163/01 — 3.1.90.00.00

Quesito 89 — Aposentadorias e Pensdes

Quesito 90 — Contratagdo por Tempo Determinado
Codigo Portaria 163/01 — 3.1.90.04.00

Quesito 91 ~ Contribuigdo a Entidades Fechadas de Previdéncia
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Quesito 92 — Salario-Familia
Cobdigo Portaria 163/01 — 3.1.90.09 .00

Quesito 93 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil e Militar
Cadigo Portaria 163/01 — 3.1.90.11.00, 3.1.90.12.00, 3.1.90.46.00 ¢ 3.1.90.49.00

Quesito 94 — Obrigacdes Patronais
Codig ia 16

Quesito 95 — Qutras Despesas Variaveis — Pessoal Civil e Militar
odi 1 9 00 1 7.00

Quesito 96 — Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos de Terceirizagio
Codigo Portaria 163/01 — 3.1.90.34.00

Quesito 97 — Depodsitos Compulsorios
Codigo Portaria 163/01 — 3.1.90.67.00

Quesito 98 — Sentencas Judiciais
Cédigo Portaria 163/01 — 3.1.90.91.00

Quesito 99 — Despesas de Exercicios Anteriores
Codigo Portaria 163/01 — 3.1.90.92.00
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Quesito 100 — Indenizacdes e Restituigdes
Codigo Portaria 163/01 — 3.1.90.93.00 e 3.1.90.94.00

Quesito 101 — Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
Cédigo Portaria 163/01 — 3.1.90.96.00

Quesito 102 — A Definir
Codigo Portaria 163/01 — 3.1.99.00.00

Quesito 103 — Outras
Codigo Portaria 163/01 — 3.1.80.00.00, 3.1.90.47.00, 3.1.99.95.00 e demais valores de codigos ndo discri-

d

Quesito 104 — Juros e Encargos da Divida
Codigo Portaria 163/01 — 3.2.00.00.00

Quesito 105 — Outras Despesas Correntes
Cédigo Portaria 163/01 — 3.3.00.00.00

d 106, 107,108,109, 110 e 139

Quesito 106 — Transferéncias & Unido
Cédigo Portaria 163/01 — 3.3.20.00.00

Quesito 107 — Transferéncias a Estados e ao Distrito Federal
Cédigo Portaria 163/01 — 3.3.30.00.00
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Quesito 108 — Transferéncias a Municipios
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.40.00.00

Quesito 109 — Transferéncias a Institui¢des Privadas, a Instituigdes Multigovernamentais e ao Exterior
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.50.00.00, 3.3.60.00.00, 3.3.70.00.00 e 3.3.80.00.00

Quesito 110 — Aplicagées Diretas
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.90.00.00
Somatorio dos quesitos 111 ao 138,

Quesito 111 — Aposentadorias e Pensdes
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.90.01.00 e 3.3.90.03.00

Quesito 112 — Contratagio por Tempo Determinado

Quesito 113 — Outros Beneficios Previdenciarios
Codigo P ia 163/01 3.3.90.05.00

Quesito 114 — Outros Beneficios Assistenciais
Cébdigo Portaria 163/01 — 3.3.90.06.00 e 3.3.90.08.00

Quesito 115 — Salario-Familia
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.90.09.00

Quesito 116 — Outros Beneficios de Natureza Social
Cébdigo Portaria 163/01 — 3.3.90.10.00




Quesito 117 — Diarias - Civil e Militar
Codig i

Quesito 118 — Auxilio Financeiro a Estudantes
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.90.18.00

Quesito 119 - Auxilio-Fardamento
Caédigo P ia 163/01 — 3.3.90.15.00

Quesito 120 — Auxilio Financeiro a Pesquisadores
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.90.20.00

Quesito 121 — Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Seguros e Similares
Cdbdigo Portaria 163/01 — 3.3.90.27.00

Quesito 122 — Remuneragio de Cotas de Fundos Autarquicos
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.90.28.00

Quesito 123 — Material de Consumo
Codi ortari

Quesito 124 — Passagens e Despesas com Locomogao
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.9

Quesito 125 — Servigos de Consultoria
Cédigo Portaria 163/01 — 3.3.90.35.00
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Quesito 126 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
Codi i 01 -3

Quesito 127 — Locacio de Mao-de-Obra
Codi .

Quesito 128 — Arrendamento Mercantil
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.90.38.00

Quesito 129 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Codi .

s}

Quesito 130 — Equalizag@o de Precos e Taxas
Codigo P ia 163/01 — 3.3.90.45.00

Quesito 131 — Auxilio-Alimentac@o e Auxilio-Transporte
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.90.46.00 e 3.3.90.49.00

Quesito 132- Obrigactes Tributarias e Contributivas
Cddigo Portaria 163/01 — 3.3.90.47.00

Quesito 133 — Outros Auxilios Financeiros e Assistenciais a Pessoas
Codigo Portaria 163/01 — 3.3.90.48.00, 3.3.90.99.00 e demais valores de codigos ndo discriminados.
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Quesito 134 — Depositos Compulsorios
Cobdigo Portaria 163/01 — 3.3.90.67.00

Quesito 135 — Sentengas Judiciais
Codi i

Quesito 136 — Despesas de Exercicios Anteriores
Coddigo Portaria 163/01 — 3.3.90.92.00

Quesito 137 - Indeniza¢des e Restituigdes
Cdbdigo Portaria 163/01 — 3.3.90.93.00

Quesito 138 — Indenizagdo pela Execugdo de Trabalhos de Campo
Cadigo Portaria 163/01 — 3.3.90.95.00

Quesito 139 — Outras
Codi )

Quesito 140 — Total das Despesas de Capital
Cédigo Portaria 163/01 — 4.0.00.00.00

Somatorio dos quesitos 141, 145 e 146

Quesito 141 — Investimentos
Codigo Portaria 163/01 — 4.4.00.00.00

Somatério dos quesitos 142, 143 ¢ 144.



Quesito 142 — Transferéncias Intergovernamentais
Codigo Portaria 163/01 — 4.4.20.00.00, 4.4.30.00.00 e 4.4.40.00.00

Quesito 143 — Outras Transferéncias de Capital
Cédigo Portaria 163/01 — 4.4.50.00.00, 4.4.60.00.00, 4.4.70.00.00 e 4.4.80.00.00

Quesito 144 — Outros Investimentos
Cdédigo Portaria 163/01 — 4.4.90.00.00, 4.4.99.00.00 e 4.4.99.99.00

Quesito 145 — Inversdes Financeiras

Quesito 146 — Amortizago da Divida
Codigo Portaria 163/01 —» 4.6.00.00.00

Quesito 147 — Reserva de Contingéncia

Quesito 148 — Total Geral das Despesas
Somatorio dos quesitos 85, 140 e 147.

Quesito 149 — Superavit / Déficit
Diferenga do quesito 55 e 148.




4.2 - Verificacao do Preenchimento

Este documento destina-se a apresentar, aos técnicos que fardo a coleta do Questionario de Fi-
nanc¢as da MUNIC 2004, os procedimentos que deverdo ser efetuados no momento de sua recepgao, de pre-
feréncia na presenga do informante do municipio.

E oportuno acrescentar que estes procedimentos, embora reconhecidamente trabalhosos, serdo mais do que
compensados durante a apuracgdo, ao tornar desnecessarias numerosas consultas aos informantes. Isto, sem
duvida, nos permitira uma divulgagido mais 4gil dos resultados da pesquisa. Vale lembrar, que, no mesmo
sentido, funcionara a obtengdo de copia do balango municipal referente a 2003.

Procedimentos Gerais:

o Verifique se todos os quesitos do questiondrio estdo preenchidos corretamente, de acordo com as se-
guintes instrugdes:

e Verifique se todos os quesitos do questionario estdo preenchidos, pois ndo serfo aceitos se estiverem em
branco. Considere que, se o valor de algum quesito for nulo, deve constar a informagio “0” (zero); e, se
for ignorado, o técnico de pesquisa deve certificar-se disso e, so ent@o, preencher todos os campos do
quesito com “9” (noves). Vale lembrar, que esta ultima operagao € privativa dos nossos técnicos.

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DO QUESTIONARIO

Verifique se todos os campos estio preenchidos com letra de forma dentro do espaco correspondente.
Se necessario, oriente o informante para registrar apenas o primeiro nome e o altimo sobrenome do
responsivel pelo preenchimento.

BLOCO 4 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

e Verifique se todos os campos estdo preenchidos corretamente dentro do espago correspondente.
» Caso o quesito 2 for ”Sim”, devera estar anexado ao questionério a copia do balang¢o de 2003

e No quesito 4, se ndo houver informa¢ido em alguma quadricula, verifique a inexisténcia daquele tipo de
orgdo no municipio e, s6 entdo, preencha o campo com “ 0 .



Demais Procedimentos:

Verifique se os campos de todos os quesitos estdo preenchidos da direita para a esquerda e confira as se-
guintes somas :

W e N U AW N

N N N N N b et et b b R
H W N EH O W o N R WNREO

Se o valor informado no quesito 1 € igual & soma dos quesitos 2,7 e 8

Se o valor informado no quesito 2 € igual a soma dos quesitos 3,4,5 ¢ 6

Se o valor informado no quesito 9 ¢ igual a soma dos quesitos 10 e 11

Se o valor informado no quesito 14 € igual a soma dos quesitos 15 e 16

Se o valor informado no quesito 17 € igual a soma dos quesitos 18,37 e 38

Se o valor informado no quesito 18 é igual a soma dos quesitos 19,27,34 35 ¢ 36
Se o valor informado no quesito 19 € igual & soma dos quesitos 20 a 26

Se o valor informado no quesito 27 € igual a soma dos quesitos 28 a 33

Se o valor informado no quesito 40 € igual & soma dos quesitos 1,9, 12,13,14,17 ¢ 39
Se o valor informado no quesito 41 € igual a soma dos quesitos 42 a 45 e 49

Se o valor informado no quesito 45 ¢ igual a soma dos quesitos 46 a 48

Se o valor informado no quesito 50 € igual a soma dos quesitos 51 a 54

Se o valor informado no quesito 55 € igual a soma dos quesitos 40 e 41 menos o 50
Se o valor informado no quesito 84 ¢€ igual a soma dos quesitos 56 a 83

Se o valor informado no quesito 85 ¢ igual 2 soma dos quesitos 86,104 ¢ 105

Se o valor informado no quesito 86 € igual a2 soma dos quesitos 87,88,102 e 103

Se o valor informado no quesito 88 € igual 2 soma dos quesitos 89 a 101

Se o valor informado no quesito 105 € igual a soma dos quesitos 106 a 110 e 139
Se o valor informado no quesito 110 € igual a soma dos quesitos 111 a 138

Se o valor informado no quesito 140 € igual a soma dos quesitos 141,145 e 146

Se o valor informado no quesito 141 € igual a soma dos quesitos 142 a 144

Se o valor informado no quesito 148 ¢ igual a soma dos quesitos 85, 140 e 147

Se o valor informado no quesito 149 € a diferenca dos quesitos 55 e 148

Se o valor informado no quesito 82 (total geral da despesa por fun¢ao) € igual ao informado no quesi-

to 146 (total geral das despesas)



S. Suplemento do Poder Legislativo

Apresentacgao

A Pesquisa de Informagdes Basicas Municipais de 2004 esta sendo realizada em todos os municipios bra-
sileiros, tendo como objetivo levantar informacdes relativas as administragdes locais.

O presente questionario tematico sobre o Legislativo municipal objetiva produzir um quadro geral
relativo as Camaras Municipais e seus vereadores, de modo que permita um melhor conhecimento sobre es-
tas Casas, sua infra-estrutura, funcionamento e composi¢ao, tanto por parte da populagio em geral como dos
estudiosos e gestores publicos.

As informagdes serdo coletadas junto as Camaras Municipais, onde deverd haver um responsavel
pelo preenchimento do questionario. O preenchimento deste questiondrio devera ser feito preferencial-
mente pelo Presidente da Cimara. Na sna auséncia ou impossibilidade de que possa ser o responsavel
pelo preenchimento a Cimara designara outra pessoa (de preferéncia a pessoa responsavel pela admi-
nistracio da Casa) que precisa estar identificada no quesito 6 do Bloco 3.

O preenchimento correto deste questionario sera a garantia da qualidade das informagdes que estardo
organizadas e disponiveis em uma base de dados do IBGE.

Orientacoes Gerais

e O presente questionario esta estruturado em 6 blocos - totalizando 58 quesitos -, dos quais trés se desti-
nam a levantar informagdes sobre, respectivamente, perfil basico dos Vereadores, infra-estrutura das
Céamaras Municipais e produgao legislativa.

e Nenhum quesito devera ficar em branco. Caso ndo existam informagdes a serem preenchidas em alguns
campos numeéricos o técnico do IBGE devera orientar o informante a preenché-lo com 0, da direita para
a esquerda, de acordo com as instrugdes de preenchimento contidas no questionario;

¢ O preenchimento do questionario devera ser feito em letra forma com caneta esferografica azul ou preta;

e O periodo de referéncia da pesquisa ¢ o0 momento no qual o informante esta preenchendo o questionario
(ano de 2004), com excecdo dos quesitos 1 e 2 do Bloco 6, em que esse periodo se refere ao ano de
2003;

e E importante que o técnico do IBGE acompanhe o processo de preenchimento do questionario, mesmo
quando ndo estiver presente, tirando as eventuais duvidas do informante. Para que este procedimento
ocorra da melhor forma possivel, sdo listadas a seguir as instrugdes para o correto preenchimento do
questionario:



5.1 Instrucoes de Preenchimento

Os quesitos deste Bloco deverdo ser preenchidos com o nome do responsavel pela coleta (quesito 1) seu
SIAPE (quesito 2) além das respectivas datas de inicio do preenchimento do Questionério (quesito 3) e fi-
nalizac@o deste (quesito 4).

Quesito 1 - (Nome do responsavel pela coleta)

Registre 0 nome por extenso, sem abreviaturas. Somente nos casos em que o campo disponivel no
quesito nao seja suficiente para o preenchimento por extenso do nome do responséavel pela coieta, este deve-
ra registrar o primeiro nome (prénome) e o ultimo sobrenome.

Quesitos 3 e 4

Atencao!

A data de inicio do preenchimento do questionario nunca podera ser superior a data de finalizagdo.

Informe no item 1 o cddigo numérico da Unidade da Federa¢io a que o municipio pertence, no item 2
o codigo numérico e o DV do municipio onde esta sendo efetuada a coleta de informag¢&es. No item 3 in-
forme o nome completo deste municipio., sem abreviagdes e em letras de forma maiuscula.

Atencio! O questionario deve estar devidamente assinado por parte do responsavel pelo seu preenchimento.
- Este bloco devera ser preenchido com letra de forma maiuscula e sem abreviagoes.

- Os campos numéricos devem ser preenchidos da seguinte maneira:
Da direita para a esquerda, sem completar com zeros as quadriculas restantes.

Exemplo: [ l I ’ ' [3]0‘




Quesito 1 - CNPJ da Camara

Campo de preenchimento obrigatorio, em que devera ser informado o niimero de registro da Cimara
de Vereadores no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNP]J.

Quesito 2 - Telefone

O numero do telefone da Camara deve ser precedido pelo DDD

Exemplo  [1]1]-13]3]4]3]5]7]28]

Atencao! Os quesitos deste bloco admitem multiplo preenchimento.

Quesito 1- Numero de Vereadores que estdo em exercicio do mandato

- Considerar exclusivamente aqueles vereadores que estdo efetivamente no exercicio do mandato.

Quesito 4 - Numero de Vereadores que est3o no exercicio do mandato, por filiagao partidaria

- Considerar como filiagdo partidaria o partido atual dos Vereadores.
- Caso existam Vereadores que, na data do preenchimento do questionario, ndo estejam filiados a nenhum
partido, preencher o item 4.31 (Sem Partido)

Quesito 4 - Registre o nimero de pessoas ocupadas na Camara dos Vereadores, segundo o
regime de contratag@o

Atencéo!

Serdo considerados somente os servidores alocados em cada unidade, devendo se desconsiderar
aqueles que, apesar do seu vinculo com a Camara, encontram-se cedidos ou colocados a disposi¢do de outros
orgdos. Nio considerar como servidores os Vereadores.




Quesito 5 - Registre o niimero de servidores ativos (CLT e estatutarios), na Camara de Vereadores, segundo
o nivel do cargo)

Atencao!

Neste quesito deve ser registrado o nivel do cargo ocupado pelos funcionarios, e ndo o seu nivel de
escolaridade. Exemplo: um funcionario pode ter curso superior mas exercer um cargo de nivel médio.

- Registrar somente os servidores celetistas e estatutérios, de forma que o Total deste quesito seja igual a
soma dos itens 2.1 e 2.2 do quesito 4. Exemplo: se a Camara possui 7 servidores celetistas e 8 estatutarios
com nivel auxiliar, entdo no item 5.1 (nivel auxiliar) devera ser registrado o numero 15.

Quesito 9 - A Camara de Vereadores possui computadores interligados em rede interna ?

Quesito 1 - Quantos projetos foram apresentados em 20037

Quesito 2 - Quantos projetos foram aprovados em 20037
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5.2 - Verificacio do Preenchimento

Os procedimentos de critica basica devem ser realizados no ato de recolhimento do questionario na
Camara, e de preferéncia na presenca do informante, visto que, neste momento, ainda podem ser esclarecidas
eventuais duvidas ou modificadas incorregdes de preenchimento.

VERIFICAR SE TODOS OS ITENS DO QUESTIONARIO ESTAO PREENCHIDOS CORRETAMENTE DE ACORDO
COM AS SEGUINTES INSTRUCOES:

Atencao!

Verifique se todos os quesitos do questionario estiao preenchidos, pois ndo serdo aceitos se estiverem em
branco. Considere que, se o valor de algum quesito for nulo, deve constar a informagao “0” (zero); e, se for
ignorado, o técnico de pesquisa deve certificar-se disso e, s6 entdo, preencher todos os campos do quesito
com “9” (noves). Vale lembrar, que esta Gltima operagdo € privativa dos nossos técnicos.

BLOCO 3 — INFORMACOES CADASTRAIS DA CAMARA

- Verifique se os quesitos deste bloco estdio devidamente preenchidos. Nenhum item devera estar em
brance.

- Verifique se o CNPJ da Camara foi preenchido, bem como se o questionario foi assinado pela pessoa res-
ponsavel pelo seu preenchimento.

Quesito 4.1 - s6 pode ser preenchido se a resposta ao quesito 4 for “Sim”.

Quesito 5.1 - sO pode ser preenchido se a resposta ao quesito 5 for “Sim”.

BLOCO 4 - INFORMACOES SOBRE OS VEREADORES

Verifique se os itens dos quesitos 1 a 6 estdo devidamente preenchidos. Nenhum item devera estar em
branco. Caso ndo existam informag¢des para determinado campo este devera ser preenchido com 0, de acor-
do com as instrugdes de preenchimento contidas no questionario.

Quesitos 1 a 6 - o total registrado no quesito 1 devera ser igual a soma dos itens do quesito 2 (Numero de
vereadores que estdo no exercicio do mandato, por sexo), o mesmo se aplicando ao quesito 3
(grupos de idade), ao quesito 4 (filiagio partidaria), ao quesito 5 ( nivel de instrugio) e ao
quesito 6 (situagdo do mandato).
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BLOCO 5 - INFRA-ESTRUTURA DAS CASAS LEGISLATIVAS

Verifique se os itens dos quesitos 4 e 5 estio devidamente preenchidos. Nenhum item devera estar em
branco. Caso nio existam informagdes para determinado campo este devera ser preenchido com 0, de acor-
do com as instru¢Ses de preenchimento contidas no questionario.

Quesito 2 - O quesito 2 s6 podera ser preenchido se a resposta do quesito 1 for “Nao”.

- 3

Quesito 3 - O quesito 3 s6 podera ser preenchido se a resposta ao quesito 1 for “Néo” e a resposta ao que-
sito 2 for “Cedido”.

Quesito 5 - Verifique se o Total deste quesito corresponde a soma dos itens 4.1 e 4.2 do quesito 4.

Quesito 6 — Verificar se a Camara dos Vereadores possui linhas telefonicas. Caso possua, o quesito 2 do
Bloco 3 devera estar preenchido.

BLOCO 6 - PRODUCAOQO LEGISLATIVA

Verifique se os itens dos quesitos 1 e 2 estdo devidamente preenchidos. Nenhum item devera estar
em branco. Caso ndo existam informagdes para determinado campo este devera ser preenchido com 0, de
acordo com as instrugdes de preenchimento contidas no questionario.

Quesito 2 — os valores dos itens deste quesito ndo podem ser superiores aos valores dos itens do quesito 1.

Segue abaixo uma sintese dos principais procedimentos de critica:

BLOCO QUESITO VERIFICAGAO DE PREENCHIMENTO DOS TOTAIS

1 03 e 04 A data de inicio do preenchimento do questionario ndo pode ser superior a
data de finalizacdo do mesmo.

3 41e51 Quesito 4.1- s6 pode ser preenchido se a resposta ao quesito
4 for Sim.
Quesito 5.1 - s6 pode ser preenchido se a resposta ao quesito 5 for Sim.

4 2345¢e6 Verificar se a soma do itens de cada quesito € igual ao total registado no
quesito 1.

5 1,2e3 O quesito 2 56 podera ser preenchido se a resposta ao quesito 1 for “Nao”.

O quesito 3 s6 podera ser preenchido se a resposta ao quesito 1 for “Ndo” e
a resposta ao quesito 2 for “Cedido”.

Verifique se o Total deste quesito corresponde a soma dos
itens 4.1 e 4.2 do quesito 4.

6 Verificar se a Camara dos Vereadores possui linhas telefénicas. Caso pos-
sua, o quesito 2 do Bioco 3 devera estar preenchido.

6 1e2 Os itens do quesito 2 ndo podem ser superiores aos correspondentes do
quesito 1.
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