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APRESENTAÇÃO 

O presente Manual tem por objetivo servir de instrumento para a descentra 
lização do processamento das pesquisas estatistícas, a nivel das Unidades Regionais do 
IBGE. 

Concretamente, a descentralização planejada implica em transferir para as 
prõprias Delegacias do IBGE, em cada Unidade da Federação, as atividades de processamento 
das informações por elas coletadas; hoje ainda realizadas centralizadamente na Sede. 

Com esta nova configuração pretende-se obter maior velocidade de produção 
e maior qualidade dos dados finais, valendo-se dos avanços tecnolõgicos recentes na ãrea 
de pr.ocessamento de dados, consubstanciados na difusão do emprego dos micro e minicomp.!:!_ 
tadores, o que por si sõ torna desusada e antieconômi ca a centra 1 i zação a tê aqui vi gente. 

A.lem do objetivo mais imediato de adequar o IBGE ã velocidade de inform~ 

ção exigida nos tempos atuais e assegurar maior qualidade dos dados, o projeto traz embu 
tida a possibilidade de maior flexibilidade no atendimento das demandas locais, o que, 
por certo, aos poucos irã se acentuando num.futuro prÕximo. 

Implicitamente, um dos desdobramentos mais importantes do projeto de de~ 
centralização implica na valor-ização do pessoal do IBGE como um todo, na medida em que o 
Õrgão se torna mais capaz de dar respostas que vão ao encontro das modernas ex·igências da 
Sociedade. 
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1 - INTRODUÇÃO 

1. 1 - CRI'I'ERIOS DE ELABORAÇÃO 

Na elaboração ?este manual tomou-se como orientação o objetivo detornã-lo, 
o mais possivel, auto-explicativo, isto e, compreensível ã simples leitura pelo usuãrio, 
sem necessidade de explicações complementares. 

Para tanto tomou-se por base as experiências recolhidas pelos proprios têc 
nicos, que funcionaram como instrutores nos treinamentos realizados em Santa Catarina e 
Rio Grande do Norte, procurando co 1 ocâ-1 as dentro das boas normas de e 1 aboração de manuais 
técnicos, sob~etudo em relação aos seguintes itens, que d"izem respeito ã disposição da ma 
têria e sua forma de comunicação, a saber: 

• EstrutUl•a 

• Detalhamento 

• Conceitos 

• Lingua.gem 

No que diz respeito ã Estrutura procurou-se associares procedimentos tran~ 
mitidos aos conhecimentos jã acumulados pe·los treinandos no exercicio normãl de suas fun 
ções, de modo a deixar bem claro a conexao de continuidade entre as antigas e as novas 
tarefas. 

Quanto ao Detalhamento prevaleceu a preocupação de deixar bem explicito o 
relacionamento entre os diferentes tõpicos do manual e o seu todo, através da concaten~ 

ção racional dos assuntos, condição bãsica para a compreensão de um texto técnico. 

Jã no que se refere aos Conceitos, buscou-se traduzir apropria damente as 
ideias neles·contidas, de modo que o conteúdo, claro na mente dos têcnicos que os formu 
laram, se tornasse igualmente apreensível reduzido a uma definição escrita. 

Por ultimo, quanto ã Lingua.gem, adotou-se a linha simples e direta, dentro 
da mãxima de que não se estrevem manuais para o úsuârio aprender a falar sobre os assun 
tos, e sim para saber fazer e agir inteligentemente. 

1.2 - COMPOSIÇÃO DO MANUAL 

O Manual de Instruções para processamento das pesquisas estatísticas estã 
composto de 3 volumes, a saber: 

Volwne 1 - Contendo as normas e procedimentos operacionais necessãrios a 
infra-estrutura das Delegacias. 

Volume 2 - Contendo a descrição, modo de funcionamento e parâmetros de acei­
so dos sistemas administrativos a serem implantados. 
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Volume 3 - Contendo a descrição dos procedimentos relativos ao process! 
menta das pesquisas esta tis ti cas, abrangendo do presente do 
cumento ate a fase critica. 

1. 5 - VOLUME 3 - FINALIDADE E CON2'EÚIXJ 

O Volume 3 trata especificamente dos procedimentos a serem adotados pela 
ãrea encarregada da coleta de dados nas Delegacias, para execução das etapas de Codifica 
çâo e Critica, que passam a ser de sua responsabilidade. 

Cada mõdulo deste Volume refere-se a uma determinada pesquisa, recebendo 
numeração seqüencial indicada pelo digito aposto ao referent~ ao do Volume: 3.1, 3.2, ... , 

etc. 

Esses procedimentos refletem os atual mente utilizados na sede, incorpora.!!_ 
do, por conseguinte, os métodos de critica automatizada realizados por meio do process! 
mento eletrônico de dados. 

Deste modo, chama-se atenção especial para as relações padronizadas (de~ 

critas no Volume· 1) entre a ãrea encarregada da.coleta e o centro de automação de dados 
da Delegacia. 

Alem das instruções de CodHicação e Critica, apresenta-se, ao final, a 
descrição das etapas de trabalho (fluxo de trabalho) a serem seguidas, visando a facili 
tara visualização do entrosamento das partes com o todo dentro da prãtica do trabalho, 
respeitando-se as caracteristfcas e metodologia de cada pesquisa. 
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2 - OBJETIVO DA PESQUISA 

A Pesquisa de.Leite tem por objetivo apurar, mensalmente, a quantidade de 
leite entregue ao consumo público e o destinado ã industrialização. 

Não e objeto da pesquisa a industrialização efetuada em matêria-prima de 
terceiros, caracterizada como prestação de serviço de natureza industrial. 

A unidade de investigação e o estabelecimento que se dedica ãs ativi 
dades de industrialização de leite tais como: latic1nios, usinas, que1Jarias, etc. 
Não serão levantados os estabelecimentos que somente prestam o serviço de resfriamento de 
leite para a prõpria empresa ou para terceiros. 
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3 - ESTRUTURA DO QUESTIONARIO 



3 - ESTRUTURA DO QUESTIONÃRIO 

O questionãrio modelo DI-7, instrumento de coleta de dados da Pesquisa Me_!! 
sal de Leite, esta dividido em capitulos, os quais, por sua vez, são compostos de itens 
ou quesitos. 

CAPÍTULO 

ITEM 

Denomina-se capitulo o conjunto de assuntos investiga~os, subordinados 
a um titulo e identificados por nurneros de jül I a llOI. 

Denomina-se item a formulação do assunto que se investiga dentro dosca 
pitulos referentes a dados cadastrais ou especificas da pesquisa. 
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4 - INSTRUCÕES DE CODIFICACÃO (INICIAL) 
' ' 



4 ·- INST~UÇOES DE CODIFICAÇÃO (INICIAL} 

A codificação dos questionãrios da Pesquisa ~1ensal de Leite deverã ser 

feita a tinta vermelha. 

Enquanto não for implantado o esquema de etiquetas, a identificação do e~ 
tabelecime.nto deverã ser preenchida com os cõdigos de empresa, unidade· local, estabeleci. 
mento e digito verificador correspondentes ao informante. 

No canto superior direito do espaço reservado â identificação do estabel~ 
cimento deverã ser colocado o cõdi_go do municipio - UF MUN DV - referente ao municipio 
em ~ue se encontra instalado o estabelecimento informante. 

CAP!TULO@IJ- IDE!1ffIFICAÇf!:O DO ESTABELECIMENTO E DIJ QUESTIONMIO 

r-----------~----·~-----------------.,..----------~ 

1.D 1 ~~-SEC~[T ARIA. DE PLANEJ,.\MENTO o.-. PRi:.S!DEl..1Cl4. DA REPUBLICA D 
fiJ'!..':!) IHGE - OIFlfT:lil'llk l'fCH!CA . 

t-7_1..__~_~_· -~-~:_:"_.~~_:;_.~_c:._"~=~~.=.~.=~lc:::~:-:~~"".".;~s;::-.;,-',;~_~ ~-PR_.:::_~_:~::_~_d._Se_ ... _'ç_•·_P_E_s_a_u_1_s_A--rf-i\~~E .... -_N_· _s-:-A=L D E L E 1 TE 1 t 1 

IDENTIFICAçlo DO ESTABELECIMENTO 1011 IOEHTIFICt.CÁO po QUESTIONÁRIO i '1 r----------_.;_ ___ _:_:..._::__:_ _______ -Í~:J_-·.JP~AfüRAL_\U!1_S.Q_O .Q.!DOL9JéRG,\O CENH.\L _j 
Oi! •<> 021 f·NO OJi S•T OA:~57','C i . 

lllllllllll!!ICTID 
bi'r•w Unidade Local ht•b. CV 

/ ETIQUETA !lE IDfNT•IFICAÇÃO ~ "'-'.--------v' 

Item 01 -> Mês de referência da Pesquisa 

codifique, numericamente, com dois di .. gitos, o mes a que 
os dados se referem. 

Item 02 -> Ano de referência da Pesquisa 

codifique com os dois últimos algarismos que definem o ano 
de referência da pesquisa. 

Item 03 -> Situação cadastral 

codifique de acordo com a respectiva situação do informan 
te: 

' 00 -> para questionãrio com a coleta NORMAL. 

03 -> para questionãrio PARALISADO. 

04 -> para o questionãrio que se apresenta EXTINTO. 

09 -> para o questionãrio cuja atividade estã sendo ini 
ciada (NOVO). 
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CAPITULO~ (Continuação) 

b 
1 

.7 

,( 

SECílH#\AIA Dé PLA~EJAMENTO DA PAES:OENCIA OA AEPúBLICA ~íl 1.7...f.'!J u:e-

< 
lo2l 

IBGE - 01.tfTOIUA TtCllltC.\ 
SU'[íll~~TENO~NCIA DE ESTATISTICAS PRIMARIAS PESQUISA MENSAL DE LEITE Departamento de Es1atlalicas lnd'71trí~s, Comerc1a1a • CS. Servtços 

111 

1 

ICENTIFICAÇÃO DO ESTABELECIMENTO 'º'' :OPE.t':RT~FJ;~VoO !AOG~~E~Sf!~~~:~IO 
1 1 1 

i 011 "ES 021 Al<O 031 $1T.C;\!JAS!"f<A.(. 1 

1 

1 1 1 1 1 1 1 1 WJJ []] D 
1 

fflpnH Un idad• Loca 1 Est•b. CV 

ETIQUETA .D E IDENTIFICAÇÃO > 041 P:iSTA OSjC.UESTIO"'ÁRJO 891 CON"CROLE 991 CC~,;t;;;Ot F. 1 

{preem:ha s~nte qu!~~o~:~~~~i":r!~~oº~.~dEu~;~:1E~~~~t~~s~ºde n~os inforr-an~es} I06 J 

"' 
Item 06 -> No canto superior direito do capitulo 1021, deverã ser coloc~ 

do um canpo 06, a tinta preta, no qual serã codificado o "tj_ 

po do estabelecimento" no mês, a tinta vermelha, de acordo 

com as seguintes situações: 

COOIGO 1 ·-> para os informantes çiue declararem qualquer quan_ 

tidade de leite pasteurizado no capitulo Jü4I. 

CODIGO 2 -> para os informantes que não apresentam leite pa~ 

teurizado no capitulo ! 04 ! e que a maior quantid~ 

de de leite informada nesse capitulo refira-se 

a leite industrializado. 

CODIGO 3 ~> para os informantes que não apresentam leite pa2_ 

téurizado no capitulo I041 e que a maior. quantid~ 

de de leite i nformadá néSS€ capitulo refira-se 

a·-1eite resfriadó~Ve~dido, 

CODIGO 4 -> para os informantes que não apresentam leite pa~ 

teurizado no capitulo 104 ! e que a maior quantid~ 

de de.leite informada nesse capitulo refira-se a 
\ 

leite resfriado transferido. 
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CAPITULO~ (Cone l u são) 

bj 
~I 

SECACTARIA OE PlA.NE.IAMENTO OA PHESIOCtlCIA OA AEP;.,BL.ICA lo~ ["7G) 
u"kl 

~ 

IBGE - DHIETOJtlA TICN1CA 

PESQUISA SUF'Cf\l~HC~O~NCJA DE E::iTATISTICAS PRIMAP.IAS MENSAL or: LEITE 'I Oepanarr.ento de Estarlattca.s lndus1na1a, Com•r·;1.r11s e cSe S.rvtço. !.. 

171 
lllENTIFICAÇÁO DO ESTABELECIMENTO l_[õij IOEllTIFICAÇ0:o J:º ~UESTIOM.•RIO --; ! 

PAHA USO 00 RCÃó CENTR.AL ! 
011 M[S ·--oi! ANO joií~,:~ ' 

LLD 1 1 1 1 1 ! 1 1 
1 

1 1 1 m D 1 
Empresa Un ld•d• Loca 1 Esob. DV 

> ' r 
ETIQUETA D E IDENTIF !CAÇÃO o-41 PASTA OS!cuESitct>J.\PiC 391 CONT'DlE 99j '"""] -

Item 99 ~> Controle 

constarã, nesse item, o numero total de informações cons 
tantes dos capltulos 1031, I04!, @II e @II. 

~AP!TULO~- DADOS CADASTRAIS DO ESTABELECIMENTO 

lo2J 
011 

021 
111111~ 

NOl1E 00 ESTAS~LECIMENTO ---1 
1 1 1 1 f t 1 1 1 1 1 ' 1 

1 1 ~-~~~_.__.__~~~._.__.___.~~~~~~~·~~ 

031 TIPO OE LOGAAOOliRO jo4j (rua. av., etc.} 

1 ; 1 1 1 1 ' 

ro6f CO"IPL.E11ENTO (andar, salil, grupo. 50oreloj.?, etc:;.) 

SICLA CA UF 
1 

HUfflCfPIO • 

1011 

1 

ENDEREÇO __] 

' 1 
1 1 1 1 l 1 1 l 1 1 1 

DISTRITO 

loal e;• 1 ,. 

'.1 ~! 
PAl'<AUSODO ÓRGÃO CE~7R•q 

1 
0?[ UF/HUP<ilCÍPIO/D'J i 

BAIRRO 

tolo•TA OE 1•Tc10 OE '"NC'º"'~e•roj .\TIVIOAD~ it f CÔ[,IGO OA ATIVl•),\DE -~ 1 
LJ , _. , L.l n' i 

Ll Ll ,9 L._J 1 l J ' l-1_ j J 

Item 09 -> Registre o cõdigo do munic1pio - UF MUN DV-referente ao muni 
c1pio em que se encontra instalado o estabelecimento infor 
mante. 

Item 11 -> Registre o cõdigo da atividade de acordo com a "CLASSIFICA 
ÇM DA ATIVIDADE" abaixo, observando-se a principal ativida 
de desempenhada pelo informante. 



CAPITULO~ (Conclusão) 

CLASSIFICAÇÃO DA ATIVIDADE 

264199-2 

Preparação do leite resfriado - exclusive o serviço de resfriamento nos 
postos de recepçao do leite "in-natura" de empresas de laticinios. 

264299-9 

Preparação de leite (pré-aquecimento, pasteurização, reidratação, etc.) com 
ou sem obtenção de subprodutos (soro, lactose, lacto-albumina, case1na, etc.) - exclusi 
ve resfriamento. 

264399-5 

Fabricação de produtos de latic1niós (manteiga, que1JO, leite condensado, 
evaporado ou em pÕ, leite maltado, farinha ·1ãctea, iogurtes, coalhadas, creme fresco e 
conservado, e semelhantes}. 

12 



5 - INSTRUCOES DE CRITICA QUALITATIVA VISUAL 
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5 - CRÍTICA QUALITATIVA VISUAL 

5.1 - CRITICA COMPARATIVA 

Sendo a pesquisa de leite elaborada mensalmente, as informações constantes 

dos questi onãri os deverão ser confrontadas com as do mesmo informante, no mês anterior, 

desta forma: 

5.1.1 Verifique se existe divergência no conjunto dos cõdigos informados de 

um mês em relação· ao anterior". No caso de não haver informação em d! 
terminado cÕdigo, em relação ao questionãrio do mês anterior, ou. ao 
contrãrio, constatar-se um novo cÕdigo informado no mês, as respect..:!_ 

vas justificativas deverão constar do verso do questionãrio. 

5.l.2 - Verifique, para todososcõdtgosdoscapltulos i03le lü4I, seàs·q•Jantj_ 
dádes de 1 eite informadas apresentam variação superior a 10%, para 

mais ou para menos, em relação ãs quantidades informadas no mês ant~ 

rior. Sempre que tais variações ocorrerem deverã haver justificativa 
no versodoquestionãria. 

5.1.3 - Verifique se os estaques informados no capitulo IQ[J, do mês que estã 

sendo criticado, estão iguais aos estoques informados no capitulo 06 
' r 

do questionãrio do mês anterior. Caso contrãrio, deverã haver uma ju~ 

tificativa no verso do questionãrio. 

5.2 - CRITICA DO QUESTIONÃRIO 

5.2.l - Revise a CODIFICAÇ~O (parte I) do questionãrio. 

5.2.2 - Verifique se a soma das quantidades informadas no capitulo I03! - CÕdi 
gos 01 a 05 - ê aproximadamente igual ã soma das quantidades info!_ 

madas no capitulo /041- Códigos 01 a 07, aceitando-se uma. diferença 

de atê 10%, em relação ao capitulo /03/. Quando houver informação nos 
capitulos de ESTOQUE, a soma das informações dos códigos 01 a 05, do· 

capitulo !03/,mais aquantidade informada no código 01, do_capltulo 

t05j, menos a soma das informações dos códigos 01 a 07, do capitulo /04 I, 
tem que ser igual ã quantidade informada no cÕdigo 01 do capitulo j06 f, 
Caso contrãrio deverã haver justificativa no verso do questionãrio. 
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5 - CRITICA QUALITATIVA VISUAL (CONTINUAÇÃO) 

OBSERVAÇÃO 

5.2.3 - Verifique que a existência de informação nos cõdigos 06 e 07, do c~ 

pitulo ~. implicarã em que os cõdigos 08 e/ou 09 do capitulo [Qil, 
estejam informados, exceto quando houver observação sobre a utiliza 

ção do leite recebido para reconstituição. 

5.2.4 - Verifique que quando não hã recebimento eiou aqu1s1çao de leite em 

·põ (capitulo I03l, cõdigo 07), e nem reconstituição no mês (capitulo 

J04J, cõdigos08 e/ou09) e existir variação de estoque de leite em po 

(capitulos J05j e J061, cõdigo 02) deverã haver justificativa no verso 

do questionãrio. 

Na ausência das JUSTIFICATIVAS solicitadas nos itens da CRITICA QUALITATI 
VA, recorra ã SERIE HISTMICA existente verificando a sua .oscilação, objetivando poder 

decidir quanto ã aceitação ou não das .quantidades informadas no questionãrio. 

Caso não seja ainda possível decidir quanto ã aceitação do dado, efetue 

consulta ao informante. 
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6 - INSTRUCOES DE CODIFICACAO (FINAL) 
' ' 



6 - INSTRUÇOES DE CODIFICAÇÃO (FINAL) 

!ou D SEcnr:rA.RtA DE PLANEJ.AMF.~TO º" PRE.SIOt:NCIA bA REPúB'-ICA 

~G láGE - OllllfTOllllA TtCNICA 

.1 SUPf~,NTENOENCIA OE ESTATISTICAS PRIMARIAS PESQUISA MENSAL DE LEITE 1 I i f2AI Oep•rtamento de Est.etfsllcas lnduaulals, Co""81c;1•11 • de Serviços 

7' 7 
1 1 I 

IDENTl"CAÇÃO DO ESTABElECóWENTO 1011 ID~HTIFICAÇAO po OUESTIOPIÁ;;Jo i i 
PARA USO 01' ORGÃO CENTRAL 

Olf "[S 02 1 f"'HJ '031 S.IT.C.'\:,'\.JH~ 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 rn D 
Empres• Un ld11de Loc• I E.stitb. º' 

< I D E N T· l F l C A Ç Ã O => 041 PAH,\ OS!QlJES'IO•ARJC S9I CONTROLE i99I 'º"''"E ' ET:QUETA D E 

,... 

. 
Esta etapa consiste na codificação dos itens 04, 05e 89, do capitulo· lül I, 

desta forma: 

Item 04 --> Pasta 

- c;odifique coni3 (três) digites a identificação da pasta ou~Ío 
te.de questionãrios: 001, 002 ..• 

Item 05 --> Questionãrio 

- codifique, utilizando 3 (três) digitos, seqüencialmente', a 
partir de 001, os questionãrios em cada pasta ou lote. 

Jtem 89 --> Controle 

- registre a soma de todos os cÕdigos aplicados nos itens 01 
a 06. 
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7 - INSTRUCOES DE CONFERENCIA 
' 

7.1 - CRITICA QUANTiTATlVA DOS QUESTION~RIOS 



7.1 - CRITICA QUANTITATIVA DOS QUESTIONÃRIOS 

7.1.l - Objetivo 

Apontar os erros de codificação ou digitãção. Apôs a tra,,scrição dos que~ 
tionirios DI-7, os dados transcritos são submetidos ao PCP, para que se verifiquem e cor 
rijam os erros de transcrição encontrados. 

7.1.2 - Relatõrios 

A natureza dos erros e identificada através de mensagem prõpria no relatõ 
rio e as correções possiveis são feitas de acordo com o tipo de erro encontrado, desta 
forma: 

NATUREZA DO ERRO HENSf,GEM NO RELATORIO PCP · SISTEMÃTICA DE CORREÇAO 

Erro de soma Soma Inválida Compare os códigos infomai::o5. no questionário com o~ ~egistr ados no re1.ic0 
rio e corrija· os dados dh1ergentes no prõprio relatõrio PCP (Vld• f..c~ 
xo 7 .Z). 

. 
Erro do Controle 99 (Cap. 01, Não fechou QT CTL 99 - exclua ReVise a codificacão do item 99 no questionário e corrija-a se foro C!_ 
código 99) e redigi te o questlonãrio so. 

Exclua o questionário via rAc· (Boletír.i de Acertos - Anexo 7.1) e envie r.~ 
vamer.te o questionário para digitação. -

Erro do DVdoEstabelecímento DV da Empresa - UL - Es tab. Compare o DV digitado cor.i o codificado no questíonãrío: 
não fechou (i) se forem iguais, o DV 'aí codificada errado. então corrija~o cons1Jl ta:! 

do a RELAÇAO DCS ESíABEU::!::ENTOS PARA COLETA; 
(li) se forem diferentes, o DV foi digitado errad~. 

Para os casos (f) ~ (il) envie novamente o qui!stionãrio para digitação. 

Erro na. Chave Chave não nu:nãrica Nenhuma. O registra foi excluído automaticamente. 

DV da Empresa - UL - Es tab. Verifique a codificação no questionário corrigindo-a se for o caso e rerii 
não fechou gite o questionário. -

D'I do municfpio r.ão fechou 

DV Capitulo - item errado -
·'exclua e redigite o quest. 

1 
Exclua e redigite o questicnâr-io. 

1 
Pasta/Quest. diferente iden 
tificação -

' SeqUênda Pasta não consecutiva 1 Verificar a pasta que falta e digitar que~tionãrios da mesma. 

Quest. não conseçutlvo Verificar o questionãrio fel toso e digitã .. 10. 

-
Mais de um infonnante nomes· Redigitar o questionário correto. 

~ •~"· w,,. '"'""" ,, 1 tonaticomente. RedigHar õ 
qut:~t. correto 
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NATUREZA 00 ERRO MENSAGEM NO RELATOR!O PCP S!STEMÃT!CA OE CORRECAO 

Valor de Hem Não veio quantidade am nenhum Exclua e redigi te o questionário. 
item 

Capitulo 01 Faltou mês/ano Exclua e redigite o questlonirlo. 

.. 

Hés di íer<?nte d(j ?14..RM Exclua e redigite r, l"JUCstic·nário cc:rtn, oiJ corrija o PA~1 e H:;Jrr;c.~s~;e ::.i ?CP. 
Ano dl ferênte do PA.RM 

-------- - -----------------· -----·----
Faltou situaçao ::od°'tral Exclua e r~'11gi ~e o qlteS.tfor1ârio. 

--===-----------------------------·- . ---------··-

1 

Situacio <adastra 1 não num e Corrija na listagem do PCP. 
rica 

-----
Faltou pasta E•clua e redigite o questionãrio. 

Faltou Quest. 

Pasta não nur:iêrica 

Quest. não numérico 

Pasta ig_ual zero 

Quest. igual zero 

-
Faltou tipo astab. Exclua • redigite o questlonãrio • 

. 

Tipo estab. não numérico Corrija na 1 is tagem. 

Faltou controle 89 Exclua e redigi te o questionãrio. 

Controle 89 não numêri co Corrijâ na listagem. 

Faltou controle 99 Exclua e rEdigite o questionãrio. 

Controle 99 não numérico Corrija na listagem. 

Não fechou QT CTL 99 Exclua e redigite o questionãrio. 

Capítulos 01 e 04 Vaior do Capitulo XX item YY Corrija na 1 i stagem. 
não nur.iérico 

Valor do Capitulo XX item YY 
igual a zero 
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7.2 - CRITICA QUANTITATIVA ~ A NIVEL DE INFORMANTE 

7.2.1 - Objetivo 

Nesta etapa o relatõrio de critica quantitativa objetiv~ apontar a dife 
rença existente entre os ques"tionãrios digitados e os constantes do cadastro da pesquj_ 
sa. Esse cadastro originou-se do CIPE (Cadastro de Informantes das Pesquisas Econômi 
cas) que visa unificar o registro de empresa em todas as pesquisas econômicas. 

7.2.2 - Relatõrios 

As mensagens constantes do relatõrio de critica quantitativa são oriundas 
do confronto do movimento do mês com o cadastro, apontando as divergências da forma abai 
xo: 

Situaç~o 1: Falta no CIPE 

Nesse caso, foi digitado um questionãrio que nao consta do cadastro,podeD_ 
do ter ocorrido: 

Registro codificado erra.damente no questionãrio ou 
Cadastro não atualizado 

Correção: Verifique a codificação no questionãrio e se estiver 
atualize o cadastro, caso contrãrio, exclua o questionãrio errado, via boletim 
tos, e redigite o questionãrio correto. 

Situação 2: Falta no mov'(movimento) 

corr~µ, 

de acer 

Essa situação ocorrerã sempre que houver falta de questionãrio ou estando 
o estabelecimento paralisado, o CIPE não estã com a situação cadastral do informante 
atualizada. 

Correção: Procede-se ã atualização do cadastro, ~uando for o caso, e na 
falta do informante, quando o questionãrio for coletado, deverã ser incluido no movimen 
to {digitado). 

Situação 3: SIT N CONF (Situação não confere) 

Essa mensagem indica que a situação cadastral do informante, constante no 
cadastro, estã diferente da que foi digitada atravês do questionãrio. 

Correção: Verifique se a codificação estã correta e atualize o cadastro, 
caso contrário, corrija o questionãriô e exclua-o via boletim de acertos e torne a digj_ 
tã-lo. 
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8 - FLUXO DE TRABALHO 



8 ~ FLUXO DE TRABALHO 

Apôs a recepção dos questionãrios das Agências, controlados por Meio do 
Relatõrio de Apoio ã Coleta, executar as etapas de Codificação e Crltica, obedecendo aos 
seguintes passos: · 

1J CODIFICAÇÃO INICIAL (pág. 9) 

Formatação dos dados do questionãrio de acordo com o prograllJa de entrada 
de dados. 

2) CRÍTICA QUALITATIVA VISUAL (pág; 14) 

Critica de consistência dos dados, realizada em duas etapas: anãlise com 
parativa (em relação ao mês anterior) e da correlação entre as informações. 

3) CODIFICAÇÃO FTfyAL (pág. 17) 

Numeração da pasta e do questionãrio e preenchimento do item 89. 

4) ENVIO PARA DIGITAÇÃO 

Preenchimento do formulãrio '"Acompanhamento de Serviço" (A.S.), para envio 
do material ao CAD. 

5) CRÍTICA QUANTITATIVA (pág. ·19) 

A critica quantitativa e realizada em duas etapas: 

• Correção dos erros de codificação ou digitação apontados no relatório· 
PCP, no prõprio relatõrio ou via boletim de acertos. Envio para o CAD das correções a se 
rem efetuadas, junto· com o A.S. 

A cada passagem, repete-se o procedimento ate a emissão do relatório zera 
do (sem erro) . 

• Verificação das diferenças existentes, a nivel de informante, entre os d~ 
dos digitados e os constantes no cadastro da pesquisa. 

6) ENVIO DOS QUESTIONÃRIOS 

Envio ao CAD do respectivo A.S. com a anotação no item "observações": SER 
VIÇO ZERADO. 

Remessa ao Orgio Central dos questionãrios e relatõrios de critica quantj__ 
tativa trabalhados. 

23 



9 - AN~XOS 



9.1 - BOLETIM DE ACERTOS 



9.1 - BOLETIM DE ACERTOS 

9.1.l - Campos a serem assinalados/preenchidos: 

identificar a pesquisa Abate de Animais ou Leite; 

- o ano/mês dos dados; 

- registrar o total de linhas preenchidas na folha; 

- preencher cada linha sem deixar espaço em branco entre elas. 

9.1.2 - Casos.de utilização 

- Exclusão de questionãrio (movimento = 1) 

Nos movimentos de exclusão, apõs o tipo de movimento, sõ poderã haverbra~ 
cos, e, os campos capitulo/item conterão "-161616". O prefixo anterior (info_i: 
mante/localidade) excluirã do arquivo mestre do PCP todos os registros 
cujas chaves tiverem tal prefixo. 

- Inclusão de capitulo/item (movimento = 2) 

Todos os campos serão preenchidos. 

- Alteração de capitulo/item (movimento = 3) 

Todos os campos serão preenchidos. 
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9.2 - RELATÕRIO PADRAO PARA DIGITAÇAO DOS ERROS 
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9.3 - MODELO DO QUESTIONÃRIO 



~ D S! CH['TA~:A OE PL.U.EJA•.t(NfO 04. PAES10tHCIA OA REPUBLICA D r.;-, l!lllf: - OuttTO•+a TICll''!& 

1 5t1PER1NTEt•OfhC1.\ CiE ESTATISTICAS PRIMARIAS PESQUISA MENSAL DE LEITE I ü-;.J 0.C»ll1anwftl0 de (lf&l•.U.U 6nd1o1llr"'1t. ComafCIAtl e de ,S.n..ço9 

7 7 
IDENTIFICAÇÃO DO ESTABELECIMENTO /01/ IDENTIFICAÇAO PO Q~ESTIONARIO 

PARA USO 00 OFIGÃO CENTRA 

33- 0<?4o -1 c1i "t' 021 ""º oJ! s1r.c.i.o:.su.tL i 

l 
l31~1~!:r! ~l:rl(;I ~ 101011 lc] rn §] 04 ~4. 00 

litipru• Uniod411 Loc.•I E.U•b. ov 

< . E T 1 C A Ç ÃO > o.e! P.\STA os1oucmo•-'•1c 191 C01rtT:llQLE 991 COhTROL.! 
QUE TA D E 1 D E N T 1 F 1 

ºº i 080 Ji-o os -

!021 o;.oos C,\OASTRAIS 00 ESTA8J:::L.ECIWENTO 01) 1 1 
(pr•encN tcl"M!r'lt• qu•nJo "'->Yvcr •lt~raç4o c:a·J.t'\tr•I o.J rio c:•~O i:e novos info,.~ntes) 

011 f'IRKA ou uz!.::> SOCIAL ' 1. ,.... 

. 1 ' ' 1 1 ' 1 f f 
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t 
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2n . ' - D! "EOICA . 
lt • L•lt. crv .adquirido dlrec.,..,,u do produtor t 01 ' . ' 1 ........................................... ;. ................... 
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' f 1 1 Is 
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lo71 INSTlltUÇ~tl 
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1 - OIJUIVO 

triai .. 

A P••Q1.1IH de l•lte lMI por objetlwo •PUr•r, ... nHl1JOe"r1tc 1 1 Quantldad• d• l•lt• entrlQUI' ao.'º"'"'·"'° ~bllco 4' o dntl".ado i f,.du•trlatiHçN • 
.-oi objeto da petqulH a l~u•trlaliza~io etetwada.,.. ••1êrla·pr1 ... dl terceiro•. cauctrrluoa '°"° pretO{.iO d• ttnrlço d• "•h.1re1a lndu! 

1 

A ul'lldade de lrwutl~çào i o c1olilbelec.I~"'º q.,e H.dl'dlc• it atlvld.ldet de iftduttrlatluc;ào d• 1el11' tah ccw-c: hitldnlo'• ".'!"""•queija 
rlat,etc. Mio •er'9o levantado• ot etta~IKh•"'º' Que totr~nt• PU•l• o Hrvlço oe re1ofrla .... nto de talt~ p,1r1 1 prêprla ~rew ou para tenelro•. -

li - N'D MS\IA( A UIQUETA DE ID(NTIFIC~ÃO.. PAU QUALQUU ATUALIZAÇÃO DE CADAST•o. o C4'1TYLO az O[V[~~ st• PJl.[[llC"IDO. 

111 - tONCU TUAÇJ.o 

Leite cru • .lelte, retfrlado ou ni"o, obtido not eU•belecl,,.ntot 19rop.cuirJ01 t•lt cano: f.aenda1. 9ra11jH '°"' e1t.ibulo1 1eltelro1. 
L•lt• resfrl~o"' leite "ru c;ue foi 14Jl;lrftelldo •o tut••nto peto frio Qu•"°O do Hu receblt11el'llO no pouo de r1ufrl-4f.•nto •fita G• preaerwar e 

M.t• c:on1o•rw•r;âo. 
Leite p.asteurl.&•do"' leite •u~etldo •"operações de chuifiuçiio, p.ueurluçâo • rcfri9eri1çio '°"' • flni1lidi1de de dutrulr totalr.iente •· 

flora l!'icrobl.ana puoof."1ca, torra i1lter.1çâo nn1iwel do irc.iilÍbrio fitolco e da 1o ... a COf!IPO•lçiio ~i•lca, •• pr1Jwhe 4101 
seu• elir~ntos. b•OQui,,.icos., ••ti• como ele ""'' proorie~aocs ora•"olêptlc.11 norrnaii•. 

Lehe conc:entr•do - prod..,to retoµltante d• duidrat•ç.io Nrcial, • v•c.uo, do IC"it• fiuico, i.eguldo de refrl9eraçio. 
Leite""" pÕ .. produto obtido• tiutir do leite wtr1etido i uhçâo, ~dronluç.âo do teor de 90rdur• • d;,1 IÕl1doa tot•lt, prHQ1JCCINnto 1 cOfl 

crntri1çâo, hor'-OQrneiuçào • uc•9e.t1 por illDl'linçâo. -
Leite lnduurl•lludo - ieit9 uliliuG.o na hbricaçâo dC" prOC'utos l4ict.01. 
Leite nconnituido •produto ruultillnte da diuoluçâo • f9u• do l•it• concenuHo °"do l•IU M pÔ, Nlclgnado °" nio de 90rd11ra lictu 

- atê •tingir o rupe,tlwo 1:lpo. 

IV - PftECNCHIMt:WTO 

c••ITULOS O) e ~ - AQUISIÇÃO [/OU •tCUl•ENTO •o• TllA•S•E•t•CIA t OUTllO 

l'eginre as qu.antldades de leite edqulrldu e/ou rccebld•• 1)0f' ·tnnsfcrêncla de outr.o• et.l•belecl,.e,ntoa d• •"1111 1111Presa 1 bc. '°"° !Ili 

qu•ntld•dca da 1elte ihdustf'lallUd•s, vendld•• • tr•nderld•I para outroa eU•beleclnwntoa de •11111 cniprea.a. 

CA!'ITULOS OS e Olo - UTOQut 

11.eglatre. tep.ar•d•~nta. H qui1ntld.d•1h - Htoqye, de leite re&frl•do • pasteurizado • de 1elte • pÕ. no Ü1tlno dia do Ns anterior 
• do tni• de ufarênclo da. pe6qYiU, 

CAPITULO 08 - O!S[RVAÇ~ES 

hglstre neau c•phulo qual
0

r.q"er obaerwaçõu Qu• poaPl!I JutU1cer vaaur.11 ou. ocorrincla1 quanto ao preenchimento cto.qu•Stloniirle. 

CAPITULO º' - AUTENTICAÇÃO 

hgl stn neste c•pitu1o as dn•s da recebimento • de devoluçio do Q"eatlonirlo. ta.. Co.J o; ncnc a a condição do ·rHponHvet pelo pre9ftC.hl•!! 
to junto i C"\PrteM o qual davari tMbim •por • sua aHiNti.rra no C8l'lpO prÕprlo. 

CAPITULO 10 - CARl•!O 00 Cte 

11.ealstre neste caphu1o o carimbo padroniz.ado do cc;c • HJnl1térlo da FaJ:anda. l\cghtr• no quesito 01 o nYtnero de lnscrlç•o no CGC nferento 
i Unid•d• loc•I • qual o e.i•bele,ltrtento pertel\Ca. 

OBSElltl/AÇÓES 

-----------------------------------·---------------------------------------------------------. ' 
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------~-~----------------~---------------... ----:-----------------------------·-------·----................................... _ ...... .. 
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AUTCNTICAÇÂO 1101 CARllllO DO cec 

Ctu da coleta ___ 1 __ lt'I' ..... 

llortlC do lnfOnN1nte _________ .. ..;.. _________ ... ________ _ 

eo~~•i•o 'º lnfot' .. ftte . _________________ ;... _______ _ 

At•lnetur• do lfllor•nte ·----·--·---------·---·--

Aasi~twr• do Acente de Coleta .. .0. ........................................................................... . 1 1 1 LJ 


