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APRESENTAÇAO 

O presente Manual tem por objetivo servir de instrumento para a descentr~ 
lização do processamento das pesquisas estatísticas, a nível das Unidades Regionais do 
IBGE. 

Concretamente, a descentralização planejada implica em transferir para as 
prõprias Delegacias do IBGE, em cada Unidade da Federação, as atividades deprocessamer.to 
das informações por elas.coletadas, hoje ainda realizadas centralizadamente na Sede. 

Com esta nova configuração pretende-se obter maior velocidade de produção 
e maior qualidade dos dados finais, valendo-se dos avanços tecnolÕgicos recentes na ãrea 
de processamento de dados, consubstanciados na difusão do emprego dos micro e mini comp~ 

tadores, o que por si sõ torna desusada eantieconômica a centralização atê aqui vigente. 

Alem do objetivo mais imediato de adequar o IBGE ã velocidade de informa 
ção exigida nos tempos atuais e assegurar maior qualidade dos dados, o projeto traz emb~ 
tida a possibilidade de maior flexibilidade no atendimento das demandas locais,o que, por 
certo, aos poucos irã se acentuando no futuro prõximo. 

Implicitamente, um dos desdobramentos mais importantes do projeto de de~ 

centralização implica na valorização do pessoal do IBGE como um todo, na medida em que o 
_Orgão se torna mais capaz de dar respostas que vão ao encontro das modernas exi9ências da 
Sociedade. 
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l - INTRODUÇÃO 

1. 1 - CRIT"tRIOS DE ELABORAÇÃO 

Na elaboração deste manual tomou-se como orientação o objetivo de tornã-1 o, 
o mais possível, auto-explicativo, isto e, compreensível ã simples leitura pelo usuãrio, 
s~m necessidade de explicações ~omplementares. 

Para tanto tomou-se por base as experiências recolhidas pelos proprios te~ 
nicas, que funcionaram como instrutores nos treinamentos realizados em Santa Catarina e 
Rio Grande do Norte, procurando colocã-las dentro das boas normasdeelaboraçãodemanuais 
tecnicos, sobretudo em relação aos seguintes itens, que dizem respeito ã disposição dam! 
teria e sua forma de comunicação, a saber: 

• Estrutura 

De talhamento 

• Conceitos 

• Linguagem 

~. 

No que diz respeito ã Estrutur>a procurou-se assoei ar os procedi mentas tran~ 
mitidos aos conhecimentos jã acumulados pelos treinandos no exercicio normal de suas fun 
ções, de modo a deixar bem claro a conexão de continuidade entre as antigas eas novas ta 
refas. 

Quanto ao Detalhamento prevaleceu a preocupação de deixar bem explicito o 
relacionamento entre os diferentes topices do manual e o seu todo, atraves da concatenação 

·racional dos assuntos, condição bãsica para a compreensão de um texto tecnico. 

Jã no que se refere aos Conceitos, buscou-se traduzir apropriadamente 
as ideias neles contidas, de modo que o conteúdo, claro na mente dos técnicos que os for 
mularam, se tornasse igualmente apreensível reduzidos a uma definição escrita. 

Por ultimo, quanto ã Linguagem, adotou-se a linha simples e direta, dentro 
da mãxima de que não se escrevem manuais para o usuãrio aprender a falar,sobreos assuntos, 
e sim para saber fazer e agir inteligentemente. 

1.2 - COMPOSIÇÃO DO MANUAL 

O Manual de Instruções para processamento das pesquisas estatísticas estã 
composto de 3 volumes, a saber: 

Volume 1 - Contendo as normas e procedimentos operacionais necessãrios a 
infra-estrutura das Delegacias. 

,, · Volwne 2 - Contendo a descrição, modo de funcionamento e parâmetros deace~ 
so dos sistemas administrativos a serem implantados. 

3 



Volwne 3 - Contendo a descrição dos procedimentos relativos ao process~ 

menta das pesquisas estatisticas, abrangendo no presente doeu 
menta ate a fase de critica. 

1.3 - VOLUME 3 - FINALIDADE E CONTEÚDO 

O Volume 3 trata especificamente dos procedimentos a serem adotados, peia 
area encarregada da coleta de dados nas Delegacias, para execução das etapas de Codifica 
ção e Critica, que passam a ser de sua responsãbilidade. 

Cada mõdulo deste Volume refere-se a uma determinada pesquisa, recebendo 
li 

numeração sequencial indicada pelo digito aposto ao referente ao do Volume: 3.1, 3.2, •.. , 
etc. 

Esses procedimentos refletem os atualmente utilizados na sede, incorpora_!! 
do, por conseguinte, os métodos de critica automatizada realizados por meio do process~ 
mento eletrônico de dados. 

Deste modo, chama-se atenção especial para as relações padronizadas (de~ 

critas no Volume 1) entre a area encarregada da coleta e o centro de automação de dados 
da Delegacia. 

Alem das instruções ~e Codificação e Critica, apresenta-se, ão final, a 
descrição das etapas de trabalho (fluxo de trabalho) a serem seguidas, visando a faciii 
tar a visualização do entrosamento das partes com o todo dentro da pratica do trabalho, 
respeitando-se as caracteristicas e metodologia de cada pesquisa. 
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2 - OBJETIVO DA PESQUISA 

A pesquisa Silvicultura tem por finalidade fornecer informações estatí.?_ 
ticas sobre a situação do setor floresta·1, atraves do acompanhamento permanente de dados 
sobre ãreas plantadas e numero de ãrvores existentes; ãreas colhidas e nume~o de ãrvores 
abatidas; produção e valor de produtos das principais essências florestais cultivadas no 
Pais. 

O inquérito e real"izado anualmente em todo oterritõrio nadonal, fornece_!! 
do informações a nível de Município, Microrregião Homogênea, Mesorregião, Unidade da Fe 
deração, Grande Região e Brasil. 

São pesquisadas 24 especies plantadas. Para todas essas especies reali 
za-se anualmente um inventãrio florestal que reune informações sobre ãrea plantada exi~ 

tente e numero de ãrvores existentes de todas as idades; ãrea nova plantada e numero de 
mudas plantadas; ãrea colhida e numero de ãrvores abatidas. 
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3 - ESTRIJTURA DO QUESTIONÃRIO 

O questionârio estâ distribuido em blocos, os quais, por sua vez, sio com 
postos de quadros e itens. 

BWCO 

QUADRO 

ITEM 

Denomina-se bloco o conjunto de assuntos investigados, subordinados a 

um titulo e identificados por nümeros de l a 6. 

Denomina-se quadro um subconjunto do bloco distribuido por linhas e/ou 
colunas, identificando os assuntos a serem investigados e numerados de 

L@a!071. 

Denomina-se item a formulação do assunto que se investiga dentro dos 
quadros, numerados respectivãmente: 

QUADRO IDSI - de 01 a 32 e 99 

QUADRO J06J - de 01 a 02 e 99 

QUADRO 1011 - de 01 a 96 e 99 

O modelo do questionârio 
constitui o Anexo 9.7 
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4 - CRITICA VISUAL 

VERIFICAÇ~O DE PREENCHIMENTO 

·1 - Nesta fase, utilizar caneta preta ou azul. 

2 - Comparar o carimbo do cõdigo do municipio com a informação do Bloco 1 Quadro[03! (n~ 

me). Se houver divergência, cor~igir. 

3 - Eliminar com dois traços horizontais as chamadas alfanumêricas encontradas nos campos 
destinados a informações. 

4 - Não se admite casas decimais. Quando ocorrer este tipo de registro, arredondar segu_!! 
do o critério estatístico abaixo: 

4.1 - Quando a parte decimal for menor que 5, a parte inteira não se modifica e a de 
cimal e abandonada. 

Ex.: 7,3 = 7 

4.2 - Quando a parte decimal for maior que 5, a parte inteira assume o valor imediata 
mente superior e a decimal e abandonada. 

Ex.: 7,6 = 8 

4.3 - Quando a parte decimal for igual a 5, deve-se observar se a parte inteira e par 
ou impar e agir da seguinte maneira: 

, 4.3. l - Caso seja pa:r: abandonar a parte decimal e manter o valor da parte in 
teira. 

Ex,: 6,5 = 6 

4.3.2 Caso seja {mpa:r: abandonar a parte decimal, assumindo então a parte in 
teira o valor imediatamente superior. 

Ex.: 7,5 = 8 

5 - Comparar o questionãrio do ano-base com a tabela-resumo do ano anterior, anotar os 
casos ;de omissões e verificar.como corrigi-los. 

6 - Verificar se não ocorreu troca de lirihas entre os dados informados. 

7 - Os questionãrios sem informação deverão ser retirados do grupo a ser digitado. 
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5 - INSTRUÇOES DE CODIFICAÇÃO 

A codificação do questionãrio deverã ser feita com caneta vermelha. 

Os quadros ou campos sem ·informação deverão ficar total mente em branco. 

BWCOS 1 e 2 - IDENTIFICAÇÃO DO QUESTION.'4.RIO E CONTROLE 

QUADRO !OOj 

.BWCO 1 

.BWCO 2 

C.ARACTERIZAÇÃO D~ Ml.iNICl?IO SLCCO (~ CCINTRO_CE __ 

~dTICobo] 

-· - . 
Verificar se o carimbo do municipio (quadro LqQJ) estã com os cõdigos 
legiveis, refazendo-os se necessãrio. Conferir se o nome do municipio 
no quadro jooj coincide com o nome registrado no j03j. Para municipios 
criados apõs 1980 e que ainda não possuam carimbo, o fato deverã esta.r 
anotado no bloco 5. 

Verificar se estão preenchidos os demais quadros do bloco 1 (quadros 

IOlj e lü2l),conferindo a sigla da UF como carimbo, efetuando-as :cor 
reções necessãrias. 

No bloco 2, quadro j04I, inutilizar com um X os quadros sem informação, 
deixando em evidência os quadros com informação. Na quadri~ula em bran 
co ã direita do quadro I041, registrar com um digito, o nümerototaTde 
quadros com informação (quadros não assinalados). 

No retângulo abaixo da palavra "controle", registrar com 3 digitos, o 
numero seqüencial do questionãrio dentro da pasta, a partir de 001, is 
to e, a cada pasta i~icia-se uma nova seqüência. Observar que os que~ 
tionãrios sem informação, jã retirados na fase de critica visual, não 
deverão ser numerados seqüencialmente. 

Para numerar, ordenar os questionãrios segundo as microrreg1oes e, den 
tro das microrregiões, em ordem crescente de cõdigo de municipio. 
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QUADROS 105 I , 
ID61 e @II 

Registrar com dois digitos, no lQ campo, ao lado do numero dcs quadros, 

o numero de linhas com informações em cada quadro, considerando inclu 

sive a linha do total. Nos quadros sem informação, nada registrar. 

No 2Q campo ao lado do numero dos quadros, registrar com dois digitos, 

o prõximo quadro com informação. No ultimo quadro com informação, codi 

ficar 99. Nos quadros sem informação, nada registrar. 

Na linha "TOTAL 99", efetuar e conferir a soma das informações. 

Todas as informações deverão estar registradas sem decimais, inclusive 
o preço medio do carvão que jã apresenta os centavos impressos. Quando 

necessãrio, efetuar o arredondamento segundo o critério estatl"sti co. 
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6 - INSTRUÇOES DE EMPASTAMENTO 

Os questionãrios deverão ser empastados, colocando-se em media 290 questi~ 
nãrios por pasta. Caso a UF possua menos de 290 questionários, utilizar apenas uma pasta. 

Na pasta, ordenã-los segundo as microrregiões e, dentro dasmicrorregiões, 
em ordem crescente de cõdigo de municipio. Evitar, se possivel, quebra de microrregião, 
ou seja, colocar microrregiões incompletas na pasta. 

Na lombada da pasta, na ordem que segue, escrever: 

identificação da pesquisa: AGR0-6 

ano de referência 198 X 

sigla çla UF: XX 

nQ das microrregiões contidas na pasta: MRHs XXX a XXX 

nQ da pasta: X/Y. onde X ê o nQ da pasta e Y o nQ total de pastas util i 
zadas 

Caso não se disponha de pastas, agir de modo seme'Jhante, utilizando embru 
lhos ou amarrados de questionãrios. 
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7 - CRITICA QUANTITATIVA 

7.1 - OBJETIVO 

A etapa de Critica Quantitativa desta pesquisa tem por objetivo detectar 

faltas dequestionãrios, de quadros dentro do questionãrio e de linhas dentro de umquadro, 

assim como listar os quadros que apresentem erros nos totais de controle através do Rela 

tõrio Padrão PCP. 

7.2 - UNIDADE DE PROCESSAMENTO 

Cada questionãrio da pesquisa contem dados de um município de Unidade da 

Federação e serã_identificado através do Carimbo usado no Censo de 1980, que contemosc§. 

digos de UF, MUNICÍPIO, DV, MESO e MICRO, e darã origem a 3 tipos de registros na fita de 

entrada de dados. 

.formações: . 

REGISTRO MESTRE - 1 por questionãrio 

REGISTRO DE CONTROLE .- por quadro 

REGISTRO DETALHE 

TIPO 1 - quadro 05, 4 primeiras colunas (1 regi~ 
tro) 

TIPO 2 -.quadro 05, 4ultimas coiunas (l registro) 

TIPO 3 - quadro 06, (1 registro) 

TIPO 4 - quadro 07, 4 primeiras colunas (1 re9is 
tro) 

TIPO 5 - quadro 07, 4 ultimas colunas (1 registro) 

Todos estes registros contêm, nas suas posições iniciais, as seguintes in 

1 - TIPO DE REGISTRO 

2 - CODIGO DA UF 

3 - CÕDIGO DA MICRO 

4 - CODIGO DO MUNICTPIO 

5 - DV DO MUNICTPIO 
6 - CODIGQ. DA MESO . 
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- SEMPRE CÕDIGO l 

- 2 posições 

- 3 posições 

- 4 posições 

- l posição 

- 2 posições 



?.3 - DESCRIÇÃO DOS REGISTROS 

7.3.l - Registro Mestre - este registro possui as seguintes informações: 

1 - o numero do quadro (~4) 

2 - o numero da linha (~~) 

3-0tipo(~) 

4 - Os números dos quadros existentes no questionãrio 

5 - o numero de quadros informados no questionãrio 

6 - O niimero seq~encial do questionãrio na pasta 

O~ quadros que não contiverem informações deverão, neste registro, estar 
assinalados com um X. 

7.3.2 - Registro de Controle - este registro possui as seguintes informações: 

1 - o numero do quadro especificado (2 posições) 

2 - o numero da linha (~~) 

3 - O tipo (~) 

4 - o numero de linhas preenchidas no quadro (2 posições) 

5 - O prõximo quadro que contem informações (2 posições) 

7.3.3 - Registro Detalhe - este registro possui as seguintes informações: 

1 - O numero do quadro (2 posições) 

2 O numero do item (2 posições) 

3 - O tipo (1, 2, 3, 4 ou 5) 

Observar que existe mais de um item em cada linha. 

7.4 - RELATÓRIOS 

7.4.1 - eri,tiaa PC'P (Relatõr~o Padrão para Digitação dos Erros) - anexo 9.1 

Este relatõrio poderã apresentar mensagens de erros que deverão ser corri 
gidos no prõprio relatõrio. Eventualmente alguns erros são detectados na Listagem do PCP, 
mas não sao corrigidos- atraves dela e sim por meio de Boletim de Acertos (anexos 9.5 
e 9.6). 

A seguir são apresentadas as mensagens de erros, juntamente com os proc~ 
dimentos de acertos necessãrios. 
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Sll VICUUURA 

ERROS DA CR!TICA QUi\NTITt.TIVA 

OUSfRVAÇOES GERAIS: 

- Todas as alterações, inclusões e exclusões (zerar uma infon:lilção) deverão ser feitas, completando-s.e as inion:,açiícs 

com zeros ã esquerda, de acordo com o tamanho de cada campo, quer no relatõrio, quer no boletim de acertos. 

- Deverã ser registrado, na parte. superio~ direita de cada pãgina {linhas), o numero de alterações efetuadas, fic,1rdo em 

branco caso não haja alteração na pãgi na. 

• Para cada alteração feita no relatõrio PCP, circular o nQ de identificação (com 18 digitos) localizado ã esqucrde da 

alteração. 

ÓCORRtNCIA MENSAGEM DO ERRO NO RELATÕRIO PCP TIPO DE CORREÇÃO 

1) CÕdigo daUF, cõdigodo munic. ( UF. MICRO. MUNI C. DV .MESO .QUAD. LIN. T. = XX. XXX. XXXX. X. XX. XX. XX. X) - corrigir o erro e devolver o 

ou o DV do munic. invãlidos Registro exc 1 ui do questionário ã digitação 

Campo da chave 

- - ................ UF não existe no cadastro ou 
X X . 
- - ............... Munic. não existe no cadastro ou .. X A 

- - ............... DV inválido 
X X 

2) O niimero do quadro não foi di (UF .MICRO.MUNIC. DV .MESO.QUAD.LIN. T. = XX. XXX. XXXX. X. XX. XX.00. O) - incluir o quadro no mestr<;.· 

gitado no mestre (quadro 04), Quadro XX não existe no mestre registrando a inclus3:o no re 

porem o quadro possui infor latõrio 

mações - listagem de todos os erros do questionário 
- se for o caso de exc 1 ui r a 1 i:;ur.1 

Veio quadro X no questionário _·XX xxx xxxx X XX quadro, fazer a excl usâ"o no 

UF MICRO flUN • DV MESO boletim de acertos . 

Listagem da ãrea: Quadro X 

(UF .MICRO.MUNIC.DV .MESO.QUAD.LIN. T. = XX.XXX.XXXX. X.XX.04 .00.0) 

- .- . • • .. • .. • • .. • • .. Quadro XX 

3) No mestre (quadro 04). o nU {UF. M!CRO.MUN!C.DV .MESO.QUAD.LIN. T. = XX.XXX.XXXX. X.XX.04 .DO.O) - os acertos ser;o feitos no -
mero de quadros informados - - Quadro 05 relatõrio ................. 
não corresponde ao nQ de qu! X X 

dros digitados - - ................ Quadro 06 
X X 

- - ............... Quadro 07 
X X 

- - ................ To ta 1 de quadros não confere 
X X 

Tota 1 de quadros i nfonnados = yy 

4) Foram digitados quadros amais ( UF. MICRO. MUNI C. DV .MESO .QUAD.LIN. T. = xx.xxx.xxxx.x.xx.o4.00.0)* - Normalmente não se rã necessã 

no questionãrio Foi {foram) digitado(s) XX quadro ( s) a mais no questionãrio anterior rio fazer nenhum acerto~ pois 

jã terã saido anterior.:- 0 nte a 
yy yyy YYYY mensagem da ocorrência 3 
UF MICRO MUNIC. 

* Depois que o programa ler o q11adro mestre (O~) de um novo question! 

rio ê que sai impressa a mensagem de erro do questionário anterior 
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OCORR[NCIA MENSAGEM DO ERRO NO RELAT0Rl0 PCP TIPO DE CORREÇAC 

5) O quadro existe no mcstro (qu~ Fa 1 tou quadro X no questionãrio XX xxx xxxx X XX - se for preciso incluir o qu~ 

dro 04). porem' não possu 1 ur MICRO M\JN. ov MESO dro, preencher boletim de acer 

informação tos 

listagem da ãrea: Qu!dro X - se for o caso de corrigir o 

(UF .MICRO.'IUNIC. DV .,IESO.QU.~D.L IN. T. • XX.XXX.XXXX.X.XX.04.00.0) mestre. utilizar o próprio 

- - ................ Quadro XX setatõrio ou. se não houver o 

X X ca~o apropriado para corr! 
ção no rehtõrio PCP, uti 1 i zar 

1 •1nclusão de quadro mestre'" 

descrita no boletim de acertos 

(anexo 6.7) 

6) Excluido porfaltar quadro 04 - enviar o questionário p3ra 

no questlonãrio ser novamente digitado 

7) Tota 1 de quadros informados - corrlgir no relatõrio 

no mestre (quadro 04) não n~ 

ll>irlco 

8) Quadro invãlf do - o n9 do quadro_ estã fnvãlido 

em relação ã pesquisa. Este 

quadro não foi gravado e, a~ 

sim sendo, deve rã ter sido 

acusada a fa 1 ta de a 1 guin qu~ 
·• dro vãlfdo para o questionãrio 

- 1nclu1r o quadro no Eoletim· 

de acertos (desde a linha 00 

ate a lfnha 99) 

9) O número formado pe 1 os 2 ~ L 1stagem da ã rea: N-L!NHAS - se for o caso de corr1g1r o 

melros digftos da linha de con ( UF .MICRO.MUNIC. DV .MESO.QUAO.LIN. T. • xx:xxx.xxxx.x.xx.xx.xx.xi nQ de lfnhas do quadro, alt! 
~~- -
trole do quadro (linha CO), rar no relatório 
não corresponde ao nQ de H - - .........•••.•• Linhas fnfonnadas 

- se for' preciso excluir ou i.!'_ - X X 
nhu 1nfonnadas no quadro cluir alguma linha, fazer os 

Quant. de linhas informadas • XX •certos no boletim de acertos 

Quant. de linhas reais • YY 

Corrija ·acima se necessãrio 

10) Faltou linha 00 no quadro - 1nclu1r a linha QQ. através do 

boletilll de acertos 

11) Faltou lfnha 99 em algum qu! ( UF .MICRO.MUN!C. OV .t1ESO.QUAD.L!N. T • • xx.xxx.xxxx.x.xx.xx.oa.oi - incluir a linha 99 no~ 

dro do questionãrio Falta lf nha 99 para o quadro ant. XX. XXX. XXXX.X. XX. YY. XX. X de ace!"tos 

quadro 
anterior 

10 XX 

12) Faltou lfnha 99 no ül timo qu! ( UF .M!CRO.MUNIC. OV .1-ESO.QUAO.L!N. T. • XX.XXX.XXXX.X.XX.04.00.0) - incluir a linha 99 no~ 

dro do questionãrio i'alta linha 99 para o quest. ant. YY. YYY. YYYY. Y. YY. YY. YY. Y de acertos 
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OCORRtNCIA MENSAGEM 00 ERRO NO RELATOR!O PCP nro OE CORREÇÃO 

13) o numero formado pelos 2 Ül listagem da irea: QUAO-SEG - se for erro da l t nha de cont ro 

~ d1gitos da linha de co!! ( UF .MICRO. MUN[~. OV ·"'"SO.QUAO.LIN. T. • xx.xxx.xxxx.x.xx.xx.co.o) le do quadro (1 inha 00), CC!:_ 

trole do quadro (linha 00) rigir no relatório 

não corresponde ao nQ do pr~ - - ••••.••••••• , •• Quadro seguinte 
X X .. se houver erru na digitação 

atro quadro com informação do nQ do quadro infonr.ado. f! 
Quadro seg. apontado • XX zer as exc 1 usões e 1nclusóes 

Quadro digitado • YY necessã ri as. no ~letim de 

Corrija acima se necessãrio ~ 

14) O nümero do quadro não CD! ( UF .M!CRO.MUNIC. OV .HESO. QUAO.L!N. T. = XX. XXX. XXXX. X. XX. XX.00 .O) - se for o caso, inr:luir o re 

responde ao "tipo" digitado REGISTRO EXCLU!OO Falta reg. tipo Z para q"adro YY do qu~st. ant. gistro tipo z no boletim de 

Obs.: Os tipos existentes XX xxx xxxx X XX yy yy z 
~ 

são:. UF MICRO MUN •. OV MESO 
• no quadro 05 -> tipos 1 e 2 

um novo quadro é que • no quadro 06 -> tipo 3 Obs.: - Depois que o programa ler o controle de sai 

• no quadro 07 -> tipos 4 e 5 impressa a mensagem de erro do quadro anterior 

.. Quando o erro ocorrer na Ültima informação do questionãrio. a 

mensagem sã aparecerá apôs a impressão da chave de quadro 04 

do próximo questionãr;o 

15) Houve erro na digitação e o ( UF .M!CRO.MUNIC. OV. MESO.QUAORO .LIN. T. = XX.XXX.XXXX.X.XX.XX.XX.X} - se for o caso, inci ui r o ~ 
n9 do quadro ficou inr;omp~ REGISTRO EXCLU!OO .......... Quadro diferente de YY no reg. tipo X X~ gistro tipo X no boletim de 

tivel com o "tiPo", logo o ~ 

, ' 

registro foi excluido (UF .MICRO.MUNI C. OV .MESO .QUAORO.LIN. T. = XX.XXX.XXXX.X.XX.XX.XX.X) 

1 REGISTRO EXCLU!C-0 .......... Falta reg. do tipa X para quadro YY 1 

Quadro diferente de YY no reg. tipo X XX 

16) O nümero do quadro não co!' ( UF .MICRO.MUNIC. OV .P-[50.QUAO.LIN. T. = XX. XXX.XXXX. X. XX.~. XX. Y) - incluir o registro do tipo Y 

responde ao "'tipo" digitado REGISTRO EXCLU!OO Quadro diferente de XX no reg. tipo Y ~ 
para o quadro XX no boletim 

e ficou faltando digitar al de acertos 

gum "tipo• informado e vãlj Falta reg. do tipo Y para quadro XX 
do para o quadro 

17) fia linha YY faltaram infor Listagem da ãrea: LIN-AllT - este erro não pode rã ser CO_! -
uções para o tipo Z do qu~ (UF.MICRO.MLfl!C. OV .MESO.QUAO.LIN. T. • xx.xxx.xxxx.x.xx.~.xx.x) rigido no relatório. Os ate.!: 

clro NN tos deverão ser feitos no~ -- ............... N11n. Linha 1et1m de acertos 1 X 

Falta Reg. do tipo Z para quadro NN 

Lfnha digitada = YY 

Lfnha indicada no Reg. anterior • XX 

Corrija acima se necessãrio 

Obs.: Em alguns casos não sairã impressa a mensagem "Falta reg. do ti -
po z ... • 

18) Na .linha Zl faltaram infc_! (UF .MICRO.MUN!C.OV .MESO.QUAO.L!N. T. • xx.xxx.xxxx.x.xx.xx.xx.x} - nem sempre este erro poderã 

uções para o tipo Y do q~ Falta reg. tipo Y para linha anterior ZZ ser corrigi do no relatório; 

clro XX neste caso, os acertos dev_! 

rio ser feitos no boletim de 

~ 

21 



OCORRrNCIA MI:NSAGEM 00 ERRO NO RELATÕRIO PCP TIPO OE CO~REÇÃO 

19) A Informação da 11 nha 2.'! não Soma lnvâllda: N.ARV-83 - se houver erro de di9f tação 
corresponde ã soma das tnfor ( UF. MI CR0.'1UNIC. OV .MESO.QUAO.LIN. T. • xx.xxx.xxxx.x.xx.01.xx.S) nas tinhas informadas. corrj_ 
mações das 11 nh as 

••• N. ~e ãryores 83 
g~r no relatório 

- -- - - - - - - - -- - YY 
X X X X X X X X X X X X X nQ da • se houver omissão de a 1 gu""1( s) 

linha linha(s) incluir no bvle!im 

·--- -- - - - - - - - - ••• N. de irvores 83 99 de acertos 
X X X X X X X X X X X X X 

Obs.: Este erro poderã existir em qualciuer colu1ia do questionãrio 

(quadros 05. 06 P. 07). sendo que na chave muda rã o nQ do qu_! 
dro e o t1po·, saindo as ""'nsagens ada~tadas ao item (campos 
circulados) ' 

20) Existe incoerência entre as ( UF .MICRO.MIJHC. OV .MESO.QUAO.LIN. T. • xx.xxx.xxxx.x.xx.xx.xx.x) • se for o caso fazer a corr! 
variãve!s - - - - - - - - -- -- - ãrea nova 83 ção no relatõrio ... 

Ex.: existe área colhida e não o o o o o o o o o o o o o XX incoerente 
com N. mudas 

existe nQ de ãrvores abati_ - - ----------- • • • num. mudas 83 
du; existe quant. produz.!._ X X X X X X X X X X X X X 

da e não existe o preço m! Ob•.: Este erro poderã existir em qualquer quadro doquestionãrio, 

dio cor~espondente havendo mudança na mensagem de acordo com o campo. 

Quando as variã\'eis envolvidas pertencerem a registros de 
tipos diferentes sairão impressas as duas cnaves 

Obs.: Se uma mesma variãvel aparecer mais de uma vez no relatõrio. ba! 

tari corrigir urna vez (verificar o número de identificação que 
aparece ã esquerda no relatôrio) 
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7.4.2 - Relató~io de Faltas (anexo 9.2) 

Este relatõrio lista mensagens, abaixo descritas. A direita de cada urna de 
las encontra-se o procedimento de acerto adequado. 

- Não existe UF XX no movimento 
(XX = cõdigo de UF} 

- Falta UF Mun. xxxxxxxxx 
no movimento 

Muni ci pio xxxxxxxxx nao existe 
no cadastro 

7. 4. 3 - Listagem dos Mov·imentos 

- Caso existam informações 
no questionãrio, enviar p~ 
ra digitação; caso contri 
rio, ignorar o erro. 

- Idem acima. 

- Verificar o carimbo do Mu 
nicipio e a digitação do 
mesmo: 

se houver erro no carim 
bo, fazer a correção n~ 
cessãri a e devo 1 ver para 
digitação. 

se o erro for apenas de 
digita~ão, nadaserã fej_ 

to, devolvendo-se o que~ 
tionãrio para nova digj_ 
tação. 

Objetivo - auxiliar na verificação de exclusões e inclusões dequestionãrios, 
linhas, etc. 

7. 4. 3.1 - Espe.lho dos Questionários (anexo 9. 3) - reprodução da f'ita de en 
trada dos questionãrios. 

7. 4. 3. 2 - Espelho dos Boletins de Aae:r>tos e dos Questionários incluídos (an~ 

xo 9:4) - reprodução da fita de entrada dos boletins de acertos 
e dos questionãrios incluidos. 

7.4.4 - Listagem dos Aae:r>tos 

r um espelho das correções feitas atravês do PCP. 

7. 5 - BOLETINS DE ACERTO (anexos 9. 5 e 9. 6) 

Os boletins são utilizados para os casos de: 

inclusão de linhas e quadros (linha a linha) 

exclusão -- de linhas, quadros (linha a linha) e questionãrios 
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- a 1 te ração -- quantidades (registro tipo 1 e 3) 

areas (registro tipo 4 e 5) 

nQ de ãrvores (registro tipo 4 e 5) 

nQ de mudas (registro tipo 4) 
preços (registro tipo 2 e 3) 

Observação: Os tipos de registros estão caracterizados no modelo do questionãrio no anexo 
9.7. 
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8 - FLUXO DE TRABALHO 



8 - FLUXO DE TRABALHO 

Apõs a recepção dos questionãrios das Agências, executar os trabalhos de 
Codificação e Critica, obedecendo aos seguintes passos: 

- Efetuar a critica visual (pãg. 9); 

2 - Codificar os. questionãrios (pãg. 11); 

3 - Revisar a codificação dos questionãrios; 

4 - Enviar os questionãrios para o Centro de Automação de Dados (CAD); 

5 - Verificar os relatõrios de critica quantitativa recebidos do CAD, efe 
tuando as correções necessãrias (pãg. 17); 

6 - Enviar para o CAD o material referente aos acertos o qual poderã cons 
tarde relatõrio PCP, boletins de acertos equestionãrios; 

7 - Efetuar as demais passagens que poderão ser originadas pelos itens 6e ?; 

8 - Enviar ao CAD o formulãrio Acompanhamento de Serviço (AS) com a obser 
va·ção "Serviço Zerado"; 

9 - Remeter para o DEECA todos os questionãrios, inclusive os sem informa 
ção, juntamente com o ultimo relatõrio PCP. 
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9 -- ANEXOS 



- -
9.1 -· RELATORIO PADRAO PARA DIGITACAO DOS ERROS 

' 



J 

1 
li 
~ 

"' \O 

-· S'i'l'IV'l'tut!~"'ª .. ,.....,., ª''1'9"' ~ ... , R 
29/06/84 01:24:13 RELATORIO PAORAO PARA OIGITACAO DOS ERROS 4 --------------.--------------------------------- ----------------

OSN=O.F06lED.IFBSIL04 

·-~~~-LINHAS: .lf P~~ 
LISTAGEM DA AREA: OP-PAP 

·tuF.MICRO.MUNlC.OV.MESO.QUAD.llN.T • 41.281.0150.7.67.05.25.!l 
• • 

000186350001751326 * _____________ •••••••··~·· * Q.P. PAPEL E CEL. 25 
• o o o o o o o o o o o o o • 

• 
000186350003021325 • - - - - - - - - - - - - - ...•.•.••... • o o o o o o o o o o 8 5 5 

LISTAGEM DA AREA: OP-OUT 
IUF.MICRO.MUNIC.DV.MESO.OUAD.LIN.T • 41.281.0150.7.67.05.25.ll 

• * o.P. OUTRAS FIN. 
• 

25 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------fUF.MICRO.MUNIC.DV.MESO.OUAO.L!N.T a 41.281.0150.7.67.05.25.2) 

~
. . 

") o .o a Q '{1 Q !) .D {)a e o g •••••••••••• * P.M$ PAPEL E CEL_. 25 INCOERENTE COM QUANTIDADE 
•0000000005650 • 

~-~· * 4300011)21327 Ü Q /) fJ 0 0 Q () Q 5 ~ ~ Q •••••••••••• * P.M. OUTRAS FIN. 25 INCOERENTE COM OUANHOAOE 
-- •0000000000000 • 

------------------------------~---------------------------------------------------------------------------------------~-. 

• 
000186270001751324 • - - - -

* o o o o o o o o o o o o o 
----------:--..• 

...... ., ..... • 
SOMA INVALIDA: PM-PAPEL 

IUF.MICRO.MUNIC.OV.MESO.OUAD.LIN .. T • 4l.28l.Ol50.7.67.05.09.21 

* P.M. PAPEL E CEL. 09 
• 

IUF.MICRO.MUNIC.DV.MESO.OUAO.LIN.T • 41.281.0l5C.7 .. 67.05.25.21 
• 

0001864300017.51328 _! Q 0 Q Q C Q .Q 0 0- 0 0 0 t0 •••••••••••• * P.M. PAPEL E CEL. 25 
----·o o o o o o o o o 5 6 5 o • 

• 
000186600001751329 • - - - - - - - - - - - - - ........... . * o o o o o o o o o o o o o 

• 
000186270003~21323 * - - -

• o o o o o o o o o 4 3 o o 

• ,. I 
0001a64100030213211• o o a. Q <La a o. a 5 ~ $a 

• o o o o o o o o o o o o o 

CUF.MICRO.MUNIC.DV.MESO.QUAO.L!N.T = 41.281.0150.1.67.05.99.21 

• * P.M. PAPEL E CEL. 99 
• 

• * P.H. 
• 
• 

SOMA INVALIDA: PM-OlJTRA 
IUF.MICRO.MUNIC.OV.MESO.QUAO.LIN.T a ~l.28l.Ol50.7.67.05.09.21 

OUTRAS FIN. 09 

1 UF.MICRO.MUIHC.OV. MESO.QUAD.L lN. T .. 4J..281.0l5 0. 7.61.05.25.2J 

* P.M. OUTRAS FlN. 25 
• 

CUF.MICRO.MUNIC.OV.MESO.QUAO.llN.T • 41.281.0150.7.67.05.99.21 
l(t * 000186600003021328 * . .. .. ..... ... . P.M. OUTRAS FIN • 99 

* o o o o o o o o o 9 9 5 o 

• 
000190200001751325 • - - - - - - - - -

• o o o o o o o o o o o o o 

,,,,------ . '* 

* 

* 

SOMA INVALIDA: PM-?APEl 
lUF.MICRO.MUNlC.OV.MESO.QUAD.LlN .. T • 41.281.0280.2.67.05.09.21 

* P.M. PAPEL E CEL. 09 
• 

lúF.MlCRO.MUNIC.OV.MESO.OUAO.LIN.T e ~1.281.0280.2.67.05.99.2) 

• * P.M. PAPEL E CEL. 99 ~001901t6000115n21 "r o fl o o a o. o a e o. a o D ............ . 
______..-'*0000000004800 • 

~ 

·-------------·------- :i:: M~i.f·l'r_.t.Q lf<~M~..:=.::_~::.:~•~~---~---··-·~ 



9.2 - RELATORIO DE FALTAS 
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9.3 ~ LISTAGEM DOS MOVIMENTOS 

(Espelho dos Questionãrios) 

1 

. 1 

• 1 
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9.5 - BOLETIM DE ACERTOS 

(para registros tipos 1, 2, 4 e 5) 
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9.6 - BOLETIM DE ACERTOS 

(para registro tipo 3) 
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1 8 G.E SILVICULTURA 
OIRETORIA OE INFORMÁTICA • CRTTICA QUANTITAilVA 

l) O preenchimento dos boletins de acertos não precisa obedecer a qualquer ordenação de linha. 

19 --
MOVIM~NTO I • lNCL\JSÁO 

ALTfUÇÁO 

2· !XCLUSÁO 

2) Não existe exalusão de quadro. 1:: necessãrio excluir linha a linha, inclusive a linha ~e controle do quadro e total. Caso·o nQ deste quadro não te 
nha sido artulado pela codificação no quadro mestre, serã !"Jecessãrici. incluir o quadro mestre,· zerando então o nQ <lo quadro que se quer excluir. 

3) Não existe inclusão de quadro .• t necessãrio incluir linha a linha, inclusive a linhá de controle do quadro e total. Caso o nQ deste quadro tenha 
sido anulado pela codificação no quadro mestre, serã necessãrio incluir o. quadro mestre, considerando então o nQ do quadro que se quer incluir. 

4) A inclusão do quadro mestr-e s.õ pode ser feita através do boletim de acertos para o tipo 3. 

5) Nesta pesquisa ê possivel alterar o p;>eço (pelo tipo de movimento 1) . 

6) P~ra aUe"f'ar uma infol'17'"ação ê necessãrio repetir todas as outras informações do tipo a que pertence a informação a ser alterada. 

' 
7) Os campos assina 1 a dos com X terão ·obri gato riamente que ser preenchi dos com algarismos. Caso o nQ não ocupe todas as quadrT cul as previstas, preen 

chê-las com zeros ã esquerda do nQ. 
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