Este questionario aplica-se aos estabelecimentos de prestagao de servigos das empresas registradas no Cadastro Geral do Contribuinte - CGC - do Ministério

NOTAS EXPLICATIVAS

da Fazenda, que operam em mais de um enderego ou apresentam receita bruta superior a Cr$ 245.000.000 no ano de 1985.

0s estabelecimentos dedicados, direta ou indiretamente, a atividade de prestagao de servigos sao:
tagao; reparagao, manutencao e instalagao; servigos pessoais, higiene pessoal e estética pessoal; radiodifusao e televisac; diversao; compra, venda, admi
nistrag‘ao. 1053;50 e arrendamento de bens imoveis e de servigos auxiliares diversos - representantes comerciais, servigos contdbeis, de consultoria, etc.),

as sedes de empresas de servigos e as unidades administrativas ocu auxiliares, desde que atendidos os critérios descritos nas Instrugdes pasra Preenchimento

do Questionario.

As informagoes prestadas no questionario devem corresponder ao ano civil, ou seja, janeiro a dezembro de 1985,

0s valores solicitados neste questionario devem ser informados em MIL CRUZEIROS. Nao declare nenhum valor em cruzado.
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- 37
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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEDGRAFIA E ESTATISTICA - IBGE
DIRETORIA DE ECONOMIA

CENSOS ECONOMICOS DE 1985 INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DE SERVICOS ‘ IP 5.01 .

INFORMACOES GERAIS

1. OBRIGATORIEDADE E SIGILO DAS INFORMAGOES
A legislagao dos Censos Econdmicos de 1985 mantem o carater obrigatorio e confidencial atribuldo as informacdes coletadas pelo IBGE, as quais se desti
nam, exclusivamente, a fins estatisticos e nao poderao ser objeto de certidao e nem terao eficacia juridica como meio de prova.

2. APLICACAO DO MODELO CE 5.01 - SERVICOS
Este questionario aplica-se aos estabelecimentos de prestacao de servigcos pertencentes a empresas registradas no Cadastro Geral de Contribuintes - CGC - do
Ministério da Fazenda, que operam em mais de um enderego ou apresentam receita bruta superior a Cr$ 245 milhoes no ano de 1985,

w
.

UNIDADES BASICAS DE LEVANTAMENTO ESTATISTICO - EMPRESA E ESTABELECIMENTO

Empresa € a unidade juridica caracterizada por uma firma ou raz3o social que engloba o conjunto de atlvidades economicas exercidas em uma ou mais unida
des locais e responde pelo capital investido nestas atividades.

A unidade local € um enderego de atuagao da empresa, ocupando geralmente uma area continua na qual sao desenvolvidas uma ou mais atividades econdmicas,
podendo comportar um ou mais estabelecimentos, o que a caracteriza como do tipo ESTABELECIMENTO ONICO ou DESDOBRAVEL, respectivamente, Esta ultima, por
sua vez, pode ser 4impfes - aquela onde é exercida uma Gnica classe de atividade - ou mista - aquela onde sdo exercidas duasoumais classesde atividades
(Iﬂdustrla, ComerCIo e Servi;os}

Estabelecimento € uma partlgao da unidade local para fins de levantamento estatistico, podendo, em diversas situagdes, ser a propria unidade local. Signi
fica uma unidade de operagao, localizada em area continua, pertencente a uma Gnica empresa, onde se desenvolve, basicamente, um tipo de atividade econo
mica. Uma vez caracterizado um estabelecimento, a ele corresponde o preenchimento de um questiondrio da respectiva classe de atividade,

Consideram-se as seguintes modalidades de estabelecimentos: produtivos, unidades administrativas ou auxiliares esedes de emphesas, quando referentesa In
dustria, Comercio e Servigos. Na investigacao da Industria, identificam-se ainda as utilidades, outras atividades de apoio e depantamentos de venda da
Aindistria. 0Os departamentos de construgao e de transportes das empresas industriais, comerc!ais e de servigos sao também considerados estabelecimentos.

4. MODALIDADES DE ESTABELECIMENTOS DE SERVICOS

As unidades da empresa envolvidas direta ou indiretamente com atividades de prestacao de servigos (de alolamento e alimentagdo; de reparagao, manutengao
e instalagao; pessoais - lavanderias, retratistas, etc.; de higiene e estética pessoal; de radiodifusdo e televisao; de divers3ao; de compra, venda, admi
nistragao, locagao e arrendamento de bens imoveis; etc.) aplicam-se as madat&dade&de,eéxabeﬁacxmzﬂtoé discriminadas a sequir.

Unidades de pheAtacEc de servicos [codigo 0): unidades produtivas dedicadas diretamente 3 prestacao de servigos, como por exemplo, teatros, restaurantes,
hotéis, agéncias de viagem, etc.

At&v&dadad administrativas ou auxiliares com thansferéncia (codigo 3): reine o conjunto de atividades realizadas em unidades usualmente chamadasde almo
xarifados e depositos centrais, departamentos de compra, etc., quando nao localizadas junto 2 sede da empresa.

Atividades administrativas ou auxilfdiarnes sem iﬂﬁn&ﬂcﬂenc&a (codigo 4): relne o conjunto de atividades realizadas em unidades usualmente chamadas de uni
dades administrativas, escritorios de contatos, depositos fechados, departamentos contabeis e de propaganda, centros de processamento de dados (CPD)7,
etc., quando nao localizadas junto a sede da empresa. Por depositos fechados entende-se as unidades da empresa destinadas a guarda de produtos, operan
do como anexos, onde nac ha contabilizacao de estoques, localizadas ou nac na mesma unidade local da unidade de prestagcao de servigos.

Sedes com ikanéﬁeﬁaﬂcta (codigo 6] unidades administrativas centrais das empresas dedicadas, inclusive, a compra, recebimento, transferénciae controle
dos estoques de mercadorias, matérias-primas e outros materiais para seus estabelecimentos.

Sedes sem transferéncia (codigo 7): unidades administrativas centrais das empresas.

INSTRUGDES PARA IDENTIFICACAO DE ESTABELECIMENTOS NAS UNIDADES LOCAIS

Para fins de levantamento estatistico, sao caracterizadas como estabelecimentos somente as unidades de operacao da empresa que satisfacam as condigoes abaixo.

1. UNIDADES LOCAIS DO TIPO ESTABELECIMENTO ONICO - em cada unidade local caracteriza-se apenas um estabelecimento. Abrange as situagoes:
a) empresas com estabelecimento Unico, ou seja, empresas cuja sede e unidade produtiva unica estdo localizadas no mesmo enderego - caracteriza-se um Gni
co estabelecimento, englobando as informagoes da sede ¢ da unidade produtiva;
b) unidades locais isoladas com somente um estabelecimento,pertencentes a empresas com duas ou mais unidades locais - se em alguma delas esta localizada-
somente uma unidade de operacao da empresa, caracteriza-se um estabelecimento.

2. UNIDADES LOCAIS DO TIPO DESDOBRAVEL (com mais de um estabelecimento, simpfes ou mistas) - o desdobramento da unidade local em estabelecimentos devera ob
servar, para o conjunto de atividades reunidas em cada uma das modalldades descritas, as condigoes abalixo:
4) existéncia de registros contabeis, economico-financeiros ou estatisticos que permitam a desagregacac das informagoes solicitadas;
i) existéncia de pelo menos 10 (dez) pessoas ocupadas em carater fixo e permanente (média dos meses de funcionamento em 1985);

Condicao complementar para as modalidades nao produtivas (atividades administrativas ou auxiliares e sedes de empresas)

4{idi) atendimento a dois ou mais estabeleC|mentos, produtivos ou nao (situados ou nao na mesma unidade locall

Ressalte-se que a unidade local n3o deve ser desdobrada em estabelecimentos se nao forem atendidas as condigoes descritas. Ressalte-se ainda que, como
negra gerak, para cada uma das modalidades de estabelfecimento de phrestacdo de servicos - produtivo ou ndo, comresporde o preenchimento de somente um qued
tionanio pon unidade focal, englobando as atividades discriminadas em cada modafidade. Admite-se, excepcionafmente, a existéncia de dois ou mais estabe
lecimentos produtivos em uma mesma unidade local, preenchendo questionarios separados, quando cada um possuir seu proprio nimero de ordem (sufixo) junto ao
CGC. Para os estabelecimentos nao produtivos, acrescentam-se aindaas seguintes qualificagoes: a) nas situagoes emque coexistemas modalidades 3ouf (uni
dades administrativas ou auxiliares com e 4em transferéncias) caracteriza-se somente um estabelecimento da modalidade 3; b) nas situacoes em que coexis
tem as modalidades 3 e/ou & com 6ou7 (sede com ou 4em transferéncias) caracteriza-se somente um estabelecimento da modalidade 6 ou 7 (respectivamente).

No caso de atividades que nao atendem as condi¢oes descritas para caracterizacao de um estabelecimento, sejam unidades produtivas (no caso de Servigos,
unidades de prestacao de servicos), sedes de empresas ou unidades adminisirativas ou auxiliares, os dados dessas atividades devem ser englobados aos da
unidade produtiva unica ou p&&nc&paﬂ (a de maior faturamento) da unidade local. Atengdo deve ser dada ao caso em que numa unidade local coexistem uma
unidade produtiva e uma outra modalidade, sendo que a produtiva n3o atende aos critérios explicitados - em carater especial, o englobamento dessas ativi
dades da origem a um questionario produtivo, -

IDENTIFICAGAO DAS SITUAGDES DE PREENCHIMENTO DO MODELO CE 5,01

1. UNIDADES LOCA{IS DO TIPO ESTABELECIMENTO ON!CO - encontram-se as seguintes situacgoes:
a) empresas de servigos com estabelecimento Unico - preenchem o modelo CE 0.01 - EMPRESA, com dados da empresa como um todoe o modeloCE 5.01 - SERVICOS,
com informagcoes da atividade de servigos;
b) unidades locais isoladas com somente uma modalidade de estabelecimento de prestagao de servigos - observar as instrucoes do item 2, a seguir.

2. UNIDADES LOCA!S DESDOBRAVEIS

Nesta situacao e na 1.b acima, aplicam-se as mesmas regras para preenchimento dos questionarios a seguir descritas:

a) no caso de estabelecimentos produtivos (unidades de prestacdo de servigos), aplicar sempre o modelo CE 5.01;

b) no caso de estabelecimentos adminisirativos ou auxilianes, verificar antes qual & a atividade do principal {o de malor faturamento) estabelecimento
produtivo da unidade local a que o estabelecimento atende; nao sendo possivel essa |dentif|cagao, aplicar o modelo correspondente a atividade princi
pal da empresa - aplicar o modelo CE 5.01 quando a atividade principal identificada for prestacao de servigos;

c) no caso do estabelecimento sede, aplicar sempre o modelo CE 0.01; em _seguida, verificar qual a atividade principal da empresa (ade maior faturamento)
e aplicar o modelo CE 5.01 somente quando esta atividade for presta;ao de servigos.

GUIA PARA PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DE SERVIGOS

(1) CAPITULOS A SEREM PREENCHIDOS
MODAL IDADE DO ESTABELEC IMENTO
02|o3|o4|os|o6|07|08[09|10f{11]12|13]14(15)16(17|18|19|20|21|22|23
0 - Unidade de presta;SO de servicos X Ix|x]x|x{x]x]x]|x|x|x|x|{x|x|x|x]x]|x]|x]|x|x]|x
3 e b - Administrativo ou auxiliar e sede com transferencia o f [ ]x x f o foe [ o | | ] px o fx]x]x|[(?)x]x|x
L e 7 - Administrativo ou auxiliar e sede sem transferéncia X [ x| x [ [x]x|x|[x]x]x]|x]|x (2) x | x| x

NOTAS - () Nas situacdes em que um questlonarlo englobar informagoes de duas ou mais unidades de operagao da empresa, preencher todos os capitulos indica
dos em cada uma das modalidades correspondentes as atividades englobadas. (%) Neste caso podera haver informagoes nes quesitos de receitas suplementares.

26068




I PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO

As instrugbes a seguir referem-se apenas aos capitulos e _quesitos que necessitam de esclarecimentos adicionais. 0 preenchimento deve ser a maquina ou a ca
neta esferografnca, em letra de imprensa, sem rasuras, nao devendo ser utilizadas abreviaturas nos capitulos de Informagoes Cadastrais, exceto nos casos em
ue a razao social da empresa ja as contenha. 0 preenchlrnento das Informa;oe.s Economicas deve ser em mil cruzeiros e deve se referir ao ano civil de 1985
c:_]arleim a dezembro). Para efeito de preenchimento adote a seguinte convencdo: a) registre "-" (trago) quando nao existir o dado; b) registre '0' (zero)
quando o dado existir porém nao atingir a unidade de medida solicitada no questionario.

CAPTTULO 03 - DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE LOCAL

01 - Nome pelo qual & conhecida (nome-fantasia) - caso a unidade local nao possua nome-fantasia registre 'SD' nos dois primeiros campos.

CAPTTULO 04 - DADOS CADASTRAIS DO ESTABELECIMENTO

01 - Atividade do estabelecimento - registre com exatidao o ramo de atividade exercido pelo estabelecimento. Exemplos: hotel, restaurante, oficina de repa
ragdo de veiculos, academia de ginastica, processamento de dados, auditoria, estabelecimento sede, escritorio de contato, almaxarifado central, etc.

04 - Sendo unidade administrativa ou auxiliar, especifique a atividade do estabelecimento ao qual presta servigos principalmente e, sendo sede, a atividade
principal da empresa - exemplos: sede isolada de uma empresa hoteleira - reglstre hotéis; sede isolada de uma empresa de restaurantes -registre restau
rantes; deposito central de uma empresa de locagao de camas hospitalares - registre locagcao de camas hospitalares.

05 - Anode inTcio de funcionamento- registreo ano em que o estabelecimento iniciousuas atividades neste endereco, independente de mudanga de proprietdrio ou
da rdzdo social da empresaaque pertence. Casoo estabelecimento tenha mudado de atividade, considere infciode funcionamentoa data da referida mudanga.

CAPTTULOS 05 e 06 - AQUISIGDES E BAIXAS DO ATIVO IMOBILIZADO MO ANO DE 1985 - registre, como Aquisi¢Ges, os recursos aplicados em bens de permanencla duradou
ra destinados ao funcionamento normal do estabelecimento, bem como o valor de melhoramentos e benfeitorias que tenham aumentado a vida Gtil dos bens.
Declare também os bens recebidos por transferéncia de outros estabelecimentos da mesma empresa, que passaram a fazer parte do ativo imobllizado do es
tabelecimento no ano de 1985. 0s valores solicitados como Baixas devem corresponder aos valores residuais dos bens, ou seja, aos custos de aquisi¢ao
deduzidos das depreciagoes acumuladas e corrigidos mnetarlan‘uente, isto €, nao devem corresponder aos valores de venda desses bens. Nos quesitos 03,
Oll e 05 registre como instalagdes as estantes, prateleiras, balcoes, \rltrinas etc. As mstalacoes em obras civis (dutos de ar condicionado e instala
¢oes contra incéndio) devem ser informadas no quesito 02. No quesito 08, nao lnclua as participagoes acionarias, aplicagoes por incentivos fiscais e
marcas e patentes, que devem ser informadas no modelo de questionario CE 0.01 - EMPRESA, a ser preenchido pela Sede.

.

CAPTTULO 09 - VARIACAD DE PESSOAL OCUPADO NO ANO DE 1985 - o total declarado no més de dezembro deve corresponder ao total declarado nos capitulosi0ell -
Pessoal Ocupado em 31-12-1985, devendo ser observados todos os critérios citados nestes capitulos.

CAPTTULOS 10 e 11 - PESSOAL OCUPADO EM 31-12-1985 - registre separadamente o nimero de homens e mulheres que, em 31-12-1985, exerciam efetivamente ocupagao

no estabelecimento, independente de terem ou ndo vinculo empregaticio, desde que remunerados diretamente pelo estabelecimento. Devem ser |uclu|das as pes
soas que, em 31- 12-1985, se encontravam afastadas em gozo de férias, licengas, seguros por acidentes, etc., desde que estes afastamentos nao tenham sT
do superiores a 30 (trinta) dias.
Nenhuma pessoa pode ser registrada mais de uma vez, mesmo que ocupe fungoes em outros estabelecimentos da empresa. Neste caso deve ser registrada onde
presta major colaboragdo e na categoria de ocupagac principal, No guesito 14, registre como pessoal de nivel superior apenas os profissionais (conta
dores, advogados, etc.) que exergam no estabelecimento fungoes compatwe.ls com suas qualificagoes profissionais. Registre como gerentes, chefes e su
pervisores o pessoal ocupado nestas funcdes independente de sua formagao escolar.

CAPITULO 12 - SALARIOS, RETIRADAS E OUTRAS REMUNERAGOES RELATIVOS A0 ANO DE 1985 - registre o total das importdncias pagasnoanoa titulo de salarios fixos,
pré-iabore retlradas honorar:os, comissoes, ajudas de custo, 139 salario e a remuneragaoc de 10 (dez) dias de ferias, sem dedugao das parcelas corres
pondentes as cotas de Previdéncia e Assisténcia Social (IAPAS) ou de consignagao de interesse dos empregados {aluguel de casas, contas de cooperativas,
etc.). Nao inclua diarias pagas a empregados em viagem, pagamentos a trabalhadores em domicilio nem participacoes ou comissoes pagas a profissionais
autdnomos .

CAPTTULO 13 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS RELATIVOS A0 ANO DE 1985 - os valores registrados neste capitulo referem-se somente a parte do empregador. Nao
inclua os valores referentes a PIS/PASEP e FINSOCIAL, que devem ser informades no modelo do questionério CE 0.01. Nao devem ser considerados pagamen
tos referentes a anos anterlores ao pesquisado, mas devem ser incluidos os valores que serac pagos em anos seguintes e que sao de cornpetencna do pe
riodo da pesquisa. No quesito 23, registre outros beneficios concedidos aos empregados, tais como: auxilio-refeigao, transporte, educacao e aperfa&;oa
mento, reembolso de despesas médicas, creche, etc.

CAPTTULO 14 - DESPESAS GERAIS NO ANO DE 1985

33 - Despesas com midia - registre somente as despesas efetuadas pelas empresas de publicidade e propaganda na promogac de campanhas publicitarias junto aos
meios de comunicacao (radio, televisao, jornals, etc.).

34 - Direitos autorais - registre as despesas realizadas com o pagamento a entidades controladoras de direitos autorais. Este quesito deve ser preenchido
pelas boates, casas de shows, teatros, emissoras de radio e televisao e outras atividades afins.

36 - Fretes e carretos pagos a terceiros, associados a atividade de prestacao de servigos - registre as despesas com fretes e carretos pagos oucreditados a
transportadores autonomos ou empresas de transporte, referentes a dastrsbun;ao de produtos oriundos da prestagac de servigos ou transferéncias de mate
riais para consumo na atividade. N3o inclua os fretes e carretos relativos as compras, que devem ser informados no capitulo 15, e os de uso admlmstra
tivo, que devem ser informados no quesito 47.

37 - Impostos e taxas - ndo inclua os valores do ICM e 155 que devem ser informados no modelo de questionario CE 0.01.

38 - Locagao de filmes, ''video tapes', fitas, locais para filmagens, horas de programas ou espetaculos, etc. - registre as despesas referentes a locagao de
filmes, fitas, ''video tapes', -horas de programas em emissoras de radio e televisao, despesas com aluguel de satélites (EMBRATEL) e outros.

4o - Participagdo ou comissoes pagas a profissionais autdnomos - registre o valor pago a profissionais autdnomos, a tTtulo de participagdo ou comissao, por
exercerem fungdes ligadas a atividade especifica (barbeiros, manicuros, corretores de imoveis, engraxates, etc.)

43 - Servigos prestados por estabelecimentos da mesma empresa - registre o valor dos servigos prestados por estabelecimentos da mesma empresa(servigos de ma
nutengao, etc,). Este valor corresponde a parcela, apropriada ao estabelecimento, dos custos incorridos pela prestagaoc dos servigos.

L4 - Servigos prestados por terceiros - registre as despesas efetuadas com a remuneragao paga a pessoas sem vinculo empregaticio ou a empresas especializa
das por servigos prestados, tais como: manutengaoc e reparagao, auditoria, contabeis, advocatfcms despachantes, processamento de dados, consultoria,
etc. No caso de servigos de manutengao e reparagdo, inclua as despesas com pegas, acessorios e materials.

45 - Servigos prestados por terceiros envolvendo cessao de mao-de-obra - registre as despesas pagas ou creditadas as empresas especializadas na locacao de
mao-de-obra para execucao de servigos no estabelecimento. Tals despesas incluem salarios, encargos sociais e demais despesas inerentes aos servigos
sob a responsabilidade da empresa locadora. Exemplos: servigos de vigilancia, de limpeza, etc.

L7 - Outras despesas - registre as despesas que ndo possuem quesito proprio neste capltulo. N3o inclua despesas tais como: saldo devedor da corregaoc mone
taria, prejuizos de participacoes em outras empresas, despesas financeiras e variagoes de obrigacoes, FINSOCIAL e PIS/PASEP, que deverao ser |nformg
das no modelo de questionario CE 0.01. Discrimine as 3 (tr&s) principais despesas com os respectivos valores,

CAPTTULOS 15, 16 e 17 ~ COMPRAS, RECEBIMENTOS E TRANSFERENCIAS EFETUADOS NO ANO DE 1985 - os valores a serem registrados nestes capltu]os devem representar
o custo total de aquisigoes ou transferéncias, incluindo armazenagem, fretes, seguros e outras despesas inerentes 3s aquisigoes, mesmo que tenham sido
cobrados a parte do valor das mercadorias.

CAPITULOS 18 e 19 - ESTOQUES - n3o devem ser computados os valores das mercadorias de propriedade de terceiros que se encontrem no estabelecimento, mas de
vem ser incluidas as mercadorias de propriedade do estabelecimento que se encontrem em poder de terceiros.

CAPTTULO 20 - RECEITAS NO ANO DE 1985 - preencha este capitulo de acordo com a atividade exercida pelo estabelecimento. Sendo desenvolvidas duas ou mais
atividades operacionais no mesmo enderego, tais como: hotel com restaurante, lavanderia e sauna; bar com salao de bilhar; cinema e teatro;e outras, dis
criminar as receitas de cada atividade nos quesitos correspondentes.
0s estabelecimentos que, em carater complementar, efetuarem vendas de mercadorias, devem informa-las no quesito 118.

Registre, no quesito 119, as receitas oriundas de atividades nao operacionais, tais como: aluguel de imoveis, alienacac de bens, etc.

CAPTTULO 22 - NOMERO E CARIMBO DO CGC - transcreva para as quadriculas o nimero completo do CGC constante do carimbo afixado no questionario.




