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CAPITULO 1

A SUPERVISAO NA LISTAGEM

A atuacdo de Supervisores e Coordenadores em etapas de
Listagem, de forma a se ter controlado o processo de obtengdo das
unidades de investigacdo e garantida a continuidade da pesguisa, pode ser
definida pelas atribui¢cdes a seguir descritas.

1. PREPARO DA CADERNETA DA AREA DE LISTAGEM

0 PME 2.01 permite ao entrevistador, reconhecer a sua area de
trabalho. 0 preparo deste formulario é necessario antes do inicio da
Operacgdo de Listagem, o mesmo nio acontecendo em etapas de Atuatlizagdo da
Listagem, onde s3o utilizadas as mesmas cadernetas e demais formularios
de registro das unidades da Listagem anterior.

Ao supervisor é conferida a atribuigdo de preparo da
Caderneta da Area de Listagem - PME 2.01. A cada irea selecionada para a
pesquisa correspondera um PME 2.0t%. 0 preparo das cadernetas pode se
processar de duas maneiras dependendo da situacdo da area a ser listada:
area antiga (ja pertencente & amostra anteriormente) ou area nova
(surgida em decorréncia de substituicdo de setor esgotado gquanto a sua
capacidade de fornecer novas unidades domiciliares a amostra, de divisao
de setores e de selecdo de novos projetos de Novas Construgdes).



1.1. Para Area de Listagem
j& Pertencente a Amostra

Nesta situacdo, os setores j& foram trabalhados em anos
anteriores, existindo, portanto, uma caderneta preparada. 0 Trabalho
consistira entdo em transcrever para a nova caderneta os itens de
identificacido (Nimero do Setor, NGmero de Controle, Situagdo, Semana,
Unidade da Federagdo, Municipio e Distrito), a Descricido dos Limites da
Area de Listagem e o Mapa da Area de Listagem, com todas as atualizac¢bes
jé& sofridas.

1.2. Para setores substitutos daqueles
gue ndo mais comportam selegao

A selecgdo de unidades domiciliares para compor painéis, com a
observancia de nao fazer retornar a amostra domicilios que j& fizeram
parte de outros painéis, algumas vezes esgota o conjunto de unidades
existentes no setor. Nestes casos, haverd a necessidade de selecionar
outro setor, em substituigdo aguele que ndo comporta mais selecdo.

Cabe ao Supervisor apontar ao DEREN, antes do inicio da
operacdo de Listagem, gque setor(es) deverd(do) ser substituido(s).

A identificacdo dos setores a serem substituidos é feita
através do exame da coiuna 12 do PME 2.02 e da coluna 6 do PME 2.03.
Nestas colunas estardo assinaladas as unidades que ja pertenceram a
amostra. Assim para todas as unidades relacionadas onde nestas colunas
ndo haja preenchimento, havera a disponibilidade da unidade sofrer
selecgdo.

0 Setor devera ser indicado para substituicZo caso o nimero
de unidades domiciliares disponiveis ndo seja suficiente para compor 3
novos painéis. Cada painel deverd ter © mesmo nUmero de unidades
domiciliares do Ultimo painel investigado.



0 DEREN indicard os setores substitutos. 0 preparc das
cadernetas para estes setores se dara da sequinte forma:

- 0 Nimero de Controle sera o mesmo do setor substituido e, sempre que
possivel, também terd a mesma SITUAGAQ.

- Sera necessario providenciar copia do CD 1.06 - Caderneta do
Recenseador, utilizado no Gltimo Censo Demografico.

- Transcrever entdo para o PME 2.01 os dados de identificacdo do setor,
a descricdo dos limites constante no chb 1.06 e providenciar a
representacao da area em mapa.

1.3. Para setores divididos

A divisdo de setores selecionados da PME, em decorréncia de
terem atingido 1000 unidades,faz com que surjam duas novas areas de
listagem (subadreas) em substituicdo ao setor inteiro (vide Modulo I - A
Listagem - capitulo 6).

A indicacdo de setores para serem divididos € feita pelo
Supervisor 4 época da Listagem, com base nos resultados da Listagem
anterior.

O PME 2.00 - REGISTRO DE CONTAGEM DAS UNIDADES DOMICILIARES
€ utilizado para delimitar as subareas em Qque O setor foi dividido e
orientar o0s calculos para selecdo das duas subareas que irdo
representa-t1to. Deve ser remetido ao DEREN juntamente com PME 2.09
contendo os resultados da Listagem.



Ao preparar as duas novas cadernetas referentes as subareas o
supervisor devera observar que:

- 0s campos de identificagdao serdo transcritos da caderneta do setor
original;

- o Namero do Setor , 2 Situacdo e a Semena serdo idénticos ao do setor
de onde as subareas foram geradas;

- o Namero de Controle da primeira subarea serd o mesmo do setor de
origem, enquanto gue o da segunda serd fornecido pelo  DEREN,
posteriomente;

- a Descricdo dos Limites da Area de Listagem para as duas subareas sera
transcrita do PME 2.00.

- a representagdo em MAPA para essas duas novas areas de listagem sera
também obtida do PME 2.00 que contém o mapa do setor original delimitado
em subareas.

1.4, Para novos projetos de Novas Construgbes

0 levantamento de projetos de Novas Construcdes é realizado
anualmente pela Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios —PNAD. A PME
utiliza este mesmo levantamento para os municipios gue compdem as regides
metropolitanas investigadas pela pesquisa.



0 relatério resultante deste levantamento ¢é denominado
LISTAGEM PARA CADASTRAMENTO DE PROJETOS DE NOVAS CONSTRUGOES gue contém
informacBes, a nivel de municipio, sobre: O namero de controle atribuido
ao projeto, o setor onde se localiza o projeto, o ano de cadastramento do
projeto, a situagdo do projeto em relagdo a estar ou ndo concluido, ©
niameroc de unidades constantes do projeto, se area do projeto foi ou ndo
dividida, a qguantidade de subdreas selecionadas para representar o
projeto e ©o nuamero das subdreas gue identifique as selecionadas Essa
listagem identifica, entdo, todos os projetos de NC existentes nos
municipios e, entre eles, alguns serdo selecionados para complementar a
amostra da PME.

0 Supervisor, inicialmente, fara uma verificagao nesta
LISTAGEM PARA CADASTRAMENTO DE PROJETOS DE NOVAS CONSTRUCDES com o
intuito de assinalar os projetos gue se localizam em setores da PME Em
seguida, farda a demarcacdo e descrigdo das areas destes projetos
assinalados, nos respectivos formularios PME 2.01, para que estas areas
ndo sejam mais trabalhadas como integrantes destes setores porgue, a
partir de entdo, serdo tratadas como Projetos de Novas Construcdes.

Uma segunda listagem serd emitida pelo DEREN, agora contendo
apenas o0s projetos de novas construgbes selecionados para a PME,
denominada RELACAO0 DE PROJETOS SELECIONADOS DE NOVAS CONSTRUCOES. 0
conteldo desta listagem sera o mesmo da outra, acrescido dos campos
situagao do projeto e da semana de pesquisa.

Para estes projetos de Novas Construgdes selecionados caberd
a preparacdo de novas cadernetas -~ PME 2.01, observando que:

- como o levantamento de projetos de novas construcbes é feito tanto nos
setores selecionados, como nos demais setores do municipio, um projeto de
NC selecionado para complementar o conjunto de setores da pesquisa pode
também ter sua d&rea resultante de setor n3o pertencente a amosira de
setores da pesquisa.

- 0 preenchimento do PME 2.01 sera feito com base na RELACAO DE PROJETOQS
SELECIONADOS DE NOVAS CONSTRUCOES.



- A descricgdo dos limites da drea de listagem deve ser feita de maneira
que melhor a identifigue. Pode ser, por exemplo, o endere¢o de um prédio
ou a descricdo dos limites de um conjunto habitacional, ou de uma favela.
Quando se tratar de projeto regular (conjuntos habitacionais, por
exemplo) esta descrigdc poderd ser obtida junto & prefeitura local, além
do mapa da area. Entretanto, sendo pojeto ndo regular (favelas,areas de
invasd3o, etc), a melhor forma de obter os Timites e o mapa, é percorrendo
o local.

- Um projeto de NC também pode ser dividido. Portanto, a RELAGAQ DE
PROJETOS SELECIONADOS DE NOVAS CONSTRUCOES deve conter informacdes acerca
da divisdo do projeto. Diferentemente dos setores normais, um projeto de
NC pode ser representado por 1 até 6 subareas, dependendo do nimero de
domicilios do projetoc e da regido metropolitana onde ele se localiza. O
resultado desta divisdo devera também estar na RELACAC DE PROJETOS
SELECIONADOS DE NOVAS CONTRUCDES inclusive com a identificacdo das
subareas selecionadas.

- Para o caso de projetos divididos, o Supervisor preparara tantos PME
2.01 quantos sejam as subareas selecionadas, conforme constante na
relacao dos projetos selecionados.

2 . DIVISAO DE SETORES EM SUBAREAS

0 recurso de se dividir setores gque atinjam um grande nUmero
de unidades é utilizado com o intuito de facititar os trabalhos em etapas
de Listagem e Entrevista. Ao Supervisor cabera a indicacdo dos setores
que devem ser divididos bem como a selegdo das subireas que irao
representa-lo.

A indicag3o dos setores para divisdo é feita com base nos
instrumentos da Listagem do ano anterior, quando o numero de unidades
domiciliares listadas (domicilios particulares e unidades de habitacdo em
domicilios coletivos) se aproximou do limite de 1000 unidades.

Realiza-se, entdo, a Operacdo de Contagem de forma a se obter
a distribui¢do destas unidades domiciliares pelo setor, permitindo a
divisdo do setor, em subareas de, aproximadamente, 200 unidades, cada
uma.

Os registros da contagem s3o feitos, pelo listador, no PME
2.00 - Registro de Contagem das Unidades Domiciliares com a descricdo e
Tfocalizagdo de cada uma das subareas propostas. (Ver capitulo 6 do
mbdulo I. A Listagem)



Na quarta pagina do PME 2.00 o Supervisor procederd aos
calculos que o orientario na selecdo das duas subareas. O preenchimento
para esta etapa € conduzido da sequinte forma:

Coluna 1 - Nlmero da subdrea - nesta coluna utilize tantos numeros
guantas sejam as subareas em gue o setor foi dividido. Se o setor foi
dividido em mais de 25 subareas, utilize um outro PME 2.00 e renumere
esta coluna no formulario de continuacao.

Coluna 2 - Namero de domicilios particulares - agui registre o numero
de domicilios particulares levantados pela contagem, para cada subarea.

Cotluna 3 - Namero de unidades de habitagc3o nos domicilios coletivos -
em cada subdrea definida, registre o numero de unidades de habitagd@o em
todos os domicilios coletivos da subarea.

Coluna 4 - Freqguéncia simples - obtenha esse numero somando a coluna
(2) com a coluna (3).

Coluna 5 - Frequéncia acumulada - calcule esse numero da seguinte
forma: para a subarea 01 atribua o valor da coluna (4) frequéncia
simples; para a subarea 02 some a freguéncia simples da subarea 02 com
a freguéncia acumulada da subarea O1; para a subarea 03 some 2
freguéncia simples da subarea 03 com a frequéncia acumulada da subarea
02; e assim, sucessivamente.

Total - totalize as colunas 2, 3 e 4.

Valor do Intervalo - obtenha este valor, I, com uma casa decimal,
dividindo o totat da coluna (4), frequéncia simples, pelo nimero de
subareas que serdo selecionadas, n . Obs. 0 numero n de subareas

selecionadas €& figuatl a 2.

Namero Aleatério -~ procure numa tabela de numeros aleatdrios, um
nimero aleatério (NA) que seja menor ou igual a I, valor do intervalo.

Primeira subirea selecionada - percorra a coluna (5) - freguéncia
acumulada, de cima para baixo, até encontrar o primeiro valor que
contenha NA, o nUmero aleatdério. Registre entdo, na mesma linha, o
valor de NA na coluna Nimero de Selegdo. A identificacdo da primeira
subarea selecionada se fara através do respectivo Nomero da Subarea a
que corresponder a linha.



Segunda subarea selecionada - calcule o valor NA+I. Procure na coluna
Freguéncia Acumulada o n(imero que contenha NA+I e registre este valor,
na mesma tinha, na coluna Namero de Selegdo. A segunda subarea
selecionada vocé identificara pela coluna Nimero da Subirea a que
corresponder a linha.

Pesquisa - indigue o painel a partir do qual as subdreas estdo sendo
selecionadas

Nome da pessoa que fez a selegdo - registre agui seu nome e a data da
execugao.

Nome da pessoa gque fez a conferéncia - registre neste campo o nome da
pessoa que fez a conferéncia.

Observagbes - registre qualquer observacdo necessaria sobre a selegado
das subdreas.

Atengdo : Projefos de NC que possuam mais de 400 unidades domicitiares
também poderdo ser divididos e o nimero de subareas a serem
selecionadas € variavel, entretanto este procedimento sbé pode ser
realizado pela PNAD.



3. FECHAMENTO DA CADERNETA
DA AREA DE LISTAGEM - PME 2.01

Esta atribuicdo permitird o conhecimento do total de
unidades existentes no setor.

Apds a realizacdo da Listagem, o Supervisor deverd fazer o
preenchimento do guadro resumo da Caderneta da Area de Listagem - PME
2.01, de acordo com o0s registros dos PME 2.02 - Folha de Registro da
Listagem e dos PME 2.083 - Folha de registro das Unidades em Domicilio
Coletivo. Transcreva, por pagina do PME 2.02, o total de domicilios
particulares, de domicilios particulares ocupados, fechados, de uso
ocasional e vagos e também, por pagina do PME 2.03, o total de unidades
de habitacd3o em domicilios coletivos.

4. IDENTIFICACAO DE DOMICILIOS

a

QUE JA PERTENCERAM A AMOSTRA

Pretende-se agui exercer controle sobre as unidades de modo
gue, unidades gue ja tenham figurado em algum painel, nao sejam mais
selecionadas.

De posse dos PME 2.02 e PME 2.03 preenchidos por ocasiao da
Listagem, o Supervisor deverd fazer este reconhecimento através do
preenchimento da coluna 12 do PME 2.02 - Painel ou da coluna 6 do PME
2.03 - Painel (tarefa nd3o necessaria gquando se esta fazendo
(Atualizagdo de Listagem, uma vez que SO ocorrera retorno de unidades
gue estavam em periodo de descanso).

0 preenchimento se faz transcrevendo dos instrumentos de
Listagens anteriores, mesmas colunas, a letra que identifica o painel a
gue os domicilios, ja selecionados, pertenceram. No caso de unidades
domciliares gue nunca foram selecionadas esta coluna devera ficar em
branco, o0 que indica a disponibilidade da unidade para futuras
seleches.



5. REMESSA DE FORMULARIOS-RESUMO DA OPERAGAO

5.1 - OPERACAO DE LISTAGEM

Os resultados obtidos com a operagdo de Listagem s@o
enviados ao DEREN no formulario Folha Resumo da Listagem - PME 2.0S.

A atribuicdo de envio desses formularios para o DEREN estd
a cargo do Coordenador.

Cada linha do PME 2.09 corresponde a uma area de listagem e
o preenchimento das colunas Nome do Municipio, Nimero do Setor, Numero
de Controle e Situacdo deverd ser feito transcrevendo estes dados do
PME 2.01. Nas colunas 5 e 6 registre o nimero de folhas ou formutlarios
PME 2.02 e PME 2.03, respectivamente, utilizados para realizar a
Listagem na area. As colunas 7 a 13 deverdo ser preenchidas com o
total de unidades domiciliares existentes na area. As colunas 14 e 15
deverdo ser preenchidas com os c¢bédigos do Supervisor e Listador,
respect ivamente, responsaveis pela Listagem na area.

Atengao : NO caso de uma area de listagem nac ter, ainda,
nimero de controle dado pelo DEREN, deixe a coluna em branco.

5.2 - OPERACAO DE ATUALIZAGAO DE LISTAGEM

Em etapas de Atualizacdo de Listagem os resultados obtidos
sdo encaminhados ao DEREN pelo formulario Resumo da Atualizagdo de
Listagem - Relatorio do Coordenador. Para o preenchimento deste
relatério, o Coordenador deve transcrever as informag¢des contidas nos
formularios Resumo da Atualizacido da Listagem - Relatério do
Supervisor.

0 preenchimento do Relatério do Supervisor se da da
seguinte forma:

Da mesma forma que no PME 2.09, a cada linha do Relatério
do Supervisor corresponde uma area de listagem.
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Os campos de identificacdo: Unidade da Federacdo, Remessa,
Codigo do Supervisor, Nome do Municipio, Numero do Setor e NGmero do
Controle devem ser transcritos do PME 2.01.

TOT-DOM - registre, de acordo com © PME 2.02 e PME 2.03, o total de
unidades domiciliares listadas no setor antes de iniciar a Atualizacdo de
Listagem (Ultimo nUmero de ordem dos instrumentos).

TOTATUAL - registre o total de unidades domiciliares apds a atualizacdo.

Observe que o valor registrado em TOTATUAL n3o podera ser
menor do que o registrado em TOT-DOM. J& que na operacdo de Atualizacdo
de Listagem ndao ¢é permitido eliminar unidades domiciliares anteriormante
listadas.

No formulario RESUMO DA ATUALIZACAO DE LISTAGEM - RELATORIO
DO COORDENADOR encontra-se pré-impresso o numero de unidades existentes
no setor por ocasido da Ultima Listagem. Caso haja divergéncia entre
este registro e o informado no Relatério do Supervisor, verifique esta
situacdo e, se confirmada a divergéncia, altere a informacdo impressa no
retatério.

6. SUPERVISAO E CAPACITAGCAO DE ENTREVISTADORES
PARA TRABALHO DE LISTAGEM

A gualidade do cadastro que servira de fonte para a selecdo
das unidades domiciliares (LISTAGEM), é dependente de fatores como:

- cobertura de todas as unidades, residenciais e n3o residenciais,
existentes nos setores selecionados para a pesquisa;

- uso correto das definigles, conceitos e instrucdes para "Operagdo de
Listagem®;

- conhecimento das areas a serem listadas, etc.

A divisdo em areas de supervisdo é feita pelo Coordenador,
considerando uma carga de trabalho gque permita ao Supervisor desenpenhar
funcbes e tarefas que objetivem a garantia da qualidade dos trabalhos em
campo.

Na funcdo de elemento responsavel pela conducdo da pesquisa
em sua area de trabalho, o Supervisor precisa conhecer, com precisdo, o

conjunto de procedimentos pertinentes a operacdo de Listagem e acompanhar
a capacitagado de sua equipe no desenvolvimento de suas tarefas.
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0 acompanhamento, orientacd@o e controle dos trabalhos de sua

equipe, sd3o responsabilidades do Supervisor, podendo ser desagregadas em
atividades, tais como:

fazer observar, rigorosamente, as instrucfes dos manuais,
homogeneizando os trabalhos da equipe e atuando, quando necessario, na
complementacdo do treinamento da equipe;

conhecer o0s limites dos setores da amostra, situados na &area sob sua
supervisd3o, bem como as areas de Novas Construgdes e seus limites;

estar presente em todos o0s momentos, solucionando duvidas e problemas
que ocorram durante a operacgdo de Listagem, criando um ambiente de
cooperagdo e, mantendo o Coordenador informado das situagcdes ocorridas
e das solucdes adotadas;

preparar novos integrantes da equipe realizando intenso treinamento
tedbrico e pratico acompanhando, pessoaimente, os primeiros trabalhos em
campo;

examinar, atentamente, o correto preenchimento dos formularios e
relatorios referenres a operagdo de Listagem, evitando acumulo desse
trabalho de verificacdo de modo que, guando necessario, o retorno a
campo se processe em tempo habil;

observar o cronograma estabelecido pelo DEREN para realizacdo dos
trabalhos de Listagem, mantendo o Coordenador informado de gqualquer
impossibilidade de cumprimento de prazos;

manter a equipe consciente de que a PME reguer tistagem, completa e
atualizada de unidades domiciliares existentes nos setores
selecionados, de onde alguns domicilios ird3o representar o conjunto.
Logo, no desenvolvimento dos trabalhos, deve-se ter garantida a chance
de selegdo para todos os domicilios existentes.
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