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CAPÍTULO 

A SUPERVISÃO NA LISTAGEM 

A atuação de Supervisores e Coordenadores em etapas de 
Listagem, de forma a se ter controlado o processo de obtenção das 
unidades de investigação e garantida a continuidade da pesquisa, pode ser 
definida pelas atribuições a seguir descritas. 

1. PREPARO DA CADERNETA DA ÁREA DE LISTAGEM 

O PME 2.01 permite ao entrevistador, reconhecer a sua área de 
trabalho. O preparo deste formulário é necessário antes do início da 
Operação de Listagem, o mesmo não acontecendo em etapas de Atualização da 
Listagem, onde são utilizadas as mesmas cadernetas e demais formulários 
de registro das unidades da Listagem anterior. 

Ao supervisor é conferida a atribuição de preparo da 
Caderneta da Área de Listagem - PME 2.01. A cada área selecionada para a 
pesquisa corresponderá um PME 2.01. O preparo das cadernetas pode se 
processar de duas maneiras dependendo da situação da área a ser listada: 
área antiga (já pertencente à amostra anteriormente) ou área nova 
(surgida em decorrência de substituição de setor esgotado quanto a sua 
capacidade de fornecer novas unidades domiciliares à amostra, de divisão 
de setores e de seleção de novos projetos de Novas Construções). 
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1.1. Para Área de Listagem 
já Pertencente à Amostra 

Nesta situação, os 
anteriores, existindo, portanto, 

setores já foram trabalhados 
uma caderneta preparada. D 

em anos 
Trabalho 

consistirá então em transcrever para a nova caderneta os itens de 
identificação (Número do Setor, Número de Controle, Situação, Semana, 
Unidade da Federação, Município e Distrito), a Descrição dos Limites da 
Área de Listagem e o Mapa da Área de Listagem, com todas as atualizações 
já sofridas. 

1 . 2 . Para setores substitutos daqueles 
que não mais comportam seleção 

A seleção de unidades domiciliares para compor painéis, com a 
observância de não fazer retornar à amostra domicílios que já fizeram 
parte de outros painéis, algumas vezes esgota o conjunto de unidades 
existentes no setor. Nestes casos, haverá a necessidade de selecionar 
outro setor, em substituição àquele que não comporta mais seleção. 

Cabe ao Supervisor apontar ao DEREN, antes do inicio da 
operação de Listagem, que setor(es) deverá(ão) ser substituido(s). 

A identificação dos setores a serem substituídos é feita 
através do exame da coluna 12 do PME 2.02 e da coluna 6 do PME 2.03. 
Nestas colunas estarão assinaladas as unidades que já pertenceram à 
amostra. Assim para todas as unidades relacionadas onde nestas colunas 
não haja preenchimento, haverá a disponibilidade da unidade sofrer 
seleção. 

D Setor deverá ser indicado para substituição caso o número 
de unidades domiciliares disponíveis não 
novos painéis. Cada painel deverá ter 
domiciliares do último painel investigado. 
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O DEREN indicará os setores substitutos. 
cadernetas para estes setores se dará da sequinte forma: 

O preparo das 

O Número de Controle será o mesmo do setor substituído e, sempre que 
possível, também terá a mesma SITUAÇÃO. 

Será necessário providenciar cópia do CD 1.06 
Recenseador, utilizado no último Censo Demográfico. 

Caderneta do 

Transcrever então para o PME 2.01 os dados de identificação do setor, 
a descrição dos limites constante no CD 1.06 e providenciar a 
representação da área em mapa. 

1.3. Para setores divididos 

A divisão de setores selecionados da PME, em decorrência de 
terem atingido 1000 unidades,faz com que surjam duas novas áreas de 
listagem (subáreas) em substituição ao setor inteiro (vide Módulo I - A 
Listagem - capítulo 6). 

A indicação de setores para serem divididos é feita pelo 
Supervisor à época da Listagem, com base nos resultados da Listagem 
anterior. 

O PME 2.00 REGISTRO DE CONTAGEM DAS UNIDADES DOMICILIARES 
é utilizado para delimitar as subáreas em 
orientar os cálculos para seleção 
representá-lo. Deve ser remetido ao 
contendo os resultados da Listagem. 
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Ao preparar as duas novas cadernetas referentes às subáreas o 
supervisor deverá observar que: 

os campos de identificação serão transcritos da caderneta do setor 
original; 

o Número do Setor , a Situação e a Semena serão idênticos ao do setor 
de onde as subáreas foram geradas; 

o Número de Controle da primeira subárea será o mesmo 
origem, enquanto que o da segunda será fornecido 
posteriomente; 

do setor de 
pelo DEREN, 

a Descrição dos Limites da Área de Listagem para as duas subáreas será 
transcrita do PME 2.00. 

a representação em MAPA para essas duas novas áreas de listagem será 
também obtida do PME 2.00 que contém o mapa do setor original delimitado 
em subáreas. 

1.4. Para novos projetos de Novas Construções 

O levantamento de projetos de Novas Construções é realizado 
anualmente pela Pesquisa Nacional por Amostra de Domicílios -PNAD. A PME 
utiliza este mesmo levantamento para os municípios que compõem as regiões 
metropolitanas investigadas pela pesquisa. 
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O relatório resultante deste 
LISTAGEM PARA CADASTRAMENTO DE PROJETOS DE 

levantamento é denominado 
NOVAS CONSTRUÇÕES que contém 

informações, a nível de município, sobre: O número de controle atribuído 
ao projeto, o setor onde se localiza o projeto, o ano de cadastramento do 
projeto, a s;tuação do projeto em relação a estar ou não concluído, o 
número de unidades constantes do projeto, se área do projeto foi ou não 
div;dida, a quantidade de subáreas selecionadas para representar o 
projeto e o número das subáreas que identifique as selecionadas Essa 
listagem identifica, então, todos os projetos de NC existentes nos 
municípios e, entre eles, alguns serão selecionados para complementar a 
amostra da PME. 

O Supervisor, inicialmente, 
LISTAGEM PARA CADASTRAMENTO DE PROJETOS 

fará uma verificação nesta 
DE NOVAS CONSTRUÇÕES com o 

intuito de assinalar os projetos que se localizam em setores da PME Em 
seguida, fará a demarcação e descrição das áreas destes projetos 
assinalados, nos respectivos formulários PME 2.01, para que estas áreas 
não sejam mais trabalhadas como integrantes destes setores porque, a 
partir de então, serão tratadas como Projetos de Novas Construções. 

apenas os 
denominada 

Uma segunda listagem será emitida pelo DEREN, agora contendo 
projetos de novas construções selecionados para a PME, 
RELAÇÃO DE PROJETOS SELECIONADOS DE NOVAS CONSTRUÇÕES. O 

conteúdo desta listagem será o mesmo da outra, acrescido dos campos 
situação do projeto e da semana de pesquisa. 

Para estes projetos de Novas Construções selecionados caberá 
a preparação de novas cadernetas - PME 2.01, observando que: 

como o levantamento de projetos de novas construções é feito tanto nos 
setores selecionados, como nos demais setores do município, um projeto de 
NC selecionado para complementar o conjunto de setores da pesquisa pode 
também ter sua área resultante de setor não pertencente à amostra de 
setores da pesquisa. 

O preenchimento do PME 2.01 será feito com base na RELAÇÃO DE PROJETOS 
SELECIONADOS DE NOVAS CONSTRUÇÕES. 
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A descrição dos limites da área de listagem deve ser feita de maneira 
que melhor a identifique. Pode ser, por exemplo, o endereço de um prédio 
ou a descrição dos limites de um conjunto 
Quando se tratar de projeto regular 
exemplo) esta descrição poderá ser obtida 

habitacional, ou de urna favela. 
(conjuntos habitacionais, por 
junto à prefeitura local, além 

do mapa da área. Entretanto, sendo pojeto não regular (favelas.áreas de 
invasão, etc), a melhor forma de obter os limites e o mapa, é percorrendo 
o local. 

Um projeto de NC também pode ser dividido. Portanto, a RELAÇÃO DE 
PROJETOS SELECIONADOS DE NOVAS CONSTRUÇÕES deve conter informações acerca 
da divisão do projeto. Diferentemente dos setores normais, um projeto de 
NC pode ser representado por até 6 subáreas, dependendo do número de 
domicílios do projeto e 
resultado desta divisão 
SELECIONADOS DE NOVAS 
subáreas selecionadas. 

da região metropolitana onde ele se localiza. O 
deverá também estar na RELAÇÃO DE PROJETOS 
CONTRUÇÕES inclusive com a identificação das 

Para o caso de projetos divididos, o Supervisor preparará tantos PME 
2.01 quantos sejam as subáreas selecionadas, conforme constante na 
relação dos projetos selecionados. 

2 DIVISÃO DE SETORES EM SUBÁREAS 

O recurso de se dividir setores que atinjam um grande número 
de unidades é utilizado com o intuito de facilitar os trabalhos em etapas 
de Listagem e Entrevista. Ao Supervisor caberá a indicação dos setores 
que devem ser divididos bem como a seleção das subáreas que irão 
representá-lo. 

A indicação dos setores para divisão é feita com base nos 
instrumentos da Listagem do ano anterior, quando o número de unidades 
domiciliares listadas (domicílios particulares e unidades de habitação em 
domicílios coletivos) se aproximou do limite de 1000 unidades. 

Realiza-se, então, a Operação de Contagem de forma a se obter 
a distribuição destas unidades domiciliares pelo setor, permitindo a 
divisão do setor, em subáreas de, aproximadamente, 200 unidades, cada 
uma. 

Os registros da contagem são feitos, pelo listador, no PME 
2.00 - Registro de Contagem das Unidades Domiciliares com a descrição e 
localização de cada uma das subáreas propostas. (Ver capítulo 6 do 
módulo I. A Listagem) 
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Na quarta página do PME 2.00 o Supervisor procederá aos 
cálculos que o orientarão na seleção das duas subáreas. O preenchimento 
para esta etapa é conduzido da sequinte forma: 

Coluna Número da subárea - nesta coluna utilize tantos números 
quantas sejam as subáreas em que o setor foi dividido. Se o setor foi 
dividido em mais de 25 subáreas, utilize um outro PME 2.00 e renumere 
esta coluna no formulário de continuação. 

Coluna 2 Número de domicílios particulares - aqui registre o número 
de domicílios particulares levantados pela contagem, para cada subárea. 

Coluna 3 Número de unidades de habitação nos domicílios coletivos -
em cada subárea definida, registre o número de unidades de habitação em 
todos os domicílios coletivos da subárea. 

Coluna 4 Frequência simples - obtenha esse número somando a coluna 
(2) com a coluna (3). 

Coluna 5 Frequência acumulada - calcule esse número da seguinte 
forma: para a subárea 01 atribua o valor da coluna (4) frequência 
simples; para a subárea 02 some a frequência simples da subárea 02 com 
a frequência acumulada da subárea 01; para a subárea 03 some a 
frequência simples da subárea 03 com a frequência acumulada da subárea 
02; e assim, sucessivamente. 

Total - totalize as colunas 2, 3 e 4. 

Valor do Intervalo -
dividindo o total da 

obtenha este 
coluna (4), 

subáreas que serão selecionadas, n 
selecionadas é igual a 2. 

valor, I, 
frequência 

Obs. 

com uma casa decimal, 
simples, pelo número de 
O número n de subáreas 

Número Aleatório procure numa tabela de números aleatórios, um 
número aleatório (NA) que seja menor ou iqual a I, valor do intervalo. 

Primeira subárea selecionada - percorra a coluna (5) - frequência 
acumulada, de cima para baixo, até encontrar o primeiro valor que 
contenha NA, o número aleatório. Registre então, na mesma linha, o 
valor de NA na coluna Número de Seleção. A identificação da primeira 
subárea selecionada se fará através do respectivo Número da Subárea a 
que corresponder a linha. 
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Segunda subárea selecionada - calcule o valor NA+I. Procure na coluna 
Frequência Acumulada o número 
na mesma linha, na coluna 
selecionada você identificará 
corresponder a linha. 

que contenha NA+I e 
Número de Seleção. 

pela coluna Número 

registre este valor, 
A segunda subárea 

da Subárea a que 

Pesquisa - indique o painel a partir do qual as subáreas estão sendo 
selecionadas 

Nome da pessoa que fez a seleção - registre aqui seu nome e a data da 
execução. 

Nome da pessoa Que fez a conferência - registre neste campo o nome da 
pessoa que fez a conferência. 

Observações - registre qualquer observação necessária sobre a seleção 
das subáreas. 

Atenção : Projetos de NC que possuam mais de 400 unidades domiciliares 
também poderão ser divididos e o número de subáreas a serem 
selecionadas é variável, entretanto este procedimento só pode ser 
realizado pela PNAD. 
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3. FECHAMENTO DA CADERNETA 
DA ÁREA DE LISTAGEM - PME 2.01 

Esta atribuição permitirá o conhecimento do total de 
unidades existentes no setor. 

Após a realização da Listagem, o Supervisor deverá fazer o 
preenchimento do quadro resumo da Caderneta da Área de Listagem - PME 
2.01, de acordo com os registros dos PME 2.02 - Folha de Registro da 
Listagem e dos PME 2.03 - Folha de registro das Unidades em Domicílio 
Coletivo. Transcreva, por página do PME 2.02, o total de domicílios 
particulares, de domicílios particulares ocupados, fechados, de uso 
ocasional e vagos e também, por página do PME 2.03, o total de unidades 
de habitação em domicílios coletivos. 

4. IDENTIFICAÇÃO DE DOMICÍLIOS 
QUE JÁ PERTENCERAM À AMOSTRA 

Pretende-se aqui exercer controle sobre as unidades de modo 
que, unidades que já tenham figurado em algum painel, náo sejam mais 
selecionadas. 

De posse dos PME 2.02 e PME 2.03 preenchidos por ocasião da 
Listagem, o Supervisor deverá fazer este reconhecimento através do 
preenchimento da coluna 12 do PME 2.02 - Painel ou da coluna 6 do PME 
2.03 Painel (tarefa não necessária quando se está fazendo 
(Atualização de Listagem, uma vez que só ocorrerá retorno de unidades 
que estavam em período de descanso). 

O preenchimento se faz transcrevendo dos instrumentos de 
Listagens anteriores, mesmas colunas, a letra que identifica o painel a 
que os domicílios, já selecionados, pertenceram. No caso de unidades 
domciliares que 
branco, o que 
seleções. 

nunca foram selecionadas esta coluna deverá ficar em 
indica a disponibilidade da unidade para futuras 
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5. REMESSA DE FORMULÁRIOS-RESUMO DA OPERAÇÃO 

5.1 - OPERAÇÃO DE LISTAGEM 

Os resultados obtidos com a operação de Listagem são 
enviados ao DEREN no formulário Folha Resumo da Listagem - PME 2.09. 

A atribuição de envio desses formulários para o DEREN está 
a cargo do Coordenador. 

Cada linha do PME 2.09 corresponde a uma área de listagem e 
o preenchimento das colunas Nome do Municipio, Número do Setor, Número 
de Controle e Situação deverá ser feito transcrevendo estes dados do 
PME 2.01. Nas colunas 5 e 6 registre o número de folhas ou formulários 
PME 2.02 e PME 2.03, respectivamente, utilizados para realizar a 
Listagem na área. As colunas 7 a 13 deverão ser preenchidas com o 
total de unidades domiciliares existentes na área. As colunas 14 e 15 
deverão ser preenchidas com os códigos do Supervisor e Listador, 
respectivamente, responsáveis pela Listagem na área. 

Atenção : No caso de uma área de listagem não ter, ainda, 
número de controle dado pelo DEREN, deixe a coluna em branco. 

5.2 - OPERAÇÃO DE ATUALIZAÇÃO DE LISTAGEM 

Em etapas de Atualização de Listagem os resultados obtidos 
são encaminhados ao DEREN pelo formulário Resumo da Atualização de 
Listagem Relatório do Coordenador. Para o preenchimento deste 
relatório, o Coordenador deve transcrever as informações contidas nos 
formulários Resumo da Atualização da Listagem Relatório do 
Supervisor. 

O preenchimento do Relatório do Supervisor se dá da 
seguinte forma: 

Da mesma forma que no PME 2.09, a cada linha do Relatório 
do Supervisor corresponde uma área de listagem. 
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Os campos de identificação: Unidade da Federação, Remessa, 
Código do Supervisor, Nome do Município, Número do Setor e Número do 
Controle devem ser transcritos do PME 2.01. 

TOT-DOM - registre, de acordo com o PME 2.02 e PME 2.03, o total de 
unidades domiciliares listadas no setor antes de iniciar a Atualização de 
Listagem (último número de ordem dos instrumentos). 

TOTATUAL - registre o total de unidades domiciliares após a atualização. 

Observe que o valor registrado em TOTATUAL não poderá ser 
menor do que o registrado em TOT-DOM. Já que na operação de Atualização 
de Listagem não é permitido eliminar unidades domiciliares anteriormante 
listadas. 

No formulário RESUMO DA ATUALIZAÇÃO DE LISTAGEM - RELATÓRIO 
DO COORDENADOR encontra-se pré-impresso o número de unidades existentes 
no setor por ocasião da última Listagem. Caso haja divergência entre 
este registro e o informado no Relatório do Supervisor, verifique esta 
situação e, se confirmada a divergência, altere a informação impressa no 
relatório. 

6. SUPERVISÃO E CAPACITAÇÃO DE ENTREVISTADORES 
PARA TRABALHO DE LISTAGEM 

A qualidade do cadastro que servirá de fonte para a seleção 
das unidades domiciliares (LISTAGEM), é dependente de fatores como: 

- cobertura de todas as unidades, residenciais e não residenciais, 
existentes nos setores selecionados para a pesquisa; 

- uso correto das definições, conceitos e instruções para "Operação de 
Listagem"; 

- conhecimento das áreas a serem listadas, etc. 

A divisão em áreas de supervisão é feita pelo Coordenador, 
considerando uma carga de trabalho que permita ao Supervisor desenpenhar 
funções e tarefas que objetivem a garantia da qualidade dos trabalhos em 
campo. 

Na função de elemento responsável pela condução da pesquisa 
em sua área de trabalho, o Supervisor precisa conhecer, com precisão, o 
conjunto de procedimentos pertinentes à operação de Listagem e acompanhar 
a capacitação de sua equipe no desenvolvimento de suas tarefas. 
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O acompanhamento, orientação e controle dos trabalhos de sua 
equipe, são responsabilidades do Supervisor, podendo ser desagregadas em 
atividades, tais como: 

- fazer observar, rigorosamente, as instruções dos manuais, 
homogeneizando os trabalhos da equipe e atuando, quando necessário, na 
complementação do treinamento da equipe; 

- conhecer os limites dos setores da amostra, situados na área sob sua 
supervisão, bem como as áreas de Novas Construções e seus limites; 

- estar presente em todos 
que ocorram durante a 

os momentos, solucionando dúvidas e problemas 
operação de Listagem, criando um ambiente de 

cooperação e, mantendo o Coordenador informado das situações ocorridas 
e das soluções adotadas; 

- preparar novos integrantes da equipe realizando intenso treinamento 
teórico e prático acompanhando, pessoalmente, os primeiros trabalhos em 
campo; 

- examinar, atentamente, 
relatórios referenres a 
trabalho de verificação 

o correto preenchimento dos formulários e 
operação de Listagem, evitando acúmulo desse 

de modo que, quando necessário, o retorno a 
campo se processe em tempo hábil; 

- observar o cronograma estabelecido pelo DEREN para realização dos 
trabalhos de Listagem, mantendo o Coordenador informado de qualquer 
impossibilidade de cumprimento de prazos; 

- manter a equipe consciente de que a PME requer listagem, completa e 
atualizada de unidades domiciliares existentes nos setores 
selecionados, de onde alguns domicílios irão representar o conjunto. 
Logo, no desenvolvimento dos trabalhos, deve-se ter garantida a chance 
de seleção para todos os domicílios existentes. 

*** 
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