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APRESENTAGARO

fste manual contém as instruqses para o preenchimento dos
formilérios - Contagem-Répida (PNAD-302), Listagem (FNAD-303, PNAD-303
(Contimuagdo) e PNAD-305), Atualizagéo das Lreas de Listagem e Pasta do
Conglomerado (PNAD-306), da Pesquisa Nacional por Amostra de Domic{lios,
realizada pelo Instituto Brasileiro de Estat{stica da Fundaqio IBGE, atra-
vés do Grupo Executivo de Pesquisas Domiciliares.

As presentes i.nstruqaes visam orientar, com detalhe e obje-
tividade, os trabalhos que ser&o realizados pelos operadores no campo, de
forma que a Pesquisa alcance os padrdes desejados de qualidade; para tal,
os conceitos e definigBes utilizados em inquéritos anteriores, que contra-
riem os estabelecidos nestas, deverao ser abandonados.

A rigorosa observancia das instrugoes é de importdncia fun-
damental para os trabalhos da PNAD, que por ser um levantamento a base de
Amostragem, nao poderd estar sujeita a @istorgGes que, por menores que se-
jam, afetariam os resultados de forma muito mais grave que no caso de le-

vantamentos totais.

As diretrizes para o preenchimento dos formulirios visam,
portanto, manter uma homogeneidade na obtenqSo das infomaqSes, a fim de
que os resultados da Pesquisa nao sejam afetados pela modificaqao de con-

ceitos, ou qualsquer outros erros de processamento de campo.



Ao estudar estas instrugdes o entrevistador jé devera ter
sido instrufdo sObre a maneira de preencher os formiérios , devendo a elas
recorrer sempre que necessario para sedimentar seus conhecimentos e dissi-
par dividas que venham a ocorrer no desenvolvimento dos trabalhos.

Obrigatoriedade da prestagSo de informagdes

Determina @ lei que todos os individunos civilmente capazes
;Eo obrigados a prestar 1nforma.q5es solicitadas oficialmente para fins
estat{sticos (Decreto-lei n¢ %.462, de 10 de junho de 1942 e Art. 29, § 2¢,
do Decreto-lei n? 161, de 13 de fevereiro de 1967 e Lei n? 5.53h4, de 1k de
novembro de 1968). Aquéles que a isso se recusarem, ou que falsearem  as
informagoes ou usarem termos evasivos ou irreverentes, estardo sujeitos a
sangoes.

Sigilo das informacoes

0 Entrevistador manterd sigilo absoluto sdbre as informa-
gOes coletadas. Nao deixard os questiondrios pfeenchidos & vista de pes-
soas estranhas ao servigo, nem déles se valerd para orientar outros infor-
nantes. Sers responsabilizado pela violagdo ou tentativa de violagao do
sigilo das informagoes.

Cartao de Identidade

0 Entrevistador sé estard em condigdes de exercer as tare-
fas inereries a sua fungao depois de receber o cartdo de identidade devi-
demente autenticado pela autoridade competente. Esse cartio deverd ser
exibido quando se dirigir ao informante e todas as vezes em que sua gquali-
ficagdo for posta em davida.
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carpfruro 1

OPERACOES DE CAMPO

CONSIDERAGUES GERAIS

A Pesquisa Nacional por Amostra de Domic{lios tem por base o

cadastro territorial censitirio. A referéncia cadastral compreende os

mapas dos setores censitdrios e as Cadernetas do Recenseador utiliza-

dos no Censo Demografico de 1970.

0 esquema. de Amostragem a ser utilizado envolve a selegao aleato-

ria de pequenas ireas, com a atualizag&o do cadastro predial mediante

listagem e a selegdo de um certo mimero de domic{lios para entrevista.

Para ser alcangado esse objetivo torna-se necessirio a realizagdo das

seguintes operagles:

(1)

(2)

Contagem-rapida

£ a operagdo de contagem dos domic{lios de uma srea
indicada no mapa,sem a preocupaqio de uma precisao abso-
luta.

Nessa operagao a area sera dividida em dreas meno-
res chamadas subsetores, sendo contados os domic{lios

particulares de cada subsetor.

Embora a contagem-répida fornega somente dados apro
ximados para os subsetores, ainda assim permite a sele-
QEO de 4reas menores para a operagéo de listagem.
Listagem

Eo registro do enderégo especifico de cada domi-

c¢{lio da drea de listagem indicada no mapa.

- 15 -



(3)

(%)

Também deverdo ser registradas tGdas as estruturas
nio residenciais na drea,para auxiliar a localizagdo da

unidades e facilitar o controle dessa cobertura.

A drea de listagem compreende um ou mais subsetores
da zrea de contagem-répida, selecionando-se da listagem

os domic{lios Que integrarEo a amostra.

Atualizagdo da drea de listagem

Consiste em proceder ao registro de todas as alte-
ragoes que se processaram na airea,apcs a listagem.

Essas alteragoes consistem de aberturas de novas
ruas, estradas e caminhos, construgdes novas,demoligdes,
fusdes e subdivisdes de domic{lios, etc.

Com isso é possivel manter sempre atualizada a amos
tra, de modo que seja representativa da situe,q?io exis-

tente em um determinado perf{odo.

A atualizagdo tem infcio um ano apds a listagem ori
ginal.
Entrevista

E o contato direto com o informante, pelo qual se
obtém as informagdes necessarias ao preenchimento dos
questionarios da pesquisa.

B. AREAS DE TRABALHO

Sdo aquelas onde se realizam as operagdes de campo da PNAD.

S&o representadas graficamente por mapas.
1
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Os mapas das dreas de trabslho podem ser:

Mapas urbanos - Com a indicagao dos quarteirdes formados por
ruas, avenidas e outros logradouros (Figura
1). Poderao indicar também, outros pontos de
referéncia: edificios pﬁhlicos, igrejas, mo-
numentos, estagoes ferroviirias ou rodovid-

rias, ete.

Mapas rurais - Indicam as principais vias de acesso e os cur
sos de égua (rios, lagos, riachos, etc.). Nes
se tipo de mapa as propriedades agropecuérias,
as igrejas, as escolas e outros pontos de re-
feréncia poderao estar representadas, por S{E

bolos convencionais (Figura 2).

Localizagao da irea

localize no mapa do munic{pio ou distrito a area de trsbalho.
Uma vez localizada, confira a descrigao dos seus limites com as
caracter{sticas do terreno, para certificar-se de que identificou
a area certa. Estabelega, a seguir, o caminho mais curto para
atingi-la. £ conveniente percorrer, préviamente, o per{metro da

érea, a fim de verificar os seus limites.
OBSERVAGAO:

Os limites das areas de trabalho serac identificados nos
mapas por seus respectivos nomes. FPor exemplo, na figura 3,
os limites da drea de contagem sao: rua dos Diamantes; Estra
da de Ferro Central do Brasil, rua Sgo Gebriel, rua Nascimen-
to, rua Pedro Santos e rua Sergipe; na figura 4, Estrada de
Ferro Central do Brasil, limite Municipal, Caminho Antigo, Es

trada Séca, Caminho do Cén, Rodovia Estadual e Estrada da
Usina.

- 17 -



2.

Para a srea de listagem os limites sd3o: rua dos Dieman-
tes, rue Nascimento, rua Carlos Silva e rua Sergipe (Figura
5) ou Rodovia Estadual, picada do Rio, Rio Jacaré e caminho
Antigo (Figura 6).

Atualizacao ou retificacao de mapa

O Entrevistador fara as mecessarias corregoes para atualizar

O mapa sempre que encontrar alteraq&'es no terreno que acerretem

divergencias entre as 1ndica.<;5es correspondentes . registra;das no

mapa da area.

(a)

(b)

Mudanca de nome

Se o nome do logradouro que figura no mapa difere do
atual, verifique, antes de fazer q_lialquer corregao, se o lo-
calizou corretamente. Se assim procedeu, consulte as pessoas
da localidade inteirando-se se foi dado nSvo nome ao  logra-
douro. Nesse caso, risque (no apague) o nome gque aparece
indicado no mapa e registre o nSvo nome.

Ruas ou rodovias existentes gue nao- figuram no mapa

0s limites devem ser seguldos exatamente como figuram no
mapa, mesmo guando ocorrerem mudancas no terreno. Se uma ro
dovia tomou o lugar de uma estrada antiga que servia de limis
te,deve-se usar como limite a 1w&}izaq§o da estrada antiga.
Quando encontrar ruas ou rodovias é.ntigas ou novas que exis-
tem no terrenc mas nao figuram no mapa, procure tra.qé-la.s no
nesmo.

Na drea que aparece na figura 7, por exemplo, o mapa assi

-nala samente trés limites. Atualmente, a drea é dividida pe-
- lo Ceminho da Fazenda (Figura 8). No entanto, a area de con-

tagem é tGda a 4rea que aparece na figura 7.

- 18 -



C.

()

(a)

Ruas ou estradas n2o existentes que figurem no mapa

Quendo nao existirem no terreno ruas ou quaisquer marcos
divisérios, indicados no mapa,como pertencentes g a’.rea, pelo
fato de nao terem sido ainda abertas as ruas projetadas, ou,
quando devido a novas construqses, tenhan sido suprimidas ruas,
estradas ou pontos de referencia existentes anteriormente,
faga um tragado no mapa determinando onde & rua ou Os marcos
divisorios estariam ou poderiam estar localizados e considere
como limite a nova situagao (Figuras 9 e 10).

Mapas que nao podem ser usados

Haverd ocasides em que a&s caracter{sticas do terreno sdo
td0 pobremente identificadas no mapa e os limites tao confu-
508, que se torna impossivel estabelecer a relagao entre o
mapa e as caracter{sticas do terreno. Em tais casos, com-
nique a ocorrencia ao seu Supervisor que determinard os limi-
tes exatos da drea.

COBERTURA DAS £REAS

’ ~ .
As areas poderao estar localizadas nas zonas urbanas e rurais,

dependendo da situagdo, devendo ser observadas as seguintes rotinas:

(1) £reas urbanas divididas em quarteirdes

Nas dreas urbanas divididas em quarteirdes faga a
cobertura de um quarteirao de cada vez. Comece por uma
esquina e continue percorrendo o quarteirso seguindo a
direqao dos ponteiros do reldgio, até retornar so ponto
de partida (Figura 11).
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(2)

(3)

Areas urbanas nio divididas em quarteiroes

Nas dreas urbanas néo divididas em quarteirdes, fa-
ga a cobertura de cada rua ou estrada, percorrendo um
lado de cada vez. Se houver logradouros laterais, in-
terrompa o roteiro que estava seguindo e faga a  cober-
tura dos logradouros laterais. Em seguida, reinicie a
cobertura do logradouro qQue vinha fazendo inicialmente
(Figura 12), )

Nas dreas urbanas tenha o cuidado de ndo omitir os
domic{lios situados em ruas particulares, becos ou nos
fundos de domic{lios. '

Areas rurais

Nas dreas rurais, tome como referencia a estrads
principal da drea., Indique com um "X" seguido da anota-
gao - Ponto de Partida - o lugar de onde iniciou o tra-
balho. Comegando por esse ponto, continue até o fim da
estrada ou caminho,até encontrar o proximo limite da
drea. Se houver caminhos ou estradas que cruzem com &
estrade principal, interrompa o roteiro que estava sendo
seguido e faga a cobertura désses caminhos ou estradas.
Em seguida,reinicie a cobertura da estrada escolhida co-
mo principal (Figura 13).

Nas areas rurals, certifique-se de haver percorrido
cada rodovia, caminho ou picada. Indague, ac final de
cada reglstro, qual a casa nua.is_préxima e o nome do che-
fe. K comum nessas ireas a existéncia de habitagdes que
nao podem ser avistadas por <iuem esteja seguindo a es-
trada.
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CONCEITOS BASICOS

A. pomrcfrio.

E a moradia estruturalmente independente, comstitufda por um

ou mais cGmodos com entrada privativa.

Por extensdo, edificios em construgdo, embarcagdes, vefculos,

ba.rra.caé, tendas, grutas e outros locais qQue estiverem servindo como
moradia, tambeém serdo considerados como domic{lios.

’

1. Domic{lio Particular

£ o que serve de moradia & uma ou mais fam{lias, mesmo que a
moradia esteja localizada num estabelecimento industrial, comer-
clal, ete.

0 prédio em construgdo onde residam até 5 pessoas também serd
considerado domic{lio particular.

-A exemplo dos ediffcios de apartamentos, as casas de comodos
(cabegas-de-porco, cortigos, ete.) serao considerados um conjunto
de domic{lios particulares.

Para se concluir pela existéncia de um ou mais domic{lios par
ticulares nos locais de habitagdo, deve-se recorrer a dois fatdres
fundamentais: INDEPENDENCIA E SEPARAGAO.

Como INDEPENDENCIA se considera o acesso direto & moradia sem
passar por dependencias de outros locais de habitagao.
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2.

Como SEPARAGAO ge considera a no subordinagao doméstica en-
tre as pessoas, bem como a existéncia de diferentes fontes de ali-
mentagao. ‘

EXEMPLO:

Um filho casado qﬁe ocupa pa.'rte distinta da casa onde
moram seus pais e que, com sua familia, possui acesso direto
& sua moradia e se alimenta separadamente, sers considerado co
mo residindo ‘em um domic{lio particular separado do de seus
pais. No entanto, se o filho casado e sua fam{lia se alimen-
tam com seus pais ou nao possuem acesso diréto para sua mora-
dia, a casa sera considerada um dnico domic{lio particular.

Domic{lio Coletivo

£ o domic{lio ocﬁpa.do por grupos conviventes, nos qudis a re-
lagdo entre os moradores se restringe & subordinagdo de ordem admi
nistrativa e ao cumprimento de normas de convivencia. Exemplo:
hotéis, 'pensSes, as:&los, orfanatos, recolhimentos, conventos, pe-
nitenciarias, quarteis, etc.

0s domic{lios pé.rticula.res que estiverem servinﬁo de moradia
a um grupo de 6 ou mais pessoas sem rela.qao de pa.rentescé (grupo
convivente), serao, por extensao, considerados como domic{lios co-
letivos. Também sera assim classificado o prédio em construgao

onde residam 6 ou mais operarios sem relagdo de paremtesco.

Para a execugao de trabalhos agricolas extraordinarios, que
reclamem grande numero de bragos, sao, comumente, contratados tra-
balhadores estranhos & propriedade,os quais recebem,alémde pagaem
dinheiro ou produtos, dormida e alimentagdo. A vista das condi-
¢Oes especiais de que se reveste a situag@o deésses trabalhadores,
sao eles, excepcionalmente, considerados moradores de domic{lio
coletivo, porque, dormindo ou n&o em alojamento comum, receben to-
dos alimentaqg.o fornecida pelo empregador.
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B.

D.

Famfria

Consideram-se fam:(]ia.s, para fins da Pesquisa:

(1) Conjunto de pessoas, ligadas por lagos de parentesco ou
de dependencia doméstica, que morem no mesmo domicilio;

(2) Pessoa que mora s6, num domic{lio particular;

(3) Conjunto de no méximo 5 pessoas que morem num domic{lio
particular, embora nao estejam ligadas por lagos de pa-
rentesco ou de dependéncia daméstica.

GRUPO CONVIVENTE

£ o conjunto de pessoas, sem lagos de parentesco ou subordi-
nagdo doméstica, que vivem em um mesmo domicilio ligado por vinculo de
disciplina ou interésse comuns: religiosos em conventos, héspedes em
hotéis, estudantes em internatos, militares em quartéis, asilados em

instituigdes de assistencia, ete.

Considera-se, também, como grupo convivente o conjunto de 6ou
mais pessoas, sem rela.qao de parentesco ou dependencia doméstica, que
residam em domic{lio particular.

TIPOS DE DOMICILIOS COLETIVOS

1. Instituiqzes correcionals ou assistenciais

S80 os locais de alojamento onde as pessoas estao sob deter-
minados cuidados ou custddia, al{ permanecendo por perfodo de tem-

po relativamente longo.
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2.

(2)

(v)

(e)

Instituicoes correcionais: penitencidria, prisso, reforma-

tério, distrito policial, casa de corregao, fazenda ou cold-
nia penal, escola vocacicnal ou outras escclas industriais
para deligllentes;

Instituicoes para doentes mentais: abrige ou escola vocacio-

nal para retardados mentais, hospital ou sapatério para doen-
tes mentais, hospicios;

Hospitais e abrigos: hospitais gerais, hospitais para crian-

gas, maternidade, casas de saude, sanatdrios para tuberculo-
sos, isolamentos para doentes incurdveis e portadores de doen
gas transmiss{veis, hospitais para doengas cronicas, creches,
coldnias de repouso, asilo para érfios om velhos ou  invali-
dos, abrigo para menores, abrigo pera soldados ou marinhei-
ros, abrigo de ordem religiosa ou caritativa para criangas ou
velhos, abrigo-escola para cegos, abrigo-escola para surdos e
midos, abrigo-escola para paralfticos.

Instalagcoes Militares

Todos 08 estabelecimentos militares federais ou estaduais (ex

ceto os que se compoem Unicamente de um hospital - quando serao

considerados como um "hospital") sdo considerados instalagles mi-

litares.

Outros Domic{lios Coletivos

(a)
(v)

Hotéis, motélis, pensdes e similares.

InstalacGes para alojamento de estudantes: estabelecimento de
ensino em regime de internato; _reptiblica de estudantes com 6
ou mals pessoas.
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E.

(c)

(a)

PREDIC

Instalacoes para alojamento de trasbalhadores: dormitérios,
tendas ou barracas, acampamentos para trabalhadores migran

tes, ete.

Conventos, mosteiros, etc.: quando um convento ou mosteiro
possuir um estabelecimento amexo (hospital, escola, orfanato,

asilo, -etc.), situado dentro da area de levantamento, classi-
figue o conjunto (convento + estabelecimento) de acordo com a
finslidade do anexo., Nao havendo estabelecimento anexo den-
tro da. area de levaentamento, classifique-o como convento ou
mosteiro.

£ t5da edificacdo, ocupada ou nio, qualquer que seja o mate-

rial empregado em sua construgao e o fim a que se destina.

Nao serdo considerados prédios:

(1) As construgoes rusticas da zona rural que nao se desti-
nam a locals de habitagao, por exemplo: paiéis, cochei-
ras, abrigos contra a chuva, etc.;

(2) As constmqaes sem condiqses de serem conclufdas até a
date das entrevistas;

(3) As pequenas construgdes, anexas & principel, destinadas
4 moradia de empregados domésticos ou de pessoas que fa-
zem parte do domic{lio principal ou, ainda, destinadas
& guarda de vefculos, animais, utens{lios, etec.
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1. Unidades prediais

S20 unidades prediais:

(a) Construqio isolada ou nao - quando possuem entrada comum para
todos os moradores ou entrada principal para cada pavimento;

1 prédio;

(b) Construcso de telhado corrido - quando repartida por paredes
divisdrias, com entrada independente para cads parte, con-

tam-se tantos prédios quantas forem as entradas. E o caso das
vilas e das casas geminedas.

(¢) Comstrugdes de conjuntos residenciais - sao considerados tan-

tos prédios quantas forem as entradas principais e indepen-
dentes dos blocos residenciais.

F. UNIDADE DE LEVANTAMENTO

Para fins da EFNAD a unidade de leventamento ou da smostra é o
local de hsbitagao ou domic{lio particular. Nos domic{lios coletivos

a unidade de levantamento pode variar desde um apartamento em um ho-
tel a uma cama em uma repiblica de estudantes, dependendo da distribui

g20 das pessoas Nos MESmOS.
OBSERVAGAC IMPORTANTE:

Para facilitar o entendimento, a unidade de levantsmento
seré, as vezes, referida como unidade de amostra ou simples-
mente unidade.
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CONTAGEM - RAPIDA



A.

capfruvio 1

INSTRUCOES GERAIS

INTRODUGKO

A operagao contagem-rapida tem por finalidade dividir o setor
em ireas menores chamadas subsetores,de modo & permitir a selegdo das
areas de listagem.

DEFINIGRC DE CONTAGEM-R{PIDA

Contegem.rdpida é a operagao de dividir o setor censitdrio em
varios subsetores, estabelecendo os limites o mais identificavel possia
vel para a contegem do mimero de domic{lios particulares e dos morado-
res nos domic{lios coletivos em cada subsetor e, finalmente, assinalar
cada subsetor no mapa.

DEFINIGKO DE AREA DE CONTAGEM
Lrea de contagem é a drea dentro da qual se contam as unida-

des domiciliares. Os limites da area de contagem serdo assinalados no
mapa em cor azul.



carfruoro i1

MATERIAL NECESSARIO

A. MATERIAL UTILIZADO

Ao iniciar a contagem-répida na area que lhe foi atribufda, o
Pesquisador deverd ter em seu poder o seguinte material:

(1) Descrigao da area de contagem;
(2) Mapa da area de contagem;

(3) Formuldrio PNAD-302 (capa) - Registro de Contagem-Répi-
da, com a pagina da frente parcialmente preenchida;

(4) Formuldrio PNAD-302 (£5lha interna), papel em branco,
tipo offcio, e lapis marrom,

B. DESCRIGEO DOS INSTRUMENTOS

1. Deserigdo da area de contagem

A descrigao da drea de contagem é a mesma que consta da Cader
neta do Recenseador do Censo Demografico.

2. Mapa da area de contagem

0 mapa basico da drea de contagem é o mesmo utilizado para o
setor do Censo Demografico.



3.

k.

Se

Formulario PNAD-302 (capa) - Registro de Contagem-Rapida

0 formilirio PNAD-302 (capa) tem o formato de uma folha  de
papel almago e contém guatro paginas. A primeira pdgine contém
itens de identificagio da drea de contagem, descrigao da &rea e
espagos para esclarecimentos e :LnformaqSes ;3 & segunda se destina
& descrigao de cada subsetor e ao registro do mimero dos moradores
de cada domic{lio coletivo da drea de contagem; a terceira ¢ des-
tinada ao mapa da drea de contagem; e & quarta, & cbservagoes com
Plementares.

Formuldrio PNAD-302 (FOlha interna)

Quando a capa do PNAD-302 nao for suficiente para descrigao
dos subsetores, utilize tembém as folhas internas para completd-la.

Papel em branco tipo offeio

Papel a ser utilizado para fazer esquemas ou ampliacOes adi-
cionais no mapa da area.

Lépis marrom

Lipis a ser utilizado para reglstrar, no mapa da area, os 1li-
mites de cada subsetor.
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CAPIfTULO III

DESCRICAO DA OPERACKO

DIMENSIONAMENTO DO SUBSEIOR

Na operagdo de contagem-rdpida o Pesquisador dividird a drea
de contagem em subsetores que contenham, cada um, aproximadamente 4O
domic{lios particulares, desde que haja possibilidade de divisao ine-
quivoca da area.

Se a area de contagem contiver um ediffcio de  apartamentos
com até 50 unidades, considere-o como um subsetor. Se tiver mais de
50 apartamentos, divida o prédio em dois ou mais subsetores. Se possi
vel, n2o inclua no mesmo subsetor parte de andares.

OBSERVAGAO:
A drea do subsetor terd de ser, obrigatoriamente, conti-

nua.
COMO CONTAR AS UNIDADES DA AREA
A contagem das unidades obedecerd ao seguinte:

1. ILocalizacao da area

A érep de contagem.ripida servira de base para selegao - das
dreas de listagem. £ muito importante delineé-la claramente, iden
tificandc correta e adequadamente os seus limites. O Pesquisador
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C.

2.

nio deverd esquecer que, embora a contagem das unidades domicilia-
res seja "ripida", a identificagdo da 4rea deveri ser estabelecida
com exatidfo. : :

Retificagdo ou atualizagdo de mapas

Retifique ou atualize o mapa da &rea de contagem para que o
mesmo represente,sempre que necessario,as caracter{sticas atuais
do terreno.

3. Coberturs da area

Faga a cobertura ds drea de acordo com a situagdo urbana ou
rural. Ao iniciar a contagem por um ponto de referéncia marcante
fbedecendo o sentido dos ponteiros de um reldgio), a drea de con-
tagem estard sempre & sua direita. Se tal ndo ocorrer, ¢ possivel
que esteja muma drea adjacente e nao naquela determinada no.mapa.

Conte todos os domic{iios particulares, ocupados, fechados e
vagos. Conte, também, os moradores em dowmic{lios coletivos. Des-
creva os limites dos subsetores e efetue o registro das unidades
no formulirio PNAD-302 "Registro de Contagem.Répida“, seguindo a
ordem de disposigdo dos domic{lios no terreno.

DELIMITAGAO DOS SUBSETORES

Os subsetores deverao ser claramente delimitados no mapa, em

¢dr_marram e mmerados a partir de 1. O fundamental na delimitagdo dos

subsetores é que €les possuam limites fisicos e possam ser identifica-

dos por qualquer pessoa. Assim, os limites a serem utilizados serao:
ruas, rodovias, ferrovias, rios, pontes, lagos, canais, etc. Se um ou
mais limites da 4rea de contagem nio estiverem claramente identifica-
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D.

dos no mapa, faca as emendas necessarias. Se necessario faga uma am-
pliaqao do mapa contendo detalhadamente, todos os subsetores. Trans-
creva pars o mapa os itens "f" e "g" do PNAD-302 (capa).

Fas dreds urbanas, cads subsetor terd as suas partes ou tre-
chos identificados com ume letra maidscula (A, B, C, etc.) e o res-
pectivo mimero de domic{lios particulares. Exemplo: se o subsetor é
um quarteirao, registre em cada face do quarteirao uma letra e a se-
guir o mimero de domic{lios particulares (A-10, B-5); se nao houver
domic{lios em um logradouro, registre a letra e em seguida "0" (zero)

. .{c-0, D-0).

Para melhor identificagao dos subsetores, cada quarteirao po-
deré ser associado & wm mimero (EX.: 1, 2, 3, 4, etc.).

1. 1linhas de propriedade usadas como limites

Quando & drea de contagem ndo possuir limites fisicos, pode-
rao ser usados como limites dos subsetores as linhas de demarcagao
de propriedades, normalmente cercas divisdrias entre propriedades
pertencentes a donos distintos. Indique no mapa essas linhas e
escreva junto &s mesmas: "Linha de propriedade”. Os limites que
nio sejam fisicos 86 deverdo ser usados em casos extremos e sdmen
te quando identificéveis em visitas futuras.

PRECISKO DA CONTAGEM

Na contagem-riapida ndo é exigido que se obtenha o mimero exa
to de domic{lios em cada ender@qo. Se a moradia aparenta abriger uma
86 famflia, suponha que se trata efetivamente de um s domic{lio. Em
certos ediff{cios a prépria natureza do prédio permite reconhecer [}
mimero de apartementos que contém. Quando perceber gue ha mais de um
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domic{lio e ndo puder determinar o mimero de unidades por simples cbser
vagdo, faca as indagagdes necessarias.

COMO CONTAR AS PESSOAS NOS DOMICILIOS COLETIVOS

Embora sejamrelacionados todos os domic{lios coletivos das
areas de contagem, a PNAD exclui de seu levantamento os internos, pa-
cientes ou reclusos de instituigGes assistenciais ou correcionais.

Assim, nas "InstituigSes assistenciais ou correcionais" (veja
relacdo na pigina 24), somente serao contadas:

(1) As pessoas que all residirem e trabalharem;

(2) As pessoas que ali residirem e sejam membros das fam{ -
lias das pessoas que ali residirem e trabalharem.

Nos domic{lios coletivos do tipo "InstalagSes Militares" nio
serdo conslderados os residentes em casernas. No entanto, serao con-
tados todos os militares e civis que residam com suas fam{lias em de-
pendéncias da instalagao militar.

Nos conventos, mosteiros, ete., serac exclufdos do levan*amen-
to os religiosos em clausura e o8 internos ou pacientes das "Institui-
gOes assistenciale" mantidas pelos mosteiros, conventos, etc. T6das
as demais pessoas serdo contadas.

Nos demais domic{lios coletivos serdo contadas tddas as pes-
soas que ali residirem. Nos hotéis, pensoes e estabelecimentos simi-
lares, sao tidos como moradores, além dos empregados e funciondrios,

os héspedes que na data da contagem.répida 1i estejam hi 30 dias, no
minimo.
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REGISTRO DE CONTAGEM-RAPIDA - PNAD 302

PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
0 preenchimento dos diversos itens do formmlaric REGISTRO DE
CONTAGEM-RAPIDA - PNAD-302 (capa) sera efetuado de acordo com as  se-

guintes instrugdes:

1. Item a - Unidade da Federagao

Registre o nome da unidade onde se localiza a drea de conta-

gem.

2. Item b - Munic{pio

Registre o nome do mmic{pio onde se localiza a &rea de con-

tagem.

3. Folha Interna

Reglstre:

Tem - quando for utilizada uma ou mais fOolhas internas na con-
tagen;

Nao tem - quando ndo for utilizada f£olha interna;

Total - registre o total de fOlhas internas utilizadas na con
tagem da area.



4,

5.

Item ¢ - Distrito

Registre o nome do Distrito onde se localiza a area de con-
tagem,

Item 4 - Situscao

Registre urbana ou rural.

Ttem e - Tipo
Reglstre:

Regular - para as areas que possuem 50% ou mais de domic{lios
constru{dos até a date do \ltimo Censo Demogrifico;

Construgdes novas - para as areas gue possuem mais de 50% de
domic{lios construidos posteriormente & data do Censo.

Item £ - Cddigo do Munic{pio

0 cédigo do Municipio é camposto de 5 algarismos. O primeiro
algarismo corresponde & regiao da pesquisa; o segundo, & ordem da
Unidade da Federagdo na regifo; os trés ultimos, ao Munic{pio.

Item g - Numero do Setor

Registre o mimero de acdrdo com o indicado para o Setor cen-
sitario.

Item h - Executado por e data

Constitui-se de espagos destinados, respectivamente, ao re-
glstro do nome completo de quem executou a contagem da ares e date
do término da operagdo.
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10.

13

Item 1 - Supervisionado por e data

Espagos destinados, respectivamente, ao registro do nome com-
pleto do Supervisor da contagem e data do término da superviséo.

OBSERVAGAO:

Os itens de identificagdo a, b, ¢, d, £, e g ja deverdo
estar preenchidos ou havers, indica.qé'.o de como preenché-los.

Item j - Descrig@io da area de contagem

Transcreva da Caderneta do Recenseador a descrigao dos limi-
tes do setor cemsitario. Caso seja necessario fazer alguma corre-
gao, risque (ndo apague) a anotagao original e escreva acima a in-
formagao correta.

No formmldrio entregue ao Pesquisador éste item devera estar
preenchido. ou havers indicagdo de como preenché-lo.

Item 1 - Instrucoes do Supervisor

Cabersa ao Supervisor, quando necessario, registrar instrugoes
sobre a ares de coﬁta.gem a ser examinada. Deveri ser registrado,
por exemplo, "sdo confusos no mapa, os limites da rua Franga com a
rua Dr. Seabra". O Pesquisador deve examinar, com atengao, o lo-
cal para esclarecer os limites corretos. Havendo dividas sobre as
instrugoes do Supervisor, procure esclarecé-las antes de seguir pa

ra a area.

Item m - Observacoes do Pesquisador

Descreva o itinersrio da viagem & area de contagem. Indique
linhas de onibus, de trems, pontos de parada, estagdes ferrovid-



rias, etc. Descreva, também, para maior clareza da area de conta-
gem, os principais marcos de identificagao (rodovias, ferrovias,
rios, pontes, ediffcios, etec.).

1h. Reglstro de Domic{lios Particulares

Utilize os seguintes critérios para preencher esta parte do
formlério:

(a) Coluna (1) - Mimero do subsetor

Numere em ordem crescente, a partir de 1, os subsetores
de cada drea de contagem.

(b) Coluna (2) - Fimero de domic{lios em cada subsetor

Registre o mimero de domic{lios particulares de cada
subsetor.

OBSERVAGRO: Some o mimero de unidades domiciliares (colu
na 2) e escreva o resultedo na ultima linha do espago reservado
para o registro de domic{lios particulares, escrevendo a pa-
lavra "TOTAL" na coluna 1.

(c) Coluna (3) - Descricao dos subsetores

Descreva em cada subsetor o nome do lb@adnuro, regis-
trando, a seguir, o mimero de domic{lios particulares alf exis
tentes, separando-os por um trago horizontal.

Separe um logradouro de outro comumtrago vertical.(Exem
plo: Rua Nascimento-10 dom | Rua do Pereira - O dom).

Deixe uma linha em branco entre a descrigdo de dois sub-
setores consecutivos.
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15.

16.

Registro de Domic{lios Coletivos

Utilize os seguintes critérios para preencher esta parte do

formuisdrio:

(a)

{v)

(e)

(a)

Coluna (1) - Numero do subsetor

Registre o mimero do subsetor ac qual pertence o domici-
lio coletivo.

Item (2) - Nome, tipo e endereco

NOME - Registre a denominagao do domicilio coletivo,
Exemplo: Orfanato Sao José, Hotel Alcantara, etc.

TIPO - Registre orfamato, hotel, casa de satide,  peni-
tenciaria, etc.

ENDEREGO - Registre o enderégo completo. Ex.: Avenida
Brasil, n? 2356; Estrada do Contorno, n¢ 29; Rodovia BR-9,s/n,
ete.

Quando o coletivo ndo tiver nome,registre em "Notas" a

identificagdo precisa do local onde estd situade o domic{lio
coletivo. Ex.: Fazenda Santo Antonio, Morro de Formiga, etc.

Coluna (3) - Namero de moradores

Registre o mimero de moradores do domici{lio de acordo com
as regras para contagem de pessoas (ver pagina 35 "Como Con-
tar as Pessoas nos Domic{lios Coletivos").

Coluna (%) - Notas

Registre gualquer esclarecimento gue julgar necessario.

Mapas e observacoes

Se o mapa da area de contagem indica a situa.qé'.o atual do terre

no ou se as modifica.c;a'es introduzidas nao alteram o entendimento do
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17.

mapa, cole-o na terceira pagina do PNAD-302 (capa). Se sofreu mo-
dificagOes substanciais trace um croguis no Jugar do mapa, na ter-
ceira pagina.

A quarta pagina do FNAD-302 (capa) destina a cbservagoes de
cardter geral e & complementagdo da descrigdo de area de contagem,
quando o espago para €sse fim nao for suficiente.

PNAD-302 (FGlha interna)

A mecanica de preenchimento do PNAD-302 (Folha interna) é
identica & utilizada para a capa do PNAD-302.

Para cada folha registre sempre o cégido do Municipio e mi-

mero do setor, escrevendo o nimero da f£Olha a comegar do mimero 1.

PROCEDIMENTO FINAL

Apds o término da contagem-ripida, verifique se houve alguma

falha no trabalho. Examine novamente o mapa confrontando-o com a des-

erigio do setor e a divisdo do setor em subsetores. Observe se todas

as instrugdes foram obedecidas. Feito isso, cologue o material em or-

dem e devolva-o & Repartigao Estatistica.
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capfruLo I

INSTRUCOES GERAIS

FINALIDADE DE OPERAGRO

A operaq?io de listagem ¢ destinada so estabelecimento de um
cadastro basico (completo e atualizado) do qual sera selecionada uma
amostra de domic{lios para entrevista. £ a base para a fase final da

selecao da amostra.

DEFINIGEO DE LISTAGEM

Iistar significa relacionar ordenadamente os éndereqos (ou
outra qualquer identifica.qg.o) de todos os locais onde pessoas vivam
cu possam viver e de todas as estruturas nao residenciais que estejam

na area de listagem.

DEFINIGAO DE AREA DE LISTAGEM

A drea de listagem é uma drea relativamente pequena, selecio-
nada por métodos cientificos de amostragem. Os seus limites, assina-
lados no mapa em cor vermelha, devem ser rigorosamente obedecidos. B
identificada por um mimero e uma letra, separados por um trago  hori-
zontal (Ex.: 84-A).
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D. IMPORTANCIA DA EXATIDAO DA LISTAGEM

Certifique-se de que obedeceu rigorosamente os limites da
area de listagem (indicada no mapa, em vermelho) e de que t3das as uni
dades domiciliares e éstruturas nso residenciais foram registradas.Qual
quer omigsao tornara a listagem incompleta e poders introduzir tenden-
ciosidade na selegdo da amostra.



capfrurLo II

MATERIAL NECESSARIO

A. MATERIAL UTILIZADO

Ao iniciar a listagem na area que lhe fol atribufda, o Lista-

dor devera ter em seu poder o seguinte material:

1.

(a)
(v)
(e)

(a)
(e)

(£)

Descrigao da area de listagem;
Mapa da drea de listagem;

Caderneta da area de listagem - formulério PNAD-303 - com
a pigina de frente parcialmente preenchida;

Folha de Listagem - formulério PNAD-303 (Continuagso);

FGlha de Listagem do Domic{lio Coletivo - formilirio
PNAD-305;

Folha de papel em branco, tipo offcio.

Descricdo da drea de listagem

A drea de listagem é um subsetor da amostra selecionads alea-

toriamente e a sua descrigio sera a mesma utilizada na contagem-rd

pida.

Mepa da drea de listagem

O mapa da area de listagem é o mesmo utilizado para ¢ subse-

tor da amostra.

- 47 -



Caderneta da area de listagem - formulario PNAD-303

A Caderneta da frea de Listagem tem o formato de folha de pa-
pel almago. Na primeira pagina possui itens de identificagao da
area de listagem, descriqdo da dree e espagos para esclarecimento
e informag&o. A terceira pégina destina-se ao mapa da area e a

quarta pigina a observagoes de carater geral.

Folha de listagem - PNAD-303 (Continuagao)

Formulério que se destina a receber os registros das unidades
domiciliares e das estruturas nao residenciais, da area.

F3lha de listagem do domicflio coletivo - PNAD-305

% o formuldrio para registro das unidades de habitag?io em do-
micilios coletivos.

Folha de papel em branco, tipo offcio

Papel a ser utilizado para desenho dos mapas da area de 1lis-
tagem, quando os originais forem imperfeitos ou quando se fizeremne

cessarias modificagdes substanciais.



carpfruro III

DESCRICRO DA OFPERACAO

A. PRINCIPAIS FASES DA LISTAGEM

l.

3.

As principais fases da operagao listagem, sdo:

Localizacao da area

Para localizagdo exata da drea, confira os limites descritos
no PNAD-303 cam as caracter{sticas do terremo, pars certificar-se
de que identificou a drea de listagem selecionada. E conveniente
percorrer préviamente o perimetro da drea de¢ listagem para verifi-
car seus limites exteriores.

Retificacao ou atualizacio de mepas

Se necessério, retifique ou atualize o mapa da drea de lista-

gem para que represente a verdadeira situagéo e caracteristicas do

terreno.

Cobertura da area

Faga a cobertura da drea de acordo com a situagdo urbana ou
rural, seguindo as normas estsbelecidas para esses dois tipos de
area.

T3das as unidades domiciliares encontradas na area de lista-
gem, bem como os domic{lios e os prédios ndo residenciails, serso
listados no formulirio PHAD-303 (Continuagao) - Folha de Listagem.
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Cada unidade devers ser listada em ums linhs separada. Assim,
se um edificio tem 20 apartamentos deverso ser usadas 20 1linhas

consecutivas. N3o se deixars nenhums linha em branco. As unida=

des vagas serao listadas da mesma maneira que as ocupadas.

(a) Em domic{lios particulares

Se o informante responder que a unidade aloja mais de

uma fam{lia, o Listador fard outras perguntas que lhe possi-
bilitem constatar a existéncia de um ou mais domic{lios par-
ticulares na unidade, Exemplificando:

(1)

(2)

Se a resposta indicar que outra familia ocupa o segundo
andar da unidade, pergunte se ambas as fam{lias vivem e
se alimentam como se fosse um s grupo; em caso afir-
mativo, relacione a habitagio como uma s unidade. En-
tretanto, se a fam{lia do andar superior tiver acesso a
unidade por uma entrada separada, dispondo de cozinha
propria e vivendo independentemente, registre as duas
unidades distintas. S '

Se o informante indica tratar-se de seis ou mais pessoas
sem qualquer relaqg.o de parentesco que residam na uni-
dade, a moradia sera considerada como domic{lio coletivo;

nesse caso preencha um PNAD-305, sempre que a unidade se
encontrar dentro dos limites da area de listagem. Os
prédios situados fora dos limites da area, mesmo guando
forem dependencias ou seqileneias de pre'dios localizados

na irea de listagem, niao serao relacionados.

(b) Edificios de apartamentos

Ao fazer a cobertura em ediffcios de apartamentos ou

outros prédios com varias unidades, liste as unidades na or-
dem pré-determinada. Nao esquega os terragos, subsolos e os
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b,

locais de alojamento destinados aos porteiros, administrado-
res ou zeladores.

(¢) Em prédios nao residenciais

Todos os prédios da srea devem ser listados a f£im de que
sejam relacionados todos os locals de alojamento; hé pessoas
que residem em celeiros ou galpoes, em fundo de lojas, em es-
tabelecimentos agropecudrios ou industriais, em ediffcios de
escritdrios, em escolas ou igrejas, ete. O Listador fara a
indagag@o em todos os prédios, mesmo quando aparentarem ser
nao residenciais.

As perguntas a serem feitas dependerao da finalidade
principal do prédio. Tratando-se de uma loja, pergunte: "Vi-
ve alguém nos fundos desta loja ou no andar superior?"; se é
um armazém ou depdsito: "vive aqui um vigla, porteiro ou fa-

xineiro?"; se é um ediffcio de zona tlpicamente rural: “Ha
locais de moradia para os trabalhadores agricolas?’.

Listagens de estruturas nio residenciais

As edificagdes que ndo contém locais de habitagao serao 1is-
tadas, Exemplo: -uma loja ou fabrica destinada exclusivamente a
fins comerciais ou industriais.

(a) Como se deve listar

Antes de listar uma edificagiio verifique se a mesma con
tém ou ndo locais de habitag@o. Havendo, faga os registros ne
cessarios para indicar as unidades habitacionais e lance as
unidades ndo residenciais, em separado. Exemplo: uma casa &
ocupada por uma fam{lia que reside nos fundos;aparte da fren-
te fol transformada em uma loja. A listagem correta sers
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registrar em uma linha a loja (unidade ndo residencial) e na
outra a unidade residencial.

(1)

(@

(3)

Nac havendo locais de moradia, proceda como se segue:

Se a unidade n2o residencial estiver na mesma proprieda-
de de uma unidade residencial, ou em outro prédio, tam-
bém residencial, liste a unidade nao residencial separa-
damente da residencial. 4

EXEMPLO:

Se uma fam{lia tem uma oficina de reparagio de md-
veis nos fundos da casa o Listador devera registrar a
casa como unidade residencial e a oficina como unidade
nao residencial.

Nao havendo unidades residenciais na propriedade, regis-
tre a edificagdo como unidade nao residencial.

Quando encontrar grupos de prédios nao residenciais den-
tro da mesma propriedade, lance-os numa Unica linha da
Folha de Listagem.

EXEMPLO:

Se uma indistria de carne em conserva tiver vérios
prédios em sus propriedade, registre na coluna (7)- Frigo
rifico S. Silva, indistria de carne em conserva - 5 pré-

dios; na coluna(9)registre o ¢ddigo 7 (N3o residencial).
OBSERVAGAO:

Indique sempre a denominaqﬁo, firma ou razao social
das unidades nao residenciais, na coluna (7): Sapataria
Iris, Igreja da Boa Morte, Escola José Bonificio, etc.
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5.

Ordem de listagem das unidades

As unidades deverao ser listadas na crdem em que se apresen-

tarem no local.

(a)

(v)

Prédios de uma unidade

Em dreas com hsbitagoes isoladas as unidades serdo lis-
tadas na ordem em que se forem apresentando. Se houver mais
de uma unidade no mesmo terreno serao listadas em . primeiro
lugar as de frente e depois as de fundo.

Prédios com varias unidades

Nos préd:l.os que possuem duas ou mais unidades habitacio-
nais, liste primeiro os andares mais altos, depols os mais
baixos. As unidades situadas em um mesmo a.ndar deverao  ser
listadas de acordo com a seqiiéncia numérica ou alfabética,
existente. Nio havendo um sistema de ordenagdo para listar
virias unidades que ‘se localizam em um mesmo andar de wm pré-
dio, caminhe seguindo a direqao dos ponteiros do reldgio; se
isso nao for possivel, relacione entao as unidades de frente
antes de registrar as de fundo, percorrendo cada andar de for
ma sistemitica.

OBSERVAGAO:

Em alguns casos seré aconselhavel tragar um esquema do
prédio para indicar a localizagao de cada unidade e o seu mi-
mero de ordem na Folha de Listagem. Entretanto, este pro-
cesso s6 deverd ser adotado quando se perceber que em visitas
posteriores podera haver dificuldades em localizar as unida-
des dentro do prédio.
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(¢) Unidades em construcao

(a)

(e)

(2)

(g)

As unidades em construgao, qualquer que seja a etapa da
mesma (escavagdo, alicerces, estrutura, etc.), ndo  deverao
ser listadas. A ndo ser que se temha alguma informagao de que
na data da entrevista ji estejam em condiqses de serem heabi-
tadas, caso em que o IListador deverd fazer a devida anotagdo
em "OBSERVAGUES", no rodapé da Félha de Listagem, mencionado,
por exemplo, "Ac lado do mumero de ordem 37, encontra-se em
construgdo em ediff{cio de 40 apartamentos e 4 lojase O tér-
mino da obra estd previsto para o més de fevereiro vindouro”.

Unidades em reparacao

Liste os locais de moradia que estiverem sendo reparados
ou reformados, sdmente se houver possibilidade de estarem pron
tos por ocasido das entrevistas.

Unidades utilizadas para fins nao residenciais

Os locais de moradia que estiverem sendo utilizados,tem-
porariamente, para fins nao residenciais, deverao ser consi-
derados unidades residencials, salvo quando estiverem desti-
nados a fins nao residenciais em carater permanente. Neste

caso serao considerados néo residenciais.

Locais inadequados para habitagao

Alojamentos vagos em condiqsés estruturais precariss,
destinados ao uso de habitagdo, deverao ser listados. Somente
nos casos em que sejam totalmente inabitdveis é que o deixa-

rao de ser.

Unidades em demolicéo

As unidades em fase de demoligao nao poderao ser lista-
das.
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(n)

Logradouros sem locais de habitacao

Se na area de listagem fOrem encontrados logradouros sem
qualquer tipo de construgao (residencial ou ndo), escreva em
letras de imprensa na coluna(7)da Folha de Listegem: "Nao hd
nenhuma construgao neste logradouro”.

Tipos espec{ficos de habitacao ’

Normalmente o Listador ndo terd dificuldades em identificar

as casas e os apartementos como unidades de ha.b:l.taqg.o separadas.

Em casos especiais observe as instrugdes seguintes:

(2)

(v)

(e)

Tendas, coberturas, silos, etc.

Todos os lugares com essas caracteristica.s, que estejam
sendo utilizados como locais de moradia, devem ser listados
como unidades residenciais. Caso contrario, serao listados

como nao residenciais.

Alojamento de empregados domésticos

Locais de moradia ocupados ou destinados a serem ocupa-
dos por empregados domésticos serao obrigat?)riamente consi-
derados como parte do domic{lio prinmcipal.

Unidade fechada, vaga e de veranelo

Ao encontrar uma unidade fechada procure saber se esta
desabitada ou se a fam{lia esta ausente. ’

Quando a unidade estiver desabitada, faga os langamentos
relativos & unidade, indicando que a mesma se encontra "VAGA";
se a unidade estiver ocupada e seus moradores temporariamente
ausentes na data da listagem, o langamento sera feito indi-
cando que a unidade se encontra "FECHADA". Isto, apés o Lis-
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tador recorrer & vizinhanga para obter as informagdes necessg
rias. Quando se tratar de casa de campo ou veraneio, ocupa-
das nos fins de cemana por temporadas ou exporadicamente,
registre "VERANEIO".

(d) Pam{lias com duas residéncias

As famflias que possuem duas residéncias fixas (como €
fregllente entre fazendeiros gue tém filhos menores estudando
na cidade onde o conjuge tembém reside, residindo o fazendei-
ro com 0s filhos majores na fazenda), serao consideradas como
unidades residenciais distintas.

Indicacao das unidades no mapa

0 Listador assinalard no mapa, sempre que poss{vel, a posigio
de cada unidade, identificendo-a cam seu numero de ordem na Fdlha
de Iistagem. Desenhe um pequeno retangulo e escreva o mimero den-
tro (ex.: [10 ]). Quando as unidades estiverem demasiasdamente
proximas desenhe um retdngulo e grupe, dentro déle, os numeros
correspondentes (ex.: [ 678 | ou [ 6 - 10 ]).

Nas zonas rurais &ste procedimento é obrigatdrio.

Unidade de habitacdo em domic{lios coletivos

Domic{lios coletivos sé&o os que abrigam pessoas que vivem em
comum, por motivos de saude, estudo, religido, etc.

As unidades listadas nos domic{lios coletivos sdo denominadas
unidades de habitacao em domic{lio coletivo. Poderdo ser quartos,
apartamentos, camas ocupadas e, até,pessoas, Se o coletivo tem
unidades domiciliares de diversos tipos, a regra geral é listar
primeiro as unidades que constituem uma pega isolada, isto é, casa,
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apartamento ou quarto, para depois listar os dormitdrios, camas e

pessoas.

Alguns domic{lios coletivos sdo constitufdos de quartos, ou
grupos de quartos, e apartamentos. Iiste cada unidade, separada-
mente. Em hotéis, constitufdos de apartamentos completos e de
quartos isolados, liste cada apartamento e cada quarto, separada-

mente.

(é.) Unidades em instituig&'es assistencials ou correcionais

Observe que nas instituigdes assistenciais ou correcio-
nais existem, geralmente, dois tipos de alojamento: unidades
de habitaq'e',o para empregados ou funcionarios residentes e uni
dades para os internos ou reclusos.

(1) Unidades para funciondrios e empregados

S8o locais de alojamentos destinados aos funciona-
rios € empregados residentes na instituicdo e suas fami-
lias.

Para fins de listagem, relacione no formmlario PNAD-
-305 cada uma dessas unidades, mesmc aquelas que se en-
contrarem vagas no momento da listagem.

(2) Unidades para internos ou reclusos

Essas unidades de habitacao nao serao listadas por-
qQue a Pesquisa Nacional por Amostra de Domic{lios exclue
essa parcela da populagao. Sao facilmente reconhecidas
por se tratarem de locais de alojamento para  internos,

pacientes, Orfios, reclusos e outras denominagoes simi-
lares, que dependem do tipo de instituigao (hospital,
penitencisria, asilo, recolhimento, ete.).
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As unidades de habitagao para €sse tipo de pessoas

podem ser quartos, grupos de quartos, ou camas.

(b) Unidades em instalacoes militares

(e)

As unidades das instalagoes militares saoc, geralmente,de
dois tipos:

(1) Alojamentos para fam{lias;
(2) Casernas.

Somente os alojamentos para as fam{lias (de militares ou
de civis) deverdo ser listadas. Geralmente, sao casas ou
apartamentos que tem caracter{sticas de unidades de habitagao
separadas.

As unidades nas casernas, que poderao ser gquartos indi-
viduals ou camas, ndo serdo listadas.

Unidades em outros domic{lios coletivos

Nos domic{lios coletivos que nio sejam instalagles mili-
tares nem instituigdes assistenciails ou correcionais, nio se
faré distingdo entre os alojamentos dos funcionirios e empre-
gados e os dos demais residentes., Assim, nos hotéis, pen-
soes, etc., serao listados todos os locais de alojamentos,quer
se destinem aos funciondrios e empregados, quer se destinem
aos hdspedes.

OBSERVAGAO:

Nem sempre € possivel estabelecer contato com os residen
tes em instituigCes penais ou hospitals para doentes mentais,
Pergunte, ent@o, ao responsével (administrador, zelador, en-
carregado ou semelhante), onde se encontram os locais de alo-
jamento para o pessoal empregado residente e qual o melo mais
pratico de obter as informagoes.

- 58 -



()

(e)

(£)

Quartos

Liste cada quarto como unidade separada; a nao ser que
se trate de um mesmo grupo famlilier ocupando mais de um quar
to,

Camas

Liste cada cama como unidade separada. Se, por exemplo,
uma escola tem dois domitérios, um com 15 e outro com 19
camas, cada uma das 34 camas serd listada em uma linha dife-
rente. Nao liste os dormitdorios separadamente.

Pessoas

Stmente quando nfo f£or possivel identificar de outra for
ma a unidade, a pessoa serd considerada como unidade de levan
tamento.
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PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS

A. CADERNETA DA ARFA DE LISTAGEM - PNAD-303

0 preenchimento dos diversos campos da Caderneta da Area de
Listagem serd efetuado de acordo com as seguintes instrugoes:

1, Itens de identificacao

Os itens de identificagdo "a" a "e" do PNAD-303 serdo trans-
critos do FNAD-302 (capa). O item "f" - Codigo da area de lista-

gem, sera preenchido com o mimero do setor (item "g" do PNAD-302)
seguido das letras A, B ou C (Ex.: 21-A, 395-B, 638-C).

Os itens "g" (Painel da amostra), "h" (Rotagao e semana) e
"4" (NMumero de contrdle), serao preenchidos de acordo com as ins-
trugoes especificas fornecidas pela Reparticdo Estat{stica.

2. Item j - Listador e data

0 item "j" contém espacos destinados ao registro do ndme com-
pleto de Listador e da data do término da opera.QEo.

5« Item 1 - Supervisor e data

fiste item é destinado ao registro do nome completo do Super-
visor e da data da supervisao na area de listagem.
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Itens 'lm", l!nll e llol'

86 serao preenchidos por ocasiao da atua.liza.qé',o da drea de
listagem.

Item "p" - Descricao da area de listagem

Este item devera estar preenchido guando o listador receber o
formulério; trata-se da copia da descrigao de um dos subsetoresda
irea de contagem, selecionado como area de listagem. O listador
nao podera ultrapassar os limites al{ estabelecidos.

Caso seja necessario fazer corregoes, nao apague a anotagao
original; risque-a e escreva acima a informaqﬁo correta.

NOTA: Quando o numero de linhas do item "p" ndo for suficien
te para a completa descrino da a'.rea, havers uma chamada indicando
que a mesma continua. A complementagao sers feita na quarta pa-
gina.

Item "q" - Observagoes do supervisor

Serao langadas neste item as observagoes e/ou instrugdes que
o Supervisor julgar conveniente para o esclarecimento do Iistador.

Item "r" - Observacdes do listador

Registre neste item obseranSes referentes ao trajeto de via-
gem, as distdncias do percurso, a pontos de referéncia, e outras in
dicagdes que possam ser uteis para localizagdo dos enderegos, nas
futuras visitas a drea. Escreva apenas o essencial. Procure ser
preciso e conciso em suas anotagdes.
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8.

Mapa da area de listagem e observagces

Desenhe ou cole na terceira pigina do FNAD-303 o mapa da area
de listagem. A quarta pigina é destinada a observagdes de cariter
geral e & complementagao ds descrigdo da drea de listagem, sempre
que o espago do item "p" n3o for suficiente.

B. FOLHA DE LISTAGEM - PNAD-303 (Continuagao)

A Folha de Listagem é parte integrante da caderneta da Area

de Listagem. E o formulario destinado ao registro de todas as estru-
turas existentes na drea, quer sejam residenciais, quer sejam nao re-

sidenciais. Serdo utilizadas tantas folhas quantas forem necessarias
para & total cobertura da area.

1.

Identificagdo

Na parte superior da Folha serao transcritos da Caderneta da
Area de Listagem o cddigo do munic{pioc e o codigo da area de lis-
tagem. As fGlhas serao numeradas em ordem crescente, a partir de
1, & medida em que fOrem sendo utilizadas.

No final da operagéo de listagem, registre no espago préprio
o total de folhas utilizades na operagao.

Painel da amostra e mimero de ordem

Esta parte do formuldrio é destinads ao registro do cddigo do
painel a que pertencem as unidades e ao mimero de ordem de cada
uma delas,na area de listagem.
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E constitufda de quatro colunas distintas para permitir o re-
gistro inicial e os registros de tres a.tua.lizagses de érea, opera-
gdo periddica cujas instrugdes se encontram em seguida as da ope-
ragao de listagem.

Na operagéo de listagem se preenchers apenas a primeira colu-
na do "Painel da Amostra" (encontrado no item "g" do PNAD-303) e a
coluna (1) do mimero de ordem. As colunas (2) a (4), sob o t{tulo
"Atualizagdo", deverao permanecer em branco até que se inicie essa
operagao.

Somente os domicilios particulares deverao ser numerados.Quan
do se tratar de uma estrutura ndo residencial ou de um domic{lio
coletivo, imutilize a coluna do mimero de ordem com um "X".

Nas dreas rurais torna-se obrigatdrio que o mimero de ordem
da unidade seja também registrado no mapa da area, para indicar a
localizagao da unidade no campo. (Ver instrugdes sobre Indicagao
das unidades no mapa - pag. 56).

Localizacao - Colunas (5) e (6)

Estas duas colunas servirao para indicar a localizagao da uni
dade - logradouro e lado.

(a) Nome do logradouro - Coluna (5)

Escreva o nome do logradouro em sentido vertical tomando
a coluna (5) do primeiro ao wltimo enderégo registrado. Ao
terminar a listagem das unidades de um logradouro, trace uma
linha horizontal da largura da coluna a fim de separar o tér
mino de um do infcio de ocutro. Utilize quantas folhas forem
necessirias para o registro das unidades de um logradouro,
repetindo em cada uma delas o nome do mesmo.
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(b) Iado e mumero - Coluns (6)

Trace um c{rculo em torno da letra "E" ou da letra "D",
conforme a unidade se localize & direita ou & esquerda do lo-
gradouro, levando em conta o sentido do percurso que estd se-
guindo.

OBSERVAGAO:

Em logradouro em que a numeragac das casas é dada pela
Prefeitura (mimeros pares de um lado e mumeros {mpares do

outro) €sse critério poderd ser dispensado.

Registre o mimqro do prédio e do apartamento. No caso
de vilas, por exemplo, registre o mimeroc € a casa ou a Casa €

o apartamento, conforme o caso.

Quando o prédio nao tiver mumeragdo, registre S/N  (Sem
Mimero) no espago correspondente.

Descricdo ou Identificacao - Coluna (7)

A descrigdo das caracter{sticas da unidade sersd empregada  se
a mesma ndo tiver mimero, ou se encontrar em local de diffcil re-
conhecimento. Neste caso valha-se de informagoes como: c¢or, ma-
terial de construgdo, distdncia em relagdo a um ponto de referén-
cia e outras caracter{sticas que sirvam para identificar a unidade
registrada. Em areas rurais, a deserigao poderd ser: "Casa pin-
tada de azul, com cercas de estacas e caminho particular para a
Rodovia 26"; em dreas urbanas, poderd ser: "Prédio de alvenaria,
de cor rosa, com dois andares e pequeno jardim & frente"; se a uni
dade pertence a um ediffcio cujos apartamentos ndo sdo numerados,
a deserigdp sera: "Terceiro andar, parte da frente, em ediffcio
de trés andares",
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A descrigdo devera identificar a unidade, de forma a ser lo-
calizada em futuras visitas. Alids, €sse é um dos requisitos es-

gencliais para uma listagem correta.

Quando se tratar de um domic{lio coletivo, registre, na colu-
na 7, a denominagdo do mesmo: Hotel Santa Maria, Orfanato Sao Joa-
quim, Quartel do 1¢ BC, ete.

Se a unidade que estiver listando for uma estrutura nao resi-
dencial, registre o nome ou a finalidade & que se destina. Por
exemplo: Armazém do Povo, Farmicia Queluz, Depdsito de madeira da
firma L. Carmo, Pajol de milho, etec.

Nome do chefe do domic{lio - Coluna (8)

Registre o nome do chefe do domic{lio na parte superior da
linha pontilhada. Se a informagao foi dada por um vizinho que ndo
sabe o nome completo do chefe do domic{lio, escreva a  informagdo
que puder obter. Nao volte a fazer outra visita ao local simples-
mente para saber um sobrenome, a menos que a unidade seja dirfeil

de ser encontrade sem aquela informagao.

Deixe em branco esta coluna quando se tratar de domic{lio co-
letivo ou de estruturas nao residenciais.

Espécie - Colunas (9)a (12)

As colunas (9)a (12) se destinam ao registro da condigao de
ocupac;io de cada unidade existente na area de listagem.

Registre um dos seguintes cédigos, conforme o caso:

1 - Ocupada - para as unidades domiciliares que estejam
ocupadas, na data da listagem;
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1.

4 - Veraneio -

5 - Em construgdo -
6 - IC -
7- MW -

para as unidades domiciliares cujos mora-
dores estejam temporarismente ausentes
na data da listagem;

para as unidades domiciliares que estive-
rem desabitadas na data da listagem;

quando se tratar de casa de campo ou de

veraneio;

para o prédio em construgdo que estiver
em condigoes de ser habitado por ocasido
das entrevistas;

para os domic{lios coletivos;

para as edificagdes que ndo contenham locais
de hsbitagao de qualquer espécie, isto &,
para as unidsdes nao residenciais.

EXEMPLO: uma loja ou fibrica desti-
nada ‘exclusivamente a fins comerciais ou
industriais.

As instrugdes para o preenchimento das colunas (1) a (4) sao
validas também para as colunas (9) a (12). Stmente a colu-
na (9) sera preenchida durante a listagem, ficando as demais para
serem preenchidas por ocasiao das atualizagoes da area.

Colunas (13) e (14)

As colunas "Nimero de Serie" e "Notas" nao deverao ser preen-

chidas por ocasido da listagem, Instrugoes posteriores indicarao

quando e como preenché-las.



OBSERVAGOES :
As linhas do Rodapé da ¥olha de Listagem se destinam a quais-

quer observagoes ou esclarecimentos sobre os registros efetuados
em relag@o & determinada unidade ou logradouro.

C. FOLHA DE LISTAGEM DO DOMICLIO COLETIVO - PNAD 305

Bste formilario se destina ao registro das unidades de habita
¢ao em domic{lios coletivos., Constitui-se de uma parte para identifi-
cagdo do domicf{lio e de colunas e linhas para o relacionamento das
unidades.

Ser@o transeritos para o espago proprio, na parte superior dai
reita da Folha de Listagem, o cddigo do Munic{pio, o N? de Contrdle, o
N? da folha e o total de folhas utilizadas no coletivo.

As folhas de um mesmo domic{lic terdo numeragao crescente, a
partir de 1.

1. Item a - HA registro no domicilio coletivo?

Se o coletivo possui registro (fichdrio, livro, relagdo, etc.)
dos locais de habitagdo, verifique se 08 mesmos estdo atualizados e
em condigdes de serem utilizados no relacionamento das unidades.
Assinale a quadrfcula "Sim" se existirem registros, ou nao, em caso
contrério.

A seguir, assinale com um "X" os tipos de unidades que serao
relacionadas no PNAD-305.
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2.

3.

Item b - Data e Mimero de Unidades

Escreva, na primeira linha, a data da listagem e o mimero to-
tal de unidades no domic{lio coletivo. Se o local é uma institui-
¢ao correcional ou de assisténcia,registre o mimero total de unida-

des, o mimero de unidades para funcionsrics e empregados residen-
tes e o nimero de unidades para alojamento dos internos ou de re-
clusos. Quando se tratar de uma instalagao militar, registre o
mimero de alojamentos para fam{lias de militares ou civis e o mi-
mero de unidades na caserna. Em outros tipos de domic{lios cole-
tivos, preencha unicamente a coluna "Total".

Quando uma coluna nao for utilizada, imutilize-a com um trago
horizontal (—-).

A segunda, terceira e quarta linhas nc ser&o preenchidas.Ins
trugdes posteriores emsinarao como preenché-las.

Ttem ¢ - Identificacao

Registre o nome, o tipo e o enderégo do damicilio coletivo,
nas linhas correspondentes. Por exemplo: Colégio Sao José, Hospi-
tal Carlos Chagas, Convento Santa Maria, Pensao Palmeira, etc. Se
o local ndo tem nome, registre um trago horizontal (—) no espago
reservado para esse f£im e descreva o tipo do damicilio: hotel,
pensionato, abrigo para menores, republica de estudantes, grupo
convivente, etc. No espago reservado ao enderégo, indique o logra
douro e o mimero do domic{lio coletivo, ou qualquer outra informa-
¢80 que descreva a localizagao do domicflio.

l
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6.

Painel da Amostra e Nimero de Ordem - Colunas (1) a (k)

Serao preenchidos de acordo com o eritério estabelecido para
o preenchimento das colunas (1) a (4) do formmlaric PNAD-303 (Con-
tinuagao).

Coluna (5) - Descricao ou Identificacso das Unidades de  Habita-
¢ao do Domic{lio Coletivo

Registre uma a uma, todas as unidades do domic{lio coletivo
seguindo as instrugdes estabelecidas na pag. 56 - "Unidades de
Habitagdo em Domicilios Coletivos". Se encontrar diferentes tipos
de unidades, 1iste-as pela ordem: casas, a.pa.rtament;os , Quartos,
cames, etc., colocando chaves [ | nas unidades de habitagdo da
mesma netureza, para melhor identifica.qgo. Se a listagem for de
pessoas, deé a situagao dos locais ocupados pelas mesmas, descre-
vendo-os com precisao para facilitar visitas posteriores. Exemplo:
José Costa, primeiro andar 2 direita.

Colunas (6) e (7)

* As colunas 6 (Mimero de série) e 7 (Notas) nao deverdo ser
preenchidas por ocasido da listagem. Instrugoes posteriores indi-
carao quando e como preenche-las.

OBSERVAGRO:

A parte inferior da Folha de IListagem do Domic{lio Coletivo se
destine a observaqaes de carater geral sobre os registros feitos
em cada pagina do PNAD 305.

- 69 -



ATUALIZAGCAO DAS KREAS DE LISTAGEM
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carfruLo I

_ INSTRUGOES _GERAIS

INTRODUGAO

Todo e qualquer universo estat{stico é passivel de tramsfor-
magdes ao longo de um perfodo de tempo. Essas mutagdes podem consis-
tir de aparecimento de novas unidades (nascimentos), extingdo de algu-
mas (mortes)emodificagdes estruturais de outras.

O conhecimento e a investigagao dessas transformagGes sio de
grande importancia, quer se trate de levantamento completo, quer de
levantamento por amostragem. O desconhecimento desses fenomenos con-

corre para o sparecimento de erros de cobertura no levantamento.

No caso de levantamentos 150:' Amostragem ¢ importante que a
amostra proporcione uma representagao adequada para os "nascimentos",
"alteragoes" e "mortes” das unidades do universo.

0 programa ds Pesquisa Nacional por Amostra de Domic{lios
preve a investigagao das unidades adicionais (relacionadas as unidades
da amostra) e a atualizagdo periddica das areas de listagem.

DEFINIGAO DE ATUALIZAGAO DA AREA DE LISTAGEM

Atualizar uma srea de listagem € acrescentar & listagem todas
as unidades surgidas apds a operagao inicial e cancelar as unddades
que nao mais existam, seja porque estas tenham sido demolidas, destrui
das ou transferidas de lugar, seja porque tenham sido transformadas em
unidades nao residenciais.
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c.

A modificagio do mimero de unidades da area de listagem pode-
ra ter como conseqiiéncia a redugéo ou aumento da amostra.

A listagem serd atualizada periddicamente, mediante determi-
nagdo prévia do GEFD.

MATERIAL UTILIZADO

Na operagdo de atualizagdo da listagem é utilizado o seguinte
material:

(1) Caderneta da Area de Listagem (PNAD-303);

(2) Formuldrios FNAD-303 (Continuagdo) e PNAD-305, em branco.

1. Caderneta da frea de Listagem (PNAD-303)

Contém a listagem original e o mapa da area a ser atualizada.

2. Formulirios BNAD-303 (Comtimuacaoc) e PNAD-305, em branco

Serao utilizados para o registro das novas unidades da area
de listagem.
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carfrTUuULoO II

DESCRICAC DA OPERACRO

ATUALIZAR A AREA DE LISTAGEM

O processamento da atualizagdao da area de listagem €, até cer
to ponto, idéntico ao da operagdo de listagem cujas fases basicas sdo:

(a)
(®)
(e)
(a)
(e)

Localizagao da area;

Atualizagao do mapa;

Cobertura da area;

Estabelecimento do roteiro a seguir;

Processamento da atualizagso.

Assim, os métodos e instrugOes estsbelecidos para os items
ae 580 precisamente o8 mesmos adotados para a Iistagem da drea.

1. Roteiro a seguir

Comece a atualizagao do ponto inicial da listagem original
faga o mesmo percurso adotado pelo Listador seguindo o mimero
ordem e os enderegos registrados na Folha de Listagem.

No decorrer do trabalho, certifique-se de cobrir tddas
' ruas, avenidas, estradas, caminhos, vielas e picadas situadas den-
tro dos limites da drea de listagem.

e

de
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B.

2. Procedimento

Use © mesmo processo empregado na listagem. Se encontrar mo-
diﬁ.caqaes nos logradouros da érea, indigque-as no mapa e nas
"OBSERVAGUES" da Caderneta da frea de Listagem (PNAD-303).

Risque, com um trago horizontal (nao apague) os registros que
se tornaram incorretos e registre acima ou ao lado das originais,
as informagdes atualizadas. Se nao houver espago acima ou ac 1la-
do, registre-as em outro local, de modo claro e sucinto.

UNIDADES RESIDENCIAIS SURGIDAS APGS A LISTAGEM

Na listagem original foi tragada uma linha horizomtal, em ver
melho, apds o ultimo lancamento; a partir dalf, foram registradas to-
das as unidades adicionais que surgiram por ocasifio das entrevistas.

Faga dois tragos horizontais em vermelho apds a ultima wuni-
dade adicional registrada na listagem e relacione, em continuagao, as
unidades que fOr encontrando na atualizagdo da area.

Se nao houver registro de unidades adicionais no PNAD-303
(Continuagao), registre as unidades decorrentes da atualizagdo logo
abaixo do trago vermelho que encerrou a listagem, apondo, antes, um se
gundo trago. Liste tddas as novas unidades (residenciais ou néo) na
ordem em que forem sendo encontradas.

Tendo em vista que as atua.lizaqses serao periédica.s, estabe-
leceu-se o critério de anteceder a primeira atualizagdo de dois tragos
vermelhos, a segunda de um trago somente, a terceira de dois, e assim
por diante.
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3.

Unidades omitidas na listagem

Se descobrir unidades que foram omitidas na  1listagem
verifique se estdo locaiizadas dentro dos limites da drea de
listagem. Se assim for, liste-as segundo o processo anteriormente
deserito. Registre na coluna 14 (Notas) da FOlha de Listagem que
se trata de omissao da listagem e cite o painel em que houve 8

omigsao.
EXEMPLO:

"Omitida - B1" ; significa que ao ser feita a atualizagao
foi encontrada ums unidade omitida no painel A-1.

Novas construgoes

As unidades resultantes de comstrugdes novas, posteriores &
listagem (ou atualizagao anterior),deverao ser acrescentadas desde
que ndo tenham sido langadas por ocasifio da investigagdo das uni-
dades adicionais. Registre na parte superior da coluna (14)da Fo-
1ha de Listagem que se trata de uma construQEo nova e cite o novo
painel para o qual a area estd sendo atuslizada.

EXEMPLO:

"Construgao nova - Bl; significa que se trata de uma
unidade que foi construfda apds a listagem do painel A-1.

Transformagao de unidades

Quanto as unidades resultantes de transformagao, isto é, sur-
gldas da conversao de unidades ndo residenciais em residenciais, e
as provenientes da divisao de uma unidade em duas ou mais, proceda
de acordo com os seguintes exemplos:

-7 -



(a2} A estrutura era inteiramente ocupada por uma escola (ou qual-
quer outro tipo de unidade nao residencial) e agora estd sen-
do utilizada como domic{lio particular. Neste caso, o proce-
dlmento serd:

(1) Registre na primeira linha da coluna §) o nome do  chefe
do domfc{lio;

(2) Registre na coluna (4)(Notas) "Mudange MR- R - B1". Com
essa anotagdo entenderemos que uma unidade nao residen-
cial (NR) foi transformada em unidade residencial (R),
apds a listagem do painel A-1l.

(b) Uma unidade particular foi dividida em trés outras. Nesse
caso anule, com uma linha ondulada, o langamento original da
coluna (1)a (13 e na coluna (1) registre: "Mudanga com desmem-
bramento - B1" (Ver figura 1k).

Em seguida, registre as unidades resultantes do desmem-
bramento em langamentos distintos, apos o ultimo  lancamento
da Folha de Listagem.

Unidades transferidas do lugar (unidades moveis)

As unidades que passaram a integrar a area de listagem deve-
réo ser listadas normalmente como se fossem construgoes novas,
sendo a ocorrencia registrada na coluna 14 (Notas).

EXEMPIO:

"Pransferida para a ares Bl", indica que, apds a 1lista-
gem do Painel A-1, a unidade foi transferida para a drea de
listagem.
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SUPRESSAO DE UNIDADES RESIDENCIAILS

Quando uma unidade tiver deixado de integrar a area de lista-

gem, trace com ldpis preto uma linha ondulada desde a coluna 1 até a
coluna (13), registrando na Folha de Listagem coluna (l4) o motivo da

supressao,
EXEMPLO:
"Demolida - BL", "Tramsferida - Bl", etc. (Figura 15).
1. Unidades listadas indevidamente

2.

Se uma unidade tiver sido registrada indevidamente ou de ma-
neira imprdpria, cancele ou corrija o langamento original. Se,
por exemplo, tiver sido listads uma unidade situade fora dos limi-
tes da area de listagem, ou se ums unidade nao residemcial tiver
sido listada como residencial, suprima a unidade (primeiro caso)
ou corrija o registro inicial (segundo caso), registrando na colu-
na 10 o eddigo 7 - Nao residencial (NR) - na linha correspondente.

Registre o fato na coluna (14)da Folha de listagem (Notas):
"Fora da area de listagem - Bl", para o primeiro caso; para o se-
gundo caso, registre, na mesma coluna: "Equivoco R - NR - BL".

Fusdo de unidades

E a transformagdo de duas ou mais unidades em uma unica. Quen
do isso ocorrer, obedega os seguintes critérios:

(a) Quando um novo grupc familiar ocupar e unidade resultante da
fusdo, mantenha o langamento da unidade de menor numero de or
dem das unidades fundidas e acrescente as necessarias modifi-
cagles da identificagdo; & seguir, suprima os langamentos
referentes as demais unidedes.
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(b) Quando um mesmo grupo familiar continuar residindo na unidade
resultante da fusso, elimine os langamentos referentes as
unidades absorvidas e faga as modificagdes de identificagaono
. lancamento original do grupo familiar que passou a ocupar to-
da a unidade.

EXEMPLO:

(1) As famflias Pereira (n? de ordem 7) e Pimentel (n®
de ordem 8) mudaram.se. Bsses dois domic{lios fo-
ram transformacos em um 86 (fusdo) que passou a ser
ocupado pela fam{lia Silva. Procedimento: Suprima,
com uma linha ondulada, o langamento da fam{lia
Pimentel (n? de ordem 8) e modifique o langamento
do n? de ordem 7. Indigue ainda o nome do ndvo che
fe do domic{lio - Sr. Manocel Silva - e faga as mo-
dificagSes de identificegdes necessarias. Cite a
ocorrencia na coluna 1% (NOTAS.).

(2) A fam{lia Abreu e a fam{lia Junguelra eram  vizi-
nhas. Tendo a famflia Abreu se mudado, & fam{lia
Jungueira passou a ocupar ambos os domic{lios. Nes-
te caso, o registro referente & fam{lia Abreu deve
ser suprimido (com uma linha ondulada) e o registro
da fam{lis Junqueira deve ser alterado, indicando-
-se na coluna 1k (Notas) que a mesma passou a ocupar
toda a estrutura. Registre na coluna corresponden-
te & unidade que fol suprimida (coluna 1k - NOTAS):
Fusdo com o mimero de ordem 10 - Bl (Figura 16).

3. Correcao dos mapas

Se o mapa contiver o nimero e a localizagdo das unidades ' na
area de listagem, mantenha essas informaqaes sempre dtualizadas.
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D.

Mas se o mapa indicar o mimero de unidades nas faces de um quartei
rao ou dos lados de uma estrada e houve modificagdes na drea, ris-
que o anterior e registre o atual. Trace um "X" sObre as unidade

que forem suprimidas e acrescente as novas.

ESTRUTURAS NAO RESIDENCIAIS

Se houver mudangas em estruturas nao residenciais, faga as

necessirias alteragdes na Caderneta da frea de Listagem (PNAD-303)usan

do o processo desarito para as unidades residenciais.

1.

Muadanca de unidade ndo residencial para residencial

Se uma estrutura vinha sendo utilizada para fins ndo residen-
cials e passou a ser residencial, modifique o langamento, regis-
trando na coluna (10)o cédigo 1 e na coluna ), na primeira  linha,
o nome do chefe do domicflio. Registre, também, que se trata de
transformagdo de unidade n@o residencial (O registro sera: "Madan-
ca MR - R - B1").

Se a unidade ndo residencial deu origem a mais de uma unidade
residencial, anule o langamento com uma linha ondulada e, na colu-
na 14 (Notas), descreva a situagdo: "Mudanca com desmembramento
NR - R - B1" e registre as novas unidades na seqfiencia normal da
atualizagdo. Registre, também, na coluna correspondente a cada
uma das novas unidades coluna (14): "Desmembrada NR - BL".

Mudanca de unidade residencial para ndo residencial

Se uma unidade residencial passou a ser utilizada exclusiva-

mente para fins nao residenciais (comércio, inddstria, ete.), re-
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gistre na coluna (10)o codigo 7 e na coluna 14 (Notas) a nova situa
¢ao: "Mudanga R - MR - Bl" - (Ver figura 17).

UNIDADES FECHADAS

Sao as unidades ocupadas cujos moradores se encontram tempo-
rariamente ausentes. Assim, se na listagem anterior houve uma unidade
registrada como "FECHADA" e os moradores ja se encontram na unidade,
no momento da atualizagdo, registre na coluna (10) o cédigo 1 e corrija,
se necessario, o nome do chefe do domic{lio. Quando se tratar de ume
unidade que esta sendo registrada pela primeira vez e se encontra fe-
chada, registre na coluna(10)o cddigo 2 e anote, se possivel, o no-
me do chefe do domie{lio.

UNIDADES VAGAS

Unidades vagas sao aquelas que, embora destinadas a moradia,
n2o possuem moradores. Dessa forma, se ha registro de unidade "VAGA"
e a unidade continua desabitada, repete-se na coluna(l0)o cddigo 3. Se
a unidade passou a ser ocupada, registre na mesma coluna (10)o cddigo 1

e na coluna(8)o nome completo do chefe do domic{lio.

Se o registro anterior era "FECHADA" (cddigo 2) e por ocasiao
da atualizagao verificou tratar-se de ume unidade de aluguel, registre
na coluna (10)o codigo 3 (Vaga) - (Ver figura 18).

UNIDADES DE VERANEIO

Verifique, durante a atualizagao, se essas unidades continuam

a ser de "VERANEIO". Caso negativo, registre a situagao que couber.
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OBSERVAGAO:

Nao confunda unidades "FECHADAS" com unidades  "VAGAS".
Certifique-se bem ac registrar uma unidade como sendo de "VE-
RANEIC".

H. COMO ATUALIZAR UNIDADES DE HABITAQKO EM DOMICILIO COLETIVO

O procedimento a seguir na atualizaqio de unidades de habita-

~ s . . LY e . s
g30 em domicilios coletivos é ideéntico ao adotado para as unidades par

ticulares.

1.

- Unidades originalmente registradas no PNAD-305

Acrescente na Folha de Listagem do domic{lio coletivo (PNAD-
-305) as novas unidades, suprima as que nio mais existam e modifi-
que o'registro das unidades que sofreram alteragéo, seguindo o eri
tério geral, jé descrito para as unidades particulares. Registre
a data e o total de unidades na linha seguinte a preenchida na lis
tagem ou atualizagao anterior (PNAD-305).

Transformacdo de domicilio coletivo em particular

Se um domicilio coletivo passou a domicflio particular, des-
creva d situagdo na coluna (14)da FGlha de Listagem: ("Mudanga
DC - R - B1") e suprima o langamento do coletivo com uma linha on-
dulada. Registre o domicilio particular e descreva a situagdo na
secao de "Observagoes"”, do PNAD-305.

EXEMPLO:

Un hotel foi reformado e transformado em 6 apartamentos
particulares. Relacione cada apartamento como unidade par-

ticular no FNAD-303 (Continuagao) e devolva a Repartigdo  de
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Estat{stica com o registro da modificagao, o PNAD-305 (que
nio sers mais utilizado). Na coluna (14),de cada unidade par-
ticular, registre "Desmembrada DC - R - Bl" e na coluna (1k),
referente ao domic{lio coletivo, escreva: "Mudanga com des-

it

membramento DC - R - Bl".

5. Transformacdo de domicilio particular em domicilio coletivo

Se o domic{iio particular passou a coletivo, registre, na co-
luna (10),0 cddigo 6. Na coluna 14 (Notas) escreva: "Madanga com
desmembramento R - DC - BL", Finalmente, preencha um PNAD-305 pa-

ra o névo domicilio coletivo (Ver figura 19).
OBSERVAGAO:

Apds registrar uma alteragido na coluna 14 (Notas) da Fo-
lha de Listagem, informe sempre o painel que se estd atuali-
zando. Este procedimento indicara as modificagoes da area de

listagem, em cada atualizacao.

I. TERMINO DA OPERAGAO DE ATUALIZAGAO

Registradas todas as modificagGes encontradas na area de lis-

tagem, encerre a operagao de atualizagao seguindo as normas ebaixo:

(a) Faga um trago horizontal em vermelho em tdoda a extensao
dos formularios PNAD-303 e PNAD-305, apos o ultimo lan-
camento da primeira atualizagdo. Na segunda atualizag@o
faga dois tragos, na terceirs um trago, e assim por dian
te.

(b) Anule com um "X" os registros da coluna 1 (Numero de or-

dem) referentes 2o painel de amostra que nao mais serd
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(e)

(4)

(e)

(£)

utilizado e da coluna 13 (Numero de série) referentes as

unidades da amostra que serao substitufdas.

Na primeira atualizagio registre na coluna 2 (Numero de
ordem) o novo painel da amostra (B) e renumere todos os
domic{lics particulares., Nas atualizagdes subseqientes,

registre na coluna(3)para o painel C e na coluna(h) para

o painel D.

Registre na coluna(10)do FNAD-303 (Continuagdo) o codigo
referente a condigéo de cada unidade (ocupada, vaga, NR,
DC, ete.) encontrada na area de listagem por ocasido da
atualizagdo. Na segunda e terceira atualizagdes, uti-

lize as colunas(ll)e(lZ),respectivamente.

No espago reservado ao registro do "N? de folha" e "To-
tal de folhas"(margem superior direita do PNAD-303 (Con-
tinuagao) e PNAD-505), lance a nova numeragao, cance-

lando, com dois tragos obliquos, o registro anterior.

Escreva o seu nome {(de modo legivel) na primeira  linha
em branco do item "n" do FNAD-305 e registre, em seéui-
da, a data em gue foi conclufda a atualizagdo. Verifi-
que se o item "m" do PNAD-303 foi preenchido correta-
mente, isto é, se foi registrado certo o painel da amos-
tra. Nio utilize o item "0O"; & reservado ao supervisor

da area.

Suponha, a tftulo de ilustragao, que esta atuali-
zando uma area pertencente ao painel de amostra A. Na
coluna 1 do PNAD-303 (Continuagdo) devera estar regis-
trado A-1 e abaixo seguem-se os mimeros de ordem 1;2, 3,
etc. As colunas(2),(3)e(4)deverao estar em branco. Por
ocasido da primeira atualizagao devers ser feito um "X"

.
em todos os numeros de ordem correspondentes a coluna 1,
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registrado na coluna 2 o novo painel da amostra (B-1) e
efetuada uma nova numeragio de acordo com os critérios

adotados para a listagem original. Na coluna (10) havers
o registro da condigao em que se encontram as unidades
na area de listagem (ocupadas, vagas, Nﬁ, DC, ete.). 0
registro do n® de folhas e do total de folhas (margem
superior direita do PNAD-303 (Continuagao e PNAD-305) de

verdo sofrer as alteragoes cabiveis.
OBSERVAGAO:

As situagoes ndo previstas serao reguladas pelas instru-

¢oes dadas para a "Operagao Listagem".
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carfruLro I

PASTA DO CONGLOMERADO

DESCRIGAO DO FORMULARIO - BNAD-306

0 formulirio PNAD-306, ou Pasta do Conglomerado, ¢ destinado
a0 registro das unidades da amostra. E impresso em folha duplo oficio
(4 piginas). A primeira pigina contém os itens para identificacgdo do
conglomerado e a relaqé'.o das unidades da amostra; as demais (em bran-

co),destinam-se ao registro de observagoes.

O PNAD-306 servira, também, de pasta para guards dos questio-
narios utilizados nas entrevistas de um conglomerado, razao por que se

denomina de Pasta do Conglomerado.

1. Conglomerado

Para fins da Pesquisa Nacional por Amostra de Domic{lios de-
nomina-se Conglomerado o conjunto das unidades da amostra selecio-

nadas aleatoriamente na mesma irea de listagem.

2. Preenchimento

Preencha cada item do PNAD-306 de acordo com as regras que se

seguem:

(a) Identificacdo - itens "a" a "i"

Transcreva os itens de identificacdo ("a" a "i") da Ca-
derneta da Area de Listagem (PNAD-303). O item "j" é reser-
vado ao registro do nome do Entrevistador, em letra legivel.
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(b)

(e)

(4)

(e)

()

Coluna(1l)- Nimero de ordem

Lance nesta coluna o rumero de ordem que a unidade da
amostra recebeu na Caderneta da Area de Listagem - PNAD-303
(Continuagdo) ou no PNAD-305.

Colunas(2)e(3)- Enderéco

0 enderégo da unidade se compoe do "Nome do logradouro"
(coluna 2) o "Lado e Numero" (coluna 3). Transcreva para
essas colunas as informagdes contidas nas colunas(5)e(6), do
PNAD-303 (Continuagao), ou na coluna(5),do BNAD-305.

Coluna(4)- Descricao ou identificacdo

Transcreva a descrigao ou identificagao das unidades e
o nome do chefe do domjcflio, diretamente das colunas(7) e (8)
do PNAD-303 (Continuag2o) ou da coluna(5)do PNAD-305.

Coluna(5)- Numero de série

0 "N? de série" é o mimero de ordem que a unidade ocupa
na selec;?io das unidades do conglomerado; eésses mimeros serao
transcritos, respectivamente, da coluna (13)do PRAD-303 (Con-
tinuagao) e da coluna(6)do PNAD-305. Utilize dois algarismos
para o registro do n¢ de série e don? deordem: 01, 02, 03,etc.

Colunas (6)a(11)~- N? da Pesquisa e Data da entrevista

Uma vez que as investigagOes normais da PNAD (mais conhe
cidas como pesquisas) s&o processadas aoc longo de um trimes-
tre, convencionou-se identificar cada i.nvestigaqélo por um "N\_i
mero da Pesquisa', InstruQGes especiais emanadas do Grupo
Executivo de Pesquisas Domiciliares indicario o nimero da pEs

quisa e o periodo a que se refere.
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(8)

(n)

A data da entrevista,a ser langada em cada uma das colu-
nas (6) a (11), se constituira do dia e do més em que o Entre-
vistador completou a entrevista da pesquisa  correspondente.
Lance acima da linhe pontilhada o dia do mes e abaixo dela o
mimero do mes.

12

EXEMPLO: .g.. R ..g. , indicardo 7 de maio,

12 de julho e 3 de agosto, respectivamente.
Utilize apenas uma coluna para cada pesquisa.

NOTA: As colunas(6)a(ll)servirso ainda de elemento de
controle. O registro de data indica que a entrevista foi com
pletada; a falta dela significa a ndo realizagao da  entre-
vista.

Notas Especiais

No verso do PNAD-306 ha uma segao destinada a notas 2-

lativas as unidades do conglomerado.

Quando houver situaqus dignas de nota em qualquer das
unidades, indique o mimero de série da unidade (primeira co-
luna) e,logo a seguir, descreva o fato. Registre, ainda,
quaisquer modificaqSes que ocorram, tais como: unidades adi-
cionais, fus3o, demoligdes, transferéncias de local, ete. Des
creva o acesso a unidade, transporte utilizado, distancia per
corrida e outras infbrmaqSes que julgar indispensaveis para a

identificagdo da unidade.

Observagoes

Neste espago, far-se-2o anotagles de carater geral sobre
a area., Informar-se-a, por exemplo, o meio mais rapido de

acesso as unidades da amostra, se se trata de uma regido in-
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B.

(i)

transitdvel durante o per{odo das chuvas, ou, ainda, o melhor

horirio para se encontrar os informantes, etc.

Conclusao

Depois de transcritas as unidades da amostra, da lista-
gem para o PNAD-306, faga um trago vermelho apos o dltimo re-

gistro.

As unidades adicionais que surgirem serao langadas ime-
diatamente apds o trago vermelho, de 1 a 1l. Havendo mais de
11 langamentos no FPNAD-306, utilize um segundo formulario,
preencha os itens de identificagao da nova Pasta do  Conglo-
merado, coloque-a dentro da primeira e escreva na margem su-
perior direita do primeiro FNAD-306,"1/2" e do segundo "2/2",
para indicar que foram utilizados dois formularios para o éog

glomerado.

LOCALIZAGAO DAS UNIDADES DA AMOSTRA

Se os enderegos registrados no PNAD-306 néo forem suficientes

para identificar as unidades da amostra, recorra a listagem para deter

minar a localizacao exata das unidades.

1.

Mapas com localizacdo das unidades

Quando o Listador tiver assinalado no mapa a localizagio de

todas as unidades, ou de parte delas, com pequenas quadriculas nu-
meradas, siga a numeragio existente para localizar as unidades pro

curadas.
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2. Mapas sem registros de unidades

Se as unidades ndo foram assinaladas siga o mesmo trajeto fei
to pelo Listador, indicado pela seqgiléncia do n? de ordem dos ende-
regos na Folha de Listagem.

3., Nome do chefe do domic{lio

0 nome do chefe do domic{lic podera ajuder na identificagao
da unidade. Deverd estar registrado na parte superior da coluna 8
da Folha de Listagem ou coluna(5)da Folha de Listagem do Domicilio
Coletivo.

Se,por ocasido-da entrevista, for encontrada uma fam{lia di-
ferente da registrada na_listagem, risque o nome langado na Pasta
do Conglomerado e registre, acima, o nome do ndvo chefe do domi-
cflio.

4. Identificagao errada

H& casos em gue se torna diffecil localizar determinada uni-
dade registrada no PNAD-306. Verifique com o aux{lio da listagem
se o enderégo foi transerito corretamente para a Pasta do Conglo-
merado; é poss{vel que o Listador tenha esquecido de identificar
adequadamente a unidade na listagem. Identificada a unidade pro-
curada, efetue a entrevista. Se for o caso, risque o registro ina
deguado e lance o correto acima dele, registrando a altera.qio havi
da, também, em "Notas Especiais”.

C. MATERIAL

0 material necessario para localizagdo das unidades da amos-
tra e processamento das entrevistas, € o seguinte:
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@

(@)

(3)

(%)

(5)

(6)

Cadefﬁété. da frea de Listagem - PNAD-303 e respectivo
mape.;

Suprimento do PNAD-303 (Continuagdo) e PNAD-305 em bran-
co;

Folha de Registro de Domic{lio - PNAD-300, para cada uni
dade de amostra e algumas FRD em branco;

Mao-de-Cbra - PNAD-1, para cada unidade da amostra e
alguns questionarios em branco;

Suprimento de questionarios a Serém preenchidos em pe-
riodos espec{ficos da pesquisa;

Lapis preto n¢ 2.
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