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TAREFAS DO SUPERVISOR

Denomina-se Supervisor, o elemento da equipe da Rede de Co-
leta responsavel pela conducdo da pesquisa em uma éarea de tra-
batho constituida por um conjunto determinado de Setores.

Considerando-se o volume de trabalho, é feita a divisdo do Mu-
nicipio em Areas de Supervisdo, a fim de permitir ao Supervisor
o correto desempenho de suas funcdes.

O Supervisor deve ter. presente que a qualidade dos resuitados
de uma pesquisa depende muito da fase de coleta das informa-
cbes. Um defeito na fase de apuracao pode ser corrigido com re-
lativa facilidade e a baixo custo, ja na fase de coleta €, na maio-
ria das vezes, irreparavel e, se corrigido, seré feito a custo elevado.

Organizacdo do Posto de Coleta

O Supervisor deve providenciar para que o Posto disponha de
instalacées que permitam o exame do material coletado e os lan-
camentos auxiliares de controle da coleta.

O Posto deve dispor de um local para guardar os formulérios
em branco, separados por modelo, e para arquivar o material cole-
tado, separado por Setor.

O Posto funcionara oito horas diariamente. O horario de entre-
ga do material coletado pelos Recenseadores sera estabelecido
de modo a evitar o acumulo de servico, a fim de que o Supervi-
sor disponha de tempo para examinar, com cada um deles, os
formularios preenchidos e sanar davidas porventura existentes.

Conhecimento da Area de Trabalho

O Supervisor deve ter perfeito conhecimento dos limites e ca-
racteristicas dos setores sob sua responsabilidade, percorrendo
cada um deles antes do inicio dos trabalhos de coleta, a fim de




evitar que areas figuem a descoberto, isto é, ndo sejam recense-
adas ou que sejam invadidas por outros Recenseadores.

As duvidas quanto aos limites dos setores devem ser esclareci-
das com o Agente de Coleta Municipal. Caracteristicas especiais
de cada Setor devem ser transmitidas ao respectivo Recenseador.

Em se tratando dos setores rurais de dificil acesso, seja por fal-
ta de estradas ou pela distancia a Sede Municipal ou Distrital, ins-
trucdes especiais correspondentes serdo dadas pelo Agente de
Coleta Municipal ao Supervisor.

Conhecimento do Manual do Recenseador

O conhecimento preciso das definicées, conceitos e instrucdes,
contidos no CD 1.09 - Manual do Recenseador, é indispensavel
ao exercicio da funcdo de Supervisor.

A consulta ao Manual do Recenseador para sanar qualquer dui-
vida ou para orientacdo de caso especial é norma a ser seguida.
O Supervisor deve convencer sua equipe da necessidade do uso
permanente do Manual do Recenseador, ndo s6 durante o treina-
mento, como também no decorrer do periodo da coleta das infor-
macodes.

Localizacdo das Redes Gerais de Agua e Esgoto

O Agente de Coleta Municipal fornecera ao Supervisor uma re-
lacdo dos logradouros servidos por rede de dgua e/ou esgoto,
pertencente a sua Area de Supervisdo.

Esses dados devem ser transmitidos aos Recenseadores, de
modo que possam avaliar as informacdes prestadas em cada do-
micilio.

Cabe ao Supervisor alertar os Recenseadores de que, se em
algum logradouro ndo relacionado houver informacdo de instala-
cao sanitaria ligada a rede de esgoto e/ou abastecimento de agua
proveniente de rede geral, o fato devera ser levado ao seu conhe-
cimento. Neste caso, o Supervisor devera conferir sua lista com
a relacdo original e depois, se a duvida persistir, deveré ir ao lo-
cal para verificar a ocorréncia. Se realmente houver rede de agua
e/ou esgoto no logradouro, retificaré a sua relacd@o e daréa ciéncia
do fato aos demais Recenseadores.




Andamento da Coleta

O CD 1.11 - Folha de Andamento da Coleta permite acom-
panhar e controlar o desenvolvimento dos trabalhos em cada Se-
tor. O Supervisor deve manter seus lancamentos atualizados pa-
ra poder aferir a velocidade de coleta de cada Recenseador e,
quando solicitado pelo Agente de Coleta Municipal, fornecer esti-
mativa para o término dos trabalhos em sua Area de Supervisio.

As instrucdes sobre o preenchimento do CD 1.11 - Folha de
Andamento da Coleta encontram-se na 22 parte deste Manual.

Exame do Material Coletado

E tarefa basica do Supervisor examinar as informacdes coleta-
das pelos Recenseadores, visando sanar duvidas e corrigir erros
de interpretacdo verificados. Os defeitos existentes serdo corrigi-
dos mediante nova visita ao domicilio.

O exame do material deve ser continuo desde o inicio da cole-
ta, a fim de evitar a repeticdo de erros e o acumulo de servico.
Nos dois primeiros dias de coleta, o Supervisor fornecera ao Re-
censeador material suficiente para o recenseamento de poucas
unidades, obrigando-o a comparecer ao Posto de Coleta com o
objetivo de analisar conjuntamente o resultado das primeiras tare-
fas desenvolvidas. Um esforco maior nos primeiros dias de traba-
lho serd amplamente recompensado durante o resto do periodo
de coleta.

A assiduidade na entrega do material coletado, o rendimento
do trabalho e a qualidade das informacdes, sdo dados indispensa-
veis na avaliacdo do Recenseador e determinardo se este devera
receber novo treinamento ou, até ser dispensado.

No exame do material coletado nos primeiros dias, quando hou-
ver suspeitas de que o Recenseador ndo esta cumprindo fielmen-
te as normas e instrucdes de coleta, o Supervisor devera selecio-
nar parte do material - Folhas de Coleta e Questionarios - e proce-
der reentrevistas no campo, independente das normas estabeleci-
das para a Fiscalizacdo Sistematica da Coleta.

As instrucGes relativas a critica das informacées referentes a
cada modelo de questionério utilizado e as caracteristicas pesqui-
sadas, encontram-se na 32 parte deste Manual.




Retreinamento dos Recenseadores

Nos primeiros dias de coleta, apés examinar o material cole-
tado de cada um dos Recenseadores, o Supervisor terd percebi-
do quais os conceitos que apresentaram maior dificuldade de apli-
cacdo durante a pesquisa, fazendo um novo treinamento dirigi-
do especialmente para esses pontos.

O tempo gasto no retreinamento serd compensado, uma vez
gue a diminuicdo do numero de erros de preenchimento evitara
novas visitas aos domicilios.

Fiscalizacdo Sistematica da Coleta

Em cada Setor, quando o niimero de Domicilios Recenseados
atingir a metade dos domicilios previstos {ver no CD 1.11 - Folha
de Andamento da Coleta), o Supervisor dard inicio a fiscalizacado
no campo, obedecendo a seguinte rotina:

a) Selecionara 2 domicilios em cada 20, sendo um deles da
Amostra, para serem reentrevistados;

b) Tomando como referéncia os domicilios selecionados, per-
correra parte do trecho em que esta localizado, conforme re-
gistro na Folha de Coleta, verificando se ndo houve omisséo
de registros, principalmente de domicilios localizados nos
fundos de casas comerciais ou de outra residéncia. No ca-
so de omissées, determinard ao Recenseador a realizacéo
de uma varredura no Setor;

c) No trecho percorrido devera verificar os lancamentos referen-
tes aos domicilios Vagos e Fechados. No caso desses regis-
tros serem indevidos, devera verificar os demais lancamen-
tos no trabalho ja realizado; e

d) Devera ser também verificado se a selecdo dos domicilios
da Amostra obedeceu a ordem do percurso adotado pelo Re-
censeador.

Reentrevista

Nos domicilios selecionados para reentrevista o Supervisor deveré:

a) Verificar se todos os moradores foram recenseados. E fre-
qliente a omissdo de criancas de pouca idade ou de pesso-
as que ndo estavam no domicilio na hora da entrevista;




b) Verificar se filhos(as) casados(as} foram recenseados
{as) indevidamente, por ndo serem mais moradores do
domicilio; e

c) Fazer a revisdo nas informacdes registradas no questio-
nario.

Obs.: 1 - Os registros errados, tanto na Folha de Coleta como
no Questionario, ndo deverdo ser apagados e sim anula-
dos com um traco, registrando as informacdes corretas
logo acima, para a devida comunicacéo ao Recenseador.

Obs.: 2 - Quando da alterac3o das informacées no CD 1.02, al-
terar também as informacoées correspondentes no CD 1.01
transcrito do mesmo domicilio, evitando assim diver-
géncias.

Fiscalizacao da Selecdo da Amostra

Defeito dos mais graves na coleta é a nao obediéncia das nor-
mas para selecdo dos domicilios da Amostra. Devera ser sistema-
ticamente fiscalizada a norma que determina ao Recenseador ar-
rolar, na Folha de Coleta, as unidades visitadas rigorosamente’
na ordem em que foi percorrido o Setor.

Uma vez que o Recenseador conhece os procedimentos de se-
lecdo das Unidades da Amostra, podera fazer langcamento na Folha
de Coleta, na linha correspondente ao numero de Selecéo, de do-
micilios vagos, fechados, com menor nimero de moradores ou
com moradores que aparentam possuir melhor grau de instrucéo,
visando ndo preencher o CD 1.02 ou facilitando o seu preenchi-
mento, e com isto introduzird na amostra uma tendenciosidade di-
ficil de ser sanada na apuracao dos resultados.

A fiscalizacado consiste em comparar arazao de domicilios ocupa-
dos e pessoas recenseadas existentes entre o CD 1.01 e CD 1.02.
Para esta comparacdo, em cada Setor, apds o preenchimento do
Resumo da Caderneta do Setor, o Supervisor dividirad o nimero de
domicilios ocupados e pessoas recenseadas do Questionario da
Amostra multiplicado por 100 pelo niumero dos Questionarios
Basicos.

Exemplos:
1) Municipios onde for adotada a Amostra de 10%

Domicilios ocupados - Questionarios da Amostra ............. 33
Domicilios ocupados - Questionarios Bésicos ................. 328
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- Amostra 33
RAZAO = X 100 = 10,06
Basico 328

Pessoas recenseadas - Questionarios da Amostra ............ 165
Pessoas recenseadas - Questionarios Basicos ................ 1640

. Amostra 165 ,
RAZAQO = X 100 = 10,06
Basico = 1640

As razbes obtidas serdo registradas nos campos préprios do
CD 1.06 e deverao estar em torno de 10,00.

Sempre que o resultado encontrado em uma das razdes ou de
ambas for inferior a 8,00 ou superior a 12,00, é indispensavel
que seja feita uma verificacdo, em campo, do correto registro
das unidades visitadas.

2) Municipios onde for adotada a Amostra de 20%
Domicilios ocupados - Questionarios da Amostra .............. 66
Domicilios ocupados - Questionarios Bésicos .................. 328

- Amostra 66
RAZAO = X 100 = 20,12
Bésico 328

Pessoas recenseadas - Questionarios da Amostra ............. 330
Pessoas recenseadas - Questionéarios Basicos ................. 1640

~ Amostra 330
RAZAO = X 100 = 20,12
Basico 1640

As razées obtidas serdo registradas nos campos préprios do
CD 1.06 e deverao estar em torno de 20,00.

Sempre que o resultado encontrado em uma das razées ou de
ambas for inferior a. 16,00 ou superior a 24,00, é indispensavel
que seja feita uma verificacdo, em campo, do correto registro
das unidades visitadas.

Se comprovado o ndo cumprimento da norma de selecdo dos
domicilios da Amostra, a ocorréncia sera comunicada ao Respon-
savel pela coleta no Municipio, para suspensao do pagamento
do Recenseador até deliberacdo posterior.

Apds a revisdo da coleta e correcdo dos defeitos serdao nova-
mente calculadas as novas razdes. As razGes anteriores nao se-
rdo apagadas e sim anuladas com tracos e lancadas as corretas
logo a seguir.
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Se feita a revisdo for constatado a correcdao da coleta, apesar
da diferenca das raz6es terem ultrapassado os limites estabeleci-
dos, deverda ser registrado, apds as razdes: ‘"Revisdo confirmou
a selecao’’

Alteracdo dos Registros

Os registros errados, tanto no CD 1.01 como no CD 1.02 e
nas Folhas de Coleta, ndo devem ser apagados. Serdo anulados
com um traco e a informacao correta registrada logo acima, pa-
ra a devida comunicacao ao Recenseador.




12

PARTE Il —

INSTRUCOES ESPECIAIS

CD 1.11 - Folha de Andamento da Coleta

Formulario destinado a controlar o andamento dos trabalhos
de coleta, emitido pelo Supervisor. Sera remetido ao Orgdo Cen-
tral juntamente coma 12 e 22 vias do CD 1.10 - Boletim-Resumo.

No preenchimento devera ser observado:

Setor, Distrito e Subdistrito - Serdo transcritos do CD 1.06 -
Caderneta do Setor.

Data do Inicio da Coleta - Registrar a data do inicio dos traba-
lhos de coleta. Na maioria dos casos o registro sera 01/09.

Data do Fim da Coleta - O registro serd da data de entrega do
altimo formulario do Setor. Nas linhas relativas aos setores em
gue o Recenseador foi dispensado ou abandonou o servico, esta
coluna sera preenchida com um asterisco e feita uma observacéao
apds a data da ultima entrega do material coletado. Esses seto-
res serao registrados novamente apds o ultimo relacionado no
CD 1.11, adotando-se os procedimentos indicados anteriormen-
te para o preenchimento das primeiras colunas.

Previsdo de Domicilios - O registro serd do nimero de domici-
lios estimados para o Setor, obtidos através do levantamento fei-
to pelas Unidades Regionais de Base Operacional, com base nas
instrucées constantes do GR 7.01 - Manual de Delimitacdo de
Setores e Zonas de Trabalho.

Previsdao da Quantidade de Questionarios

Municipio onde for adotada a Amostra de 10%

Na linha do CD 1.01 sera registrado o numero correspondente
ao total de domicilios estimados. Na linha do CD 1.02 sera
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registrado o numero inteiro correspondente a 10% do total de
domicilios estimados. '

Municipio onde for adotada a Amostra de 20%

Na linha do CD 1.01 seré registrado o niumero correspondente
ao total de domicilios estimados. Na linha do CD 1.02 seré regis-
trado o nimero inteiro correspondente a 20% do total de domici-
lios estimados. '

Entrega - Em cada Setor serd registrada a data de entrega e o
numero de Questionéarios recebidos, por modelo. Os dados relati-
vos a previsdo ndo serdo alterados em funcao dos resultados fi-
nais obtidos. Os lancamentos devem ser mantidos atualizados e
feitos por ocasido da entrega dos formularios, de modo a permi-
tir a avaliacdo imediata dos trabalhos do Setor pelo préprio Su-
pervisor e pelo Agente de Coleta Municipal ou Assistente Censita-
rio, quando em visita de inspecdo. Como os lancamentos serao
feitos numa fase intensa dos trabalhos, sera normal apresentarem
rasuras ou borrées. Independente do seu aspecto, é o formulario
original que deve ser enviado ao Orgdo Central.

GR - 7.18 - Divergéncias e Alteracdoes no Mapa
e/ou na Descricao dos Limites dos Setores

Este formulario sera preenchido pelo Supervisor. de acordo com
as Instrucées contidas no verso, com base nas informacées do
Recenseador e apds a confirmacdo das alteracdes. Seréd entregue
ao Agente de Coleta Municipal, juntamente com o CD 1.11 - Fo-
lha de Andamento da Coleta ap6s o encerramento dos trabalhos.

Totalizacdo do CD 1.06 - Caderneta do Setor

O Supervisor fara a revisao dos lancamentos dos totais das Fo-
lhas de Coleta e no Resumo da Caderneta do Setor.

Na revisado dos lancamentos nas Folhas de Coleta, devem ser
observados os seguintes procedimentos:
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Domicilios Particulares com Atividade Econdémica - O registro
sera do total de domicilios particulares em que haja exploracéo
de uma atividade econdmica, segundo sua especificacdo: agrope-
cudria e outra (para as demais atividades);

Domicilios Particulares Ocupados - O registro serd do total de
domicilios particulares em que foram recenseadas pessoas. N&o
incluir os domicilios coletivos. No retangulo Béasico sera registra-
do o numero total de domicilios particulares ocupados. No retan-
gulo Amostra sera registrado o niumero de domicilios particulares
ocupados onde foi preenchido o CD 1.02;

Domicilios Particulares Nao Ocupados - O registro serd do nu-
mero de unidades com fins domiciliares, onde ndo foram recense-
adas pessoas, de acordo com sua situacdo (Uso Ocasional, Fe-
chado ou Vago);

Fins Nao Domiciliares - Conforme a situacdo de Ocupado ou
Vago sera registrado o nimero de unidades com fins ndo domici-
liares em que nao foram recenseadas pessoas;

Domicilios Coletivos - Sera registrado o nidmero de domicilios
coletivos, com ou sem pessoas recenseadas;e

Colunas 9 a 17 - O registro sera do total correspondente a ca-
da coluna. O Supervisor devera conferir os lancamentos de cada
linha destas colunas com os elementos do questionario correspon-
dente. Os totais de cada péagina serdo transcritos para a contraca-
pa da Caderneta do Setor e ap6s totalizados, os resultados lanca-
dos no Resumo, na capa da Caderneta, servindo de base para o
calculo do pagamento do Recenseador.

Obs.: Nos setores com mais de 69 paginas destacar de outro
CD 1.06 a contracapa, para continuacdo dos lancamen-
tos, renumerando a coluna - N? da Pagina.

CD 1.12-Relat6rio Semanal do Andamento da Coleta

Formulario destinado a controlar o andamento da coleta no
Municipio. ,

Sera emitido pelo Agente de Coleta Municipal com dados forne-
cidos pelos Supervisores.

Semanalmente, tendo sido estipulado segunda-feira, os Super-
visores fornecerao ao Agente de Coleta Municipal, com base nos
lancamentos constantes do CD 1.11 - Folha de Andamento da
Coleta - os seguintes dados:
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Na primeira coluna - Superviséo - serdo registrados 0os numeros
das supervisdes, se houver, ou os nomes dos Supervisores.

A segunda, terceira e quarta colunas - Setores - fornecerao a
situacao de cada setor em relacdo a coleta.

Registrar conforme o caso:

Setores em Trabalho - nimero de setores que estao sendo cole-
tados pelos Recenseadores;

Setores Parados - niimero de setores em que ainda ndo foi ini-
ciada a coleta e aqueles cuja coleta tenha sido interrompida por
desisténcia do Recenseador; e

Setores Concluidos - nimero de setores em que foi concluida
a coleta e que o Resumo do CD 1.06 - Caderneta do Setor - te-
nha sido preenchido.

Na quinta coluna - Domicilios Coletados - devera ser registra-
do o numero total de domicilios coletados (particulares permanen-
tes e improvisados), por supervisao, até a data a que se refere o
formulério. '

O formulario fornecerd também, nas trés ultimas colunas, pa-
ra os setores concluidos que ja foram liberados pela Supervisao,
o nimeroc de pessoas recenseadas pelo CD 1.01 - Questionario
Basico, registrando o nimero total de pessoas, o nimero de ho-
mens e o de mulheres.

O Agente de Coleta Municipal preencherd os campos de identi-
ficacdo, apondo o carimbo com o codigo do Municipio e também,
quando for o caso, os campos Distrito e Subdistrito, e no cam-
po destinado @ Semana De, preenchera com o dia e o més da se-
mana que teve inicio na segunda-feira e terminou no domingo.
Consclidando as informacgdes dadas pelos Supervisores, o Agen-
te de Coleta Municipal preencheréd a linha correspondente ao To-
tal ou Subtotal.

Todo formulario preenchido devera ser assinado pelo Agente
de Coleta Municipal quando apord seu carimbo, remetendo os
formularios semanalmente para o responsavel a quem esté subor-
dinado.

CD 1.08 - Folha de Cadastramento para os
Censos Economicos

O Supervisor devera confrontar os registros dos domicilios com
atividade econémica constantes no CD 1.07 - Folha de Coleta,
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com os do CD 1.08 - Folha de Cadastramento para os Censos
Econdémicos.

Caso ocorra omisséo de registros neste formuléario, o Supervi-
sor deverad complementa-lo.

Apés a revisdo, este material devera ser encaminhado ao Agen-
" te de Coleta Municipal ou para local estabelecido por este.

CD 1.10 - Boletim-Resumo

Destina-se este formulario ao resumo dos trabalhos de coleta
realizados na Supervisao.

Os setores serado registrados em ordem numeérica crescente.
Cada linha corresponde a um Setor e os dados ser3do transcritos
dacapado CD 1.06 - Caderneta do Setor, de preferéncia a maquina.

Acondicionamento do Material Coletado

Cada Setor constituird um pacote, arrumado do seguinte modo:

a) CD 1.06 - Caderneta do Setor - Contendo as Folhas de Cole-
ta em ordem numérica e as Listas de Domicilio Coletivo,
em ordem crescente do Numero do Domicilio, Coluna 7 do
CD 1.07;

b) CD 1.01 - Questionéario Basico - Acondicionar em ordem cres-
cente do Nuimero do Domicilio e seus respectivos
Questionarios Suplementares; e

c) CD 1.02 - Questionario da Amostra - Acondicionar em ordem
crescente do Numero do Domicilio e seus respectivos
Questionérios Suplementares.

Remessa do Material Coletado

O supervisor devera remeter ao Agente de Coleta Municipal
ou para local estabelecido por este, o material de coleta j& acon-
dicionado, acompanhado do respectivo CD 1.10 - Boletim-Resumo.
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PARTE i

CRITICA DAS INFORMACOES

Todas as indagacdes tém a mesma validade. Ndo ha quesitos
mais ou menos importantes. O que ocorre € a existéncia de que-
sitos em que as incorrecdes sdo mais freqglientes.

No exame das informacdes coletadas deve-se conferir se os re-
gistros estdo de acordo com as instrucdes constantes do Ma-
nual do Recenseador.

Especial atencao deve ser dada a faita de registro de informa-
¢les, principalmente nos quesitos pré-codificados. As omissbes
no CD 1.01 - Questionario Basico ainda se tornam mais graves pelo
fato desses questionarios, depois de acondicionados, irem para a
transcricdo em meio magnético. Cabe lembrar que no CD 1.02 -
Questionario da Amostra, alguns quesitos devem ficar obrigatoria-
mente em branco, dependendo do sexo, da idade, da condicdo de
migracao e de algumas caracteristicas econdmicas da pessoa re-
censeada.

A seguir sdo relacionadas algumas observacdes que poderao
ajudar o Supervisor no exame das declaracées registradas, embo-
ra ndo se possam estabelecer regras fixas para critica das infor-
macodes coletadas, ja que sempre existirdo casos especiais que
escapam a generalizacio.

CD 1.07 - Folha de Coleta

Percurso seguidoc

O confronto dos nomes das ruas, avenidas, pracas, estradas,
rios, fazendas, sitios, etc., registrados nas Folhas de Coleta, com
o Mapa do Setor, permite verificar se o percurso seguido pelo
Recenseador esta de acordo com as normas estabelecidas e se al-
guma area deixou de ser recenseada.
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Identificacdo da unidade visitada

O exame dos registros referentes ac Numero no Logradouro
e ao Numero da Dependéncia ou do Complemento permite verifi-
car se as unidades estdo devidamente identificadas ou se houve
alguma omissdo. Por exemplo: se em um edificio de apartamen-
tos for constatado que existem quatro apartamentos por andar
e, em um dos andares, s6 houver registro de trés apartamentos,
provavelmente havera a omissao de um deles. Nesse caso, o Re-
censeador fard a entrevista e registrard o domicilio em uma no-
va Folha de Coleta, preenchendo a parte superior com todas as
identificacdes da Folha onde deveria ter sido registrado. O nime-
ro da pagina sera aquele imediatamente superior ao da dltima
do Setor.

E necessario, também, examinar 0s registros do Numero de
Ordem da Unidade Visitada a fim de evitar a renumeracédo dessas
colunas. O total de unidades registradas € um dos itens que ser-
virdo de base para o pagamento do Recenseador.

Espécie da Unidade Visitada e Domicilios com
Atividade Economica

As Colunas 4 e 5, além das finalidades especificas ao Censo
- Demogréafico (controle e remuneracéo), fornecerdo os elementos
para o Cadastro dos Censos Econémicos. Portanto, é indispenséa-
vel que os lancamentos identifiquem com precisdo ndo sé as uni-
dades domiciliares, como também as unidades com fins ndo do-
miciliares.

A critica desses registros facilitara o trabalho do préprio Super-
visor quando da coleta dos Censos Econdmicos.

Numero dos Domicilios Particulares e Nimero
dos Domicilios Coletivos ‘

O Supervisor fard a conferéncia dos lancamentos nestas Colu-
nas (6 e 7), que deverdo estar em ordem crescente e sem omis-
sdo ou duplicidade na numeracao. Quando houver registro na Co-
luna 6, ndo havera na Coluna 7 e vice-versa.

Para as unidades nao domiciliares onde ndo hajam moradores,
ndo serdo feitos lancamentos nas Colunas 6 a 17.

Para os Domicilios Coletivos sem moradores, ndo havera lanca-
mentos nas Colunas 9a12e 14a 17
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Questionarios Preenchidos e Pessoas Recenseadas

Deve ser feita a conferéncia de cada lancamento das Colunas 9
a 17 do CD 1.07 - Folha de Coleta, com os respectivos elementos

do questionario.
Estas colunas fornecem os dados para a divulgacao dos resuita-
dos preliminares do Censo Demografico e também servem de base

para o calculo da remuneracdo do Recenseador.
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PARTE IV —

CARACTERISTICAS DOS DOMICILIOS

Localizacao

A localizacdo do domicilio como pertencente a um ‘‘conjunto
residencial’’ ou a um “‘aglomerado subnormal’” implica em que
haja mais alguns vizinhos com a mesma localizacdo, pelo menos
no CD 1.01.

O Supervisor tera que ter conhecimento da existéncia ou nao
de conjuntos residenciais ou aglomerados subnormais na é&rea
de sua supervisio.

Material das Paredes e da Cobertura

Existe uma estreita relacdo entre o material das paredes e da
cobertura do prédio onde estéa instalado o domicilio. Neste caso,
deve ser considerada a possibilidade de combinacdes aparente-
mente inadequadas, dependendo, a correcdo ou confirmacéo,
de visita ao local. Estes quesitos também estdo relacionados com
o Quesito 2 - Localizacao.

Como exemplo, sdo citadas, a seguir, algumas combinacées
que devem ser corrigidas ou confirmadas, se for o caso:
1) Apartamento com parede de Alvenaria e cobertura diferen-
te de Laje de concreto;

2 ) Parede de Madeira, Palha ou Material aproveitado e cobertu-
ra de Laje de concreto; e

3) Registro de Material aproveitado por erro de interpretacéo
devido ao seu estado de conservacio, etc.

Abastecimento de Agua e Instalacdo Sanitaria

O exame dos registros referentes a ocorréncia de Rede Geral
de dgua e/ou esgoto no domicilio, deve ser feito em relacdo ao
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logradouro em que esta situado, verificando-se a existéncia des-
sas serventias, baseada na relacdo fornecida pelo Agente de Cole-
ta Municipal.

Algumas situacdes devem ser observadas:

| a) Instalacdo sanitéria ligada a Rede Geral de esgoto sem que
o Abastecimento de agua seja proveniente de Rede Geral; e

b) Fossa séptica sem canalizacdo interna de agua, etc.

Condicdo de Ocupacéo e Aluguel Mensal

Critica sistematica deve ser feita entre os Quesitos 8 e 9 do
CD 1.02.

Quando no Quesito 8 estiver assinalado o retédngulo 3 - Aluga-
do, terd que haver registro do valor do aluguel no Quesito 9. Pa-
ra os demais casos do Quesito 8, no Quesito 2 terd que estar as-
sinalado o retangulo O - Ndo paga.

Verificacdo indispensavel é a do campo N?¢ de Digitos.

Total de Coémodos

O numero total de comodos tera sempre que ser maior ou igual
ao numero de cémodos servindo de dormitério.

Quando o total de comodos for igual a soma de cOmodos ser-
vindo de dormitério e de banheiros é preciso verificar se ndo hou-
ve erro de interpretacdo. Constatado que o banheiro serve habi-
tualmente de dormitério, serd necessaria informacio adicional
no Quesito 13 do CD 1.02 ou Quesito 9 do CD 1.01, esclarecen-
do a situacdo: ‘‘Serve também de dormitério”’

Cémodos Servindo de Dormitério

A declaracdo esté relacionada ao numero de pessoas morado-
ras no domicilio, portanto devem ser contados os moradores. O
ndmero de codmodos servindo de dormitério tem que ser menor
ou igual a esse total.
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Neste Domicilio reside Crianca com menos
de 2 anos, inclusive alguma Recém-nascida?

Quando neste quesito for assinalado o retangulo 1 - Sim, de-
ve-se verificar no questionario o preenchimento das caracteristi-
cas individuais referentes a crianca e desta forma, evitar que es-
te grupo etario seja subenumerado, quer por questdes culturais
ou por esquecimento.
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PARTEV —

CARACTERISTICAS INDIVIDUAIS

Condicao no Domicilio, Condicdo na Familia
e Familia a que Pertence

Estes quesitos devem ser examinados em conjunto. Na maio-
ria dos domicilios particulares vive uma sé familia. Nesse caso,
as respostas registradas nos Quesitos 2 e 3 serdo iguais, e no
Quesito 4, sera assinalado o retangulo 1- Unica.

Somente nos domicilios particulares onde residirem Familias
Conviventes é que podera haver respostas diferentes nos Quesi-
tos 2 e 3. Entretanto, para os componentes da 12 Familia, os

Quesitos 2 e 3 serdo iguais, e no Quesito 4, assinalado oretangulo 3. .’

Nos domicilios coletivos s6 podera estar assinalado nos Quesi-
tos 2 e 3, o retangulo 20 quando se tratar de Pessoa S6, ou 01
quando o Questionario for referente a uma Familia.

As informacdes destes quesitos sdo basicas para a critica devi-
do a relacdo com as caracteristicas de Sexo, ldade, Migracéao,
Fecundidade, etc.

Exemplos:

1) Se o Chefe for homem, o c8njuge tem que ser mulher, e vi-
ce-versa;

2) Os fithos devem ter idade compativel com a dos pais;

3) Os irmdos dos mesmos pais, devem ter idade compativel
entre si;

4) Na maioria das vezes o tempo de migracdo de pais e filhos
€ 0 mesmo; e

5) O ndamero de filhos recenseados no questionario tem que
ser igual ao declarado no Quesito 35/36, exceto nos casos
em que houver filhos de criacao.
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Se a Mae Reside no Domicilio

Verificar se a declaracao registrada é compativel .

Idade

O Supervisor deve empenhar-se junto aos Recenseadores pa-
ra que sejam obtidas informacdes sobre o Més e o Ano de Nasci-
mento das pessoas recenseadas e, conseqlientemente, para que
0 numero de declaracfes de idade presumida seja reduzido ao
minimo possivel. Devem ser também verificados os seguintes
pontos:

a) Se para as pessoas de 5 a 9 anos foram preenchidos os Que-
sitos 21 a 28;

b) Se para as pessoas de 10 anos ou mais foram preenchidos
os Quesitos 29 a 34;

c) Se para as mulheres de 10 anos ou mais foram preenchidos
os Quesitos 35 a 44; ¢

d) Se para as pessoas que responderam, no Quesito 45, Traba-
lhou (1 - Habitualmente ou 2 - Eventualmente) foram preen-
chidos os Quesitos 46 a 57.

Raca ou Cor e Religiao ou Culto

Nenhuma critica deverd ser feita nestes quesitos. Todas as
declaragbes registradas deverdo ser aceitas, ndo prevalecendo
nenhum critério que o Supervisor possa ter.

Migracao

Os Quesitos 12 a 22 investigam as caracteristicas migratoérias
da populacao.

Alguns casos sao citados a seguir, para orientacdo da critica
das informacdes: -

a) Se no Quesito 12 estiver assinalado o retadngulo 1 - S6 na

Zona Urbana ou o retangulo 2 - S6 na Zona Rural, o domici-
lio tem que estar localizado na respectiva Zona;
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b} Se no Quesito 14 estiver assinalado o retangulo 2 - Sim, mas
ja@ morou em outro, o Quesito 17/18 devera estar preenchido;

¢) No Quesito 17/18, o tempo registrado no campo Neste Mu-
" nicipio serd menor ou igual ao registrado no campo Nesta
Unidade da Federacao; e

d) Se no Quesito 17/18, o tempo registrado no campo Neste
Municipio, for igual ou maior que 10 anos, ndo havera regis-
tros nos Quesitos 19 e 20.

Instrucao

Os Quesitos 23 a 29, referentes as caracteristicas educacio-
nais, devem ser criticados em conjunto. A seguir, algumas regras
que devem ser observadas:

a) O registro do retangulo 2 - Nao sabe, no Quesito 23, sé se-
ra compativel com as declaracées dos retadngulos O - nos
Quesitos 24 a 28 ou a informacao de estar ou ter freglienta-
doa 12 ou 22 série do 1° grau;

b) Se nos Quesitos 24 e 25 estiver assinalado qualquer retan-
gulo diferente de O, no Quesito 26 terd que estar assinala-
do o retangulo O - Nenhum;

c) No Quesito 29 devera haver informacido de um curso de 1°
grau para a pessoa que registrou 22 grau nos Quesitos 24,25
ou 26;

d) No Quesito 29 devera haver informacao de um curso de 2°
. grau para a pessoa que registrou retadngulo 3 - Superior no
Quesito 25 ou retangulo 5 - Pré-vestibular no Quesito 26; e

e) No Quesito 29 devera haver informacdo de pelo menos um
curso Superior para a pessoa que declarou Mestrado ou Dou-
torado nos Quesitos 26 ou 28.

Nupcialidade

Os Quesitos de 30 a 34 que investigam Nupcialidade, devem
ser criticados em conjunto. A seguir, algumas regras gque devem
ser observadas:

a) Se no Quesito 30 estiver assinalado o retdngulo 1 - Sim, te-
ra que haver resposta nos Quesitos 31 a 34; e
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b) Sempre que no Quesito 32 estiver assinalado os retangulos
1 a 4, devera haver outro morador do domicilio, de sexo dife-
rente, com retangulo igual assinalado.

Fecundidade

Os Quesitos de 35 a 44, investigam a Fecundidade das mulhe-
res maiores de 10 anos.

Conferir o nimero de filhos, por sexo, registrados no Quesito
35/36 com os recenseados no questionario.

Caracteristicas EconOmicas

Os Quesitos 45 a 61 que investigam caracteristicas economi-
cas da populacado, sdo os que apresentam maior dificuldade de
entendimento para os Recenseadores e, portanto, aqueles em
que o Supervisor deverd tomar especial cuidado no exame do
material coletado. A orientacdo da critica dessas informacdes se-
ria quase uma repeticdo das instrucoes constantes do Manual
do Recenseador, devido a variedade de casos a serem focaliza-
dos. Assim, a seguir estao alinhados somente os pontos basicos
no exame a ser realizado: '

a) Sendo assinalado no Quesito 45, o retangulo 3 - Nio traba-
lhou, terd que haver registro no Quesito 58. Conseqliente-
mente, quando assinalado no Quesito 45 o retangulo 1 ou
2, ndo haverd registro no Quesito 58;

b) Estando, no Quesito 45, assinalado o retangulo 1 ou 2 terd
que haver declaracées nos Quesitos 46 a 57;

c) Examinar todas as informacdes de rendimentos a fim de ve-
rificar se foram corretamente registradas nos espacos reser-
vados. Verificar se ndo foram registrados centavos;

d) No CD 1.01, no Chefe, verificar se estd correto o registro
do campo N° de Digitos, relativo ao Quesito 8;

e) No CD 1.02 verificar se estdo corretos os registros do cam-
po N°¢ de Digitos, dos Quesitos 56, 567, 60 e 61;

f) Quando no Quesito 49 estiver assinalado o retangulo:
-01 - No Quesito 52 devera estar assinalado o retdngulo 5;
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04 ou 05 - Nos Quesitos b1 e b2 devera estar assinalado o
retangulo 7; :

07 ou 08 - No Quesito 51 devera estar assinalado o retangu-
lo 4 e no Quesito 52 o retangulo 6; e
09 - No Quesito 51 devera estar assinalado o retangulo 5 ou 6.

g) Quando no Quesito 51 estiver assinalado o retangulo:
5 - No Quesito 49 deverd estar assinalado o retadngulo 03
ou 09; e
7 - No Quesito 49 devera estar assinalado o retangulo 04 ou 05.

h) Quando no Quesito b2 estiver assinalado 6 ou 7, no Quesi-
to 49 s6 podera estar assinalado o retédngulo 06, 09, 10ou 11.




