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1 Objetivo

O projeto Bibliotecas Depositarias tem como principal objetivo oferecer a
sociedade novos pontos de acesso as informacgoes produzidas pelo IBGE,
ampliando as possibilidades de consulta e utilizacdo do valioso acervo da

Instituicao.

Para atender esse objetivo, o IBGE formou uma rede de bibliotecas
depositarias de suas publicacoes (livros, peridodicos e mapas avulsos), que
devem processar, organizar, preservar e prover o acesso gratuito a colecao
Ibegeana a todos os usuarios. Essa rede constitui-se de bibliotecas de
estabelecimentos de ensino superior governamentais e de outras instituicoes

publicas selecionadas.

Atendendo o depdsito legal, a Biblioteca Nacional recebe toda a producao

institucional de livros e periodicos, em meio impresso e eletronico.

A rede formal de bibliotecas depositarias integra a Rede Nacional de
Disseminacao do IBGE, sendo divulgada através dos meios de disseminacao

institucional, no Portal do IBGE na Internet.

2 Status do deposito
2.1 Pleno

O status de biblioteca depositaria plena assegura o recebimento

automatico de todas as publicacoes do IBGE disponiveis para aquisicao.

2.2 Seletivo

O status de biblioteca depositaria seletiva assegura o recebimento de

publicacoes selecionadas, disponiveis para aquisicao.



3 Critérios de elegibilidade

3.1 Provimento de acesso gratuito do publico em geral as informacoes do IBGE,

em horario de atendimento minimo de 30 (trinta) horas semanais.

3.2 Disponibilidade de recursos financeiros, humanos, fisicos e de informatica,

para a preservacao e a disseminacao da colecao do IBGE.
3.3 Tamanho do municipio e localizacao e grau de importancia da instituicao.

3.3.1 Municipios com menos de 100 000 habitantes devem ter uma Uunica
biblioteca depositaria, podendo ser selecionada mais uma, a depender da

situacao urbana e rural e seu grau de importancia local.

3.3.2 Municipios acima de 100 000 habitantes podem ter até uma biblioteca

depositaria por bairro, selecionada pelo seu grau de importancia local.

3.3.3 O grau de importancia é medido pelo numero de professores e

estudantes, quando tratar-se de estabelecimento de ensino superior.

4 Responsabilidades da biblioteca depositaria

4.1 Desenvolvimento de colecao

4.1.1 As bibliotecas depositarias devem possuir um acervo minimo do IBGE,
relacionado em Instrugées para as bibliotecas depositarias, que constitui o
Anexo 1 do presente documento.

4.1.2 O acompanhamento, pelas bibliotecas depositarias, dos novos
lancamentos de publicacdes do IBGE pode ser realizado por meio de consulta
ao Portal do IBGE na Internet (ver 5.1).

4.1.3 A biblioteca depositaria deve manter uma Politica de Desenvolvimento de
Colecoes que reflita as necessidades de seus usuarios.

4.1.4 A biblioteca depositaria que optar pelo status seletivo deve selecionar os
documentos que atendam as necessidades de seus usudarios, com base na
tematica estabelecida no Catalogo do IBGE. O pedido deve ser enviado por e-
mail a Geréncia de Biblioteca e Acervos Especiais, do Centro de Documentacao
e Disseminacao de Informacoes.

4.1.5 Todos os titulos do IBGE devem fazer parte da colecao permanente da

biblioteca depositaria.



4.1.6 Falhas na colecao retrospectiva do IBGE podem ser completadas, cabendo
ao IBGE analisar o atendimento de cada pedido (ver 5.3). A solicitacao deve ser
encaminhada, por e-mail, somente em dezembro, a Geréncia de Biblioteca e

Acervos Especiais.

4.1.7 A biblioteca depositaria deve assumir a responsabilidade pela
continuidade do depdsito da colecao do IBGE.

4.1.7.1 Quando tratar-se de status pleno, a colecao histoérica deve ser mantida
permanentemente, assegurando a possibilidade de consulta de toda a
producao do IBGE existente no acervo da biblioteca.

4.1.7.2 Quando tratar-se de status seletivo, o periodo de retencao da colecgao
do IBGE deve ser no minimo de cinco anos, entretanto, os titulos selecionados
devem ser avaliados anualmente, refletindo as necessidades dos usuarios. Se
um titulo nao for mais de interesse para a biblioteca, este podera ser cancelado
por meio de e-mail a Geréncia de Biblioteca e Acervos Especiais. Os fasciculos
retrospectivos, no entanto, devem ser mantidos na colecao pelo periodo de

cinco anos.

4.1.8 A biblioteca depositaria que mantém intercambio bibliografico com a
Geréncia de Biblioteca e Acervos Especiais deve continuar o envio do(s)

titulo(s) selecionado(s) para o IBGE.

4.2 Controle e tratamento bibliografico

4.2.1 As listas de envio de publicacao devem ser conferidas e confirmadas,
assim como as possiveis omissoes devem ser reclamadas de imediato.

4.2.2 A biblioteca depositaria deve prover o tratamento técnico da colecao do
IBGE e torna-la disponivel para os usuarios o mais breve possivel. A utilizacao
dos registros do IBGE no Sistema BIBLIODATA, da Fundacao Getulio Vargas,

deve ser realizada sempre que possivel.



4.3 Organizacao e manutencao da colecao depositaria

4.3.1 As publicacoes do IBGE devem ser mantidas em boas condicoes, através
de praticas de preservacao, inclusive encadernacdo, quando necessario. As
publicacoes em meio eletronico (CD-ROM) devem ser dispensados cuidados

especiais, no que diz respeito a sua manutencgao e arquivamento.

4.3.2 As publicagcoes do IBGE que forem perdidas ou tornadas inserviveis
devem ser avaliadas pelos mesmos procedimentos de remocao ou substituicao

dos demais documentos da biblioteca.

4.3.3 A biblioteca depositaria € responsavel pela aquisicao de exemplares
adicionais, além dos previstos no Convénio (ver 5.10), aos quais deve ser

dispensado o mesmo tratamento dos exemplares enviados como deposito.

4.4 Recursos humanos

4.4.1 Um(a) bibliotecario(a) deve ser designado(a) pela biblioteca depositaria
para coordenar as atividades do depdsito e atuar como interlocutor(a) com o

IBGE, utilizando, como canal, a Geréncia de Biblioteca e Acervos Especiais.
4.41.1 Este(a) bibliotecario(a) deve coordenar as seguintes atividades:

a) selecao, recebimento e conferéncia das publicacoes;

b) supervisao da organizacao, manutencao fisica e disseminacao da

colecao do IBGE;

c) correspondéncia com o IBGE, preferivelmente por meio de e-mail, a

fim de promover uma rapida troca de informacoes; e

d) outras atividades relativas ao depdsito.
4.4.2 A biblioteca depositaria deve ter disponibilidade de bibliotecarios para o
tratamento técnico das publicacoes, atendimento aos usuadrios (servico de

referéncia) e outros servicos relativos ao depdsito.



4.5 Recursos fisicos
4.5.1 A biblioteca depositaria deve dispor de espaco e de instalacoes
adequados para o arquivamento das publicacdes do IBGE, independentemente

do suporte, com bom nivel de iluminacao e ventilagao.

4.5.1.1 O incremento anual de espaco relativo a colecao impressa € de
aproximadamente uma prateleira para livros; aproximadamente uma prateleira
para periodicos; aproximadamente meia prateleira para o Censo Demografico
(decenal); e aproximadamente meia prateleira para o Censo Agropecuario

(quinqulenal).

4.5.2 A biblioteca depositaria deve dispor de microcomputador e de maquina

de fotocopia para o atendimento dos usuarios.

4.6 Servico de referéncia

4.6.1 A biblioteca depositaria deve prover o acesso gratuito as informacoes do
IBGE ao publico em geral, em horéario de atendimento minimo de 30 (trinta)

horas semanais.

4.6.2 O bibliotecario de referéncia deve conhecer a tematica das informacoes
produzidas pelo IBGE, disponibilizadas tanto em meio impresso quanto em
meio eletronico, inclusive no Portal do IBGE na Internet, bemm como as fontes

para sua recuperacao, como o Catalogo do IBGE .

4.6.3 Informacdes que nao possam ser atendidas com as publicacoes do IBGE
existentes na biblioteca depositaria devem ser solicitadas a Geréncia de

Biblioteca e Acervos Especiais.

4.6.4 O bibliotecario de referéncia deve auxiliar aos usuarios no que concerne a
utilizacao das informacoes do IBGE em suporte eletronico, se disponiveis na

biblioteca.

4.6.5 A biblioteca depositaria deve oferecer servico de empréstimo entre
bibliotecas, desde que este nao prejudique o atendimento dos usuarios da

biblioteca depositaria, e servico de fotocopia.



4.6.6 A biblioteca depositaria deve divulgar a existéncia das publicacoes do

IBGE e os novos titulos recebidos (ver 5.4).

4.6.7 Se a biblioteca depositaria fizer registro dos atendimentos, aqueles
referentes as publicacoes/informacoes do IBGE e os usuarios das mesmas
devem ser encaminhados, bimestralmente, a Geréncia de Biblioteca e Acervos
Especiais (ver 5.8).

4.6.8 A biblioteca depositaria deve fornecer as informacdes necessarias para

divulgacao no Portal do IBGE na Internet.

5 Responsabilidades do IBGE, Centro de
Documentacao e Disseminacao de Informacoes

5.1 Fornecer a biblioteca depositaria um exemplar de cada publicacao editada
(status pleno) ou a publicacao selecionada (status seletivo), logo que divulgada
para o publico. Quando se tratar de um sistema de bibliotecas, o IBGE pode

avaliar a concessao de exemplares adicionais para diferentes bibliotecas.

5.2 Analisar a possibilidade de atendimento de pedidos de complementacao de
falhas na colecao do IBGE, com duplicatas, tiragem fac-similar ou meio

eletrénico.
5.3 Fornecer material de divulgacgao da colecao do IBGE.

5.4 Estabelecer elos no Portal do IBGE na Internet com as instituicoes
depositarias.
5.5 Designar um(a) bibliotecario(a) para coordenar as atividades do depdsito e

atuar como interlocutor(a) com a biblioteca depositaria.

5.6 Prover instrucoes para a biblioteca depositaria relativas ao depdsito da

colecao do IBGE e orientar, no que for possivel, para a sua plena utilizacao.

5.7 Compilar os registros de atendimento enviados pelas bibliotecas

depositarias e analisar as estatisticas resultantes.

5.8 Acompanhar as condicoes das bibliotecas depositarias e da colecao do

IBGE, através de visitas locais e/ou de questionarios.



5.9 Oferecer um desconto de 40% (quarenta por cento) na aquisicao de
exemplares adicionais de publicacoes do IBGE, além dos previstos no

Convénio.

6 Formalizacao do depésito

A formalizacao da cooperacao sera efetuada através da celebracao de
Convénio entre o IBGE e a instituicao interessada, apds aprovacao de todas as
Clausulas do Termo de Convénio pelas Procuradorias Gerais das partes.
Atendendo exigéncia do paragrafo 1 do artigo 116 da Lei n. 8.666, de
21.06.1993, deve acompanhar o Termo de Convénio um Plano de Trabalho
(Anexo 2). Cabe ao IBGE emitir o texto do Termo de Convénio e do
Plano de Trabalho, em trés vias, para as assinaturas das partes

envolvidas.

O formulario de levantamento dos dados cadastrais da biblioteca
depositaria e de informacoes relativas ao depdsito, como status do depdsito,
guarda da colecao do IBGE, disponibilidade de espaco, entre outras, deve ser

preenchido pela biblioteca coordenadora do depdsito (Anexo 3).



Anexo 1

Instrucoes para as Bibliotecas Depositarias
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1 Introducao

A rede de bibliotecas depositarias das publicacoes do IBGE (livros,
peridodicos e mapas avulsos) tem como principal objetivo oferecer a sociedade
novos pontos de acesso as informacdes produzidas, ampliando as

possibilidades de consulta e utilizagao do valioso acervo da Instituicao.

Os critérios basicos de elegibilidade de uma biblioteca depositaria
compreendem sua atuacao no provimento de acesso gratuito do publico em
geral as informagdes do IBGE, em horario minimo de atendimento de 30 (trinta)
horas semanais, e a disponibilidade de recursos financeiros, humanos, fisicos e

de informatica, para a preservacao e a disseminacao da colecao.

As Instrucoes para as bibliotecas depositarias foram elaboradas para
orientar sobre os principais aspectos relativos ao deposito da colecao do IBGE.
Estao organizadas por aspectos especificos da operacao do depdsito, incluindo

as responsabilidades da biblioteca depositaria, assim como as do IBGE.

Todos os bibliotecarios envolvidos em qualquer atividade relativa ao
deposito devem ter pleno conhecimento dos procedimentos recomendados no

presente documento.

Essas instrugcdes serao revistas periodicamente, contudo, esclarecimentos

e sugestoes podem ser solicitados diretamente.

endereco:

IBGE/Centro de Documentacao e Disseminacao de Informacoes
Geréncia de Biblioteca e Acervos Especiais

Rua General Canabarro, 706 - térreo - Maracana

CEP: 20271-201 - Rio de Janeiro - RJ

e-mail:
mbastos@ibge.gov.br
telefone:

(021) 2142-4790

Fax:
(021) 2142-0123, ramal 3611



2 Status do deposito
O status do deposito pode ser pleno ou seletivo.

2.1 O status de biblioteca depositaria plena assegura o recebimento
automatico de todas as publicacoes do IBGE disponiveis para aquisicao.
2.2 O status de biblioteca depositaria seletiva assegura o recebimento de

publicacoes selecionadas, disponiveis para aquisicao.

3 Desenvolvimento de colecao
3.1 O acompanhamento, pelas bibliotecas depositarias, dos novos lancamentos
de publicacoes do IBGE pode ser realizado por meio de consulta ao Portal do

IBGE na Internet.

3.2 A biblioteca depositaria deve manter uma Politica de Desenvolvimento de

Colecoes que reflita as necessidades de seus usuarios.

3.3 A biblioteca depositaria que optar pelo status seletivo deve selecionar os
documentos que atendam as necessidades de seus usuarios, com base na
tematica estabelecida no Catalogo do IBGE. O pedido deve ser enviado por e-
mail a Geréncia de Biblioteca e Acervos Especiais, do Centro de Documentacao

e Disseminacao de Informacoes.

3.3.1 A biblioteca depositaria seletiva deve possuir um acervo minimo do IBGE,

relacionado no Anexo 10.1

3.4 Todos os titulos do IBGE devem fazer parte da colecao permanente da

biblioteca depositaria.

3.5 Falhas na colecao retrospectiva do IBGE podem ser completadas, cabendo
ao IBGE analisar a possibilidade de atendimento de cada pedido. A solicitacao
deve ser encaminhada, por e-mail, somente em dezembro, a Geréncia de

Biblioteca e Acervos Especiais.

3.6 A biblioteca depositaria deve assumir a responsabilidade pela continuidade

do depodsito da colecao do IBGE.



3.6.1 Quando tratar-se de status pleno, a colecao historica deve ser mantida
permanentemente, assegurando a possibilidade de consulta de toda a
producao do IBGE existente no acervo da biblioteca.

3.6.2 Quando tratar-se de status seletivo, o periodo de retencao da colecao
do IBGE deve ser no minimo de cinco anos, entretanto, os titulos selecionados
devem ser avaliados anualmente, refletindo as necessidades dos usuarios. Se
um titulo nao for mais de interesse para a biblioteca, este podera ser cancelado
por meio de e-mail a Geréncia de Biblioteca e Acervos Especiais. Os fasciculos
retrospectivos, no entanto, devem ser mantidos na colecao pelo periodo de

cinco anos.

3.7 A biblioteca depositaria que mantém intercambio bibliografico com a
Geréncia de Biblioteca e Acervos Especiais deve continuar o envio do(s)

titulo(s) selecionado(s) para o IBGE.

4 Controle e tratamento bibliografico

4.1 As listas de envio de publicacao devem ser conferidas e confirmadas, assim

como as possiveis omissoes devem ser reclamadas de imediato.

4.2 A biblioteca depositaria deve prover o tratamento técnico da colecao do
IBGE e torna-la disponivel para os usuarios o mais breve possivel. A utilizacao
dos registros do IBGE no Sistema BIBLIODATA, da Fundacao Getulio Vargas,

deve ser realizada sempre que possivel.

5 Organizacao e manutencao da colecao depositaria

5.1 As publicacdes do IBGE devem ser mantidas em boas condi¢des, atravées de
praticas de preservacao, inclusive encadernacao, quando necessario. As
publicacoes em meio eletronico (CD-ROM) devem ser dispensados cuidados

especiais, no que diz respeito a sua manutencao e arquivamento.



5.2 As publicacoes do IBGE que forem perdidas ou tornadas inserviveis devem
ser avaliadas pelos mesmos procedimentos de remoc¢ao ou substituicao dos

demais documentos da biblioteca.

5.3 A biblioteca depositaria é responsavel pela aquisicao de exemplares
adicionais, além dos previstos no Convénio, aos quais deve ser dispensado o

mesmo tratamento dos exemplares enviados como depdsito.

5.3.1 O IBGE oferece um desconto de 40% (quarenta por cento) na sua

aquisicao.

6 Recursos humanos

6.1 Um(a) bibliotecario(a) deve ser designado(a) pela biblioteca depositaria
para coordenar as atividades do depdsito e atuar como interlocutor(a) com o

IBGE, utilizando, como canal, a Geréncia de Biblioteca e Acervos Especiais.

6.1.1 Este(a) bibliotecario(a) deve coordenar as seguintes atividades:

a) selecao, recebimento e conferéncia das publicagdes;

b) supervisao da organizacao, manutencao fisica e disseminacao da
colecao do IBGE;

c) correspondéncia com o IBGE, preferivelmente por meio de e-mail, a
fim de promover uma rapida troca de informacoes; e

d) outras atividades relativas ao depdsito.

6.2 A biblioteca depositaria deve ter disponibilidade de bibliotecarios para o
tratamento técnico das publicacoes, atendimento aos usuarios (servico de

referéncia) e outros servicos relativos ao depdsito.



7 Recursos fisicos

7.1 A biblioteca depositaria deve dispor de espaco e de instalacoes adequados
para o arquivamento das publicacoes do IBGE, independentemente do suporte,

com bom nivel de iluminacao e ventilagao.

7.1.1 O incremento anual de espaco relativo a colecao impressa é de
aproximadamente uma prateleira para livros; aproximadamente uma prateleira
para periodicos; aproximadamente meia prateleira para o Censo Demografico
(decenal); e aproximadamente meia prateleira para o Censo Agropecuario

(quinquenal).

7.2 A biblioteca depositaria deve dispor de microcomputador e de maquina de

fotocopia para o atendimento dos usuarios.

8 Servico de referéncia
8.1 A biblioteca depositaria deve prover o acesso gratuito as informacoes do
IBGE ao publico em geral, em horario de atendimento minimo de 30 (trinta)

horas semanais.

8.2 O bibliotecario de referéncia deve conhecer a tematica das informacodes
produzidas pelo IBGE, disponibilizadas tanto em meio impresso quanto em
meio eletronico, inclusive no Portal do IBGE na Internet, bem como as fontes

para sua recuperacao, como o Catalogo do IBGE .

8.3 Informacdes que nao possam ser atendidas com as publicacoes do IBGE
existente na biblioteca depositaria devem ser solicitadas a Geréncia de

Biblioteca e Acervos Especiais.

8.4 O bibliotecario de referéncia deve auxiliar aos usuarios no que concerne a
utilizacao das informacoes do IBGE em suporte eletronico, se disponiveis na

biblioteca.

8.6 A biblioteca depositaria deve oferecer servico de empréstimo entre
bibliotecas, desde que este nao prejudique o atendimento dos usuéarios da

biblioteca depositaria, e servigco de fotocopia.



8.6 A biblioteca depositaria deve divulgar a existéncia da colecao do IBGE e os

novos titulos recebidos.

8.7 Se a biblioteca depositaria fizer registro dos atendimentos, aqueles
referentes as publicacoes/informacoes do IBGE e os usuarios das mesmas
devem ser encaminhados, bimestralmente, a Geréncia de Biblioteca e Acervos

Especiais (ver 9).

8.8 A biblioteca depositaria deve fornecer as informacdes necessarias para

divulgacao no Portal do IBGE na Internet.

9 Estatistica de atendimento

As informacOoes sobre o registro dos atendimentos referentes as
publicacoes/informacoes do IBGE e os usuarios das mesmas, quando
encaminhadas pela biblioteca depositaria a Geréncia de Biblioteca e Acervos
Especiais, serao incluidas no Sistema de Acompanhamento Gerencial do
Atendimento - SIGA, da Coordenacao de Atendimento Integrado, do Centro de
Documentacao e Disseminacao de Informacoes do IBGE. O SIGA sistematiza os
dados relativos ao registro de usuarios e de atendimentos com as informacoes

do IBGE, permitindo a emissao de relatérios de estatisticas de atendimento.

9.1 Opcionalmente, o formulario para registro de atendimento com a colecao

do IBGE pode ser o apresentado no Anexo 10.2.

9.2 Para cada atendimento, seja pessoal, seja por telefone, fax, oficio, carta,
ou por e-mail, deve ser preenchido um formulario. O(a) bibliotecario(a) de

referéncia deve preencher o campo especifico da forma de atendimento.

9.3 O registro das informacoes relativas ao atendimento pessoal deve ser

entregue ao usuario, para o seu preenchimento.

9.4 O registro das informacoes relativas as demais formas de atendimento --
telefone, fax, oficio, carta, ou e-mail -- deve ser realizado pelo(a)

bibliotecario(a) de referéncia.

9.5 Todas as demandas devem ser registradas, inclusive as nao atendidas.
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10.1 Acervo minimo do IBGE

Informacoes Gerais
Compéndios
Anuario estatistico do Brasil
Base de informagdes municipais
Brasil em numeros
Estatisticas do Século XX

Revistas técnico-cientificas
Revista brasileira de estatistica
Revista brasileira de geografia

Censos (resultados e metodologias das pesquisas)
Censo Demografico
Contagem da Populacao
Censo Agropecuario

Populacao
Pesquisa nacional por amostra de domicilios

Pesquisa nacional por amostra de domicilios: sintese de
indicadores

Sintese de indicadores sociais

Economia
Estatisticas do cadastro central de empresas

Recursos naturais e meio ambiente
Indicadores de desenvolvimento sustentavel

Mapeamento das unidades territoriais
Atlas geografico escolar
Mapa do Brasil-Politico



10.2 Formulario de pesquisa de uso

I BG E Preenchimento pela biblioteca

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica Forma de Atendimento:
N () Pessoal ( )Telefone
[ Instituigo ] ()Fax/Oficio/Carta ( ) E-mail

Colecdo do IBGE pesquisa de uso Colecdo do IBGE pesquisa de uso

Data: / /

Bloco 1 Informagoes sobre o usuario:
1.1 Nome:

1.2 Nome completo da institui¢ido a que pertence:

1.3 E-mail:

1.4 Telefone: ( ) 1.5 Fax:{ )

1.6 Usudrio: 1] mterno 2[ ] Externo

1.7 Tipo:

1 D Estudante 2 D Professor 3 D Pesquisador 4 D Técnico 5 D Puablico em geral

6 D Outro (especifique):

1.8 Nivel de instrucio:

11| Ensino fundamental e médio ~ 3[ ] Pos-Graduagio/Especializagio

2 D Ensino superior 4 D Mestrado 5 D Doutorado

Bloco 2 Informacgoes sobre o atendimento:

2.1 Tema(s) de interesse:

1] Informagdes gerais 6 | Pregos

2 D Populacao 7 D Contas nacionais

3 D Agropecudria 8 D Geodésia e cartografia

4 D Indtstria 9 D Organizagao do territério

5 D Comércio e servigos 10 D Recursos naturais e meio ambiente

2.2 Demanda atendida (Titulo completo das fontes consultadas):

1

2

3

2.3 Demanda nao atendida (detalhar as informacdes de interesse):




Anexo 2

Modelo de Termo de Convénio e de Plano de Trabalho



IBGE

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

CONVENIO DE COOPERACAO
TECNICA QUE ENTRE SI CELEBRAM
DE UM LADO A [INSTITUICAO] E DE
OUTRO A FUNDACAO INSTITUTO
BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E
ESTATISTICA - IBGE, NA FORMA
ABAIXO

A [INSTITUICAO], instituida em _._._, pelo [Decreto-lei ou outro ato], com
sede [endereco], na [cidade, estado], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica — CNPJ, do Ministério da Fazenda, sob o n° , doravante
denominada ,neste ato representada por seu(sua) [Diretor(a),
Presidente etc.], Identidade n° , emitida em _.., e CPF n° ,

designado(a) pelo [ato], de _._._, e a FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO
DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA - IBGE, instituida pelo Poder Executivo
Federal na forma do Decreto-Lei n® 161, de 13.02.1967, regida pela Lei n°® 5.878,
de 11.05.1973, inscrita no CNPJ sob o n° 33.787.094/0001-40, com sede na
cidade do Rio de Janeiro, Estado do Rio de Janeiro, a Av. Franklin Roosevelt, n°
166, no bairro do Castelo, doravante denominada IBGE, na forma do Estatuto
da Fundacao, aprovado pelo Decreto n° 4.740, de 13.06.2003, neste ato
representada por seu Presidente, Eduardo Pereira Nunes, ldentidade n°
3.053.763 IFP, emitida em 07.03.1972, e CPF. n° 348.220.547-72, nomeado pela
Portaria n°® 288, de 06.02.2003, do Ministro de Estado Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, publicado no Diario Oficial da Uniao, secao 2, n°
28, de 07.02.2003, pagina 2, resolvem celebrar o presente CONVENIO DE
COOPERACAO TECNICA, documento este constante do processo n°

, com fundamento na Lei n° 8.666, de 21.06.1993, e suas alteracoes
posteriores, bem como o Decreto n° 93.872, de 23.12.1986, nas Clausulas e
condi¢cOes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

Constitui objeto do presente Convénio o estabelecimento de normas de
procedimento entre a [INSTITUICAO] e o IBGE, visando & cooperacdao em
matéria de informacoes estatisticas e geocientificas do Brasil disponiveis em
seus acervos.

1.1 O detalhamento dos objetivos, metas e etapas de execugao encontram-
se estabelecidos no Plano de Trabalho, elaborado em conjunto pelas partes
técnicas competentes, parte integrante deste instrumento, para todos os fins e
efeitos juridicos, aprovados pelos participes.



CLAUSULA SEGUNDA: DAS RESPONSABILIDADES

2.1 DA [INSTITUICAO]

2.1.1 Atuar como biblioteca depositaria das publicagcoes do IBGE através da
[Biblioteca]

2.1.2 Prover servigos gratuitos de disseminacao de informacgdes ao publico
em geral, a partir da colecao do IBGE, em horario minimo de atendimento de
30 (trinta) horas semanais.

2.1.3 Prover o tratamento técnico da colecao do IBGE e dispor de espaco e de
instalacoes adequados para seu arquivamento, em area de facil acesso pelos
usuarios ou de recuperacao rapida para o atendimento.

2.1.4 Dispor de microcomputador e de maquina de fotocdpia para o
atendimento dos usuarios.

2.15 Divulgar a colecao do IBGE e os novos titulos recebidos.

2.16 Facilitar ao IBGE o acesso a informacgao estatistica e geocientifica de
outras instituicoes, disponivel em seu acervo.

2.1.7 Enviar bimestralmente ao IBGE os registros de uso da colecao e dos
usuarios da mesma, caso a biblioteca faca esses registros.

2.1.8 Re§ponsabilizar-se pelas relacoes de trabalho, geradas pela
[INSTITUICAO], decorrentes do cumprimento do presente instrumento, assim
como pelas que se derivem de TERMOS ADITIVOS a este Convénio.

2.2 DO IBGE

2.2.1 Informar a [INSTITUI(;AO] sobre os novos lancamentos de publicacoes
editadas.

2.2.2 Fornecer & biblioteca depositaria, sem 6nus para a [INSTITUICAO], do
estoque do IBGE para doacao, um exemplar de cada publicacao editada
disponivel para aquisicao (status pleno) ou cada publicacao selecionada,
disponivel para aquisicao (status seletivo), de acordo com a tematica

estabelecida no Catdlogo do IBGE: [sele¢ao do status pela INSTITUICAO].
a) Informacodes gerais,

b) Obras de referéncia;

c) Censos;

d) Populacao;

e) Agropecuaria;

f) Industria;

g) Comércio, setor publico e servicos;

h) Indices, precos e custos;

i) Contas nacionais;

j) Geodésia e cartografia;

k) Organizacao do territorio, recursos naturais e meio ambiente.



2.2.2.1 Quando se tratar de um sistema de bibliotecas, o IBGE pode avaliar a
concessao de um exemplar de cada publicacao selecionada para as bibliotecas
do sistema.

2.2.2.2 Quando uma publicacao for editada em diversos suportes, cabe ao
IBGE decidir qual ou quais serao disponibilizados.

2.2.3 Conceder a [INSTITUICAO] um desconto de 40% (quarenta por cento)
na aquisicao de publicacoes adicionais do IBGE.

2.2.4 Fornecer material de divulgacao da colecao do IBGE.
2.2.5 Estabelecer elos no Portal do IBGE na Internet com a [INSTITUI(;AO].

2.2.6 Prover instrucoes para a biblioteca depositaria relativas ao depdsito da
colecao do IBGE e orientar, no que for possivel, para a sua plena utilizacao.

2.27 Responsabilizar-se pelas relacoes de trabalho, geradas pelo IBGE,
decorrentes do cumprimento do presente instrumento, assim como pelas que
se derivem de TERMOS ADITIVOS a este Convénio.

CLAUSULA TERCEIRA: DA COORDENACAO E DA
RESPONSABILIDADE TECNICA

3.1 O IBGE tera como responsavel pela realizacao do objeto deste Convénio,
descrito na sua CLAUSULA PRIMEIRA, a Geréncia de Biblioteca e Acervos
Especiais - GEBIS, do Centro de Documentacao e Disseminacao de
Informacdes - CDDI.

3.2 A[INSTITUICAO] tera como’responsével pela realizacao do objeto deste
Convénio, descrito na sua CLAUSULA PRIMEIRA, o(a) [unidade] da
[BIBLIOTECA].

3.3 A [INSTITUICAO] e o IBGE indicardio os COORDENADORES que
manterao o0s entendimentos técnico-administrativos necessarios ao
cumprimento das disposicoes deste instrumento, bem como aqueles
indispensaveis ao estabelecimento de condicoes especificas e a coordenacao
dos servigcos decorrentes, estabelecidos no Programa de Execucao do presente
Convénio.

3.4 E de responsabilidade dos COORDENADORES:

a) atuar como contato prioritario para atividades individuais e em grupo;

b) planejar e coordenar todos os trabalhos;

c) acompanhar e analisar as acoes realizadas;

d) elaborar propostas de cooperacao, em matéria de informacoes estatisticas e
geocientificas, para a assinatura de TERMQOS ADITIVOS a este Convénio.



CLAUSULA QUARTA: DOS RECURSOS FINANCEIROS

A execucao do presente Convénio nao gerara repasse de recursos
financeiros entre os participes.

4.1 As eventuais despesas do IBGE decorrentes do presente Convénio serao
atendidas a conta da Dotagao Orcamentaria do Centro de Documentacao e
Disseminacao de Informacodes - CDDI-IBGE, alocada na rubrica - 349039.

4.2 As eventuais despesas da [INSTITUICAO] decorrentes do presente
Convénio serao atendidas [a ser preenchido pela INSTITUICAO].

CLAUSULA QUINTA: DA VIGENCIA

O presente Convénio terd o prazo de 05 (cinco) anos, a contar da data de
sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA: DA RESCISAO E DENUNCIA

Este Convénio podera ser denunciado por qualquer dos Participes,
mediante notificacao por escrito, para que seus efeitos cessem no prazo de 90
(noventa) dias. As partes convenentes poderao, ainda, a qualquer tempo,
rescindir o presente Convénio, por meio de comunicacao por escrito, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, por descumprimento de qualquer
de suas Clausulas ou condicoes ou, ainda, pela superveniéncia de norma legal
ou evento que o torne material ou formalmente inexequivel.

PARAGRAFO UNICO: Ocorrendo qualquer hipdtese prevista nesta
Clausula, serao tomadas as necessarias providéncias para salvaguarda dos
trabalhos, ficando assegurado o prosseguimento das atividades em curso até
seu término.

CLAUSULA SETIMA: DA PUBLICACAO

A publicacao do presente Convénio, em extrato, no Diario Oficial da
Uniao, sera providenciada pelo IBGE até o quinto dia util do més subseqliente
ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela data, em
atendimento ao Art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n° 8.666, de 21.06.1993.



CLAUSULA OITAVA: DO FORO (Caso de instituicoes federais)

Na eventualidade de ocorrerem controvérsias entre os participes com
respeito a interpretacao e/ou cumprimento do presente ACORDO, os participes
concordam preliminarmente em soluciona-las administrativamente e, em
ultima instancia, submeter seus eventuais conflitos a apreciacao da Advocacia
Geral da Uniao - AGU, na forma do art. 4° inciso Xl, da Lei Complementar n°
73, de 10.09.1993.

E assim, por estarem justas e acertadas, para firmeza e validade do que
ficou estabelecido em todas as Clausulas, foi lavrado o presente CONVENIO
DE COOPERACAO TECNICA, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para o
mesmo efeito, que lido e achado conforme, & assinado pelas partes e
testemunhas abaixo.

CLAUSULA OITAVA: DO FORO (Caso de instituicdes nio-federais)

Fica eleito o Foro da Justica Federal, Sede da Secao Judiciaria do Estado
[Nome do Estado], para dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas
deste Convénio que nao puderem ser solucionadas administrativamente.

E assim, por estarem justas e acertadas, para firmeza e validade do que
ficou estabelecido em todas as Clausulas, foi lavrado o presente CONVENIO
DE COOPERACAO TECNICA, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para o
mesmo efeito, que lido e achado conforme, é assinado pelas partes e
testemunhas abaixo.

Rio de Janeiro, de de

Eduardo Pereira Nunes
Presidente do IBGE

[INSTITUICAO]

Testemunhas:

1 -




CONVENIO DE COOPERACAO TECNICA ENTRE A
[INSTITUICAO] E A FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA - IBGE

Plano de trabalho

As principais atividades a serem realizadas pela biblioteca depositaria da
[INSTITUICAO] compreendem as relativas ao desenvolvimento, controle,
tratamento e preservacao da colecao do IBGE e ao servico de referéncia,

incluindo a divulgacao da colecao do IBGE e dos novos titulos recebidos.

Os registros de atendimento com as publicacoes/informacoes do IBGE e
0s usuarios das mesmas devem ser encaminhados bimestralmente a Geréncia

de Biblioteca e Acervos Especiais.

A biblioteca depositaria deve dispor de recursos financeiros, humanos,
fisicos e de informatica e deve fornecer as informacoes necessarias sobre sua

instituicao e biblioteca para divulgacao no Portal do IBGE.

As principais atividades a serem realizadas pelo IBGE incluem a
divulgacao dos novos lancamentos de publicacoes editadas; a distribuicao de
cada publicacao editada disponivel para aquisicao (status pleno) ou cada
publicacao selecionada pela biblioteca depositaria, disponivel para aquisicao
(status seletivo); o provimento do documento Instrugcées para as Bibliotecas
Depositarias relativas ao depodsito da colecao do IBGE; o fornecimento de
material de divulgacao do acervo institucional; a compilacao e analise dos
registros de atendimento com a colecao do IBGE e de seus usuarios, a partir
das informacoes enviadas pela biblioteca depositaria; o acompanhamento das
condicoes da biblioteca depositaria e da colecao do IBGE, por meio de visitas

locais e/ou de questionarios.



O IBGE deve estabelecer elos no seu Portal com a instituicao depositaria.

Um(a) bibliotecario(a) deve ser designado pela [INSTITUICAO] e pelo

IBGE para coordenar as atividades do depdsito e atuar como interlocutor(a).

Rio de Janeiro, de de
Eduardo Pereira Nunes

Presidente do IBGE

[INSTITUICAO]

Testemunhas:




Anexo 3

Informacoes sobre a biblioteca depositaria



Informacoes sobre a biblioteca depositaria

1 Dados cadastrais da biblioteca coordenadora do depdésito

Nome completo da biblioteca:

Instituicao:

Endereco (ndao use numero de caixa postal):

Cidade: Estado:
CEP: Telefone: ( )
Fax: ( )

2 Dados do titular da biblioteca

Nome:

Cargo/Funcao:
Telefone: ( ) Fax: ( )

E-mail:

3 Endereco para envio das publicacoes do IBGE (preencher quando for
diferente do item 1)

Nome completo da biblioteca:

Instituicao:

Enderecgo (ndao use numero de caixa postal)

Cidade: Estado:
CEP:

4 Dados do responsavel pelo depésito das publicacoes do IBGE

Nome:

Cargo/Funcao:
Telefone: Fax: ( )

E-mail:




5 Status do depdsito:

Pleno (recebimento automatico de todas as publicacoes do IBGE disponiveis para
aquisicao)

Seletivo (recebimento de publicagcoes do IBGE selecionadas, disponiveis para
aquisicao)

6 Guarda da colecao do IBGE:

na biblioteca central

nas bibliotecas central e setoriais (relacionar o nome de cada biblioteca):

nas bibliotecas setoriais (relacionar o nome de cada biblioteca):

7 Disponibilidade de espaco para a guarda da colecao impressa do IBGE

Status pleno

(Incremento anual: livros - aproximadamente uma prateleira; periédicos
aproximadamente uma prateleira; Censo Demografico (decenal) -
aproximadamente meia prateleira; Censo Agropecuario (qlinqlenal) -
aproximadamente meia prateleira)

sim nao

Status seletivo

sim nao




8 Numero de horas por semana aberta para o publico: (indicar a média
de horas para horarios diferenciados)

horas/semana

9 Especificar os tipos de usuarios

institucionais, indicando

quadriculas o grau de solicitacao a biblioteca:

governo

bibliotecas

1 Freqiiente - diario a mensal

2 Regular - algumas vezes por ano

3 Eventual - a intervalos maiores do que um ano

federal

outro (especifique):

estabelecimentos de ensino superior

outros estabelecimentos de ensino

empresas e outros estabelecimentos

estadual

organizagao nao-governamental

agéncias de informacao estatistica ou geogréafica

estabelecimentos de pesquisa cientifica/tecnolégica

municipal

10 Fontes para o tratamento técnico:

Cbu

CDD

AACR2

outros (especifique):

nas




11 Acesso a Internet:

Endereco da Instituicao/biblioteca na Internet:

Disponivel ao publico em geral

Exclusivo para os funcionarios da biblioteca

12 Disponibilidade de equipamentos para acesso a informacao em

diversos suportes:

CD-ROM

outros (especifique):

video-tape

13 Veiculos de disseminacao das novas aquisicoes da biblioteca depositaria
(nome e forma de disseminacao: impresso ou eletronico)

14 A biblioteca é de facil acesso para o publico, quanto a:

localizacao sim nao

meios de transporte disponiveis

sim nao

Nome do(a) responsavel pelo preenchimento

Cargo/Funcao

data



